Caixa de Saude e Peculio dos
| Servidores Municipais de S&o Vicente

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Fundamentacgéo Legal — Artigo 12, Inciso VII, Lei n®14.133/21 e Artigo 72 Inciso |, da Lei n® 14.133/21.

REQUISITANTE: COMPRAS

Unidade: Caixa de Saude e Peculio dos Servidores Municipais de Sao Vicente
Responsavel pela formalizacdo da demanda: Nicolas Pedrosa

E-mail: compras@caixasaudesaovicente.sp.gov.br

Telefone: (13) 3569-5368

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

DETALHAMENTO DO OBJETO DA DEMANDA:
A presente demanda tem por objeto a aquisicdo de materiais de escritério para

reposicao e manutencao das atividades administrativas da Caixa de Saude e Peculio
dos Servidores Municipais de Sao Vicente. A solicitacdo inclui itens essenciais, como
elasticos de latex, grampos para grampeador, canetas marca-texto de diversas cores,
réguas de 30 cm, tesouras de uso geral, extratores de grampo, clips galvanizados,
envelopes de diferentes tamanhos, fitas adesivas e crepe, pastas sanfonadas e com
elastico, bobinas térmicas para relégio de ponto, plasticos para plastificacao e caixas
polionda para arquivo morto. Todos os materiais devem ser novos, de alta qualidade
e atender as especificagcdes técnicas exigidas, garantindo eficiéncia, durabilidade e
adequacdo as necessidades institucionais. A entrega devera ocorrer em local
previamente indicado, no prazo maximo de cinco dias Uteis, assegurando a
continuidade do funcionamento dos setores administrativos.

CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS:
(X) Comum — Artigo 6°, Inciso XllI, da Lei n°® 14.133/21
( ) Especifico — Artigo 6°, Inciso X1V, da Lei n® 14.133/21

JUSTIFICATIVA:
A aquisicdo dos materiais de escritorio justifica-se pela necessidade de reposicao

e manutencao dos insumos essenciais ao funcionamento administrativo da Caixa
de Saude e Peculio dos Servidores Municipais de Sao Vicente. Esses materiais
sao indispensaveis para a execucdo de atividades diarias, incluindo organizagao
de documentos, arquivamento, elaboracéo de relatérios, comunicacdes internas e
demais procedimentos administrativos. A reposicdo periddica garante a
continuidade das operacfes sem interrupcdes, evitando atrasos e prejuizos no
desempenho das func¢des institucionais. Além disso, a padronizacdo e a qualidade
dos itens adquiridos asseguram maior eficiéncia e durabilidade, otimizando o uso
dos recursos publicos. O fornecimento desses insumos visa atender a demanda
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de diferentes setores da instituicdo, permitindo o adequado suporte as rotinas
administrativas e garantindo condi¢des apropriadas de trabalho aos servidores.

(X) Os bens/servigos/servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens/servicos comuns, nos
termos do Artigo 6, Inciso XIlll, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Os bens/servigos/servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens/servigos especiais, nos termos do
Artigo 6, Inciso XIV, da Lei Federal n® 14.133/21.

QUANTO AO OBJETO:

( ) Servi¢o ndo continuado
( ) Servigo continuado sem dedicagao exclusiva de méo de obra
( ) Servigo continuado com dedicag&o exclusiva de méo de obra
(X) Material de Consumo

( ) Material Permanente/Equipamento

PREVISAO DA DATA DA CONTRATAGCAO
A contratacdo deve acontecer até dia 10 de margo de 2025.

DISPOSICAO NO PCA:
A presente contratacdo se enquadra no Plano de Contratagdes Anual (PCA).

VALOR ESTIMADO PARA ESTA AQUISICAO/CONTRATACAO DE SERVICOS:
Total: R$ 6.431,85 (Seis mil, quatrocentos e trinta e um reais e oitenta e cinco
centavos)

() VALOR DA ULTIMA COMPRA

( ) DAS COTAGOES - PNCP

( ) EXTRATO DE CONTRATO DE FORNECEDORES

(X) OUTROS: QUAL: Pesquisa de Preco.

FONTE DE RECURSOS:

Elemento: 3.3.90.30.16 (Materiais de Expediente)
Fonte de Recurso: 04

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CONTRATACAO:

(' ) APLICAVEL A PRESENTE DEMANDA

(X) NAO APLICAVEL A PRESENTE DEMANDA

JUSTIFIQUE:
Para a presente demanda, ndo sera aplicavel quaisquer outras providéncias a serem adotadas por esta Autarquia, seja ela fisica

ou de outras aquisicdes necessarias a plena disponibilizacdo do objeto a ser contratado.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DE DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que os servidores designados como membros da equipe de planejamento e responsavel pela fiscalizagdo ficardo a
disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de

contratac¢éo, fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contrata¢&o, pregoeiro e sua equipe de
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apoio. Certifico que a formalizagéo de demanda acima identificada se faz necesséria pelos motivos expostos na justificativa da
contratac@o do presente documento.

SUBMETO O DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PARA AVALIACAO

Sao Vicente, 11 de fevereiro de 2025.

NICOLAS PEDROSA

DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

1. Ciente da demanda, RATIFICO os termos deste DFD.
2. Autorizo a abertura deste processo.

3. Dé-se prosseguimento.

Sao Vicente, 11 de fevereiro de 2025.

Marcio Rebua Bomfim
Superintendente



