Prefeitura Municipal de Itanhaém

Secretaria de Administracdo
Departamento de Suprimentos

Av. Washington Luiz, 75 — Centro — Itanhaém — Cep: 11.740-000 — Tel (13) 3421-1600
www.itanhaem.sp.gov.br

EDITAL— CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N2 181/2025
PROCESSO N2 12491/2025
CRITERIO DE JULGAMENTO: (MENOR PREGO GLOBAL)

LOCAL:WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

FINALIDADE: (Contratagdo de Servigos Comuns)

INICIO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS (05/12/2025 - 10:00)
TERMINO DO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS (19/12/2025- 08:30)
ABERTURA E ANALISE DE PROPOSTA: (19/12/2025- 08:40)

IN[CIO DA ETAPA DE LANCES: (19/12/2025- 10:00)

SISTEMA: BBMNET LICITAGOES ELETRONICAS

MODO DE DISPUTA: (Aberto)

OBJETO: Contratacao de empresa para prestagcao de servigo de impressao, e reprografia
corporativa com fornecimento de equipamentos, englobando assisténcia técnica
integral, reposicdo de pegas, fornecimento de suprimentos e reposicdo de
equipamentos, bem como papel sulfite por um periodo de 12 (doze) meses.

EXCLUSIVO PARA ME/EPP: ndo

VALIDADE DA PROPOSTA: (60 DIAS)
VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO ANUAL (12 MESES): 2.632.320,00 (dois milhoes,
seiscentos e trinta e dois mil, trezentos e vinte reais)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Itanhaém, por meio do Departamento de Suprimentos,
sediado(a) Avenida Washington Luiz 745 — Centro, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, e demais legislac3o aplicavel e, ainda, de acordo com
as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBIJETO
Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratacdo de empresa para prestacdo de

servico de impressdo, e reprografia corporativa com fornecimento de equipamentos, englobando
assisténcia técnica integral, reposicdo de pecas, fornecimento de suprimentos e reposicdo de
equipamentos, bem como papel sulfite por um periodo de 12 (doze) meses., conforme as especificacdes

técnicas, condicles e exigéncias estabelecidas neste instrumento e em seus anexos.
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2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO.

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados na
Plataforma BBMNET LicitacGes Eletronicas da Bolsa Brasileira de Mercadorias, no endereco
www.novobbmnet.com.br. A obtencdo do Edital completo e seus referidos anexos, estardo disponiveis no site

Portal da Transparéncia (itanhaem.sp.gov.br)

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. A participagdo ndo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.3.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte (RS 4.800.000,00).

2.4. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n2 123, de 2006.

2.5. Poderdo participar Pessoas juridicas reunidas em consdércio observadas as normas previstas no
art 15 da Lein? 14.133 de 2021;

2.6. N&o poderdo disputar esta licitacdo:
2.6.1. Aquele que ndo atenda as condicBes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que |Ihe foi imposta;

2.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
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trabalhadores a condicBes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista;

2.6.8. Agente publico do drgdo ou entidade licitante;
2.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

2.6.10. N3do podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lein.2 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado oilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
gue se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgdo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

2.11. Em licitacdes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n2
14.133/2021.

2.12. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

3.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até o fim do
recebimento de propostas.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
3.2.1.  Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo;

3.2.2.  Estd ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada esta em conformidade com o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencg@es coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo;
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3.2.3. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

3.24. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

3.2.5.  Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

3.3. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lein.214.133,
de 2021.

3.4.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “nenhuma”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.4.2. Nos itens em que a participa¢do ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacao do campo “nenhuma”, apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

3.5. Afalsidade da declaracdo de que trata os itens 3.2 ao 3.4 sujeitard o licitante as sanc8es previstas
na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. N&o haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da proposta pelo licitante, o que
ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.7. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacgdo de propostas, a partir da fase de julgamento e aceitagdo das propostas.

3.8. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualguer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.

4, DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA

4.1 As licitag®es aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na Plataforma BBMNET no menu
“Sala de Disputa”, no campo das licitagGes na coluna (menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

411. O licitante interessado poderad utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse e,
posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar proposta”.

4.1.2. O licitante deverd enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das informacgdes exigidas no Sistema.
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4.1.3 O Acesso para participar das licitacdes esta condicionado ao cadastro prévio do interessado na
Plataforma BBMNET LicitacGes.

4.2. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva

responsabilidade do licitante.

4.5, Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no sistema,
dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de proposta.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que disp&e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso
de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicdo.

4.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposices nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso
de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicdo.

4.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.11. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto de apuracdo
de responsabilidade.

4.12. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.13. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica do produto ou
servicos, juntamente com as informac&es adicionais. A ficha técnica, quando obrigatdria, serd enviada através
de comando proprio disponivel no Sistema ao licitante.

4.13.1. Olicitante ndo podera em hipdtese nenhuma se identificar na ficha técnica, sob pena de desclassificacdo.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, quando for o caso, anteriormente inseridos
no sistema, até a etapa de abertura da sessdo publica,

5.3. Quando autorizado e devidamente justificado pelo pregoeiro, os licitantes poderdo alterar a
proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de andlise de propostas.

5.3.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.3.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

5.3.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

5.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.5. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes, bem como as mensagens automaticas enviadas pelo préprio sistema.

5.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.7. O lance devera ser ofertado pelo menor valor més.

5.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.9. 0O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS
100,00 (cem reais) respeitando as 4 (quatro) casas decimais.

O procedimento seguird de acordo com o MODO DE DISPUTA aberto.

5.11. No pregdo eletrénico o MODO DE DISPUTA “ABERTQ”, os licitantes apresentardo lances publicos
e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
no caso de lances intermedidrios.

5.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.

5.11.4 Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condicSes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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5.11.5 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores

5.13 Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja ofertado.

5.14 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

5.16 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 3
(trés) horas a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.17 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.18 Encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

5.18.1 Nessas condi¢cBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

5.18.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 05 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naqguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4 N3o se aplicara o desempate de que tratam os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006,
guando a primeira colocada também tiver se declarado microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.18.5 Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.18.5.1 Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

5.18.5.2 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Leij;

5.18.5.3 Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.18.5.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (compliance), conforme orientacdes
dos 6rgdos de controle.

5.18.6  Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:
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5.18.6.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.18.6.2 Empresas brasileiras;
5.18.6.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.18.6.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o pregoeiro
podera negociar condi¢des mais vantajosas, apods definido o resultado do julgamento.

5.19.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

5.19.2 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.19.3 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.20 Serd desclassificada a proposta que:

5.20.1  Contiver vicios insanaveis;

5.20.2 N&o obedecer as especificages técnicas contidas no Termo de Referéncia;

5.20.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.20.4  Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.20.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.21 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

5.21.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

5.21.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
5.21.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

5.22  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoraco
do preco.

5.22.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;
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5.22.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, guando ndo cabivel esse regime.

5.22.3 0O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 horas, envie a ficha
técnica do produto apds a negociacdo realizada, em campo préprio do Sistema, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessadrios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.22.4 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23  (AMOSTRA) Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

5.23.1 Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horadrio de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os
demais licitantes.

5.23.2 Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

5.23.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do
licitante serd recusada.

5.23.4 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia.

6. DA FASE DE HABILITAGAO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo e aceitacdo, serd iniciada a fase de Habilitacdo, onde serd
disponibilizado ao licitante classificado em primeiro lugar, o comando para insercdo dos documentos de
Habilitagao. O prazo para ainser¢do dos documentos solicitados neste edital sera de 3 horas, a contar do disparo
da mensagem da liberacdo do comando para insercdo dos documentos, sujeito a desclassificagdo, caso ndo faca
no tempo determinado.

6.2. Ao iniciar a fase de Habilitacdo também sera exigido do licitante vencedor o envio do arquivo da
proposta final ajustada por meio de comando proprio do sistema. O prazo para a insercdo do documento serd
de 3 horas, a contar do disparo da mensagem no chat solicitando a agao, sujeito a desclassificagdo caso ndo faga
no tempo determinado.

6.3. O pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condicBes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata
e no item 2.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou
a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Registro Cadastral ou Registro de San¢des Administrativas do érgdo licitante, se houver; e
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU) (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.4. Caso atendidas as condicBes de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.
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6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-se no tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro obedecerd ao disposto nos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n2 23/06.

6.6. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos do licitante melhor classificado para fins
de habilitacdo, nos termos dos.

6.7. HABILITACAO JURIDICA

6.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

6.9. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.11. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

6.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede

6.13. . Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores

6.14. . Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz

6.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

6.16. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

6.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

6.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
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apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

6.21. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.22. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.25. Qualificagao Técnica

6.25.1. A licitante devera comprovar experiéncia compativel com o objeto desta licitagao,
apresentando um ou mais atestado de capacidade técnica (admite-se somatério de atestados),
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em seu nome, que comprovem o
fornecimento e/ou a execucgao de bens ou servicos semelhantes e compativeis, abrangendo as
parcelas de maior relevancia descritas na tabela abaixo, referente a 50% de 12 meses, conforme
tabela apresentada abaixo.

6.25.2. a) Gestao de parque de impressao: gestdo simultidnea de minimo 119 (cento e
dezenove) dispositivos de impressao/multifuncionais; ou

6.25.3. b) Gestao por volume impresso: volume médio mensal minimo de 4.680.000
(quatro milhoes e seiscentos mil) paginas (monocromaticas + coloridas).

ltem Minimo Quantitativo Percentual Observacgoes
exigido TR/ETP (min./TR)

l. 119 238 50 % Alternativos
Gestao do (cumpre | ou Il)
parque
(dispositivos
PMI /

Contratada)

Il. 4.680.000 9.360.000 50 % Alternativos
Gestao  por (cumpre | ou Il)
volume
impresso P&B
e Color
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(paginas /
periodo

contratual)

Composicao
Critérios de atendimento:

* Itens “Alternativos”: comprovar | ou II.

6.26. Qualificagdo Econémico-Financeira

6.26.1. Balango patrimonial e demonstragoes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente assinados por contador habilitado e pelo
representante legal da licitante, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentagéo da proposta.

6.26.2. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

6.26.3. E vedada a substituicdo do Balango Patrimonial e da Demonstragdo do Resultado do Exercicio
por balancetes ou balangos provisorios.

6.27. Declaragbes complementares de apresentagéo obrigatoria:
6.27.1. Declaragao de pleno cumprimento dos requisitos de habilitagcao.

6.27.2. Declaragdo que a licitante optou por nao realizar a vistoria técnica recomendada e que
conhece plenamente as condi¢cdes dos locais e dos equipamentos da Contratante, assumindo os riscos
decorrentes dessa opgido, sem prejuizo das obrigagdes contratuais. Fica vedada a alegagdo de
desconhecimento para fins de eximir-se do cumprimento integral do objeto.

6.27.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaragdo subscrita por
representante legal do licitante afirmando o seu enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua nao inclusdo nas vedacbes previstas no mesmo
diploma legal.

6.27.4. Em se tratando de cooperativa que preencha as condigdes estabelecidas no artigo 34 da Lei
Federal n° 11.488/2007, declaragdo subscrita por representante legal do licitante afirmando que seu
estatuto foi adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012 e que aufere Receita Bruta até o limite definido no
inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

6.27.5. Declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

6.28. Sera exigida a apresentagdo do comprovante de garantia para licitar, no valor
correspondente a 1% (um por cento) do valor estimado da contratagdo, observado o
prazo limite até a data da disputa da licitagao.

6.29. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo apresentados por meio
eletrénico, via Sistema BBMNET (www.novobbmnet.com.br)

6.29.1. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentacéo dos originais
em forma digital.

6.30. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro
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cadastral emitido por érgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

6.31. Eventual inabilitagao do licitante sera considerada para fins de apuracio da veracidade
das informacgdes prestadas na declaragdo de cumprimento aos requisitos de habilitagao,
conforme o art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021.

6.32. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.33. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6érgéos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

6.34. Os documentos adicionais exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo estipulado pelo pregoeiro.

6.35. Apos a vinculagado dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacado de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

6.35.1. Complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

6.35.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

6.36. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagao e classificagcao.

6.37. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragcao de uma proposta que atenda ao presente edital.

7. DOS RECURSOS

7.1. Alinterposicdo de recurso contra a decisdo proferida pelo pregoeiro observara o disposto no art. 165 da Lei
n® 14.133, de 2021.

7.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou
de lavratura da ata. A interposicdo do recurso sera comunicada aos demais licitantes, os quais poderdo
apresentar contrarrazdes em igual prazo, contado da interposicdo do recurso, sendo assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

7.3. Alintencdo de recorrer podera ser manifestada em dois momentos distintos: apds o julgamento e aceitacédo
das propostas, quando se avalia o mérito das ofertas apresentadas pelos licitantes, e apds a etapa da
habilitacdo, quando se verifica a regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econdmica e técnica dos licitantes.
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7.3.1. O tempo para manifestagdo da inteng¢do de recurso sera de 5 minutos apds o Julgamento e
Aceitacdo das Propostas e de no minimo 10 minutos apds a etapa de Habilitacdo, ndo sendo exigida a
apresentacao de motivacdo para a intencdo de recorrer.

7.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema durante a fase de Recurso e
Contrarrazdo pelos licitantes que manifestaram intencdo de recorrer.

7.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para
a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

7.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

7.7. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

8.1.1 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

8.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

8.1.2.1 Na&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

8.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

8.1.2.3 Injustificadamente, pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
8.1.2.4 Deixar de apresentar amostra;

8.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢cdes do edital;

8.1.3 Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

8.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo

8.1.5 Fraudar a licitacdo

8.1.6 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
8.1.6.1 Agirem conluio ou em desconformidade com a lei;

8.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

8.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
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8.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

8.2 Com fulcrona Lein® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar

aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
82.1 Adverténcia;
8.2.2 Multa;
8.2.3 Impedimento de licitar e contratar e

8.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade.

8.3 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados os elementos previstos no art. 156, § 19, da Lei
14.133/2021.

8.4 As sancBes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade,
bem como a sanc¢do de multa aplicada em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta,
respeitardo o devido processo legal, obedecerdo ao prazo de defesa previsto nos arts. 156 e seguintes, da Lei
14.133/2021.

8.5 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o
descumprimento total da obriga¢do assumida.

9 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

9.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o Edital ou solicitar esclarecimentos, devendo
protocolar o pedido no prazo de até 3 (cinco) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

9.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

9.3 A impugnacdo ao edital e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados na forma
eletrdnica, via Sistema BBMNET.

9.4 Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

10 DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1 Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

10.2 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do

certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no
mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

10.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

10.4 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

10.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.
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10.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo licitatério.

10.7 No ato da convocacgao para a assinatura do instrumento, sera exigida a garantia
contratual no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do
contrato, conforme art. 98 da Lei n°14.133/2021

10.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracado.

10.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

10.10 O Manual de operacdes da Plataforma BBMNET Licitacbes encontra-se disponivel aos
interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

10.11 Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET Licitagcdes podem ser
obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET LicitacGes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat
disponiveis no Portal www.novobbmnet.com.br .

10.12 Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

10.13 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e endereco eletrbnico Prefeitura de ltanhaém — Portal da Transparéncia (itanhaem.sp.gov.br).

10.14  Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
10.14.1 ANEXO | - Termo de Referéncia

10.14.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato (com todas as condicGes contratuais e exigéncias
especificas de cada caso — servicos, obras ou fornecimentos).

[tanhaém , 04 de dezembro de 2025

Frank Willian Miranda Lima
AUTORIDADE COMPETENTE

Lais Terezinha Simdes Costa
PREGOEIRO (A)

Yohana Cristina dos Santos Carrara

Fernanda Rosario Venancio
EQUIPE DE APOIO:
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N2 181/2025
PROCESSO N¢ 12491/2025

TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO

OBJETO: Contratacido de empresa para prestacdo de servico de impressao, e
reprografia corporativa com fornecimento de equipamentos, englobando assisténcia técnica
integral, reposicao de pecas, fornecimento de suprimentos e reposicao de equipamentos, bem
como papel sulfite por um periodo de 12 (doze) meses.

Lote 01
ITEM DESCRIGAO PRODUGAO PRODUGAO VALOR VALOR
MENSAL 12 MESES UNITARIO
ESTIMADA ESTIMADA TOTAL
Impressdes A4 9.000.000 R$
L ) R$ 0,27
1 Monocromaticas 750.000 $ 2.414.700,00
2 Impressoes A4 30.000 360.000 R$0,60 | R$217.620,00
Policromaticas

Valor total: 2.632.320,00 (dois milhoes, seiscentos e trinta e dois mil, trezentos e

vinte reais)

2.1. Da Instalagao dos Equipamentos

2.1.1. A Contratada somente podera iniciar os servigos quando autorizados por escrito pelo
Contratante, utilizando-se apenas de equipamentos novos, sem uso anterior, lacrados de
fabrica e em seu ultimo estagio de revisao tecnoldgica de software e hardware.

2.1.2. Os equipamentos serao distribuidos e instalados nos locais estabelecidos pela
Contratante, dentro do municipio.

2.1.3. Recomenda-se vistoria técnica prévia, para conhecimento das condigdes dos
equipamentos da contratante e dos ambientes de instalacao.

2.1.4. Adequacgbes de infraestrutura predial e elétrica (obras civis, novo cabeamento
elétrico, ampliacdo de circuitos ou alteragbes no QDG (Quadro de Distribuicdo Geral) nao
integram o escopo desta contratagdo e, quando necessarias, sdo de responsabilidade da
Contratante, nos termos das normas aplicaveis. A Contratada devera indicar as adequacdes

eventualmente necessarias em relatério técnico, cabendo a Contratante providencia-las.
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2.1.5. A fonte de alimentagcédo deve ser de 110 ou 220 volts, conforme voltagem do
local a ser instalado, nativa do equipamento ou utilizando estabilizador ou transformador
externo que devera ser fornecido pela Contratada, o mesmo devera suportar a poténcia
maxima do equipamento, bem como o fornecimento pela Contratada de adaptador universal
da tomada, se necessarios. Para protecao individual do usuario e dos equipamentos, &
obrigatéria a instalacdo de dispositivos de protecdo elétrica, tais como nobreaks ou
estabilizadores compativeis com a poténcia nominal dos equipamentos, devidamente
dimensionados para sua carga.
Esses dispositivos deverdo assegurar protecdo contra variagdes de tensdo, picos e
interrupcbes momentaneas de energia, garantindo o funcionamento seguro e continuo dos
equipamentos durante toda a vigéncia contratual.
A contratada sera responsavel pela instalagao, manutencao preventiva e corretiva, bem como
pela substituicdo imediata, sem Onus adicional para a Administragcdo, de quaisquer
dispositivos de protecdo que apresentem defeitos, mau funcionamento ou desgaste natural
ao longo do contrato, de forma a manter a integridade operacional dos equipamentos e a

seguranca elétrica dos usuarios.

2.1.6. Prazo maximo para entrega e instalagdo de cada conjunto de equipamentos: até

30 (trinta) dias apds a emissao da Ordem de Servigo.

2.1.7 A Contratante emitira o Termo de Recebimento Definitivo para os equipamentos
e solugdes (softwares de gerenciamento e de bilhetagem) devidamente instalados apds a

constatacao de que atendem as especificacdes técnicas basicas requeridas.

2.1.7.1 O prazo maximo para emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos
equipamentos e solugdes devidamente instalados é de até 15 (quinze) dias uteis a contar da

data de instalacio.

2.1.8. Por ocasiao da instalacédo, os usuarios da localidade em que o equipamento
estiver deverao receber, orientagdo sobre sua operacao, bem como dos procedimentos de
acionamento da assisténcia técnica para abertura de chamados sem custos para a

Contratante.

2.2. DOS EQUIPAMENTOS E SISTEMAS

2.2.1. Todos os equipamentos deverdo permanecerdo em perfeito estado de

funcionamento durante a vigéncia contratual.
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2.2.1.1 Juntamente com os equipamentos, deverdo ser entregues os respectivos

manuais de operagao, em portugués, sem qualquer 6nus para o Contratante.

2.2.1.2. Os equipamentos disponibilizados devem possuir recurso para emissao de alertas
de necessidade de consumiveis.
2.2.3. Compatibilidade com ambiente Windows 10/11 e Windows Server 2012/2022.

2.2.4. Os equipamentos deverao estar conectados de modo a permitir que o software

de gerenciamento e software de bilhetagem desempenhem suas fun¢des principais para a

Gestao do ambiente de impressao.

2.25. O software de bilhetagem e gerenciamento, de utilizacdo obrigatéria, sera o
responsavel pela Gestdao e Monitoramento de todos os equipamentos e a contratada devera
instalar junto com o software um Servidor local nas dependéncias da Prefeitura de ltanhaém.
2.2.6.1. Permitir o monitoramento do Status dos equipamentos;
2.2.6.3. Permitir o monitoramento dos niveis de papeis disponiveis nas bandejas de
impressao;
2.2.6.4. Permitir o monitoramento de Alertas e Erros dos equipamentos;
2.2.6.5. Devera realizar o inventario e coleta de dados de forma automatica;

2.2.6.6. Devera permitir o monitoramento remoto dos contadores;

2.2.7. O software de bilhetagem, sera o responsavel pela gestao das filas de impressao

e monitoramento dos equipamentos.

2.2.7.1. Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressdes nos equipamentos
contratados;

2.2.7.2. Informar o usuario, 0 nome do documento, o horario de impressao, a impressora, 0
numero de paginas, as caracteristicas quanto a cor (impressao colorida ou preto e branco),
ao tamanho do papel, a qualidade e ao custo para cada trabalho impresso;

2.2.7.3. Permitir a geragao de relatorios via sistema por usuario, impressora/multifuncional
(equipamento fisico), fila de impressao (driver instalado em uma estagdo ou servidor) e
centros de custo;

2.2.7.4. Permitir a utilizacao de filtros nos relatérios por cor (colorida ou em preto e branco),
tipo de papel, modo de impressao (simplex ou duplex) e por origem (cOpia ou impressao);
2.2.7.5. Gerar andlise interativa em rede;

2.2.7.6. Permitir a exportacdo de dados e relatérios para analise;

2.2.7.7. Permitir a centralizagdo automatica de dados a partir de filiais e a geracéo de
relatorios integrados com os dados de todas as filiais;

2.2.7.8. Realizar inventario automatico de impressoras/multifuncionais;

2.2.7.9. Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por impressora/multifuncional,
diferenciando custos para as impressdes em cores e em preto e branco;

2.2.7.10 Permitir a administragao de custos por grupos de impressoras/multifuncionais;
2.2.7.11 Permitir a definigdo de cotas por usuarios e grupos e a geragao de relatorios de
utilizacio de cotas;

2.2.7.12 Permitir a definicdo de centros de custo para usuarios e a geragao de relatérios a
partir dos mesmos;

2.2.7.13 Possuir base de dados compativel com o padrao SQL ANSI;
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2.2.7.14 E obrigatéria a apresentacdo de amostra do equipamento ofertado, através de
catalogo, folder juntamente com a proposta comercial, dispensada amostra fisica, sob pena
de desclassificagao.
2.2.8. Os equipamentos a serem disponibilizados pela Contratada deveréo ter a seguinte
compatibilidade com:

2.2.8.1 - Ambiente operacional Windows de 32/64 bits, versdes 10, 11, Windows

Server 2012/2022.

2.2.8.2 Todos os equipamentos devem estar acompanhados de seus acessorios

originais, como toners, cabos, manuais e embalagens, além de Nobreak ou estabilizadores.

2.2.9. Mao de Obra Residente:

A contratada devera disponibilizar 03 (trés) funcionarios para operagédo, que terdo como
principais atividades as reposi¢cdes e/ou trocas de suprimentos, aberturas de chamados
técnicos, esclarecimento de duvidas dos usuarios do servigo, atendimentos preventivos nos
locais onde havera equipamentos instalados, gestdo e entrega de papel e insumos, entre
outras atividades necessarias para o pleno funcionamento dos trabalhos.

2.2.10. SISTEMA DE RETENGAO E FILAS DE IMPRESSAO

2.2.10.1. Devera permitir, a liberagdo da impressao através da digitagcdo de login e
senha do AD (Active Directory) em qualquer equipamento da rede que integre a respectiva

fila virtual.

2.2.10.2. Um unico driver devera atender a todos os equipamentos da respectiva fila
virtual e no caso de fornecimento de parque misto (mais de uma marca de equipamento), um
unico driver genérico/universal devera atender em sua totalidade de fungdes aos
equipamentos da respectiva fila virtual, ndo sendo aceita a criagdo de filas virtuais distintas

em funcdo da marca dos equipamentos;

2.3. CARACTERISTICAS E QUANTITATIVO DOS EQUIPAMENTOS CONTRATADOS;
Os equipamentos (abaixo) estao classificados em diferentes categorias, de acordo com:

a) O tipo de equipamento: multifuncional, impressora e servidor;

b) O tipo de impressao/copia e digitalizagdo: monocromatica (preto e branco) ou em cores;
c) A velocidade dos equipamentos com medida em paginas por minuto (ppm);

d) A quantidade de cépias, medida em copias/més, considerando como base o ciclo maximo
mensal;
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Sera admitida a apresentacdo de equipamentos equivalentes ou superiores desde que
atendam integralmente aos requisitos técnicos minimos estabelecidos neste Termo de
Referéncia

Os equipamentos deverdo ser entregues novos, originais de fabrica, lacrados e
acompanhados de cabos, drivers, manuais em portugués e softwares necessarios, com
fornecimento de drivers atualizados compativeis com Windows 10/11 e Windows Server

2019/2022.

2.3.1. IMPRESSORA A4 MONOCROMATICA - TIPO | - PEQUENO PORTE

Quantidade 70 (setenta)
Multifuncional nova, sem uso anterior, lacrada de fabrica e em seu ultimo estagio de

revisado tecnoldgica de software e hardware; Impressao, copia e digitalizagdo; Tecnologia
laser monocromatica; Velocidade de impressdo minima de 42 paginas por minuto em formato
A4; Resolugédo na impressdo minima de 600 x 600 dpi, com aprimoramento de imagem
equivalente a até 2400 dpi; recurso duplex automatico para impressao frente e verso;
Capacidade de multiplas copias do mesmo documento entre 1 e, no minimo, até 999 copias
(caso o modelo tenha fungao cépia); Conexdo USB 2.0 ou superior, Ethernet 10/100 e Wi-Fi
nativo; Linguagem de impressao compativel com PostScript nivel 3, emulagdo PCL5/PCL6
ou equivalente; Processador interno minimo de 1,0 GHz; Memaria interna minima de 256 MB;
Armazenamento interno (quando aplicavel) compativel com SSD ou meméria flash integrada;
Alimentador automatico de documentos duplex (ADF) caso venha com fungdo de
digitalizagdo; Capacidade total de alimentagc&o de papel minima de 250 folhas, com bandeja
bypass/multipropésito para no minimo 100 folhas, e saida para no minimo 150 folhas;
Formatos de papel aceitos A4, Oficio, Carta, A5 e A6; Ciclo de trabalho mensal maximo de
até 80.000 paginas e ciclo mensal estimado de até 6.000 paginas; Painel de controle em
formato touchscreen ou display interativo; Recurso de impressdo econémica; Recurso de
economia de energia com certificagdo ambiental (ex: ENERGY STAR, EPEAT); Digitalizagao
(quando aplicavel) para pasta em rede, e-mail, USB (pen drive) e servigcos de nuvem, com
suporte a livro de enderegos para rede e e-mail; Digitalizagdo para arquivos de imagem e
PDF, com recurso OCR (quando aplicavel); Recurso embarcado de autenticagdo para uso
onde o usuario precisa se autenticar por login e senha, PIN, QR code ou crachéa/cartao RFID,
compativel com Active Directory (quando aplicavel); Recurso de impressao segura para

liberacdo de trabalhos retidos; Criptografia de dados, prote¢cdo de firmware, inicializagédo
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segura (secure boot) e recursos de seguranga embarcados; Devera ser apresentado catalogo

atualizado do produto ofertado.

2.3.2. MULTIFUNCIONAL A4 MONOCROMATICA - TIPO Il - MEDIO PORTE

Quantidade 100 (cem)
Multifuncionais novas, sem uso anterior, lacradas de fabrica e em seu ultimo estagio

de reviséo tecnoldgica de software e hardware; Impressao, copia, digitalizagdo e envio de
documentos; Tecnologia laser ou LED monocromatica; Velocidade de impressao minima de
42 ppm em formato A4; Resolugdo minima de impressdo de 600 x 600 dpi com
aprimoramento para até 1200 dpi; Velocidade de digitalizagdo minima de 40 ipm colorida e
48 ipm monocromatica, com resolugao de 600 x 600 dpi; Recurso duplex automatico para
impressao, copia e digitalizacdo; Capacidade de realizar multiplas copias do mesmo
documento entre 1 e até, no minimo, 999 coépias; Possibilidade de digitalizagdo em cores e
monocromatica; Conexao USB 2.0 ou superior, ethernet 10/100/1000 e Wi-Fi nativo; Suporte
a linguagens de impressao como PostScript, PCL6 ou superiores e PDF Direct Print;
Processador interno minimo de 1,0 GHz; Memdria minima de 512 MB; Alimentador
automatico de documentos duplex (ADF) para no minimo 50 folhas; Capacidade total minima
de alimentacédo de papel de 250 folhas, expansivel conforme necessidade; Aceitacdo dos
formatos A4, Oficio, Carta, A5 e AG6; Ciclo de trabalho mensal minimo de 80.000 paginas;
Ciclo mensal recomendado de até 6.000 paginas; Painel touchscreen colorido; Modo
econdmico de impressao e economia de energia, com certificagdes ambientais equivalentes;
Digitalizagc&o para pasta na rede, e-mail, dispositivos USB e servigos de nuvem; Digitalizagdo
para arquivos de imagem, PDF e PDF pesquisavel (OCR); Recurso de autenticagao
embarcado por login e senha, PIN ou QR Code, compativel com Active Directory; Recurso
de impressdo segura com retencédo e liberagdo de trabalhos; Criptografia e recursos de
seguranga embarcados como inicializagdo segura e protecdo de firmware; Devera ser

apresentado catalogo atualizado do produto ofertado.

2.3.3. MULTIFUNCIONAL A4 MONOCROMATICA - TIPO Illl - GRANDE PORTE

Quantidade 20 (vinte)

Multifuncional nova, sem uso anterior, lacrada de fabrica e em seu ultimo estagio de reviséo
tecnolégica de software e hardware; Impressdo, copia, digitalizagdo, fax e envio de
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documentos; Tecnologia laser monocromatica; Velocidade de impressdao minima de 50
paginas por minuto em formato A4; Resolugdo na impressao minima de 1200 x 1200 dpi
reais; Velocidade de digitalizagdo minima de 40 ipm colorida e 52 ipm monocromatica, com
resolucdo minima de 600 x 600 dpi; Recurso duplex automatico para impressao, cépia e
digitalizagao; Multiplas copias do mesmo documento entre 1 e, no minimo, até 9.999 copias;
Possibilidade de digitalizagdo monocromatica e em cores; Conexdo USB 2.0 ou superior,
Ethernet 10/100/1000 e Wi-Fi nativo ou opcional; Linguagem de impressao compativel com
PostScript nivel 3, emulacdo PCL6 ou superior, PDF Direct Print; Processador interno minimo
de 1,2 GHz quad core; Memdria interna minima de 2 GB; Armazenamento interno minimo em
SSD ou memdria flash de 32 GB; Alimentador automatico de documentos duplex (DADF)
para no minimo 100 folhas; Capacidade total de alimentacao de papel minima de 650 folhas,
com expanséo possivel até 2.300 folhas; Formato de papéis aceitos A4, Oficio, Carta, A5 e
A6; Ciclo de trabalho mensal, no minimo: até 175.000 paginas; Ciclo mensal estimado: até
20.000 paginas; Painel touchscreen com tamanho colorido (ex: 7 polegadas); Recurso de
impressao econbmica; Recurso de economia de energia com certificagdo ambiental (EPEAT,
ENERGY STAR); Digitalizagdo para pasta na rede, e-mail, USB (Pen Drive) e servigos de
nuvem, com recurso de livro de enderegos para pastas de rede e e-mail; Digitalizagcao para
arquivos de imagem, PDF e PDF de texto pesquisavel (OCR); Recurso embarcado de
autenticagao para uso, onde o usuario precisa se autenticar por login e senha, PIN, QR Code
ou uso de cracha/cartdo RFID, compativel com Active Directory; Recurso de impressao
segura para liberagdo de trabalhos retidos; Criptografia de dados AES-256, protegcao de
firmware, inicializagdo segura (secure boot) e recursos de seguranga embarcados; Devera
ser apresentado catalogo atualizado do produto ofertado.

2.3.4. IMPRESSORA A4 - POLICROMATICA (Colorida) - TIPO IV
Quantidade 04 (quatro)

Multifuncional nova, sem uso anterior, lacrada de fabrica e em seu ultimo estagio de
revisao tecnoldgica de software e hardware; Impresséo, copia, digitalizagdo, fax, envio de
documentos; Tecnologia laser colorida e monocromatica; Velocidade de impressdo minima
de 42 paginas por minuto em formato A4; Resolugdo minima de impressao de 1200 x 1200
dpi; Velocidade de digitalizagdo minima de 40 ipm em cores e 48 ipm em monocromatico,
com resolucdo minima de 600 x 600 dpi; Recurso duplex automatico para impressao, cépia
e digitalizagdo; Capacidade de multiplas copias do mesmo documento entre 1 € no minimo
até 9.999 copias; Possibilidade de digitalizagdo monotone e em cores; Conexao USB 2.0 ou
superior, Ethernet 10/100/1000 e Wi-Fi nativo ou opcional; Linguagem de impressao
compativel com PostScript nivel 3, emulagdo PCL6 ou superior, PDF Direct Print ou
equivalente; Processador interno minimo de 1,2 GHz quad-core; Memoaria interna minima de
2 GB; Armazenamento interno minimo em 32 GB (eMMC ou SSD) ou disco rigido opcional

de 500 GB ou superior; Alimentador automatico de documentos duplex (DADF) para no
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minimo 100 folhas; Capacidade total de alimentacdo de papel minima de 250 folhas,
expansivel para 650 ou mais; Formato de papéis aceitos A4, Oficio, Carta, A5 e A6; Ciclo de
trabalho mensal minimo de 100.000 paginas; Ciclo mensal estimado de até 10.000 paginas;
Painel touchscreen com tamanho colorido (ex: 7 polegadas); Recurso de impressao
econdmica; Recurso de economia de energia com certificagdo ambiental (ex: ENERGY
STAR, EPEAT); Digitalizagdo para pasta na rede, e-mail, USB (Pen Drive) e servigos de
nuvem, com recurso de livro de enderegos para pastas de rede e e-mail; Digitalizagdo para
arquivos de imagem, PDF e PDF de texto pesquisavel (OCR); Recurso embarcado de
autenticagao para uso, onde o usuario precisa se autenticar por login e senha, PIN, QR Code
ou uso de cracha/cartdo RFID, compativel com Active Directory; Recurso de impressao
segura para liberagao de trabalhos retidos; Criptografia de dados (ex: AES-256), protecao de
firmware, inicializagado segura (secure boot) e recursos de segurangca embarcados; Devera

ser apresentado catalogo atualizado do produto ofertado.

2.3.9. SERVIDOR DE IMPRESSAO E GESTAO

Quantidade 01 (um)
Servidor do Tipo Rack;

Processador com, no minimo, 4 nucleos fisicos / 8 threads, frequéncia base a partir de
3,4 GHz, cache minimo de 12 MB, TDP maximo de 95 W, o processador devera atingir indice

minimo de 15.000 pontos no PassMark CPU Mark (referéncia: www.cpubenchmark.net);

memoria RAM: 32 GB DDR4 ECC, expansivel; Armazenamento: 04 (quatro) unidades de
disco rigido ou SSD de no minimo 1 TB cada, configuraveis em RAID, com no minimo 4 baias
ativa, controladora de rede Ethernet: 2 portas Gigabit (1 GbE) integradas, com suporte a
VLAN, Fonte de alimentacdo redundante: minimo 500 W, Certificacbes ambientais: EPEAT
Silver (ou superior) e ENERGY STAR,Teclado padrdo ABNT-2, conexao USB, compativeis

com o equipamento, homologados pelo fabricante do PC ou equivalentes.

; mouse optico USB, ambidestro, com botdes esquerdo, direito e scroll; 02 Monitores
de video, Tela de tamanho minimo de 23,8”, Resolu¢ao minima 1920x1080 (Full HD), Brilho
minimo: 250 cd/m?; Contraste dindmico minimo: 20.000.000:1, Tempo de resposta: < 5 ms,
Conectividade: minimo 1 porta HDMI e 1 porta DisplayPort (ou VGA opcional), Deverao
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acompanhar cabos HDMI ou DisplayPort originais, 01 (uma). Licenca de sistema operacional
compativel com o parque e os sistemas da Administragdo, com recursos equivalentes ou
superiores a Server 2022 Standard, (PT-BR) e plena compatibilidade com dominio/AD; suite
de escritério com compatibilidade nativa com ODF e DOCX, recursos equivalentes ou
superiores ao Office LTSC 2021 Standar. (o modelo citado é apenas como referéncia, e serao

aceitos outros sistemas equivalentes.)

2.3.9. DOS EQUIPAMENTOS DE PROPRIEDADE DA PREFEITURA

2.3.9.1. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de pegas, suprimentos, toner, tinta,
cilindro, papel, revelador e demais componentes necessarios para o pleno funcionamento
dos equipamentos de propriedade da Prefeitura Municipal de Itanhaém.

2.3.9.2. Em caso de quebra impossibilitando o reparo do equipamento, a contratada devera
disponibilizar equipamentos de sua propriedade para a substituicdo, ficando a Prefeitura
responsavel pelo pagamento unico e exclusivamente das paginas impressas e/ou copiadas.
2.3.9.3. Os licitantes poderao realizar vistoria técnica nos enderecos onde os equipamentos
de propriedade da prefeitura se encontram, a fim de evitar futuro desconhecimento sobre o
estado de conservagdo dos mesmos, caso seja de interesse da licitante.

2.3.9.4. A vistoria técnica devera ser agendada junto ao Departamento de Informatica da
Prefeitura, por meio do e-mail tecnologia@itanhaem.sp.gov.br, caso a licitante decida realiza-
la.

2.3.9.5. Abaixo demonstramos os modelos, marcas de cada equipamento bem como, data
de aquisicao e localidades e/ou unidades pertencentes a Prefeitura Municipal de Itanhaém;

U Patri Secretari Ma Mo Aquis
m monio a Local |rca delo icao
0 Desenvol
1 9547 | vimento Banco Br DC 03/04
0| Econbmico de Alimentos |other P 7520 12023
0 9697 Br DC 15/06
2 1 Saude CMR |other P 7520 12023
0 1003 Saude CAPS El Pan 30/06
3 25 AD gin tum 12025
0 1003 Saude CAPS El Pan 30/06
4 26 AD gin tum 12025
0 1003 Saude CAPS El Pan 30/06
5 27 [l gin tum 12025
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1003 Saude CAPS El Pan 30/06
28 Il gin tum 12025
1003 Saude CAPS El Pan 30/06
30 Il gin tum /2025
1003 Saude CAPS El Pan 30/06
29 INFANTIL gin tum 12025
1003 Saude CAPS Br DC 30/06
31 INFANTIL other P 7520 12025
Centra
9707 | Reg. de Ep L 16/08
6 Saude Vagas son 3250 /2023
9300 Meio Centro Ca Pan 07/11
7 | Ambiente de Pesquisa |non tum 12022
CEO -
Centro Pan
1002 Especialidad Ca |tun - 04/06
17 Saude es Odonto non p2500 /2025
CEO -
Centro Pan
1002 Especialidad Ca |tun - 04/06
18 Saude es Odonto non p2500 12025
CEO -
Centro Pan
1002 Especialidad Ca |tun - 04/06
19 Saude es Odonto non p2500 12025
CEO -
Centro Pan
1002 Especialidad Ca |tun - 04/06
20 Saude es Odonto non p2500 /2025
9498 CRAS Br DC 03/02
7 Social AMERICA other P 7520 /2023
9498 CRAS Br DC 03/02
6 Social DO OASIS other P 7520 /2023
9498 CRAS Br DC 03/02
8 Social GAIVOTA other P 7520 /2023
9697 CREA Br DC 15/06
0 Social S other P 7520 /2023
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9310 Almox Br DC 13/12
1 Saude arifado other P 7520 12022
Desenvol Fiscali
9547 | vimento zacao do Br DC 03/04
1| Econbmico Comércio other P 7520 12023
Labora
9166 torio da El L 25/05
1 Saude Saude gin 3250 12022
9507 Sec. Br L 07/02
7 SAUDE |Saude other 3070 12023
9558 Sec. Br L 12/04
5 SAUDE |Saude other 3120 12023
9558 Sec. Br L 12/04
6 SAUDE |Saude other 3120 12023
9558 Sec. Br L 12/04
7 SAUDE |Saude other 3120 12023
9706 Sec. Br L 07/08
3 SAUDE |Saude other 3070 12023
9706 Sec. Br L 07/08
5 SAUDE |Saude other 3070 12023
Sec.
8918 Cultura e Ep L 15/12
1 Cultura Economia son 3150 12021
Sec.
9507 Meio Meio Ep L 08/02
9| Ambiente Ambiente son 5590 12023
Sec.
9571 Meio Meio Br L 19/05
3| Ambiente Ambiente other 3190 12023
Sec.
9871 Meio Meio Ep L 08/11
3| Ambiente Ambiente son 5590 12024
Sec.
9871 Meio Meio Ep L 08/11
4 | Ambiente Ambiente son 5590 12024
Sec.
9871 Administr | Meio Ep L 08/11
5|acao Ambiente son 5590 12024
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3 Desenvol Sec.
5 8903 | vimento Des Ep L 23/11
7 | Econbmico Econbmico son 5590 12021
3 Desenvol Sec.
6 9547 | vimento Des Br L 23/11
2 |Econbmico Econbmico other 3230 12021
3 Sec.
7 8887 Sec. De|Esporte e M 13/09
3 | Esportes Laser Hp [428 DF 12021
3 Unidad
8 9697 e de Saulde Br L 15/06
2 Saude Suarao other 3150 12023
3 Unidad
9 9310 e de Salde Br L 13/12
3 Saude Guapura other 3130 12022
4 9310 Saude UPA Br L 13/12
0 4 ADULTO other 3130 12022
5 9706 Saude UPA Br L 07/08
1 2 INFANTIL other 3070 12023
4 9706 Saude UPA Br L 07/08
2 4 INFANTIL other 3070 12023
4 8890 Sec. De Casa M4 13/09
3 8| Cultura da Musica HP | 28fdw /2021
4 8890 Sec. De Centro M4 13/09
4 9| Cultura de Linguas HP | 28fdw 12021

2.4. DA MAO DE OBRA RESIDENTE E MANUTENGAO

2.4.1. Devera ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos locados bem como os de
propriedade da prefeitura, sem custo adicional em relagéo ao precgo contratado.

2.4.2. Todos os equipamentos locados deverao receber a adequada e devida manutencéao
preventiva e/ou corretiva.

2.4.3. A Contratada devera prestar assisténcia em horario comercial, com plantdo durante os
fins de semana, para atendimento aos equipamentos por ela atendidos.

2.4 4. A Contratada devera providenciar a imediata reposi¢cdo de equipamentos que estejam

indisponiveis, seja por manutengao preventiva, seja por manutengéo corretiva, avarias ou
acidentes, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
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2.4.5. A Contratada devera arcar com as despesas relativas a troca e destinagao final
de toner, de revelador, de cilindro, e demais suprimentos, inclusive papel, necessarios ao fiel
cumprimento do objeto contratado. Assim, a Contratada ficara responsavel pelo devido
recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como dos residuos dos processos de
manutencdo e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser tratados de forma

ambientalmente adequada, respeitada a legislacdo ambiental.

2.4.6 A Contratada disponibilizara 3 (trés) operadores residentes em horario comercial (08h—
17h, seg—sex), com escala definida para garantir o atendimento continuo. Admite-se
execugao por pessoa juridica (ME/EPP/MEl/cooperativa) ou celetista, a critério da
Contratada, observada a legislagdo. Devera haver plantdo remoto para emergéncias fora do
horario comercial, com deslocamento on-site quando necessario.

2.4.7. Os profissionais residentes deverao prestar assisténcia técnica com a devida
manutengao preventiva e corretiva aos equipamentos da contratada e da contratante, sem
qualquer custo adicional em relagao ao preco contratado.

2.4.8. Todos os equipamentos tanto os da contratada como os da contratante, deverao
receber a adequada identificagao através de numero de patriménio da contratada.
residuos dos processos de manutencao e limpeza dos equipamentos, que deverao ser

tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislagdo ambiental.

2.5 DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em parcela mensal, de acordo com a medigdo das
impressoes realizadas, conforme relatérios de bilhetagem e gestdo de impressao emitidos
pelo sistema ou pelo relatério de contagem das impressoras, devidamente atestado pelo setor
contratante.

2.6. NIVEIS DE SERVIGO (ANS)

2.6.1. Inicio de atendimento corretivo: até 2 (duas) horas uteis a partir da abertura do
chamado no sistema oficial ou por e-mail do departamento técnico.

2.6.2. Restabelecimento operacional: até 8 (oito) horas uteis; excedido 24 (vinte e quatro)
horas corridas, a Contratada devera substituir o equipamento por equivalente.

2.6.3. Reposicao de suprimentos: atendimento em até 2 (duas) horas uteis e manutencgao
de estoque minimo dimensionado por unidade.

2.6.4. Relatorios mensais de ANS: consolidacdo de chamados, tempos de resposta e
solucao, reposicédo de suprimentos e conformidade, para validagcao do fiscal.
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2.6.5 A Contratada e seus profissionais residentes sdo 0s Unicos responsaveis pela
manutengao preventiva e corretiva dos kits dos equipamentos objeto desta contratagéo. A
manutencdo deve obedecer as recomendagdes do Manual de Operagdo de cada
equipamento, porém, sem se limitar a elas e aos servigos abaixo descritos:

2.6.6 Fazer a revisao do equipamento por ocasiao da troca de suprimentos;

2.6.7. Verificar o estado geral de conservagao dos equipamentos e providenciar substituicao
por novos equipamentos sempre que for necessario;

2.6.8. Providenciar revisdo geral de todos os itens previstos no Manual de Operacdes, de
acordo com a recomendacao do fabricante;

2.6.9. Efetuar as revisdes periddicas, observando as recomendacdes do fabricante;

2.6.10. A Contratada devera realizar as manutengdes preventivas para garantir o pleno
funcionamento dos equipamentos e a qualidade das impressdes produzidas e materiais
digitalizadas.

3.0. SUBCONTRATAGAO

3.1. E permitida a subcontratacdo de parcelas da execucdo, tais como logistica de
distribuicdo de suprimentos, limitada a até 30% do valor contratado, vedada a subcontratagao
integral do objeto. A Contratada permanece a responsavel técnica e juridicamente por todo o

€sCcopo.

3.2. Subcontratadas devem atender aos requisitos de habilitacdo compativeis com as
parcelas assumidas. A relagdo de subcontratadas e respectivos escopos sera apresentada

para anuéncia da Contratante.

2.6. DA MANUTENGAO CORRETIVA

2.6.1. A manutencéo corretiva devera ocorrer sempre que a substituicdo de um componente
do equipamento for necessaria, por motivo de desgaste ou quebra, assim como quando
surgirem falhas ou defeitos na impressé&o (riscos nas copias, areas brancas, entre outros).
2.6.2. A Contratada, por meio de seus profissionais residentes, devera iniciar a manutencao
corretiva em um prazo maximo de 2 (duas) horas, apds a notificagao por parte da Contratante,
respeitando os horarios definidos por ela para essa tarefa, de 8 (oito) horas para manter o
equipamento operacional. Caso o periodo de manutengdo do equipamento seja superior a
24 (vinte e quatro) horas, o mesmo devera ser substituido por equipamento que cumpra todas
as especificagdes técnicas indicadas pelo Contratante.

2.6.3. A Contratada devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e

avarias, exceto os decorrentes do mau uso do equipamento por parte do Contratante. Nesses
casos, sera de responsabilidade do Contratante arcar com os custos de reparo do
equipamento.

2.6.4. A Contratada devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos equipamentos,
desobrigando o Contratante de quaisquer énus, encargos, deveres e responsabilidade por
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defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatorio dos aludidos bens e
acidentes.

2.6.5. Sempre que houver necessidade de substituicdo de qualquer equipamento durante a
vigéncia contratual, o novo equipamento devera ser obrigatoriamente novo, sem uso anterior,
em linha de producédo, lacrado de fabrica e possuir especificacbes técnicas iguais ou
superiores as originalmente fornecidas, sem 6nus adicional a Administragéo.

2.7. SUPERVISAO

A Contratada devera indicar 01 (um) preposto, que sera o responsavel por todas as agdes
administrativas da prestacao de servigo, tais como controle de manutencao e limpeza dos
equipamentos, emiss&o de relatorios gerenciais, entre outros.

3. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das disposi¢des das clausulas e anexos deste contrato, e em cumprimento as
suas obrigagcbes contratuais, além das decorrentes de lei e de normas regulamentares,
constituem obrigacdes especificas da Contratada, para a prestagao de servigos de impressao
corporativa por meio de outsourcing;

3.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados nos termos da legislagao
vigente;
3.2. Disponibilizar local apropriado (espaco fisico) para o armazenamento de suprimentos e
equipamentos, tais como papel, impressoras, insumos, pecas e outros, assegurando a
organizagao, a seguranga e a preservagao do material até sua utilizagao.
3.3. Disponibilizar os equipamentos imediatamente apds o recebimento da autorizacdo de
inicio dos servicos nos locais e horarios fixados pelo Contratante, informando, em tempo
habil, qualquer motivo impeditivo que a impossibilite de assumir os servigos conforme o
estabelecido;

3.4. Arcar com todas as despesas relativas ao toner, a troca de cilindro e revelador, e

aos demais suprimentos (inclusive papel) necessarios ao fiel cumprimento do objeto sob o
contrato. Em nome da qualidade, os suprimentos devem ser de primeiro uso, ndo cabendo a

aceitacao de consumiveis recondicionados ou remanufaturados.

3.5. Disponibilizar, quando da instalacdo, dois kits de suprimentos basicos para os
equipamentos, necessarios a producao de copias, sendo um para consumo imediato e outro
para reserva,

3.6. Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposi¢do dos suprimentos
necessarios a produ¢cao mensal de copias (toner, tinta, unidade de imagem, revelador, cilindro
ou belts), tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de copias dos modelos dos
equipamentos;

3.7. Atender a chamados de reposi¢ao extra de suprimentos no prazo maximo de 2 (duas)
horas, a contar da data de solicitacdo do Contratante;

3.8. Fornecer ao Contratante manual de instru¢ées de uso de todos os equipamentos
destinados ao servi¢o contratado;
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3.9. Designar um técnico para instalar o equipamento e treinar o pessoal do Contratante
responsavel pela operacdo do mesmo. O treinamento deve ser ministrado no préprio local da
instalacao, ficando as despesas as expensas da Contratada;
3.10. Serao de responsabilidade da Contratada o transporte e eventuais remocgdes e as
instalacdes de equipamentos quando houver necessidade de alteracio de local de utilizagao,
correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes;
3.11. Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros
obrigatérios, seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros;
3.12. Executar as manutengdes preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo os
servigos de troca de pecas, de lubrificagdo, bem como a substituicdo de pecgas desgastadas,
de propriedade da contratada;
3.13. Manter a regulagem dos equipamentos, preservando as suas caracteristicas originais
para que sejam minimizados os niveis de falhas. Dessa forma, intenciona-se contribuir com
o atendimento aos programas de reducdo de desperdicio de papel. A constatacdo de
inadimplemento dessas exigéncias ensejara a substituicdo imediata do equipamento, sob
pena de sangdes ou rescisao contratual;

3.14. Implementar solugdes tecnolégicas que permitam melhorias do controle de

desperdicio de papel.

3.15. Realizar manutengao preventiva na periodicidade recomendada pela boa técnica e de
acordo com as especificagdes do fabricante, mantendo os equipamentos em perfeitas
condicdes de operacionalidade, segurancga, limpeza e higiene;
3.17. Observar as normas relativas a seguranga da operagéo;
3.18. Observar a legislagdo pertinente aos servigos especializados em engenharia de
seguranga e em medicina do trabalho relativos aos trabalhadores sob o contrato,
responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorréncias inerentes a matéria;
3.19. Comunicar ao preposto do Contratante, conforme o caso requeira, sobre fatos que
impliquem alteracao de itinerarios e horarios (como obras e/ou impedimentos temporarios);
3.20. Substituir o equipamento que apresentar o mesmo defeito no maximo 3 (trés) vezes em
90 (noventa) dias por outro com as mesmas caracteristicas e capacidade;
3.21. Substituir o equipamento a qualquer tempo, caso se faga necessario, por motivos de
reparos mecanicos, ma conservagao, condi¢des de seguranga, higiene ou limpeza. O
contratante podera inspecionar regularmente os equipamentos e, se constatar alguma
irregularidade, notificar a contratada;
3.22. Substituir os equipamentos quando solicitado por escrito pelo contratante, no prazo
maximo de 1 (um) dia util, a partir do recebimento de notificag&o;
3.23. Entregar e retirar os equipamentos substituidos sem cobranga de taxa;
3.24. Manter em servigo somente profissionais capacitados, devidamente uniformizados,
portando cracha de identificagao individual, no qual devera constar o nome da Contratada, a
funcédo e a fotografia do empregado portador;
3.25. Providenciar treinamentos e reciclagens necessarios para garantir a execugao dos
trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;
3.26. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de
natureza grave n&o devera ser mantido em servigo;

3.27. Atender, de imediato, as solicitagdes do Contratante quanto as substituicdes de

empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacédo dos

servigos;
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3.28. Apresentar ao Contratante, quando exigido, comprovante de pagamentos de salarios,
apolices de seguro contra acidente de trabalho e quitagdo de suas obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias, relativas aos seus empregados que estejam ou tenham estado a servigo do
Contratante, por forga deste contrato;
3.29. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados ao Contratante ou a
terceiros, decorrentes da execucgao do contrato;
3.30. Disponibilizar equipamentos em quantidade necessaria para garantir a prestagdo dos
servigcos nos horarios contratados, obedecidas as disposi¢bes da legislagdo trabalhista
vigente;
3.31. Manter, durante toda a execug&o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes que culminaram em sua habilitacdo/qualificacido na fase da
licitacao;
3.32 Prestar os esclarecimentos solicitados e comunicar ao Contratante, por meio do lider
designado ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que possam prejudicar 0 bom
andamento ou o resultado dos servigos.
3.33. Manter procedimentos internos de controle e fiscalizagdo voltados a correta
manutencao dos equipamentos, bem como a prevengao de desperdicios de papel e demais
suprimentos, nos termos das obrigagbes contratuais, sob pena de aplicacdo das sangdes
previstas em contrato, inclusive a rescisdo contratual, quando cabivel.
3.34. Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos, especialmente
quanto a aquisicdo e descarte de toner e dos residuos dos processos de manutencao e
limpeza dos equipamentos, além de atender as disposicbes de sua competéncia,
estabelecidas na Lei Estadual n.° 12.300, de 16/03/2006, quanto a producgao,
acondicionamento e destinacao final de residuos soélidos;
3.35. Fornecer ao Contratante a descricdo das atividades a serem desempenhadas pela
Contratada no descarte de toner e residuos dos processos de manutengao e limpeza dos
equipamentos;
3.36. Garantir disponibilidade para eventuais remanejamentos, mediante solicitagdo do
Contratante;

3.37. Responsabilizar-se pelo gerenciamento e suporte a todo o ambiente de

impressao, que inclui todos os equipamentos e softwares (drivers e configuragdo, filas de
impressao), suprimentos e acordos de nivel de servico (ANS’s) especificos para cada

atividade da prestacao de servicos.

3.38. Disponibilizar os aplicativos de gerenciamento, inventario e contabilizagdo para a
Contratante, possibilitando controle de todos os dispositivos e acesso a relatérios gerenciais,
permitindo efetivo controle da operacao;

3.39. Preparar e fornecer ao Contratante uma base de conhecimento de suporte técnico,
contendo todas as informagdes pertinentes ao atendimento, a solugcdo de problemas e aos
equipamentos fornecidos;

3.40. Configurar o sistema de gerenciamento e suporte ao ambiente de impress&o com todas
as funcionalidades elencadas nas especificacbes técnicas dos equipamentos e sistemas
fornecidos pelo Contratante;

3.41. Fornecer software de gerenciamento habilitado a realizar as operagbes de controle do
parque de impressdes (impressoras e multifuncionais), das quantidades de paginas
impressas por equipamento, dos niveis dos toners, papéis disponiveis nas bandejas dos
equipamentos, bem como a emiss&o de codigos de erros para a manutengéo.
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3.42. Ao final de cada més, a Contratada devera fornecer, em meio eletrénico, os seguintes
relatérios individualizados, por equipamento, indicando:

e Detalhamento do uso do parque de impressao;

e Quantidade de impressbes realizadas, permitindo identificar o local e o material

impresso;

¢ Inventario contendo a quantidade de equipamentos divididos por localidade;

e Numero de manutengdes preventivas, indicando as intervengdes realizadas e sua

respectiva data;

e Ocorréncias no més, indicando os equipamentos parados por problemas de

manutencao;

e Evolucdo de paginas impressas na modalidade colorida e monocromatica (Ano

Corrente);

e Chamados Técnicos Externos, contendo numero sequencial do chamado, série do
equipamento, descricdo da ocorréncia, data de abertura e data de encerramento;
Medicao de Acordo de Nivel de Servico - ANS;

Medigao de consumiveis enviados versus numero de paginas produzidas;

Medigao de consumiveis defeituosos devolvidos;

Producao e rateio dos custos, por Centro de Custos, mensalmente, até o dia 10 do
més subsequente a utilizacdo. O periodo de utilizacdo devera contemplar do
“PRIMEIRO” ao “ULTIMO” dia do més.

3.39. SUPORTE TECNICO E ASSISTENCIA TECNICA (HELP DESK)

3.39.1 A Contratada devera prover servigos de suporte técnico de 1° nivel para
teleatendimento. N&o serdo aceitas quaisquer outras modalidades de ligagdes telefénicas
que impliquem em custos extras a Contratante. O suporte técnico e apoio ao usuario
abrangerao:
3.39.1.1 Abertura e acompanhamento de incidentes para qualquer tipo de manutengao nos
equipamentos e sistemas integrantes da solugdo Contratada;
3.39.1.2 Resolucdo de duvidas correlatas a solugdo implantada e assisténcia ao suporte
técnico interno da Contratante, exclusivamente, em relagdo ao escopo deste Edital;
3.39.1.3 Orientac&o/informacgé&o aos usuarios quanto a melhoria continua da utilizagdo da
solucao;
3.39.1.4 Os servigos de suporte técnico e apoio ao usuario deverao estar disponiveis aos
funcionarios da Contratante mediante a utilizagdo dos seguintes meios de comunicagao para
consultas, envio de solicitagbes e servigos:

e Telefone da Contratada: de segunda a sexta-feira das 8 as 17h, Internet e E-mail: 24

h por dia, 7 dias por semana e 365 dias por ano;

3.39.2 A Contratada podera fixar etiquetas adesivas, geradas por sistema de controle de itens
de configuracdo, em todos os equipamentos objeto do Contrato, com informagdes de numero
de série, marca, modelo e a que empresa pertence o equipamento. No entanto, nestas, nao
podera haver informagdes de contato para telefones fora dos prédios publicos da Prefeitura
de Itanhaém, bem como, ndo poderdo sobrepor a etiqueta de identificagcao afixada pela
contratante com o intuito de identificar a fila de impressdo e o numero sequencial do
equipamento.

3.39.3 MAO DE OBRA RESIDENTE
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3.39.3.1 Dada a relevancia e a impossibilidade de paralisacdo das atividades essenciais
realizadas, € faz-se necessaria a permanéncia de 3 (trés) operadores (Mao de Obra
Residente), com as seguintes responsabilidades:
e Realizar a troca e/ou substituicdo de toner;
e Resolver atolamentos de papel;
e Entrega de insumos como papel e toner aos locais solicitantes de materiais.
e Resolverincidentes reportados pelos usuarios finais por meio de abertura de chamado;
e Prestar orientacbes e informagdes “on-site” aos usuarios quanto a utilizacdo dos
equipamentos e seus acessorios;
e Prestar manutencao preventiva para atender as condi¢ées de qualidade e eficiéncia
necessarias ao atendimento das exigéncias previstas neste edital e seus anexos;
e Instalar, desinstalar e remanejar os equipamentos quando solicitado por meio de
abertura de chamado;

4. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.1. Indicar os locais de prestacido dos servigos;

4.2. Indicar o(s) responsavel(is) pela gestdo do contrato, a quem competira a fiscalizagao dos
servicos a qualquer instante, solicitando a Contratada, sempre que achar conveniente,
informacdes do seu andamento;

4.3. Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido em contrato;

4.4. Disponibilizar espaco fisico apropriado para que os profissionais da Contratada realizem
suas fungdes em periodo integral.

4.5. Disponibilizar pontos de rede e de conexao para os equipamentos;

4.6. Disponibilizar os servidores para a instalagdo dos softwares de gerenciamento e
bilhetagem.

5. FISCALIZAGAO/CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVICOS

5.1. A fiscalizacdo dos servicos pelo Contratante ndo exime nem diminui a completa
responsabilidade da Contratada por qualquer inobservincia ou omissdo as clausulas
contratuais;
5.2. O Contratante podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos
equipamentos programados para execug¢ao dos servigos e verificar o cumprimento de normas
preestabelecidas no contrato;

5.3. Ao Contratante é reservado o direito de solicitar a imediata substituicdo dos
equipamentos que nao se apresentarem em boas condi¢cdes de operagao ou estiverem em
desacordo com as especificagdes técnicas.

5.4 Sempre que houver necessidade de substituicdo de qualquer equipamento durante
a vigéncia contratual, o novo equipamento devera ser obrigatoriamente novo, sem uso
anterior, em linha de producéo, lacrado de fabrica e possuir especificagbes técnicas iguais
ou superiores as originalmente fornecidas, sem 6nus adicional a Administracao.
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6. CRITERIOS DE CONTABILIZAGAO E COBRANCA

6.1. A cobranga ocorrera por pagina impressa (mono/color), conforme planilha da proposta.
Os custos fixos (mao de obra residente, softwares e servidor, e equipamentos) devem estar
contemplados na composi¢ao do preco ofertado, nos termos do Anexo IV — Planilha de
Composicao de Custos.

6.1.2 Para equipamentos off-line, a apuracdo sera por leitura de contador do préprio
equipamento.

6.1.1 A cobranga dos servigos sera realizada em uma contabilizagdo mensal, através de
software de bilhetagem nas impressoras conectadas diretamente a rede de dados desta
prefeitura. No caso dos equipamentos ndo conectados em rede devera ser emitido relatorios
impressos através dos contadores dos proprios equipamentos.

6.1.2 Devido o contador do equipamento ser acumulativo, para se calcular a quantidade de
paginas impressas em um determinado periodo, basta subtrair o contador atual de paginas
impressas do contador de paginas do periodo anterior.

7. Qualificagao técnica a ser exigida para a contratante

7.1 A licitante devera comprovar experiéncia compativel com o objeto desta licitacao,
apresentando um ou mais atestado de capacidade técnica (admite-se somatério de
atestados), emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em seu nome, que
comprovem o fornecimento e/ou a execugao de bens ou servigos semelhantes e compativeis,
abrangendo as parcelas de maior relevancia descritas na tabela abaixo, referente a 50% de
12 meses, conforme tabela apresentada abaixo.

7.2 a) Gestao de parque de impressao: gestao simultanea de minimo 119 (cento e dezenove)
dispositivos de impressao/multifuncionais; ou

7.21 b) Gestdao por volume impresso: volume médio mensal minimo de 4.680.000
(quatro milhoes e seiscentos mil) paginas (monocromaticas + coloridas).

ltem Minimo Quantitativo Percentual Observacgoes
exigido TR/ETP (min./TR)

l. 119 238 50 % Alternativos
Gestao do (cumpre | ou II)
parque
(dispositivos
PMI /

Contratada)

Il. 4.680.000 9.360.000 50 % Alternativos
Gestao  por (cumpre | ou Il)
volume
impresso P&B
e Color
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(paginas /

periodo

contratual)

Composicao
Critérios de atendimento:

* Itens “Alternativos”: comprovar | ou II.

ANEXO I.1 - Localidades de instalagao

Os equipamentos devem ser entregues nos locais indicados posteriormente pela

contratada e instalados nas suas respectivas areas/unidades dentro do municipio e que

serdo informadas pelo departamento de Tecnologia da Contratante.

1.1. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como
sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.2.0 prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses
contados da ordem de servigo, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.0 custo estimado total da contratagdo é de R$ xxxx
(xxxxxx reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

2.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos de impressao,
reprografia em regime de locagdo de equipamentos, englobando
assisténcia técnica integral, reposicdo de pegas, fornecimento de
suprimentos, papel sulfite, mao-de-obra especializada e a instalagao de

equipamentos e softwares necessarios a operacionalizacdo dos
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servigos contratados.

ANEXO Il PROPOSTA / PLANILHA DE PRECOS

Prefeitura Municipal de Itanhaém

Pregao Eletrénico n® XXXXXXXX

Objeto: Prestacdo de servicos de impressdao corporativa por meio de

outsourcing, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia do Edital.

1) Valor Fixo:

Preco Preco
Unitario Total
Equipamento Marca Quanti Mensal Mensal
Item e dade (R$) (R$)
Model
o (B) (A
x B
®) ’
Multifuncional A4 Monocromatica (P&B) Pequeno Porte| 70
- Tipo |
Multifuncional A4 Monocromatica (P&B) Médio Porte - 100
Tipo Il
Multifuncional A4 Monocromatica (P&B) Grande Porte - 20
Tipo 111
Multifuncional A4 Policromatica (Colorida) — Tipo IV 04
Servidor De Impresséao e Software de Bilhetagem 01
Mao de Obra 03
Su
btotal (1)
2) Valor Variavel:
Preco
Q Unitario Prego Total
Impressses Cor uantidade (RS) Mensal (R$)
" Impressao Estimada (**)
em
A) (Ax
B)
Multifuncional Monocromatica - Tipo I, II, IlI P& 75
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B 0.000

Multifuncional Policromatica (Colorida) - Médio C 30.
Porte OR 000

Su
btotal (2)

(*) Nas estimativas de impresséao previstas na tabela acima estéo incluidas impressoes frente e digitalizagdes.

(**) As quantidades totais representam o somatério de impressdes por tipo de multifuncional (I, Il ou lll), por tipo de
impressao (P&B ou colorida), considerando-se o total de equipamentos.

3) Valor Servidor de Impressao e Software de Bilhetagem

Pre
Quantidade . Prego Total
] ¢o  Unitario
Software de Bilhetagem Klares § HRilEss Mensal (R$) Al
t modelo(*)
em
A AxB
W g (AxB)
Servidor De Impressédo ¢ 1
Software de Bilhetagem
(*) Quando aplicavel Subt
otal (3)
4) Valor Papel A4 (resma):
Preco
Qu Unitério Preco Total Mensal
Folha A4 ERECREE Mensal (R$) (R$)
tem Estimada (*)
®) (AxB)
)
Folha de papel A4 (resma 500 folhas) 1560
0
Subt
otal (4)

3) Consolidag¢ao Geral:

Consolidagao Geral

tem
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Preco Total Mensal (Subtotal (1) + Subtotal (2) +
Subtotal
(3) + Subtotal (4) (R$)

Preco Total Global para o periodo de 12 meses (R$)

O prazo de execugao dos servicos é de 12 (doze) meses, contados da data
indicada pelo CONTRATANTE na Autorizagao para Inicio dos Servigos.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias contados da data da sessdo de

processamento do Pregéo Eletrénico

Declaro, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificagdes exigidas

no Termo de Referéncia.

Declaro que os pregos apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentagao desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos

sociais, material, insumos, despesas administrativas, seguro, frete, lucro.

Antes de encaminhar este arquivo, certifique-se de sua
corre¢ao no preenchimento de pre¢cos em relagdo ao valor final
negociado e quanto a sua conformidade ao solicitado neste modelo,
pois sera possivel o envio de um unico documento, ndao sendo
permitida, através do sistema BEC, a sua substituicdo ou a inclusao

de quaisquer outros arquivos.
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Estudo Técnico Preliminar

Informacgdes Basicas
Interessado: Secretaria de Administracao

Objeto: Contratacdo de empresa para prestagado de servico de impresséao, cépia e
gerenciamento do parque de impressao, com fornecimento de equipamentos, englobando
assisténcia técnica integral, reposi¢ao de pecgas, fornecimento de suprimentos e reposi¢cao
de equipamentos, bem como papel sulfite por um periodo de 12 (doze) meses.

Numero do Processo:
Identificagdo Da Demanda

Orgao/Entidade Demandante: Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de ltanhaém
Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Administragdo — Departamento de Tecnologia
Responsaveis:

Thiago Fernandes Pereira — Secretario Adjunto de Administragao
Frank Willian Miranda Lima — Secretario de Administracao
Modalidade: Pregao Eletrénico — Tipo Menor Preco por Lote
Plataforma de Disputa: BBMNET — www.novobbmnet.com.br

Unidades Beneficiarias: Diversas secretarias, e prédios administrativos da Prefeitura

Municipal de Itanhaém.
Descrigao da necessidade

Trata-se de estudo preliminar que visa a contratacdo de empresa especializada no
servigo de outsourcing de impressédo com fornecimento de papel, garantindo a modernizagao
e eficiéncia dos servigos de impressdo, copia, para suprir as necessidades da Prefeitura

Municipal de Itanhaém e suas secretarias.

A solucao de TIC a ser contratada consiste no servigo de outsourcing de impressao
que abrange o fornecimento de equipamentos de impressao, monitoramento e bilhetagem de
impressao, fornecimento dos suprimentos para impressao, fornecimento de acessorios,
fornecimento de papel, realizagdo das manutengbes preventivas e corretivas dos

equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados na
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manutencao para atendimento das necessidades das secretarias e departamentos da

Prefeitura Municipal de ltanhaém.
Cenario Atual Do Parque De Impresséao

O Municipio de Itanhaém realizou em 2019 o pregéo n° 072/2019 oriundo do processo
administrativo n°® 19.204/2019, tendo como objeto, a contratagdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de outsourcing de impressao e reprografia corporativa, com
fornecimento de equipamentos, assisténcia técnica integral, reposicdo de pecas e
fornecimento de suprimentos originais e papel, atendendo diversos setores da Administragcéo
Municipal.

O levantamento técnico atualizado, realizado em setembro de 2025, identificou a existéncia
de 145 (cento e quarenta e cinco) equipamentos distribuidos entre as Secretarias e
Departamentos Municipais. Os equipamentos estdo instalados em praticamente todas as
Secretarias, incluindo Administracdo, Fazenda, Saude, Educacado, Assisténcia Social,
Governo, Obras, Cultura, Turismo, Esportes, entre outras.
Constatou-se que uma parte desses equipamentos, fazem parte do parque de impressoras
da administragdo municipal e ja ndo possuem mais condi¢gdes de uso, possuindo muitos,
tempo de uso superior a 7 (sete) anos, sendo predominantes multifuncionais monocromaticos
de pequeno e médio porte.
Considerando o periodo de utilizagdo e a evolugdo tecnoldgica do setor, verifica-se a
necessidade da continuidade dos servigos e a atualizagao do parque de impressao, de forma
a garantir maior eficiéncia operacional, padronizagdo dos equipamentos e adequagao as
novas demandas administrativas.
Dessa forma, a nova contratacdo proposta tem como objetivo modernizar o parque de
impressao municipal, promovendo a substituicdo dos equipamentos antigos atualmente em
uso e gerenciando a administragdo do parque de impressoras da contratante, além de
atender as novas demandas oriundas da expansao administrativa e da criacdo de novas

unidades operacionais.

A sequir, apresenta-se um resumo consolidado do parque de impressao atual:

Secretaria  / Qtde. Tipo de Observacgdes
Departamento de Impressao

Equipamentos
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Administracao 20 Monocromatica Equipamentos
/ RH / Tecnologia / / Multifuncional com uso intenso e
Suprimentos com alto volume de

impressao.

Fazenda / 10 Monocromatica Equipamentos
Contabilidade / / Multifuncional em setores criticos de
Tesouraria arrecadacao e

financas

Procuradoria 8 Monocromatica Equipamentos
Juridica e Fiscal / Multifuncional administrativos de

médio porte

Saude (UBSs, 45 Monocromatica Alto volume de
UPA, SAMU, CAPS, / Multifuncional impressao e
CEMI etc.) digitalizacao

Educacao 20 Monocromatica Equipamentos

/ Multifuncional em escolas, setores
pedagogicos e
administrativos

Assisténcia 8 Monocromatica Impressoras
Social / CRAS / / Multifuncional em uso continuo em
Conselho Tutelar unidades

descentralizadas

Obras / 7 Monocromatica Equipamentos
Planejamento / concentrados em
Urbanizagao areas técnicas

Governo / 5 Colorida / Impressoras
Comunicagao / Multifuncional para uso
Juridico administrativo leve

Demais 22 Monocromatica Equipamentos
Secretarias / Multifuncional distribuidos em
(Esportes, Cultura, unidades de apoio e
Turismo, Meio atendimento ao
Ambiente etc.) publico
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Total Geral 145

Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Departamento de Thiago Fernandes Pereira
Tecnologia Frank Willian Miranda Lima

Secretaria de Administragao

Descrigao dos Requisitos da Solucgao

1 - Executar servigos de Outsourcing de impressao para que os servidores possam
cumprir a finalidade institucional entre outras atribuicbes, a acerca das atividades

administrativas.

A contratacao deve garantir a disponibilidade do servigo de impressao e copia para a
Prefeitura Municipal de Itanhaém, conforme especificado neste Estudo Técnico Preliminar e

demais documentos desta contratacéo.

2 - A prestagao do servigo devera incluir o fornecimento dos equipamentos (novos,
sem uso anterior e em linha de producao), instalagdo, configuragdo, treinamento basico,
gestdo dos equipamentos, servicos de manutengdo preventiva e corretiva, reposigao de
pecas, papel e de todo material de consumo (toner, tinta, cilindro e papel) necessario ao
perfeito funcionamento dos equipamentos, bem como disponibilizacdo de solugcdo de

gerenciamento e bilhetagem, logistica de distribuicdo de papel e SLA de atendimento.
Levantamento de Mercado e Alternativas Consideradas.

Foram avaliadas as 04 (quatro) principais alternativas de mercado para o servigo de
impressao, que poderiam, em tese, atender os requisitos especificos sdo: aquisi¢ao direta,
locagao sem insumos, outsourcing sem papel e outsourcing com papel, onde concluiu-se que
a opgao 01, 02, e 04 mostraram-se inadequadas por ndo atenderem integralmente as

necessidades técnicas, logisticas e operacionais.

Opcéao 01 — Aquisicdo de equipamentos em quantidade suficiente para as demandas

atuais e futuras.
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A opcao 01 consiste na aquisicdo, pela Prefeitura, de equipamentos em quantidade
suficiente para atender as demandas atuais e projetadas, reduzindo a dependéncia de
servigos terceirizados (outsourcing/aluguel) e eliminando riscos de contingenciamento que
possam interromper as rotinas administrativas de impressao. Em contrapartida, exige alto
investimento inicial; os equipamentos tendem a obsolescéncia, com manutengao
progressivamente mais cara; ha necessidade de processos recorrentes para compra e gestao
de insumos (toner, cilindros), além do descarte ambientalmente adequado; e demanda mao
de obra especializada para manutencao, dificil de concentrar em um unico profissional devido
a variedade de modelos e especificacdes. A estrutura atual da Prefeitura ndo dispde de
equipe técnica suficiente para manter o parque de impressao, o que elevaria despesas com
contratagdes especificas. Ademais, trata-se, em geral, de modalidade pouco recomendada
na administragao publica diante do custo total de propriedade e da complexidade de gestao.
Registre-se, por fim, que a recomendacgao para o tempo de troca de equipamentos de TI,

incluindo impressoras, varia entre 3 a 5 anos.
Opcéo 02 — Locacao de equipamentos sem insumos.

A opcéao 02 temos que considerar, além do custo mensal para manter equipamentos,
todo material necessario que envolve a manutencdo por vezes com mao de obra
especializada e também aquisicdo de insumos como cartuchos de toner e unidades de
imagem e papel. Nesta modalidade também seria necessario adquirir a licenga para uso do

software de gerenciamento de impressao.
Opcao 03 — Servigo de outsourcing com papel.

A opcédo 03 contem em cada objeto de impresséo, sua quantidade de impressao
monocromatica e/ou colorida. Neste cenario busca-se a disponibilizacdo do servico de
impressao compreendendo todos os itens relacionados a atividade de impressdo ou
digitalizacdo de documentos, junto ao fornecimento de todos os materiais de consumo,
reposicao de pegas quando necessario, atendimento técnico, suporte técnico e tempo
maximo de reparo ou substituigdo do equipamento. Desta forma entende-se que o valor pago
corresponde a quantidade de impressdes realizadas por equipamento. Nesta modalidade o
servigco € mais abrangente, onde a contratada se torna a responsavel por todo ativo e insumos

e otimizando as operacgdes de impressao/copia da Prefeitura Municipal de Itanhaém.

A opcéao 03, outsourcing de impressao com fornecimento de papel, tém por objetivo

otimizar as operacgdes de impresséo/copia onde os ativos e insumos envolvidos ficam sob
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responsabilidade da empresa. Desta maneira, a empresa fica livre dos custos de ativo,
depreciacdo e insumos. Fazem parte da oferta de Outsourcing de Impressdao com
fornecimento de papel, o uso de softwares de apoio, com fungbes especificas de
gerenciamento, monitoragéo e bilhetagem. A solugdo em questdo € um padrao de mercado
e por esta razéo esta presente nos 6rgaos da administragéo publica e é a solugao utilizada

recentemente nesta Prefeitura, sendo o meio utilizado para pagamento por pagina impressa.
Opcao 04 — Servigo de outsourcing sem papel.

A opcédo 04 contempla a disponibilizagdo do servigco de outsourcing de impressao
compreendendo o fornecimento de equipamentos, manutencdo preventiva e corretiva,
suporte técnico especializado, softwares de bilhetagem, controle e gerenciamento de
impressdes, sem o fornecimento de papel pela contratada. A cobranga ocorre conforme a
quantidade de impressdes realizadas, monocromaticas e/ou coloridas, por equipamento
instalado, sendo o] papel de responsabilidade da Administracao.
Neste modelo, a contratada se torna responsavel por toda a infraestrutura de impresséao
(exceto papel), assumindo os custos de ativos, manutencdo e suprimentos técnicos,
enquanto a Prefeitura se beneficia de uma gestdo mais eficiente, com redugao de despesas
relacionadas a aquisicdo e depreciacdo de equipamentos, além de maior previsibilidade
orcamentaria. Por outro lado, existem desvantagens e desafios relevantes, que devem ser
considerados: Dependéncia direta da qualidade e disponibilidade dos servigcos da
contratada, necessidade de integragao tecnolégica com os sistemas internos para
garantir o pleno funcionamento das funcionalidades de controle e digitalizagdo, adaptagao
dos servidores ao novo modelo operacional, o que pode demandar mudanca de cultura
interna; e principalmente o controle e responsabilidade pelo fornecimento de papel, que
precisara envolver outros setores da administragao, o que exige controle logistico

eficiente para evitar interrupgdes no servicgo.
Justificativa da escolha da solugao

A Administrag&o optou pela contratagéo de servigos de outsourcing de impressao com
fornecimento de papel por ser a unica alternativa capaz de atender integralmente as

necessidades identificadas, tanto do ponto de vista técnico quanto operacional.

As demais opg¢des foram descartadas por inviabilidade técnica e gerencial, razdo pela

qual ndo houve necessidade de cotagdo comparativa. O modelo proposto garante eficiéncia,
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padronizacdo, previsibilidade de custos e atualizagdo tecnoldgica continua, atendendo

plenamente as demandas da Prefeitura Municipal de ltanhaém.
Descricao da solugdo como um todo

A solugédo para a eventual aquisicdo do objeto ao qual se pretende adquirir, € a
idealizacdo do processo licitatorio para contratagdo de empresa para o fornecimento do

mesmo.

Nao se vislumbra outra forma que n&o seja o servigo de outsourcing de impresséo,
cujo o fornecimento se dara por empresa especializada do ramo e devidamente autorizada a

exercer esta atividade.
Estimativas das Quantidades a serem contratadas

As quantidades a serem contratadas foram definidas com base no consumo médio
anual de paginas impressas pelas Secretarias Municipais e seus departamentos,
considerando os ultimos 12 (doze) meses e incluindo as novas demandas recentes. A
contratacao também prevé a substituicdo dos equipamentos atuais, por novos equipamentos,
modernizando o parque de impressdo e atendendo as necessidades atuais e futuras dos

setores.

Quantidade estimada de contratacdo

R
) R$
ITE DESCRIGA b R PROD 3
EDIDA _ UCAO 12 gy [[NOTAE
MESES ESTIMADO
ESTIMADA 0
ESTIMADA
U
n 9.000.000
Impressoes 0 R$
1 ) 750.000
A4 Monocromaticas 27 2.414.520.0
0
U 360.00
Impressées | n 0 0
2 30.000 RS
A4 Coloridas ,60
217.602,00
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R$
2.632.122,0
0

TOTAL GLOBAL

Estimativa de Custos e Recursos Orgcamentarios

As quantidades estimadas de impressdes e consumo de papel deste ETP, foram
estimadas com base na média historica dos ultimos 12 meses (ano de 2024) e com as novas

demandas do contratante.

Os pregos unitarios deverdo ser calculados por pagina impressa, considerando a
composicao de precos que devem incluir equipamentos, papel, software, mao de obra, além
das demais despesas fixas e variaveis, que correrdo por conta das dotacdes das secretarias

demandantes.

PLANILHA DE COMPOSIGAO DE PRECOS

Este Anexo tem carater informativo em relagdo a composicdo do preco ofertado,
discriminando custos fixos, custos variaveis por pagina impressa € demais servicos e solucdes

que compde o valor final do produto. Parametros de referéncia (estimativas do ETP e TR)
ESTIMATIVA DE PRODUCAO

As quantidades de impressdes e consumo de papel abaixo indicadas, foram estimadas
com base na média historica dos ultimos 12 meses (ano de 2024) e com as novas demandas
do CONTRATANTE.

Ite Itens Quantidade
m
1 Multifuncional A4 Monocromatica (P&B) Pequeno 70
Porte - Tipo |
2 Multifuncional A4 Monocromatica (P&B) Médio 100
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Porte - Tipo Il
3 Multifuncional A4 Monocromatica (P&B) Grande 20
Porte - Tipo IlI
4 Multifuncional A4 Policromatica (Colorida) — Tipo 1V 04
5 Servidor de impressao e Software de Bilhetagem 01
6 Mé&o de Obra Técnica 03
Cor Quantida
Ite Impressdes Impressao de Estimada/més
m ()
TOTAL
(**)
7 Multifuncional Monocromatica (P&B) - P&B 750.000
Tipo I, 11, 1l
8 Multifunctional Policromética (Color) — COR 30.000
Tipo IV

(*) Nas estimativas de impressao previstas na tabela acima estéo incluidas impressdes frente.

(**) As quantidades totais representam o somatoério de impressdes por tipo de multifuncional (I, 1l ou II)

e por tipo de impressao (P&B ou colorida).

Ite

Resmas de papel

TOTAL

9

Folha de papel A4 (resma 500 folhas)

1.560

Caracteristicas do papel
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Papel sulfite de papelaria; gramatura 75g/m?; formato A4, medindo 210 mm x 297 mm; alvura minima

de 90%, conforme norma I1SO; opacidade minima de 87%; umidade de 3,5%(+/-1,0), conforme norma TAPPI;

corte rotativo; PH alcalino; cor branca; embalagem revestida em BOPP; produto com certificagdo ambiental FSC

ou CERFLOR, com selo e cédigo de licenga impressos na embalagem.

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

Como fonte de levantamento das planilhas de composi¢ao de precgos, foi utilizada o manual de

Prestacdo de Servicos de Impressdo Corporativa por meio de Outsourcing conforme Caterc — Vol. 14 —

Jul/2024, disponivel no enderego eletrénico hitps://compras.sp.gov.br/agente-publico/estudos-tecnicos-2024/

ou acessando diretamente o arquivo no enderego; hitps://compras.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/02/P20-

Estudo SEM Marcas Revisao Vol14 RO02.pdf, onde é apresentado o valor fixo por equipamento instalado e

o valor variavel pago por cada pagina impressa.

Valor Fixo:
Preco Preco
Quan Unitario Total Mensal
Equipamento tidade Mensal Estimado (R$)
tem Estimado (R$)
(*)
A) (B) (AxB)
Multifuncional A4  Monocromatica 19,35 1.354,50
(P&B) Pequeno Porte - Tipo | 70
Multifuncional A4  Monocromatica 17,53 1.753,00
(P&B) Médio Porte - Tipo Il 100
Multifuncional A4  Monocromatica 16,79 335,80
(P&B) Grande Porte - Tipo llI 20
23,86 95,44
Multifuncional A4 Policromatica 04
(Colorida) — Tipo IV
193,8 193,84
Servidor De Impressao E Software de 01 4
Bilhetagem
Mao de Obra(*) 03 1.911, 5.733,06
02
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Subtot 32.104,7
al (1) 7

™ “Valor Fixo” - CadTerc Volume 14, Base Julho/2024

Fonte: Prestacdo de Servigos de Impressao Corporativa por meio de Outsourcing — Vol. 14 — Jul/2024.

Endereco eletrénico:
https://compras.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/02/P20-
Estudo SEM Marcas Revisao Vol14 RO02.pdf

*Os custos da mao de obra relativos a Prestagao de Servigos de Impressdo Corporativa por Meio de
Outsourcing tém como referéncia os valores de salarios e beneficios com base na Convencédo Coletiva
2023/2024, firmada entre a Federagdo do Comércio de Bens, Servigos e Turismo do Estado de Sao Paulo
(FECOMERCIO) e o Sindicato dos Comerciarios de Sao Paulo (SECSP), cuja data-base é 1° de setembro.

Valor Variavel:

Qu Preg Preco
antidade ©  UnitarigTotal Mensal
Ite Equipamento Cor [Estimada |[Mensal Estimado
m Impressao  |(**) Estimado
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(R$) ()
(A) (B) (AxB)
8 P&B 75 0,18 135.000,
Multifuncional 0.000 00
Monocromatica (P&B)
Tipo I, Il, 1
9 COR 30 0,26 7.800,00
Multifuncional .000
Policromatica (Color) — Tipo IV
Subtotal (2) 142.8
00,00
™ “Valor Fixo” - CadTerc Volume 14, Base Julho/2024

Fonte: Prestacdo de Servigos de Impressao Corporativa por meio de Outsourcing — Vol. 14 — Jul/2024.

Endereco eletrénico: https://compras.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/02/P20-
Estudo SEM_Marcas_Revisao_Vol14 RO02.pdf

(**) As quantidades totais representam o somatério de impressodes frente, (tipo I, Il ou Ill) e por tipo de

impressao P&B ou colorida), considerando-se o total de equipamentos.

Valor Software de Bilhetagem:

Software de Bilhetagem Quant Preco Preco
tem idade Unitério MensalTotal Mensal
Estimado (R$) (*) [Estimado
(A) RS ()
(B)
(A xB)
Servidor De Impressdao e 1 193,84 193,84
Software de Bilhetagem
Subtotal 193,84
(3)
™ “Valor Fixo” - CadTerc Volume 14, Base Julho/2024

Fonte: Prestacao de Servigos de Impressao Corporativa por meio de Outsourcing — Vol. 14 — Jul/2024.
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Endereco eletrénico: https://compras.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/02/P20-
Estudo SEM_Marcas_Revisao _Vol14 RO02.pdf

Valor Papel A4 (resma):

Folha A4 Quantid Prego Unitario Preco
tem ((Papel sulfite, tamanho A4, 75g/m?ade Mensal Estimado (R$)Total Mensal
pacote com 500 folhas) Mensal () Estimado
Estimada R$
(B)
(A) (A xB)
Folha de papel A4 75g/ m?, 1560 38,17 59.545,20
1 (pacote 500 folhas)
Subtotal (4) 59.545,20
W) “Valor Fixo” - CadTerc Volume 14, Base Julho/2024

Fonte: Prestacdo de Servigos de Impressao Corporativa por meio de Outsourcing — Vol. 14 — Jul/2024.

Endereco eletrénico: https://compras.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/02/P20-
Estudo SEM_Marcas_Revisao_Vol14 ROQ02.pdf

Caracteristicas do papel

Papel sulfite de papelaria; gramatura 75g/m?; formato A4, medindo 210 mm x 297 mm; alvura minima
de 90%, conforme norma ISO; opacidade minima de 87%; umidade de 3,5%(+/-1,0), conforme norma TAPPI;
corte rotativo; PH alcalino; cor branca; embalagem revestida em BOPP; produto com certificagdo ambiental FSC
ou CERFLOR, com selo e cédigo de licenga impressos na embalagem.

Consolidagao Geral:

Consolidagao Geral
tem

Preco Total Mensal Estimado (Subtotal (1) + Subtotal (2) + R$ 234.043,81
1 Subtotal (3) + Subtotal (4)) (R$)
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Preco Total Global Estimado para o periodo de 12 meses R$ 2.808.525,72
2 (R$)

Justificativa para o parcelamento ou ndo da Solugéo

A solucdo NAO devera ser parcelada. Esta escolha foi baseada nas caracteristicas da

solucao e no seu valor.
Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes
N&o ha necessidade de contratagbes/aquisi¢des correlatas e ao objeto.
Alinhamento entre a Contratacéo e o Planejamento

Aquisicdo em questdo compde solugado que visa atender demandas essenciais para o
trabalho interno e atendimento ao cidadao, que busca servigos oferecidos pela Prefeitura
Municipal de Itanhaém. Alinhado a modernizagdo administrativa, racionalizagdo de gastos e

eficiéncia, nos termos da Lei 14.133/2021.
E ainda ira atingir:
- O aprimoramento a aplicagcido de recursos e investimentos em TIC;

- Aprimorar o alinhamento do gerenciamento de processos organizacionais e servigos

de TIC as melhores praticas de mercado;

- Fornecer, integrar e compartilhar solugdes de TIC para otimizagédo dos processos de

negocio das areas administrativas, ensino, pesquisa e extensao.

- Garantir a disponibilidade de sistemas e servigos de TIC essenciais a Prefeitura

Municipal de Itanhaém.
Resultados Pretendidos

Com a contratagao do servigo de outsourcing de impressao, espera-se alcangar uma
série de beneficios para a Administragdo Publica. A manutencio, assisténcia técnica e
substituicdo dos equipamentos durante toda a vigéncia contratual serdo de responsabilidade
da contratada, o que permitira que os recursos humanos da Prefeitura Municipal de ltanhaém

sejam direcionados para outras atividades estratégicas, otimizando a alocagao de pessoal. A
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iniciativa proporcionara o aumento da qualidade e da disponibilidade dos recursos de
impressao, digitalizacdo e copia, garantindo maior eficiéncia e confiabilidade nas rotinas
administrativas. Além disso, havera a atualizagéo tecnoldgica do parque de equipamentos
sem a necessidade de desembolso imediato por parte da Administragdo, assegurando
modernizacdo continua e compatibilidade com as demandas atuais. A implantacdo de um
sistema de gerenciamento de impressdo completo, aliado a softwares de bilhetagem,
permitira um controle mais preciso, transparente e eficiente dos servigos prestados. Outro
ponto relevante é a garantia de fornecimento continuo de papel e demais insumos,
assegurando que esses materiais estejam sempre disponiveis e evitando tanto a falta quanto
a necessidade de abertura constante de novos processos de aquisicdo, o que representa um
ganho significativo em eficiéncia administrativa e previsibilidade de recursos. Por fim, espera-
se que essas melhorias resultem em um aumento perceptivel do grau de satisfagado dos
servidores e cidadaos com os servigcos prestados pela Prefeitura Municipal de ltanhaém,

refletindo diretamente na qualidade e agilidade do atendimento ao publico.

Garantia da Contratagao

o Como condigao para a assinatura do contrato, sera exigida a prestagao de garantia
contratual, nos termos do art. 96 da Lei Federal n° 14.133/2021, no valor correspondente a
até 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, com o objetivo de assegurar a fiel
execugao do objeto.

= A garantia podera ser prestada, a critério do licitante vencedor, por

qualquer das seguintes modalidades legalmente admitidas:
= caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica;
= seguro-garantia;
= fianga bancaria.
= A garantia devera ter vigéncia igual ou superior ao prazo contratual,
podendo ser renovada ou complementada sempre que necessario,
inclusive em razao de eventuais aditivos contratuais.
= A ndo apresentagao da garantia nos termos estipulados impedira a

assinatura do contrato, ensejando as sangdes previstas.

Do prazo

Opta-se pela contratagdo por 12 meses devido a migragdo em andamento dos
processos fisicos para meios eletrénico e digitais. Considerando que o0 municipio esta
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implementando gradualmente solugdes digitais e reduzindo a dependéncia de documentos
impressos, essa vigéncia oferece o periodo ideal para monitoramento, ajustes e
redimensionamento do parque de impressao conforme a nova realidade administrativa da
Prefeitura de Itanhém, garantindo flexibilidade para reavaliar volumes e custos no préximo

ciclo.
Providéncias a serem adotadas

A Prefeitura Municipal de Itanhaém deve providenciar a infraestrutura necessaria para

viabilizar a instalacdo dos equipamentos no ato da contratagao:
Local para instalacdo dos equipamentos da contratada,;
Rede elétrica estabilizada;
Pontos elétricos e logicos (de rede) préximos ao equipamento da contratada;

Infraestrutura de rede;

Possiveis Impactos Ambientais

Devera ser recomendado ao licitante vencedor, conforme previsdo neste instrumento,
gue a contratada devera adotar praticas de sustentabilidade, conforme orientagdes do art. 6°

da IN n° 01/2010 (compras Sustentaveis).
Declaragao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.
Justificativa da Viabilidade

Diante do exposto, declara-se viavel a contratagao pretendida com base neste Estudo

Técnico Preliminar.

Responsaveis

Thiago Fernandes Pereira

Secretario Adjunto

56



Prefeitura Municipal de Itanhaém

Secretaria de Administracdo
Departamento de Suprimentos

Av. Washington Luiz, 75 — Centro — Itanhaém — Cep: 11.740-000 — Tel (13) 3421-1600
www.itanhaem.sp.gov.br

Frank Willian Miranda Lima

Secretario Municipal de Administracao

MINUTA DO CONTRATO
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TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM E A EMPRESA
, PROCESSO ADMINISTRATIVO N9 /2.025, PREGAO ELETRONICO N@

_ /2.025, OBJETIVANDO

CONTRATONe __ /2.025

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, de um lado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITANHAEM, com sede nesta cidade na Av. Washington Luiz ne 75, Centro, inscrita no CNPJ/MF sob n?
46.578.498/0001-75, neste ato representada pelo Secretario,

brasileiro, casado, portador da cédula de identidade n°

e inscrito no CPF/MF sob o n° , e, de outro lado, a

, com sede na (endereco), inscrit no CNPJ/MF sob n2 , heste

ato representada por , (qualificacdo), portador da cédula de identidade RG n2
e inscrito no CPF/MF sob n2 , tém entre si justo e acordado o seguinte:

Clausula Primeira

Do OBJETO

Constitui objeto do presente contrato , tudo de acordo com o descrito

no Termo de Referéncia que, juntamente com a proposta, constantes do processo administrativo n2
/2.025, Pregdo Eletrénico n? _ /2.025, ficam fazendo parte deste instrumento, para todos os fins e

efeitos legais, independentemente de transcricdo.
Clausula Sequnda
Do REGIME DE EXECUCAO
O servico serd executado sob o regime de menor prego més.
Clausula Terceira
DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O preco total do servico ora contratado ¢ de RS

( ), que a Contratante pagard a Contratada no prazo de até 30

(trinta) dias apds apresentacdo da correspondente Nota Fiscal.
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O atraso nos pagamentos devidos a Contratada sujeitara a Contratante ao pagamento de juros de mora
a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més além da atualizagiio monetdaria de acordo com a varia¢do do indice de

Precos ao Consumidor da Fundagédo Instituto de Pesquisas Econémicas (IPC/FIPE).

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratagao.

O preco ora contratado poderad ser reajustado por apostilamento a cada periodo de 60 (sessenta) meses
contados da data do orcamento estimativo, de acordo com a variacdo do Indice de Precos ao Consumidor da

Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas (IPC/FIPE).
Cldusula Quarta
Do PrRAZO

O prazo de vigéncia deste contrato é de contados a partir da emissdo da ordem de

servico expedida pelo érgdao competente, admitida a sua prorrogacdo a critério das partes e em consonancia

com o que estabelece a Lei Federal n2 14.133/21.

O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
0 objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do

contratado.
O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
Cldusula Quinta
DA CESSAO E TRANSFERENCIA DO CONTRATO

A execucdo do objeto deste contrato sera de inteira responsabilidade da Contratada, ficando vedada a
sua cessdo ou transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, sem a prévia e expressa autorizagdo da

Contratante.
Cldusula Sexta
DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo deste contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo do

orcamento municipal vigente: n2
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A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacado da Lei

Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Cldusula Sétima
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A Contratada obriga-se a:

| - cumprir integralmente o objeto e prazo deste contrato, devendo, para tanto, dispor de bens e pessoal

necessario a sua execucao;
[l - manter preposto aceito pela Administracdo no local da execucdo do objeto para representa-lo;

[ll - manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicBes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo

direta

IV - assumir total responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais decorrentes da execu¢do dos servicos contratados;

V - cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,

para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

VI - responsabilizar-se inteiramente por todo e qualquer acidente que, por si, seus prepostos e
empregados causar, em virtude de dolo, negligéncia, imprudéncia ou impericia, respondendo por todos os danos

a que, eventualmente, der causa ao Municipio ou a terceiros;

VIl - fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, informacdes detalhadas sobre assuntos
pertinentes ao objeto contratual, comunicando ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique na execucdo do objeto contratual;

VIII - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais

nela empregados;

IX - permitir a Contratante, através da Secretaria de ou servidor designado,

exercer ampla e permanente fiscalizacdo das obras contratadas, fiscalizacdo essa que, em hipdtese alguma,

exclui ou reduz sua responsabilidade por danos causados ao Municipio ou a terceiros;

X - atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior

e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;
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Xl - quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de

Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

XIl - entregar o objeto, sendo o caso, acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em

portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada.
Clausula Oitava
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Para a plena realizacdo do objeto deste contrato, a Contratante obriga-se a:

| - fornecer a Contratada, em tempo habil, as diretrizes e demais informacdes necessarias a sua

execucao;
Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste contrato;
[l - exercer a fiscalizacdo do servico por técnicos especialmente designados;

IV - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera

o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo;

V - divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei n? 14.133/21, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91,

caput, da Lein.2 14.133/21.
Clausula Nona
DAS PENALIDADES

Sem prejuizo da obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante e da aplicagdo das
sanc8es previstas no artigo 156 da Lei n2 14.133/21, havendo inadimpléncia, inexecucdo ou irregularidade na

execucdo do objeto deste contrato, a Contratada ficara ainda sujeita as seguintes penalidades:

| - multa equivalente a até 20% (vinte por cento) do valor do contrato;
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Il - suspensdo de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Contratante pelo prazo

de 2 (dois) anos.

A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante a Contratada ou,

guando for o caso, cobrada judicialmente.

A multa prevista neste instrumento ndo tem cardter compensatério e, assim, o seu pagamento ndo

eximird a Contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.
Cldusula Décima
DA RESCISAO

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se

ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
Cldusula Décima Primeira
Do REGIME JURIDICO CONTRATUAL

O presente instrumento contratual é regido pela Lei Federal n 14.133/21, inclusive quanto aos casos

OMmissos.
Clausula Décima Segunda

Do Foro
Para dirimir quaisquer dlvidas ou controvérsias decorrentes do presente contrato, as partes elegem, desde j3,
o Foro da Comarca de Itanhaém, Estado de Sdo Paulo, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

E, por estarem, assim, de perfeito acordo, assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor, na

presenca de 02 (duas) testemunhas, que também o assinam, para que surtam todos os efeitos legais.

ltanhaém, _ de de 2.025.
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Secretdrio Municipal Contratada

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

RG: RG:

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS) (REDACAO DADA PELA
RESOLUCAO N2 11/2021)

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N¢ (DE ORIGEM):

OBIJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

L Estamos CIENTES de que:

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucdo contratual, estardo
sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual
ocorrera pelo sistema eletronico;

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de interesse, Despachos
e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o
estabelecido na Resolucdo n2 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo,
parte do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Codigo de Processo Civil;

as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo cadastradas no modulo

eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — Cad TCESP”, nos termos previstos no Artigo 29 das Instrucdes
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n201/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa(s);
é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacdo;

Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,

interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME QU RATIFICACAQ DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

DE LICITACAQ:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
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CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:
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Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas
fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de
partes contratantes; de responsdveis por acdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de
responsaveis por processos licitatérios; de responsaveis por prestacGes de contas; de responsaveis com
atribuicdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja
distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, serd ele objeto de

notificacdo especifica. (inciso acrescido pela Resolucéo n® 11/2021)
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RESOLUCAO N°02/2008

TRIBUNALDE CONTASDO ESTADO DESAQ PAULO

CADASTRODO  RESPONSAVELQUE  ASSINOUCONTRATO  OUATOJURIDICOANALOGOE/OUTERMO

ADITIVO,MODIFICATIVO OU COMPLEMENTAR

ORGAO OU ENTIDADE: PREFEITURAMUNICIPAL DE ITANHAEM
TERMO DO CONTRATO N@

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

MODALIDADE:

OBJET0:181/2025

Responsavel da Prefeitura

Nome
Cargo

RG. N°

Endereco
Residencial

Enderegco Comercial | Av. Washington Luiz n? 75— Centro — Itanhaém-SP — CEP 11740-000

Telefone

e.mail pessoal
e.mail comercial
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Responsavel da Contratada

Nome

Cargo
CPF/RG. N°
Endereco Residencial

Endereco Comercial

Telefone

e.mail pessoal
e.mail comercial

ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP
CONTRATANTE: CNPJ N¢:

CONTRATADA: CNPJ N¢:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei,
gue os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no respectivo
processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, e serdo

remetidos quando requisitados.
Em se tratando de obras/servicos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei,
gue os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os a seguir
relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do

Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) Memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) Orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cao de todos 0s seus custos unitarios;

C) Previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou
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servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;
d) Comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi contemplado em suas metas;

€) As plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)

Anexo Il

Lista de Link para consulta conforme COMUNICADO GP N9 3/2024

DECRETO N2 4544, 28 DE DEZEMBRO DE 2023

“DispGe sobre a aplicacdo, no ambito da Administracdo Publica municipal direta e autarquica, de
regulamentos editados pela Unido para execucdo da Lei federal n211.433, de 12 de abril de 2021, enquanto ndo
houver regulamentacdo municipal especifica, e da providéncias correlatas.”

https://www.itanhaem.sp.gov.br/legislacao-municipal/anexos/Dec-4544.doc

DECRETO N2 4556, 14 DE MARCO DE 2024

“Revoga dispositivos do Decreto n2 4.544, de 28 de dezembro de 2023, que dispde sobre a aplicacdo,
no ambito da Administracdo Publica municipal direta e autdrquica, de regulamentos editados pela Unido para
execucdo da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, enquanto ndo houver regulamentacdo municipal

especifica.”

https://www.itanhaem.sp.gov.br/legislacao-municipal/anexos/Dec-4556.doc

1  INSTRUGAO NORMATIVA SEGES /ME N2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021

Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de
bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e

fundacional.

https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-
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2021#:~:text=Disp%C3%B5e%20so0bre%200%20procedimento%20administrativo,federal%20direta%2C%20aut

%C3%Alrquica%20e%20fundacional.

2 INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N2 67, DE 8 DE JULHO DE 2021 (ATUALIZADA)

Dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lein2 14.133, de 12 de abril de
2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica

e fundacional.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021

DECRETO N210.818, DE 27 DE SETEMBRO DE 2021

Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para estabelecer o
enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da administracdo

publica federal nas categorias de qualidade comum e de luxo.

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/decreto/D10818.htm

3 INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N2 116, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2021

Estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica nas contratacGes publicas de que trata a
Lei n? 14.133, de 19 de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e

fundacional.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021

DECRETO N210.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022

Regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre
o plano de contrata¢cdes anual e instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des no

ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
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4  PORTARIA SEGES/ME N2 938, DE 2 DE FEVEREIRO DE 2022

Institui o catdlogo eletrénico de padronizacdo de compras, servigos e obras, no ambito da Administracdo
Publica federal direta, autdrquica e fundacional, em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n?

14.133, de 12 de abril de 2021.

https://www.gov.br/pncp/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-938-

de-2-de-fevereiro-de-2022

5  INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022 (COMENTADA)

Dispde sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma
eletrdnica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta,

autdrquica e fundacional.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

DECRETO N2 11.246, DE 27 DE OUTUBRO DE 2022

Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as
regras para a atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administracdo publica federal direta,

autdrquica e fundacional.

https://www.planalto.gov.br/CCIVIL 03/ Ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm

6 INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N2 91, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2022

Estabelece regras para a definicdo do valor estimado para a contratacdo de obras e servicos de
engenharia nos processos de licitacdo e de contratacdo direta, de que dispde 0 § 22 do art. 23 da Lei n2 14.133,

de 12 de abril de 2021, no dmbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-91-de-16-de-dezembro-de-2022

7  INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N¢ 96, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022

Disp&e sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por maior retorno econémico, na forma eletrénica,

no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-96-de-23-de-dezembro-de-2022

8  INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N¢ 98, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2022

Estabelece regras e diretrizes para o procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execucdo
indireta de que disp&e a Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021, no dmbito da Administracdo Publica federal direta,

autdrquica e fundacional.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022

9  INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/MGI N¢ 2, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2023

Disp&e sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por técnica e preco, na forma eletrénica, no ambito

da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023

DECRETO N211.461, DE 31 DE MARCO DE 2023

Regulamenta o art. 31 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre os procedimentos
operacionais da licitacdo na modalidade leildo, na forma eletrénica, para alienacdo de bens mdveis inserviveis
ou legalmente apreendidos, e institui o Sistema de Leildo Eletrénico no ambito da administracdo publica federal

direta, autarquica e fundacional.

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02023-2026/2023/decreto/D11461.htm

DECRETO N211.462, DE 31 DE MARCO DE 2023

Regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de
registro de precos para a contratacdo de bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da

Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm
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10 INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/MGI N2 12, DE 31 DE MARGO DE 2023

Disp&e sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por melhor técnica ou conteldo artistico, na forma
eletrbnica, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-mgi-no-12-de-31-de-marco-de-2023
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