PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Francisco Moratori, 146 — Centro — CEP: 11770-224
Fone: (13) 3453-7800 E-mail: sme@educa.peruibe.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
AQUISIGAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE
1. DEFINIGAO DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como objetivo a perfeita e completa identificagdo do objeto que se
pretende adquirir, suas especificagdes, quantidades, condigcbes de execucdo, o que é pressuposto
fundamental para a instauracéo da licitagdo, de modo a propiciar, tanto a Administracao Publica
quanto aos licitantes, o conhecimento pleno do objeto, de forma detalhada, precisa, suficiente e
clara, sendo vedadas condi¢des que frustrem a competitividade e ndo guardem relagdo com a

finalidade almejada com a instauragao do certame.
O descritivo dos produtos se encontra no Anexo | deste documento (Quantitativos Gerais).
2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Objetiva-se com o presente termo a contratagdo de empresa para o fornecimento parcelado de

material de expediente, destinado as Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Peruibe.

Neste contexto, buscamos através do presente Termo de Referéncia, definir uma contratacao capaz
de possibilitar ao Municipio de Peruibe/SP, de forma eficaz e transparente, uma maior economicidade

para a Administragao Publica, através de um maior controle de gastos e pregos mais vantajosos.
3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 O objeto a ser contratado possui caracteristicas técnicas bem definidas e solugao padronizada,
propiciando a participagdo em igualdade de condi¢cbes, de diversos fornecedores da solugao, qual

seja, contratagdo de empresa para fornecimento de material de expediente.

3.2 Solicita-se manifestacdo da Secretaria de Assuntos Juridicos para definicdo da modalidade
licitatéria.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrées de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de

mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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4.2. Os materiais devam atender aos requisitos minimos de utilidade, resisténcia e seguranga e

atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto;
4.3. Os materiais de consumos deverao ter o prazo de validade de, no minimo, 12 (doze) meses.

4.4. Os materiais de consumo com prazo de validade determinada, devem ter o prazo de validade
na data da entrega nao inferior a 80% (oitenta por cento) da validade total, recomendada pelo

fabricante, a partir da sua data de fabricagao.

4.5. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagao especifica sobre a qualidade e especificacdo dos materiais que serao

entregues;

4.6. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente no fornecimento dos bens, transporte e entrega;
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 As entregas dos itens serdo feitas parceladamente, de acordo com a necessidade das

Secretarias Municipais.

5.2 A entrega dos materiais, pela(s) empresa(s) vencedora(s) devera ocorrer, impreterivelmente em

dias uteis, no horario de 08h00 as 16h00, nos seguintes enderecos, conforme pedido:

5.2.1. Almoxarifado Central: Rua Nilo Soares Ferreira, n°® 50, CEP, 11770-122, Centro,
Peruibe/SP.

5.2.2. Secretaria de Educagao: Rua Francisco Moratori, n° 146, CEP: 11770-224, Centro,
Peruibe/SP.

5.2.3. Secretaria de Saude: Avenida dos Expedicionarios, n° 845-A, CEP 11770-116, Centro,
Peruibe/SP

5.3 Os pedidos deverao ser atendidos no prazo maximo de até 15 (quinze) dias apds o recebimento

do pedido emitido pelo Departamento de Compras.
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5.4 Quando da entrega dos produtos, estes devem vir acompanhados da nota de pedido (ou nota
fiscal) discriminando todos os itens entregues e seus quantitativos, bem como o valor total daquele

pedido, para posterior verificagdo e analise da nota fiscal.
5.5 Quanto ao recebimento e critério de aceitagcao do objeto:

a) Os produtos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior

verificacdo da sua conformidade com a especificacao.

b) O recebimento provisorio sera realizado pelo Fiscal da ata que devera atestar a quantidade

entregue.

¢) Os produtos poderéao ser rejeitados quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, devendo ser substituido pela empresa de imediato, a contar da notificacao,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

d) Se, apos o recebimento provisorio, constatar-se que o objeto foi entregue em desacordo com o
especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizagdo notificara por escrito a detentora,
interrompendo-se os prazos de recebimento e pagamento até que sanada a irregularidade; estando

em conformidade, sera efetuado o recebimento definitivo.

e) As irregularidades deverao ser sanadas pela detentora, no prazo estabelecido no documento de

comunicagao emitido pelo setor competente, mantido o preco inicialmente ofertado.

f) O recebimento definitivo sera feito apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos

materiais/produtos e consequente aceitagao.

g) O aceite/aprovagéao dos produtos pela prefeitura ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor
por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no

Termo de Referéncia.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A Ata devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.
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6.2 As comunicagdes entre a prefeitura e a detentora devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3 A Prefeitura podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.4 A execucdo da Ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) especialmente

designados.

6.5 Os fiscal(is) do contrato acompanhara(ao) a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas na Ata, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragéo;

6.6 Os fiscal(is) da Ata anotara no histérico de gerenciamento da Ata todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugao, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas

ou dos defeitos observados.;

6.7 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o(s) fiscal(is) técnico da Ata emitira(do)

notificacdes para a correcdo da execucgao da Ata, determinando prazo para a corregao;

6.8 O(s) fiscal(is) do contrato informara(&o) ao(s) gestor(es) da Ata, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisao ou adogado de medidas que ultrapassem sua(s) competéncia(s), para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo da Ata nas datas aprazadas, o(s)

fiscal(is) do contrato comunicara o fato imediatamente ao(s) gestor(es) do contrato;

6.10 O(s) gestor(s) da ata acompanhara(ao) os registros realizados pelo(s) fiscal(is), de todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao o e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
7 - MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A Prefeitura Municipal de Peruibe tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada de comprovante de fornecimento para aceita-la

ou rejeita-la.
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7.2. A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela Prefeitura Municipal de Peruibe sera devolvida a
empresa vencedora da licitagcao para as necessarias correcoes, com as informagdes que motivaram

sua rejeicao, contando-se o prazo estabelecido no item 7.1., a partir da data de sua reapresentacgao.

7.3. A devolucao da nota fiscal ndo aprovada, em hipotese alguma servira de pretexto para que a

contratada suspenda quaisquer servigos.

7.4. O Municipio de Peruibe providenciara o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, contados

da data de aceite da Nota Fiscal/Fatura.
7.5. A nota fiscal devera ser apresentada acompanhada dos seguintes documentos:

7.5.1. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Negativa de Débitos ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa relativa a Tributos Federais (inclusive as

contribuigbes sociais) e a Divida Ativa da Unido, dentro do prazo de validade;

7.5.2. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido

pela CEF — Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n°® 8.036/90).

7.6. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigagao que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito

ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria (quando for ocaso).

7.7. A Detentora devera informar a Prefeitura Municipal de Peruibe na nota fiscal os dados bancarios

para o efetivo crédito a que se refere, vinculado ao seu CNPJ para realizagao dos pagamentos.

7.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira correcado monetaria, bem
como juros moratorios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados proporcional ao tempo

em relagao ao atraso verificado.

7.9. No caso de Detentora em situacdo de recuperacao judicial, devera apresentar declaragao,
relatério ou documento equivalente de seu administrador-judicial, ou se o administrador-judicial for
pessoa juridica, do profissional responsavel pela condugao do processo, de que esta cumprindo o

plano de recuperacéo judicial.

7.11. Ficam os participantes cientes, que independentemente do prazo estabelecido para
pagamento, 0 mesmo sera efetuado na ordem cronoldgica conforme o que determina o art. 141
da Lei Federal de Licitagbes n° 14.133/2021.



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Francisco Moratori, 146 — Centro — CEP: 11770-224
Fone: (13) 3453-7800 E-mail: sme@educa.peruibe.sp.gov.br

8 - CRITERIOS DE SELEGAO

8.1. Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdao comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os
documentos solicitados no edital para a devida habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°®
14.133/2021.

8.2. Comprovacgao de que a licitante possui, no dia da apresentagido da proposta, capital social ou
patriménio liquido de valor igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor global por ela ofertado

na presente licitacao, conforme art. 69 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.3. Apresentacdo de Documentacgao: Habilitagio juridica, regularidade fiscal e trabalhista. Cartao
CNPJ, Certidoes de regularidade fiscal (CNDs municipal, estadual, federal, trabalhista INSS, FGTS,

Faléncia e concordata).

9 — ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A contratagao pretendida encontra-se alinhada com a Lei Orgamentaria Anual do Municipio.
10 — DAS OBRIGAGOES

10.1 DA DETENTORA:

a) Cumprir todas as disposi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia e anexos;

b) Assumir a responsabilidade pelos 6nus e encargos (inclusive os fiscais) resultantes da

adjudicagao de cada fornecimento desta Licitagao;

¢) Manter durante o prazo de vigéncia da Ata as condigdes de habilitacdo e qualificacdo que lhe

foram exigidas na licitagao (inclusive o prego);

d) Manter atualizados seus dados, tais como endereco, telefone, etc., devendo comunicar ao Setor

de Compras acerca de qualquer alteragao;

e) Fornecer e arcar com as despesas relativas ao transporte/deslocamento até o local de

entrega/prestacao dos servicgos;

f) Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar a contratante ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéao da ata;
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g) Responsabilizar-se unica e exclusivamente por toda e qualquer responsabilidade civil e criminal,
indenizagdo ou reparagdo que surgir em virtude do objeto ou em virtude de dano causado ao
Municipio e a qualquer terceiro, decorrentes de agao ou omissao, culpa ou dolo praticado, inclusive

por seus empregados, profissionais ou prepostos;

h) Fornecer todos os produtos em perfeito estado de validade, qualidade e conservagao, seguranga,
bem como nas quantidades exigidas, respondendo civil e penalmente por quaisquer

acontecimentos que porventura ocorrerem em decorréncia dos mesmos;

i) Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ou materiais ocasionados por seus
empregados e/ou equipamentos, causados a terceiros e ao Municipio, em caso de acidentes de

transito e de trabalho;

j) Atender as requisi¢cdes, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o recebimento do pedido

emitido pelo Departamento de Compras.

k) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, nos prazos
fixados pelo fiscal do contrato, os produtos entregues em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;
I) Fornecer o objeto com 6tima qualidade e dentro dos padrées exigidos neste termo;

m) Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢gdes, no prazo e locais indicados pela
administracdo, em estrita observancia das especificagdes do Edital, acompanhado da respectiva

nota fiscal constando detalhadamente as especificagbes dos materiais;
n) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administragao, inerentes ao objeto da presente
licitacao;

0) Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
entrega dos produtos, os motivos que impossibilitam o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao;

p) Manter, durante toda a execugédo da Ata, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;
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q) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagao de trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

r) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execug¢do do contrato
10.2 DA PREFEITURA:
a) Receber o0 objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos.

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagcéo

e recebimento definitivo.

c) Comunicar a Detentora, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas

no objeto fornecido, para que seja substituido.

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Detentora, através de servidor

especialmente designado.

e) Efetuar o pagamento a Detentora no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

f) A Administragao néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Detentora
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Detentora, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.
Peruibe, 01 de novembro de 2024

FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE
KATIA DE OLIVEIRA REIS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
MATRICULA 7623

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO
JUANITA TRIGO NASSER
DIRETORA DE TURISMO
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MATRICULA 2496

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
ISMAEL HOSNI SOILET DE LIMA
AGENTE DE FISCALIZACAO
MATRICULA 7477

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
KRISTIAN BALDIN

DIRETOR DE DEPARTAMENTO
MATRICULA 10478

SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA SOCIAL
EDMILSON FIGUEIREDO FERREIRA
CORREGEDOR DA GCM

MATRICULA 8252

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
LAURA CAROLINA DE JESUS WENDHAUSEN ARAUJO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

MATRICULA 8000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
BRUNO MOTTA DOMPIERI

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

MATRICULA 10081

GABINETE DO PREFEITO

SILVIO ANTONIO PEREIRA VENANCIO
DIRETOR DE DEPARTAMENTO
MATRICULA 9591

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CLEA APARECIDA SILVA

DIRETORA DE DEPARTAMENTO
MATRICULA 4166

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ESPORTES
RICARDO DE OLIVEIRA BARROS
MATRICULA 8625

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SILAS FELIX RODRIGUES

AGENTE ADMINISTRATIVO

MATRICULA 7674

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS E INFRAESTRUTURA URBANA
LUIZ GUSTAVO GUAZZELLI BRAGA DE SIQUEIRA

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

MATRICULA 10125
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