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TERMO DE REFERENCIA

1- DEFINICAO DO OBJETO

O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de manutengdo corretiva com
fornecimento de insumos, para o0 veiculo micro 06nibus escolar
VOLKSWAGEN, modelo MASCA GRANMINI O, placa DJM-7J07

pertencente a Frota da Secretaria Municipal de Educacéo.

Especificacbes e quantidades:

PECAS QUANTIDADE UNIDADE
BOMBA DE DIRECAO HIDRAULICA 1 UN
SERVICOS QUANTIDADE UNIDADE
RECONDICIONAMENTO COMPLETO DA CAIXA DE DIREGAO 1 SERV
SERVICO DE TROCA DA BOMBA HIDRAULICA DA DIREGCAO 1 SERV

Natureza do objeto: Trata-se de material e servico para manutencdo de

veiculos.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

A Secretaria Municipal de Educacéo de Peruibe identificou a necessidade de
contratacdo de empresa especializada para a execucdo de servicos de
manutengdo corretiva, com fornecimento de insumos, voltados ao veiculo
micro Onibus escolares VOLKSWAGEN, modelo MASCA GRANMINI O,

placa DJM-7J07, integrante da frota oficial do 6rgéao.

A presente contratacdo justifica-se em razdo de falhas mecéanicas
apresentadas pelo referido veiculo, as quais comprometem sua plena
utilizacdo, impactando diretamente as atividades operacionais e logisticas da

Secretaria Municipal de Educacgéo.
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Considerando a relevancia das fungbes desempenhadas pelo veiculo e a
necessidade de restabelecer, com a devida urgéncia, suas condicdes
adequadas de funcionamento, a contratacdo dos servicos de manutencao
corretiva mostra-se indispensavel para assegurar a continuidade, a eficiéncia e

a qualidade dos servigos educacionais prestados a comunidade escolar.
Motivagdo quanto ao instrumento formal:

A formalizacdo da presente contratacdo dar-se-a por meio de instrumento
contratual, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, tendo em vista que o
objeto envolve a prestacdo de servicos de manutencdo corretiva com
fornecimento de pecas e insumos, exigindo a definicdo clara das obrigacdes

das partes, prazos de execucédo, garantias e responsabilidades.

A adocéo de contrato administrativo justifica-se pela necessidade de assegurar
a adequada execucdo do objeto, possibilitar o efetivo acompanhamento e
fiscalizacdo pela Administragcdo, bem como viabilizar a aplicagédo de sancoes
em caso de descumprimento e garantir a qualidade dos servigos prestados, em

observancia ao interesse publico.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

A presente contratacdo tem por objetivo a execucdo de servicos de
manutencao corretiva, com fornecimento de pecas, componentes e demais
insumos necessarios, para o veiculo micro 6nibus escolar VOLKSWAGEN,
modelo MASCA GRANMINI O, placa DIJM-7J07, pertencente a frota oficial

da Secretaria Municipal de Educacéao de Peruibe.

A empresa contratada sera responsavel por proceder aos reparos
necessarios para restabelecer as condicbes plenas de funcionamento do
veiculo, contemplando os sistemas conforme o0s servicos e itens

especificados neste Termo de Referéncia.

Os servicos deverdo ser executados de forma a garantir a seguranca, a
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confiabilidade e o desempenho do veiculo, possibilitando sua utilizacao

regular e continua.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos minimos:

Disponibilidade de m&o de obra especializada, composta por
profissionais habilitados e qualificados para a execugcao de servigos de
manutengdo mecanica, elétrica, eletrdnica e estrutural em veiculos de
passeio, conforme exigéncias legais e normas técnicas aplicaveis.
Fornecimento de pecas, componentes e insumos novos, originais ou
de primeira linha, compativeis com o modelo do veiculo, com garantia
minima legal e devidamente acompanhados de nota fiscal.

Execucdo dos servicos em local apropriado e equipado, que
possibilite a realizacdo segura e adequada das atividades de manutencéo
corretiva.

Cumprimento integral das normas de seguranca do trabalho e
ambientais, bem como das legislacBes vigentes aplicaveis ao setor
automotivo e a prestacao de servicos de manutencao veicular.

Entrega do veiculo em plenas condi¢cbes de funcionamento, apos a
conclusdo dos servicos, acompanhada de laudo técnico ou relatorio
descritivo detalhando os procedimentos executados e as pecas
substituidas.

4.1 Prazos

O prazo estabelecido para a realizagdo dos servi¢cos contratados é de até 15

(quinze) dias uteis, contados a partir da data de envio do veiculo a
CONTRATADA.

4.2 Local de execucgéo dos servigos:

4.2.1 O servico devera ser realizado no local da CONTRATADA.

4.2.2 O transporte e a retirada do veiculo até o estabelecimento da
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CONTRATADA serao de responsabilidade da CONTRATANTE.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Descri¢cbes dos Servigos

A prestacao dos servicos de manutencdo corretiva do veiculo utilizado pela
Secretaria Municipal de Educacdo abrangera todas as etapas necessérias
para restabelecer seu pleno funcionamento e assegurar condicfes adequadas
de uso.

Os servicos deverdo ser executados em oficina composta por profissionais
devidamente habilitados e qualificados para a realizacdo de manutencéo
mecanica, elétrica, eletrbnica e estrutural em veiculos de passeio, conforme
as exigéncias legais e normas técnicas aplicaveis, observando-se
rigorosamente as especificagdes técnicas do fabricante.

A manutencdo devera contemplar a substituicdo de pecas, componentes, e
demais insumos necessarios, utilizando exclusivamente itens novos, originais
ou de primeira linha, de modo a garantir a seguranca, a confiabilidade e o
desempenho do veiculo apés a conclusdo dos servicos.

A empresa contratada sera responséavel por todas as fases da manutencéo
corretiva, compreendendo:

a) Agendamento e Recebimento do Veiculo
« O servico sera realizado conforme cronograma estabelecido pelo

Contratante, de modo a garantir a disponibilidade do veiculo para as
demandas da Secretaria Municipal de Educacéo.
« A empresa devera receber o veiculo, realizar inspecdo inicial e

documentar formalmente seu estado antes do inicio da manutencéo.

b) Execucédo da Manutencao Corretiva
« Realizacdo dos servicos de acordo com as necessidades identificadas

no diagndstico técnico do veiculo.
e Substituicdo de pecas, conforme as especificagcbes técnicas do

fabricante, utilizando exclusivamente pecas novas, originais ou de

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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primeira linha.

c) Testes e Entrega do Veiculo
e ApOs a conclusdo da manutencdo, a empresa devera realizar testes

operacionais para verificar o correto funcionamento de todos os itens
revisados.

e O veiculo devera ser devolvido ao Contratante acompanhado de
relatério detalhado dos servicos executados, contendo a relagdo das
pecas substituidas e demais informacgdes pertinentes.

5.2 Prazos e Condicdes

e O prazo estabelecido para a realizacdo dos servicos contratados é de
até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de envio do veiculo
a CONTRATADA.

e O servico prestado devera possuir garantia minima de 90 (noventa)
dias, conforme praticas usuais de mercado e legislacéo aplicavel.

e Quaisquer irregularidades ou falhas detectadas no periodo de garantia

deverao ser corrigidas sem custos adicionais ao Contratante.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestdo do contrato seguira as diretrizes do Decreto Municipal n°

5837/2023, que regulamenta as atribuicdes de gestor e fiscal de contrato.

A gestdo do contrato sera realizada por um gestor designado, responsavel
pelo acompanhamento global da execugcdo contratual. Suas atribuicdes
incluem verificar o cumprimento dos prazos, a qualidade dos produtos e
servicos entregues e a conformidade com os termos estabelecidos. O gestor
também serd responséavel por resolver questdes administrativas e autorizar
pagamentos conforme o andamento regular do contrato. A comunicacao
formal entre o fornecedor e a gestdo sera realizada preferencialmente por e-

mail institucional, garantindo o registro e o controle das comunicacoes.

A fiscalizacdo do contrato ficara a cargo de um fiscal designado, que tera
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como responsabilidade realizar a verificagdo técnica dos itens e servigos
recebidos, assegurando que os produtos estejam em conformidade com as
especificacbes técnicas e padroes de qualidade exigidos neste Termo de
Referéncia. O fiscal também ser& responsavel por acompanhar a entrega dos
itens, identificando eventuais problemas que possam comprometer o
desempenho ou a seguranca do uso. Qualquer divergéncia ou necessidade
de substituicdo do produto devera ser imediatamente comunicada ao gestor

do contrato.

A comunicagdo entre o fiscal e o gestor serd continua, com relatérios
periddicos sendo enviados para acompanhamento do andamento da
execucdo contratual. Em caso de irregularidades, o gestor adotara as
providéncias necessarias para notificar o fornecedor e exigir as correcdes,
sempre visando preservar o interesse publico e assegurar o cumprimento

integral do contrato.

Esse modelo de gestdo e fiscalizagdo do contrato assegura que todas as
etapas da execugdo sejam monitoradas com rigor e transparéncia,
promovendo a eficiéncia e a economicidade na utilizacdo dos recursos

publicos destinados a aquisicdo de bens e servicos necessarios.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A licitante vencedora devera apresentar ao setor requisitante a respectiva
Nota Fiscal referente aos servicos executados. O responsavel pelo setor
realizara a analise e conferéncia da documentacdo para fins de aceite ou
rejeicao.

7.2 Caso a Nota Fiscal ndo seja aprovada, sera devolvida a empresa para as
devidas correcbes, acompanhada das justificativas que motivaram a rejeicao,

a fim de que seja reapresentada devidamente retificada.

7.3 O Municipio de Peruibe efetuard o pagamento no prazo maximo de 30

(trinta) dias, contados a partir da data do aceite da Nota Fiscal pela Prefeitura
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Municipal de Peruibe, desde que os servi¢os estejam em conformidade com o

solicitado e compativeis com os valores contratados.

7.4 A licitante vencedora devera informar, na propria Nota Fiscal, os dados
bancéarios vinculados ao CNPJ da empresa contratada, para fins de

processamento do pagamento.

8 — FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor sera realizada por meio de procedimento licitatério,
cuja modalidade adequada devera ser definida pela Consultoria Juridica do

Municipio, em conformidade com a legislacdo vigente.

Quanto aos critérios de selecdo, as empresas interessadas deverdo comprovar
gue sdo pessoas juridicas legalmente constituidas e atuantes no ramo de
manutencdo automotiva e revisdo de veiculos, devendo possuir capacidade
técnica e operacional para a execucdo dos servigos, assegurando que estes
sejam realizados conforme as especificagbes técnicas e exigéncias dos
fabricantes, de modo a preservar a adequada manutencéo e o desempenho

dos veiculos.

Os licitantes deverdo atender a todas as exigéncias de habilitacdo juridica,
regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e social, bem como aos requisitos
de qualificacdo técnica e econdmico-financeira estabelecidos no edital do

certame.

O critério de julgamento serd o de menor preco global, observadas as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.
9. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

A estimativa do valor de contratacdo sera inserida pelo Departamento de
Compras.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo pretendida se encontra alinhada com a Lei Orcamentaria Anual
do Municipio, bem como com o Plano Plurianual, sendo que as despesas
decorrentes da contratacdo do objeto do presente termo correrdo por conta da
seguinte classificagcao funcional programética.
02.11.05.12.782.0007.2097.3.3.90.30 — MATERIAL DE CONSUMO - Ficha
524.

02.11.05.12.782.0007.2097.3.3.90.39 — OUTROS SERV. PESSOA JURIDICA
Ficha 527.

11 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

I. Responsabilizar-se pela procedéncia, qualidade e conformidade dos

produtos, pecas e insumos utilizados na manutencao do veiculo;

Il. Fornecer garantia minima de 90 (noventa) dias sobre 0s servigos prestados,

conforme praticas usuais de mercado e legislacéo aplicavel;

lll. Responsabilizar-se por todos e quaisquer acidentes ocorridos durante a
execucdo do contrato, causados por seus prepostos ou empregados, em

decorréncia de negligéncia, imprudéncia ou impericia,;

IV. Arcar com todas as despesas decorrentes de custos diretos e indiretos,
tributos, encargos, fretes e transportes necessarios a execugcao dos servicos e

a entrega ou substituicdo de pecas e produtos, quando aplicavel;

V. Responsabilizar-se por eventuais multas de transito originadas por uso ou
manuseio incorreto do veiculo, inclusive estacionamento, enquanto o bem

estiver sob sua guarda e responsabilidade;

VI. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, relativos a
execucdo do contrato, garantias, normas técnicas aplicaveis e demais

informacdes pertinentes.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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12 - OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE

I. Fornecer a Contratada todas as orientacdes, dados e informacdes
necessarias para a execucdo adequada do objeto deste Termo de Referéncia,
em tempo habil;

Il. Designar representantes para acompanhar e fiscalizar a fiel execucédo do
contrato, sendo designado como gestor do contrato o servidor Rafael Henrique
da Silva Brito, Motorista (Coordenador do Servico de Transporte da Secretaria
Municipal de Educagéo), e como fiscal o servidor Marcos Gomes dos Santos,
Motorista;

[ll. Acompanhar a execucdo e atestar 0s servicos realizados, para fins de
liquidac&do e pagamento;

IV. Efetuar os pagamentos devidos, conforme os valores e prazos
estabelecidos no contrato e na legislag&o vigente.

13 — DISPOSICOES FINAIS

A presente contratacdo visa atender necessidade da Administragdo Publica,
observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia, conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base no respectivo Estudo
Técnico Preliminar, servindo como fundamento para a formalizacdo da

contratacao.

Peruibe, 01 de abril de 2026.

Secretaria Municipal de Educacéo
Responsavel: Rafael Henrique da Silva Brito
Cargo: Motorista

Matricula 10.436
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