PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
Rua Nilo Soares Ferreira n® 50 — Centro — Peruibe — CEP 11750-000
CNPJ 46.578.514/0001-20

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Aquisicdo de etiquetas patrimoniais confeccionadas em material duravel, destinadas a
identificacdo fisica e padronizada de bens moéveis permanentes do Municipio de Peruibe/SP, para
atendimento das rotinas do Setor de Coordenadoria de Patrimdnio, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 O objeto desta contratacdo é caracterizado como bem comum, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE:

2.1 A Administracdo Municipal necessita assegurar a identificacdo fisica padronizada dos bens
integrantes do ativo imobilizado (mdveis, equipamentos, veiculos, eletrénicos e outros), de modo a
tornar o controle patrimonial mais eficiente, seguro, transparente, preciso e confiavel, em especial
para atendimento das rotinas da Coordenadoria de Patriménio.

2.2 A auséncia ou insuficiéncia de identificacdo fisica adequada compromete a rastreabilidade do
bem ao longo do tempo, dificultando a localizacdo entre unidades/secretarias e aumentando o risco
de extravio, substituicdo indevida e inconsisténcias em levantamentos patrimoniais. Assim, a
adocdo de placas patrimoniais com caracteristicas compativeis com o uso real constitui medida

necessaria para apoiar inventarios periédicos e o controle continuo do acervo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.

3.1 A solucdo escolhida para atendimento da necessidade foi a contratacdo de empresa especializada
na estampagem e fornecimento das etiquetas patrimoniais, conforme as especificacdes deste Termo
de Referéncia.

3.2 O servico de estampagem e fornecimento serdo contratados com base na quantia necessaria para

suprir a necessidade do Setor de Coordenadoria de Patrimdnio.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
Link de validagao de assinaturas: https://pmpapp.gcaspp.com/assinador/verificacao.aspx?f4ad7ecO-f4aa-4bff-8fd0-81c4008dcf4a

Assinado por Ruy Carlos De Moura Junior



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
Rua Nilo Soares Ferreira n® 50 — Centro — Peruibe — CEP 11750-000
CNPJ 46.578.514/0001-20

4.1 Etiquetas deverdo ser confeccionadas em material poliéster na cor prata de alta qualidade para
controle patrimonial, garantindo a fixacdo nas mais diversas superficies, suportando temperaturas
de até 80 °C, com resisténcia ambiental, variagdes térmicas, flexivel, de facil aplicagéo, com sistema
antiadulteracdo o que impede a sua reutilizacao.

4.2 Fixacdo: Adesivo permanente de alta performance, resistente a solventes, produtos de limpeza,
abrasdo leve e intempéries, mantendo a identificacdo do item através do numero do registro do
patrimoénio, cédigo de barras e logotipo do Municipio de Peruibe.

4.3 Dimensdes das etiquetas: 0,14 mm (espessura) 150mm (altura) x 460mm (comprimento) 1,5 cm
X4.6.cm

4.4 Apresentacdo em rolos com 1.000 etiquetas ou em folhas contendo 100 etiquetas cada.

4.5 Impressao de alto padréo resistente a solventes, produtos de limpeza e abraséo, contendo a logo
da Prefeitura do Municipio de Peruibe, codigo de barras e namero sequencial a partir do namero
105.000 a 114.999, confeccionado em no minimo trés cores, conforme modelo:
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PATRIMONIO N°- 105 000

4.6 Quantidade: impressédo e fornecimento de 10.000 etiquetas.

4.7 O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum.

4.8 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 45 dias, a contar da data da assinatura do Contrato,
observado o artigo 111 da Lei n ° 14.133, de 2021.

4.9 Podera ser exigido, amostra do material a ser entregue (etiqueta), para analise da confeccdo e se
necessario, alteracdo da padronizacdo conforme especificacdes deste Termo de Referéncia

4.10 O material devera ser entregue no endereco do Paco Municipal, Rua Nilo Soares Ferreira n® 50
Bairro Centro — Peruibe /SP.

4.11 A entrega ocorrera de forma integral, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds o
recebimento do pedido ou Nota de Empenho expedido pelo Departamento de Compras.

4.12 Podera ser admitida a entrega do objeto via remessa postal pelos correios onde a
correspondéncia sera direcionada para o Setor de Coordenadoria de Patriménio aos cuidados do
servidor Ruy Carlos de Moura Junior.

4.13 O servidor responsavel ira conferir a entrega dos itens, conferéncia do quantitativo, conferéncia
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qualitativa (material, legibilidade, gravagéo, aderéncia, itens impressos) a qualidade e quantidade e
somente apds esta conferéncia e que 0 mesmo ira atestar na nota fiscal o recebimento dos itens em

conformidade com o Termo de Referéncia.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO.

5.1 Os requisitos abaixo definem as caracteristicas minimas necessarias e suficientes para
atendimento da necessidade administrativa descrita no Estudo Técnico Preliminar, devendo
assegurar durabilidade, legibilidade e rastreabilidade das placas patrimoniais, especialmente em
razdo das condigdes locais (umidade, salinidade e maresia).

5.2 Requisitos técnicos minimos do produto (material e dimensdes)

5.2.1 Material: Etiqueta confeccionada em Poliéster apropriado para identificagdo patrimonial com
elevada durabilidade.

5.2.2 Espessura de 0,14mm, 46mm de comprimento por 15mm de altura; acabamento superficie
adequada a gravacdo com inscricdo permanente, resistindo ao manuseio e limpeza, processo de
gravacao de alta qualidade em 3 cores, etiquetas na cor prata, com brasdo da prefeitura campo
variavel (codigo de barras) inscricdo dos dizeres: Patriménio e numeral.

5.3 Requisitos de fixacéo:

5.3.1 Fixacéo por adesivo de alta aderéncia: as etiquetas deverao ser fornecidas com adesivo de alta
performance, com cura definitiva e aderéncia compativel com superficies usuais de bens mdveis
(metal, plastico, madeira e similares).

5.4 Requisitos de desempenho e resisténcia:

5.4.1 Resisténcia a radiacdo UV: a gravacgdo/inscricdo deve manter legibilidade e contraste sem
desbotamento relevante em exposicao ao sol.

5.4.2 VariagOes térmicas e umidade: manutencdo da legibilidade e da aderéncia em condicdes de
calor, frio, umidade e salinidade.

5.4.3 Resisténcia a limpeza e manuseio: a gravacao/inscricdo deve resistir as rotinas usuais de
limpeza e ao manuseio do bem, sem apagamento, borramento ou desprendimento precoce.

5.5 Requisitos de layout:

5.5.1 As etiquetas deverdo conter o Brasdo do Municipio de Peruibe, codigo identificador de barras,
texto PATRIMONIO N°, numeracéo sequencial a ser fornecido pela Coordenadoria do Patriménio.
5.5.2 Quantidade: 10.000 etiquetas, correspondente ao intervalo patrimonial de 105.000 a 114.999,
devendo a contratada observar rigorosamente a sequéncia numérica deste Termo de Referéncia.

5.6 Requisitos de embalagem:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
https://pmpapp.gcaspp.com/assinador/verificacao.aspx?f4ad7ecO-f4aa-4bff-8fd0-81c4008dcf4a

Assinado por Ruy Carlos De Moura Junior

Link de validagao de assinaturas:



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
Rua Nilo Soares Ferreira n® 50 — Centro — Peruibe — CEP 11750-000
CNPJ 46.578.514/0001-20

5.6.1 A(s) embalagem(ns) deve permitir armazenamento temporario em local limpo e seco,
preservando o adesivo e a legibilidade.

5.7 Garantia:

5.7.1 A contratada devera assegurar garantia minima contra defeitos de fabricacdo pelo prazo de 12
meses, contado do recebimento definitivo, abrangendo, no minimo, defeitos de gravacao/inscricéo,
falhas de aderéncia do conjunto fornecido e inconformidade de numeragdo, sem prejuizo das regras
de recebimento e substituicdo previstas no Termo de Referéncia.

5.7.2 Todas as despesas e providéncias que se fizerem necessarias, relativas as trocas e devolugdes,
tais como o transporte ou postagem via correio, serdo de exclusiva responsabilidade da empresa

contratada, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

6 MODELO DA EXECUQAO DO CONTRATO.

6.1 A execucdo contratual compreendera o fornecimento de 10.000 (dez mil) etiquetas patrimoniais,
observadas as condicOes deste Termo de Referéncia e do instrumento contratual (ou instrumento
habil equivalente), mediante pedido de compras (ou instrumento equivalente) emitida pelo
Departamento de Compras Municipal, dentro do prazo e condigdes pactuados.

6.2 A entrega ocorrera, preferencialmente, em remessa Unica. O prazo de entrega do objeto sera de
15 (quinze) dias corridos, contados a partir da emissdo do Pedido de Compras (ou instrumento
equivalente) pelo Departamento de Compras da Secretaria de Administracao.

6.3 As etiquetas deverdo ser entregues no Municipio de Peruibe/SP, no endereco Rua Nilo Soares
Ferreira n°® 50 — Centro — Peruibe/SP, CEP 11770-122, em dias Uteis e no horario de expediente, ou
conforme indicacdo expressa no pedido de compras.

6.4 Podera ser admitida a remessa postal das etiquetas, desde que fornecido o rastreio da remessa a
Coordenadoria do Patriménio, sujeito a verificacdo dos itens enviados em conformidade com o
Termo de Referéncia.

6.5 As placas deverdo atender integralmente aos requisitos do item 4 deste Termo de Referéncia,
especialmente guanto a material, dimensGes e espessura, adesivo de alta aderéncia, resisténcia
ambiental, e padronizagdo do layout, incluindo brasdo, texto “PATRIMONIO”, numeracio
sequencial e codigo de barras.

6.6 O recebimento das etiquetas observara as regras do item proprio deste Termo de Referéncia,
devendo contemplar conferéncia quantitativa e qualitativa, incluindo verificagdo de legibilidade,
integridade do adesivo, conformidade do material e correcdo da numeragéo sequencial.

6.7 Constatadas inconformidades, defeitos de fabricagdo, falhas de gravacdo, erro de numeracao,
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falhas de aderéncia do adesivo ou avarias decorrentes de transporte/embalagem inadequada, a
contratada devera substituir as unidades sem énus, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contado
da comunicacdo formal.

6.8 Sem prejuizo das regras de recebimento e substituicdo, a contratada devera assegurar garantia
minima de 12 (doze) meses, contados do recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricagéo,
falhas de gravacao/inscrigéo e falhas de aderéncia do adesivo, quando constatadas em condigcdes
normais de uso e armazenamento, observadas as responsabilidades de cada parte previstas neste

Termo de Referéncia.

7 MODELO DE GESTAO CONTRATUAL.

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

7.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.4 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
7.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorreces resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados.

7.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagédo
ou 0 acompanhamento pelo contratante.

7.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato.

7.8. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

7.9. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
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eletronica para esse fim.

7.10. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

7.11. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
7.11.1. Para fins de controle da execucéo e do recebimento do objeto, o(s) fiscal(is) do contrato
(ou os respectivos substitutos), no ambito do instrumento contratual e dos instrumentos dele
decorrentes (ordens de fornecimento/contratos, quando houver), observara(do), cumulativamente,
as seguintes rotinas minimas:
7.11.2. Formalizar o recebimento das solicitagdes de fornecimento por escrito, registrando a
unidade demandante, a quantidade solicitada, o local de entrega e a data prevista, mantendo
historico para rastreabilidade.
7.11.3. Antes da confeccdo do primeiro lote e sempre que houver necessidade de ajuste de layout,
exigir e validar prova de arte (prévia) contendo, no minimo, o brasdo/identidade visual aplicavel,
a palavra “PATRIMONIO”, o padrio de codificacdo (codigo de barras), o padrdo de numeragéo
sequencial e a disposicdo dos campos, registrando a aprovagdo nos autos.
7.11.4. No ato da entrega, realizar conferéncia quantitativa e inspecao visual inicial (integridade,
legibilidade e conformidade aparente).
7.11.5. Apos a conferéncia inicial, proceder a verificacdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais, mediante checagem amostral (legibilidade do cddigo, nitidez da
gravacao/impressdo, aderéncia do adesivo, integridade da etiqueta e compatibilidade do layout
aprovado).
7.11.6. Constatada desconformidade, registrar a ocorréncia e adotar as medidas de correcéo
cabiveis, inclusive rejeicdo total ou parcial, com solicitacdo formal de substitui¢cdo/correcdo e
reentrega, mantendo registro das comunicacdes e prazos concedidos.
7.11.7. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do, indicando
determinacgdes de regularizacdo e informando tempestivamente a chefia superior situaces que
demandem decisdo ou providéncia além da competéncia da fiscalizacdo, preservando a governanca

e a integridade documental do processo.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Correra por conta da CONTRATADA, quaisquer prejuizos causados ao material em
decorréncia do transporte.

8.2. Antes de apresentar sua proposta o licitante devera analisar, consultar as especificacoes,
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executar todos os levantamentos, de modo a ndo incorrer em omissdes, que jamais poderdo ser
alegadas ao fornecimento em favor de eventuais pretensdes de acréscimo de precos, alteracdes na
data de entrega ou queda na qualidade.

8.3. Os materiais que apresentarem desconformidades com as exigéncias requisitadas, ndo seréo
recebidos definitivamente, devendo ser imediatamente retirados pela CONTRATADA, sem 0nus
paraa CONTRATANTE.

8.4. Cabe a CONTRATADA consultar com antecedéncia os seus fornecedores quanto aos prazos
de entrega do material especificado, ndo valendo a justificativa de atraso do fornecimento devido
ao ndo cumprimento da entrega por parte do fornecedor.

9. DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE:

9.1 Receber o0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento dos materiais;

9.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas nos materiais fornecidos, para que sejam substituidos.

9.4. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

10. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1 Os produtos serdo recebidos, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo responsavel da Coordenadoria de Patriménio, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia.
10.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 08 (oito)
dias uteis, a contar da notificagdo (art. 140, 81° da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

10.3 A contagem do prazo de tera como marco inicial a data do recebimento definitivo, formalizado
por termo detalhado, desde que acompanhada da apresentacdo da nota fiscal/fatura em
conformidade com os requisitos formais exigidos pela Administracdo, observado o regime de
pagamentos e a ordem cronoldgica prevista no art. 141, caput, da Lei Federal n° 14.133/2021,

aplicavel a categoria “fornecimento de bens”
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10.4 A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido em nome da Unidade
requisitante e ter a mesma Razdo Social e CNPJ dos documentos apresentados pela proponente por
ocasido da habilitag&o.

10.5. A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido para: MUNICIPIO DE
PERUIBE — Rua Nilo Soares Ferreira n° 50 — Centro — CEP 11770-122 — CNPJ 46.578.514/0001-
20.

10.6 Para fins de liquidag&o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento tais
como, prazo de Validade, data da emissdo, os dados do contrato e do 6rgéo contratante, o periodo
respectivo de execucdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes
tributarias cabiveis.

10.7 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacédo da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante.

10.8 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.9 A apresentacdo do documento fiscal que contrarie essas exigéncias inviabiliza o pagamento,

isentando o Municipio do ressarcimento de qualquer prejuizo para a proponente vencedora.

11 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO.
11.1 O valor estimativo desta contratacao sera realizado pelo Departamento de Compras, mediante

cotacdo a ser realizada junto as empresas fornecedoras do produto.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas para execu¢do do presente objeto correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
propria, proveniente da Secretaria da qual é responsavel pela pasta, conforme segue:

12.1.1. 3.3.90.39 1 110.0000 92. Secretaria de Administracao.

13 SELECAO DO FORNECEDOR

13.1 A empresa fornecedora do produto deverd apresentar habilitacdo juridica, regularidade
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fiscal e trabalhista para o fornecimento de produtos, objeto deste Termo de Referéncia.

Peruibe 03 de junho de 2026.

Ruy Carlos de Moura Junior.
Coordenador do Patrimonio e Frota Municipal
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