PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
Rua Nilo Soares Ferreira n® 50 — Centro - Peruibe/SP — CEP 11770-122
CNPJ] 46.578.514/0001-20

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO (Artigo 6 °, Inciso XXIII, a)

O objeto trata-se da abertura de processo licitatério para contratagao de
hospedagem em hotel, sendo 3 quartos individuais (pernoite do dia 06 para
07 de julho), de segunda para terca-feira, com fornecimento de jantar no dia
06 para 4 militares (3 militares da comitiva e o Chefe da Instrucéo) e café da
manh& no dia 07/07/2026 para a equipe da 22 Regiao Militar (composta por
trés militares), que realizara Visita de Orientagdo Técnica (VOT), nos dias 06
e 07 de julho de 2026, na sede do Tiro de Guerra 02-090, em Peruibe.

Solicitante: Gabinete do Prefeito de Peruibe

Participante: Equipe da 22 Regiao Militar (composta por trés militares).

Local da VOT: Tiro de Guerra de Peruibe 02-090 — Rua José Veneza
Monteiro, 601 — Jd. Sdo Joao — Peruibe — SP — CEP 11770-206.

Cadigo Unidade Descricdo Quantidade

Interno

01.002926-1 | SERVICO |JANTAR PARA QUATRO PESSOAS 04

01.005884-1 | SERVICO | HOSPEDAGEM EM QUARTOS INDIVIDUAIS — 03
(PERNOITE PARA TRES PESSOAS ADULTAS),
COM CAFE DA MANHA

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

Assinado por Silvio Antonio Pereira Venancio

Link de validag&o de assinaturas:

https://pmpapp.gcaspp.com/assinador/verificacao.aspx?felbcadb-9722-43f4-ac53-cd427866b7b6
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (Artigo 6 °, Inciso XXIII, b)

O presente estudo tem como objetivo a contratagcdo de hospedagem (pernoite)
reserva de 3 quartos individuais em hotel, com fornecimento de jantar para 4
militares (3 militares da comitiva e o Chefe da Instrucdo) no dia 06 de julho,
segunda-feira, e café da manhd no dia 07/07/2026, visando garantir a
acomodacgao da equipe da 22 Regiao Militar (composta por trés militares) que
realizara Visita de Orientagdo Técnica (VOT), na sede do Tiro de Guerra de
Peruibe 02-090, nos dias 06 e 07 de julho de 2026.

Outrossim, informo que, de acordo com a letra “q”, do item “II”, da Clausula
Terceira, do Acordo de Cooperacao vigente (anexo), esta previsto o apoio da
Prefeitura para a atividade em comento.

Os principais objetivos da VOT 2026:

a) Verificar os processos administrativos adotados no Tiro de Guerra;

b) Promover troca de experiéncia, aperfeicoando o canal de comunicagao entre
a Secao de Tiros de Guerra da 22 Regidao Militar e os representantes do
Municipio;

c) Verificar as condicdes das instalagcdes do Tiro de Guerra; e

d) Verificar o cumprimento do Acordo de Cooperagéao firmado entre a Prefeitura
e o Tiro de Guerra.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (Artigo 6 °, Inciso XXIll, c)

A solucdo abrange a contratagdo de servico de hospedagem em hotel
(pernoite) reserva de 3 quartos individuais, com fornecimento de jantar para 4
militares (3 militares da comitiva e o Chefe da Instru¢cdo) no dia 06 de julho,
segunda-feira, e café da manhd no dia 07/07/2026, visando garantir a
acomodacgao da equipe da 22 Regido Militar (composta por trés militares) que
realizara Visita de Orientagdo Técnica (VOT), na sede do Tiro de Guerra de
Peruibe 02-090, nos dias 06 e 07 de julho de 2026.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
Link de validagdo de assinaturas: https://pmpapp.gcaspp.com/assinador/verificacao.aspx?felbca4b-9722-43f4-ac53-cd427866b7b6
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3.1 Planejamento e Aquisi¢cdo: Nesta fase, serdo realizadas as cotagdes para
contratagdo da hospedagem, considerando os requisitos de economicidade e
qualidade. A hospedagem sera contratada por  diarias (check-in no dia
06/07/2026 as 17:00h e check-out no dia 07/07/2026 as 10:00h), de modo a

proporcionar conforto e seguranga para equipe da 22 Regiao Militar.

3.2 Execucgao do Servigo: A execugao do servigo envolve a efetivacdo da reserva
de hospedagem, pernoite, sendo 3 quartos individuais em hotel com
fornecimento de jantar para 4 militares (3 militares da comitiva e o Chefe da
Instrucdo) no dia 06 de julho, segunda-feira, e café da manha para 3
pessoas, no dia 07/07/2026, visando garantir a acomodacgao da equipe da 22
Regido Militar (composta por trés militares) em local que atenda aos critérios de
conforto, seguranga e proximidade a sede do Tiro de Guerra. A equipe da 22
Regiao Militar utilizara os servigos contratados durante o periodo especificado para

o cumprimento de sua agenda oficial, no hotel selecionado.

3.3 Ao longo de todo o ciclo de vida da solugdo, serdo observados os principios de
economicidade, eficiéncia e sustentabilidade, na escolha da hospedagem quanto na

execugao dos servigos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Artigo 6 °, Inciso XXIlI, d)

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos, garantindo que a
hospedagem esteja alinhada as necessidades da equipe da 22 Regido Militar e ao
cronograma da Visita de Orientagao Técnica - VOT, assegurando a economicidade

e 0 cumprimento do objeto:

Hospedagem:

e Localizagao: Hotel localizado em Peruibe, preferencialmente proximo a sede do

Tiro de Guerra ou com facil acesso por meio de transporte publico ou particular.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Periodo de Hospedagem: Check-in no dia 06 de julho de 2026, as 17:00h e
check-out no dia 07 de julho de 2026, as 10:00h.
Acomodacao: 3 Quartos individuais com banheiro privativo.

Servigos Incluidos: Jantar e Café da manha incluso na diaria.

Condig¢oes Gerais:

Documentacgao: A(s) contratada(s) devera(do) fornecer todos os documentos
necessarios, como comprovantes de reserva do hotel, com antecedéncia minima
de 10 dias uteis da data da hospedagem.

Prazo para Fornecimento: As reservas de hospedagem deverao ser confirmadas
até 10 dias antes da VOT.

Forma de Pagamento: O pagamento sera realizado em parcela unica, apds a
confirmacdo de todas as reservas e a apresentacdo dos comprovantes
necessarios.

Alteragoes e Cancelamentos: A contratada deve assegurar flexibilidade para
eventuais alteragdes nas datas ou horarios da hospedagem, sem custos adicionais

ou com custos reduzidos.

Critérios de Escolha:

Economicidade: Serdo priorizadas as opgdes de hospedagens que oferegcam o

melhor custo-beneficio, observando os requisitos de localizagao e qualidade.

Conformidade com o Mercado: A contratagdo deve ser baseada em pesquisa de
mercado, garantindo que os valores da hospedagem estejam compativeis com as

praticas e valores do mercado atual.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Artigo 6 °, Inciso XXIlI, e)

A execugao do objeto, que consiste na contratacdo de hospedagem (pernoite do dia
06 para 07 de julho (de segunda para terga-feira) com fornecimento de jantar no dia
06 e café da manha no dia 07/07/2026 para a equipe da 22 Regido Militar (composta
por trés militares), que realizara Visita de Orientagdo Técnica (VOT), nos dias 06 e
07 de julho de 2026, na sede do Tiro de Guerra 02-090, em Peruibe. O modelo de

execucgao segue as seguintes diretrizes:

5.1 Contratagao de Servicgos:

5.1.1 Hospedagem: A reserva de hospedagem sera realizada em hotel
localizado em Peruibe, proximo a sede do Tiro de Guerra, que ofereca
acomodagbes adequadas as necessidades da equipe da 2% Regido Militar,
garantindo conforto e seguranca. Sera contratado o servico para uma noite de
hospedagem (de 06 a 07 de julho de 2026).

5.2 Responsabilidades:

5.2.1 Contratante (Administragdo Municipal): Responsavel pela escolha
dos fornecedores, realizacdo das cotagdes, formalizagdo da contratacdo, e
supervisao da execucgao dos servigos. O contratante também sera responsavel por
assegurar que a equipe da 2% Regidao Militar tenha condi¢des adequadas para

realizar a VOT.

5.2.2 Fornecedor (Hotel): O contratado devera garantir a execugao do
servigco conforme o cronograma estabelecido. O fornecedor de hospedagem devera
garantir que os quartos estejam disponiveis e preparados para a chegada da equipe

da 22 Regido Militar nas datas acordadas.

5.2.3 Servidor/Chefe da Instrugdao do TG: O Chefe da Instrugdo do Tiro de
Guerra / equipe da 22 Regiao Militar devera cumprir os horarios e utilizar os servigos
conforme o planejado. Ele devera reportar qualquer eventualidade ou problemas

com 0s servigos contratados.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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5.3 Monitoramento e Controle:

5.3.1 A Administragdo Municipal realizara o monitoramento de todo o
processo, como a confirmagdao da reserva no hotel. Qualquer alteragdo ou
necessidade de ajuste durante o periodo da contratacdo sera gerenciada em

conformidade com os termos acordados entre as partes.

5.3.2 Apdbs o check-out, sera feita uma avaliacdo dos servigos prestados para
verificar se foram entregues conforme o contratado e se atenderam as necessidades

da hospedagem.

5.4 Pagamentos:
5.4.1 O pagamento ao fornecedor sera realizado apdés a confirmagdo da

prestacado dos servicos, em conformidade com as normas da administracao publica

e mediante a apresentacéo de notas fiscais ou documentos equivalentes.

5.4.2 Esse modelo de execugdo busca garantir a eficiéncia e economicidade
na contratagdo e no uso dos servigos, assegurando que a equipe da 22 Regiao

Militar possa realizar a VOT de forma adequada e com seguranca.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo do contrato seguira os seguintes procedimentos:
6.1 Acompanhamento e Fiscalizagao:

A Administragdo Municipal designara um responsavel pela fiscalizacdo e gestao do
contrato, que monitorara a execugao dos servicos contratados. Este responsavel
verificara o cumprimento dos prazos, a qualidade dos servicos prestados e a

conformidade com os termos estabelecidos no contrato.

Serao verificadas a confirmacgao da reserva de hospedagem, assegurando que todas

as condi¢des contratuais sejam cumpridas.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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A fiscalizagdo também envolvera o acompanhamento das datas de check-in e

check-out no hotel.
6.2 Comunicacao e Relacionamento com o Fornecedor:

A comunicagdo entre a Administracdo e o fornecedor sera continua e eficaz,
garantindo que qualquer necessidade de ajuste ou imprevisto seja prontamente
solucionado. O responsavel pela gestdo do contrato mantera contato com os

fornecedores para acompanhar as fases de reserva de hospedagem.

Em caso de necessidade de alteragcdo nas datas de hospedagem, o gestor do
contrato sera o responsavel por intermediar as modificagbes junto ao fornecedor,

sempre visando a minimizacao de custos adicionais.

6.3 Controle Financeiro e Pagamento:

Para a hospedagem, o pagamento sera realizado apds a confirmagéo da reserva no
hotel. O fornecedor devera apresentar comprovantes de reserva com as datas
definidas (06 a 07 de julho de 2026), e o pagamento sera processado com base na

fatura emitida.

A Administracdo assegurara que todos os servicos estejam devidamente
confirmados e documentados antes de autorizar os pagamentos, garantindo que a
hospedagem esteja em conformidade com os termos contratados e prontos para

utilizacao pela equipe da 22 Regiao Militar.

6.4 Gestao de Riscos:

Eventuais riscos relacionados ao nao cumprimento das obrigagdes contratuais,
como problemas com a hospedagem, serdao geridos pela fiscalizagdo do contrato.
Em situagbes como essas, medidas corretivas serdao tomadas rapidamente para

garantir o sucesso estadia da equipe da 2% Regiao Militar na realizagao da VOT.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Artigo 6 °, Inciso XXIll, g)

O pagamento referente a contratagdo sera realizado de acordo com as seguintes

condicoes:
7.1 Hospedagem:

O pagamento referente a hospedagem sera realizado apés a confirmagao da

reserva e apresentacdo de comprovagao por parte do fornecedor.
A medigao do servigo sera feita com base nos seguintes documentos:

e Comprovante de reserva no hotel, com as datas de check-in (06 de julho
de 2026) e check-out (07 de julho de 2026).

e Fatura referente ao periodo de hospedagem.

Apods a confirmagao de que a reserva foi devidamente realizada, o pagamento sera
processado antes da hospedagem, garantindo que o servigo estara disponivel para

a equipe da 22 Regiao Militar.
7.2 Condigoes Gerais para Pagamento:

O pagamento s6 sera autorizado apdés a validagdo dos documentos pelo
responsavel pela gestdo do contrato, que verificara a conformidade com os termos

estabelecidos.

Caso haja divergéncias nos documentos ou na prestagdo dos servigos, o

pagamento sera suspenso até que as pendéncias sejam regularizadas.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Todos o0s pagamentos serdo realizados conforme os prazos e condigcoes
acordados em contrato, observando as normas da administragao publica quanto a

execugao orgamentaria e financeira.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Artigo 6 °, Inciso XXIII,
h)

Sugere-se que a selegdo do fornecedor para a prestacdo dos servigos de
hospedagem seja a dispensa de licitagao, conforme os parametros estabelecidos
pela Lei 14.133/2021, considerando o valor total do contrato, contudo, a forma e o
critério final de selecao do fornecedor serdo definidos de acordo com o parecer
juridico, que avaliara a melhor abordagem a ser adotada conforme a legislagédo
aplicavel.

Os critérios propostos para a selecio incluem:
Critério de Melhor Preco:

e Sugere-se que a escolha seja baseada no menor pre¢o global, para a
hospedagem.

e O fornecedor devera apresentar orgamentos detalhados que incluam:

o O custo da hospedagem para o periodo de 06 a 07 de julho de 2026.
Atendimento as Especificagoes:

e A hospedagem deve ser em local adequado e proximo ao evento, com condigdes

minimas de conforto.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

As estimativas do valor de contratagdo serdo inseridas pelo Departamento de

Compras.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (Artigo 6 °, Inciso XXIII, i)

A estimativa de gastos e recursos para a contratacéo pretendida esta de acordo com

as pecas de planejamento do Plano de Contratagao Anual.
A funcional programatica para execugao do servico sera:

Servigos:
02.01.01.04.122.0004.2007.3.3.90.39 - ficha de despesa: 11 — fonte de recurso: tesouro

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1 Obrigagoes da Contratada

11.1.1 Reservar a hospedagem de acordo com as informagdes fornecidas pela

contratante, garantindo que as condigbes atendam aos requisitos acordados.

11.1.2 Realizar a confirmagdo da hospedagem dentro dos prazos estabelecidos,
evitando quaisquer contratempos que possam comprometer a estadia da equipe da
22 Regiao Militar.

11.1.3 Oferecer suporte necessario a contratante, esclarecendo duvidas e prestando

informagdes sobre os servigos contratados.

1114 Apresentar comprovantes da reserva de hospedagem, garantindo que a

contratante tenha acesso a toda a documentacio pertinente.

11.1.5 Responsabilizar-se por quaisquer problemas decorrentes de erros na reserva

da hospedagem, incluindo reembolso e/ou remanejamento quando necessario.

11.2 Obrigagdes da Contratante

11.2.1 Disponibilizar todas as informacdes necessarias para a contratagcéo

dos servigos, incluindo os requisitos especificos para a hospedagem.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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11.22 Realizar o pagamento da hospedagem conforme os termos acordados,

respeitando as datas estipuladas para a emissao e confirmagao dos servigos.

1123 Emitir as autorizagdes necessarias para a realizacdo da hospedagem,

garantindo que todos os procedimentos internos sejam seguidos.

1124 Manter comunicagdo constante com a contratada para assegurar que
todas as informacdes relevantes sejam trocadas e que eventuais ajustes sejam

realizados de forma oportuna.

1125 Receber os servigos prestados pela contratada, realizando a aprovagao
de acordo com as condi¢cdes acordadas, e comunicar qualquer inconformidade

em tempo habil.

12. LOCAL, DATA E ASSINATURA

Peruibe, 22 de maio de 2026.

Nome Silvio Antonio Pereira Venancio
Cargo Diretor de Departamento

Matricula 10671

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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