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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO (ARTIGO 6°, INCISO XXIIl, ALINEA “A”)

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servicos de publicagdo de atos
oficiais da Administracdo Municipal em jornal diario de grande circulacdo, em atendimento a Lei
Federal n°® 8.639/1993 e ao art. 54, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratagdo sera realizada em item unico, com unidade de medida em centimetro por

coluna (cm/coluna), estimando-se o quantitativo de 3.500 cm/coluna para o periodo de 12 meses.

Item Descricao Unidade Quantidade
estimada

Servico de publicagdo de atos oficiais e avisos legais da
1 Administragdo Municipal em jornal diario de grande circulagdo, com cm/coluna 3.500

medig¢ao por centimetro por coluna efetivamente publicado.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ARTIGO 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”)

2.1. A contratagdo fundamenta-se na necessidade de cumprimento do dever de publicidade dos
atos administrativos e, especialmente, do art. 54, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, que exige a
publicacao de extrato do edital em jornal diario de grande circulagao, além da divulgacao no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas e no diario oficial correspondente.

2.2. Também se aplica a Lei Federal n° 8.639/1993, que disciplina o uso de caracteres nas
publicagdes obrigatérias, determinando que o texto tenha corpo minimo 6 e que o titulo seja
publicado em corpo 12 ou superior, sempre com legibilidade suficiente.

2.3. A contratagdo é necessaria porque a Ata de Registro de Pregos n® 105/2024, oriunda do
Pregéo Eletrénico n° 37/2024, Processo Administrativo n° 19.263/2024, vence em 05/11/2026,
sendo indispensavel a ado¢cdo de novo procedimento para garantir continuidade operacional a

partir de seu encerramento.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (ARTIGO 6°, INCISO XXIII, ALINEA “C”)

3.1. A solucdo consiste na disponibilizacdo de canal de atendimento para recebimento das
matérias oficiais, confirmagcédo de recebimento, diagramacdo em formato legivel, publicagdo em
jornal diario de grande circulagao, envio de comprovante de publicagao e faturamento conforme
cm/coluna efetivamente publicado.

3.2. O servico sera executado sob demanda, conforme necessidade da Administragéo,
especialmente para avisos de licitacdo, avisos de suspensdo, reabertura, retificagao,
homologagédo, adjudicagdo, chamamentos publicos, procedimentos auxiliares e demais

publicagdes legais que exijam jornal de grande circulagao.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ARTIGO 6°, INCISO XXIII, ALINEA “D”)

4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos minimos:

4.1.1. diagramacgéao: 02cm por coluna de 12cm;

4.1.2. as matérias deverao ser publicadas no periodo de segunda a sabado, com emissao pela
contratante: até as 18:00 horas do dia util anterior ao dia da publicagéo;

4.2. A licitante devera indicar, na proposta, o0 nome do jornal em que serdo realizadas as

publicacdes.

4.3. O jornal indicado devera ser diario, de grande circulagdo, com edi¢gao impressa regular e

tiragem diaria minima de 20.000 exemplares, comprovada por documento idéneo.

4.4. As publicagdes deverdo ocorrer em segao de editais, publicidade legal, classificados ou

secao equivalente.

4.5. As matérias serdo encaminhadas preferencialmente por e-mail ou por outro meio

eletronico aceito pela Administracéo.

4.6. A contratada devera confirmar o recebimento da matéria e informar a data prevista de

publicacao.

4.7. As matérias enviadas até as 18h do dia util anterior deverdo, como regra, ser publicadas

na edicdo imediatamente subsequente, observada a rotina de fechamento do jornal.
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4.8. O texto devera observar a Lei Federal n® 8.639/1993, com corpo minimo 6, titulo em corpo
12 ou superior e fonte legivel, admitidas Arial, Times New Roman, Helvetica ou equivalente.

4.9. Nao serdo admitidas fontes excessivamente condensadas, entrelinhas reduzidas, borroes,
falhas de impressao ou qualquer recurso grafico que comprometa a leitura.

4.10. A contratada devera encaminhar comprovante da publicagdo contendo jornal, data, pagina,
sec¢ao e conteudo publicado.

4.11. A medicdo ocorrera por cm/coluna efetivamente publicado.

4.12. Para fins de comprovacao de grande circulacdo, a Administracdo adotara o parametro de
tiragem diaria minima de 20.000 exemplares, conforme entendimento constante do Boletim de
Jurisprudéncia do TCESP, edigao n° 15, junho de 2022.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ARTIGO 6°, INCISO XXIIl, ALINEA “E”)

5.1. A execugado sera parcelada e sob demanda, durante o prazo de vigéncia da ata ou
contrato, conforme solicitagbes encaminhadas pelo Departamento de Licitagdes e Contratos ou
por unidade formalmente autorizada.

5.2. O fluxo ordinario de execugao observara as seguintes etapas:

5.2.1. envio da matéria pela Administragdo em arquivo editavel ou no corpo do e-mail;

5.2.2. confirmagao de recebimento pela contratada;

5.2.3. diagramacgéo e programacgao da publicagéo;

5.2.4. publicagao no jornal indicado;

5.2.5. envio do comprovante de publicagao;

5.2.6. conferéncia da Administragao;

5.2.7. medigao e faturamento conforme cm/coluna efetivamente publicado.

5.3. Quando houver erro de conteudo atribuivel a Administracdo, eventual republicacao
dependera de nova solicitacdo e sera paga se efetivamente publicada. Quando o erro decorrer de
falha da contratada na transcrigdo, diagramacgao, publicagdo ou comprovagao, a corregao devera
ocorrer sem 6nus adicional para a Administragcdo, sem prejuizo de apuragao de responsabilidade.
5.4. A execucdo do novo ajuste devera ser planejada para n&o sobrepor indevidamente a ARP
n® 105/2024, com inicio da utilizacdo preferencialmente em 06/11/2026 ou no primeiro dia util
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subsequente ao encerramento da ata vigente, salvo necessidade administrativa devidamente

justificada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ARTIGO 6°, INCISO XXIll, ALINEA “F”)

6.1. A gestdo e fiscalizagdo serdo exercidas por servidores designados pela autoridade
competente, cabendo ao gestor acompanhar o saldo, a vigéncia, os pagamentos € a comunicagao
formal com a contratada, e ao fiscal conferir a execugdo, a legibilidade, a tempestividade, a
medicao e os comprovantes de publicacao.

6.2. O fiscal devera registrar ocorréncias, solicitar corregdes, recusar publica¢des ilegiveis ou
divergentes e atestar os servicos somente apds a apresentagdo do comprovante e a conferéncia

da metragem faturada.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (ARTIGO 6°, INCISO XXIlI, ALINEA “G”)

7.1. A medicdo sera realizada pelo quantitativo de centimetros por coluna efetivamente
publicados, conforme comprovante da publicacdo e demonstrativo apresentado pela contratada.
7.2. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo, mediante apresentacdo de nota
fiscal, demonstrativo das publicacdes realizadas, comprovagao da publicagcao e atesto do fiscal ou
gestor competente.

7.3. Nao serdo pagos servigos nao solicitados, ndo publicados, publicados em desacordo com
o conteudo encaminhado, ilegiveis, sem comprovacédo adequada ou executados em jornal diverso

daquele indicado e aceito na proposta, salvo autorizagéo prévia e formal da Administragao.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR (ARTIGO 6° INCISO XXIil, ALINEA
“H”)

8.1. Recomenda-se a realizagdo de Pregao Eletronico, pelo Sistema de Registro de Precos,
com critério de julgamento de menor prego unitario por cm/coluna, por se tratar de servico comum,

com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.
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8.2. A adjudicacdo devera ocorrer em item unico, considerando a natureza integrada do
servico, a necessidade de padronizagéo da gestao e a unidade de medigéo por cm/coluna.

8.3. Além das exigéncias gerais de habilitacdo previstas no edital, podera ser exigida
comprovagao de aptidao para execugéo de servico compativel com o objeto, mediante atestado
de capacidade técnica relativo a publicagcdo de atos oficiais, publicidade legal ou servico
equivalente, em quantitativo e caracteristicas compativeis, sem prejuizo da comprovagao do jornal

indicado.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO COM MEMORIAS DE CALCULO E
DOCUMENTOS DE SUPORTE (ARTIGO 6°, INCISO XXIil, ALINEA “I”)

9.1. A estimativa do valor da contratagdo sera elaborada pelo Departamento de Compras, com
base em pesquisa de pregos e documentos de suporte e devera constar como anexo do Edital.
9.2. Os precos de referéncia servirdao de base para analise de aceitabilidade das propostas e

para verificagdo da vantajosidade da licitagao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (ARTIGO 6°, INCISO XXIlI, ALINEA “J”)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das funcionais
programaticas abaixo relacionadas, conforme a area demandante e a efetiva utilizagdo do objeto,

em conformidade com o PCA, a LOA e a LDO do exercicio vigente:

- 02.04.01.04.122.0002.2023.3.3.90.39.90 - ficha de despesa: 92 - fonte de Recurso: TESOURO.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. Sao obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Encaminhar as matérias a serem publicadas com clareza e antecedéncia compativel com
o fechamento do jornal;

11.1.2. Conferir previamente o conteudo antes do envio a contratada;

11.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao dos servicos;
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11.1.4. Conferir os comprovantes de publicagdo e a metragem faturada;

11.1.5. Efetuar o pagamento dos servigos regularmente executados e atestados;

11.1.6. Comunicar formalmente a contratada eventuais falhas, divergéncias ou necessidades de
correcao.

11.2. Sao obrigagdes da Contratada:

11.2.1. Receber as matérias encaminhadas pela Administragdo e confirmar imediatamente o
recebimento;

11.2.2. Publicar as matérias no jornal indicado e aceito na proposta, observando os prazos
ajustados;

11.2.3. Assegurar legibilidade, qualidade de impressdo e cumprimento da Lei Federal n°
8.639/1993;

11.2.4. Manter, durante a execugéo, as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no edital;
11.2.5. Encaminhar comprovante da publicagdo em prazo compativel com o atesto e
arquivamento nos autos;

11.2.6. Corrigir, sem 6nus adicional, erro de publicagao atribuivel a contratada;

11.2.7. Apresentar demonstrativo de medi¢do por publicacdo, com data, jornal, pagina, segao,
dimensao e total em cm/coluna;

11.2.8. Nao substituir o jornal indicado sem autorizagao prévia e formal da Administragao;

11.2.9. Responder por danos decorrentes de falhas na execugdo contratual, sem prejuizo das

sancoes cabiveis.

Peruibe, 10 de agosto de 2026

BRUNO MOTTA DOMPIERI
Diretor de Departamento
Matricula 20644
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