PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Francisco Moratori, 146 - Centro - CEP: 11750-000
Fone: (13) 3453-7800
E-mail: sme@educa.peruibe.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA EXECUCAO DE
SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E/OU CORRETIVA, ENSAIO
METROLOGICO, SELAGEM E LACRACAO DE TACOGRAFOS.

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na execucdo de servicos de manutencdo preventiva e/ou
corretiva, ensaio metroldgico, selagem e lacracédo de tacografos instalados em
veiculos pertencentes a frota das Secretarias Municipais da Prefeitura de

Peruibe.

1.1 QUANTITATIVOS ESTIMADOS

Servigo de manutencéo preventiva e/ou corretiva

01 15 Und )
de tacografos

Servico de ensaio metrologico de tacografos, com
02 15 Und o N
emisséo de certificado

03 15 Und Servico de selagem e lacracao de tacografos
1.2 VEICULOS:
VEiCULO PLACA MODELO SECRETARIA
01 ONIBUS GAA 3H66 | VW/15.190 EOD E. HD ORE | EDUCACAO
02 ONIBUS GAA 4A57 |  VW/15.190 EOD E. HD ORE | EDUCACAO
03 ONIBUS GAA 3E91 | VW/15.190 EOD E. HD ORE | EDUCACAO

04 | MICRO ONIBUS | GAA 1G86 | M. BENS/CAIO LO 916 ORE | EDUCACAO
05 | MICRO ONIBUS | DMN 6703 | MARCOPOLO VOLARE V8 LES | EDUCACAO
06 | MICRO ONIBUS | FQB 8H71 | IVECO CITY CLASS 70 C 17 |EDUCACAO
07 | MICRO ONIBUS | DJM 7907 VW MASCA GRANMINI 0 EDUCACAO
08 | MICRO ONIBUS | BYW 9G26 M.BENZ /LO 916 ESC R EDUCACAO
09| CAMINHAO | DBA 5282 VW 8.120 EDUCACAO
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10| CAMINHAO |FTQ5C36 VW/24.280 CRM 6X2 OBRAS
11| CAMINHAO |GHS 1J42 IVECO/TECTOR 150E21 OBRAS
12| CAMINHAO | GHL9656 FORD/CARGO 3133 6X4 OBRAS
13| CAMINHAO | DBA5274 VW/15.180 OBRAS
14| CAMINHAO |FZW 6197 FORD/CARGO 1719 S OBRAS
15 ONIBUS FQY 3C95| M.BENZ/OF 1519 R.ORE CULTURA

2. FUNDAMENTACAO

A contratacdo é necessaria em razdo da obrigatoriedade legal do uso e da
afericdo periodica dos tacégrafos, conforme o disposto no art. 105 do Codigo
de Transito Brasileiro (CTB) e nas normas do CONTRAN e SENATRAN.

O servico é essencial para garantir:

. O cumprimento das exigéncias legais e metrolégicas;

. A seguranca viaria e a confiabilidade dos registros de velocidade e
distancia;

. O controle operacional da frota e a prevencao de autuacoes.

A execucado dos servi¢os por empresa especializada assegurara a regularidade
e a continuidade das atividades de transporte escolar e demais servicos

publicos que utilizam os veiculos da frota municipal.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo observara a legislacéo vigente, em especial:

e Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 75, inciso Il — hip6tese de dispensa de
licitac&o por valor;

e Decreto Municipal n° 5.837/2023, que regulamenta a Lei n°® 14.133/2021 no
ambito do Municipio de Peruibe;

e Lein®9.503/1997 (Cddigo de Transito Brasileiro), art. 105, inciso I,

o Portaria n® 420/2017 do Ministério da Infraestrutura e demais normas do
CONTRAN, SENATRAN e INMETRO aplicaveis.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para
realizar os servicos de manutencdo preventiva e/ou corretiva, ensaio
metrologico, selagem e lacracdo de tacdgrafos instalados em veiculos
pertencentes a frota das Secretarias Municipais.

Os servicos serdo executados nas dependéncias da contratada, mediante
agendamento prévio, com retirada e devolucdo dos veiculos sob

responsabilidade da Administracéo.

A solucao contempla a execucao dos seguintes procedimentos:

e Manutengcdo preventiva e/ou corretiva dos tacografos, assegurando o
perfeito funcionamento dos equipamentos;

o Ensaio metrologico com emisséo de certificado individual de conformidade,
conforme as normas do INMETRO e Portaria n°® 420/2017;

e Selagem e lacracdo dos equipamentos e sensores, garantindo
inviolabilidade e rastreabilidade dos registros.

A adocéao desta solucao visa assegurar a conformidade legal e metrolégica dos

veiculos da frota municipal, especialmente aqueles utilizados no transporte

escolar, contribuindo para:

e A seguranca viéria e a reducao de riscos de autuacoes;

e O controle operacional e administrativo da frota;

o A eficiéncia e regularidade dos servigcos publicos de transporte.

Além disso, a execucdo por empresa devidamente credenciada e com

profissionais qualificados garante qualidade técnica, confiabilidade e

rastreabilidade dos servicos prestados, promovendo economicidade e

seguranca juridica a Administracdo Municipal.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratacdo deverad atender aos seguintes requisitos técnicos, legais e

operacionais:
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5.1. Qualificag@o Técnica da Contratada

« A empresa deverd estar credenciada junto ao INMETRO ou a o6rgéo
delegado, conforme regulamentacéo vigente;

e Devera possuir autorizacdo ou certificacdo valida para a execucdo de
ensaios metrolégicos, manutencdo e selagem de tacégrafos analégicos e
digitais;

e Os profissionais responsaveis pelos servigos deverdo possuir comprovagao
de capacitacdo técnica e experiéncia compativel com as atividades a serem
executadas;

o Devera dispor de instalagbes e equipamentos adequados a realizacao dos
servigos, garantindo a precisao e a rastreabilidade dos resultados obtidos.

5.2. Conformidade Normativa e Legal

e« Todos os servicos deverdo estar em conformidade com as normas do
CONTRAN, SENATRAN, INMETRO e Portaria n°® 420/2017 do Ministério da
Infraestrutura,;

o Deverdo ser observadas as exigéncias do Codigo de Transito Brasileiro (Lei
n°® 9.503/1997) e demais normas complementares aplicaveis;

e Os servicos prestados deverao assegurar a integridade dos equipamentos e
a inviolabilidade dos dados registrados pelos tacografos;

e As pecas e componentes utilizados deverdo ser originais ou devidamente
certificados pelo 6rgdo metroldégico competente.

5.3. Condic¢des Operacionais

e Os servicos serdo executados nas dependéncias da contratada, mediante
agendamento prévio pelas Secretarias Municipais demandantes;

e« A retirada e devolucdo dos veiculos sera de responsabilidade da A
Secretaria Municipal demandante;

o O prazo méaximo para execucdo dos servicos sera de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da entrega do veiculo na oficina;

e« A contratada devera garantir atendimento rapido, seguro e eficiente,

minimizando o tempo de indisponibilidade dos veiculos.
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5.4. Documentacéo e Registros

o Deverédo ser emitidos relatorios técnicos e certificados individuais para cada
veiculo atendido, contendo numero de série do equipamento, resultados do
ensaio e data de validade;

« Os documentos deverao possuir validade legal e rastreabilidade metroldgica,
conforme exigéncias do INMETRO;

e A contratada devera manter registro documental e/ou digital de todos os
servicos realizados, disponivel a fiscalizacdo da Administracao.

5.5. Responsabilidades Complementares

A contratada sera responsavel por todos os encargos trabalhistas, fiscais,

previdenciarios e securitarios decorrentes da execugao dos servicos;

« Devera cumprir as normas ambientais, sanitarias e de seguranca do trabalho
aplicaveis;

o Devera manter sigilo e integridade das informacfes obtidas durante a
execucao contratual;

« Em caso de substituicdo de pecas, estas deverdo possuir garantia minima

de 90 (noventa) dias.

6. DA EXECUCAO

A execucdo dos servicos devera observar as condi¢des, prazos e requisitos

técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia, garantindo a qualidade,

seguranca e conformidade legal de todas as etapas do processo.

6.1. Local e Forma de Execugéao

e« Os servicos serdo executados nas instalacbes da empresa contratada,
mediante agendamento prévio;

e A retirada e devolucdo dos veiculos sera de responsabilidade da Secretaria
Municipal demandante;

« A contratada deverd disponibilizar estrutura fisica, equipamentos e pessoal
técnico qualificado, assegurando o perfeito desenvolvimento das atividades;

e Todos os procedimentos deverdo ocorrer em ambiente adequado, seguro e

devidamente regularizado perante os 6rgaos competentes.
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6.2. Prazos
O prazo méximo para execugcdo dos servicos sera de até 05 (cinco) dias

teis, contados a partir da data de entrega do veiculo nas dependéncias da
contratada;

o Eventuais prorrogacdes de prazo somente poderdo ocorrer mediante
justificativa formal e anuéncia prévia da Administracdo, respeitados o0s
principios da razoabilidade e continuidade do servigo publico.

6.3. Condicdes Técnicas

e Os servicos deverdo ser realizados de acordo com as normas e
procedimentos estabelecidos pelo INMETRO, CONTRAN e SENATRAN;

« A contratada devera garantir que todas as pecas e componentes
substituidos sejam originais ou certificados, assegurando a integridade e a
rastreabilidade do equipamento;

o Deverdo ser observadas as boas préaticas de seguranca e manutencao,
preservando as condi¢des de funcionamento e a durabilidade dos
tacografos;

« Em todas as etapas, deverdo ser registrados os dados técnicos e medi¢coes
realizadas, com emisséo de relatorios e certificados individuais para cada
veiculo.

6.4. Garantia e Qualidade

« A contratada devera assegurar garantia minima de 90 (noventa) dias para os
servigos e pecas aplicadas;

o Devera manter padrdo de qualidade compativel com as exigéncias legais e
técnicas, responsabilizando-se por eventuais falhas, defeitos ou
desconformidades detectadas apds a execucao;

e A Administracdo podera, a qualquer momento, realizar vistorias ou
verificacdes técnicas para assegurar a conformidade dos servicos.

6.5. Responsabilidade Durante a Execugao

e A contratada sera integralmente responsavel pela guarda, integridade e
seguranca dos veiculos durante o periodo em que permanecerem em suas

dependéncias;
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o Devera zelar pela conservacdo dos bens publicos, respondendo por
eventuais danos ou perdas decorrentes de negligéncia, impericia ou
imprudéncia de seus prepostos;

« A contratada devera manter comunicacdo permanente com o0 setor
responsavel da PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
PERUIBE, informando sobre o andamento dos servicos, prazos e quaisquer

ocorréncias relevantes.

7. GESTAO CONTRATUAL

A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela PREFEITURA

MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, por meio de servidores

formalmente designados, observando o disposto no art. 117 da Lei Federal n°

14.133/2021 e no Decreto Municipal n° 5.837/2023.

7.1. Designacéao de Gestor e Fiscal

e Sera designado um Gestor do Contrato, responsavel pela coordenacdo
administrativa, acompanhamento e interlocu¢cdo com a contratada;

e Também serd nomeado um Fiscal Técnico, responsavel pela verificacdo da
conformidade dos servicos executados, garantindo o cumprimento dos
requisitos técnicos e legais estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e As designacdes serdo formalizadas por Portaria ou Ordem de Servico,
expedida pelas Secretarias solicitantes.

7.2. Atribuices do Gestor do Contrato

Compete ao Gestor:

e Acompanhar a execucao contratual e promover a integracao entre as areas
envolvidas;

e Garantir o cumprimento dos prazos e condi¢cfes estabelecidas;

« Solicitar providéncias a contratada em caso de falhas, omissées ou atrasos;

e« Encaminhar a autoridade competente as informacdes necessarias a
liquidacéo e pagamento das despesas;

« Adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento

contratual.
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7.3. Atribuigcbes do Fiscal Técnico

Compete ao Fiscal Técnico:

Verificar a conformidade dos servicos prestados com as especificacfes
técnicas;

Conferir a validade dos certificados, relatérios e registros metrolégicos
emitidos pela contratada;

Realizar inspe¢cfes nos veiculos, quando necessario, antes e apés a
execucao dos servicos;

Registrar em relatorio préprio todas as ocorréncias, conformidades e
inconformidades observadas durante a execucao;

Emitir o atesto de conformidade, documento indispensavel para o

pagamento a contratada.

7.4. Comunicacéo e Registros

Todas as comunicagOes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser
formalizadas por meio eletrénico oficial, memorando ou oficio, garantindo a
rastreabilidade das informacgoes;

O gestor e o fiscal deverdo manter arquivo atualizado de toda a
documentacdo relacionada a execucdo contratual, incluindo relatorios,
laudos, certificados, notas fiscais e registros fotograficos, quando houver;

Em caso de irregularidades, o gestor e o fiscal deverdo comunicar

imediatamente a autoridade competente para adocdo das medidas

administrativas cabiveis.

7.5. Responsabilidade da Contratada

A empresa contratada devera facilitar a fiscalizacdo, permitindo o livre acesso

dos servidores designados as suas instalacbes e fornecendo todas as

informacdes e documentos solicitados, de forma clara e tempestiva.

8. MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Medicéo dos Servigos

A medicdo dos servigcos sera realizada por veiculo atendido, considerando
os itens efetivamente executados e devidamente atestados pelo Fiscal

Técnico designado;
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+ Para cada servico executado, a contratada devera apresentar relatério
técnico e/ou certificado de ensaio metroldgico, constando:

a) ldentificacdo do veiculo (placa e modelo);

b) Tipo de servico realizado (manutencéo, ensaio, selagem);

c) Data de execucéo e validade do certificado;

d) Assinatura do responsavel técnico e carimbo da empresa;

* A medicdo somente serd considerada vdlida apds verificacdo da
conformidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia e emisséo
do atesto de execucdo pelo servidor responsavel.

8.2. Condic¢des de Pagamento

O pagamento serd efetuado por item e por servigco efetivamente prestado,
apos a apresentacdo da nota fiscal/fatura, acompanhada dos relatérios e
certificados correspondentes;

o« O prazo maximo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do atesto da nota fiscal pela Secretaria solicitante;

o O pagamento serda realizado mediante crédito em conta bancaria indicada
pela contratada, observadas as normas financeiras da Administracao
Municipal;

o Nao seréo aceitas notas fiscais que apresentem erros, rasuras, divergéncias
ou que nao estejam acompanhadas da documentacdo comprobatéria
exigida;

e O valor da contratacdo devera englobar todos os custos diretos e indiretos,
inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, transporte, materiais,
insumos e equipamentos necessarios a execugao dos servicos.

8.3. Atesto

O atesto da execucdo dos servicos serd emitido pelo Fiscal Técnico

designado, apos conferéncia da conformidade técnica e documental;

O atesto constitui condi¢cdo indispensavel para a liquidacdo da despesa e

autorizacdo do pagamento.

9. CRITERIOS DE SELECAO
9.1. Relativamente a forma de selecdo do fornecedor, sera mediante
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procedimento licitatorio, cuja modalidade adequada devera ser indicada

pela consultoria juridica.

9.2. Com relagdo aos critérios de selecdo de fornecedor, as licitantes
deverdo cumprir todas as exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista, além dos critérios de qualificacdo econdémica

previstos no edital.

9.3. As licitantes deverdo ser comprovadamente pessoa juridica atuante no
ramo do objeto licitado.

10. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

10.1.As estimativas do valor de contratacdo serdo inseridas pelo

Departamento de Compras.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Os valores referentes a aquisicdo e execucdo de servicos de

manutencdo preventiva e/ou corretiva, ensaio metrologico, selagem e
lacracdo de tacografos dos veiculos que compdem a frota do Municipio de
Peruibe estdo alinhados com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) e Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) 2026.

12. OBRIGAQOES DA CONTRATADA

A empresa contratada devera:

« Executar os servicos conforme normas técnicas e metrologicas vigentes;

o Disponibilizar técnicos credenciados junto ao INMETRO ou 06rgéo
competente;

o Fornecer pegas com garantia minima de 90 dias;

« Emitir laudos e certificados individuais por veiculo;

e Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios;

e Cumprir as normas de seguranc¢a e meio ambiente;

o Garantir sigilo e integridade das informagdes.
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13. OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE

Compete a Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe:
« Providenciar a entrega e retirada dos veiculos;

« Designar servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato;

e Acompanhar a execucgéo e atestar 0s servicos;

« Efetuar o pagamento apds a devida conferéncia e aprovagao.

14. DISPOSICOES FINAIS

A presente compra visa atender necessidade imediata da Administracao,
observando o0s principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021.
O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico
Preliminar correspondente e servira de base para a formalizagcdo da

contratacao.

Peruibe 26 de janeiro de 2026.

Secretaria Municipal de Educacgéo
Responséavel: Rafael Henrique da Silva Brito
Cargo: Motorista

Matricula 10.436

Secretaria Municipal de Turismo
Responsavel: Silvio Siqueira Junior

Cargo: Diretor de Departamento
Matricula: 10.672

Secretaria Municipal de Obras, Servi¢cos e Infraestrutura Urbana
Responséavel: Mariana Barros Prado Cremonezi

Cargo: Diretor de Departamento

Matricula: 8.626

Mariana Barros Prado Cremonezi (Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

Junior (Senha),

(Senha), Silvio Siqueira
https://assinadoronline.gcaspp.com/verificacao.aspx?28aaa315-71fa-4027-87a9-3d4ee6a98549

Assinado por RAFAEL HENRIQUE DA SILVA BRITO

Link de validagédo de assinaturas:



