PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA
Terras de Aguas Quentes e Capital Nacional do Folclore

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
(Processo Administrativo n° 148691/2024)

1 — CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 — Contratagdo de empresa especializada, para prestacéo de servigos de
publicacdes de atos oficiais do Municipio em Jornal de Grande Circulagdo no
Estado de Sao Paulo e no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, para atender
as necessidades da Estancia Turistica de Olimpia/SP, nos termos da tabela
abaixo, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

z : UNIDADE

ITEM ESPECIFICAGAO copico | M | oD
SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL i X

01 |DOS ATOS DE INTERESSE DO | 2.28.03.0008-1 | 5 na | 115
MUNICIPIO — DOE.
PUBLICAGAO EM JORNAL DE GRANDE
CIRCULACAO NO ESTADO DE SAO CM X

92 | pauLo (%OM TIRAGEM MINIMA DE | 2-28:03.0009-0 | o5 yna | 278
20.000 EXEMPLARES).

1.2 — O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s@o caracterizados como
comum(ns).

1.3 — O prazo de vigéncia da contratacdo & de 02 (dois) meses, contados da
Ordem de Servigo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 — Considerando o quanto disposto no art. 54, §1° da lei 14.133/2021, a qual
exige a publicacdo do extrato dos editais de licitacao, inclusive os certames nas
modalidades licitatérias, em jornais de grande circulacdo e diario oficial do
estado, conforme transcrito:

"Art. 54. A publicidade do edital de licitacdo seré realizada mediante
divulgagdo e manutengéo do inteiro teor do ato convocatorio e de seus
anexos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP).

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicacao
de extrato do edital no Diario Oficial da Unidao, do Estado, do
Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico,
do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de
grande circulacao.” (Grifo nosso)

2.2 — A elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar foi dispensada, com
fundamento no art. 11, inciso | do Decreto Municipal n.° 8.915/2023.
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5.3 — Para efeito de publicidade a letra devera ser editada no tamanho minimo
de acordo com os padroes de formatacao de “cm/col.” Dos itens 01,02 e 3 e 0
orcamento para a sua devida aprovacgao.

54 — A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE 01 (uma) cépia
digital no formato PDF para o e-mail: editais@olimpia.sp.gov.br da agina do
jornal em que ocorrer cada publicacao.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3 — As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 — O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.8 — A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo do Sr. Vinicius Santos Papani —
Chefe do Setor de Licitagdo, e-mail: vspapani@olimpia.sp.gov.br e telefone:
(17) 3279-3274.

6.9 — A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.10 — O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto Municipal n°®
8.720, de 2023, art. 21, VI);

6.11 — O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢cdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto Municipal n°® 8.720, de 2023,
art. 21, II);

6.12 — Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corre¢ao. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023, art. 21, IlI);

6.13 — O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023, art. 21, IV);

6.14 — No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao /_x .

gestor do contrato. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023, art. 21, V);
6.15 — O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

Praca Rui Barbosa, 54 | Centro | Olimpia/SP | CEP 15400-081
Tel. 55 17 3279.2727 | Fax 55 17 3281.6941 | olimpia.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA
Terras de Aguas Quentes e Capital Nacional do Folclore

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto Municipal n° 8.720, de 2023, art. 20, VI).

6.26 — Além do disposto acima, o gestor do contrato observara a totalidade do
disposto no Decreto Municipal n°® 8.720, de 2023.

6.27 — O gestor do contrato devera enviar a documentagéao pertinente a Diviséo
de Suprimentos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 — A avaliagao da execugado do objeto utilizara o Instrumento de Medicéo de
Resultado (IMR), conforme disposto neste item.

7.1.1 — Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

7.1.1.1 — ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 — deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3 — deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.3 — Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 03 (irés)
dias, pelo(s) fiscal(is), mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a,
da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 21. X e 22. VIl do Decreto Municipal n° 8.720.
de 2023).

74 — O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da
prestacao dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5 — O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 21, X, Decreto Municipal n® 8.720, de 2023).
7.6 — O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 22, VII, Decreto Municipal n° 8.720,
de 2023).

7.7 — Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato apurara o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.7.1 — Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a J
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a “
entrega do ultimo;
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7.11 — Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugé@o do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.12 — O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.13 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.14 — Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

7.14.1 — o prazo de validade;

7.14.2 — a data da emissao;

7.14.3 — os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.2 — o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.14.5 — o valor a pagar; e

7.14.6 — eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizagédo da situacao, sem 6nus a contratante;

7.16 — A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a@ documentagéo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.17 — A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais
para; a) verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragado ou com o
Poder Publico.

7.18 — Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.19 — Nzo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.20 — Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas .
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21 — Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagdo junto aos 6rgéos oficiais.
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Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

85 — Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do
interessado sera verificada por meio do CRC, nos documentos por ele
abrangidos.

8.6 — E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao
constante do CRC, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a
respectiva documentacéo atualizada.

8.7 — Nzo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.8 — Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.9 — Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuigcdes.
8.10 — Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.11 — Empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12 — Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.13 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.14 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.15 — Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.16 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples //L
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.
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8.29 — Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.29.1 — O licitante disponibilizara todas as informagbes necessérias a compro-
vacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Ad-
ministracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Outras documentacgoes

8.31 — Declaragd@o de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da contratacao.
8.32 — Declaragdo assegurando a inexisténcia de impedimento legal para
licitar ou contratar com a administracao.

8.33 — Declaragdo que estd ciente da obrigagcdo de manter o enderego da
empresa atualizado junto a este Municipio, e de que as notificacbes e
comunicacdes formais decorrentes da emissdo da ordem de servico serao
efetuadas no endereco que constar em seu predmbulo. Caso a empresa nao
seja encontrada, sera notificada pelo Diario Oficial.

8.34 — Declaragdo que a empresa ndo possui nenhum dos impedimentos
previstos nos §§ 4° e seguintes, todos do artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2008, e alteragdes, cujos termos declara conhecer
na integra;

8.35 — Declaracgdo de que concorda com as exigéncias editalicias e sujeitar-se-
4 a todos os termos do presente processo administrativo.

8.36 — Declaragio de que esta ciente sobre a observagéo das disposigdes da
Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais e
dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propésito de execugao €
acompanhamento do Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar
ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagéo, a nao ser
por forca de obrigagao legal ou regulatoria.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 — Foram analisados processos semelhantes feitos por outros o6rgaos e
entidades, por meio de consultas a outros editais, com a finalidade de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendessem as necessidades e as que foram incorporadas nesta
contratagcao em analise.

9.2 — Foi observado que para a realizacdo de publicidade legal em jornal de
grande circulagdo as entidades publicas, realizam a contratagao da forma
similar a que se pretende adotar, cumprindo as respectivas exigéncias legais e

normativas.
ESPECIFICAC.AO PESQUISA VALOR s
SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL 1 — PHABRICA DE PRODUGOES 1 - R$| &~
DOS ATOS DE |INTERESSE DO | SERV. PROP. PUBLIC. LTDA-| 110,00; f
MUNICIPIO — DOE. EPP;
2—httgs:/.’gncg.gov.brfap_pleditaisl 2 - RS
07954480000179/2024/2240 129,55:
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