PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA

Terras de Aguas Quentes e Capital Nacional do Foiclore

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

DIVISAO DE SUPRIMENTOS

(Processo Administrativo n® 150971)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1.  Confratacdo de servigo para emissao de certificado digital, com o intuito de agilizar
a autenticagido de contratos e processos, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CODIGO UNIDADE | QUANTIDADE
DE MEDIDA
01 | CERTIFICADO PADRAO ICP-|2.01.02.0313-0 SV - 01
BRASIL TIPO A1 VALIDADE 1 SERVICO
ANO:

- EMITIDO POR AUTORIDADE
CERTIFICADORA
CREDENCIADA PELA
INFRAESTRUTURA DE
CHAVES PUBLICAS
BRASILEIRA ICP BRASIL.

- NiVEL: A1

- VALIDADE: 1 (UM) ANO,
CONTADO A PARTIR DA DATA
DO ACEITE DEFINITIVO DO
CERTIFICADO

- TIPO: E-CPF
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
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chave privada € mantida em posse do ftitular do certificado, geralmente em um

dispositivo seguro.

Distribuicdo e Uso: O certificado digital é distribuido para o titular, juntamente com
instrugdes sobre como utiliza-lo. O titular pode entdo usa-lo para assinar documentos

digitalmente, autenticar-se em sistemas online seguros ou criptografar comunicagoes.

Manutencdo e Suporte: Durante a vida atil do certificado, podem ser necessarias
atualizacdes de software para garantir a compatibilidade e seguranga continuas. Alem
disso, o suporte técnico pode ser oferecido para ajudar os usuéarios com questoes

relacionadas ao uso do certificado.

Revogagdo ou Renovacéo: Se um certificado for comprometido ou expirar, ele deve
ser revogado ou renovado. Isso envolve a atualizacdo de listas de certificados
revogados (CRL) ou o uso de mecanismos como o Protocolo de Status de Certificado

Online (OCSP) para verificar o status do certificado em tempo real.

Descarte/Revogacao Final: Quando um certificado nao & mais necessario ou valido,
ele deve ser revogado e removido de sistemas e dispositivos. Isso implica atualizar as
listas de certificados revogados e garantir que o certificado nao seja mais aceito como

valido em comunicacdes futuras.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao
41. Nio é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2,

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei

n°® 14.133. de 2021, tendo em vista o valor de aquisicao e a baixa complexidade do objeto

co ntratado.

5.

MODELO DE EXECUCAC DO OBJETO

Condicdes de execuc¢do

5.1.

A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagac ou suspensdo do contraio, o
cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente péio tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 UsO de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

- Fiscalizacao

65. Fica determinado como fiscal o servidor, Guilherme Vinicius da Silva, chefe do
setor de almoxarifado, e-mail: gvsilva@olimpia.sp.gov.br, telefone 3280 — 4331, para
acompanhar o contrato e fiscalizar a entrega dos materiais, registrando todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necesséario a
regularizacéo das falhas ou defeitos observados.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para gque sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracéo. (Decreto Municipal n° 8.720, de 2023, art. 21,
v); |

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14,133, de 2021, art.
117, §1° & Decreto Municipal n° 8.720. de 2023, art. 21, l);

6.9. Identificada qualguer inexatidao ou iregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcéo da execugdo do contrato, determinando prazc para a
correcao. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023, art. 21, lil);

6.40. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n®
8.720, de 2023, art. 21, IV);
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verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracgo. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023, art. 20, V).

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023, art. 20, It).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condigoes de habilitac&o
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023, art. 20, HI).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimentc de obrigagGes assumidas pelo contratado, com
mencado ao seu desempenho nha execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages. (Decreto Municipal n° 8.720, de
2023, art. 20, VIil).

6.21. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n® 8.720, de 2023,
art. 20, X).

6.22. O gestor do contrato deveréd elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto
Municipal n° 8.720, de 2023, art. 20, VI).

6.23. Além do disposto acima, o gestor do contrato observara a totalidade do disposto
no Decreto Municipal n® 8.720, de 2023.

6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente a Divisao de
Suprimentos para a formalizagédo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizag&o e gestao nos termos do contrato.
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7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em gue se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucgdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagio
nao atestar a ultima efou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacao nao efetuara o ateste do servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimenio Provisério. (Arl.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133. de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, gquanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da lei n°® 14.133, de

2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuco do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execuc¢ao do contrato.

Liguidacao
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias (teis para fins de liquidagcdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo.
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7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto aos érgéos oficiais.

Prazo de pagamento
7.19. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da

finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme seg¢&o anterior.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para credito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21.  Sera considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.22.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n3o sofrera a retengéo fributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I da Lei n°

14.133/2021 que culminara com a selegéo da proposta de menor preco.
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8.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ac CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,

gue serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habhilitagao juridica

8.11. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12. Microempreendedor Individuai - WMELL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio hitps://www.qov.br/fempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU cu sociedade
identificada como empresa individuali de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz
8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.17.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.18.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
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8.29. Declaracdo que estd ciente da obrigagdo de manter o enderegco da empresa
atualizado junto a este Municipio, e de que as nofificagdes e comunicagbes formais
decorrentes da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento serdo efetuadas no enderego
que constar em seu predmbulo. Caso a empresa nao seja encontrada, sera notificada
pelo Diaric Oficial.

8.30. Declaracdo que a empresa n&o possui nenhum dos impedimentos previstos nos §§
4° e seguintes, todos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2008, e alteracdes, cujos termos declara conhecer na integra;

8.31. Declaracéo de que concorda com as exigéncias editalicias e sujeitar-se-a a todos os
termos do presente Termo de Referéncia.

8.32. Declaracao de que esta ciente sobre a observagéo das disposigbes da Lei Federal
n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e
alteracdes, quando do tratamento de dados pessoais & dados pessoais sensiveis a que
tenha acesso, para o propésito de execugdo e acompanhamento do Contrato, n&o
podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros

estranhos a esta contratacéo, a ndo ser por forca de obrigacéo legal ou regulatoria.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 318,67.
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