PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LNPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES — COMPRA DIRETA

Processo Administrativo n°® 158041

1 — CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 — Aquisicdo de equipamentos eletronicos, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CODIGO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
01 MESA MEDINDO 1,20 1.39.01.1595-7 UNIDADE 01

1.2 — O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3 — O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 — A elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar foi dispensada, com fundamento no
art. 11, inciso Il do Decreto Municipal n.° 8.915/2023.

2.2 — O objeto da contratagdo n&o esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2025.

3 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1 — A aquisi¢do do equipamento visa atender a demanda da Divisdo de Normas e
Atos Oficiais da Secretaria da Casa Civil que ira receber uma nova servidora para

compor o quadro de pessoal.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 — Os objetos da presente contratagdo nao impactam significativamente nas agdes
sustentaveis dos trés pilares: social, ambiental e econdmico. Ficando a empresa
responsavel por respeitar o normativo sobre a matéria, principalmente os critérios de
sustentabilidade baseados no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis.

Subcontratagao
4.12 — N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.13 — Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes
da Lei n° 14.133, de 2021.
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MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1 — Correrdo por conta da empresa as despesas para efetivo atendimento ao objeto
licitado, tais como embalagens, seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, e a entrega devera ocorrer sem prejuizo dos servicos normais desta
Prefeitura.

5.2 — O prazo de entrega dos itens é de 10 dias uteis, contados do(a) envio da
Autorizacido de Fornecimento, em remessa Unica.

5.3 — Os produtos serdao recebidos pelo Setor de Almoxarifado, que expedira o
Recebimento.

5.4 — As entregas deverao ser agendadas previamente junto ao Setor de Almoxarifado,
por meio do endereco eletrénico almoxarifado@olimpia.sp.gov.br, sob pena de recusa
do recebimento;

5.4.1 — No caso de entregas feitas por transportadoras, as mesmas deverdao ser
orientadas pela empresa sobre essa obrigac&o, sob pena de recusa do recebimento;
5.4.2 — Disponibilizar pessoal suficiente e adequado para a descarga, para a
movimentagao e para a efetiva entrega dos produtos a esta Prefeitura.

5.5 — Local de entrega: Rua Pancracio lttavo, n°® 290 — Distro Industrial — CEP: 15406-
258;

5.6 — Horario de recebimento das 08h as 11h e das 13h as 15h;

5.7 — O objeto entregue pela empresa sera recebido:

5.7.1 — Provisoriamente: mediante recibo, apdés a conferéncia visual e quantitativa do
objeto, conforme consta na Autorizagao de Fornecimento e especificagoes;

5.7.2 — Definitivamente: mediante Atestado de Recebimento, apds a analise qualitativa
dos produtos entregues, conforme Autorizagdo de Fornecimento e especificagdes.

5.8 — Constatadas irregularidades no objeto, o Setor de Almoxarifado, sem prejuizo
das penalidades cabiveis, podera:

5.8.1 — Rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder a Autorizagdo de
Fornecimento e as especificagcbes, determinando sua substituicao/corregao;

5.8.2 — Determinar sua complementacéo se houver diferenca de quantidades.

5.8.3 — As irregularidades deverdo ser sanadas de acordo com a indicagao desta
Prefeitura, no prazo maximo de 07 (sete) dias, contados do recebimento pela empresa
da notificagao correspondente, mantido o preco inicialmente ofertado.

5.9 — A nota fiscal/fatura devera ser apresentada para o Setor de Almoxarifado, que a
encaminhara para o devido pagamento.

5.10 — O recebimento ndo exime a empresa de sua responsabilidade, na forma da lei,
pela qualidade, correcao e seguranga dos produtos entregues.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
5.12 — O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 — As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4 — O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 — Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucado do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6 — Fica determinado como fiscal o servidor, Cleber Luis Braga, e-mail:
expediente@olimpia.sp.gov.br, telefone 17-3279-2727, em conjunto com um servidor
designado pelo Diretor da Divisdo de Tecnologia da Informacao para acompanhar o
contrato e fiscalizar a entrega dos materiais, registrando todas as ocorréncias
relacionadas com a execucado e determinando o que for necessario a regularizacéao
das falhas ou defeitos observados.

6.7 — A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8 — Afiscalizacao contratual observara a totalidade do disposto no Decreto Municipal
n® 8.720, de 2023.

6.9 — A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato

Fica determinado como gestora a servidora Luciana Camila Baptista Macedénio,
Assessor de Gabinete, e-mail: Imacedonio@olimpia.sp.gov.br, telefone (17) 3279-
2727, para acompanhar o contrato, registrando todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao e determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados.

6.11 — A gestdo do observara a totalidade do disposto no Decreto Municipal n® 8.720,
de 2023.

6.12 — O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Divisdo de
Gestdo e Logistica para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1 — Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
acompanhado de nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2 — Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias, a
contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3 — O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07 (sete) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 — O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 — No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
7.6 — O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 — O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagcao

7.8 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.9 — Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1 — O prazo de validade;

7.9.2 — A data da emisséo;

7.9.3 — Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 — O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5 — O valor a pagar; e

7.9.6 — Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 — Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizagédo da situagdo, sem 6nus a contratante;
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711 — A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

7.12 — A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a)
verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico.

7.13 — Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14 — Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

7.15 — Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16 — Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto aos 6rgaos oficiais.

Prazo de pagamento

7.17 — O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizagdo da liquidagcao da despesa, conforme Decreto n° 9.393, de 09
de Janeiro de 2025.

Forma de pagamento

7.18 — O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado.

7.19 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.20 — Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.22 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

Forma de fornecimento
8.2 — O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3 — Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1 — Manter durante toda a execugdo deste objeto, em compatibilidade com as
obrigagbes por ela assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no processo de contratagéo.

Habilitagao juridica

8.4 — Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 — Microempreendedor Individual — MEIL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio hitps:.//www.gov.br/empresas-e-neqocios/pt-
br/empreendedor,

8.6 — Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcado de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.8 — Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

8.9 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz
8.10 — Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.18 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.19 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
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todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.20 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.22 — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
ou Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.24 — O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
Estadual e Municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira
9.19 — Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Outras documentagoes

8.31 — Declaracédo de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos a habilitagao.
8.32 — Declaracao de que a licitante ndo se encontra declarada inidonea por qualquer
orgao ou entidade da Administracdo Publica Federal, Distrital, Estadual ou Municipal,
em conformidade com o artigo 156 da Lei 14.133/2021.

8:33 - Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigcao

8.34 — Declaracdo de que esta ciente sobre a observacdo das disposicdes da Lei
Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais
sensiveis a que tenha acesso, para o propoésito de execucdo e acompanhamento do
Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a
terceiros estranhos a esta contratagcdo, a nao ser por forca de obrigagdo legal ou
regulatéria.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 — O custo estimado total da contratagdo é de R$ 440,00 (quatrocentos e quarenta
reais).

Praca Rui Barbosa, 54 - Centro « CEP 15.400-081
Olimpia « SP « Telefone: 17 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br

\) 4 OMELHOR DESTINO £ AQUI



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE

-LNMPA

ADM. 2025 | 2028

CUIDANDO DO NOSSO FUTURO

Gabinete do Prefeito

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1 — As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

10.1.1 — A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestao/Unidade: 002.016.005
Fonte de Recursos: 01.110.0000;
Classificagdo Funcional: 042110005/2006;
Elemento de Despesa: 449052;
Dotacao: 48
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, 24 de julho de 2025.

LUCIANA CAMILA Assinado de forma digital por
BAPTISTA LUCIANA CAMILA BAPTISTA

MACEDONIO:29091822821
MACEDONIO:29091822 pyos: 2025.07.28 15:55:27
821 -03'00"

Luciana C. Baptista Macedoénio
Responsavel pela elaboragao e Gestor do Contrato

CLEBER LUIS Assinado de forma digital por

CLEBER LUIS BRAGA:18632258893

BRAGA:18632258893 pados: 2025.07.29 10:42:08 -03'00"

Cleber Luis Braga
Fiscal do contrato

Assinado de forma digital por

RAQUEL CRISTINA RAQUEL CRISTINA CREPALDI
CREPALDI RIGHETTI:36410348843

RIGHETTI:36410348843 Dados: 2025.07.29 10:48:47
: -03'00"'

Raquel C. Crepaldi Righetti
Secretaria da Casa Civil
Ordenador da Despesa

@ / ’ Praca Rui Barbosa, 54 - Centro « CEP 15.400-081
3V Olimpia « SP « Telefone: 17 3279-2727 « www.olimpia.sp.gov.br
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