PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRASSOL

Secao de Almoxarifado da Saude

Estudo Técnico Preliminar para aquisicao de materiais de escritério.

Descri¢ao da Necessidade da Contratagao

A presente contratagao visa suprir a demanda continua por materiais de escritorio essenciais para o
funcionamento administrativo e operacional das unidades de saude da Prefeitura. A disponibilidade desses
materiais € crucial para a execugao de tarefas diarias, como registro de informagdes de pacientes,
elaboragao de relatérios, comunicagdo interna e externa, organizagdo de documentos e suporte as atividades
de gestado e ergonomia dos funcionarios. A auséncia ou insuficiéncia desses itens comprometeria a eficiéncia
dos processos de trabalho, gerando atrasos, desorganizacéo e impactando negativamente a qualidade do
atendimento e a produtividade dos profissionais.

Justificativa da Necessidade

As unidades de saude, além de suas fungdes assistenciais, possuem uma vasta gama de atividades
administrativas que demandam o uso constante de materiais de escritério. A aquisi¢do adequada e em
quantidade suficiente desses materiais é indispensavel para:

e Eficiéncia Administrativa: Garantir a fluidez dos processos burocraticos, o registro preciso de dados e a
comunicacgao eficaz entre as equipes e com o publico.

e Organizacgao e Arquivamento: Possibilitar a correta organizagéo e arquivamento de prontuarios,
documentos e informagdes sensiveis, em conformidade com as normas de sigilo e protegdo de dados.

e Suporte as Atividades Assistenciais: Fornecer os meios necessarios para que os profissionais de
saude possam documentar atendimentos, prescrever medicamentos e registrar procedimentos de
forma clara e legivel.

e Produtividade dos Profissionais: Assegurar que os servidores tenham as ferramentas de trabalho
necessarias para desempenhar suas fungdées de maneira eficiente, sem interrupgdes por falta de
suprimentos basicos.

e Conformidade Legal: Atender as exigéncias de registro e documentagao inerentes a gestao publica e a
area da saude.

Quantidades a Serem Contratadas

A estimativa das quantidades dos materiais a serem adquiridos sera baseada em dados historicos de
consumo das unidades de saude, proje¢cdes de demanda considerando a capacidade de atendimento e
expansao dos servigos, e a vida util esperada de cada item. Sera realizada uma analise criteriosa para evitar
o superdimensionamento ou subdimensionamento dos estoques, buscando a otimizagao dos recursos
publicos e a garantia do suprimento continuo. A metodologia de calculo incluira a média de consumo mensal
por unidade, multiplicada pelo niumero de unidades e pelo periodo de contratagdo, com a adigdo de uma
margem de segurancga para imprevistos. Para otimizar o armazenamento, aumentar a organizagao e diminuir
riscos relacionados ao estoque, como a validade dos itens, sera adotada a estratégia de efetuar pedidos
trimestrais, ajustando os quantitativos conforme a demanda e a capacidade de armazenamento das



unidades.

3. Levantamento de Mercado e Analise da Solugao

Sera realizada uma ampla pesquisa de mercado para identificar fornecedores qualificados e as melhores
solucdes disponiveis para a aquisicao dos materiais. Esta etapa incluira a consulta a catalogos, websites de
fornecedores, sistemas de registro de pregos de outros érgaos publicos (como o Banco de Pregos do
Governo Federal e o Painel de Precos), € a analise de contratos similares. O objetivo é assegurar a
competitividade, a qualidade dos produtos e a obtengdo do melhor preco para a administracdo publica.

Descrigao da Solugdo como um Todo

A solugao proposta consiste na aquisi¢do centralizada dos materiais de escritorio por meio de processo
licitatério, preferencialmente na modalidade Pregéao Eletrénico, para formagao de Registro de Pregos. Essa
abordagem permitira que as unidades de saude requisitem os materiais conforme suas necessidades
especificas e demandas sazonais, garantindo agilidade no abastecimento e otimizacao dos custos. A
contratacéo sera por itens, visando ampliar a competitividade e possibilitar a participagao de diversos
fornecedores.

Requisitos da Contratagao

Os materiais a serem adquiridos deverao atender a rigorosos padrdes de qualidade, durabilidade e
funcionalidade, conforme as especificagdes técnicas detalhadas a seguir. Sera exigido que os produtos
sejam de boa procedéncia e que os fornecedores comprovem a conformidade dos itens com as normas
técnicas aplicaveis.

Estimativa do Valor da Contratacao

A estimativa do valor da contratacdo sera realizada com base em pesquisa de precos de mercado, conforme
o Art. 23 da Lei n°® 14.133/2021. Sera elaborada cotagao com no minimo trés pregos de contratagbes
similares de outros 6rgaos publicos, através do site “fonte de precos”. A metodologia de calculo considerara a
média ponderada dos precos obtidos, buscando o valor mais vantajoso para a administracédo publica. O valor
estimado servira como referéncia para a fase de licitagdo e sera detalhado no Termo de Referéncia.

Justificativas para o Parcelamento ou Nao Parcelamento

A contratacdo sera parcelada por itens, conforme o Art. 40, inciso V, alinea 'a’, da Lei n® 14.133/2021, que
preconiza o parcelamento do objeto sempre que for tecnicamente e economicamente viavel. O parcelamento
por itens é justificado pelos seguintes motivos:

e Ampliagdo da Competitividade: Permite a participagdo de um maior nimero de empresas, incluindo
micro e pequenas empresas, que podem ser especializadas em determinados tipos de produtos,
fomentando a concorréncia.

e Otimizacao de Custos: Aumenta a probabilidade de obtengao de precos mais vantajosos para cada
item, uma vez que os fornecedores podem oferecer melhores condigdes para os produtos em que séo
mais competitivos.

e Melhor Adequacao as Necessidades: Facilita a aquisi¢ao de produtos com especificagdes técnicas
mais precisas para cada item, garantindo a qualidade e a adequacgéo as necessidades especificas das
unidades de saude.

e Gestao de Estoque: Permite uma gestdo mais flexivel e eficiente dos estoques, possibilitando a
aquisi¢cao de cada item na quantidade e no momento oportuno.



Resultados Pretendidos

Com a presente contratacdo, espera-se alcancar os seguintes resultados:

Garantia da Continuidade dos Servigos: Assegurar o suprimento ininterrupto de materiais essenciais
para o funcionamento administrativo das unidades de saude.

Melhoria da Eficiéncia Operacional: Contribuir para a agilidade e organizagao dos processos de
trabalho, impactando positivamente na produtividade dos profissionais.

Otimizacao dos Recursos Publicos: Obter os materiais com a melhor relagao custo-beneficio, por meio
de um processo licitatério competitivo e transparente.

Conformidade Legal: Atender as exigéncias da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis,
garantindo a legalidade e a legitimidade da contratagao.

Padronizagao e Qualidade: Adquirir produtos que atendam a padrdes de qualidade e especificagbes
técnicas pré-definidas, garantindo a eficacia e seguranga no uso.

Providéncias a Serem Adotadas pela Administragao Previamente a Celebragao do Contrato
Antes da celebracdo do contrato, a Administracdo devera adotar as seguintes providéncias:

Elaboragédo do Termo de Referéncia: Detalhamento das especificagdes técnicas de cada item,
quantidades, prazos de entrega, condigbes de recebimento, critérios de aceitagdo, obrigagdes das
partes, e demais condi¢des da contratagao.

Publicacdo do Edital de Licitagéo: Divulgagao do edital, com todas as informagdes necessarias para a
participagao dos interessados, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

Realizagao do Processo Licitatério: Condugao do pregao eletrénico, com a fase de lances, julgamento
das propostas e habilitagdo dos licitantes.

Homologacéao e Adjudicacdo: Analise e aprovacao do resultado da licitagdo pela autoridade
competente, com a posterior adjudicagcdo do objeto ao licitante vencedor.

Formalizagdo do Contrato/Ata de Registro de Pregos: Assinatura do instrumento contratual ou da Ata
de Registro de Pregos, conforme o caso, com a devida publicagdo. Sera prevista a possibilidade de
renovagao da Ata de Registro de Pregos ou do contrato por mais 12 (doze) meses, se considerado
vantajoso para a Administragdo, com a revisdo dos quantitativos e a possibilidade de reequilibrio
econdmico-financeiro, em conformidade com a legislag&o vigente.

Impactos Ambientais e Medidas de Mitigagao

A aquisicdo de materiais de escritorio pode gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de recursos
naturais (papel, plastico), geracao de residuos e uso de substancias quimicas (tintas, colas). Para mitigar
esses impactos, serdo adotadas as seguintes medidas:

e Priorizacado de Produtos Sustentaveis: Incentivar a aquisi¢ado de produtos com certificagdes ambientais,

reciclados, reciclaveis, de menor impacto ambiental e com maior durabilidade.

e Gestao de Residuos: Orientar as unidades de saude sobre a correta segregagéo e descarte dos

residuos gerados, incentivando a reciclagem de papel, plastico e outros materiais.

e Consumo Consciente: Promover o uso racional dos materiais, evitando desperdicios e incentivando a

reutilizagdo quando possivel, como o uso de ambos os lados do papel.

e Exigéncia de Logistica Reversa: Quando aplicavel, exigir dos fornecedores a implementagao de

sistemas de logistica reversa para embalagens e produtos pds-consumo.

Declaragao de Viabilidade ou Nao da Contratagao



Diante da analise da necessidade, da pesquisa de mercado, da estimativa de quantidades e valores, e da
identificagdo das solugdes disponiveis, declara-se a viabilidade da contratacdo dos materiais de escritério
para as unidades de saude da Prefeitura. A contratacdo é essencial para a manutencao dos servigos
publicos de saude e esta alinhada com os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

Analise de Riscos

Sera realizada uma analise de riscos detalhada, identificando os potenciais riscos que podem comprometer o
sucesso da contratagéo e as respectivas medidas de mitigagéo. Os riscos seréo classificados quanto a
probabilidade de ocorréncia e ao impacto, e serdo monitorados ao longo de todo o processo. Alguns riscos
potenciais incluem:

Risco de Desabastecimento: Falta de produtos devido a problemas com fornecedores, atrasos na
entrega ou consumo acima do previsto.

o Medida de Mitigacao: Estabelecimento de prazos de entrega claros, clausulas contratuais de
penalidade por atraso, manutengao de estoque de seguranga e acompanhamento constante do
consumo.

Risco de Qualidade dos Produtos: Recebimento de materiais que ndo atendam as especifica¢cdes
técnicas ou padrdes de qualidade.

o Medida de Mitigagao: Comparagao minuciosa do item recebido com o descritivo da necessidade
do termo de referéncia, testes de qualidade no recebimento, clausulas contratuais de garantia e
substituicdo de produtos com defeito.

Risco de Precos Elevados: Obtengao de pregos acima da média de mercado.

o Medida de Mitigagao: Ampla pesquisa de mercado, utilizagdo de sistemas de referéncia de
precgos, negociagdo com fornecedores e realizagao de licitagado competitiva.

Risco de Nao Conformidade Legal: Descumprimento das normas da Lei n°® 14.133/2021 ou outras
legislagdes aplicaveis.

o Medida de Mitigacao: Analise juridica prévia do edital e do contrato, capacitagao da equipe
envolvida e acompanhamento pelos 6rgaos de controle.

Conclusao

O presente Estudo Técnico Preliminar demonstra a fundamental importancia da aquisicado de materiais de
escritério para a manutencgao da eficiéncia administrativa e operacional das unidades de saude da Prefeitura.
A estratégia de pedidos trimestrais, aliada a possibilidade de renovacao da Ata de Registro de Pregos ou
contrato por mais 12 meses, com a devida revisao dos quantitativos e reequilibrio econémico-financeiro,
quando vantajoso para a Administracao, visa garantir a eficiéncia na gestao de estoque, a otimizagao dos
recursos publicos e a continuidade do abastecimento. A analise detalhada dos requisitos, do mercado e dos
riscos envolvidos reforga a viabilidade e a necessidade desta contratagdo, que se alinha aos principios da Lei
n° 14.133/2021 e contribui diretamente para a qualidade dos servigos publicos e o bem-estar dos
profissionais envolvidos.

LUIS SOARES DA SILVA
Chefe do Almoxarifado da Saude

FRANK HULDER DE OLIVEIRA
Secretario de Saude
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