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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Contratagio de servigos de empresa especializada para prestagdo de servigos de
formacdo e assessoria pedagdgica voltados a implementagdo e fortalecimento da
Escola em Tempo Integral e ao funcionamento do Centro de Atendimento
Multidisciplinar da Educagdo Especial, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigdo Qtd. Preco Unit. Prego Total
Bem / Servigo: Contrata¢io de Empresa para | 30 h | RS 750,00 RS 22.500,00
Formacdo e assessoria nas areas escola em
tempo integral e centro de atendimento

. multidisciplinar da educa¢do especial, com

atuacdo na area de EDUCACAQ para prestar
servicos ao municipio de Sales Estado de Sdo
Paulo, DE ACORDO COM AS ESPECIFICACOES
CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA.

R$ 22.500,00

1.2.0(s) servio(s) objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comum{ns},
conforme justificativa constante do Documento de Formalizagéo de Demanda ou
Estudo Técnico Preliminar.
1.3.Vigéncia
1i- O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 150 dias a partir da data de
assinatura até execucio da carga horaria estipulada (30 horas) distribuidas
na vigéncia estabelecida de acordo com a necessidade da Secretaria
Municipal de Educag¢do, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
2- O servigo é enquadrado como NAO continuado tendo em vista o que
dispde do Documento de Formalizagdo de Demanda ou Estudo Técnico
Preliminar.
3- 0 contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas

em relag¢do a vigéncia da contratagdo.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1.0 Processo tramita na modalidade DISPENSA, fundamentado na Lei n.2 14.133, de
01 de abril de 2021, artigo 75, inciso 1.

2.2.0 municipio de Sales possui uma rede de ensino com 03 unidades escolares,
composta por aproximadamente 700 alunos. No espago da Escola Clorinda
foi construido um Centro Educacional Multidisciplinar para o atendimento
de alunos atipicos, prioritariamente aos alunos do ensino fundamental anos
iniciais e posteriormente o atendimento aos demais alunos da rede. Para
gerir eficazmente esse Centro, é crucial implementar um planejamento
estratégico que integre todas as dimensdes necessarias para a melhoria da
qualidade educacional, incluindo a gestdo de recursos humanos, a
infraestrutura escolar e a inovagio pedagogica e principalmente a legalidade
deste atendimento. Um outro tépico a ser abordado serd uma formacao
especifica para a Escola em Tempo Integral, uma exigéncia do Tribunal de
Contas, jd que implantamos em 2025 o Tempo Integral na Unidade dos Anos

iniciais do Ensino Fundamental.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa de
licitagdo.
3.2.A prestacdo dos servigos ndo gerard vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualguer relacdo entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.2, N3o haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21. 4.4. Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados

deverlo comprovar gue atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da

licitacdo.
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43. Além desses requisitos especificos, a contratagdo de servicos também deve

observar os requisitos gerais da contratagio previstos na Lei 14.133/2021, tais como:
a) A contratagio deve ser precedida de planejamento, que devera considerar as
necessidades da Administracdo, as alternativas disponiveis e o mercado, conforme
as indicagtes do Estudo Técnico Preliminar.

b) O edital devera ser claro, objetivo e impessoal, e devera conter todas as
informacdes necessarias para o esclarecimento dos licitantes.

c) O processo de contratagdo deverd ser conduzido de forma transparente e
imparcial, assegurando a igualdade de condigbes entre os licitantes.

4.3. A empresa contratada devera:

® prestar suporte técnico e continuado ao 6rgdo gestor da educagdo, com foco na
melhoria e aprimoramento do objeto solicitado;

e Oferecer suporte e assessoramento técnico no atendimento aos alunos atipicos,
preenchimento de documentos, colaboragdo na aplicagdo da legislagdo municipal
com elaboragdo de portarias, resolugdes e outros exigidos pelo Ministério da
Educacdo ou &rgdos correlatos e das normativas educacionais vigentes;
 Apresentar diretrizes para o fortalecimento da cultura organizacional da rede, em
conjunto com a equipe da Secretaria, incentivando ambientes escolares
organizados, produtivos e voltados a exceléncia do ensino e da aprendizagem na
escola em Tempo Integral;

e Propor e articular projetos educacionais, inclusive mediante parcerias, que

promovam investimentos na educa¢do municipal e ampliem a oferta e a qualidade

do ensino;
e Desenvolver processos, fluxos e protocolos de trabalho, bem como planilhas e

instrumentos de controle gerencial;

e Assessorar a equipe técnico-pedagégica na elaboragdo de estratégias de
acompanhamento e avalia¢do do processo ensino-aprendizagem;

e Elaborar estratégias baseadas nos instrumentos de planejamento da politica
educacional, tais como planos municipais de educagdo, instrumentos

orcamentarios, planos de agdo e projetos politico-pedagdgicos;

4.4.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devern ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia

Nacional de Contratages Sustentéveis.
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4.5, Os demais requisitos da Contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

4.6.Garantia Contratual

4.7.0 Contratado deverd realizar a transi¢do contratual com transferéncia de

conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de infarmagdes,

podendo exigir, inclusive, a capacitagio dos técnicos do contratante ou da nova

empresa que continuard a execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.A execugdo do objeto observara:

1-

Inicio da execugdo do objeto: da emissdo da ordem de servigo, de acordo
com a necessidade desta Secretaria de Educacao;
Prazo de execucSo: a Secretaria de educagdo estabelecerd o periodo a partir
da assinatura dividindo a carga hordria (30 h) com melhor aproveitamento
as unidades escolares da seguinte maneira:
PRESENCIAL:
» 08 horas Atendimento especifico assessoramento técnico e
legislacdo
s 08 horas Atendimento especifico assessoramento na elaboracao de
planos e estrutural da Escola em Tempo Integral
¢ 04 horas formacido especifica com os professores
e 04 horas formag¢ao equipe pedagogica e gestores
VIRTUAL:
e 06 horas atendimento online a serem distribuidas apés o
atendimento presencial
A prestacdo de servigos ocorrera de margo a junho/2026 que sera dividida

e distribuida em cronograma organizado em reunido com a empresa

contratada.

Local e horario da Escota “Clorinda Morano Carvalho”, Rua Cezario José de
Castilho,650, Centro, Sales/SP.

Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Local e hordrio da Escola
“Clorinda Morano Carvatho”, Rua Cezdrio José de Castilho,650, Centro,

Sales/SP.
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5.2.

5.3.

6- Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo

sua substituicdo quando necessario.

Garantia dos servigos / bens

1- O prazo de garantia contratual dos servigos é estabelecido na Lei n2 8.078,

de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Obrigacdes da Contratante

5.3.1

a) Efetuar os pagamentos devidos a contratada;

b) Receber os itens solicitado no objeto do contrato, nos termos, prazo, condicBes
e especificagdo estabelecidas neste instrumento;

¢} Designar servidor responsavel para fiscalizacédo e acompanhamento do contrato.
d) Rejeitar no todo ou em parte, por intermédio da fiscalizac8o, o fornecimento
dos servigos que estejam em desacordo com 0 firmado, podendo exigir, a qualquer
tempo, a substituigdo dos que julgar insuficientes ou inadequados;

e) Aplicar a contratada as penalidades depois de constatada as irregularidades,
garantido o contraditério e ampla defesa;

f) Fornecer a contratada todas as informagdes, esclarecimento, documentos e

demais condigBes necessarias a execugdo do contrato;

g} Notificar a vencedora, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidade
constatadas na execucio do contrato, para que sejam adotadas as medidas

corretivas necessarias;

5.4 Obriga¢des da Contratada

5.4.1
a} Realizar as formagdes e assessorias conforme especificagdes do Termo de Referéncia

e de sua proposta, COM 0S recursos necessarios, ao perfeito cumprimento das ciausulas

contratuais;
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b} Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracdo;

c) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Prefeitura ou a terceiros;

d) Responsabilizar-se por todas as obrigagSes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas na legislagdo especifica;

e} Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as orientagBes da
Administracio, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, guando for o
caso;

f) Relatar ao Municipio toda e qualguer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

g) Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo;

i) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacSes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada,
exceto nas condicbes se previamente autorizadas pela Administracio; j) Utilizar
empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor; k) Vedar a utilizacdo, na
execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissdo ou fungdo de confianga no rgdo Contratante, nos termos do artigo

7° do Decreto n° 7.203, de 2010

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

GESTOR DO CONTRATO: ROSEMEIRE APARECIDA SACHI ROSSETI
FUNCAO: SECRETARIA DE EDUCACAO

CPF: 070557698 17
FISCAL DO CONTRATO: TIAGO WALIF BURILI CIRQUEIRA AMORIVI

FUNCAO: ASSESSOR DE EDUCAGAO E CULTURA
CPF: 380.296.358-00
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6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicacdes entre a Administragio e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4.A Administracdo poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo Pablica
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancOes aplicdveis, dentre
outros.

6.6.A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor efou
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Leine 14.133, de 2021, art, 117,
caput).

6.7.0 fiscal ou Gestor do contrato verificard a manutencio das condi¢fes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.0 contratado deverd manter preposto aceito pela Administragéo no local do servigo
para representd-lo na execugdo do contrato.

1- A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a

empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7. FORMA E CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
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7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo

haver o redimensionamento no pagamento, sempre que a Contratada:

ndo produzir os resultados acordados,

deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

deixar de utilizar matertais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o

7.3.

Gestor ou o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliag8es da execugdo do

objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos

servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1-

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o0 objetc em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo 3 fiscalizagdo néo atestar a ultima efou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizaco ndo efetuard o ateste da dltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. {(Art. 119 c/c art. 140 da Lei
ne 14133/2021)

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada

pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do

servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.4.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quante a dimensao, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
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7.5.comunicando-se 34 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parceia
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento
de cobranga.

7.7.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execu¢do do contrato.

7.8.0 pagamento serd realizado por transferéncia bancdria diretamente na conta da
empresa ou pessoa contratada, até o 109 (décimo) dia do més subsequente apos a
prestagdo dos servigos e entrega dos documentos fiscais e apds a conferéncia
efetuada pela Secretaria Municipal solicitante.

7.9.Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o

pagamento ocorrerd ho primeiro dia dtil imediatamente subsequente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1.0 fornecedor serad selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor prego global.

8.2.Para fins de habilitac3o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1- Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacio de Atestado(s) ou
Certiddo(Ses), expedido(s) por Conselho Profissional Competente, s¢ o

caso, necessariamente em nome do licitante, que indique{m) experiéncia

na execugdo dos servigos.

9, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1.0 custo estimado total da contratacio é de RS RS 22.500,00 (vinte e dois mil e

quinhentos reais), valor global;

10.ADEQUACAQ ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correriio a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento do Municipio.

1- A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Valor estimado da contratagdo: R$ 22.500,00 {vinte e dois mil e quinhentos reais)

Unidade Or¢amentaria: 02.05.01
Projeto/Atividade:12.361.0004.2011.0000
Elemento de Despesa: : 3.3.90.35.00
Fonte: 0 0100

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagdo da Llei Orcamentdria respectiva e liberacio dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento no processo.

Sales/SP, 10 de fevereiro de 2026.
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' . FISCAL
l@ recida Sachi Rossetti Tiago Walif Burili Cirqueira Amorim




