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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1, CONTRATAGAO DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S), EM ENGENHARIA DE SEGURANGA E
MEDICINA DO TRABALHO, PARA FINS DE SAUDE E SEGURANGA OCUPACIONAL DOS SERVIDORES
PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SALES/SP, CONFORME CONDIGOES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO.

[TEM DESCRIGAC UNID. QUANT.
01 CONTRATACAC DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S),
EM ENGENHARIA DE SEGURANGA E MEDICINA DO
TRABALHO, PARA FINS DE SAUDE E SEGURANGA
OCUPACIONAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DA MENSAL 12
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALES/SP, CONFORME
CONDICOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE
INSTRUMENTO.

11.  Ofs) servico(s) objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2, Vigéncia

1.21. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 {doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14,133/2021.

1.2.1.1.0 servigo é enquadrado como continuado tendo em vista o que dispde do Documento de
Formalizagdo de Demanda e Estudo Técnico Prefiminar.

1.2.2. O contrato oferecara maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da

contratagao.
2. A contratacdo compreendera, dentre outros, os seguintes servigos:
a) FElaboragio e atualizagdo do Programa de Gerenciamento de Riscos - PGR;

b) Efaboragdo e atualizagio do Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional - PCMSO,;
c) FEmissac do Laudo Técnico das Condicfes Ambientais do Trabalho - LTCAT;
d) Elaboragao do Laudo de Insalubridade e Periculosidade;
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e) Envio dos eventos de Seguranga do Trabatho ao eSocial;
f) Avaliagbes quantitativas e qualitativas dos agentes de risco;

q) Assessoria técnica em Seguranga e Medicina do Trabalho.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
31. O Processo tramita na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, fundamentado na Lein.°

14.133, de 01 de abril de 2021, artigo 28, inciso /.

32. A coniratacdo justifica-se pela necessidade de garantir condigdes adequadas de salde e

seguranga ocupacional aos servidores municipais, bem como atender as exigéncias legais das Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabaiho, legislagao previdenciéria e obrigactes acessorias perante 0
eSocial.

33. A inexisténcia de equipe técnica especializada em quantidade suficiente no quadro municipal torna
necessaria a contratacdo de empresa especializada para assegurar a continuidade e a qualidade dos

SEervigos.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
41. Trata-se de servico comum, continuado, a ser contratado mediante pregéo eletrbnico.
4.2. A prestagao dos servigos ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagéo direta.
4 3. solugio compreende:

« Diagnéstico das condigdes de trabalho;

« Levantamento de riscos ocupacionais;

« Elaborago dos programas e laudos legais;

« Implantagdo das agées preventivas;

« Realizag30 de exames ocupacionais;

« Gestio e atualizagéo periddica dos documentos;

« Suporte técnico permanente;

« Atendimento as exigéncias do eSocial.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
51.  Os requisitos da contratagao indicam que A empresa contratada devera:

« Possuir registro nos respectivos Conselhos Profissionais competentes;

« Disponibilizar profissionais habilitados, Engenheiro de Seguranga do Trabalho;

« Possuir experiéncia comprovada na prestagéo de servigos similares;

« Atender integraimente &s Normas Regulamentadoras aplicaveis;

« Garantir emissdo de relatorios, laudos e documentos técnicos assinados pelos profissionais

responsaveis;

« Disponibilizar suporte técnico durante a vigéncia confratual;

«  Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Administragao.
51.1. Os profissionais deverdo possuir registro ativo junto aos respectivos conselhos de classe e
experiéncia compativel com o objeto contratado.
5.2.  Subcontratagio
521. Nao & admitida a subcontratagao do objeto contratual.
5.2.2. O contrafo oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
subcontratagéo, caso admitida.
5.3. Garantia Contratual
53.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
532 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo a garantia da
contratagao.

5.3.3. Nao havera exigéncia de visita previa.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO l
6.1. A execugdo do objeto observara:

6.1.1. Inicio da execugdo do objeto: imediato a partir da assinatura do contrato — PARA PRESTAGAOQ,
DE SERVICOS;

6.1.2. Prazo de execugdo: 12 (doze) meses, a partir da ordem de execucdo - PARA PRESTACAO DE

SERVICOS;
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6.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho: A prestagéo dos servicos de Engenharia de Seguranca e Medicina
do Trabaiho sera execuiada de forma presencial e remota, de maneira continua, abrangendo todas as
unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Sales/SP, observando-se a legislagdo vigente,
especialmente as Normas Regulamentadoras (NRs) do Ministéric do Trabalho, legislagao previdenciaria e
obrigagdes relativas ao eSocial.

a) Modalidade da prestagdo dos servigos

Os servicos serdo prestados:

. Presencialmente, mediante visitas técnicas as unidades da Prefeitura, para realizacdo de
inspegdes, levantamentos ambientais, avaliagbes ocupacionais, reunides técnicas e orientagdes
aos gestores e servidores;

« Remotamente, por meio de atendimento telefénico, correio eletronico, videoconferéncia e sistemas
informatizados, para esclarecimento de ddvidas, suporte técnico e envio de documentos.

b) Frequéncia e periodicidade das visitas técnicas
A contratada deveré realizar, no minimo:

« 01 (uma) visita técnica presencial mensal;

. Visitas extraordinarias sempre que houver necessidade técnica, solicitagdo da Administragao ou
alteragao significativa nas condigbes de trabalho;

« Comparecimento para realizagéo de avaliacbes ambientais, exames ocupacionais e demais
atividades previstas em cronograma.

c) Etapas de execugao dos setvigos

Os servigos compreenderao as seguintes etapas:

| — Levantamento inicial das condigbes de trabalho, atividades desenvolvidas e identificagdo dos riscos|
ocupacionais;

Il - Inspegdes técnicas em todos os setores da Administragao Municipal,

(I - Elaboragso, implantagao e atualizagao dos seguintes documentos:

« Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR;

« Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional - PCMSO;

. Laudo Técnico das Condigdes Ambientais do Trabalho - LTCAT,
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« Laudo de Insalubridade;
« Laudo de Periculosidade;
« Perfil Profissiografico Previdenciério — PPP, quando solicitado;
« Demais documentos exigidos pela legislagao.
IV - Realizagdo de avaliagbes quantitativas e qualitativas dos agentes ambientais fisicos, quimicos,
biolégicos e ergondmicos, quando necessario;
V - Elaboragao e envio dos eventos de Seguranga do Trabalho ao eSocial, incluindo os eventos S-2210 e
§-2240, observando os prazos legais.
d) Tecnologias e procedimentos
A confratada devera utilizar:
« Equipamentos devidamente calibrados e certificados para avaliagbes ambientais;
« Sistema informatizado para gestéo dos documentos e controle dos exames ocupacionais;
. Arquivos digitais em formato PDF, planilhas eletronicas e demais formatos compativeis com os
sistemas utilizados pela Prefeitura;
e) Suporte técnico
A contratada devera disponibilizar suporte téchico permanente durante toda a vigéncia contratual,
compreendendo:
« Atendimento por telefone, e-mail ou aplicativo de mensagens em horéario comercial,
« Resposta as consultas da Administragdo em prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas Uteis;
. Orientagdes sobre alteragdes legislativas relacionadas a Seguranga do Trabalho;
« Apoio técnico em auditorias, fiscalizagoes e diligéncias dos orgéos competentes.
f) Contedo das visitas técnicas
Durante as visitas presenciais poderéo ser desenvolvidas, entre outras, as seguintes atividades:
- Inspegdo dos ambientes de trabalho;
» Atualizago do inventério de riscos;
« Orientagbes aos gestores e servidores;
« Verificagdo do cumprimento das Normas Regulamentadoras;
« Discusséo de medidas preventivas e corretivas;
« Acompanhamento da execugdo dos programas de Seguranga do Trabalho;
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« Atualizagéo dos dados necessarios ao eSocial;

« Emissao de relatérios técnicos e recomendagdes.
Todos os servigos deverdo ser executados por profissionais legalmente habilitados, registrados em seus
respectivos Conselhos Profissionais e em estrita observancia s normas técnicas e legais aplicaveis.
6.2. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituigio quando necessario.
6.3. A demanda do 6rgio tem como base as seguintes caracteristicas: necessidade de atendimento
continuo as exigéncias legais relacionadas a Seguranga do Trabalho dos servidores publicos municipais,
abrangendo os diversos setores e unidades administrativas do Municipio, cujas atividades apresentam
caracteristicas e exposigdes ocupacionais distintas.
A contrataco visa atender, entre outras, as seguintes necessidades:
| — Elaboragao, implantagéo, acompanhamento e atualizagdo dos programas e laudos obrigatorios de
Seguranga do Trabalho, em conformidade com as Normas Regulamentadoras — NRs do Ministério do
Trabalho & Emprego e demais legislagoes aplicaveis;
Il - Identificagdo, avaliagao e controle dos riscos ocupacionais fisicos, quimicos, biolagicos, ergondmicos €
de acidentes existentes nos ambientes de trabalho da Administragao Municipal;
Il — Afendimento as obrigagdes previdenciarias e trabalhistas relacionadas ao envio das informagdes de
Saude e Seguranga do Trabalho ao eSocial, especiaimente os eventos 8-2210 e S-2240;
IV — Emiss3o e atualizacio de documentos técnicos, tais como Programa de Gerenciamento de Riscos -
PGR, Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO, Laudo Técnico das Condigoes
Ambientais do Trabalho — LTCAT, Laudos de Insalubridade e Periculosidade e demais documentos
correlatos;
V — Prestago de assessoria técnica permanente 3 Administragdo Municipal para orientagéo quanto ao|
cumprimento da legislagéo de Seguranca do Trabalho, prevengao de acidentes;
VI — Necessidade de acompanhamento técnico especializado em razéo da inexisténcia ou insuficiéncia de,
profissionais especializados no quadro permanente do Municipio para atender integralmente as exigéncias|

legais e operacionais relacionadas a matéria.
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Dessa forma, a contratagao mostra-se indispensavel para assegurar a regularidade das obrigagbes legais
do Municipio, a protegao da salide e integridade fisica dos servidores piblicos e a melhoria continua das
condigdes de trabalho em todas as unidades da Prefeitura Municipal de Sales/SP.

6.2.1. Garantia dos servigos

6.2.2. O prazo de garantia contratual dos servigos & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6.3. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.3.1.S30 obrigagdes da Contratante:

a) Disponibilizar informagdes necessarias a exXecugao;
b) Permitir acesso as unidades;

c) Designar fiscal do contrafo;

d) Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos;

e) Fiscalizar a execug&o dos Servicos.

6.4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.4.1.530 obrigagbes da Contratada:

a) Executar os servigos conforme a legislagao vigente;

b) Disponibilizar profissionais habilitados;

c) Emitir os laudos e programas nos prazos fixados;

d) Corrigir falhas identificadas;

&) Manter sigilo das informagdes;

f) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais dos seus colaboradores.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Gestor: Aline Fernanda Camilo — Auxiliar de Servigos Administrativos

RG: 44 XXX XXX-3 CPF: 383 XXX.XXX-09

Fiscal: HAYSSA AZEVEDO DE ALMEIDA — Auxiliar de Servigos Administrativos
RG. n° 60.xxx.xxx-0 SSP/SP e CPF n° 494.xxx.xxx-70
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71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

7.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3.  As comunicacBes entre a Administracao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

7.4. A Administragdo podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragao Publica podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizago, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execugao do objeto, do piano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericio dos resultados e das sangdes aplicavels, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Gestor efou Fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos {Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

77. O fiscal ou Gestor do contrato verificara a manutencao das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, ¢aso
necessario.

78 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico parg
representa-lo na execugéo do contrato.

7.81. A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio d3

atividade.

8.  FORMA E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO |
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81. A avaliagio da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o

redimensionamento no pagamento, sempre que a Contratada.

8.1.1. né&o produzir os resultados acordados,

8.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8.2. Para efeifo de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o Gestor ou ©

fiscal do confrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise

do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.241. O Contratado fica obrigado a reparar, cormigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no fodo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugao ou materials empregados, cabendo a fiscalizagao néo atestar a tltima e/ou tnica medigao de
servicos até que sejam sanadas todas as eveniuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.2.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ulima efou Gnica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)

823. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as|
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

8.3.  Os servigos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comiss3o designada pela autoridade|
competente, apés a verificagéo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante|
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de

liquidagéo e pagamento.
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8.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enguanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.7. O pagamento sera realizado por transferéncia bancaria diretamente na conta da empresa
contratada, até 30 (dias) dias consecutivos apds & prestacao dos servigos e enfrega dos documentos
fiscais, realizada a conferéncia efetuada pela Secretéria Municipal solicitante ou outro servidor
expressamente designado para tal fim.

88. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o pagamento ocorrera
no primeiro dia Util imediatamente subsequente.

8.9 A nota fiscal correspondente deveré ser apresentada na Secretaria Municipal requisitante até o 5° dia

4til de cada més para aferigao e autorizagéo do pagamento, confirmando a efetiva prestagao dos servigos.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
91. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog#o do critério de juigamento pelo menor prego
global.
9.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
9.21. Prova de aptido para o desempenho de atividade pertinente e compativel com 0 objeto desta
licitagdo, por meio da apresentagéo de Atestado(s) ou Certiddo(Ges), expedido(s) por Consetho
Profissional Competente, se 0 ¢aso, necessariamente em nome do licitante, que indique(m) experiéncia na
execugao dos servigos.
9.2.2, COMPROVAGAO DE EFICIENCIA
9.2.2.1.A comprovagéo da eficiéncia sera aferida mediante:

+ Cumprimento dos prazos,

« Qualidade técnica dos laudos;

« Atendimento das obrigagdes legais;

« Regularidade dos envios ao eSocial;

. Auséncia de notificagdes decorrentes de falhas da contratada.
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9.2.3.ACOMPANHAMENTO TECNICO
9.2.3.1.A contratada devera disponibilizar responsével técnico para acompanhar efou auxiliar sempre que

necessario & Administragdo em atendimento as demandas relacionadas a Seguranga do Trabalho.

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
101. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 38.400,00 (trinta e oito mil e quatrocentos reais), |

conforme a soma dos custos unitarios;

11.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
111. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio.

11.1.1. A contratago sera atendida pela seguinte dotagao:

FICHA: 55

020 201 - gabinete do secretario

04.122.0002.2006.0000 - manutengao da secretaria municipal de administragao
3.3.90.38.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIRO - PESSOA JURIDICA

11.2. A dotaggio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento no processo.

Sales/SP, 26 de junhg de 2026.—
= =l /

ROSELI COMPARETT® DOS SANTOS
Secretaria Municipal deJAdministragéo
Fungéo

(il L Gumike

GESTOR : ALINE FERNANDA CAMILO FISCAL: HAYSSA AZEVEDO DE ALMEIDA




