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TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO: Aquisição de Espelho Comum 70x1,30 com película 

ITEM  DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 

1 Espelho Comum 70x1,30 com película UNI 1 

Aquisição de espelho comum com película de proteção/segurança para equipar a Sala de Atendimento 

Educacional Especializado (AEE). A compra do referido bem é imprescindível para garantir a qualidade 

do atendimento prestado na Sala de AEE, fornecendo os instrumentos adequados para o 

desenvolvimento cognitivo, motor, comunicativo e socioemocional dos estudantes atendidos. 

3 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

Aquisição de Espelho Comum 70x1,30 com película. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1.A aquisição do material destina-se para equipar a Sala de Atendimento Educacional Especializado 

(AEE). A compra do referido bem é imprescindível para garantir a qualidade do atendimento prestado 

na Sala de AEE, fornecendo os instrumentos adequados para o desenvolvimento cognitivo, motor, 

comunicativo e socioemocional dos estudantes atendidos. 

4.2 Os objetos deverão ser fornecidos por empresa especializada, devidamente regulamentada 

e autorizada pelos órgãos competentes, em conformidade com a legislação vigente. 

4.3. A contratação para a aquisição dos objetos deste Termo de Referência não gera vínculo 

empregatício entre os empregados da Contratada e a Administração, vedando-se qualquer 

relação entre estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta, bem como aquelas 

vedações previstas no artigo 48 da Lei 14.133/21. 

4.5. O fornecedor será responsável pelos encargos sociais, taxas, encargos ou tributos, alvarás 

e qualquer outra despesa que vier a incidir sobre o fornecimento do item, bem como qualquer 

responsabilidade de vínculo empregatício e obrigações previdenciárias, referente ao pessoal 

utilizado para esta finalidade, no caso de reclamações trabalhistas, ações de responsabilidade 

civil e penal decorrentes dos serviços de qualquer tipo de demanda, devendo atender o 

disposto na legislação trabalhista e previdenciária. 

4.6. Devem ser prestados todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICÍPIO DE 

SÃO LUIZ DO PARAITINGA - SP e suas reclamações devem ser atendidas imediatamente, 

mantendo a disposição contato telefônico atualizado do preposto da empresa, em horário 

comercial. 

4.8. A contratação será realizada por meio de Dispensa. Art. 75 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

http://www.saoluizdoparaitinga.sp.gov.br/
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4.9. Para fornecimento do material/serviço pretendido os eventuais interessados deverão 

comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como 

apresentar todos os documentos a serem exigidos a título de habilitação. 

4.10. As quantidades dos bens/serviços que vierem a ser adquiridos serão definidas na 

respectiva Nota de Empenho. 

4.11. Durante a vigência do fornecimento, deverão ser mantidas as obrigações assumidas, as 

condições básicas de habilitação e qualificação exigidas pelo presente certame. 

4.12. O objeto deverá ser entregue após a emissão da Nota de Empenho e contato do gestor 

do contrato, que informará a quantidade relativa ao empenho a ser recebida e o local de 

entrega. A responsabilidade da entrega e descarga, com os devidos custos será da licitante, 

inclusive com o pessoal para descarregamento do material. 

4.13. A fim de selecionar empresas idôneas para aquisição dos insumos, a mesma deverá 

comprovar por meio documental que atendem o que fora solicitado pelo Município, por meio 

dos seguintes documentos: 

• Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral (CNPJ); 

• Certidão Negativa de Débitos da União; 

• Certidão Negativa de Débitos Estaduais; 

• Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas; 

• Certidão de Regularidade do FGTS; 

 

5. EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1.O início da execução do objeto ocorrerá a partir da data de assinatura do Contrato ou 

Instrumento Equivalente. 

5.2. Após a emissão da Nota de Empenho, a diretoria requisitante, representada pelo gestor do 

contrato contatará a empresa, através de e-mail, indicando o número do empenho, endereços 

de entrega e quantitativos. É de responsabilidade do fornecedor controlar as entregas 

realizadas com o objetivo de não ultrapassar ao solicitado bem como não desatender ao 

solicitado. 

5.3. O material empenhado poderá ser solicitado de forma parcial e no endereço indicado, de 

acordo com a demanda do Município. 

5.4. A empresa, deverá ter condições de entrega do objeto licitado em, pelo menos, todos os 

dias úteis do mês, podendo ser necessário o fornecimento de forma extraordinária em finais de 

semana, e feriados, em contrário será passível de sanções;  

http://www.saoluizdoparaitinga.sp.gov.br/
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5.5. Os materiais poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos 

no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da 

aplicação das penalidades; 

5.6. Do Prazo de entrega 

5.6.1. O prazo para o recebimento dos materiais/serviços será de 10 dias (uteis).  

5.7. Local 

5.7.1. Os materiais/serviços, deverão ser entregues no Almoxarifado da Prefeitura, Via de 

Acesso Dr Renato Aguiar nº 195, Bairro: Centro, CEP: 12.140-057, São Luiz do Paraitinga/SP. 

Telefone de contato (12) 36711601. 

5.7.2. As despesas de frete, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e 

previdenciários decorrentes do fornecimento, será por conta da Contatada, que deverá arcar 

com todas as despesas, diretas e indiretas. 

5.8 Obrigações da contratante 

5.8.1. São obrigações da Contratante: 

a) Acompanhar a execução do objeto no prazo e condições estabelecidas neste Termo de 

Referência; 

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido 

provisoriamente com as especificações constantes na TR e da proposta, para fins de aceitação 

e recebimento definitivo; 

c) Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto recebido, para que seja reparado ou corrigido; 

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 

comissão/servidor especialmente designado; 

e) efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 

prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referência; 

f) a Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada 

com terceiros, ainda que vinculados à execução do objeto, bem como por qualquer dano 

causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou 

subordinados. 

5.9. Obrigações da contratada 

5.9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes neste Termo de Referência e 

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da 

boa e perfeita execução do objeto e, ainda: 

http://www.saoluizdoparaitinga.sp.gov.br/
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a) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazos e 

locais indicados pela fiscalização, independentemente de qualquer contratempo, mesmo que 

para isso tenha que adquirir de suas concorrentes ou realizar entregas em horários 

extraordinários, se formalizado e admitido com antecedência. 

b) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto. 

c) Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no processo. 

d) Apresentar, quando solicitada pelo Município, análise do objeto, efetuada por órgão 

destinado a este fim, na qual comprove a adequabilidade e qualidade do mesmo, podendo ser 

solicitada também documentação que comprove a inspeção de materiais e instalações por 

órgão destinado a este fim nas dependências da contratada. A documentação deverá ser 

original ou cópia autenticada; 

e) Arcar com eventuais prejuízos causados ao Município e/ou a terceiros, provocados por 

ineficiência ou irregularidade cometida na execução; 

f) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento das solicitações, conforme previsto 

neste instrumento, sem interrupção, seja por motivo de férias, descanso semanal, licença, falta 

ao serviço e demissão de empregado; 

g) Utilizar, na entrega do material solicitado, pessoal identificado, uniformizado, usando 

equipamentos de proteção individual, com bom comportamento, podendo ser exigida a 

substituição de qualquer empregado cujo comportamento seja julgado impróprio pelo 

Município; 

h) Indicar preposto, bem como seu contato telefônico e eletrônico, para representá-la durante a 

execução do Contrato. 

6. GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma 

de execução será prorrogado pelo tempo correspondente, registradas tais circunstâncias 

mediante simples anotação. 

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, aceita - se o uso de mensagem eletrônica para 

esse fim. 
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6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 

convocar representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano 

de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos 

de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução 

da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, 

dentre outros. 

6.6. Nos termos do art. 117, da Lei nº 14.133/2021, será designado representante para 

acompanhar e fiscalizar a execução do objeto contratado, anotando em registro próprio todas 

as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à 

regularização de falhas ou defeitos observados. 

6.7. O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das 

medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua 

competência. 

6.8. O fiscal poderá ser auxiliado pelos órgãos de assessoramento jurídico e de controle interno 

da Administração, que deverão dirimir dúvidas e subsidiá-lo com informações relevantes para 

prevenir riscos na execução contratual. 

7.  DO PAGAMENTO 

7.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias a partir do recebimento da Nota Fiscal 

ELETRÔNICA (Portaria CAT. 173/2009) devidamente atestada pelo responsável técnico pelo 

recebimento do Setor solicitante e anuência da Diretoria de Compras, por meio de cheque 

nominal ou em conta corrente indicada pela empresa contratada. Na Nota fiscal deverá constar 

obrigatoriamente o número do contrato, a descrição dos produtos, quantidades, preços 

unitários e o valor total. 

7.1.1. Na Nota fiscal deverá constar obrigatoriamente o número do Contrato/Ata de Registro de 

Preços / Solicitação de Fornecimento, a descrição dos produtos, quantidades, preços unitários 

e o valor total. 

7.1.2. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, será 

imediatamente solicitado ao contratado, carta de correção, quando couber, ou ainda pertinente 

regularização, que deverá ser encaminhada a esta Prefeitura Municipal no prazo de 1 (um) dia 

útil; 

7.1.3. Caso o contratado não apresente carta de correção no prazo estipulado, o prazo para 

pagamento será recontado, a partir da data da sua apresentação. 
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7.2. De acordo com a Instrução Normativa da Receita Federal do Brasil de nº 1234/2012, 

Instrução Normativa da Receita Federal do Brasil nº 2145/2023 e Decreto Municipal nº 80 de 

31 de julho de 2023 informamos que o recolhimento do Imposto de Renda incidente das 

contratações de bens e serviços será retido na fonte. 

7.3. As Notas Fiscais emitidas deverão constar a observação às regras de retenção dispostas 

na Instrução Normativa RFB nº 1234, de 2012, Instrução Normativa nº 2145 de 2023 e Decreto 

Municipal nº 80 de 31 de julho de 2023, devendo indicar a alíquota a ser retida, destacando o 

valor bruto, a retenção do IRRF e o valor líquido. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

8.1 A Contratação será de acordo com o que determina a Lei Federal nº 14.133, art. 75, II de 1º 

de abril de 2021 Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, e Decreto Municipal nº 

29, de 31 de janeiro de 2024. 

 

Art. 75. É dispensável a licitação: 

II - para contratação que envolva valores inferiores a 

R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte 

cinco reais e cinquenta e nove centavos) no caso de 

outros serviços e compras; 

*Atualização de valores conforme DECRETO Nº 

12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024. 

9 - ESTIMATIVA DE PREÇOS 

9.1. Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 430,00 

9.2. Compreende - se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente  

9.3. Para determinar Aquisição de Espelho Comum 70x1,30 com película, foram adotadas as 

seguintes etapas: 

a) Consulta ao Portal de Compras Públicas (PNCP): Realizada pesquisa em editais de Pregão 

Eletrônico para Aquisição de Espelho Comum 70x1,30 com película. publicados por órgãos 

públicos do Estado de São Paulo, com foco em entidades com características similares ao 

município de São Luiz do Paraitinga, porém não encontramos material compatível com a 

aquisição pretendida, por esse motivo não incluímos nos anexos deste documento. 

b) Contato com Fornecedores: Realização de contatos com empresas para Aquisição de Espelho 

Comum 70x1,30 com película., levando em consideração informações como quantidade de 

unidades a serem adquiridas e condições de entrega, a fim de garantir a aquisição dos objetos. 
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9.4. As pesquisas foram efetuadas com base no Decreto Municipal nº 29 de 2024, que 

estabelece o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para 

aquisição de bens, contratação de serviços em geral e para contratação de obras e serviços de 

engenharia no âmbito do Município de São Luiz do Paraitinga e o art. 23, da Lei federal nº 

14.133/2021. 

9.5. Após a pesquisa ficou definido que o melhor valor apresentado foi da CLAUDEMIR DE 

PAULA NUNES VIDRACARIA CNPJ:04.249.537/0001-40. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As Dotações Orçamentárias foram previstas e informadas pelo Departamento Financeiro nos 

seguintes elementos:  

Órgão Elemento de Despesa 

Educação 3.3.90.30.00 

Fica dispensado o ETP e Análise de Risco, considerando que o próprio Regulamento Municipal 

(Art.41, I, Decreto Municipal nº 29 de 2024), já facultou a produção do ETP para as dispensas 

de valor, assim como para contratação do insumo e também porque se trata de um objeto 

comum, entendemos justificada a desnecessidade de ser feito o ETP. Além disso, o TR já 

atende a todas as necessidades técnicas e detalhes da contratação. 

 

______________________________________ 
Fernanda Aparecida dos Santos Cascardi 

Diretora Municipal de Educação 
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