Y7,
L.
o=

' /,\2 Prefeitura de

4 . SOROCABA

Sorocaba, 16 de Outubro de 2025.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de servicos graficos para a confeccdo de folders e cartéo

Cerest,

1.

1.

ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Trata-se de objeto de natureza comum,
Lei
amplamente disponiveis no mercado.

1

.2,

n

DESCRIGCAO E QUANTIDADES DO OBJETO

destinados a Secretaria da Saude.

conforme art.

6°,

inciso XXI,

°© 14.133/2021, por envolver servico com especificacdes usuais

da
e

ITEM

MODELO QTD. UNIDADE

ESPECIFICACOES

000.00001.2468-01 2.500

FOLDER

“"CONHECENDO O CEREST

REGIONAL DE SOROC '

Unidade

Material:
formato A4;
Folders no formato 29,7 x21 cm
(fechado) .

Impressdo 4 x 4 cores, frente e
verso com 1 dobra,
em anexo.

(aberto)

15x21 cm

Papel Couche 90 g/m?,

conforme a arte

000.00001.2469-01 1.500 Unidade

FOLDER

“DIREITOS DA GESTANTE”

Material:
formato A4;
Folders no formato 29,7 x21 cm
(fechado) .

Impressdo 4 x 4 cores, frente e
verso com 1 dobra,
em anexo.

(aberto)

15x21 cm

Papel Couche 90 g/m?,

conforme a arte
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CARTAO CEREST REGIONAL SOROCABA
Material: Papel cartéo
000.00001.2470-01 1.000 Unidade [Cartdo no formato 9cm x 5 cm.
Impressdo conforme a arte em anexo.

**%* LOCAL DE ENTREGA

Entregar no Almoxarifado de Materiais, a Rua Comandante Salgado, n°®. 2443
- B 11 - Vila Horténcia - Sorocaba/SP, de segunda-feira as sexta-feira
das 08:00 as 16:00.

1.3. JUSTIFICATIVA DE QUANTIDADES

A guantidade de materiais educativos solicitados foi estimada com base em
critérios técnicos que consideram a variabilidade das demandas do setor
especialmente as capacitacodes, visitas técnicas e domiciliares,
participacdo em eventos, conferéncias de satde e atendimento com o
trabalhador e trabalhadora, sendo necessario dispor de materiais
educativos suficientes ©para alcancar o maior numero de municipes
possivel.

A estimativa contempla um volume adicional de seguranca para atender
situacdes emergenciais que exijam intensificacdo das visitas ou
campanhas, alinhado ao principio da eficiéncia administrativa.

As quantidades estimadas refletem a necessidade de garantir materiais
suficientes para atender tanto as demandas regulares quanto as situacdes
excepcionais de Sorocaba e 32 municipios da area de abrangéncia

1.4. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Aquisicdo de folders educativos e outros materiais graficos para o
Centro de Referéncia em Satde do Trabalhador - CEREST Regional de
Sorocaba, com o objetivo de informar e sensibilizar a populacgdo e os
profissionais de saude, estudantes de medicina, enfermagens, escolas
técnicas e outros; sobre o trabalho desenvolvido do CEREST Sorocaba.

O Centro de Referéncia em Saude do Trabalhador - CEREST Sorocaba, este
habilitado pela Rede Nacional de Atencdo Integral a Saude do

Trabalhador - RENAST, no ano de 2003, tem como atribuicgdes a
disseminacdo das praticas em salde do trabalhador e oferecer suporte
técnico e cientifico, deste campo do conhecimento, junto aos

profissionais de todos os servicos de salde, além de realizar acdes de
promocdo a saude do trabalhador e oferecer treinamentos e capacitacdes
de profissionais relacionados com o desenvolvimento de acdes no campo
da satde do trabalhador.
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O Centro de Referéncia em Saude Trabalhador - CEREST Sorocaba atende
de forma regionalizada sendo referencia para Sorocaba e 32
municipios.

1.5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A presente proposta contempla a aquisicdo de materiais educativos e de
apoio técnico para fortalecer e disseminar as ag¢des de Vigilédncia em
Saude do trabalhador em Sorocaba e area de abrangéncia do CEREST Regional
de Sorocaba. A solugdo proposta engloba dois aspectos principais:
» Produgdo de Folders Educativos:

Confeccdo de folders educativos com informacdes claras, acessiveis,
objetivas e didaticas sobre O trabalho desenvolvido pelo CEREST Regional
de Sorocaba, para a populacdo atendida conhecer o servico e acessar seus
direitos. O material traz também informacdes a respeito dos direitos das
gestantes no ambiente de trabalho. Tais acdes visa mobilizar a

Esses materiais s&o indispensaveis para a atuacdo eficiente da equipe do
CEREST Sorocaba, garantindo maior organizacdo, promovendo uma abordagem
educativa do trabalho e fortalecendo o trabalho desenvolvido pela equipe
do CEREST Regional Sorocaba.

Os materiais educativos serdo distribuidos para a populacdo e
profissionais de satde durante capacitacdes, palestras, conferéncias,
visitas técnicas, visitas domiciliares, eventos comunitdrios e em locais
estratégicos, como unidades de saltde com o objetivo de sensibilizar e
mobilizar na vigildncia em saude do trabalhador.

» Cartdo CEREST Regional de Sorocaba:
Confeccdo de cartdo CEREST Regional de Sorocaba para serem entregues nas
visitas técnicas em empresas, comércios, equipes técnicas das Vigiléncias
em Saude dos 33 municipios da &rea abrangéncia do CEREST Regional de
Sorocaba, visitas domiciliares, populagdo atendida no CEREST.
O Cartdo CEREST Sorocaba visa manter a comunicacdo com a populacgédo
atendida, disponibilizando telefones, endereco do CEREST Sorocaba e e-
mail, podendo assim ter acessibilidade ao servico, através dos meios de
disponibilizados no cartdo.

Com essa solucdo, o municipio reafirma seu compromisso com a sautde do
trabalhador e da trabalhadora, adotando medidas que aliam educacéo,
fiscalizacgdo e prevencdo de acidentes e doencgas.

1.6. GARANTIA
Todos os materiais fornecidos deverdo estar em total conformidade com:
e As especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia;
e Os padrdes de qualidade grafica e impresséo;
e A arte-final previamente aprovada pela Administracéo.
e A contratada responderd pela integridade dos materiais, devendo
substituir produtos com defeitos de impressdo, cortes irregulares
ou baixa qualidade.

1.7 FORMA E CRITERIOS DE JULGAMENTO, PARCELAMENTO E DA SELEGAO DO
FORNECEDOR

* Critério de julgamento
Menor preg¢o por item.
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* Principio de parcelamento

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, a
Administracdo deve observar o principio do parcelamento do objeto, sempre
que tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. O § 1° do referido
artigo orienta que sejam considerados aspectos como a responsabilidade
técnica, o custo administrativo de multiplos contratos, as vantagens
econdmicas do fracionamento e a ampliacdo da competitividade.

Embora os itens previstos neste Termo de Referéncia apresentem
similaridade técnica e funcional, a andlise técnica indicou a viabilidade
do Jjulgamento por item, como forma de ampliar a concorréncia e
possibilitar a selecdo da proposta mais vantajosa em cada unidade do
objeto.

Dessa forma, adota-se como critério de julgamento o menor preco por item,
conforme previsto no art. 33, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, visando a
economicidade, a eficiéncia administrativa e a ampliacéo da
competitividade entre os licitantes.

* Selecao do fornecedor

Declaramos, para os devidos fins, que a escolha dos fornecedores para a
realizacdo da pesquisa de precos referente a aquisicdo de impressos e
folders,

1.8. PRAZO DO CONTRATO
Ndo se aplica. Entrega unica

2 .MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

*A execucdo do objeto serd acompanhada pela Secdo de Administracdo e
Controle (SACON) da Secretaria da Saude de Sorocaba, que promovera o
acompanhamento e a fiscalizagdo da execugcdo do objeto, recebendo e
certificando a nota fiscal atestando o recebimento definitivo.

* Cabe a fiscalizacdo técnica solicitar a substituicdo do material que
seja considerado defeituoso e inadequado.

* As comunicacdes entre o O6rgdo e a empresa contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdénica para esse fim.

* O fiscalizador informard ao gestor do contrato, em tempo habil,
qualquer situacdo que demanda decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia.

2.1. PRAZO DE ENTREGA

Os materiais deverdo ser entregues no prazo de até 30 (trinta) dias a
contar do envio da ordem de entrega pela Administracédo.

Transporte: O transporte deverd se realizado por transportadora. Caso
seja necessario envio pelos Correios, a Secretaria da Saude devera ser
informada e autorizar previamente.

2.2 REQUISITOS DA CONTRATACAO

* Instalac&o: N&do se aplica.

* Treinamento: ndo se aplica.

* Sustentabilidade: ndo se aplica.

* Indicagdo de marcas ou modelos: Ndo se aplica.
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* Amostra: A licitante vencedora deverd apresentar amostra para avaliacéo
do produto. O prazo dessa apresentacdo deverd ser de até 10 (dez) dias
corridos apds o recebimento da solicitacdo do municipio pelo pregoeiro.

O envio da amostra é de extrema importédncia para verificarmos a qualidade
do material, para nédo ocorrer equivocos do produto diferente do descrito
no edital.

* Subcontratacdo: Ndo serd admitida a subcontratacéo.

*Qualificacdo Técnica

Comprovar o fornecimento de objetos similares, compativeis e em
quantitativo minimo de 50% do item arrematado, devendo neles constar
quantidades, prazos e caracteristicas. Em ndo constando todas as

informacdes no atestado, serd possivel apresentar em anexo Documentos
complementares, tais como nota fiscal, contrato e outros pertinentes, com
dados suficientes para cumprimento da exigéncia editalicia.

2.3 AGENTE FISCALIZADOR

Fiscalizadora Administrativa: Anisia Maria dos Santos - Chefe de Secédo de
Administracdo e Controle
Fiscalizadora Técnica: Glaucia Valéria Borges da Silva - Supervisora da

Area da Saude - Cerest
3. DA DESPESA

3.1 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

ITEM | UNIDADE DESCRICAO QTDE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

Folder “Conhecendo o
Cerest regional de

1 Unidade ” 2.500 R$ 0,350 R$ 875,00
Sorocaba
Folder “Direitos da

2 Unidade | Gestante” 1.500 RS 0,420 RS 630,00
Cartédo Cerest Regional

3 Unidade | Sorocaba 1.000 RS 0,150 RS 150,00

VALOR TOTAL>>>>>>>>>>>>>>>>3>>>3>>>>3>>>>>>> R$ 1.655,00

3.2 CRONOGRAMA FISICO E FINANCEIRO DE DESEMBOLSO
Ndo se aplica, visto que o pagamento serd realizado de forma Unica.

3.3 INDICACAO DA PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

e Dotacédo: 1634
e Acdo: 2093
e Fonte: 05
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4. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

A execucdo do objeto serd acompanhada pela Secdo de Administracdo e
Controle (SACON) da Secretaria da Sautde de Sorocaba, gue promovera o
acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto, enviando as Ordens
de Entrega, recebendo os materiais e certificando a nota fiscal atestando
o recebimento definitivo. Também cabe a este setor o controle do saldo
restante dos produtos.

Cabe a fiscalizacdo solicitar a substituicdo do material que seja
considerado defeituoso e inadequado.

As comunicacdes entre o 6rgdo e a empresa contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.

O fiscalizador informard ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer
situagcdo que demanda decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia.

Fica a cargo do fiscalizador solicitante o envio das informac¢des sobre a
necessidade do item, assim como a quantidade necesséria, identificacédo, e
seus respectivos tamanhos.

4.1 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

0 pagamento sera feito entre o sétimo e o trigésimo dia,
preferencialmente as sextas-feiras, apdés a entrega dos produtos e a
apresentacdo do documento fiscal, <conferido e 1liberado pelo setor
responsavel (recebimento definitivo), através de conta bancéaria
devidamente cadastrada na Secretaria da Fazenda, valendo como recibo o
comprovante do depdsito.

***O documento fiscal deverd conter, obrigatoriamente, o numero da CPL e
do Empenho. Além disso, deverdo constar os dados bancarios, incluindo o
nome do banco, numero da agéncia bancdria e o numero da Conta Corrente.

O vencimento do documento fiscal dar-se-4 apds a data de entrega e ndo da
emissdo do mesmo.

O arquivo eletrdnico do documento fiscal deverda ser enviado para o
seguinte email: same@sorocaba.sp.gov.br.

Além do arquivo eletrdnico do documento fiscal, a contratada devera
encaminhar ao mesmo (DANFE) impresso acompanhado da entrega dos produtos.

E labo rado po r: Assinado de forma digital por
ANISIA MARIA DOS ANISIA MARIA DOS

. SANTOS:28373287825
SANTOS:28373287825 Dados: 2025.10.16 09:09:09 -03'00'

Anisia Maria dos Santos
Chefe de Secdo de Administracdo e Controle

PRISCILA Assinado de forma
digital por
Aprovado por: RENATA PRISCILA RENATA
FELICIANO:219 gy jcian0:219635
63510836 10836

Priscila Renata Feliciano
Secretaria da Saude
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