
PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA

TERMO DE REFERÊNCIA

 

1) Objeto;

Aquisição de mobiliário corporativo destinado à estruturação e adequação dos ambientes
administrativos do Centro Municipal de Prevenção e Conciliação de Conflitos – Concilia Sorocaba, conforme
especificações e quantidades constantes neste Termo de Referência.

2) Quantidade;

Conforme descrito no anexo I.

3) Especificação do Objeto;

Conforme descrito no anexo I.

4) Valor Estimado da Contratação;

O valor estimado da contratação foi apurado mediante pesquisa de preços realizada no Portal
Nacional de Contratações Públicas – PNCP, observando-se contratações similares realizadas pela
Administração Pública.

Para definição do valor estimado, será adotado o critério da média dos valores obtidos na pesquisa
de preços, em conformidade com os princípios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade para a
Administração Pública.

5) Justificativa da Contratação;

A presente contratação tem por finalidade atender às necessidades administrativas e operacionais do
Centro Municipal de Prevenção e Conciliação de Conflitos – Concilia Sorocaba, proporcionando melhores
condições de trabalho, organização dos ambientes e atendimento ao público.

Os materiais solicitados são essenciais para a adequada estruturação dos espaços administrativos,
garantindo funcionalidade, conforto, ergonomia e durabilidade para uso contínuo.

6) Prazo de Entrega / Execução;

Os materiais deverão ser entregues e montados no prazo máximo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados do recebimento da Autorização de Fornecimento ou instrumento equivalente.

7) Prazo de Condições de Garantia;

A garantia mínima do equipamento deverá ser de 12 (doze) meses, contados a partir da data do
recebimento definitivo do objeto.

Durante o período de garantia, a contratada deverá responsabilizar-se pela substituição ou reparo do
equipamento que apresentar defeitos de fabricação, sem ônus adicional para a Administração.

8) Critério de Avaliação das Propostas;
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O critério de julgamento das propostas será o de menor preço global, desde que atendidas todas as
especificações técnicas e exigências constantes neste Termo de Referência.

9) Classificação Orçamentária / Reserva;

As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta de emenda parlamentar.

10) Local de Entrega ou Execução;

Concilia Sorocaba – Rua Frei Galvão, nº 229 – Vila Santana, Sorocaba/SP.

11) Agente Fiscalizador;

A fiscalização da execução contratual será realizada por Diego de Morais Silva.

12) Cronograma Físico e Financeiro de Desembolso;

O pagamento será realizado em parcela única, após a entrega, montagem, conferência e aceite
definitivo dos materiais, mediante apresentação da nota fiscal devidamente atestada pelo setor responsável.

13) Critério de Reajuste de Preços;

Os preços contratados serão fixos e irreajustáveis durante toda a vigência da contratação,
considerando tratar-se de fornecimento com entrega imediata.

14) Outras Informações;

Todos os materiais deverão ser novos, sem uso e em perfeitas condições;

A contratada será responsável pelo transporte, entrega e montagem dos itens;

Como condição para análise e aceitação da proposta, a licitante deverá apresentar, juntamente com a
proposta comercial, catálogo, ficha técnica ou material equivalente dos produtos ofertados, contendo
informações suficientes para comprovação do atendimento às especificações constantes neste Termo de
Referência. A ausência dessa documentação poderá acarretar a desclassificação da proposta ou a necessidade
de diligência, a critério da Administração;

A Administração reserva-se o direito de verificar a conformidade dos produtos ofertados com as
especificações exigidas antes da adjudicação e contratação;

Os materiais deverão atender às normas técnicas aplicáveis de qualidade, ergonomia e segurança.

15) Data da Elaboração;

20 de maio de 2026.

16) Assinatura do Elaborador do Termo de Referência;

Juliellen Pereira dos Santos Oliveira

17) De acordo: Secretário da Pasta.

 

Fonte: “Caderno de Boas Práticas Administrativas II – Orientação Básica sobre Edital de Licitação. Disponível
em: https://administracao.sorocaba.sp.gov.br/wp-content/uploads/2020/06/biblioteca-mcaderno.pdf
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Documento assinado eletronicamente por Juliellen Pereira dos Santos Oliveira , Chefe de Seção,
em 15/06/2026, às 10:53, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto
Estadual nº 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo
eletrônico.

Documento assinado eletronicamente por Diego de Morais Silva , Coordenador, em 16/06/2026,
às 09:02, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto Estadual nº 67.641, de
10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

Documento assinado eletronicamente por Sergio David Rosumek Barreto , Secretário, em
18/06/2026, às 08:47, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto Estadual nº
67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://cidades.sei.sp.gov.br/sorocaba/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o código verificador 1901160 e o
código CRC D756DA5D.

Referência: Processo nº 3552205.404.00072336/2026-60 SEI nº 1901160
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