PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA

CGM - Controladoria-Geral do Municipio

Termo de Referéncia

40° Congresso Brasileiro de Direito Administrativo

1 FORMALIZAGAO E FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

1.1. Este TR fundamenta-se no ETP revisado, que substitui o ETP SEI n°® 2308941, e na Requisigao de
Servico n° 3652/2026, SEI n°® 2308751. A contratacdo destina-se a atualizagao técnica dos titulares da
Controladoria-Geral, Auditoria-Geral, Corregedoria-Geral e Coordenagao-Geral de Transparéncia e
Protegao de Dados, em matérias diretamente relacionadas as respectivas atribuigdes.

1.2. O levantamento de mercado concluiu pela escolha do 40° Congresso Brasileiro de Direito
Administrativo por reunir conteudos de governancga e controle, licitagdes e contratos, responsabilizagcéo
administrativa, transparéncia, protecéo de dados e inteligéncia artificial. A qualificagdo dos expositores,
as atividades praticas e o intercambio com outros 6rgados atendem a necessidade de atualizagdo
integrada das quatro areas da CGM, conforme as se¢bes 1, 3 e 5 do ETP.

O ETP concluiu pela viabilidade técnica, econdmica e administrativa de 4 inscri¢cdes, ao valor total de
R$ 10.000,00, com realizagdo em 2026 e disseminagdo dos conhecimentos as equipes. A contratagdo
esta prevista no PCA 2026 e vinculada ao Programa 7005 — Gestao Integrada, conforme as segbes 2,
4, 6, 9 e 13 do estudo.

1.3. Este TR mantém as definicbes do ETP quanto a solugdo, ao IBDA, aos participantes, as 4
inscricées de R$ 2.500,00 e a participagéo presencial de 25 a 27/11/2026, com reserva por empenho e
pagamento apds a execugao.

2 DEFINIGAO DO OBJETO

2.1. Contratacdo do Instituto Brasileiro de Direito Administrativo — IBDA para o fornecimento de 4
(quatro) inscricbes nominais no 40° Congresso Brasileiro de Direito Administrativo, nas condi¢cdes
abaixo.

Contratada Instituto Brasileiro de Direito Administrativo — IBDA
CNPJ 29.419.181/0001-77
Periodo e local 25 a 27 de novembro de 2026 - Viasoft Experience - Curitiba/PR

Modalidade e carga Presencial - 30 horas

horaria
Categoria de inscrigéo Profissional ou Empenho
Contato inscricao@ibda.com.br

2.2. O objeto constitui servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, de



treinamento e aperfeicoamento de pessoal, ndo continuo e de execugéao unica.

2.3. Adota-se a especificagdo propria do congresso, em razdo de sua programagao e corpo técnico,
que individualizam o servigo selecionado no ETP. A especificagdo genérica de objeto padronizado por
catalogo ndo se aplica as inscricdes neste evento especifico, identificado no item 2.1.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1. A solucdo compreende a reserva e a confirmagdo das 4 inscricdes, o credenciamento, a
participagcado no congresso, o suporte aos participantes e a emissdo dos comprovantes de participagao.
O ciclo da contratacdo encerra-se com o recebimento e o pagamento, seguindo-se o registro e a
disseminacao interna dos conhecimentos pela CGM.

Passagens, hospedagem e diarias séo despesas correlatas, tratadas em procedimentos préprios, e ndo
integram o valor desta contratagéo.

3.2. As inscricdes abrangem acesso as conferéncias e aos painéis e participacdo nas oficinas
escolhidas conforme a disponibilidade de vagas. A execugao seguira a programagao oficial examinada
no ETP, com a abordagem pratica e a atualizagado normativa nela previstas.

O IBDA disponibilizara a infraestrutura e o suporte necessarios a participagao presencial, inclusive o
sistema de audio utilizado no evento, observada a acessibilidade. Os materiais das oficinas seréao
disponibilizados no aplicativo do congresso. Documentos e materiais serdo fornecidos
preferencialmente em meio eletrénico.

Os certificados serdo emitidos individualmente, de acordo com a frequéncia minima de 70%
estabelecida pelo organizador, e identificardo participante, evento, emissor, periodo e carga horaria,
sem cOmputo cumulativo de atividades simultaneas.

4 MODELO DA EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A CGM encaminhara o empenho e a relagdo nominal ao IBDA, que confirmara as inscrigdes,
disponibilizara o acesso ao evento e emitira os comprovantes de participagcdo e o documento de
cobranga. Apods a realizagdo do congresso, serdo efetuados a medigao, os recebimentos, a liquidagao
e 0 pagamento, conforme o item 11. As obrigagdes de cada parte estdo detalhadas no Anexo I.

Para aplicagdo dos resultados previstos na sec¢do 9 do ETP, os participantes entregarao certificado e
relatorio a CGM em até 30 dias apds o evento, disseminardo o conteudo as equipes em até 60 dias e
colaborardo na atualizacdo de ao menos um instrumento de controle em até 90 dias. Essas atividades
internas serao realizadas pela CGM apds a capacitagao.

4.2. O empenho e os nomes dos participantes serdo enviados até 31/10/2026. A confirmagao das
inscricdes e a escolha das oficinas ocorrerdo até 06/11/2026. O congresso sera realizado de 25 a
27/11/2026, e o IBDA entregara o documento de cobrancga e os certificados ou declaragbes em até 15
dias ap0s o evento, conforme o cronograma do item 13.1.

4.3. A execugao sera integral, em etapa unica, na modalidade presencial, no Viasoft Experience, em
Curitiba/PR. As vagas serao reservadas mediante envio da nota de empenho, sem pagamento
antecipado. As comunicagdes com o IBDA serdo realizadas por escrito, preferencialmente pelo
endereco inscricao@ibda.com.br.

4.4. A execugdo integral descrita nos itens 4.1 a 4.3 observara os marcos, 0s responsaveis € o
desembolso unico previstos no cronograma do item 13.1.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO



5.1. Séao indispensaveis as 4 inscricdes nominais no evento definido no item 2.1, o acesso a
programacéo indicada no item 3.2, a infraestrutura e o suporte a participagao presencial e a emisséo
dos comprovantes individuais. Esses requisitos atendem a atualizagao integrada das quatro areas da
CGM identificada no ETP.

5.2. O IBDA assegurara os elementos descritos no item 3.2 e as obrigagbées do Anexo |. A qualificagao
técnica decorre dos elementos de notéria especializacdo apresentados no ETP e sintetizados no item
7.2.

A habilitagéo juridica compreendera estatuto social e ato de eleicdo ou representacdo da diretoria. A
regularidade fiscal, social e trabalhista sera comprovada por CNPJ, certidbes das Fazendas
competentes, Seguridade Social, FGTS e Justica do Trabalho. Serdo realizadas as consultas aos
cadastros de impedimentos e sangbes legalmente exigidas, observados os arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133/2021.

5.3. Os requisitos se limitam as condi¢cdes necessarias a participacdo no congresso e a regularidade da
contratacdo. Dispensa-se a documentagao de qualificagdo econdmico-financeira, com fundamento no
art. 70, lll, da Lei n® 14.133/2021, pelo valor e pela execugédo unica, sem pagamento antecipado.
Dispensa-se garantia contratual, em razdo do valor e da natureza do objeto, nos termos do art. 96 da
mesma Lei.

5.4. O objeto sera executado pelo IBDA, vinculado ao evento, a programacgéao e as condi¢oes definidos
neste TR e no ETP. E vedada a subcontratacdo ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que
justificaram a inexigibilidade, nos termos do art. 74, § 4°, da Lei n® 14.133/2021. A fiscalizacao verificara
a execugao dos elementos contratados, conforme os itens 10 e 11.

6 QUANTIDADES

6.1. Seréo contratadas 4 (quatro) inscri¢gdes, tendo a inscrigdo nominal como unidade de medida, para
0s seguintes participantes:

Participante Cargo

Carlos Alberto de Lima Rocco Junior Controlador-Geral do Municipio
Leonardo Domingues Nascimento Auditor-Geral do Municipio
Otavio Martinez Isaquiel Ferreira Corregedor-Geral do Municipio

Coordenador-Geral de Transparéncia e Protegdo de

Robles Matheus Soares Vaz
Dados

6.2. A quantidade corresponde a memoaria do item 4.2 do ETP: 4 unidades da CGM x 1 agente por
unidade = 4 inscri¢gdes. O quantitativo contempla os titulares das quatro areas relacionadas no item 6.1.

7 CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

7.1. A contratagdo sera realizada diretamente com o IBDA, por inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, caput, inciso lll, alinea “f’, e § 3° da Lei n° 14.133/2021, sendo o modelo de
contratacdo amplamente adotado em ambito nacional.

7.2. A escolha do IBDA decorre de sua condicdo de promotor do evento e de sua notéria
especializagao, demonstrada pela trajetéria institucional iniciada em 1975, pelas 39 edigbes anteriores
e pela qualificagdo do corpo técnico, integrado por juristas, membros de 6rgaos de controle e
especialistas de projecdo nacional. Esses atributos, associados a programagao examinada no ETP,
tornam sua atuagao essencial e reconhecidamente adequada a capacitagao pretendida, caracterizando
a inviabilidade de competicdo. Nao se aplica julgamento competitivo de propostas.



7.3. A contratagao abrangera as 4 inscrigbes em item unico, com prego unitario individualizado. O nao
parcelamento decorre da participagdo no mesmo congresso, fornecida pela entidade promotora,
conforme a secao 8 do ETP.

A formalizagéao ocorrera por nota de empenho, nos termos do art. 95, | e § 1°, da Lei n° 14.133/2021,
que ficara vinculada ao ato de autorizagao da contratagdo direta, a este TR e a proposta do IBDA, com
aplicacao das clausulas do art. 92 no que couber.

8 PROGRAMAGAO ORGCAMENTARIA

8.1. A despesa correra a conta da seguinte programacgao, conforme a se¢éo 2 do ETP:

Despesa 434

Orgao 28.01.00
Funcional-programatica 04.124.7005.2451
Natureza da despesa 3.3.90.39.22
Fonte 01

Reserva orgcamentaria R$ 10.000,00

8.2. A reserva orgcamentaria esta registrada no processo de contratagdo, no valor de R$ 10.000,00,
vinculada a programacao indicada no item 8.1 e a contratagéo prevista no PCA 2026.

8.2.1. O valor reservado, de R$ 10.000,00, cobre integralmente as 4 inscrigdes, ao prego unitario de R$
2.500,00, conforme o ETP. As despesas de deslocamento, hospedagem e diarias correrdo por
dotagdes proprias.

9 PRAZO CONTRATUAL E PRORROGAGAO

9.1. A execugao da capacitagao ocorrera de 25 a 27 de novembro de 2026. Os prazos das demais
etapas constam dos itens 4.2 e 13.1.

9.2. Por se tratar de contratagéo por escopo, sera observado o art. 111 da Lei n® 14.133/2021 quanto a
prorrogagao da vigéncia para conclusdo do objeto, sem prejuizo das providéncias e das sangdes
cabiveis quando o atraso decorrer de culpa do contratado.

10 MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

10.1. A gestdo da contratagdo cabera a CGM, com apoio da Divisdo de Controle e Gestdo. Compete a
gestdo acompanhar os prazos, providenciar o recebimento definitivo e a liquidagcdo e encaminhar a
autoridade competente as matérias que excedam sua algada.

10.2. Compete ao fiscal acompanhar a confirmagéo das inscrigdes e a realizagdo do evento, conferir os
comprovantes e o documento de cobranga, registrar ocorréncias, notificar o IBDA para corregao de
falhas e realizar o recebimento provisério. Os registros e as comunicagées serao juntados ao processo,
observados os critérios do item 11.

10.3. A fiscalizagdo sera exercida por Diego Cabral Rosendo, da Se¢do de Protecdo de Dados,
mediante designacgao formal, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

11 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO



11.1. A medigao sera unica, apds o congresso, considerando o numero de inscrigdes disponibilizadas e
executadas nas condigbes contratadas, ao valor unitario de R$ 2.500,00. A comprovagéo
compreendera a confirmacdo nominal, a realizacdo do evento, o acesso dos participantes e os
certificados ou declaracdes de participacao emitidos pelo IBDA.

Sera deduzido o valor correspondente a inscricdo nao disponibilizada ou a prestacdo ndao executada
pelo IBDA. A auséncia do participante, quando a vaga e o acesso tiverem sido regularmente
disponibilizados, ndo caracteriza inexecug¢ao do contratado. A parcela incontroversa sera paga no prazo
previsto, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133/2021.

11.2. Para a liquidacéo, o IBDA apresentara recibo discriminado ou nota fiscal/fatura, com identificacéo
das partes, evento, quantidade, valores unitario e total e dados bancarios, acompanhado dos
certificados ou declaragdes de participagao.

O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal em até 3 dias uteis da apresentagcao dos
documentos, mediante conferéncia da execugdo e registro detalhado. O recebimento definitivo sera
realizado pela gestdo ou por agente designado em até 3 dias uteis apos o provisério, mediante termo
detalhado, nos termos do art. 140, I, da Lei n°® 14.133/2021. A unidade encaminhara a documentacao
para liquidacao em até 2 dias uteis.

O pagamento sera efetuado em parcela unica, apds o recebimento definitivo e a liquidagao, por crédito
em conta de titularidade do IBDA, observadas a ordem cronoldgica e as retengdes tributarias cabiveis,
no prazo estabelecido no item 11.3.

Os precos serao fixos durante a execugao em 2026. Em qualquer hipétese que torne necessaria a
atualizagédo do valor na via administrativa, o indice de reajuste sera o IPCA/IBGE, com data-base em
13/10/2026 e periodicidade anual, nos termos do art. 92, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.

11.3. O pagamento ocorrera na ultima sexta-feira do trintidio apds a conclusao do servigo de execugao
Unica, nos termos do art. 1°, I, da Instrugdo Normativa Conjunta SEAD/SEFAZ n° 01/2025. O
desembolso unico apds o congresso € compativel com a execugdo integral e sem antecipagéo,
observados os recebimentos e a liquidagao previstos no item 11.2.

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O valor total estimado é de R$ 10.000,00 (dez mil reais), correspondente as 4 inscrigoes,
conforme o quadro:

Unidade Quantidade Valor unitario Valor total

Inscricao 4 R$ 2.500,00 R$ 10.000,00

12.2. A memodria de calculo é de 4 inscricdbes x R$ 2.500,00 = R$ 10.000,00. Os documentos de
suporte sdo a tabela publica e a politica de descontos do IBDA, disponiveis em congresso.ibda.com.br,
e o0 TR do TCU no processo TC 019.443/2026-9. Esse TR contempla 5 inscricbes no mesmo
congresso, no total de R$ 12.500,00, com prego unitario de R$ 2.500,00, coincidente com o adotado
nesta contratacio.

12.3. O parametro é a tabela publica do IBDAm, para a categoria Profissional ou Empenho, terceiro
lote, consultada em 13/10/2026, com envio do empenho até 31/10/2026, conforme os itens 6.1 € 6.2 do
ETP. Os beneficios progressivos por empenho iniciam-se em 10 inscrigbes, sem aplicagdo ao
quantitativo desta contratagao.

13 CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

13.1. O cronograma fisico-financeiro observara as etapas abaixo:



Etapa Prazo Responsavel Desembolso

Envio dg gmpenho e dos nomes Até 31/10/2026 CGM / setor de R$ 0.00
dos participantes empenho

Confirmagdo das inscrigoes e Até 06/11/2026 IBDA / participantes RS 0,00
escolha das oficinas

Inicio da execucgao: Realizacdo do 25 2 97/11/2026 IBDA R$ 0,00
congresso

Entrega dpldocumento de cob~ranga Até 15 dias apos o IBDA R$ 0,00

e dos certificados ou declaracdes evento

Recebimento, liquidacéo e Dezembrq/2026, CGM / SEFAZ R$ 10.000.00
pagamento conforme item 11

13.2. O cronograma distribui a reserva, a confirmacéo e a capacitagdo entre outubro e novembro de
2026 e prevé a comprovagao, os recebimentos, a liquidagdo e o pagamento Unico de R$ 10.000,00 em
dezembro, conforme o item 11 e a vigéncia do item 9.1.

14 FORMALIZAGAO DO DOCUMENTO

14.1. Constitui anexo deste Termo de Referéncia o respectivo Estudo Técnico Preliminar que o
subsidiou.

14.2. Responsaveis pela elaboracéo, na data da assinatura eletrénica.

Leonardo Domingues Nascimento

Auditor-Geral do Municipio

Carlos Alberto de L. Rocco Junior

Controlador-Geral do Municipio

14.3. Aprovo o presente Termo de Referéncia, inclusive seus anexos, na data da assinatura digital.

Evandro Bueno da Silva
Secretario do Gabinete Central

ANEXO | CONDIGOES DE EXECUGAO COMPLEMENTARES



Obrigacdes do IBDA

a) confirmar as 4 inscricdes e assegurar 0s acessos e 0 suporte previstos nos itens 2 e 3;

b) realizar o evento e comunicar tempestivamente alteragbes relevantes de datas, local ou
programacao;

¢) emitir o documento de cobranga e os comprovantes individuais de participagéao;

d) manter as condigbes de habilitacdo durante a execugéo, responder pelos encargos decorrentes da
contratac&o e observar a legislacao de prote¢do de dados pessoais;

e) responder por escrito aos esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo em até 48 horas e corrigir as
falhas de sua responsabilidade.

Obrigagoes do Municipio
a) encaminhar o empenho e a relagao dos participantes nos prazos previstos e prestar as informacdes
necessarias as inscrigoes;

b) providenciar os afastamentos e as despesas correlatas e orientar os participantes quanto as
atividades e aos relatorios;

c) acompanhar e fiscalizar a execugédo, comunicar as falhas verificadas e efetuar o pagamento nas
condi¢des estabelecidas neste TR.

1]

https://congresso.ibda.com.br/#price

seil a Documento assinado eletronicamente por Leonardo Domingues Nascimento, Auditor Geral, em
19/10/2026, as 14:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n°

- 67.641, de 10 de abril de 2023 ¢ Decreto Municipal de regulamentagdo do processo eletronico.
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