
PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA

TERMO DE REFERÊNCIA

 

1) Objeto;

       Contratação de empresa especializada para o serviço de pesquisa e envio (via e-mail) de recortes
eletrônicos de Diários Oficiais.

2) Quantidade;

       Contratação de um serviço técnico de captação e envio de recortes eletrônicos, publicações e/ou
intimações, de Diários Oficiais.

3) Especificação do Objeto;

       Contratação de empresa especializada na prestação de serviços continuados, pelo período de 12
(doze) meses, de extração integral de recortes eletrônicos, publicações e/ou intimações, de interesse
do Município de Sorocaba, disponibilizadas em Diários Oficiais, que deverão ser encaminhadas por
meio eletrônico, via e-mail, no mesmo dia de sua circulação.

       A leitura eletrônica discriminada acima deverá ser feita por pesquisa das publicações e/ou intimações
em que constem os seguintes termos e suas possíveis variações:

 

Número do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do Município de Sorocaba: 46.634.044/0001-74

  Prefeitura Municipal de Sorocaba

  Sorocaba Prefeitura Municipal

  Município de Sorocaba

  Municipalidade de Sorocaba

  Procurador-Geral do Município de Sorocaba

  Prefeito do Município de Sorocaba

  PMS / P M S / M.S. / M. S. / M. de S.

 

       Nos dias em que não forem localizadas intimações e/ou publicações nos Diários Oficiais, deve ser
enviado nota com ateste de inexistência de recortes naquela data.

       Para a execução do serviço, deverão ser fornecidos os recortes dos Diários Oficiais listados abaixo:

 

       Contencioso Geral e Contencioso Tributário
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União

UN - DJEN - Diário de Justiça Eletrônico Nacional

UN - Diário da Justiça da União - DJU

UN – Diário da Justiça da União – Supremo Tribunal Federal - STF

UN – Diário da Justiça da União – Superior Tribunal de Justiça – STJ

UN - Diário da Justiça da União - Tribunal Superior Eleitoral - TSE

UN – Diário da Justiça – Conselho Nacional de Justiça

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 1ª Região

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 2ª Região

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 4ª Região

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 5ª Região

UN – Diário de Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 3ª Região

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 3ª Região – Judicial I – Capital SP

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 3ª Região – Judicial II – Capital SP

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal 3ª Região – Judicial I – TRF

UN – Diário da Justiça da União - Tribunal Regional Federal 3ª Região - Judicial II – TRF

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 3ª Região – Judicial I Interior SP e
MS

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal da 3ª Região – Judicial II Interior SP e
MS

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Regional Federal 3ª Região – Judicial I – JEF

UN – Diário da Justiça da União - Tribunal Regional Federal 3ª Região – Judicial II – JEF

São Paulo

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Caderno 1

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Caderno 2

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Caderno 3

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Caderno 4 – Parte I

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Caderno 4 – Parte II

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Caderno 4 – Parte III

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Caderno 5

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Diário dos Municípios
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SP – Diário da Justiça de São Paulo – Ordem dos Advogados do Brasil

SP – Caderno Empresarial

SP – Junta Comercial do Estado de São Paulo – JUCESP

 

Contencioso Trabalhista

União

UN – Diário da Justiça da União – Tribunal Superior do Trabalho – TST

UN – Diário da Justiça da União – Conselho Nacional da Justiça do Trabalho

São Paulo

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Tribunal Regional do Trabalho da 2ª Região

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Tribunal Regional do Trabalho da 2ª Região - Eletrônico

SP – Diário da Justiça de São Paulo – Tribunal Regional do Trabalho da 15ª Região

MG – Tribunal Regional do Trabalho – 3ª Região

 

Controle Externo

União

DOU1 – Diário Oficial da União – Seção 1

DOU1 – Diário Oficial da União – Seção 1 – Edição Extra

DOU1 – Diário Oficial da União – Seção 3 (TCU - Tribunal de Contas da União)

DOU1 – Diário Oficial da União – Seção 3 – Edição Extra

São Paulo

SP – Diário Oficial do Estado de São Paulo – Poder Executivo

SP – Diário Oficial do Estado de São Paulo - Poder Legislativo – Tribunal de Contas

SP – Diário Oficial do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo – Eletrônico

SP - Diário da Justiça de São Paulo - Tribunal Regional Eleitoral

SP – Diário Oficial da Cidade de São Paulo

 

       Poderá ser solicitado a pesquisa em outros cadernos dos Diários Oficiais existentes ou que venham
a ser criados durante a vigência da contratação.

       A lista de endereços eletrônicos para recebimento dos recortes eletrônicos será informada com a
Ordem de Início, podendo ser adicionados novos endereços de e-mail àquela listagem ou retirados os
existentes em virtude de necessidade.
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4) Valor Estimado da Contratação

       O custo estimado da contratação é de R$ 3.447,60, conforme anexo.

5) Justificativa da Contratação;

       Consoante posicionamento conclusivo do Estudo Técnico Preliminar, faz-se imprescindível o serviço
de recortes eletrônicos em razão da necessidade da Secretaria Jurídica manter um controle eficaz e
tempestivo das intimações e/ou publicações relativas aos processos judiciais e administrativos de
interesse do Município de Sorocaba.

       Este acompanhamento é essencial para garantir melhor organização para cumprimento dos prazos
legais das notificações e decisões judiciais, haja vista o elevado número de processos judiciais que
tramitam nos polos ativos e passivos desta Prefeitura.

       A expressiva quantidade dos recortes eletrônicos de Diários Oficiais disponibilizados em horários
variáveis torna inviável a leitura diária dessas publicações e/ou intimações pela Administração Pública
nas pessoas de seus servidores, o que justifica a contratação de empresa especializada, inclusive em
observância aos princípios da celeridade e economicidade, visando maior agilidade e segurança nas
rotinas administrativas.

6) Prazo de Entrega / Execução;

       O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, com início a partir da Ordem de Início, podendo ser
prorrogado nos casos previstos nas legislações que regulamentam esse procedimento.

7) Prazo de Condições de Garantia;

       Não haverá exigência de garantia da contratação em vista do baixo risco envolvido.

8) Critério de Avaliação das Propostas;

       Adoção do critério de julgamento pelo menor valor global em observância ao princípio da
economicidade.

9) Classificação Orçamentária / Reserva;

       29.01.00 03 092 7003 2019 3.3.90.39.00 00267

10) Local de Entrega ou Execução;

       Secretaria Jurídica. Recebimento do serviço diariamente por meio eletrônico.

11) Agente Fiscalizador;

       A execução do objeto será acompanhada diariamente, tendo como critério o recebimento por meio
eletrônico das intimações e/ou publicações na data de sua circulação, pelo seguintes fiscalizadores:

       João Lucas Carvalho Cavalheiro Sanches

       Sarah Helen Piatti

       Vanessa Zorzenoni Moran

       Amanda Barros Felício Torres

12) Cronograma Físico e Financeiro de Desembolso;

       O serviço será pago mensalmente, em parcelas iguais, conforme condições estabelecidas em
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contrato.

       O Cronograma Físico e Financeiro consta em anexo.

13) Critério de Reajuste de Preços:

       O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos nas
legislações que regulamentam este procedimento, sendo previsto em caso de prorrogação o índice
padrão da Administração Pública, "Prestação de Serviços em Geral", que pode ser obtido no site
www.bec.sp.gov.br.

14) Outras Informações;

       O presente Termo de Referência foi elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar
correspondente.

15) Data da Elaboração;

       11/03/2026

16) Assinatura do Elaborador do Termo de Referência;

       Laura Peres de Souza

17) De acordo:  Secretário da Pasta.

 

Fonte: “Caderno de Boas Práticas Administrativas II – Orientação Básica sobre Edital de Licitação. Disponível
em: https://administracao.sorocaba.sp.gov.br/wp-content/uploads/2020/06/biblioteca-mcaderno.pdf

Documento assinado eletronicamente por Laura Peres de Souza , Chefe de Seção, em 25/03/2026,
às 15:38, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto Estadual nº 67.641, de
10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

Documento assinado eletronicamente por Douglas Domingos de Moraes , Secretário, em
27/03/2026, às 17:18, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto Estadual nº
67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://cidades.sei.sp.gov.br/sorocaba/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o código verificador 1567328 e o
código CRC 0108A23E.

Referência: Processo nº 3552205.404.00043163/2026-72 SEI nº 1567328
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