PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de publicagdo de atos oficiais da Prefeitura de Sorocaba em
jornal de grande circulacdo no Estado de Sdo Paulo.

A estimativa da quantidade foi elaborada com base no historico de publicacdes da Administragdo, prevendo publicagdes que
venham a ocorrer a critério das necessidades da Administragdo, para atendimento das legislacdes vigentes. Assim, totalizando em 232
(duzentos e trinta e dois) centimetros por coluna por més, resultando na estimativa de 5.568 (cinco mil quinhentos e sessenta e 0ito)
centimetros por coluna para o periodo de 24 (vinte e quatro) meses. Os quantitativos possuem carater meramente estimativo, ndo gerando
obrigacdo de consumo minimo por parte da Administragao.

Por se tratar de servico comum e de natureza continua, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, desde que haja
interesse da Administracdo e seja demonstrada a vantajosidade da prorrogagao, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar elaborado pela Secretaria de Administragdo, que
demonstrou a necessidade continua de divulgagdo dos atos administrativos e procedimentos licitatdrios, em observancia aos principios da
publicidade e da transparéncia.

A publicacdo em jornal de grande circulagido no Estado de Sao Paulo assegura a ampla divulgag@o das informagdes, ampliando o
alcance junto a sociedade e aos potenciais interessados nos certames.

A contratagdo visa garantir validade, eficacia, transparéncia e seguranca juridica dos procedimentos administrativos, bem como
ampliar a competitividade dos certames, em atendimento ao art. 54, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

A nido contratagdo podera acarretar no comprometimento da publicidade dos atos administrativos, prejuizos a legalidade e a
competitividade dos certames e riscos de questionamentos e apontamentos por parte dos 6rgdos de controle.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na prestagdo continua dos servigos de publicacdo de atos oficiais em jornal de grande circulagdo no Estado de
Sao Paulo, conforme demanda da Administragdo.

Compete a contratada:
- Realizar as publica¢des conforme as solicitagdes encaminhadas por e-mail pela Administragio;
- Confirmar o recebimento da solicita¢cdo no mesmo dia util do envio;

- Publicar os atos no dia subsequente ao envio, cumprindo rigorosamente os prazos estabelecidos, garantindo a tempestiva
veiculagdo;

- Encaminhar via e-mail a Administracdo a pagina do jornal contendo as publicagdes realizadas, em formato PDF,
impreterivelmente até as 12h (doze horas) do dia subsequente a solicita¢do;

- Comunicar previamente eventual impossibilidade de atendimento no prazo solicitado, devidamente justificado para apreciagdo
do fiscal do contrato;

- Manter, durante toda a execug@o contratual, todas as condi¢des de habilitagdo;

- Comprovar, sempre que solicitado pela Administragdo, o atendimento a tiragem minima exigida no instrumento convocatorio.

Compete a contratante:
- Encaminhar o conteudo a ser publicado por meio eletronico;
- Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato;

- Efetuar os pagamentos conforme condic¢des estabelecidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



A contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
- Jornal impresso de grande circulagdo no Estado de Sao Paulo;
- Circulagdo diaria (segunda a domingo);

- Tiragem minima de 20.000 (vinte mil) exemplares por dia, comprovada por Certiddo emitida por 6rgdo competente, IVC ou
outro meio idoneo (a ser apresentado juntamente com a proposta ajustada);

- Publicagdes em preto e branco;
- Atendimento aos prazos fixados pela Administragao;

- Disponibilidade para publica¢des sob demanda.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execugdo do objeto dar-se-a sob demanda, conforme as necessidades da Administragao.

As solicitagdes de publicagdo serdo encaminhadas a contratada por meio eletronico (e-mail institucional da Prefeitura de
Sorocaba), contendo o texto do ato, devendo ser publicado no dia subsequente ao envio.

Eventuais divergéncias, erros ou omissdes na publicacdo que sejam imputaveis a contratada deverdo ser corrigidos sem 6nus
adicional a Administragdo, mediante nova publicacio.

O acompanhamento da execu¢@o contratual serd realizado pelo fiscalizador do contrato, com base nos comprovantes das
publicagdes efetuadas e devidamente apresentados pela contratada. A afericdo dos servigos prestados ocorrera mensalmente, mediante apuragdo
do quantitativo de centimetros/ coluna efetivamente utilizados, sendo o pagamento realizado conforme os valores e critérios estabelecidos no
contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fica designada como fiscal do contrato a servidora Jéssica Caroline Alves Pena, Chefe da Divisdo de Licitacdes, ou quem
vier a substitui-la.

A fiscal do contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execugao, verificando:
- Cumprimento dos prazos das publicagdes;

- Correcdo das publicagdes, se necessario;

- Eventuais falhas deverdo ser corrigidas sem 6nus adicional & Administragao;

- Acompanhamento e conferéncia dos servigos prestados.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
A medigdo considerara a prestacdo continua dos servigos conforme especificagdes contratuais.

O pagamento sera feito na primeira sexta-feira da segunda quinzena do més de vencimento (més subsequente a prestagdo dos
servigos), mediante a apuragdo do quantitativo de centimetros/ coluna utilizados e apos a apresentacdo do Documento Fiscal, conferidos e
liberados pelo setor responsavel, através de conta bancéria devidamente cadastrada na Secretaria da Fazenda, valendo como recibo o
comprovante do deposito;

Nos termos da Instru¢do Normativa SEFAZ n° 02, de 30 de maio de 2023, a Contratante efetuara as retengdes na fonte do
imposto sobre a renda em relagdo aos pagamentos realizados.

A Contratada devera apresentar o Documento Fiscal com descri¢do das publicagdes realizadas, além do n° do Processo SEI, n°
do empenho, bem como Banco, n° da Agéncia Bancaria e n° da Conta Corrente, sem os quais o pagamento podera ficar retido por falta de
informagdo fundamental.

A medicdo serd realizada mensalmente e com base na aferi¢do dos servigos efetivamente prestados, mediante apuragdo do
quantitativo de centimetros/ coluna utilizados. O pagamento somente sera efetuado apos conferéncia e atesto do fiscalizador do contrato.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO E FORMA DE SELECAO

A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo Eletronico, com critério de julgamento pelo menor
preco global, conforme arts. 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34 da Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme os incisos I e II do Art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e incisos I e II do Art. 5° da Instrugdo Normativa SEAD n° 03/2025,
foram realizadas as pesquisa de precos com base nos dados do Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e contratagdes similares feitas
pela Administragdo Pablica.

Foram coletados precos unitdrios por centimetro/coluna, considerando publicagdes em preto e branco, em jornal de grande
circulagdo no Estado de Sao Paulo.



Valor unitario estimado: R$ 21,30 por cm/coluna
Valor total estimado da contratacio: RS 118.598,40

Apbs analise dos valores obtidos, verificou-se homogeneidade dos pregos, sendo adotado o método da mediana como pardmetro
para defini¢@o do valor unitario referencial, por se mostrar mais adequado e vantajoso a Administragao.

O quantitativo estimado para o periodo de 24 meses ¢ de 5.568 cm/coluna, sendo a quantidade estimada de 232 cm/ coluna por
meés, que resultou do consumo médio mensal dos tltimos 12 meses, acrescido aproximadamente 25%, prevendo publicagdes que venham a
ocorrer a critério das necessidades da Administracdo, para atendimento das legislagdes vigentes.

Seguem as memorias de calculo e a metodologia utilizada:

LOTE DESCRICAC UNID.| arD, | EMPRESAA | EMPRESAB | EMPRESAC [ EMPRESAD | EMPRESAE | EMPRESAF | EMPRESAG | EMPRESAH | EMPRESAI
UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO
SERVICO DE PUBLICAGAO DE
1 [FDTAS EMJORNAL DEGRANDE i 5.568 | RS 21,30 | RS 20,00 | RS 20,00 | RS 34,00 | RS 35,00 | RS 19,10 | RS 37,00 | RS 15,00 | RS 22,57
CIRCULAGAO NO ESTADO DE o ' ; ' ” ' ' ; ' ' ; ! ” ' ; "
SAQ PAULO
CUSTO ESTIMADO MEDIANA >>>53>3 533533353 R$ 118.598,40
MENOR PRECO | VALORTOTAL MEDIA VAIORTOTAL [ o o [ VALORTOTAL
MENOR PRECO MEDIA MEDIANA
RS 19,00 | RS 105.792,00 | RS 25,33 | RS 141.037,44 |IRS 21,30 | RS 118.598,40

Os documentos comprobatorios da pesquisa de pregos encontram-se devidamente anexados ao processo. Os valores apurados
possuem carater estimativo, servindo apenas como referéncia para a contratagao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes (PCA) e estd alinhada a Lei Orgamentaria Anual vigente,
conforme indicagdo or¢amentaria:

Despesa: 293

Fonte: 01

Funcional: 04 122 7002
Acdo: 2019

Cod. Aplicacdo: 1100000
Econdmica: 3.3.90.39.90

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O inadimplemento contratual sujeitara a contratada as sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

Sorocaba, na data da assinatura digital.

Elaborado por:

Stéfani Pereira Delis
Chefe da Secdo de Inexigibilidade e Dispensa

Ciente e de acordo:

Antonio Genezzi Lopes
Secretario de Administragdo

Fonte: “Caderno de Boas Préticas Administrativas Il — Orientagdo Basica sobre Edital de Licitagdo. Disponivel em: https://administracao.sorocaba.sp.gov.br/wp-
content/uploads/2020/06/biblioteca-mcaderno.pdf

Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do processo

seil a Documento assinado eletronicamente por Stefani Pereira Delis, Chefe de Se¢iao, em 16/04/2026, as 13:09, conforme horario oficial de
L]
el eletronico.

Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do processo

seil a Documento assinado eletronicamente por Antonio Genezzi Lopes, Secretario, em 23/04/2026, as 18:20, conforme horario oficial de
L
g eletrénico.


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://cidades.sei.sp.gov.br/sorocaba/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 , informando o cdédigo verificador 1665553 e o codigo CRC D6DD2EB2.

Referéncia: Processo n® 3552205.404.00031244/2026-20 SEI n° 1665553
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