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Secretaria de Administracdo (SEA)

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1- DEFINICAO DO OBJETO:

Prefeitura Municipal de Votorantim ,,I:-=ss.n§a:u;- > 5
Estado de S3o Paulo Ompt@

1.1. Objeto: “Contratacdo De Empresa de Chaveiro para Confecgdo de Chaves para os

armarios e Gaveteiros da Secretaria de Administracdo.”

1.2. Osguantitativos

Valor Unit.

Descricdo i
¢ Maximo

de

Confeccio Chave

pelo RS 70,00
: Giandro
2 ' Copia de Chaves RS 10,00
13 Praao

{Trmea dies comtats 3p0s o envio de Ordem de Servigo (0S).

2- FUNDAMENTACAD DA CONTRATACAO

A Sec=me de Administrac3o (SEA) desempenha um papel fundamental na
CfEEnracSc & gesiSo dSoowmental do municipio, sendo responsavel por setores
SSUr3fgxos oMo © Protocoic e Recursos Humanos, onde sdo armazenados
documentos de naturers Sg%0s3 e de grande importancia administrativa.

€ assistenciais, assegurando a qualidade e a continuidade dos servicos prestados 3
popuiac3o.
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3- DESCRICAO DA SOLUCAO

Para atender as necessidades de seguranga no arquivamento de documentos da
Secretaria de Administragdo, serd necessaria a confeccdo de 11 (onze) chaves para
fechaduras que atualmente possuem apenas os cilindros, sem chave correspondente.
Dessa forma, serd indispensavel a confecgdo das chaves a partir do molde dos cilindros
existentes.

Além disso, dois armarios ja possuem chave funcional, sendo necessaria apenas a
confecgdo de copias adicionais para garantir o acesso aos funciondrios responsaveis por
sua utilizagdo.

Esse servico visa assegurar a protecdo e a confidencialidade das informacGes
armazenadas, bem como facilitar a organizacdo e o uso adequado dos mdveis
destinados ao arquivamento de documentos importantes.

2. REQUISITOS DA CONTRATA(,‘I\O

A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos para a execucdo dos
servicos de Confeccdo de Chaves para os armarios e Gaveteiros da Secretaria de
Administracao

2.1. Qualificagdo Técnica

Possuir equipe técnica qualificada, com profissionais devidamente treinados para a2
execugdo dos servicos. Apresentar, quando solicitado, certificacBes ou registros que
comprovem a qualificagdo dos profissionais envolvidos.

2.2. Prazos e Condigdes de Execucdo:

A empresa contratada terd um prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos para a execucdoc
completa dos servigos, contados a partir da data da emissdo da Ordem de Servico.

Caso sejam identificadas falhas na execucdo dos servicos, a empresa tera 10 (dez) dias
Uteis para correcao, sem custos adicionais para a Administrac3o Publica.

2.3. Materiais e Equipamentos:
Todo o material necessario para a execucao dos servicos, devera ser fornecido pela
empresa contratada.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1. DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS
Secretaria de Administracdo — Avenida 31 de Margo, n? 327, centro, Votorantim/SP.
CEP: 18.110-900

3.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Efetuar o pagamento da contratada no prazo de até 10 dias apds a execucao do
servico e a entrega da nota fiscal pela CONTRATADA a CONTRATANTE, assim como apés 2
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realizacdo do atestado de execucdo do servico. Além das obrigagdes resultantes da
aplicacdo da lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes da
CONTRATANTE:

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA.

3.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

S3o as obrigacdes da CONTRATADA as resultantes da aplicagdo da Lei n® 14.133/2021
e demais normas pertinentes.

3.4. DA EXECUCAO

A Execuc3o do servigo deverd ocorrer em dia e hordrio comercial, acompanhada por
servidor devidamente autorizado, onde a realizagdo do servico deverd estar em
conformidade com 2 nota de empenho;

Apos 2 entrega dals) fatura(s) a contratante tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
aceits-los mediante termo circunstanciado e atesto do Recibo, ambos emitidos por
servidores responsaveis.

4 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucao do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117
2 140 da Lei Federal n.2 14.133/21 e do Decreto Municipal n® 7347/23.

A fiscalizac3o elaborard um documento de forma objetiva, atestando a entrega dos
produtos, o qual justificara o pagamento pelos servigos efetivamente realizados.

O acompanhamento, o controle, a fiscalizagdo e avaliagdo de que trata este item nao
excluem a responsabilidade da CONTRATADA e nem confere a CONTRATANTE
responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou
danos na execuc3o dos servigos contratados.

A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os produtos e
servicos ora contratados, prestados em desacordo com o Edital e seus Anexos e com o
contrato.

As determinagdes e as solicitagdes formuladas pelo representante da CONTRATANTE
encarregado da fiscalizagdo do contrato deverdo ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA, ou, nesta impossibilidade, justificadas por escrito.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento serd no prazo de 10 (Dez) dias, contados da data do Ordem de Servico
e liberagdo da Nota Fiscal pela secretaria solicitante. A efetivacdo do pagamento ficara
condicionada a comprovagao, por parte da CONTRATADA, da manutencdo de todas as
condigGes habilitatorias exigidas em edital.

Se a nota fiscal/fatura for apresentada em desacordo & Nota de Empenho e/ou
irregularidades, ou ainda se a documentagao da empresa estiver irregular, o prazo para
pagamento ficard suspenso, até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras
necessdrias a sua regularizagdo formal, ndo implicando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A presente contratacdo se dara por dispensa de Licitacao devido a valor, O critério de
julgamento do vencedor sera o de menor prego Global.

Votorantim, 25 de Fevereiro de 2025

OO TR
MOanMscatelli

Responsavel pela Elaboragdo do Documento
Escriturario

Secretario inistracdo (SEA)
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RELATORIO DA PESQUISA DE PRECOS E ESTIMATIVA DO PRECO MAXIMO

I- OBJETO DA CONTRATACAO:
Contratagdo De Empresa de Chaveiro para Confecgdo de Chaves para os armarios e

Gaveteiros da Secretaria de Administragdo.

II- FONTES CONSULTADAS
Para a definicdo do Preco Maximo, foi priorizado o parametro estabelecido no
artigo 23, §1°, inciso IV, da Lei n® 14.133 /2021, realizando-se uma pesquisa de pregos por
meio de cotacdo junto a fornecedores (Inciso 1V), com o objetivo de determinar o valor
praticado no mercado para servicos de confeccdo de chaves e copias, garantindo a
seguranca e integridade do arquivamento de documentos.
No entanto, devido 2 urgéncia da contratacio, tendo em vista que os gaveteiros e
armarios da Secretaria de Administracdo armazenam documentos sigilosos que ndo
podem permanecer desprotegidos, foram solicitados orgamentos a diversos fornecedores.

Contudo, apenas uma empresa apresentou proposta, conforme demonstrado abaixo.

I1I- SERIE DE PRECOS COLETADOS

Item 1 - Confeccdo de Chave pelo Cilindro

Fonte Descricao Valor

Unitario

Fornecedor A Confecgdo de Chaves pelo Cilindro R$ 70,00
Raz3o Social: José Onivaldo da
Silva Rodrigues - ME
CNPJ: 57.696.411/0001-80 %
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