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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de passagens rodovidrias intermunicipais impressas, nos termos da tabela abaixo,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS | CATSERV. |

1 VALE TRANSPORTE INTERMUNICIPAL, DESTINO BOTUCATU 25763 400 | UN
X TATUL

2 VALE TRANSPORTE INTERMUNICIPAL, DESTINO BOTUCATU 50 | UN
X SOROCABA.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 12.680/2022.
1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagdo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos_ Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das

informagdes basicas desse termo de referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
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A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

4.2.

4.3.

Subcontratacio

Naio € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagio

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratag@o.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.

5.2.

5.3.

Condicoes de execucio

O prazo de entrega dos bens ¢ de 05 (cinco) dias uteis, contados do envio do empenho via e-mail
ao a empresa, em remessa Unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 03 (trés) dias ateis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverdo ser entregues no ESPACO ACOLHEDOR sito a AVENIDA PAULA VIEIRA,
489 - VILA EMA.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo
A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacido Técnica
O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigles estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragdo. (Decreto Municipal n® 12.942, de 2023, art. 14, II);

6.5.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correg¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corrego.
(Decreto Municipal n® 12.942, de 2023, art. 16, I1I);

6.5.2. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decis@o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n° 12.942, de 2023,
art. 16, IV).

6.5.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
Municipal n® 12.942, de 2023, art. 16, VI).

6.5.4. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacéo

contratual (Dec\reto Munijcipa] n® 12.942, de 2023, art. 16, XI).

Fiscalizacio Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,

caso necessario (Decreto Municipal n® 12.942, de 2023, art. 17, II).

6.6.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
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tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto Municipal n°

12.942, de 2023, art. 17, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto
Municipal n® 12.942, de 2023, art. 15, I).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 12.942,
de 2023, art. 17, II).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicac@o de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso. (Decreto Municipal n® 12.942, de 2023, art. 17, VII).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.

i

7.3.

Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser iejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade

e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢io do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se 4 empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugiio do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)

dias tteis para fins de liquidagao.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissdo;

7.9.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagio da
situacdo, sem Onus ao contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021, fornecida pela contratada.

Constatando-se, a situago de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificago, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagio ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgios responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagfo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos contados da
finalizagdo da liquidag@o da despesa, conforme se¢do anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagdo do indice IGP-M/EGV de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.20.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a reteng@o tributaria quanto aos impostos e
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contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovac@o, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1

8.2.

8.3.

8.4,

8.5.

8.6.

8.7.

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de

licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de Fornecimento

O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias da Habilitacao

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos

conforme sua natureza juridica:

Habilitagfo juridica

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidag@o respectiva.

Em virtude da contratagdo para a entrega imediata de passagens intermunicipais impressas,
conforme previsto no artigo 70, inciso III, a empresa contratada devera apenas comprovar sua
habilitagdo juridica, estando dispensada da apresentagdo dos demais documentos de habilitagdo

exigidos.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 21.422,00 (vinte e um mil e quatrocentos e vinte e

dois mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS

1 | VALE TRANSPORTE
INTERMUNICIPAL,  DESTINO
BOTUCATU X TATUI.

CATSERV QTD UN UNITARIO

25763 400 | UN | R$45.25

2 VALE TRANSPORTE
INTERMUNICIPAL, DESTINO
BOTUCATU X SOROCABA.

TOTAL DA CONTRATA(;AO

PRECO

PRECO
TOTAL

R$ 18.100,00

50 [UN| R$6644

R$ 3.322,00

RS 21.422,00

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

10.2.1. Gestao/Unidade: 002.010.002.000.000;

10.2.2. Ficha: 443

10.2.3. Fonte de Recursos: 05 - FEDERAL;

10.2.4. Banco Reduzido: 610
10.2.5. Vinculo: 05.500.0020

10.3. A dotagdio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Botucatu, 05 de margo de 2024.

f ok

Rosemary erreira dos Santos Pinton

ssisténcia Social




