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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é a contratagdo de 04 acessos individuais ao curso
ELABORAGAO E ANALISE DE PLANILHAS DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS DE BENS
E DE SERVIGCOS - ENFOQUE: REFLEXOS DA REFORMA TRIBUTARIA DE ACORDO COM A
IN 05/17 SEGES - MPDG E A NLLC 14.133/21 visando a capacitagdo avangada e continuada de
servidores desta municipalidade.

1.2. A contratagdo tem por finalidade atender a necessidade de qualificagdo técnica dos
servidores que atuam nas fungées relacionadas a analise de planilhas de terceirizagéo, repactuagéo
e reequilibrio de pregos, nos procedimentos licitatorios, contribuindo para a adequada aplicagéo da
legislagdo vigente, para a padronizagdo das rotinas internas e para a redugdo de riscos
procedimentais.

1.3. Foram consideradas alternativas aptas ao atendimento da necessidade administrativa
identificada, incluindo: realizagdo de curso presencial exclusivo, na modalidade “in company’;
inscrigdo em curso presencial aberto; e inscrigdo em curso na modalidade on-line.

1.4. A alternativa on-line mostrou-se compativel com a necessidade administrativa, por permitir
acesso remoto ao conteudo, flexibilidade de participagdo, redugdo de custos indiretos com
deslocamento e possibilidade de atualizagéo técnica durante o periodo de disponibilizacdo do
acesso.

1.5. A pesquisa de mercado indicou que a Unica solugdo que atende de forma completa as
demandas municipais, oferecendo capacitagéo, pratica e simulagdo, certificado de concluséo, é o
curso “ELABORACAO E ANALISE DE PLANILHAS DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS DE
BENS E DE SERVICOS - ENFOQUE: REFLEXOS DA REFORMA TRIBUTARIA DE ACORDO COM
A IN 05/17 SEGES - MPDG E A NLLC 14.133/21”, oferecido pela empresa ADJUVARE — Eventos
& Servigos Ltda.

1.6. A contratagéo da referida formagdo atende as necessidades especificas desta
municipalidade, considerando que os servidores que atuam nas fungdes relacionadas a anélise de
planilhas de terceirizagéo, repactuagdo e reequilibrio de pregos, nos procedimentos licitatérios,
contribuindo para a adequada aplicagédo da legislagdo vigente, para a padronizagdo das rotinas
internas e para a redugdo de riscos procedimentais.

1.7.  Além da capacitagédo teorica, a formagédo proporciona atualizagdo de procedimentos
administrativos inerentes as contratagdes publicas, incentivando a adogéo de boas praticas para

otimizag&o das rotinas internas. O curso oferece ainda mecanismos de esclarecimento de duvidas,
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por meio de aulas ao vivo.

1.8. A contratacdo se dara via inexigibilidade, uma vez que os servigos sdo Unicos, distintos e
incomparaveis. Apesar da existéncia de outros cursos sobre o tema, os resultados obtidos
dependem do know-how, expertise, didatica e metodologia da empresa ADJUVARE — Eventos &
Servicos Ltda, elementos essenciais para a seguranca e confianga nos resultados. A formacéo é
totalmente especializada nas demandas dos municipios, distinguindo-se de outras capacitacdes
disponiveis no mercado. Logo, diante da impossibilidade de estabelecer parametros objetivos para
comparacdo ou afericdo de resultados, e tratar de servicos técnicos de natureza
predominantemente intelectual, que visa a capacitacdo de servidores publicos, configura-se o

enquadramento no art. 74, inciso lll, fda Lei 14.133/21, caracterizando-se como contratacéo direta
por inexigibilidade.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

21. O custo maximo total da contratacdo é de R$ 6.380,00 (seis mil, trezentos e oitenta reais),
conforme disposto na tabela abaixo:

Valor Valor

Descrigio / Especificaciao Unitario Total

(R$) (R$)

Contratacdo do curso ‘Elaboracdo e Analise de

Planilhas de Custos e Formagéo de Precos de Bens

e de Servicos - Enfoque: Reflexos da Reforma
Tributaria de acordo com a IN 05/17 SEGES -
MPDG e a NLLC 14.133/21"

1.595,00 | 6.380,00

2.1.1. No valor acima estio incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratac3o.
2.2. O conteudo programatico e a forma de entrega do curso serdo realizados conforme
especificado na proposta anexa a este Termo de Referéncia, destinando-se aos servidores
municipais Elaine de Fatima Cavallari da Silva, Carolina Passarelli, Talita Ferreira e Adriana de

Souza Prearo Oliveira Gongalves.
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2.3. Ao final do curso, devera ser emitido certificado de participacéo ou conclusao, observadas
as condicbes de frequéncia, aproveitamento ou participacéo previstas pela contratada. A
certificagéo atende aos artigos 7°, inciso Il, 18 § 1°inciso X, 169, § 3° inciso | da Lei 14.133/21.
2.4. O prazo de vigéncia da contratac&o sera de 06 (seis) meses, a partir da emissdo da Ordem
de Servico.

2.5. E consabido que a inviabilidade de competicdo na aquisicdo de um servico ou produto
caracteriza, na Administragéo Publica, caso de Inexigibilidade de Licitacao.

2.6. Ainda, o caso em tela esta configurado como um programa que disponibiliza servicos
técnicos de natureza predominantemente intelectual, para a capacitacéo de servidores, com
empresa e/ou profissional de notéria especializagéo, portanto, aplicam-se os termos do art. 74,
inciso IIl, f, da Lei 14.133/21.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagéo justifica-se pela necessidade de capacitacdo que atuam nas fungbes
relacionadas a analise de planilhas de terceirizacao, repactuacéo e reequilibrio de precos, nos
procedimentos licitatérios, contribuindo para a adequada aplicacdo da legislagdo vigente, para a
padronizagéo das rotinas internas e para a reducéo de riscos procedimentais.

3.2. A capacitagédo busca assegurar que os servidores possuam conhecimentos compativeis
com as responsabilidades na contratacdo de servigos continuados e nao continuados, a
administracéo publica deve elaborar planilhas de custos e formacdo de precos para atender
diversas finalidades: estimar o Ppreco maximo para contratacdo de servicos, possibilitar a analise da
exequibilidade de proposta, permitir a analise da variagdo dos custos contratuais para fins de
repactuacéo e reajuste de precos, possibilitar a pertinéncia de concessao do reequilibrio econémico-
financeiro e auxiliar a fiscalizagéo e acompanhamento dos contratos de prestacgéo de servicos.

3.3. A realizacdo do curso de formacdo mostra-se necessaria para reduzir riscos de falhas
procedimentais, fortalecer a seguranca juridica dos atos praticados, contribuir para a padronizacéo
das rotinas internas e apoiar a continuidade dos servigos desempenhados pelo setor de licitagées.
3.4. A medida também contribui para a eficiéncia, a eficacia e a boa gestdo dos recursos
publicos, na medida em que qualifica agente publico que atuara diretamente em processos de
contratacdo de interesse da Administracdo Municipal.

3.5. Dessa forma, a contratagdo do curso de Capacitagéo destina-se a atender necessidade
administrativa concreta, relacionada 2 preparacao técnica de servidor que exercera atribuicées no
ambito das licitacbes e contratagdes publicas, contribuindo para o adequado desempenho das

atividades institucionais e para o cumprimento das exigéncias previstas na legislacdo vigente.
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4. SECRETARIA REQUISITANTE
4.1. A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacéo.

5. CONDIGOES DE HABILITAGAO E CONTRATAGCAO
5.1. Condigdes de Habilitagdo: sera requerido da Contratada, para fins de habilitacédo, os
seguintes documentos:
a) Contrato Social .
b) A inscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas (CNPJ); ¥
C) A certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unigo; ./~
d) A certidao negativa de débitos relativos aos tributos estaduais e municipal do domicilioﬁ/"'
ou sede do licitante:
e) A certiddo de regularidade do FGTS:

f) A certiddo negativa de débitos trabalhista; \

5.2. A contratada devera apresentar Atestado de capacidade técnica, \t{rnecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, declarando que a empresa ja entregou, a contento, objeto
compativel/similar. No caso em tela, compreende-se compativel e similar atestados que comprovem
a realizagéo de capacitacao, cursos e treinamentos de servidores (online e/ou presencial).
5.2.2. A critério da Administraczo podera ser solicitado cépias de contratos ja firmados,
notas fiscais, ou ainda, qualquer outro documento que venha comprovar a veracidade das
informagdes prestadas nos atestados, assim como a viabilidade do valor ofertado.
5.3. A contratada devera apresentar os documentos que comprovem a notéria especializacdo
conforme previsto no art. 74, §3° da Lei 14.133/2021.

6. MODO E CONDIGOES PARA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. O prazo de inicio da execucao dos servicos sera apds o recebimento da Nota de empenho,
com a disponibilizagéo da senhas de acesso ao sistema da Contratada.

6.2. A disponibilizagdo do material, aulas gravadas e comunidade se dara com a liberagéo das
senhas de acesso identificado por login/senha, a ser gerenciada pela Secretaria de Governo.

6.3. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
plataforma, ferramentas necessarias, nas quantidades estimadas e qualidades necessaria,

promovendo sua substituicdo quando necessario.
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A Contratada obriga-se a:

6.4.1. Prestar o servico contratado no periodo indicados pelo Contratante, com estrita
observéncia das especificagdes deste Termo de Referéncia e seus anexos;

6.4.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo prestado, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990);
6.4.3. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas;

6.4.4. N&o transferir a terceiros, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestagdes a que esta obrigada;

6.4.5. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagcao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugédo do
contrato;

6.4.6. Disponibilizar ao Contratante esclarecimentos que se fizerem necessarios para
navegagao no site da empresa;

6.4.7. Emitir a certificagéo de participagéo no curso aos servidores, desde que comprovada
75% de frequéncia nas aulas.

O Contratante obriga-se a:

6.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.5.2. Disponibilizar e incentivar, sempre que possivel, os servidores para participar das
aulas;

6.5.3. Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a boa execugdo dos servicos:
6.5.4. Prestar informagbes e esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato, que
venham ser solicitados pela Contratada;

6.5.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo prestado com
as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta apresentada;
6.5.6. Responsabilizar-se pela guarda e confidencialidade das senhas fornecidas.

6.5.7. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

6.5.8. Reconhecer a propriedade intelectual da Contratada com relagdo ao servigo e
direitos autorais desta, ndo utilizando o servigo para fins ndo autorizados expressamente

pela Contratada;
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6.5.9. Nao efetuar qualquer forma de cépia, reproducdo ou modificacdo do sistema que
presta o servigo, sem autorizagéo prévia e por escrito da Contratada:
6.5.10. Efetuar o pagamento a Contratada; nos termos fixados.

6.6.  N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo do Art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

6.7.  N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
7. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugédo do contrato consistem na verificagéo da
conformidade dos servigos prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos artigos 117 e incisos da Lei 14.133/21.

7.2. A verificagdo da perfeita execugdo dos servigos devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

7.3.  As comunicagdes entre o ¢érgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. A contratada devera nomear um preposto aceito pela Administracéo, para representa-la na
execugao do contrato.

7.5. Somente a Contratada sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

7.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas na legislagdo vigente, podendo

culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/21.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA

8.2. O prazo de vigéncia sera de 06 (seis) meses, a partir da emiss&o da ordem de servigos.

9. DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor total estimado da contratagéo é de R$ 6.380,00 (seis mil, trezentos e oitenta reais),
correspondente a 04 acessos individuais ao curso de capacitagéo.

9.2. O valor da contratacéo ¢é justificado como o prego de mercado, em decorréncia da analise de

precos praticados em contratagdes semelhantes.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO
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10.1. O servigo devera ser executado com a disponibilizagdo da formagao eletronica, a qual devera
estar disponivel, durante o periodo da contratagéo, a contar do recebimento da nota de empenho,
na forma que segue:
10.1.1. Definitivamente, e com pagamento Gnico, apés o inicio do fornecimento dos Servigos,
verificado o atendimento dos termos em 1 (um) dia.
10.2. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
10.3. A Fiscalizag&o, anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao
do objeto, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados.
10.4. O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias corridos, do recebimento dos servigos (acesso
a plataforma).
10.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha
concorrido de alguma forma para tanto, ficara convencionada a taxa de encargos moratérios
devidos pelo CONTRATANTE, entre a data para pagamento acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento, mediante a aplicagdo da seguinte formula:
EM=IxNxVP
Onde:
EM = Encargos Moratérios.
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga.
TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento).
| = indice de compensagcao financeira, assim apurado:
| = (TX/100)/365 | =(6/100)/365 -> | = 0,00016438

10.5. Nao havera clausula contratual regulamentando o reajuste do contrato.

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA
11.1. A presente contratagdo sera suportada pela seguinte dotagao:
I) Secretaria: Secretaria de Administragéo
Il) Fonte de Recursos: Proprio
[1) Vinculo: 01.110.000
V) Céd. Reduzido: 010
VI) Ficha: 659
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12. SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Em razédo de tratar-se de uma solugéo eletrénica disponibilizada via internet e, portanto,
suscetivel a eventualidades alheias & vontade da Contratada, restara afastada a aplicagéo de
sangao quando a falha for decorrente de caso fortuito, forga maior ou fato ou ato de terceiro.
12.2. A contratada, sera responsabilizada administrativamente, nos termos da lei, pelas seguintes
infragdes:

12.2.1. dar causa a inexecugéo parcial ou total do contrato/ata;

12.2.2. deixar de entregar a documentagéo exigida:;

12.2.3. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

12.2.4. nZo celebrar o contrato/ata ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagé@o, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

12.2.5. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

12.2.6. apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugéo do contrato/ata;

12.2.7. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato/ata;

12.2.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.2.9. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;

12.2.10. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.3. A Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes
sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.3.1. adverténcia;

12.3.2. multa;

12.3.3. impedimento de licitar e contratar e

12.3.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.4. A sangéo sera aplicada mediante a natureza, a gravidade e a reprovabilidade da infragéo
cometida, assim, a Administragdo considerara:

12.4.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.4.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.4.5. aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgdos de controle.
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12.5. A adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso |
do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais
grave.
12.6. A multa n&o sera inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.
12.7. E cabivel a aplicagéo de multa cumulativamente com todas as outras sangdes dispostas nos
incisos do artigo 156 da Lei 14.133/21.
12.8. O impedimento de licitar e contratar sera aplicado ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/21,
quando n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
12.9. A declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, Il IV, V, Vl e VIl do
caput do referido artigo que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sancéo referida
no § 4° do art.156, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no a&mbito da Administragéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.
12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e a declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar requerera a instauragdo de processo de responsabilizagéo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
12.10.1. Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comiss&do, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacgéao.
12.10.2. Seréo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.
12.11. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela

Administragédo, e sera:

www.botucatu.sp.gov.br - 'L \) ’L %
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12.11.1. Interrompida pela instauragéo do processo de responsabilizagdo a que se refere
o caput do art. 158 da Lei 14.133/21;
12.11.2. Suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013;
12.11.3. Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragédo
administrativa.

12.12. A aplicagédo das sangdes ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagéo integral

do dano causado a Administragdo Publica.

13. EXTINGAO DO CONTRATO

13.1. Os motivos e processamento de eventual extingdo contratual seguird as previsdes e

procedimentos previstos no art. 137 e ss. da Lei n® 14.133/21.

Botucatu, 14 de setembro de 2026.

avo-Vileigas

Supervisor de Atiyidades
Admipistrativas
:34.463.773-6



