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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1322/2026

O MUNICIPIO DE GUAPIARA, torna publico que realizara procedimento auxiliar de
CREDENCIAMENTO, destinado ao cadastramento permanente de pessoas juridicas interessadas
na prestagdo de servigos diversos sob demanda, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, do
Decreto Municipal n° 033/2026 e das condigdes estabelecidas neste Edital.

O presente credenciamento permanecera aberto durante toda a sua vigéncia, permitindo o ingresso
permanente de novos interessados que atendam as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Edital o credenciamento permanente de pessoas juridicas para futura
prestagdo, sob demanda, dos servicos relacionados no Anexo I, destinados ao atendimento das
Secretarias Municipais da Prefeitura de Guapiara, mediante remuneracdo por hora efetivamente
executada.

1.2. Os servigos compreendem, dentre outros, atividades de:
e apoio administrativo;
e manutengdo predial;
e manutengdo de maquinas, equipamentos ¢ veiculos;
e jardinagem;
e servigos agricolas;
e apoio a eventos institucionais;
o demais servigos constantes Anexo I — Especificagdes dos Servigos, Quantitativos e Valores
de Referéncia.

1.3. As especificagdes dos servigos, unidades de medida e respectivos valores constam do Anexo |
deste Edital.

1.4. O credenciamento nao gera direito a contratacdo, nem assegura quantidade minima de
servigos, horas trabalhadas ou faturamento ao credenciado.

1.5. As futuras contratacdes ocorrerdo conforme a necessidade da Administracdo, observada a
disponibilidade orgamentaria e o critério objetivo de distribuicdo da demanda previsto neste Edital.
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2. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO
2.1. O presente Edital permanecerd aberto para inscrigdo de novos interessados durante sua
vigéncia.

2.2. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, contado da publicagdo do
Edital, podendo ser prorrogado, mediante justificativa da Administragao.

2.3. Novos interessados poderdo requerer credenciamento a qualquer tempo, enquanto vigente o
presente Edital.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1. Poderdo participar deste credenciamento as pessoas juridicas legalmente constituidas cujo
objeto social seja compativel com os servigos para os quais pretendam se credenciar.

3.2. A empresa podera solicitar credenciamento para um ou mais itens constantes do Anexo I,
desde que demonstre atender as exigéncias de habilitagdo correspondentes.

3.3. Nao poderao participar:

I — empresas impedidas de licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

II — empresas declaradas inidoneas enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

IIT — empresas que mantenham vinculo que caracterize conflito de interesses, na forma da Lei n°
14.133/2021;

IV — empresas cujo objeto social seja incompativel com os servigos pretendidos.

3.4. A participacao neste credenciamento implica aceitacdo integral das condi¢des estabelecidas
neste Edital.

4. DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados poderdo requerer o credenciamento durante toda a vigéncia deste Edital.

4.2. O requerimento devera ser apresentado por meio de protocolo junto ao Municipio de
Guapiara, presencialmente ou por correio eletronico institucional indicado neste Edital,
acompanhado dos documentos de habilitagao.

4.3. O requerimento devera indicar expressamente 0s servigos para os quais a empresa pretende se
credenciar.
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4.4. A apresentacao do requerimento implica:

I — ciéncia e aceitacdo das condi¢des deste Edital;

IT — concordancia com os valores fixados pela Administragao;

IIT — declaragdo de que a empresa possui condigdes de executar os servigos pretendidos.

5. DA HABILITACAO
5.1. Para fins de credenciamento, serdo exigidos os documentos estritamente necessarios a
comprovacao da capacidade da empresa para executar os servigos pretendidos.

5.1. Habilitacao juridica
a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;
b) prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

5.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

a) prova de regularidade perante a Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
b) prova de regularidade perante o FGTS;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

d) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

e) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da empresa.

5.3. Qualificacao técnica

A empresa deverd apresentar, conforme a natureza do servigo:

I — um ou mais atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado que demonstrem experiéncia compativel com o objeto pretendido;

IT — registro no respectivo conselho profissional, quando exigido por legislagao especifica;

IIT — indicagdo de profissional legalmente habilitado, quando aplicavel.

5.4. Declaracgoes

A empresa apresentara declaragao de que:

I — cumpre os requisitos de habilitacao;

II — aceita integralmente as condicdes deste Edital;

IIT — ndo possui impedimento para contratar com a Administragao Publica;
IV — ndo mantém vinculo que configure conflito de interesses;

V — cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

5.5. A Administracdo podera consultar certidoes diretamente nos sitios eletronicos oficiais.
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5.6. Poderao ser realizadas diligéncias para esclarecer informagdes ou sanar falhas formais, desde
que ndo haja alteracdo do conteudo dos documentos apresentados.

6. DA ANALISE DOS REQUERIMENTOS
6.1. Os documentos serdao analisados pelo Agente de Contratagdo ou pela Comissdo de
Contratagao.

6.2. Verificado o atendimento das exigéncias deste Edital, serd deferido o credenciamento da
empresa.

6.2.1. O deferimento do requerimento sera formalizado mediante emissio do Ato de
Credenciamento (Anexo IV), que habilitara a empresa a participar da distribuicdo das
demandas previstas neste Edital.

6.3. Caso sejam identificadas falhas sanaveis, a Administra¢do podera conceder prazo de até 05
(cinco) dias tteis para complementacao da documentagao.

6.4. O indeferimento do requerimento sera motivado.

6.5. Da decisao caberd recurso administrativo no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da
divulgacao do resultado.

6.6. Os credenciamentos deferidos serao publicados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP e no sitio eletronico oficial do Municipio, compondo lista permanentemente atualizada.

7. DA MANUTENCAO DO CREDENCIAMENTO
7.1. O credenciado deverd manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e das contratacdes
dele decorrentes, as condig¢des de habilitagdo exigidas neste Edital.

7.2. Sempre que convocado para contratagdo, o credenciado devera comprovar a manutencao da
regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica, quando aplicével.

7.3. A perda das condigcdes de habilitacdo podera ensejar o descredenciamento, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

8. DA DISTRIBUICAO DA DEMANDA
8.1. As contratagOes decorrentes deste credenciamento serdo realizadas conforme a necessidade da
Administracao, observado o interesse publico e a disponibilidade or¢amentaria.
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8.2. Sempre que houver necessidade de contratacdo, a Secretaria demandante solicitara a
convocacgao de credenciado para execugdo do servigo.

8.3. A escolha do credenciado observara sorteio entre todos os credenciados aptos para o
respectivo item.

8.4. Concluida a contratacdo, o credenciado retornard ao grupo de participantes aptos para os
sorteios seguintes, assegurada igualdade de oportunidades entre todos os credenciados.

8.5. Nao participardo do sorteio os credenciados que:

I — estejam cumprindo penalidade que impeca a contratagao;

II — tenham solicitado suspensao temporaria do credenciamento;
IIT — estejam com documentagdo obrigatdria vencida;

IV — tenham sido descredenciados.

8.6. O credenciado convocado podera recusar a contratacdo mediante justificativa.

8.7. A recusa injustificada podera caracterizar infracdo administrativa, observado o devido
processo legal.

8.8. O procedimento de sorteio sera registrado nos autos do processo administrativo
correspondente.

9. DA CONTRATACAO

9.1. As contratagdes decorrentes deste credenciamento serdo formalizadas, preferencialmente,
mediante contrato administrativo, conforme minuta constante do Anexo V, podendo ser utilizado
outro instrumento previsto no art. 95 da Lei n° 14.133/2021 quando compativel com a contratagao.
9.2. O credenciado convocado sera notificado para assinatura do instrumento contratual no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, mediante justificativa aceita
pela Administragao.

9.3. Antes da formalizacdo da contratacdo sera verificada a manutencdo das condigdes de
habilitagao.
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9.4. A Administragdo podera deixar de realizar a contratagdo caso sobrevenha motivo de interesse
publico devidamente justificado.

10. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
10.1. Os servigos serao executados exclusivamente mediante solicitagio da Administragao.

10.2. Cada contratacdo sera precedida da emissdo da Ordem de Servigo, conforme modelo
constante do Anexo VI.

10.3. Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as especificacdes constantes deste
Edital, do Anexo I e da Ordem de Servigo.

10.4. Todos os equipamentos, ferramentas, transporte, equipamentos de prote¢do individual e
demais recursos necessarios a execucdo dos servigos serdao de responsabilidade da contratada,
ressalvado o fornecimento de materiais ou insumos quando expressamente previsto na Ordem de
Servigo ou no contrato.

10.5. Os servigos poderdo ser executados em qualquer unidade administrativa pertencente ao
Municipio de Guapiara.

10.6. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administragao.

11. DA MEDICAO DOS SERVICOS
11.1. A medicao sera realizada com base nas horas efetivamente executadas e atestadas pelo fiscal
da contratagao.

11.2. Nao serdo remuneradas horas ndo executadas ou servigos rejeitados pela fiscalizagao.

11.3. Havendo irregularidades na execucdo, a Administragdo podera determinar a correcdo dos
servigos, sem onus adicional.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado de acordo com o niimero de horas efetivamente executadas e
atestadas.

12.2. A contratada devera emitir Nota Fiscal apos o ateste da execugao.
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12.3. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da liquidacdo da despesa,
mediante deposito em conta bancaria indicada pela contratada.

12.4. Os tributos e retengdes legais serdo efetuados na forma da legislagdo vigente.

12.5. Eventuais glosas decorrentes de servigos nao executados ou executados em desconformidade
poderao ser descontadas do valor devido.

12.6. O pagamento observara as horas efetivamente executadas e atestadas pelo fiscal da
contratacdo, vedado o pagamento antecipado ou por horas ndo comprovadas.

13. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

13.1. Constituem obrigacdes do credenciado:

I — executar os servigos de acordo com este Edital, seus anexos e a Ordem de Servigo;

IT — manter, durante toda a execug¢ao contratual, as condigdes de habilitacdo exigidas;

IIT — disponibilizar profissionais, equipamentos, ferramentas e materiais necessarios a execucao
dos servigos, quando de sua responsabilidade;

IV — cumprir as normas de satde, seguranga do trabalho e legislacdo aplicavel a atividade
desenvolvida;

V — comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer a execucao
dos servigos;

VI — reparar, as suas expensas, os servicos executados em desacordo com as determinagdes da
fiscalizagao;

VII — responsabilizar-se pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes da
execucdo contratual.

14. DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

14.1. Constituem obrigacdes da Administragado:

I — convocar os credenciados de acordo com os critérios estabelecidos neste Edital;
IT — fornecer as informacgdes necessarias para execugao dos servicos;

IIT — acompanhar e fiscalizar a execucao contratual;

IV — realizar a medicao dos servigos executados;

V — efetuar o pagamento nas condi¢des estabelecidas neste Edital.

15. DO DESCREDENCIAMENTO
15.1. O credenciado poderd solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante
requerimento escrito, desde que inexistam obrigagdes contratuais pendentes.
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15.2. O Municipio podera promover o descredenciamento quando:

I — houver perda das condigdes de habilitacao;

II — forem constatadas informag¢6es ou documentos falsos;

IIT — houver descumprimento das obriga¢des assumidas;

IV — ocorrer aplica¢do de sang@o que impega a contratacdo com a Administracao Publica;
V — houver pedido formal do proprio credenciado.

15.3. O descredenciamento serd precedido de processo administrativo, assegurados o contraditdrio
e a ampla defesa.

15.4. O descredenciamento nao afasta a responsabilidade por obrigagdes assumidas em contratos ja
celebrados.

16. DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS
16.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar este Edital durante sua
vigéncia.

16.2. As impugnagdes e pedidos de esclarecimento deverdo ser protocolados perante o0 Municipio
de Guapiara, por meio fisico ou eletronico.

16.3. Da decisdo que deferir ou indeferir o credenciamento cabera recurso administrativo no prazo
de 03 (trés) dias uteis, contado da publicacdo do resultado.

16.4. Os recursos serdo dirigidos ao Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratagdo, que
podera reconsiderar sua decisdo ou encaminha-los a autoridade competente para julgamento.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. O credenciado responderd pelas infragdes administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

17.2. Observado o devido processo legal, poderdo ser aplicadas, conforme a gravidade da infragdo:
I — adverténcia;

II — multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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17.3. A aplicagdo das san¢des ndo exclui a obrigacdo de reparar os prejuizos eventualmente
causados a Administragao.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1. O credenciamento nao gera direito subjetivo a contratagao.

18.2. As contratagdes decorrentes deste Edital dependerdo da necessidade da Administragdo e da
existéncia de disponibilidade orgamentaria.

18.3. O Municipio poderd, a qualquer tempo, revogar ou alterar este Edital por motivo de interesse
publico, observadas as normas aplicaveis.

18.4. As alteracdes deste Edital serdo divulgadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP e no sitio eletronico oficial do Municipio.

18.5. Os casos omissos serdo decididos pela autoridade competente, observadas as disposicoes da
Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 033/2026.

18.6. Integram este Edital, para todos os fins, os seguintes anexos:

I — Anexo I — Especificagdes dos Servigos, Quantitativos e Valores de Referéncia;
IT — Anexo II — Requerimento de Credenciamento;

III — Anexo III — Declaragdo Unificada;

IV — Anexo IV — Ato de Credenciamento;

V — Anexo V — Minuta do Contrato Administrativo;

VI — Anexo VI — Modelo de Ordem de Servigo.

Guapiara, 31 de julho de 2.026.

José Matheus Rodolfo de Freitas
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS, QUANTITATIVOS
E VALORES DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Anexo integra o Edital de Credenciamento n° 001/2026 e estabelece a relagdo dos
servicos passiveis de contratacdo, seus quantitativos estimados, unidade de medigdo e respectivos
valores de referéncia.

Os servicos serdo executados sob demanda, conforme necessidade da Administracdo Municipal,
mediante emissdo de Ordem de Servico pela Secretaria requisitante, observadas as condicdes
estabelecidas no Edital, neste Anexo e no instrumento contratual.

Os quantitativos previstos possuem carater meramente estimativo, destinando-se ao planejamento
da contratacdo e a estimativa do valor global do credenciamento, ndo gerando direito a contratagao
de quantidade minima de horas ou de valor minimo aos credenciados.

2. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
Os servigos objeto deste credenciamento compreendem:

Item I — Preparacao de terreno, cultivo e colheita

Compreende a execucdo de servigos agricolas destinados a preparacao do solo, cultivo e colheita,
incluindo rogagem, destocamento, lavracao, gradagem, sulcamento, semeadura e demais atividades
correlatas.

Item II — Apoio administrativo, digitalizacao, tratamento e processamento de documentos
Compreende servigos especializados de apoio as atividades administrativas, incluindo preparagao,
organizac¢ao, digitalizacdo, tratamento, processamento e gerenciamento de documentos e dados.

Item III — Manutencao predial
Compreende servicos de manutencao preventiva e corretiva em edificacdes publicas, abrangendo
atividades de alvenaria, pintura, revestimentos, instalacdes elétricas, instalagdes hidraulicas,

carpintaria, telhados, vidragaria e demais servigos correlatos.

Item IV — Jardinagem e manutenc¢io de areas verdes

10
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Compreende servicos de plantio, poda, capina, rogagem, conservacdo, limpeza de areas verdes,
recolhimento e destinagao de residuos vegetais e demais atividades correlatas.

Item V — Manutencio de maquinas, equipamentos e tratores agricolas
Compreende servicos de manutencdo preventiva e corretiva de maquinas, equipamentos e tratores
agricolas pertencentes a Administragdo Municipal.

Item VI — Organizacdo material para eventos institucionais

Compreende servigos de montagem, preparagdo, organizacdo, recomposicdo e desmontagem de
estruturas e espagos destinados a realizagdo de eventos institucionais promovidos pela
Administragdo Municipal.

Item VII — Lavagem, lubrificacio e polimento de veiculos
Compreende servicos de lavagem, higienizacao, lubrificacdo, polimento e conservacao da frota de
veiculos da Administragdo Municipal.

Item VIII — Manutencio e reparacio mecanica de veiculos
Compreende servigos de manutengdo preventiva e corretiva, reparacdo mecanica e ajustes
necessarios ao funcionamento dos veiculos automotores pertencentes ao Municipio.

Item IX — Servicos de borracharia
Compreende servicos de reparo, montagem, desmontagem, vulcanizacao e substitui¢cao de pneus e

camaras de ar dos veiculos, maquinas e equipamentos da Administragdo Municipal.

3. QUANTITATIVOS E VALORES DE REFERENCIA

Horas Valor
. . . Valor da .

Item||Servico Unidade || Estimadas/ Hora (RS) Estimado

Ano Anual (RS)
1 Preparagao de terreno, cultivo e colheita Hora 2.880 14,8750 42.840,00
1 Apoio administrativo, digitalizacao, Hora 31,680 8.7500 277.200,00

tratamento e processamento de documentos

IIT | Manutengao predial Hora 8.640 8,7500 75.600,00
IV |Jardinagem e manuten¢do de areas verdes Hora 2.880 6,6667 19.200,00
V  |Manutengdo de maquinas, equipamentos e Hora 2.880 10,4167 30.000,00

11
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Horas Valor
. . . Valor da .
Item||Servico Unidade || Estimadas/ Hora (RS) Estimado
Ano Anual (RS)
tratores agricolas
yp |Oreamzagdo  material - para - eventos| 31.680 8,7500 || 277.200,00
institucionais
VII Larvagem, lubrificagdo e polimento de Hora » 880 8.7500 25.200,00
veiculos
M = = .
vy [Manutengdo e reparagdo  mecdnica  de 2.880 8,3333 | 24.000,00
veiculos
IX |Servigos de borracharia Hora 2.880 8,7500 25.200,00
TOTAL GERAL 89.280 horas RS 796.440,00

4. CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO
4.1. Os servigos serdo executados exclusivamente mediante emissdo de Ordem de Servico
expedida pela Secretaria requisitante.

4.2. A Ordem de Servico conterd, no minimo:

I — identificag@o da Secretaria requisitante;

IT — descri¢ao do servigo;

III — local de execugdo;

IV — quantidade estimada de horas;

V — prazo para inicio da execug¢ao;

VI - servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao.

4.3. Os servigos serao executados em qualquer unidade administrativa pertencente ao Municipio de
Guapiara, conforme necessidade da Administracao.

4.4. A remuneracao ocorrera exclusivamente pelas horas efetivamente executadas e atestadas pelo
fiscal da contratagdo.

4.5. Nao haverd remuneragdo por horas ndo executadas, horas nao autorizadas, periodos de
deslocamento ou tempo de espera.
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4.6. Os quantitativos constantes deste Anexo possuem carater estimativo, ndo gerando direito a
contratacdo de quantidade minima de horas ou garantia de faturamento aos credenciados.

4.7. A convocagdo das empresas credenciadas observara o critério de distribuicdo da demanda
previsto no Edital.

4.8. Os servicos deverdo ser executados por profissionais capacitados, observadas as normas
técnicas, de saude, seguranca do trabalho e demais legislacdes aplicaveis a atividade.

4.9. A contratada sera responsavel pelo fornecimento da mao de obra, equipamentos, ferramentas,
transporte, equipamentos de prote¢ao individual — EPIs e demais recursos necessarios a execucao
dos servigos, ressalvadas as hipoteses em que a Ordem de Servico ou o contrato atribuam
expressamente a Administracao o fornecimento de materiais ou insumos especificos.

4.10. A execucao dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administracdao, competindo-lhe verificar a conformidade da execucao, aferir as horas efetivamente
trabalhadas, atestar a medi¢do e comunicar eventuais irregularidades.

4.11. Os servigos executados em desconformidade com as especificagdes estabelecidas neste
Anexo, no Edital ou na Ordem de Servico deverdo ser corrigidos pela contratada, sem onus para a
Administragdo.

4.12. O credenciamento ndo assegura ao credenciado direito subjetivo a contratagdo, nem garante

quantidade minima de servigos, horas trabalhadas ou faturamento, ficando as futuras contratagdes
condicionadas as necessidades da Administracdo e a disponibilidade orgamentaria.
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ANEXO II

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1322/2026

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA
Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

Inscricao Estadual (quando houver):
Inscricio Municipal (quando houver):
Endereco:

Bairro:

Municipio/UF:

CEP:

Telefone:

E-mail:

2. REPRESENTANTE LEGAL
Nome:

CPF:
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RG:

Cargo/Func¢ao:

Telefone:

E-mail:

3. SERVICOS PARA OS QUAIS REQUER O CREDENCIAMENTO
Assinale o(s) item(ns) pretendido(s).

Item||Servico Req.uer
Credenciamento
I Preparagdo de terreno, cultivo e colheita U
IT  ||Apoio administrativo, digitalizagdo, tratamento e processamento de documentos O
IIT  |[Manutengao predial U
IV |Jardinagem e manuten¢ado de areas verdes (]
V  |[Manuten¢do de maquinas, equipamentos ¢ tratores agricolas U
VI ||Organizacdao material para eventos institucionais U
VII |Lavagem, lubrificacdo e polimento de veiculos O
VIII [Manutengao e reparagao mecanica de veiculos O
IX |Servigos de borracharia O

4. DOCUMENTOS APRESENTADOS
O requerente declara que apresenta, juntamente com este requerimento, os documentos exigidos no
Edital para analise de habilitagao.

Habilitaciao Juridica
[J Contrato Social/Estatuto ou documento equivalente.
0] Cartao do CNPJ.
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Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

O Certidao Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.
L] Certificado de Regularidade do FGTS.

0] Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

O Certidao de Regularidade Estadual.

0] Certidao de Regularidade Municipal.

Qualificacao Técnica
L1 Atestado(s) de capacidade técnica.
L] Registro em conselho profissional (quando aplicavel).

] Documentag@o complementar exigida para o(s) servigo(s) pretendido(s), quando cabivel.

Demais Documentos
O] Declaragao Unificada (Anexo III).

5. REQUERIMENTO

A empresa acima identificada requer seu credenciamento para prestacao do(s) servico(s)
assinalado(s), nos termos do Edital de Credenciamento n® /2026, comprometendo-se a
apresentar documentos complementares, caso solicitados pela Administragdo, na forma prevista no
Edital.

6. PROTOCOLO
Municipio de Guapiara/SP

Data do protocolo: / /

Numero do protocolo:

Servidor responsavel pelo recebimento:
Assinatura:

7. ASSINATURA DO REQUERENTE

Declaro que as informagdes prestadas neste requerimento sdo verdadeiras € que os documentos
apresentados correspondem a realidade da empresa.
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Guapiara/SP, de de 2026.

Nome do representante legal
CPF n°’
Cargo/Func¢ao

USO EXCLUSIVO DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Data da analise: / /

Documentacao:
[ Completa

L] Incompleta
Diligéncia necessaria:
L] Sim

[ Nao

Resultado:
O Credenciado
0 N3o Credenciado

Servigos deferidos:
Responsével pela analise:

Assinatura:
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ANEXO IIT
DECLARACAO UNIFICADA

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1322/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede a
, neste ato representada

por seu representante legal , CPF n°
, para fins de participagdo no procedimento de Credenciamento
promovido pelo Municipio de Guapiara, declara, sob as penas da lei, que:

I — Habilitacao

Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no Edital de Credenciamento n°
001/2026, possuindo capacidade juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista para a execugdo dos
servigos para os quais requer o credenciamento.

II — Aceitacao do Edital

Tem pleno conhecimento das condi¢des estabelecidas no Edital, em seus anexos e na legislacao
aplicavel, aceitando-as integralmente, inclusive os valores de remuneragdo fixados pela
Administracgdo.

III — Impedimentos

Nao se encontra impedida de licitar ou contratar com a Administracdo Publica e inexiste fato
impeditivo superveniente que comprometa sua participacao neste credenciamento.

Compromete-se a comunicar imediatamente ao Municipio de Guapiara qualquer fato que venha a
alterar essa condigdo.

IV — Conflito de Interesses
Nao mantém vinculo que configure conflito de interesses ou qualquer das situagdes impeditivas

previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 para contratagao com a Administragao Publica.

V — Trabalho de Menores
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Cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal, ndo empregando menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregando menor de dezesseis
anos, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir de quatorze anos.

VI — Veracidade das Informacoes

As informagdes prestadas e os documentos apresentados para fins de credenciamento sdo
verdadeiros, auténticos e correspondem a realidade da empresa.

Declara estar ciente de que a falsidade das informagdes ou documentos poderd ensejar o
indeferimento do credenciamento, o descredenciamento, a aplicacdo das sangdes cabiveis e a
responsabilizagdo civil e penal, observado o devido processo legal.

VII — Manutencio das Condi¢oes de Habilitacio

Compromete-se a manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e das contratacdes dele
decorrentes, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no Edital, comunicando imediatamente
qualquer alteracdo que possa afetar sua regularidade.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaracao.

Guapiara/SP, de de 2026.

Nome do Representante Legal
CPF n°
Cargo:

Assinatura
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ANEXO IV
ATO DE CREDENCIAMENTO
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1322/2026
ATO N° 12026
O MUNICIPIO DE GUAPIARA, por intermédio da Comissio de Contratagio (ou Agente de
Contratacdo), designada pelo Decreto n® 20/2026, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas e

considerando o disposto no Edital de Credenciamento n°® 001/2026, RESOLVE:

Art. 1°. Credenciar a empresa abaixo identificada para futura prestagdo dos servigos previstos no
Edital de Credenciamento n° 001/2026.

Empresa Credenciada
Razao Social

CNPJ
Endereco

Representante Legal

Servicos para os quais foi credenciada

Item |Servico

01 |[Preparagdo de terreno, cultivo e colheita

OII ||Apoio administrativo, digitalizacdo, tratamento e processamento de documentos

O III |Manutengdo predial

O IV |Jardinagem e manutengdo de areas verdes

OV |Manuten¢do de maquinas, equipamentos e tratores agricolas
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Item |Servico

0 VI |Organizacdo material para eventos institucionais

[0 VII |Lavagem, lubrificagdo e polimento de veiculos

[0 VIII|Manuteng¢ao e reparagdo mecanica de veiculos

O IX |Servicos de borracharia

Condic¢oes do Credenciamento

O presente credenciamento:

I — ndo gera direito subjetivo a contratagao;

II — ndo assegura quantidade minima de servigos ou faturamento;

IIT — habilita a empresa a participar da distribui¢do da demanda prevista no Edital,

IV — permanecera valido enquanto atendidas as condi¢des estabelecidas no Edital e durante a
vigéncia do credenciamento.

Vigéncia
O presente ato produzira efeitos a partir de sua publicagdo e permanecera valido durante a vigéncia
do Edital de Credenciamento, observado eventual descredenciamento ou perda das condigdes de

habilitagao.
Guapiara/SP, de de 2026.
Agente de Contratagdo
ou
Comissao de Contratagao
Publicacdo

Publicado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e no sitio eletrdnico oficial do Municipio
em 01/ 08/2026.
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICiPIO DE GUAPIARA E A
EMPRESA , PARA
PRESTACAO DE SERVICOS SOB DEMANDA,
DECORRENTE DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO

N°__ /2026.
O MUNICIPIO DE GUAPIARA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ n°
, com sede a , neste ato representado pelo(a)
Prefeito(a)  Municipal, doravante denominado @CONTRATANTE, ¢ a empresa
, inscrita no CNPJ n° , com sede a
, heste ato representada por , doravante

denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato Administrativo, decorrente do Edital
de Credenciamento n° /2026, mediante as clausulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
Constitui objeto do presente contrato a prestacao dos servigos de ,

conforme item do Anexo I do Edital de Credenciamento n® /2026, a serem executados
sob demanda, mediante emissao de Ordem de Servigo.

§1° A execucdo observara as especificagdes constantes do Edital, de seus anexos, deste Contrato e
da Ordem de Servigo.

§2° A contratag¢do ndo gera exclusividade em favor da CONTRATADA.
CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

Os servicos serdo executados sob demanda, por empreitada por prego unitdrio, sendo a
remuneracao calculada pelas horas efetivamente executadas e atestadas pela fiscalizagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
O presente contrato tera vigéncia de ( ) meses, contados da assinatura, podendo ser
prorrogado nas hipodteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, mediante justificativa e interesse

da Administragao.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR
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O valor da hora contratada serd de R$

O valor estimado deste contrato é de R$ , correspondente a estimativa de
horas.

Par4grafo unico. O valor estimado possui carater meramente indicativo, sendo devido apenas o
pagamento das horas efetivamente executadas.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta das dotagdes orcamentarias consignadas
no or¢camento vigente, observadas aquelas indicadas na respectiva Nota de Empenho.

CLAUSULA SEXTA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucao dos servigos ocorrera mediante emissao de Ordem de Servico expedida pela Secretaria
requisitante.

Cada Ordem de Servico indicara, no minimo:

I — descricdo do servigo;

II — local de execucao;

IIT — quantidade estimada de horas;

IV — prazo para inicio da execucao;

V — servidor responsavel pelo acompanhamento.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pelo
CONTRATANTE.

Compete ao fiscal:

I — acompanhar a execugao;

II — registrar ocorréncias;

III — atestar as horas executadas;

IV — solicitar corregdes quando necessarias;
V — autorizar a medigdo para pagamento.

CLAUSULA OITAVA - DA MEDICAO E DO PAGAMENTO
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A medicao ocorrerd mensalmente, considerando exclusivamente as horas efetivamente executadas
e atestadas.

Apds a medicdo, a CONTRATADA emitira a Nota Fiscal correspondente.
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a liquidagdo da despesa.
Serdo realizadas as retengdes tributdrias previstas em lei.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

I — executar os servigos conforme este Contrato;

II — manter as condi¢des de habilitagao;

IIT — fornecer mao de obra, equipamentos, ferramentas, transporte e EPIs necessarios a execucao;
IV — reparar servigos executados em desconformidade;

V — observar as normas de seguranga do trabalho;

VI — responder pelos danos causados 2 Administragdo ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Compete ao CONTRATANTE:

I — emitir a Ordem de Servigo;

IT — acompanhar a execugao;

III — fiscalizar o contrato;

IV —realizar a medicao;

V — efetuar os pagamentos devidos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTE
Os valores contratados poderdo ser reajustados apds decorridos 12 (doze) meses da data-base do
orgamento estimado da contratacdo, mediante aplicacdo do indice previsto no Edital ou, na sua
auséncia, do IPCA.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

O presente contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES
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O inadimplemento das obrigacdes assumidas sujeitard a CONTRATADA as sangdes previstas na
Lei Federal n° 14.133/2021, observado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

O contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
A extin¢do ndo prejudicard a apuragao de responsabilidades nem a aplicacdo das sang¢des cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

O extrato do presente contrato serd divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP ou no sitio oficial da Contratante, na forma da legislacao vigente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Capao Bonito/SP para dirimir as questdes oriundas deste contrato
que nao puderem ser solucionadas administrativamente.

E, por estarem de acordo, firmam o presente contrato em duas vias de igual teor e forma.

Guapiara/SP, de de 2026.
MUNICIPIO DE GUAPIARA
Contratante
EMPRESA
Contratada
Testemunhas:
1.
2.
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MODELO DE ORDEM DE SERVICO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1322/2026
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026
ORDEM DE SERVICON° /2026

1. IDENTIFICACAO
Secretaria Requisitante:

Processo Administrativo:
Contrato Administrativo:
Empresa Contratada:
CNPJ:

Representante da Contratada:

2. SERVICO AUTORIZADO

Item do Anexo I:

() I — Preparagdo de terreno, cultivo e colheita

() IT — Apoio administrativo, digitalizagdo, tratamento e processamento de documentos
() Il — Manutengao predial

() IV — Jardinagem e manutencao de areas verdes

() V —Manutencao de maquinas, equipamentos e tratores agricolas
() VI— Organizacao material para eventos institucionais

() VII — Lavagem, lubrificagdo e polimento de veiculos

() VIII — Manutengao e reparagao mecanica de veiculos

() IX — Servigos de borracharia

Descricao resumida da demanda:

q
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3. LOCAL DE EXECUCAO

4. EXECUCAO DOS SERVICOS
Quantidade estimada de horas:

Data prevista para inicio:
_

Data prevista para conclusao:
_

Horario previsto (quando aplicavel):

5. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO
Nome do Fiscal:

Cargo:

Telefone:

E-mail:

6. ORIENTACOES ESPECIFICAS

7. AUTORIZACAO
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Fica autorizada a execugdo dos servicos descritos nesta Ordem de Servigo, observadas as
disposi¢des do Contrato Administrativo, do Edital de Credenciamento e do Anexo I.

Guapiara/SP, de de 2026.

Secretario(a) Municipal Requisitante

8. CIENCIA DA CONTRATADA
A CONTRATADA declara ter recebido esta Ordem de Servico, comprometendo-se a executar os
servigos nas condicdes estabelecidas.

Guapiara/SP, de de 2026.

Representante da Contratada
CPF:

9. REGISTRO DA EXECUCAO

Data de inicio da execu¢do:  / /
Data de conclusao:___/ /

Horas efetivamente executadas:

10. ATESTE DA EXECUCAO

Ap6s verificagdo da execucao contratual, o fiscal registra que:
() Os servigos foram executados integralmente.

() Os servigos foram executados parcialmente.

() Os servigos apresentaram inconformidades.

Observagoes:
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— Prefeitura Municipal de Guapiara -

CNPJ 46.634.275/0001-88

Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614
CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo.
E-mail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br

Horas atestadas para pagamento:

Guapiara/SP, de de 2026.

Fiscal do Contrato
Nome:
Cargo:

11. HOMOLOGACAO
Homologo a presente medicdo para fins de liquidacao da despesa.

Guapiara/SP, de de 2026.

Gestor do Contrato
Nome:
Cargo:

Observacoes
1. Esta Ordem de Servigo integra o Contrato Administrativo para todos os fins legais.
2. A execucdao dos servigos devera observar as condigdes estabelecidas no Edital de
Credenciamento, no Contrato ¢ no Anexo 1.
3. O pagamento serd efetuado exclusivamente pelas horas efetivamente executadas e atestadas
pelo fiscal do contrato.
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