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B AVISO DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2026

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA “LICENGA DE USO DE
SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA, CONTEMPLANDO OS SERVIGOS
DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS,
OBJETO CAPACITACAO DOS SERVIDORES, HOSPEDAGEM,
CUSTOMIZAGOES, PARAMETRIZAGOES, MANUTENGAO E
SUPORTE TECNICO EM ATENDIMENTO A PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUAPIARA”, CONFORME ANEXO |, PARTE INTEGRANTE
DESTE EDITAL.

PROCESSO

ADMINISTRATIVO 1364/2026

SETOR SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

TIPO/CRITERIO DE

JULGAMENTO MENOR PRECO VALOR GLOBAL

Este procedimento licitatorio obedecera, integralmente, a Lei Federal n°
14.133, de 01 de abril de 2021, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢des dos Decretos Municipaln°171, 173, 174, 176, 178,
BASE LEGAL 179, 180 e 181 de 27/11/2023.

https://www.guapiara.sp.gov.br/

USO DO PREGAO PRESENCIAL - A opgéo pela modalidade presencial
tem por base legal o disposto no artigo 176, inciso Il, da lei Federal n°
14.133/2021 e se justifica pela necessidade da compra dos servigos pela
municipalidade, observando que se trata de objeto imprescindivel e
essencial para a manutengdo e busca da exceléncia do servigo publico
prestado aos municipes, conforme as especificagbes do Temo de
Referéncia.

LOCAL DA SESSAO: Av. Jacob DIA HORARIO

Rodolfo, n°® 117, Centro - Guapiara/SP 18/09/2026 08:30
— CEP 18310-067.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registradas na documentacgéo relativa ao certame.

FORMALIZAGAO DE CONSULTAS E EDITAL: O presente Edital e seus anexos serdo disponibilizados
para consulta, ou para aquisi¢do, a partir do dia 27/08/2026, no Departamento de Licitagdes e Contratos,
na Av. Jacob Rodolfo, n® 117, Centro, Guapiara/SP, nos seguintes horarios: das 8h00 as 16h00. Sera
ainda  disponibilizado, sem  6énus, no portal eletrbnico  www.guapiara.sp.gov.br /
https://www.gov.br/pncp/pt-br.

Guapiara/SP, 20 de Agosto de 2026

JOSE MATHEUS RODOLFO DE FREITAS
PREFEITO MUNICIPAL
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

PROCESSO N° (s) 1364/2026
PREGAO PRESENCIAL n° 010/2026

DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Municipio de Guapiara/SP, por intermédio do Prefeito Municipal e do Pregoeiro designado pelo
Decreto n° 020, de 22/04/2026, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, na data e horario indicados no
predmbulo, no seguinte local: Av. Jacob Rodolfo, n° 117, Centro - Guapiara/SP — CEP 18310-067.

1.2. O PREGAO PRESENCIAL sera realizado em sess&o publica presencial, em todas as suas fases, e os
trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, observadas as disposicdes
deste Edital e da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.3. USO DO PREGAO PRESENCIAL

1.3.1. A adocado da forma presencial encontra amparo, inicialmente, no art. 176, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021. O Municipio de Guapiara possui populagao inferior a 20.000 habitantes e, portanto, encontra-se
abrangido pelo periodo de transigdo de seis anos estabelecido pelo referido dispositivo para cumprimento da
obrigatoriedade de realizagdo das licitacdes sob a forma eletronica prevista no art. 17, § 2°, da mesma Lei.
1.3.2. A opgao pelo pregao presencial, entretanto, ndo decorre exclusivamente dessa prerrogativa legal, mas
também das caracteristicas especificas da contratagao.

1.3.3. O objeto compreende o licenciamento de sistemas de gestdo publica acompanhado de servigos de
conversdo de dados, implantacdo, capacitacdo dos servidores, hospedagem, customizacdes,
parametrizagbes, manutengéo e suporte técnico, configurando solugdo tecnoldgica integrada cuja adequacgao
demanda avaliagcdo ndo apenas da proposta comercial, mas também da efetiva aderéncia das
funcionalidades ofertadas as necessidades da Administragéo.

1.3.4. Nesse sentido, o procedimento contempla a realizagdo de Prova de Conceito — POC, destinada a
demonstragao pratica e a verificagao objetiva das funcionalidades consideradas essenciais no Termo de
Referéncia. A natureza dessa etapa envolve interacdo entre a equipe técnica da Administracdo e os
representantes da licitante, execugao de rotinas, esclarecimentos relacionados a solugdo demonstrada e
afericdo concreta de sua conformidade com os requisitos previamente estabelecidos.

1.3.5. Nesse contexto, a realizagdo do certame sob a forma presencial mostra-se adequada por proporcionar
maior concentragéo e coordenagao entre a fase competitiva e os atos subsequentes de avaliagdo da solugao,
favorecendo a condugdo organizada do procedimento e a interacdo técnica necessaria a adequada
verificagdo do objeto.

1.3.6. A escolha ndo se fundamenta em uma superioridade abstrata da forma presencial, mas nas
particularidades desta contratagdo e na conveniéncia administrativa de condugdo integrada de um
procedimento que envolve, além da disputa de precos, a demonstragdo pratica da solugédo tecnolégica
ofertada.

1.3.7. A adocdo da forma presencial ndo implicara qualquer restricao territorial a participagdo ou a
competitividade, sendo assegurado o acesso ao certame a todos os interessados que atendam as condi¢des
estabelecidas no edital, com observancia dos principios da publicidade, isonomia, competitividade e selecéo
da proposta mais vantajosa.

1.3.8. Serdo igualmente observadas as exigéncias do art. 17, §§ 2° e 5° da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto ao registro da sessado em ata e a sua gravagao em audio e video.

1.3.9. Diante disso, considerando o regime transitério aplicavel ao Municipio de Guapiara, a natureza técnica
e integrada do objeto e a realizagdo de Prova de Conceito para afericdo da efetiva aderéncia da solugao
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ofertada, mostra-se devidamente justificada a adogédo do Pregao Presencial para a presente contratagao.

2. DO OBJETO

2.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA “LICENGA DE USO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA,
CONTEMPLANDO OS SERVIGOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS,
CAPACITACAO DOS SERVIDORES, HOSPEDAGEM, CUSTOMIZAGOES, PARAMETRIZAGOES,
MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO EM ATENDIMENTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIARA”,
CONFORME ANEXO |, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL.

2.2. Modo de disputa: Aberto

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotagcio(des)

or¢camentaria(s):
Unid. Func/Prog Categ.Econ Especificacao D.R Ficha
02.04.01 | 04.1220007.2009 3.3.90.40.00 fﬁﬁg;ﬁggAgE TECNOLOGIA DA 1 01.110.0000 31

3.2. O orgamento estimado da contratagdo € publico e corresponde a R$ R$ 1.079.212,50 (Um milhdo e
setenta e nove mil e duzentos e doze reais e cinquenta centavos).

4. EORMALIZACAO DE CONSULTAS

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos sobre os termos deste Edital até 03 (trés) dias uteis
antes da data de abertura do certame, mediante encaminhamento por meio eletrénico ao e-mail
compras@guapiara.sp.gov.br ou mediante protocolo no Departamento de Licitagbes e Contratos da
Prefeitura Municipal de Guapiara/SP, observado o horario de expediente.

4.2. Se o Ultimo dia de prazo para consulta recair em dia em que ndo h& expediente na Prefeitura
de Guapiara/SP, aquele sera prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

5. DAIMPUGNACAQ

5.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos deste Edital ou solicitar esclarecimentos, até 03 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sess&o publica, mediante encaminhamento por meio eletrénico
ao e-mail compras@guapiara.sp.gov.br ou mediante protocolo no Departamento de Licitagbes e Contratos
da Prefeitura Municipal de Guapiara/SP, observado o horario de expediente.

5.2. Decai do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administragdo, o
interessado que nao o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data fixada para recebimento das
propostas, conforme expresso no subitem anterior.

5.3. Se o ultimo dia de prazo para impugnacgédo recair em dia em que ndo ha expediente na Prefeitura
de Guapiara/SP, aquele sera prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

5.4. Serao admitidas as formas de apresentagdo previstas no item 5.1, assegurada a identificagdo do
interessado e a juntada dos documentos que instruirem o pedido.

5.5. A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no sitio eletrénico oficial no
prazo de até 03 (irés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data de abertura do certame, nos termos
do art. 164, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133/2021.
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6. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1. Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste
edital e seus anexos.

6.2. Estardo impedidos de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatorio
os interessados que se enquadrem em uma ou mais das situacgdes a seguir:

6.2.1. aquele que ndo atenda as condigbes deste edital e seus anexos;

6.2.2. N&o sera admitida a participagéo de empresas reunidas em consorcio, considerando que a contratagéo
envolve solucdo integrada e responsabilidade unica pela conversdo de dados, implantagdo, licenciamento,
manutencao e suporte, ndo se identificando, diante da natureza e do vulto do objeto, necessidade técnica que
justifique a reunido de empresas para ampliagdo da competitividade.

6.2.3. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/76 concorrendo
entre si;

6.2.4. Estejam cumprindo sancgéo de impedimento de licitar e contratar ou declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar, observados os respectivos ambitos e efeitos previstos na Lei n® 14.133/2021;

6.2.5. Sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;

6.2.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

6.2.7. Os impedimentos de que tratam os subitens 6.2.4, 6.2.5 e 6.2.6 serdo também aplicados aos
licitantes que atuem em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com intuito de burlar a
efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
6.2.8. Empresas com faléncia decretada;

6.2.9. Pessoa fisica ou juridica que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizagcao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigao
constar expressamente do edital, nos termos do art. 14, IV, da Lei n® 14.133/2021.

7. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

7.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribui¢cdes:
7.1.1. coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

7.1.2. responder as questbes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

7.1.3. abrir as propostas de pregos;

7.1.4. analisar a aceitabilidade das propostas e, com apoio da equipe técnica responsavel pela avaliagao,
observar o resultado da Prova de Conceito - POC, conforme os critérios objetivos, requisitos e procedimentos
previstos no Termo de Referéncia;

7.1.5. desclassificar propostas indicando os motivos;

7.1.6. conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor prego;
7.1.7. verificar a habilitagcdo do proponente;

7.1.8. declarar o vencedor;

7.1.9. receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;

7.1.10. elaborar a ata da sesséo;

7.1.11. encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao.
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8. DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE:

8.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os documentos indicados nos subitens seguintes. A
prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita perante agente da
Administragdo, mediante apresentacdo do original ou declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal, e o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposic¢ao legal, nos termos do art. 12, IV e V, da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.1. tratando-se de representante legal: copia simples do estatuto social, contrato social completo,
requerimento de empresa individual completo ou outro instrumento de registro comercial registrado na Junta
Comercial completa ou qualquer outro ato constitutivo de empresa registrado no 6rgédo competente, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagbes em decorréncia de tal
investidura;

8.1.2 - sendo pessoa fisica devera apresentar copia simples do CPF e RG (podendo ser substituido por outro
documento que contenha estes dados);

8.1.3 - tratando-se de procurador: a procuragdo por instrumento publico ou particular, emitido pelo
representante da empresa ou pela pessoa fisica, da qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar precgo, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove os
poderes do mandante para a outorga.

8.1.4. A condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte podera ser comprovada por certidao
expedida pela Junta Comercial competente ou por qualquer outro meio juridicamente iddbneo que demonstre
0 enquadramento, sem prejuizo da declaragao prevista no Anexo Il

8.1.5. O Pregoeiro podera promover diligéncia para confirmagao do enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte. Para fruicdo dos beneficios legais, a licitante devera apresentar a declaragéo de
observancia do limite previsto no art. 4°, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, conforme modelo constante do Anexo |lI.
8.2. O representante legal ou o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de identificagao
que contenha foto.

8.3. Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.

8.4. A auséncia de credenciamento do representante ndo acarretara a exclusao da licitante do certame.
Nessa hipotese, a licitante permanecera vinculada a proposta apresentada, ficando impossibilitada de
formular lances verbais e de praticar, por representante, os atos préprios da sessdo enquanto ndo houver
regular credenciamento, sem prejuizo dos direitos assegurados pela legislagdo e por este Edital. Em
eventual sessdo subsequente, sera admitido o credenciamento de representante, observadas as mesmas
exigéncias deste item.

8.5. Eventuais falhas nos documentos apresentados que ndo venham a comprometer o certame, prejudicar
terceiros e ndo impegcam de auferir os poderes do representante e o ramo de atividade, poderdo ser
relevadas a critério do pregoeiro.

8.6. Os documentos do Credenciamento deveréo esta fora dos envelopes propostas e habilitacao.

8.7. A autenticidade das copias observara o art. 12, IV e V, da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser comprovada
perante agente da Administragdo mediante apresentagcdo do original ou por declaragdo de autenticidade
subscrita por advogado, sob sua responsabilidade pessoal; o reconhecimento de firma somente sera exigido
quando houver duvida de autenticidade, salvo imposi¢ao legal.

8.8. Aplicam-se ao credenciamento as vedagdes a participacao previstas no item 6.2 deste Edital,
especialmente a vedacgao constante do art. 14, inciso V, da Lei n° 14.133/2021.

8.9. As licitantes que nao se fizerem representar por pessoa devidamente credenciada poderao encaminhar
a proposta de precos na forma prevista neste Edital. A auséncia de representante impedira a formulagéo de
lances verbais e a pratica de atos presenciais naquela sessdo, mas nao importara exclusdo automatica da
licitante nem rendncia ao direito de recorrer. Em eventual sessao subsequente, podera ser realizado o
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credenciamento de representante, observadas as exigéncias deste item.

8.10. No horario e local, indicados no predmbulo, sera aberta a Sessao de processamento do Pregao,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, com duragdo minima de 15
(quinze) minutos.

8.11. O prazo previsto acima podera ser reduzido caso, comprovadamente, todos os participantes ja tenham
se apresentado para o credenciamento. Estando todas as licitantes representadas por credenciados e, por
decisdo do Pregoeiro, podera ser iniciado o ato de abertura dos envelopes contendo as propostas, dando-se
por encerrado o credenciamento.

9. PARTICIPACAO/PROPOSTAS/LANCES

9.1. A participagdo no certame dar-se-a mediante apresentacéo presencial da proposta de pregos, em meio
fisico, impressa e acondicionada em envelope lacrado, devidamente identificado com os dados da licitante e
do processo licitatério.

9.2. As propostas de preco deverao ser encaminhadas de forma impressa “envelope 01 - Proposta”
(acondicionado em envelope com identificagdo da empresa e processo licitatorio) e eletronicamente (em
arquivo Unico digital xIs (excel) salvo em pendrive) até data e horario definidos, conforme indicagdo na
primeira pagina deste edital.

9.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagbes durante a sessdo publica do pregdo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer ocorréncias
na sessao.

9.4. A sessdo podera ser suspensa pelo Pregoeiro sempre que houver necessidade de analise, diligéncia,
realizagdo da Prova de Conceito ou qualquer outra circunstancia que impega o regular prosseguimento dos
trabalhos, hipétese em que serdo informados aos licitantes a data e o horéario de continuidade, mediante
registro em ata e divulgacao pelos meios previstos neste Edital.

9.5. O andamento do procedimento de licitagdo entre a data de abertura das propostas e a adjudicagao do
objeto deve ser acompanhado pelos participantes no ato da sessdo e posterior comunicagéo via e-mail
compras@guapiara.sp.gov.br, que veiculara avisos, convocag¢des, desclassificacdes de licitantes,
justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

10. DAPROPOSTA DE PRECOS:

10.1. A apresentagédo da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento de todas as exigéncias
contidas neste Edital e em seus anexos, sendo a licitante responsavel pelas informagdes, valores e
condicbes constantes da proposta e dos lances formulados por seu representante.

10.2. As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da
data da sessao de abertura desta licitagdo, conforme disposicao legal.

10.3. Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as seguintes condigdes:

10.4. Os servigos ofertados deverao atender a todas as especificagdes constantes deste Edital e Termo de
Referéncia.

10.5. Os precos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e discriminados na proposta de precos,
com indicagao dos valores unitarios correspondentes e do valor global ofertado.

10.6. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado da empresa, acondicionada no Envelope 01 -
Proposta, conforme o Anexo lll. Devera ser apresentada também coépia em arquivo digital no formato
XLS/XLSX, gravada em midia eletrénica (pendrive), exclusivamente para facilitar a conferéncia e o
processamento administrativo dos dados, prevalecendo, em caso de divergéncia, a proposta formalmente
apresentada em meio fisico.

10.6.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada, com acompanhamento de todos os participantes
presentes.

10.6.2.A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
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levado a efeito na fase de aceitacao.

10.7. A condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, para fins de aplicagdo do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, sera comprovada na forma do item 8 e da
declaragdo constante do Anexo Il.

10.8. Nos precos ofertados deverdo estar incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias a
execucgdo integral do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, seguros, deslocamentos e demais custos incidentes.

10.9. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

10.10. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12
(doze) meses.

10.11. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em
seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de m&o de obra decorrentes de negociacao coletiva ou
de dissidio coletivo de trabalho.

11. ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES

11.1. A partir do horéario previsto no edital, terd inicio a sessdo publica do PREGAO PRESENCIAL,
com a divulgagdo das propostas de pregos recebidas indicado no item 9.1, passando o Pregoeiro a
avaliar a aceitabilidade das propostas.

11.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar presentes para participar
da sessdo de lances.

11.3 - O intervalo minimo de diferenca de valores e percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta,
devera ser de 1% (um) por cento.

11.4. MODO DE DISPUTA ABERTO: aberta a etapa competitiva, o Pregoeiro convidara os licitantes
credenciados a formular lances verbais, sucessivos e decrescentes, observada a ordem e o intervalo minimo
definidos neste Edital, prosseguindo-se até que os participantes declinem de apresentar novos lances.
11.4.1.0 pregoeiro tem a agéo de iniciar e finalizar a fase de lances, conforme explanado acima.

11.5. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
em primeiro lugar.

11.6. Durante o transcurso da sess&o publica, os licitantes serdo informados, do valor de menor lance
registrado.

11.7. Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.8. Nao havendo novos lances, o Pregoeiro encerrara a etapa competitiva, registrara em ata os valores
ofertados e estabelecera a ordem final de classificagdo das propostas.

11.9. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro verificara eventual situagéo de empate ficto prevista nos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e aplicara o tratamento favorecido as microempresas e
empresas de pequeno porte na forma do item 14 deste Edital.

11.10. O Pregoeiro anunciara a classificagéo final das propostas apds o encerramento da etapa de lances
e a aplicacao, quando cabivel, do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006.

12. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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12.1. O Pregoeiro efetuara o julgamento das propostas pelo critério de "MENOR PRECO VALOR GLOBAL",
podendo negociar diretamente com a licitante que tenha apresentado o menor valor, visando a obtengao de
condicdo mais vantajosa, bem como decidir sobre a aceitabilidade da proposta, observados os prazos, as
especificagdes técnicas, os parametros minimos de desempenho e qualidade e as demais condigbes
definidas neste Edital.

12.2. Encerrada a etapa de lances e estando o valor da melhor proposta acima do valor estimado ou
maximo admitido pela Administracdo, o Pregoeiro promovera negociacdo com a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar, visando a obtengéo de prego mais vantajoso.

12.3. Encerrada a etapa de lances, ordenadas as ofertas e concluida eventual negociacdo, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a
compatibilidade do precgo. Sendo a proposta aceitavel, a licitante sera convocada para a realizacdo da Prova
de Conceito - POC, ainda na fase de julgamento e previamente a fase de habilitagdo, nos termos do art. 17,
incisos IV e V, c/c § 3° da Lei n° 14.133/2021, observados os critérios, prazos e procedimentos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

12.3.1. Se a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tiver sua proposta desclassificada ou
ndo for aprovada na Prova de Conceito, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente, observada a
ordem de classificagdo, repetindo-se os procedimentos de aceitabilidade, negociacdo e POC até a
identificagdo de proposta que atenda integralmente as exigéncias do Edital.

12.3.2. Aprovada a proposta na Prova de Conceito, a licitante sera convocada para apresentar os
documentos de habilitagdo na forma e no prazo estabelecidos no item 13 deste Edital.

12.4. Se a proposta da licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel, se a
licitante n&do for aprovada na Prova de Conceito ou se, apds aprovada na POC, n&o atender as exigéncias
de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente, observada a ordem de classificagao,
repetindo-se, sucessivamente, as etapas de analise da aceitabilidade da proposta, realizagdo da Prova de
Conceito e habilitagao, até a identificagédo de licitante que atenda integralmente as exigéncias do Edital.
12.5. Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que nao atender as exigéncias
fixadas neste Edital.

12.6. Havendo lances na sessao publica, a proposta final de precos da licitante detentora da melhor oferta
devera ter seus valores unitarios e totais ajustados ao lance final, de modo que n&o resultem pregos
inexequiveis, com sobrepre¢o ou configuragao de jogo de planilha.

12.6.1. Considera-se jogo de planilha a redugcdo desproporcional e irrazoavel de um componente da
planilha, ainda que o critério de julgamento seja o menor prego global, em detrimento de outros,
especialmente os de carater continuado.

12.7. Sera desclassificada a proposta que:

12.7.1. contiver vicios insanaveis;

12.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

12.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao;
12.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

12.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital e seus anexos, desde
que insanavel.

12.8. No caso de bens e servigos em geral, constitui indicio de inexequibilidade a apresentacéo de proposta
com valor inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢gado pela Administragdo, devendo eventual
conclusdo pela inexequibilidade ser precedida de diligéncia que assegure a licitante a oportunidade de
demonstrar a viabilidade de sua proposta.

12.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco ou necessidade de esclarecimentos
complementares, serdo realizadas diligéncias para que a licitante possa demonstrar a exequibilidade da
proposta.

12.10. A inexequibilidade somente sera reconhecida apos diligéncia, quando restar demonstrado que:
12.10.1. o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e

12.10.2. inexistem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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12.11. A licitante cuja proposta tenha sido considerada aceitavel e aprovada na Prova de Conceito sera
submetida a fase de habilitacdo, na forma do item 13 deste Edital.

12.12. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo, o Pregoeiro declarara a licitante vencedora do
certame, observada a fase recursal prevista neste Edital.

13. DA HABILITACAO

13.1. Os documentos de habilitagdo serdo exigidos apenas da licitante cuja proposta tenha sido aceita e
aprovada na Prova de Conceito, ressalvada hipdtese legal de inversdo de fases. A apresentagdo ocorrera
mediante convocacdo do Pregoeiro, em sessdo na data de 18/09/2026 as 08:30, por meio fisico, em
envelope lacrado e devidamente identificado, nos termos do art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Sera franqueada aos interessados vista dos documentos pelo prazo comum de 30 (trinta) minutos e,
decorrido tal prazo, sera aberto o prazo para manifestagdo da intengéo de interposigéo de recurso.

13.3. A ndo apresentagcao dos documentos de habilitagdo no prazo estabelecido, quando regularmente
convocada, podera acarretar a inabilitacdo da licitante, assegurada a realizacéo das diligéncias legalmente
cabiveis, prosseguindo-se com a convocagao da licitante subsequente, observada a ordem de classificagao.
13.4. Os documentos apresentados na forma do item 13.1 deverdo ser relacionados e entregues no
Departamento de Compras/Licitagdes da Prefeitura Municipal de Guapiara/SP, localizado na Av. Jacob
Rodolfo, n° 117, Centro, Guapiara/SP - CEP 18310-067, ou no local indicado na convocag&o.

13.4.1. A prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular podera ser feita perante
agente da Administracdo, mediante apresentagao do original ou declaragdo de autenticidade por advogado,
sob sua responsabilidade pessoal. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida
de autenticidade, salvo imposicéo legal, nos termos do art. 12, IV e V, da Lei n® 14.133/2021.

13.4.2. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificacdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2200-2, de 24 de agosto de 2001 e Lei n® 14.063, de 23
de setembro de 2020, serdo recebidos e presumir-se-d0 verdadeiros em relacdo aos signatarios,
dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

13.5. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e veracidade
dos documentos apresentados no certame.

13.6. A licitante convocada para a fase de habilitagdo devera apresentar os seguintes documentos
comprobatérios de habilitacdo e qualificagao:

13.6.1. Para Habilitacao Juridica:

13.6.1.1. para o empresario individual: copia do registro empresarial, acompanhada dos documentos de
identificacdo do empresario;

13.6.1.2. para as sociedades empresariais, inclusive Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: copia do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no érgdo competente, e, no caso
de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos de eleigdo dos atuais administradores;

13.6.1.3. para empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, cépia do decreto de

autorizagdo e copia do ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

13.6.1.4. para Microempreendedor Individual (MEI): Coépia da Certiddo de cadastro MEI emitida pela Receita
Federal e copia da cédula de identidade e CPF.

13.6.1.5. declaracdo assinada por representante legal do licitante de que n&o outorga trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos (ANEXO lI).

13.6.1.6. Declaragao assinada por representante legal do licitante de que cumpre plenamente os requisitos

9



— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88 4
Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614 ] ég"!

Y
CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo. gimpm
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br [CAPITAL DA RGRICUITURA

de habilitagdo exigidos para participagdo no certame e que respondera pela veracidade das informagdes
prestadas (ANEXOII).

13.6.1.7. Caso a empresa licitante seja Micro ou Pequena Empresa e queira utilizar, na fase de lances, das
prerrogativas da Lei Complementar n° 123/2006, devera apresentar, junto com o credenciamento,
declaragao assinada por representante legal de que conhece os termos da Lei e esta apta a exercer esse
direito (ANEXO II).

13.6.1.8. Declaracdo de que a empresa ndo possui em seu quadro societario e/ou técnico servidor da
Prefeitura de Guapiara/SP (ANEXO II).

13.6.1.9. Declaracao de que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participagao ou a habilitacdo
no presente processo licitatério, observadas as hipéteses do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021 (ANEXO II).
13.6.1.10. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas, nos termos do art.
63, IV, da Lei n°® 14.133/2021 (ANEXO II).

13.6.1.11. Declaragdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega da proposta, nos termos do art. 63, § 1°, da Lei n° 14.133/2021 (ANEXO II).

13.6.2. Para Qualificacdo Econdémico-Financeira:

13.6.2.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, nos
termos do art. 69, Il, da Lei n® 14.133/2021. Para licitantes sediadas no Estado de Sio Paulo, deverdo ser
apresentadas as certidbes correspondentes emitidas pelos sistemas e-SAJ e Eproc, conforme as
orientagdes vigentes do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo.

13.6.2.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, nos termos do art. 69, I, da Lei n°® 14.133/2021. A analise observara os
seguintes indices:

Liquidez Geral — LG = 1,00
LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Solvéncia Geral — SG = 1,00
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Liquidez Corrente — LC = 1,00
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

Para escrituragbes transmitidas por ECD/SPED, deverao ser apresentados os documentos correspondentes
aos exercicios exigiveis.
13.6.2.2.1. No caso de pessoa juridica constituida ha menos de 02 (dois) anos, os documentos referidos no

subitem anterior limitar-se-&0 ao ultimo exercicio social, observada a legisla¢ao aplicavel.
13.6.2.2.2. As microempresas e empresas de pequeno porte nao estdo dispensadas da apresentagao dos
documentos previstos no item 13.6.2.2, observadas as normas contabeis e legais aplicaveis

13.6.3. Para Regularidade Fiscal:

13.6.3.1. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da Fazenda;

13.6.3.2. Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, se houver, relativo a sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste Edital;

13.6.3.3. Certificados de regularidade de situagédo perante o FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS)
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

13.6.3.4. Prova de regularidade perante a FAZENDA FEDERAL, inclusive quanto aos débitos relativos a
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Seguridade Social, mediante CND ou CPEN, dentro do prazo de validade.
13.6.3.5. Prova de regularidade (CND ou CPEN) para com a FAZENDA MUNICIPAL (tributos mobiliarios) do
Municipio sede da empresa, dentro do prazo de validade.

13.6.4. Para Reqularidade Fiscal Trabalhista:

13.6.4.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho (Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943, com alteragdes feitas pela Lei n° 13.467 de 13 de julho de 2017).

13.7. Os documentos de habilitacao poderao ser apresentados em original ou cépia, observando-se, quanto
a autenticidade, o disposto no art. 12, IV e V, da Lei n® 14.133/2021. As cdpias deveréo estar perfeitamente
legiveis.

13.7.1. Os documentos de Habilitagdo deverao estar com prazo vigente. Ndo havendo prazo expresso nos
documentos, os mesmos serdo considerados validos se emitidos em até 90 (noventa) dias anteriores a data
da sessao, salvo se a Lei ou o edital dispuserem prazo diverso.

13.7.2. A verificagdo pelo pregoeiro em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

13.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos deverao
ser apresentados tanto pela matriz quanto pelo estabelecimento que executara o objeto do contrato.

13.9. O Pregoeiro reserva-se ao direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo no curso da licitagéo,
quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhe prazo para atendimento, aplicando-
se, em caso de falsidade, as sangdes administrativas e penais pertinentes.

13.10. Apds a entrega dos documentos de habilitagéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para complementacdo de informagdes acerca de
documentos ja apresentados e desde que necessaria a apuragao de fatos existentes a época da abertura
do certame, ou para atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas. A Comissao/Pregoeiro podera ainda sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, nos termos do art. 64 da Lei n°® 14.133/2021.

13.11. Nao sera aceita a substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de
requerimento de certiddo ou demais requerimentos, constituindo motivo para inabilitagéo.

14. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
COOPERATIVAS

14.1. O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte, as microempresas e as
cooperativas de que tratam a Lei Complementar 123/2006 e a Lei 11.488/2007, art. 34, devera seguir o
procedimento descrito a seguir:

14.1.1. As licitantes que pretendam usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°
123/2006 deverao comprovar sua condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte na forma do
item 8 deste Edital e apresentar a declaragao constante do Anexo Il.

14.1.1.1. O licitante que ndo informar sua condigdo antes do envio das propostas perdera o direito ao
tratamento diferenciado.

14.1.2. Ao final da etapa de lances, o Pregoeiro verificara as situagbes de empate previstas nos §§ 1° e 2°

do art. 44 da Lei Complementar n°® 123/2006 e adotara o procedimento previsto no art. 45 da referida Lei.
14.1.2.1. Consideram-se empate aquelas situagdbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, quando esta for proposta de licitante ndo enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

14.1.2.2. Nao ocorre empate quando a proposta mais bem classificada ja for de microempresa ou empresa
de pequeno porte. Nessa hipotese, o procedimento prosseguira normalmente com a analise de
aceitabilidade da proposta e, quando cabivel, com a Prova de Conceito, seguindo-se a fase de habilitagao,
na forma do item 12 deste Edital.

14.1.3. Ocorrendo a situagéo de empate descrita no item 14.1.2.1, o Pregoeiro convocara a microempresa
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ou empresa de pequeno porte mais bem classificada para apresentar, na prépria sessao, proposta de prego
inferior aquela considerada vencedora, no prazo de até 05 (cinco) minutos apds a convocagao, sob pena de
preclusao, observada a ordem de classificacao.

14.1.3.1. Caso a licitante convocada n&o apresente lance inferior ao menor valor registrado no prazo acima
indicado, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas que porventura possuam
lances ou propostas na situagdo do item 14.1.2.1 deverao ser convocadas, na ordem de classificagao, a
ofertar lances inferiores a menor proposta.

14.1.3.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte que, no exercicio do direito de preferéncia,
apresentar proposta inferior a entdo mais bem classificada passara a ocupar a primeira posigéo provisoria,
prosseguindo-se com a analise de aceitabilidade da proposta e, quando cabivel, com a Prova de Conceito,
antes da fase de habilitagdo, na forma deste Edital.

14.1.3.3. O nao oferecimento de lances no prazo especifico destinado a cada licitante produz a preclusdo do
direito de apresenta-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do inicio do prazo
especifico ou apds o seu término, serao considerados invalidos.

14.1.4. Caso a proposta inicialmente mais bem classificada de licitante ndo enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, seja desclassificada pelo pregoeiro por
desatendimento ao edital, essa proposta nao é mais considerada como parametro para o efeito do empate
de que trata esta clausula.

14.1.4.1. Para o efeito do empate, no caso da desclassificagdo de que trata o item anterior, a melhor
proposta passa a ser a da proxima licitante ndo enquadrada como microempresa, empresa de pequeno
porte ou cooperativa, observado o previsto no item 14.1.2.2.

14.1.4.2. A convocagdo das microempresas e empresas de pequeno porte para exercicio do direito de
preferéncia sera realizada diretamente pelo Pregoeiro e registrada em ata.

14.1.4.3. A partir da convocagao de que trata o item 14.1.4.2, a microempresa, empresa de pequeno porte
ou cooperativa, tera oportunidade para oferecer proposta inferior a entdo mais bem classificada, sob pena
de preclusao de seu direito.

14.1.4.4. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte exerga o direito de preferéncia e apresente
proposta inferior & mais bem classificada, passara a ocupar a primeira posi¢ao provisoria, prosseguindo-se
com a analise de aceitabilidade da proposta e, quando cabivel, com a Prova de Conceito, antes da fase de
habilitacdo, na forma deste Edital.

14.1.5. O julgamento da habilitagdo das microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas
obedecera aos critérios gerais definidos neste edital, observadas as particularidades de cada pessoa
juridica.

14.1.6. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentacgao exigida
para efeito de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, ainda que esta apresente alguma restri¢cao.
A comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato. Havendo alguma restricao, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragcéo, para regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de negativa, nos termos dos arts.
42 e 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

15. DOS RECURSOS
15.1. Proferida a decisdo que declarar o vencedor, o Pregoeiro informara aos licitantes que a intengéo de

recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao, nos termos do art. 165, § 1°, |, da
Lei n® 14.133/2021.

15.2. O acesso a fase de manifestagao da intengao de recurso sera assegurado aos licitantes apos analise
da documentacao de habilitagéo.

15.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes, juntamente com os documentos que os instruirem, serao
apresentados  preferencialmente por meio eletrbnico, mediante encaminhamento ao e-mail
compras@guapiara.sp.gov.br, observados os prazos legais estabelecidos.

15.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.
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15.5. Os recursos interpostos fora do prazo ou nado precedidos da manifestacdo formal de intengédo de
interposicao, nao serao conhecidos.

15.6. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimac&o pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

15.7. A auséncia de interposicao de recurso ou, quando houver, o julgamento dos recursos sera seguido do
encaminhamento dos autos a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do
procedimento, nos termos do art. 71, IV, da Lei n® 14.133/2021.

15.8. Nao serao conhecidos recursos manifestamente intempestivos ou que nao tenham sido precedidos da
manifestagédo imediata da inteng&o de recorrer, observadas as hipéteses legais de preclusao.

15.9. Na hipdétese de interposicdo de recurso, o Pregoeiro encaminhara os autos devidamente
fundamentados a autoridade competente.

15.10. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultara na
invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.11. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do
certame a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatério.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1. A adjudicacao do objeto cabera a autoridade superior, apds o encerramento das fases de julgamento
e habilitagdo e o exaurimento dos recursos administrativos, quando houver.

16.2. A autoridade superior, apés verificar a regularidade do procedimento, adjudicara o objeto a licitante
vencedora e homologara a licitagédo, nos termos do art. 71, IV, da Lei n® 14.133/2021.

16.3. A homologacao é ato de competéncia da autoridade que determinou a abertura do procedimento.

17. DA CONTRATACAO

17.1. A empresa devera comparecer no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagao por escrito, para assinatura do Contrato ou encaminhar o instrumento assinado
digitalmente.

17.1.1. Decorrido o prazo sobredito, contado do recebimento do comunicado oficial para assinatura do
contrato, e ndo tendo a empresa vencedora comparecido ao chamamento, perdera o direito a contratagédo e
estara sujeita as penalidades previstas no item 23.0 deste edital.

17.2. Na hipétese de o licitante vencedor ndo assinar o contrato, ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, a Administragcdo podera convocar os licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacao, para a celebracdo do contrato nas condi¢cbes propostas
pelo licitante vencedor, nos termos do art. 90, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

17.2.1. Caso nenhum dos licitantes remanescentes aceite a contratagdo nas condi¢des propostas pelo
licitante vencedor, a Administragdo podera, observado o valor estimado da contratacdo e sua eventual
atualizacgéo:

| — convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociagdo, com vistas a obtengao
de condi¢cdo mais vantajosa, ainda que o prec¢o negociado seja superior ao ofertado pelo adjudicatario; ou

Il — frustrada a negociagcédo de melhor condi¢édo, adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao.

17.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido caracterizard descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitarad o
responsavel as san¢des legalmente cabiveis e, quando houver, a perda da garantia de proposta, nos termos
do art. 90, § 5°, da Lei n° 14.133/2021.

17.2.3. A regra prevista no item anterior ndo se aplica aos licitantes remanescentes convocados
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exclusivamente para negociagéo na forma do art. 90, § 4°, I, da Lei n°® 14.133/2021.

17.3. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

17.4. Qualquer alteragdo contratual sera devidamente justificada e formalizada na forma da Lei n°
14.133/2021, observadas as hipoteses e os procedimentos legalmente aplicaveis.

18. DO REAJUSTE

18.1. Independentemente do prazo de duracao do contrato, fica estabelecido o INPC/IBGE como indice de
reajustamento dos precos, com data-base vinculada a data do orgcamento estimado, qual seja [...],
observada a periodicidade minima legal, nos termos dos arts. 25, § 7°, e 92, § 3°, da Lei n° 14.133/2021.

19. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

19.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da
execugao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA,;

19.2. Fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execugdo do objeto do
contrato;

19.3. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

19.4. Permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as éareas fisicas envolvidas na
execugao deste contrato, observadas as normas de seguranga;

19.5. Expedir Autorizagdo de Fornecimento, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis da data de
inicio de sua execugao;

19.6. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos, administradores
e/ou sécios da CONTRATADA, a que tenha acesso durante a execugdo do objeto, as normas legais e
regulamentares aplicaveis, em especial, a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), com
suas alteragdes subsequentes.

19.7. A Administracdo Publica contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

20. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

20.1. pela fiel execucado deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos
necessarios;

20.2. Designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades, em especial da
regularidade técnica e disciplinar da atuagdo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com o
CONTRATANTE;

20.3. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagdo indicada no predmbulo deste edital;
20.4. Dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar na
execucgao dos servigos;

20.5. Prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as
reclamacgoes sobre seus servigos;

20.6. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
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fiscalizagdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento;

20.7. Responder pelos encargos trabalhistas, previdencirios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da
execucgao deste contrato;

20.8. Manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia recente;

20.9. Reexecutar os servigos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando estiverem em desacordo
com as técnicas e procedimentos aplicaveis; no prazo maximo de 48h.

20.10. Arcar com despesas decorrentes de infragdes de qualquer natureza praticadas por seus empregados
durante a execugao dos servigos;

20.11. Obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito a protecao
de dados pessoais, a seguranca, a guarda, a manutengcdo e a integridade das informacdes coletadas,
custodiadas, produzidas, recebidas, classificadas, utilizadas, acessadas, reproduzidas, transmitidas,
distribuidas, processadas, arquivadas, eliminadas ou avaliadas durante a execugéo do objeto, observando
as normas legais e regulamentares aplicaveis;

20.12. Guardar sigilo em relacao as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a
tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacao e
incorreta ou inadequada utilizacao;

20.13. A CONTRATADA nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por intermédio
de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda,
pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida a subcontratagéo.

20.14. Em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 60.106/2014, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgéo e
quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de praticas
como as seguintes:

20.14.1. Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

20.14.2. Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos
atos ilicitos previstos em Lei;

20.14.3. Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular
seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

20.14.4. No tocante a licitagbes e contratos:

20.14.4.1. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;

20.14.4.2. Impedir, perturbar ou fraudar a realizagéo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
20.14.4.3. Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

20.14.4.4. Fraudar licitagao publica ou contrato dela decorrente;

20.14.4.5. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagao publica ou
celebrar contrato administrativo;

20.14.4.6. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de
contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagao
publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

20.14.4.7. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

20.14.4.8. Dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagcao de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou
intervir em sua atuagao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgéos de fiscalizagdo do
sistema financeiro nacional.

20.15. O descumprimento das obrigagbes previstas neste item poderd submeter a CONTRATADA a
rescisdo unilateral do contrato, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagao das sangdes penais
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e administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de responsabilizagéo de
que tratam a Lei Federal n° 12.846/2013 e o Decreto Estadual n° 60.106/2014.

21. DOS LOCAIS E HORARIOS DOS SERVICOS

21.1. Os servigos serédo executados na Av. Jacob Rodolfo, n® 117, Centro - Guapiara/SP — CEP 18310-067.
21.2. A licitante vencedora devera atender, rigorosamente, os prazos e descricdes determinados pela

Administragdo Publica para o fornecimento do servigo, correndo por sua conta as despesas com tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios e demais custos decorrentes do fornecimento.

21.3. Na “Autorizagao de Fornecimento” emitida por meio eletrénico pelo Departamento Solicitante constara:
quantidades, locais e demais condigbes para o fornecimento dos servigos.

21.4. As despesas de transporte e os demais custos decorrentes do fornecimento, bem como tributos e
encargos trabalhistas e previdenciarios sdo de responsabilidade da empresa licitante.

21.5. Caso haja necessidade de prorrogagéo do prazo de entrega dos servicos, a licitante deveréa formalizar
esta intengdo em até 05 (cinco) dias antes da data programada para entrega. A Administragédo contratante
nao esta obrigada a aceitar a solicitagdo de prorrogacgao de prazo, podendo, a seu juizo, rejeita-la.

21.6. O recebimento dos servicos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar a
CONTRATADA a correcao de eventuais falhas ou irregularidades verificadas na execugao, devendo os
servicos ser corrigidos ou refeitos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia ou, na auséncia de prazo
especifico, em até 48 (quarenta e oito) horas contadas da comunicagao.

21.7. A responsabilidade de conferéncia da execugdo dos servicos € do servidor designado para
recebimento, que verificara sua conformidade com as especificacbes do Anexo | e com a Ordem de
Servigos - OS.

21.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato ndo exclui a responsabilidade civil, nem a
ético-profissional da licitante vencedora, pela perfeita execugao do contrato.
21.9. O servigo ndo aprovado (caso nao esteja em consonancia com o descrito no edital e termo de

referéncia) sera refeito de imediato pelo fornecedor, ou em até 48 (quarenta e oito) horas contadas da data
da recusa.

21.10. Caso a correcdo dos servigos ndo ocorra no prazo acima determinado, ou caso também seja
rejeitada, estara a contratada incorrendo em atraso na prestacdo dos servigos, sujeita a aplicagdo de
penalidades e sangbes previstas neste Edital, podendo ainda ser aplicado o disposto no do artigo 155 da Lei
Federal n°. 14.133/2021.

22. DO PAGAMENTO

22.1. O pagamento sera efetuado apds liquidagdo da despesa por meio de, preferencialmente, BOLETO
BANCARIO emitido pelo(s) licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados
da apresentagédo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Setor responsavel pelo recebimento. A
contratante somente pagara a contratada pelo servigo que realmente for pedido e executado.

22.1.1. O pagamento observara o cronograma fisico-financeiro, sem prejuizo das condi¢gdes e marcos de
aceite previstos no Termo de Referéncia.

22.2. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugéo contratual, as condi¢cdes de habilitagédo e
qualificacdo exigidas na licitagdo e apresentar, juntamente com o documento de cobranga, as
comprovacgoes de regularidade perante o FGTS e a Justica do Trabalho, bem como a comprovagéo de
regularidade fiscal e social legalmente exigivel. Eventual irregularidade constatada sera tratada na forma do
item 22.6 deste Edital, sem prejuizo das demais providéncias administrativas e contratuais cabiveis.

22.3. Para a liquidagcdo e o pagamento da Nota Fiscal/Fatura sera necessaria a comprovagao da efetiva
execugao dos servigos e o respectivo ateste pelo setor responsavel. A auséncia dessa comprovagao
impedira a liquidagéo e o pagamento até sua regular apresentagéo.

22.4. A emissdo da Nota Fiscal devera ser feita individualizadamente, delimitando o Setor requisitante da
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aquisigao.

22.5. Caso se faga necessaria a reapresentagao de qualquer Nota Fiscal/Fatura por culpa do contratado, o
prazo previsto no item 22.1 reiniciar-se-a a contar da data da respectiva reapresentagao.

22.6. Eventual retengdo ou compensacdo de créditos da CONTRATADA somente podera ocorrer nas
hipoteses legalmente admitidas e até o limite dos valores devidamente apurados em razdo de multas
regularmente aplicadas, prejuizos causados a Administragdo ou outras obriga¢des decorrentes da execucgéo
contratual, assegurado o pagamento das parcelas correspondentes aos servigos efetivamente executados e
regularmente atestados. Havendo controvérsia quanto a dimensdo, qualidade ou quantidade do objeto
executado, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento, nos termos do
art. 143 da Lei n® 14.133/2021.

22.7. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

22.8. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizagdo do valor, o indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC/IBGE, contados da data de constituicao da mora.

22.9. O preco contratado podera, para a efetiva manutengado do equilibrio econédmico-financeiro, ser revisto
conforme a legislagcao de regéncia — Lei Federal n° 14.133/2021 — desde que o pleito seja devidamente
comprovado pelas partes solicitantes.

23. SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Comete infragdo administrativa o licitante, o adjudicatario ou o contratado que praticar qualquer das
condutas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, especialmente: dar causa a inexecucdo parcial ou
total do contrato; deixar de entregar documentagéo exigida para o certame; ndo manter a proposta, salvo
fato superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao
exigida para a contratacdo, quando convocado; ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do
objeto sem motivo justificado; apresentar declaragdo ou documentagao falsa; fraudar a licitagdo; comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagéo; ou praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

23.2. Serao aplicadas, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes sancbes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, observados os arts. 156 a 163 da Lei n°
14.133/2021 e o regulamento municipal aplicavel.

23.3. A adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo de inexecugao parcial do contrato, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

23.4. A multa sera aplicada e calculada na forma prevista no Edital e contrato, observados a natureza e a
gravidade da infragao, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os
danos causados a Administracédo, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato, nos termos do art. 156, §§ 1° e 3°, da Lei n° 14.133/2021. A
multa moratéria decorrente de atraso injustificado observara os critérios e percentuais previamente
estabelecidos no instrumento contratual.

23.5. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipéteses e condi¢des do art. 156, §
4° da Lei n° 14.133/2021 e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo
Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a sangéo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

23.6. A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nas hipéteses do art. 156, § 5°, da
Lei n° 14.133/2021 e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis)
anos.

23.7. Na aplicagdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao, nos termos do art. 157 da Lei n° 14.133/2021.

23.8. A aplicagao das sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
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dependera de processo de responsabilizagdo, conduzido na forma do art. 158 da Lei n° 14.133/2021 e da
regulamentagdo municipal, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

23.9. As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa, quando cabivel.

23.10. A aplicagao das sangdes nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparagéao integral do dano
causado a Administragédo Publica, e a reabilitagdo observara os requisitos do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

24. DISPOSICOES FINAIS

24.1. A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratagdo, podendo o Poder Publico, revoga-
la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de fato superveniente comprovado ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante ato escrito e fundamentado divulgado pelos
meios oficiais previstos neste Edital para conhecimento dos participantes da licitagao.

24.2. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Prefeitura Municipal de Guapiara ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

24.3. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado
ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo
das demais sancdes cabiveis.

24.4. Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

24.5. Da contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expedientes na Prefeitura
Municipal de Guapiara.

24.6. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

24.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do proponente,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensao da sua proposta.

24.8. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os proponentes, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

24.9. As decisbes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por
qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no Diario
Oficial Eletrénico do Municipio.

24.10. A participagéo do proponente nesta licitagdo implica a aceitacdo de todos os termos deste edital.
24.11. Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a
sessao sera transferida para dia e horario definidos pelo pregoeiro, comunicando devidamente aos licitantes
do PREGAO PRESENCIAL.

24.11.1. A Prefeitura de Guapiara ndo se responsabiliza por oscilagdes, quedas ou problemas em seu sitio
eletrénico, devendo os licitantes tomarem conhecimento dos prazos estabelecidos da licitagdo também
pelos Diarios Oficiais.

24 .12. Os casos omissos serao decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposi¢bes constantes
dos Decretos e Lei citadas no predmbulo deste edital, bem como pela aplicagdo dos principios gerais de
Direito.

24.13. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital sera o da
Comarca de Capéao Bonito/SP.

24.14. Constitui parte integrante deste edital:

24.14.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
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24.14.2. Anexo Il — Modelo de declaracao

24.14.3. Anexo Il — Proposta de Pregos/ campo Ficha Técnica-
24.14 4. Anexo IV - Modelo de Carta de Apresentagéo de Proposta
24.14.5. Anexo V - Minuta do Contrato

24.14.6. Anexo VI — Modelo do Termo de Ciéncia e Notificagdo
24.14.7. Anexo VIl - Dados necessarios para a assinatura do contrato.

Guapiara/SP, 20 de Agosto de 2026

JOSE MATHEUS RODOLFO DE FREITAS
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LICENGA DE USO DE SISTEMAS DE GES-
TAO PUBLICA, CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO
DOS SISTEMAS, CAPACITACAO DOS SERVIDORES, HOSPEDAGEM, CUSTOMIZACOES, PARA-
METRIZACOES, MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO EM ATENDIMENTO A PREFEITURA MUNI-
CIPAL DE GUAPIARA.

1.1. ESPECIFICAGOES

AJUIZAMENTO ELETRONICO

SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA, ADMINISTRA-
CAO FINANCEIRA E CONTROLE.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

RECURSOS HUMANOS

COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
ALMOXARIFADO

PATRIMONIO

PROTOCOLO E PROCESSOS DIGITAIS

CEMITERIO

FROTA

ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

CLOUD COMPUTING: DATA CENTER

1.1.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme De-
creto n® 175, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023.
1.2 Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, uma vez que pos-

suem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado, no caso, programas de informatica considerados de “prate-
leira”.

2- FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

2.1. A Administragdo Municipal utiliza sistemas informatizados para execugao de suas rotinas admi-
nistrativas, fiscais e operacionais, abrangendo areas essenciais como contabilidade publica, gestéo de
pessoal, arrecadacgao tributaria, compras publicas, patriménio, almoxarifado, controle de frota, proces-
sos administrativos e servigos digitais ao cidado.

2.1.Esses sistemas encontram-se plenamente integrados ao funcionamento institucional, sendo
utilizados de forma continua pelos diversos setores da Administragéo.

Considerando que tais solugdes estdo vinculadas a contratos administrativos com prazo de vigéncia
determinado, a presente demanda tem como finalidade assegurar a continuidade desses
servigos, evitando riscos de interrupcéo das atividades administrativas.

A eventual descontinuidade dos sistemas podera comprometer a execug¢ao de rotinas criticas, gerar
indisponibilidade de dados e impactar negativamente a prestagéo dos servigos publicos.

2.2. Descrigao do objeto de contratagao no Plano de Contratagdes Anuais:
3- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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3.1. O objetivo geral a ser alcangado com este Termo de Referéncia é o fortalecimento da capacidade
de gestao da Prefeitura Municipal de Guapiara, assegurando interoperabilidade, integridade dos dados e
funcionamento integrado entre os médulos.

3.2. Os objetivos especificos da “contratacdo, sdo os seguintes:

3.2.1. Implantagdo de Sistemas Integrados de Informatica, com a finalidade de se estabelecer um
suporte sélido para a Administragdo Financeira e Operacional, envolvendo todas as areas de atuagao da
Prefeitura Municipal de Guapiara.

3.2.2. Capacitagdo técnica de pessoal para o planejamento, execugdo, manutengéo e expansdo do
ambiente computacional.

3.2.3. Otimizagao no processo de gestado de informacgdes;
3.2.4. Compartilhamento de dados e informagdes com os cidadaos;

3.2.5. Compartilhamento de dados e informagdes com os érgdos de fiscalizagdo e controle de for-
ma eficiente e transparente;

3.2.6. Utilizagdo de dados e informagdes por parte dos gestores municipais para as tomadas de
decisao do poder Executivo de forma eficiente, eficaz, coerente, dentro dos pardmetros legais;

3.2.7. Darplena transparéncia as informagdes geradas pelo sistema ao cidadao;

3.3. Da Prova de Conceito

3.3.1. Todos os requisitos selecionados pela administracdo e classificados como obrigatérios de-
verao ser demonstrados de forma objetiva e mensuravel, conforme critérios estabelecidos neste Termo
de Referéncia no item “Prova de Conceito”;

3.3.2. Os objetivos especificos deverado ser atendidos por meio de solugdo Unica e/ou integrada.

3.3.2.1. A solugdo devera operar de forma totalmente integrada, com base Unica e/ou integrada de
dados, garantindo consisténcia das informagdes, rastreabilidade, comunicagédo entre médulos e elimina-
¢ao de redundancias operacionais.

3.3. Devera estar em conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

4. SELEGAO DO FORNECEDOR, MODALIDADE E REGIME DE CONTRATAGAO

41. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adogéo do critério de julgamento pelo menor
preco global.

4.2, O regime de contratagdo sera empreitada a prego global.
4.3. - Para Habilitacéo Juridica:

4.3.1. Para o empresario individual ou Sociedade Limitada Unipessoal (SLU): Cépia do Registro
Empresarial, juntamente com as cépias do RG e CPF do empresario.

4.3.1.2. Para as sociedades empresariais, copia do ato constitutivo (estatuto, com as devidas qualificagbes
dos subscritores, ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgao competente e, no caso de
sociedade por agdes, o ato constitutivo devera ser acompanhado de documentos comprobatérios da
eleicao dos atuais administradores;

4.3.1.3. Para empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, copia do decreto de
autorizacdo e copia do ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéao
competente, quando a atividade assim o exigir;

4.3.2. OUTRAS DECLARAGOES:

4.3.2.1. Declaragao assinada por representante legal do licitante de que nado outorga trabalho noturno,
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perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho @ menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos.

4.3.2.2. Declaragao assinada por representante legal do licitante de que cumpre plenamente os requisitos
de habilitacdo exigidos para participacdo no certame e que responderd pela veracidade das
informacgdes prestadas.

4.3.2.3. Declaragao pela Microempresa e Empresa de Pequeno Porte de que no ano-calendario de
realizagcéo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte

4.3.2.4. Declaracdo de que a empresa nao possui em seu quadro societario e/ou técnico servidor da
Prefeitura de Guapiara/SP.

4.3.2.5. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do
inciso IV do artigo 63 da Lei n°® 14.133/2021.

4.3.2.6. Declaragao, nos termos do §1° do art. 63 da Lei n® 14.133/2021, assinada pelo representante legal
da licitante, sob as penas da lei, de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.3.2.7. Declaracdo de que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos de habilitagao
no presente processo licitatério, na forma do inciso Il do art. 14 da Lei 14.133/2021.

4.4. - Para Qualificacdo Econdmico-Financeira:

4.4.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, nos termos do
art. 69, I, da Lei n® 14.133/2021. Para licitantes sediadas no Estado de Sao Paulo, deverao ser apresentadas
as certidées correspondentes emitidas pelos sistemas e-SAJ e Eproc, conforme as orientagdes vigentes do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

4.4.2. Balango patrimonial, demonstragao de resultado do exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 02
(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, nos termos do art. 69, |, da Lei n°® 14.133/2021. A analise observara os seguintes
indices:

Liquidez Geral — LG = 1,00
LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Solvéncia Geral — SG = 1,00
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Liquidez Corrente — LC = 1,00
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

4.4.3. Para escrituragdes transmitidas por ECD/SPED, deverdo ser apresentados os documentos
correspondentes aos exercicios exigiveis.
4.4.4. No caso de pessoa juridica constituida ha menos de 02 (dois) anos, os documentos referidos no subitem

anterior limitar-se-ao ao ultimo exercicio social, observada a legislagéo aplicavel.
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4.4.5. As microempresas e empresas de pequeno porte ndo estdo dispensadas da apresentagdo dos
documentos previstos no item 4.4.2, observadas as normas contabeis e legais aplicaveis

4.5. QUALIFICACAO TECNICA

4.5.1. Minimo de um (01) atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove(m) que a licitante executou, de forma satisfatéria de servigos de fornecimento,
implantagéo e suporte de sistemas informatizados voltados a area de gestao publica, em caracteristicas e
complexidade tecnoldgicas equivalentes ou superiores as do objeto desta licitagdo, bem como documentos
comprobatérios emitidos na forma do § 3° do art. 88 da Lei 14.133/2.021.

4.5.2. Declaragéo formal da licitante, assinada por seu representante legal, de que dispbée ou dispora, no
momento da execugdo contratual, de equipe técnica, suporte remoto e presencial, instalagbes e
aparelhamento adequados para a execugao do objeto.

4.6. Para Regularidade Fiscal:

4.6.1. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da Fazenda;

4.6.2. Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste edital;

4.6.3. Certificados de regularidade de situagao perante o FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS)
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.6.4. Prova de regularidade (CND ou CPEN) para com a FAZENDA FEDERAL em conjunto com os
encargos sociais (INSS) dentro do prazo de validade.

4.6.5. Prova de regularidade (CND ou CPEN) para com a FAZENDA MUNICIPAL (tributos mobiliarios) do
Municipio sede da empresa, dentro do prazo de validade.

4.7. Para Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho (Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943, com alteragdes feitas pela Lei n°13.467 de 13 de julho de 2017).

Somente havera a necessidade de comprovagdao do preenchimento dos requisitos de habilitacao
mediante a apresentacdo de documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

Os documentos de Habilitagdo deverdo estar com prazo vigente. Nao havendo prazo expresso nos
documentos, os mesmos serado considerados validos se emitidos em até 90 (noventa) dias anteriores a
data da sessao, salvo se a Lei ou o edital dispuserem prazo diverso.

A verificagdo pelo pregoeiro em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos deverao
ser apresentados tanto pela matriz quanto pelo estabelecimento que executara o objeto do contrato.

O Pregoeiro reserva-se ao direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo no curso da licitagéo,

23



— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88 o \
Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614 4 {,9!‘.

CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo. g
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br [CAPITAL DA RGRICUITURA

quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhe prazo para atendimento,
aplicando-se, em caso de falsidade, as san¢bes administrativas e penais pertinentes.

A falta de qualquer dos documentos exigidos no edital, ou a oferta de documentos estranhos ao certame,
implicara na inabilitacdo da licitante, sendo vedada a concessdo de prazo para complementagdo da
documentacao exigida para a habilitagdo, salvo motivo devidamente justificado e aceito pelo pregoeiro.

Ndo sera aceita a substituicio dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de
requerimento de certiddo ou demais requerimentos, constituindo motivo para inabilitagao.

5- REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

5.1.1. Migracdo e conversao das bases de dados e implantagédo dos sistemas:

a) Os servigos de implantagdo compreendem em converter e migrar os dados dos sistemas legados,
instalar, colocar em funcionamento e deixar em condigdes de uso para os usuarios executarem suas ta-
refas.

b) Os dados que compbem as bases de informagdes atualmente existentes deverdo ser convertidos
para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do certame conforme as areas
de atuagao descritas abaixo.

c) Os sistemas deverdo ser integrados conforme informagdes constantes neste capitulo, proporcio-
nando aos profissionais responsaveis uma maneira de administrar os servigcos oferecidos pela adminis-
tracdo de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o processo.

d) Para a migragdo e conversdo de dados, a Prefeitura Municipal, fornecera, juntamente com a Ordem
de Servigo (OS), os arquivos de dados livres e desembaragados, sem qualquer senha ou conteudo crip-
tografado com os respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as descri¢des de cada campo e
dicionario de dados, para que a contratada possa iniciar os servigos, mediante protocolo com a devida
validagao por parte da Contratada.

e) Abaixo, estdo contidas as informagoes referentes ao banco de dados, versao, volume e linguagens
dos sistemas utilizados atualmente:

Ambiente de Dados:

e Status da Versao: Microsoft SQL Server 2019 -
15.0.2000.5 - Microsoft Corporation Standard Edition

e Densidade de Dados: Volume de 119GB.

% Gestdo Financeira e Arrecadacio

e SIAFIC: VB6

e Administragao Tributaria: VB6 / ASP.NET Frame-
work

e ISS e Nota Fiscal Eletronica: VB6 /ASP.NET
Framework

™) Logistica e Patriménio

e Compras, Licitagoes e Contratos: ASP.NET Frame-
work

e Almoxarifado: ASP.NET Framework
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e Patriménio: ASP.NET Framework

&% Juridico e Transparéncia

e Ajuizamento Eletrénico: ASP.NET Core

e Portal da Transparéncia: ASP.NET
Framework

£2 Administrativo

¢ Recursos Humanos: VB6

a) A implantagdo dos sistemas, a migragado e conversao de dados referente ao exercicio vigente, além
da capacitagdo dos servidores devera ocorrer no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do recebi-
mento da ordem de servigo (OS), podendo ser prorrogado por mais

30 (trinta) dias, se justificado.

b) O Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle —
SIAFIC, devera ter seus dados convertidos referente aos ultimos 05 (cinco) anos no prazo de até 120
(cento e vinte) dias, contados do recebimento da ordem de servigo (OS).

c) Os sistemas de Sistema de Administragdo Tributaria, Recursos Humanos, Patriménio, Almoxarifado e
Compras e Licitagdes, deverado ter seus dados convertidos na integra, sem nenhum custo adicional para a
administragéo, no prazo de 90 (noventa) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, se justificado.

5.2. Capacitacao dos servidores:

a) Os procedimentos de capacitagdo de servidores publicos usudrios deverao ter inicio to logo se fin-
de a implantagdo dos sistemas de gestao.

b) As atividades de capacitagdo deverédo abranger, elaboragdo de quaisquer atividades técnicas rela-
cionadas a utilizacdo dos sistemas, compreendendo o uso das fungbes do software pertencente a sua
area de responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizagdes a serem usadas, uso das rotinas de
segurancga, de backup e restauragéo, geragéo e validagdo de arquivos, entre outros.

¢) Apds a capacitagdo, os servidores deverdo ser capazes de operar cada um o seu respectivo siste-
ma.

d) As capacitacbes deverdo ser aplicadas para até 10 (dez) usuarios por vez, com duracéo de aproxi-
madamente 06 (seis) horas.

e) As capacitagbes dos servidores deverdo ser efetuadas nas instalagbes da Prefeitura, através de
equipamentos e materiais didaticos da Contratada.

f) Caso a Prefeitura entenda necessario, as capacitagbes poderédo ser transferidas para a sede da
CONTRATADA, as suas expensas.

dg) A contratada devera fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as capacitagoes.

5.21. Quadro informativo da quantidade de usuarios a serem capacitados:

) Gestio Financeira e Arrecadacio

e SIAFIC: 02 usuarios

e Administragdo Tributaria: 04 usuarios

e |SS e Nota Fiscal Eletrénica: 02
usuarios

) Logistica, Patriménio, Frotas e Cemitério
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Compras, Licitacbes e Contratos: 06 usuarios

e Almoxarifado: 02 usuarios

e Patriménio: 02 usuarios

e Frotas: 02 usuarios

e Cemitério: 02 usuarios

8% Juridico e Transparéncia

e Ajuizamento Eletrénico: 02 usuarios

e Portal da Transparéncia: 02 usuarios

£2 Administrativo

e Recursos Humanos: 03 usuarios

e Processos Digitais: 03 usuarios

5.2.2. Capacitacdo de novos servidores ou requalificagdes: Apds a fase de implantagdo, em caso de
necessidade de novas capacitagbes adicionais ou requalificagdo, sera pago o mesmo o valor consignado na
proposta de precos por usudrio e sera realizado mediante a aprovacgéo do gestor do contrato.

5.3. Suporte técnico: O servico de suporte técnico € o atendimento que visa o esclarecimento de duvidas
referentes a utilizagdo das funcionalidades e rotinas do(s) sistema(s), identificagao e resolugdo de problemas
ligados diretamente ao uso do(s) sistema(s), através de um canal oficial de atendimento ao cliente, no site
da licitante vencedora, com registro, acompanhamento do status e resolu¢ao dos chamados.

a) O Suporte Técnico devera ser prestado pela licitante vencedora mediante a disponibilizagdo de uma cen-
tral de atendimento ao cliente em horario comercial (das 08:00h as 17:00h) de segunda a sexta-feira (dias U-
teis).

b) A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento de Suporte técnico
pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico préprio ou terceirizado, acesso remoto, chat e
e-mail.

C) A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser executada sem a ne-
cessidade de se fazer a instalagao.

d) A ferramenta de acesso remoto devera possuir criptografia em sua conexdo além de sempre indicar ao
usuario que alguém esté conectado em seu computador.

e) Caso necessario a contratada devera realizar o suporte técnico no local, por meio de técnico apto a operar
e solucionar os possiveis problemas relacionados aos sistemas.

5.4. Customizagbes e parametrizagdes sob demanda:

a) Entende-se como customizagdo e parametrizagdo sob demanda, as alteragcbes promovidas nos
programas de gestado publica fora do especificado no Termo de Referéncia, que ndo decorram de altera-
¢oes legislativas e/ou regulamentos, a critério do usuario e aprovada pela autoridade competente.

b) O Gestor do Contrato devera oficiar a contratada relatando as alteragbes pretendidas, de forma
pormenorizada.

c) A customizagao sera precedida de avaliagcdo técnica pela contratada, que mensurara as horas téc-
nicas necessarias para efetuar as alteragdes pretendidas pela contratante.

d) Nao serdo efetuadas customizagbes que alteram as caracteristicas basicas bem como a arquitetura
dos sistemas informatizados.
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e) A customizagdo somente sera realizada apds a aprovacdo pela contratante do orgamento prévio
encaminhado e mediante o envio da respectiva Ordem de Servico.
) A Prefeitura Municipal, podera contratar com até 100 (cem) horas técnicas, durante o periodo de vi-

géncia do contrato para customizacao e desenvolvimento.

5.5. DO AMBIENTE DE HOSPEDAGEM/CLOUD COMPUTING E EXECUGAO DO SISTEMA

a) A solugao de software fornecida devera ser entreqgue 8 CONTRATANTE para utilizagdo como servi-
¢o, podendo ser acessada de uma das seguintes formas, conforme o modelo adotado pela CONTRATADA:
Acesso via navegador (modelo SaaS/Web/Terminal remoto); Instalagédo local de componentes da apli-
cacao, desde que dependentes de infraestrutura mantida pela CONTRATADA (ex: servidores de aplicagéo,
bancos de dados, autenticagao, etc.).

b) E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA toda a operagéo técnica da infraestrutura ne-
cessaria ao funcionamento do sistema, incluindo sua hospedagem, seguranca, disponibilidade, integridade
dos dados e execugao de rotinas de backup.

c) A CONTRATANTE né&o sera responsavel por hospedar, configurar ou manter nenhum compo-
nente da infraestrutura, cabendo-lhe apenas a instalacdo de eventuais clientes ou atalhos de acesso, con-
forme orientacbes da CONTRATADA.

d) A proposta comercial devera indicar o provedor de infraestrutura utilizado, seja préprio ou subloca-
do, desde que atenda aos seguintes requisitos minimos:

5.5.1. Requisitos minimos da infraestrutura da CONTRATADA:

¢ A infraestrutura devera estar em conformidade com padrdes reconhecidos internacionalmente, como:

o Tier Ill ou superior (para datacenters fisicos), ou Certificagcbes de seguranca e disponibilidade em nu-
vem publica (ISO/IEC 27001, SOC 1/2/3, PCI-DSS, entre outras). A infraestrutura devera ga-
rantir disponibilidade continua do sistema, com redundéancia de rede, energia, armazenamento e servi-
COS essenciais.

o A CONTRATADA podera implementar controles de seguranga fisica (quando aplicavel) e logica, incluin-
do: Firewalls, VPNs, segmentacéo de redes, sistemas de prevencao de intrusdo (IPS) e protegcédo contra
ataques; Monitoramento e resposta ativa a incidentes de seguranca.

o A CONTRATADA devera realizar backup periddico dos dados da CONTRATANTE, mantendo registros
por todo o periodo contratual, com procedimentos de recuperacéo (restore) em caso de falhas.

o A CONTRATADA devera manter um plano formal de continuidade dos servicos, incluindo contingéncia
para falhas criticas, interrupgdes ou desastres, garantindo a operagao continua do sistema.

e Toda a infraestrutura devera seguir boas praticas de governanca de Tl, segura, atualizada e em conformi-
dade com normas de protegao de dados e seguranga da informacéao. Toda a
administracéo da infraestrutura, incluindo servidores, rede, seguranga, backups e permissdes, sera de res-
ponsabilidade da CONTRATADA.

5.6. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS E CHECKLIST PARA PROVA DE CONCEITO
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REQUISITOS TECNOLOGICOS - Por meio de suas funcdes, o sistema deve ser desenvolvido
para operar em ambiente desktop ou web. Com exceg¢ao aos moédulos caracterizados como
Portais de Servigos que obrigatoriamente devem ser atendidos integralmente em plataforma
WEB.

Sempre que houver alteragdo de legislacdo e regulamentos federal e estadual, como por
exemplo, normas e portarias do TCE/SP, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos, alteragdo do AUDESP e demais normas que refletem na boa forma
de execucgao do objeto, devera ser customizado sem qualquer énus. As alteragdes legislativas
de ordem local (municipal) serdo customizadas e pagas de acordo com as regras previstas no
Termo de Referéncia.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores da CONTRATADA, que
inclusive podera ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo se sua
responsabilidade a guarda das informagdes do mesmo, elaboragao de backup e também pela
manutencao dos computadores, servidores e ambiente de rede.

A fim de estabelecer uma padronizacdo que permita a manutencdo e a compatibilidade dos
arquivos e aplicativos contemplados nos sistemas a serem adquiridos os mesmos deverao
obrigatoriamente obedecer no minimo os seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo
descritos:

ITEM REQUISITOS TECNQLOGI(':OS E DE SEGURANS:A ESPECIFICA- ATENDEU
COES TECNICAS OBRIGATORIAS v X

1. Utilizar o protocolo TCP/IP versao 4 e superior como meio de comunica-
¢ao na rede.

2. Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura Web ou Desktop,
sem limite para usuarios a serem cadastrados.

3. Possuir arquitetura cliente-servidor ou Web sem limites de usuarios simul-
taneos.

4, A linguagem a ser apresentada no modulo devera ser o Portugués do Brasil.

5. Devera possuir ferramenta propria de backup.

6. Possuir ferramentas que permitam atualizar os modulos presentes no servidor
de aplicagoes e estagdes de trabalho.

7. Possuir  ferramenta que permita atualizar o servidor de
aplicativos a partir do site da contratada.

8. Qualquer conexao da ferramenta de atualizacdo com o site da contratada
devera ser feita com seguranca através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

9. Os relatérios deverdao ser pré-formatados e constar no menu do médulo,
sendo dispensado a necessidade de uso de gerador de relatérios para e-
labora-los.

10. Os principais relatorios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo
de assinatura do responsavel.

11. Possuir recursos para salvar todos os relatérios nos formatos XLS e/ou
DOC e/ou PDF.

Devera ter a opgdo de associar previamente pelo administrador o brasdo a ser
utilizado nos relatérios.

13. Armazenar senhas dos usuarios no banco de dados utilizando criptografia
de méo unica.

PARA SOLUGAO EM AMBIENTE WEB

14. Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versdo 8 ou su-

perior.
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REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGA ESPECIFICA- ATENDEU

GOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X

Deverdo ser compativeis com o0s principais navegadores do mercado,
Internet Explorer, Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.

REQUISITOS DE SEGURANCA

16.

O acesso ao moédulo s6 podera ser feito mediante a validagdo de usuario e
senha no mesmo.

17.

Os usuarios deverao poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o
departamento de tecnologia.

18.

Caso houver como componentes dos modulos arquivos executaveis, Dlls
e/ou OCX, os mesmos deverdo ser assinados digitalmente pela CONTRATA-
DA.

19.

Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias mostradas pe-
lo sistema através de log.

20.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicagdo devera
ser de procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no
Brasil pela propria empresa desenvolvedora.

21,

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do médulo devera possuir
interface grafica de administragdo, com controles de acesso por usuarios com
opgdes de niveis de acesso e fungbes de backup tanto com o banco de
dados em produgdo quanto por agendamento.

22,

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissées com a
possibilidade de liberar uma fungdo ou menu como somente execug¢ao ou
gravacao, podendo ser feito por usuario individual ou grupo.

ITEM

REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGCA
ESPECIFICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

Permitir sua execugao em Sistema Operacional Windows 10 ou superior nas estacdes de trabalho e
Windows 2016 ou superior nos servidores.

Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando
pertinente.

Possuir recurso de informar usuario/senha com permissdes de administrador das estagdes
de trabalho para ser usado pelo sistema quando necessario.

Possuir o} registro e controle de versdes dos aplicativos
que compdem o} sistema, facilitando assim os processos de atualizagdo do sis-
tema para novas versoes.

Armazenar senhas dos usuarios no banco de dados utilizando criptografia de mao Unica.

Utilizar formato de data ano com quatro algarismos

Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias mostradas pelo sistema através de log

A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ter como caracteristica de seguranga
chaves publica/privada RSA e criptografia de sessao AES (256 bit) comparavel com http/SSL

A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ser gratuita para a contratante e ter padrao
de certificagdo ISO 27001.

10.

Os principais relatérios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do
responsavel.
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5.7. SISTEMAS DE GESTAO

I SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO

&
ICULTURA

ITEM SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO

ATENDEU

ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v

X

Responsividade e Acesso Movel: A interface do sistema devera ser totalmente
1 responsiva, adaptando-se a diferentes tamanhos de tela e permitindo o uso com-
) pleto de suas funcionalidades em dispositivos moveis.

Sem Limite de Usuarios: O licenciamento do software ndo devera impor limites
quanto ao numero de usuarios (procuradores, assessores, estagiarios, servidores
administrativos) que podem ser cadastrados e utilizar o sistema simultaneamente.

Atualizagées e Evolugdo Continua: A empresa contratada devera promover
3. atualizagbes periddicas no sistema, tanto para corregdées (manutengéo corretiva)
quanto para adequagao a novas legislagdes.

Interface Intuitiva e em Portugués (Brasil): Toda a interface do sistema, incluin-
do menus, botbes, mensagens e documentagao, devera ser em Portugués (Bra-
sil), com uma navegagdo logica e intuitiva, projetada para minimizar a curva de
aprendizado dos usuarios.

Controle de Acesso Baseado em Perfis: O sistema devera permitir a criagao de
multiplos perfis de acesso (ex: Administrador, Procurador, Assessor, Estagiario) e
5. a configurag&o granular de permissdes para cada perfil, restringindo o acesso
a modulos, funcionalidades e até mesmo a campos especificos.

Auditoria na movimentagao: Todas as agdes relevantes realizadas no sistema
(criacdo, alteracao, transmissao de peticbes) deverao ser registradas em movimen-
6. tagdes detalhando o qué, quem, horario e tipo de movimentagado que foi realiza-
da. A ferramenta de auditoria deve ser de facil consulta.

Modulo de Gestao do Contencioso Judicial

O modulo deverd permitir a gestdo completa do ciclo de vida dos processos
judiciais.

Cadastro Unificado de Processos

Permitir o cadastro manual de processos judiciais (fisicos e eletronicos) e, princi-
8 palmente, a importagdo automatica de dados processuais diretamente dos webser-
vices dos tribunais ao informar o nimero do processo, evitando redigitagéo.

Pasta Digital Integrada

O sistema devera apresentar uma "Pasta Digital Integrada" para cada processo,
9. centralizando em uma Unica tela todas as informagcdes e documentos. Devera
possuir abas ou seg¢des para: dados do processo,partes, andamentos, docu-
mentos, bens, garantias, honorarios e custas.

)Agenda do Procurador e Gestéao de Tarefas

O sistema devera apresentar uma "Agenda", para cada procurador, exibindo
10. de forma clara e organizada todas as suas pendéncias (prazos a cumprir,
minutas a revisar, etc.) em filas de trabalho.

Distribui¢cao e Redistribuicao de Processos
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M

ITEM SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO ATENDEU
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
Possuir ferramenta para a distribuicdo de novos processos entre os procuradores,
1. com regras configuraveis. Devera permitir também a redistribuicdo (provisoria ou
definitiva) de processos entre os membros da equipe.
Controle de Audiéncias e Compromissos
O sistema devera possuir uma agenda para o cadastro e controle de audiéncias €
12. compromissos, com a possibilidade de vincular ao processo correspondente.
Modulo de Gestado da Execugao Fiscal
Este médulo deve fornecer um conjunto completo de ferramentas para a automagao
13. e gerenciamento eficiente de todo o ciclo da cobranga da divida ativa, desde a im-
portacdo da CDA até a extingao do processo.
Importacao e Gestao de CDAs
14 O sistema devera permitir a importacédo de Certiddes de Divida Ativa (CDAs) em
) lote, a partir de arquivos JSON, etc.
Validagao Pré-Ajuizamento
Antes do ajuizamento, o sistema  devera realizar validacdes
15. automaticas para identificar impedimentos separando as CDAs aptas para ajui-
zamento.
Geragao de Peti¢oes Iniciais e Documentos em Lote
A solucdo devera ser capaz de gerar automaticamente as peti¢cées iniciais e certi-
16. ddes de divida ativa de uma s6 vez, utilizando modelos pré-configurados e mes-
clando os dados das CDAs e dos devedores.
Controle de Pagamentos
O sistema devera permitir o gerenciamento de quitagdo, cancelamento de proces-
17. so, acordo de pagamento, quebra de acordo e suspensio por remissao.
Modulo de Ajuizamento Eletrénico
18 Este médulo € o coragcdo da automagao processual, permitindo a comunica-
) cao com o Poder Judiciario de forma segura e eficiente.
Ajuizamento em Lote
O sistema devera permitir o ajuizamento de novas agdes (especialmente execu-
10. cOes fiscais) de uma so6 vez, a partir dos lotes gerados, enviando os kits (peticéo +
documentos) para o tribunal com poucos cliques.
Peticionamento Intermediario
20. Permitir 0 envio de peticdes intermediarias para  mdultiplos
processos.
Controle do Fluxo de Envio
O sistema devera fornecer um painel claro para o acompanhamento do status dos|
21. envios (ajuizamentos e petigdes), mostrando o que esta na fila, o que foi enviado
com sucesso (com o respectivo protocolo), e 0 que retornou com erro (com a des-|
cricdo do erro do tribunal).
Geragdo Automatica de Protocolos
22 Apds o peticionamento, o sistema devera capturar e armazenar automatica-
) mente o protocolo de envio.
Modulo de Gestao de Citagoes e Intimagoes
Este médulo devera automatizar por completo o recebimento e a gestdo das co-
23, municagdes judiciais, nos tribunais aos quais o contratante possui convénio de co-

operagao técnica bem como através do Domicilio Judicial, garantindo o controle to-

tal sobre os prazos processuais.
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ITEM SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO ATENDEU
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
Recebimento Automatico de Intimagodes Eletronicas
O sistema devera capturar, de forma automatica e continua, as novas citagdes e
24, intimagdes eletronicas diretamente dos portais dos tribunais e domicilio eletro-
nico judicial, para os processos cadastrados.
25, Permitir pug_car as intim?gf)es de um orgao,comarca, codigo de foro,ou de todas
as disponibiliza¢des eletrbnicas havidas.
Gestao Inteligente do Prazo de Ciéncia (Prazo de Caréncia)
O sistema devera gerenciar o prazo de caréncia para dar ciéncia da intima-
26. cao/citacdo. Devera permitir a ciéncia manual (individual ou em lote) e, caso
nenhuma acdo seja tomada, realizard a ciéncia automéatica.
Classificagao de Manifestagoes
Apbs a ciéncia, o sistema devera encaminhar a intimagéo para uma fila de “classi-
27. ficacdo”. Nesta etapa, o usuario escolhera os atos individulamente ou em lote,
permitindo uma manifestagao Unica para multiplos processos.
Prazos Processuais
28 Uma vez classificada a manifestagdo, o usuario podera gerenciar o prazo para
) cumprimento do ato processual.
Captura e Leitura de Publicagdes do Diario Oficial
O sistema devera monitorar diariamente o Diario da Justica Eletrénico, capturando
20. todas as publicagdes que mencionem o nome do Municipio. As publicacbes deve-
réo ser apresentadas em uma fila para triagem e vinculagdo aos respectivos pro-
Cessos.
Distribuicao Inteligente de Pendéncias
Apos o recebimento de atos processuais e classificagdo de uma intimacgao ou cita-
30. céo, o sistema devera identificar automaticamente o procurador responsavel pelo
processo e direcionar a nova tarefa (pendéncia) para a sua agenda.
Dashboard Interativo e Customizavel
O sistema devera apresentar um painel de controle (dashboard) principal com gra-
ficos e indicadores de performance, como: total de processos por procurador, pro-
31. cessos por status (em andamento, extintos, suspensos, etc.), intimagbes a-
guardando recebimento, intimacgdes classificadas.
Relatérios Pré-definidos
Gerador de Relatérios Customizados
32. O sis’_tema devera pos_suir nas principais telas do sistema opg¢des que permita ag
usuario exportar relatérios em Excel ou PDF.
Modulo de Gestdo do Consultivo e Administrativo
Permitir o cadastro e a tramitagdo de processos administrativos internos, com fluxo
33, de trabalho configuravel, controle de prazos e distribuicdo entre os setores ¢
procuradores responsaveis pela analise.
Editor de Textos Integrado
O sistema deve fornecer um editor de textos totalmente integrado, eliminando a
34. necessidade de usar softwares externos (como Microsoft Word) para a elaboragao
de pegas processuais e pareceres.
O editor devera apresentar ferramentas de formatagdo de texto esperadas
35. negrito, italico, sublinhado, alinhamento, controle de fontes e tamanhos.
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ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

N4 X

Gerenciador de Modelos de Documentos

36.

O sistema devera permitir a criagdo de um numero ilimitado de modelos de docu-
mentos (peticdes, pareceres, etc.). Os modelos podem ser privados.

Preenchimento Automatico com Variaveis

37.

O editor devera ser integrado ao banco de dados, permitindo a inser¢cao de "varia
veis" (ex: [INOME PARTE], [NUMERO PROCESSO], [DATA ATUAL]) nos mode-
los. Ao usar um modelo, o sistema devera substituir automaticamente essas vari-
aveis pelos dados reais do processo.

Trabalho Colaborativo e Historico de Versoes

38.

O sistema devera permitir que mais de um usuario trabalhe em uma minuta (ex: as
sessor elabora e procurador revisa). Todas as alteragcdes deverao ser salvas, e g
sistema devera manter um histérico de alteragcées do documento.

Conversor para PDF Integrado

39.

Apos a finalizagao da peca, o sistema devera ser capaz de converté-la para o forma-
to PDF com um unico clique, preparando-a para o peticionamento eletrénico, sem g
necessidade de "imprimir em PDF" ou usar ferramentas externas.

Assinatura Visual no Documento

40.

O sistema devera permitir a insergdo de uma representagao visual da assinaturg
do procurador no corpo do documento PDF.

FORMULARIOS DA SOLUGAO OFERTADA

41.

Formulario para cadastro e configuracdo dos Procuradores da licitante com possibi-
lidade de armazenamento do nome, E-mail, OAB/UF, cadastro de login, funcées e
perfis de trabalho;

42,

Formulario para cadastro e configuracdo das despesas processuais como diligén-
cias de oficial de justica, com certiddes imobiliarias e postagens. O formulario deve-
ra permitir o armazenamento da descrigdo das despesas e seus respectivos valo-
res, que deverao ser langados para o respectivo processo que a elas deu causa;

43.

Formulario para cadastro e configuragdo das partes e representantes (terceiros inte-
ressados, peritos, testemunhas, desinteressado e vitima) do processo com possi-
biidade de armazenamento de nome, endereco completo, CPF/CNPJ
RG/Inscrigdo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou juridica), telefone, e-mail e filia-
cao;

44,

Formulario para cadastro, configuragcdo e mapeamento das sequéncias de tarefas
de cada grupo de usuario do sistema. Esse formulario permitird indicar o fluxo de
trabalho a ser realizado pelo grupo do usuario que acessou o sistema, para que, de
maneira intuitiva, 0 mesmo seja direcionado a operar as tarefas de forma organiza-
da; esse mapeamento de atividades objetiva minimizar erros, melhorar as condigbes
de trabalho e aumentar a eficiéncia operacional, distribuindo aos usuarios, as ta-
refas necessarias que lhes forem previamente atribuidas.

45.

O formulario devera permitir a selecdo de formas de distribuicido processos em que
cada Procurador atua, possibilitando a efetiva divisdo, organizacéo e controle de e
missao de peticdes e documentos bem como distribuicdo de processos entre os
mesmos considerando a numeragao de processo unificado do CNJ;
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Formulario para cadastro do Cartério Judicial responsavel pelo processamento da
Execugéao Fiscal na Comarca, contendo os dados como Nome do Cartério, e-mail te
46. lefone, Nome do Diretor do Cartério e matricula; Magistrado e matricula, 6rgao, foro

competéncia, Endereco Completo;

ORGANIZAGAO E CONTROLE

47.

Possuir ferramenta de gerenciamento eletrébnico de documentos, consistindo
no cadastro, consulta e vinculagdo de modelos com a classificagdo dos proces-|
SOS;

48.

Permitir visualizagdo de documentos emitidos em formato PDF;

49,

Possuir ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos na pasta digi-
tal interna do processo que permita adicionar documento, ou excluir documentos.

50.

Possuir ferramenta de pesquisa, no gerenciamento eletrénico de processos, que
permita localizar processos considerando como critérios 0 numero de processo ju-
dicial, tipo, origem do processo, status do processo, data de ajuizamento, data de
importagao, classe, assunto, numero de CDA, identificagdo do contribuinte, nimero
de processo administrativo, data de movimentagao, dias sem movimentagéo, data
da extingdo, nome da parte, documento da parte, enderego completo e cédigo do
ato;

51.

Possuir agenda de compromissos para o controle de prazos, audi-
éncias e demais compromissos e pendéncias geradas a medida que ocorre a trami-|
tagdo dos processos.

52.

Possuir ferramenta de controle do histérico do processo disponibilizando o tipo de
movimentagao processual que foi realizada, data e hora bem como a men-
sagem com a auditoria do usuario que realizou a tarefa.

53.

Possuir ferramenta que permita a consulta ao histérico do devedor junto a base de
informacgdes utilizadas pelo sistema, apresentando, assim, um prontuario do deve-
dor contendo informagdes processuais, histérico do processo, partes, CDAs, inti-
magcodes, custas, audiéncias, cargas, apensamentos, garantias oferecidas, citagbes
informacdes referentes as CDA, ao controle de citagdes, das garantias oferecidas,
dos pagamentos havidos, eventos da divida ativa informac¢des sobre acordos
eventualmente realizados e, quando integrados sistemas, situacdo atualiza-
da de eventuais acordos perante o setor de finangcas, pasta digital e
movimentagao processual;

MOVIMENTAGCAO PROCESSUAL INTERNA

54.

Possuir ferramenta de controle da movimentagéo processual interna (relatério do
histérico do processo), com registro, de todos os atos praticados no processo,
com data, hora bem como o usuario que os praticou;

CONTROLE DE CITAGOES

55.

A ferramenta devera apresentar controle das citagdes havidas informando o nime-
ro do processo, nome da parte, numero das CDAs, tipo de citagdo, nimero do
mandado, objeto do mandado, resultado da diligéncia, nome do oficial, endereco.

EVENTOS DA DIVIDA ATIVA

34




— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88
Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614

CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo. g
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br CaPITALDR ITURA

SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDEU

v

X

56.

Possuir ferramenta que possibilite aos setores envolvidos com a Execugao Fiscal
(tributario, divida ativa etc.) cadastrar solicitagdes que impliquem em tramitagdo
processual. Caso o setor de divida ativa reconheca, por exemplo, a inexisténcia de
uma divida por motivo de cancelamento do langamento ou satisfacdo do débito, e
estando este em fase de execugédo, devera informar essa situagéo no sistema para
que a procuradoria receba a informagao através de integragéo e desta forma expe-
ca a peticdo de extingdo do processo. Essa ferramenta, ao tempo que permite a
consulta pelo setor de execugado fiscal, devera permitir a emissdo da(s) peti-
cao(des), nos processos eletrénicos ou fisicos, pertinente(s) a providéncia
solicitada, de forma direta, na prépria ferramenta;

57.

Permitir a configuragdo de peticbes, de maneira a possibilitar a emisséo, nos
processos fisicos;

58.

Permitir a configuragdo de petigbes e documentos de maneira a possibilitar a
assinatura do firmatario.

PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO ELETRONICO

59.

O mddulo devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermediario e-
letrdnico respeitando a Lei Federal n°® 11.419/06 e demais regulamentagbes apli-
caveis ao Processo Eletronico no Estado de S&o Paulo.

60.

Permitir assinatura digital em lote de peticdes e documentos através de certificados
autorizados pela ICP-Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a
validade juridica de documentos, de acordo com a Lei Federal n°® 11.419/06 e
demais regulamentagcbes aplicaveis ao Processo Eletronico no Estado de Séo
Paulo;

Possuir conversor proprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender

61. as regras estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo;

Permitir a configuracdo de peticbes e documentos de maneira a possibilitar

62. a inclusdo de variaveis, que forem necessarias no cumprimento do ato proces-
sual;

Permitir a configuragédo de peticbes e documentos de maneira a exigir campos de

63. CPF/CNPJ, Enderego da Parte, devidamente preenchidos, quando o pedido e/ou
0 ato processual subsequente ao exigir;

64 Quando da ?mi_sséo da peticdo ou documento, 0 modulo devera alertar o usuario

) sobre a auséncia de dados nestes campos;

65. Possuir ferramenta composta de editor de textos proprio e integrado, compativel
com padrdo RTF ou similar, permitindo a integragdo com os campos das tabelas do
banco de dados do mdédulo, com possibilidade de formatagao;

66. Peti¢do inicial com citagao postal com CDA integrada;

67. Peticao inicial com citagéo por Oficial de Justica;

68. Petic&o inicial com citagao por edital;

69. Peticdo de citacéo postal;

70. Peticao de citagao por Oficial de Justica;

71. Peticdo de citagao por carta precatodria;

72. Peticdo de adjudicag&o de bens penhorados;

73 Peticdo de extincdo do processo por pagamento da divida elevantamento

) de penhora;
74. Peticdo de extingdo do processo por cancelamento da divida;
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75. Peticdo de juntada de CRI (certidao de registro de imovel);
76. S’etitgéo de juntada de guia de depdsito de despesas processuais com Oficial de
ustica;
77. Peticao de expedi¢ao de oficio a JUCESP solicitando informagdes sobre a empresa
devedora;
78 Peti(;éo~ de expedicdao de ofl’ci(_) ao Departamento de Transito solicitando in-
) formagdes sobre veiculos de propriedade do devedor;
70. Peticdo c_ie expedicao de oficio dirigido a Receita Federal solicitando informagdes
cadastrais do devedor;
80. Peticdo de penhora do bem que deu origem ao débito;
81. Peticdo de penhora on-line (Sistema Bacen-Jud);
Peticdo para designagdo de data para hasta publica;
82. Peticdo de prosseguimento do processo por ndo cumprimento de acordo;
83. Peticdo de inclusdo de polo passivo por meio de citagédo postal,
84. Peticdo de exclusao de polo passivo;
85. Peticdo de sobrestamento do processo para cumprimento do acordo;
86. Peticdo de suspensao do processo para providéncias administrativas;
87. Peticao de sobrestamento do processo por prazo determinado;
88. Notificagdo Administrativa para cobranga da divida;
89. Notificagédo Ad.ministrativa para pagamento de honorarios advocaticios e/ou despe-
sas processuais;
90. Aviso de recebimento de correspondéncias (AR);
91. Pedido de Extingdo (art. 924, II, do CPC);
92. Pedido de Extingdo (art. 924, Ill, do CPC);
93. Pedido de Desisténcia Art. 485, VIII, do CPC;
94, Pedido de Prazo;
95. Pedido de Liminar/Antecipacao de Tutela;
96. Embargos de Declaragéo;
97. Pedido de Desarquivamento;
98. Pedido de Designacéo de Hastas;
99. Pedido de Baixa das Restricbes Negativas;
100. Pedido de Substituicdo de Bens Penhorados;
101. Pedido de Arquivamento nos Termos do Art. 40 da lei 6.830/80;
102. Pedido para Expedicéo de Carta Precatoria;
103. Pedido de Extingéo (Art. 26, DA LEI 6.830/80;
104. Pedido de Penhora de Veiculo;
105. Pedido de Penhora de Imovel;
106. Pedido de Emenda a Inicial da execugao Fiscal;
107. Pedido de Citagao —Endereco Localizado;
108. Embargos a Agao Monitoria;
109. Execugao/Cumprimento de Sentencga;
110. Impugnagéo;
111. Réplica;
112. Contestacgao;
113. Carta Testemunhavel;
114. Acordo de nao Persecugao Penal;
115. Acordao;
116. Aditamento a Denuncia;
117. Agravo Denegatério de Recurso Especial;
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118. Agravo Denegatorio de recurso Extraordinario;
119. Agravo Denegatério de Recurso Ordinario;
120. Agravo Inominado/Legal;
121. Agravo Regimental;
122. Alegacbes/Razbes Finais;
123. Alvarg;
124. Alvara de Levantamento;
125. Apelagao Ato ordinatério;
126. Certidao de Intimacgao/Publicagao do Acordao ou Decisdo Recorrida;
127. Certidao de nao Interposi¢céo de Recurso ao Tribunal Superior;
128. Carta Rogatoria;
129. Carta de Ordem;
130. Carta de Citagao;
131. Certidao da Contadoria;
132. Citacdo, Penhora e Avaliagao;
133. Comprovante de Recolhimento de Preparo;
134. Comprovagao de Interposi¢cao de Agravo;
135. Laudo pericial;
136. Laudo Pericial Sigiloso;
ITEM SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS
GERENCIAMENTO DE FERIAS OU AFASTAMENTO
1. Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a definicdo das respostas do modulo
quando ocorrer o registro do andamento processual de processos vinculados a estes procuradores. Por|
exemplo, ao chegar uma intimagao de um processo cujo procurador responsavel esteja afastado, o
modulo podera encaminhar tal intimag&o para o procurador substituto mantendo o equilibrio entre e-
les;
REDISTRIBUIGAO DE PROCESSOS
2. Solicitagdes de redistribuicbes definitivas ou provisérias envolvendo todos os atos do fluxo, podendo
ocorrer o acolhimento ou a recusa;
3. Solicitar Redistribuigéo definitiva: Escolhendo esta atividade, o moédulo ird mandar a pendéncia junto
ao processo definitivamente para a redistribuicdo, a chefia realizara a redistribuicéo;
4. Solicitar Redistribuigdo Provisoria: Escolhendo esta atividade, o médulo ird mandar somente a pendén-
cia para que a chefia reglize a redistribuicao.
CONSULTA DE PENDENCIAS
5. A consulta de pendéncias busca todos os processos ajuizados na base de dados do mdédulo de acordg

com critérios escolhidos pelo usuario como: numero do processo judicial, niumero do protocolo judicial,
assessor, complexidade, data de prazo, data do protocolo, situagado, categoria, status da intimagéo, sta-
tus do processo, procurador do processo, data de status inicial, cédigo do ato, tipo de proces-
so,tipo do ato.

CONSULTA DE PENDENCIAS
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A consulta de pendéncias busca todos os processos ajuizados na base de dados do mdédulo de acordg
com critérios escolhidos pelo usuario como: numero do processo judicial, niumero do protocolo judicial,
assessor, complexidade, data de prazo, data do protocolo, situagéo, categoria, status da intimacéo, sta-
tus do processo, procurador do processo, data de status inicial, codigo do ato, tipo de processo, ti-
po do ato.

CLASSIFICAGAO DE MANIFESTAGOES E PRAZOS

O modulo devera possuir tarefas para que o procurador classifique as intimagbes recebidas pelo
Tribunal de Justiga, cada intimacdo sera classificada com a categoria de pecga que sera elabora-
da e o prazo processual.

Permitindo ainda que solicite redistribuicdo definitiva, solicite redistribuicdo proviséria, arquivar, sus-
pender processos de 30 a 360 dias, encerrar atos que ndo tenha nada para cumprir, extinguir pro-
cesso, solicitar dispensa de recurso, adicionar observagao, marcar como lido e palavra chave.

CADASTRO DE SEQUENCIA DE TAREFAS

Formulario para cadastro, configuragdo e mapeamento das sequéncias de tarefas de cada grupo de
usuario do modulo. Esse formulario permitira indicar o fluxo de trabalho a ser realizado pelo grupo dg
usuario que acessou o modulo, para que, de maneira intuitiva, o mesmo seja direcionado a ope-
rar as tarefas de forma organizada.

RECURSO DE ACESSIBILIDADE

10.

Recurso basico de acessibilidade, com ferramenta para auxilio 6ptico que promova melhor desempe-
nho visual de pessoa com baixa visdo, através de lupa que possibilite a ampliagcdo de imagem dos
conteudos na tela, permitindo ao usuario definir o tamanho do zoom bem como seu direcionamen-
to para todas as regides da tela;

1.

A ferramenta devera permitir aumentar o zoom da lupa ao menos em 2x, 4x, 8x.

PESQUISA DE DOCUMENTOS

12.

Possuir pesquisa de documentos por numero de processo judicial, numero de protocolo judicial, asses-
sor, complexidade, prazo, protocolo, situacéo, categoria, status da intimacdo, status do processo
procurador do processo status inicial e final, cédigo do ato, tipo de processo, tipo de ato, permitindg
a facilidade e rapidez na localizagdo de documentos elaborados.

CONTROLE DE POSTAGENS DE AR’s

13.

Possuir um controle das postagens realizadas para fins de citagdo dos executados, de modo 4
permitir que, quando da devolugdo dos AR’s e ou envelopes pelo Correios, cdédigo, numero do pro-
cesso, nome do destinatario, nome do recebedor, logradouro, data de entrega, tentativas de devolu-
Gao.

CONTROLE DE ASSESSORES E ESTAGIARIOS

14.

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e estagiarios através do fluxo
Com Assessor Definido; permitir revisar documento, pasta digital interna, anexar documentos, aprovar
e definir responsavel pela transmissao, reprovar, mover pendéncias de fila, redefinir assessor, palavrg
chave e transmitir e concluir pecas.

15.

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e estagiarios através do fluxo
Com Assessor Definido; permitir revisar documento, pasta digital interna, anexar documentos, aprovar
e definir responsavel pela transmissao, reprovar, mover pendéncias de fila, redefinir assessor, palavrg
chave e transmitir e concluir pegas.

16.

Permitir avocar manifestagcbes com assessores e estagiarios que estejam ausentes e redefinir prazo
para realizagéo de tarefas.

CADASTRO DE HONORARIOS
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O mddulo permitira o cadastro de honorarios, custas e adiantamentos, para processos determinados
por numero de processo, nome do executado, vinculagao do processo por através da distribuigdo, nu-
mero do documento, valor, data de pagamento e data de recebimento, categoria do gasto que estarg
listada como: custas judiciais, foto copias, certiddes de cartério, estacionamento, e despesas postais.

18.

Permitird cadastro das formas de pagamento classificadas como: cheque, boleto bancério,
transferéncia, promissoria, cartdo de crédito, depdsito.

19.

O modulo podera apresentar campos para cadastrar reembolso e um campo texto para observa-
¢ao do cadastro bem como opg¢do para que o procurador adicione documento anexo para acau-
telar a copia dentro da tela do cadastro.

GERENCIADOR DE DOCUMENTOS

20.

Deve possuir integracdo com editor de textos exclusivamente online, para cadastrar modelos de docu-
mentos bem como elaboragcdo de manifestagdes processuais a partir de modelos previamente definidos
com o preenchimento automatico de campos predefinidos a partir de dados existentes na base de ca-
dastro de processos;

21.

Deve permitir o salvamento da peca para posterior edigdo em consulta de modelos de documentos
permitir que as pecgas produzidas sejam armazenadas no fluxo de gerenciador de documentos e prepa-|
radas como matrizes para o encaminhamento aos sistemas dos tribunais e 6rgdos administrativos
em que se tenha estabelecido integragédo

CADASTRO DE PESSOAS

22,

O sistema devera possuir ferramenta de gestdo dos processos consultivos, com as seguintes fun-
cionalidades:

23.

Permitir o cadastramento das partes, indicando quem sao autores, representantes, e, se houver, tercei-
ros interessados na demanda, possibilitando o armazenamento do nome, endereco completo
CPF/CNPJ, tipo de pessoa (fisica ou juridica), e-mail e filiagdo, bem como nome do Advogado da par
te, se existir, com numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil;

24.

Permitir o cadastramento e controle de compromissos em agenda do préprio sistema,possibilitando
a insercdo de informacdes, com a finalidade de reduzir a possibilidade de perda dos com-
promissos agendados;

25.

Permitir visualizagdo de fluxo de trabalho que apresenta ao usuario as demandas pendentes de
execugao pelo usuario de maneira intuitiva;

26.

Possuir acesso a pasta digital de documentos, permitindo que o usuario visualize documentos e
pareceres bem como adicione documentos salvando no histérico do respectivo processo

PESQUISA DE PRAZO PRESCRICIONAL

27.

O modulo devera fazer pesquisa de prazo prescricionais das dividas, trazendo um relatério a fim
de que as procuradorias ndo percam a oportunidade de ajuizar todos

os devedores inadimplentes, esta ferramenta traz um grande aumento na arrecadagéo,pois nao have-
ra a perda de prazo.

INTEGRAGAO WEBSERVICE MNI
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ITEM SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

28. O padrao MNI (Modelo Nacional de Interoperabilidade), instituido por meio da Resolu¢gdo Conjunta n
03, de 16 de abril de 2013, observado o Termo de Cooperagao n° 58/2009, bem como o contido ng
Resolucdo n° 12, de 14 de fevereiro de 2006, do Conselho Nacional de Justica, que estabelece as ba-
ses para o intercAmbio de informagdes de processos judiciais e assemelhados entre os diversos 6rgaos
de administracdo da Justica, vem sendo adotado pelos tribunais judiciais nacionais, como sistema de
gestédo de processos eletrénicos, inclusive por Tribunais aos quais esta Administracdo esta jurisdicio-
nada; Atualmente o CNJ — Processo Judicial Eletrénico — possui servigos que atendem as necessida-
des comuns de interoperabilidade das informagdes processuais.

Visando seguranga, confiabilidade e celeridade processual, o médulo devera possibilitar a integragaag
de sistemas, via Webservice, conforme estabelecido pelo MNI Modelo Nacional de Interoperabilidade.
RELATORIOS

29. Permitir a geragéo e impressao de relatério contendo os maiores devedores;

30. Essa ferramenta devera permitir filtrar registros considerando o procurador responsavel pela
emissao dos documentos no periodo;

31. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravacédo opcional dos mesmos em mei-
0s magnéticos ou outro dispositivo (disco rigido);

32. Permitir a geracédo de relatério de prazos e compromissos constantes da agenda, contendo, no
minimo, as seguintes informagdes, nimero do processo; vara; data e hora do compromisso;

33. Permitir a geragédo de relatério de processos paralisados por determinado periodo, sem movimenta-
¢ao processual, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: numero do processo; nome do execu-
tado; data do ultimo andamento processual

34. Relatério de distribuicao de processos

35 Relatério de processos judiciais

36. Relatério de maiores devedores

37 Relatério de processos extintos

38. Relatério de movimentagéo processual

39 Relatério de bens penhorados do processo

40. Relatério de honorarios e custas

41. Relatério de ajuizamentos

42, Relatério de compromissos e audiéncias

43. Relatério de eventos da divida ativa
Banco de Pareceres e Pegas Consultivas

44, O sistema devera possuir um banco de dados pesquisavel de todos os pareceres, notas técnicas e ou-
tras manifestagdes consultivas emitidas pela Procuradoria, permitindo a reutilizagdo do conhecimento
e a padronizagao de entendimentos.

Gestao de Recursos e Incidentes

45, Permitir o cadastro e controle de todos os recursos (apelagédo, agravo, etc.) e incidentes proces-
suais (exceg¢do de incompeténcia, etc.) vinculados a um processo,com seus respectivos prazos e sta-
tus.

Controle de Garantias e Bens Penhorados
46. Possuir um formulario dentro da pasta do processo para o cadastro e gerenciamento

de garantias oferecidas e bens penhorados, com detalhes como tipo de bem, valor de avaliagéo e da-
ta da penhora.

PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO FiSICO
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SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO
ESPECIFICAGCOES TECNICAS DESEJAVEIS

Permitir a assinatura digital de documentos, por meio de certificados autorizados pela ICP-Brasil, res-
peitados os preceitos da Medida Proviséria n® 2.200-2/01, com geragao de protocolo de controle parg
consulta em sitio proprio na internet, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a va-
lidade juridica dos documentos emitidos e assinados;

48.

Permitir, através de fluxo de trabalho, o encaminhamento automatico ao procurador responsavel
pela aposicdo de assinatura digital em peticdes e documentos confeccionados que estejam
sob sua responsabilidade;

49.

Permitir a impressao de todas as peticées e documentos assinados digitalmente pelo procurador;

50.

Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do contetido antes
da aposicéo de assinatura digital;

51.

Permitir visualizar a data de confecgcdo do documento, o pedido constante, oresponsavel pela
geracao do documento e, quando houver, a numeragao unificada CNJ do respectivo processo judici-
al;

52,

Permitir visualizar os processos que foram devolvidos por assessores e estagiarios através do fluxo:
Com Assessor Definido.

CADASTRO E CONTROLE DE APENSAMENTO

53.

Possuir formulario de cadastro e controle do apensamento de feitos, nimero do processo, tipo de vin-
culacdo, motivo do apensamento, data do apensamento, juiz, prioridade, segredo de justica, justica gra-
tuita, niumero da ordem, numero da pasta, niumero do processo administrativo, intervencédo do MP,
pedido de liminar, antecipagdo de tutela, cddigo identificador, médulo, observagio, palavra chave
e complexidade.

CADASTRO DE RECURSOS

54.

Possuir formulario de cadastro e controle de recursos interpostos, com possibilidade de armaze-
namento de informagdes como, numero do processo, parte que o interpds (autor, réu, terceiros, minis
tério publico etc.), data da remessa, numero do registro, magistrado relator, corte julgadora, data da
transito em julgado, data do julgamento, data da publicagéo, efeito em que foi recebido (devolutivo
suspensivo), tipo da publicagdo, termos da ementa, foro para remessa, instancia,recurso, turma
camara, ementa do acordao.

CADASTRO DE INCIDENTES PROCESSUAIS

55.

Possuir formulario de cadastro e controle de incidentes processuais com possibilidade de armazena-
mento de informagdes como data, nimero do processo, digitos apds a barra, valor, fundamento,
alegagdo, data da sentencga, descrigdo sucinta da sentencga.

CADASTRO DE CUSTAS E DILIGENCIAS DE OFICIAIS

56.

Possuir ferramenta que possibilite o cadastro de informagdes sobre as custas processuais ocorridas dg
tramitagédo dos processos (diligéncias de Oficial de Justica, despesas de postagem, despesas de Certi-
dao Imobiliaria etc.), origem, numero do processo, nome do executado, vinculado, pago, data da previ+
sdo, data do pagamento, data do recebimento, valor, quantidade de diligéncias, percentual de honora-
rios, forma de pagamento, datado reembolso, situagéo, categoria, nimero do docuemnto, observa-|
¢ao, documentos.

CONFIGURAGAO DE PETICOES

57.

Permitir a configuracdo de peticbes e documentos de maneira a possibilitar seu registro para e-
missao de relatorios estatisticos de teor e quantidade emitidas;

58.

Permitir a configuragdo de peticdes e documentos de maneira a possibilitar a inclusédo, exclu-
sdo ou substituicdo do polo passivo na sua emissdo, quando o ato processual o exigir;
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ITEM SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS
59. Permitir a configuragdo de peticdes e documentos de maneira a possibilitar a assinalagdo unitaria ou

em lote, apresentando o registro na pasta digital, apés sua emissédo, evitando o trabalho repetitivg
de digitagdo dessas informagbes no andamento do processo;

60. Permitir a configuragéo de peticdes e documentos de maneira a registrar o andamento (movimentagao)
processual, no histérico processual, apdés sua emissao, evitando o trabalho repetitivo de digitacao
dessas informagdes no andamento do processo;

Envio de Comunicago6es por SMS

61. O sistema devera possuir um moédulo opcional para o envio de comunicagdes (lembretes de audiéncia,
avisos de parcelamento).

1 SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA, ADMINISTRACAQO
FINANCEIRA E CONTROLE.

O Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentéria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, devera

atender as exigéncias legais contidas no Decreto Federal 10.540/2020, Lei Federal n.° 4.320/1964; Lei

Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal); Lei Complementar n° 131/2009 (Lei da

Transparéncia); Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional (STN); Portarias do Ministério da Fazenda e do

Ministério da Previdéncia Social e, Instrugdes e Comunicados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

[1 O sistema devera possuir estrutura para gestdo do planejamento publico, contemplando as trés pecas
orgcamentarias.

[ O sistema devera possuir estrutura satisfatéria para a execugdo orgamentaria, contemplando todas as etapas
da despesa publica, bem como, controle e registro da movimentagéao financeira.

[1 O sistema devera ser automatizado na composi¢cdo de dados necessarios ao cumprimento das exigéncias
legais supra mencionadas.

[1 O sistema deve possuir mecanismos para registro dos fatos contabeis independentes da execugéo
orcamentaria e por competéncia.

0 O sistema deve satisfazer os controles necessarios ao acompanhamento dos contratos, nas etapas que se
processem no ambito contabil.

[1 O sistema devera ser unico para uso de todos os Poderes e érgaos do Municipio, resguardando a autonomia
de cada um, conforme estabelecido pelo Decreto 10.540/2020, o qual dispbe sobre o padrdao minimo
de qualidade do SIAFIC.

[1 O SIAFIC devera atender aos requisitos de qualidade estabelecidos no Decreto 10.540/2020, a seguir
elencados:

Controlar e evidenciar as operagdes realizadas pelos Poderes e 6rgaos e
os seus efeitos sobre os bens, os direitos, obrigagbes; as receitas e as despesas or¢amentarias e/ou

patrimoniais do ente.

[0 Controlar e evidenciar os recursos dos orgamentos, as alteragbes orcamentarias, as receitas prevista e
arrecadadas e as despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das suas
disponibilidades.

[0 Controlar e evidenciar perante a Fazenda Publica municipal, a situagdo daqueles que arrecadam receitas,
efetuem despesas e administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiado.

[1 Controlar e evidenciar a situagdo patrimonial do ente publico e sua variagdo efetiva ou potencial, observada
legislagado e normas aplicaveis.

[1 Controlar e evidenciar a aplicagdo dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ente federativo
beneficiado, incluido o controle de convénios, de contratos e de instrumentos congéneres.

[J Controlar e evidenciar as operagdes de natureza financeira ndo compreendidas na execugcao orgamentaria, das
quais resultem débitos e créditos.

O
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Controlar e evidenciar o Diario, Razao e Balancete Contabil, individuais ou consolidados, em conformidade
com Plano de Conta Aplicado ao Setor Publico.

[J Controlar e evidenciar as demonstragdes contabeis e relatérios e demonstrativos fiscais,

U

[

0O

O

orcamentarios, patrimoniais, econdmicos e financeiros previstos em lei ou em acordos nacionais ou
internacionais, com disponibilizagdo das informag¢des em tempo real (até o primeiro dia Util subsequente a
data do registro contabil).

Controlar e evidenciar as operagdes intragovernamentais, com vistas a exclusdo de duplicidade na apuragao
de limites e na consolidagéo das contas publicas.

Controlar e evidenciar a origem da destinagdo dos recursos legalmente vinculados a finalidade especifica.

O SIAFIC devera atender aos requisitos dos Procedimentos Contabeis, de Transparéncia da Informagéo e de
Tecnologia, previstos no Decreto 10.540/2020, a seguir elencados:

Realizar procedimentos contabeis de conformidade com as normais gerais de consolidagéo
das contas publicas previstas em lei, relativas a contabilidade aplicada ao setor publico e a elaboragédo dos
relatérios de demonstrativos fiscais;

Permitir o processamento e a centralizagdo dos registros contabeis dos atos e fatos que afetem ou possam
afetar o patrimdnio da entidade.

Permitir que os registros contabeis sejam feitos de forma integral e observando a tempestividade necessaria,
mediante utilizacdo de mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas, em idioma e moeda
corrente nacionais.

Permitir a conversao de transacdes realizadas em moeda estrangeira para moeda nacional, observando-se a
data a taxa de cdmbio na data de referéncia estabelecida em normal aplicavel;

Permitir que os registros contabeis sejam efetuados de forma analitica de maneira que reflitam a transagéo em
conformidade com a documentagédo de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da
verificabilidade.

Permitir a inclusdo de registros contabeis somente quando informados a data de ocorréncia da transagéo; a
conta debitada e a conta creditada; o histérico da transacdo com referéncia a documentacdo de suporte
e, o valor da transacdo e o numero de controle dos registros eletrénico que integrem um mesmo langamento
contabil.

Proibir a acumulagcédo periédica de saldos sem individualizagdo de cada fato contabil (contabilizagdo
apenas na exportagdo de dados).

Proibir o processamento de registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido, salvo
excegoes legais.

Possuir mecanismos para realizagdo de corre¢gdes ou de anulagdes por meio de novos registros afim de
preservar o registro histérico dos atos.

Permitir a disponibilizacdo de informagbes sobre a execugdo orcamentaria e financeira (receitas e
despesas), em meio eletrbnico, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, de forma pormenorizada e, em tempo real (até o 1.° dia util

subsequente a data do registro contabil).

Permitir o armazenamento, a integragéo, a importacdo e a exportagdo de dados, observados o formato, a
periodicidade e o sistema estabelecido pelo 6rgao central de contabilidade.

Possuir mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da
informagao registrada e exportada.

Possuir a identificagdo do sistema e de seu desenvolvedor em todos os documentos gerados pelo sistema;

Possuir mecanismos de controle de acesso de usuarios baseados na segregacéo das fungdes de execugéo
orcamentaria e financeira, de controle e de consulta, ndo permitindo que uma unidade gestora ou executora
tenha acesso aos dados de outra, com excecdo dos usuarios que contenham nivel de acesso especifico
definido nas politicas de acesso dos
usuarios.

Permitir o acesso de usuarios ao sistema, somente apdés o cadastramento e a habilitagdo do mesmo, por
meio do numero do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) e senha.

Permitir o cadastramento de usuarios no sistema, somente com autorizagdo expressa da chefia imediata ou
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de um servidor hierarquicamente superior e, mediante assinatura do termo de responsabilidade pelo uso do
sistema.

[0 Possuir mecanismo de autenticagdo de usuarios por CPF e senha, devendo manter controle das senhas e da
concessao e da revogacao do acesso ao sistema.

[0 Possuir mecanismo de registro das operagdes de inclusido, exclusdo ou alteracdo de dados efetuados pelos

usuarios, contendo o cddigo do CPF do usuario; a operagao realizada e, data e a hora da operagéao.

Permitir que a consulta de registro das operag¢des de inclusdo, exclusdo ou alteragdo de dados efetuados

no sistema, seja de acesso restrito a usuarios autorizados.

Possuir mecanismo de protegao contra acesso direto ndo autorizado na base de dados.

Permitir a realizacdo de copia de seguranca na base de dados do sistema que permita a sua recuperacédo em
caso de incidente ou de falha.

O

0O O

ITEM SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGA- ATENDEU
MENTARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE.
ESPECIFICAGCOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
1. Possuir estrutura para gestdo das pecas de planejamento, contemplando ng

controle as trés pegas orgamentarias PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de
Diretrizes Orgamentérias) e LOA (Lei Orcamentaria Anual).

2. Permitir o cadastro de entidade, com informa¢des minimas de cddigo,
descricao e CNPJ.
3. Permitir o cadastro de Orgdos, Unidades Orcamentarias e Unidades Executo-

ras com as informagdes minimas de codigo formatado com mascara, descri-
céo, area de abrangéncia da unidade, legislacao de criacdo e meios para cor-
relaciona-las ao cadastro de unidades do TCE/SP.

4, Deve conter um cadastro prévio das Fungbes e Subfun¢des de Governo de
acordo com Anexo Il — Tabela de Escrituragcdo Contabil — Auxiliares do
TCE/SP atualizado, e permitir o cadastramento das subfungdes atipicas.

5. Permitir o cadastro de Indicadores com informagées minimas de Cddigo,
Descricdo e Unidade de Medida.
6. Permitir o cadastro de programas de governo com as informagdées minimas

de codigo do programa com formatagdo pré-definida, vinculagdo a Unidade
Orgamentaria responsavel, descrigéo, identificagdo do tipo do programa, iden-
tificagcao de prioridade, objetivo, justificativa para sua criagdo e, vincula-
¢do dos indicadores/metas.

7. Permitir o cadastro de agbes de governo, com informagdes minimas de codi-
go, descrigao, tipo e, vinculagao a indicadores.
8. Permitir o cadastro de Legislagdes municipais referentes ao planejamento

orgamentario e necessarias para vinculagdo as pegas orgamentarias iniciais e
em suas alteragdes.

9. Permitir o cadastro de Funcionais Programaticas com as informagdes de insti-
tucional, fungdo/subfung¢éo, programa, agao e indicadores, incluindo ainda ng
cadastro, os valores financeiros das agdes e o quantitativo das metas dos
indicadores para cada ano do Planejamento.
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ITEM

SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGAMEN-
TARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE.

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v X

10.

Permitir o cadastro das Metas Fiscais da LDO.

1.

Permitir o cadastramento das receitas definidas como fonte de financia-
mento para o Planejamento Orgamentario do Municipio.

12.

Permitir iniciar um projeto de lei da LDO a partir dos dados do PPA e iniciar o
proximo PPA a partir do PPA atual.

13.

Permitir efetuar a aprovagcdo das pegas de Planejamento individual-
mente (PPA, LDO e LOA)

14.

Permitir efetuar a aprovagcdo das pegas de Planejamento concomitan-
te (PPA, LDO e LOA)

15.

Permitir efetuar a aprovagao das pegas de Planejamento parcialmente
(PPA, LDO e LOA)

16.

Permitir a emissédo dos relatérios do PPA e LDO a seguir, nos moldes dg
TCE/SP, podendo ser emitidos por legislacdo especifica conforme definigao
do usudrio:

Anexo | — Planejamento Orgamentario PPA,;

Anexo Il — Descricdo dos Programas Governamentais / Metas / Custos dg
PPA;

Anexo Il — Unidades  Executoras e Acgbes voltadas ao
desenvolvimento do Programa Governamental do PPA;

Anexo IV — Estrutura de Orgdos, Unidades Orgcamentarias e Execu-
toras do PPA,;

Anexo V — Descri¢do dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o
Exercicio;

Anexo VI - Unidades Executoras e Acdes Voltadas ao
Desenvolvimento do Programa Governamental da LDO.

17.

Permitir a emissdo de Relatério resumo do PPA e LDO para conferén-
cia das funcionais programaticas.

18.

Permitir o cadastro de vinculos, centro de custos e campo de atuagao pa-
ra controles gerenciais do 6rgéo.

19.

Permitir a elaboracdo do orgamento da despesa em qualquer nivel parame-
trizado de destinagao e recurso.

20.

Permitir iniciar o projeto da LOA, através da importacao das fichas de receita
e despesa da LOA do exercicio anterior, permitindo ainda a criagdo de novas
receitas com a informacao da legislagdo e, novas despesas, bem comqg
permitir a renumeracéo dos cddigos reduzidos de receitas e despesa.

21.

Permitir que o usuario informe a programacéo financeira de desembolso das
receitas e despesas na fase de elaboracdo do orgamento ja distribuido em
periodos ou que o sistema faga a distribuicdo de forma automatica na
abertura do exercicio,dividindo o valor total em 12 meses.

22.

Permitir o cadastro da evolugdo da Receita e da Despesa.

23.

Possibilitar a emissdo dos relatérios do Orgcamento anual, que atendam ao
previsto no artigo 2° da Lei 4.320/64, paragrafos 1° e 2°, sendo eles:

Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fun¢des de Gover-
no;Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias eco-
ndmicas, na forma do Anexo 1;
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M

ITEM

SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGAMEN-
TARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE.

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v X

Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislagao;

Quadro das dotagdes por 6rgdo do Governo e da Administragéo, na forma do
Anexo 2;

Quadros demonstrativos das despesas, na forma dos Anexos 6 a 9.

24.

Permitir a emissao do Relatério da evolugdo da Receita e da Despesa.

Execuc¢do Or¢camentaria e Financeira

25.

Possuir mecanismo para liberagdo da execugao orgamentaria apds a aprova-
¢do do orgamento, inibindo para qualquer usuario a possibilidade de al-
teracao da proposta orgamentaria.

26.

Possuir mecanismo que permita o transporte de cadastros e saldos de dados
contabeis do exercicio anterior para o exercicio atual, sendo esses cadastros
os de fornecedores; contas bancarias; pendéncias de conciliagbes bancarias
compensagdes; ativos permanentes; passivos permanentes; controles de al-
moxarifados; controle de bens patrimoniais e de depreciagdo, amortizagdo ou
exaustdo dos bens; centros de custos e fichas extraorcamentérias; empenhos
de restos a pagar inscritos no exercicio anterior; despesas extras emitidas
e nao pagas até 31.12 do exercicio anterior; empenhos de adiantamentos
pendentes de prestacao de contas até 31.12 do exercicio anterior e, saldo de
Balancgo.

27.

Possuir mecanismos para inibir o registro ou alteragdo de informagdes relati-
VOS a execugao orcamentaria ou controles patrimoniais em data contabil j§
encerrada pela contabilidade/tesouraria, para garantia da fidedignidade dos
dados registrados.

28.

Proibir a exclusdo de registros da execugdo orgamentaria elangamen-
tos contabeis.

29,

Possuir um cadastro prévio de categorias econdmicas da receita, conforme
Anexo Il — Tabela de Escrituragdo Contabil — Auxiliares do TCE/SP atualiza-
do.

30.

Permitir efetuar o cadastro de receitas novas, contendo as informages mini-
mas de tipo de receita, categoria econémica, unidade orgcamentaria, entidade
controle do vinculo e cédigo da destinacao de recurso.

31.

Permitir a vinculagdo aos cadastros de Receita, do numero de Contrato e/ou
Convénio, amortizando automaticamente os saldos a receber; bem como g
vinculagdo de Ativos ou Passivos Permanentes para baixa ou incorporagag
dos mesmos.

32.

Possuir mecanismo para o langamento de Créditos Tributarios, permitindo
que os mesmos sejam atualizados ou baixados e, ainda, que o crédito seja
vinculado a receita para baixa automatica das arrecadagdes.

33.

Possuir mecanismo para efetuar o cadastro, atualizagbes e baixas de controle
de Divida Ativa Tributaria, permitindo, ainda, que o cadastro seja vinculado &
receita para baixa automatica das arrecadagdes.

34.

Possuir mecanismo para o langamento, atualizagdo e baixa de Provisédo
de Perdas de Créditos Tributarios langados e Provisdo de Perda de Divida

Ativa Tributaria inscrita.

46




— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88 =
Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614 4 {,9!‘!

CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo. g
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br [CAPITAL DA RGRICUITURA

35 Permitir a consulta de ficha de receita, demonstrando em tela o cédigo da re-
ceita, a categoria econbmica da receita, a legislacdo de criagdo, valor
previsto més a més, valor arrecadado e a diferencga entre valor previsto €
o arrecadado.

36 Deve conter um cadastro prévio de Categorias Econbmicas da Despe-
sa, conforme Anexo |l — Tabela de Escrituragdo Contabil —Auxiliares do
TCE/SP, atualizado.

37. Permitir o cadastro de Destinagao de Recurso (DR) com regra que impecga o

cadastramento de DR que n&o atenda o Anexo Il — Tabela de Escrituragao
Contabil — Auxiliares do TCE/SP, atualizado;

38. Permitir a inclusao de novas Dotagdes Orcamentarias durante a execugao or-
camentaria, podendo estas dotagdes serem crédito suplementares, especiais
ou extraordinarios, consistindo se a funcional programatica esta contemplada
na LDO e permitindo, ainda, a criagdo de dotagdes com mesma estrutura
mas com codigo de destinacao de recurso diferente.

39. Permitir a consulta de Dotagdo Orgamentaria em tela, filtrando por cédigo re-
duzido da dotacao e demonstrando o valor orgado, o valor empenhado, o va-
lor reservado, o valor das alteragdes orcamentarias e o saldo disponivel
permitindo também a impressao da consulta.

40. Possuir mecanismo para Reprogramacgao Financeira da Despesa, redistribu-
indo os valores programados inicialmente e ja atualizados conforme as alte-
ragdes orgcamentarias, consistindo no saldo da dotagao por més e permitir g
reprogramacao desde que haja saldo existente para a dotagdo, exibindo em
tela os valores comprometidos por més com empenhos, reservas de
dotagao e alteragcbes orgamentarias.

41. Permitir o lancamento de Decreto de Alteragao Orgamentaria vinculada a le
autorizada, realizando as adequacgdes e garantindo o equilibrio orgamentario
com medidas necessarias a alteragdo da programacéo financeira dos supri-
mentos financeiros.

42. Permitir a emissdo de Minuta de Decreto de Alteragao
orcamentaria apos o langamento do crédito adicional.
43. Permitir a realizagcdo de Reservas de Dotagdo com o comprometimento au-

tomatico da dotagéo por cota mensal programada, permitindo informar na re-
serva um histérico, numero do Processo Administrativo ao qual se vincula g
unidade Administrativa que solicitou a reserva e nimero e ano de Li-
citacao, quando for necessario.

44, Permitir a realizagdo da Anulagcdo da Reserva de Dotagéo, liberando o
valor comprometido de cada cota para efetivagdo da despesa.
45, Permitir a vinculacdo de Reserva de dotacdo no momento da digita-

¢ao do Empenho, anulando a reserva de dotacédo para liberagédo da
programagao financeira na dotagdo orgamentaria.

46. Permitir o cadastro de Fornecedores/Credor necessarios ao registro da exe-
cugao orcamentaria, financeira e contabil de todas as entidades, de forma
que usuario possa desativar o fornecedor, deixando-o inabilitado para novas
movimentacdes, bem como consistir no cadastro para que ndo haja dupli-
cidades de registros por CPF ou CNPJ. Possuir campo para informar dados
do Reinf do fornecedor
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47. Permitir o langamento de Empenhos contendo no minimo as informacdes de
tipo de empenho, dotagéo, destinagdo de recurso, fornecedor, se o processg
€ de adiantamento, modalidade de licitagado e numero, processo, itens do pe-
dido de empenho, centro de custo e o tipo de Reinf compativel com a fungao
do empenho.

48. Permitir a distribuicdo do valor dos Empenhos do tipo global ou estimativo em
cotas, devendo consistir no momento do langcamento se as cotas mensais
da programacado financeira da dotagdo suportam o valor do mesmo.

49, Consistir se o Fornecedor/Credor informado na digitagdo do empenho
esta apto para realizagdo da despesa.

50. Consistir se a categoria econdmica da despesa e a destinagdo de recurso
utilizadas para a digitagcdo do empenho sdo analiticas.

51. Impedir a emissdao de Empenho de Adiantamento para credor que possug

processos de adiantamento sem prestacédo de contas de acordo com a quan-
tidade estabelecida em parametro e conforme legislagdo municipal de adian-
tamento e, consistir se o credor vinculado a despesa é do tipo pessoa fisica
(com CPF).

52. Permitir a vinculagdo do numero de Contrato ao Empenho, consistin-
do se o mesmo possui saldo para suportar o valor do empenho e amorti-
zando automaticamente o saldo do contrato.

53. Permitir a vinculagdo do numero de Convénio ao Empenho, consistindo se g
Convénio é do tipo concessao e se possui saldo para suportar o valor do em-
penho, amortizando automaticamente o saldo do Convénio.

54. Permitir a vinculagdo de Ativos ou Passivos Permanentes ao Empenhg
para baixa ou incorporagao dos mesmos.
55. Permitir o langamento de Anulagéo total ou parcial dos Empenhos Ordinarios,

Globais ou Estimativos, retornando o valor anulado para a dotagéo orga-
mentaria do empenho.

56. Permitir a Consulta de Empenhos langados, com filtros minimos de periodo
credor, codigo reduzido da dotagdo orgamentaria, e permitir a impressao
da Nota de empenho a partir dessa consulta.

57. Permitir a Liquidagdo de Empenho com as informagdes de data de vencimen-
to; descricao; responsavel pela liquidagao; valor liquidado e documentos fis
cais, consistindo se a soma dos mesmos € igual ao valor da liquidagéo e se 0
empenho possui saldo suficiente para o langamento. Liquidagcdo deve conter
os dados do Reinf aplicados.

58. Possuir mecanismo que possibilite a vinculagdo de Estoques ou controles de
Imobilizado para incorporagcao automatica no momento da efetivagdo da liqui-
dacgéo.

59. Possuir mecanismo para geragéo automatica da Ordem de Pagamento, apro-
veitando as informagdes da liquidacao.

60. Permitir informar as Retencbées no momento da Liquidacdo do Empe-
nho.

61. Permitir a Anulagao de Liquidagao do Empenho, em valor total ou parcial, rea-

lizando estornos de entrada de estoque ou de incorporagdo de imobilizado
caso estejam vinculados a liquidagao.

62. Permitir a consulta de Liquidagdes langadas, com filiros minimos de  empe-
nho, cadigo reduzido dadotacdo orgamentaria, credor/fornecedor,
codigo da liquidagao ou nota fiscal.
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.

Possuir mecanismo de Anulagao de despesas inscritas em Restos a Pagar
Processados de maneira que o Empenho seja anulado e n&o possa ser
reprocessado.

64.

Permitir o cadastro de Contas Bancarias, gerando cédigos reduzidos para uti-
lizacdo do usuario, devendo conter as informagdes minimas de cédigo, dados
da conta bancaria (banco, agéncia e numero da conta bancaéria), entidade,
tipo da conta, institucional, destinagédo de recurso e conta contabil.

65.

Possuir mecanismo de Pagamento para se processar os pagamentos de
despesas orgamentarias, extraorcamentarias, restos a pagar e suprimento
financeiro na mesma tela, inclusive informando reten¢des quando for o
caso.

66.

Permitir a emissdo de Notas Extraorgamentérias para pagamento de deposi-
tos e consignagdes, vinculados as retengdes extraorgamentarias, afim de
controlar o saldo flutuante porlangamento de ingresso extraorgamentario.

67.

Possuir mecanismo de prestacdo de contas de despesas de adiantamento
que realize automaticamente o estorno do pagamento, a anulagao da liquida-
¢ao e a anulagdo do empenho parcial ou totalmente de acordo com o valor
devolvido, efetivando prestagédo de contas e permitindo que o usuario inclug
os documentos comprobatérios da prestacéo de contas.

68.

Possuir mecanismo para diferenciar os adiantamentos cancelados dos que ti-
veram valor total devolvido, efetuando toda a reversao de langamentos con-
tabeis que envolvem adiantamento e baixa de responsabilidade.

69.

Possuir mecanismo para arrecadacdo de receitas orgamentarias, extraorca-
mentarias, suprimentos financeiros a receber, e lancamento de dedugdes de
Receitas; onde seja necessario a informagao de banco, cédigo reduzido da
receita orcamentaria, extraorcamentario ou de suprimento financeiro; do-
cumento e, valor do langamento.

70.

Permitir o Estorno parcial ou total dos ingressos orcamentarios; extraorca-
mentarios; suprimentos financeiros e de deducdes de receita, sempre vincu-
lado ao langamento que sera estornado, ndo permitindo que o langamento de
estorno seja maior que o valor de ingresso.

71.

Possuir mecanismo para langamento de reclassificagdo de Receita por mo-
vimento.

72.

Possuir mecanismo para realizacdo de Conciliagdo Bancaria que mantenha
registro de todas as conciliagbes anteriores, permitindo ao usuario efetuar g
conciliagdo com a periodicidade desejada.

73.

Consistir para que os movimentos de empenho, liquidagao e arrecadagéo que
estejam vinculados a cadastros Permanentes ndo tenham langamentos com
montantes superiores ao saldo do item ao qual estiver vinculado.

74.

Emitir todos os relatérios da execugao orcamentaria, financeira e contabil,
contendo os dados do usudario emitente, data de emissdo do documento
e o sistema utilizado para emisséo.

75.

Permitir a emissdo de relatdrio sintético e analitico do controle contabil
do Crédito Tributario langado, Divida Ativa e das Provisdes de Perdas.

76.

Permitir a consulta de ficha de receita, demonstrando em tela o cédigo da re-
ceita, a categoria econbmica da receita, a legislacdo de criagdo, valor
previsto més a més, valor arrecadado e a diferencga entre valor previsto €
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o arrecadado.

77. Permitir a emissao de Balancete de Receita que possa ser filtrado por periodg
e que detalhe as informagdes minimas de codigo reduzido das fichas de re-
ceita; categoria econdémica da receita; descricdo da receita; valor arrecadado
até o periodo anterior; valor arrecadado no periodo solicitado e valor total ar-
recadado, permitir ainda selecionar quais destas informagoes serdo exibidas
qual a fonte da letra; a posigédo da informacgdo; o tamanho da fonte e o com-
primento que ele ird dispor no relatério e ainda permitir a gravagéo deste la-
yout para futura reutilizagdo.

78. Permitir a emissao de Relatorio de Receita por
Destinagéo de Recurso

79. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Empenhada por data.

80. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Empenhada por Fornece-
dor.

81. Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa Liquidada por Fornecedor.

82. Permitir a emiss&do de Relatério da Despesa Paga por dotacéo.

83. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por destinagao de recur-
SO.

84. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por fornecedor.

85. Permitir a emissao de Relatério de Controle dos Saldos de Empenhos por tipg

de Empenho, contendo as informacgdes de saldo do empenho a liquidar €
saldo liquidado, para facilitar a analise de restos a pagar.

86. Permitir a emissdo do Balancete da Despesa que possa ser filtrado por perio-
do e por controle de fundos, detalhando as destinagdes de recursos e que
possua as informagdes minimas de cadastro de funcional programatica; dota-
¢ao inicial; dotacdo atualizada; saldo da dotagao; valor reservado; valor dis-
ponivel; destinagao de recurso; valor empenhado até o periodo anterior; valor
empenhado no periodo solicitado; valor empenhado total; valor liquidado até
o periodo anterior; valor liquidado no periodo solicitado; valor liquidado total
valor pago até o periodo anterior; valor pago no periodo solicitado; valor pago
total e saldo processado, permitindo ainda selecionar quais destas informa-
¢Oes serdo exibidas; qual a fonte da letra; a posi¢do da informagéo; o tama-
nho da fonte e 0 comprimento que ele ira dispor no relatério e ainda permi-
tir a gravacao deste layout para futura reutilizagao.

87. Permitir a emissio de Relatério de Despesa por Fungédo/Subfuncao.

88. Permitir a emissdao de Relatério Comparativo da Despesa fixada com a e-
xecutada.

89. Permitir a emissdo de Relatério de Controle de Adiantamento,oferecendqg

controle dos pendentes de baixa responsabilidade, os que ja foram baixados
a posigcado consolidada, inclusive dos adiantamentos de exercicio anterior
que passaram sem baixa de responsabilidade.

90. Permitir a emissdo de Relatério de acompanhamento e gerenciamento das
Alteragcdes Orgamentarias, demonstrando as alteragdes orgamentarias dg
despesa e seus recursos e, individualizando as  transposigbes, trans
feréncias e remanejamentos.

91. Permitir a emissao de Relatério Boletim de Caixa.

92. Permitir a emissdo de Relatério de Contas a Pagar por institucional.
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Permitir a emissdo de Relatério de Contas a Pagar porvencimento.

94.

Permitir a emissao de Relatério de Contas a Pagar por destinagdo de recurso.

95.

Permitir a emissdo de Relatério de Contas a Pagar por credor.

96.

Permitir a emissao de Relatorio Extrato Bancario.

97.

Permitir a emissao de Relatério que identifique as movimentagbes de paga-
mentos de empenhos com recursos diferentes da despesa.

98.

Permitir a emissdo de Relatério de Retengdes que constem as reten-
¢des da série 2000 a serem encaminhadas mensalmente através da EFD-
Reinf;

99.

Execucdo de Controle dos Atos Potenciais

100.

Permitir realizar o Cadastro de Contratos com as informag¢des minimas de
numero, ano, entidade, contratante ou contratado, tipo de contrato, modalida-
de de licitacdo, numero de licitacdo, numero do processo, valor, objeto e data
de assinatura, bem como permitir o registro dos Aditamentos dos Contratos
com as informagdes minimas de numero e ano do contrato, nimero e ano do
aditivo, data de assinatura e objeto, podendo ser o aditivo de valor, prazo, ou
valor e prazo.

101.

Possuir mecanismo para ajustes, corregdes e baixa do saldo dos Contratos
com as informagbes minimas de numero do langamento, contrato, histérico e
valor.

102.

Permitir a emissdo de Relatério Resumido dos Contratos para avaliagdo de
seus montantes e conferéncia contabil, que permita a analise das posicbes
dos contratos empenhado, liquidado ou pago, ou recebido, de acordo com o
tipo do contrato.

103.

Permitir a realizacdo de cadastro de Convénios com as informagées minimas
de nuamero, ano, tipo de convénio, entidade convenente ou conveniada de-
pendendo do tipo de convénio, destinacdo de recurso, numero do processo
legislac&o, valor, objeto, controle de vinculo, data de assinatura e de térming
e valor.

104.

Permitir a realizacdo de cadastro de termos de aditamento de Convénios com
as informagdes minimas de numero e ano do convénio, nimero e ano do adi
tamento de convénio, histérico da alteragao, valor do aditivo e, data de assina-
tura e término.

105.

Possuir mecanismo de ajustes, correcdes e baixa do saldo dos Convé-
nios com as informagdes minimas de numero do langamento, convénio, data
do ajuste, historico e valor.

106.

Permitir o lancamento de Quitagdo de Convénios, com as informagdes mini-
mas de nimero e ano de convénio, data da concesséo ou pagamento depen-
dendo do tipo do convénio, valor da quitagao e histérico da quitagao.

107.

Permitir a emissao de Relatério Resumido dos Convénios para avaliagdo de
seus montantes e conferéncia contabil que permita a analise das movimen-
tagbes dos convénios recebidos, empenhado,liquidado ou pago, dependen-
do do tipo do convénio.

108.

Possuir mecanismo para o registro, atualizagdo de saldo e baixa de Com-
pensacoes, com as informagdes minimas de credor/devedor,conta contabil
de controle, descrigao, valor e histérico.

109.

Permitir a emissdo de Relatério resumido e analitico das Compensa-
¢bes para avaliagdo de seus montantes e conferéncia contabil.
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Movimentagdo independente da Execu¢dao Orcamentaria em todas as
entidades

110

Possuir mecanismo de movimentacao de valores permanentes de forma in-
dependente da execucdo orcamentaria, sendo estes valores de depdsitos ju-
dicias; estoques; imobilizado; ativos permanentes de outras naturezas; provi-
sdes; passivos reconhecidos por competéncia; divida fundada e passivos
permanentes de outras naturezas.

111

Permitir que a movimentagéo de ativos e passivos permanentes seja feita por
meio de cadastros, atualizagdes e baixas, como também poderao ser feitos
langamentos de contas retificadoras para estes itens, de acordo com cadag
grupo, podendo os cadastros de permanentes serem vinculados com a exe-
cugao orgamentaria para amortizagdo ou incorporagao.

112

Permitir que a movimentagdo de Passivos Permanentes alimente automa-
ticamente o Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada,podendo inclu-
ir ou ndo o passivo permanente na Divida Fundada.

113

Possuir mecanismo de permutagdo entre contas permanentes para langa-
mento de entrada e saida concomitantes entre itens do permanente sem 4
necessidade de variagao patrimonial aumentativa ou diminutiva.

114

Permitir o cadastramento dos Precatérios em execugdo, contendo as infor-
magoes, de numero, tipo, data de apresentacédo, nome do beneficiario, nime-
ro de processo administrativo, numero da agao.

115

Permitir a emissdo de relatério de Mapa de Precatérios cadastra-
dos, os quais contenham todos os dados necessarios ao controle gerenci-
al, inclusive a movimentagao dos mesmos.

116

Permitir o registro dos dados da Prestagdo de Contas de Termos de Ajustes
de Repasses feitos ao Terceiro Setor apresentada pelas entidades conveni-
adas com o Municipio, como: funcionarios contratados e cedidos; bens mo-
veis e imdveis adquiridos/baixados e cedidos/devolvidos; documentos fis-
cais que comprovem os gastos; contratos firmados pela conveniada para
execucao do termo de ajuste; contas bancarias da entidade conveniada uti-
lizada para movimentagéo dos recursos do termo de ajuste e; movimenta-
¢ao bancaria das contas bancarias do termo de ajuste;

117.

Permitir o registro da analise da prestagao de contas de termos de ajustes de
repasses feitos ao Terceiro Setor.

118.

Permitir a consulta e a emissédo de Relatérios referentes aos dados de Pres-
tacdo de Contas de Repasses ao Terceiro Setor registrados no sistema.

Demonstrativos contabeis e remessa de informagoes
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119 Permitir a emissao dos relatérios contébeis a seguir, conforme estabelecidg
pela lei 4.320/64 e padronizado através de portarias posteriores:

Anexo 2 — Natureza da Despesa Consolidagdo Geral por Org&o; Anexo 2 —
Natureza da Despesa Consolidagdo Geral por Unidade Orgamentaria;
Anexo 6 — Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho; Anexo 7 —
Demonstragcao da Despesa por Projeto/Atividade;

Anexo 8 — Demonstragcao da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 — Demonstragdo da Despesa por Orgéo e Fungao;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada; Anexo
12 — Balang¢o Orgamentario acompanhado dos Demonstrativos de Execu-
¢ao de Restos a Pagar Nao Processados e Processado;

Demonstrativos Auxiliares para composi¢cao de Notas Explicativas do Anexqg
12, contendo: detalhamento da Receita e Despesa Intraorgamentarias, deta-
Ihamento das despesas executadas por Tipos de créditos orgamentario e, de-
talhamento que auxilie na apuragao das alteragées orgcamentarias e demons-
tre os recursos dos créditos adicionais.

Anexo 13 — Balango Financeiro; Ane-

xo0 14 — Balango Patrimonial,

Anexo 15 — Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, contendo o demons-
trativo auxiliar que detalhe a origem das variagdes patrimoniais aumentativas
e diminutivas totalizada por fato contabil (que demonstre as contas contabeis
que o compde) e por conta contabil (que demonstre os fatos que a afetaram).
Anexo 16 — Demonstragao da Divida Fundada Interna; Anexo 17

— Demonstragao da Divida Flutuante;

Anexo 18 — Demonstragao dos Fluxos de Caixa;

Anexo 19 — Demonstragao das Mutagdes no Patriménio Liquido.

120. Permitir a emissdo dos Relatérios Resumidos da Execugdao Orgamentaria
conforme portaria STN mais atualizada, podendo ser processados individual-
mente ou de uma so vez:

Anexo | — Balango Orgamentario;

Anexo Il — Demonstrativo da Execugao das Despesas por Fungado/Subfuncao;
Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS
Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario;
Anexo VII — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgdo; Anexo
VIl — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengao €
Desenvolvimento do Ensino - MDE;

Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito e Despesas de Capital;
Anexo X — Demonstrativo da Projegéo Atuarial do RPPS;

Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicacao
dos Recursos

Anexo XII — Demonstrativo das Despesas com Saude;

Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugao
Orgamentaria.
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&

ITEM SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGA- ATENDEU
MENTARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE.
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS 4 X

121 Permitir a emissado dos Relatoérios de Gestao Fiscal a seguir, conforme porta-
ria STN mais atualizada, podendo ser processados individualmente ou de
uma soé vez:

Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal;
Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
Anexo Ill - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
7 Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de Crédito;
Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestéo Fiscal.

122 Permitir a exportagdo de dados referentes ao SICONFI (Sistema de Informa-
¢bes Contabeis e Fiscais do Setor Publico) a seguir, conforme estabelecido
pela STN:

RREO (Relatério Resumido da Execugédo Orgamentaria); RGF
(Relatorio de Gestéao Fiscal);

DCA (Declaragao de Contas Anuais);

MSC (Matriz de saldos contabeis) em extensao csv e xbrl.

123 Permitir a geragdo do arquivo SIOPE (Sistema de Informagdes sobre Orca-
mentos Publicos em Educacao), em formato .csv, conforme os dados da exe-
cugdo orgamentaria, para transmissao e prestacdo de contas junto ao
FNDE (Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacgéo).

124 Permitir a geragao do arquivo SIOPS (Sistema de Informacdes sobre Orga-
mentos Publicos em Saude), em formato csv, conforme os dados da execu-
¢céo orcamentaria, para transmissao e prestacdo de contas junto ao Ministério
da Saude.

125 Permitir a emissdo dos Demonstrativos Contabeis a seguir, conforme layout

do sistema AUDESP do TCE/SP:

Anexo 12 — Balango Orgamentario;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucéo Restos a Pagar Nao Processados;
Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucédo de Restos a Pagar Processado €
Nao Processado Liquidado;
Anexo 13 — Balango Financeiro;
Anexo 13-A — Demonstragdo das Contas que constituem o titulo “Diversas
Contas” do Balancete Financeiro;
Anexo 14 - Balango Patrimonial;
Anexo 14-A - Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Finan-
ceiro;
Anexo 14-B - Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Perma-
nente;

Anexo 15 - Demonstracao das Variagdes Patrimoniais;
Anexo 18 — Demonstrativo do Fluxo de Caixa, contendo o Quadro das Recei-

tas Originarias e Derivadas, Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedi
das, Quadro de Desembolso de Pessoal e Demais Despesas por Funcgéo e

Quadro de Juros e Encargos da Divida.
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ITEM

SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGAMEN-
TARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE.

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v X

126

Permitir a emissao dos Demonstrativos fiscais a seguir, conforme layout do
sistema AUDESP do TCE/SP:

Demonstrativo RREO — Balango Orgamentario; Demonstrativo

da Receita Corrente Liquida; Demonstrativo das Despesas por

Funcao e Subfungao; Demonstrativo do Resultado Nominal;

Demonstrativo do Resultado Primario; Demonstrativo das

Disponibilidades Financeiras; Demonstrativo de Restos a

Pagar;

Demonstrativo de Apuragao das Despesas com Pessoal; De-

monstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal; Demonstrativo da Di-

vida Consolidada Liquida;

Demonstrativo de Apuragcdo do Cumprimento ou ndo do Art. 42 da LRF;

Demonstrativo de Alienacéo de Ativos e Aplicagdes de Recursos;
Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital.

127

Permitir a emissédo de relatérios de demonstrativos dos Gastos com ensi-
no a seguir, conforme layout AUDESP:

Quadro 1 — Receitas de Impostos; Quadro

2 — Receitas Vinculadas; Quadro 3 — Des-

pesa Orcamentaria;

Quadro 4 — Movimentacao Financeira da Educagao; Qua-

dro 5 — Aplicagdo com Recursos do FUNDEB; Quadro 6 —

Aplicagdes com Recursos Proprios;

Quadro 8 — Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre.

128

Permitir a emissao de relatérios demonstrativos para calculo da Aplicagao em
saude a seguir, conforme layout AUDESP:

Quadro 1 — Receitas de Impostos; Quadro

2 — Receitas Vinculadas; Quadro 3 —

Despesas da Saude;

Quadro 5 — Resumo de aplicagdo em Saude — Recursos Proprios.

129

Permitir a realizagdo de auditoria dos dados langados antes da geragao dos
arquivos para prestagéo de contas junto ao Sistema AUDESP, permitindo que

0 usuario proceda as corregdes antes do
envio.

130

Permitir & entidade Prefeitura, a exportagdo dos arquivos de Planejamento -
nicial e das Alteragcbes orcamentarias a seguir, no formato XML estabelecidg
pelo TCE/SP:

Cadastros do Planejamento; Cadastros

ODS do Planejamento;

LOA, LDO e PPA Iniciais e atualizados.
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131 Permitir a exportacdo dos arquivos da movimentacdo contabil mensal,
por entidade, a seguir, no formato XML estabelecido pelo TCE/SP:

Cadastro contabil; Con-

ta contabil; Conta cor-

rente;

Conciliacao bancaria mensal;

132 Permitir a exportagcéo dos arquivos de Prestacao de Contas Anual a seguir,
no formato XML estabelecido pelo TCE/SP:

Mapa de Precatério; Contratos de
Concesséo;
Dados Isolados de Balango.

133 Permitir a geracdo de arquivos necessarios ao cumprimento de obrigagdes
junto a Receita Federal do Brasil: EFD-Reinf (Escrituragdo Fiscal Digital de
Retengdes e Outras Informacgdes Fiscais) e; DIRF (Declaragdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte).

134. Permitir a geragao do arquivo .JSON de prestacdo de contas de repasses ag
Terceiro Setor conforme regras do sistema AUDESP Fase V.

135 Permitir a emissao dos relatérios Diario, Razao e Balancete Contabil e
Contas Correntes.

Integragdo com Médulo de Compras e Licitagoes

136 Possuir integracdo com o moédulo de Compras e Licitagdes, permitindo a im-
portagdo de pedidos de empenho contendo as informagdes de modalidade
numero e ano da licitagdo e contrato e; a recepgao do cadastro de Contratos
gerenciado pelo médulo de Compras.

137 Possuir mecanismo de liquidagdes de servigos encaminhados pelo médulo
de Compras integrado e, permitindo que estes movimentos sejam liquida-
dos somente pela Contabilidade.

138 Consistir no saldo do empenho, considerando os langamentos da liquidagao
como parte do comprometimento do seu saldo e consistir, para que 0 movi-
mento de liquidacdo nado seja estornado pela rotina de integragdo, caso ja es-
teja liquidado.

139 Permitir a recepgao dos Cadastros de Contratos e dos Aditivos de Contratos
; registrados no médulo Compras.

140 Permitir a emissao dos relatérios de Contratos contemplando as fases de
. empenho, liquidagédo e pagamento.

141 Permitir a emisséo dos relatérios de extratos de Contratos.

142 Permitir integragcdo com o mdédulo de Compras, encaminhando as solici-

tacdes de anulagdes de liquidagdo caso necessario.

Integragdo com Médulo de Almoxarifado

143 Possuir mecanismo de entrada de estoques através da etapa ‘em liquidacao’
utilizando-se as entradas de estoques do médulo de Almoxarifado integradg
e, permitindo que estes movimentos sejam liquidados somente pela Contabili-
dade.
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144 Consistir o saldo do empenho, considerando os langamentos da etapa em Ii-
quidagédo como parte do comprometimento do seu saldo e consistir, para que
o0 movimento da etapa ‘em liquidagdo’ ndo seja estornado pela rotina de
integragdo, caso ja esteja

liquidado.
145 Permitir a emissdo de relatério da etapa em liquidagdo dos movimen-
. tos de entrada de estoques, de modo detalhado e resumido.
146 Permitir integragdo com o médulo de Almoxarifado, tornando automati-

zado os langamentos contabeis independentes da execugéo orgamentaria,
provindos destes sistemas, carregando através da integragéo, origem do sta-
tus de ‘em liquidagcédo’ da despesa que devera ser liquidada vinculada com es-
tes movimentos.

147 Permitir a emissao de relatério de controle de Almoxarifado, analiticos €
resumidos, para fins de anadlise e fechamento contabil mensal.

Integragdo com Médulo de Patriménio

148 Possuir mecanismo de entrada de imobilizado através da etapa ‘em liquida-
¢ao’, utilizando-se as entradas do imobilizado do moédulo de Patriménio
quando integrados e, permitindo que estes movimentos sejam liquidados
somente pela Contabilidade.

149 Permitir a emissdo de relatério da etapa em liquidagdo dos movimen-
tos de entrada de incorporagdo de imobilizado, de modo detalhado e re-
sumido.

150 Consistir para que os movimentos da execugao or¢gamentaria que estejam

vinculados a cadastros Permanentes ndo tenham langamento em montantes
superiores ao saldo do item ao qual estiver vinculado.

151 Permitir integracdo com o médulo de Patriménio, tornando automatizado os
langcamentos contabeis independentes da execug¢ao orgcamentaria, provindos
destes sistemas, carregando através da integragcao as incorporagodes, desin-
corporagodes, depreciacao e aquisigbes sendo, estas ultimas, origem do status
de ‘em liquidagdo’ da despesa que devera ser liquidada vinculada com es-
tes movimentos.

152 Possuir mecanismo de entrada de imobilizado através da etapa ‘em liquida-
¢ao’, utilizando-se as entradas do imobilizado do médulo de Patriménio
quando integrados e, permitindo que estes movimentos sejam liquidados
somente pela Contabilidade.

153 Permitir a emissdo de relatério de controle de Patriménio (inclusive de
Depreciacao), analiticos e resumidos, para fins de analise e fechamento con-
tabil mensal.

154 Permitir a emissao de relatérios resumidos e analiticos dos itens permanentes

cadastrados e movimentados, inclusive de seus langamentos redutores, seja
ele dependente ou independente da execugcdo orcamentaria, com filtros
de periodo e item de cadastro.

Integragdo com o Médulo de Recursos Humanos

155 Possuir integracdo com médulo de Recursos Humanos para importagdo de
pedidos de empenho necessarios a contabilizagao das despesas de pessoal
dos encargos e das despesas com autdnomos, permitindo ao usuario efetuar
o empenho e a liquidagdo da despesa automaticamente, mas, somente
apos consistir nos saldos das dotagdes e os dados preenchidos.
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Permitir a emissao de relagdo de empenhos da folha de pagamento, com op-
¢bes de filtros por dotagdo, institucional, funcional, destinacdo de recurso
fornecedores separando por empenho, totalizando por destinagao de recur-
so.

Integragdo com Médulo de Tributos

157

Permitir Integragdo com o médulo de Tributos para realizagdo da baixa das
guias de arrecadagao de tributos municipais, em tempo real, sem remessa
de dados, ja realizando o registro do recebimento no sistema tributario
a partir do langamento na contabilidade.

158

Permitir a baixa automatica dos lotes de arrecadacgéo de receita gerados pelg
modulo de Tributos (lotes eletrénicos de recebimento de baixa efetuados pelg
banco), em tempo real, estando o lote disponivel para registro na con-
tabilidade a partir do momento da sua finalizag&do no setor de tributos.

ITEM

SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUGAO ORGAMEN-
TARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

Planejamento e Orgamento

Permitir a emissdo de Relatérios Analiticos da Receita e da Despesa.

Execug¢do Orcamentaria e Financeira

Possuir mecanismo para criagdo de quadro especifico de rendas locais.

Permitir a impressao automatica do Comprovante de Arrecadagdo apds olangamento
da arrecadacéao da receita.

Permitir a impresséo automatica das Notas de Reserva de dotagéo e de Anulagdo de Reserva
ao finalizar o langamento ou por meio de consulta de relatérios.

Permitir a consulta e reutilizagdo de Histoéricos de Empenho no momento da realizagao
do Empenho.

Permitir a impressao automatica da Nota de Empenho, Nota de Ordem de Pagamento
e Nota de Anulacdo de Empenho ao finalizar o langamento ou por meio de consulta de relato-
rios.

Permitir a impressdo automatica da Nota de Liquidacdo e Anulagdo de Liquidagéo
logo apés o langamento ou por meio de consulta de relatérios.

Possuir rotina para Encerramento e Reabertura de Cadastros de contas bancarias.

Permitir a geracao de Borderd de pagamento eletrdnico para envio por meio de interface
disponibilizado pela instituicdo bancaria, para pagamento de fornecedores e baixa auto-
matica da despesa paga.

10.

Permitir a emissado de documento para pagamento de fornecedores via ordem de débito em
conta da entidade para conta do fornecedor, sendo enviado ao banco através de autorizagao
com o dado da conta a ser debitada e os dados das contas a serem creditadas.

1.

Permitir informar retencdes no momento do Pagamento.

12.

Permitir o pagamento parcelado de uma Liquidagao.

13.

Permitir informar a despesa realizavel paga no momento da realizagéo de retengbes do
mesmo grupo, para gerenciamento do saldo realizdvel por pagamento extraorcamenta-
rio.

14.

Permitir o Estorno de Pagamento, estornando automaticamente as retengdes informa-
das no pagamento, quando houver e consistindo se a extra foi paga.

15.

Possibilitar efetuar a devolugdo de Adiantamento sem efetuar a Baixa de Responsabi-
lidade. Para efetuar a Baixa em momento posterior.

16.

Possuir mecanismo para langamento de transferéncia entre contas bancarias.
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17. Permitir a emissdo de Relacdo dos cddigos reduzidos das receitas utilizadas na execugao.

18. Permitir a emissdo de Relatério Analitico da receita.

19. Permitir a emissao de Relatério contendo o quadro especifico de rendas locais.

20. Permitir a emissdo de Relatérios da programacéo financeira mensal da Receita.

21. Permitir a emissdo de Relatério da Posicdo da Receita por rubrica.

22, Permitir a emissdo de Relatério de Reclassificacdo de Receitas.

23. Permitir a emissdo de Relatério de Transferéncia Bancaria.

24, Permitir a emissao de Relatério da Posicao Financeira das Fontes de Recurso.

25. Permitir a emissdo de Relatério de Fornecedores cadastrados.

26. Permitir a emissao de Relagao das Dotagbes Orgamentarias.

27. Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada por Unidade Orgamentaria

28. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Empenhada por Programa.

29. Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada por Agao.

30. Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada por Categoria Econémica de Des-
pesa.

31. Permitir a emissao de Relatério de Empenhos Anulados.

32. Permitir a emissdao de Relatério de Empenhos por numero de processo administrati-
vo.

33. Permitir a emissao de Relatério de Despesa Liquidada por categoria econdmica de despesa.

34. Permitir a emissao de Relatérios da Despesa Liquidada por Data de liquidagao.

35. Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa Liquidada por Unidade Orgamentaria.

36. Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa Liquidada por Programa.

37. Permitir a emissédo de Relatérios da Despesa Liquidada por Agao.

38. Permitir a emissdo de Relatérios da Despesa Liquidada por Destinagdo de Recurso.

39. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por data.

40. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por institucional.

41. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por funcional.

42, Permitir a emissado de Relatério da Despesa Paga por programa.

43. Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por agao.

44, Permitir a emissdo de Relatério da Despesa Paga por categoria econémica de despesa.

45, Permitir a emissado de Relatério da Despesa Paga por banco.

46. Permitir a emissdo de Relatério de Saldo Bancario por Destinagdo de Recurso.

47. Permitir a emissdo de Relatério de Despesa Empenhada, Liquidada e Paga por Destina-
cao de Recurso.

48. Permitir a emissao de Relatério de Reservas de Dotacdo por Destinagdo de Recurso.

49, Permitir a emissdo de Relatério de Saldo das dotagbes orcamentarias, com filtro minimo
de Unidade Orcamentaria e Destinagao de Recurso.

50. Permitir a emissao de Relatério da Despesa Empenhada, Liquidada e Paga por Centro de
Custo.

51. Permitir a emissdo de Relatdrio de acompanhamento da Programacé&o Financeira da des-
pesa, inclusive por destinagdo de recurso.

52. Permitir a emissdo de Relatério do Movimento Diario de caixa e bancos,ingressos,
despesas e transferéncias.

53. Permitir a emissdo de Relatério de Apuragao de Movimentagéo de recursos entre vinculos e
fundos.

54. Permitir a emissdo de Relatério Boletim de Caixa.

55. Permitir a emissao de Relatério de Contas a Pagar por periodo.

56. Permitir a emissdo de Relatério de Contas a Pagar por dotagéo.

57. Permitir a emissao de Relatério de Conciliagdes Bancarias.
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58. Permitir a emissdo de Relagdo das Contas Bancarias.

59. Permitir a emissdo de Recibos de Pagamento.

60. Permitir a emissdo de Relatério de Pagamento Eletrénico.

61. Permitir a emissdo de Relatério de Retengdes langadas.

62. Permitir a emissdo de Relatério Gerencial para conciliagdo entre ingressos extraorgamenta-
rios e pagamento extraorcamentario e que demonstre a vinculacdo entre os ingressos €
pagamentos, permitindo ao usuario encontrar as diferengas entre os valores recebidos €
0s pagos de forma analitica.

Execucgao de Controle dos Atos Potenciais

63. Permitir a emissdo de Relatério analitico de cada Contrato, que possibilite a avaliagdo da e-
Xecugdo orcamentaria do contrato, a movimentagcdo por competéncia e a movimentagéo fi-
nanceira, bem como a movimentagédo de ajuste, correcdo, baixa e aditamento em um U-
nico relatério, podendo filtrar por contrato, periodo de assinatura, periodo de vencimento,
tipo e credor.

64. Permitir a emissdo de Relatério Analitico de cada Convénio, possibilitando a avaliacdo da e-
xecucdo orcamentaria do convénio, a movimentagdo por competéncia e a movimentagao fi-
nanceira, bem como a movimentagdo de ajustes, correcdes, baixas, aditamentos e quitacéo
em um unico relatério, podendo filtrar por convénio, periodo de assinatura, periodo de
vencimento, tipo e conveniado.

Demonstrativos contabeis e remessa de informagoes
65. Permitir a geragdo de arquivo de informagdes de Receitas e Despesas conforme layout defi-

nido pela PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos

pelo usuario através de validador do érgao estadual.

| SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema deve permitir a publicagdo das informagdes referentes as contas publicas da entidade, com base
na Lei Complementar n° 131/2009 (Lei da Transparéncia Publica), Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informacéo) e demais leis de
transparéncia vigentes.

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informagées do médulo de Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC referentes a receitas; despesas
gerais; despesa com diarias, despesa com adiantamento, despesa com Passagens e informagdes de

convénios.

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informag¢des do modulo de Compras referentes a Licitagdes e

Contratos.

O sistema deve disponibilizar as informacdées do médulo de Recursos Humanos referente a cada folha de
pagamento gerada.

O sistema deve disponibilizar informacdes do Moédulo de Patriménio referente aos bens patrimoniados.

O sistema deve disponibilizar informagées do Mddulo de Controle de Frota, referente a movimentagao da
frota da entidade.

O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a navegacgéao direta nos menus estruturados de
Legislacdo Municipal, Estrutura Administrativa, Planejamento, Precatérios, Prestagdo de Contas, Terceiro
Setor e outras informagdes referentes Audiéncias Publicas, Obras Publicas, Restos a Pagar e Controle

Interno.

O sistema deve permitir a indicagdo de enderegos eletrénicos para acesso aos sites do Sistema Eletrénico de
Informacgdo ao Cidaddo — e-SIC; Obras Publicas, Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Séao
Paulo — TCE/SP.

O sistema deve permitir a disponibilizagdo de dados através da URL para possibilidade de realizagdo de
consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do conteudo desejado ou arquivo.
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ITEM

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA ESPECI-

ATENDEU

FICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v X

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOE DA RECEITA ORGAMENTARI E

EXTRAORCAMENTARI S A
A

O sistema deve demonstrar as informag¢des da Receita em tempo
real, a partir dos langcamentos efetuados no médulo de SIAFIC.

O sistema deve permitir a consulta de Receita Orcamentaria e Extraorga-
mentéria por tipo de Receita e por periodo, demonstrando através do filtro
de consulta o cédigo reduzido da Ficha de Receita, a data do movimento
0 Coédigo e a Descricdo da categoria econdmica da receita orgamentaria ou
o0 Cdédigo da conta contabil vinculada a ficha de Receita Extraorgamentaria
o valor orcado e valor langado das Receitas Orgamentarias e o valor Arre-
cadado de todo tipo de Receita.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOE DA DESPESA ORGAMENTARI E
EXRAORCAMENTA S A

O sistema deve demonstrar as informacdes da Despe-
sa Orcamentaria Empenhada, Liquidada e Paga em tempo real, a partir
dos langamentos efetuados no médulo SIAFIC.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Orgcamentaria empenhada
liquidada e paga, por Periodo, pela Funcional Programatica ou mesmo pelo
codigo reduzido da Ficha de Despesa e, por CPF/CNPJ do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o Numero
de Empenho, CPF/CNPJ do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modali-
dade Licitagdo, Valor Empenhado, Valor Liquidado, Valor Pago e Va-
lor Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja ex
traida a Nota de Empenho da Despesa, que contenha as informagbes de
Data de Emissdo, Numero do Empenho, Ficha de Despesa, Cre-
dor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagbes, Unidade
Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econémica, Destinagéo
de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagdo, Vinculos e ltens)
com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos .CSV
.TXT, PDF, JPG e URI.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liquidada, o Numero
do Empenho, o Numero da liquidacdo, a Data de Liquidacdo, CPF/CNPJ
Descricdo do Fornecedor/Credor, Modalidade de Licitacao, Licitacdo, Valor
Liquidado e o Valor
Anulado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja extrai
da a Nota de Liquidacdo da Despesa, contendo as informagdes de Numero
do Empenho, Data de Liquidagdo e Vencimento, o Credor/Fornecedor do
Empenho, o Nome do responsavel pela Liquidagao, a Descrigdo da liquida-
cado, Dados da funcional programatica da despesa e o Histérico do empe-
nho; com a possibilidade de exportar a nota de Liquidacdo em for-
matos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o Nume-
ro de Empenho, CPF/CNPJ do fornecedor/credor, Nome do Credor

Modalidade Licitagdo, Valor Pago e o Valor Anulado.
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O sistema deve permitir que da consulta da despesa Paga, seja extraida a
Nota de Ordem de Pagamento que contenha as informagdes de Data de
emissao, Numero do Empenho, cédigo reduzido da Ficha de Despesa, Cre-
dor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagdes, Funciona
Programatica, Valor empenhado, Saldo da Dotagéo, Vinculos e Itens da No-
ta, com a possibilidade de exportar a Ordem de pagamento em for-
mato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

1.

O  sistema deve permitir a consulta da Despesa
Extraorcamentaria e de Transferéncias Concedidas, por periodo,por status
da despesa e por CPF/CNPJ do Credor.

12

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Extraorgamentaria de
Transferéncias Concedidas, o Niumero da Despesa Extraorgcamentaria, g
Data da Despesa, CPF/CNPJ do Credor, Nome do Credor, Valor da
Despesa e o valor Pago.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DAS LICITAGOES E CONTRA-
TOS

13.

O sistema deve demonstrar as informacgdes relativas a
Licitagbes e Contratos registradas no moédulo de Compras e Licita-
coes.

14.

O sistema deve permitir a consulta de Licitagdes ou Compras diretas
por Periodo, por Modalidade de Licitagcdo, por Fornecedor/Credor €
por situagao da Licitagédo.

15.

O sistema deve demonstrar na consulta de Licitagbes e Compras a Moda-
lidade de Licitacdo, o Numero da Licitagdo, o Numero do Processo, a Datg
de Cadastro e de Abertura da Licitagdo, o Valor da Licitagdo e o Objeto
da Licitagao.

16.

O sistema deve permitir que da consulta das Licitagbes e Compras, seja ex-
traida cépia dos documentos anexados ao processo de compral/licitagio re-
gistrado no Médulo de Compras e Licitagbes, com a possibilidade de ex
portar os documentos em .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

17.

O sistema deve permitir a consulta de Contrato por Periodo, por Tipo de
Contrato e por Fornecedor.

18.

O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o Numero do Con-
trato, o Ano do Contrato, o nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assina-
tura, a Data de Término e o Valor do Contrato.

19.

O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida cépia
dos documentos e termos contratuais anexados ao Contrato no médulo de
Compras, com a possibilidade de exportar os documentos em formato .CSV
.TXT, .PDF e JPG

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

20.

O sistema deve demonstrar as informagdes da Folha de Pagamento a partir
da geracao da folha mensal realizada pelo médulo de Recursos Huma-
nos.

21.

O sistema deve permitir a parametrizagao das informacdes de Folha de Pa-
gamento a serem disponibilizadas para consulta, podendo definir se serao
exibidos na consulta o salario base,

0 salario bruto, o salario liquido ou todos os tipos.
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O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor €
Salario, demonstrando as informagbes de Nome do Servidor, a Data de
)Admissao, o Departamento, o Cargo, o valor Base do Salario, o Valor Bruto
do Salario e o valor Liquido.

23.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Cargo e Sa-
lario, demonstrando as informagdes do Cargo/Descricdo, a Quantidade
de Cargos, o Valor Base do Salario, o valor Bruto do Salario e o Valor
Liquido

24,

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Matricula €
Salario, demonstrando as informagdes do Codigo de Matricula, a Data de
/Admissao, o Departamento, o Cargo/Descricdo, o Valor Base do Salario
o Valor Bruto do Salario e o Valor Liquido.

PUBLICAGAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

25,

O sistema deve  demonstrar as informagobes dos bens
patrimoniados, em tempo real, a partir dos registros efetuados no médulo de
Patriménio.

26.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo €
listar os bens por Chapa, demonstrando o nimero da Chapa de patrimé-
nio, a Descricdo, a Data de Aquisicdo e a Situagao do bem.

27.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e ti-
po de bem, demonstrando para a lista de bens Moéveis, o numero da Cha-
pa de patriménio, a Descricdo, a Data de Aquisi¢cdo e o Valor Contabiliza-
do do bem e; para a lista de bens Imdveis, o numero de registro do Imével
o Cartdrio de Registro onde o mesmo foi registrado, a Descri¢gdo do Imdvel
a localizagao do Imoével e o Valor contabilizado.

PUBLICAGCAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE FROTA

28.

O sistema deve demonstrar as informag¢des da movimentagao dos veiculos
da frota, em tempo real, a partir dos registros efetuados no médulo de
Controle de Frota.

29.

O sistema deve permitir a consulta da movimentagcdo de saida dos vei
culos por Periodo, por Nome/descri¢gao do veiculo, pelo Requisitante do vei
culo, pelo Nome do Motorista responsavel pelo deslocamento do veiculo
e/ou, pelo Destino da viagem com o veiculo solicitado.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE CONVENIOS

30.

O sistema deve demonstrar as informagdes dos Convénios em tempo
real, a partir dos langamentos efetuados no médulo de Contabilidade.

31.

O sistema deve permitir a consulta dos Convénios firmados e registrados no
modulo de Contabilidade, por Tipo de Convénio (se de Concessdo ou Re-
cebimento) e por Nome da entidade com quem se firmou o Convénio.

32,

O sistema deve demonstrar na consulta do Convénio, o Niumero e Ano do
Convénio, o nome da entidade com quem se firmou o Convénio, a Data de
Assinatura do Convénio, a Data de Término do Convénio e, o valor Conve-
niado.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOESDE DIARIAS, VIAGENS
E

ADIANTAMENTOS

33.

O sistema deve demonstrar as informagdes de Diarias Concedidas, Des-
pesas de Viagens/Passagens e Adiantamentos em tempo real, a partir
dos langamentos efetuados no modulo SIAFIC.
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O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Diarias, Via
gens/Passagens por Periodo e por Credor e, de Adiantamentos, por
Periodo, por Credor e por status do Adiantamento concedido.

35.

O sistema deve demonstrar na consulta de Diarias e Passagens, o Nume-
ro do Empenho, a Data de Concessdo, o CPF/CNPJ do Credor, o
Nome do Credor, a Descri¢cado da Despesa e o Valor.

36.

O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o Niumero do
Empenho, a Data do Empenho, o CPF do servidor, o Nome do servidor
responsavel, o Motivo da Concessao, o Valor da Despesa, o Valor Utiliza-
do, o Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situagdo do Adiantamen-
to e, informagbes dos Documentos Fiscais utilizados na Prestagao de
Contas.

PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE PRESTACAO DE CONTAS:

37.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagao
de documentos relativos a Prestacdo de Contas Contabil e Fiscal da
entidade.

38.

O sistema deve  permitir a publicagdo de Relatérios
Quadrimestrais da Lei de Responsabilidade Fiscal, Balancete de Despesa €
Balancete de Receita gerados a partir do SIAFIC.

PUBLICAGCAO DE INFORMAGCOES GERAIS:

39.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de
anexos, de documentos relativos a Pecas de Planejamento do Municipio
(Planejamento Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias -LDO e
Lei Orgamentaria Anual - LOA); Prestacado de Contas das despesas realiza-
das com o Terceiro Setor; Estrutura Administrativa do Municipio; Legislagéo
Municipal; Audiéncias Publicas; Precatérios; Restos a Pagar e, Controle In-
terno.

40.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de a-
nexos e/ou permitir a indicagdo de enderegos eletrénicos que direcione aos
sites/servicos do Sistema Eletrénico de Informacao ao Cidadao — e-SIC; O+
bras Publicas, Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Séao
Paulo — TCE/SP.

REQUISITOS DE SEGURANCA E DE CONFIGURAGAO GERAL DO
PORTAL DA TRANSPARENCIA

41.

O sistema deve permitir a criagdo de um ou mais usuario Administra-
dor, o qual tera permissao total sobre o sistema, inclusive para criacag
de novos usuarios.

42,

O sistema deve permitir ao usuario administrador, a definicdo de acesso e
manuseio do sistema dos demais usuarios.

43.

O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permissao prévia, a
definicdo das telas que serdo publicadas para consulta no Portal.

O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permissao prévia, g
emissao de Relatério de Auditoria das movimentagbes de arquivos feitas pe-
los usuérios do sistema.

45,

O sistema deve permitir a parametrizagdo para que seja exigido identifica
cdo do usuario nas consultas de dados da Folha de Pagamento.

46.

O sistema deve possuir menu configuravel e editavel para otexto de
apresentagao e de legislagbes pertinentes a

transparéncia das Contas Publicas.
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O sistema deve possuir menu especifico que permita ao administrador veri
ficar a quantidade de acesso ao Portal, demonstrando o resultado da con-
sulta em forma de grafico de barras ou pizza.

48,

O sistema deve permitir a parametrizagdo para publicagdo de dados de
todas as entidades do Municipio.

49.

O sistema deve possuir opgdes de acessibilidade para atender as neces-
sidades de pessoas portadoras de deficiéncias.

ITEM

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA ESPECI-
FICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORGAMENTARIA E EXTRAORCA-
MENTARIA.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos re-
lativos a Receita, por meio de anexo de arquivos.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Receita Orgcamentaria e Extraorgamen-
taria seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORGAMENTARIA E EXRAORCAMEN-
TARIA

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos re-
lativos a Despesa, por meio de anexo de arquivos.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa Orgcamentaria ou Extraorga-
mentaria seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DAS LICITACOES E CONTRATOS

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos re-
lativos a Licitagbes e Contratos, por meio de anexo de arquivos.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitagbes ou Contratos seja exportada
em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

O sistema deve  permitir a parametrizagao para  disponibilizagéo do
demonstrativo de pagamento e a demonstracdo do valor de adiantamento de Salario em
todos os tipos de consulta.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos re-
lativos a Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento seja exportado em
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICAGCAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

10.

O sistema deve permitir a consulta dos bens por periodo e conforme plano de contas AUDESP,
demonstrando o cédigo e descricdo da Conta Contabil, o valor do Patriménio, os valores da
movimentacdo de Depreciagdo e o Valor Liquido dos bens.

1".

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos
relativos ao Controle dos bens patrimoniados, por meio de anexo de arquivos.

12.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de Patriménio seja
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE FROTA

13.

O sistema deve demonstrar na consulta da movimentacao do veiculo, a Placa do Veiculo, o
Nome do Motorista, a Descrigdo da Viagem, a Data e Hora de Saida e Retorno do veiculo, a
Quilometragem do veiculo na saida e no retorno da viagem, o Destino da viagem, o Percurso
que o veiculo realizou na viagem e, o nome do Solicitante da viagem.

14.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos re-

lativos ao Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.
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15. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta do Controle de Frotas seja exportada em
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE CONVENIOS
16. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos re-
lativos a Convénios firmados, por meio de anexo de arquivos.
17. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Convénios seja exportado em formato
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
18. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos
relativos as Despesas com Diarias, Viagens/Passagens elou
Adiantamentos, por meio de Anexos.
19. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de Diarias, Passagens ou
/Adiantamentos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICAGAO DE INFORMAGOES DE PRESTAGAO DE CONTAS:
20. O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao menu de Prestagéo
de Contas, seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICAGAO DE INFORMAGOES GERAIS:
21. O sistema deve permitir a exportacdo dos arquivos anexados, em formato .CSV,.TXT, PDF,
JPG e URI.
REQUISITOS DE SEGURANCA E DE CONFIGURAGAO GERAL DO PORTAL DA TRANSPA-
RENCIA
22. O sistema dever permitir a parametrizagao de grupos de usuarios.
[1 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS
ITEM SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS ESPE- ATENDEU
CIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
1. Audesp — Fases | e Il Geragdo automatica dos arquivos XML — Concessaag

de Reajustes de Agentes Politicos, Remuneragéo de Agentes Politicos, Fi-
xagcdo da Remuneracdo do Agente Politico e Complemento da Remunera-

cao de Agente Politico.

66




— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88 N G
Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614 A égi“

CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo. g
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br [CAPITAL DA RGRICUITURA

2. Audesp — Atos de Pessoal Fase Il

O sistema devera obrigatoriamente gerar os arquivos inicial, mensal, pro-
cesso de selecdo e aposentadoria/pensdo dos arquivos em formato XML,
para atendimento as normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado|
de S&o Paulo, conforme abaixo:

. Atos Normativos — Inicial e mensais

. Agente Publico — Inicial e mensais

. Cargos — Inicial e mensais

. Fungdes — Inicial e mensais

. Lotagc&o Agente Publico — Inicial e mensais

. Quadro de  Pessoal — Inicial e quadrimestrais
subsequentes

. Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

. Verbas Remuneratérias — Inicial e Mensais

. Folha Ordinaria Agente Publico — Mensais

. Folha Ordinaria Pagamento — Mensais

. Folha Ordinaria Resumo - Mensais

. Concurso Publico Efetivo

. Concurso Publico Temporario

. Processo Seletivo Simplificado

. Prorrogacgéo do Processo de Selegao

. Lista de Classificagcao

. Convocagéao

. Admisséao de Efetivo

. Contratagcao de Temporarios com Processo Seletivo

. Contratacdo de Temporarios sem Processo Seletivo

. Aposentadoria

. Penséao

Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo
para indicagéo do cédigo do TCESP;

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e
layout elaborados pelo TCE-SP, a geragéo podera ser a Inicial (més da sua
instituicdo), mensal ou quadrimestral.

3. Help do Sistema: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a
um Help do Sistema, que orientara o usuario sobre o seu preenchimento,
bem como a sua finalidade.

4, Interligagdo com o Siafic: Os empenhos da folha de pagamento deve-
rao ser feitos automaticamente com rotina de importagcao de dados, sem
necessidade de digitacéo, a nivel de sub - elemento da despesa, com a
indicacao de centro de custo e fornecedor.

5. Contabilizagdao vinculada Audesp do tribunal de contas do estado
de Sao Paulo: Devera obrigatoriamente contemplar a geracdo dos ar-
quivos e relatérios respectivos para emissao dos empenhos de forma au-
tomatica a nivel de sub elemento da despesa observando a Tabela
de Escrituragdo Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo.
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Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orgamenta-
rios deverdo estar vinculados a categoria econémica que envolve o cédigo
da despesa corrente, grupo, Modalidade da Aplicagdo, Elemento da Despe-
sa e Sub elemento da Despesa, na execugdo do célculo o sistema
devera classificar contabilmente todas as despesas orgcamentarias e
extra orgcamentarias deduzindo anulagdes com resultado final ja alocado
a dotacdo orgamentaria e valor definido para emissdo do Empenho da Des-
pesa com fornecedor previamente definido. As despesas deverdo ser ge-
radas em relatérios e arquivos separadamente por regime previdencia-
rio (RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN.

Devera ainda dispor de recurso para separagao dos arquivos e relatorios fi-
nanceiros, observada a Segregagdo de Massa (Grupo Financeiro e Gru-
po Previdenciario).

Administracao de Frequéncia: Devera atender a Portaria 1510/2009-
SREP, totalmente integrado, importando as marcagdes dos funcionarios.
No processo de importagdo de marcagdes devera estar preparado para
importar indistintamente de qualquer marca de relégio, absorvendoin-
formacgdes do arquivo AFD.

Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

10.

Relatérios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.

1.

Geracao automatica dos langamentos das ocorréncias para afolha de
pagamento.

12.

Exibicdo em tela da frequéncia do funcionario.

13.

Administragao de Disposi¢oes Gerais — Registros/Anotagdes: Rotina
que permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relagdo ao servi-
dor, como por exemplo: registro e administracdo de processos trabalhis-
tas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo,
nota de elogio, adverténcias, transparéncias de departamentos, designa-
¢cao para cargo em comissdo, mudanga de nome, incorporagoes, altera-
cao de cargos em comissao, administragdo de processos administrativos
transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio
que nao envolvam diretamente a frequéncia ou calculo, mas devem ser
inseridas no sistema para obtencao de histérico do servidor no lapso do
tempo.

14,

Administracao de Tempo de Servigo: devera ser dotado de recursos
que atendam as necessidades em fornecer certiddo de contagem de
tempo de contribuicdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou
tratamento especifico de Previdéncia Propria oferecendo:

Emissdo da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria
154/2008 do MPAS.

Certidao por Tempo de Servigo.

15.

Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Deve-
ra permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do érgao
municipal, ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo
como a seguir exemplificado o cadastro de: Secretarias, Diretorias, Divi-
sOes, Departamentos, Setores, Secdes, e Locais de Trabalho.

16.

No cadastro do Cargo/Fungdo devera dispor OBRIGATORIAMENTE da
classificagdo do SIOPE (Professores e Servigo de Apoio a Educacéo) para
identificagdo e geracédo automatica dos relatérios e arquivos envolvendo
0s gastos vinculados ao FUNDEB-FNDE.
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17. Administragao de Carga Horaria por Cargo/Fungao: Carga Horaria — A
carga horaria sera definida no cadastro do cargo/funcédo, permitindo a alte-
racao para administragdo no cadastro do servidor, acatando a carga ali de-
finida, ndo levando em consideragdo a primeira, permitindo assim o cadas-
tramento de redugéo ou prolongamento de jornada ou ainda diferenciagao,
embora o cargo/funcgao seja idéntico.

18. Eventos de Proventos e Descontos: Previamente definidos os eventos de
proventos e descontos comuns ao Orgéo Publico, devera permitir céalculos
com pelo menos na seguinte modalidade:

Com base no vencimento base Calcu-

lo em cascata

Com base de calculo informada Com

base no salario minimo

Com base no salario minimo municipal Com

base fixa
Com base no valor de referéncia

Devera possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Des-
pesa Orgamentaria, Despesa Extra orcamentaria, Receita Orgcamentaria,
Pagamento Antecipado, Anulagdo de Despesa Orgamentaria, Anulagdo de
Despesa Extra orgamentaria e Receita Extra Orgamentaria e Anulagédo de
Receita Extra orgamentaria.

20. As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribu-
indo nas respectivas dotagdes e separando os elementos de despesas co-
muns aos gastos com pessoal.

21. Devera dispor de campo especifico para indicagao do codigo da Verba
Remuneratéria do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

22. O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determina-
dos eventos de proventos ou descontos sejam vinculados a determina-
dos Cargos e Fungdes, ndo permitindo langamento para ocupacgao diferente
daquelas definidas previamente no cadastro de eventos, bem como inibir o
calculo da hora extra para servidor que nao tenha autorizagdo em seu ca-
dastro ou ainda n&o permitir que ultrapasse um total de horas extras
mensais definidos nos parametros.

23. Tabelas Legais e Auxiliares: Previdéncia: Face a peculiaridade da Admi-
nistracao de Pessoal devera permitir cadastrar numero ilimitado de tipos de
tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela correspondente. A-
daptado aos descontos previdenciarios de inativos observando os as-
pectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.

24, Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado
considerando dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises
necessarias especialmente no que se refere aos dependentes filhos com
até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensdo para beneficiarios
com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para fé-
rias e 13°salério.
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Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de
transporte coletivo para posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a
administracdo da compra e a entrega ao servidor por emissédo de recibo e
ainda o desconto na folha de pagamento observando os limites defi-
nidos na legislacao federal.

26.

Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo
analise envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto ao direito fi-
nanceiro cabivel.

27.

Niveis Salariais: Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis
salariais correspondentes aos cargos de carreira, isolado, comissao e
eletivo.

28.

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais
com célculos isolado por blocos ou geral.

29.

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel
salarial, faixa de valor e valor limitado.

30.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240
no minimo dos Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Banco I-
tau, Bradesco, Santander e tesouraria.

31.

Quadro de Vagas por Vinculo Empregaticio: Devera permitir o controle
do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de vagas, quanti-
dade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, es-
taveis, temporarios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

32.

Digitalizacdo de Documentos: Devera possibilitar no cadastro de servi-
dor 0 acesso a esses documentos digitalizados em pasta especifica para
cada funcionario.

33.

Cadastro de Servidores: O cadastro dos servidores devera conter todas
as informacgbes dos servidores, como a seguir exemplificadas, para possibi-
litar toda gama de célculos necessarios.

Lotagao Incidéncias

Eventos Fixos Bene-

ficios Dependentes

Status de Evolugao Funcional e de Ocorréncias Férias e Li-

cencga Prémio

Pens&o Judicial Da-

dos Pessoais

Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou néo, a-
crescentando fator para contagem de tempo de servigo conforme previsto
em legislagéo.

Caodigo do funcionario No-

me do funcionario

RGF — Registro Geral do Servidor

Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢do em que esta lotado

Cargo / Fungao
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Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista —
Regime Proprio; Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario
— Efetivo — INSS; Estavel; Comissionado; Em Comissao com previdéncia
prépria; Em Comissao com previdéncia da Unido; Cargo Eletivo com previ-
déncia prépria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado; Cedi-
do; Pensionista Orgcamentario; Pensionista Judicial,

Data de admissao Data

de nascimento

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal Nivel Salari-

al

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancaria Forma de
pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria) Tipo de Conta (Con-

ta Corrente, Poupanca)

Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao Classificagao
obtida em concurso publico

Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantao;
Outros

Situacao: Ativo; Sem Remuneragdo Fixa;Pensionista; Apo-
sentado; Auxilio Doencga; Outros

Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal Tabela Previden-
ciaria a que esta vinculada

Grau de Insalubridade Im-

posto de Renda Salario

Familia

13. Salario Adiantamento

13° Adiantamento Salarial

Adicional de Tempo de Servigo — Data Base Redugéo de

Provento

Licenga Prémio

Sexta Parte — Data Base Plano

de Carreira

Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar
em horario extraordinario

Turno de Trabalho

Tempo de Servigo Anterior Auséncias

para Tempo de Servigo Categoria

(SEFIP)

Ficha Contabil para as Despesas Orgamentaria

Ficha Contabil para as Despesas Extra orcamentaria

FGTS: Data da Opgéo; Banco para depdsito, agéncia e conta Sindicato
(Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)

Eventos Fixos: Seréo registrados os eventos fixos do Servidor como gratifi-
cacOes e vantagens fixas
Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc.

Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.). Evolugdo Funcio-
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nal (Aumentos salariais e alteragbes de cargos)

Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinagao; Grau
de Instrucdo; Outros dados necessarios para administracido automatica de
dependentes

Administracdo de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aqui-
sitivos de férias e licengca prémio e a Programacgao

Cadastro da Pensionista Judicial para geragéo de calculo au-
tomatico

Dados Pessoais: Endereco (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reser-
vista, CNH); filiagcao, instrucdo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, tipo
sanguineo, doador de 6rgao, etc.

Vinculos Anteriores Qualificacao

Profissional

Devera dispor de campo especifico para definicdo do grupo que faz parte na
Segregacado de Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Porta-
ria MPS 403/2008 e legislagéo pertinente.

evera administrar para efeito de calculo, tempo de servigo, sexta parte e
plano de carreira anterior na entidade ou

outras, desde que assim definido no parédmetro.

34.

Adicional por tempo de servigo: Devera obrigatoriamente dispor
de recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodi-
cidades abaixo, considerando periodos anteriores em servigo publi-
co informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta
propria os vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente
registradas no cadastro de funcionarios, permitindo limitar o percen-
tual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio e quinquénio.

e Para os calculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou
acumuladas em cascata (capitalizadas) tomando por base o salario
nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a legislagao.

o Faixa dos codigos de proventos e descontos. Identificagdo de
eventos padroes.

35.

Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitagao (salario-base
salario-familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da res-
cisdo, rescisao, adicional por tempo de servico, sexta parte, férias, licencq
médica, licenca maternidade, licenga prémio, plano de carreira, vale refei
cao, cesta basica, e seguro).

36.

Alteragcdo Cadastral: Demonstrar no cadastro do servidor aultima alte-
racao referente as alteracdes de: data de admissao, data de nascimento,
nome do servidor e dados bancarios.

37.

Readmissao de Funcionario: Devera propiciar automaticamente aread-

missao do servidor, bastando informar codigo de registro anterior.

72




— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88

Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614
CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo.
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br

’{‘9!. y

= P k) d
lapiciyes,
CAPITAL DA AGRICULTURA

ITEM

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATO-
RIAS

v X

38.

Desligamento de servidor em més anterior: Devera propiciar a opgao que
permite o desligamento do servidor com data anterior a0 més de refe
réncia, inclusive com calculo de rescisdo
contratual.

39.

Reintegragao: Possibilidade do processo de reintegragdo, cancelando
a rescisao, mantendo o} célculo e ca-
dastro funcional.

40.

Substituicado/Comissionado: Dispor no cadastro dos funcionarios, ag
substituicdes que o servidor teve no periodo, local de trabalho, vinculo, sala-
rio e motivo da substituicdo. Podendo ainda, emitir relatério das substitui
coes funcionais ocorridas por periodo, quais eventos o servidor obteve nqg
ato da substituigao.

41.

Registro de Evolugao Funcional dos Funcionarios: Devera oferecer con-
dicdes para registrar e administrar a evolugédo funcional do servidor
individual e por lote,

mais especificamente de periodos anteriores.

42,

Dependentes: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de depen-
dentes com respectivas opgdes de incidéncias (salario-familia, Imposto de
Renda) com recursos para atualizagdo automatica que inclui e exclui de-
pendentes de acordo com a legislagédo, emitindo pelo menos os seguintes
relatorios:
e Relatdrio de dependentes;
e Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia
Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de

Renda

43.

/Atualizacdo de dependentes para salario familia e imposto de renda
fonte: Devera obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de
dependentes, administrando conforme critério da

instituicdo o saldrio-familia para 14, 18 ou 21 anos.

Tempo de Servigo: Devera oferecer condigbes para a emisséo de certidag
de tempo de servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o Ul
timo cargo ou fungao exercida ou em exercicio, tomando-se por base o0s
vinculos anteriores e atual. .

45.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a ati
vidade insalubre exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteri-
ores aplicando os fatores conforme legislagéo.

46.

Devera também emitir relatorio de contribui¢ao previdenciaria dos ultimos
60 meses podendo informar aumentos salariais no RGPS.

47.

Sexta parte: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a
aquisicdo do direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automati-
camente.

48.

Pensionista: Devera permitir cadastrar beneficiarios de penséo judicial para
o calculo automatico da penséo, langando os respectivos eventos (proven-
tos e descontos), deduzidos do servidor e creditados a beneficiaria.
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Levantamento Atuarial: Dispor de recurso para geragdo de arquivos
no minimo em layouts da Caixa Econémica Federal e Banco do Brasil
S A, para levantamento atuarial, envolvendo informagdes de Ativos, Inati-
vos e Pensionistas.

50.

Administracao de Férias e Licenga Prémio: Os periodos aquisitivos de fé-
rias e licenca prémio deverao ser controlados e administrados pelo sistema
permitindo a programacao das férias / licenga prémio para concessdo em
data pré-estipulada, com a emissado da notificacdo, emisséo de recibo, que
no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente os langamen-
tos de atualizagbes nos cadastros, inclusive para o movimento men-
sal.

51.

Calculo para 1(um) funcionario, ou para varios funcionarios programados|
no mesmo més.

52,

As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de
concessao, que pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, se-
cdo ou ainda por ordem de férias vencidas por ordem cronoldgica cres-
cente de vencimento.

53.

Na tela de programacéao, a rotina devera dispor de campo especifico para
indicar o fundamento legal da programacéao e concessao de férias do ser-
vidor (Portaria ou outro Ato Legal)permitindo consulta a qualquer tempo.

54.

Emissao da relagao bancaria de férias.

55.

Relacdo de férias programada por més de concessao.

56.

Relagéo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e avencer no
exercicio.

57.

Gerador de Crédito Bancario arquivo eletrénico / para o Banco conveniado
com a administracdo publica).

58.

Resumo para empenho de férias.

59.

Devera dispor de campo para inser¢gdo de informacdes nas colunas
relativas aos periodos aquisitivos e também na programacao e gozo.

60.

Rescisao de Contrato de Trabalho: Devera emitir o termo de rescisdo do
contrato de trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE JULHO
DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteragdes posteriores,
Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

61.

Registro/Calculo de Rescisdo: Permitir efetuar o registro das rescisoes e e-
fetuar o calculo individual e por lote.

62.

Permitir vincular os tipos de recisdo ao cargo, nao permitindo reins-
cindir o servidor para um tipo de rescisdo especifico.

63.

Devera ser dotado de célculo totalmente automatizado emitindo pré-
recibo de rescisdo de contrato de trabalho, para celetista e estatutario,
bem como Termo de Rescisdo Oficial para homologac¢ao na DRT.

64.

Devera emitir ainda a GRRF para depésito fundiario na resciséo, e

automaticamente o seguro desemprego.
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65. Vale Transporte: Devera propiciar recursos pra a administracado do vale
transporte desde o cadastramento de empresas prestadoras de servigos e
pregos de passagens inclusas e cadastro de servidor alocando a este as
linhas que fara uso, emissdo de recibo de entrega individual ou para
todos, emissdo de relatério analitico de aquisi¢do, geragdo automatica
do desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislagao.

66. Administragao de Planos de Saude: Devera obrigatoriamente dispor de
rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos
gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e depen-
dentes, executando o desconto mensal automaticamente tomando por ba-
se a faixa etaria previamente cadastrada, valores previamente cadastra-
dos por faixa etaria.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Siste-
ma de Recursos Humanos.

67. Adiantamento Quinzenal: Corresponde ao calculo automatico do adian-
tamento quinzenal com base no salério e a critério do usuario sobre outros
rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo empregati-
cio.

Informando-se 0 més de referéncia e percentual desejado, podendo a-
inda ser digitado, com opg¢ao para més anterior ou més corrente.

68. No processamento do calculo, deverd efetuar automaticamente o desconto
de Penséo Judicial.

69. Emiss&o da Folha de Adiantamento.

70. Relagao bancaria (alfabética ou numérica).

7. Emiss&o dos Recibos de pagamento.

72. Emissdo dos Resumo para empenho Sintético e Analitico, com separa-
cao dos regimes: RGPS e RPPS.

73. Geracgao do Crédito Bancario (Arquivo Eletronico — CNAE 240 —para o
Banco conveniado com a Administragdo Publica).

74. Rotina de Critica de Adiantamentos — Mensal e 13°. Salario: Roti-

na que executada, localize servidores em que houve a concessao do adi-
antamento sem processamento do desconto na folha mensal, ou vice-
versa, ha o desconto sem a concessdo do adiantamento registrado
em folha. Devera executar o mesmo processo no Adiantamento de 13°.
Salario.

75. Limitagcao de Valores: Devera mediante parametrizagao, obrigatoriamen-
te limitar o calculo dos proventos dos servidores a remuneragao do prefei-
to municipal, deputado estadual, federal e outros parametros definidos em
legislacéo pertinente, com o respectivo relatério de valor creditado e a di-
ferenca em fungdo da limitagcdo, observados os aspectos legais da Lei
101 e Emenda Constitucional 41.

- Devera propiciar a limitagcao processando de duas formas: Reduzindo os
valores de forma individualiza.

Apurando_a redugdo e inserindo em um unico evento de desconto do ex-
cesso verificado na rotina de célculo.

76. Proventos e Descontos Fixos: Consiste na digitagdo e/ou importagdo
das informagbes (proventos e descontos), permitindo ainda a extenséo
dos eventos (proventos e descontos) para varios meses ou anos facilitan-
do substancialmente o trabalho, visto que fica gravado interna-
mente no sistema.
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77. Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informagdes
como:

e Coddigo do funcionario

e Codigo do evento

e Mé&s inicial

e Meés final

e Valor, horas, percentual ou ainda fragédo
e Por evento para varios meses

e Por funcionario

e Automatico por evento

e Automatico por Vinculo Empregaticio

o Automatico por Secao

Automatico por Fungao
78. Importacdo de langamentos gerados em outras localidades einseridos
no sistema automaticamente.
79. As linhas de registro dos langamentos deverdo conter um espago para 0

registro do fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou per-
mitiu a execugdo do langamento, podendo ser consultado a qualquer
tempo, acessando a janela de registro.

80. Langcamento de eventos — Permitir o bloqueio do langamento do evento,
vinculado ao cargo.
81. O acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deve-

réo dispor de recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o
servidor usuario estiver lotado, e ainda com permissées especificas.

82. Movimento de plantbes.

83. Contribui¢ao de Outros Vinculos.

84. Atualizacdo de valores langados anteriormente inclusive com a extensao
ou supressao de periodos.

85. )Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem

mais de um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para execu-
tar um Unico calculo de imposto de renda e previdéncia social.

86. Recepcao de langamentos de consignatarios via arquivo com importa-
cao automatizada.
87. IAdministracdo de Empréstimos — Préprio para a administragao de emprés-

timos obtidos junto a Instituicbes financeiras administrando o valor total,
quantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo do débito.

88. Calculo do valor consignavel — Efetua calculo do valor consignavel
para  obtencdo de empréstimos  bancarios, adminis-

tragdo dos descontos e rotina peculiar.
89. Calculo da folha: O calculo deve ser feito utilizando as informagdes dos

cadastros institucionais e de funcionarios, e langamentos digitados na opgéo
de proventos e descontos fixos do més.

90. Obrigatoriamente devera estar preparado para a execugédo observando a
segregacao de massa de que trata a portaria MPS n°® 403/2008, separan-
do contabilmente os gastos com pessoal vinculados a RPPS em grupos
financeiro e previdenciario, demonstrando contabilmente os repasses ao
fundo ou instituto, gerando os empenhos de forma automatica.
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OBRIGATORIAMENTE devera dispor de recurso para geragao do relatério
e arquivo contendo os gastos individualizados do FUNDEB — EDUCACAO,
classificando conforme layout do SIOPE, envolvendo as despesas por|
grupo (70% e 30% e Recurso Préprio). O arquivo gerado em CSV devera
ser importado no moédulo SIOPE do Ministério da Educagdo — Fundo Muni-
cipal de Desenvolvimento da Educacgdo. (Uso imediato — Obrigagao
Mensal).

92.

Devera proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto ma-
ximo de rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41.

93.

Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir|
na tela as outras opgdes de calculo conforme abaixo:
e Para uma diretoria

e Para um departamento

e Para uma secao

e Para um vinculo empregaticio Pa-
ra um funcionario

94.

Calculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupan-
do os vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos.

95.

/Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no
RGPS.

96.

/A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseri-
das no sistema no periodo indicado e efetuar o calculo e desconto de for-
ma automatica, sem a necessidade de digitagcdo da falta na janela de lan-
camento do movimento.

97.

Registro de Ocorréncias: Permitir o bloqueio do langamento da ocorréncia,
vinculado ao cargo.

98.

Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que
exiba em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que
divergiram dos valores registrados em movimento de més anterior.

99.

O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo
dispor de tabela de Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previ-
déncia e Assisténcia Social anualmente.

100.

Simulagao de Calculos: Em qualquer uma das modalidades de calculos
(Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento) devera executar calculo simulado
com projecdo para meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou re-
dugdes para adaptar-se a LEI 101.

101.

Relatério de encargos sociais (INSS, IRRF e FGTS) sao gerados por vin-
culo empregaticio.

102.

Geracao de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Depar-
tamento e Segao discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS
de forma pratica especialmente para contabilizagdo.

103.

Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral,
por diretoria, departamento e segao.

104.

Relatdrio Analitico de Encargos Sociais para empenho.

105.

Relatério de admitidos e demitidos, por més ou por periodo seleciona-
do.

106.

Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do
FGTS. e informacgbes a previdéncia social, no desligamento do servidor.
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107. Geragao da DARF:
= Recolhimento de |.R. sobre vencimentos mensais.
= Recolhimento de |.R. sobre férias.

- Recolhimento de |.R. sobre 13° salario.
= Recolhimento de |.R. sobre resciséo.

108. RRA - Rendimentos Recebidos Acumuladamente: Dispor obrigatoria-
mente no sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte
de rendimentos recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instru-
cOes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita Fede-
ral, bem como Atos Declaratorios e Leis pertinentes ao calculo do
Imposto de Renda nas circunstancias.

109. Atividade Preponderante: Para fins de apuragdo da aliquota correta pa-
ra indicagdo do RAT, o sistema devera dispor de rotina que faga a ana-
lise dos locais e volume de servidores por atividade definindo a atividade
preponderante de que trata as Instru¢gdes Normativas da Receita Federal do
Brasil e MPAS. Devera dispor de recurso para extragado de relatério con-
tendo as classificagdes com o volume de mao de obra ocupada e
percentuais na composicao do quadro municipal.

110. Relatoérios Mensais- Folha de Pagamento - completa ¢
simplificada

111. Emissao dos Relatorios bancarios:
e Relagéo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)
e Relacdo de cheques emitidos por bancos

Relacao de crédito bancério por diretoria, departamento e segéo

112. Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente ainstituicdo
bancaria.

113. Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base
no nivel salarial, liquido a receber ou total de proventos.

114. Resumo para Empenho analitico (Eventos)

115. Resumo para Empenho  Sintético (Despesas e  Receitas
orcamentdrias e extra orgamentarias, anulagdes e encargos)

116. Resumo das Receitas e Consignagbes em Folha observados os crité-
rios AUDESP.

117. Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por forne
cedor/credor.

118. Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

119. Relatdério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

120. Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados
em arquivo PDF (folha de pagamento, DIRF, Informe de Rendimentos, Etc.
para impresséo futura.

121. Provisao de férias, 13°. salario e licenga premio: O sistema devera gerar
relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salario e Licengq
Prémio mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para conta-
bilizagdo conforme MPCASP.

122. Devera dispor de recurso obrigatério para geragao da Proviséo Inicial, que

exiba o volume dadividasob os titulos, acrescidos de encargos sociais

e reflexos.
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123. Devera dispor de recurso obrigatorio para geragdo da Provisdo no Encer-
ramento do Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida
dos encargos sociais no encerramento do Exercicio.

124. Fornecer relatérios analiticos e sintéticos da composi¢do dos valores ge-
rados, devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.

125. Analitico: Devera conter as seguintes informacgdes
e Separacgao por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

e Deverao ser provisionados também os Encargos Patronais (Previ-
déncia e FGTS)

¢ Identificagao do Servidor:

e Saldo Anterior

e Provisao do Més

e BaixadoMés
Saldo Final

126. Provisdo de Férias, 13°. Salario e Licenga Premio (Emissao separada-
mente)

127. Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS).
Nota: O tergo constitucional de férias devera ser demonstrado separada-
mente.

128. 13°. Salario (Vencimento Base e Reflexos,Encargos
Previdenciarios e FGTS)

129. Resumo: Devera dispor das seguintes informacgdes:

» Saldo Anterior

¢ Valores a serem apropriados no més

e Valores a serem baixados no més por pagamento extingdo do direi-
to ou outro evento

Saldo Final do Més

130. Relatérios Estatisticos e Financeiros: Rotina que gere Relatério Financei-
ro Mensal contendo toda a movimentagao o volume das despesas orgamen-
tarias envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previ-
déncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra orgamentarias classificados
a nivel de sub elemento da despesa e alocados nas respectivas fichas de
dotacdo definidas na LOA, deducbes como receitas orgamentarias, ex-
tra orgamentarias, anulagdes, resultado
liquido e composic&o bancaria dos valores a serem pagos.

131. Emitir relatério estatistico da evolugédo das despesas
mensalmente por evento e periodo selecionado.

132. Emitir extrato anual por evento selecionado.
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Previsdo de gastos com pessoal em exercicio futuro: Emitir Relato-
rio de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abran-
gendo os gastos bem como encargos sociais no més da geragao.
Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adianta-
mento e 13°.salario, aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS,
RPPS, FGTS, percentual dos abonos de férias, 14°.Salario, a rotina deverd
fornecer a previsdo dos gastos tomando por base periodo previamente defi-
nido, dados financeiros para a elaboragéo da LOA.

Nota: Mediante parametrizagcdo, serdo indicadas as aliquotas dos Encar-
gos Sociais, Abono Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes
salariais nos meses previstos, definicdo dos meses em que ocorrerdo
pagamentos de 13°.Salario, automaticamente a rotina gerara um Relatério
exibindo a Previsdo dos Gastos com Pessoal da Entidade em exerci-
cio vindouro.

134.

Relatoérios: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funciona-
rios, em ordem alfabética ou numérica, e outros como os exemplifi-
cados a seguir:

e Pordiretoria, Departamento e Segao

e Porfuncéo

e Porincidéncia Social e Tributaria Por vinculo empregaticio.

135.

Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolu¢do de dados.

136.

Aniversariantes do més

137.

Gerador de relatérios: Devera ser dotado de recursos que permita a
geracao de relatorios apds a execugao de selegéo de tabela ou parte
dela inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo proprio u-
suario, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o
excel ou arquivo txt.

138.

Rotinas anuais: Deverao ficar armazenados em banco de dados to-
da a movimentagdo do exercicio, especialmente as informagdes des-
tinadas ao cumprimento das obrigacdes legais, ou seja:

13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final a-
crescendo-lhes as integragdes (horas extras, gratificagbes, adicio-
nais), a critério do usuario os valores poderado ser digitados, poden-
do ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

139.

13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de
Adiantamento ou Completo, quando necessario e a critério da institui-
Gao.

140.

Devera proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo
menos por: 13° Salario - Médias; 13° Salario - Més anterior, e
13° Salario (sem médias).

141.

Emitir os recibos de pagamento, relagdo bancaria, enfim tudo que foi
disposto nos relatérios da folha de pagamento

142.

Ficha Financeira: Com todos os proventos e descontos mensais e
fechamento anual, com opg¢ao para tela ouimpressora.
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143. Informe De Rendimentos: Buscando valores nos bancos de dados
préprios para o fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente
os informes de rendimentos adaptados a legislagéo do I.R., podendo
ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de compe-
téncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da
Administracdo Publica municipal observando parcelas a deduzir, pre-
vidéncia e demais peculiaridades.

144. Dirf: Gerar automaticamente com emissédo de arquivo para importa-
¢ao no PGD ao Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador
que confere a integridade dos dados contidos no arquivo eletrdnico
conforme layout SRF, os acumulados podem ser gerados por regime
de caixa ou regime de competéncia.

Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:

e Andlise de detalhes da geragdo como;

o Falta de CPF no cadastro

o Base de Calculo divergente

o Divergéncia no I.R. Retido

e Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

o Dependentes cadastrados em duplicidade

e Servidores com movimento posterior a data de
desligamento

o Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

e Portador de Moléstia Grave

Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de |.R. no
curso do exercicio descontado a maior.

145. Portal do Servidor: O servidor tem acesso via web, cada servidor
tem seu usuario e senha validado através de Token.

. Consulta e emissao de holerith;

. Emisséao de informe de rendimentos;

e Consulta e emissao das marcagdes do ponto/

e Validagao de informes/holerites;

o Recadastramento: envio e download de arquivos;
e Vinculagdo de grupos para recadastramento;

e Vinculagédo de documentos por grupo;

o Relatério de recadastramento;

e Administragao de férias;

e  Solicitagcao de férias;

o Emissao de recibo de férias;

e  Registro de funcionario;

e  Aposentadoria — data provavel;

. Personalizagdo de Menu; Cria-
¢ao de perfil de usuarios.

146. Relatérios da Transparéncia — Sistema obrigatoriamente deve dispor de
recurso para geragao de Relatério da Transparéncia da Folha de Paga-
mento em formato PDF para disponibilizagdo em site. O modulo ou rotina
devera oferecer opgéo de se efetuar a
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ITEM SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATO- 7 X
RIAS
selecao de campos peculiares a transparéncia para posterior geragao de re-
latério, inclusive com adicdo de verbas em campos especificos podendo
compor por exemplo o volume de vencimentos, descontos legais e ou-
tros blocos com somatdrias de verbas a se definir no momento da geracéao.

147. Medicina do Trabalho: Rotina para administrar o ASO (atestado de saude
ocupacional) no processo de admissao, periodico e de desligamento, dis-
pondo de relatério de exames periddicos mensais efetuados e a efetuar.
Emissdo do ASO em formulario
nos padroes das NRs peculiares.

148. Cadastro da tabela de CID (Cddigo Internacional de Doengas), médicos|

e outras atividades especiais a servico da
instituicao.

149. Administracdo dos encaminhamentos para pericia médica.

150. Rotina vinculada ao  cargo/funcéo que  oriente sobre
0s EPI's necessarios, emitindo recibo de entrega para retirada em almoxari-
fado.

151. Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de
consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.
e-Social:

Devera possuir rotina de geragéo dos arquivos para transmissao ao eSocial
das seguintes tabelas:
Fase1:
e S1000 - Informagdes do Empregador;
e S1005 — Tabela de Estabelecimentos;
e S1010 — Tabela de Rubricas;
e S1020 — Tabela de Lotacdes Tributarias;
e S1070 — Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;
Fase2:
152. e S2200 — Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao / Ingresso

de Trabalhador;

e S2205 — Alteragao de Dados Cadastrais do Trabalhador;

e S2206 — Alteragao de Contrato de Trabalho;

e S2298 — Reintegragao;

e S2230 — Afastamento Temporario;

e S$2299 — Desligamento;

e S2300 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego /[ Estatu-
tario - Inicio;

e S2306 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego /Estatu-
tario - Alteracgao;

e S2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego / Estatu-
tario - Término;

e S2400 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos - Inicio;

e S2405 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos — Alteragéo;

e S2410 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Inicio;
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ITEM

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATO- 7 X
RIAS

e S2416 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Alteragao;

e S2420 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos — Término;

Fase3:

e S1200 — Remuneragéo de trabalhador vinculado ao INSS;

e S1202 — Remuneracgao de servidor vinculado ao RPPS;

e S1207 — Beneficios - RPPS;

e S1210 — Base de imposto de renda;

e 51298 — Reabertura de evento;

e S1299 — Encerramento dos eventos.

Fased:

e S2210 - Comunicagao de Acidente de Trabalho;

e S2220 — Monitoramento da Saude do Trabalhador;

e S2221 — Exame Toxicolégico do Motorista Profissional Emprega-
do;

e S2240 — Condi¢cdes Ambientais do Trabalho — Fatores de Risco.

ITEM

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS ESPE-
CIFICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

Administracao de Concursos e Processos Seletivos: O sistema devera dispor de rotina que
administre os processos seletivos (concurso publico e selegao) envolvendo cadastro do certame,
identificacdo dos cargos, atribuices, os classificados, ordem de classificacdo, dados da
chamada, data da posse ou renuncia.

Avaliacao de Desempenho: Devera dispor de sistema para avaliagdo de desempenho com as
normas peculiares da administracdo publica, ou seja:

o Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituigdo (Ex: Colaboragao,
/Assiduidade, Comunicacgéo, Pontualidade, Lideranca e outros).

3 Emissao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado Andlise e e-
missao de relatério de pontos obtidos com aprovagao ou nao.

Pagamento a Auténomos: Devera administrar o pagamento a trabalhadores auténomos (pessoa
fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percepcgao de remuneragao por servigo prestado o
sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios e do I. Renda
na Fonte, emite o0 RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informa-
coes para a DIRF e Informe de Rendimentos.

Cadastro de Bancos para Depésitos e Recolhimento de FGTS: Devera permitir o cadastra-
mento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depésitos fundiarios e as respectivas agén-
cias e conta-convénio, com administracdo de pagamentos da folha canalizadas as contas con-
vénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou fundo.

Sindicatos dos Servidores: Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolheréo
descontos efetuados em folha, possibilitando a emissao de relatérios do cadastro por pelo menos
diretoria, departamento, segao e local de trabalho.
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6. Geragdao arquivo para o Banco do Brasil —Pis/ Pasep: Devera permitir alInstituicao
enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o0 mesmo enviara um de retorno com os va-
lores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

7. Manad - Manual Normativo de Arquivos Digitais - Secretaria da Receita Previdenciaria.
Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA
(validador da SRF).

8. Devera calcular automaticamente a evolugao salarial do servidor, anotando ainda o fundamento le-
gal que da origem ao reajuste.

9. Evolugdo Funcional

10. Cesta Bésica

11. Ficha cadastral com salarios

12. Relatério de diretoria e ficha de empenho

13. Emissao de contrato de experiéncia

14. Contratos com Prazo Determinado

15. Administragao de Beneficios: Administra executando  registros financeiros
totalmente automatizados.

16. Vale Refei¢cao: Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e seus Depen-
dentes.

17. Vale Supermercado: Devera gerar bdnus calculado com base na previsdo dorendimento
do servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverao ser proces-
sados automaticamente em folha de pagamento.

18. Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de credito para a Seguradora.

19. Vale Refeigdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de pagamento.

20. Bonus Supermercados: Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.

21. Assisténcia Médica: Calculo analisando tabela de dependentes.

22, VVale Compras: Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuario.

23. Seguro de Vida: Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor.

24, Devera propiciar a emissao de ctachas, relatérios de conferéncias e gerenciais, como folha de
ponto e frequéncia.

25. Integrado ao sistema, a administracédo de frequéncia devera também abranger: Vinculagdo dos
funcionarios obrigados a marcacao do ponto;

Vinculagao dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario.

26. Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras.

27. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao.

28. Emissdo de crachas para funcionarios nos moldes do Layout da instituigdo com cédigo de
barras.

29. Emissao de registro de ponto por funcionario e geral.

30. Devera atender a Portaria 671/2021-SREP, totalmente integrado, importando as marcagdes dos
funcionarios. No processo de importagcdo de marcagdes devera estar preparado para importar in-
distintamente de qualquer marca de relogio, absorvendo informagdes do arquivo AFD.

31. IAdministracdo automatica dos resumos de afastamentos com emissao de relatorios.

32. Administragao de tolerancias mensais de forma automatica.

33. Etiquetas para cartdo de ponto.

34. Extrato Individual de Contribui¢ao Previdenciaria.

35. Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido).

36. Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracéo de salario e anotagdes de fé-
rias.

37. Perfil Profissiografico Previdenciario.

38. Relatério de funcionario para Assinatura Frequéncia.

39. Movimento calculado do més.

40. Planilha para langamentos.

41. Relatdrio de Proventos e descontos fixos.
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42. Relatério de Por eventos selecionados.

43. Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia.

44, Relatério para atualizagao de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo.

45, Emissao do termo de rescisédo (recibo) com data de aviso prévio.

46. Relatério Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao.

47. Relatorio de Férias Sem Programacéo.

48. Relatdrio de Férias Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.

49. Resumo prévio do empenho por ficha de dotagao.

50. Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao e elemento de despesa.

51. Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia.

52. Relatorio de Evolucao de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.

53. Consulta de recibos em tela com opg¢éo para qualquer més.

54. Alteracdoes Cadastrais de Funcionarios: Devera permitir a alteragdo de dados cadastrais
do servidor.

55. Calculos Especiais: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais,
independentemente do processo mensal normal.

56. Graficos estatisticos e financeiros: Devera ser dotado de recursos para a emisséo de graficos
de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

57. Gerador de etiquetas especiais: Devera propiciar a geragao de etiqueta na medida desejada
com os dados indicados pelo usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.

58. /Auditoria Interna: Sistema devera dispor de recurso que permita através de selegéo efetuada por
servidor devidamente credenciado através de senha, filtrar execugdes de operagdes de insercao,
alteracao e delegao de dados por servidores no curso de periodo a ser determinado na selegao,
identificando usuario, data e tipo de procedimento, em relatério que podera ser impresso.

59. Obrigagodes Previdenciarias do RPPS:

Obrigatoriamente dispor da rotina para emissdo de extratos individualizados - Portaria MPAS
4992/99, com opg¢ao de disponibilizagdo na WEB.

60. Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicbes ao MPAS — Portaria
4992/99.

61. Controle de servidores afastados pela pericia médica.

62. Comunicado de Resultado de Exames Médicos.

63. Devera emitir obrigatoriamente CTC - E o documento que contém o tempo de contribuigdo (antigo|
tempo de servigo) exercido no Ente Municipal, para comprovagéo junto a outro drgdo publico
(RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n° 154/2008.

64. Documento que aponte o tempo de servigo do servidor envolvendo as
atividades publica e privada, tempo de contribuigdo, periodo que falta para sua aposentadoria.

65. Obrigatoriamente dispor de recurso para simulagdo do calculo de Aposentadoria observando os

critérios constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas, envolvendo:

. Apontamento do Tempo de Servico

. Apontamento do Tempo de Contribuicao
. Tempo de Servigo Publico

. Tempo de Carreira

. Tempo de Cargo

. Idade em relagéo ao quesito

Calculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com salarios de contribuicdo
devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.
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= SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
O Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos administrativos tem como objetivo, proporcionar gerenciamento completo dos dados

referentes as Compras, LicitagOes e Contratos.

Deve estar preparado para atender toda legislagdo que norteie as atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis
14.133/2021, 123/2006 e 147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo e Integragdo com o PNCP - Portal Nacional de ContratagBes Publicas (conforme lei 14.133/2021)

Deve permitir a integracdo com os modulos Almoxarifado, Contabilidade, Patrimdnio e Portal da Transparéncia.

ITEM SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGCOES E CONTRATOS AD- ATENDEU
MINISTRATIVOS
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
1. Devera permitir a prestacdo de contas junto ao o6rgao fiscalizadon

(TCESP — Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo) através de ar-
quivo XML no layout estabelecido por ele.

2. Devera possuir integracdo com os sistemas de Almoxarifado, Patrimo-
nio e Contabilidade.

3. Devera permitir controlar a data de execucéo do sistema.

4, Devera importar as dotagdes orgamentarias do sistema contabil (Unidade

Orgcamentaria, Acdo, Programa, funcional e fichas contabeis).

5. Devera permitir o cadastro de produtos definindo os grupos, categoria eco-
ndmica da despesa e sua classificagao se: materiais, prestacdo de servi-
¢cos, materiais permanentes ou obras e servigos de engenharia.

6. Devera permitir o cadastro dos catalogos de materiais.

7. Devera permitir cadastrar as comissdes, informando o tipo,vigéncia, in-
tegrantes com CPF.

8. Devera permitir cadastrar fornecedores, informando se “Pessoa fisica” ou

“Juridica”, porte da empresa, um ou mais enderecos,contato, representante,
sécios e administrador.

9. Devera permitir registrar os documentos juridicos e fiscais entregues pe-
lo o fornecedor, identificandoo tipo do documento, data de emisséo, valida-
de e anexar imagem.

10. Devera permitir a emissdo do CRC (Certificado de Registro Cadastral) in-
formando a data de emisséao, o fornecedor, a vigéncia e a comissao res-
ponsavel pelo registro cadastral do fornecedor.

1. Devera permitir registrar a requisicdo de material ou servigos informando
o tipo do objeto da requisicdo, se produtos, servicos ou catalogos,
local de entrega com enderegco e ocentro de custo solicitante.

12. Devera permitir autorizar as requisicbes de material ou servigos, in-
formando justificativa quando as requisi¢cbes forem reprovadas.

13. Devera exibir nas requisicbes de material ou servigos reprovadas a
justificativa.
14. Possibilitar revisar uma aprovagao ou reprovagao de requisicdo de mate-

rial ou servigos indevida.
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15. Devera permitir registrar cotacdo de precos informando o numero do
processo administrativo, responsavel, tipo de objeto, critério de julgamen-
to, requisicdes de materiais ou servigos e fornecedores.

16. Devera permitir registrar as propostas apresentadas para a cotagdo de
precos identificando o fornecedor ou fonte de pesquisa ou memoria de
calculo e data do orgamento.

17. Devera permitir a geragdo da cotagdo em formato excel paraenvio ao
fornecedor e importacdo no mesmo formato com os valores no siste-
ma de compras.

18. Devera permitir visualizagao das propostas registradas para a cotagédo de
pregcos, gerando um mapa demonstrativo com as opgdes de calculo pelg
menor prego, média total estimada ou mediana,permitindo o download em

pdf.

19. Possibilitar consultar as cotagbes por numero e ano, processo administra-
tivo e responsavel.

20. Devera exibir a justificativa nas cotagdes de  precgos
reprovadas.

21. Devera permitir cadastrar “Contratacdo Direta - Dispensa de Licitagdo” €

“Contratacao Direta - Inexigibilidade de Licitagdo” informando o fundamenta
legal, numero do processo administrativo, tipo de objeto, critério de julga-
mento, se aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e atualizagoes
se a contratagdo em questdo permite subcontratacdo, uma ou mais re-
quisicbes de materiais ou servigos, se ha atendimento a Lei de Respon-
sabilidade Fiscal, uma ou mais reservas

orgamentarias.

22, Devera possibilitar que o usuario utilize nas propostas da Contratagao
direta os valores obtidos na cotagao.

23. Devera permitir visualizagdo das propostas registradas para a contratagaag

direta, com identificagdo das colocagdes dos fornecedores, médias, empa-
tes e preferéncias para contratagdo (Lei Complementar 123/2006 e altera-
coes).

24, Devera permitir informar para a “Contratacédo Direta - Dispensa de Licitagao’
e “Contratacdo Direta - Inexigibilidade de Licitagdo” se houve a publicagaaq
da ratificacdo, se houve audiéncia publica, se consta parecer juridico, se
a contratagao trata-se de contratacdo com fundamento no art. 83, I1X, X, Xl
ou XIlI da instrugdo 02/2016, se consta declaragcdo nos termos do art. 83
XVII da instrugdo 02/2016 e se consta nos autos autorizagdo da Secretarig
Estadual da Fazenda e Planejamento e da Secretaria Estaual de Governo,
nos termos do Decreto Estadual n® 64.070 de 02/01/2019.

25. Possibilitar consultar as contratagdes diretas por data, objeto, modali-
dade, cotagao e processo administrativo.
26. Devera permitir geragdo do arquivo XML das contratag¢des diretas finalizadas,
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Devera permitir registrar as licitagdes informando o niumero e ano da moda-|
lidade, nimero, ano e data do edital, nUmero do processo administrativo,
média total estimada da licitagéo, tipo de objeto, natureza da licitagao, tipa
da licitagdo, critério de julgamento, regime de execugao, se aplica bene-
ficio da Lei Complementar 123/2006 e atualizagdes, se exige garantia, se
permite subcontratagédo, se houve audiéncia publica, se consta parecer ju-
ridico, se ha exigéncia de amostra ou visita técnica, se ha exigéncia de a-
testado de desempenho, se exige quitacdo tributdria prévia dos licitantes,
se ha exigéncia de indice econémico, uma ou mais requisicdes de materiais
ouU servigos, comissao responsavel, local da entrega dos envelopes com en-
dereco, data e hora, data e hora da abertura dos envelopes, data e hora da
julgamento da licitagdo, se ha registro de publicagdo da licitagdo, se ha a
tendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal, uma ou mais reservas
orgamentarias.

28.

Devera permitir o vinculo das cotagdes ao cadastrar um novo processo
licitatério.

29,

Devera permitir anexar documentos nas licitagcdes, independente do status
do processo (em andamento ou finalizado). E envia- los ao Porta
Nacional de Contratagdes Publicas.

30.

Devera permitir vincular na modalidade “Concorréncia Publica” as Pré-
Qualificagdes.

31.

Devera permitir aplicar cotizagdo de até 25% nas licitagdes para a-
quisicao de materiais considerados de natureza
divisivel.

32.

Devera permitir registrar a habilitagdo dos fornecedores informando o
representante com CPF e se apresentou declaragdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte.

33.

Devera permitir definir a situagdo da licitagdo como “Deserta” oy
“Fracassada” partindo dos resultados obtidos na
habilitagao.

34.

Devera permitir registrar as propostas de pregos
apresentadas para a licitagdo identificando o fornecedor e representante.

35.

Possibilitar informar no registro das propostas de pregos a marca dos
produtos ofertados pelos fornecedores.

36.

Devera permitir visualizagdo das propostas registradas para as licitagdes,
com identificagdo das colocagdes dos fornecedores, médias, empates, pre-
feréncias de contratagao (Lei Complementar 123/2006 e alteragdes).

37.

Devera permitir registrar a adjudicacdo das licitagbes e os dados da pu-
blicagéo (data da publicagao, veiculo de comunicagao e descrigao).

38.

Devera permitir registrar a homologacéo total ou parcial das licitagbes

com indicacao da data de homologa-
cao, os fornecedores homologados e i-
tens/lotes homologados  por fornecedor.

39.

Devera permitir informar nas licitagbes se consta declaragdo de disponi-
bilidade de documentos, nos termos do Art. 83°, XVIII, da instrugdo 02/2016,
se consta autorizacdo da Secretaria do Estado da Fazenda e do Plane-
jamento nos termos do Decreto Estadual N° 64.070/2019.
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40. Devera permitir finalizar a licitagdo declarando a mesma como “Revoga-
da”, “Anulada” ou “Outra” quando nao estiver como “Fracassada”,

“Deserta”, “Homologada” ou “Homologada Parcial’.

41. Devera permitir registrar os resultados obtidos no Pregéo Eletrénico
realizado em site oficial com identificagdo dos fornecedores vencedores
e itens/lotes por fornecedor.

42, No registro dos Pregbes Presenciais devera permitir informar os fornece-
dores credenciados com representantes, registrar os lances, negociagao €
habilitagao item a item.

43. Possibilitar no Pregdo Presencial corrigir um lance ou a rodada in-
teira de lances para determinado item/lote, sem causar prejuizo aos i-
tens/lotes ja finalizados.

44. Devera permitir a edicao ou exclusdo das propostas iniciais naetapa  de
lances, sem  prejudicar 0s demais itens e fornece
dores.
45, Devera permitir a impressdo da Ata de Sessdo Publica registrando g
data de geragao.
46. Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessao Publica.
47. Possibilitar a consulta das licitagdes utilizando o niumero e ano da moda+

lidade, numero e ano doedital, objeto, comissdo, data de abertura e nime-
ro e ano do processo administrativo.

48. Devera permitir geracdo do arquivo XML das licitagdes finalizadas.

49. Devera permitir registrar os Contratos e Ata de Registro Prego informandag
numero e ano, numero e ano da licitagao, fornecedor, data de assinatura
periodo de vigéncia, clausulas contratuais (Pagamento / Garantia / Penais),
gestor principal com CPF e cargo, responsaveis com CPF e cargo,
recursos financeiros com centro de custo e fichas, anexar arquivos.

50. Possibilitar no cadastro do contrato e ata de registro de prego o auto-
completar dos dados ja preenchidos na licitagdo, como numero e ano dg
processo administrativo, nimero e ano do edital, objeto do contrato e ata de
registro de prego.

51. Devera exibir no Contrato ou na Ata de registro de precos, os dados
como: pedidos e empenhos,materiais ou servigos que compde 0O contra-
to/ata de registro de preco, materiais ou servigos por centro de custo, saldg
disponivel para os materiais ou servigos, Aditivos e Supressbes, Pa-
gamentos e Execugoes.

52. Devera permitir visualizagdo em tela prépria dos aditivos e supressoes,
execucao e pagamentos registrados partindo da tela de contrato/ata de re-
gistro de preco.

53. Devera  permitir geragdo do arquivo XML dos contratos
finalizados.
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54. Devera permitir registrar os aditamentos e supressdes do contrato €
ata de registro de preco informando o numero e ano do documento aditado,
data de assinatura do termo aditivo, o tipo do aditivo (“Acréscimo de valor
por aumento de quantitativo”, “Reducéo de valor por supressdo de quantita-
tivo”, “Acréscimo de valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do lote”, “Re-
ducdo de valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do lote”, “Substituicaq

de garantia de execugao”, “Modificagdo do regime de execugdo ou modo de

fornecimento”, “Modificagdo da forma de pagamento”, “Reequilibrio econd-
mico-financeiro”, “Reajustamento de Pregos”, “Alteracdo de dotagéo orga-
mentaria” e “Prorrogagédo de Prazo Contratual” ou “Alteracdo de Razao So-
cial”), periodo de vigéncia, data da autorizacdo do aditamento e responsa-

veis com CPF e cargo.

55. Devera permitir geracdo do arquivo XML dos aditamentos e supres-
sdes dos contratos.
56. Devera permitir registrar a execugéo do contrato e ata de registro de prega

informando o documento executado (Contrato ou Empenho), a data da en-
trega do material ou execugdo do servico, se o objeto do contrato trata-se
de importagdo, se o cronograma fisico-financeiro ou prazo de entrega pac-
tuado esta de acordo, sendo estiver devera permitir informar o motivo €
se 0 mesmo foi aceito pela Administragéo, a forma do recebimento do objetq
do contrato se foi “Provisério” ou “Definitivo” e a data do recebimento, se
registra inexecugao contratual total ou parcial, responsavel pelo recebimentg
com CPF e cargo, responsavel pela conferéncia com CPF e cargo, dados
fiscais como numero do documento fiscal, data, UF e valor.

57. Devera permitir geragcdo do arquivo XML das execugbes dos contratos.

58. Devera permitir registrar para os contratos de obras e servicos de enge-
nharia as exigéncias de obras, informando a data da 1° emissao da ordem
de servigo, se consta nos autos o relatério de impacto ambiental quando tra-
tar-se de obra modificadora do meio ambiente em atendimento a Le
14.133/21, Art. 12 e Resolugdo CONAMA 001, de 23/01/86, Art. 2°, se o
projeto da obra contempla asexigéncias contidas nos artigos 11 a 14 da
Lei Estadual n° 11.263/02, de forma a assegurar o acesso de pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, se consta nos
autos o alvara de construgédo da obra, se num conjunto de obras, para um
mesmo fim, houve padronizac¢ao por tipo ou classe de acordo com o projeto,
se ha anotagdes da responsabilidade técnica do CREA,

do responsavel técnico pela obra.

59. Devera permitir registrar para os contratos de obras e servicos de enge-
nharia se ha registro de licenga ambiental, informando se “Licenga Prévia”,
“Licencga de Instalagao”, “Licenga de Operacao” ou “Autorizacdo Ambiental”
numero, ano e data da licencga.

60. Devera permitir geragao do arquivo XML das exigéncias de obras dos con-
tratos.
61. Devera permitir registrar recusa ou rescisao de contrato e ata de registro

de preco, devendo permitir negociar e verificar habilitagdo dos fornecedo-
res remanescentes.

62. Devera  permitir registrar 0s pagamentos por execugao, in
formando a data do pagamento, valor e se foram efetuados os recolhimen-
tos dos encargos previdenciarios.

90



— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88

Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614
CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo.
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br

‘ éo"!

&
CAPITALDA

g
RERICULTURA

Devera permitir geracdo do arquivo XML dos pagamentos.

Devera permitir gerar o pedido de compras informando a licitagao, numero e
ano do contrato, nimero e ano da ata de registro de pre¢o ou fornecedor e
autocompletar dos dados ja preenchidos no processo, permitindo a selegéao
dos materiais ou servigos por centro de custo, um ou mais recurso orga-
mentario por centro de custo, uma ou mais reserva orcamentaria por
pedido.

65.

Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial do pedido de com-
pras por centro de custo, retornando como aprovado ou reprovado pelo sis-
tema contvabil (via integracéo).

66.

Devera listar os dados do empenho via integragdo (contendo onumero ¢
ano, data, fornecedor, ficha orgamentaria, valor do empenho e centro de
custo).

67.

Devera permitir geracdo do arquivo XML dos empenhos.

68.

Devera permitir registrar a execugdo do empenho informando o ndmero €
ano do empenho, a data da entrega do material ou execuc&o do servigo, se
o objeto do contrato trata-se de importagdo, se o cronograma fisico
financeiro ou prazo de entrega pactuado esta de acordo, sendo estiver de-
vera permitir informar o motivo e se o mesmo foi aceito pela Administra-
cao, a forma do recebimento do objeto do contrato se foi “Provisério” ou
“Definitivo” e a data do recebimento, se registra inexecug¢ao contratual tota
ou parcial, responsavel pelo recebimento com CPF e cargo, responsavel pe-
la conferéncia com CPF e cargo, dados fiscais como nimero do documentg
fiscal,data, UF e valor.

69.

Possibilitar informar na autorizagdo de fornecimento, o local e prazo da en-
trega dos materiais com endereco e autocompletar dos dados ja preenchi-
dos no pedido de compras.

70.

Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da autorizacao
de fornecimento.

7.

Devera permitir expedir a ordem de servigo informando o nimero € ano do
pedido de compras e os servigos autorizados por cen-
tro de custo.

72,

Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da ordem de
Servico.

73.

Devera permitir registrar a medigdo dos servigos informando o numero ¢
ano do pedido de compras, numero e ano da ordem de servigo, valor regis-
trado na medigcédo dos servigos e o quanto representa em percentual execu-
tado, os dados fiscais como o nimero do documento fiscal, data, UF
e valor total, responsavel com CPF e cargo.

74.

Devera retornar do sistema contabil se houve liquidagao para a medigao.

75.

Devera permitir a inclusdo de usuario no sistema atrelando a
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ITEM

SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS AD-
MINISTRATIVOS

ATENDEU

ESPECIFICAGCOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v

X

grupos de usuarios, definindo se o usuario sera administrador do sistema,
vinculando foto e e-mail, permitindo ativar e bloquear acesso, bem co-
mo definir o login de acesso e senha.

76.

Devera permitir definir permissdes de acesso do usuario no sistema,
de acordo com os menus do sistema.

77.

Devera permitir cadastrar a instituicdo informando a unidade gestora, CNA-
E, CNPJ, nome/ razdo social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel,
telefone e endereco.

78.

Devera permitir a parametrizagdo do sistema, definindo a data contabil, ni-
vel do codigo do produto, niveis de cadastro do centro de custo e quantida-
de de digitos, utilizagdo de autorizacdo de requisi¢do, autorizagdo de co-
tacdo, se o sistema deve controlar automaticamente a numeragao do edi-
tal, se o numero do edital devera ser controlado por modalidade,
responsaveis pela instituicdo com CPF e cargo.

79.

Devera  permitir que sejam  sincronizadas as unidades
compradoras com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

80.

Devera permitir que sejam enviadas as Licitagdes, Contratos, Ata de registrg
de precos, Termo de contrato, plano de contratagao anual, empenho e pré-
qualificagéo ao Portal nacional de contratagdes publicas (inclusive anexos).

Podendo enviar qualquer retifcagdo ou efetuar a exclusdo légica dos
processos.

81. Devera permitir o cadastro do Plano de contratagdo anual — PCA, permi
tindo informar a data, exercicio de referéncia, selecdo da unidade requisitan-
te, categoria do item, produto/servigo, quantidade, valor unitario, data e valor
orcamentario estimado para o exercicio.

E permitir o envio para o PNCP - Portal Nacional de contrata-
coes publicas.

82. No preenchimento do Plano de contratagdo anual — PCA, o sistema de-
vera conter a opcdo de carregar o valor médio (obtido na memdria de
calculo) para composi¢gdo do valor orgamentario estimado para o exerci-
cio.

Devera permitir a impressao de relatérios como:

83. Relagcdo das Fichas Contabeis, Centros de Custos, Grupo de Produtos,
Produtos, Catédlogos, Documentos de Habilitagdo, Fornecedores, Fornece-
dores por Grupo de Produtos, Fornecedores por Produto e Fornecedores
por Ramo de Atividade.

84. Relacdo das Cotagdes: possibilitar refinar a consulta por exercicio, situ-
acao e responsavel.

85. Relacdo das Licitagdes por Exercicio e Modalidade.

86. Relacdo de Contratos de forma sintética e analitica.

87. Relagao de saldo para geragéo de pedidos por contrato.

88. Relacdo de Execugdes por contrato.

89. Relagao de Ajustes por Contrato.

90. Relacado de Pagamentos por Contrato.

91. Ata de Registro de Pregos: Extrato, Relagbes das Atas permitindo

pesquisar por n° e ano da Ata, n° e ano dalicitagdo e por fornecedor.
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92. Pedidos de Compras: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por
data, porfornecedor e nimero e ano de contrato ou ata de registro de pre-
co
93. Saldo de pedidos para emissao de autorizacdo de fornecimento e Ordem
de servico.
94. Relagéo de Autorizagdo de Fornecimento e Ordem de Servigo por Pedi-
do.
95. Autorizagdes de Fornecimento: possibilitar refinar a consulta por nimero
e ano do pedido de compras e numero e ano da autorizagao de for-
necimento.
96. Saldo disponivel por Autorizagdao de Fornecimento e Ordem de Servi-
cO.
ITEM SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS ES-
PECIFICAGCOES TECNICAS DESEJAVEIS
1. Possibilitar cadastrar o prazo de entrega.
2, Devera permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados a uma Unidade Orgcamentaria.
3. Devera permitir definir o local da entrega dos materiais vinculando um ou mais enderegos.
4. Devera permitir anexar documentos ao cadastro da comisséo.
5. Devera permitir cadastrar os ramos de atividades dos fornecedores.
6. Possibilitar cadastrar os documentos juridicos e fiscais que sao considerados obrigatérios
para emissdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) in-
formando o tipo do documento e validade minima em dias.
7. Possibilitar definir os dados que serdo exibidos no certificado, sendo: “Sdcios”, “Grupo de
Produtos”, “Produtos”, “Administrador”, “indice Econdmico” e “Ramo de Atividade”.
8. Devera permitir visualizacdo do andamento das requisi¢ées, com identificacdo da etapa e data.
9. Possibilitar a visualizagao das requisigcdes de material ou servicos que aguardam aprovacao.
10. Possibilitar informar a marca nas propostas apresentadas na cotagao de precos.
11. Possibilitar informar a marca nas propostas apresentadas na contratagéo direta.
Possibilitar a visualizagdo das cotagdes de pregos que aguardam aprovagao.
12.
13. Possibilitar revisar uma aprovagao ou reprovagao de cotagao de pregos indevida.
14. Devera permitir exportagdo e importagdo da proposta da cotagédo de pregos através de arquivo no
formato ‘xIs’.
15. Devera permitir exportagdo e importacdo da proposta da contratacdo direta através de ar-
quivo no formato ‘xIs’.
16. Devera permitir exportagado e importagdo da proposta das licitagbes através de arquivo no
formato‘xls’.
17. Devera permitir solicitar reserva orgamentaria informando cotagdo, o numero do processo
administrativo, unidade orgamentaria, centro de custo, ficha e valor da solicitacao.
No cadastro da solicitagdo de reserva orgamentaria, qunado trata-se de reserva plurianual, o
18. sistema devera permitir o cadastro por exercicio.
Devera permitir solicitar o cancelamento da reserva orgamentaria no valor total ou parcial.
19.
20. Devera permitir registrar as Caronas a Ata de Registro de Preco informando o
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ITEM SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS ES-
PECIFICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS
nome da instituigdo gerenciadora, o fornecedor detentor da ata, a data de autorizagéo pa-
ra adesao a carona e o0s itens que serdo aderidos.

21. No cadastro do Pregao Presencial, o sistema devera possibilitar que seja definido o intervalo mini-
mo entre os lances em valor ou percentual.

22. Quando a licitagdo exigir apresentagdo de amostras devera permitir registrar se as amostras se-
rao verificadas de todos os fornecedores ou somente do fornecedor que apresentar a melhor ofer-
ta.

23. Quando a licitagdo exigir a realizacao de visita técnica devera permitir registrar os fornecedores e
representantes que realizaram a visita técnica e, quando ndo houver nenhum fornecedor inte-
ressado devera permitir registrar a licitagdo como deserta.

24. No registro das Chamadas Publicas devera permitir informar os valores de referéncia.

25. Devera permitir registrar impugnagao e recurso administrativo informando adata de regis-
tro, a licitacdo, o fornecedor, o resultado e a data do julgamento.

26. Devera exibir mensagem em destaque nas licitagdes que possuirem impugnacgao ou recurso
administrativo registrado.

27. Possibilitar informar na ordem de servigo o local de execugdo dos servicos com endereco e
prazo da entrega.

28. Devera controlar automaticamente a situagdo do contrato e da ata de registro pregco em “Ativo”,
“Em Execucgao”, “Suspenso (Paralisado)”, “Encerrado — Cumprimento Integral’, “Encerrado -
Rescisdo com imposicdo de sangao’,

“Encerrado — Rescisdo sem imposicao de sangéo” e “Encerrado — Anulado”.

29. O sistema devera disponibilizar o codigo de envio do Portal Nacional de Contratagdes Pu-
blicas - PNCP para facilitar a pesquisa no site.
Devera permitir a impressao de relatérios como:

30. Possibilitar a impressao da autorizacdo de fornecimento de materiais direto da tela de emisséo.

31. Requisicdo de Compras: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por centro de custo
e tipo de objeto.

32. Solicitagdo de Entrega de Material: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por
centro de custo, modalidade com numero e ano.

33. Termo de Homologagédo e Adjudicacgéo.

34. Relagéo de Pedidos por Contrato e Ata de Registro de Preco.

35. Extrato de Movimentagées do Contrato.

36. Relacdo de Contratos por Centro de Custo.

37. Relacdo de Pedidos Pendentes, devendo identificar o saldo disponivel para liquidagao.

38. Relacao das Reservas Orgamentarias por exercicio e situagao.

39. Registro de Medic¢des por Pedido e Ordem de Servigo.

40. Possibilitar a impressao do pedido de compra direto da tela de emissao.

41. Devera permitir definir a utilizacdo do sistema pelo usuario por centro de custo.

42, Devera permitir que o usuario redefina a senha de acesso utilizando a chave “Token”.

[l SISTEMA DE ALMOXARIFADO
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ITEM

SISTEMA DE ALMOXARIFADO ESPECI-

ATENDEU

FICAGCOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v

X

Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituigdo em diversifi-
cados niveis, sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta Contabil, Loca-
lizagao, Lote, Validade, além de possibilitar o controle dos estoques Mini
mo, Maximo, Ponto de Reposigéo.

O sistema devera permitir integragdo com aplicagao de Contabilidade parg
langamento das liquidagdes e conciliagbes financeiras, devidamente clas
sificadas de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo).

O sistema devera permitir integragdo com o Sistema de Compras, permi-
tindo a incorporagao de estoque, utilizando os registros de autorizagao de
fornecimento disponibilizado no Sistema de Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo retroagir os
langamentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012
permitindo visualizar no momento da alteragdo a data vigente do sistema €
data futura.

Permitir cadastrar as unidades or¢camentarias existentes na instituicao.

Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo em Ma-
teriais, Servigos ou Permanentes, de acordo com as classificacbes AU-
DESP.

Permitir o cadastro dos produtos vinculando o grupo/subgrupo, informandg
unidade de medida, descricdo, lote e validade, controle de estoques ma-
Xximo, minimo e ponto de reposi¢ao e vinculo com mais de uma classi-
ficagdo contabil, além de controlar o estoque por localizagdo no AlImoxa-
rifado.

Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor ou Cre-
dor, porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com codigo
de CNAE, endereco, contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro do responsavel informando seu CPF e nome,definindo
a fungdo em Almoxarife, Solicitante e Requisitante.

10.

A movimentacao de Saldo Inicial, registrara o estoque inicial dos produtos
informando seu lote e vencimento e centro de custo quando utilizado, 14
quantidade inicial e o valor unitario atual.

11.

Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informagdo dos
produtos e sua localizagao, lote, vencimento, quantidade adquirida e valor
total, nota fiscal, com a opgédo do Centro de Custo que recebera a movi-
mentagdo, empenho da despesa, com preenchimento automatico do for-
necedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadas
tro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente.

12.

Permitir registrar as Saidas do Estoque, por Baixa por Perda, Baixa por
Quebra, Outras Baixas do Estoque ou Consumo por Requisi¢do, infor
mando o almoxarifado, o centro de custo que esta sendo consumido o es-
toque, o numero da requisi¢do, com a possibilidade de atendimento tota
ou parcial da mesma.
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Permitir o consumo direto, com a informagéo dos produtos e sua localiza
13. cao, lote, vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, com
a opgao do Centro de Custo que recebera a movimentacdo, empe-
nho da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor
valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo
devera ser cadastrado automaticamente.

Permitir o registro dos estornos das movimentagdes através da busca dq
movimentagdo por almoxarifado, evento da movimentacdo, data do mo-
14. vimento, numero da requisicdo, numero e datado documento fiscal, apli
cando o estorno para todos os produtos da movimentagéo ou para produtg
especifico,na quantidade total ou parcial.

Ao concluir as movimentagdes, os langamentos serao gravados no sis-

15. tema de Contabilidade para efetivagao da liquidagao.
Permitir a geragao de download do relatério no formato “PDF”, para que o
16. usuario faca uma analise prévia das informacdes antes de efetuar a im-
pressao.
Permitir a geragéo do relatério da conta corrente do produto, informando o
17. periodo da movimentacdo desejada, exibindo o produto, data da movi-
mentagdo, dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e preco mé-
dio.

Permitir a geracdo do relatério da conta corrente do produto por almoxari-
fado, informando o almoxarifado, o periodo da movimentagdo desejada
18. exibindo o produto, data da movimentacdo, dados da nota fiscal
saldos fisicos e financeiros e pre¢co médio.

Permitir a impressao do relatério AUDESP Geral e por Almoxarifado, in
formando o periodo da movimentagao, o almoxarifado, exibindo os saldos
19. anteriores e atuais por conta contabil dos totais adquiridos e consumi
dos, totais estornados das entradas e saidas.

Permitir a impressao do relatério de inventario de estoque, por data, grupo
20 de produto e almoxarifado, exibindo as informacdes do produto, quanti-
' dades e valores unitarios e totais agrupados.

Permitir a impresséo do relatério de extrato de movimentagao geral e por
almoxarifado, informando o periodo da movimentagcéo e o almoxarifado
21. exibindo o numero do empenho, dados da nota fiscal, fornecedor, va-
lores de entradas e saidas e total geral das classificagdes contabeis.

Permitir a impresséao do relatério de nota de saida, informando a data de
movimento, requisi¢do, centro de custo, almoxarifado ou evento da movi+
22. mentagao. O relatério exibira informagdes de lote e validade, quantidade,
valor da saida e total consumido, registrando assinatura e data da retirada.

Permitir a impressao do relatério de nota de entrada, informando a data de
movimento, dados da nota fiscal, fornecedor almoxarifado, empenho ou
evento da movimentagdo. O relatério exibira informagdes do almoxarifado
movimentado, data da movimentacgao, evento, centro de custo, n° do em-
penho, fornecedor, dados do documento fiscal, cédigo e descrigdo do pro-
duto, lote e validade, quantidade, valor bruto, valor desconto, valor
liquido e valor total.

23.
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24, Permitir a impressdo do relatério de nota de transferéncia, informandg
a data do movimento, almoxarifado de origem, almoxarifado de desti-
no e evento da movimentacado. O relatério exibira o almoxarifado de ori-
gem de destino, data da movimentacéo, evento da movimentacéo, cédi-
go, descricdo, lote e validade do produto, centro de custo, localizagcéo
quantidade e valor total transferido, registrando assinatura e data da trans-
feréncia ou devolugéo.

25. Permitir a impressao do relatério de estoque minimo, informando a data
mais de um almoxarifado e produto, exibindo cédigo e descricdo dg
produto, quantidade minima registrada e quantidade atual.

26. Permitir a impressao do relatério de estoque maximo, informando a data,
mais de um almoxarifado e produto, exibindo cdédigo e descricdo dg
produto, unidade de medida, ponto de reposicao registrada e quantidade
atual.

27. Gerar a requisicao de retirada de material do estoque de acordo com os
niveis permissao de cada usuario, informando os produtos que estao vin+
culados ao almoxarifado selecionado, o solicitante, aplicacdo e justificativa
de retirada.

28. Permitir consulta em tela o estoque atualizado dos produtos, por almoxari-
fado, codigo de cadastro do produto, descricdo, localizagdo do estoque
lote, vencimento, centro de custo, conta contabil e saldo do estoque.

29. Permitir informar o responsavel pela contagem do estoque, informar qua
almoxarifado sera inventariado, bloquear a movimentacao total quando in-
ventariado todos os grupos de produtos, ou somente os grupos de produs-
tos que estdo em processo de contagem. Devera permitir registrar obser
\vacao complementar, o lote e vencimento do produto, o estoque atual para
determinado centro de custo, a quantidade e a data da contagem, deven-
do o sistema identificar automaticamente a quantidade que sera ajus-

tada.
SOBRE A MANUTENGAO E CONFIGURAGAO - USUARIO:

30. Permitir a redefinicdo da senha para o usuario, informando a senha atual
e nova senha.Permitir definir as regras de acesso e menu para o grupo e
usuario.

31. Permitir cadastrar a instituicdo informando o tipo da unidade gestora,

CNAE, CNPJ, nome/ razao social, nome fantasia, nome e CPF do respon-
savel, telefone, CEP, estado, municipio, endereco, niumero, bairro, com-
plemento, logotipo da instituicdo e quais informagdes serdo impressas nos
relatérios, bem como permitir informar se devera ser exibido

0 nome do usuario que esta emitindo os relatérios.

32. Permitir na configuracao inicial do sistema, a definicdo da data de inicio
das atividades, a composicéo de digitos do codigo do produto, a quantida-
de de niveis que serdo aplicados ao cadastro do grupo do produto, bem
como com quantos digitos, os niveis que serdo aplicados ao controle da
localizagdo do estoque e quantidade de digitos, quantidade de niveis que
serdo aplicados o cadastro de centro de custo e quantidade de digitos, €
por fim definir se sera aplicado o controle de estoque por centro de
custo na entrada do estoque.
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SISTEMA DE ALMOXARIFADO ESPECI-
FICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

Permitir o cadastro dos ramos de atividades existentes, porém apresentar carga inicial, de a-
cordo com CNAE (Cddigo Nacional de Atividade Econdmica);

Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e descri¢ao.

Permitir cadastrar multi-almoxarifados com endereco.

Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades Orgamentarias.

Possuir o cadastro do Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, além de permitir o
cadastro de um novo registro caso julgue necessario e a consulta das Classificagdes Contabeis
existentes.

Permitir a reclassificagdo contabil do produto no estoque, informando seu cddigo, locali-
zacdo, lote e vencimento, a conta de origem e destino e aquantidade que sera reclassi-
ficada.

Permitir a geragéao da impressao da requisi¢gao, exibindo o niumero, data e ano da requisi¢édo, de
centro de custo, aplicagao, responsavel, cédigo, descricao e quantidade requisitada do produto,
assinaturas de autorizagao, justificativa e aplicagao.

Permitir a impressao do relatério de ponto de reposi¢ao, informando a data, mais de um
almoxarifado e produto, exibindo codigo e descricdo do produto, unidade de medida, ponto
de reposigao e reposigao sugerido.

Permitir a impressao do relatério de localizagdo de estoque, por data, almoxarifados e
produtos, exibindo cédigo e a descrigdo do produto, alocalizagido e o saldo em cada lo-
cal.

10.

Permitir 0 registro do movimento de Transferéncia de Estoque entre
Almoxarifados, com a informagdo dos produtos que serdo transferidos, localizagdo, o
centro de custo, o lote e o vencimento.

1.

Permitir o recebimento da transferéncia, informando a movimentagcdo de envio realizada,
assim como para a devolugao do estoque recebido.

12.

Permitir a impressdo dos relatérios das médias de consumo por centro de custo, por pro-
duto e anual, exibindo as informagbes de consumo com suas médias totais.

13.

Permitir a impressdo do relatério de rastreamento de lote, informando o vencimento,
almoxarifados e produtos, exibindo além de lote e vencimento, alocalizagao, totalizando o
saldo dos produtos.

14.

Permitir definir as regras de acesso por grupo e usuario para os almoxarifados e centros de cus-
tos.

15.

Grupo de Usuario: Permitir a criacdo de grupo de usuario com nome, e-mail, descrigao, definir se
0 grupo sera de “Administradores”, com ativagéo e vinculagédo de foto aos Usuarios, com ativa-
cdo e bloqueio de usuario, op¢éo para alteracdo da senha no proximo acesso, pergunta se-
creta, e geracdo de chave “Token”, permitindo ainda vincular o usuario varios grupos de aces-|
SO.

ITEM

| SISTEMA DE PATRIMONIO

SISTEMA DE PATRIMONIO ESPECIFI- ATENDEU

CAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X

Realizar a administracdo dos Bens Moveis, Intangiveis, Relacao
Carga, Iméveis e Controle de Obras.

O sistema devera permitir integracdo com aplicacdo de Contabilidade pa-
ra langamento das liquidagdes e conciliagdes financeiras, devidamente
classificadas de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo).
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O sistema devera permitir integragdo com o Sistema de Compras, permi-
tindo a incorporagédo dos bens, utilizando os registros de autorizagéo de
fornecimento disponibilizado no Sistema de Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplicagao, nao permitindo retroagir os
4. langamentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012,
permitindo visualizar no momento da alteracdo a data vigente do sistema
e data futura.

Permitir o cadastro das unidades orgamentarias existentes na institui-
Gao.

Permitir o] cadastro das localizagbes patrimoniais
6. vinculadas aos centros de custos, nos niveis definidos na configuragag
do sistema.

Permitir o cadastro do responsavel com a informag¢do do CPF, nome e
cargo.

Permitir cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor,
porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cédigo de
CNAE, endereco, contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade
9. de niveis, classificando entre Bem Moveis, Bem Imdveis ou Bem In-
tangiveis.

Para os Bens Moveis, permitir a definicdo da vida util integral do bem em
anos, percentual do residual, classificagdo contabil e quando Bem Imo-
vel, classificar em Terrenos, Obras ou Outros.

10.

Permitir o cadastro da comissao de patriménio, informando o tipo de do-
1. cumento com numero e data, periodo de vigéncia e os integrantes da co-
missao, informando CPF, nome e funcgéo.

Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém
12. possibilitar o cadastro de um novo registro, além da consulta das Classi
ficagbes Contabeis existentes.

Permitir cadastro dos bens categorizados como “Méveis” e “Intangiveis’]
informando o nimero do bem ou de forma automatica, definindo como
13. Relacao Carga, tendo o numero de controle separado dos bens patri-
moniais, sendo numeragao automatica e sequencial.

Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificagdo do sistema

14. pelo ultimo nimero de registro.

Permitir vinculagdo no cadastro do bem, o tipo do bem, registrando a
descricdo e a marca do bem e anexo da imagem do bem nas extensdes
15. “JPEG”, “PNG” ou “GIF”, devendo a imagem ser exibida no cadastro
sem a necessidade de baixar o arquivo para visualizagao.

Permitir cadastro dos bens informando o numero do bem ou de forma au-
16. tomatica, vinculando o tipo e a descricdo do bem, definicdo entre
Préprio, Alugado, Cessdo de Uso, Doado ou Outros, lote e quadra, a-
rea construida em metros quadrados, inscricdo imobiliaria, latitude e
longitude, anexar imagem do bem nas extensdes JPEG, PNG ou GIF,
devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de
baixar o arquivo para visualizagao.
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17. Permitir registro do endereco do imével, definindo o tipo em Residencial,
Comercial, Entrega/Correspondéncia ou Localizagdo. O CEP com as in-
formagdes do Estado, Municipio, Logradouro e Bairro devem ser preen-
chidas automaticamente, ficando para preenchimento o numero e com-
plemento.

18. Permitir o registro dos dados do imdvel, informando o Cartério do
registro do imdével, Ano de registro do imdvel e Livro, Folhas, Numero
Inscricdo e data de registro.

19. Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do imével,
descricdo do bem e definigdo da situacdo da obra entre em andamen-
to ou parada.

20. Permitir ativacéo dos bens que foram adquiridos /
incorporados e ndo foram colocados em uso.
21. Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Mdveis em Aquisi¢ao

de Bens Patrimoniais, Incorporagéo por Doagao e Outras Incorporagao de
Bens, visualizando a data da movimentagao, sem retroagir o langamento
Permitir para o evento de aquisi¢do de bens méveis a movimentagao indi
vidual ou em grupo, informando localizagéo, estado de conservacéo, valor
unitario e se os bens serdo colocados em uso para controle da vida util €
inicio da depreciagdo, dados do documento fiscal, nimero de processo,
garantia, empenho da despesa, com preenchimento automatico do forne-
cedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadastro g
mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao concluir a movimen-|
tagdo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade
para efetivagéo da liquidagao.

22. Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Imdveis em Aquisicag
de Bens Patrimoniais, Incorporagao por Doacgéo e Outras Incorporagao de
Bens, visualizando a data da movimentacdo, sem retroagir o langamento.
Permitir para o evento de aquisi¢do de bens iméveis, a informagao do
numero do processo, a area total em metros quadrados e o valor atual o
imovel, informar o empenho da despesa, com preenchimento do valor do
empenho. Ao concluir a movimentagao, os langamentos serdo gravados
no sistema de Contabilidade para efetivagcao da liquidagao.

23. Permitir a definicdo do evento da entrada em Incorporagédo de Custo
de Obras em Andamento, visualizando a data da movimentagéo, sem re-
troagir o langamento. Permitir para o evento de incorporagéo de custo de
obras registrar a movimentagao, informando o valor da medi¢ao, dados dg
documento fiscal, empenho da despesa, com preenchimento automaticq
do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir ca-
dastro 0 mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao concluir g
movimentagao, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabili-
dade para efetivagéo da liquidagao.
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24, Permitir executar a depreciacdo/amortizagado dos bens pela categoria, vi-
sualizando a data da movimentag&o, sem retroagir o langamento. Permitir
para o evento de Depreciagdo a movimentagéo individual ou em grupo,
relagcado dos bens que serao depreciados, diferenciagao da relagdo carga,
descricdo, valor atual e residual, vida util remanescente, percentual dg
depreciagédo, meses a depreciar, valor total da depreciagéo e o valor atua-
lizado do bem apds a depreciagdo. Ao concluir a movimentagao, os lan-
camentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacao
da liquidagao.

25. Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre as loca-|
lizagcbes patrimoniais, vinculando o tipo de documento, nimero e data, vi
sualizando a data da movimentag&do sem retroagiro langamento.

26. Permitir movimentacao de reavaliagdo dos bens moveis sem retroagir lan-
¢amento, informando a comisséo, exibindo o valor atual do bem, sugestaqg
do valor da reavaliagao, estado de conservagao avaliado e valor de mer-
cado, sugestao de valor e possibilidade de informar o valor desejado. Ao
concluir a movimentagédo, os langamentos serdo gravados no sistemag
de Contabilidade para efetivagao da liquidagao.

27. Permitir movimentacdo de reavaliacdo dos bens iméveis sem retroagir
langamento, informagao da comissdo, exibicdo do valor atual do imovel,
selecionando vida util provavel em meses e o valor de reavaliagdo. Ag
concluir a movimentagdo, os langamentos serdo gravados no sistemag
de Contabilidade para efetivagao da liquidagao.

28. Permitir a movimentacao da reclassificagao contabil dos bens e relagao
carga sem retroagir langamento, informando a categoria e o tipo do bem
de destino, os bens que serao reclassificados, descrigao, tipo do bem a-
tual, classificagdo contabil e valor atual do bem que sera reclassificado.
Ao concluir a movimentagdo, os langamentos serdo gravados no Sis-
tema de Contabilidade para efetivagéo da liquidagao.

29. Permitir a movimentagéo de baixa de bens méveis em grupo ou individual
sem retroagir langamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais €
Baixa por Doagéo, informando o motivo da baixa, o tipo de documento
numero e data, valor depreciado e valor liquido da baixa. Ao concluir a
movimentagao, os langcamentos serdo gravados no sistema de Contabili-
dade para efetivagao da liquidagao.

30. Permitir a movimentagao de baixa de bens imdveis em grupo ou individual
sem retroagir langamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais €
Baixa por Doacao, definindo entre baixa parcial e total do imével, o motiva
da baixa, o tipo de documento, a area total do imével, area que esta sen-
do baixada e é&rea restante. Ao concluir a movimentagéo, os langamentos
serdao gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquida-
¢ao.

31. Permitir a movimentag&o da conclusdo da obra, sem retroagir langcamen-|
to, informando a obra que esta sendo concluida e em qual imdvel serg
incorporado o custo total, além de definir em metros quadrados o tama-|
nho do imovel que esta incorporando a obra. Ao concluir a movimen-
tagdo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade
para efetivagao da liquidagao.
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Permitir a movimentacao de desdobro de area definindo o terreno de ori
gem, documentagao, tipo de documento, nimero e data do documento, g
descricdo da area que esta sendo desdobrada e a metragem, para que g
sistema automaticamente cadastre essa nova area com a quantidade
desdobrada e valor. Ao concluir a movimentagao, os langamentos serao
gravados no sistema de Contabilidade para efetivacao da liquidagao.

33.

Permitir a movimentacdo de estorno de langamento dos bens e relagao
carga de todas as categorias, demonstrar as movimentacdes registradas
a fim de facilitar a identificacdo do langamento que sera estornado. Ag
concluir a movimentagéo, os langcamentos serdo gravados no sistema
de Contabilidade para efetivagao da liquidacao.

34.

Permitir a definicdo da manutencédo entre Interna ou Externa, visualizandg
a data da movimentagao, porém sem retroagir o langamento, informandag
a data do envio, quando externa o fornecedor que realizara a manutengaqg
e quando interna o local sera realizado a manutengao. O bem permanece-
ra com status de em manutengao, bloqueando as movimentacdes de bai-
xa, transferéncia, reavaliagéo, entre outros, até que o bem retorne em u-
so, devendo apenas dar continuidade nas depreciagdes.

35.

Permitir a selegdo dos bens em grupo e individual, demonstran-
do os bens que serdo encaminhados para manuten¢dao, com numero,
descrigao, tipo do bem e local atual.

36.

Permitir visualizagdo da data da movimentagcdo e n&o permitir retroagir
langamento, identificando os bens que serdo retornados da manutengéao,
consultando a data da movimentagao, evento da movimentagao, tipo da
manutencéo, local destino e o fornecedor.

37.

Identificar os bens que serdo retornados consultando a data da mo-
vimentagao, evento da movimentagao, tipo da manutencéo, local desting
e o fornecedor, selecionando em grupo e individual, devendo retornar os
bens da manutencéo, colocando-os em “Em Uso” permitindo que as mo-|
vimentagdes de baixa, transferéncia, reavaliagdo, entre outros, se-
jam realizadas.

38.

Permitir a vinculagdo da comisséo responsavel pela reavaliacdo dos bens
moveis, informando o niumero do processo e data inicial do inventario,
quais locais estardo em processo de inventario, bloqueando as movimen-
tagcdes para os locais inventariados, observacdo complementar, relagag
carga, localizagdo atual, finalizagdo do inventario, exibir os bens que naqg
foram localizados e os bens que foram localizados e ndo pertencem ao
local atual, possibilitar que o usuario realize de forma automatica a
transferéncia dos bens que foram localizados, mas que nao pertencem
ao local atual.

39.

Permitir a geragdo de download do relatério no formato PDF, para que
o usuario faga uma analise prévia das informagdes antes de efetuar g
impressao.

40.

Permitir a impressao do relatério do livro de registro de bens patrimoniais,
informando o periodo, categoria, conta contabil e tipo de bem. O relatérig
de livro de registro de bens patrimoniais exibira as contas do ativo, tipo de
bem, cédigo, relagdo carga, descricdo, localizagdo, valores de aquisi
¢ao, depreciacgéao, atual e situagao do bem.
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41. Permitir a impresséo do relatério termo de responsabilidade total, infor-
mando a data desejada e o local. O relatério exibira as informagbes pelo
local do bem, demonstrando os bens, local e data, numero do bem, rela-
¢ao carga, descrigao e valor atual registrando a assinatura do responsavel
e data do termo.

42. Permitir a impressao do relatério termo de responsabilidade parcial, in-
formando a data e o local do patriménio. O relatério exibira as informa-
¢des pelo local do bem, demonstrando os bens, local, data, nimero do
bem, relagédo carga, descrigdo e valor atual registrando a assinatura do
responsavel e data do termo.

43. Permitir a impresséo do relatério do termo de baixa dos bens moéveis €
imoveis, informando o periodo da baixa, tipo do documento, motivo e e-
vento contabil.

O relatério de baixa dos bens moveis exibira as informacdes do local dg
bem, evento da movimentacgéo, data da baixa, motivo e documento, nu-
mero do bem, relagéo carga, descri¢cdo, categoria, tipo de bem e valor da
baixa, registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

O relatério de baixa dos bens imoéveis exibira as informacdes do e-
vento da movimentagdo, motivo da baixa, data, documento, niumero dg
imével, descrigdo, tipo de bem,area baixada, valor baixa.

44, Permitir a impressao do relatério de AUDESP do ativo patrimonial, infor
mando o periodo, podendo ser também emitido por classificagdo contabil|
O relatério AUDESP do Ativo exibira as informagbes por classificacao
contabil, contas de variagdo, saldo anterior, total adquirido e estornado dg
aquisi¢ao, total incorporado e total estornado da incorporacéo, total de sa-
idas e total estornado das saidas, o saldo atual por conta e total geral.

45, Permitir a impressao do relatério de AUDESP da depreciacao, informando
o periodo, podendo ser também emitido por classificagao contabil. O rela-
tério AUDESP da depreciagdo exibira as contas do ativo, contas de de-
preciacdo/amortizacao, o saldo atual do patriménio, saldo anterior da de-
preciacdo, langamento no periodo, estorno do langamento, baixa da de-
preciacao, estorno da baixa, saldo atual da depreciagao e valor liquido do
patriménio por conta e total geral.

46. Permitir a impresséo do relatério do extrato de langamento do ativo, infor-
mando o periodo, podendo ser também emitido por classificacdo contabil
O relatdrio do extrato de langamento exibira classificacdo contabil, data do
langamento, evento, tipo de movimento, documento, fornecedor, empe-
nho, valor de entrada, valor de saida, saldo por movimento, saldo total
da conta e saldo total geral.

47. Permitir a impressao do relatério de extrato de langamento depreciagao,
informando o periodo, podendo ser também emitido por classificacao con-
tabil. O relatério de extrato de langamento depreciagdo exibira informa-
¢bes pela classificagdo contabil do ativo, contas de deprecia-
¢ao/amortizagao, data do langamento, evento do movimento, tipo de mo-
vimento, valor de langamento, valor da baixa, saldo por movimento, saldg
total da conta e saldo total geral.
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48. Permitir a impressao do relatério de inventario fisico e financeiro dos bens
moveis, informando a localizagéo e classificagdo contabil, permitindo op-
tar pela exibicdo de valor. O relatério de inventario fisico e financeiro dos
bens moveis exibird o numero do bem, relagéo carga, descri¢cdo, valor de
aquisicao ou reavaliagao, valor de depreciacdo, valor atual e situagao a-
tual do bem, total por local e total geral.

49, Permitir a impressao do relatério de inventario fisico e financeiro dos bens
imoveis, informando a classificacdo contabil, permitindo optar pela exibi
¢ao de valor.

O relatério exibira o numero do imovel, descrigao, enderego e situagao a-
tual do bem.

Permitir a impressao do relatério de inventario fisico e financeiro das o-
bras, selecionando classificagdo contabil e opgdo da exibigcdo do valor. O
relatério exibira o niumero da obra, tipo da obra, descricdo, o imdvel que
esta recebendo a obra e situagao atual da obra.

SOBRE A MANUTENGCAO E CONFIGURAGAO:

50. Grupo de Usuario: Permitir a criagdo de grupo de usuario com nome, e-
mail, descrigdo, definir se o grupo sera de “Administradores”, com ativa-
¢ao e vinculagao de foto aos Usuarios, com ativacdo e bloqueio de usua-
rio, opcéo para alteragdo da senha no proximo acesso, pergunta secreta,
e geracédo de chave “Token”, permitindo ainda vincular o usuario varios
grupos de acesso.

51. Permitir a redefinicdo da senha para o usuario,informando a senha atual
e nova senha. Permitir definir as egras de acesso e menu para o
grupo e usuario.

52. Permitir o cadastro da instituicdo informando o tipo da unidade gestora,
CNAE, CNPJ, nome/ razdo social, nome fantasia, nome e CPF do res-
ponsavel, telefone, CEP, estado, municipio, endere¢o, numero, bairro,
complemento, logotipo da instituicdo e quais informagbes serdo impressas
nos relatérios, bem como permitir informar se devera ser exibido o nome
do usuario que esta emitindo os relatérios.

53. Permitir na configuragéo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio
das atividades, quantidade de niveis de controle da localizagao, nivel apli-
cado ao tipo de bem e quantidade de digitos, nivel aplicado ao cadastrg
de centro de custo e quantidade de digitos, definicdo se o imovel serg
controlado com numeragdo independente dos bens moveis / intan-

giveis.
ITEM SISTEMA DE PATRIMONIO ESPECIFI-
CACOES TECNICAS DESEJAVEIS
1. Permitir o cadastro dos estados de conservacdo, informando o conceito e pontuagao.
2. Permitir o cadastro dos tipos de documentos utilizados, informando o nome e descrigdo, tam-

bém permitir o cadastro dos motivos da baixa do bem informando a descricdo.

3. Permitir o] cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades Orgamenta-
rias
4. Permitir o cadastro dos cartérios de registros imobiliarios com endereco e dados do contato

do cartorio com telefone.
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Permitir o cadastro dos expropriados definindo entre Pessoa Fisica ou Juridica, com
CPF/CNPJ, endereco e dados do contato com telefone.

Permitir consulta dos bens iméveis ja cadastrados, pesquisando por Descrigdo, Tipo de Bem g
Tipo Imével.

Permitir consulta em tela das obras ja cadastradas, pesquisando por Descri¢cdo, Tipo de Bem g
Tipo da Obra.

Permitir consulta dos bens moéveis ja cadastrados pesquisando por Descrigao, Tipo de Bem,
Categoria do Bem e Relagao Carga.

Permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox — OS214 Plus”, com para-
metrizagdo permitindo ainda que o usuario parametrize o modelo padréo estabelecido pela ins-
tituicdo sobre largura, altura, margem, tamanho das colunas, tamanho da fonte, quantida-
de de caracteres e quantidade de colunas utilizada na etiqueta, devendo gravar o modelo
definido.

10.

Permitir que o usuario na parametrizagdo da etiqueta defina as informagdes que serdo impres-|
sas, como “Nome do Bem”, “Local do Bem”, “Instituicao”, “Imagem” e “Cddigo de Barras padrao
— Intervalado 2 de 5”.

1.

Permitir a movimentacdo de alteracdo de centro de custo sem retroagir langamento, in-
formando o centro de custo de destino e origem.

12.

Permitir a impressao do relatério de bens para reavaliagdo, gerando por localizagdo. O
relatério exibira as informagdes por localizagéo, descrigdo do bem, relagao carga, metragem a-
tual e valor atual, total por local e geral.

13.

Permitir a impressao do relatério de acompanhamento da obra, informando data, tipo da obra e
situagao. O relatério de acompanhamento da obra exibira seu numero, descri¢cdo, tipo de
bem, tipo da obra, valor inicial, valor atual e total por situagao.

14.

Permitir a impressao do relatério de bens imodveis por centro de custo, informando o pe-
riodo, centro de custo, tipo de imdvel e opgao de exibigao do valor.

15.

Permitir a impressao do relatorio de ficha cadastral dos bens patrimoniais, selecionando o peri-
odo de aquisi¢céo, categoria do bem entre bens méveis e imoveis, opcéo de relagdo carga e se
o relatério sera gerado em grupo ou individual.

Quando bens moveis, o relatdrio exibira o nimero e descrigdo do bem, marca, categoria, tipo
de bem, os dados da aquisicdo como Evento, Data, Processo, Estado de Conservagao, Local,
Responsavel, Vida Util Integral em meses, Valor de Aquisicdo, Fornecedor, Tipo do Documen-
to, N°/Série e Data do Documento, Descrigdo da Garantia, Data da Garantia, N° Empenho, os
dados Atuais como Situacdo do Bem, Local Atual, Responsavel, Vida Util Remanescente em
meses, Valor Atual, em caso de estar baixado, devera possuir o Motivo de Baixa e Data.
Quando bens imdveis, o relatdrio exibira 0 nimero e descri¢do do imovel, tipo de bem, ende-
reco, tipo do imoével, inscricdo imobiliaria, lote, quadra, area construida, latitude e longitude,
cartorio, ano do registro, livro, folhas,
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ITEM

SISTEMA DE PATRIMONIO ESPECIFI-
CACOES TECNICAS DESEJAVEIS

nimero, inscrigdo e data, os dados da aquisicdo como Evento, Data, Processo, Vida Util Inte-
gral em meses, Metragem, Valor de Aquisigdo, Expropriado, Tipo do Documento, N°Série e
Data do Documento e N° Empenho, os dados atuais como Situagdo do imével, Vida Util Re-
manescente em meses, Metragem atual, Valor Atual, em caso de estar baixado, devera pos-
suir o Motivo de Baixa e Data.

16.

Permitir a impresséo do relatério de Bens por Data de Aquisi¢géo, selecionando o periodo de
aquisicdo e o evento de origem da aquisi¢cdo. O relatério exibira as informagdes por evento e
data de aquisicdo, numero do bem, relacédo carga, descricdo do bem, tipo do bem, local de a-
quisicao, fornecedor, dados do documento, processo, valor de aquisicdo, valor atual, total
por data de aquisicdo, por evento e total geral.

17.

Permitir a impresséao do relatério de bens baixados, selecionando o periodo de baixa, o evento
e o motivo. Quando bens moveis, o relatdrio exibira as informagdes por evento da baixa e moti-
vo, exibindo a data da baixa, numero do bem, relagdo carga, descricdo do bem, tipo do bem,
ultimo local do bem, dados do documento que deu origem a baixa e valor da baixa, total por
motivo, por evento e total geral.

18.

Permitir a impressdo do relatério de baixa de bens imodveis, selecionando o periodo de
baixa, evento, motivo e tipo. O relatério exibira as informagdes por evento da baixa e motivo,
data, numero do imoével, descrigdo do bem, tipo do bem, tipo da baixa, documento, metragem
baixada e valor da baixa, total por motivo, por evento e total geral.

19.

Permitir a impresséo do relatério de bens agregados, selecionando gerar o relatorio por catego-
ria patrimonial.

Quando bens mdveis, o relatorio exibirda nimero e descrigdo do bem principal, tipo do bem, ca-
tegoria, localizacdo atual, responséavel pelo local e valor atual do bem, os bens agrega-
dos, relagdo carga, descri¢cao e valor atual dos bens agregados, total dos bens agregados e to-
tal geral considerando o valor do bem principal.

Quando bens imdveis, o relatorio exibira o nimero e descrigcdo do imével principal, tipo do bem,
categoria, metragem e valor atual, os iméveis agregados com numero e descricdo, metragem
atual e valor atual do imdvel agregado, apresentando o total dos bens agregados e total geral
considerando o valor do imével principal.

20.

Permitir a impressao do relatério informando comissao e periodo da reavaliagdo. O relatério exi-
bira as informagbes da comissdo responsavel pela reavaliagdo, reavaliagdo agrupada pela
classificagdo contabil, tipo de bem, data da reavaliagédo, descricdo do bem, relagéo carga, local
do bem, estado de conservacéo, vida util provavel, valores iniciais, atuais, mercado, reavaliado
e valor sugerido, assinaturas da comisséo e data do laudo.

21.

Permitir a impressao do relatério termo de transferéncia informando o periodo da transferéncia,
local de origem, dando a opgéo de impresséo do relatério com valor atual do bem. O relatério
exibira as informagdes do local de origem, data da transferéncia, documento e o local de desti-
no do bem, numero do bem, relacdo carga, descricdo, categoria, tipo de bem, registrando a
assinatura e data do termo.

22,

Permitir a impresséo do relatério do termo de manutengéo interna e externa, informando o pe-
riodo da manutencao e tipo da manutencédo. O relatério exibira as informagdes do numero do
bem, relagcdo carga, descricdo, data do termo e assinaturas do responsavel da instituicao e o
responsavel pela manutengao.

23.

Permitir a impressao do relatério de conta corrente, informando quando obra ou relagdo carga,
permitindo selecionar mais que um bem. O relatério de conta corrente exibira informagdes

do bem patrimonial, descricdo e local atual, data do langamento, evento do movimento, do-
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cumento, fornecedor, empenho, valor movimento e valor atual.

24. Permitir a impressao do relatério de histérico de evolugdo do imével por imovel. O relatério de
historico de evolugcdo do imével exibira o imével com numero e descri¢gdo, endereco, data de
aquisicao, valor de aquisi¢cdo, valor atual e area total, listando as evolugbes, com numero e
descricao, situagéo, data da finalizagdo e valor incorporado, total das obras e total geral
do imovel.

[0 SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSO DIGITAL

Solugdo tecnoldgica, destinada a gestéo eletrénica de documentos e processos administrativos, por meio de
plataforma responsiva, segura e aderente a legislagéo vigente, com funcionalidades que compreendam:

Comunicagao eletronica interna e externa institucional, substituindo integralmente o uso de papel e meios
fisicos;

Gestao eletronica de documentos (GED) com controle de versdes, indexagao, rastreabilidade, arquivamento
digital e assinatura digital com carimbo do tempo;

Modelagem e automacgao de fluxos de trabalho administrativos, incluindo tramitagéo, instrugdo, decisao,
arquivamento e controle de prazos;

Controle de acessos e perfis de usuarios, em conformidade com as exigéncias da LGPD (Lei Geral de
Protegédo de Dados Pessoais);

Geracao de relatérios gerenciais e indicadores de desempenho, com dashboards para tomada de deciséo;

Historico completo das agbes realizadas, com garantia de integridade, rastreabilidade e auditoria de todos
0s registros.

[1 Mapeamento de processos e fluxos existentes, com base no organograma da institui¢ao;

Andlise critica dos procedimentos administrativos atuais, com foco na otimizagdo, padronizacdo e
conformidade;

[1 Parametrizagédo da plataforma de acordo com as especificidades do 6rgao publico contratante;
[0 Capacitacao técnica de usuarios, com entrega de material de apoio e suporte técnico durante o periodo de
implantagéo e operacao assistida.
[1 O objeto visa a modernizagdo administrativa, redugéo de custos operacionais, melhoria na qualidade dos
servigos publicos prestados e ampliagdo da transparéncia e controle institucional.
ITEM SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSO DIGITAL ESPE- ATENDED
CIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
1 Interface responsiva, ajustando-se ao dispositivo utilizado, o que viabiliza e-
" | ficiéncia em leitura e usabilidade.
ITEM SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSO DIGITAL ESPE- ATENDEU
CIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X

Acesso seguro: Servidor com certificado de seguranga SSL, em um Unico
2. | ambiente, garantindo a troca de dados criptografados entre o servidor e to-
dos os usudrios do sistema.

Interface intuitiva, organizada e centralizada, com funcionalidades que viabi-
lizam ao usuario uma experiéncia de usabilidade amigavel (user friendly),
3 consubstanciada, sobretudo, em facilidade e autonomia no acesso aos re-
" | sultados que precisa e do curto transcurso de tempo até a compreensio do
funcionamento da plataforma.
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4 Possibilidade de recuperagéo de senha por meio de formulario intitulado "es-
" | queci a senha".

5 Cadastro de servidor habilitado para acesso a todos os médulos que lhe se-
" | jam autorizados, através de plataforma integrada;

Possibilidade de parametrizagdo da concessao de acesso de setores a de-
terminados moédulos, bem como de restricdo de procedimentos de abertura
6. | e tramitagdo de documentos pode ser concedido se a permiss&o requerida
para a operacgao pertenga ao o usuario”;

Cadastro de servidor através de insergdo de informagbes de nome comple-
7. | to, cargo, matricula, e-mail, sexo, telefone, OAB, endereco, perfil e foto;

Como forma de preservar o histdrico de todos os usuarios que ja utilizaram
8 a plataforma, ndo é possivel a exclusdo de cadastro de usuario, restando
" | permitida apenas o bloqueio de seu acesso;

Possibilidade de o servidor configurar na plataforma o periodo em que esti-
9. | ver em férias ou afastado do trabalho por motivos de licenga maternidade, li-
cencga paternidade, dentre outros;

Possibilidade de consulta, as movimentagbes realizadas no sistema de for-
ma incluindo informagdes de cada ocorréncia, tais como data, hora, e identi-
10. ficagdo do usuario que realizou a alteragao, através da pasta digital interna
do processo aderente aos principios transparéncia, eficiéncia e moralidade
previstos no Art. 37 da CF;

Integracado automatica entre as variaveis cadastradas na plataforma e o edi-
1 tor de textos de modo que aquelas incorporem imediatamente o documento
" | em formato de despacho, circular, parecer, memorando, oficio;

Possibilidade de segmentagdo de perfis dos servidores habilitados, que
preconiza que um sistema “pode permitir que alguns usuarios estipulem
12. | Quem podem ter acesso aos documentos sob sua responsabilidade. Essa
permissao deve ser solicita ao administrador do sistema, de acordo com a

politica de seguranga
do 6rgdo ou entidade”;

13 Possibilidade de acesso somente a documentos do setor ao qual esta vincu-
" | lado;

14 Permitir a geragdo de relatdrios em Excel ou
) PDF, disponibilizados no layout do fluxo de movimentacdes;

Histoérico do tramite de tarefas e documentos e, restando disponivel a lista-
gem de quem, quando e a qual setor esta vinculado proporcionando aos en-
volvidos transparéncia no trabalho realizado, em aderéncia aos Requisitos
n® 6.1.7 e 6.1.20 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugdo n° 50/2022 do
15. | CONARQ, que preconizam, respectivamente, que o recurso de fluxo de tra-
balho de um sistema “tem que registrar na trilha de auditoria as alteragdes
ocorridas na pasta digital interna. Os dados referentes a tramitagao devem
registrar data, hora e nome do usuario”;

16. | Existéncia do fluxo de trabalho “Movimentacdes”, responsavel pela entrada
de documentos para cada setor da Administragéo Publica, na qual todos os
documentos recebidos estarao disponiveis;

Organizagéao dos fluxos de trabalho com agrupamentos, pesquisa por pala-
vras que contém, comega com, termina com igual, diferente, seletor de co-
17.| lunas para que o usuario possa selecionar as opgdes de colunas que ira
trazer dinamismo ao trabalho;

Possibilidade de movimentagado de expedientes para setores envolvidos,
18 concomitantemente, viabilizando a Administracdo Publica o respeito aos
"| principios da eficiéncia e da celeridade inerentes a tramitagdo eletronica de
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documentos;

Disponibilizacdo de documentos no fluxo de movimenta¢des de processos
administrativos associados aqueles, em aderéncia ao Requisito n® 6.1.16 do
19. e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugdo n° 50/2022 do CONARQ, que pre-
coniza que um recurso de fluxo de trabalho de um sistema “tem que reco-

nhecer individuos e grupos
de trabalho como participantes”;

Possibilidade de movimentagao de processo administrativo permitindo ao
20. usuario categorizar a movimentacgéo, setores envolvidos, usudrios respon-
saveis, modelo de documento a ser elaborado, prazo, observagoes, inser-
¢ao de anexos;

Cadastro de modelos institucionais ao setor, de modo que, na hipétese de
um servidor publico ser desativado ou transferido para outro setor, todo o
21.| histérico por ele produzido continua a integrar o setor, viabilizando a continu-
idade das demandas sem perda de informagoes;

Organizagdo dos documentos e anexos do processo eletrdnico por ordem
22 cronoldgica de inclusdo, em um modo de visualizagdo denominado “arvore
'| de documentos do processo”, em formato de arquivo PDF;

DIVISAO POR FLUXOS:

Estruturacdo e funcionamento da plataforma dividida em fluxos, de modo a
retratar a realidade documental da Administragdo Publica, os quais podem
ser acessados por servidores habilitados e usuarios externos devidamente
autorizados, em aderéncia ao Requisito n° 6.1.5, instituido pela Resolugéo
23.| n° 50/2022 do CONARQ, que preconiza que o recurso de fluxo de trabalho
de um sistema “tem que permitir que fluxos de trabalho pré-programados
sejam definidos, alterados e mantidos exclusivamente por usuario au-
torizado”;

Possibilidade de restricao dos fluxos a setores ou perfis de usuarios espe-
24.) cificos, conforme definigdo da Administragéo Publica;

25.] Acesso a criacdo e a consulta de documentos;

Cada fluxo apresenta coluna referente ao tema do fluxo, total de itens, rela-
2 térios em PDF e Excel e campo que permite exportar os dados e um

menu contendo todas as ferramentas
disponiveis e relacionadas a aquele fluxo de trabalho;

EDITOR DE TEXTOS

Possuir ferramenta composta de editor de textos préprio e integrado, com-
27.| pativel com padrédo RTF ou similar devendo, entre outras coisas:
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Possibilitar o cadastro e configuragdo de documentos do processo adminis-
trativo, bem como manter em sua base nativa modelos previamente criados
e formatados, com conteudo juridicamente valido, devendo conter, como
28. padrao, pelo menos os seguintes documentos:
Memoran-
dos;Oficios;
Circulares;
Pareceres;
Atos;
Decretos;
Leis Organicas;
Portarias;
Oficio ao Departamento de Transito;
Oficio dirigido a Receita Federal solicitando informag¢des cadastrais;
Oficio de designagéo de data para hasta publica; Pedido de Dili-
géncia;
Notificagdo; Documentos
diversos.

Possibilidade de incluséo de variaveis de conteudo processo administrativo
29 através de caractere especifico, possibilitando o preenchimento automatico
"| de dados sem necessitar "copiar e colar";

Possibilidade de inclusao, diretamente no editor de texto, de modelos de
documentos de resposta para o setor ou para toda a Administragdo Publica,
30.| onde é possivel carregar respostas ja prontas para assuntos recorrentes
com as mesmas funcionalidades disponiveis no editor;

31.] Possibilidade de assinar eletronicamente os expedientes.

32.| Possuir conversor proprio de documentos para o formato PDF,

ASSINATURA ELETRONICA

A Assinatura Eletronica € admitida como forma de comprovacéo de autoria,

33. bem como de ratificagcdo da pessoalidade e
intransferibilidade dos usuarios da plataforma;

Possibilidade de autenticagcao da tramitagdo dos documentos da plataforma
por meio de inclusdo automatica de assinatura eletrénica qualificada com o
34.| certificado, o que viabiliza a validagdo da sua competéncia juridico-
administrativa através do Verificador de Conformidade do Padréo de Assina-
tura Digital.

GERENCIADOR DE MODELO DE DOCUMENTOS

Deve possuir integracdo com editor de textos exclusivamente online, para
cadastrar modelos de documentos bem como elaboragao de manifestagdes
35 processuai_s a partir de modelos _pr_eviamente_definidos com o preenchimen-
to automatico de campos predefinidos a partir de dados existentes na base
de cadastro de processos administrativos;

Deve permitir o salvamento da peca para posterior edicdo em consulta de
modelos de documentos, permitir que as pecas produzidas sejam armaze-
36.| nadas no fluxo de gerenciador de documentos e preparadas como
matrizes para 0Orgaos

administrativos e consultivos;

EAD - SISTEMA DE TREINAMENTO DE USUARIOS

Disponibilizagao de material de treinamento em formato de video, organiza-
37.| do por mddulos, apresentando como utilizar a plataforma e suas funcionali-
dades;

Possibilidade de o usuario assistir novamente as aulas na ferramenta
38. . O
de ensino a distancia (EAD);

MODULO MEMORANDO
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Possuir inclusdo de Memorando, documento de uso interno, permitindo a
parametrizagado de diversos modelos a serem utilizados, incluindo documen-
39.| tos, e ainda, permitindo respostas e acompanhamento do mesmo viabilizan-
do a troca de informacgdes oficiais entre setores da Administragao Publica;

40.| Elaboracdo do documento em tela, utilizando campo especifico

com capacidade de formatagao de texto;

41.| Possibilidade de elaboragao do documento em tela cheia;

Possibilidade de movimentagdo dos memorandos por meio de numeragao
42.| automatica e sequencial, viabilizando a distingdo entre respostas e encami-
nhamentos;

43 Possibilidade de envio de comunicagéao privada, através da qual apenas re-
"| metente e destinatario tém acesso.

44.| Possibilidade de anexar arquivos aos expedientes;

45 Possibilidade de geragdo do documento em formato PDF para assina-
'| tura eletronica;

OFICIO ELETRONICO

46 Permite a geragado de Oficios permitindo a parametrizagdo de diversos
'| modelos a serem utilizados;

47 Permite a utilizagdo de base unica do software para todos os médulos da
'| plataforma;

CIRCULAR

Permite elaboracdo do documento de comunicagao interna, em carater in-
48. ) - s
formativo, entre setores da Administragao Publica;

Possuir cadastro de circulares, permitindo ao ente o envio de uma circular a
49.| Pessoa especifica bem como para tod_os os departamentos de uma Unica
vez, podendo anexar documentos, e ainda obter respostas de cada depar-
tamento para acompanhamento.

Possuir identificagdo nos memorandos, oficios, dos usuarios que visualiza-
50.| ram, permitindo saber qual foi o usuario que visualizou e a data da consulta.

PROCESSO ADMINISTRATIVO

Permitir na abertura do processo administrativo, que sejam anexados do-
51 cumentos e que seja exigida a vinculagdo do departamento responsavel pe-
"I lo andamento e analise do processo em questao;

Formulario para cadastro e configuracdo das partes e representantes (ter-
ceiros interessados, peritos, testemunhas, desinteressado e vitima) do pro-
5p.| CESSO com possibilidade de armazenamento de nome, enderegco completo,
"| CPF/CNPJ, RG/Inscrigéo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou juridica), tele-
fone, e-mail e filiagao;

53 Devera possibilitar a configuragéo de setor inicial do processo a partir do as-
'| sunto selecionado.

54 Devera permitir a inclusdo de campos personalizados no formulario de
"| abertura do processo.

Devera possuir fluxo de movimentagéo para os documentos elaborados pa-
55.| fa O processo administrativo permitindo a inclusdo de anexos, para cada
tipo de movimentagdo, setor, usuario,modelo de documento, prazo e ob-
servacoes.

56 Permitir o uso de modelos de documentos disponiveis no fluxo Modelos
‘| de documentos;

57 O sistema devera possibilitar ao processo administrativo, linha do tempo.

Para movimentar o processo administrativo o sistema permitira a utilizacéo
58.| das funcionalidades: responder, encaminhar, encerrar e assinar.

59 O sistema devera possibilitar a geragao automatica de numero do processo.

60 Devera permitir a inser¢cdo de prazos dentro dos processos administra-
"| tivos.
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»

Permitir a redacao de despachos utilizando o editor de textos nativo do sis-

61. . .
tema, com acesso a todas suas funcionalidades.
62.| Devera registrar e exibir o nome do usuario, data e horario na pasta digital
interna para as movimentagbes no processo administrativo;
MOVIMENTAGCAO PROCESSUAL INTERNA
Possuir ferramenta de controle da movimentagao processual interna (relaté-
63 rio do histérico do processo), com registro, de todos os atos praticados no
"| processo, com data, hora bem como o usuario que os praticou;
A ferramenta devera apresentar, também, informagdes referentes aos dados
do processo administrativo como o nimero do processo, assunto, natureza,
64 status, data de publicagdo em diario oficial, tipo de expediente, 6rgdo, com-
"| peténcia, numero de Processo Judicial, classe, valor da causa, valor atuali-
zado, data de autuacgao, partes e descrigédo do fato.
GERENCIAMENTO DE FERIAS OU AFASTAMENTO
Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a definicdo das
65 respostas do médulo quando ocorrer o registro do andamento de processos
"| administrativos e expedientes vinculados aos servidores.
CADASTRO DE SECRETARIAS
Cadastro de Secretarias ou Diretorias, necessario para o controle dos pro-
66.| CeSSOS administrativos dentro do 6rgdo, permitindo ainda o cadastro dos
departamentos, por onde os processos serao tramitados para analise e pro-
vidéncias.
STATUS DE LEITURA DOS DOCUMENTOS
Identificagdo visual do status de leitura dos expedientes, evidenciando se
67.| cada documento ja foi ou no lido pelo servidor habilitado.
Os registros de acesso a cada documento ou demanda séo consignados au-
tomaticamente e exibidos na pasta digital interna bem como na consulta de
pendéncias, viabilizando um histérico cronolégico do acesso, aderente ao
68 Requisito n° 7.4.1 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugéo n° 50/2022 do
"| CONARQ, que preconiza que o sistema tem que ser capaz de registrar, na
trilha de auditoria, informagdes acerca do usuario, data e hora que a pen-
déncia foi classificada, finalizada ou assinada.
PASTA DIGITAL INTEGRADA
69 Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrbnico de documentos,
"| acesso direto a pasta digital do processo;
Possuir ferramenta que gerencie documentos na pasta digital interna do
70.| processo, permitindo adicionar documento e cancelar.
CADASTRO DE USUARIOS
71 O cadastro do usuario para acesso ao sistema, devera conter pelo me-
"| nos as informagdes de Nome, Perfil, e-mail, CPF, Sexo.
CONFIGURAGCAO DE MOVIMENTACAO
Possibilidade de classificacao de tipo de movimentagéo, setor, usuario, mo-
72.| delo de documento e prazo e atividades nos documentos em tramite,
disponiveis setor;
73 Possibilidade de definicdo de prazo para todos os envolvidos, ou apenas pa-
"| ra o proprio servidor habilitado;
Possibilidade de exibicao dos documentos disponiveis no fluxo de movimen-
74.| tacdes do processo bem como permitir que o usuario possa: responder, en-
caminhar, encerrar e assinar o expediente;
A identificagédo visual nos fluxos documentais de documentos administrati-
75.| vos elaborados e assinados digitalmente disponibilizados em PDF.

MONITOR ADICIONAL
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Permitir a visualizacdo da ferramenta para gerenciamento eletrénico de do-

76.| cumentos em monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da pasta.
CADASTRO DE PESSOAS
Nome completo, data de nascimento quando pessoa fisica, enderegco de
77 correspondéncia, telefone e e-mail. Permitir que seja incluso quantos en-
" | deregos sejam necessarios, devendo
escolher o principal, que virda como padrdo nas movimentacdes.
ITEM SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSO DIGITAL
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS
PESQUISA DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
1 Possuir ferramenta de pesquisa de processos administrativos cadastrados no fluxo do moédulo
| com opgodes para relatérios em Excel e PDF.
DISTRIBUICAO DE PROCESSOS
Permite a distribuicao de processos administrativos através do tipo movimentagao do expediente
2 elaborado, setor, usuario vinculado, modelo de documento prazo, observagdes e anexos. A rotina
| do processo de distribuicdo permite:
Equilibrio da carga de trabalho entre os servidores, onde os responsaveis pelos setores podera
designar que todo o setor acompanhe as novas movimentag¢des e vincular seu nome como res-
3. ponsavel, ou receber expedientes direcionados ao seu usuario onde somente este terd acesso ao
conteudo caso seja confidencial.
O fluxo gera equilibrio de carga de trabalho bem como redugéo da carga de trabalhos manuais
4 como autuagao de processos fisicos, etiquestas, carimbos e papel afim de que o servidor atue em
) outras atividades de interesse da Administragdo Publica.
PORTAL DO CIDADAO
5 Sera o meio de Abertura de protocolo por: Acesso externo via site da Administragédo Pu-
) blica;
Funcionalidade que viabiliza a Administragdo Publica a disponibilizagdo, em pagina da web, de
portal de informagdes acerca dos servigos publicos de interesse de usuarios externos, bem como a
6. centralizagao de consulta de autenticidade de documentos, protocolizagao eletrénica e informagdes
acerca do status dos pedidos protocolados;
7 Devera possibilitar o registro de uma solicitagdo e apresentacao do seu recebimento e trami-
) tacbes, até seu encerramento;
Devera permitir o cadastramento da nova solicitagdo efetuando o cadastro dos dados pessoais do
8. contribuinte, selecdo de assunto, descrigao da solicitacdo e anexos;
9 Devera possuir uma lista de assuntos pré- cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de de-
) manda por meio de menu de escolha;
10 Devera emitir Comprovante de atendimento (cédigo) apresentado para o interessado no
" | momento do protocolo;
11. Possibilidade de cadastro e recuperagao de senha pelo usuario externo;
REVISAO DA MOVIMENTACAO
Quando uma movimentacgéo é transferida entre servidores ndo € necessario passar pelo crivo do
12 chefe para autorizagdo, o responsavel pela pendéncia ao recebe-la pode optar por responder o
" | expediente ou encaminhar para uma secretaria ou usuario direcionado para o cumprimento.
SISTEMA DE MARCADORES TAGS
13. O sistema/plataforma devera contemplar:
14 Possibilidade de todos os setores adotarem uma organizagdo propria dos documentos, por
" | meio da criagdo de marcadores ou tags;
15 Os marcadores funcionam como gavetas virtuais, onde os usuéarios podem categorizar e
" | encontrar facilmente documentos;
16 A categorizacdo dos documentos por meio de marcadores também s6 devera aparecer para

usuarios do setor onde a marcacao foi feita;

ENCAMINHAR MOVIMENTACAO
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SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSO DI-

ITEM GITAL ESPECIFICAGOES TECNICAS DE-
SEJAVEIS
17 Escolhendo esta atividade, o modulo redistribui automaticamente para o servidor esco-

Ihido, sem passar pelo crivo pela chefia;

GESTAO DE PUBLICACOES

O moddulo, em carater informativo e complementar aos servigos de leitura de publicagbes
contratados pela licitante, devera permitir ao usuario realizar download e arquivamento de pu-
10. blicagcbes do Diario da Justigca Eletronico do Estado de S&ao Paulo para banco de dados proprio
por meio eletronico. A ferramenta deverd selecionar, de maneira automatica, as publi-
cagoes
eventualmente ocorridas.

AGENDA DE COMPROMISSOS

Possuir agenda de compromissos com visualizagao diaria, semanal e mensal, com o contro-
le de prazos, audiéncias e demais compromissos e pendéncias geradas a medida que ocorre
20. | a tramitagdo dos processos, podendo ser compartilhada entre os usuarios ou grupos de usua-
rios e com opgao de adicionar participantes;

21 Permitir também a renovacdo de prazos de compromissos, bem como seu cancela-
" | mento;

CONSULTA DE MOVIMENTACOES

Permitir pesquisa de movimentagbes através de numero de processo, tipo de expediente,
prazo, data da movimentagao, setor origem,status do processo, setor destino, usuario destino
afim de que os servidores obtenham de forma transparente a tempestividade dos docu-
22. | mentos em aderéncia ao Requisito n°
4.2.8 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugédo n°® 50/2022 do CONARQ, que preconiza que
é altamente desejavel que um sistema “permita que os termos utilizados na pesquisa possam
ser qualificados, filiros como fonte de busca”;

23 Devera apresentar consulta para movimentagdes pendentes e para todas nos quais 0 u-
" | suario e destino foram vinculados.

CONFIGURACAO DE MOVIMENTACAO

Possibilidade de configuragéo de feriados ou de ponto facultativo pela Administragéo Publi-
24. | ca, o que repercutira diretamente no cdmputo dos prazos automaticos;

1 SISTEMA DE CEMITERIO

O sistema de cemitérios tem como finalidade organizar e controlar todas as informagdes relacionadas a gestdo cemiterial. Isso inclui
dados sobre falecimentos, causas da morte, sepultamentos, exumagdes, jazigos, lotes, quadras e gavetas.
A ferramenta deverd possibilitar o mapeamento completo das unidades de sepultamento, além de permitir o controle da
comercializacdo de terrenos, o registro de exumacgles e a destinacdo adequada de residuos, pegas anatdémicas e ossuarios.
IAlém disso, o sistema deve fornecer informagdes detalhadas sobre cada sepultado, assegurando a rastreabilidade dos dados e
promovendo maior eficiéncia na gestdao operacional e documental do cemitério.

ITEM SISTEMA DE CEMITERIO ESPECIFI- ATENDEU
CAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
O sistema devera permitir o Cadastro de Cemitérios, contemplando, no minimo,
1. as seguintes informagoes:

» Codigo do cemitério;

* Nome do cemitério;

» Endereco completo (Rua, N°, bairro, CEP, cidade, telefone);
» Horario de funcionamento;

» Se 0 cemitério pertence ao municipio;

+ Responsavel pelo cemitério.
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ITEM SISTEMA DE CEMITERIO ESPECIFI- ATENDEU
CACOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
O sistema devera permitir o Cadastro de Materiais e Servigos, contemplando,
2. as seguintes informacgdes:

+ Cobdigo e nome do cemitério;
* Uma aba onde possa fazer as consultas dos itens e uma para efetuar o
cadastro do mesmo;
* Na aba consulta possua os campos de cédigo e descricao dos materi-
ais e servigos cadastrados;
+ Consultar a unidade de medida;
* Quantidade atual de cada material;
* Na aba de cadastro de materiais e servigos demonstre os histéricos
das compras;
» Cddigo e descri¢cdo dos materiais e servigos;
+ Campo que informe se o cadastro & material ou servico;
» Cadastro a unidade de medida;
» Data da compra;
* Quantidade completa;
+ Valor unitario;
* Valor total;
* Quantidade atual;
* Quantidade total,
* Nome do fornecedor;
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ITEM SISTEMA DE CEMITERIO ESPECIFI- ATENDEU
CACOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
O sistema devera permitir o Cadastro de Feriados, contemplando, as seguin-
tes informacoes:
3. + Data do feriado e descrigéo;
* Informar se o feriado é Federal;
* Informar se o feriado é estadual;
* Informar se o feriado é Municipal;
O sistema devera permitir o Cadastro de Locais de Falecimento, contemplan-
do, as seguintes informacgoes:
4. » Codigo e descri¢éo;
» Endereco (Rua, N°, bairro, cidade e UF)
O sistema devera permitir o Cadastro Causa Mortis, contemplando, as seguin-
5. tes informacoes:
» Cadigo e descricao;
» CID.
O sistema devera permitir o Cadastro de Origem de Diagnostico, contemplan-
do as seguintes informagdes:
6. + Cadigo e descrigéo.
O sistema devera permitir o Cadastro de Grau de Parentesco, contemplando
7. as seguintes informagdes:
» Cdbdigo e descricao.
O sistema devera permitir o Cadastro de Tipo de Sepulcro, contemplando as
8. seguintes informagdes:
» Cddigo e descrigao.
O sistema devera permitir o Cadastro do Tipo de Permanéncias contemplando
9. as seguintes informagdes:
» Cddigo e descricao.
O sistema devera permitir o Cadastro de Médicos, contemplando as seguintes
10. informacdes:
» Codigo e nome;
» Data da Inscricdo do CRM;
« UF do CRM;
* N°do CRM.
O sistema devera permitir o Cadastro de Declarantes, contemplando as se-
guintes informacgdes:
11. * Nome do declarante

» Endereco (Rua, N°, complemento, bairro, cidade, estado, CEP e tele-
fone);
* Nacionalidade;
Naturalidade;
Sexo;
Estado civil;

Profissao;
Data nascimento;
Documento de identidade e data de emissao;

« Filiacao;

Email;
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ITEM SISTEMA DE CEMITERIO ESPECIFI- ATENDEU
CACOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
» Campo para observagoes.
O sistema devera permitir o Cadastro de Cessionario, vinculados a um cemi-
12. tério previamente cadastrado, contemplando com as seguintes informagoes:
» Caodigo e nome do cemitério;
* Nome do cessionario e CPF;
* Endereco (Rua, N°, complemento, bairro, cidade, estado, CEP e tele-
fone);
» Sexo;
* Nacionalidade;
* Documento de identidade e data de emissao;
* Filiacao;
» Estado civil;
* Email;
» Campo para observagodes.
* Nome do representante, com toda as informacdes citadas acima;
» Sepulcros que estao vinculados ao cessionario;
» Endereco do Sepulcro contendo (Setor, quadra, lote, descrigao, inicio
da concessao, fim da concessao, tipo de sepulcro e tipo permanéncia);
» Diretamente dessa tela ja poder emitir os seguintes relatorios;
o0 Requerimento de concessao;
o Termo de disponibilidade;
o Termo de concordancia;
o Titulo de concesséo;
o Renovacéao de concessao.
O sistema devera permitir o Cadastro de Membros, contemplando as seguin-
tes informacgoes:
» Cddigo e descrigao.
13.
O sistema devera permitir o Cadastro de Cartdrios, contemplando as seguin-
14. tes informacgdes:

» Cédigo e nome;

* Endereco (Rua, N°, complemento, bairro, cidade, estado, CEP e tele-
fone);

» Campo para observacoes.
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ITEM SISTEMA DE CEMITERIO ATENDEU
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
O sistema devera permitir o Cadastro de Relicarios, contemplando as seguin-
15. tes informacgoes:
» Cdbdigo e nome do cemitério;
» Cddigo e descricao;
* Dias para retirada.
16. O sistema devera contemplar o cadastro e a gestéo da estrutura interna do
cemitério, organizada com base nos seguintes elementos;
» Cdbdigo e nome do cemitério;
» Cadastro de setores, informando o cédigo e descricdo (que serao re-
presentados pelas divisdes existentes do cemitério);
» Cadastro de quadras, informando o campo de setor, cédigo e descri-
¢ao da quadra;
» Cadastro de lotes, informando o campo de setor, quadra, capacidade
e quantidades de lotes, com os seguintes campos;
o Caddigo e descrigéo;
o Placa/Sepulcro;
o Capacidade;
o Utilizado (demonstrar o que ja foi utilizado).
Essa estrutura devera permitir a correta identificagéo, localizacéo e gestao
dos jazigos, favorecendo o planejamento, manutencgao e a ocupagao ordena-
da da area do cemitério.
17. O sistema devera dispor de uma tela Unica para o Cadastro de Sepultamentos
e gestdo de informagdes do sepultado, organizada em abas funcionais, que
permitam o registro estruturado e completo dos dados, informando coédigo e
nome do cemitério. As abas deverao contemplar as seguintes informacoes;
18. * Ocorréncia de Sepultamentos, destinada a demonstragao do registro
dos dados relacionados ao falecimento tais como;
o Cddigo e nome do sepultado (informando se 0 mesmo € de uma
recolha ou se € um 6bito ndo declarado ou CPF)
o Declarante (telefone e grau de parentesco);
o Data e horario do falecimento;
o N° da declaracao de 6bito (informando se a mesma ¢ externa);
0 Semana de gestagao (quando natimorto);
o Processo administrativo;
o Causa da morte (podendo incluir uma ou mais causa);
o Origem do diagnostico;
o Cessionario (incluindo o terreno estruturado pelo cemitério com
0s campos, setor, quadra, lote, gaveta, N° de registro e demonstrando qual a
capacidade ja foi utilizada);
o Data e horario do sepultamento;
o Data exumacao (inclusa automaticamente se baseando na lei de
exumagao do municipio);
o Outras situagoes;
0 Medico (trazendo o cédigo, nome e CRM).
19. » Dados Pessoais de Sepultamentos, demonstrando as informacdoes

pessoais do sepultado, incluindo as seguintes informacdes;
o Nacionalidade;
o Naturalidade;
0 Sexo;
o Cor;
0 ldade;
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SISTEMA DE CEMITERIO
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDEU

v X

Documentos de identidade;

Profissao;

Data de nascimento;

Filiagao;

Endereco (Rua, CEP, bairro, cidade e UF);
Descricao fisica;

Campo para observagdes.

O O0OO0OO0OO0OO0OOo

20.

 Informacdes Adicionais de Sepultamentos, espacgo para registrar dados
complementares sobre o sepultado tais como;

o Estado civil;

o Conjuge;

o Cartdrio (coédigo e descrigao);

0 Local do falecimento (campo para descrever);

o Deixa filhos (permitindo sele¢ao das opgdes “Sim” ou “Nao” com
campo descri¢ao);

o Deixa testamento (permitindo sele¢do das opg¢des “Sim” ou “Nao”
com campo descri¢ao);

o Beneficiario do INSS (permitindo selecao das opgdes “Sim” ou
“Nao” com campo descrigao);

o Deixa bens (permitindo selecédo das opgdes “Sim” ou “Nao” com
campo descri¢ao);

o Falecido exercia direito de voto (permitindo selecdo das opgdes

“Sim” ou “N&o”)

21.

* Materiais e Servigos de Sepultamentos, permite o controle e lancga-
mento dos materiais utilizados e servigos prestados relacionados ao sepulta-
mento, contendo os seguintes campos;

o Descrigdo do material ou servigo a ser utilizado (campo de multi-
pla escolha);

o

Unidade de medida;
Quantidade;

Valor unitario;

Valor total;

Condicao de pagamento;

O o0Oo0oOo

22.

» Exumacao dos Sepultados: voltada ao registro da exumacgéo do se-
pultado, demonstrando as seguintes informacgdes;

o Tipo da exumacgao (campo de multipla escolha e opgao para in-
formar se o tipo tera uma transferéncia);

o Relicario (cddigo e descricao da gaveta, informando quantos dias
para ser retirado conforme lei, n® do processo e data previsédo de retirada);
Data e horario da exumacao;

Motivo exumagao;

Campo observacgoes;

Renovacao de cessionario (contendo CPF e nome);
Data da renovacgao de concessao.

o

O O0Oo0Oo

23.

* Documentos Anexos de Sepultamentos, permitir o upload e a vincula-
¢ao de documentos digitais ao cadastro do sepultado, contendo as seguintes
informacdes;

o Botao para selecionar o arquivo;
o Descrigcao do arquivo;
o Demonstragado do caminho do arquivo.
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ITEM SISTEMA DE CEMITERIO ATENDEU
ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X

24, » Aba Peca Anatdbmica de Sepultamentos, utilizada para o controle de
sepultamento de pecas anatdbmicas vinculadas ao sepultado, contendo as se-
guintes informagoes;

o Declarante;

o Telefone do declarante;

o0 Membro (cédigo e descrigéo);
o0 Médico (nome e CRM);

o UF;

o Origem diagnostico;

o Cartdrio (coédigo e descrigao);
o Data;

o Campo observagoes.

25.  Histdrico de Sepultamentos, apresentar o histérico de movimentagoes

e registros vinculados ao sepultado, com visualizagéo dos seguintes campos;
o0 Sequéncia de langamentos;
o Data do movimento;
o Descrigdo (demonstrando os status de langamentos).

26. Para essa mesma tela de sepultamento unificado também tem que ser dispo-

nibilizado a geracao dos seguintes relatérios;
o Declaracdo de Obito;
o Registo de Sepultamento;
o Termo de Exumacgao.

27. O sistema devera possibilitar a movimentacao de Transferéncia de Sepulcros,
controlando o processo de desocupacao de sepulturas e jazigos, com as se-
guintes informacgdes:

» Campo permitindo a selecédo das opgdes de qual o tipo da transferén-
cia ira fazer se por sepulcros ou por cemitério;

» Campo permitindo a selecédo das opgdes de qual o tipo de transferén-
cias ira ser feito;

» Cdbdigo e nome do cemitério;

+ Cobdigo e nome do sepultado;

» Campo demonstrando o enderego de onde o sepultado se encontra
antes da transferéncia (cessionario, data e hora do sepultamento, rua, lote,
quadra, gaveta e o tipo de sepulcro)

» Cessionario para o qual ira transferir o sepultado;

* Rua, quadra, lote e gaveta ndo qual ira ser feito a transferéncia;

« Data e hora da transferéncia;

» Campo observacgao.

Este controle visa garantir a rastreabilidade e a gestao eficiente das movimen-
tagbes dos sepulcros, facilitando a desocupagéao e a realocagao de sepulturas
em jazigos ou outros espagos do cemitério.

28. O sistema devera possibilitar a movimentacao de Transferéncia de Cessiona-

rio, controlando o processo dos lotes que s&o transferidos, com as seguintes
informacgdes:

» Codigo e nome do cemitério;

» Cessionario que ira transferir;

» Setor, quadra e lote que ira ser transferido;

» Campo que demonstrara quais os lotes o cessionario pesquisado tem
com os seguintes campos (Cessionario, setor, quadra, lote);

» Cessionario que ira receber a transferéncia;
Este controle tem como objetivo assegurar a rastreabilidade e a gestao efici-
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ente das movimentagdes e da estrutura do cemitério, facilitando sua adminis-
tracao e preservando a organizagao adequada das instalagoes.

29.

O sistema devera permitir o registro da Guia de Servigo de Recolha, a fim de
viabilizar o controle da movimentagéo da frota de veiculos utilizada no trans-
porte dos sepultados para o municipio, contendo as seguintes informagoes:

+ Solicitante (quem esta solicitando o servigo de recolha);

+ Emissao, demonstrando a dara e hora da emisséo da guia;

» Endereco;

» Data e horario da recolha;

* Veiculo;

* Motorista;

 Solicitante do cemitério;

* Numero de B.O;

» Dados do falecido contendo (Nome, identidade, CPF se houver, data
de nascimento, enderego completo);

 Destino para onde sera levado o sepultado contendo os campos
(Destino, enderego completo, contato e telefone);

30.

O sistema devera dispor de uma tela Unica para se fazer as consultas das
movimentagoes de sepultamentos e de exumagdes, organizada em abas fun-
cionais, que permitam as consultas relacionadas a sepultamentos, transferén-
cias de sepulcros e de cessionarios, pecas anatdbmicas, falecimentos, cessio-
nario, declarante, mesmo na auséncia de CPF, programacdes de exumacdes
efetivadas e por tipos, apresentando as seguintes funcionalidades:

31.

* Movimentagdes — Consulta Sepultados
o Consulta por nome do cemitério;
Consulta por nome do sepultado;
Consulta por nome do declarante;
Consulta por nome do Cessionario;
Consulta por tipo de sepultamento;
Consulta por tipo de sepulcros;
Consulta por tipo de permanéncia,;
Consulta pela estrutura do cemitério (Setor, quadra, lote e gave-

O O0OO0OO0OO0OO0O0

ta);

(@)

Consulta por sepulcros para saber quais estdo vazios e preen-
chidos;

o Consulta por ordenagéo de nove do sepultado e por data de se-
pultamento;

o Consulta por numero de declaragao de 6bito;

o Consulta por data do sepultamento;

o Demonstrar uma tela para trazer o resultado das buscas;

o Disponibilizar a opgao de imprimir a consulta realizada.

32.

» Exumacdes — Consulta exumacoes

o Consulta por nome do cemitério;

o Consulta por nome do sepultado;

o Consultar permitindo a sele¢do das opgdes se exumagdes “Pro-
gramadas” ou “Efetivadas”

0 Més e ano;

o Periodo;
o Consultar por motivo de exumacgdes;
o Consultar por relicarios vazios, preenchidos ou ambos;
o Consultar por ossario geral;.
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o Demonstrar uma tela para trazer o resultado das buscas;

o Disponibilizar a opgao de imprimir a consulta realizada;

o Disponibilizar a opg&o de imprimir o relatério de Notificagdo de
exumacao a mesma tela de consulta, ou para um sepultado ou para varios em
uma unica busca.

33.

+ Calendario de Exumacgdes — Consultas por calendario

o Consulta por nome do cemitério;

0 Periodo de més e ano;

o Tela de consulta tem que ser demonstrada como se fosse um
calendario, demonstrando nome de semanas e dias, trazendo em cada dia os
sepultados que tem que ser exumado;

o Demonstrar uma tela para trazer o resultado dos dados das pes-
soas que vao ser exumadas no dia escolhido;

o Disponibilizar a opgao de imprimir a consulta realizada, trazendo
0s campos de enderego em que a pessoa esta sepultada (nome sepultado,
data sepultamento, numero de registro, setor, quadra, lote e gaveta).

34.

Integragcdo com o Sistema de ISSQN, o sistema de cemitério devera possuir
integragcdo com o médulo de ISSQN (Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza) da Prefeitura, permitindo a geragéo automatica de guias de reco-
Ihimento com base nas taxas ja cadastradas no sistema de ISS. Essa integra-
¢ao devera contemplar servigos como:

» Concesséao de uso de jazigos;

+ Taxas de sepultamento;

» Taxas de exumacdes;

» Taxas de manutencéo e limpeza de sepulturas;

* Demais servigos funerarios regulamentados pelo municipio.
A integracdo devera garantir que as guias sejam geradas de forma automati-
zada, evitando langamentos manuais e assegurando a conformidade tributaria
com o sistema fiscal do municipio.

35.

Consulta e Acompanhamento de Recolhimentos, o sistema devera dispor de
tela de consulta que permita o acompanhamento em tempo real das guias de
ISS geradas e do respectivo recolhimento.

Essa funcionalidade tera que permitir a verificacao de quais servigos presta-
dos estdo com o imposto devidamente recolhido, facilitando o controle das re-
ceitas, a fiscalizagao e contribuindo para a gestao eficiente da arrecadagao
municipal.

36.

O sistema devera permitir a Alteracdo de Senha, contemplando no minimo, as
seguintes informagdes:

+ Usudrio;

» Senha atual;

» Senha nova;

» Confirmar senha.

37.

O sistema devera permitir o Fechamento Mensal do periodo, contemplando
das seguintes informagdes:
+ Informacao de qual periodo deseja encerrar:

38.

O sistema devera permitir o Fechamento Anual do exercicio, que sé podera
ser realizado durante o més de dezembro.
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1. O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao dos seguintes relatérios cadastrais;

» Cadastro de Causa Morte;

» Cadastro tipo de Sepulcro;

» Cadastro tipo permanéncia;
Esses relatorios tem que conter a opgéo de ser impresso ou por ordem numérica ou por ordem
alfabética, em visualizagdo em video ou mandado direto para impressora.

2, O sistema devera possuir funcionalidade para a emisséo do relatério de Cadastros de Cemité-
rios, com o objetivo de apresentar de forma estruturada as informagdes dos cemitérios registra-
dos no sistema, incluindo os seguintes dados;

+ Cédigo e nome do cemitério;

* Ordem de impressao contendo as opgdes numérico e alfabética;

* Modo de exibigao ser via impressora ou video.

3. O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao do relatério de Cadastros de Declaran-
te, com o objetivo de apresentar de forma estruturada as informagdes dos cadastros registrados
no sistema, incluindo os seguintes dados;

+ Cébdigo e nome do cemitério;

* Ordem de impressao contendo as opgdes numérico e alfabética;

* Modo de exibigao ser via impressora ou video.

4, O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao do relatério de Cadastros de Cesiona-
rio, com o objetivo de apresentar de forma estruturada as informagdes dos cadastros registrados
no sistema, incluindo os seguintes dados;

» Cdbdigo e nome do cemitério;

+ Cessionario;

* Ordem de impressao contendo as opg¢des numérico e alfabética;

* Modo de exibigcdo ser via impressora ou video.

5. O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao do relatério de Cadastros de Sepulta-
dos, com o objetivo de apresentar de forma estruturada as informagdes dos cadastros registra-
dos no sistema, incluindo os seguintes dados;

» Caodigo e nome do cemitério;

» Codigo do sepultado;

* Periodo;

* Tipo do relatério se analitico ou sintético;

* Ordem de impressao contendo as opg¢des numérico e alfabética;

* Modo de exibigdo ser via impressora ou video.

6. O sistema devera possuir funcionalidade para a emisséo do relatério de Cadastros de Recolha,
com o objetivo de apresentar de forma estruturada as informagdes dos cadastros registrados no
sistema, incluindo os seguintes dados;

* Periodo para buscar de mensal ou periodo especifico;

» Tipo se SVO, IML ou todos;

7. O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao do relatério Declaracdo de Obito, com
0 objetivo de gerar a declaragdo oficial do falecimento para os processos de sepultamento, con-
forme exigido pelas autoridades competentes e para controle interno do cemitério, contendo as
seguintes op¢des de geracgéo:

» Caodigo e nome do cemitério;

» Codigo e nome do sepultado;

» Campo digitavel para se incluir um texto para o declarante, texto esse que ira sair na
impressao do relatério;

» Campo digitavel para se incluir um texto de observagao, texto esse que ira sair na im-
pressao do relatorio;

* Modo de exibi¢cdo ser via impressora ou video.

8. O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao do relatério Registro de Sepultamento,
com o objetivo de gerar a informagdes oficiais do falecimento para os processos de sepultamen-
to, conforme exigido pelas autoridades competentes e para controle interno do cemitério, con-
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tendo as seguintes op¢des de geragéo:
+ Cébdigo e nome do cemitério;
» Codigo e nome do sepultado;
» Tipo de sepultamento permitindo a selegdo das opgdes de pessoas ou pecgas anatomi-
cas;
* Modo de exibigcdo ser via impressora ou video.

9. O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao do relatério Termo de Exumagao, com
0 objetivo de gerar a informacgdes oficiais do falecimento para os processos de sepultamento,
conforme exigido pelas autoridades competentes e para controle interno do cemitério, contendo
as seguintes opgdes de geragao:

+ Cédigo e nome do cemitério;

+ Cobdigo e nome do sepultado;

» Data da exumagao;

» Campo editavel para inclusao de informagbes personalizadas no relatério, as quais se-
rao exibidas na versao impressa;

* Modo de exibigdo ser via impressora ou video.

10. O sistema devera possuir funcionalidade para a emissao de Relatérios Desconhecidos, relacio-
nados ao sepultamento, com a finalidade de registrar, acompanhar e fornecer as informacdes
que houver sobre um 6bito ndo reclamado, contendo as seguintes op¢des de geragao;

+ Cdbdigo e nome do cemitério;

» Cédigo e nome do setor;

+ Cobdigo e nome da quadra;

+ Cébdigo e nome do lote;

* Numero da gaveta;

* Modo de exibigao ser via impressora ou video.
Este relatorio podera ser utilizado em casos de ébito ndo declarado e nos quais nao se dispde
de todas as informagdes necessarias para o preenchimento completo do cadastro.

1. O sistema devera possuir funcionalidade para a emisséo do relatério Autorizagdo de Abertura da
Concesséao, com o objetivo de formalizar e registrar a autorizagao para a abertura de conces-
sdes de sepulturas ou jazigos, seja para exumagao ou para qualquer outro processo que envol-
va a concessao de novos sepulcros, contendo as seguintes opgdes de geragao;

+ Cédigo e nome do cemitério;

+ Cobdigo e nome do cessionario;

+ Cobdigo e nome do sepultado;

» Tipo de sepultamento permitindo a selegdo das opgdes de pessoas ou pegas anatomi-
cas;

* Modo de exibigdo ser via impressora ou video.

12. O sistema devera contar com uma funcionalidade para emissao do relatério de Notificagdo de
Concessao, com o objetivo de gerar comunicagdes formais aos responsaveis por sepulturas cu-
jas concessodes apresentem pendéncias ou estejam em condigdes que exijam atencgao especial,
contendo as seguintes opgdes de geragao;

+ Cébdigo e nome do cemitério;
+ Cobdigo e nome do cessionario;
+ Cobdigo e nome do sepultado;
» Tipo de sepultamento permitindo a selegdo das opgdes de pessoas ou pegas anatomi-
cas;
* Modo de exibigdo ser via impressora ou video.
13. O sistema devera dispor de funcionalidade especifica para emissao dos termos relacionados ao

Processo de Exumacgéao, com o objetivo de registrar e acompanhar formalmente todos os proce-
dimentos realizados no ambito do cemitério.
O sistema devera possibilitar a geragéo e impressao dos seguintes termos oficiais, conforme a
situacao constatada e a presenga ou auséncia de familiares, contendo os seguintes relatérios;

» Termo de Constatacado - Nao Decomposto;

» Termo de Constatacdo — Decomposto;

* Registro de Exumacéo;
Esses relatérios deverdo disponibilizar as seguintes formas de geragéo:
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+ Cébdigo e nome do cemitério;

+ Cobdigo e nome do sepultado;

» Selecdo das opgdes se a familia compareceu ou nao para acompanhamento, para os
relatorios de termo de constatagdo composto e nao decomposto;

* Modo de exibigdo ser via impressora ou video.

14. O sistema devera contar com uma funcionalidade para emissao do relatério denominado Nota
de Atendimento, com a finalidade de registrar, acompanhar e controlar todos os gastos relacio-
nados a servigos e taxas de sepultamento, demonstrando todas as movimentagdes realizadas.
Para esse acompanhamento, o sistema devera disponibilizar os seguintes relatérios:

* Nota Atendimento — Pedido de Isencgao;

* Nota Atendimento — Taxa de Relicério;

« Critérios para isencao das taxas e despesa de funeral;

» Pedido de isencédo — Termo;

» Pedido de isencéo — Declaragéo;
Todos esses relatérios deverao disponibilizar as seguintes formas de geragéo:

» Caodigo e nome do cemitério;

» Cdbdigo e nome do sepultado;

* Modo de exibigcdo ser via impressora ou video.

15. O sistema devera possuir funcionalidade para a emisséo do relatério Licenga para Reforma de
Sepulturas com o objetivo de formalizar a autorizacao para reformas em sepulturas ou jazigos no
cemitério, de acordo com as normas e regulamentos estabelecidos pela instituicdo ou autoridade
competente, contendo as seguintes opgdes de geragao;

+ Cébdigo e nome do cemitério;

» Codigo e nome do cessionario;

* Modo de exibigdo ser via impressora ou video.

16. O sistema devera permitir o Cadastro de Assinaturas para Relatérios, contemplando das seguin-
tes informacoes:

* Nome do cemitério;

« Campo nome que sera demonstrado na assinatura;

» Cargo/Fungao;

» Relatério de cadastro para assinatura.

17. O sistema devera conter uma tela de Cépia de Banco de Dados, onde a mesma tera que dispo-
nibiliza uma copia do banco completo de todas as informagdes e backup, contemplando das se-
guintes informacgdes:

* Nome do banco de dados;

+ Diretorio de onde sera criado o arquivo de Backup;

+ Diret6rio para os arquivos temporarios;

» Opcéo do backup se sera local, remoto ou por agendamento.

[1 SISTEMA DE FROTAS

ITEM SISTEMA DE FROTAS ESPECIFI- ATENDEU
CACOES TECNICAS OBRIGATORIAS v X
1 Possuir teclas de atalhos para facilitagdo do manuseio no sistema.
2. Permitir geragdo dos relatérios no minimo na extenséo PDF.
Possuir integracdo com o sistema de almoxaridado, permitindo importar o
centro de custo para o cadastro do veiculo.
4 Permitir o cadastro de Estados e Municipios de destino das viagens.
Permitir o cadastro de responsaveis pela autorizagdo de saidas e autorizagéo
de abastecimento de veiculos.
6. Permitir o cadastro de solicitantes de servigos.
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Permitir o cadastro dos documentos (nota fiscal, cupom fiscal, requisigéo,
entre outros).

Permitir o cadastro dos destinos de viagens com enderego completo (bairro,
cidade, UF, CEP e complemento), bem como telefone e campo para obser-
vagoes adicionais.

Permitir o cadastro da infragdo de transito com cddigo da multa, descricdo da
multa e valor de acordo com tabela de CFPO.

10.

Permitir o cadastro de tanque de combustivel com descritivo, unidade de
medida, capacidade e tipo de combustivel.

1.

Permitir 0 cadastro dos tipos de manutengdes/servicos, pos-
sibilitando que seja por manutencéo preventiva, corretiva ou ambas, auto-
nomia e horas de uso.

ITEM

SISTEMA DE FROTAS ESPECIFI-
CAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDEU

12.

Permitir o cadastro de fornecedores de servicos em geral com data de cadas-
tro, dados gerais, inaptidao/aptidao para contratagéo e dados bancarios.

13.

Permitir cadastro de fornecedores especificos de fornecimento de combustivel
para uma consulta mais rapida no momento do abastecimento.

14.

Permitir o cadastro de marca dos veiculos com anexa¢ao de imagem.

15.

Permitir o cadastro do veiculo, no minimo, com as seguintes informagdes: Es-
pécie, procedéncia, quantidade de eixo, poténcia, RENAVAM, chassi, cilindra-
das, capacidade, Id. Radio, modelo, ano de fabricagdo, ano de modelo, marca
hoddémetro, cor, municipio, tipo de veiculos, N° TAG e tipo de combustivel.
Devera permitir complementar o cadastro do veiculo, no minimo, com as se-
guintes informagdes: Status de patrimdnio (veiculo préprio), data aquisi¢cao, no-
ta fiscal, periodo de locagao (veiculos locados), controle de consumo, dados i-
niciais de KM e vencimento de licenciamento, Data de garantia, dimensdes de
pneus, dados do filtro de ar, dados do filtro de combustivel, dados do filtro de
Oleo, capacidade por litro do carter e anexagao de imagem.

16.

Permitir o cadastro dos motoristas, no minimo, com as seguintes informacdes:
Nome completo, tipo de motorista (eventual ou efetivo), RG, CPF, data de
nascimento, centro de custo e R.E.

17.

Permitir o cadastro dos dados da carteira de habilitacdo do motorista, no mini-
mo, com as seguintes informagdes: N° da carteira, data da 1?2 habilitagéo, cate-
goria, n° registro, data de vencimento da habilitagdo, data de emisséo, filiagéo e
campo para observagao.

18.

Permitir o langamento de consumo de abastecimento com indicagéo do veiculo
através da placa ou codigo de cadastro com as seguintes informacgdes: Placa,
km de uso do veiculo, dados de abastecimento, dados de horas traba-
Ihadas, média de abastecimento, saldo.

19.

Permitir o langamento de consumo de pneu com indicacdo do véiculo através
da placa ou codigo de cadastro com as seguintes informacdes: data, quantida-
de, km do veiculo, preco unitario, horas de uso, custo, tipo pneu, documento,
tipo de documento e fornecedor.
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Permitir a emissao de autorizagao de abastecimento de veiculos com as se-
guintes informacgdes: Indicagao do Fornecedor, Motorista, Veiculo, centro de
custo, tipo de combustivel, controle de autorizacado (interno ou externo), despe-
sas com o veiculo (valor do combustivel, quantidade abastecida e horas traba-
Ihadas), responsavel pelo abastecimento (data de abertura da autorizacdo, da-
ta de baixa da autorizacdo e responsavel pela autorizagdo por codigo).

21.

Permitir o controle de despesas administrativas do veiculo através da placa ou
cédigo de cadastro, no minimo, com as seguintes informacgdes: Tributos: Tipo
de tributo, data de pagamento, forma de pagamento/ Multas: Data, cédigo do
motorista, codigo da infragéo, valor da multa, tipo de multa, responsavel, arti-
gos CTB, descricdo da infragao, local da multa, n® processo, data do pro-
cesso, recurso, data de vencimento e data de pagamento.

22,

Permitir o controle do agendamento das manutengdes preventivas do veiculo
através da placa ou cédigo de cadastro, no minimo, com as seguintes in-
formagdes: Tipo de manutengdo, Data, Horas de uso, Autonomia e préxima
troca, bem como classificar as manutengbes a serem realizadas e manuten-
cOes realizadas, porém para as manutengdes realizadas exibir a quantida-
de, valor unitario e valor total.

23.

Permitir o controle de veiculo reserva com as seguintes informagées: Forma de
substituicdo (definitiva ou temporaria), Identificacdo do Usuario e veiculo princi-
pal, vinculando o veiculo reserva com data de entrega, km de entrega, data de
devolugcdo, km de devolugdo, nome do Solicitante e campo para obser-
vacoes adicionais.

24,

Permitir o controle de saidas do veiculo através da placa ou cédigo de cadas-
tro, no minimo, com as seguintes informacgdes: Centro de custo, motorista, des-
tino, responsavel pela autorizagéo, solicitante da viagem, data e hora de sa-
ida, horas trabalhadas, percurso e finalidade.

25.

Permitir o controle de retorno do veiculo, informando o cddigo da viagem, data
e hora de retorno e campo para observagdes adicionais.

26.

Permitir registro de ocorréncias diversas nas viagens, com indicagao da placa
ou codigo do véiculo, N° e Data da ocorréncia, N° da Viagem, motorista res-
ponsavel, Resumo da ocorréncia, Custo e se o veiculo permanece disponivel
para uso.

27.

Devera disponibilizar, no minimo, os seguintes relatérios:

Cadastrais:

e Tipos de Agrupamento, centro de custo, cores dos veiculos, tipo de combusti-
veis, grupo de servi¢gos, marca, municipios, responsaveis, solicitantes, tipos
de documentos e tipos de veiculos, pneus, manutengdes e servigos, e desti-
nos de viagens.

e Relagdo de Motoristas por centro de custo, tipo de motorista e situagédo (ati-
vo/inativo).

e Relagdo dos Véiculos e Maquinas, por tipo de veiculo, marca,
centro de custo e situagado (proprio, cedido, locado ou terceirizado).

127



— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88 S
Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614 A égi‘.

CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo. g
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br [CAPITAL DA RGRICUITURA

b. Consumos:

e Relagdo de Consumo de abastecimento por veiculo, placa, tipo de veiculo,
centro de custo, periodo de consumo, tipo de abastecimento, N° da autoriza-
¢ao e assinatura.

e Relacdo dos agendamentos de manutencgdes por veiculo e periodo de agen-
damento.

e Relagédo dos Gastos por veiculo, agrupamento, centro de custo, fornecedor,
tipo de servigo, n° e data nota fiscal, situagéo do veiculo (ativo-inativo).

e Permitir emissdo de guia de autorizagdo de abastecimento por veiculo, ano e
periodo de abastecimento.

o Permitir emissdo de formulario de requisicdo de pecas/servicos por motorista,
data emissao, veiculo e fornecedor.

o Relatério comparativo do exercicio atual com exercicio anterior por periodo e
tipo de manutencéo.

o Relatdrio de custo dos veiculos por centro de custo e periodo.

» Relatério de controle de quilometragem de veiculos por veiculo, centro de
custo e periodo.

c. Viagens:
. Emissao de guia por codigo de viagem e placa do veiculo.
. Relatério de Controle de trafegos de veiculos e diaria por n° de viagem
e centro de custo.
. Relatério de controle de saida de veiculos por centro de custo, solici-
tante, motorista, destino, responsavel pela autorizagéo, veiculo e periodo.
. Relatério de registro de ocorréncias de viagens por veiculo, periodo e

n°® de viagem.

d. Despesas Administrativas:

3 Relagéo de despesas com infragao de transito por codigo da infragéo,
tipo de veiculo, motorista e periodo.

3 Relacdo de despesas com tributos e seguros por veiculo, centro de
custo, despesa, tipo de despesa, periodo e exercicio.

o Relagao de vencimento dos documentos dos veiculos por més base.

28. Permitir cadastro de usuario, com definigdo das respectivas permissdes de
utilizagcao no sistema.

29. Permitir alteracdo de senha do usuario.
30. Possibilitar a realizagdo de copia de seguranga do sistema (BACKUP).
ITEM SISTEMA DE FROTAS ESPECIFI-

CAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

Permitir o cadastro de agrupamento de veiculos.

Permitir o cadastro dos tipos de veiculos (Leve, Pesado, entre outros).

Permitir o cadastro de centro de custo.

Permitir o cadastro dos tipos de combustivel.

Permitir o cadastro de cores dos veiculos.

Permitir cadastro dos tipos de coberturas de seguro dos veiculos.

Permitir o cadastro do grupo de manutengdes e servigos.

PN OAWN=

Devera permitir a inclusdao de anexos referentes as ocorréncias (exemplo:
Boletim de ocorréncia).

©

Permitir o cadastro de tabela de CFPO (Cédigo Fiscal de Operagdes).

128



— Prefeitura Municipal de Guapiara —

CNPJ 46.634.275/0001-88 =
Av. Jacob Rodolfo, 117 - Tel.:15-3547-1142/1148 /7614 4 ég"!

) o
CEP 18310-067 - Guapiara - Estado de Sao Paulo. g
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br [CAPITAL DA RGRICUITURA

10. Permitir o cadastro de bomba de combustivel.

11. Permitir o cadastro da marca dos pneus.

12. Permitir o cadastro da descrigdo dos pneus com dimensdes, autonomia, manutengao preventiva
ou corretiva.

13. Devera permitir a registrar dados referente a um possivel processo
administrativo que possa ser instaurado para apuragio da ocorréncia.

14. Permitir restauragédo de dados do (BACKUP).

7] SISTEMA DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

ITEM SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA ESPECI- ATENDEU
FICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS v | X
MODULO DE IPTU, TAXAS, ITBI, CM E DIVIDA ATIVA
O méddulo de IPTU, ITBI tem como objetivo, o controle cadastral, emissdo e controle de arrecadagéo dos
tributos que envolvem o cadastro imobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado e /
ou interligado com os demais mddulos tributarios.
Todas as movimentagbes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo integragao
com o Médulo Contabil.
Neste tépico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento do
cadastro e apuracgao dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir exemplifi-
cados:
PARAMETRIZAGAO
1 Carné utilizado pela Prefeitura, Ficha de compensagido ou arrecadacao;
2. Férmulas de calculo para apuragéo dos valores venais;
3. Férmulas de célculo de multa e juros;
4. Utiliza ou n&o valor minimo para parcela;
5. Utiliza ou ndo desconto nas parcelas;
6 Margem de seguranga do valor pago com relacdo ao valor devido na baixa
’ automatica;
7 Composigcdo da Inscrigdo Cadastral do  Municipio, sempre
) respeitando a composi¢ao da municipalidade;
8. Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, testada, entre outros;
9. Tabelas para apuragao da pontuagao do imovel;
Caracteristicas dos imoéveis, de acordo com o Boletim de Informagao
10. Cadastral do municipio, podendo ou nao influir no resultado de calculo;
1 Servigos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmos atribuidos
) por Bairro, logradouro e trecho;
Mapeamento do  municipio, onde sdo definidos todos os
12. cruzamentos possiveis de informacgdes referentes a localizagdo a serem filtra-
das no cadastro do imovel, impedindo futuros erros;
13 Definicdo dos valores por metro quadrado de terreno para apuragao do
) valor venal territorial;
14 Definicdo dos valores por metro quadrado edificado para apuragédo do
) valor venal edificado;
15. Definicdo das tabelas de multa e juros aplicados sobre as
parcelas vencidas;
16. Parametrizagao dos dias nao uteis.
CADASTRO
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Destinada digitagdo das informagdes disponiveis no cadastro do municipio, de acordo com Bo-
letim de Informagbes Cadastrais, contendo toda a evolugéo das informagdes bem como as al-
teracdes de langamentos dos mesmos. As informacdes cadastrais deverdo compor uma base
de dados, que servirdo isoladamente ou em conjunto, como elementos que influenciaréo no
resultado final dos calculos, através de coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme de-

finicdes do cadigo tributario do municipio.

17.

As caracteristicas deverao obedecer a mesma sequéncia de digitacdo em
que foi parametrizada e os servigos urbanos deverdo ser automaticamen-
te preenchidos de acordo com o parametrizado para o Bairro, Logra-
douro e Trecho;

18.

As digitagdes deverao ser feitas sem a possibilidade de desvio do que
foi anteriormente definido no mapeamento, visto que os dados deve-
rao ser consistidos pelo préprio modulo, reduzindo

a zero a entrada de dados fora dos padrées previamente parametri-
zados;

19.

Devera permitir vincular no cadastro Imobiliario arquivos em formato de Ima-
gem (.bmp, .jpg) e documento fixo (.pdf), contendo informacdes e/ou ima-
gens para futura consulta, atribuindo uma pequena descrigcdo informando
o conteudo da informagao presente no arquivo.

20.

Devera permitir a visualizagdo dos arquivos anexados ao cadastroa
qualquer tempo.

21.

Ao final das alteragdes devera permitir a emissdo da Certiddo de Alteragao
Cadastral, de acordo com modelo definido pela Prefeitura.

22.

Possuir Cadastro de logradouros com possibilidade de vinculagédo a um de-
terminado Loteamento para evitar cadastramento em duplicidades, no mo-
mento do cadastro o médulo devera impedir o cadastramento com duplici-
dade de nomes, permitindo apenas se cadastrado em Loteamentos dife-
rentes;

23.

Possuir cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverao ser ca-
dastrados vinculando-se as receitas contabeis que receberdo o langamen-
to, bem como os acréscimos legais permitidos.

RELATORIOS

24.

Mapeamento, com possibilidade de visualizagdo dos Logradouros e seus vin-
culos com Bairro, Quadra, Setor, Zona e CEP;

25.

Caracteristica de Imoveis, apresentando as caracteristicas cadastradas
e a quantidade de imoéveis cadastradas para cada caracteristica;

26.

Informagdes Cadastrais, contendo pelo menos as seguintes informagoes:
Inscricdo cadastral, Nome do Proprietario, Nome do Compromissario (quan-
do tiver), Quadra, Lote, Area Terreno e area Construida;

27.

Valores por M2 Edificado e Territorial;

28.

Proprietario / Compromissario;

29.

Receitas dos Tributos;

30.

Ficha Cadastral — completa / resumida, contendo pelo menos as seguintes
informagdes cadastrais: Nome Proprietario, Nome Compromissario, Inscricao
cadastral, Endereco do Imoével, Endereco de Entrega, Tipo de Construcao
quando imével edificado, Area do Terreno, Area Construida, Testadas, Valo-
res Langados e Taxas Cobradas. Podendo ser filtrado por Loteamento espe-
cifico e Tipo de Cobranga;

CALCULOS
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3. A metodologia de calculo devera ser definida em parédmetros atendendo ao
cédigo tributario municipal. Qualquer alteragdo quanto a forma de calcular
o Imposto e/ou Taxa do imdével ndo devera necessitar em mudanga no pro-
grama executavel.

32. Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou variaveis, testada
principal, secundaria ou total, conforme a legislagao.

33. Deverao compor este moddulo, as simulagbes de calculos e recalculos;

RELATORIOS DE CALCULOS
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ITEM

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA ESPECI-
FICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ATENDEU

v X

34.

Resultado dos calculos, por imével e por inscrigao;

35.

Total de Isencgdes;

36.

Valores Venais calculados;

37.

Total de Parcelas Lancgadas;

EMISSOES

38.

Devera emitir os carnés via moddulo, utiizando o formato arrecadagao,
ficha de compensacao do banco e preferéncia da Prefeitura.

39.

Devera permitir gerar arquivo para emissao via grafica, sendo que nesta si-
tuagdo o mddulo devera gerar arquivo com extensao DBF contendo todas as
informagdes necessarias para a confecgcdo do mesmo.

40.

Devera permitir a emissdo de Guias para cobranca de ISS incidente sobre
Alvara de Construgao, gerando o valor do imposto com base na area a
ser regularizada e a devida aliquota.

41.

Devera permitir a emissao de Guias Avulsas, isto é, valores de diferencas de
impostos apurados posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo
de penalidades previstas no Cadigo Tributario Municipal.

42.

Nas emissdes de Guias Avulsa devera permitir a Emissao de Notificagdo a
ser entregue juntamente com a guia para recolhimento, com texto a ser defi-
nido pela Prefeitura, sem a necessidade de impresséao via programas Edito-
res de Texto. No momento da emissao deste documento uma copia devera
ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local pré-definido em para-
metro, por data de emissao para consultas futuras.

43.

Devera permitir a emissdo de Guia Unificada contendo todos os langamentos
do imovel no exercicio corrente, nao pagos e em aberto, em uma unica Guia
para pagamento com as devidas atualizagées de acordo com a data de ven-
cimento da Guia, esta emissao devera ocorrer a partir da tela de consulta de
lancamentos do exercicio facilitando assim o atendimento ao contribuinte.

Devera permitir o cancelamento da Guia Unificada gerada, sendo obrigatério
informar o motivo pela qual a guia foi cancelada.

45.

Devera permitir consulta das Guias Unificadas para os imoveis que tiveram
geragao de parcelas, contendo o usuario que efetuou a Unificagdo, data de
criagdo, Valor e data de vencimento da Guia. Caso a Guia Unificada esteja
estornada ou paga devera ser possivel a visualizagdo também da data de es-
torno ou pagamento.

46.

Devera permitir a Emisséo de Certiddo de Ano e Area, com texto a ser defi-
nido pela Prefeitura, sem a necessidade de impressao via programas Edito-
res de Texto. No momento da emissao deste documento uma cdpia devera
ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local pré-definido em pa-
rametro, por data de emissao para consultas futuras.

BAIXAS

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por:

47. Digitagcdo manual com base nos canhotos;
48. Leitura do codigo de barras;
49. Automatica através de Retorno do arquivo bancario;
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Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera serexecutado

30. na propria tela de baixa.
As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o médulo devera
analisar os recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido,
previamente parametrizado. Ao final devera ser gerado relatério com os regis-
51. tros rejeitados pelo mdédulo (baixas ja executadas, parcelas estornadas, rece-
bimentos de outros tributos, diferenca de valores etc.), bem como os
registros baixados.
52 Estgs_ rotiljas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio
) e Divida Ativa.
Apbés a conclusdo da baixa automatica, deverd exportar omovimento
53. para a Contabilidade com a devida classificacdo contabil dos valores re-
cebidos.
RELATORIOS DE BAIXAS
54. Resumo dos lotes;
55. Resumo de Recebimento para Contabilidade;
56. Resumo de Receitas;
Relatério de Langamentos contabeis, onde devera apresentar toda a movi-
mentacao contabil dos créditos tributarios, apresentando por receita quais sao
57. os valores Langados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em Divida Ativa, as-
sim como as informacdes referentes ao saldo atual e saldo anterior dentro do
periodo solicitado
CONTRIBUIGAO DE MELHORIAS
A Contribuicdo de Melhoria deve ser um moédulo dentro do I.P.T.U. Com utili-
58. zacdo do mesmo banco de dados, para a cobranga individual de cada obra ou
trecho de obra, ou ainda de um grupo de benfeitorias.
PARAMETRIZAGAO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIA
59 Develjéo. ser definidas_as informagdes necessarias para apuracao do valor da
’ Contribuicao de Melhoria;
A formula de calculo devera ser totalmente parametrizavel, ndo necessitando
60. de alteragcao no executavel para inclusdes de novas formulas;
CADASTRO
No cadastro deverao ser informados quais os iméveis foram beneficiados
61. com a Melhoria, fazendo os cruzamentos necessarios de informagdes para
se chegar ao valor final a ser pago pelo contribuinte.
CALCULO
Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (NUume-
62. ro de Imovel) e tipo de contribuigdo, sendo assim, podera utilizar todo o ca-
dastro, apenas parte dele ou ainda um contribuinte;
EMISSOES
As emissdes dos carnés deverdo ser feitas via modulo, utilizando o formato
arrecadacao ou ficha de compensacao do banco de preferéncia da Prefeitura,
63. ou mesmo via grafica sendo que nesta situacdo o médulo ird gerar um ar-

quivo com extensao “DBF” contendo todas as informag¢des necessarias

para a confecgdo do mesmo.
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ITEM

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA ESPECI-

ATENDEU

FICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS

v X

BAIXAS

As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentagao, podendo

ser feitas por:

64.

Digitacdo manual com base nos canhotos;

65.

Leitura do codigo de barras;

66.

Automatica através de Retorno do arquivo bancario;

67.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera serexecutado
na propria tela de baixa.

68.

As baixas por retorno bancario deverdo ser automaticas, e omddulo de-
vera analisar os recebimentos respeitando uma margem de erro por valor re-
cebido, previamente parametrizado.

69.

Ao final devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo modulo
(baixas ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos,
diferenca de valores etc.), bem como os registros baixados.

70.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e
Divida Ativa.

.

Apés a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento
para a Contabilidade com a devida classificagdo contabil dos valores re-
cebidos.

CONTROLE DO ITBI

72,

Com base na data e tipo de transagdo, o modulo devera gerar automatica-
mente o valor do |.T.B.1., permitindo a inclusdo de aliquotas diferenciadas pa-
ra a parte financiada e a parte nao financiada.

DiVIDA ATIVA

73.

As parcelas dos Tributos Imobiliarios e Contribuicdo de Melhoria langadas e
nao arrecadadas deverao ser automaticamente inscritas como Divida Ativa,
que passa a ter um controle individualizado por imovel e por contribuigéo.

74.

Os tributos em atraso deverdo ser calculados automaticamente o valor do a-
créscimo de multa, juros e corregdo monetaria, conforme Codigo Tributa-

rio, podendo ser diferenciada em relagéo
a0 exercicio.

75.

O modulo devera oferecer todos os passos necessarios para o recebimen-
to da Divida, incluindo também a possibilidade da Cobranca Amigavel.

76.

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida a vista, o modulo devera ge-
rar uma guia por exercicio em formato arrecadagéo ou Ficha de Compensa-
cao do banco de preferéncia da Prefeitura, com os valores atualizados até a
data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario.

77.

Para efetuar a cobranga amigavel, o médulo devera permitir o cadastro dos
modelos de documentos a serem utilizados na impressao, possibilitando que
0S mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo com a neces-
sidade da Prefeitura.

78.

A cobranga podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento,
tendo opgdo de emitir por imével, faixa de imével, por exercicio, por faixa de
exercicio e opgao de gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e

emitir os avisos de cobranga com ou sem desconto.
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79.

Devera propiciar, sempre que a legislagao permitir, o parcelamento da Divida.
O modulo devera gerar um processo, por imovel e por intervalo de exercicios,
com os acréscimos legais e quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final
devera ser impresso o documento, por exemplo, termo de confissao de débi-
tos, despacho e notificagao, conforme parametrizado bem como carné no for-
mato previamente definido. A Divida originaria deste parcelamento devera fi-
car suspensa até que o contribuinte quite o mesmo. Apds o pagamento da ul-
tima parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera ser quita-
da. A qualquer momento o usuario podera solicitar o cancelamento deste pro-
cesso, sendo que 0 moddulo devera inscrever o saldo remanescente, devi-
damente atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a Execugéo.

80.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendog
usar os mesmos parametros de atualizagdo de multa, juros e corregao existen-
tes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum
Local. Devera também um controle diferenciado destas Dividas Ativas e permi
tindo, no caso de quebra de acordo, que o saldo remanescente seja reenviadg
para Execucao para dar prosseguimento ao processo.

81.

Devera permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca Judicia
e em Cobranga Administrativa em um unico processo de parcelamento, poden-
do usar os mesmos parametros de atualizagao de multa, juros e corregao exis
tentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos apresentados pelo Fo-
rum Local. Devera também um controle diferenciado destas Dividas Ativas ¢
permitindo, no caso de quebra de acordo, que o saldo remanescente seja reen-
viado para Execugéo para dar prosseguimento ao processo.

82.

Devera permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em Co-
branga Judicial ou sobre toda divida inclusa no parcelamento. Tanto custas
quanto os honorarios poderao ser parcelados na mesma quantidade de par
celas ou definido se serdo cobradas na primeira ou ultima parcela.

83.

Devera permitir o envio das CDA's para cobranga em Protesto.

CERTIDOES

84.

O modulo devera permitir a emissdo de certiddes positivas, no exercicio
ou divida, negativa ou de valor venal, podendo ser Sintética ou Analitica.

85.

Devera permitir as emissdes de certiddes por imoével, intervalo de iméveis, con-
tribuicdo, por intervalo de contribui¢cdo ou intervalo de valores.

86.

Para as certiddes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados
até a data de emissdo da mesma

87.

Permitir a emissao de Cobranca Amigavel;

RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

88.

Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissédo da Assinatura Digitalizada;

89.

Maiores Devedores / Credores, podendo ser filtrado por Identificagdo, Logra-
douro, Bairro ou Loteamento, assim como por Ano Base especifico e intervalqg
de valores. Devera permitir a ordem de impressdo podendo ser por Identifi-
cacdo, Inscricao ou Valor;

90.

Processos ativos e inativos, onde deverao constar os processos de Cobrangas
Judiciais ou Parcelamentos, podendo escolher entre um tipo ou outro, assim
como ambos. Devera permitir filtrar por Identificagdo, Data do Processo €

IAno base inicial e final;

5
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Movimentacao da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentagag
contabil da Divida Ativa, apresentando por receita quais sdo os valores Inscri-

91. tos, Anulados, arrecadados, assim como as informacdes referentes ao saldqg
atual e saldo anterior dentro do periodo solicitado;
92. Lancamento/Arrecadacao (Analitico e Sintético);
93. Divida em Aberto por Contribuinte;
94. Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa;
95. Processo por Periodo;
96. Previsdo de Receita de Parcelamento;
97. Cobranga Amigavel emitidas; e
CONSULTAS
Devera possui consulta de pelo menos as seguintes informagdes:
98. Dados cadastrais;
99. Lancamentos no exercicio IPTU,;
100. Lancamento da Contribuicdo de Melhoria
101. Divida Ativa de IPTU;
102. Divida Ativa de Contribui¢ao de Melhoria;
103. Parcelamentos existentes;
104. Processos existentes.
Devera permitir a localizagdo do imével por pelo menos as seguintes formas:
105. Cédigo reduzido do imével;
106. Inscricdo Municipal,
107. Cadigo do proprietario;
108. Nome do proprietario ou parte dele;
109. Caodigo do compromissario;
110. Nome do compromissario ou parte dele;
111. Loteamento ou parte dele;
112. Logradouro ou parte dele;
113. Numero prédio;
114. Bairro ou parte dele;
115. CPF/CNPJ;
116. Devera permitir a Emissédo de Extrato contendo todos os langamentos vincu-

lados a determinado contribuinte, apresentando os imdveis onde o mesmo
conste  como: proprietario,  compromissario, coproprietario,  co-
compromissario; as empresas vinculadas; cadastros de langamentos eventu-
ais ou Guia de Pregos Publicos(expediente). Para todos os langamentos
encontrados, aptos a pagamento, deverdo ser apresentados com valo-
res atualizados com as moras devidas.

MODULO IMOBILIARIO WEB — CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET
O médulo de I.P.T.U.e I.T.B.l. WEB tem como objetivo, possibilitar que o contribuinte possa ter a facilida-
de de consultar a situagdo do seu imével pela internet, informando a inscrigdo municipal do imével e o
CPF/CNPJ do proprietario, através da emisséo de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a
Prefeitura, ganhando agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e mu-

nicipio.
Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:
117. Certidao de valor venal mencionando as principais
caracteristicas do imoével;
Emissdo de 2%s vias dos carnés de IPTU do exercicio, contendo todas as
118. |informagbes do carné original, no padrdo arrecadagdo, ou boleto bancario,
lambos com cddigo de barras.
19. Emissao de 23s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

86
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120.

Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para paga-
mento a vista, divididos por exercicios, com os respectivos valores atualizados
até a data escolhida para pagamento dentro do exercicio, de acordo com o
cédigo tributario do municipio.

121.

Emissdes de certiddbes negativas de débito ou positivas com efeito de
negativa, com meng¢ao da sua validade, buscando todos os exercicios exis-
tentes no banco de dados

122.

Na rotina de Emissédo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito
junto ao Municipio o moédulo ndo devera imprimir a certiddo e apresentar
mensagem de débitos ao usuario solicitante.

CONTROLE DO L.T.B.l. VIA WEB

123.

A Prefeitura disponibilizara a emissdo da Guia de |.T.B.l. para a natureza de
transacdo de Compra e Venda. Para isto, o contribuinte ou cartério devera co-
nectar-se ao site utilizando a Inscricdo Cadastral do Imével, assim como
0 CPF ou CNPJ do proprietario do imével ou do cartério. Os valores venais
atualizados do imoével deverao ser apresentados automaticamente e o valor
da transacgéo deverd ser digitado pelo usuario. Com base nestas informacgdes
0 modulo devera gerar automaticamente o valor do I.T.B.l. e consequente-
mente a guia a ser paga

124.

Permitir a emissédo da Certiddo de Quitagdo para os langamentos de ITBI
devidamente pagos.

MODULO DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

O MODULO DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA, devera ter por objetivo o controle cadastral, emisséo €
controle de arrecadagao dos tributos que envolvem o cadastro mobiliario devendo preferencialmente traba-

Ihar deforma integrado e/ou interligado com os demais modulos tributarios.

Todas as movimentacdes deverdo estar de acordo com o AUDESP, possuindo integragdo com o Médulo

Contabil.
PARAMETRIZAGCAO
Neste topico deverao ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento
do cadastro e apuragéo dos valores, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir e-
xemplificados:
125 Devera possibilitar a Composicdo da Inscrigdo Cadastral do Municipio
" isempre respeitando a composi¢ao da municipalidade;
126. |ntegrar com o médulo de Contabilidade
127 Permitir definir o tipo de Emisséo de 22 Via com cddigo de barras padrao arre-
" Jcadacdo ou Ficha de Compensagdo do banco de preferéncia da prefeitu-
ra
referéncia da Prefeitura
128. Os relatorios e documentos emitidos com cabegalho e brasao.
129 Qs célculos parametrizados com suas respectivas formulas tendo opgéao de
" |ajuste para abertura e encerramento da empresa.
130. Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislagdo do Municipio
131 Baixa Automatica com metodologia de aplicagédo para limitar o grau de aceita-
" cao de baixa em forma de valores ou percentual.
132. |Parametrizacdo dos dias ndo uteis.
CADASTRO
Deverao conter seu elenco os servigcos cobrados que serdo cadastra
133. dos conforme a lei do municipio com seus respectivos valores financei 147
ros. {
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As atividades devem ser separadas por grupo, subgrupo e itens e vinculada

134. a tabela de servigos.
Deverdo conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados:

135. |Horario Especial

136. [Faturamento Estimado

137. |Preco Publico (para emissao de guia de expediente)

138. |Cddigo de Receita

139. [Tipos de Empresas

140. tC(’)digo de Vencimento com opg¢ao de emitir parcela Unica para taxas e impos-
0s

141. Ma}peamento (caso for integrado com IPTU carrega automaticamente os ar-
quivos de logradouro, loteamento e trecho)
Devera possuir cadastro de contadores, contendo os dados gerais como o0s e-

142. xemplificados: Ra,zéo Social, Nome Fantasia, Contador Responsavel, CRC,
CPF, CNPJ, RG, Orgao Emissor, Telefone, Fax, E- mail e Endereco.
Devera possuir cadastro de sécios, contendo os dados gerais como os exempli-

143. ficados: Nome, Orgao de Classe, Numero do Registro, Capital Social, CPF
CNPJ, RG, Orgédo Emissor, Telefone, Fax, E-mail e Endereco.
No Cadastro mobiliario e Controle de Ambulante deverao ser registradas todas
as movimentagdes de processos ou pedidos de alteragdes ocorridas no cadas-

144. tro da empresa. As alteragdes deverao ser registradas com um nimero de de-
claragao e tipo (abertura, encerramento, alteragao, recadastramento e reabertu-
ra) que sera automaticamente atualizada no cadastro principal.
Possuir histérico de alteragbes dos cadastros mobiliarios apresentados de for

145. Ma sequencial de acordo com a data da sua alteragdo e possibilitando saber
0 usuario responsavel pela alteragcéo
No cadastro mobiliario possibilitar o controle do Regime de Tributagdo das em-

146. Presas enquadradas como Optantes do Super Simples, assim como Micro Em-
preendedor Individual, possibilitando o controle do periodo de Vigéncia de cada
regime.
Devera permitir vincular no cadastro mobiliario arquivos em formato de Imagem
(.bomp, .jpg) e documento fixo (.pdf), contendo informagdes e/ou imagens parag

147. futura consulta, atribuindo uma pequena descrigdo informando o contetido d4
informagao presente no arquivo.

148. Feveré permitir a visualizagdo dos arquivos anexados ao cadastro a qualquer
empo.
Ao final das alteragdes devera permitir a emissédo da Certiddo de Alteragéo

149. [Cadastral, de acordo com  modelo definido pela Prefeitura.
RELATORIOS

150. Atividades;

151. |ltens das Taxas;

152. |ISS Estimado;

153. [Tipos de Impostos;

154. [Tipos de Taxas;

155. |Lista de Servigos;

156. [Cadastro de Contadores;

157. [Cadastro de Sécios;

158. [Cadastro de Empresa por ordem Especifica;

159. [Taxa e Imposto por Empresa;

160. [Ficha Cadastral;

161. [Tipos de Processos; 138
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162. |Receitas dos Tributos; | |
CALCULOS
Os calculos deverao ser feitos automaticamente por codigo ou inscricdo do
contribuinte, tendo opc¢ao de calcular somente imposto, somente taxas, ambos
163. u por intervalo de taxas, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele,
por uma faixa numeérica.
Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme
164. data de vencimento das  parcelas, calculando pro-
porcional a data de encerramento e de abertura.
RELATORIOS DE CALCULOS
165. Conferéncia de Calculo (por codigo, por inscrigdo, por razao social);
166. |[Total de Langamento;
167. |Langcamentos de guias;
168. |Langamento no Exercicio;
169. [Total de Isengdes;
BAIXAS
170. lDeveré possuir opgao parametrizavel que permita utilizar descontos especiais para as parce-
as.
As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacéo, podendo ser feitas por:
171.  Digitagdo manual com base nos canhotos;
172. |Leitura do cbdigo de barras;
173. |Retorno arquivo bancario;
17a. Na ngcgssidade de_z estorno de pagamentos, este devera serexecutado
na prépria tela de baixa.
Na opcéo de baixa por retorno bancario o médulo automaticamente devera
gerar relatério com todos os registros rejeitados pelo médulo (baixas ja execu-
175. tadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, etc.) totalizando
0s numeros de rejeitados. Devera analisar o recebimento respeitando uma
margem de erro por valor recebido pelo médulo.
176. [Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa;
Apbés a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento
177. |para a Contabilidade com a devida classificagdo contabil dos valores
recebidos;
Possibilitar a Baixa e Controle dos arquivos “DAS” da Receita Federal a fim de
178. [controlar os valores recebidos de Impostos do Super Simples.
RELATORIOS DE BAIXAS
179. Resumo dos Lotes;
180. |Resumo de Recebimentos para contabilidade;
181. |Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;
182. Demonstrativo de arrecadacéo do ISS;
183. |Parcelas em Aberto no Exercicio;
184. |Pagamentos com diferenca de valores;
Relatério de Langamentos contabeis, onde devera apresentar toda a mo-
vimentagao contabil dos créditos tributarios, apresentando por receita
185. quais sédo os valores Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em Divi-
da Ativa, assim como as informagdes referentes ao saldo atual e saldo
anterior dentro do periodo solicitado.
CONSULTA
O sistema devera possuir pelo menos os seguintes modulos de consulta: "
186. |Consulta Geral de Lancamento; | | B
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187.

Ficha Cadastral e Financeira;

188.

Consulta Geral de Divida Ativa;

189.

Devera permitir a Emissao de Extrato contendo todos os langamentos vincu-
lados a determinado contribuinte, apresentando os imdéveis onde o mesmo
conste como: proprietario, compromissario, coproprietario, co-compromissario;
as empresas vinculadas; cadastros de langamentos eventuais ou Guia de
Precos Publicos(expediente). Para todos os langamentos encontrados, aptos
a pagamento, deverdo ser apresentados com valores atualizados com
as moras devidas.

EMISSAO

190.

Devera permitir a emissdo do Alvara de Funcionamento, com texto a ser defini
do pela Prefeitura, sem a necessidade de impressao via programas Editores de
Texto. No momento da emissao deste documento uma copia devera ser arma-
zenada em formato de arquivo.pdf, em local pré-definido em paradmetro
por data de emissdo para consultas futuras.

191.

Devera permitir a emissao da Certiddao de Abertura da empresa, com texto 4
ser definido pela Prefeitura, sem a necessidade de impress&o via programas
Editores de Texto. No momento da emisséo deste documento uma cépia deve-
ra ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local pré-definido em pa-
rametro, por data de emissao para consultas futuras.

192.

Devera permitir a emissao da Certiddo de Encerramento da empresa, com tex-
to a ser definido pela Prefeitura, sem a necessidade de impressao via progra-
mas Editores de Texto. No momento da emissdo deste documento uma cépia
devera ser armazenada em formato de arquivo.pdf, em local pré-definido
em parametro, por data de emissao para consultas futuras.

Devera proporcionar condi¢des para as seguintes formas de Emissdo de

Carnés\Guias:

193.

Via Grafica: Deve ser gerado, automaticamente arquivo com extenséo “DBF”
conforme layout, com as informagdes necessarias para emissao dos mesmos,
entre elas: nome da empresa, nhome fantasia, ramo de atividade, inscricado mu-
nicipal, endereco da empresa, endereco de entrega, descricdo das taxas co-
bradas, percentual de desconto, data de vencimento das parcelas, valores lan-
cados e moeda de langamento, quantidade de divida ativa. Podera ser gera
da por ordem de cdédigo, inscricdo, ou por intervalo de CEP.

Via sistema na Prefeitura: As emissdes dos carnés deverao ser feitas com a

de preferéncia da Prefeitura, sendo as seguintes guias:

pressora laser, com cédigo de barras padréo arrecadagao ou Ficha de Compensagao do banco

utilizacado de im-

194.

Emissdo de carné ISS Fixo e Taxas

195.

Emissdo de carné ISS Variavel

196.

Guia avulsa tendo opg¢éo de parcelamento

197.

Guia de Divida Ativa ISS e Taxas Mobiliarias

198.

Guia de Expediente

199.

Guia Eventual

FISCALIZACAO

200.

Devera possuir o controle dos documentos autorizados para aempresa, isto

&, talonarios de notas fiscais e livros fiscais.

140
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201.

Devera também estar presente o controle de fiscalizagédo, permitindo agenda-
mento do fiscal, atribuindo ao mesmo a(s) empresa(s) que devera (o) ser fisca-
lizada(s), bem como o prazo final para esta tarefa. Apos a visita em loco, o fis-
cal devera ter condigbes de retornar as informagbes para o modulo, listando
todos os procedimentos efetuados bem como os autos de infragdo que por
ventura tenham sido realizados.

DIiVIDA ATIVA

202.

As parcelas do ISS e das Taxas lancadas e nido arrecadadas deverdo
ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um con-
trole individualizado por empresa.

203.

Os tributos em atraso devem ter calculados automaticamente o valor do a-
créscimo de multa, juros e corre¢gdo monetaria, conforme Cdédigo Tributario,
podendo ser diferenciada em relagdo ao exercicio.

204.

O modulo devera oferecer todos 0s passos necessarios para orecebi-
mento da Divida, incluindo a Cobranga Amigavel.

205.

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o mdédulo deve-
ra gerar uma guia, em formato arrecadagao ou Ficha de Compensacgao do
banco de preferéncia da Prefeitura, com os valores atualizados até a data de
vencimento da mesma fornecida pelo usuario. Caso no vencimento o contri-
buinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a ne-
cessidade de intervengcdo do usuario, bastando apenas reemitir com um
novo vencimento.

206.

A cobranga podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento,
tendo opcado de emitir por empresa, faixa de empresa, por exercicio, por
faixa de exercicio e opg¢ao de gerar as cobrangas com ou sem valores de dé-
bito e emitir os avisos de cobranga com ou sem desconto.

207.

Devera propiciar condigdes para efetuar parcelamento de Divida Ativa, sem-
pre que a legislacdo municipal permitir, devendo gerar processo, por empre-
sa e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e quantidade de
parcelas parametrizadas. Ao final, deverdao ser impressos os documentos,
por exemplo, termo de confissao de débitos, despacho e notificagao, confor-
me parametrizado bem como o carné no formato previamente definido. A Di-
vida originaria deste parcelamento devera ficar suspensa até que o contribu-
inte quite 0 mesmo. Apds o0 pagamento da ultima parcela deste parcelamen-
to automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer momento o usu-
ario podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o modulo
devera inscrever o saldo remanescente, devidamente atualizado,

para que a Prefeitura dé prosseguimento a Execugéo.

208.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobrancga Judicial, poden-
do usar os mesmos parametros de atualizagdo de multa, juros e corregag
existentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos apresentados
pelo Férum Local.

209.

Devera permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca Judi-
cial e em Cobranga Administrativa em um Unico processo de parcelamento,
podendo usar os mesmos paradmetros de atualizagdo de multa, juros e corre-
cao existentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos apresentados
pelo Férum Local. Devera também um controle diferenciado destas Dividas
Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo, que o saldo remanescen-
te seja reenviado para Execucdo para dar prosseguimento ao

processo.

14

11




 Prefeitura Municipal de Guapiara -

CNPJ 46.634.275/0001-88

CEP 18310-000 - Guapiara - Estado de Sdo Paulo.
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br

Rua Egidio Seabra do Amaral, 260 - Fone (15) 3547-1142/1148 Ram 37 / ég!‘! : :
. 7

CAPITAL DA AGRICULTURA

210. Devera permitir o envio das CDA'’s para cobranga em Protesto.
Devera permitir calcular os valores de Honorarios somente da Divida em Co-
brancga Judicial ou sobre toda divida inclusa no parcelamento. Tanto custas,
211, quanto os honorarios poderéo ser parcelados na mesma quantidade de par-
celas ou definido se serdo cobradas na primeira ou ultima parcela.
CERTIDOES
Devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, po-
212. dendo ser Sintética ou Analitica. Possibilitar que todas as certidées possam
ser emitidas por empresa, intervalo de empresas ou intervalo de valores.
213. Para as certidoes positivas, os valores deverao  ser
automaticamente atualizados até a data de emissao da mesma;
214. Permitir a emissao de Cobranca Amigavel;
RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA
215. Livro de Divida Ativa, com possibilidade de emissao da Assinatura Digitalizada
Maiores Devedores / Credores, podendo ser filtrado por ldentificagdo, Logra-
douro, Bairro ou Loteamento, assim como por Ano Base especifico e intervalqg
216. de valores. Devera permitir a ordem de impressdo podendo ser por Identifi
cacao, Inscricao ou Valor.
Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimen-
217. ~ e o . ; A
tacdo contabil da Divida Ativa, apresentando por receita quais sao os valores
Inscritos, anulados, arrecadados, assim como as informacgdes referentes ag
saldo atual e saldo anterior dentro do periodo solicitado;
218. |Langamento/Arrecadacao (Analitico e Sintético);
Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificagéo, Intervalo de data do
219. processo, Situagéo (Ativo, Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;
220. Divida em Aberto por Contribuinte;
221. |Livro Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa;
CONSULTAS
Na tela de consulta devera constar as seguintes informagdes:
222. Dados cadastrais
223. |Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas
224. Histérico das parcelas geradas do ISS Variavel (auto langamento)
225. Divida Ativa de ISS/Taxas
226. |Parcelamentos existentes
227. Processos existentes

O MODULO DE ISS WEB, tem como objetivo, possibilitar que a empresa/contribuinte possa ter a facili-
dade de consultar a situagdo dos langamentos do cadastro mobiliario pela internet, informando a inscrigdo
municipal e o CNPJ/CPF, através da emissao de certidao sem a necessidade de se deslocar até a Prefei-
tura, ganhando agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

Emissdo de 23 vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, contendo

228. todas as informagdes do carné original, no padréo arrecadagao, ou boleto
bancario, ambos com codigo de barras.
Emissdo de 2% vias dos carnés de Taxas, contendo todas as informa-

229. ¢bes do carné original, no padrao arrecadagéao, ou boleto bancario, ambos
com coédigo de barras.

230. Emisséo de 2%s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.
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Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para paga-
mento a vista, divididos por exercicios, com os respectivos valores atualizados

231. até a data escolhida para pagamento dentro do exercicio, de acordo com @
cédigo tributario do municipio.

Emissdes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negati-

232 va referente a situacdo da empresa/contribuinte quanto a inadimpléncia, com
mencdo da sua validade, buscando todos os exercicios existentes no bancg
de dados.

Na rotina de Emissdo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito

233. junto ao Municipio o médulo ndo devera imprimir a certiddo e apresentar
mensagem de débitos ao usuario solicitante.

234. Emissdes de Alvaras de Funcionamento, tendo como senha o nimero do bo-
leto para pagamento da Taxa Anual.

235. Emissdes de Alvaras de Funcionamento para MEI

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

ITEM ESPECIFICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS
MODULO IPTU
CADASTRO

1. Possuir Cadastro dos Condominios;

2. Possuir modulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU em fungao|
do recolhimento do IPVA, caso o municipio opte por conceder descontos para os veiculos li-
cenciados no Municipio, controlando o RENAVAM que ja foi utilizado para determinado imé-
vel evitando o seu uso em duplicidade;

3. Possuir histérico de alteragdes dos cadastros imobiliarios apresentados de forma sequencial
de acordo com a data da sua alteragao e possibilitando saber o usuario responsavel pela altera-
cao;

4. Possuir Cadastro de bairros;

5. Possuir Cadastro de loteamentos, com possibilidade de cadastro da Data de Aprovacao,
Lei ou Decreto de sua criagao;

6. Possuir Cadastro de quadra;

7. Possuir Cadastro de zoneamento;

RELATORIOS

8. Planta Genérica de Valores

9. indices Financeiros, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;

10. Atividades Econémicas por Imovel;

11. Desconto concedido em fungao do IPVA,;

12. Enderego de Entrega por quadra e lote, podendo ser filtrado por: Loteamento, Logradouro,
trecho ou Quadra, separando ou ndo os imoveis Territoriais dos Edificados;

13. Recibo de Entrega (carné), contendo pelo menos: Inscricdo Cadastral, Nome do Proprietario,
Nome do Compromissario, Data do Recebimento e responsavel pelo recebimento;

14. Avaliagao de Imoéveis, apresentando as avaliagdes por tipo de Construcdo e aQuantidade
de pontos associado a cada uma das respostas;

15. Incluséo por Periodo, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;

16. Iméveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

17. Alteracdes Cadastrais por Periodo;

18. Servigos Urbanos, podendo ser filtrado por Imével, Bairro ou Logradouro;

19. Alteracdes efetuadas na BIC em determinado periodo;

20. Logradouros municipais, com possibilidade de agrupar os logradouros por Zona,Setor ou Bair-

ro, 14
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21. Ficha Cadastral, contendo pelo menos as seguintes informagdes cadastrais: Nome Proprietario,
Nome Compromissario, Inscricdo cadastral, Enderegco do Imével, Enderego de Entrega, Tipo
de Construgdo quando imével edificado, Area do Terreno, Area Construida, Testadas, Valo-
res Lancados e Taxas Cobradas;

22, Iméveis por endereco de Entrega;

23. Valor de Metro Quadrado.

CALCULOS

24, Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (Numero de Imével) ou por
Inscrigdo Cadastral, tendo opgao de calcular somente imposto, somente taxas (Unica ou inter-
valo) e Imposto e Taxas juntos, sendo assim,podera utilizar todo o cadastro ou apenas parte
dele.

25. |Conforme as disposicdes legais do cadigo tributario municipal devem ser consideradas nos cal+
culos, as aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores multiplicadores ou redu-
tores, definidos na parametrizagdo do terreno ou construgao.

EMISSOES

26. |Devera apresentar mensagem indicativa ao usuario caso o imovel apresente uma ou mais Guias
Unificadas.

27. |Caso o usuario gere uma nova Guia Unificada de parcela anteriormente unificada o moédulo
devera fornecer informagéo ao usuario e dar a opgéo de nova geragéo ou nao do periodo, caso
opte por gerar nova guia, a guia gerada anteriormente deve ser automaticamente cancelada sem
intervengao manual.

28. |Devera possuir relatorio especifico referente as Guias Unificadas geradas, podendo ser filtrado
por data especifica, usuério de criacdo da Guia, situacdo da Guia (pagas, ndo pagas, vencidas,
a vencer) e ordenadas por Data ou usuario de criagao.

CONTROLE DO ITBI

29. |Devera permitir também o langamento retroativo do montante total devido ou mesmo da di-
ferenca, apurada pela Prefeitura, entre o0 montante devido o valor efetivamente pago pelo contri-
buinte, atualizando com multa, juros e corregéo.

DIVIDA ATIVA

30. |Caso no vencimento o contribuinte ndo efetue o pagamento, a mesma devera se tornar
nula sem a necessidade de intervengdo do usuario, bastando apenas reemitir com um
novo vencimento.

31. |Para os imoveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugao
fiscal, ao se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal
processo.

32. |0 modulo devera gerar arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informacdes necessa-
rias para geragdo da cobrangca amigavel, para serem impressos via grafica.
RELATORIOS DE CALCULOS

33. |[Total Langado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho, zona,
podendo ser analitico ou sintético;

34. |Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores;
RELATORIO DE BAIXAS

35. |[Total arrecadado por contribuinte, bairro ou logradouro;

36. |[Total de Parcelas Arrecadadas;

37. |Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;

CERTIDOES

38. |O moédulo devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados
na impressao, possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acor-
do com a necessidade da Prefeitura.

39. |Permitir a emisséo de Certidao positiva analitica e sintética;

40. |Permitir a emissao de Certiddo negativa; 14
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41.

Permitir a emissao de Certiddo positiva com efeito negativo;

CONTRIBUICAO DE MELHORIA

42,

Para as cobrancgas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverdo utilizar os pardmetros para
acréscimos de juros mensais simples ou compostos.

43.

Nas contribuigbes deverao ser especificadas todas as informagdes necessarias
para gue a mesma seja cobrada, conforme legislacao e necessidade.

PARAMETRIZAGAO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIA

Devera ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o nu-
mero de processo, a quantidade de parcelas e a metodologia de calculo;

RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

45.

Totais de langamentos por Exercicio;

46.

Descontos concedidos;

47.

Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificagdo, Intervalo de data do processo, Situa-
cao (Ativo, Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

48. |Conferéncia de valores inscritos;

49. |Situacao / Evolugao de Processo;

50. |Maiores Devedores e Credores;

51. |Processos ativos e inativos, onde deverao constar os processos de Cobrangas Judiciais ou Par-

celamentos, podendo escolher entre um tipo ou outro, assim como ambos. Devera permitir filtrar
por Identificacdo, Data do Processo e Ano base inicial e final,

CONSULTA
52. |Devera permitir a localizagdo do imével por pelo menos as seguintes formas:
53. |INumero de controle de aviso;
54. |Quadra;
55. |Lote;
RELATORIOS:
56. |indices Financeiros;
57. |Mapeamentos;
CADASTRO
58. |As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opgao de tipo de

emissao unico (todos os langamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por
langamento).

59. [Tipo de Equipamento
60. [Tipos de Estabelecimentos
61. [Tabela do Conselho Regional
RELATORIOS
62. |Documentos Fiscais Autorizados;
63. |Alteragdes cadastrais por periodo;
64. |[Empresa por Logradouro/Bairro;
65. |Observacgdes gerais da Empresa / Capital Social;
66. |Controle de Alvara;
67. |Ocorréncias Diversas;
RELATORIOS DE CALCULOS
68. |Lancamento do ISS variavel (por cédigo, por atividade);
69. |Lancamento e Arrecadagdo do ISS Variavel/Notas, com filtro de recebidos no periodo, néo
pagos no periodo ou todos;
70. |Empresas Ativas sem Lancamento no Exercicio;
71. |Parcelas em Aberto no Exercicio;
CONSULTA
72. |Consulta Fiscal;
73. |Consulta Geral de Contribuintes;
CALCULOS
74. |Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados conforme a le-
gislagao.

RELATORIO DE BAIXAS: 14
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75. |Relatério de Débitos, por cddigo, grupo, subgrupo, itens de atividades, por ordem de razao
social, inscricao;

76. |[Total Arrecadado por grupo de Tributo;

77. |Arrecadados do ISS Variavel;

78. |Recolhimentos por Tributos;

79. [Total de Arrecadagao por periodo;

80. |Movimento Analitico por Receita;

CERTIDOES:

81. |O moédulo devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados
na impressao, possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acor-
do coma necessidade da Prefeitura.

82. |Permitir a emissao de Certidao positiva analitica e sintética;

83. |Permitir a emissdo de Certiddo negativa;

84. |Permitir a emissdo de Certiddo positiva com efeito negativo;

DIVIDA ATIVA

85. [Para efetuar a cobranca amigavel, devera oferecer texto padréo que podera ser alterado via
editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugéo
fiscal, ao se consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal
processo.

86. (O mddulo devera gerar arquivo na extensao “DBF” contendo todas as informagdes necessarias
para geracdo da cobranga amigavel, para serem impressos via grafica.

RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

87. Totais de langamentos por Exercicio

88. Descontos concedidos

89. Conferéncia de valores inscritos

90. Situacao / Evolugao de Processo

91. Processo por periodo

92. Previsao de Receita de Parcelamento

93. Cobranca Amigavel emitidas
CONSULTAS

94. Numero de controle de aviso

| SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

ITEM SISTEMA DE ISSE E NFE . ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS v | X

ISS ELETRONICO E NF ELETRONICA

ISS ELETRONICO

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

1. O acesso devera ser obtido através de “Login”, mediante informacao de
usuario e senha fornecida pela Prefeitura.

Na criagao do “Login” o modulo devera criar de forma automatica o acesso de
acordo com o tipo da empresa podendo ser Contador, Instituicdo Financeira
Diversdes Publicas, Eventual, Prestador do Municipio ou Cartério. Assim
automaticamente deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuario as infor-
macdes autorizadas
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Permitir solicitagcdo de autorizagdo para impressao de talonario de notas fis-
cais, que sera enviada para a Prefeitura, e sendo aceita, estara disponivel au-
tomaticamente no perfil da empresa. Quando n&do houver sido autorizada
pela Prefeitura, o médulo devera apresentar o motivo em tela, e em tempo re-
al com o mddulo de ISSQN utilizado pela Prefeitura o motivo da ndo autoriza
cao.

Na escrituragdo das Notas Fiscais tomadas possibilitar de forma automatica a
aplicacdo de aliquota retroativa para os servigos que sofreram alteracéo de
aliquota dentro do exercicio corrente, considerando assim a data limite para
alteracdo da aliquota vigente.

Para as Instituicbes financeiras, devera ter a possibilidade de cadastro dos
Planos de Contas para posterior escrituragao.

Escrituracao dos Movimentos dos Agentes Financeiros do
Municipio, de acordo com o Plano de Contas da instituicao.

Escrituracdo dos Bilhetes de Diversdo Publica emitidos no municipio ng
periodo de referéncia (més/ano).

Escrituracao das pragas de Pedagio existentes no municipio no periodo de re-
feréncia (més/ano) com a respectiva emissdo da guia de recolhimento con-
tendo o valor apurado.

Permitir o] cadastro dos Servigos
cartorarios a serem escriturados

10.

Possibilitar o langamento dos servigos cartorarios no periodo de referéncig
(més/ano) com a respectiva emisséo da guia de recolhimento contendo o va
lor apurado.

1.

Emissao da guia para recolhimento, no padrdo arrecadagéo ou ficha de com-
pensagdo ambos com cédigo de barras, para pagamento do valor do impostg
apurado no periodo de referéncia (més/ano).

12.

Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados
do prestador e da nota fiscal.

13.

Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servigos prestados, informan-
do, quando houver, os dados do Tomador do Servigo.

14.

Possibilidade de envio de mensagens aos contribuintes de forma individual oy
lem massa.

15.

Possibilidade de envio de certificados sem movimentagado no periodo e o res-
ectivo controle.

16.

Emissao da guia de recolhimento do ISS com o valor do imposto ja apurado.

nos os seguintes controles:

Como decorréncia da utilizagdo do médulo de ISS ELETRONICO, deverZo ser obtidos pelo me-

17.

Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informagdes
prestadas pelo prestador de servigo quando a nota ja estiver escriturada pelg
Prestador possibilitando o aceite da mesma,;

18.

Controle da sequéncia numérica das Notas Fiscais escrituradas ao fechamen-
to do periodo impossibilitando nota fiscal fora de sequéncia;

19.

Emissao do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servigos prestados;

20.

Emissao do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servigos tomados;

21.

Disponibilizagdo das informagdes ao usuario do modulo de ISS da Prefeitura
demonstrando as notas escrituradas, os valores de imposto apurado e a si-
tuacdo de pagamento destes valores, calculando em tempo real, incluindo os
acréscimos de multa, juros e corre¢do para as Guias vencidas e nao recolhi-
das;

22,

Inscricdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e nao
recolhidos do ISS, permitindo com isto a Execugéao Fiscal dos mesmos.

NOTA FISCAL ELETRONICA

—-_—

17
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23.

Devera armazenar eletronicamente as informacgdes relativas as Notas Fiscais
Emitidas, para substituir as tradicionais notas fiscais impressas, possibilitar g
Prefeitura um controle mais eficaz das informagdes, referentes aos servigos
prestados no municipio no tocante a valores e dados dos tomadores, vistg
que estas informagdes deverdo ser trazidas automaticamente do banco de
dados.

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

24.

O acesso devera ser obtido através de login, mediante informagéo de usuarig
e senha fornecida pela Prefeitura.

25.

O modulo devera trabalhar completamente integrado com o cadastro mobilia-
rio, para permitir com isto a apuragdo em tempo real dos valores de impostos
oriundos das emissdes das Notas Fiscais, dispensando a escrituragdo no fina
do més, pois o valor do ISS devido pelo contribuinte devera ser apurado
de maneira automatica.

26.

Possibilitar a redugao da aliquota da nota fiscal para as empresas enquadra-
das em Lei de beneficio fiscal, devera ser possivel configurar a nova aliquota
e quais servigos serdo beneficiados, desta forma o médulo altera de forma
automatica a aliquota das empresas enquadradas no momento da geracéo da
Nota Fiscal, devera ter possibilidade de definir a data limite para concessaqg
do beneficio em cada uma das empresas enquadradas. No caso da aplicagao
da aliquota na emissao da Nota Fiscal o usuario deve ser informado via men-
sagem de que a sua aliquota foi alterada em virtude da lei, assim como sai
essa informagao no corpo da nota para que o Tomador tenha ciéncia da alte-
ragéo.

ITEM

SISTEMA DE ISSE E NFE ESPECIFI-
CAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

ISS ELETRONICO

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

Link de acesso para a ferramenta a ser disponibilizado no site da Prefeitura

Devera apresentar mecanismo “Captcha” utilizado como ferramenta para a diferencia-
¢ao entre computadores, “bots” de Spam e humanos.

Permitir a visualizagdo das Notas Fiscais emitidas via Emissor Nacional e recepcionadas via
API da Receita Federal, possibilitando a geragado e emissao da Guia de Recolhimento.

Permitir a visualizagao das Notas Fiscais emitidas via Emissor Nacional tomadas em favor do
Municipio e recepcionadas via API da Receita Federal, possibilitando a geracéo e emisséo de
Guia de Recolhimento

O moddulo devera em se tratando de empresa ou autdnomo apresentar somente as informa-
¢cOes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou se tratando de contador, as informacdes das
empresas da qual o mesmo é responsavel.

Caso o Prestador ou tomador de servigco seja um contribuinte cadastrado no municipio, ao entrar
com os dados do mesmo na escrituragdo da Nota Fiscal, 0 nome ou razao social deve ser apre-
sentado de forma automatica sem a necessidade de cadastramento deste contribuinte pelo usu-
ario logado.

Envio pelo prestador de servico, da escrituragdo do periodo de referéncia (més/ano) para
apuragao da fiscalizagao tributaria do municipio.

Possibilidade de alteragao de senha pelo usuario da ferramenta via web.

Como decorréncia da utilizagdo do médulo de ISS ELETRONICO, deveréo ser obtidos pelo me-
nos os seguintes controles:

Permitir o envio em lote de Arquivos, via WebService, os registros referentes as Contas Con-
tabeis das Instituicdes financeiras.

Controle das autorizagoes para emissoes de talonarios de notas fiscais;

Permitir a recepcdo, via APl da Receita Federal, das Notas Fiscais cancelada via Emiss%

Nacional.
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|NOTA FISCAL ELETRONICA |

ITEM SISTEMA DE ISSE E NFE ESPECIFI-
CAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

A ferramenta ofertada devera disponibilizar no minimo o seguinte:

10. |Link de acesso para a ferramenta a ser disponibilizado no site da Prefeitura

1. O moédulo devera apresentar mecanismo “Captcha” utilizado como ferramenta para a diferen-
ciagao entre computadores, “bots” de Spam e humanos.

12. As Notas Fiscais Eletrdnicas deverdo ser impressas ou mesmo ser enviadas por e-mail para
0 Tomador do Servigo.

13. Permitir o envio em lote de RPS, via WebService, para conversdo automatica em Nota Fiscal E-
letrbnica.
Permitir a geracdo de RPS (Recibo Provisério de Servigos) para as situagbes onde a emisséo

14. da Nota Fiscal ndo possa ser emitida em tempo real. Possibilitar definir em parametro o pe-

riodo em que este RPS devera ser convertido em Nota Fiscal Eletronica.

ISS ELETRONICO E NF ELETRONICA

15. Possuir respostas para as duvidas mais frequentes.

16. Possibilitar a emissado de Guia Unificada com os valores dos servigos Tomados.

17. Permitir ao usuario a impressao do Taldo de Notas Fiscais Eletrdnicas emitidas durante o perio-
do solicitado.
Possibilidade de geragdo de guia Unica de valores referente ao més de referéncia para

18. posterior escrituragdo fiscal, gerando quando necessario crédito para o contribuinte caso ¢
valor da guia tenha sido gerado com valor superior ao escriturado.

6. DA PROVA DE CONCEITO - POC

A Prova de Conceito (POC) constitui procedimento de avaliagédo técnica realizado na fase externa
da licitagdo, destinado a verificar a compatibilidade entre a solugdo ofertada pela licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar e as especificagdes técnicas, funcionais e
operacionais estabelecidas neste Edital e em seu Termo de Referéncia.

Apds o julgamento das propostas e observada a ordem de classificagéo, a licitante classificada em
primeiro lugar sera declarada vencedora proviséria e convocada para realizagdo da Prova de
Conceito.

A sessao destinada a realizacdo da Prova de Conceito sera publica, sendo facultado o
acompanhamento por quaisquer interessados.

Os representantes das demais licitantes credenciadas poderdo acompanhar toda a apresentagao,
sendo-lhes vedado interferir, interromper, dirigir questionamentos diretamente a licitante avaliada
ou praticar qualquer ato que prejudique o regular andamento dos trabalhos no momento da
apresentacdo. Havendo comportamento inadequado, o Pregoeiro podera determinar sua retirada
do recinto, registrando o ocorrido em ata.

A Prova de Conceito sera realizada em data, horario e local previamente definidos pelo Pregoeiro,
devendo ser observado intervalo minimo de 05 (cinco) dias Uteis entre a convocagéao da licitante e
o inicio da sessao.

Sera realizada sessdo publica especifica para demonstracdo dos requisitos tecnoldgicos e das
funcionalidades previstas nos itens neste Termo de Referéncia.

A demonstracao devera ocorrer utilizando base de dados ficticia, preparada pela prépria licitante,
de forma a preservar informagdes sigilosas e atender as disposicbes da Lei Federal n°

13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD). 149
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E vedado as demais licitantes o acesso aos equipamentos, bancos de dados, configuragdes,
codigos-fonte, credenciais ou qualquer recurso tecnoldgico utilizado pela empresa durante a
realizagdo da Prova de Conceito.

A conducao da Prova de Conceito cabera ao Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio e da
Comissdo Técnica de Avaliagdo, composta por servidores designados pela Administragao,
responsaveis pela analise técnica das funcionalidades apresentadas.

> Comissao Técnica de Avaliacdo — nomeados pela Portaria n°® 288/2026

Larissa de Cassia Araujo Hyppolito - Setor contabilidade / compras

Edson Benedito de Oliveira - Setor tesouraria

Vanderleia de Macedo Teixeira - Setor Almoxarifado

Sheila de Macedo Costa - Setor patriménio

Marcio de Lima - Setor tributacdo / iss

Lucilene Batista - Setor Recursos Humanos

Acacio Ferandnes Camargo Rosa - Setor protocolo

Nilton Cravo da Costa - Setor cemiterio

Rivail Soares de Lima- Setor frota

Gilmara Cristiane Leite Fonseca Barbosa - Setor juridico / ajuizamento

> Solicitacdo de nova demonstracéo

Apds a apresentacdo de cada modulo (apresentada item a item), a Comissdo Técnica de
Avaliagdo podera solicitar nova execugdo de qualquer funcionalidade ja demonstrada,
exclusivamente para fins de confirmagédo do funcionamento, esclarecimento de duvidas, validagao
técnica ou verificagdo objetiva da aderéncia da solugéo ao requisito exigido.

As demais licitantes credenciadas poderao solicitar esclarecimentos ao Pregoeiro, que decidira
sobre a pertinéncia da repeticdo da demonstragdo, ouvida, quando necessario, a Comissao
Técnica de Avaliagao.

A repeticdo da funcionalidade possui as sequintes finalidades:

a) confirmar a viabilidade técnica da solugao;

b) esclarecer duvidas da Comissao Técnica;

c) verificar a conformidade da solugdo com as especificagdes do Termo de Referéncia;

d) permitir a adequada formacao do juizo técnico antes da emissao do parecer conclusivo.

Ao término da apresentagao de cada modulo e apds a analise de eventuais pedidos de repeticdo de
demonstragao, a Comissao Técnica emitira parecer técnico conclusivo e assinara a respectiva ata
da sessado. Caso a licitante ndo atenda satisfatoriamente aos requisitos técnicos obrigatorios do
modulo demonstrado, ela sera desclassificada, impedindo seu prosseguimento para o moédulo
subsequente; o fato sera registrado em ata, convocando a segunda colocada para refazer todo o
procedimento, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proponente que atenda
integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia.

> Funcionalidades obrigatérias da Prova de Conceito

Serdo exigidas, durante a Prova de Conceito, apenas as funcionalidades consideradas
essenciais para comprovacao da capacidade operacional da solugao ofertada.

As funcionalidades serdo avaliadas em sessao publica, visando verificar o atendimento integral
aos requisitos técnicos obrigatérios constantes das Especificagdes Técnicas.
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A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Guapiara, ou em
local a ser definido pelo Pregoeiro respeitando a duragdo maxima de 05 (cinco) horas para
cada sistema.

A licitante devera demonstrar, de forma satisfatoria, todos os requisitos obrigatérios previstos
para cada modulo, conforme quadro consolidado de itens obrigatérios abaixo:

Rua Egidio Seabra do Amaral, 260 - Fone (15) 3547-1142/1148 Ram 37 Z ég!‘.
£ ¥

Py »
UapIGne,
CAPITALDA

QUADRO CONSOLIDADO — SISTEMAS E ITENS DE DEMONSTRACAQ
OBRIGATORIA NA POC
N° SISTEMA/MODULO ITE'XSDEEﬁgﬁgPF&og ES
01 REQUISITOS TECNOLOGICOS ITENS 01 a 22
02 |AJUIZAMENTO ELETRONICO ITENS 01 a 136
03 SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE
EXECUCAO ORCAMENTARIA, ADMINISTRA- ITENS 01 a 158
CAO FINANCEIRA E CONTROLE.
04 |PORTAL DA TRANSPARENCIA ITENS 01 a 49
05 |RECURSOS HUMANOS ITENS 01 a 152
06 ?F?RATIT\?'SS LICITACOES E CONTRATOS ADMINIS ITENS 01 2 96
07 ALMOXARIFADO ITENS 01 a 32
08 |PATRIMONIO ITENS 01 a 53
09 |PROTOCOLO E PROCESSOS DIGITAIS ITENS01a77
10 (CEMITERIO ITENS 01 a 38
1 FROTA ITENS 01 a 30
12 ADMINISTRACAO TRIBUTARIA ITENS 01 a 235
13 :ESLSE_IE_lliEO'I"\IFl{é)AI\\IICO E NOTA FISCAL ITENS 01 3 26

Os requisitos técnicos ndo submetidos a demonstracédo durante a Prova de Conceito permanecem
integralmente obrigatérios para fins de execucdo contratual, ndo podendo sua auséncia na POC
ser interpretada como dispensa, flexibilizacdo ou reducéo das especificacées estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Os requisitos ndo_selecionados para demonstracdo deverdo estar integralmente disponiveis na
solucdo fornecida no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da Ordem de
Servico, admitida prorrogacdo por até 30 (trinta) dias, mediante decisdo fundamentada da

Administracao.

Forma de apresentagéo
A Prova de Conceito sera baseada em critérios objetivos de avaliagdo, compreendendo:
a) execugao das funcionalidades;
b) geracéo de relatérios;

c) movimentacéo de dados;

d) consisténcia das informacdes;
e) validacoes;
f) fluxos operacionais.

A avaliagdo sera realizada mediante analise pratica da solugdo apresentada, observando-se o

YA 7
AGRICULTURA
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funcionamento real das funcionalidades exigidas.
> Infraestrutura

Toda a infraestrutura necessaria para realizagdo da Prova de Conceito sera de responsabilidade da
licitante, incluindo, entre outros:

a) computadores;

b) notebooks;

c) projetores;

d) equipamentos de rede;

e) banco de dados;

f) programas;

g) equipe técnica;

h) demais recursos necessarios a apresentagao.

Compete a Administragdo apenas disponibilizar local adequado, climatizado e com acesso a internet
compativel com a realizagdo da sessao.

> Critério de Avaliacdo e Julgamento da Prova de Conceito

A Prova de Conceito possui carater exclusivamente eliminatdrio, destinando-se a comprovar, de
forma objetiva e pratica, que a solugdo ofertada atende as especificagbes técnicas, funcionais e
operacionais essenciais estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Cada requisito obrigatério sera avaliado individualmente, observando-se sua execugdo pratica,
sendo atribuido um dos seguintes resultados:

> SIM: quando a funcionalidade atender integralmente ao requisito técnico espe-
cificado;

> NAO: quando, apds a demonstragdo e eventual repeticdo admitida, a funciona-
lidade nao for demonstrada, apresentar funcionamento materialmente parcial, divergente, incomple-
to, inconsistente ou em desacordo substancial com as especificagbes deste Termo de Referéncia.

A demonstragdo devera ocorrer na sequéncia prevista nas Especificacbes Técnicas, salvo
autorizacdo da Comissao Técnica de Avaliacido para alteracdo da ordem de apresentacdo, quando
tal medida se mostrar necessaria a organizagado dos trabalhos, a melhor compreenséo do fluxo
operaciona, desde que registrada em ata e preservada a objetividade da avaliacéo.

> Nao serdo admitidos:

a) simulacées de funcionamento;

b) apresentagio de imagens estaticas;
c) videos previamente gravados;
d) protétipos;

e) telas sem execucéo pratica; 152
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f) desenvolvimento ou correcéo de funcionalidades durante a sesséo;

g) substituicao da solugao ofertada;

h) demonstragdo meramente aparente ou sem efetiva execugéo da rotina correspondente.

Cada funcionalidade devera ser comprovada mediante execucéo pratica da rotina correspondente.

Os requisitos técnicos selecionados para a Prova de Conceito foram definidos pela Administragédo
como funcionalidades essenciais e indispensaveis a comprovagdo da capacidade operacional da
solucao ofertada, razéo pela qual possuem carater obrigatério e eliminatério.

A obrigatoriedade dos requisitos ndo afasta, contudo, a possibilidade de esclarecimentos técnicos,
repeticdo de demonstragdo ou complementagédo de evidéncias, quando a inconsisténcia verificada
ndo comprometer materialmente a funcionalidade essencial exigida.

A licitante somente sera considerada APROVADA na Prova de Conceito se comprovar o
atendimento material de todos os requisitos técnicos obrigatérios previstos na tabela, para todos os
moddulos constantes deste Termo de Referéncia.

A licitante sera considerada REPROVADA quando, apds a demonstragéo , restar comprovado o nao
atendimento material de funcionalidade essencial obrigatéria, mediante decisdo fundamentada da
Comissao Técnica de Avaliagao.

A reprovagao devera indicar, de forma obijetiva, o requisito ndo atendido, a funcionalidade exigida,
o procedimento de demonstragao realizado, a falha verificada, e o impacto da inconformidade para
a execucgao do objeto.

O néo atendimento material de requisito técnico obrigatério, avaliado por moédulo e devidamente
justificado pela Comissao Técnica de Avaliagdo, implicara a reprovagédo da Prova de Conceito e a
consequente desclassificacdo da licitante, observado o prévio exame quanto a possibilidade de
repeticdo da demonstragao e esclarecimento técnico.

Tal exigéncia decorre do fato de que os requisitos submetidos a Prova de Conceito representam
funcionalidades minimas indispensaveis para a execugdo do objeto, previamente definidas pela
Administragdo durante a fase de planejamento da contratagdo. A admisséo de solugdo que deixe
de atender materialmente requisito obrigatério essencial comprometeria a adequada execugao
contratual, o interesse publico e os principios da legalidade, isonomia, vinculagdo ao instrumento
convocatorio, julgamento objetivo, eficiéncia e sele¢ao da proposta apta, previstos nos arts. 5°, 11
e 17 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

> Forma de registro da Prova de Conceito
Todos os atos relevantes da Prova de Conceito deverao ser registrados em ata, incluindo, no minimo:
a) data, horario e local da sessao;

b) identificacdo dos membros da Comiss&o Técnica de Avaliagédo, do Pregoeiro, da Equipe de
Apoio e dos representantes presentes;

c) modulos e funcionalidades demonstrados;

d) requisitos avaliados;

e) resultado atribuido a cada requisito obrigatério;

f) pedidos de repeticdo de demonstragéao;
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g) esclarecimentos solicitados;
h) fundamentos técnicos de eventual reprovacao;
i) ocorréncias relevantes verificadas durante a sessao.

> Ocorréncias

Se, por ocorréncia fortuita ou de for¢ga maior, a apresentagdo nao puder ser finalizada no mesmo
dia, podera ser dada continuidade no dia util seguinte, lavrando-se em ata as ocorréncias
verificadas até o momento da paralisagdo da Prova de Conceito.

Finalizada a apresentagédo, e concluida a analise de eventual repeticdo de demonstragdo ou
esclarecimento técnico, o Pregoeiro, a Equipe de Apoio e a Comissao Técnica designada para
esse fim se manifestardo, mediante decisdo fundamentada, sobre a aceitabilidade das
funcionalidades dos sistemas.

Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar seja reprovada na Prova de
Conceito, sera convocada a licitante subsequente, observada a ordem de classificagcdo, para
realizacdo do mesmo procedimento, nas mesmas condigdes estabelecidas neste Edital.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

71. Subcontratagao
7.2. Sera permitido a subcontratagdo da hospedagem — (data center - Cloud Computuing)

8. DA VIGENCIA, DA PRORROGAGAO E DO REAJUSTE

8.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 10 anos, nos
termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. A Prefeitura devera atestar, no inicio de cada exercicio, a existéncia de créditos orgcamentarios
vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengao.

8.3. A Prefeitura tera a opg¢ao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos or-
¢amentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
A extingdo ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e nao podera ocorrer em prazo
inferior a

2 (dois) meses, contado da referida data.

8.4. Apbs o interregno de um ano da apresentagédo da proposta, e independentemente de pedido da
contratada, os precgos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do IP-
CA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anua-
lidade.

8.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entao em vigor, ou na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.7. O reajuste sera realizado por apostilamento. 154
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9. DO CRITERIO DE MEDIGAO DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30(dias) a partir da apresentacado da nota fiscal de servigos na
Secretaria Municipal de Finangas, apds atestada pelo gestor do contrato da Secretaria Municipal de Governo,
respeitando-se a ordem cronoldgica de pagamentos.

9.2. O pagamento dos servigos se processara na forma do cronograma fisico-financeiro abaixo:

Programacao dos primeiros 12 (doze) meses
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

SERVIGOS

Servigos de
Implantagao dos
Sistemas, hos-
pedagem e capa-

citacdo dos 30 60 90
servidores.
Fornecimento
dos Sistemas, in-
cluindo licenga
de uso dos soft-
wares, hospeda- X X X X X X X X X
gem manuten-
¢ao, suporte e
Servigos sob
demanda.

Caso prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, a partir do segundo ano de vi-
géncia contratual, os pagamentos serao distribuidos da seguinte maneira:

Fornecimento
dos Sistemas, in-
cluindo licenga de

uso dos softwa-

res, hospedagem) x| x | x | X | X | X | X | X | X | x| x| X

manutengao, su-
porte e

Servigos sob

demanda.

9.3. Se a implantacdo ocorrer antes de 90 (noventa) dias, a licenga de uso tera inicio independente do prazo
previsto nesse cronograma.

9.4. O pagamento relativo ao licenciamento de uso, suporte técnico, manutengéo e hospedagem (servigos de
natureza continua) somente tera inicio apos a efetiva implantagéo e entrada em funcionamento dos sistemas, medi-
ante o cumprimento integral das etapas de migragéo, conversao e capacitagdo dos usuarios.

9.5.  Aremuneragéo dos servigos de conversao de dados, implantagao e capacitagdo de servidores ocorrera con-

forme o cronograma de execugéo, dentro dos meses iniciais do contrato. A partir da conclusao dessas etapas e do
aceite definitivo da implantacdo, a Contratada passara a emitir mensalmente a Nota Fiscal referente exclusivamente
ao fornecimento dos sistemas (licenca de uso, manutengao, suporte e hospedagem).

9.6. Na ocorréncia de rejeigcdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) motivada por erro ou incorre¢des, o prazo estipulado no i-
tem anterior, passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacédo na Secretaria de Fazenda.

9.7. Em caso de atraso no pagamento, devera ser considerado atualizagéo financeira de valor corrigido pelo IP-
CA/IBGE.

9.8. Quando da emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, a Contratada devera destacar as retengdes dos impostos e
contribuigdes sociais devidas, sobre o fornecimento, ou fazer mengao a base legal, quando isenta ou dispensada.

9.9.Nenhum pagamento antecipado sera efetuado a licitante, ou enquanto pendente de liquidagéo qlgauer
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obrigacgéo financeira que lhe foi imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada

com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10. GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato sera conforme fiscais designados de acordo com o setor.
11. ESTIMATIVA DE PREGCO

11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1. 079.212,50 (Um milhdo e setenta e nove mil e du-
zentos e doze reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios e totais anexos ao presente expediente
administrativo:

VALORMIGRA- VALOR
Ao, CONVER-
GAO, CO MENSAL DA VALOR
SISTEMAS SAO, IMPLAN- LICENGADE | 4, MESES
TAGAO UNICO USO
AJUIZAMENTO ELETRONICO R$ 4.907,50 R$ 6.035,00 R$ 72.420,00
SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRA-
DO DE EXECUGCAO ORCAMENTARIA,
ADMINISTRACAO R$ 12.832,50 R$ 18.330,00 R$ 219.960,00
FINANCEIRA E CONTROLE.
PORTAL DA TRANSPARENCIA R$ 2.732,50 R$ 3.077,50 R$ 36.930,00
RECURSOS HUMANOS R$ 5.232,50 R$ 5.975,00 R$ 71.700,00
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS R$ 3.182,50 R$ 4.455,00 R$ 53.460,00
ALMOXARIFADO R$ 2.632,50 R$ 3.062,50 R$ 36.750,00
PATRIMONIO R$ 2.757,50 R$ 3.302,50 R$ 39.630,00
PROTOCOLO E PROCESSOS DIGITAIS R$ 4.975,00 R$ 5.050,00 R$ 60.600,00
CEMITERIO R$ 1.477,50 R$ 1.515,00 R$ 18.180,00
FROTA R$ 2.332,50 R$ 2.232,50 R$ 26.790,00
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA R$ 6.082,50 R$ 7.650,00 R$ 91.800,00
ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL
ELETRONICA R$ 3.882,50 R$ 4.977,50 R$ 59.730,00
VALOR TOTAL RS 53.027,50 R$65.662,50  |R$ 787.950,00
CLOUD COMPUTING: DATA CENTER | R$ 13.475,00 | R$15.325,00 |R$ 183.900,00
CAPACITAGCAO/TREINAMENTODOS (Qtde Total) R$
USUARIOS 32 DE USUARIOS R$ 780,00 |4 360,00
HORAS TECNICAS - CUSTOMIZACOES E R$
PARAMETRIZACOES SOB DEMANDA. 100 HORAS / R$ RS 2.625,00 |34 500,00
VALOR GLOBAL (CONVERSAO/
IMPLANTAGAO, HOSPEDA-
GEM, MANUTENGCAO MEN- R$ 1.079.212,50
SAL, TREINAMEN- (Um milho e setenta e nove mil e duzentos e doze reais e cin-
TO/CAPACITACAOE quenta centavos)
CUSTOMIZAGCOES SOB DEMANDA).

12. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS 156
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12.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n°.
13.709/18 (LGPD), suas alteragbes e regulamentag¢des posteriores, devendo ser observadas, no trata-
mento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade especifica, a consonancia ao
interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

12.2. E vedada &8 CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia da
contratacao para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob pena de responsabilizagao ad-
ministrativa, civil e criminal.

12.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e adminis-
trativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou transmitidos em decor-
réncia do Contrato contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruigao,
perda, alteragdo, vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

12.4. Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencgao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas as
informacgdes repassadas em decorréncia da execugéo contratual.

12.5. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento € armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razao de eventuais relacdes trabalhistas e/ou contratuais ha-
vidas em decorréncia da contratacado por este CONTRATANTE.

PABLO DIEGO FERREIRA DE LIMA
SECRETARIO DE GOVERNO

CAPITAL DA AGRICULTURA
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

Municipio de Guapiara — Sao Paulo
Licitagdo Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 010/2026

OBJETO: LICENGA DE USO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA, CONTEMPLANDO OS
SERVIGOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS,
CAPACITACAO DOS SERVIDORES, HOSPEDAGEM, CUSTOMIZAGOES,
PARAMETRIZAGOES, MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO EM ATENDIMENTO A
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIARA/SP.

Tipo: MENOR PRECO VALOR GLOBAL.

DECLARACAQ;
A empresa: com sede na (rua, n° bairro, cidade,
CEP) CNPJ N° , I.E. ou Municipal n® __

DECLARA que:

1°) Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos para participagdo na presente
licitagdo e responde pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da Lei n°
14.133/2021.

2°) Até a presente data inexistem fatos impeditivos a participagdo ou a habilitagdo no presente
processo licitatério, observadas as hipéteses do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021.

3°) E Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, e, caso pretenda usufruir dos beneficios legais, declara que, no ano-calendario de
realizagdo da licitagdo, ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2°, da Lei n® 14.133/2021. NAO ( ) SIM (
)

4°) Nao se enquadra nas situagbes de impedimento previstas no art. 14, IV, da Lei n°
14.133/2021, inclusive quanto a vinculo com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcgéo na licitagdo, fiscalizagdo ou gestdo do contrato, bem
como quanto a conjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau.

5°) Nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz,
em observancia ao art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal. Ressalva: emprega menor
aprendiz: NAO ( ) SIM ().

6°) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
nos termos do art. 63, 1V, da Lei n°® 14.133/2021.

7°) A proposta econbmica apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, nos
termos do art. 63, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

[...] (Local e Data)

ASSINATURA NOME COMPLETO /
RG N° ou CPF N°/ CARGO

CARIMBO DA EMPRESA - CNPJ 158
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECOS

(MODELO DE IMPRESSO OFICIAL PROPOSTA)
A proposta devera ser apresentada no papel timbrado

da empresa

PROCESSO N° 1364/2026
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2026

A
Prefeitura Municipal de Guapiara. A/C:

Sr. Pregoeiro

Prezado Senhor,

A EmMpPresa ......coooeeeciiiiiiiieeeeee e, ,com sede na RUA/AV. .......oooiiiiiieeeiiiiieeeeeeeey inscrita no CNPJ sob o n°
..................................... , por seu representante legal abaixo assinado, interessada na participagdo do presente
Pregéo, apresenta proposta para a contratagado de licenga de uso de sistemas de gestao publica, contemplando
servicos de conversdo de dados, implantagdo, capacitacdo dos servidores, hospedagem, customizacgdes,
parametrizagbes, manutengao e suporte técnico, pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, conforme condigbes
estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e na minuta contratual, nos seguintes termos:

VALOR
MIGRAGAO, ME\:\lglﬁ.RDA VALOR
ORD. PRODUTO SISTEMAS CONVERSAO, | [MENSAL DA
IMPLANTAGAO usgo
UNICO 12 MESES

1 | 73.0006 | AJUIZAMENTO ELETRONICO

SIAFIC - SISTEMA UNICO E

INTEGRADO DE EXECUGAO

ORCAMENTARIA,

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
2 | 73.0051 |CONTROLE.,
3 | 73.0003 |PORTAL DA TRANSPARENCIA
4 |73.0004 | RECURSOS HUMANOS

COMPRAS, LICITACOES E
5 | 73.0008 |CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
6 | 73.0009 | ALMOXARIFADO
7 | 73.0010 |PATRIMONIO

PROTOCOLO E PROCESSOS
8 | 73.0012 |DIGITAIS
9 | 73.0011 |CEMITERIO
10 | 73.0016 |FROTA
11 | 73.0005 | ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

ISS ELETRONICO E NOTA
12 | 73.0041 | FISCAL ELETRONICA

VALOR TOTAL
CLOUD COMPUTING: DATA CENTER | |
3 ) (Qtde Total) 159

CAPACITACAO/TREINAMENTO DOS USUARIOS 32 DE RS
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USUARIOS

-~
GRICUITURA

HORAS TECNICAS - CUSTOMIZAGOES E
PARAMETRIZACOES SOB DEMANDA.

100 HORAS

VALOR GLOBAL (CONVERSAO/ IMPLANTAGAO,

HOSPEDAGEM, MANUTENGAO MENSAL,
TREINAMENTO/CAPACITACAO E
CUSTOMIZACOES SOB DEMANDA).

(Por Extenso)
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ANEXO IV
MODELO DE CARTA DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA PARA PRESTAGAO DOS
SERVICOS/FORNECIMENTO

TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)
AO (A) PREGOEIRO (A) da Prefeitura Municipal de Guapiara/SP

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2026
PROCESSOS N° 1364/2026

Fornecedor:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone:
Banco:

Cidade:

Agéncia:

Inscrigao Estadual:

Bairro:

Estado:

E-mail:

Conta Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA:

no minimo 60 (sessenta) dias

PREVISAO DE ENTREGA: CONFORME EDITAL

Declaro que tenho pleno conhecimento do referido edital e a empresa se sujeita as condi¢des do

mesmo.

Senhor

Fornecedor:

Para sua

estabelecidas no Edital.

maior

seguranga,

observe as

condigcbes

O or¢camento estimado da contratacao é publico, conforme valor indicado no item 3.2 do Edital.
2- GRADE DO SERVICO

VALOR
MIGRAGAO, VALOR
CONVERSAO, | MENSAL DA
IMPLANTAGAO | LICENCADE | VALOR
Ord.| Produto SISTEMAS UNICO Uso 12 MESES
1 | 73.0006 |AJUIZAMENTO ELETRONICO
SIAFIC - SISTEMA UNICO E
INTEGRADO DE EXECUCAO
ORCAMENTARIA,
ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
2 | 73.0051 |CONTROLE.
3 | 73.0003 | PORTAL DA TRANSPARENCIA
4 |73.0004 | RECURSOS HUMANOS
COMPRAS, LICITACOES E
5 | 73.0008 | CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
6 | 73.0009 | ALMOXARIFADO
7 | 73.0010 |PATRIMONIO
PROTOCOLO E PROCESSOS
8 | 73.0012 |DIGITAIS
9 | 73.0011 |CEMITERIO
10 | 73.0016 |FROTA
11 | 73.0005 | ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
ISS ELETRONICO E NOTA
12 | 73.0041 |FISCAL ELETRONICA 161




 Prefeitura Municipal de Guapiara -

CNPJ 46.634.275/0001-88 . (
Rua Egidio Seabra do Amaral, 260 - Fone (15) 3547-1142/1148 Ram 37 Z ég"!

CEP 18310-000 - Guapiara - Estado de S&o Paulo. “ﬁp"am
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br CAPITALDA RGRICUITURA

| VALOR TOTAL | | |

CLOUD COMPUTING: DATA CENTER ‘ | ‘

(Qtde Total)
) , 32 DE
CAPACITACAO/TREINAMENTO DOS USUARIOS USUARIOS

HORAS TECNICAS: CUSTOMIZAGOES E
PARAMETRIZACOES SOB DEMANDA. 100 HORAS

VALOR GLOBAL (CONVERSAO/JMPLANTA(}AO,
HOSPEDAGEM, MANUTENCAO MENSAL,
TREINAMENTO/CAPACITACAO E

CUSTOMIZACOES SOB DEMANDA). (Por Extenso)

Valor final Geral por extenso do TOTAL GERAL: RS (.........ccooveoiiiiiiiiiiieieceee, ).
IMPORTANTE:
1. Fica a municipalidade com o direito assegurado de contratar ou rejeitar esta proposta se
assim |he convier, sem que ao fornecedor caiba qualquer reclamagao ou indenizacao.
2. A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitacdo das regras deste processo
licitatério.
> Declaramos que nesta proposta estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos,

impostos, transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos sociais, obrigagcbes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais e outras quaisquer que incidam sobre a
contratagao.

XXXXX ... de ........ de 2026

Nome da empresa + Carimbo Nome do
responsavel legal da empresa
RG do responsavel
CPF do responsavel

162
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MINUTA

ANEXO V
CONTRATO N°

PREGAO PRESENCIAL N° 010/2026
Pelo presente contrato que entre si celebram, de um lado, o MUNICIPIO GUAPIARA-SP, inscrita no CNPJ

sob 0 n°® 46.634.275/0001-88, com sede administrativa na Rua Egidio Seabra do Amaral, 260— Centro
- Guapiara /SP, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, representada pelo Sr. JOSE
MATHEUS RODOLFO DE FREITAS, brasileiro, solteiro, portador da Cédula de Identidade RG n°
XXXXXXXX-X SSP/SP, inscrito no CPF-MF n® XXX XXX.XXX-XX e de outro lado, doravante denominada
simplesmente  CONTRATADA, a EMPRESA

.................................. , inscrita no CNPJ sob n°. ..............................., com sede
na cidade de ............. , Estado de ................ ,ha ... , N° ... , Bairro:
..................... representada por .........................., portador da cédula de
identidade RG n° ............. e CPF/MF n° ... , tém entre si justo e contratado o acima

enunciado, de acordo com o proposto no PREGAO PRESENCIAL n° 010/2026, constante do Processo
Administrativo n® 1364/2026 mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA 12. DO OBJETO. Constitui objeto do presente contrato a contratagio de empresa para
licengca de uso de sistemas de gestdo publica, contemplando os servicos de conversido de dados,
implantacdo dos sistemas, capacitacao dos servidores, hospedagem, customizagées, parametrizagoes,
manutengdo e suporte técnico em atendimento a Prefeitura Municipal de Guapiara/SP, conforme
especificagbes do Termo de Referéncia, da proposta da CONTRATADA e dos demais documentos
integrantes do Pregao Presencial n°® 010/2026.

2- GRADE DO SERVICO

VALOR
MIGRAGAO, VALOR
CONVERSAO, MENSAL DA
IMPLANTAGAO | LICENGA DE VALOR
Ord.| Produto SISTEMAS UNICO uso 12 MESES

1 | 73.0006 | AJUIZAMENTO ELETRONICO
SIAFIC - SISTEMA UNICO E
INTEGRADO DE EXECUCAO
ORGCAMENTARIA,
ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E

2 | 73.0051 |CONTROLE.

3 | 73.0003 |PORTAL DA TRANSPARENCIA

4 |73.0004 RECURSOS HUMANOS
COMPRAS, LICITACOES E

5 | 73.0008 | CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

6 | 73.0009 |ALMOXARIFADO

7 | 73.0010 |PATRIMONIO
PROTOCOLO E PROCESSOS
8 | 73.0012 |DIGITAIS

9 | 73.0011 |CEMITERIO
10 | 73.0016 | FROTA

11 | 73.0005 | ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
ISS ELETRONICO E NOTA
12 | 73.0041 | FISCAL ELETRONICA

VALOR TOTAL

163
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CLOUD COMPUTING: DATA CENTER | ‘ ‘

(Qtde Total)
32 DE
CAPACITACAO/TREINAMENTO DOS USUARIOS USUARIOS R$
HORAS TECNICAS - CUSTOMIZACOES E

PARAMETRIZACOES SOB DEMANDA. 100 HORAS R$

VALOR GLOBAL (CONVERSAO/ IMPLANTAGAO,
HOSPEDAGEM, MANUTENGAO MENSAL,
TREINAMENTO/CAPACITAGAO E

CUSTOMIZAGCOES SOB DEMANDA). (Por Extenso)

CLAUSULA 22, DA EXECUGAO, DOS PRAZOS E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS. A execugdo do
objeto observara integralmente o Edital, o Termo de Referéncia, a proposta da CONTRATADA, as Ordens de
Servigos ou instrumentos equivalentes expedidos pela CONTRATANTE e as demais condicbes deste
Contrato.

§ 1°. A CONTRATADA devera executar os servicos nos prazos, condigdes, niveis de desempenho e
requisitos técnicos estabelecidos no Termo de Referéncia, responsabilizando-se por todos os custos diretos e
indiretos necessarios ao integral cumprimento do objeto.

§ 2°. A Ordem de Servigos ou instrumento equivalente devera indicar, quando aplicavel, os servicos,
modulos, etapas, quantitativos, locais, prazos e demais condigbes necessarias a execugao.

§ 3°. As despesas com transporte, alimentagdo, hospedagem, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios
e demais custos necessarios a execugao do objeto correrdo por conta da CONTRATADA, salvo disposicéo
expressa em sentido diverso no Termo de Referéncia.

§ 4°. Eventual necessidade de prorrogacédo de prazo de etapa de execugdo deverd ser comunicada e
justificada pela CONTRATADA antes do vencimento do respectivo prazo, ficando sua aceitagdo condicionada
a analise e decisdo motivada da CONTRATANTE, sem geracgao de direito automatico a prorrogagéo.

§ 5° O atraso injustificado ou o descumprimento dos prazos contratuais sujeitara a CONTRATADA as
medidas e sangdes previstas neste Contrato, no Edital e na Lei n° 14.133/2021, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa quando cabiveis.

§ 6°. O recebimento dos servigos observara o art. 140, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, sendo realizado
provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo e definitivamente por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, mediante os registros e termos cabiveis.

§ 7°. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o Edital, o Termo
de Referéncia, a proposta ou este Contrato, devendo a CONTRATADA corrigir, refazer ou adequar os
servigos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia ou, na auséncia de previsdo especifica, no prazo
fixado pela fiscalizagdo, compativel com a natureza e a gravidade da ocorréncia, sem 6nus para a
CONTRATANTE.

§ 8°. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil, técnica ou ético-profissional

da CONTRATADA pela perfeita execugéo do objeto, nos limites da lei e deste Contrato.

CLAUSULA 32, DA GARANTIA E DA QUALIDADE DOS SERVIGOS. A CONTRATADA respondera pela
adequada execucao, disponibilidade e corre¢cdao dos servigos contratados durante toda a vigéncia|,64
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observados os niveis, prazos e requisitos definidos no Termo de Referéncia.

§ 1° Se o Municipio constatar, no ato da prestagdo, ou posteriormente, falhas no servico a
CONTRATADA sera imediatamente notificada e obrigada a corrigir as falhas e refazer o servico nao
aceito, além de reparar os eventuais prejuizos sofridos pela Municipalidade oriundos da ma prestacéo de
servigos.

§ 2° Durante esse periodo, a CONTRATADA devera atender aos prazos e exigéncias previstos no
Pregao 010/2026 e neste contrato para corrigir, no que se fizer necessario o servigo que estiverem fora das
especificacoes.

§ 3°. A CONTRATADA devera prestar os servigos dentro dos padrbes exigidos em edital, correndo por sua
conta as despesas de transporte, manuseio, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, e demais
custos decorrentes da prestagéo de servigos.

§ 4°. A responsabilidade de conferéncia, no ato da prestagdo de servicos é do servidor designado para tal
fim, devendo verificar se o0s mesmos estdo de acordo com as especificagbes do Termo de
Referéncia, e de acordo com a “Ordem de Servigos” (OS).

§ 5°. A CONTRATANTE se reserva ao direito de n&o aceitar o servigo fora das especificagbes constantes no
Termo de Referéncia deste Edital.

§ 6°. O servico fora das especificagbes do edital e, por consequéncia, ndo aceito, devera ser
substituido imediatamente ou dentro do prazo fixado pela Administragdo desta Municipalidade, que nao
excedera a 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento da intimagao.

§ 7°. A néo corregédo das falhas ou irregularidades no prazo estabelecido sujeitara a CONTRATADA as
sangdes previstas na Clausula 14 deste Contrato e no item 23 do Edital, sem prejuizo da obrigagéo de
reparar os danos eventualmente causados a CONTRATANTE.

CLAUSULA 42, O acompanhamento da execucdo deste Contrato ficard a cargo de PABLO DIEGO
FERREIRA DE LIMA (Secretario Municipal de Governo), nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/21.

§ 1° O servidor designado anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao deste Contrato, sendo-lhe assegurada a prerrogativa de:

| — Fiscalizar e atestar a execugdo de modo que sejam cumpridas integralmente as condigbes
estabelecidas neste Contrato.

1 — Comunicar eventuais falhas na execucado, cabendo a CONTRATADA

adotar as providéncias necessarias.

11l — Garantir & CONTRATADA toda e qualquer informacdo sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execugao.

v — Registrar as ocorréncias verificadas na execugdo, comunicar ao gestor e a autoridade
competente as situagdes que ultrapassem sua esfera de atuacido e fornecer os elementos necessarios a
adogao de providéncias administrativas, inclusive quanto a aplicagéo de sangdes e as alteragbes contratuais.

§ 2° A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugédo do objeto contratual.

§ 3°. A CONTRATADA responde integralmente por quaisquer irregularidades constatadas na prestagéo
de servigos, inclusive quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem qualificagdo
técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipotese, corresponsabilidade por parte d%65
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CONTRATANTE.

§ 4°. A auséncia de comunicacado, por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidades ou falhas,
nao exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigagdes previstas neste contrato € no termo de
referéncia do Edital.

CLAUSULA 52. DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS. As partes obrigam-se a cum-
prir a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais — LGPD, bem como os atos
normativos expedidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD, naquilo que for aplicavel a
execucgao deste Contrato.

§ 1°. Sempre que tratar dados pessoais por conta e ordem da CONTRATANTE, a CONTRATADA atuara na
condi¢do de operadora, devendo realizar o tratamento exclusivamente para as finalidades necessarias a exe-
cucao do objeto e em conformidade com as instrucdes licitas da CONTRATANTE, ressalvadas as hipdteses
em que atuar como controladora independente por imposigéo legal.

§ 2°. A CONTRATADA devera: | — adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pes-
soais contra acessos nao autorizados e situa¢des acidentais ou ilicitas; Il — assegurar o dever de confidencia-
lidade as pessoas autorizadas a tratar os dados; Ill — manter registros das opera¢des de tratamento quando
legalmente exigidos; IV — auxiliar a CONTRATANTE, na medida de sua atuag&o, no atendimento aos direitos
dos titulares e as determinagées da ANPD; V — ndo compartilhar ou subcontratar atividades que envolvam tra-
tamento de dados pessoais sem observancia das condi¢des previstas neste Contrato, no Termo de Referén-
cia e nas instrugées da CONTRATANTE; e VI — ao término do tratamento, eliminar, devolver ou conservar os
dados somente nas hipoteses e pelos prazos autorizados em lei.

§ 3°. A CONTRATANTE, na qualidade de controladora quando assim caracterizada pela legislagéo, sera res-
ponsavel pelas decisdes referentes as finalidades e aos meios essenciais do tratamento, inclusive pela defini-
¢ao da base legal aplicavel e pelas comunicagdes aos titulares e a ANPD, quando cabiveis.

§ 4°. A CONTRATADA comunicara a CONTRATANTE, sem demora injustificada e, sempre que possivel, em
até 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia, qualquer incidente de seguranga envolvendo dados pessoais relacio-
nado a execucgao do Contrato, informando, na medida do possivel, a natureza do incidente, os dados e titula-
res potencialmente afetados, os riscos identificados e as medidas adotadas ou propostas para contencéo e
mitigagdo. A comunicagéo externa a ANPD e aos titulares observara a legislagdo e a regulamentacao vigente,
inclusive o prazo aplicavel ao controlador.

§ 5°. As partes manterdo canal de contato para assuntos relacionados a protegdo de dados e informarao os
dados de seu encarregado pelo tratamento de dados pessoais quando houver designagéo legalmente exigivel
ou efetivamente realizada.

§ 6°. A CONTRATANTE podera verificar o cumprimento das obrigacdes de protecdo de dados mediante soli-
citacdo de informagdes, documentos, evidéncias técnicas ou relatérios pertinentes. Eventual inspegéo pre-
sencial dependera de justificativa, prévio ajuste entre as partes e observancia das regras de segurancga da in-
formacgao, confidencialidade e protecédo de segredos comercial e industrial.

§ 7°. A responsabilidade por danos decorrentes do tratamento de dados pessoais observara os arts. 42 a 45
da LGPD, devendo ser considerada a atuagdo de cada parte, o nexo causal, as instru¢cdes emitidas e o efeti-
vo descumprimento das obrigagdes legais ou contratuais.

CLAUSULA 62. DO PRECO, DA MEDICAO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO. O valor total do Contrato
é de R$ [...], correspondente aos pregos constantes da proposta vencedora e da respectiva planilha, nos
quais estao incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugéo do objeto.

§ 1°. O pagamento observara os critérios de medigao, os marcos de aceite e o cronograma fisico-financeiro
estabelecidos no Edital e no Termo de Referéncia, observando-se, em especial: | — conversdo/migragao e im-
plantacdo: apds a conclusdo e o aceite da respectiva etapa; Il — licenciamento, hospedagem, manutengéo'le66
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suporte técnico: mensalmente, apds a efetiva prestacdo e o ateste do fiscal do contrato; Il — capacita-
caol/treinamento: apds sua realizagao e aceite; e IV — customizagbes e parametrizagdes sob demanda: con-
forme as horas efetivamente autorizadas e executadas, pelos valores unitarios contratados.

§ 2°. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura cor-
retamente emitida e do ateste da execucgéo pelo setor responsavel, observada a ordem cronolégica legalmen-
te aplicavel e a forma de pagamento adotada pela CONTRATANTE.

§ 3° A Nota Fiscal/Fatura devera conter, quando aplicavel, o numero do Pregdo Presencial n°® 010/2026, o
numero do Contrato, o nimero da Ordem de Servigos ou instrumento equivalente e o nimero do empenho,
além das demais informacdes exigidas pela legislagao fiscal.

§ 4°. Caso a Nota Fiscal/Fatura ou a documentagéo necessaria a liquidagao apresente erro ou inconsisténcia
imputavel a CONTRATADA, o prazo de pagamento ficara suspenso até a regularizagao, reiniciando-se a con-
tagem a partir da reapresentacao correta.

§ 5°. A CONTRATADA devera manter, durante a execugao contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e qualifica-
¢ao exigidas na licitagao. A constatagao de irregularidade fiscal, social ou trabalhista ndo autorizara, por si s,
a retencdo de pagamento relativo a servigo efetivamente executado e atestado, sem prejuizo das providén-
cias administrativas e contratuais cabiveis.

§ 6°. Serdo efetuadas as retengdes tributarias e demais descontos legalmente incidentes, de acordo com a
legislac&o vigente.

§ 7°. Nao havera pagamento antecipado.

§ 8°. No caso de atraso de pagamento imputavel a CONTRATANTE, o valor devido sera atualizado pelo
INPC/IBGE, ou por outro indice que legalmente venha a substitui-lo, contado do vencimento da obrigagéo até
a data do efetivo pagamento.

CLAUSULA 7°. DO REAJUSTE E DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO. Os precos serao reajustados pelo INPC/IBGE, observado o interregno minimo legal e a
data-base vinculada a data do orgamento estimado, qual seja [...], nos termos dos arts. 25, § 7°, e 92,
§ 3°,da Lei n° 14.133/2021.

§ 1°. O reajuste independe de requerimento da CONTRATADA quando implementadas as condigdes
previstas no contrato e sera formalizado por apostilamento, observada a legislagao aplicavel.

§ 2°. O restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro podera ser requerido por qualquer das
partes quando ocorrer fato superveniente enquadravel nas hipoteses do art. 124, Il, “d”, da Lei n°
14.133/2021, mediante demonstragao analitica do impacto econémico e do nexo causal.

§ 3°. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

§ 4°. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

§ 5° Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

§ 6°. O reajuste sera realizado por apostilamento.

§ 7°. O reajuste de pregos nao se confunde com o restabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro, que podera ocorrer nas hipéteses legalmente previstas, mediante processo devidamente
instruido e comprovado. 167
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§ 8°. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a vigén-
cia do Contrato e antes de eventual prorrogagédo, nos termos do art. 131, paragrafo Unico, da Lei n°
14.133/2021, e sera instruido com demonstragao analitica do fato superveniente, de seu impacto econémico,
do nexo causal e dos documentos comprobatérios pertinentes, inclusive memoria de calculo e planilhas,
quando aplicaveis.

CLAUSULA 82. DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS. O Contrato podera ser alterado, mediante as devidas
justificativas, nas hipéteses previstas nos arts. 124 a 136 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1°. Nas alteragbes unilaterais promovidas pela Administracdo, a CONTRATADA ficara obrigada a aceitar,
nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do va-
lor inicial atualizado do Contrato, observado o art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2°. As alteragbes consensuais somente poderdo ocorrer nas hipéteses legalmente admitidas, mediante justi-
ficativa e concordancia das partes, preservada a natureza do objeto contratado.

§ 3°. As alteragbes contratuais ndo poderao transfigurar o objeto da contratagcdo, nos termos do art. 126 da
Lei n°® 14.133/2021.

§ 4°. A formalizagdo do termo aditivo sera condigao para a execugao das prestagdes decorrentes de alteragao
contratual, ressalvada a hipotese de justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, caso em que a
formalizagdo devera ocorrer no prazo maximo previsto no art. 132 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 5°. Os registros que nao caracterizem alteragdo do Contrato poderéo ser realizados por apostila, dispensa-
do termo aditivo, nas hipéteses do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA 9°. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA. As despesas decorrentes do presente contrato
correrao por conta das dotagdes orgcamentarias:

Unid. Func/Prog Categ.Econ Especificacao D.R Ficha
02.04.01 | 04.1220007.2009 3.3.90.40.00 ?EEX;‘M?QEABE TECNOLOGIA DA 1 01.110.0000 31

Paragrafo Unico. As despesas serao suportadas pelas dotagdes indicadas no processo administrativo
e nas respectivas notas de empenho, observada a disponibilidade orgamentaria de cada exercicio.

CLAUSULA 10. DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO. O presente Contrato tera vigéncia inicial de 12 (do-
ze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, desde que obser-
vados os arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, a previséo constante do Edital, a manutencao da vantajosi-
dade para a Administragdo e os demais requisitos legais aplicaveis aos servigos continuos e a utilizagdo de
programas de informatica.

§ 1°. A prorrogacéo dependera de manifestagdo expressa da CONTRATANTE e da CONTRATADA e devera
ser precedida de avaliacdo da regularidade da execucdo, da manutencdo das condigbes de habilitacdo e da
vantajosidade dos precos e condigdes contratadas.

§ 2°. Eventual prorrogacédo devera ser formalizada antes do término da vigéncia contratual, mediante o ins-
trumento juridicamente adequado.

§ 3° A CONTRATADA podera manifestar desinteresse na prorrogagcédo, ndo havendo direito subjetivo de
qualquer das partes a renovacao do ajuste.

§ 4°. A execucgao nos exercicios subsequentes ficara condicionada a existéncia de créditos orgamentarios a-
dequados e suficientes para suportar as despesas correspondentes, observada a legislagao aplicavel.

CLAUSULA 11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA. Na execucdo do
presente Pregdo, obriga-se a CONTRATADA a envidar todo o empenho e dedicagdo necessarios a

fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sao confiados pelo item 20 do edital e, ainda, a:

T68
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| — Atender, rigorosamente, as condigbes, prazos e descrigdes constantes no Edital, Termo de
Referéncia, Autorizagao de Fornecimento e Contrato.

I — Zelar pela fiel execugdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e
humanos necessarios.

1]l — Designar o responsavel pelo acompanhamento da execuc&o do contrato e pelos contatos
com o CONTRATANTE.

v — Atender as determinagdes regulares emitidas pelo gestor ou fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagédo por estes solicitada.

\Y — Responder pela qualidade dos servigos prestados.

VI — Refazer, as suas expensas, 0s servicos objeto deste Contrato que apresentarem, no todo

ou em parte, vicios, defeitos ou incorregcbes em até 48 (quarenta e oito) horas apds a notificagao por
escrito.

VI — Responder pelos custos, inclusive de transporte, e demais encargos até a efetiva entrega
dos servigos.

VIII — Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuicbes previdenciarias e quaisquer outros que forem devidos.

IX — Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou a

terceiros em razao de agcado ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

X — Dar ciéncia imediata, ou em até 24 horas, e por escrito ao CONTRATANTE

de qualquer anormalidade que verificar na execugao dos servicos.

Xl — Prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender
prontamente as reclamacgdes sobre seus servicos.

Xl — Respeitar o sistema de segurangca do CONTRATANTE e fornecer todas as informagoes
solicitadas por ele.

XIII — Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as qualificagdes exigidas na licitagdo,

apresentando, juntamente com as Notas Fiscais as provas de regularidade perante o INSS, FGTS e
Justica do Trabalho.

XIV — Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos e cumprir, as suas expensas, as obrigacdes
legais incidentes sobre a execucao do objeto.
— Obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito a protecdo de
dados pessoais, a seguranga, a guarda, a manutengdo e a integridade das informagbes coletadas,
custodiadas, produzidas, recebidas, classificadas, utilizadas, acessadas, reproduzidas, transmitidas,
distribuidas, processadas, arquivadas, eliminadas ou avaliadas durante a execug¢ao do objeto deste Contrato,
observando as normas legais e regulamentares aplicaveis.

XV — Obedecer as normas e rotinas da CONTRATANTE, especialmente as relativas a protecdo de dados
pessoais, seguranga da informacéo, guarda, manutengao e integridade das informagbes tratadas durante a
execucao do objeto, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

XVI — Guardar sigilo em relagédo as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento em razdo da execugdo contratual, respondendo na forma da legislagdo aplicavel por sua
divulgacao ou utilizagao indevida.

§ 1°. A CONTRATADA devera observar, na execugcao do Contrato, as disposicbes da Lei Federal n°
12.846/2013 e da regulamentagao municipal aplicavel, comprometendo-se a prevenir e coibir fraudes,
corrupgao e quaisquer atos lesivos a Administracao Publica.

§ 2° O descumprimento das obrigacdes de integridade previstas nesta Clausula podera ensejar a adogéo
das providéncias administrativas, sancionatérias e de responsabilizagao cabiveis, inclusive a extingao do
Contrato quando presentes os requisitos legais, observados a Lei n® 14.133/2021, a Lei n® 12.846/2013 e a
regulamentacdo municipal aplicavel.

§ 3° A CONTRATADA arcara com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos e custos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis previsiveis, ressalvadas a$69



 Prefeitura Municipal de Guapiara -

CNPJ 46.634.275/0001-88 .2 )
Rua Egidio Seabra do Amaral, 260 - Fone (15) 3547-1142/1148 Ram 37 Z ég!‘! .

CEP 18310-000 - Guapiara - Estado de S&o Paulo. “&Pm,
E-nail: guapiara@guapiara.sp.gov.br - Site - www.guapiara.sp.gov.br CAPITALDA RGRICUITURA
hipéteses de alteracdo contratual ou de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro admitidas pela
Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA 12. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE. o
CONTRATANTE, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-se, além do disposto no item 19 do

edital, a:

| — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacdes deste
Contrato.

I — Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, conforme o contrato e seus anexos.

11l — Receber o objeto no prazo e condi¢gdes estabelecidos no Termo de Referéncia.

v — Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado.

\Y — Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais.

VI - Expedir a Ordem de Servigos ou instrumento equivalente com a antecedéncia necessaria ao inicio das
atividades, quando aplicavel.

VII — Indicar formalmente, o gestor ou o fiscal para acompanhamento da execugio
contratual.
VIII — Exercer a fiscalizagdo da execugao por servidor especialmente designado, verificando o cumprimento

das especificagoes do Edital, do Termo de Referéncia, da proposta e deste Contrato e registrando as ocor-
réncias verificadas.

IX — Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o descumprimento de obrigagdes contratuais, fixando prazo pa-
ra saneamento quando cabivel.

X — Providenciar a liquidagdo e o pagamento das parcelas devidas pelos servigos efetivamente executados e
atestados, nos prazos e condi¢des previstos neste Contrato.

Xl — Manifestar-se formalmente sobre os atos relativos a execugéo contratual, inclusive quanto a alteragoes,
prorrogagdes e demais providéncias que dependam de decisdo da Administragao.

Xl — Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas em lei, no Edital e neste Contrato, mediante o procedi-
mento legalmente cabivel.

Paragrafo unico. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

CLAUSULA 13. DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA. A subcontratagio parcial do
objeto somente sera admitida nos limites e condigcbes expressamente previstos no Termo de
Referéncia e mediante prévia autorizagio da CONTRATANTE, permanecendo a CONTRATADA
integralmente responsavel pela execugao e pelos resultados do contrato.

CLAUSULA 14. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS. Pela inexecucdo total ou parcial das
obrigacdes assumidas e pela pratica das infragcdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, poderao ser
aplicadas a CONTRATADA, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as sangbes de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1°. Na aplicagao das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragao, as peculiaridades
do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados a Administragdo e a im-
plantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando cabivel, nos termos do art. 156, § 1°, da
Lei n® 14.133/2021.

§ 2°. A adverténcia sera aplicada exclusivamente na hipétese de inexecugéo parcial do Contrato, quando néo
se justificar a imposigao de penalidade mais grave. 170
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§ 3°. O atraso injustificado na execucao sujeitarda a CONTRATADA a multa moratéria de [...]% (...... por cen-
to) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a [...]% (...... por cento), sem
prejuizo das demais medidas cabiveis.

§ 4°. A inexecucao parcial ou total podera sujeitar a CONTRATADA a multa compensatéria de [...1% (...... por
cento) sobre o valor da parcela inadimplida ou, conforme a gravidade, sobre o valor do Contrato, observados
os limites minimo de 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) estabelecidos no art.
156, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021.

§ 5°. Na aplicagao da multa sera facultada defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da inti-
magao, nos termos do art. 157 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 6°. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipoteses do art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133/2021 e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indi-
reta do ente federativo que aplicar a sangéo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

§ 7°. A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nas hipoéteses do art. 156, § 5°, da
Lei n® 14.133/2021, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, com os efeitos previstos
em lei.

§ 8°. A aplicagéo das sancgdes de impedimento e de declaragéo de inidoneidade dependera da instauracao de
processo de responsabilizacédo, observado o art. 158 da Lei n° 14.133/2021 e a regulamentagdo municipal a-
plicavel.

§ 9°. As sancbes de adverténcia, impedimento e declaragdo de inidoneidade poderao ser aplicadas cumulati-
vamente com multa, quando cabivel, e ndo afastam a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a
Administragao.

§ 10. A aplicacdo das sangdes nao afasta a possibilidade de extingdo do Contrato nas hipoteses legais, e a
reabilitacdo observara o art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA 15. DA EXTINGAO DO CONTRATO. O presente contrato podera ser extinto nas hipéteses
previstas no art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos
do processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 1°. A extingdo do contrato podera ocorrer:

| — por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, exceto quando o descumprimento decorrer de sua propria
conduta;

Il — de forma consensual, por acordo entre as partes, por conciliagcdo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo; ou

Il = por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, quando
admitidos, ou por decisdo judicial, nos termos do art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 2°. A extingcdo determinada por ato unilateral da CONTRATANTE e a extingdo consensual deverdo ser
precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo administrativo.

§ 3°. Ficam assegurados a CONTRATADA os direitos previstos no art. 137, § 2°, da Lei n® 14.133/2021,
quando configuradas as hipéteses nele previstas, observadas as condigdes e excecdes estabelecidas na
legislacéo.

§ 4°. Quando a extingédo decorrer de culpa exclusiva da CONTRATANTE, a CONTRATADA sera ressarcida
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera assegurados os direitos previstos no
art. 138, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

§ 5°. A extingdo determinada por ato unilateral da CONTRATANTE podera acarretar, sem prejuizo das
sangdes legalmente cabiveis, as consequéncias previstas no art. 139 da Lei n° 14.133/2021, inclusive,
quando aplicavel, a execugao da garantia contratual e a retengao dos créditos decorrentes do contrato até o
limite dos prejuizos causados a Administracdo e das multas regularmente aplicadas.

§ 6°. A extingdo do contrato ndo prejudicara a apuragdo de responsabilidades, a aplicagdo das sancdes
cabiveis e o ressarcimento de eventuais prejuizos causados a Administragdo. Os valores correspondentes as
parcelas regularmente executadas e aceitas até a data da extingdo serdo pagos & CONTRATADAL71
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ressalvadas as retengbes, compensagdes e demais consequéncias admitidas pela Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA 16. DOS CASOS OMISSOS. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021, os regulamentos municipais aplicaveis, o Edital, 0 Termo de Referéncia e os demais documen-
tos que integram a contratacdo, observados os principios gerais do Direito Administrativo.

CLAUSULA 17. DA RESPONSABILIDADE PELOS ENCARGOS TRABALHISTAS E
PREVIDENCIARIOS. A CONTRATADA obriga-se a

observar quanto ao pessoal empregado nos servigos, objeto do presente contrato, a legislagao pertinente,
notadamente as obrigagbes das Legislagbes Trabalhista e Previdenciaria que lhe tocam por inteiro, e
pelas quais respondera.

CLAUSULA 18. DO FORO. Fica eleito o Foro da Comarca de Capdo Bonito/SP, com renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes decorrentes da execugao deste
contrato.

CLAUSULA 19. DAS COPIAS. Do presente Contrato sdo extraidas as seguintes copias:
a) 01 (uma) para o Municipio.
b) 01 (uma) para a empresa CONTRATADA.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento, fisica ou eletronicamente,
para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Guapiara/SP, [...].

JOSE MATHEUS RODOLFO DE FREITAS
Prefeito Municipal Contratante

Gestores do Contrato

PABLO DIEGO FERREIRA DE LIMA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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) ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO CONTRATOS E ATOS
JURIDICOS ANALOGOS.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIARA
CONTRATADA : XXXXXXXXXXXXKXXXKXXXXXXXX.

CONTRATO N° [...J/2026
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2026.

OBJETO: LICENGA DE USO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA, CONTEMPLANDO
SERVIGOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGAO, CAPACITAGAO, HOSPEDAGEM,
CUSTOMIZAGOES, PARAMETRIZAGOES, MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO,
CONFORME O PREGAO PRESENCIAL N° 010/2026 E SEUS ANEXOS.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
ADVOGADO: N°
OAB/SP
E-mail:
Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:
a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execug&o
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de
interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) asinformagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estio cadastradas
no moédulo eletrdnico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrugdes n° 01/2024, conforme “Declaracdo(ées) de Atualizagdo Cadastral”
anexa(s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

. . B Guapiara/SP, [...].

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF: ] . o
RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura: | _ 173
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Pelo contratante:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Bela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEL PELO PROCESSO LICITATORIO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condigdo de
ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatérios; de
responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos
legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste
Tribunal. Na hipotese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja

distinto daqueles ja arrolados como subscritores do

Termo de Ciéncia e Notificagado, sera ele objeto de notificagcdo especifica. (inciso acrescido
pela Resolugédo n° 11/2021)

CAPITAL DA AGRICULTURA
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ANEXO VII -
Dados Necessario para a assinatura do contrato

Fornecedor:

Nome Fantasia:

Porte Empresa:

Enderecgo:

Bairro:

Cidade:

Estado:

C.E.P.:

CNPJ/CP
F N°:

Inscr. Municipal:

Inscr.Estadual:

Telefone:

N° FAX:

RG:

Inscr. do INSS:

| pis: |

Email:

Site:

Banco:

| Agencia:

Conta:

Atividades: |

Contato:

Representantes

Nome:

e-mail:

Telefone/Celular:

(DDD
)

Ramal:

Representante:

Nome:

CPF:

Cargo:

e-mail pessoal:

e-mail profissional:

Telefone/Celular:

(DDD

Ramal:

Socio:

Nome:

CPF:

e-mail pessoal:

e-mail profissional:

Telefone/Celular:

(DDD
)

Ramal:

Administrador:

Nome:

CPF:

e-mail pessoal:

e-mail profissional:

Telefone/Celular:

(DDD
)

Ramal:

Solicitamos que sejam fornecidas as informagdes conforme apresentadas nesta planilha ou no link

https://lwww.quapiara.sp.gov.br/portal/formulario21/
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