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TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos educacionais, na modalidade
presencial (in company), para a realizagdo do Curso Presencial: Licitacdes Publicas com
apoio de |A, destinado a capacitagdo e atualizagdo dos servidores da Prefeitura Municipal
de Iporanga/SP.

Justificativa da Contratagdo:

A Lei Federal n? 14.133/2021 estabelece diretrizes rigorosas para a instrucao
processual das contratagdes publicas, exigindo dos agentes publicos alta qualidade
técnica na condugdo das fases preparatoéria, externa e contratual. Diante do avango
iminente da transformacgdo digital na Administracdo Publica, a insercdo da Inteligéncia
Artificial (IA) surge como uma ferramenta estratégica e inovadora para garantir o estrito
cumprimento do principio da eficiéncia.

A contratacdo deste treinamento justifica-se pela necessidade de capacitar o corpo
técnico do Municipio na utilizacdo pratica de ferramentas de IA generativa e analitica (tais
como ChatGPT, Claude, Perplexity Al, Gemini, DeepSeek e Grok). A aplicagao dessas
tecnologias visa otimizar a elaboracdo de documentos complexos (como DFD, ETP, TR e
Mapas de Risco) e conferir maior agilidade a pesquisa de precos e analise de propostas.

Trata-se, portanto, de uma medida imprescindivel para elevar o nivel técnico da
instrucdo processual local, mitigar riscos operacionais, reduzir o tempo de tramitacdo dos
processos de compras e garantir total inovagdo e seguranga juridica aos atos
administrativos de Iporanga/SP.

A escolha da empresa GEPAM — Gestdo Publica Auditoria Contabil Assessoria e
Consultoria em Administracdo Municipal Ltda. justifica-se por sua notoria especializagao
na area de assessoria publica e pela apresentagdo de proposta pedagogica perfeitamente
alinhada as necessidades do Municipio. Ademais, o valor total da contratagdo enquadra-
se no limite estabelecido para a contratagdo direta por Dispensa de Licitagao, nos termos
do Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, configurando-se como a op¢ao mais

vantajosa e célere para a Administragdo.

Objeto Detalhado:
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Contratacdao da empresa GEPAM — Gestdo Publica Auditoria Contdbil Assessoria e

Consultoria em Administracao Municipal Ltda., inscrita no CNPJ sob n? 07.164.951/0001-45,
para a ministracao de curso presencial de capacitagdo com as seguintes especificagdes técnicas:

Curso Presencial (In company para Prefeitura de Iporanga/SP) — Licitagdes Publicas com
apoio de |A.

Carga Horaria Minima: 12 (doze) horas

Participantes: 50 participantes;

Forma de Realizagao: Presencial;

Abrangéncia Financeira: O custo do curso deverd onerar conforme os servidores
inscritos.

Valor: RS 9.800,00 (Nove mil e oitocentos reais)

Forma de Pagamento: O pagamento sera em até 05 (cinco) dias apds a realizagdo do
evento, por meio de boleto bancario.

Conteudo Programatico:
MODULO 1 — INTRODUGAO A LICITACAO (BASE JURIDICA)
Conteudo:

Fundamentos constitucionais (art. 37)

Objetivos da licitagdo

Estrutura da Lei n? 14.133/2021

Fases da contratagdo publica:

Preparatoria

Externa

Contratual

Principais atores (agente de contratagdo, requisitante, juridico)

MODULO 2 — INTRODUGCAO A INTELIGENCIA ARTIFICIAL
Conteudo:

O que é IA (visdo pratica, sem tecnicismo)

IA generativa vs |IA analitica

Prompts

Persona x modo agente

Limitagdes e riscos (alucinagdo, vieses, LGPD)
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e |A no setor publico (tendéncias)

MODULO 3 — FERRAMENTAS DE IA (NA PRATICA)
Conteudo:

e Apresentagdo comparativa e pratica de:

e ChatGPT

e C(Claude

e Perplexity Al

e Gemini

e DeepSeek

e Grok

e Demonstracdes:

e C(Criagdo de prompts eficientes

e Comparacao de respostas

e Uso para pesquisa juridica e técnica

MODULO 4 — APLICACAO DA IA NAS COMPRAS PUBLICAS
Conteudo:

e Onde a |A gera mais valor:

e Planejamento

e Elaboracdo de documentos

e Pesquisa de precos

e Analise de riscos

e Ganhos de eficiéncia e redugdo de erros

e (Cuidados: responsabilidade do agente

e Fabrica de Prompts

MODULO 5 — OFICINA: ETAPA PREPARATORIA COM IA
Atividade pratica (mdo na massa):

e Os alunos vao construir com IA:

¢ Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)

e Estudo Técnico Preliminar (ETP)

e Termo de Referéncia (TR)

e Mapa de riscos

e Pesquisa de precos com apoio de IA
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Parecer Juridico e do controle interno
Analise de pegas de licitagdo

MODULO 6 — ATUAC[\O NA FASE EXTERNA COM |A
Conteldo:

Elaboracdo de editais com IA

Apoio na analise de propostas

Respostas a impugnacoes e esclarecimentos
Apoio ao agente de contratagdo/pregoeiro
Simulagdo pratica:

|A gerando:

minutas de decisao

parecer simplificado

analise documental

MODULO 7 — GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL COM IA
Conteudo:

IA aplicada a execugdo contratual

Apoio a fiscalizagdo:

relatdrios automatizados

checklists inteligentes

Identificacdo de riscos e inconformidades
Apoio na gestdo de prazos e obrigagdes

MODULO 8 — ENCERRAMENTO E BOAS PRATICAS
Conteudo:

Limites éticos e profissionais da IA
Boas praticas institucionais
Padronizacdo de uso no érgdo publico

Checklist final de implementacao

Fundamentacgao Legal:

A contratacdo encontra respaldo na Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e

Contratos), que prevé a necessidade de adequada instru¢do processual e profissionalizagdo da
gestdo publica, bem como no Art. 37 da Constituicdo Federal, que estabelece os principios da

eficiéncia, legalidade e impessoalidade.
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Obrigacdes da Contratada:
e Ministrar Curso conforme conteudo programatico;
e Disponibilizar material didatico atualizado;
e Garantir suporte técnico durante os encontros;
e Emitir certificados de conclusdo aos participantes.

Obrigag¢oes da Contratante:
e Disponibilizar estrutura necessaria para a participagdo dos servidores;
e Efetuar o pagamento da capacitacao conforme proposta apresentada;

e Garantir que o setor encaminhe a lista de inscritos previamente.

Critérios de Aceitacao:
O servigo sera aceito mediante a comprovacdo da realizagdo do curso, entrega do
material didatico e emissdo dos certificados de participagao.

Vigéncia:
A contratacado terd vigéncia limitada a realizacdo da oficina e emissdo dos certificados,
sem prejuizo das responsabilidades assumidas pela contratada.

Forma de Pagamento:

O pagamento serd realizado através da Ficha Orgamentaria n? 25, em parcela unica, por
meio de transferéncia bancaria ou boleto, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a efetiva
execucao do curso, mediante a emissao da respectiva Nota Fiscal, relatorio de execugao e
comprovacao da entrega de todos os itens previstos neste TR (material e certificados),
devidamente atestados pelo fiscal do contrato.

Atenciosamente,

Hord azzoline Filho
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas
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MEMORANDO N° 60/2026

De: Secretaria Municipal de Administragdo e Financgas
Para: Setor de Compras

Assunto: Solicitagdo de abertura de processo de Contrata¢do Direta (Dispensa de Licitacdo)
para capacitacdo dos servidores — Licitagdes Publicas com apoio de IA.

Solicitamos a abertura de procedimento administrativo visando a contratacdo de
empresa especializada para a realizacdo do "Curso Presencial (In company para Prefeitura de
Iporanga/SP) — Licitagdes Publicas com apoio de IA", a ser realizado nos dias 10/06/2026 e
11/06/2026, com carga horaria de 12 horas.

O treinamento abordara de forma pratica o uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial
generativa e analitica (como ChatGPT, Claude, Perplexity Al, Gemini, DeepSeek e Grok) como
vetor de eficiéncia e otimizagao dos processos de contratagdo do Municipio.

O curso sera voltado aos agentes publicos e profissionais que atuam, direta ou
indiretamente, nos processos de contratagdes publicas, abrangendo o setor de Administracado,
agentes de contratagdo, pregoeiros, comissoes, setores requisitantes, assessoria juridica e
controle interno, conforme indicado na ficha de inscricdo. A despesa devera onerar a ficha
orcamentaria da respectiva secretaria, visando garantir melhor gestdo orgamentaria e maior

comprometimento setorial.

Justificativa

Alein?14.133/2021, em seu art. 72, bem como os regulamentos correlatos, estabelecem
a obrigatoriedade da adequada instrugdo processual na fase preparatéria da licitagdo. Diante do
avanco tecnoldgico, a insergdo da Inteligéncia Artificial surge como ferramenta estratégica para
modernizar a maquina publica e garantir o cumprimento do principio da eficiéncia.

Diante disso, a capacitacdo com o apoio de Inteligéncia Artificial € medida imprescindivel

para:

e Elevar a qualidade técnica da fase interna da licitagdo, utilizando IA na construgdo agil e
precisa do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), ETP, TR e Mapas de Risco;
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e QOtimizar as pesquisas de pregos, com apoio automatizado para cruzamento de dados,
analise de mercado e conformidade legal;

e Reduzirriscos, falhas materiais e tempo de tramitagao dos processos atraves de checklists
inteligentes e minutas automatizadas;

e Alinhar os procedimentos a transformacdo digital do setor publico, garantindo

celeridade, inovagdo e seguranga juridica.

Diante do exposto, encaminho o presente Memorando com a finalidade de viabilizar a
contratacdo da referida empresa, assegurando maior eficiéncia e inovagao aos processos
administrativos e licitatorios do Municipio.

Atenciosamente,

Iporanga, 22 de maio de 2026.

Horde oline Filho
Secretario Municipal de Administragao e Finangas



