PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPETININGA

Secretaria de Meio Ambiente
Rua Alcides Martins Simdes, n° 53 — cep: 18207-080- Sao Paulo - Brasil
Telefone: (15) 99652-3499
E-mail: seama@itapetininga.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicao de folha sulfite e recado autoadesivo conforme exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. Ndo sendo enquadrados
como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagcdo € de 12 (doze) meses.

1.4Ha a previsao de prorrogagao.

2. FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

2.1A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2 O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2 PAPEL SULFITE: gramatura 75g/m2; formato A4; medindo (210x297) mm;
alvura minima de 90%; opacidade minima de 87%; umidade entre 3,5% (+/-1,0)
na cor branca, pacote com 500 folhas, produto novo, dentro do prazo de validade,
lacrado, original, sem sinais de amassado, mofo ou qualquer outra deterioracao
na embalagem.

4.3RECADO AUTOADESIVO: 38x50mm (notas adesivas) — pacote com 4 blocos
em cores neon, contendo 100 folhas de cada cor, medindo aproximadamente
38x50mm, produto novo, dentro do prazo de validade, lacrado, original, sem
sinais de amassado, mofo ou qualquer outra deterioracéo na embalagem.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A entrega devera ser feita PELA CONTRATADA na sede da Secretaria de Meio
Ambiente localizado na Rua Alcides Martins Simdes, n° 53 — Vila Francisca -
cep: 18207-080 de SEGUNDA a SEXTA-FEIRA das 08:00 as 17:00 horas.
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5.2 Todas as despesas com frete, carga, descarga e transporte serao inteiramente
de responsabilidade da CONTRATADA.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.5 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de

contratos para a formalizagédo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

6.6 Ficam nomeados para todos os fins como gestores:

» Titular; Fernanda Estevam Dalmaso Pinheiro, Cpf: 320.810.648-39

= Substituto: Renata Grinholli Escher, Cpf: 442.323.178-64

6.7 Ficam nomeados para todos os fins como fiscais:

= Titular: Silvia Helena Castro Américo, Cpf: 160.190.738-90

» Substituto: Renata Regiane Percichito, Cpf: 182.215.548-71

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.10s pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, contados a partir da
apresentagao da nota fiscal, que devera ser acompanhada de:
a) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da
sede do licitante;
b) Prova de regularidade ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Cépia do Empenho ou Ordem de Servigo correspondente;
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e) Inserir no corpo da Nota Fiscal, em campo apropriado, o numero do Empenho
e Dados Bancarios.

7.2 Para entrega da Nota Fiscal a Secretaria Municipal de Administracéo, Finangas
e Planejamento, a mesma devera estar devidamente atestada pelo secretario
responsavel.

7.3 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidagao da
despesa, o pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacao da regularizagado da situagdo, ndo acarretando qualquer énus
para a Contratante.

7.4 A referida conta bancaria deve obrigatoriamente ser vinculada ao CNPJ do
participante da licitagdo. Mesmo sendo matriz e filial, o que prevalece € o CNPJ
da participante do processo.

7.5 A(s) nota(s) fiscal(ais), tera(do) um prazo de ate 10 (dez) dias Uteis para
conferéncia e aprovagao da(s) sua(s) protocolizagéo(oes).

7.6 Nenhuma reivindicagéo por parte da proponente para pagamento adicional sera
considerada se decorrer de erro ou ma interpretagao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2 O fornecimento do objeto sera PARCELADO conforme necessidade da
Secretaria do Meio Ambiente mediante emissdo dos empenhos.

8.3 Para fins de HABILITACAO JURIDICA, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
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verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/lempreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores,

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

h) Ato de autorizagdo para o exercicio da fungéo, expedido por orgao

competente.
8.4 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.
8.5 Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, devera o
licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
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b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagéo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), nos termos da Lei n°12.440, de 07 de julho de 2011;

e) Prova de inscrigdo no Cadastro De Contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigédo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6 Para fins de ECONOMICO-FINANCEIRA, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133. de 2021, art. 69, caput, inciso |l);

8.7 Para fins de QUALIFICACAO TECNICA, devera o licitante comprovar os

seguintes requisitos:

a) Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o

Ccaso.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1Com base no valor médio obtido no Levantamento de Mercado realizado no
Estudo Técnico Preliminar, estimou-se um total de R$ 12.001,00 (doze mil e um
reais).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 A contratacédo objeto desta licitagdo devera onerar o orgamento da Secretaria
do Meio Ambiente conforme detalhamento a seguir:

Ficha: 357 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
Elemento: 30 - MATERIAL DE CONSUMO
Sub-elemento: 16 — MATERIAL DE EXPEDIENTE

A

Fabiano G%mes\aa Silva
SECRETARIO DE MEIO AMBIENTE




