PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPETININGA
ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Compras, Licitagbes e Suprimentos

TERMO DE REFERENCIA
Objeto: Material de Expediente

1 DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 O objeto da contratagdo se define como material de expediente, havendo diversos itens,
conforme Estudo Técnico Preliminar — ETP.

2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratagdo visa suprir a demanda por diversos itens de material de expediente,
necessario & execugdo de atividades inerentes & Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
seus orgaos vinculados, as suas atribuicdes administrativas.

2.2 A demanda a ser atendida se encontra no paragrafo 2.1 deste documento.

2.3 O Plano Anual de Contratagdes — PAC possibilita a adequagdo da requisi¢éo, conforme
ETP e coordenagao de gestdo de compras, licitagdes e suprimentos.

2.4 O levantamento de mercado se deu conforme ETP a este documento.

2.5 As estimativas de quantidade, conforme ETP, se configurando como:

Quadro 1 - Relagdo do(s) objeto(s) requisitado(s).

item Especificagédo Unidade Quantidade
Almofada p/ carimbo de feltro, azul, n°® 03, isento de alcool,
1 acondicionado em estojo pléstico ¢/ tampa de metal, Unitario 110

medindo 6,7 x 11 mm.
Almofada p/ carimbo de feitro, azul, n® 04, isento de alcool,

2 acondicionado em estojo plastico ¢/ tampa de metal, Unitario 100
medindo 19 x 12,5 mm,
Apontador em acrilico p/ lapis tamanho jumbo c/ diametro o

3 de 10 mm e depdsito, certificado. Unltario ]

4 Aquuivo em poliamida, medindo 36 x 24,5 x 14 cm, cores Unitério 2.000
diversas, montével.

5 Bobina de papel termossensivel p/ senha, medindo 80 mm Unitério 500
x40 m.

6 Bobina plastica picotada PEAD, 500 sacos, medindo 30 x Unitario 350
40 cm.
Caderno Y de brochura, capa dura, c/ 48 folhas pautadas, aE

! medindo 140 x 200 mm, cores diversas, com certificado. Unitério t200

. =
8 Caderno % pequeno em espiral, ¢/ capa flexivel, contendo Unitario 800

96 folhas, medindo 140 mm x 202 mm.

Caixa organizadora de 80 litros, pléastico resistente e
9 transparente, ¢/ tampa e travas de fechamento, medindo Unitario 250
63,1 x 44,1 x 41,6 cm.

Calculadora de mesa, medindo 15 x 12 x 2 ¢m, ¢/ duplo 0,

10 replay, contendo as 4 operagdes, raiz quadrada, ¢/ meméria
+/-, visor em LCD, ¢/ no minimo 12 digitos, s/ bobina,

alimentacdo a bateria e solar, ¢/ garantia de 12 meses.

Unitario 200

Caneta esferogréfica, preta, ¢/ ponta média 1 mm, de tubo
transparente, medindo 140 x 7 mm, tampa removivel da
1 mesma cor da tinta, com furagéo antiasfixiante e haste de
fixagdo em bolso, esfera em tungsténio de 1 mm e tinta
atdxica, acondicionado em caixa de papeldao contendo 50
unidades.

Unitério 3.500
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Caneta esferografica, azul, ¢/ ponta média 1 mm, de tubo
transparente, medindo 140 x 7 mm, tampa removivel da
mesma cor da tinta, com furagdo antiasfixiante e haste de .
12 fixacdo em bolso, esfera em tungsténio de 1 mm e tinta Unitério 4,500
atdxica, acondicionado em caixa de papeldo contendo 50
unidades.
Caneta esferografica, vermelha, ¢/ ponta média 1 mm, de
tubo transparente, medindo 140 x 7 mm, tampa removivel
da mesma cor da tinta, com furagdo antiasfixiante e haste G
13 de fixagdo em bolso, esfera em tungsténio de 1 mm e tinta Unltsrio 2.000
atoxica, acondicionado em caixa de papeldo contendo 50
unidades.
Caneta marca texto, amarela c/ tinta fluorescente, nédo
14 recarregavel, ponta chanfrada de 2,5 a 5 mm. Devera ser Unitario 2.000
embalada ¢/ 12 unidades.
15 Clips galvanizado 2/0, caixa com 500 g. Caixa 400
16 Clips galvanizado 8/0, caixa com 500 g. Caixa 300
Cola bastdo, branca, de 40 g, atéxica em tubo pléstico com
17 base giratdria, propria para aplicagdo em papel, validade de Unitario 1.000
2 anos e certificado.
Cola liquida, branca, de 90 g, base em PVA, atéxica em ¢/
18 tampa antivazamento, bico aplicador, validade de 12 meses Unitario 900
e certificado.
19 Colchete latonado n® 04. Caixa 10
20 Caneta corretiva de 4 ml. Unitéario 500
Corretivo liquido a base d'agua, atéxico em frasco de 18 ml g
21 G dartfcads, Unitario 100
Corretivo em fita, medindo 5§ mm x 5 m, formato roller ¢/ o
22 design ergondmico e validade de 12 meses. Undtario 1.700
Estilete largo c/ cabo em plastico rigido, l1amina de ago
23 carbono de 18 mm de largura ¢/ avango gradual e trava de Unitario 400
seguranga.
Estilete estreito ¢/ cabo em poliestireno, formato anatémico
24 ¢/ lamina de ago carbono de 9 mm de largura, medindo 130 Unitario 300
mm.
Etiqueta inkjet e laser, carta ¢/ 20 unidades por folha, em
25 caixas ¢/ 100 folhas. Folha 1.000
26 Elastico de latex n® 18, embalagem com 100 g. Pacote 100
27 Fita adesiva, amarela, medindo 12 mm x 10 m. Unitario 200
28 Fita adesiva, azul, medindo 12 mm x 10 m. Unitario 200
29 Fita adesiva, preta, medindo 12 mm x 10 m. Unitario 200
30 Fita adesiva, verde, medindo 12 mm x 10 m. Unitario 200
31 Fita adesiva, vermelha, medindo 12 mm x 10 m. Unitario 200
32 Fita adesiva, transparente, medindo 19 mm x 50 m. Rolo 1.400
33 Fita adesiva, transparente, medindo 48 mm x 50 m. Unitario 1.800
34 Fita crepe, branca, medindo 18 mm x 50 m. Rolo 1.300
35 Fita crepe, branca, medindo 48 mm x 50 m. Rolo 2.000
36 Perfurador de papel p/ 60 folhas em ferro fundido. Unitério 120
37 Perfurador de papel p/ 20 folhas c/ depésito p/ confete. Unitério 170
Grampeador metdlico, preto, p/ 20 folhas, ¢/ apoio s
38 anatémico emborrachado, medindo 20 cm. Unitdrio 250
39 Grampeador alicate 26/6 em metal p/ 30 folhas. Unitario 200
40 Grampo galvanizado 23/13, ¢/ 1.000 unidades. Caixa 120
41 Grampo galvanizado 26/6, ¢/ 5.000 unidades. Caixa 170
42 Grampo trilho de pléstico ¢/ 50 unidades, p/ 200 folhas. Pacote 200
43 Etigueta Inkjet e laser, carta, ¢/ 4 unidades por folha. Folha 700
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Livio de ata, capa dura, preta e brilhante, de 50 folhas o

4 numeradas e pautadas s/ margem, medindo 206 x 300 mm. Unitario ad
Livro de ata, capa dura, preta e brilhante, de 100 folhas sg

45 numeradas e pautadas s/ margem, medindo 206 x 300 mm. Unltério S0
Livro de ata, capa dura, preta e brilhante, de 200 folhas o

48 numeradas e pautadas s/ margem, medindo 206 x 300 mm. Unitsrlo 50
Livro de protocolo de correspondéncia %, capa dura, de 100 =

A7 folhas, medindo 160 x 220 mm. Unitério 50

48 Marcador de paginas de plastico 5 x 25 mm. Unitario 1.800

49 Caneta azul p/ quadro branco c/ 12 unidades. Caixa 400

50 Caneta vermelha p/ quadro branco ¢/ 12 unidades. Caixa 400

51 Molhador de dedos p/ manuseio de papel. Unitério 100

52 Organizador em acrilico triplo p/ correspondéncia. Unitario 180

53 Organizador de mesa c/ porta caneta, clips e outros, preto. Unitario 120

54 Papel carbono. Caixa 60

55 Papel fotografico A4 auto adesivo c/ 50 folhas. Pacote 210

56 Papel vergé A4 c/ 50 folhas, branco. Pacote 750

57 Pasta arquivo A-Z c/ visor de etiqueta, medindo 275 x 340 x Unitario 500
80 mm.

58 Pasta' catdlogo ¢/ 50 plasticos de 4 furos em papeldo Unitério 500
revestido.

59 Pasta c/ abas e elastico, papel cartdo, diversas cores. Unitario 800

60 Pasta L ¢/ 10 unidades, medindo 220 x 310 mm. Unitario 1.000

61 Pasta polionda ¢/ elastico, medindo 33,5 x 24,5 x 2 cm. Unitario 800
Pasta suspensa marmorizada plastificada, ¢ visor de s

62 etiqueta, completa, medindo 361 x 240 mm. Unitério 5.000

63 Pen drive de 16 gb c/ transferéncia de 5 a 10 mbi/seg, Unitario 150
embalagem individual.

64 Pilha alcalina AA ¢/ 2 unidades de 1,5 v cd, ndo Unitario 200
recarregavel.
Pilha alcalina AAA c¢/ 2 unidades de 1,5 v cd, ndo s

65 recarregavel. Unitario 200

66 Pilha alcalina média c/ 2 unidades, tipo C. Unitario 80
Pincel atémico ¢/ tinta permanente a base de élcool, azul, ¢/ T

67 | ponta de feltro chanfrada, escrita de 4,5 mm. Unidrie 5190
Pincel atdmico ¢/ tinta permanente a base de alcool, azul, ¢/ S

6a ponta de feltro chanfrada, escrita de 4,5 mm. Unitrio 800
Pincel atdmico ¢/ tinta permanente a base de élcool, preto, ks

69 ¢/ ponta de feltro chanfrada, escrita de 4,5 mm. Unitério 800

70 Prancheta acrilica ¢/ prendedor de metal. Unitdrio 300
Prendedor de papel binder clips em metal e ago inoxidavel G

71 19 mm, em caixas ¢/ 40 unidades. Unitario 600
Quadro de avisos ¢/ display em acrilico, 7 portas folhas A$,

72 sendo 4 folhas verticais e 3 folhas horizontais, medindo 66,5 Unitario 100
x 84,5 cm.
Recado auto adesivo em papel off set 76 x 76 mm, bloco P

= pop up ¢/ 100 folhas, amarelo. Unisé#in 1450
Régua transparente de 30 cm, em acrilico, medindo 310 x =

74 35 % 3 mm. Unitéario 500
Suporte p/ fita adesiva de 12, 19 e 25 mm, c/ base s

75 antiderrapante e cortador de fita. Hinildrio 200
Tesoura de ponta redonda ¢/ formato anatdmico, em ago —

76 | inoxidavel, medindo 110 mm. Uniterio BN

77 Tesoura p/ uso geral, em ago inox 8,, medindo 19 cm. Unitario 700
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Borracha branca n°® 40 p/ lapis, medindo 2,3 x 3,3 x 0,8 mm, -

78 | caixa ¢/ 40 unidades. Unitério 700
Extrator de grampo, tipo espatula, em ago inoxidavel de 15 o ¢

79 cm, caixa ¢/ 12 unidades. Unitario 200

80 Grampeador de mesa c/ base emborrachada, preto, 28 cm Ciaia 50
p/ 100 folhas, uso de grampo 23/6, 23/8, 23/10 e 23/13.

81 Caneta preta p/ quadro branco, caixa ¢/ 12 unidades. Unitério 300
Pasta em papeldo plastificado ¢/ grampo de trilho metalico, _—

52 medindo 22,5 x 33 cm, diversas cores. Unitario 600

83 Porta cracha vertical em PVC, medindo 58 x 89 mm. Unitario 900

84 Igut;lpl carimbo, azul, acondicionado em frasco contendo Unitério 30

85 Quadro branco em aluminio, medindo 1,2 x 0,9 m. Unitério 120
Quadro em feltro ¢/ moldura de madeira p/ fixagdo de o

88 avisos, medindo 60 x 90 cm. e 90

2.6 Ha parcelamento do objeto contratado, dado o ETP.

2.7 Os resultados pretendidos foram, ora elencados, no ETP e no paragrafo 2.1 deste
documento.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1 Visa-se realizar um processo de contratagdo para aquisicdo de material de expediente,
conforme necessidade desta secretaria municipal, mediante sua Justificativa, de acordo com o
art. 12, VII, da Lei Federal n°® 14.133/2021, descrita no paragrafo 2.1 deste documento.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Conforme disposto no titulo 3 do ETP, deve ser adquirido diversos itens de material de
expediente.

5 EXECUGAO DO OBJETO

5.1 De acordo com o titulo 1 deste documento, com o objeto a ser disposto na sede da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, localizada na Rua Coronel Joaquim Leonel n° 345,
Centro, ltapetininga, Estado de S&o Paulo.

6 GESTAO CONTRATUAL

6.1 O contrato deve ser gerido e fiscalizado por agentes previamente designados, conforme art.
18, §1°, X, da Lei Federal n® 14.133/2021, e Portaria n° 199, de 28 de margo de 2025, sendo:

Quadro 2 — Relagéo de gestores e fiscais.

Fungdo Nome completo CPF RG
Gestor José Augusto Alier Ramos 528.054.158-33 63.737.642-0
Fiscal Leticia Marcondes Ribeiro Leonel da Silva 461.117.208-21 56.885.746-0

6.2 O(s) gestor(es) e fiscal(is) estabelecerdo comunicagdo direta com a contratada, mediante
endereco de correspondéncia eletrdnica oficial e mensageiro virtual para fins de resolugao
especifica, a depender do assunto fratado.

6.3 O contrato deve obedecer o disposto no Titulo Ill, da Lei Federal n® 14.133/2024, a ser
elaborado por érgdo competente da Prefeitura do Municipio de Itapetininga.
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7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 Conforme dispositivo contratual, elaborado pelo setor responsavel, de acordo com os arts.
18, I, 25, 92, V, da Lei Federal n® 14.133/2024.

7.2 O pagamento sera providenciado no prazo de até 30 (trinta) dias apos a prestagdo do
objeto e apresentagéo da documentagdo fiscal correspondente, devidamente atestada pelo
érgdo competente da Prefeitura do Municipio de ltapetininga.

7.3 Nao sera iniciada a contagem de prazo para pagamento, caso os documentos fiscais
apresentados ou outros necessarios & contratagdo contenham incorregées apontadas pelos
agentes de compras desta secretaria municipal.

8 SELECAO DE FORNECEDOR
8.1 Mediante registro de pregos, conforme art. 82, da Lei Federal n® 14.133/2024.
9 ESTIMATIVA DE VALOR

9.1 De até R$ 691.844,31 (seiscentos e noventa e um mil oitocentos e quarenta e quatro reais
e trinta e um centavos), de acordo com o titulo 6 do ETP.

10 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 A contratagdo sera realizada mediante recurso proprio, provindo do tesouro publico
municipal.

11 APROVAGAO DO TERMO

Itapetininga, 21 de maio de 2025.

JOSE AUG ALIER RAMOS
RG 63.734642-0 SSP/SP
PREFEITU ITAPETININGA

JOSE AUGUSTO ALIER RAMOS
Assistente Administrativo
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