PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPETININGA

Secretaria de Educacao

Setor de Compras / Almoxarifado
=ndereco: Rua José de Almeida Carvalho, 1231
Telefone: (15) 3273-4825
E-mail: almoxarifadoedu@itapetininga.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

1 - OBJETO

O presente Termo de Referéncia (TR) tem por objetive estabelecer as
condicdes para acguisigdo de MATERIAL DE EXPEDIENTE, para o periodo de
12 (doze) meses podendo ser prorrogado por igual periode, para serem usados
nos Setores e secretarias das Unidades Escolares da Secretaria de Educacgidc
da Prefelitura Municipal de Itapetininga, SP, nos termos da Lei n®
14.133/2021.

0 Material de Expediente & ser adquirido deve atender as especificacgdes
conforme descritivo. Garantia de 12 meses.

descrigdo técnica: poliestireno rigido, com deposito, para
lapis tamanho jumbo (didmetro 10mm). suas condigdes deverdo

| estar de acordo com as normas nbr 11786 e nbr 15236, com
| certificagdc compulsdria do INMETRO e suas
| atualizacbes posteriores.

un i

ITEM | DESRICAQ ' | QUANTIDADE
01 | ALMOFADA PARA CARIMBO - de feltro ,cor azul,n®03 isentc de | 200 und
| &lcool
,acondicionado em estojo pléstico resistente; com tampa em
i | metal e
corpo em resinas termoplasticas - medidas aproximadas de |
| i 6; 7Tx1imm !
| 02 | AIMOFADA PARA CARIMBO -~ de feltro, cor azul, n° 04, isento | 200 und
| de alcool,
| acondicionado em estojo pléstico resistente, com tampa em
j metal e
i Corpo em resinas termoplasticas - medida:- 1% x 12, 5mm !
| 03 APONTADOR EM ACRILICO COM DEPOSITO JUMBO - 15.000

aproximadas: 63,1 x
44,1 % 41,6 cm plastico resistente transparente, com trava e
Tampea i

04 ARQUIVO EM POLIONDA - tamanho oficic medindo 36 cm x 24,5 cm| 5.000 und |
¥ 14 cm !
montado j

05 CADERNO 1/4 BROCHURA - capa dura com 48 folhas pautadas; |20.000 und |

| folhas ‘

:internas pesando 56g9/m2; formato 140mm = 200 mm |
(aproximadamente),

| cores diversas. o material deve estar de acordo com a norma ‘

i | da ABNT |

, NBR 15723:2012 e certificado pelos seleos do FSC ou CERFLOR 5 3

| 06 | CAIXA ORGANIZADORA - aproximadamente 80 1 - medidas |500 und |




07 CALCULADORA - maquina de calcular; de mesa; comum; medinde | 500 und
minimo de 15

x 12 x 02 cm; duplo 0; replay; contendo 04 operacbes, raiz
quadrada; com

memoria +/-; wvisor em LCD; com no minimo 12 digitos; sem
bobina;

alimentacdoc a bateria / sclar. garantia com validade minima
de 12 meses

08 CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA PRETA - didmetro minimo do | 30.000 und
corpo: 7 mm; comprimento minimo sem tampa: 140 mm. tampa:
matéria-prima:

pclipropileno removivel com haste para fixagdoc em bolso. da
mesma cor da tinta; furagdo

anti-asfixiante. esfera: tungsténic com didmetro de 1.0 mm.
carga: tubo em polipropileno transparente

com, aproximadamente, 130 mm de comprimento. preenchimento de
tinta: minimo de 110 mm, medido da

ponta; tinta: atdxica, pastas esferogriéficas permanentes nas
cores pretas. as canetas deverdo

apresentar escrita uniforme e macia, sem falhas, sem borras,
sem excesso de tinta durante o tracado e

sem folgas que permita a retracdo da ponta durante a escrita.
cada caneta deverd trazer a marca do

fabricante gravada em seu corpo. acondicionado em caixa de

papeldc contendo 50 unidades.

09 CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA AZUL 30.000 und
descrigdo técnica: matéria-prima: poliestireno ou polimero ‘
transparente branco ou translucido. dimensdes: diémetro
minime do corpo: 7 mm; comprimento minimo sem tampa: 140 mm.
tampa: matéria-prima: polipropileno

remcvivel com haste para fixacdoc em bolsc. da mesma cor da
tinta; furacdo anti-asfixiante. esfera:

tungsténio com didmetro de 1.0 mm. carga: tubo em
peliproglileno transparente ceom, aproximadamente,

130 mm de comprimente. preenchimente de tinta: minimo de 110
mm, medido da ponta. tinta: atodxica,

) pastas esferogrédficas permanentes nas cores azuis. as canetas
T deverdo apresentar escrita uniforme e

[ macla, sem falhas, sem borras, sem excessc de tinta durante o
tragcado e sem fclgas que permita a

retracdo da ponta durante a escrita. cada caneta devera
trazer a marca do fabricante gravada em seu

[ corpo. acondicionado em caixa de papeldo contendo 50 unidades

!10 CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA VERMELHA - 15.000 und
descrigao técnica: corpo: matéria-prima: poliestireno ou
polimeroc transparente branco ou translucido.

Dimensdes:didmetro minimo do corpo: 7 mm; comprimento minimo
sem tampa: 140 mm. tampa: matéria-prima:

polipropilenc removivel com haste para fixacdoc em bolsc. da
mesma cor da tinta; furaciao

anti-asfixiante. esfera: tungsténio com didmetro de 1.0 mm.
carga: tubo em polipropileno transparente

com, aproximadamente, 130 mm de comprimentc. preenchimento de
tinta: minimo de 110 mm, medide da

ponta. tinta: atodxica, pastas esferograficas permanentes nas




ccres vermelhas. as canetas deverdoc

apresentar escrita uniforme e macia, sem falhas, sem borras,
sem excesso de tinta durante o tracado e

sem folgas gue permita a retracdc da ponta durante a escrita.
cada caneta deverd trazer a marca do

fabricante gravada em seu corpo. acondicionado em caixa de
papeldc contendo 50 unidades

1 CANETA MARCA TEXTO - cor amarela, tinta fluorescente, 10.000 und
descrigéo Técnica: com entitamento na cor amarela
fluorescente, néo recarregdvel, ponta chanfrada de 2,5mm a
Smm, gue |
permite tragcos finoc e grossc. tinta a base de &gua. devera !
vir em embalagem contendec 12 unidades o ‘
qual deverd constar: marca, validade, dados e identificacgéo
do fabricante.

12 CLIPS GALVANIZADO 2/0 - caixa com 500gr 1.000 und
descricdo técnica: fabricado em arame galvanizado, caixa com
500gr

13 CLIPS GALVANIZADO 8/0 - caixa com 500gramas 750 und
descricdo técnica: fabricado em arame galvanizade, caixa com

I 500gx |
[ 14 COLA BASTAO BRANCA 40G - atéxica, tubo pléstico com base | 30.000 und |
giratoéria, i
prépria para aplicacdo em papel, cartolinas, fotos s tecidos,
de 1° 1
gualidade, embalagem com funde giratédrio. com identificacdo e |
composicde deo produto e identificacdo do fabricante, com data
de l
validade minima de 02 anos - com selo de certificacgdo
compulséria INMETRO suas condigdes deverdo estar de acordo !
! com as normas i
vigentes

15 COLA BRANCA, CONTENDO 90 GRAMAS - composigdo: pva, agua e | 25.000 und
preservante.

O produto devera ser indicado para usc escolar, lavavel e

atéxico - caracteristicas: liguida; plastificante; alto poder

de colagem; atéxico; indcuo; tampa antivazamento.

composicao: base em acetato de polivinila (pva) disperso em

solucdo aguosa; viscosidade de 4.000 a 6.000

cp (centipoise); teor de sbdlidos a partir de 20%. deverd ser

embalado em recipiente pléstico com bico ;

aplicador. rétulo em offset scobre adesive wvinilico, com, ne |

minimo, as seguintes informacdes: peso f

liguide 90 g "produto atédéxico"; prazo de validade;

composicdo; nome do fabricante selo do INMETRO; o

produto devera ter no minimo 12 meses de validade a partir da

cata da entrega.
16 CANETA CORRETIVA - 4 ML 1.000 und
17 CORRETIVO LIQUIDO ESCOLAR A BASE DE AGUA - 18ml 1.000 und

descrigdo técnica: corretivo de papelaria; ligquido atodxico;
para correc¢dac de gqualgquer tipo de escrita; a base de agua;
apresentado em frasco (18 ml). suas condic8Bes deverdoc estar
de acordo com as normas nbr-11786 e

nbrl5236; com certificac&oc do INMETRO




18 CORRETIVO EM FITA - 5 mm X 5m para correcdc de textos 8.000 un E
;formato roller; com design ergondmico; com validade minima ’
de 1 anoc , a partir da data de entrega

18 ESTILETE LARGO - com trava giratdéria. 500 und
descrigdc técnica: com caboc em plasticeo rigido, lamina de ago
carbono de 18mm de largura, avanco gradudvel com trava de
seguranga

20 ESTILETE ESTREITO - estilete ,cabo em pcliestireno ,trava 500 und

T formatec anatémico lamina de age carbono .com 9mm largura
medindo 130mm comprimento do corpo

21 ETIQUETA INKJET E LASER - TAM carta 20 un por folha 1.000 £1ls
descrigdo técnica: caixas com 100 folha {

22 ELASTICO LATEX N° 18 - embalagem com no minime 100 gramas 100 pct |

2 FITA ADESIVA TRANSPARENTE - medindo 1%mm x 50m, etiqueta| 5.000 und |
externa, informando a metragem no inicio do relc, descricéo ?
técnica: pelipropileno transparente, monoface, medida minima
19 mm % 50 m , incolor, multiusc |

24 FITA ADESIVA: MONOFACE - em polietileno cor | 5.000 und |

' incolor/transparente, {
i medindo 48 mm x 50 m, multiusc para empacotamento e

: fechamento de

! caixas !

25 FITZ CREPE NA COR BRANCA - rolc medindo 18 mm de largura x 50| 5.000 und ‘
m.

26 |FITA CREPE - 48X50 5.000 und |

27 PERFURADOR PARR 60 FOLHAS - dimensdes :115 x 1685 x 180 mm 50 und \

| aberturas |
i:lOmm,capacidade de perfuracido :60 folhas ,distancia entre
lfuros 180 mm ‘
i, distancia de margem: B8mm,pesc : 1,9kg ,base e cabc :ferro j
'fﬂndido ;pbase
| pléstico reciclavel pinos aco , trefilade ,temperadec e f
. zincado ,separadores transparentes e cor cinza claro ‘
28 PERFURADOR DE PAPEL PARA 20 FOLHAS - 100 und |
, Descricdo técnica: com capacidade de perfurar até 20 fclhas '
§ de 75g/m2 com base plédstica protetora para esvaziar o
| confete. i

29 GRAMPEADOR METALICO PRETO - capacidade minima para grampear 500 und

de 20 |
l folhas de 75 g/m2, medindo mais ou menos 20 cm de base |
i descricdo técnica: apoio anatémice emborrachade e corpo em ‘
i ago escovado com base de borracha para néoc deslizar; depdsito
5 com face de seguranga. cor preto !
530 GRAMPEADOR TIPO ALICATE - 246/6 de metal para 30 fls 500 und |
? descrigdo técnica: tratamento superficial pintado, capacidade

para até 100 grampes, crampeiaz cde 25 a 30 folhas, grampos .

tamanho 26/ !

31 GRAMPO PARA GRAMPEADOR - 23/13 galv. com 1.000 unidades 2.000 urnd |,

32 GRAMPO PARAR GRAMPEADOR - 26/6, galvanizado, caixa com 5000 | 2.000 und |
unidades |

33 GRAMPO TRILHO PLASTICO - com 50 unidades 1.000 und |

descrigdo técnica: grampo plastice injetade em polipropileno
pare arguivar documentos { até 200 folhas) 80mm . embalagem
com 50 unidades




| 34 ETIQUETA INKJET E LASER - TAM carta 4 un por folha 400

LIVRO ATA COM CAPA DURA - na cor preta e Dbrilhante - 500 und |
contendo 30 <folhas,sende elas numerzadas, pautadas e sem \
margem, nas medidas de 206 mm de largura x 300 mm de \
|
E

Hh
|t
0]

comprimento
36 LIVRO ATA COM CAPA DURA - na cor preta e brilhante contendo 500 und
100 folhas, Sendc elas numeradas, pautadas e sem margem, nas
medidas apreoximadas De 206 mm de largura x 300 mm de z
comprimento
37 LIVRO ATA COM CAPA DURA - na cor preta e brilhante, contendo 500 und |
200 folhas, sendo elas numeradas, pautadas e sem margem, nas
medidas de 206 mm de largura x 300 mm de comprimento

38 LIVRO PROTOCOLC DE CORRESPONDENCIA - i/4, capa dura, 100 und
coentendo 100 folhas, nas medidas de aproximadamente 160 mm de i
comprimento x 220 mm de largura
[ 39 MARCADOR DE PAGINAS - plasticc - 5 x 25 1.000 und

40 ORGANIZADOR EM ACRILICO TRIPLO - para correspondéncia fume 300 und

41 ORGANIZADOR DE MESA - porta caneta, clips e borracha, etc 300 und
cor preto
— | 42 PAPEL FOTOGRAFICO ~ tam. a4 autoadesivo pct ¢/ 50 folhas 200 und
| descricdo técnica: tipo glossy brilhante. tamanho: ai4- 210mm
X 2%7mm, 130g.
PAPEL VERGE - descrigdo técnica: papel verge - medindo 210 x 400 pct
287 mm, formato a4; pesande 180 g/m?; cor branca; contendo 50
folhas por pacote
44 PAST2 ARQUIVO REGISTRADOR DE A A Z - oficio larga, medindo
Aproximadamente 275 mm de largura x 340 mm comprimento x 80
mm de Lombada. Descrigdc técnica: com visor e etiquetsa,
formato oficio, lombada larga, com mecanismo niguelado |
4.5 PASTA CATALOGO COM 50 PLASTICOS - (medida 0,06 micras), com | 25.000 und !
4 furos em papeldc revestido em plastico em pve 0,15, tamanho
| oficie i
46 PASTA COM ABAS E ELASTICO EM CARTAO DUPLEX - formato oficio, | 30.000 und |
\
|
|
|

ST

W
93]
) I N

1.000 und

pintado e ©plastificade com pléstico transparente. cores

diversas (azul, amarelo,branco, verde, vermelho e preto)

P47 PASTA L 220 X 310 A 4 PP - pct com 10 unid. 1.000 und

descrigdo técnica: produto em polipropileno, leve, resistente

e atédxico. formato: coficio

48 PASTA POLIONDZ COM ELASTICO MEDINDO - 33,5 cm de comprimento | 15.000 und}

¥ 24,5 cm de largura x 5,0 cm de espessura |

49 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA COMPLETA - medindo aproximadamente | 10.000 und |

361 mm de largura x 240 mm de altura descricdo técnica:

marmorizada plastificada, medindec aproximadamente 361 mm de

largura x 240 mm de altura, com visor e etiqueta

50 PEN DRIVE - 8 gb usb 2.0 800 und |

51 PEN DRIVE 16GB - 1.000 und |
descricdc técnica: com capacidade de armazenamento de 16gb, ‘

velocidade de transferéncia minima de 10mb/seg (leitura) e

|
\
|
|
|

: 5mb/seg (gravacdo), interface USB 2.0 ou superior, em 9
, embalagem individual | ?
PILHA ALCALINA AA - acondicionada em blister contendo no| 2.500 und ;

o
o

minimoe 02 unidades e médximo 04 unidades descricio técnica: t
| voltagem 1,5v, néc recarregavel, livre de chumbo, cadmioc e
| mercurio | E




53

PILHA ALCALINA PALITO AAA - acondicionada em blister contendo
no minimo 02 unidades e maximo 04 unidades descrigdoc técnica:
voltagem 1,5v, ndo recarregavel, livre de chumbo, cadmio e
mercurio

3.500 und

PILHA ALCALINA MEDIA - acondicionada em blister com tendo 2
unidades. Descrigdc Técnica: modelo tipo c

400 und

PINCEL ATOMICO COM TINTA PERMANENTE - a base de 2alcool, na

cor azul, com pcnta de feltro chanfrada, espessurz de escrita
de 4,5mm.

2.000 und

56

PINCEL ATOMICO COM TINTA PERMANENTE - a Dbase de Aalcool, na
cor vermelha, com ponta de feltro chanfrada, espessura de
escrita 4, 5mm.

2.000 und

PINCEL ATOMICO COM TINTA PERMANENTE - 2 base de alcool, na

cor preto, com ponta de feltro chanfrada, espessura de
escrita 4, 5mm.

2.000 und

58

PRANCHETA ACRILICA -~ descricido técnica: com prendedor em
metal e fabricado em poliestireno acrilico

500 und

59

QUADRO DE AVISOS EM ACRILICO -

descricdo técnica: : display fabricado em acrilico cristal
com 7 porta fclhas no tamanho a4, sende 4 folhas verticais e
2

3 folhas horizontais. Medida aproximada de: 66,5cm (altura) e
84,5cm {(largura). espessura minima de 3mm.

500 und

RECADO AUTO ADESIVO EM PAPEL OFF SET - 7émm x 76émm bloco pop
up com 100fls amarelo

1.500 und

REGUA ACRILICA 20CM CRISTAL - altura 310mm.largura

descricdc técnica: poliestireno cristal virgem. Transparente;
divis8o em milimetros; destagues a cada 5 mm; marcacgdes
Numeradas a cada centimetro; escala externa chanfrada; borda
graduada rebaixada, retilinea e livre de rebarbas. Dimensées
minimas: comprimento: 310 mm; largura: 35 mm; espessura: 3
mm. As demarcacgdes

deverdo ser claras e precisas, ndo podendo apresentar falhas,
manchas, ou serem facilmente

removidas, deverd apresentar z marca do fabricante em uma das
faces

20.000 und

SUPORTE PARA FITAS ADESIVAS - fabricado am plastico rigido
para fitas adesivas de 12, 19 e 25 milimetros de largura.
base antiderrapante e cortante de fita em ago inoxidavel
recuado, garantindo mais seguranca e conforto no uso, alta
resisténcia e durabilidade

100 und

63

TESOURA DE PONTA ARREDONDADA - cabo: 100% polipropileno;
lé&mina de corte: ago inoxidavel. corte limpo e eficiente;
clhais com formato anatémico. dimensdes minimas: comprimento:
110 mm; espessurz minima de chapa: 1,2 mm a tesoura devera
vir afiada de fabrica. as laminas deverio

ser fixadas por parafuso metédlico cu outro sistema de fixagdo
gue assegure o perfeito ajuste entre as la&minas. a marca do
fabricante deverd ser gravada no corpo do produto

30.000 und

b4

TESOQURA PARA USO GERAL- madindo no minimo 19 cm, cabo em
polipropileno, lamina em ag¢e inocx 8.

500 und

65

BORRACHA BRANCA N° 40 - ©para lépis, macia e suave, medindo

2,3x3,3x0,8mm descrigido técnica: macia, flexivel, capaz de

remover ¢ grafite sem borrar ou manchar o papel. sem adicgao
de corantes,livre de falteos. Devera apresentar a marca do
fabricante em uma das faces. caixa com 40 unidades.

65.000 und




66 EXTRATOR DE GRAMPO - tipo espitula, em aco inoxidavel. 500 und
descrigcdoc técnica: tipe espatula, fabricade em metal
galvanizade, medindo aproximadamente 15 cm. caixa com 12
unidades.

67 GRAMPEADOR DE MESA, PROFISSIONAL - estrutura metédlica; base 200 und
emborrachada; medindo de base 28 cm ; cor preto p/ grampo
23/6 , 23/8 , 23/10 , 23/13 para 100fls

68 PASTA COM FERRAGEM AZUL - em papelao plastificado grampo | 10.000 und
trilho metadlico de 80 mm medindo 22,5 cm x 33 cm nas cores
azul, amarelo, branco, verde,vermelho e pretc

69 PORTA CRACHA VERTICAL - bolsa em pvc 400 und
descrigdo técnica: medida aproximada de 58 x 89mm

70 TINTA PARA CARIMBO COR AZUL - a base de agua para carimbos 400 und
auto entintados e almofadas para carimbo acondicionada em

rasco pléastico
[ contendo 40 ml
[ 73 QUADRO BRANCO/ALUMINIO - 1,20 X G,90 500 und
72 | QUADRO EM FELTRO COM MOLDURA DE MADEIRA - medinds 20 % 30 500 und
; cm, utilizado
para fixagdo de avisos, fotos
{ 73 RECADO ADESIVO - Notas adesivas - 4 Blocos em 4 cores neon 2.500 und
‘ Contendo 100 folhas de cada cor - medindo aproximadamente
L 38 x 50mm
}74 QUADRC DE AVISO DISPLAY OFFICE 24 CRISTAIL EXPOSITOR -~ 300 und
| Formato: A4; Medidas aproximadas: 0,6 X 23,3 X 31,8 cm
2 ~ PREVISAO ORCAMENTARTIA

A presente aquisigdo encontra-se inclusa na listagem do Plano Anual de
Contratacdc vigente, assim, demonstram o alinhamento entre a aquisicédo e o
planejamentoc desta Secretaria de Educacdo.

3 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACRO

A aguisicdo de materiais de expediente tem a finalidade em atender os
Setores e Unidades Escolares desta Secretaria Municipal de Educacao,
atendendo as necessidades bisicas das areas administrativas, os materiais
de expediente sdo utilizados no dia a dia dos setores e secretarias de
escolas, temos que garantir gque os materiais estejam disponiveis para os
funcionérios desempenharem as atividades diadrias cumprindo a
responsabilidades dos servigos e assim dando continuidade as tarefas
cotidianas de forma eficiente organizada.

A presente aquisicdo foi devidamente analisada por meio de Estudo técnico
Preliminar em anexo, instrumento o gual se mostrou justificavel e wviavel.

4 - DESCRICOES DA SOLUCAO COMO UM TODO

Trata-se de aquisicdo de materiais de expediente sendo produtos de
qualidade e durabilidade gue serdo utilizados nas dreas administrativas.
Sendc uma solucdo simples e tnica. Estimativa das quantidades a serem
contratadas serd por 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por igual
periodo, para gue a contratacio produza resultados pretendidos pela
Administracio.




5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A aguisigdo justifica-se pela necessidade em adquirir © produto para
atender as necessidades dos Setores e Unidades Escolares desta Secretaria
Municipal de Educacdo. Comc regqulisito de exigéncia para esta contratagao
serd estabelecido &ac¢ fornecedor contratado & apresentagdoc de todas as
prerrogativas contidas neo termo de referéncia e no edital. Pretende-se
adoguirir o produtc, selecionando & proposta mals wvantajosa para a
Administracdo, observando c¢s principios da iscnomia & de sustentabilidade.

6§ - CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

A seleci2c dos Ifornecedores devera ser de Iorma once se apresenta a
proposta mals vantajosa para a Administragdo Piblica, respeitande o
principio da isonomia entre os licitantes.

7 - MODELC DE EXECUGCAO DO OBJETO

2 contratada devera:

Arcar com as despesas e disponibilizar pessoal suficiente e adequado para
as cargas e descarga de frete referente as entregas dos produto
inclusive as decorrentes devolucdes e reposicdo dos mesmos recusados p
ndc atenderem ac edital;

Sy
or

Responder por guailsguer danos causades aos empregades ou a terceliros,
oriundos de sua culpa ou declo durante ¢ fornecimento do obijetos deste
Termo de Referéncia;

Atender & toda a Legislagdoc vigente (no é&mbitc federal, estadual e
municipal) durante o fornecimento do objeto deste Termo;

Agendar previamente as entregas Jjunto ao Setor de Almoxarifado por meio de
enderegc eletrbnicc ou telefone. No casoc de entregas <feitas por
transpcrtadoras, as mesmas deverido ser orientadas pela contratada socbre
essa obrigagio, sob pena de recusa do recebimento;

Entregar o material nos exatos termos constantes no edital na prepesta
ofertada e a marca indicada durante o certame licitatédric, sob pena de
recusa do recebimento;

Eventuais requerimentos de substituicdo de marca deverido ser protocolados
pela contratada acompanhados de Jjustificativa, indicacdc da nova marca
igual ou superior & proposta durante o certame licitatdérioc e documentos
comprobatdédrios, antes do vencimento do prazo de entrega, para ser
submetida & andlise da equipe técnica da Secretaria de Educacdo e,
vosteriormente, a autorizacdc da autoridade competente;

Conforme a legisla¢Zo vigente, os contratados ficam cbrigados a emitir
Nota Fiscal Eletrdnica - NFE.



Quando for constatada qualguer irregularidade da Nota Fiscal, seré
imediatamente solicitada & contratada, carta de correcdo, gquando couber,
ocu ainda pertinente regularizagdo, gue deveréd ser encaminhada para ¢
responsavel pelo acompanhamento e recebimento no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas.

8 - ACOMPANHAMENTO E GESTAO CONTRATUAL
Da fiscalizacédo

A fiscalizagdo e o acompanhamento do fornecimento ficardo a cargo da
Secretaria Municipal de Educacdo, a guem compete verificar se a Contratada
esta executando corretamente a entrega do produto, obedecendo aos termos
do instrumento contratual e aos demais documentos que o integram.
A fiscalizacdo e o acompanhamento do fornecimento serdo de acordec com &
portaria n® 430, de 31 de agosto de 2023 que designa os Gestores e Fiscais
de Contrato da Prefeitura Municipal de Itapetininga.

Condigdes e pagamentos

A Contratada devera apresentar Nota Fiscal, gue deverad ser atestada pelo
Secretario da Pasta; O pagamento do produto adguirido serd feito mediante
depbésitoc em conta bancdria do fornecedor, no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da data da entrega dos materiais e da aceitagdo do atestado ds
recepimento pela Administracdo Publica.

Erazo de entrega
C prazo de entrega do produtc &€ de 15 dias corridos a contar da data do
recebimento da nota de empenho pela Contratada.

Local de entrega

Os materiais de expediente deverio ser entregues no setor de Almoxarifado
da Secretaria Municipal de Educagdc no enderego: Rua José de Almeida
Carvalho, n® 1231, Vila Vendramini - Itapetininga - SB.

Critérios de aceitacdo dos materiais

Os materiais de expediente serdo aceitos pela Administragdc Piblica apds a
inspegcédc e verificag8o de sua gualidade e conformidade com as
especificacg8es deste Termo de Refer@ncia. O produto poderéd ser rejeitado
guandc estiver em desacordo com o solicitade.

GARBNTIAS
O produto devera ter garantia minima de 12 meses, conforme dispde o Cddigo

de Defesa do Consumidor.

Penalidades

an

Em case de descumprimento das obrigacdes contratuails, o fornecedor estar
sujeito as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, inclusive &
rescisdo do contrato e aplicacdc de multa.



9- DISPOSIC@ES FINAIS

Este Termo de Referéncia é& parte integrante do Edital de Licitacgdo e do
Contrato a ser firmadc entre a Prefeitura Municipal de Itapetininga e o
fornecedor vencedor da licitacgdo.

Responsaveis:

Rosana Tarelho Camargo
CPF: 139052988-64
Chefe de Setor Almox- SME

e laudia @ markines
Silvia C. Gering Martins
CPF:182320738-37
Agente POblico



