PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPETININGA

Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto: Material de Expediente, conforme quantidade,

condigoes e especificagdes constantes no Edital e seus anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

O atual processo se justifica pela aquisi¢do dos materiais relacionados para execugio
das atividades administrativas da Secretaria de Esporte, Lazer e Juventude. A compra busca
abastecer a secretaria para a realizagdo adequada da rotina administrativa, incluindo realizagfio
de processos de compra, gestdo de professores, acompanhamento de ponto, realizagio de
divulgagdo, montagem de processos administrativos, elaboragdo de documentos e outras
atividades para o andamento correto da pasta. Ademais, a realizacio de uma ATA é
fundamental para que seja possivel o abastecimento correto e frequente, em virtude do espago

fisico necessério para armazenamento e organiza¢do de todo o material.

3. DAS ENTREGAS

Os materiais a serem adquiridos pelo presente processo serdo requisitados a empresa
vencedora pela Secretaria de Esporte, Lazer e Juventude. A empresa licitante vencedora devera
fazer a entrega no Ginasio Ayrton Senna, localizado na Av. José de Moraes Terra, n° 2001, Vila
Barth, CEP 18.205-625, Itapetininga — SP. A entrega dos materiais solicitados devera ser feita

em até 30 (trinta) dias, ap6s o recebimento da nota de empenho.

4. DA ESPECIFICACAO

Os materiais entregues devem atender especificamente/perfeitamente ao descritivo e
aos requisitos apresentados nesse edital e seus anexos, se atentando as quantidades e as
caracteristicas apresentadas. Declaramos também que cabe a empresa providenciar embalagens

e transportes adequados aos bens.

Abaixo, seguem os materiais numerados, seus descritivos e as quantidades a serem

entregues segundo especificagdes apresentadas nesse processo € seus anexos.
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Descritivo

QTD

Arquivo em polionda tamanho oficio medindo 36 cm x 24,5 cm x 14 cm
montado
DESCRICAO TECNICA: Cores diversas

200
Un.

#2

Calculadora: maquina de calcular; de mesa; comum; medindo minimo de 15
cm x 12 em x 02 em; duplo 0: replay; contendo 04 operagées, raiz quadrada;
com memoria +/-; visor em LCD; com no minimo 12 digitos; sem bobina;
alimentagdo a bateria / solar. Garantia com validade minima de 12 meses

50

#3

Caneta esferografica ponta média preta

DESCRICAO TECNICA: Matéria-prima: poliestireno ou polimero
transparente branco ou translicido. Dimensdes: didmetro minimo do corpo: 7
mm; comprimento minimo sem tampa: 140 mm. Tampa: matéria-prima:
polipropileno removivel com haste para fixagdo em bolso. Da mesma cor da
tinta; furagdo anti-asfixiante. Esfera: tungsténio com didmetro de 1.0 mm.
Carga: tubo em polipropileno transparente com, aproximadamente, 130 mm
de comprimento. Preenchimento de tinta: minimo de 110 mm, medido da
ponta. Tinta: atoxica, pastas esferograficas permanentes nas cores pretas. As
canetas deverdo apresentar escrita uniforme e macia, sem falhas, sem borras,
sem excesso de tinta durante o tragado e sem folgas que permita a retragio da
ponta durante a escrita. Cada caneta devera trazer a marca do fabricante
gravada em seu corpo. Acondicionado em caixa de papeldo contendo 50
unidades.

#4

Caneta esferografica ponta média azul

DESCRICAO TECNICA: Matéria-prima: poliestireno ou polimero
transparente branco ou translticido. Dimensdes: diametro minimo do corpo: 7
mm; comprimento minimo sem tampa: 140 mm. Tampa: matéria-prima:
polipropileno removivel com haste para fixagdo em bolso. Da mesma cor da
tinta; furacdo anti-asfixiante. Esfera: tungsténio com didmetro de 1.0 mm.
Carga: tubo em polipropileno transparente com, aproximadamente, 130 mm
de comprimento. Preenchimento de tinta: minimo de 110 mm, medido da
ponta. Tinta: atoxica, pastas esferograficas permanentes nas cores azuis. As
canetas deverdo apresentar escrita uniforme e macia, sem falhas, sem borras,
sem excesso de tinta durante o tragado e sem folgas que permita a retragdo da
ponta durante a escrita. Cada caneta deverd trazer a marca do fabricante
gravada em seu corpo. Acondicionado em caixa de papeldo contendo 50
unidades.

200
Un.

#5

Caneta esferografica ponta média vermelha

DESCRICAO TECNICA: corpo: matéria-prima: poliestireno ou polimero
transparente branco ou translicido. Dimensdes: didmetro minimo do corpo: 7
mm; comprimento minimo sem tampa: 140 mm. Tampa: matéria-prima:
polipropileno removivel com haste para fixagdo em bolso. Da mesma cor da
tinta; furacdo anti-asfixiante. Esfera: tungsténio com didmetro de 1.0 mm.

200
Un.
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Carga: tubo em polipropileno transparente com, aproximadamente, 130 mm
de comprimento. Preenchimento de tinta: minimo de 110 mm, medido da
ponta. Tinta: atoxica, pastas esferograficas permanentes nas cores vermelhas.
As canetas deverfio apresentar escrita uniforme e macia, sem falhas, sem
borras, sem excesso de tinta durante o tragado e sem folgas que permita a
retragdo da ponta durante a escrita. Cada caneta devera trazer a marca do
fabricante gravada em seu corpo. Acondicionado em caixa de papeldo
contendo 50 unidades.

Caneta marca texto, cor amarela, tinta fluorescente
DESCRICAO TECNICA: Com entitamento na cor amarela fluorescente,

e ndo recarregavel, ponta chanfrada de 2,5mm a 5mm, que permite tragos fino | 100
e grosso. Tinta a base de agua. Devera vir em embalagem contendo 12 | Un.
unidades o qual devera constar: marca, validade, dados e identificacdo do
fabricante.

Clips galvalzizado ’8/0, caixa com 500gramas 50

#7 | DESCRICAO TECNICA: Fabricado em arame galvanizado, caixa com Cx
500gr. )
Cola bastdo branca 40g, atoxica, tubo plastico com base giratoria, propria para
aplicagdo em papel, cartolinas, fotos e tecidos, de 1° qualidade, embalagem

g | cOm fundo giratério. Com identificagdo e composi¢do do produto e | 50
identificagdo do fabricante, com data de validade minima de 02 anos | Un.
DESCRICAO TECNICA: Com selo de certificagéo compulsoéria Inmetro
suas condi¢des deverido estar de acordo com as normas vigentes.

#9 | Caneta corretiva - 4 ml 30

Un.

410 Corretivo em fita 5 mm x 5Sm para corregéo de textos; formato roller; com | 80
design ergondmico; com validade minima de 1 ano, a partir da data de entrega | Un.
Estilete largP com'trava giratoria. 50

#11 | DESCRICAO TECNICA: Com cabo em pléstico rigido, ldmina de ago- Un
carbono de 18 mm de largura, avango graduavel com trava de seguranga. '

412 Etiqueta inkg'et e 1z}ser tam. carta 20 un. por folha 200
DESCRICAO TECNICA: caixas com 100 folhas Fl.

#13 | Elastico latex n°® 18 - embalagem com no minimo 100 gramas P?c(:

. . 200

#14 | Fita adesiva amarela - 12 mm x 10 mm Un

; . 200
#15 | Fita adesiva azul - 12mm x 10m Un

: : 500
#16 | Fita crepe na cor branca, rolo medindo 18 mm de largura x 50 m Rl
#17 | Fita crepe 48 mm x 50 m 1'}2100
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Perfurador para 60 folhas dimensdes: 115 mm x 165 mm x 180 mm aberturas:
10 mm, capacidade de perfuragdo: 60 folhas, distdncia entre furos: 80 mm,

#18 | distancia de margem: 8 mm, peso: 1,9 kg, base e cabo: ferro fundido, base 52
plastico reciclavel pinos ago, trefilado, temperado e zincado, separadores ’
transparentes e cor cinza claro
Grampeador metdlico preto, capacidade minima para grampear de 20 folhas
de 75 g/m2,~medi1}d0 mais ou menos 20 cm de base 50

#19 | DESCRICAO TECNICA: Apoio anatomico emborrachado e corpo em ago Un.
escovado com base de borracha para nfo deslizar; depdsito com face de
seguranga. Cor preto
GrampeadoE tipo a:licate 26/6 de metal para 30 fls. 50

#20 | DESCRICAO TECNICA: Tratamento superficial pintado, capacidade para Un
até 100 grampos, grampeia de 25 a 30 folhas, grampos tamanho 26/6. '

#21 | Grampo para grampeador 26/6, galvanizado, caixa com 5000 unidades lC(ch
Grampo trililo plé§tico com 50 unidades 50

#22 | DESCRICAO TECNICA: Grampo plastico injetado em polipropileno para Pet
arquivar documentos (até 200 folhas) 80mm. Embalagem com 50 unidades. )
Livro ata com capa dura na cor preta e brilhante, contendo 200 folhas, sendo

k 30

#23 | clas numeradas, pautadas e sem margem, nas medidas de 206 mm de largura Un.

x 300 mm de comprimento

Livro protocolo de correspondéncia, 1/4, capa dura, contendo 100 folhas, nas | 20

#24

2 medidas de aproximadamente 160 mm de comprimento x 220 mm de largura | Un.
1

#25 | Marcador de paginas plastico — 5 mm x 25 mm U0n0
i 50
#26 | Caneta azul para quadro branco ¢/ 12 unidades Cx
. 50
#27 | Caneta vermelha para quadro branco ¢/ 12 unidade Cx
Papel fotografico tam. A4 autoadesivo pacote ¢/ 50 folhas 50
#28 | DESCRICAO TECNICA: Tipo glossy brilhante. Tamanho: a4- 210mm x Pet
297mm, 130g. '
Papel verge 50
#29 | DESCRICAO TECNICA: Papel verge - medindo 210 x 297 mm, formato ot

a4; pesando 180 g/m?; cor branca; contendo 50 folhas por pacote.

Pasta arquivo registrador de A a Z oficio larga, medindo aproximadamente
275 mm de largura x 340 mm comprimento x 80 mm de lombada 200
DESCRICAO TECNICA: Com visor e etiqueta, formato oficio, lombada | Un.
larga, com mecanismo niquelado.

#30

Pasta com abas e elastico em cartdo duplex: formato oficio, pintado e
#31 | plastificado com pléstico transparente. Cores diversas (azul, amarelo, branco,
verde, vermelho e preto)

200
Un.
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Pastal220 x 310 a 4 pp - pacote com 10 un.

- . 2
#32 | DESCRICAO TECNICA: Produto em polipropileno, leve, resistente e U?]O
atoxico. Formato: oficio '
00
#33 | Pen drive 8 Gb USB 2.0 {Jn

Pilha alcalina AA, acondicionada em blister contendo no minimo 02 unidades
e maximo 04 unidades 100

34 DESCRICAO TECNICA: Voltagem 1,5v, ndo recarregavel, livre de | Un.
chumbo, cadmio e mercurio
Pilha alcalina palito AAA acondicionada em blister contendo no minimo 02
435 unidades e rPéximq 04 unidades 100
DESCRICAO TECNICA: Voltagem 1,5v, ndo recarregavel, livre de | Un.
chumbo, cadmio e mercurio
436 Pincel atdmico com tinta permanente a base de alcool, na cor azul, com ponta | 50
de feltro chanfrada, espessura de escrita de 4,5 mm. Un.
Pincel atdmico com tinta permanente a base de édlcool, na cor vermelha, com | 50
#37 .
ponta de feltro chanfrada, espessura de escrita 4,5 mm. Un.
#38 | Prancheta acrilica S0
Un.
: ois 50
#39 | Quadro de avisos em acrilico Un.
440 Recado autoadesivo em papel off set 76 mm x 76 mm bloco Pop Up com 100 | 100
fls. amarelo Un.
441 Tesoura para uso geral: medindo no minimo 19 c¢cm, cabo em polipropileno, | 50
lamina em ago inox 8. Un.
Extrator de grampo, tipo espatula, em ago inoxidavel. 50
#42 | DESCRICAO TECNICA: Tipo espatula, fabricado em metal galvanizado,
: ; : ; Un.
medindo aproximadamente 15 cm. Caixa com 12 unidades.
#43 | Caneta preta para quadro branco ¢/ 12 unidades gs
5 s 50
#44 | Quadro branco/aluminio 1,20 m x 0,90 m Un.
445 Quadro em feltro com moldura de madeira, medindo 60 ¢m x 90 cm, utilizado | 30
para fixagdo de avisos, fotos Un.
5. GARANTIA

O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Codigo de Defesa do Consumidor)
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6. ACOMPANHAMENTO E GESTAO CONTRATUAL

A fiscalizagdo e o acompanhamento do fornecimento ficardo a cargo da Secretaria
Municipal de Esporte, Lazer e Juventude de Itapetininga, a quem compete verificar se a
Contratada estd executando corretamente a entrega do produto, obedecendo aos termos do

instrumento contratual e aos demais documentos que o integram.

A contratada devera apresentar Nota Fiscal, que devera ser atestada pela secretaria. O
pagamento do equipamento adquirido sera feito mediante depodsito em conta bancaria do
fornecedor, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega dos materiais e da Nota

Fiscal.

Os materiais serdo aceitos pela Administragio Publica apds a inspegdo e verificagdo de
sua qualidade e conformidade com as especifica¢des deste Termo de Referéncia. O produto

podera ser rejeitado quando estiver em desacordo com o solicitado.

O produto deverd ter garantia conforme prazo legal disposto na lei n°8.078/1990 que

estabelece as normas de protegio dos Direitos dos Consumidores.

Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, o fornecedor estaré sujeito as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, inclusive a rescisdo do contrato e aplicagdo de

multa.

7. SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade Pregio, sob a forma eletronica, com adogio do critério de julgamento pelo Menor

Preco.

8. RESPONSAVEIS
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