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Estudo Técnico Preliminar

1. Descri¢do da necessidade

A presente aquisi¢ao visa suprir a necessidade de adquirir materiais de uso continuo de
expediente para os setores administrativos da Guarda Civil Municipal de ltapetininga, Base
da Defesa Civil, Base do Canil GCM e SEF ( Setor de Ensino e Formagdo da GCM).

e ENVELOPE NA COR PARDA
. PASTA ARQUIVO 48X33 CM 2X0 CORES EM TRIPLEX 325 G

A contratacdo por Ata de Registro de Pre¢os é a modalidade mais adequada,
tendo em vista a previsibilidade da demanda e a necessidade de
fornecimento continuo, conforme consumo.

2. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Guarda Municipal Robson Fogaga

3. Descri¢do dos Requisitos da Contratagdo

As especificacdes dos materiais devem obedecer rigorosamente a legislacdo mencionadas no
Termo de Referéncia. O servico tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da lei federal n°

14.133/2021.

4. Levantamento de Mercado

Com base em pesquisas de mercado, considerando diversas fontes, inclusive contratacdes
similares feitas por outros érgdos e entidades publicas, foi identificado que os objetos e
prestagdes, tém as melhores metodologias, tecnologias e inovagdes para as solucdes
buscadas e que sdo os que melhor atendem as necessidades da Guarda Municipal de

Itapetininga.

5. Descricdo da solugdo como um todo
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Para a solucio da necessidade, € a aquisicdo de materiais GRAFICOS e, através de licitagao
prépria, em forma eletrénica por registro de preco, tipo menor prego, pelo periodo de 12
meses.

6. Estimativa das Quantidades a serem contratadas

1. ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

ITEM | PRODUTO

1 ENVELOPE NA COR PARDA

2 PASTA ARQUIVO 48X33 CM 2X0 CORES EM TRIPLEX 325 G

7. Estimativa do Valor da Contratagiao

DESCRICAO DO PRODUTO VALOR
UNITARIO

ENVELOPE NA COR PARDA : RS 0,49

Consulta: PAPELARIA PRINCIPAL

Av. Prof. Francisco Valio, 928 - (15) 3272-7555

PASTA ARQUIVO 48X33 CM 2X0 CORES EM TRIPLEX 325 G : RS 5,89

consulta: IDEAL PAPELARIA
Endereco: R, Dr. Virgilio de Rezende, 1450 - Vila Aparecida, Itapetininga - SP, 18200-046

8. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucdo

Registro de precos por item, com validade de 12 meses, haja vista a necessidade de entregas
parceladas.

9. Contrata¢des Correlatas e/ou Interdependentes

NZo ha contratacbes correlatas.

10. Alinhamento entre a Contratagdo e o Planejamento

O planejamento da presente contratacdo esta alinhado ao plano plurianual de 2026 a 2029,
uma vez que para o exercicio da atividade, o aprimoramento do processos de trabalho, o
desenvolvimento de pessoas, a infraestrutura, a qualidade de vida no trabalho,

proporcionada pela Guarda Civil Municipal.

11. Resultados Pretendidos

A aquisicio de materiais de expediente para a Guarda Civil Municipal (GCM) de Itapetininga

provavelmente tem como objetivo garantir o bom funcionamento das atividades
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operacionais e administrativas da corporagdo. Os resultados pretendidos com essa aquisicdo

podem incluir:

»

‘7

Eficiéncia Operacional: Garantir que os agentes da GCM tenham os materiais
necessarios para desempenhar suas fungbes com mais eficacia, como papel, lapis,
formularios, entre outros. Isso facilita a producdo de documentos e relatorios que
s3o essenciais para o trabalho diario.

Melhoria na Comunicagio e Registro de Atividades: Materiais de expediente
adequados sdo fundamentais para que a comunicagdo interna seja eficiente,
permitindo o registro adequado de ocorréncias, fiscalizagdo de protocolos e controle
de atividades operacionais.

Apoio a Logistica e Planejamento: Fornecimento de materiais que permitem o
planejamento e a organizagdo das operacdes da GCM, como agendas, mapas, pastas
de organizacdo de documentos e outros itens que contribuem para o gerenciamento
das tarefas e a execuco de estratégias de seguranca publica.

Apoio 4 Capacitagdo e Treinamento: Materiais adequados podem ser utilizados
também em processos de treinamento, através de impressdes de apostilas, guias e
outros recursos que servem para o aperfeicoamento continuo da equipe.

Garantia de Conformidade Legal e Institucional: Garantir que a GCM de Itapetininga
tenha os materiais necessarios para cumprir com a legislagdo e os protocolos exigidos
para a documentagdo das agdes realizadas, o que também pode ser essencial em
processos de auditoria e transparéncia.

Organizacdo e Proatividade: Ter os materiais corretos a disposicdo evita atrasos e
dificuldades no desempenho das atividades, contribuindo para uma equipe mais

organizada e proativa na execugdo das suas tarefas

12. Providéncias a serem adotadas

Essa analise indica que:

i i

NZo ha Complexidade no Processo de Aquisi¢do: O processo de compra dos
materiais gréficos é considerado simples o suficiente para ndo exigir capacitagdo
especifica dos servidores ou mudancas nas praticas atuais de gestdo contratual. Os
materiais adquiridos s3o itens de uso comum e sua aquisicao ndo envolve grandes

desafios logisticos ou operacionais.

Gestdo e Fiscalizagdo Contratual: A auséncia de necessidade de capacitacao dos

servidores sugere que a gestdo e fiscalizacdio do contrato podem ser realizadas com
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a estrutura atual da administracdo publica, ou seja, sem a necessidade de
treinamentos adicionais ou novas abordagens de controle. Provavelmente, o
procedimento de fiscalizagdo sera rotineiro, j4 que os materiais de expediente sdo
itens basicos e de baixo risco.

Ambiente da Organizagdo: A adequacdo do ambiente também ndo é necessaria, 0
que sugere que a GCM ja possui um local adequado para o armazenamento e uso dos
materiais adquiridos, e que a infraestrutura organizacional estd pronta para a

recepcio dos itens sem mudancas.

Essas constatacdes podem refletir uma situacao onde a aquisicdo é considerada simples e

sem grandes complicagdes, o que facilita sua implementacgdo imediata sem necessidade de

acBes preparatorias mais complexas.

13. Possiveis Impactos Ambientais

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais

relevantes, sendo necessério tdo somente que a licitante atenda aos critérios e politica de

sustentabilidade ambiental ja abordados nesse E.T.P.

Isso indica que:

1

Natureza dos Materiais de Expediente: por serem itens de uso cotidiano e comum,
ndo envolvem, em geral, impactos ambientais significativos durante sua producdo,
uso ou descarte. Por exemplo, papéis, borrachas, pastas e outros itens sdo itens que,
mesmo sendo produtos consumiveis, ndo geram impactos ambientais consideraveis
quando comparados a outras categorias de compras (como equipamentos

eletrdnicos, veiculos ou materiais de construgdo).

Exigéncia de Conformidade com a Sustentabilidade: Embora ndo haja impactos
ambientais relevantes, a licitacio ainda exige que a empresa fornecedora atenda aos
critérios de sustentabilidade definidos pela administra¢do. Isso pode envolver a
exigéncia de que os materiais sejam produzidos de forma ambientalmente
responsavel, como:

o Uso de materiais reciclados ou reciclaveis.

o Produgdo com menor impacto ambiental possivel.

o Certificacdes de empresas que sigam praticas sustentaveis, como 150 14001

(gestdo ambiental).

o Reducdo de desperdicio e uso eficiente de recursos.
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3. Politica de Sustentabilidade: O fato de ja existir uma politica de sustentabilidade
ambiental previamente abordada no Edital (E.T.P.) implica que a administracdo
publica tem um compromisso com préaticas ambientalmente responsaveis e busca
garantir que suas aquisi¢cdes se alinhem a esse compromisso. Mesmo que os impactos
ambientais diretos sejam minimos, ainda assim é importante garantir que a cadeia

produtiva e os processos de fornecimento nao causem danos ao meio ambiente.

4. Fiscalizagdo e Conformidade: A licitante sera responsavel por garantir que seus
produtos atendam aos requisitos de sustentabilidade, e a administracdo devera
acompanhar o cumprimento dessas exigéncias de forma a assegurar que os materiais

adquiridos estejam em conformidade com as normas ambientais estabelecidas.

Portanto, o principal foco aqui é garantir que 05 fornecedores adotem prdticas sustentdveis
e que a aquisicio, mesmo sendo de itens simples, seja alinhada a politica de

responsabilidade ambiental da administracdo publica.

14. Declaragdo de Viabilidade

A Declaragdo de Viabilidade foi elaborada pela equipe de planejamento da contratacdo,
indica que a andlise dos estudos técnicos preliminares concluiu pela viabilidade da
contratacdo, no formato de registro de prego para a aquisi¢do dos materiais de expediente
da GCM de Itapetininga, pelo periodo de 12 meses.
Ponto a ponto da declaragdo:

1. Estudos Técnicos Preliminares:

o Aequipe de planejamento realizou um estudo detalhado sobre a necessidade
de aquisicio dos materiais e as condi¢des de mercado, identificando que a
contratacio é vidvel e atende as exigéncias da administragdo publica.

o Esses estudos podem ter envolvido a analise do consumo anual de materiais,
possiveis fornecedores, estimativas de pregos, prazos e outros fatores
operacionais.

2. Viabilidade da Contratagdo:

o A conclusio da equipe é que a contratagdo dos materiais € vidvel do ponto
de vista administrativo e financeiro, ou seja, ndo ha obstaculos que impecam
a aquisicdo desses itens dentro das condigdes estabelecidas.

o O registro de pre¢o ¢ uma modalidade que visa garantir a compra de
materiais de forma mais eficiente e econémica, com a possibilidade de

realizar compras conforme a demanda ao longo de um periodo.
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3. Registro de Preco:

o Aescolha pela modalidade de registro de preco significa que a administracao
podera formalizar um contrato de fornecimento com um fornecedor
previamente selecionado, mas sem a necessidade de adquirir todos os
materiais de uma vez. Em vez disso, sera possivel realizar compras conforme
a necessidade, ao longo do periodo de 12 meses.

o Isso oferece flexibilidade tanto para a administragdo quanto para o
fornecedor, pois permite ajustar os volumes de compra com base na
demanda real de materiais.

4. Aquisi¢do por 12 meses:

o A vigéncia do registro de prego serd de 12 meses, o que significa que o
contrato tera duragdo de um ano, e durante esse periodo a GCM podera fazer
compras conforme necessario.

o Essa duracdo também facilita o planejamento das compras ao longo do ano,
garantindo a continuidade das operagdes sem a necessidade de novos
processos licitatérios durante esse periodo.

Vantagens dessa abordagem:
e Flexibilidade: A GCM pode fazer compras de forma gradual, ajustando-se a demanda
ao longo do ano.
« Economia: O registro de prego permite negociar melhores condi¢des de compra com
fornecedores, devido a previsdo de compras futuras.
e Eficiéncia: A modalidade facilita a aquisicdo de materiais sem a necessidade de
processos licitatérios repetidos, o que economiza tempo e recursos administrativos.
« Planejamento: Ao definir a aquisi¢do para 12 meses, a administracao pode otimizar
seus gastos e garantir que nio faltem materiais essenciais a operacdo da GCM.
Em resumo, a Declaragio de Viabilidade estabelece que a contratacdo estd bem
fundamentada e é viavel dentro do planejamento da GCM, com o formato de registro de
prego sendo o mais adequado para atender as necessidades da corporac¢do ao longo de um

ano.

15. Responsdveis: /) f
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Luciana de Jesus Santos Menezes, CPF: 218.606.488-00, Guarda Municipal, Agente Pdblic AP
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Bianca Dias Rodrigues de Aguiar, CPF:354.200.458-85, Guarda Municipal, Agente Publico. yk



