PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPETININGA

Secretaria de Administracdo

ANEXO 11

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

Abertura de registro de precos para aquisi¢do de material grafico impresso para suprir as
necessidades dos diversos setores do Pago Municipal, Almoxarifado Central e demais setores
externos da Secretaria de Administragdo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A Ata de Registro de Pregos tera validade de 1 (um) ano, a partir da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogada por igual periodo nos termos do Art. 84, da Lei n° 14.133/2021.

Item | Quantidade Unid. Descritivo

1 40.000 UN ENVELOPE NA COR PARDA C/ TIMBRE 260 MM X 360 MM.
IMPRESSAO NA COR PRETA EM PAPEL DE 80 GRAMAS,

2 15.000 UN ENVELOPE OFICIO COR BRANCO COM TIMBRE - 11,4 X 23 CM.
IMPRESSAO NA COR PRETA EM PAPEL DE 75 GRAMAS.

3 100.000 UN CAPA DE PROCESSO 32 X 46 CM PAPEL SULFITE 75 GR COR VERDE.

IMPRESSAO NA RENTE NA COR PRETA, EM PAPEL DE 75 GRAMAS,
DIMENSAO 32 X 46 CM COM DOBRA AO MEIO NO SENTIDO
VERTICAL.

4 80.000 UN CAPA PROCESSO CONTABILIDADE — PAPEL RECICLADO 75 GR — 1 X
0 CORES C/ 1 DOBRA.
IMPRESSAO NA FRENTE NA COR PRETA, EM PAPEL RECICLADO DE
75 GRAMAS, DIMENSAO 42,5 X 32,5 CM COM DOBRA AO MEIO NO
SENTIDO VERTICAL.

5 20.000 UN ENVELOPE OFICIO BRANCO COM TIMBRE E JANELA — 114 MM X 229
MM.
IMPRESSAO NA COR PRETA EM PAPEL DE 75 GRAMAS.

6 8.000 UN PASTA ARQUIVO 48 X 33 CM 2 X 0 CORES EM TRIPLEX 325 G.

COM 01 VINCO AUTOMATICO COM 02 FUROS.
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2 — JUSTIFICATIVA

A aquisigdo visa suprir as necessidades de materiais impressos diversos com logo marca
e timbrados especificos da Prefeitura Municipal de Itapetininga, tendo em vista que estes
materiais sdo essenciais para padronizagdo e organizacdo dos tramites internos administrativos.

Vale ressaltar que os materiais graficos impressos possuem caracteristicas especificas e
sdo utilizados diariamente pelos servidores municipais, onde verifica-se a necessidade da
distingdo e identificagdo dos mesmos, visando facilitar os atendimentos e atividades diarias

realizadas pela administragdo municipal.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

Aquisi¢ao de materiais graficos impressos via sistema de registro de pregos, por meio de
pregdo eletronico, para atender as necessidades da Secretaria de Administragdo, conforme

descritivo abaixo:

Item | Quantidade Unid. Descritivo

1 40.000 UN ENVELOPE NA COR PARDA C/ TIMBRE 260 MM X 360 MM.
IMPRESSAO NA COR PRETA EM PAPEL DE 80 GRAMAS.

2 15.000 UN ENVELOPE OFICIO COR BRANCO COM TIMBRE — 11,4 X 23 CM.
IMPRESSAO NA COR PRETA EM PAPEL DE 75 GRAMAS.

3 100.000 UN CAPA DE PROCESSO 32 X 46 CM PAPEL SULFITE 75 GR COR
VERDE.

IMPRESSAO NA RENTE NA COR PRETA, EM PAPEL DE 75
GRAMAS, DIMENSAO 32 X 46 CM COM DOBRA AO MEIO NO
SENTIDO VERTICAL.

4 80.000 UN CAPA PROCESSO CONTABILIDADE — PAPEL RECICLADO 75 GR —
1 X 0 CORES C/ 1 DOBRA.
IMPRESSAO NA FRENTE NA COR PRETA, EM PAPEL RECICLADO
DE 75 GRAMAS, DIMENSAO 42,5 X 32,5 CM COM DOBRA AO MEIO
NO SENTIDO VERTICAL.

5 20.000 UN ENVELOPE OFiCIO BRANCO COM TIMBRE E JANELA — 114 MM X
229 MM.
IMPRESSAO NA COR PRETA EM PAPEL DE 75 GRAMAS.

6 8.000 UN PASTA ARQUIVO 48 X 33 CM 2 X 0 CORES EM TRIPLEX 325 G.

COM 01 VINCO AUTOMATICO COM 02 FUROS.

Os materiais graficos deverdo ser de alta qualidade. possuir impressdo nitida, cores
precisas e acabamento profissional.

A licitante vencedora devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
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responsabilidade pelo objeto demandado para nenhuma outra empresa ou instituigdo de qualquer
natureza.

O material devera ser entregue em embalagens que permitam a conservagio de suas
caracteristicas originais, intactas e limpas de quaisquer tipos de residuos e sem violagdes ou
cortes/deformagdes que comprometam a sua integridade. Ndo sera aceita a entrega de material
danificado ou sujo, sendo necessaria a substitui¢do do mesmo sem 6nus para o 6rgdo gerenciador.

A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condig¢des
estabelecidas, mas néo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagio

especifica para a aquisigdo pretendida, desde que devidamente justificada.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os produtos deverdo ser entregues, rigorosamente, dentro das especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, sendo que a inobservancia desta condigio
implicara na recusa formal e aplicagdo das penalidades.

A entrega dos materiais devera ser efetuada mediante a necessidade da Secretaria, a partir
da data do empenho, apds a devida autorizagdo requisitdria, por escrito e com o autorizo do
Secretério Municipal de Administragdo ou responsavel indicado para este fim, acompanhada da
respectiva NOTA DE EMPENHO.

O prazo de entrega dos materiais é de até 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da nota de empenho, devendo os mesmos ser entregues no Almoxarifado Central,
localizado na Rua Alceu Corréa de Moraes, n° 1.100, Vila Macia.

Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagao, as custas da detentora do registro de
pregos, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O prazo de garantia devera observar as condig¢des estabelecidas pelo fabricante do bem
ou servigo, respeitando-se, no minimo, os prazos previstos na legislagio aplicavel e em

conformidade com o disposto na Lei n® 14.133/2021.

5 -EXECUCAO DO OBJETO

A execugio do objeto contratual ocorrera por meio de registro de pregos, com aquisigio

de materiais graficos impressos sob demanda.

Planejamento_inicial: A contratada devera manter disponibilidade para atender as

requisi¢des da contratante durante toda a vigéncia da ata de registro de pregos, observando os

quantitativos maximos previstos.
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Execugdo das entregas: O fornecimento sera realizado conforme solicitagdes especificas

da contratante, respeitando prazos de entrega previamente estabelecidos e garantindo que os
impressos sejam entregues em perfeitas condigdes.

Controle e acompanhamento: A contratante realizara conferéncia das entregas,

verificando quantidade, integridade e qualidade dos impressos. Ocorréncias de ndo conformidade
serdo registradas e deverdo ser corrigidas pela contratada em prazo adequado.

Comunicagdo e ajustes: A contratada devera manter canal de comunicac@o aberto para

atender as requisigdes, inclusive emergenciais, assegurando flexibilidade e continuidade do

atendimento as necessidades da contratante.

6 — GESTAO CONTRATUAL

Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar o registro de pregos nos termos
da Lei 14.133/2021, no seu aspecto operacional e legal.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da detentora
do registro de pregos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

Administracdo ou de seus agentes.

7 — CRITERIOS DE MEDICAQO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de
entrega efetiva dos produtos, mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal eletronica
acompanhada dos respectivos RECIBOS DE ENTREGA e das certiddes de DEBITOS
RELATIVOS A CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO,
FGTS e Certiddo de regularidade com a JUSTICA DO TRABALHO;

A nota fiscal devera ser emitida na razio social “MUNICI{PIO DE ITAPETININGA”,
conforme consta do CNPJ do ORGAO GERENCIADOR, caso contrério terd que ser feita a
corregiio da nota fiscal, a cargo integralmente da DETENTORA.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo sera realizada mediante pregdo eletronico, nos termos da Lei n°
14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento de menor prego por item, de modo a assegurar
a economicidade, a isonomia entre os licitantes e a competitividade do certame.

Forma de Contratacio:
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O procedimento ocorrerd pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP), possibilitando
aquisi¢des sob demanda, conforme as necessidades da Administragdo durante a vigéncia da ata
de registro de pregos, em observancia ao principio da eficiéncia.

Disputa:

A fase competitiva serd conduzida em sessdo plblica eletronica, garantindo ampla
participagdo, transparéncia e rastreabilidade dos lances ofertados.

Critérios de Selegdo:

¢ Menor prego por item, em conformidade com o edital.

* Regularidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica, nos termos da legislagd@o vigente.

* Adequagdo as especificagdes técnicas do objeto, conforme descritas no termo de
referéncia.

* Compatibilidade do prazo de entrega com as demandas operacionais da Administragio.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa para a contratagdo se deu considerando levantamento de contrata¢des anteriores

desta Secretaria, através da Ata de Registro de Pregos n° 6/2025, Pregdo Eletronico n°® 283/2024,

conforme segue:

Item | Quantidade | Unid. | Descritivo Valor Registrado Ata | Valor Total
6/2025
1 40.000 UN ENVELOPE NA COR PARDA C/ | R$ 0.54 R$ 21.600,00

TIMBRE 260 MM X 360 MM.
IMPRESSAO NA COR PRETA
EM PAPEL DE 80 GRAMAS.

2 15.000 UN ENVELOPE OFICIO COR | R$0.18 R$ 2.700,00
BRANCO COM TIMBRE - 11,4 X
23 CM.

IMPRESSAO NA COR PRETA
EM PAPEL DE 75 GRAMAS,

3 100.000 UN CAPA DE PROCESSO 32 X 46 | R$0.19 R$ 19.000,00
CM PAPEL SULFITE 75 GR COR
VERDE.

IMPRESSAO NA RENTE NA
COR PRETA, EM PAPEL DE 75
GRAMAS, DIMENSAO 32 X 46
CM COM DOBRA AO MEIO NO
SENTIDO VERTICAL.

g 80.000 UN CAPA PROCESSO | R$ 0,20 R$ 16.000,00
CONTABILIDADE - PAPEL
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RECICLADO 75 GR — 1 X 0
CORES C/ 1 DOBRA.

IMPRESSAO NA FRENTE NA
COR PRETA., EM PAPEL
RECICLADO DE 75 GRAMAS,
DIMENSAQ 42,5 X 32,5 CM COM
DOBRA AO MEIO NO SENTIDO

VERTICAL.
5 20.000 UN ENVELOPE OFICIO BRANCO | R$0.20 R$ 4.000,00
COM TIMBRE E JANELA - 114
MM X 229 MM.

IMPRESSAO NA COR PRETA
EM PAPEL DE 75 GRAMAS.

6 8.000 UN PASTA ARQUIVO 48 X 33 CM 2 | R$ 1,32 R$ 10,560.00
X 0 CORES EM TRIPLEX 325 G.
COM 01 VINCO AUTOMATICO
COM 02 FUROS.

Com base no levantamento da estimativa média de pregos, obteve-se 0o valor total
estimado para a contratagdo em R$ 73.860,00 (setenta e trés mil oitocentos e sessenta reais).
Ressalta-se, contudo, que este montante corresponde apenas a uma estimativa de consumo,
elaborada para fins de planejamento € instrugao processual, ndo significando obrigatoriamente
que serd integralmente despendido durante a execugdo contratual. O valor final da despesa

depender4 das demandas efetivas da Secretaria da utilizagdo real dos itens.

10 —- RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas correrdo por conta de recursos proprios previamente empenhados no

exercicio.

11 — OBRIGACOES DA MUNICIPALIDADE

Verificar a conformidade do objeto recebido com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia, no edital e na proposta, para fins de aceitag@o e recebimento definitivo.

Comunicar a detentora, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da detentora, através de servidor
designado.

Efetuar o pagamento a detentora no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo e forma estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos.
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A municipalidade ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela detentora
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da ata de registro de precos, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da detentora, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

12 — OBRIGACOES DA DETENTORA DO REGISTRO DE PRECOS

A detentora do registro de pregos deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste

Termo de Referéncia, no edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

A empresa vencedora deverd manter durante todo o periodo de vigéncia do registro de

precos, todas as condigdes que ensejaram a sua habilitagdo na licitagéo e contratago.

13 - SUBCONTRATACAQ

Nio serd permitida a subcontratagdo ou transferéncia a outrem, no todo ou em parte, o

objeto da contratagio.

odri u‘es Coracao de Queiros
— Agente Publico







