SECRETARIA DE : PREFEITURA DE———
SEGU 5 ITAPETININGA
TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Municipal de Seguranca Publica
1. OBJETO
Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de
materiais graficos, para atendimento das unidades vinculadas a Secretaria Municipal de Seguranca
Publica.
2. JUSTIFICATIVA
A realizacdo do processo licitatorio justifica-se pela necessidade de fornecimento continuo de materiais
graficos indispensdveis ao pleno funcionamento das atividades administrativas e operacionais da
Secretaria.
A aquisi¢cdo destina-se a suprir as demandas da Guarda Civil Municipal (GCM), da Equipe Especializada do
Canil, do SEF (Setor de Ensino e Formacdo da GCM) e da Defesa Civil, garantindo suporte material
adequado ao desempenho de suas atribui¢Bes institucionais.
Os materiais graficos e de expediente sdo insumos essenciais para a manutencdo da rotina administrativa
e operacional dos setores vinculados a Secretaria, sendo fundamentais para:

2.1 Documentacdo e Registros Operacionais

Elaboracdo de relatdrios de ocorréncias, registros administrativos, formalizacdo de procedimentos
internos, organizagdo de arquivos e tramitagdo de documentos oficiais, assegurando rastreabilidade,
controle e transparéncia das agdes desenvolvidas pela GCM e pela Defesa Civil.

2.2 Comunicac¢ao e Planejamento Interno

Confeccdo de comunicados internos, memorandos, notificacdes, formuldrios e demais documentos
necessarios a coordenagdo e execucio das atividades institucionais.

2.3 Capacitacdo e Treinamento

Producao de apostilas, manuais, materiais didaticos e instrumentos utilizados nos cursos de formacéo e
capacitacdo promovidos pelo Setor de Ensino e Formacdo (SEF).

A auséncia desses materiais comprometeria a continuidade dos servicos publicos prestados.

3. DESCRICOES/INFORMACOES ESSSENCIAIS:
As especificacdes técnicas detalhadas deverdo constar no edital

QUANT. DESCRICAO
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO QUANTIDADE ESTIMADA
01 Envelope na cor parda 500 unidades
Pasta arquivo 48x33 cm, 2x0 cores, 500 unidades
em triplex 325g
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4. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo enquadra-se como aquisicdo de bens comuns, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei Federal n2
14.133/2021, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais de mercado.

5. MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO
A contratacao sera realizada por meio de:
Modalidade: Pregdo Eletronico

Sistema: Registro de Precos

Critério de julgamento: Menor preco por item

Vigéncia da Ata: 12 (doze) meses

6. ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa de pregos sera realizada mediante pesquisa de mercado junto a fornecedores do municipio de Itapetininga
e/ou consulta a bancos oficiais de precos publicos.

Os valores unitarios estimados servirdo como referéncia para o certame, observando-se os principios da
economicidade e razoabilidade.

7. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

O fornecimento serad parcelado, conforme demanda da Secretaria.

O prazo de entrega deverd ser de até 15 dias apos o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.
Os materiais deverdo ser entregues no endereco indicado pela Secretaria de Seguranga Publica.

Os produtos deverdo estar em conformidade com as especificagdes técnicas exigidas.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Fornecer os materiais conforme especificagdes constantes no edital e neste Termo de Referéncia;
Substituir, as suas expensas, qualquer item entregue em desacordo com as exigéncias;

Cumprir os prazos estabelecidos;

Manter regularidade fiscal e trabalhista durante toda a execu¢do contratual.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Receber e conferir os materiais;
Efetuar o pagamento conforme condigdes estabelecidas;

Fiscalizar a execugao da Ata de Registro de Pregos.

10. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante apresenta¢do de Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, no
prazo de até 30 dias, conforme normas da Administracdo Publica.

11. FISCALIZACAO

A fiscalizagdo da execucdo contratual serad exercida por servidor designado pela Secretaria de Seguranca Plblica, nos
termos da Lei n2 14.133/2021.

12. DISPOSICOES FINAIS

A presente contratacdo visa assegurar a continuidade dos servicos administrativos e operacionais da Secretaria,
garantindo eficiéncia, organizagdo e suporte adequado as atividades da Guarda Civil Municipal, Canil, SEF e Defesa
Civil.

13. Clausula Anticorrupgdo: As partes se comprometem a observar e cumprir todas as normas legais anticorrupcio
vigentes, especialmente a Lei n? 12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢do). Declaram, ainda, que ndo praticaram, ndo
praticam e ndo praticardo quaisquer atos de corrupgdo, fraude, suborno, lavagem de dinheiro ou quaisquer outras
praticas ilicitas na execucdo deste contrato. O descumprimento desta cldusula poderd ensejar a rescisdo

contratual imediata, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

Tadeu Galende

Sgétam de Seguranga Ptiblica Municipal



