PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPETININGA

Secretaria de Administra¢do

ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO
Abertura de registro de pregos para aquisi¢ao de carimbos indispensaveis as rotinas
administrativas da Secretaria de Administragdo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

2 — JUSTIFICATIVA

Os carimbos sdo importantes acessorios em reparti¢des plblicas, onde documentos sdo
marcados frequentemente, principalmente aqueles que passam por uma rotina de assinaturas que
exigem algum dado especifico para inser¢ao. Os carimbos também conferem autenticidade aos
documentos da Secretaria de Administragdo e ainda possuem o objetivo de padronizar e agilizar
os trimites administrativos.

A aquisigdo de carimbos constitui medida indispensavel para a adequada execugao das
atividades administrativas da Secretaria de Administragdo. Esses recursos operacionais sio
utilizados como meio oficial de autenticagdo e identificagdo em documentos que circulam
internamente, bem como em expedientes encaminhados a autoridades e oOrgdos externos,
garantindo padronizagio, celeridade e seguranca nos trimites administrativos.

Adicionalmente, verifica-se a necessidade recorrente de reposi¢io em razdo do desgaste
natural decorrente do uso continuo, bem como da ocorréncia de danos que comprometem sua
legibilidade e funcionalidade. Ressalta-se, ainda, a demanda por novos carimbos para atender a
incorporagéo de servidores ao quadro de pessoal da Secretaria, assegurando que cada unidade
administrativa disponha dos recursos necessarios para desempenhar suas atribuigdes com

eficiéncia e conformidade normativa.

3 _ ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DOS MATERIAIS / PRODUTOS

Item | Quantidade Unid. Descritivo

1 20 UN CARIMBO 10,5 CM X 8,5 CM LARG. BASE EM MADEIRA.

2 20 UN CARIMBO AUTO-ENTINTADO - 7,4 X 3,5 CM.

3 20 UN CARIMBO DATADOR —5 MM (3,5 X 0,5).

4 20 UN CARIMBO BASE MADEIRA 9 X 5 CM.

5 20 UN CARIMBO BASE MADEIRA —6,5 X 3,2 CM.

6 20 UN CARIMBO AUTO ENTINTADO REDONDO 3,2 X 3,2 CM 32 MM.
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7 30 UN CARIMBO AUTO ENTINTADO 60 X 40 CM.

8 80 UN CARIMBO AUTO ENTINTADO (NOME) — 14 X 38 MM.

4 — CLASSIFICACAO DOS BENS

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho
¢ qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de

mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

5 — ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

Os materiais deverdo ser entregues, rigorosamente, dentro das especificagoes

estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, sendo que a inobservancia desta condigdo
implicara na recusa formal e aplicagio das penalidades.

A entrega dos materiais devera ser efetuada mediante a necessidade da Secretaria, a partir
da data do empenho, apds a devida autorizagio requisitdria, por escrito e com o autorizo do
Secretario Municipal de Adm inistragdo ou responsével indicado para este fim, acompanhada da
respectiva NOTA DE EMPENHO.

O prazo de entrega dos materiais ¢ de até 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da nota de empenho, devendo os mesmos ser entregues no Pago Municipal,
localizado na Praca dos Trés Poderes. n° 1.000, Jardim Maraba, no municipio de Itapetininga /
SP.

Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo, s custas da detentora do registro de
precos, sem prejuizo da aplicagiio das penalidades.

O material devera ser entregue em embalagens que permitam a conserva¢io de suas
caracteristicas originais, intactas e limpas de quaisquer tipos de residuos e sem violagdes ou
cortes/deformagdes que comprometam a sua integridade. Nao seré aceita a entrega de material
danificado, rachado, arranhado ou sujo, sendo necesséria a substitui¢do do mesmo sem 6nus para
0 orgdo gerenciador.

Os carimbos automaticos serdo fornecidos a partir de tamanhos padronizados, variando-
se apenas os dizeres neles aplicados.

Os carimbos automaticos auto entintados deverdo possuir placa de texto nas dimensdes
preestabelecidas, acompanhados de almofada substituivel com tinta preta, azul ou vermelha com

os dizeres solicitados gravados em resina foto polimérica.
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Todo carimbo devera ser novo, de primeiro uso, e ter embalagem lacrada, além disso,
devem estar em perfeitas condigdes quando da recepgdo pelo Orgao Gerenciador e identificados
externamente com os dados constantes da Nota Fiscal.

A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagdo

especifica para a aquisi¢éo pretendida, desde que devidamente justificada.

6 — OBRIGACOES DA MUNICIPALIDADE

Verificar a conformidade do objeto recebido com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia, no edital e na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

Comunicar a detentora, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da detentora, através de servidor
designado.

Efetuar o pagamento a detentora no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos.

A municipalidade néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela detentora
com terceiros, ainda que vinculados & execugdio da ata de registro de pregos, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da detentora, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

7 — OBRIGACOES DA DETENTORA DO REGISTRO DE PRECOS

A detentora do registro de pregos deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
Termo de Referéncia, no edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos;

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

A empresa vencedora devera manter durante todo o periodo de vigéncia do registro de

pregos, todas as condi¢des que ensejaram a sua habilitagdo na licitagdo e contratagao.

8 — RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas correrio por conta de recursos proprios previamente empenhados no

exercicio.
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9 - SUBCONTRATACAO

N&o sera permitida a subcontrata¢do ou transferéncia a outrem, no todo ou em parte, o

objeto da contratag@o.

10 - CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar o registro de pregos nos termos

da Lei 14.133/2021, no seu aspecto operacional e legal.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da detentora
do registro de pregos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

Administra¢@o ou de seus agentes.

11 - PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de
entrega efetiva dos produtos, mediante a apresentagio da respectiva nota fiscal eletronica
acompanhada dos respectivos RECIBOS DE ENTREGA e das certiddes de DEBITOS
RELATIVOS A CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO,
FGTS e Certidao de regularidade com a JUSTICA DO TRABALHO:;

A nota fiscal devera ser emitida na razdo social “MUNICIPIO DE ITAPETININGA®™,
conforme consta do CNPJ do ORGAO GERENCIADOR, caso contrario terd que ser feita a
corregdo da nota fiscal, a cargo integralmente da DETENTORA.

12 — VIGENCIA

A Ata de Registro de Pregos tera validade de 1 (um) ano, a partir da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogada por igual periodo nos termos do Art. 84, da Lei n° 14.133/2021.

13 — CRITERIO DE JULGAMENTO

A adjudicagdo do objeto adquirido far-se-a pelo critério de menor prego proposto por

item.

Rafaela Abrami Rodrigues Coracao de Queiros
Agente Publico



