PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPETININGA

Secretaria de Administragdo

ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

Abertura de registro de pregos para contratac@o de servigos de chaveiro para atender as
demandas do Pago Municipal e departamentos da Secretaria de Administrag@o.

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A Ata de Registro de Pregos tera validade de 1 (um) ano, a partir da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogada por igual periodo nos termos do Art. 84, da Lei n® 14.133/2021.

Item | Quantidade | Unid. | Descritivo

1 300 UN COPIA DE CHAVE YALE

2 250 UN | COPIA DE CHAVE TETRA

3 200 UN TROCA DE MIOLO SIMPLES
4 150 UN CONSERTO DE FECHADURA

2 — JUSTIFICATIVA

O Pago Municipal, bem como os demais setores vinculados a Secretaria de
Administragdo, apresentam necessidades de reposi¢do e confecgdo de chaves, além de conserto
de fechaduras. Tais situagdes sdo imprevisiveis e exigem pronta resposta, uma vez que impactam
diretamente na seguranga patrimonial e na continuidade das atividades administrativas.

A contrata¢do dos servigos de chaveiro busca prevenir a indisponibilidade de acesso em
casos de perda ou dano das chaves originais, possibilitar a confec¢io de copias controladas para
servidores autorizados e assegurar o funcionamento adequado de portas, portdes e armarios. Além
disso, permite que fechaduras danificadas sejam reparadas ou substituidas.

Atender 4 demanda relacionada aos servigos de reposi¢do, confecgdo, conserto ou troca
de chaves, bem como a abertura de salas e moveis, € essencial diante da constante necessidade de
substitui¢do, manuten¢do e producdo de chaves. Essas demandas decorrem do uso continuo, do

desgaste natural, do extravio de chaves e da necessidade de reforgo da seguranga patrimonial.
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A disponibilizagio desses servigos de forma continua e sob demanda ¢ fundamental para
assegurar o adequado funcionamento das atividades administrativas, a prote¢do de documentos,

equipamentos e bens piblicos, além de garantir o controle de acesso as dependéncias do orgéo.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

Contratagdo de servigos de chaveiro, via sistema de registro de pregos, por meio de pregao
eletrnico, para atender as demandas do Pago Municipal e departamentos da Secretaria de

Administragdo, conforme descritivo abaixo:

Item | Quantidade Unid. Descritivo

1 300 UN COPIA DE CHAVE YALE

2 250 UN COPIA DE CHAVE TETRA

3 200 UN TROCA DE MIOLO SIMPLES
4 150 UN CONSERTO DE FECHADURA

A empresa vencedora deveré executar o servigo utilizando-se de materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo contratual.

Todas as pegas, equipamentos, ferramentas e demais materiais necessarios a execugdo do
servico sdo de responsabilidade da empresa vencedora do certame.

Todo material utilizado nos servigos devera ser de excelente qualidade, apresentados em
embalagens originais lacradas, contendo a identificagdo do fabricante, prazo de garantia e
especificagdes técnicas do produto, de primeiro uso, ndo se admitindo produto anteriormente
utilizado.

Os servigos serdo realizados no horario de expediente e extraordinariamente, conforme
necessidade do servigo, estendido apos as 18 horas.

A empresa vencedora devera designar funcionarios com conhecimento dos servigos
contratados e de conhecimento técnico para a execugdo dos servigos.

A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realiza¢@o de licitagdo

especifica para a aquisi¢@o pretendida, desde que devidamente justificada.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

A realizagio dos servigos devera ser efetuada mediante a necessidade da Secretaria, a

partir da data do empenho, apos a devida autorizagdo requisitoria, por escrito € com o autorizo do
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Secretario Municipal de Administragdo ou responsavel indicado para este fim, acompanhada da
respectiva NOTA DE EMPENHO.

O prazo para execugdo do servigo € de até 5 (cinco) dias corridos, contados do
recebimento da nota de empenho. devendo os mesmos serem prestados nas dependéncias do Pago
Municipal, localizado na Praca dos Trés Poderes, n°® 1.000, Jardim Maraba, no municipio de
Itapetininga / SP e demais setores externos da Secretaria de Administragdo.

Quando solicitados em carater emergencial, o prazo para execugdo do servigo sera de 04
(quatro) horas.

Os servigos poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou
reparados no prazo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagéo, as
custas da detentora do registro de pregos, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

As fechaduras e chaves deverdo possuir garantia minima de 12 meses.

5 - EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto contratual ocorrera por meio de registro de pre¢os, com

fornecimento de servigos de chaveiro sob demanda.

Planejamento inicial: A contratada deverd manter disponibilidade para atender as
requisigdes da contratante durante toda a vigéncia da ata de registro de pregos, observando os

quantitativos maximos previstos.

Execucdo das entregas: O fornecimento sera realizado conforme solicitagdes especificas
da contratante, respeitando prazos de entrega previamente estabelecidos.

Controle e acompanhamento: A contratante realizara conferéncia das entregas,

verificando quantidade e integridade dos servigos prestados. Ocorréncias de ndo conformidade
serdo registradas e deverfio ser corrigidas pela contratada em prazo adequado.

Comunicagfo e ajustes: A contratada deverd manter canal de comunicagio aberto para

atender as requisigdes, inclusive emergenciais, assegurando flexibilidade e continuidade do

atendimento as necessidades da contratante.

6 — GESTAO CONTRATUAL

Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar o registro de pregos nos termos
da Lei 14.133/2021, no seu aspecto operacional e legal.
A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da detentora

do registro de pregos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
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de imperfeigdes técnicas ou vicios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

Administragdo ou de seus agentes.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de
entrega efetiva dos produtos, mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal eletronica
acompanhada dos respectivos RECIBOS DE ENTREGA e das certiddes de DEBITOS
RELATIVOS A CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO,
FGTS e Certiddo de regularidade com a JUSTICA DO TRABALHO;

A nota fiscal deverd ser emitida na razdo social “MUNICIPIO DE ITAPETININGA”,
conforme consta do CNPJ do ORGAO GERENCIADOR, caso contrario terd que ser feita a
corregdo da nota fiscal, a cargo integralmente da DETENTORA.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A sele¢do do fornecedor sera realizada por meio de pregdo eletronico, na forma da Lei n°
14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento pelo menor prego por item, assegurando a
economicidade e a competitividade do certame.

Forma de contratagdo: O procedimento ocorrera por meio de registro de pregos,
permitindo aquisi¢des sob demanda, conforme as necessidades da Administragdo durante a
vigéncia da ata.

A disputa sera realizada em sessdo piblica eletronica, garantindo ampla participagédo e
transparéncia.

Critérios de sele¢do: Menor prego por item.

Atendimento as condigdes de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica, nos termos
da legislagao vigente.

Conformidade com as especificagdes do objeto.

Prazo de entrega compativel com as demandas da Administragao.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de valor para a contratag@o foi elaborada com base em pesquisa realizada no
Banco de Pregos, considerando contratagdes efetivadas no Estado de Sdo Paulo no periodo dos
Gltimos 6 (seis) meses. Tal procedimento atende ao disposto no art. 23, inciso I, da Lei n°

14.133/2021, que prevé a utilizagdo de registros de contratagdes similares como pardmetro para
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a estimativa de custos, garantindo maior aderéncia a realidade de mercado e observédncia dos

principios da economicidade e da eficiéncia.

Item: Cdpia de chave yale

Orgio Valor
Municipio de Marilia R$ 13,00
Dept° de Esgoto e Agua de Guaira R$ 10,00
Municipio de Piraju R$ 13,00
Média de precos RS 12,00

Item: Cépia de chave tetra

(')rgﬁo Valor
Municipio de Jacarei RS 25,00
Secretaria Municipal da Fazenda - PMSP R$ 27,06
Prefeitura Municipal Dourado R$ 30,00
Média de precos RS 27,35

Item: Troca de miolo simples

()rgﬁo Valor
Municipio de Aquidauana R$ 156,50
PM de Getulio Vargas RS 134,43
Média de precos RS 145,46

Item: Conserto de fechadura

(f)rgﬁo Valor
Municipio de Marilia RS 80,00
Secretaria Municipal da Fazenda - PMSP RS 90,00
Média de precos RS 85,00

10 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas correrdo por conta de recursos proprios previamente empenhados no

exercicio.

11 — OBRIGACOES DA MUNICIPALIDADE

Verificar a conformidade do objeto recebido com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia, no edital e na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.
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Comunicar a detentora, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da detentora, através de servidor
designado.

Efetuar o pagamento a detentora no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos.

A municipalidade ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela detentora
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo da ata de registro de pregos, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da detentora, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

12 — OBRIGACOES DA DETENTORA DO REGISTRO DE PRECOS

A detentora do registro de precos deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
Termo de Referéncia, no edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

A empresa vencedora devera manter durante todo o periodo de vigéncia do registro de

pregos, todas as condi¢des que ensejaram a sua habilitag@o na licitag@o e contratagao.

13 - SUBCONTRATACAO

Nio sera permitida a subcontratagdo ou transferéncia a outrem, no todo ou em parte, o

objeto da contratagao.

Agdnte Piblico



