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Memorando N° 227/2025

Itapetininga, 21 de julho de 2025.

De: Departamento de Manutengdo - SME

Para: Compras — SME

Ref.: Termo de Referéncia — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONFECCAO E INSTALACAO DE CORTINAS NAS UNIDADES ESCOLARES
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

1. Da Necessidade de Aquisi¢io

Devido a necessidade criada pelo Inquérito Civil n° 0294.0000155/2025. em sua clausula
20 e o fracasso no cumprimento do contrato n° 14/2024, advindo do Pregiio Eletronico n° 234/2023,
vimos por meio deste, solicitar abertura de processo licitatério, na modalidade de registro de precos,
para a aquisicdo de prestagdo de servigos de confecgiio e instalacdo de cortinas nas unidades escolares.

Devido a incidéncia de raios solares de alta intensidade provoca excesso de calor nas
dentro das dependéncias escolares, apds visita in loco, foi constatado que ha a necessidade de
aquisi¢lio de cortinas para proporcionar um ambiente adequado e agradavel para os discentes, tanto
em horarios de aula como durante o periodo de descanso, docentes e servidores técnico-
administrativos, também evitar que os equipamentos e mobiliarios venham sofrer danos com a alta
temperatura, principalmente as ocasionadas no verdo e proporcionar o controle de luminosidade
excessiva e adequagao térmica do ambiente.

A presente prestacio de servigo visa o atendimento de demanda que se refere aos servigos
descritos acima, nos prédios Municipais sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Educaco.

A forma de contratagio aqui proposta busca viabilizar maior economia e rapidez na
execugdo dos servigos necessarios, através de contratagiio na modalidade de registro de pregos.

Solicitamos, portanto, a aquisi¢do do referido servigo conforme quantitativos abaixo

assinalados para melhor visualizagio do objeto.

2. Area Requisitante
Setor de Manutengdo da Secretaria Municipal de Educagio, representado neste ato por Luciana Alves

Buruz.
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3.1. Do Servigo

A confecgdo de cortinas envolve a criagdo e preparagdo de pegas de tecido (ou outros materiais) para
cobrir janelas. portas ou outros vdos, com o objetivo de controlar a luz, proporcionar privacidade e
servir como elemento decorativo. O processo inclui a escolha do tecido, a medigéo e corte do material,
a aplicagdio de acabamentos, instalagdo e os vardes. As cortinas podem proteger méveis e pisos da
exposigiio solar excessiva e da poeira. As cortinas podem contribuir para o isolamento térmico e
actistico, ajudando a manter a temperatura e o siléncio dentro do ambiente.

A empresa responsavel pelos servigos devera realizar precisa analise do local a ser executada a
instala¢do, conforme especificag¢des constantes na documentagio, verificando as condi¢des, medidas,
quantidades, bem como as técnicas necessarias ao desenvolvimento dos mesmos.

Observada qualquer divergéncia, que posteriormente possa gerar dividas ou retraimento no
desenvolvimento dos servigos, estas deverdo ser esclarecidas juntamente aos Fiscais e 4 Supervisdo
do Setor de Manutengdo da Secretaria Municipal de Educagéio - Municipio de Itapetininga.

Os materiais a serem utilizados, deverdo ser de primeira qualidade. sem uso, 0s quais submeter-se as
normas e especificagdes, assim como as recomendagdes e prescri¢des dos fabricantes.

Qualquer substituicdo do material ou produto em tela, somente podera ser proposta por motivo
relevante, caso fortuito ou de for¢a maior, tais como inexisténcia de matéria prima no mercado. para
sua confecgdo ou prazos de entrega incompativeis com o prazo da obra.

Caso seja requerida a substituigdo, unicamente lhe sera concedida, apés a respectiva comprovagio.
bem como preliminar aprovagéo/fiscaliza¢io da Secretaria Gestora.

Tal proposta sera necessariamente expressa, compreendendo desta forma, motivagéo plausivel.
Devera ser observada as especificagdes do novo produto. as quais serfio encaminhadas ao autor do
projeto, que ulteriormente apresentara parecer conclusivo, incluindo alternativas i Secretaria Gestora.
a quem cabera a aprovagdo final do pleito.

A empresa se comprometera a atender integralmente as especificagdes do presente documento. Se.
porventura, alguns materiais ou equipamentos solicitados ndo estiverem manifestamente
especificados, supora que sio de qualidade inferior, comprometendo entdo a habilitagdo do fabricante
¢ a garantia do produto.

Eventuais reparos, manutengio inicial e servigos em desacordos, querem seja da propria empresa, ou
de terceirizagdo, deverdo ser reparados, a expensas da mesma.

Serdo observadas boas praticas (técnicas da construgfio civil em relagdo a estética, higiene, seguranga

¢ acabamento), ndo obstando, portanto, responsabilidades previstas no Codigo Civil Brasileiro.
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A empresa sO podera suprimir, alterar ou acrescentar qualquer tipo de servigo ou material especifico,

com a prévia autorizagao/fiscalizagio da Secretaria Gestora.

3.2. Quantitativos

Os servigos serdo executados nas Unidades Escolares de Ensino Fundamental, Educagio Infantil da
Secretaria Municipal de Educagao.

As quantidades foram estimadas com base nos diagndsticos por ocasio das vistorias e inspe¢des
realizadas nas instalagdes e solicitagdes enviadas ao setor e apontamento advindo do inquérito civil
Ja mencionado acima.

Dessa forma. as quantidades definidas como possiveis necessidades de reparos foram levantadas por
meio de estudos nas mesmas e defini¢des de percentuais que espelham as necessidades existentes e

outras possiveis de se apresentarem ao longo da vigéncia da Contratagéo.

3.2.1. Estimativa de quantidades a serem contratadas

SISTEMA
METRICO

ITEM | QUANT. DESCRICAO

Confecgdo e instalagao de em tecido Oxford, cor azul
royal, liso 100% poliéster na cor azul Royal, sendo:
franzimento minimo de 80%; metragem adicional de
acabamento: altura devera ultrapassar a janela 40 cm,
sendo 20 de cada lado no sentido horizontal e 30 cm no

I 5.000 m? sentido vertical, sendo 15 de cada lado; acessérios
integrantes: argolas, vardo de 28 mm, em metal revestido.
com suporte e ponteiras, sendo que deverdo passar na
largura horizontal 15 cm de cada lado, parafusos e buchas
para fixagdo dos suportes do vardio; suportes para fixacdo
do vardio nas extremidades e meio do vio livre

Confecgdo e instalagdo de em tecido Oxford, cor bege, liso
100% poliéster na cor azul Royal, sendo: franzimento
minimo de 80%; metragem adicional de acabamento:
altura devera ultrapassar a janela 40 cm, sendo 20 de cada
lado no sentido horizontal e 30 cm no sentido vertical,
5.000 m? sendo 15 de cada lado; acessorios integrantes: argolas.
vardo de 28 mm, em metal revestido, com suporte ¢
ponteiras, sendo que deveriio passar na largura horizontal
15 e¢m de cada lado, parafusos e buchas para fixagio dos
suportes do vario; suportes para fixagdo do vardo nas
extremidades e meio do vio livre

4 3.000 m Vardo de metal revestido na cor creme

5 1.000 unidades | Kit Suporte. parafusos e ponteiras para variio

2
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3.3. Definic¢iio dos Servi¢os

3.3.1 — Confecciio e Instalacdo de Cortinas

A confecgdo de cortinas envolve a criagdo e preparacio de pegas de tecido (ou outros materiais) para
cobrir janelas, portas ou outros vios, com o objetivo de controlar a luz, proporcionar privacidade e
servir como elemento decorativo. O processo inclui a escolha do tecido, a medigio e corte do material,
a aplicagdo de acabamentos, instala¢do e os vardes. As cortinas podem proteger moveis e pisos da
exposi¢do solar excessiva e da poeira. As cortinas podem contribuir para o isolamento térmico e
acustico, ajudando a manter a temperatura e o siléncio dentro do ambiente. O item deve conter todos

0s materiais € mao-de-obra para sua execugio.

3.3.2 — Varao de metal revestido

Um vardo de metal revestido € um tipo de varo de cortina que, em vez de ser apenas metal nu. possui
um revestimento que lhe confere caracteristicas estéticas e de durabilidade aprimoradas, como pintura
eletrostatica ou acabamentos cromados, que sdo técnicas comuns para aplicar uma camada protetora
e decorativa sobre o metal.

Geralmente de ago laminado ou outro metal, servindo como estrutura. O revestimento permite uma
grande variedade de cores, acabamentos (como fosco, brilhante, cromado) e texturas, adaptando-se a
diferentes estilos de decoragdo. O item devera ser fornecido de acordo com o pedido do setor

responsavel.

3.3.3 - Kit de suporte, parafusos e ponteiras para vario

O suporte para vardo ¢ um acessorio essencial ele fica fixo na parede e dé a sustentacdo ao vardo da
cortina.

As buchas de fixagéo sdo pequenas pegas responséveis por prender diferentes tipos de parafusos em
furos feitos com brocas, devem ser acompanhadas pelos parafusos de fixagdo da pega.

A ponteira para vario de cortina é um acessorio decorativo e funcional colocado nas extremidades do
vardo, que além de complementar a decoragdo do ambiente, tem a fungdo principal de evitar que a
cortina escorregue e caia do vardo. A ponteira atua como um bloqueio nas pontas do vario, impedindo
que as cortinas deslizem para fora e caiam. As ponteiras também podem proteger as paredes de
arranhdes causados pelo vardio. O material deve ser o mesmo dos suportes. O item devera ser

fornecido de acordo com o pedido do setor responsével.
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3.3.4 - Mao-de-obra e equipamentos minimos

Todos os servigos serdo, obrigatoriamente, executados por profissionais especializados,
principalmente no que tange a Técnica e Seguranga do Trabalho, atendendo, no que for cabivel, a Lei
n 6514, de 22 de dezembro de 1977 e demais NR’s. aprovadas pela Portaria n° 3214, de 8 de junho
de 1978. Os funcionarios deverdo utilizar todos os “EPI’S- Equipamentos de Protecdes Individuais”

apropriados a cada tipo de servigo.

3.3.5 - Da Disponibilidade:
Fornecimento dos servigos pode variar de acordo com o bom andamento dos locais, podendo ser

realizado em horérios alternativos ou finais de semana, para que niio haja isolamento dos ambientes.

3.3.6 — EPI’s por funcionario:

Cabera a Contratada fornecer todos os equipamentos individuais de protecio aos operarios,
tais como: capacetes. cintos de seguranga, luvas, botas, mascaras. etc.. de acordo com as prescri¢oes
especificas em vigor, e executar os andaimes que se fizerem necessarios, estritamente de acordo com
as normas de seguranga estabelecidas pela ABNT.

Deverd estar incluido no fornecimento todos os equipamentos necessarios de protegdo
individual (EPI) e coletivos (EPC) devendo ser apresentados & CONTRATANTE sempre que

solicitado.

3.4. Descrigiio da Responsabilidade Contratual

1. Manter durante a execugdo dos servigos licitados, as condicdes de regularidade ao FGTS, INSS.
apresentando os respectivos comprovantes, sempre que exigidos, mormente ao competente
pagamento.

2. Arcar com todos 0s encargos e obrigacdes de natureza trabalhista, previdencidria, acidentaria,
tributéria e civil decorrente dos servigos objeto deste instrumento.

3. Arcar com eventuais prejuizos ao CONTRATANTE e/ou terceiros provocados por seus
empregados ou preposto. na execugdo de servicos contratados.

4. Arcar com eventuais prejuizos a0 CONTRATANTE provocados por invasdo, vandalismo,
depredacdo ou furto.

5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto. de acordo com os

artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990). ficando a
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Contratante autorizada a descontar da garantia. caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados.
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

7. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para andlise e aprovagao, qualquer mudanga no
método de execugio do servigo que fuja das especificacdes constantes deste documento.

8. Responder, civil e criminalmente, por todos os danos, perdas ou prejuizos que por dolo ou culpa
no cumprimento do contrato venha direta ou indiretamente provocar ou causar por si ou por seus
empregados a terceiros.

9. A empresa ndo poderd suprimir, alterar ou acrescentar qualquer tipo de servico ou material
especifico sem a autorizagdo emitida pela fiscalizaciio da Secretaria Municipal da Educag¢do da
Prefeitura de Itapetininga.

10. A Empresa se compromete a respeitar integralmente as especificagdes do setor de manuten¢ao.
Se. porventura, alguns materiais nfo estiverem claramente especificados, deve-se subentender que
sdo de primeira qualidade, de fabricantes tradicionais e com garantia de sua utilizagdo.

11. Eventuais reparos, manutengdo inicial e servi¢os em desacordos, quer da propria Empresa, ou de
fornecedores e terceiros, deverdo ser corrigidos de imediato, as expensas da Empresa. Deverdo ser
observadas as boas praticas/técnicas da construgfio civil em relagdo a estética, higiene, seguranga e
acabamento. com integral responsabilidade nos termos do Codigo Civil Brasileiro.

12. Atestado(s) de Capacidade Técnica para Comprovacio de aptiddo para a prestagdo dos servigos
em caracteristicas. quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licita¢do, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacio de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito

publico ou privado.

3.5. Detalhamento dos Servigos a serem executados

Os servigos deverdo ser realizados por equipe com a devida habilitagdo para realizacio do referido
trabalho, incluindo todas as documentagdes necessarias frente ao ministério do trabalho ou normas
necessarias, tal como PCMSO, PPRA. NR35 (trabalho em altura) e demais certificacdes pertinentes.
Os itens 1 e 2 relacionados acima poderdo ser entregues e instalados em todos os prédios sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagdo sendo eles unidades escolares ou setores. Ja
os itens 3 e 4 deverfio ser entregues no Setor de Manuten¢io da Secretaria Municipal de Educagiio

localizado a Rua Dante Orsi n® 170 — Vila Rio Branco.
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A empresa deverd fornecer amostra do material da cortina com no minimo 0.30 m2. 0.30 em do vario

e 1 kit suporte com todos seus componentes, para analise de qualidade deste setor.

3.5.1 — Confecgio e Instalacdo de Cortinas
3.5.1.1. Descri¢io das priticas de execuciio

A presente prestagio de servigo visa o atendimento de demanda que se refere aos servigos
descritos acima, nos prédios Municipais. Devido a incidéncia de raios solares de alta intensidade
provoca excesso de calor nas dentro das dependéncias escolares, apos visita in loco, foi constatado
que ha a necessidade de aquisi¢do de cortinas para proporcionar um ambiente adequado e agradavel
para os discentes, tanto em horarios de aula como durante o perfodo de descanso. docentes e
servidores técnico-administrativos, também evitar que os equipamentos e mobiliarios venham sofrer
danos com a alta temperatura, principalmente as ocasionadas no verdo e proporcionar o controle de

luminosidade excessiva e adequagao térmica do ambiente.

3.6. Descricao dos itens

Tipo de Item: Cortina

Tipo de Tecido: Oxford

Cor do tecido: Azul Royal ou bege

Acessorios integrantes: argolas; vario metal revestido com suporte e ponteiras 28mm. sendo que
deverdo passar na largura horizontal 15 cm de cada lado inserido na metragem descrita no item 3.2.1;
parafusos e buchas para fixagdo dos suportes do vardo: suportes para fixagdo do vardo nas
extremidades e meio do vio livre.

Franzimento: minimo de 80% néo esta inserido na metragem descrita no item 3.2.1.

Metragem adicional de acabamento: altura devera ultrapassar a janela em 40 cm, sendo 20 ¢m em

cada lado, no sentido horizontal e 30 cm, sendo 15 cm em cada lado. no sentido vertical, metragem.

3.7. Prazo
Prazo do contrato
O presente contrato tem vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser renovado, conforme prazos ¢

prorrogagoes.
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Prazo de Instalacio
A empresa vencedora da licitagdo tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data emissio
da ordem de servigo, para confec¢do e 15 (quinze) dias corridos para a instalagio, no caso dos itens

1e2,

Prazo de Entrega
A empresa vencedora da licitagdo terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data emissio
da ordem de servigo, para entrega dos materiais relacionados nos itens 3 e 4, de acordo com as

quantidades relacionadas na ordem de servigo.

3.8. Da composi¢iio do prego final da proposta

A proposta devera conter a descrigdo detalhada do objeto, conforme especificagdes previstas neste
documento, levando em consideragdo para composicio do preco final:

I- A indica¢do dos sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagodes - CBO;

2- Produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada pela Administragdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, a respectiva comprovagdo de exequibilidade;

2.1- Os licitantes poder@io apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administragdo como referéncia, nos termos do subitem anterior, desde que ndo alterem o objeto da
contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas
referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

2.2- Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execugio do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa
remuneracdo do servico.

3- A quantidade de pessoal que serd alocado na execugdo contratual;

4- A relagiio dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execugio dos servigos, indicando

0 quantitativo e sua especificacio;

Tais composi¢des devem estar presentes no valor final, porém ndo ha a necessidade de detalhamento

na apresentacdo da proposta.
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3.9. Documentagio Técnica comprobatéria

Para resguardar a capacidade técnica para realizagdo dos servigos relacionados a empresa devera
apresentar a seguinte documentagio:

a) Em fase de habilita¢do, emitira atestado(s) de Capacidade Técnica para Comprovacio de aptiddo
para a prestagio dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacfio de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
Juridicas de direito publico ou privado.

b) Em fase de habilitagdo, certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

¢) Em fase de habilitagdo, deverdo ser apresentados atestados demonstrando a prova de execucio de
servi¢os similares, utilizando como base 50% (cinquenta porcento) do quantitativo, em nome da
empresa proponente. sendo fornecidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado,
devidamente registrado nas entidades competentes. conforme o disposto nos paragrafos 1° e 2° do art.
67 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

d) Em fase de contratagdo, entregard a documentagio elencada no disposto nas Nrs — Normas
Regulamentadoras n® 7 e n° 9, do Ministério do Trabalho e Emprego, aprovada pela Portarian® 3.214,
de junho de 1978, que determina que as empresas elaborem anualmente um Programa de Controle
Meédico de Saide Ocupacional — PCMSO, com o objetivo de promogio e preservagio da saide do
conjunto dos seus trabalhadores e um Programa de Prevengio de Riscos Ambientais — PPRA. com o
objetivo de identificar os riscos ambientais ¢ propor medidas de controle que neutralizem ou

minimizem os agentes agressivos a saide dos empregados.

4. Da garantia do servigo realizado

As condigdes de garantia dos servigos prestados serdo embasadas no art. 26 do Codigo de Defesa do
Consumidor e no art. 618 do Codigo Civil é de 90 (noventa) dias para vicios aparentes ou de facil
constata¢@o e 1 ano para vicios ocultos de fabricag@o ou instalagdo. Quando constatado o problema
na execugdo haverd um prazo a partir da notificagio de 15 (quinze) dias, para inspecionar o local e

iniciar os reparos necessarios, sem custos adicionais.

5. Justificativa para o Parcelamento ou niio da Solu¢io
Os servigos deverdo ser prestados, por item. com o fornecimento de mio de obra e de todo o material

necessdrio para a execugdo do mesmo por conta da contratada nos casos dos itens 1 e 2 e a entrega
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do material dos itens 3 e 4 com os encargos de entrega por conta da contratada. Esta forma de
contratagdo, com fornecimento de todo o material por parte da contratada, se mostrou mais vantajosa
devido a especificidade do item em questdo.

Ainda sob a perspectiva técnica, considera-se desnecessaria a centraliza¢do de responsabilidade em

uma tnica empresa contratada, devido a nio correlagdo entre o fornecimento dos mesmos.
6. Responsaveis
Marco Antonio de Carvalho — CPF n° 024.947.779-33 — Chefe de Manuten¢do Escolar

Luciana Alves Buruz — CPF n° 329.958.928-83 — Gestora de Contratos Terceirizados

Desta forma. colocando-me & disposi¢do para quaisquer duvidas julgadas necessarias, subscrevo.
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Luciana Alves Buruz Marco Antonio de Carvalho
CPF n®329.958.928-83 CPF n° 024.947.779-33

Rua Dante Orsi, 170 — Vila Rio Branco, CEP 18.208-354 — Itapetininga/SP
Telefone: (15) 3271-1452
E-mail: manutencao.edu@)itapetininga.sp.gov.br



