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MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO 00

Avenida 21 de marco, 344, Centro — Barra do Turvo — SP
E-mail: _ahinete(@barradoturvo.sp.gov.br
CEP 11955-000 — Fone: (015) 3578-9444
SECRETARIA M_UNICIPAL DE GABINETE

MEMORANDO N° 73/2024

Ao Departamento de Licitagées e Contratos
Prezados,

Cumprimento-os respeitosamente e sirvo-me do presente para
solicitar a contratacao de empresa e snecializada para a prestacao de servigos
referentes a fotografia, flmagem, gestao de redes sociais, confecgao de artes e
midias digitais, divulgacdo de noticias e banners no site oficial do executivo

municipal, conforme termo de referéncia anexo, pelo periodo de 12 meses.

Agradecendo a ateng¢ao dispensada, coloco-me a disposicao

para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,

Municipio de Barra do Ty

002



MR T

1.1.
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F.1.

MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO

E-mail: gabinete@barradoturvo.sp.gov.br 4
CEP 11955-000 — Fone: (015) 3578-9444
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DA DEFINICAO DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada, mediante Dispensa Eletronica, para prestagao
eventual de servico profissional de fotografia, filmagem, gestdo de redes sociais, confeccdo de

artes e midias digitais, divulgacdo de no*icias e banner no site oficial do executivo municipal.

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Necessidade do servico: A contratagdo do objeto e de seus quantitativos se da por conta da
necessidade da administragdao publica em ter profissional qualificado para prestar os servigos

especificados acima.

LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA

Nos termos do artigo 23, §19, |, da Lei Federal 14.133/2021, a estimativa do valor de
contratacao foi realizada através da composicdo de custos unitarios menores ou iguais a
mediana do item correspondente no pe‘nel para consulta de pregos disponiveis no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Nos termos do artigo 23, § 12, da Lei Federal n? 14.133/2621, o valor estimado
sera definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes
parametros:

(X) 1. Composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de pregos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal

Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

1D CONTRATACAO PNCP QTD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 | 37388378000114-1-000027/2024 | 10 ineses | 4.000,00 | 40.000,00
2 | 45323474000102-1-000044/2024 | 12 meses | 2.330,00 27.960,00
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MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO

Avenida 21 de marco, 344, Centro — Barra do Turvo — SP
E-mail: gabinete/@barradoturvo.sp.gov.br e
CEP 11955 200 - Fone: (015) 3578-9444 QB ODD
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

3 102222970002[93-1—000039/2024 08 meses 1 3.500,00 28.000,00

Com base nos parametros utilizados e apontados acima, foi identificado que o

objeto possui um preco médio unitario de RS 3.276,67 (trés mil duzentos e setenta e seis

reais e sessenta e sete centavos).

MODALIDADE DE LICITACAO, O CRITERIO DE JULGAMENTO E O MODO DE DISPUTA

5.1. MODALIDADE: Dispensa Eletrénica (Inciso Il, art. 75, Lei 14.133/2021)
5.2. CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Freco (Inciso |, art. 33, Lei 14.133/2021)
5.3. MODO DE DISPUTA: Aberto (Inciso |, art. 56, Lei 14.133/2021)

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

6.1. Conforme fundamentacdo registrada acima, a equipe de contratacdo verificou a
viabilidade e necessidade da contratacdo através da modalidade Dispensa Eletrénica para
a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de fotografia, com

garantia e validades determinadas em lei.

DA AUTORIZACAO
Com fundamento no art. 75, I, da Lei 14.133/2021, aprovo o presente termo de referéncia e

autorizo o encaminhamento para abertura do processo licitatério.

\
arra yﬁrvo/SP, 27 de maio de 2024.

MACHADO
SECRETARIO DE GABINETE
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Avenida 21 de mar ;o, 344, Centro — Barra do Turvo — SP
E-mail: gavinete/@barradoturvo.sp.gov.br
CEP 11955-000 — Fone: (015) 3578-9444
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O objeto consiste na contratacdo de emnresa especializada, para prestacao eventual
de servico profissional de fotografia, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Item | Especificacdo Unid. | Qtde. | Valor Unit. | Valor Total

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo eventual de servico profissional de
servicos de fotografia, flmagem, gestdo de redes Unid 12 R$ R$

sociais, confeccdo de artes e midias digitais, ' 3.276,67 39.320,04
divulgacéo de noticias e banner no site oficial do [
executivo municipal. |

1.2. Os bens objeto desta contratac@o sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, nos termos do
artigo 20 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, nos termos
do artigo 84 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAC

2.1. A contratacdo de empresa se da por conta da necessidade desta administracéo
Publica em possuir profissional qualificado para prestar os servigos especificados
acima, devendo ficar a disposi¢do desta administracao todos os dias ou sempre que
solicitado.

2.2. A contratagcao supracitada devera se dar nos termos do artigo 75|, da Lei
14.133/2021

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. Foi escolhida a aquisicdo do produto especificado na tabela do item 1.1, mediante
procedimento licitatério na modalidade Dispensa em sua forma eletrénica de modo a
atender as demandas de todas as Secretarias Municipais.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da garantia da contratacao:
4.1.1. Para a licitacdo em questado ndo havera a exigéncia de garantia nos termos do
artigo 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021, por ndo haver riscos na
contratacao, de modo que su: apresentacdo é dispensada.

4.2, Da subcontratagao:
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MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO

Avenida 21 de margo, 344, Centro — Barra do Turvo - SP
E-mail: gabinete@barradoturvo.sp.gov.br
CEP 11955-000 — Fone: (015) 3578-9444
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

4.21.

Para a licitacdo em questéo, - : vedada a subcontratagao, nos termos do artigo
122, § 2° da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Da exigéncia de apresentagdo de amostras, exame de conformidade e prova de
conceito:

4.3.1.

Para a licitagcdo em questao, nao haver'z'a a exigéncia de amosfras, exame de
conformidade e prova de conceito, nos termos do artigo 17, § 3°, da Lei Federal
n®14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento dos produtos, cujos precos serdo registrados mediante Ata de
Registro de Precos, devera ser realizado ap¢s apresentacao da Nota de Empenho ou
Nota de Empenho Parcial expedida pela Secretaria da Fazenda. O setor requisitante
encaminhara a detentora da Ata de Registro de Pregos as notas de empenho/notas de
empenho parciais, nos termos do artigo 95, inc. Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.1.1.

As notas de empenho e notas de empenho parciais poderao ser encaminhadas
a detentora da ata mediante os seguintes meios:

5.1.1.1. E-mail no endereco eletrénico indicado no momento da proposta;

5.1.1.2. Carta encaminhada via correios;

5.1.1.3. OQutro meio n&o elencado anteriormente a critério da Administracdo.

5.2. Os servicos deverdo ser prestados assim que findados os procedimentos
administrativos de praxe e assinados os documentos referentes a contratac&o, pelo
contratado e pela contratante.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, nos termos do artigo 115 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133'2021.

6.2. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato ser&o realizadas nos termos do
artigo 115 e seguintes da Lei 14.133/2C1

6.2.1.

6.2.1.1.

6.2.1.2,

Gestao do contrato: € a coordenacgao das atividades relacionadas a fiscalizagao
tecnica e administrativa bem como -dos atos preparatorios a instrugéo
processual e ao encaminhaments da documentagao pertinenta ao setor de
contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacéo, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagao
de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros. Cabera ao gestor do
contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa;

Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ccorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
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MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO
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medidas adotadas, informanco, se for o caso, & autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

k 6.2.1.3. Acompanhar a manutengio das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de
riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagao e
pagamento da despesa; ‘ .

6.2.1.4. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando
relatério com vistas a necessidade ou nao de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administracao;

6.2.1.5. Coordenar os atos preparatorios a instrugao processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagédo dos
procedimentos administrativos

6.2.1.6. Constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do artigo
174 da Lei Federal n® 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a
execugdo do contrato, como i1orma de aprimoramento das atividades da
Administrac@o, podendo ser utilizado como insumo para a confecgdo dos
estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratacoes; ° .

6.2.1.7. Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo;

6.2.1.8. Emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo no cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com
! mencao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
- conforme regulamento; e

6.2.1.9. Diligenciar para a fo'malizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo ou sancioi.ador para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Fica indicado para desempenhar a atividade de gestor do contrato o Sr. JOSE
CLAUDIO DOS SANTOS MACHADO

.
I

6.3. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucéo contratual devem®ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes
publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio
dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas
a gestao do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento:
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7.1.1.

7.1.2.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei
Federal n® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucado do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamerito.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pzla Administracdo durante a analise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

O recebimento provisoério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucado do contrato. .

7.2. Do pagamento:

7.21.

Apos o recebimento definitivo, os critérios de pagamento ficaréo a cargo da
(setor de financas/fazendaj, que disciplinara, mediante portaria, o0s
procedimentos especificos e documentos necessarios para liquidagdo e
pagamento das despesas contratuais, bem como critérios de compensacgao
financeira quando houver atraso no pagamento.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por . 1eio da realizagdo de procedimento de licitagao,
na modalidade pregéo, sob a forma eletrdnica, com adogao do critério de julgamento
pelo menor preco por item.

8.2. Para fins de habilitagao, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

b)

c)

d)

.

8.2.1.Habilitagdo juridica:

No caso de pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificac&o
em todo o territorio nacional;

No caso de Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicédo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov._br/empreasas-e-negocios/pt-br/empreendedor,

No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de’ documento comprobatério de seus
administradores; ‘
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f)

g)

h)

No caso de Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

No caso de Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

No caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constifutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, | :spectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

No caso de Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria
Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrafio, nos termos
do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

No caso de Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —
CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos
termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 185).

8.2.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

b)

c)

d)

alteragbes ou da consolidagao respectiva.
8.2.2.Habilitacado fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagac de certiddo expedida conjuntamente peia Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e"pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos tzrmos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Cecreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadrstro de contribuintes estadual ou municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

.
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f)

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

b)

c)

d)

e)

f)

g)

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.3.Qualificagéo Econémico-Financeira:

Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

8.2.4.Declaracdes:

Declara que, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo, a
partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,

Declara que, até a prese~te data, inexistem fatos impeditivos para a sua
habilitagdo no presente processo licitatorio, inclusive condenagéo judicial na
proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, transitada em juigada ou ndo desafiada por
recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Declara que n3o se encontra declarada iniddnea, nem suspensa ou
impedida de licitar e contratar com a Administragado Publica;

Declara que observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos
paragrafos §1°, §2° §3° do art. 4° da Lei Federal n® 14.133/21 (aplicavel a
ME/EPP);

Declara que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de cond ita vigentes na data de entrega das propostas, sob
pena de desclassificacao;

Declara que cumpre as exigéincias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos do artigo
63, inc. IV, da Lein® 14.133/2021;

Declara quenao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV
do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988;
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h) Declara que, em se tratando de microempresa, empresa de pegueno porte
ou sociedade cooperativa, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, estando apto a usufruir do
tratamento estabelecido em seus artigos. 42 a 49;

i) Declara que os pregos cotados na proposta incluem todos os custos e
despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigacdes decorrentes
desta licitagao;

i) Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as
clausulas e condigdes do Edital e Anexos, relativos a licitagdo supra, bem
como as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 Lei Complementar
Federal n® 123/2006, com a redagédo que |he atribuiu a Lei Complementar
Federal n° 147/2014 e Decreto Municipal n® (nimero do decreto), e demais
normas complementares que disciplinam o certame e que integrardo o
ajuste correspondente, no que |he for pertinente;

k) Declara que tem condigbes de executar a quantidade estabelecida no prazo
assinalado, independentemente dos demais compromissos de fornecimento
porventura existentes, bem como que fornecera o material de acordo com
as especificacbes técnicas, respeitando as condicdes de embalagens,
prazos de validade, requis..os especificos, enfim todas as especificacbes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Os orgamentos, mapas comparativos de pregos e demais documentos que
compuseram a estimativa para o valor da contratagcdo encontram-se anexos aos autos
do processo licitatorio, bem como estdo disponiveis para consulta dos ¢érgéos de
controle interno e externo, nos termos do artigo 24, inc. |, da Lei Federal n°
14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas advindas da execucéo do objeto desta licitagdo correr&o por conta
dos creditos orcamentarios sob as classificagdes funcionais programaticas e
categorias econdmicas designadas pela Secretaria da Fazenda Municipal. A ficha
or¢amentaria sera indicada conforme disponibilidade do setor requisitante.

10.2. O processo licitatéorio em questdo tem adequacdo orgamentaria e financeira
com a Lei Orgamentaria Anual (LCA) e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA)
e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDQO), conforme artigo 16, inc. Il da Lei
Complementar Federal n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Bayra do Tury6, SP, 27 de maio de 2.024.

Jose Clw:di antos Machado
. Setr
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