PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABERA

TERMO DE REFERENCIA /PROJETO BASICO

1 - UNIDADE REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura

2 - OBJETO

Contratacdo de empresa para ministrar os cursos de NR-35 e NR-10 aos servidores da secretaria de obras e

infraestrutura.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1 Considerando a necessidade do setor em promover as manutengOes urbanas e rurais, visando sempre
estar em cumprimento as normas estabelecidas que regem tais execucdes de servicos. Considerando
proporcionar maior seguranga aos servidores operantes nos servicos de manutencao predial, poda de
arvores, manutengoes elétricas em rede de baixa e média tensdo, servicos de abastecimento do caminhdo
pipa por meio de caixa d'agua de taca, entre outras designagles, faz-se necessario realizar o curso de
capacitacao dos dispositivos de NR-35 e NR-10.

Assim, considerando todo o acima exposto, a administracao entende que a melhor solucao para a plena
satisfacao do interesse publico frente a necessidade enfrentada é a contratagdo de empresa para ministrar

0s cursos de capacitacdao de NR-35 e NR-10.

3.2 O objeto encontra previsdo no Plano de Contratacdes Anual da Prefeitura Municipal do exercicio de
2024.

4 - DESCRIcﬂO DETALHADA DO OBJETO

Os servigos a serem prestados encontram-se descritos abaixo:
S WwmRIYSRVICS
ITEM UNID. QUANTIDADE DESCRICAO DETALHADA

CURSO DE NR 10 — PRESENCIAL COM CARGA
HORARIA MINIMA DE 08 HORAS

ABORDANDO OS SEGUINTES TOPICOS

O que sdo Normas Regulamentadoras; NR 10 —
Seguranga em Instalagbes e Servicos com
o1 Und. 04 Eletricidade; Introducédo a Seguranca com Eletricidade;
Normas e legislacao aplicadas nos trabalhos elétricos;
Acidentes com  origem  elétrica;  Condigdes
Atmosféricas; Choque elétrico, mecanismos e efeitos;
Arcos elétricos, queimaduras e quedas; Campos
eletromagnéticos; Técnicas de Andlise de Risco;

Desenergizagéo, aterramento funcional (TN/TT/IT)de
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protecdo e temporario; Equipotencializagcdo e
seccionamento automatico de alimentacéo;
Dispositivos a corrente de fuga e Extra baixa tenséo;
Barreiras e invélucros, Obstaculos, anteparos,
blogueios e impedimentos; Isolamento das partes vivas
e lIsolagdo dupla ou reforcada; Riscos adicionais:
Altura, umidade, ambiente confinado, Areas
Classificadas e Colocacao fora de alcance; Separacao
elétrica e Acidentes de origem elétrica; Causas diretas
e indiretas de acidentes e discussdao de casos;
Regulamentagcdo do MTE: Qualificacdo, habilitacao,
capacitagdo e autorizacdo; equipamentos de protecao
coletiva e equipamentos de protecao individual- EPI;
Seguranca em instalagdo elétrica energizada e
desenergizada; Liberagédo para Servi¢os e Sinalizagao;
Inspecébes de Areas, servicos, ferramental e
equipamento; Documentagdes necessarias para
instalagdes elétricas; Seguranga na construcdo civil,
Campo de aplicagdo e Responsabilidades; Protecao e
combate a incéndios; Primeiros Socorros, Lesoes,
atendimento, massagem cardiaca e técnicas para
remocao e transporte de acidentados e demais tépicos

complementares

02

Und.

08

CURSO DE NR 35 — PRESENCIAL COM CAGA
HORARIA MINIMA DE 08 HORAS
ABORDANDO OS SEGUINTES TOPICOS:

Contetdo do Curso de NR 35:Normas e
Regulamentagbes do MTE; Analise de Riscos;
Condicoes Impeditivas para Servicos; Riscos
Potenciais; Medidas de Prevencdo e Controle;
Sistemas, Equipamentos e Procedimentos de Protegéo
Coletiva; Equipamento de Protecdo Individual,
Selecéao, Inspecao, Conservacao e Limitacdo de Uso
dos EPIs; Inspecdo de Seguranca; Prevencao de

Acidentes; Acidentes Tipicos em Trabalhos em Altura;
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Condutas em Situacdes de Emergéncia e Primeiros
Socorros; Técnicas de Resgate, Remocado e

Transporte e demais topicos complementares

4.2 A contratacdo tera vigéncia pelo prazo de 12 meses, improrrogaveis.

5 - LOCAL E FORMA DE EXECUGAO

5.1 Prazo de execugao

5.1.1 A execucdo do(s) servico(s) se dara da seguinte forma, liberagao do servico dentro de 05 dias apds o

envio da autorizacdo de fornecimento,

5.2 Local da prestagao dos servigos: Os servigos serao prestados na sede da empresa

5.3 Forma de execucao dos servigos:

5.3.1 A prestagdo dos servigos devera ocorrer em até 05 dias apds emissdo de empenho e envio da

ordem de servigo.

5.3.2 Caso os servigos sejam rejeitados, a licitante vencedora terd o prazo de 05 dias uteis para realizar o

servico novamente, sob a pena de inadimpléncia, isento o Municipio de qualquer custo.

5.3.3 Os servigos devem ser executados conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

contratuais;

5.3.4 Para a perfeita execugdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os profissionais, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades

estabelecidas, de acordo com este objeto, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6 - CRITERIOS DE SELEGCAO

6.1 O fornecedor sera selecionado mediante processo de dispensa de licitagdo, fundamentada no inciso 1I,
do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/21, conforme justificativas constantes no documento de formalizacdao
de demanda.

7 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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7.1 Habilitacdo
7.1.1 O contratado devera atender aos requisitos de habilitacao e qualificacdo técnica estabelecidos na Lei
Federal n© 14.133/21.

7.2 Subcontratagao:

Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7.3 Garantia do Servigo:

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7.4 Garantia da Contratacao

7.4.1 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei
Federal n°© 14.133, de 2021.

8 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nado produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2 A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

a) pagamento Unico apds conclusdo do curso e emissdo da nota fiscal

8.3 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.4 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.5 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliacbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

8.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até

que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Assinado por 1 pessoa: PAULO HENRIQUE MENDES DE CARVALHO
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://itabera.1doc.com.br/verificacao/D921-8F9F-A549-DAC1 e informe o codigo D921-8F9F-A549-DAC1

7]
v

B

¥



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABERA

Provisorio.

8.7 A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.8 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

8.9 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.10 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.11 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

a) Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

b) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.12 A nota fiscal devera estar acompanhada das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista.

8.13 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como prazo de validade, data da
emissdo, dados do contrato e do 6rgao contratante, periodo respectivo da execugdo do contrato, valor a
pagar e eventual destaque do valor das retencoes tributarias cabiveis.

8.14 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem Onus a contratante;

8.15 O pagamento sera realizado através de boleto ou transferéncia bancaria para banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.15.1 O pagamento por transferéncia bancdria sera feito através de crédito em conta corrente do Banco
do Brasil S/A, cujos dados bancarios deverdo ser fornecidos pela contratada.

8.15.1.1 Caso a contratada indique outra instituicdo bancaria, serd descontado do valor a receber as
tarifas que por ventura possam incidir quando da transferéncia de valores.

8.16 O prazo para liquidacdo e pagamento sera de até 10 (dez) dias a contar do aceite da nota fiscal na
forma do decreto municipal n°® 5.499/2023.

8.16.1 O prazo de que trata o subitem 8.16 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
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exigéncias contratuais.

8.17 Quando da emissdo da nota fiscal/fatura, a detentora da ata devera destacar o valor das retengGes
dos tributos cabiveis ou, se for o caso, apresentar declaragdo nos termos da Instrugdo Normativa da
Secretaria da Receita Federal vigente.

8.18 Correrao por conta da contratada todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarias decorrentes da prestacdo dos servigos.

8.19 A empresa licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente, emitida
sem rasura, e em letra bem legivel, o0 nimero de sua conta corrente, 0 nome do Banco e a respectiva
Agéncia.

8.20 A Prefeitura Municipal de Itabera podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a

multas ou indenizacdes devidas pela contratada.

9 - ESTIMATIVA DO CUSTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

9.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recurso especifico consignado
no orcamento da Prefeitura Municipal de Itabera, atendido pela seguinte dotacao:

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Executar o objeto deste instrumento de acordo com Termo de Referéncia, e demais clausulas
contratuais, dentro dos padrdes de qualidade exigidos.

10.2 Instruir a execucdo do objeto do contrato com as notas fiscais correspondentes;

10.3 Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-se por
todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa;

10.4 Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto
do Contrato, bem como as contribuicoes devidas a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de
seguro e de acidentes de trabalho e quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias ao
cumprimento do objeto pactuado;

10.5 Responder perante o Municipio e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua
demora ou de sua omissao, na execucao do Contrato;

10.6 Responsabilizar-se pelo 0nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos e/ou contratados, bem
como se obrigar por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais que lhe venham a ser
atribuida por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do Contrato;

10.7 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no

prazo maximo de 05 dias, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABERA

resultantes da execugao ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

10.8 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.9 Disponibilizar aos empregados os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso;
10.10 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
Servigos;

10.11 N3o permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.12 N3ao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagbes a que estd obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

10.13 Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta;

10.14 Apresentar ao Municipio, caso este venha a solicitar, a programacdo geral dos seus servigos com
base em indicagdes fornecidas pelo mesmo;

10.15 Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as Normas Técnicas aplicaveis, com estrita
observancia da Legislagdo em vigor.

10.16 Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes até o limite de 25% (vinte

e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

11 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Fornecer todos os dados e especificacdes necessarias a completa e correta execucao do objeto;

11.2 Comunicar a Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, das necessidades
supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto do instrumento;

11.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de comissdo
especialmente designada;

11.4 Efetuar o pagamento devido a Contratada, na forma estabelecida neste Termo, apds a emissdo e
aceitacdo da Nota Fiscal Eletronica;

11.5 Oferecer todas as condicOes e informagGes necessarias para que a Contratada possa executar os
servicos dentro das especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia;

11.6 Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execucao do
contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas em lei.

12 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1 Os servidores designados responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo contratual seguem descritos
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abaixo:
12.1.1 Gestor: PAULO HENRIQUE MENDES DE CARVALHO
12.1.2 Fiscais: VALDIR APARECIDO NETO COSTA — AUX. ADMINISTRATIVO

12.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

12.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

12.4 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

12.5 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
12.6 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

12.7 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

12.8 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

12.9 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

12.10 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n3ao
transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do
contrato.

Itabera, data da assinatura eletronica.
PAULO HENRIQUE MENDES DE CARVALHO
SECRETARIO DE OBRAS E IFRAESTRUTURA
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