PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABERA

TERMO DE REFERENCIA

1 - UNIDADE REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administragao

2 - OBJETO

Contratacao de empresa para a prestacao de servicos de publicidade legal dos atos de interesse
da Prefeitura Municipal de Itabera no Diario Oficial da Unido.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 - Considerando a necessidade da Administracdo, esta fundamentada na indispensabilidade de
que os atos administrativos para que sejam considerados validos deverao ser devidamente
publicados, assegurando o conhecimento por parte de todos os interessados, ressaltando-se que
todas as informagdes produzidas ou que estejam sob a responsabilidade do Poder Publico sdo,

publicas e deverdo estar acessiveis aos cidadaos, salvo em casos excepcionais.

Tendo em vista que a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao)
em seu artigo 3°, inciso I, estabelece a publicidade como principio fundamental da Administragao
Publica, bem como a determinacao da Lei n® 14.133/2021 em seu art® 54,inciso I ,quanto a
obrigatoriedade de publicacdo, no Diario Oficial da Unido, dos editais de licitacdao e demais atos
administrativos que dela advierem; e que o Diario Oficial da Unido constitui o veiculo oficial
instituido por lei para divulgacdao de atos, contratos e demais instrumentos legais e juridicos, e
que sua publicacao é condicdo necessaria para conferir validade, transparéncia e eficacia aos

procedimentos administrativos;

Considerando que a Imprensa Nacional é érgao integrante da Casa Civil da Presidéncia da
Republica e detém, por forca normativa, o0 monopdlio da execucao dos servicos de impressao e
publicacdo do Diario Oficial da Unido em todo o territdrio nacional, inexistindo outra entidade
legalmente autorizada a realizar tais publicacOes;

Assim, considerando todo o acima exposto, a administracdo entende que a melhor solucao para
a plena satisfacdao do interesse publico frente a necessidade enfrentada é Contratacdao da
Imprensa Nacional para a prestagao de servicos de publicidade legal de todos os atos de interesse
da Prefeitura Municipal de Itabera no Diario Oficial da Unido por se tratar de 6rgao criado
especificamente para executar publicacdes oficiais da Administracdo Publica Federal, e ndo
havendo alternativa legalmente habilitada para substitui-lo, justifica-se a necessidade de sua
contratacdo para a realizacdo das publicagbes obrigatdrias no Diario Oficial da Unido, nos termos

da legislacao vigente, incluindo as disposicoes da Lei n°® 14.133/2021.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABERA

Quanto ao valor a ser contratado, o art. 17 do Decreto n® 9.215/17 estabelece que “Art. 17. O

valor cobrado pelas publicacdes sera estabelecido em ato do Diretor-Geral da Imprensa Nacional,
apods aprovagao pelo Secretario-Executivo da Casa Civil da Presidéncia da Republica. § 2° O valor
cobrado por servigos acessorios relacionados ao Diario Oficial da Unido sera definido pelo Diretor-

Geral da Imprensa Nacional.”,

Os valores a serem pagos se encontram na Portaria In/Cc/Pr N°© 24, de 6 de Margo De 2025, que
estabelece o valor de R$ 42,67 por cm de coluna.

3.2 O objeto encontra previsao no Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura Municipal do
exercicio de 2025.

4.1 Os servigos a serem prestados encontram-se descritos abaixo:

Prestacdo de servigos de publicidade legal de
01 todos os atos de interesse da Prefeitura R$ 10.000,00 R$ 50.000,00
Municipal de Itabera no Diario Oficial da Unido

4.2 A contratacao tera vigéncia pelo prazo improrrogavel de 60(sessenta) meses.
4.3 O valor do contrato eventualmente celebrado observara os parametros fixados pelo Diretos

Geral da Imprensa Nacional, conforme artigo 17 do seu respectivo regulamento.
5.1 Prazo de execugao:

5.1.1 A execugao dos servicos se dara de forma parcelada, durante a vigéncia do contrato, conforme
demanda, e seguira as normas fixadas pela Imprensa Nacional.

5.2 Local da prestacdo dos servigos: O servico se dara por intermédio de sistema via web
disponibilizado pela Contratada.

5.3 Forma de execucao dos servigos:

5.3.1 O inicio da prestacdo dos servicos se dara com o envio da publicacdao na plataforma da
Imprensa Nacional e seguird as normas estabelecidas nos regulamentos com a emissao de

empenho prévio.

5.3.2 Os servigos devem ser executados conforme procedimentos previstos na Portaria IN/CC/PR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABERA

n° 01/2024 ou outra que venha substitui-la.

6 - CRITERIOS DE SELECAO

6.1 O fornecedor serd contratado diretamente mediante inexigibilidade de licitacdo, com

fundamento no caput, do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/21, conforme justificativas

demonstradas no documento de formalizagao de demanda.

7 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 Habilitacao

7.1.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.1.1.1. Habilitacao Juridica:

a)

Documentos que comprovem a existéncia juridica da licitante.

7.1.1.1.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidacao respectiva.

7.1.2.2. Qualificacao Fiscal, social e trabalhista:

a)

b)

d)

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, em
relagdo aos Tributos Estaduais inscritos em divida ativa, expedida pela Procuradoria da
Fazenda Estadual;

Certiddo de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,

em relacdo aos Tributos Mobiliarios.
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7.2 Subcontratacao:

N3ao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7.3 Garantia do Servico:

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7.4 Garantia da Contratacao

7.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao de que tratam os artigos 96 e seguintes
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2 A afericao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
a) pagamento por servigo prestado na forma disposta na Portaria IN/CC/PR n© 1, de 2 de janeiro
de 2024, que dispOe sobre os procedimentos de cadastramento, pagamento e publicacao de atos
no Diario Oficial da Unido, e da outras providéncias.

8.3 O pagamento se dara de forma antecipada a entrega do servigo, conforme previsto na Portaria
IN/CC/PR n° 1/2024.

8.4 A antecipacao de pagamento, conforme previsto na Portaria IN/CC/PR n° 1/2024, nao
dispensa o ateste ou recebimento do objeto, os quais deverao ocorrer apds a regular execucao
da parcela contratual a que se refere o valor antecipado ficando a encargo do fiscal do contrato a
apuracao do resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.5 Base legal para a antecipacao de pagamento:

- O § 19, do art. 145 da Lei 14.133/2021 admite a antecipacao de pagamento em situagdoes em
que houver economia de recursos ou representar condicdo indispensavel para obtencdo da

prestacdo do servigo.
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- Conforme previsto na Portaria IN/CC/PR n° 1, de 2 de janeiro de 2024, a liberacao para
publicacdo das matérias enviadas, somente ocorrera apds a compensacao do pagamento.

- Os valores para cobranca das publicagdes no DOU deverdo estar em concordancia com os
disponibilizados através da Portaria IN/CC/PR n° 1, de 2 de janeiro de 2024 ficando condicionado
ao fiscal de contrato tal conferencia.

8.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.7 A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

8.8 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

8.9 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

8.10 Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.11 Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

b) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8.12 A nota fiscal devera estar acompanhada das certides de regularidade fiscal e trabalhista.
8.13 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se o Boleto apresentado expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como prazo de validade, data da
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emissao, dados do contrato e do érgdo contratante, periodo respectivo da execucao do contrato,
valor a pagar e eventual destaque do valor das retengGes tributarias cabiveis.

8.14 Havendo erro na apresentacao do Boleto, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situacdao, sem 6nus a contratante;
8.15 O pagamento sera realizado através de boleto emitido no ato da publicacdo.

8.15.1 O pagamento por transferéncia bancaria sera feito através de crédito em conta corrente
do Banco do Brasil S/A, cujos dados bancarios deverao ser fornecidos pela contratada.

8.15.1.1 Caso a contratada indique outra instituicdo bancaria, sera descontado do valor a receber
as tarifas que por ventura possam incidir quando da transferéncia de valores.

8.16 O prazo para liquidacao e pagamento de forma imediata a contar do aceite e emissao do
boleto.

8.16.1 O prazo de que trata o subitem 8.16 podera ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das
exigéncias contratuais.

8.17 Quando da emissdo do boleto, o contratado devera destacar o valor das retencoes dos
tributos cabiveis ou, se for o caso, apresentar declaracdo nos termos da Instrucdo Normativa da
Secretaria da Receita Federal vigente.

8.18 Correrao por conta da contratada todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarias decorrentes da prestacdo dos servigos.

8.19 A empresa licitante vencedora devera fazer constar no boleto correspondente, emitida sem
rasura, e em letra bem legivel, todas as informagOes necessarias para realizacdo de pagamento.
8.20 A Prefeitura Municipal de Itaberd podera deduzir do montante a pagar os valores

correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela contratada.

9 - ESTIMATIVA DO CUSTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 O custo estimado total da contratacdo para o periodo de 60 meses é de R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), conforme apostos na tabela constante do item 4 deste Termo de Referéncia.
9.2 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo por conta de recurso especifico
consignado no orcamento da Prefeitura Municipal de Itaberd, atendido por dotacdo especifica

informada através de despacho formal do setor de Contabilidade nos autos do processo.

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Executar o objeto deste instrumento de acordo com Termo de Referéncia, e demais clausulas

contratuais, dentro dos padrdes de qualidade exigidos.
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10.2 Instruir a execugao do objeto do contrato com as notas fiscais correspondentes;

10.3 Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa;
10.4 Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia
do objeto do Contrato, bem como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho e quaisquer outras despesas que se
fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado;

10.5 Responder perante o Municipio e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes de
sua demora ou de sua omissao, na execugao do Contrato;

10.6 Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos e/ou
contratados, bem como se obrigar por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais
que lhe venham a ser atribuida por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do Contrato;
10.7 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo maximo de 24 (horas), os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;
10.8 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.9 Disponibilizar aos empregados os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o
caso;

10.10 Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

10.11 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.12 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada, exceto nas condicoes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

10.13 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta;

10.14 Apresentar ao Municipio, caso este venha a solicitar, a programacao geral dos seus servicos
com base em indicagdes fornecidas pelo mesmo;

10.15 Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as Normas Técnicas aplicaveis, com
estrita observancia da Legislacdo em vigor.
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10.16 Aceitar, nas mesmas condicOes contratuais, os acréscimos ou supressoes até o limite de

25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

11 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Fornece todos os dados e especificacdes necessarias a completa e correta execucao do
objeto;

11.2 Comunicar a Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, das
necessidades supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto do
instrumento;

11.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da Contratada, através de comissao
especialmente designada;

11.4 Efetuar o pagamento devido a Contratada, na forma estabelecida neste Termo, apos a
emissao e aceitacao de boleto emitido pela contratada;

11.5 Oferecer todas as condicdes e informacdes necessarias para que a Contratada possa executar
0s servicos dentro das especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia;

11.6 Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execugao
do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas em lei.

12 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1 Os servidores designados responsaveis pela fiscalizacao e gestao contratual seguem descritos

abaixo:
12.1.1 Gestor: Pedro Augusto Barreira Lobo- Secretario de Administracdo

12.1.2 Fiscal Técnico e administrativo: Camila Giuliana Queiroz Ferreira - Diretora de Compras,
Licitagdes e Contratos

12.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

12.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

12.4 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

12.5 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos

observados.
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12.6 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
12.7 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

12.8 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

12.9 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato.

12.10 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o
objeto do contrato.

Itaberd, data da assinatura eletronica.

PEDRO AUGUSTO BARREIRA LOBO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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