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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. OBJETO 

 

Contratação de empresa para l ocação de 2 scanners de mesa, por um perí odo de 

3 meses, conf or me especifi cação constante neste Ter mo de Ref erênci a. 

 

2. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 

 

A empresa deverá realizar a l ocação de 2 (doi s) scanners de mesa com a segui nte 

descri ção: 

 Scanner; 

 Pai nel Touchscreen ou LCD;  

 Vel oci dade de Di gi tali zação: 50 ppm Si mpl ex: 

 Vel oci dade de Di gi tali zação: 100 i pm Dupl ex; 

 Resol ução de Di gi tali zação: mí ni mo de 600 dpi ; 

 Al i mentador de Ori gi nais: 100 f ol has; 

 Et hernet 10/100/1000 e USB; 

 Ta manho do document o: 48 x 50mm a 215, 90 x 355, 6mm;  

 Ti pos de Arqui vos Suportados: PDF pesqui sável, PDF Seguro, 

PDF/A, TIFF, JPEG: 

 Ci cl o de Trabal ho Di ári o: 8. 000; 

 Vol tagem: 110 ou bi vol t automáti co; 

 

A contratada será responsável  pel o forneci ment o dos materi ai s necessári os para 

execução dos servi ços, reparos e trocas de equi pa ment os com def ei to após, a prévi a 

análi se da contratante. 

A contratada se responsabili za para atender a qual quer chamado da contratante em 

vi rtude dos probl emas nos equi pament os.  

A entrega dos equi pament os deverá ser em até 05 di as contados da data de envi o 

da Autori zação de Forneci ment o, no Departament o Central de Compras, l ocali zado 

no Centro Admi ni strati vo Muni ci pal , sito a Aveni da Itu 400 anos, 111, bai rro Itu Novo 

Centro, Itu/SP. 

3. PRAZO DO CONTRATO 

 

A vi gênci a será de 03 (três) meses. 
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4. JUSTIFICATIVA 

 

A l ocação do equi pament o por 3 (três) meses se f az necessári a a fi m de supri r a 

de manda da Secretari a Muni ci pal de Admi ni stração, para di gi tali zação de processos 

licitatóri os, document os, arqui vos e demai s document ações i mportantes aos 

departament os desta secretari a 

 

5. MODO DE EXECUÇÃO DO OBJETO  

 

A entrega dos equi pa ment os deverá ser em até 05 di as contados da data de envi o 

da Autori zação de Forneci ment o, no Departament o Central de Compras, l ocali zado 

no Centro Admi ni strati vo Muni ci pal , sito a Aveni da Itu 400 anos, 111, bai rro Itu Novo 

Centro, Itu/SP. 

A contratada se responsabili za para atender a qual quer chamado da contratante 

e m vi rtude dos probl emas nos equi pament os. 

 A contratada será responsável  pel o f orneci ment o dos mat eri ai s necessári os para 

execução dos servi ços, reparos e trocas de equi pa ment os com def ei to após, a prévi a 

análi se da contratante. 

 

6. GESTÃO DO CONTRATO 

 

6. 1. A gestão do contrato será reali zada pel o servi dor muni ci pal Rogéri o Pi res da 

Si l va, Di retor Central de Compras, e- mail : rogeri o.pi res @i tu.sp. gov. br, tel ef one (11) 

4886-9275, e a fi scali zação será reali zada pelo servi dor Gustavo Lovatto All egretti, 

técni co em admi ni stração, e- mail : gustavo.lovatto@i tu.sp. gov. br, tel ef one (11) 

4886-9617, nas condi ções de representantes da Pref ei tura Muni cipal  de Itu, 

per mi ti da a contratação de tercei ros para assi sti -l as e subsi di á-l as de i nfor mações 

perti nentes a essa atri bui ção. 

6. 2. As deci sões e provi dênci as que ul trapassarem a compet ênci a do servi dor 

desi gnado deverão ser soli citadas a Secretári a Requi sitante, em tempo hábil para a 

adoção das medi das conveni entes. 

  

7. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

7. 1. O paga ment o será ef etuado mensal ment e at é 10 (dez) di as após a qui nzena, 

e m depósi to em conta corrente a ser i ndi cada pel a contratada.  

7. 2. A contratada receberá o val or previ sto, de acordo com sua proposta, das 

quai s serão deduzi dos os descontos previ stos na l egi sl ação vi gente.  

7. 3. O Muni cí pi o de Itu reserva-se o di reito de recusar o paga ment o se, no ato de 

at estação, o obj eto não esti ver em perf ei ta condição/execução ou em desacordo com 

as especifi cações apresentadas e acei tas. 

7. 4. O Muni cí pi o de Itu reserva-se o di rei to de deduzi r do mont ante a pagar os 

val ores correspondentes a mul tas ou i ndeni zações devi das pel a contratada.  
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7. 5. Nenhum paga mento será ef etuado à contratada enquanto pendent e de 

li qui dação de qual quer obri gação fi nancei ra, sem que i sso gere di rei to à al teração 

dos preços, ou de compensação fi nancei ra por atraso de paga ment o.  

 

8. CRITÉRI O DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 

Após análi se dos atos nor mati vos que di sci pli nam o servi ço a ser contratado, opta-

se pel a contratação na modali dade Di spensa de Li citação, conf or me f unda ment o no 

Art. 75 Inci so II da Lei nº 14. 133/2021.  

 

 

 

Itu, 17 de outubro de 2024.  

 

 

 

 

Rogéri o Pires da Sil va 

Departament o Central de Compras 

Secretari a Muni ci pal de Admi ni stração 

 


