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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada em prestacéo de servigos técnicos de consultoria a gestéo
publica governamental nas areas de Planejamento Orgamentario, Contabilidade Publica, Financas,
orientagdes nas prestagées de contas aos Orgéos de Controle Externo e acompanhamento dos resultados
e indicadores de gest&o.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacdo de empresa especializada em consultoria a gestdo publica governamental é essencial
para garantir a efetividade e a conformidade dos processos administrativos nas areas de Planejamento
Orcamentario, Contabilidade Publica e Finangas. O suporte técnico qualificado auxiliard na correta
aplicagéo da legislacéo vigente, na organizacéo e execucdo do orgamento, no cumprimento das obrigacdes
fiscais e contabeis, bem como na elaboragéo das prestacdes de contas aos Orgéos de Controle Externo.
Além disso, a consultoria permitird um acompanhamento mais preciso dos resultados e indicadores de
gestéo, fortalecendo a transparéncia, a eficiéncia e a governanga na administragdo publica.

2.3 A necessidade constante de aperfeicoamento da gestdo publica carece de consultoria técnica
especializada, objetivando aplicar constantes e complexas regras de planejamento orgamentario, execucio
orcamentaria e adequada utilizacdo dos recursos financeiros que regem estas areas, de forma a permitir a
correta aplicagéo da legislagcdo e seus respectivos prazos, através de equipe técnica especializada que
devera ser colocada a disposi¢cdo da municipalidade.

2.4 E importante ressaltar que a contratacdo em questdo nao abrange atividades proprias dos cargos
efetivos do municipio, ndo tendo, portanto, o objetivo de substituir os servidores municipais.

2.5 Diante das razbes expostas e da natureza especializada dos servigos, que exigem conhecimento
técnico aprofundado, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para a prestagéo continua e
mensal dos servigos descritos, assegurando qualidade, precisdo e conformidade com a legislacéo vigente.

2.6 Justificativa da escolha do contratado:

A escolha da empresa METAPUBLICA CONSULTORIA E ASSESSORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA
para a prestacéo de servigos técnicos especializados em consultoria a gestdo publica governamental
fundamenta-se na necessidade de assegurar um servico de qualidade, com profissionais qualificados e
experiéncia comprovada, garantindo a eficiéncia da administracdo publica nas areas de Planejamento
Orcamentario, Contabilidade Publica, Finangas, Prestacio de Contas e Acompanhamento de Indicadores
de Gestao.

A empresa METAPUBLICA CONSULTORIA E ASSESSORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA possui notoria
especializagdo e vasta experiéncia ha area de consultoria para 6rgdos publicos, tendo atendido diversos
entes da administracdo publica municipal. Sua equipe & composta por profissionais altamente capacitados,
com formacéo académica e expertise consolidada em finangas ptblicas, contabilidade governamental,
orgcamento publico e auditoria.

A empresa ja prestou servigos para diversos érgéos e entidades puUblicas, atuando de maneira estratégica
no suporte técnico a gestdo e garantindo conformidade com a legislagcéo vigente. Aléem disso, sua
experiéncia no acompanhamento de prestacdes de contas e auditorias realizadas por 6rgéos de controle
externo reforga sua competéncia na area.

Ademais, a empresa demonstra total conformidade com os requisitos legais estabelecidos pela Lei Federal
n° 14 133/2021 atendendo aos critérios exigidos para a contratagao dos servigos pretendidos. Sua atuagao
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Além disso, a METAPUBLICA apresenta regularidade fiscal e juridica, conforme exigido para contratacdes

no setor puablico, e possui um histérico de exceléncia na enirega de resultados satisfatérios para seus
clientes.

Diante do exposto, a contratagéo da METAPUBLICA CONSULTORIA E ASSESSORIA EM GESTAO
PUBLICA LTDA se justifica pelo seu elevado grau de especializacso, experiéncia consolidada no setor
plblico, capacidade técnica comprovada, conformidade legal e metodologias inovadoras. A escolha desta
empresa visa garantir eficiéncia, legalidade e transparéncia na administracdo publica, atendendo
plenamente as necessidades do orgéo confratante e assegurando o cumprimento das obrigagdes legais e
normativas vigentes.

2.7 Justificativa para execugao:

De proémio, primordial mencionar que a confecgdo do Estudo Técnico Preliminar, foi baseada no art. 72,
inciso | da Lei Federal 14.133/2021, considerando que a natureza da contratac&o ja demanda uma solugéo
certa e eficaz, aléem do fato de que todas as informagdes pertinentes se encontram no ETP, neste
Documento de Formalizagdo de Demanda e no Termo de Referéncia.

A administracdo publica exige planejamento, transparéncia e conformidade com a legislacéo vigente para a
correta aplicagdo dos recursos publicos. As areas de Planejamento Orgamentario, Contabilidade Puablica,
Financas e Prestacéo de Contas aos 6rgéos de controle externo sdo complexas e demandam conhecimento
técnico especializado e atualizagéo constante.

Os Orgaos Publicos Municipais enfrentam desafios diversos que afetam sua gestfio e operagdo como um
todo. Esses desafios podem decorrer de sua estrutura organizacional, da multiplicidade de instancias
decisorias ou do vasto arcabouco legal que regula o direito financeiro piblico. As constantes mudancas na
legislag&o, especialmente nas areas de contabilidade e finangas publicas, que abrangem a gest&o do setor
publico de forma ampla, impéem obstaculos especificos aos gestores e impactam diretamente a efetlwdade
das agdes desses 6rgéos.

Dessa forma, justifica-se a contratagdo de uma empresa especializada em consultoria para oferecer suporte
técnico estratégico e operacional, auxiliando na elaborac¢éo das pecgas orgcamentarias (PPA, LDO e LOA), na
execugdo contabil e financeira, na andlise de indicadores de gestéo e na capacitagéo dos servidores.

Essa contratacéo contribuira para uma gestdo mais eficiente e transparente, garantindo o cumprimento das
normas legais e a correta prestacéo de contas, prevenindo inconsisténcias e otimizando a administragao
dos recursos publicos.

2.8 Justificativa do pre¢o contratado:

Foram realizadas pesquisas de pregos por meio do Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, com
o objetivo de identificar contratagdes similares com outros entes da Administragéo Publica, contudo, vale
registrar que n&o foram considerados eficientes os valores encontrados, por existirem discrepancias
consideraveis nos pre¢os praticados.

Por isso, para demonstrar a razoabilidade de pregos em um processo de inexigibilidade, o ideal é que’a
empresa escolhida demonstre que os pregos ofertados guardem consonancia com os pregos que pratica no
mercado, isto &, praticados junto a outros 6rgéos e/ou entidades em situagdes equivalentes, resguardadas
eventuais peculiaridades de cada contrato; sendo assim, foram apresentados pela empresa
METAPUBLICA - CONSULTORIA E ASSESSORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA, 2 (dois) contratos de
servicos similares prestados em outros Orgaos Publicos:

Verifica-se da documentacéo apresentada pela referida empresa, a comprovagéo dos pregos praticados em
contratos semelhantes, com custo médio da hora técnica a R$455,97, conforme a seguir:

[ Orgédo | Qtde.Horas | ValorHora | Valor Mensal |
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Mensais
Prefeitura Municipal de Sumaré 72 R$ 450,00 R$ 32.400,00
Prefeitura Rio Claro 36 R$ 461,94 R$ 16.629,73
Média: R$ 455,97 R$ 24.514,86

*Em anexo: cépias das notas fiscais e contratos.

E importante destacar que a justificativa de pregos nfo deve se basear unicamente em servigos similares
disponiveis no mercado, uma vez que se trata de um objeto especializado, cujas caracteristicas especificas
impedem uma comparagéo objetiva e direta com outros servicos. Nesse sentido, a analise deve considerar
nao apenas os servicos efetivamente prestados, mas também a expertise, a qualificagcéo técnica e a
capacidade da empresa na execucdo de contratos em 6rgédos de natureza semelhante a esta Prefeitura
Municipal.

Dessa forma, para demonstrar a razoabilidade dos pregos em um processo de inexigibilidade, é essencial
que a empresa contratada comprove que os valores propostos estéo em conformidade com aqueles que ja
praticados no mercado, especialmente em contratagbes realizadas por outros érgéos e entidades em
situagOes analogas, observadas as particularidades de cada contrato.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 DAS ESPECIFICACOES MINIMAS

e Acompanhamento na elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual, em compatibilidade com o Sistema
AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e normas da Secretaria do Tesouro Nacional,

e Apoio na elaboragdo e revisdo do PPA, LDO para encaminhamento ao Legislativo e
acompanhamento na realizacao das audiéncias publicas do processo orgamentario;

o Acompanhamento e orientacdes na implantagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
exigido pelo Tribunal de Contas, visando melhor gerenciamento de gastos da administragao publica;

e Apoio na elaborac8o de argumentagtes de defesa referente ao relatério de defesa das contas |
anuais, de acordo com o apontamento da auditoria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; S

e Orientagdes para a realizagdo de audiéncias publicas quadrimestrais junto & Camara Municipal;
visando avaliagéo dos anexos das metas fiscais,

¢ Acompanhamento na abertura do exercicio financeiro, tais como: abertura de saldos bancario
transferéncia de restos a pagar, transferéncia do plano de contas e outros; '

 Orientagdes para a publicagio de quadros e documentos no Portal de Transparéncia Municipal no
que se refere a movimentagao contabil;

 Orientagéo na elaborag&o dos demonstrativos bimestrais da Lei de responsabilidade Fiscal;
« Orientacao na elaborago de relatorios na gestéo fiscal da Lei de responsabilidade Fiscal;

e Orientagbes para a preparagdo do balanco geral para prestagdo de contas junto ao TCE e
Secretaria do Tesouro Nacional;

e Orientagbes gerais para o envio das informagdes ao SICONFI-STN com periodicidade
mensal/bimestral/anual;
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. Apoio e orientagdes gerais para o envio e acompanhamento de procedimentos necessarios ao
atendimento do calendario de obrigagtes do sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, relacionados & Fase | - Dados Contébeis e Planejamento e Fase Il — Prestacéo de Contas Anuais;

. Apoio e orientagbes gerais, compreendendo o levantamento de informagées, preenchimento de
planilhas eletrénicas e encaminhamento das informagbes necessarios ao cumprimento das obrigagdes
referente ao SICONFI (Sistema de Informagdo Contabeis, Fiscais do Setor Publico Brasileiro);

* Apoio e orientacbes para o cumprimento de obrigacdes acessoérias como EFD-REINF, DCTFWEB,
SADIPEM, SIOPS e SIOPE.

¢ Orientagdes e esclarecimentos de duvidas relacionadas as reten¢des na fonte de pagamento;

o Emisséo de pareceres técnicos e juridicos acerca dos assuntos relacionados ao objeto;

o Emissédo de orientacdes técnicas, de carater informativo, preventivo e consultivo, sobre temas
relevantes e pertinentes ao objeto;

o Prestar orientacdes na execugdo de procedimentos relativos a execugdo da movimentagdo
orcamentaria, contabil e financeira;

s Reunido de forma periédica com o Chefe do Executivo Municipal, Secretarioc Municipal de
Financas e Equipe de Gestores, para avaliagao dos resultados da Administragéo Municipal;

e Auxilio/Orientagdes no preenchimento do Questionario IEG-M vinculado ao Sistema AUDESP;

¢ Elaboragéo de relatérios gerenciais mensais para tomada de decis&o;

¢ Demais acompanhamentos e orientacdes pertinentes a execucdo contabil, orgamentaria e
financeira.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 E requisito de QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL possuir a empresa experiéncia na prestacéo
de servicos buscados pela Prefeitura e essa comprovagéo se da por atestado(s) e/ou declaragéo(fes) de
capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da
empresa de desempenho de servicos de consultoria em quantidade de atendimento igual ou superior a 16
(dezesseis) horas técnicas mensais relativo as parcelas dos servigos de maior relevancia, ou seja,
quantitativo minimo equivalente a 50% do total a ser contratado, especificamente das partes dos servigos
de maior relevancia. Sendo neste caso considerado servigcos de maior relevancia: prestacéo de servigos de
consultoria nas areas contabil, financeira, planejamento (orcamentéria) e elaboragdo de argumentos
técnicos referentes aos apontamentos do Tribunal de Contas. A empresa devera disponibilizar, se solicitada
todas as informacdes necessarias & comprovacéo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados.

4.2 Ja para os requisitos de QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL deve possuir a empresa em seu. |
quadro, profissionais de nivel superior das areas de contabilidade, de administragéo, de direito, tendo como, ;.

requisito de qualificagdo técnico profissional a inscrigdo em entidade de classe competente e relacionada a.
atuac&o buscada na contratagéo.

4.3 Por fim, é requisito que o contratado em nenhuma hipétese, realizara atividades de atribuicéo e
responsabilidade exclusiva dos servidores publicos municipais.

Garantia da contratacao

4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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Da Proposta

45 O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
encerramento para entrega das propostas iniciais.

4.6 A proponente NAO podera oferecer proposta considerando quantitativos inferiores aos previstos para i
contratacéo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 Os atendimentos do objeto da presente contratacio seréo medidos da sequinte forma:

5.2 A contratada devera manter disponibilidade de atendimento presencial até o limite de 2 (duas) visitas
mensais;

5.3 Atendimento ilimitado para as orientacbes aos agentes publicos através de servicos a distancia, tais
como acesso remoto, e-mail, videochamadas, aplicativos de mensagens, contato telefénico ou reunides
presenciais previamente agendadas pelas partes e na sede da contratante ou da contratada;

5.4 Atendimento a consultas diretas presenciais, para a discusséo e resolugéo de problemas relativos as
areas constantes do objeto deste processo de inexigibilidade, com integrantes do corpo técnico da
Prefeitura, mediante prévio agendamento e participagéo da equipe técnica especializada da Contratada, na
sua sede ou, em casos especificos, na sede da Prefeitura Municipal,

5.5 Nas visitas presenciais, poderéo também ocorrer reunides presenciais previamente agendadas pelas
partes e na sede do contratante ou da contratada, devendo as mesmas serem agendadas em dias Uteis no
horario da 08hs as 17hs;

5.6 Durante a vigéncia do contrato, poder&o ser acrescentados novos locais para realizagéo das reuniées
presenciais, dentro do municipio de ltu;

5.7 Atendimento de servidores da Prefeitura na sede da Coniratada;
5.8 O atendimento direto de consultas acerca de assuntos das areas objeto deste contrato, por meio dos

sistemas de comunicagio eletrénico, sempre que solicitado por tais meios pelos integrantes da equipe
técnica da Prefeitura, e por ela credenciados;

5.9 As comunicagdes entre o Executivo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ate
exigir tal formalidade; i
510 O prazo para atendimento das demandas devera ser de até 24 (vinte e quatro) horas pa
atendimentos de simples consultas ou de até 5 (cinco) dias quando da exigéncia de emiss&o de not
técnica ou parecer formal ou outro prazo a ser combinado entre as partes, conforme complexidade cf
assunto.

5.11 Todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugéo, deslocamento, alimentacéo,
seguros e demais despesas necessarias & execugdo dos servigos correréo as expensas da Contratada,
devendo estar inclusas no valor da proposta;

5.12 A Prefeitura Municipal de ltu podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.13 Na hipotese de extingdo do contrato e, consequentemente a interrupgéo dos servigos prestados, a
contratada devera ressarcir os valores eventualmente pagos, sem prejuizo de eventual aplicagéo de
penalidades.
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5.14 Os servigos de consultoria e assessoria de natureza preventiva e consultiva deverdo ser prestados a
por meio de: atividades de atendimento a consultas formuladas por agentes designados, via comunicagéo
eletrénica, e-mail, pessoalmente ou outros meios combinados entre as partes, versando sobre questes
contabeis, financeiras, administrativas, do controle, e, de transparéncia dos atos; elaboracdo dé pareceres
acerca de assuntos mais relevantes é atinentes as areas de atuacéo, quando requisitados; realizagéo de
reunides de trabalho ou workshops; assessoramento na obtencdo de dados e informagdes técnicas
destinadas a subsidiar a elaboracéo de defesas administrativas junto ao Tribunal dé Contas do Estado de
S&o0 Paulo em processos de Prestacdo de Contas Anuais, Balangos Gerais; encaminhamento de
orientacbes através de notas técnicas nas areas objeto do contrato, necessarias em fungéo da edigao de
novas leis e normas, bem como de instrucdes e posicionamentos do Tribunal de Contas do Estado.

5.15 Quanto aos critérios de medicao, considerando-se o tempo despendido e complexidade de demandas,
sugerimos que os servicos sejam medidos conforme quadro abaixo:

Visita(s) presencial(is); para reunides, workshops,
apresentagtes de analises e relatérios, participagbes em até 10 horas por
audiéncias e outras presenciais, incluindo horas in itinere. evento

Atendimentos remotos para orientagbes por telefone,

T ; o S horas
aplicativos, videoconferéncias. ate 03 horas por

evento
Emissé&o de orientacbes e notas técnicas e boletins. ate Ogvg?lrt?)s por
Assessoramento na obtencdo de dados e informagbes
técnicas destinados a subsidiar esclarecimentos e até 24 horas por
justificativas junto aos 6rgéos de fiscalizagéo. evento
Flaboracéo de relatérios, andlises técnicas e estudos de .
casoz ¢ ' Até 6 horas por evento

P

5.16 As referéncias da tabela acima & um atributo de tempo para cada um dos eventos contempiados pela
contratacdo, contudo n&o significa que todos eles devem ocorrer todos os meses (periodo de medic&o), mas
podemos ocorrer de forma sazonal e de acordo com a necessidade de periodo.

6. DA VIGENCIA

6.1 Como os servicos buscados s&o servigos técnicos especializados de natureza predominantemente'
intelectual, deverdo ser prestados pelo periodo de 12 (doze) meses, de forma continua, podendo ser
prorrogado, conforme disposto nos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

6.2 No ato da assinatura do contrato a CONTRATADA devera apresentar a “Declaracéo de Atualizagéo
Cadastral’, conforme item 1.d do Termo de Ciéncia e Notificagdo nos termos do artigo 2° da Instrugao
Normativa 01/2020 (médulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP - Cad-TECESP-
https://www.tce.sp.gov.br/cadtecesp/).

7. DO REAJUSTE

7.1 Nos termos do Artigo 92, § 3° da Lei Federal n.° 14.133/21, os pregos inicialmente contratados somente
poderdo sofrer reajuste apés 12 (doze) meses, contados da data do Orgamento Estimado, para reposicéo
de eventual perda inflacionaria, mediante requerimento da CONTRATADA, pelo indice do IPCA ou outro
que vier a substitui-lo a fim de manter o valor real de mercado.

7.2 O requerimento devera ser protocolado junto a area requisitante e ao pelo Gestor do Contrato.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seréa contado a par’ur dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste seré(&o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.5 Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicso, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislag&o entdo em vigor.

7.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7 No caso de atraso ou n&o divulgacéo do(s) indice(s) de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a = °

CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). ‘

7.8 Nos termos do artigo 136 da Lei Federal n® 14.133/2021, o reajuste podera ser concedido por }heio de -

apostilamento ao processo que deu origem ao contrato, sem a necessidade de formalizacdo de termo
aditivo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléausulas avencadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

8.2 As comunicages entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre -
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.3 A formalizag&o da contratagéo ocorrera por meio de Termo de Contrato, com prazo de vigéncia de 1%
(doze) meses, prorrogaveis por até 10 anos nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.4 A fiscalizagdo da execugdo do contrato serd exercida por servidores indicados no contrato pel%
Contratante, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.5 Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos/itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.6 A fiscalizagdo exercida pelo Gestor do Confrato n&o excluird ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execugéo dos itens deste Termo de Referéncia. '

8.7 A Administracdo encaminhara o Instrumento Contratual, por meio eletrénico, para que seja assinada no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

8.8 O prazo de convocagéo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e, desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracéo.

8.9 Incumbira 2 CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

9. DA EXTINCAO DO CONTRATO

9.1 A inexecucgao total ou parcial do contrato podera ensejar, a critério do CONTRATANTE, a sua rescisao,
com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

9.2 Constituem motivos para a extingdo do contrato, aqueles elencados na Lei Federal n.° 14.133/21, e
devera ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa,
nas situacdes previstas no artigo 137 da referida Lei.,

10. DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
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10.1 Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

10.1.1 Proporcionar todas as condigdes, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagées dentro das normas e condi¢des da aquisigdo;

10.1.2 Efetuar o pagamento ajustado;
10.1.3 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;
10.1.4 Administrar, acompanhar e fiscalizar a perfeita execugéo do objeto.

10.2 Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

10.2.1 Prestar os servigos conforme especificagdes e no prazo estabelecido;

10.2.2 Disponibilizar equipe técnica qualificada, com experiéncia comprovada nas areas objeto deste Termo
de Referéncia;

10.2.3 Comunicar a Contratante qualquer dificuldade ou fato relevante que possa comprometer a execucéo
dos servigos, bem como os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao; ‘

10.2.4 Substituir ou corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas ou defeitos nos servicos fornecidas,
conforme as disposi¢bes deste Termo de Referéncia;

10.2.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, inclusive aos causados a terceiros,
em conformidade com este Termo de Referéncia e com o que dispuser a legislagdo pertinente;

10.2.6 Atender aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e de responsabilidade civil
decorrentes da execugéo do contrato;

10.2.7 Manter durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢bes de habilitac&o e qualificagéo exigidas no processo de compra;

10.2.8 Apresentar, sempre que solicitado, durante a execugédo do contrato documentos que comprovem
estar cumprindo a legislago em vigor quanto as obrigagdes assumidas na licitagdo, em especial, encargos
sociais, trabathistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e alteragbes no ato constitutivo;

10.2.9 Entregar o item contratado, respeitando rigorosamente as solicitagbes feitas pela Secretaria
Municipal de Finangas de ltu;

10.2.10 Responsabilizar-se por todas as despesas, tais como tributos, seguros, fretes, comunicagbes e
quaisquer outras despesas necessarias ao fornecimento do objeto, isentando o CONTRATANTE de
qualquer responsabilidade;

10.2.11 Adotar todas as medidas necessarias para garantir a protecdo dos dados pessoais e inforn*iagées
sensiveis a que tiver acesso durante a execucdo do contrato, conforme as disposi¢cdes da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018) e demais legislagbes aplicaveis;

10.2.12 Nao utilizar, compartilhar ou divulgar quaisquer dados pessoais ou informagdes confidenciais
obtidas durante a execugéo do contrato, exceto quando expressamente autorizado pelo CONTRATANTE ou
para fins previstos em lei.

11. GESTAO CONTRATUAL
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11.1 O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo descrever como a execugéo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade.

11.2 A gest&o do contrato e sua fiscalizacéo serdo realizadas por pessoas indicadas pelo 6rgéo requisitante
da contratacdo, atendido o disposto no art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

11.3 E vedada a designacdo de funcionario contratado por prestador de servico ou de estagiario para a
funcéo de gestor e de fiscal da contratagéo.

11.4 E vedado aos gestores e aos fiscais transferirem as atribuicdes que lhes forem conferidas.

11.5 No caso de necessidade de substituicdo do gestor ou do fiscal, a autoridade competente desxgnara
outro agente publico nos termos do que dispde o Decreto n® 4.009, de 28 de marco de 2023. :g :
11.6 E facultada a Administragdo a contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do contrato das
informagdes necessarias ao cumprimento de suas atribuicbes.

11.7 A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
preciséo das informagbes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e n&o podera
exercer atribuicio prépria e exclusiva de fiscal de contrato.

11.8 A contratacéo de terceiros ndo exime as atribuicdes dos gestores e dos fiscais, cabendo-lhes adotar as
providéncias necessarias visando a fiel execugéo do contrato.

11.9 Em observancia ao principio da economicidade, a contratagdo de terceiros somente podera ser
realizada se o objeto contratado exigir informacgfes especializadas, insupriveis por pessoal pertencente aos
quadros de servidores, devendo tal informagéo constar, preferencialmente, do Estudo Técnico Preliminar.

11.10 A escolha dos fiscais dos contratos deverd recair sobre agente publico com atribuicdo ou
especializagdo técnica compativel com o objeto do contrato.

11.11 A fungdo de gestor e de fiscal de contratos n&o podera ser recusada pelo agente publico.

11.12 Na hipétese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o cumprimento dlllgente da
atribuigbes, o0 agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

11.13 Na hip6tese prevista no item anterior, a autoridade competente podera providenciar a qualificag&o
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicbes, conforme a natureza e a complexidade do
objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida.

11.14 E vedada a designacdo de agente publico para gestor ou fiscal de contrato que seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, do(s) contratado(s) ou
de seus s6cios e representantes legais quando pessoa juridica, ou que possua interesse pessoal direto ou
indireto no resultado do contrato ou exerga fungdo incompativel com as designadas, tendo em vista o
principio da moralidade.

11.15 O agente publico em situacdo de impedimento fica obrigado a comunica-lo aos seus supenores
imediatamente, a fim de que seja providenciada a designagao de outro agente publico.

11.16 A fiscalizagéo néo excluira nem reduzira a responsabilidade do contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e nao
implicara em corresponsabilidade da Administragcdo ou de seus agentes e prepostos.

‘fv‘a;

12. DO GESTOR DO CONTRATO

12.1 Sao atribui¢cdes do gestor do contrato:
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12.1.1 Coordenar as atividades transmitidas pela fiscalizagdo do contrato ou da ata de registro de pregos,
devendo zelar, em tempo habil, quanto ao término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacdo tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

12.1.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais das ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia; :

12.1.3 Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, :

12.1.4 Coordenar a rotina de acompanhamento do contrato;

12.1.5 Coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da documentagéo pertinente para
a formalizac&o dos procedimentos relativos & prorrogagéo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento e a
extingao dos contratos; »

12.1.6 Analisar e opinar tecnicamente quanto aos casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do
objeto, controlando os respectivos fimites, instruindo o processo com os documentos necessarios as
alteragdes contratuais;

12.1.7 Realizar o recebimento provisério e definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

12.1.8 Emitir notificacbes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatid&o ou irregularidade constatada,
com a definigéo de prazo para a corregao;

12.1.9 Instaurar o processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes; e ‘
12.1.10 Sem prejuizo de outras atividades correlatas, emitir ordem de inicio de servigo, autorizagéo de
fornecimento ou outro instrumento congénere. ‘

13. DO FISCAL DO CONTRATO

13.1 Sao atribuicdes do fiscal do contrato, conforme o caso:

13.1.1 Prestar apoio técnico e administrativo ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias e com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos, ao acompanhamento do

empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

13.1.2 Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricio do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

13.1.3 Verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

13.1.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar deciséo ou adogéo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso, inclusive no que concerne a emissdo de notificagbes;

13.1.5 Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execug&o do contrato nas datas estabelecidas;

13.1.6 Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragéo, com a conferéncia das notas fiscais e das
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documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provnsorlo
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

13.1.7 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagéo tempestiva ou & prorrogacéo contratual; e

13.1.8 Sem prejuizo de outras atividades correlatas, examinar a regularidade no recolhimento das
contribuices fiscais, trabalhistas e previdenciarias especialmente dos contratos que envolvem dedicacao
exclusiva de mao de obra.

14. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado pelo contratante até o 15° dia do més subsequente ao da prestacdo de
servigos, mediante apresentacéo de nota fiscal e ap6s atesto do setor competente, nos termos da Lei
Federal. N° 14.133/2021.

14.2 Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo-se ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicac8o das penalidades.

14.3 Para fins de liquidagsio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) Periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.4 Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagéo, sem onus ao
contratante;

14.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente, devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrnicos oficiais ou
documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de2021.
15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

151 O fornecedor sera selecionado e contratado por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ, com fulcro no art. 74, inciso Il da Lei Federal 14.133/2021.

15.1.1 Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

15.1.1.1 Habilitacao Juridica
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a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede:
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https.//www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor:

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizaggo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucio
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz

9) Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembléia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

h) Os documentos apresentados devero estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

15.1.1.2 Regularidade fiscal e trabalhista

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de inscrig&o no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ac domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (ISS); :

e) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, r’hediante a

apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.1.1.3 Qualificagdo Econémico-Financeira |
» i

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com data de

expedi¢ao ndo superior a 90 (noventa) dias, contados da data de encerramento para entrega das propostas

iniciais, desde que em validade - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

b) Poderéo participar as empresas em Recuperagéo Judicial, com Certiddo Positiva, demonstrado
Plano de Recuperacéo ja homologado.

15.1.1.4 Qualificagdo Técnica

a) E requisito de QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL possuir a empresa experiéncia na
prestagdo de servicos buscados pela Prefeitura e essa comprovacdo se da por atestado(s) efou
declaragéo(bes) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
em nome da empresa de desempenho de servigos de consultoria em quantidade de atendimento igual ou
superior a 16 (dezesseis) horas técnicas mensais relativo as parcelas dos servigos de maior relevancia, ou
seja, quantitativo minimo equivalente a 50% do total a ser contratado, especificamente das partes dos
servicos de maior relevancia. Sendo neste caso considerado servicos de maior relevancia: prestacéo de
servigos técnicos de consultoria & gestéo publica governamental nas areas de Planejamento Orgamentario,
Contabilidade Publica, Finangas, orientagbes nas prestagbes de contas aos Orgdos de Controle Externo e
acompanhamento dos resultados e indicadores de gesto. A empresa devera disponibilizar, se solicitada
todas as informagbes necessarias @ comprovagéo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados.

b) Ja para os requisitos de QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL deve possuir a empresa em
seu quadro, profissionais de nivel superior das areas de administragéo, de contabilidade, de direito, tendo
como requisito de qualificag&o técnico profissional a inscrigdo em entidade de classe competente e
relacionada a atuag&o buscada na contratacgso. ‘

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

16.1 O custo estimado total da contratagéo sera apurado de acordo com o disposto no paragrafo 4° do
artigo 23 da Lei 14.133/2021, mediante comprovagéo prévia pelo contratado que os precos estdo em
conformidade com os praticados em outras contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacéo pela Administragéo.

17. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

P o
17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral do Municipio. :

17.2 A contratagéo sera atendida pela dotag&o a ser definida pela Secretaria Municipal de Finangas.

Itu-SP, 27 de fevereiro de 2025




