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TERMO DE CONTRATO 007/2025
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ

Processo Administrativo n° 4.083/2025
Credenciamento n? 01/2025

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢
007/2025, QUE FAZEM ENTRE SI A PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE PORTO FELIZ E POSTMARK AGENCIA
DE VIAGENS E TURISMO LTDA.

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ, com sede na Rua Adhemar de
Barros, 340 - centro, na cidade de Porto Feliz, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 46.634.481/0001-98
neste ato representado pelos Secretarios, Daniele Campos de Camargo Staropolis, Saulo Henrique
Céndido e pelo Chefe de Gabinete, Gustavo Interlick Mancio de Camargo, doravante denominado
CONTRATANTE, e o(a) POSTMARK AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA., inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n® 29.921.356/0001-40, sediado(a) na Rua das Andradas, n° 309, Bairro Cidade
Nova |, Indaiatuba/SP, CEP 13.334-020, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) por seu Representante Legal o Sr. Raphael Torres Remenegildo, conforme atos
constitutivos da empresa OU procuragé@o apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo n® 4.083/2025 e em observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Credenciamento n® 01/2025, mediante as cldusulas e condigbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é o credenciamento de agéncias de viagens para a
aquisicao de pacotes de viagens oficiais, compreendendo passagens aéreas nacionais e
internacionais, incluindo bagagem despachada e seguro-viagem para atendimento das
demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Gabinete do
Prefeito, Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos de Porto Feliz - PORTOPREV e promover a execucao do projeto "Porto
Feliz para o Mundo", nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

Objeto da contratagao:

ltem DESCRICAQO/ESPECIFICACAO
1. Passagem aérea nacional
2. Passagem aérea internacional
3. Seguro de assisténcia em viagem nacional
4. Seguro de assisténcia em viagem internacional

1.2.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
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1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitagcao;

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia do credenciamento é de 60 (sessenta) meses, vedada sua prorrogagao.
2.2. O termo de contrato acompanhara a vigéncia do credenciamento, independente da data de
sua assinatura.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAOQ E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
1V, Vil e XVIII

3.1. O regime de execucgao contratual, os modelos de gestdo e de execugado, assim como 0s
prazos e condigdes de conclusao e prestacao do servico constam no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. E permitida a subcontratacdo conforme item 5.3 do Termo de Referéncia.

5. CLAUSULA QUINTA- PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir da data da entrega da
Nota Fiscal, com o aceite da Secretaria de Governo.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Na&o se aplicam regras de reajuste para o objeto.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

7.1. Sao obrigagbes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas

no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

7.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme
o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
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7.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
7.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacoes e reclamacdes relacionadas

a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

7.1.8.1. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢ao motivada, por igual periodo.

7.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

8.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

8.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

8.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcdo do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal
ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
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Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencéao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
Contratante;

8.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

8.1.10. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

8.1.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos
e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

8.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagéo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

8.1.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagédo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

8.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

8.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico);

8.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

8.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
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seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacido expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

9.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacgao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigacdes.

9.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

9.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.
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9.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
XIV)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lei n? 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n? 14.133, de 2021);

i) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n®
14.133, de 2021).

iv) Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 3 (trés) dias;

2. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, para atrasos superiores a 3 (trés) dias até o limite de 5 (cinco) dias, quando
entao se aperfeigcoara a rescisao contratual;

3. Compensatoéria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
10% do valor do Contrato.
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4. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, de 10% do valor do Contrato.

5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 5% do valor do
Contrato.

6. Para a infragéo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 3% do valor do

Contrato, ressalvadas as seguintes infragées:

11.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n® 14.133,
de 2021)

11.4. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de
2021).

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 3 (trés) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéao de coligacao
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ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagao da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

11.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢ées, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacées de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.3. A extingdo nesta hipbtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apos 2 (dois) meses
da data da comunicacao.

12.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.6. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
12.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.6.2. Relagéao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.3. Indenizagbes e multas.
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12.7. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatorio
(art. 131, caput, da Lei n.? 14.133, de 2021).

12.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.? 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)

13.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n® 14.133, de 2021.

14.2. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

14.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.? 14.133, de 2021, e ao art.
8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO (art. 92, §19)

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Feliz para dirimir os litigios que decorrerem da
execucgao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliacao, conforme art.
92, §1°, da Lein® 14.133/21.
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Porto Feliz, 23 de abril de 2025.

Daniele Campos de Camargo Staropolis Saulo Henrique Candido
Secretaria Municipal de Governo Secretario de Desenvolvimento
Econbmico

Gustavo Interlick Mancio de Camargo
Chefe de Gabinete

POSTMARK AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA
CONTRATADA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo/Ano: 4.083/2025
Modalidade: Credenciamento 01/2025

1. OBJETO

O objeto do presente é o credenciamento de agéncias de viagens objetivando a aquisicao de
pacotes de viagens oficiais, compreendendo passagens aéreas nacionais e internacionais, incluso
bagagem despachada e seguro viagem para atendimento das demandas das Secretarias
Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz -
PORTOPREV e promover a execugao do projeto "Porto Feliz para o Mundo".

A aquisicao torna-se necessaria diante da demanda de locomocgdes de agentes publicos para a
realizacdo de cursos, palestras, participagdo em eventos, ou outras atividades inerentes a
administragao publica.

Além disso, a demanda visa viabilizar o projeto "Porto Feliz para o Mundo", que tem como propésito
o desenvolvimento de habilidades comunicativas na lingua inglesa dos participantes, contribuindo
para sua insercao em um mundo globalizado e para o fortalecimento da educagao publica municipal.

O projeto também promovera experiéncias de imersdo cultural e aprendizado, fortalecendo a
formacao continuada dos servidores e incentivando o desenvolvimento pessoal dos estudantes.

Optou-se pela utilizagdo do credenciamento porque o mercado de agenciamento de passagens
aéreas vive em constante varia¢do, portanto o valor cotado em um dia pode sofrer alteragéo no
mesmo dia, 0 que inviabiliza a realizagao do certame licitatorio, conforme dispde o artigo 79, inciso
I, da Lei 14.133/2021.

A aquisicdo de passagens aéreas sera realizada diretamente com as Companhias Aéreas e
Agéncias de Viagens Credenciadas, nos moldes do artigo 74, inciso IV da Lei 14.1333/2021.

1.1 CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS

Trata-se o0 presente objeto de servico comum, nos termos do artigo 6° inciso Xlll, da Lei
14.133/2021, sem fornecimento de mao de obra.

A prestagao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinacao direta.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratacdo da empresa para aquisicdo de pacotes de viagens oficiais compreendendo
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passagens aéreas nacionais € internacionais incluso bagagem despachada e seguro viagem torna-
se necessaéria diante da demanda de locomogao de agentes publicos para realizagdo de cursos,
palestra, participacdo em eventos, ou outras atividades inerentes a administracao publica.

A solugéao apontada pelo estudo técnico preliminar foi a utilizacdo do sistema de credenciamento
tendo em vista que o mercado de agenciamento de passagens aéreas vive em constante variagao,
portanto o valor cotado em um dia pode sofre alteracdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizagéo
do certame licitatério, conforme dispde o artigo 79, inciso lll, da Lei 14.133/2021.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1 A presente licitagdo tem por objeto o credenciamento de Agéncias de Viagens para a prestacao
de servicos de fornecimento de pacotes de viagens nacionais e internacionais, inclusos bagagem
despachada, compreendendo emisséo, remarcagao, cancelamento, endosso, entrega de bilhetes
ou ordens de passagens em ambito nacional e internacional, bem com autorizacao para envio de
excesso de bagagem para atender as necessidades das Secretarias Municipais e Gabinete do
Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Servico Autbnomo de agua e Esgoto — SAAE,
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz - PORTOPREV conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos,
conforme quantitativo correspondente ao periodo de 60 (sessenta) meses, de modo a utilizar 100
(cem) por ano:

Item Descricao/Especificacdo Unidade de Medida | Quantidade
1. Passagem aérea nacional 500
2. Passagem aérea internacional . 500
———— . . Unidade
3. Seguro de assisténcia em viagem nacional 500
4. | Seguro de assisténcia em viagem internacional 500

4. PRAZO DO CREDENCIAMENTO

4.1 O presente Edital de Credenciamento vigera por 60 (sessenta) meses, a contar da data de sua
publicacdo, vedada a prorrogagao;

4.2 O edital de credenciamento ficara disponivel de modo a permitir o cadastramento de novos
interessados a qualquer tempo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 As empresas deverdo cumprir 0s requisitos estipulados no edital para estarem devidamente
credenciadas;

5.2 Para fornecimento/prestacao dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, apresentar os
documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei 14.133/2024;

5.3 Subcontratacdo: devido a natureza da modalidade pretendida, é permitida a subcontratacao
sendo que para fins de prestacdo de contas, toda comprovacao de terceirizacdo seja comprovada
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por documentos oficiais, tais como notas fiscais, boletos, fatura, recibos e afins;
5.3.1 A sub contratagédo de que trata este caput, deve ser comprovada juntamente com a fatura
de recebimento do servigo prestado pela agéncia, sendo que o documento fiscal da agencia deve
ser exigido somente o valor do seu servico, somados as faturas terceirizadas, o que totalizara o
montante do servigo prestado a fim de ser liquidado e pago, conforme clausulas contratuais;

5.4 Nao sera exigida garantia contratual;

5.5 Nao seré necessaria assisténcia técnica.

6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1 A empresa CREDENCIADA deveré fornecer o objeto do Termo de Credenciamento de acordo
com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da CREDENCIADA
devera ainda:
6.1.1. Prestar os servigos, objetos da contratacéo, de acordo com as solicitacées das Secretarias
Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Servico Autbnomo
de Agua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz
- PORTOPREV com a maior brevidade possivel, conforme disponibilidade de voo;
6.1.2 Prestar informacéo ao fiscal do Termo de Credenciamento designado pelas Secretarias
Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Servico Autdnomo
de 4gua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz
- PORTOPREV e/ou servidor designado sobre o melhor roteiro de viagem, horario, frequéncia
de voos (partida/chegada);
6.1.3 Repassar para as Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio
de Porto Feliz todas as promocdes descontos e viagens efetuados pelas companhias aéreas,
sempre assegurando a obtencdo de passagens mais vantajosas economicamente;
6.1.4 Remeter as Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio de
Porto Feliz, Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos de Porto Feliz - PORTOPREV quando solicitado, as tabelas atualizadas das
tarifas de passagens aéreas ou sempre que ocorrem alteracdes nos precos, inclusive aquelas
decorrentes de promocoes;
6.1.5 Os bilhetes e passagens aéreas, uma vez solicitados, deverdo ser, prioritariamente,
disponibilizados pela internet (bilhete eletrénico), via os meios de comunicagao previstos neste
Termo de referéncia;
6.1.6 Em caso de impossibilidade de fornecimento de bilhete eletrénico, os bilhetes deverao ser
entregues nas Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto
Feliz, Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos de Porto Feliz - PORTOPREV ou em outro local que venha a ser
determinado, em tempo habil de efetuar o embarque néo inferior a 4 (quatro) horas antes do
horéario do voo;
6.1.7 Designar um profissional da empresa a ser contratado em casos excepcionais e urgentes,
para pronto atendimento, fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, por intermédio
de servico telefénico fixo, mével celular ou outro meio a ser acordado;
6.1.8 Providenciar a imediata corregao das deficiéncias apostadas pelas Secretarias e Gabinete
do Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Servico Auténomo de Agua e Esgoto —
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SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz - PORTOPREV na
execucao dos servigos contratados;
6.1.9 Manter-se, durante toda a execugédo do Termo de Credenciamento, com compatibilidade
com as obrigacées assumidas, e com as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
credenciamento;
6.1.10 Os 6érgao e entidades da Administracdo Publica Municipal observarao, como
procedimento para a autorizagdo de emissao de passagem, o horario, periodo de participagao
do agente publico no evento, o tempo de translado e a otimizagdo do trabalho, valores, visando
garantir condi¢ao laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:
a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor dura¢ao, emitindo-se, sempre que
possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;
b) Horario de desembarque que anteceda no minimo trés horas o inicio previsto dos trabalhos,
evento ou missao.
6.1.11 A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor preco, dentre as condi¢cdes
apontadas no item 6.1.10. a e b;
6.1.12 Os servigos de remarcacao e cancelamento respeitardao a politica de comercializacao da
CREDENCIADA ou o que for negociado entre as partes, observada, sempre que cabivel, a
Resolugédo 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC:
a) Caso haja remarcacao por parte da CREDENCIANTE devera ser considerada a nova
proposta ajustada;
6.1.13 Quaisquer tributos, encargos, custos, despesas, diretos ou indiretos, serao considerados
como inclusos nos precos, nao sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer
titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem énus adicional a CREDENCIANTE.
6.1.14 A CREDENCIADA devera enviar para a CREDENCIANTE a(s) confirmacao (6es) da(s)
passagem(ns) aérea (s) eletronicamente emitida (s), respeitando os prazos descrito neste Termo
de referéncia.
6.1.15 Mediante disponibilidade a critério da CREDENDIADA sera permitida a antecipacao do
embarque para passageiros em voos nacionais e internacionais, no mesmo dia e mantendo-se
aos mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobranca de valor adicional pela
prestacao do servico.
6.1.16 Despacho de bagagens devem considerar: Regras de bagagem: linhas aéreas
internacionais, Bagagem de mao (na cabine) medidas 55 x 40 x 25 cm ou 120 cm lineares, peso
10 kg, Item pessoal (na cabine) medidas 45 x 30 x 15 cm peso, 2 kg, Despachada (no poréao
da aeronave) medidas 158 cm lineares, peso 23 kg (Basic, Classic e Plus) ou 32 kg (Executive
e Top Executive).

6.2 DO SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL

6.2.1 Providenciar, no prazo de 4 (quatro) horas, contado da solicitacao pelo CONTRATANTE,
cotacdo em companhia seguradora, para aprovacio do custos e autorizacdo da emissao pelo
CONTRATANTE, de seguro de assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo
despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento em
caso de acidente/doencga ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) Coberturas de Saude e Emergéncia
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| - Despesas Médicas, Hospitalares e Odontolégicas (DMHO, minima de 80 mil délares).
Il - Cobertura para despesas médicas, hospitalares e odontoldgicas durante viagens ao
exterior.
[lI- Inclui extensdo para COVID-19, garantindo assisténcia em casos relacionados a
pandemia.
IV - Translado médico para o segurado em caso de necessidade de transporte para um
hospital adequado.
V - Regresso sanitario para retorno ao pais de origem em condigbes médicas seguras.
VI - Cobertura para hospedagem de um acompanhante durante a hospitalizacao
prolongada do segurado.
VII- Reembolso de despesas com medicamentos prescritos durante a viagem.
b) Coberturas de Viagem
| - Cobertura para cancelamento de viagem antes do embarque por motivos cobertos.
Il - Interrupgcéo de viagem em caso de eventos imprevistos durante a viagem.
[l - Cobertura para o retorno do segurado ao pais de origem.
IV - Retorno de acompanhante em caso de necessidade.
V - Cobertura para custos adicionais de hospedagem em caso de necessidade de extensao
da estadia.
c) Coberturas de Bagagem
| - Cobertura para extravio de bagagem durante a viagem.
Il - Compensagéo por atraso na entrega da bagagem.
[l - Cobertura para danos a bagagem durante o transporte.
d) Coberturas de Acidentes e Morte
| - Cobertura em caso de morte acidental durante a viagem.
Il - Cobertura para invalidez permanente total ou parcial resultante de acidente durante a
viagem.
e) Outras Coberturas
| - Cobertura para despesas de funeral e translado de corpo em caso de falecimento
durante a viagem.
Il - Cobertura para despesas legais em caso de necessidade durante a viagem
internacional.
[l - Cobertura para o retorno de menores desacompanhados em caso de emergéncia.
f) Coberturas Adicionais
| - Cobertura adicional para despesas médicas relacionadas a COVID-19 durante viagens
internacionais.
g) Atrasos de Transporte
| - Compensacao por atrasos significativos em voos durante a viagem.
6.2.2 O CONTRATADO devera encaminhar ao CONTRATANTE a apélice de seguro, juntamente
com a comprovagao da contratagcdo da melhor cotacdo, mediante apresentacao de pelo menos
3 (trés) cotagdes, no prazo de 4 horas contado da autorizagao da emisséo pelo CONTATANTE.
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7. GESTAO DO CREDENCIAMENTO DO CONTRATO

7.1 Nos termos da Lei 14.133/2021 e dos Decretos Municipais n® 8.570/2025 e 8.571/2021, a gestao
e fiscalizagdo da execugdo compreendem o conjunto de agdes que objetivam:
7.2 Aferir o cumprimento de resultados pela contratada;
7.3 Verificar a regularidade e as contribuicées previdenciarias, fiscais e trabalhistas; e
7.4 Prestar apoio a instrugao processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente para
a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacao, reajuste, reequilibrio, pagamento,
aplicacao de sancgdes, extincao dos contratos, entre outras, com vistas a assegurar o cumprimento
do acordado no contrato, bem como buscar a solugéo de problemas relacionados ao objeto;
7.5 A fiscalizagédo que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei 14.1333/2021;
7.6 O Gestor do Credenciamento serd a Sra. Daniele Campos de Camargo Staropolis, atual
Secretaria de Governo, e o fiscal do Credenciamento serda a Sra. Telma Rodrigues da Silva.
Almoxarife;
7.6.1 As Secretarias Municipais, o Gabinete do Prefeito, Servico Auténomo de Agua e Esgoto —
SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz- PORTOPREV que
forem fazer uso deste credenciamento, devem indicar servidor especifico de sua pasta para atuar
como fiscal do contrato, sendo o Secretario da pasta atuard como Gestor do Contrato especifico
da viagem solicitada.
7.7 A gestao e fiscalizagcao do objeto do contrato serdo realizadas conforme disposto nos Decretos
Municipais n® 8.570/2025 e 8.571/2021.

8. MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 A CREDENCIADA devera apresentar junto da fatura, um relatério detalhado da composi¢ao do
valor faturado, contendo o valor das passagens e suas taxas vinculadas relacionando cada
aquisicao com a razao social da origem da aquisicao por parte da CREDENCIADA e seu respectivo
CNPJ, além de destacar o valor da fatura referente ao servigo efetuado pela CREDENCIADA
especifico do seu CNPJ;
8.1.1 A terceirizagdo dos servigos deve ser comprovada juntamente com a fatura de recebimento
do servico prestado pela agéncia, sendo que o documento fiscal da agencia deve ser exigido
somente o valor do seu servi¢o, somado as faturas terceirizada, o qual totalizar4 o montante do
servigo prestado a fim de ser liquidado e pago, conforme clausulas contratuais;
8.2 O pagamento sera efetuado no prazo maximo nao superior a 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento definitivo dos servigcos, mediante apresentacao de Nota Fiscal;
8.3 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
Termo de Referéncia;
8.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal;
8.5 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento;
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8.6 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/ Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencia as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizagao da situagao,
nao acarretando 6nus para a CONTRATANTE;

8.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Apéds realizado o credenciamento das empresas interessadas, o Municipio ird, conforme
necessario, realizar a contratacao direta por inexigibilidade de licitagao nos termos do inciso IV do
artigo 74 da Lei 14.1333/2021, da empresa dentre as CREDENCIADAS que no momento da
contratacdo apresentar a proposta de menor valor para a administracao, adotando-se o seguinte
procedimento para fins de afericao do menor valor:
9.1.1 No momento da contratacdo a CONTRATANTE providenciara o orcamento dos pacotes de
viagens dentre TODAS as CREDENCIADAS por intermédio de e-mail ou oficio eletrénico a ser
enviado para TODAS as CREDENCIADAS (com backup de toda a conversa enviada), ou
enviargq, conforme o caso, pelo sistema de gestdo de servigos informatizados online
disponibilizado no site/portal da CREDENCIADA com usuario e senha fornecido pela mesma, ou
pessoalmente;
9.1.2 Os orgcamentos das passagens devem ser claros e ja explicar todos os custos envolvidos,
inclusive se existe taxas possiveis de cancelamentos;
9.1.3 As CREDENCIADAS terédo o prazo de 24 horas do recebimento do pedido de orgamento
para orcar as passagens aéreas descritos no comunicado oficial, com os valores e seu percentual
de agenciamento para aquelas passagens;
9.1.3.1 Findado o prazo das 24 horas, ndo cabera corregcbes ou alegagdo dos valores
equivocados, divergentes daqueles enviados como Proposta Oficial da CREDENCIADA.
9.1.4 Diante das propostas apresentadas a municipalidade escolhera a alternativa mais
vantajosa financeiramente, ou seja, a de menor valor global;
9.1.5 Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas CREDENCIADAS, a
municipalidade realizara tentativa de negociagdo as CREDENCIADAS empatadas e o critério
para a escolha sera o menor valor final;
9.1.6 Aplicado o critério do item 9.1.5 e permanecendo o empate entre as CREDENCIADAS, a
escolha sera através do sistema de rodizio entre as CREDENCIADAS;
9.1.7 O sistema de rodizio deve considerar para a escolha, o histérico do fornecimento dos
servicos pelas CREDENCIADAS, gerenciado pelo fiscal do Termo de Credenciamento e/ou
servidor designado, visando priorizar a CREDENCIADA que estando na condicdo descrita no
item 9.1.5 deste Termo de Referéncia, ndo tenha fornecido a Ultima reserva anteriormente
adquirida pela CREDENDIANTE;
9.1.8 Caso seja a primeira contratagao e tenha havido o empate entre as CREDENCIADAS,
nesta situacdo nao se aplicara o rodizio e devera ser realizado sorteio entre as CREDENCIADAS
empatadas;
9.1.9 Apdés a adogédo do procedimento relacionado nos itens anteriores, a Administragdo
informard TODAS as CREDENCIADAS do resultado da cotagao informando qual foi a empresa
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que apresentou a proposta de menor valor e firmara contrato com a empresa vencedora nos
termos do disposto no item 9.1.

9.2 TAXA DE REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM
9.2.1 A taxa de remuneracgao do agente de viagem a ser aplicada sobre o valor dos pacotes de
viagens, excluidas as taxas aeroportuarias devera ser indicada por percentual proposto, com
duas casa decimais, a incidir sobre a tarifa o0 pacote de viagem levando-se em conta os precos
efetivamente praticados pelas concessionarias, inclusive aqueles promocionais, excluida a taxa
de embarque.
9.2.2 Estdo excluidos no valor da prestacdao dos servicos de fornecimento e entrega de
passagens aéreas, todos 0s insumos, encargos sociais, obrigagdes trabalhistas, previdenciarias
(inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais ou de qualquer natureza,
bem como frete e seguro.

10. ESTIMATIVA DE PRECO

10.1 Para obter a avaliagdo de custo a CONTRATANTE ira realizar as cota¢gdes no momento da
contratacao tendo em vista que o objeto se enquadra na categoria de mercados fluidos nos termos
do artigo 79 inciso Ill da Lei 14.133/2021, de modo que a cotagado devera ser realizada conforme
determina o inciso IV do referido artigo.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1 A Contratada obriga-se a:
11.1.1 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao objeto
contratado;
11.1.2 Comunicar a CONTRATANTE no prazo maximo de 24 horas que antecede a entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;
11.1.3 Responsabilizar-se inteiramente, perante a CONTRATANTE, quando transferir a
terceiros, ou subcontratar o objeto;
11.1.4 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do objeto;
11.1.5 Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
11.1.6 Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos no contrato a ser firmado
obrigar-se-a, ainda, a CONTRATADA:
11.1.7 Indicar pelo menos, 01 (um) preposto, para pronto atendimento nos finais de semana,
feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de servico mével celular;
11.1.8 Prestar informacdo ao CONTRATANTE sobre o melhor roteiro de viagem, horario e opcéao
de deslocamento (partida e chegada);
11.1.9 Efetuar reserva, emissao, remarcagao, cancelamento, endosso e entrega de bilhetes ou
ordens de passagens, para 0 CONTRATANTE, mobilizando-se, inclusive, no aeroporto para
realizagédo do servigo, se necessario;
11.1.10 Caso haja quaisquer cancelamentos por parte da CONTRATANTE dentro do prazo
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previsto, a CONTRATADA obriga-se a buscar o cancelamento sem ONUS & CONTRATANTE;
11.1.11 Quando o cancelamento sem 6nus de que trata o caput anterior ndo for possivel, por
forcas além da alcada da CONTRATADA, a mesma devera documentar e comprovar
formalmente todos os motivos que impegcam a ndo cobrancga das taxas de cancelamento;
11.1.12 O cancelamento com a cobranga de taxas, somente sera possivel, se no momento da
cotacao tiver sido expresso na proposta da CONTRATADA;

11.1.13 Informar, quando da reserva e requisicdo de passagens, as tarifas promocionais
oferecidas na ocasiao, pelas companhias aéreas se for o caso;

11.1.14 Providenciar o servico de transporte de excesso de bagagem, quando solicitado pela
CONTRATANTE;

11.1.15 A reversao de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificacao processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela
CONTRATADA,;

11.1.16 Quando da efetuacéo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas
em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverao ser consideradas;
11.1.17 Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser
processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA;

11.1.18 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no Caput, o montante a ser
glosado sera reembolsado a CONTRATANTE;

11.1.19 Deverédo ser repassados a CONTRATANTE todos os descontos oferecidos pelas
empresas aéreas, inclusive tarifas promocionais, desde que atendidas as condicdes
estabelecidas para o oferecimento de tais descontos e tarifas. Ocorrendo tal situa¢do, devera ser
especificado na fatura a ser encaminhada a CONTRATANTE o percentual e respectivo valor do
desconto concedido;

11.1.20 Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE, com
relacdo ao fornecimento de bilhetes de passagens;

11.1.21 A CONTRATADA devera fornecer passagens de qualquer companhia aérea que atenda
aos trechos e horarios requisitados;

11.1.22 Expedir ordens de passagens para localidades indicadas pela CONTRATANTE, com
emissao imediata, informando o codigo de transmissao e a companhia aérea;

11.1.23 Efetuar a imediata substituicdo de qualquer empregado ou preposto que ndo mereca
confianga ou embarace a fiscalizagdo ou, ainda, que se conduza de modo inconveniente ou
incompativel com o exercicio das funcdes que lhe foram atribuidas;

11.1.24 Solicitar, sempre que julgar necessério, a comprovagao do valor das tarifas a data de
emissao das passagens;

11.1.25 Disponibilizar para a CONTRATANTE um sistema de auto agendamento tipo
selfbooking, quando possivel;

11.1.26 Fornecer apélice de seguro de assisténcia em viagem internacional;

11.1.27 Manter servigo de plantdo para os atendimentos emergenciais, 24 (vinte e quatro) horas,
fornecendo a CONTRATANTE os nomes e os telefones com WhatsApp dos plantonistas
designados; e

11.1.28 Solucionar de forma imediata as deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE dos
servicos contratados.
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12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

12.1. A Contratante obriga-se a:
12.1.1 Solicitar os servicos a CONTRATADA através de oficio eletrdnico, correio eletrénico (e-
mail), se as circunstancias assim o exigirem, por telefone, ou outro meio de comunicagao
encaminhada por servidor da CONTRATANTE;
12.1.2 Em regra as solicitacdes dos bilhetes de passagens deverao ser feitas com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da data fixada para a viagem;
12.1.3 Excepcionalmente, entretanto, poderao ocorrer solicitagdes de passagens fora do prazo
estabelecido acima, em situagcdoes de carater emergencial. Neste caso, o futuro contratado
devera envidar esforgos para atender ao solicitado;
12.1.4 Receber provisoriamente 0s servigos;
12.1.5 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e nota de
empenho, para fins de aceitacao e recebimento definitivos;
12.1.6 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da CONTRATADA, através de
servidor especialmente designado;
12.1.7 Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do objeto,
que estejam em desacordo com o Termo de Referéncia e com o contrato;
12.1.8 Efetuar o pagamento no prazo previsto;
12.1.9 Notificar o fornecedor registrado sobre eventuais atrasos na entrega dos servigos e/ou
descumprimento de clausulas previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou no contrato;
12.1.10 Recusar os servigos que, recebidos provisoriamente, apresentarem discrepancias em
relagéo as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, no Edital ou no contrato apés a
entrega;
12.1.11 Aplicar ao fornecedor registrado as sanc¢des administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O gasto com a despesa firmada para contratagdo de agéncias de viagem para aquisi¢cao de pacotes
de viagem, fica dispensado da elaboracéo de estudo de impacto orcamentario e financeiro, exigido
pelos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar 101/2000, pois a contratacéo, pretendida nao se
trata de criacao, expansao e aperfeicoamento de acao governamental, ou uma despesa obrigatoria
de carater continuado.

A pretendida aquisicao possui adequacgéo na Lei Orgcamentéaria anual e € compativel com o Plano
Plurianual.
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14. FONTE DE RECURSO

As despesas decorrentes da pretensa contratagdo correrdo a conta abaixo especificada ou outra
que vier a substitui-la, suplementada, se necessario:

Secretaria de Governo - 534
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico - 2729

Declaramos que a descricao dos objetos nao frustra a competitividade do certame nem as
disposicoes da Lei n? 14.133/21 e as sumulas dos TCE/SP e que as exigéncias sao
imprescindiveis e estao de acordo com as normas vigentes.

Daniele Campos de Camargo Staropolis Saulo Henrique Candido
Secretaria Municipal de Governo Secretario de Desenvolvimento
Econdmico

Gustavo Interlick Mancio de Camargo
Chefe de Gabinete
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ

CONTRATADO: POSTMARK AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA

CONTRATO N2 (DE ORIGEM): Termo n° 007/2025

OBJETO: O objeto do presente é o credenciamento de agéncias de viagens objetivando a aquisicao
de pacotes de viagens oficiais, compreendendo passagens aéreas nacionais e internacionais,
incluso bagagem despachada e seguro viagem para atendimento das demandas das Secretarias
Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz -
PORTOPREV e promover a execugao do projeto "Porto Feliz para o Mundo".

ADVOGADO (S)/ N2 OAB/e-mail: Dr. Anselmo Ferreira de Oliveira Filho, OAB/SP 243.162,
anselmo.filho@portofeliz.sp.gov.br.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagbes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonéancia com o estabelecido na Resolucéao n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com
o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entao,
a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informagbes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas
no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa

(s);
e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Porto feliz, 23 de abril de 2025.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: Célio Peixoto dos Santos
Cargo: Prefeito Municipal
Matricula: 59.291-9

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:

Nome: Daniele Campos de Camargo Staropolis
Cargo: Secretaria Municipal de Governo
Matricula: 34.368-4

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: Daniele Campos de Camargo Staropolis
Cargo: Secretaria Municipal de Governo
Matricula: 34.368-4

Assinatura:

Nome: Saulo Henrique Candido
Cargo: Secretario de Desenvolvimento Econémico
Matricula: 59.276-5

Assinatura:

Nome: Gustavo Interlick Mancio de Camargo
Cargo: Chefe de Gabinete
Matricula: 54.080-3

Assinatura:

Pela contratada:

Nome: Raphael Torres Remenegildo
Cargo: Representante Legal

Assinatura:

$ PREFEITURA DE | .
Porto Feliz | ;. ¢ovomo

Junteos, construindo o futuro!

Assinado por 4 pessoas: DANIELE CAMPOS DE CAMARGO STAROPOLIS, SAULO HENRIQUE CANDIDO, GUSTAVO INTERLICK MANCIO DE CAMARGO e POSTMARK AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://portofeliz.1doc.com.br/verificacao/21D6-5BD6-B021-1AE3 e informe o cédigo 21D6-5BD6-B021-1AE3

=



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ
ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA DE SECRETARIA DE GOVERNO
H Rua Adhemar de Barros, 340 - Centro - Porto Feliz/SP
mto Fe"z Tel. (15) 3261-9000 - www.portofeliz.sp.gov.br

Juntos, construindo o futuro!

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: Saulo Henrique Candido
Cargo: Secretario de Desenvolvimento Econémico
Matricula: 59.276-5

Assinatura:

Nome: Gustavo Interlick Mancio de Camargo
Cargo: Chefe de Gabinete
Matricula: 54.080-3

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome: Daniele Campos de Camargo Staropolis
Cargo: Secretaria Municipal de Governo

Matricula: 34.368-4

Assinatura:

Nome: Saulo Henrique Candido

Cargo: Secretario de Desenvolvimento Econémico
Matricula: 59.276-5

Assinatura:

Nome: Gustavo Interlick Mancio de Camargo
Cargo: Chefe de Gabinete
Matricula: 54.080-3

Assinatura:

$ PREFEITURA DE | ;
Porto Feliz | ;. ¢ovomo

Junteos, construindo o futuro!

Assinado por 4 pessoas: DANIELE CAMPOS DE CAMARGO STAROPOLIS, SAULO HENRIQUE CANDIDO, GUSTAVO INTERLICK MANCIO DE CAMARGO e POSTMARK AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://portofeliz.1doc.com.br/verificacao/21D6-5BD6-B021-1AE3 e informe o cédigo 21D6-5BD6-B021-1AE3

=



PREFEITURA DO MUNICiIPIO DE PORTO FELIZ
ESTADO DE SAO PAULO

CREFEITURA D SECRETARIA DE GOVERNO

Porto Fel

Juntos, construindo o futuro!

IZ Rua Adhemar de Barros, 340 - Centro - Porto Feliz/SP
Tel. (15) 3261-9000 - www.portofeliz.sp.gov.br

DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TRIBUNAL DE CONTAS

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO FELIZ

CNPJ N2: 46.634.481/0001-98

CONTRATADA: POSTMARK AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA

CNPJ N2: 29.921.356/0001-40

CONTRATO N° (DE ORIGEM): Termo n® 007/2025

DATA DA ASSINATURA: 23/04/2025

VIGENCIA: 60 (sessenta) meses

OBJETO: O objeto do presente é o credenciamento de agéncias de viagens objetivando a aquisi¢éo
de pacotes de viagens oficiais, compreendendo passagens aéreas nacionais e internacionais,
incluso bagagem despachada e seguro viagem para atendimento das demandas das Secretarias
Municipais e Gabinete do Prefeito da Prefeitura do Municipio de Porto Feliz, Servico Autdnomo de
Agua e Esgoto — SAAE, Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Porto Feliz -
PORTOPREYV e promover a execugao do projeto "Porto Feliz para o Mundo".

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacao,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicao do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados. Em se tratando de
obras/servicos de engenharia: Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, em especial, 0os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e
serdo remetidos quando requisitados: a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma
fisico-financeiro; b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os
seus custos unitarios; c) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso,
de acordo com o respectivo cronograma; d) comprovac¢ao no Plano Plurianual de que o produto das
obras ou servigos foi contemplado em suas metas; e) as plantas e projetos de engenharia e
arquitetura.

Porto Feliz, 23 de abril de 2025

RESPONSAVEL:

Nome: Daniele Campos de Camargo Staropolis
Cargo: Secretaria Municipal de Governo
E-mail: governo@portofeliz.sp.gov.br
Assinatura:
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