Av. Tancredo Neves, 001
Centro - Boituva
www.boituva.sp.gov.br
boituva@boituva.sp.gov.br
Tel: (15) 3363-8800

PREFEITURA DE

BOITUVA

CNPJ: 46.634.499/0001-90

PROCESSO N.° 8356/2024
PREGAO ELETRONICO N° 32/2025 — EDITAL N° 39/2025

Torna-se publico que a Prefeitura de Boituva, realizara licitagédo para a CONTRATAC}@O DE EMPRESA
ESPECIALIZA~DA VISANDO A PRESTACAO DE SERVICOS ’PARA DISPONIBILIZACAO DE LICENCAS
PARA GESTAO PROCESSUAL DA PROCURADORIA JURIDICA, PARA ATENDER A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS DO MUNICIPIO DE BOITUVA/SP, indicados no quadro abaixo
nos termos da Lei n® 14.133/2021, do Decreto Municipal n® 2.979 de 18/07/2024 e demais legislagao
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cbes estabelecidas neste Edital

Modalidade e Forma

Pregéo Eletrénico 32/2025

Apresentacao de Proposta

Até 24 /07 /2025 as 9:00h (horario de Brasilia)

Abertura da licitagao

24 /07 / 2025 as 09:05h (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento

Menor Prego (] Maior Desconto

[ ] Poritem [] Por lote Global
Modo de Disputa X] Aberto [] Aberto/Fechado [] Fechado/Aberto
Intervalo minimo de diferencga de R$ 10,00

valores ou percentuais entre os lances

Beneficios ME/EPP

4 Sim. Vide condi¢des no Edital e Termo de Referéncia

[ ] Nao. Valor estimado superior (§1° art. 4° da Lei
14.133/2021)

Permitida a participagdo de consorcio [ ] Sim DI Nao
Garantia de proposta
. [l sim  XINzo
(art. 58 da Lei 14.133/2021)
R$ 412.999,9992

Valor Estimado da Contratagao

(quatrocentos e doze mil, novecentos e noventa e nove reais e
noventa e nove centavos)

Sistema Eletrénico

Licitar Digital
https://licitar.digital/

Locais em que serdo divulgadas
informacodes sobre o certame

www.licitardigital.com.br
www.boituva.sp.gov.br/licitacoes

www.gov.br/pncp/pt-br

Pedidos de esclarecimentos e
impugnacdes

Diretamente pela Plataforma de licitagbes —
www_licitardigital.com.br- Edital PE 32/2025 - Esclarecimentos
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1. DO OBJETO i
11. O objeto da presente licitagio ¢ CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A

PRESTAGCAO DE SERVIGOS PARA DISPONIBILIZAGAO DE LICENGAS PARA GESTAO PROCESSUAL
DA PROCURADORIA JURIDICA, PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS
JURIDICOS DO MUNICIPIO DE BOITUVA/SP, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo lll deste edital.

1.2. O critério de julgamento sera o indicado no quadro acima e quando da licitagédo dividida em lotes, o licitante
podera participar em quantos lotes forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que
compdem o lote escolhido.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
2.1. Poderéo participar deste Pregao os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da contratagao,
que preencham as condigdes estabelecidas neste edital e que estiverem previamente credenciados perante o

provedor do sistema eletrénico da www.licitardigital.com.br.

2.2. A participagao do licitante no pregao eletrénico se dara exclusivamente por meio do sistema eletrénico da
Licitar Digital através de manifestagdo de operador formalmente designado.

2.3. O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de pregco e lances
sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.
2.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Provedora do sistema Licitar Digital ou ao érgéao
promotor da licitagdo a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

2.5. O licitante se compromete a:

2.5.1. responsabilizar-se, formalmente, pelas transagbes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive, os atos praticados diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgado promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

2.5.2. acompanhar as operagdes do sistema eletrénico durante o processo licitatério, responsabilizando-se pelo
o6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo 6rgao
promotor da licitagdo ou de sua desconexao;

2.5.3. comunicar ao provedor do sistema, qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
seguranga, para imediato bloqueio de acesso;

2.6. No caso de duvida quanto a utilizagdo da ferramenta da Licitar Digital, utilizar o suporte técnico através do
telefone (31) 3191-0707 ou através do e-mail contato@licitardigital.com.br.

2.7. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgédos responsaveis pela informagéo,devendo
proceder, imediatamente, a correcéo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.8. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.
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2.9. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lein® 14.133/2021 e para o microempreendedorindividual
- MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006 e conforme disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°
da Lei n° 14.133/2021.

2.10. Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 14 da Lei n® 14.133/2021, n&o sera permitida a participagao
do licitante:

2.10.1. que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.10.2. agente publico do 6rgao licitante nos termos do §1° do art. 9° da Lei 14.133/2021;

2.10.3. entidades do terceiro setor assim classificadas como Organizacdo da Sociedade Civil - OSC, atuando
nessa condic¢ao;

2.10.4. reunido em consorcio, salvo se autorizado no quadro constante do predmbulo deste edital.

3. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséao publica.

3.2. No cadastramento da proposta inicial o licitante declarara, que:

Obs.: As declaracoes que o sistema nao facultar em campo proprio devem ser apresentadas pelo

licitante detentor da melhor proposta juntamente com seus documentos de habilitacao.

3.2.1. estaciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivasde trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente
os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

3.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da
Constituicao Federal;

3.2.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16
da Lei n°® 14.133/2021.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, ainda, em
campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar
n°® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado
o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021.

3.4.1. No caso de item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a

assinalagédo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
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3.4.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.4.3. Caso o valor estimado da presente licitagdo seja superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enguadramento como empresa de pequeno porte, conforme informagao constante no preambulo do edital, ndo
sera aplicado as disposi¢coes constantes dos arts. 42 a 49 da LC 123/2006, nos termos do quanto disposto no
§1°do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021.

3.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.2 a sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021 e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a(s) proposta(s) inserida(s) no sistema, até a abertura da sessao
publica.

3.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta, o que ocorrera somente apés
os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagio de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.9. Se o sistema assim permitir, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual
de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.9.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido,
e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor preco e percentual de desconto
inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.

3.10.1. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 03.9
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo promotor da licitagdo, podendo ser

disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos, conforme o caso:

4.1.1. valor unitario e total do lote;

4.1.2. quantidade;

4.1.3. marca, fabricante.

4.1.4. Podera ser juntado ainda pelo licitante catédlogos, prospectos, manuais, etc, que comprovem que o
produto ofertado atende as especificagdes do edital, sendo vedado, contudo a apresentacdo de documentos

que identifique o licitante, sob pena de desclassificagao da proposta.
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4.2. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. Nao sera admitida a cotacdo de quantitativo inferior ao previsto para a contratagdo, salvo se
devidamente expresso no Termo de Referéncia.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto, de acordo com a Sumula 10'do TCE/SP, sendo que o proponente sera responsavel por quaisquer 6nus
decorrente: marcas, registros e patentes ao objeto cotado.

4.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se oregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagéo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar do regime
de tributagao pelo Simples Nacional, desde que observado o disposto na legislagéo vigente (art. 17 e art. 18
da Lei Complementar n°® 123/2006).

4.8. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

4.9. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contar da data de sua apresentacao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente ou por permissdo do pregoeiro em sesséo
publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados no predmbulo deste edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sesséo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
5.5. O lance devera ser ofertado conforme critério de julgamento indicado no quadro constante no preambulo
deste edital.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e

as regras estabelecidas no edital.

Sudmula n® 10: O prego final do produto ofertado pelos proponentes deve incluir os tributos e demais encargos a serem suportados pelo ofertante
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5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior, conforme
0 caso, ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O licitante podera solicitar a exclusdo de seu ultimo lance ofertado, a qualquer momento, ao longo da
disputa apés o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado e indicado no quadro do preambulo
deste edital.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.10.1. A etapa de lances da sessé&o publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duragao da sessao publica.

5.10.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediérios.

5.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.
5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagédo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definigdo das demais colocagbes.

5.10.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediario.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duragao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até 10
(dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de
lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance
da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. Nao havendo pelo menos 03 (irés) ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderao os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances

segundo a ordem crescente de valores.
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5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego ou
maior desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

5.12.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 5.12, poderéo os licitantes
que apresentaram as 3 (irés) melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
SuUCessivos.

5.12.2. A etapa de lances da sessao publica tera duragido de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duragao da sesséo publica.

5.12.3. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

5.12.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.
5.12.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagédo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes.

5.12.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

5.12.7. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores ou decrescente de desconto, conforme o caso.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor ou desconto, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou maior desconto registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacao do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico do érgdo promotor da licitagdo e do
sistema do pregéo.

5.17. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relagdo a itens n&o exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera identificado pelo sistema as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44
e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.
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5.18.1. Nessas condig¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo semanifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, parao exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entreelas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18.5. Os procedimentos indicados nos itens 5.18 a 5.18.4 ndo serao levados em consideragdo quando o
valor estimado da licitagdo superar o limite de enquadramento para empresa de pequeno porte, nos termos do
§1°do art. 4° da Lei n°® 14.1333/2021 e item 3.4.3 deste Edital.

5.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei n°® 14.133/2021.

5.19.2. Persistindo o empate, sera aplicado o disposto no §1° do art. 60 da Lei n°® 14.133/2021.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséao publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera
negociar condicées mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.20.1. No caso de licitagao por lote, a contratacdo posterior de item especifico que compde o lote, serdo
observados os pregos unitarios maximos como critério de aceitabilidade.

5.20.2. N&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo, salvo no caso de situagao excepcional a ser
indicada no Termo de Referéncia.

5.20.3. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificag&o inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacéo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

5.20.4. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.20.5. O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.21. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo sistema de
pregao eletrénico. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores entre os itens

de forma proporcional. Excepcionalmente, quando néo for possivel matematicamente a divisdo dos
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valores de forma proporcional, devera o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas)
horas, ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.

5.21.1. O Pregoeiro podera também liberar a atualizagdo de proposta manual diretamente na plataforma para
que o fornecedor faga o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso entenda
necessario.

5.21.1.1 Podera ser exigida ainda a decomposi¢cdo dos custos unitarios com o0s respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagao da proposta.

5.21.2. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apos o envio da proposta readequada, amostras (quando for o caso) e dos documentos de habilitagao,

0 pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Apds o envio da proposta readequada e dos documentos de habilitagédo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no item do edital, especialmente quanto a
existéncia de sang¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.1.1. Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

(https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/);

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, e Cadastro Nacional de Empresas
Punidas - CNEP, disponiveis em https://certidoes.cqu.gov.br/.

6.2. Constatada a existéncia de sancgdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

6.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o disposto neste
edital.

6.4. Verificadas as condi¢cbes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relagcdo ao maximo estipulado para contratacdo neste edital e em seus anexos.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;

6.5.3. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.5.4. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.6. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a50%

(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracdo. A inexequibilidade, neste caso, s6 sera
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considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta
e que inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.7. No caso de servigos de engenharia, poderéao ser consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragédo, independentemente
do regime de execugao, devendo, contudo, a exequibilidade ser comprovada pela licitante quando da
apresentacao de sua proposta readequada.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A planilha
poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragdo do preco e
que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nado alterem a substancia das
propostas.

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida
a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagcdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagado da proposta.
6.11.1. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.11.2. No caso de n&do haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacées previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

6.11.3. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021, serdo exigidos os documentos
previstos no Anexo | deste edital.

7.2. Na hipétese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, serao aceitas como validas
as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.
7.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

7.3.1. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta licitagao,
execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentacdo de habilitagdo de ambos os

estabelecimentos.
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7.4. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.5. Os documentos exigidos para habilitagdo deverao ser enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, juntamente com a proposta readequada conforme
disposto no item 5.21.

7.6. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, nos termos do art. 64 da Lei 14.133/2021 para:

7.6.1. complementagéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.6.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

7.7. Na analise dos documentos de habilitagao, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nio alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

7.7.1. Verificada falha por parte do licitante acerca da juntada, antes da sessao inaugural de licitagdo, de
documento de qualificagao fiscal, social e trabalhista que ateste condigéo preexistente, fica autorizado o agente
de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratagdo, conforme o caso, diligéncias necessarias afim de
complementar tais documentos, ndo sendo tal providéncia considerada inclusao posterior de documentos.
7.8. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagédo, ele sera inabilitado e o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.5.

7.9. A comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, porém, sera obrigatéria durante a fase de
habilitagdo a apresentagdo dos documentos indicados no Anexo |, ainda que veiculem restricbes impeditivas
a referida comprovagao.

7.9.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da declaragao de
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da
documentacdo com emissao de certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

7.9.2. A nao regularizagdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior implicara na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des legais, procedendo-se a convocacgao dos licitantes para, em
sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio.

7.9.3. O beneficio de que trata este item néo serado aplicados quando o valor estimado da licitagdo superar o
limite de enquadramento para empresa de pequeno porte, nos termos do §1° do art. 4° da Lei n°® 14.1333/2021
e item 3.4.3 deste Edital.

7.10. Os documentos assinados digitalmente a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio de
chave de identificagao e senha do interessado ou com assinatura digital no padrao da infraestrutura de chaves

publicas brasileira - ICP-Brasil possuem presungéo legal de veracidade com os mesmos efeitos da
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assinatura manuscrita reconhecida em cartério, podendo a qualquer tempo ser solicitado ao licitante os
respectivos arquivos para validagao, se for o caso.

7.11. Constatado o cumprimento dos requisitos e condicoes estabelecidos no edital, o licitante sera habilitado
e declarado vencedor do certame.

7.12. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja

proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8. DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E FORMALIZAGAO DO CONTRATO

8.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente
homologara e adjudicara o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitagdo nos termos do artigo 71, IV da
Lei n ° 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

8.1.1. O certame apenas sera homologado/adjudicado para as pessoas juridicas que atuarem no ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagao.

8.2. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis)
e 0 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

8.3. Quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
Contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo, sera convocado outro licitante, observada
a ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

8.4. Juntamente com o instrumento contratual, a empresa devera assinar o Termo de Ciéncia e de Notificagao,
Declaragdo de Documentos a Disposigdo do TCE-SP e apresentar o comprovante de cadastrono CadTCESP.
8.5. A recusa injustificada em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administragao, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas, sendo que este disposto se aplica inclusive aos licitantes
remanescentes, que ndo aceitarem a convocagao, sem justificativa ou com justificativa recusada pela

administragao publica.

9. DOS RECURSOS

9.1. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis contados da data de intimagc&do ou de lavratura da ata e
observara o disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.

9.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

9.2.1. aintengéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, no prazo de 10 (dez) minutos, sob pena
de precluséo;

9.2.2. o prazo de 3 (irés) dias uteis para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de

intimacgao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitacdo que ocorrera exclusivamente pelo sistema;

12

Assinado por 1 pessoa: JOYCE HELEN SIMAO
Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://boituva.1ldoc.com.br/verificacao/6C40-AFDF-1A34-A49E

o



PREFEITURA DE Av. Tancredo Neves, 001

Centro - Boituva
Bo I T UVA www.boituva.sp.gov.br
S : boituva@boituva.sp.gov.br
CNPJ: 46.634.499/0001-90 Tel: (15) 3363-8800

9.2.3. o prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (irés) dias
uteis, contados da data da divulgacao da interposi¢cao do recurso a ser realizada pelo sistema, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.4. O recurso sera dirigido ao pregoeiro ou a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que poderao
reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

9.5. Os recursos interpostos fora do prazo néo seréo conhecidos.

9.6. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.7. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

10.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

10.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se for o caso;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, inclusive quanto a documentagédo visando a
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das micro e pequenas empresas;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

10.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagéo;

10.1.5. fraudar a licitagao;

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.
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10.2. Com fulcro na Lei n° 14.133/2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
102.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta do licitante que
deu causa a infragao, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.
10.4. As sangboes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

10.5. Na aplicagédo da sancao de multa e adverténcia sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

10.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo, descrita no item 10.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigagado assumida e o sujeitara as penalidades e aimediata perda
da garantia de proposta em favor do érgao promotor da licitagéo, se for o caso.

10.7. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagao nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

10.8. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagcado a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.9. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangido de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.10. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.11. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de

reparacao integral dos danos causados ao municipio.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°®
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
11.2. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica através do

préprio sistema eletrénico do pregao ou pelo e-mail indicado no quadro constante no preambulo deste edital.
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11.3. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no sitio eletrénico oficial do
6rgao promotor da licitagao e no sistema eletrénico do pregéo, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao
ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes desta licitagdo onerarao a seguinte dotagao orgamentaria do corrente exercicio

vigente.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Seré divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo docertame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagado em contrario, pelo pregoeiro.
13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica observarao o horario de
Brasilia - DF.
13.4. Ahomologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.
13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.
13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo
ou do resultado do processo licitatério.
13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.
13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.
13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), no sitio oficial www.boituva.sp.gov.br/licitacoes e na plataforma eletrénico do pregéo Licitar Digital -
https://licitar.digital/
13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Documentos de Habilitagdo

ANEXO II - Minuta do Contrato

ANEXO Il - Termo de Referéncia
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Boituva, 02 de julho de 2025 .

JOYCE HELEN SIMAO
Secretaria Interina de Assuntos Juridicos
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PROCESSO N.° 8356/2024
PREGAO ELETRONICO N° 32/2025
ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. HABILITAGAO JURIDICA (art. 66 da Lei 14.133/2021)
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula de identidade
em setratando de pessoa fisica ndo empresaria);
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
tratando-se de sociedade empresaria;
c) Documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade
empresaria;
d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedadenao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais, e ato de registro ou
autorizagaopara funcionamento, expedidos por érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Comprovante de Inscricdo do Microempreendedor Individual — MEI

1.1. Os documentos acima deverao ser apresentados com todas as suas alteragées, excluindo-se os casos

de documentos expressamente consolidados.

2. HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei 14.133/2021)
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a sede ou ao
domiciliodo licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;
c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais(inclusive as contribui¢des sociais) e a Divida Ativa da Uni&o;
d) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, referente ao I.C.M.S;
e) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante,
relativaaos tributos mobiliarios e incidentes sobre o objeto desta licitagao;
f) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito

de Negativa.

3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 69 da Lei 14.133/2021)

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

b) Certidao negativa de recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
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juridica;

b.1) Na hipétese em que a certiddo de recuperacao judicial for positiva, deve o licitante apresentar

comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacéo judicial
em vigor, nos termos da Sumula 50 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo), expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica com data nao superior a 180 (cento e oitenta) dias da
apresentacao das propostas.

4. HABILITAGAO TECNICA

a)

Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

comprovando que a contratada executou, com desempenho satisfatorio, servigos iguais ou semelhantes

aos previstos no objeto deste processo.

5. OUTRAS COMPROVAGOES

Declaragao subscrita pelo representante legal do licitante, conforme modelo Anexo | — A, elaborada em papel

timbrado, atestando que:

a)

b)

atende aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério, e que respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n° 14.133/2021);

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, IV da Lei n® 14.133/2021);
suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas (art. 63, §1° da Lei n°® 14.133/2021);

ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIlIl, da
Constituigdo Federal (art. 68, VI da Lei n°® 14.133/2021);

ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal,

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

esta ciente da obrigacdo de manter o enderego da empresa atualizado junto ao 6rgdo promotor da
licitagao, e de que as notificacbes e comunicag¢des formais decorrentes da execugao do contrato serédo
efetuadas no enderego que constar em seu predmbulo. Caso a empresa ndo seja encontrada, sera
notificada pelo Diario Oficial do Municipio acessivel em www.boituva.sp.gov.br.

no caso de empresas em recuperagao judicial: esta ciente de que no momento da assinatura do
contrato devera apresentar copia do ato de nomeacgao do administrador judicial ou, se o administrador
for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela condugao do processo e, ainda,
declaragéo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de

recuperacgao judicial estd sendo cumprido;
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no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa ndo possui qualquer dos
impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006, e alteragdes, assim como §§ 1° a 4° do art. 4° da Lei 14.133/2021, cujos termos
declara conhecer na integra;

nao se enquadra em nenhuma das restricbes de participacao, conforme art. 14 da Lei n® 14.133/2021
e item 2.10 do edital;

esta ciente sobre a observagéo das disposicoes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais e
dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o proposito de execugao e acompanhamento do
Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros

estranhos a esta contratagéo, a ndo ser por forga de obrigacéo legal ou regulatéria.
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ANEXOI-A
MODELO DE DECLARAGAO

Ref.: PROCESSO N.° 8356/2024 - PREGAO ELETRONICO N° 32/2025

xxxXx, inscrita no CNPJ sob o0 n® xxxx, sediada na xxxx, por meio de seu representante legal abaixo identificado,
DECLARA, sob as penas da Lei, que atende aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatério, e que respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei
n°® 14.133/2021) e declara ainda que:

a) atende aos requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério, e que respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n°® 14.133/2021);

b) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, IV da Lei n°® 14.133/2021);

c) suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas (art. 63, §1° da Lei n® 14.133/2021);

d) n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIlIl, da
Constituicdo Federal (art. 68, VI da Lei n°® 14.133/2021);

e) nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal,

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

g) esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto ao 6rgéo promotor da
licitagao, e de que as notificacbes e comunicag¢des formais decorrentes da execugao do contrato serao
efetuadas no endereco que constar em seu predmbulo. Caso a empresa ndo seja encontrada, sera
notificada pelo Diario Oficial do Municipio acessivel em www.boituva.sp.gov.br.

h) no caso de empresas em recuperagao judicial: esta ciente de que no momento da assinatura do
contrato devera apresentar copia do ato de nomeacgao do administrador judicial ou, se o administrador
for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela condugao do processo e, ainda,
declaragao, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de
recuperagao judicial esta sendo cumprido;

i) no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa nao possui qualquer dos
impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006, e alteracdes, assim como §§ 1° a 4° do art. 4° da Lei 14.133/2021, cujos termos
declara conhecer na integra;

j) nao se enquadra em nenhuma das restricdes de participagéo, conforme art. 14 da Lei n°® 14.133/2021
e item 2.10 do edital;

k) esta ciente sobre a observacdo das disposigdes da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais e
dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execugao e acompanhamento do
Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratacéo, a ndo ser por forga de obrigagao legal ou regulatéria.

, de de 2025.

(Identificacdo e assinatura do representante legal da proponente)
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ANEXO |-B -MODELO DE CARTA DE APRESENTAGCAO DE PROPOSTA FINAL PARA PRESTAGCAO DOS
SERVICO/FORNECIMENTO

PROCESSO N.° 8356/2024 - PREGAO ELETRONICO N° 32/2025
AO AGENTE DE CONTRATAGCAO/PREGOEIRO(A) da Prefeitura de Boituva/SP

Razao Social da Proponente:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Email:

Dados Bancarios
(Banco - Ag.— Conta)

DADOS DO(S) REPRESENTANTE(S) DA EMPRESA QUE ASSINARA O TERMO DE CONTRATO

Nome:

RG:

CPF:

Data de Nascimento:

E-mail para assinatura:

Telefone:

Funcao:

OBS: Cada representante deve preencher individualmente. E necessario um e-mail exclusivo para cada
representante para a assinatura do Contrato/ATA.

ITEM/LOTE PRODUTO QTDE UNID VALOR UNIT VALORTOTAL

01 01 SERV. RS RS

Valortotal R$  ( Valor Global por extenso)

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, ASSINALE:

() Declaramos para os devidos fins, que somos Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracGes, e que fazemos prova de tal condigdo com os documentos
enviados — DOCUMENTACAO, conforme previsto no Edital.

IMPORTANTE:
A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitacao das regras deste processo licitatorio.

» Declaramos que nesta proposta estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos,
impostos, transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais e outras quaisquer que incidam sobre a
contratagéo.

Boituva, [dia] de [més] de 2025.

Razao social
Representante Legal
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PROCESSO N.° 8356/2024
PREGAO ELETRONICO N° 32/2025
ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

A Prefeitura de Boituva, com sede a Avenida Presidente Tancredo de Almeida Neves, inscrita no CNPJ sob o

n° 46.634.499/0001-90 neste ato representada , doravante denominado CONTRATANTE, e a
inscrita no CNPJ sob o n° , com sede , municipio de , doravante designada
CONTRATADO, neste ato representada por (nome e fungdo do contratado), conforme atos

constitutivos da empresa ou procuragéo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
8356/2024 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo Eletrdnico n°® 32/2025, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir

enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A
PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA DISPONIBILIZAGAO DE LICENGCAS PARA GESTAO PROCESSUAL
DA PROCURADORIA JURIDICA, PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS

JURIDICOS DO MUNICIPIO DE BOITUVA/SP, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

ltem Descricao Unid. Qtde. VI. Unit. VI. Total

1 [ITENS] [UN] | [QNTD] @ R$ R$

Valor Total R$

1.2. S&o0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigdo: O Termo
de Referéncia que embasou a contratagao, o Edital da licitagdo; a Proposta do Contratado; eventuais anexos

dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (DOZE) meses contados do(a) assinatura, na forma do artigo
105 da Lein® 14.133/2021. A autorizagao para inicio da prestacédo de servigo sera emitida pelas Secretarias
responsaveis. Uma vez recebida a autorizagdo mencionada, a empresa apresentara o profissional responsavel

pela execugao dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)
3.1. O regime de execucgao contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condigdes de conclusao,
entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato e
Decreto Municipal n® 2.979/2024.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
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4.1 — Nao sera permitida a subcontratagdo sem prévia comunicagao a Contratante.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. PRECO

5.1.1. O valor total da contratagdo é de R$ xxxx

5.1.1.1. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados ou bens fornecidos.

5.1.2. No valor acima estado incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do

objeto da contratagao.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO
5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento referente a aquisicdo do bem especificados neste Termo de Referéncia seréo realizados
pela Administragdo Publica no prazo maximo de trinta (30) dias corridos, contados a partir da data de
apresentagao e subsequente aceitacdo da nota fiscal emitida pela contratada, que devera ser rigorosamente
compativel com as especificagdes do bem fornecido, conforme detalhado neste documento. A efetivagao do
pagamento sera conduzida por meio de depdsito ou transferéncia bancaria diretamente na conta corrente
titularizada pela empresa contratada, sem excegbes. Este procedimento financeiro sera executado em
conformidade com as disposi¢gdes normativas vigentes estabelecidas pela Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
e sob a supervisdo do departamento competente da Secretaria De Esportes.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6érgdo contratante atestar a
execucao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagao,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia. Quando houver glosa parcial do objeto, o
contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado.

5.4.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagédo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.4.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade

23

Assinado por 1 pessoa: JOYCE HELEN SIMAO
Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://boituva.1ldoc.com.br/verificacao/6C40-AFDF-1A34-A49E

o



PREFEITURA DE Av. Tancredo Neves, 001

Centro - Boituva
Bo I T UVA www.boituva.sp.gov.br
S : boituva@boituva.sp.gov.br
CNPJ: 46.634.499/0001-90 Tel: (15) 3363-8800

fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.3.1. Previamente a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta para verificar a
manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagao;

5.4.3.2. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagédo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.3.3. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados osmeios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.3.4. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.4.3.5. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

5.4.3.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo ftributaria prevista na legislagdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.4.3.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

6.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou n&o divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.6. O reajuste serarealizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
7.1. Sao obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
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Seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e Decreto Municipal n°
2979/2024;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreges verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto ou prestagéo
dos servigos, no prazo, forma e condigcdes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢gbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar a procuradoria do municipio para adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgodes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

7.1.9. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragcéo tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir,
admitida a prorrogagéao motivada por igual periodo.

7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo de
descumprimento de clausulas contratuais, se for o caso.

7.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°, da Lei n°® 14.133/21, se for o caso.

7.2. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros emdecorréncia

de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execugdo do contrato. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II);
8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia dever&o atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacao de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e

qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
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o0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a empresa contratada devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dosservicos,
0s seguintes documentos:

a) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobiliarios), especialmente quando o proponente
possuir domicilio ou sede no municipio;

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

¢) prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho.

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nio transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos;

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento;

8.1.11. Paralisar, por determinagédo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

8.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucgao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigbes
de seguranca, higiene e disciplina;

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
8.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagado do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gées assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificagédo, na contratagéo direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do

contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);
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8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacado, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

segurancga do Contratante;

CLAUSULA NONA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD -

9.1. As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e ao Decreto 2.979/2024 quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa. Os dados obtidos somente poderado ser utilizados para as finalidades

que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, Xl e XIlI)

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infragdo administrativa, o Contratado que praticar qualquer uma das condutas elencadas no art.
155 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sang¢des:
11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe
g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);

11.2.3. Declaragido de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

11.2.4. Multa:

a) Em caso de atraso na entrega do produto ou do cumprimento parcial do objeto contratado, sera aplicada
multa moratéria diaria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor correspondente a parcela inadimplida, limitada
ao prazo de 15 (quinze) dias corridos. O atraso superior a 15 dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
| do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

b) compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;
11.2.5. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de
reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.2.6. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
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156, §7°).

11.2.7. Antes da aplicagdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157)

11.2.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.2.9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

11.3. A aplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 dalei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.4. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.5. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até aconclusao
do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagéo do cronograma fisico-financeiro.
12.2.1. Quando a n&o conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

12.2.1.1 ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangoées administrativas; e
12.2.1.2. podera a Administragéo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugao contratual.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteragéo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa n&o ensejara resciséo se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.3. Se a operacédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragao subjetiva.

12.3. O termo de rescisdao, sempre que possivel, sera precedido de balango dos eventos contratuais ja
cumpridos ou parcialmente cumpridos; relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos e indenizagdes

e multas.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orgamento vigente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA —DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lil)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas

na Lei n® 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES
15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

15.2. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoOes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGCAO
16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condigdes
previstas na Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Boituva para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo deste Termo

de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°14.133/21.
, de de 2025.

Identificagéo e assinaturas:
Representante legal do CONTRATANTE
Representante legal do CONTRATADO
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO / TRIBUNAL DE CONTAS

CONTRATANTE: PREFEITURA DE BOITUVA
CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A PRESTAGAO DE SERVICOS PARA

DISPONIBILIZAGCAO DE LICENGAS PARA GESTAO PROCESSUAL DA PROCURADORIA JURIDICA, PARA
ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS DO MUNICIPIO DE BOITUVA/SP
ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*).

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados
abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo,
parte do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entédo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Cédigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de enderegco — residencial ou eletrdbnico — ou telefones de contato devera ser
comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e o que mais couber.

BOITUVA, [dia] DE [més] DE 2025.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:-
Nome: EDSON JOSE MARCUSSO
Cargo: PREFEITO

CPF: 984.361.558-15
Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome: EDSON JOSE MARCUSSO

Cargo: PREFEITO

CPF: 984.361.558-15

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE
Pelo contratante

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Advogado: (*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego eletrdnico.
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TERMO DE GESTOR DE CONTRATO
LC N° XX/XXXX

Pela presente, em decorréncia do contrato entabulado, cujo respectivo ato de ordenagdo da
despesa foi expedido pelo Sr. Joyce Helen Siméao, gestor do contrato LC N. ° xx/ 2025, que tem

como contratada a empresa Xxxx.

Por oportuno, comunicamos que o fiscal do contrato sera o Sr. Carlos Fernandes Goes Filho ,

inscrito no CPF sob n® xxX.XXX.XXX=XX.

Boituva, [dia] de [més] de 2025.

Identificacao e assinaturas:
Representante legal do CONTRATANTE
Representante legal do CONTRATADO
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DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE BOITUVA
CNPJ N°: 46.634.499/0001-90

CONTRATADA:

CNPJ:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): LC. N.°

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A PRESTAGAO DE SERVICOS PARA

DISPONIBILIZACAO DE LICENCAS PARA GESTAO PROCESSUAL DA PROCURADORIA JURIDICA, PARA
ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS DO MUNICIPIO DE BOITUVA/SP
VALOR (R$): R$
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposigdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serédo
remetidos quando requisitados.
Em se tratando de obras/servicos de engenharia:
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, em especial, os a seguir relacionados,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposigéo do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:
a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composig¢édo de todos os seus custos unitarios;
c) previséo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;
d) comprovagao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas metas;
e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Boituva, [dia] de [més] de 2025

EDSON JOSE MARCUSSO
PREFEITO
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DA PROTEGAO DE DADOS EM CONFORMIDADE A LEI 13.709/2018

a) A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente Contrato em
conformidade com a Legislagédo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de 6rgaos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei n° 13.709/18, além das demais normase politicas
de protecdo de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que
inclui os dados dos clientes desta.

b) Para os fins do Contrato considera-se

e Dado Pessoal: informagéo relacionada a pessoa fisica que a identifique ou torne possivel sua
identificacao;

e Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
produgdo, recepcgdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribui¢do,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliagdo ou controle da informacao,
modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extracao;

¢ Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

e Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de
dados pessoais em nome do controlador.

C) Para execucgéo do objeto contratual, a CONTRATADA podera acessar ou tratar de um modo geral,
ativos de informagéo contendo Dados Pessoais. Considerando-se que ambas as partes se comprometem em
envidar esforgos para que os Dados Pessoais sejam tratados com seguranga, dentro da necessidade, limite e
adequacado, a CONTRATADA por si, seus administradores, sécios, funcionarios e terceiros, compromete-se a:

d) Estar em conformidade com a legislagéo sobre privacidade e protegdo de dados vigente, em
particular a Lei Federal n. 13.709/2018 (“LGPD”);

€) Possuir um programa de governanga em privacidade e protecdo de dados pessoais, bem adotar
controles técnicos, administrativos e fisicos para proteger quaisquer Dados Pessoais que a CONTRATADA
possa ter acesso contra a perda, danos, alteragao, destruicdo, uso nao autorizado, ilicito ou inadequado,
acesso ou divulgacéo e definir outras obrigacbes nos termos da legislagao aplicavel;

f) Instituir politicas e procedimentos que fomentem as boas praticas na organizag&o, juntamente com
orientagdes e constante comunicagao sobre a segurancga da informacéo.

g) Garantir a realizacéo efetiva do Relatério de Impacto a Protecéo de Dados Pessoais.

h) Cumprir e fazer cumprir as suas politicas e normas de seguranca da informag&o e protecéo de dados
pessoais internas adotadas pela CONTRATADA, aplicaveis ao objeto do contrato;

i) Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais poder cumprir
estas obrigagbes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo formal este fato imediatamente a
CONTRATANTE, que tera o direito de rescindir o contrato sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

j) Garantir aos titulares de dados ou outros agentes de tratamento de Dados Pessoais transparéncia
acerca das condigbes do Tratamento dos dados realizado, bem como realiza-lo para finalidades legitimas,
adequadas, necessarias, garantindo a delegao dos dados ao término do tratamento, conforme procedimento
interno da CONTRATADA, ora denominado “Procedimento de Solicitacdo de Acessode Dados”;

k) Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissdo de acesso
(autorizagdo) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou removidos sem
autorizagdo expressa e por escrito da CONTRATANTE.

I) Garantir, por si prépria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, soécios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados, assegurando que todos
0s seus colaboradores prepostos, sdcios, diretores, representantes ou terceiros contratados que lidam com
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os dados pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE assinaram Acordo de Confidencialidade com a
CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e de ndo os utilizar
para outros fins, com excegao da prestagédo de servicos a CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientaraa sua
equipe sobre as disposigdes legais aplicaveis em relagao a protegao de dados.

M) Manter registro das operagdes de tratamento de Dados Pessoais, incluindo-se o compartilhamento
desses Dados com a CONTRATANTE ou para eventuais terceiros;

n) Reter os Dados Pessoais somente pelo prazo necessario e enquanto forem necessarios para alguma
finalidade, propdsito legitimo e justificado;

0) Possuir um plano de resposta a incidentes de seguranga de informagéo e/ou dados pessoais por
escrito e em operagéo, conforme procedimento interno (“Procedimento de Resposta a Incidentes de Seguranca
da Informagao”)

p) Cooperar totalmente com a CONTRATANTE na investigagéo de eventuais incidentesenvolvendo
Dados Pessoais, inclusive mediante a prestagdo de contas acerca das medidas adotadas para prevenir e
remediar o Incidente ocorrido, conforme procedimento interno;

g) Nomear e manter um Encarregado de Protegdo de Dados Pessoais;

e A subcontratagao de terceiros que possa importar na delegacdo do tratamento de dados pessoais
pela CONTRATADA ou o compartilhamento de dados pessoais e informagdes tratadas na execugao do
contrato por parte dos terceiros, fornecedores ou parceiros serao comunicados ao CONTRATANTE;

e A CONTRATADA, salvo proibicdo legal, notificara a CONTRATANTE acerca do recebimento de
quaisquer solicitagdes, reclamagdes ou consultas de um titular ou autoridade administrativa ou legal com
relacdo aos dados pessoais tratados pela CONTRATADA relativos a execucdo deste Contrato, inclusive
solicitagcdes de exclusdo, acesso e/ou retificagdo e alegacdes de que o Tratamento viola direitos de um titular
nos termos da legislagao aplicavel.

e A CONTRATADA conforme procedimentos internos, ora denominado “Notificacdo de Violagao de
Dados Pessoais”, ira notificar a CONTRATANTE acerca de toda e qualquer suspeita ou violagdo de seguranga
de dados e, nesses casos, auxiliara e cooperara com relagao a:

a) Qualquer investigagdo que a CONTRATADA possa requerer razoavelmente com relagéo a violagéo
de segurancga de dados;

b) Qualquer divulgagéo as partes afetadas com relagéo a violagdo de seguranga de dados; e

€) Outras medidas corretivas que a CONTRATADA possa solicitar razoavelmente;

3.3.1. ACONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a respeito
de:

a) Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicbes legais relativas a protegdo de
Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros autorizados.

b) Qualquer outra violacdo de seguranca no ambito das atividades e responsabilidades da
CONTRATADA.

e Ap6s uma eventual violagdo de seguranga de dados, a CONTRATADA devera apresentar a
CONTRATANTE seu plano e procedimentos internos, para mitigar os riscos e a probabilidade de uma
recorréncia da violagéo ocorrida.

e A CONTRATADA obriga-se e garante que seus funcionarios, administradores, terceiros e prepostos
tratem confidencialmente todos os documentos, dados pessoais e informagdes que lhe forem fornecidos em
virtude dos servigos ora contratados, abstendo-se de divulga-las, utiliza-las ou reproduzi-las, integral ou
parcialmente, para fins diversos do estipulado no presente Contrato.

e A presente obrigagdo também se estende aos documentos, dados e informagdes geradas e
produzidas em razéo deste Contrato, tais como, mas nédo se limitando a informagdes, verbais ou por escrito,
de negdcio, financeiras, analises, laudos, etc.
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e A obrigagdo prevista no presente contrato perdurara durante a vigéncia do Contrato e por umprazo
adicional de 5 (cinco) anos apds o término de sua vigéncia, salvo caso a revelagao seja necessaria para o
cumprimento de lei ou de determinagédo de autoridade governamental, judicial ou arbitral aplicavel a Parte
interessada na divulgacéo.

e Para fins desta clausula, ndo s&o consideradas informag¢des confidenciais, as seguintes:
Divulgagao de dados por uma Parte a terceiros, desde que autorizada, por escrito, pela outra Parte;
Aquelas que sejam, ou venham a ser, de conhecimento publico, salvo em decorréncia de descumprimento

desta clausula.

e Em caso de descumprimento/violagdo das clausulas de protecdo de dados pessoais desse anexo,
ou caso qualquer uma das partes venha a ser demandada judicial ou extrajudicialmente, em razédo de
tratamentos ilicitos, abusivos ou inadequados de dados pessoais conduzidos pela parte Contraria, inclusive
em situagdes de incidentes de seguranga, a parte inadimplente, desde que comprovada sua culpa exclusiva,
estara obrigada a ressarcir todas e quaisquer despesas arbitradas em juizo ou por autoridade competente,
custos (processuais ou administrativos), multas, indenizagdes, honorarios advocaticios, periciais e/ou
contabeis ou condenagbes a que a parte prejudicada for obrigada a despender.

¢ Na hipotese de descumprimento da presente clausula pela CONTRATADA, a CONTRATANTE,
mediante a comprovagéo da culpa exclusiva da CONTRATADA, podera a seu critério, rescindir o Contrato
imediatamente, sem qualquer 6nus ou aplicagdo de multa contratual.

3.7. Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinagéo legal a fornecer dados pessoais a uma
autoridade publica, devera informar previamente a CONTRATANTE para que esta tome as medidas que julgar
cabiveis.

3.8. ACONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral
e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta a
CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de
qualquer das clausulas previstas neste capitulo quanto a prote¢ao e uso dos dados pessoais.
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO AO TITULAR DE DADOS EM PROCESSOS DE
LICITACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE BOITUVA
CONTRATADO:
PROCESSO N°: 8356/2024

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A PRESTAGAO DE SERVICOS PARA
DISPONIBILIZAGAO DE LICENGAS PARA GESTAO PROCESSUAL DA PROCURADORIA JURIDICA, PARA

ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS DO MUNICIPIO DE BOITUVA/SP.
Boituva, [dia] de [més] de 2025.

Pelo presente TERMO, nés, acima identificados declaramos CIENCIA de que:

A Prefeitura Municipal de Boituva, por meio deste termo, informa sobre o tratamento dos
seus dados pessoais no ambito dos processos de licitagdo. A prote¢do da sua privacidade e a seguranca
dos seus dados sdo de extrema importancia para nds, e estamos em conformidade com a Lei Geral de

Prote¢ao de Dados (LGPD) e demais regulamentagdes aplicaveis.

1. Identificacio do Responsavel pelo Tratamento
Nome: Prefeitura Municipal de Boituva
CNPJ: 46.634.499/0001-90

Endereco: Avenida Tancredo Neves, 01, Centro, Boituva — SP

2. Dados Pessoais Tratados
No contexto dos processos de licitagdo, podemos coletar, armazenar e tratar os seguintes dados
pessoais dos licitantes e/ou seus representantes das empresas:
Dados de Identificacdo: Nome, endereco, RG, CPF, telefone, e-mail, entre outros.
Dados Profissionais: Experiéncia, qualificagdes, certificagdes, referéncias, curriculo, entre outros.

Dados Financeiros: Informagdes bancarias, entre outros.

3. Finalidade do Tratamento
Os seus dados pessoais serdo tratados com as seguintes finalidades relacionadas aos processos de
licitagao:
Avaliagao de Propostas: Utilizaremos seus dados para analise, avaliagdo e verificagao das

propostas apresentadas nos processos de licitacao.
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Contato ¢ Comunicagdo: Utilizaremos seus dados para nos comunicarmos com vocé€ durante o
processo de licitagdo, como para enviar notificagdes, solicitar documentos adicionais ou fornecer
informagdes relevantes.

Cumprimento de Obrigagdes Legais: Utilizaremos seus dados para cumprir obrigagdes legais
relacionadas aos processos de licitagdo, incluindo a divulga¢do de informagdes e a emissdo de

contratos.

4. Fundamento Legal
O tratamento dos seus dados pessoais € realizado com base nos seguintes fundamentos legais:
Execucdo de Contrato: Quando necessario para a execucao do contrato de licitagdo em que vocé €
participante.
Cumprimento de Obrigagdes Legais: Quando necessario para cumprir obrigagdes legais relacionadas

aos processos de licitagao.

5. Compartilhamento de Dados
A Prefeitura Municipal de Boituva podera compartilhar seus dados pessoais com terceiros, quando
necessario e de acordo com a legislacao aplicavel, incluindo:
Orgdos de controle e fiscalizagdo: Os dados podem ser compartilhados com 6rgdos de controle e
fiscalizacdo, como o Tribunal de Contas e Ministério Publico, quando necessario para o exercicio de
suas atribui¢des legais de fiscalizagdo e controle da administrag@o publica.
Empresas e fornecedores participantes do processo licitatorio: Durante o processo de licitagdo, os
dados podem ser compartilhados com as empresas e fornecedores que participam do certame, desde
que seja necessario para a conducao da licitagdo e esteja em conformidade com as regras estabelecidas
no edital.
Comissdes de licitagdo e equipe técnica: Os dados podem ser compartilhados com as comissdes de
licitagdo e equipe técnica responsaveis pela conducao do processo licitatorio, desde que seja necessario
para a avaliacao das propostas, habilitagdao dos licitantes e tomada de decisdes relacionadas a licitagao.
Outros 6rgdos e entidades da administragdo publica: Em alguns casos, os dados podem ser
compartilhados com outros 6rgaos e entidades da administragdo publica, desde que seja necessario

para a realizacdo de atividades relacionadas a licitagdo ou para o cumprimento de obrigagdes legais.

6. Medidas de Seguranca
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Implementamos medidas técnicas e organizacionais adequadas para proteger seus dados pessoais
contra acesso nao autorizado, uso indevido, divulgacdo ndo autorizada ou alteragdo ndo autorizada.
Essas medidas podem incluir o uso de criptografia, controle de acesso, protecdo fisica e outras

salvaguardas apropriadas.

7. Seus Direitos
Vocé possui direitos garantidos pela LGPD, incluindo o direito de acesso, retificacdo, exclusdo,
portabilidade e revogacdo do consentimento. Para exercer esses direitos ou obter mais informagdes
sobre o tratamento dos seus dados pessoais relacionados aos processos de licitagdo, entre em contato

conosco por meio dos canais mencionados abaixo.

8. Contato
Caso tenha alguma davida ou necessite de mais informagdes sobre o tratamento dos seus dados
pessoais, entre em contato conosco por meio dos seguintes canais:
Encarregada de Dados: Mayara da Silva Neves

E-mail: lgpd@boituva.sp.gov.br

Agradecemos pela sua participagdo nos processos de licitagdo da Prefeitura Municipal de Boituva.
Estamos comprometidos em proteger a sua privacidade e garantir a conformidade com a LGPD em

todas as etapas do tratamento dos seus dados pessoais.

RESPONSAVEL PELAASSINATURA DO PRESENTE TERMO:
Pela licitante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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ANEXO III - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N°8.356/2.024
SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos
1. OBJETO

1.1. Contratag¢@o de empresa especializada visando a prestagao de servigos para disponibilizagdo de licencas
para gestdo processual da procuradoria juridica, para atender a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos do
municipio de Boituva/SP.

1.2. Classificacdo do bem ou servico

1.2.1. Considerando as defini¢cdes constantes no inciso XIII do art. 6° da Lei Federal 14.133/2.021, o objeto
pretendido enquadra-se como servico comum, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.2.2. Trata-se de servico de execucdo continua, uma vez que sua interrup¢do comprometeria a regularidade e
a efetividade das atividades desempenhadas, sendo essencial para a manuten¢do da infraestrutura e da
operagao do patio de apreensdo de veiculos infratores.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A procuradoria da Prefeitura de Boituva gerencia dezenas de milhares de processos judiciais (mais de
vinte mil) em diversos foros e tribunais, sendo primordial a contratagdo deste tipo de tecnologia para
gerenciarmos as intimagdes, prazos, defini¢do de assessores, emissdo de modelos e documentos, distribuicdo
igualitaria de processos aos procuradores, integracdo com o sistema ESAJ e EPROC, além de outros
tribunais que permitam, emissdo de relatorios personalizados sobre execugdo fiscal, gerenciamento de
usuarios, além também da distribuicdo de pareces referente a procedimentos administrativos para os
procuradores. Em sintese sdo trés modulos (execucdo fiscal, contencioso e consultivo), o sistema deve ser
integravel ao GOV.BR para manter as mesmas rotinas de identificacdo de pagamento de honorarios e do
débito principal, de modo a permitir a rapida e eficaz comunica¢do ao forum, evitando prejuizos aos
contribuintes. Atualmente, mais de 20 (usuarios) usam tal sistema diariamente, dando andamento em
processos da mais diversa natureza, sendo que os procuradores revisam os documentos € o protocolam
digitalmente.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os servigos ofertados deverdo estar de acordo com as especificagdes e quantitativos abaixo discriminados:

A proposta apresentada em desacordo com este Termo de Referéncia sera desclassificada.

01 CONTRATACAO DE EMPRESA SERVICO 12 MESES
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ESPECIALIZADA VISANDO A
PRESTACAO DE SERVICOS PARA
DISPONIBILIZACAO DE 25 (VINTE E
CINCO) LICENCAS DE USO MENSAL DE
SOFTWARE, PARA UTILIZACAO DO
PROCESSO ELETRONICO NO AMBITO DE
EXECUCAO FISCAL, CONTENCIOSO,
JUDICIAL E CONSULTIVO PARA A
PROCURADORIA GERAL DA
PREFEITURA DO  MUNICIPIO DE
BOITUVA, COM TECNOLOGIA MNI
(MODELO NACIONAL DE
INTEROPERACIONALIZACAO
REGULAMENTADO PELO CNJ) A FIM DE
QUE SEJA INTEGRADO AO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO,
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA
TERCEIRA REGIAO E  TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA SEGUNDA
E DECIMA QUINTA REGIAO E O
SISTEMA DEVERA SER INTEGRAVEL AO
GOV.BR OU OUTRO SISTEMA DE
GESTAO DA DIVIDA ATIVA.

3.1. Ambiente tecnolégico e funcionalidades da solucio

3.1.1. O sistema terda hospedagem sem custos adicionais para a contratante, em Data Center de alto
desempenho, que atenda aos critérios de seguranga fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e seguranga
tecnologica (anti-hackers) com disponibilidade 24 horas por dia, 7 dias por semana e backup dos dados
realizados diariamente com copia de seguranga.

3.1.2. A hospedagem deve ter capacidade de atender a toda a carga de processamento das transagdes geradas
pela solugdo bem como dar vazdo ao trafego gerado pelos acessos, transmissdes e recepgoes de dados
relacionados aos processos objetos da solucdo, com quantidade de acessos para até 25 (vinte e cinco)

usuarios, devendo apresentar as seguintes caracteristicas:

*  Possuir arquitetura cliente/servidor e/ou web;

* O banco de dados podera ser de versdo Free/Open Source, todavia devera possuir boa capacidade de
armazenamento, com suporte ao padrdo de linguagem SQL e multiplataforma, compativel com os
sistemas operacionais MS Windows Server e Linux;

* Os requisitos de integridade e seguranca dos dados deverdo ser garantidos pela aplicacdo ou pelo
software gerenciador do banco de dados;

* O sistema devera permitir, sem comprometer sua integridade, a adaptacdo as futuras necessidades

dos usuarios, por meio de parametrizagdes e/ou customizagdes.

3.2. Recuperacio de falhas e seguranca de dados

3.2.1. A recuperagdo de falhas devera ser automatica, ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema

41

Assinado por 1 pessoa: JOYCE HELEN SIMAO
Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://boituva.1doc.com.br/verificacao/6C40-AFDF-1A34-A49E

=



PREFEITURA DE Av. Tancredo Neves, 001

Centro - Boituva
Bo I T UVA www.boituva.sp.gov.br
— . boituva@boituva.sp.gov.br
CNPJ: 46.634.499/0001-90 Tel: (15) 3363-8800

devera conter mecanismos de protecdo que impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usudrio;

3.2.2. Mesmo que o banco de dados esteja aberto ou em uso, o sistema devera permitir a realizagdo de
backups dos dados;

3.2.3. Em caso de falha operacional ou logica, o sistema deverd recuperar-se, de modo a resguardar a ltima
transagdo executada com €xito, mantendo a integridade interna das bases de dados correspondente ao tltimo

evento completado antes da falha.

3.3. Caracteriza¢ao Operacional

3.3.1. O sistema devera operar por transacdes, sendo que os dados recolhidos em uma transagdo deverdao
ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, devendo cada dado ser recolhido uma tinica vez, diretamente
no orgao onde ¢é gerado;

3.3.2. As tarefas dever@o ser compostas por telas graficas especificas, sendo que os dados transcritos pelos
usuarios deverdo ser imediatamente validados, bem como o efeito da transagao;

3.3.3. O sistema devera assegurar a integracdo de cadastros e tabelas do sistema, garantindo que a
informagdo seja alimentada uma tnica vez;

3.3.4. Devera garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a exclusdo fisica de

registro que tenha vinculo com outros registros ativos;

3.4. Seguranca de Acesso

3.4.1. O sistema devera possuir ferramenta de controle de acesso de usuarios através de senhas
criptografadas e individualizadas, permitindo ao usuario administrador do sistema, ampliar ou restringir os
acessos a determinadas fungdes ou ferramentas;

3.42. O sistema deverd permitir o armazenamento, em ambiente seguro, de um log de auditoria,
compreendendo o salvamento das informacdes detalhadas de todas as acdes do usudrio referentes a
alteragdes em campos, inclusdo ou exclusdo de registros, armazenando o conteido do campo modificado,
data e hora e usuario responsavel pela modificagao;

3.4.3. Todos os acessos deverdo ser registrados e armazenados juntamente com a identificagdo do usudrio,

data e hora do acesso e IP do computador.

3.5. Especificacoes Funcionais — Configuracoes Gerais

3.5.1. O sistema devera possuir formularios e ferramentas de facil manutencdo e configura¢do. Para a
adequada gestdo processual, sdo considerados essenciais os formularios e ferramentas a seguir:

3.5.1.1. Formulario para cadastro ¢ configuragdo dos Procuradores da PREFEITURA com possibilidade de
armazenamento do nome, cargo, OAB e e-mail.

3.5.2. Formulario que possibilite a configuragdo para a distribui¢do automadtica aos procuradores, das
citagdes, intimacdes, notificacdes e demais atos processuais, considerando regras pré-definidas, de modo a
garantir o equilibrio da carga de trabalho, nas distribui¢des entre os mesmos, mediante critérios individuais

ou combinados entre si. Sao considerados essenciais as seguintes combinagdes:
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3.5.2.1. Foro ou Jurisdicdo, Competéncia, Classe Processual, Assunto, CPF/CNPJ da parte contraria,
Intervalo de Ajuizamento e Intervalo de Valor da Causa;

3.5.2.2. Formulario que permita a configuragdo de outros filtros para a divisdo dos processos entre o0s
procuradores considerando o nome do executado, o cadastro ou inscricdo do débito, a unidade, dezena ou
milhar final do ntimero de processo bem como Cartorio judicial em que cada Procurador atua, possibilitando
a efetiva divisdo, organizagdo e controle da atuagdo dos mesmos e também para fins de aplicacdo de regras e
utilizacdo de ferramentas do sistema;

3.5.2.3. Formulério para associag¢do de incidentes processuais ao niimero de processo principal, de modo a
direcionar os autos principais e as questdes incidentais a0 mesmo procurador, mesmo que se trate de critério
de divisdo de trabalho diferente daquele previamente estabelecido;

3.5.3. Formuléario que permita configuracdo para o redirecionamento da atuagcdo nos processos quando o
procurador, originalmente designado para o mesmo, esteja em gozo de férias, licenca ou qualquer outro
motivo de afastamento de sua jornada de trabalho, devendo:

3.5.3.1. Possibilitar a indicacdo de um ou mais procuradores que o substituirda durante o periodo de
afastamento;

3.5.3.2. Formulario para cadastro e configuracdo das despesas processuais como diligéncias de oficial de
justica, com certidoes imobiliarias e postagens. O formulério devera permitir o armazenamento da descrigdo
das despesas e seus respectivos valores, que deverdo ser langcados para o respectivo processo que a elas deu
causa, quando do peticionamento, para efeito de ressarcimento ao erdrio publico quando do pagamento ou
parcelamento do débito pelo devedor;

3.5.3.3. Formulario para cadastro ¢ configuracdo das partes e contatos (terceiros interessados, peritos,
testemunhas etc.) do processo com possibilidade de armazenamento de nome, endereco completo,
CPF/CNPJ, RG/Inscrigdo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou juridica), telefone, e-mail, bem como rol de
processos em que esteja figurando;

3.5.3.4. Formuléario para cadastro do Foro responsavel pelo processamento dos processos judiciais;

3.5.3.5. Ferramenta que indique fluxo de trabalho a ser realizado pelo usuario logado, contendo seu nome e
com os respectivos prazos, para que, de maneira intuitiva, o mesmo seja direcionado a operar o sistema de
forma organizada e no prazo determinado em cada tarefa ou ato processual; Esse mapeamento de tarefas
objetiva minimizar erros, melhorar as condigdes de trabalho e aumentar a eficiéncia operacional, distribuindo
automaticamente aos usudrios as tarefas necessarias as diversas etapas do processamento que lhes forem
previamente atribuidas;

3.54. Formulario para o cadastro e configuragdo de peticdes do processo, considerando modelos
previamente criados e formatados pela Proponente, com contetudo juridicamente valido, devendo conter,

como padrdo, os seguintes modelos:

e Peticdo inicial com citacao postal;

e Peticdo inicial com citagdo por Oficial de Justiga;
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e Peticdo inicial com citagdo por edital;

e Peticdo de citagdo postal;

e Peticdo de citagao por Oficial de Justica;

e Peticdo de citagdo por carta precatodria;

e Peticdo de adjudicacdo de bens penhorados;

e Peticdo de extingdo do processo por pagamento da divida e levantamento de penhora;
e Peticdo de extingdo do processo por cancelamento da divida;

e Peticdo de juntada de CRI (certidao de registro de imovel);

e Peticdo de juntada de guia de deposito de despesas processuais com Oficial de Justica;
e Peticdo de pesquisa sobre bens de propriedade do devedor;

e Peticdo de penhora do bem que deu origem ao débito;

e Peticdo de penhora on-line (Sistema Sisbajud);

e Peticdo para designacao de data para hasta publica;

e Peticdo de prosseguimento do processo por ndo cumprimento de acordo;

e Peticdo de inclusdo de polo passivo por meio de citagao postal;

e Peticdo de exclusdo de polo passivo;

e Peticdo de sobrestamento do processo para cumprimento do acordo;

e Peticdo de suspensdo do processo para providéncias administrativas;

e Peticdo de sobrestamento do processo por prazo determinado;

3.5.4.1. O formulario de documentos devera permitir configuragdes necessarias para que o sistema realize
automaticamente as devidas anotacdes de prazo, tramite e demais atos praticados no processo quando da
emissdo de uma peticdo ou documento. Assim, a titulo de exemplo, para o pedido de suspensdo para
cumprimento do acordo, devera permitir configurar a suspensao automatica do processo;

3.5.4.2. O formulario devera permitir também a configuracdo de peticdes ou documentos a serem emitidos de
forma automatica e sequencial a emissdo das petigdes intermediarias. Assim, num pedido de juntada de
Mandado de Levantamento Eletronico, devera preencher e anexar automaticamente o respectivo formulario

MLE;

2

3.6. Configuracao Visual dos Formularios e Menus

3.6.1. O sistema devera possuir configuragdes de favoritos, possibilitando ao usuario criar um menu proprio
e personalizado, permitindo ao mesmo salvar ou excluir itens de seu interesse.

3.6.2. O sistema deverad permitir configuracdo personalizada para cada usuério, permitindo ao mesmo que
reordene, oculte ou agrupe colunas contendo as informagdes processuais, de acordo com sua necessidade de
trabalho ou sua preferéncia. Apos a configuragdo personalizada, o sistema devera permitir o salvamento para

que o formato escolhido esteja sempre e apenas disponivel ao usudrio que o personalizou;
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3.7. Importacio e Consisténcia de Dados

3.7.1. Para a efetiva importagao, validacdo e eventual corre¢ao dos dados importados, o sistema devera:
3.7.1.1. Possuir ferramenta que possibilite a importagdo em arquivo TXT, XML ou similar, dos créditos
inscritos em divida ativa em vias de cobranca judicial, contendo as informag¢des minimas necessarias ao
correto ajuizamento;

3.7.1.2. Possuir ferramenta que possibilite ao usuario, se assim preferir, o cadastramento manual, mediante
digitagdo, dos créditos inscritos em divida ativa em vias de cobranca administrativa ou judicial, contendo as
informagdes minimas necessarias ao correto ajuizamento;

3.7.1.3. Possuir ferramenta de validacdo e consisténcia dos dados importados da divida ativa para
ajuizamento, de maneira individual ou em lote, seguindo regras pré-estabelecidas, de maneira a indicar, no

fluxo de trabalho, os registros que apresentarem impedimentos para ajuizamento, tais como:

e Incompeténcia do Juizo;

e Objeto da agdo duplicado;

e Débito prescrito;

e Endereco incorreto do objeto da acao;
e Endereco incorreto das partes;

e Situagdes de imunidade ou isen¢ao;

e SituagOes de faléncia;

e Situagdes de espolio;

e Auséncia de CPF/CNPIJ no cadastro da parte.

3.7.1.4. Possuir ferramenta de alerta ao usuario sobre essas inconsisténcias de modo a evitar seu envio com
incorregoes que possam afetar a tramitagdo regular do processo;

3.7.1.5. Possuir parametrizagdo de alerta para agdes consideradas de alto valor, de modo a alertar o usuario
quando o mesmo estiver validando registros para ajuizamento e o valor da causa atingir valor superior ao
parametrizado como tal;

3.7.1.6. Possuir ferramenta de padronizacdo do enderego das citagdes dos devedores, permitindo ao usudrio
do sistema pesquisar, selecionar e atualizar o enderego através de pesquisa de dados cadastrais em bases de
dados integradas ao sistema, como a base com codigo de enderegamento postal ou em outros servigos
integrados de busca online, mantida e atualizada por empresas especializadas em compilacdo de
informagdes, de modo que a correcdo seja feita de maneira automatica ¢ estendida para os registros
correlacionados com o devedor apresentado;

3.7.1.7. Possuir ferramenta que possibilite o registro de enderecos padronizados, para envio de
correspondéncia as pessoas com alto indice de incidéncia na base de dados do sistema, como instituigdes

bancarias, companhias de habitagdo etc., de maneira que, durante a validagdo e consisténcia dos dados, o
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sistema aponte os enderecos incompativeis com aqueles previamente cadastrados como domicilio padrao

(matriz, sede, etc.) da parte;

3.8. Integracéo ao Sistema de Divida Ativa do Municipio

3.8.1. Objetivando a reducao dos trabalhos manuais, diminui¢do do uso de papel e aumento da celeridade na
tramitacdo dos processos, o sistema devera possibilitar a integracdo com sistema de Divida Ativa do
Municipio, de modo a permitir protesto da divida, o ajuizamento de agdes, recebimento de intimagdes e

citagoes bem como 0 peticionamento intermediario em meios eletronicos.

3.9. Integracio Webservice ao Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo

3.9.1. Objetivando a reducdo dos trabalhos manuais, diminui¢ao do uso de papel e aumento da celeridade na
tramitagdo dos processos, o sistema devera possibilitar a integragdo com o TJSP, de modo a permitir o
ajuizamento de agdes, recebimento de intimagdes e citagdes bem como o peticionamento intermediario em
meios eletronicos, nos termos constantes do manual “Padrao de Integracdo entre o Tribunal de Justi¢a do
Estado de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas™ via webservice, devendo, para tanto:

3.9.1.1. Permitir comunicacdo por meio de interfaces padronizadas disponibilizadas pelo sistema adotado
pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, de maneira a possibilitar a interoperabilidade entre o
sistema contratado e o do Poder Judiciario Paulista;

3.9.1.2. Permitir integracdo com arquitetura baseada em servigos (Webservices) acessiveis por meio de
chamadas SOAP (Simple Object Access Protocol), por meio da internet, utilizando documentos em formatos
XML e PDF para a troca de informagdes;

3.9.1.3. Permitir a compactacdo ZIP e codificacdo em base 64, de documentos em formato PDF,
possibilitando o trafego de informagdes dentro da requisicdo SOAP;

3.9.1.4. Permitir a utilizagdo de protocolos criptografados, infraestrutura de chave publica e protocolizacao
digital, garantindo a integridade de documentos eletronicos e sua validade juridica, de acordo com a
legislacao vigente, com adocdo de técnicas de assinatura digital, protocoliza¢do digital de documentos e
conexdo segura HTTPS, fundamentada a seguranca em criptografia na transmissdo de dados, integridade de
conteudo de documentos, autenticidade que permita comprovar a origem e autoria de um determinado
documento, ndo repudio quanto a autoria da assinatura digital aposta e irretroatividade, evitando a geragdo de
documentos de forma retroativa no tempo;

3.9.1.5. Permitir a utilizagdo de certificados digitais padrdo ICP Brasil, nos modelos Al e A3, para acesso ao
webservice bem como assinatura de documentos eletronicos e atendimento de defini¢des apresentadas no
manual “Padrdo de Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituigdes Conveniadas
via Webservice”;

3.9.1.6. Permitir acesso ao Webservice do sistema adotado pelo TISP por meio do uso de protocolo HTTPS
(HyperText Transfer Protocol Secure), como forma de garantir a identidade do servidor da PREFEITURA

onde haja sido estabelecida a conexao;
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3.9.1.7. Permitir iniciar sessdo Webservice do sistema adotado pelo TJSP, utilizando identificagdo por meio
de certificado digital autorizado pela ICP Brasil, de modo a possibilitar acesso aos demais servigos
disponibilizados pelo TISP;

3.9.1.8. Permitir aposi¢do de assinatura digital da PREFEITURA, por certificado padrao ICP Brasil, em
todos os documentos XML enviados de maneira integrada ao TJSP;

3.9.1.9. Permitir utilizagdo de documentos XML padronizados que contenham a especificagdo da codificacao
de caracteres, cabecalho, corpo da mensagem e assinatura digital padrdo xmldsig para descrever as
solicitacdes realizadas pela PREFEITURA junto ao Webservice do TJSP;

3.9.1.10. Permitir o envio de documentos digitais em formato PDF, compactados em formato ZIP e
codificados em base 64 para trafego por meio de mensagem SOAP;

3.9.1.11. Permitir acesso utilizando certificacdo digital propria da PREFEITURA, realizando o envio de
requisicdo SOAP de acesso ao Webservice do TJSP, com consequente envio de mensagem SOAP com

desafio devidamente assinado e posterior resposta SOAP, confirmando inicio da sessdo junto ao TJSP.

3.10. Acesso a Pasta Digital e Movimentacao Processual do TJSP

3.10.1. O sistema devera permitir, na ferramenta para gerenciamento eletronico de documentos, acesso direto
a pasta digital do processo constante do portal do Tribunal de Justica de Sao Paulo;

3.10.2. Devera disponibilizar mecanismo ou funcionalidade que permita ao usudrio pesquisar o andamento
processual, com atalho no sistema indo diretamente para o processo no portal Tribunal de Justiga do Estado

de Sao Paulo;

3.11. Peticionamento Inicial Eletronico

3.11.1. O sistema devera possuir ferramenta que realize o ajuizamento eletronico de processos, respeitando a
legislacdo e demais regulamentagdes aplicaveis ao Processo Eletronico no Estado de Sdo Paulo, permitindo a
geragdo de arquivos XML e arquivos PDF em atendimento as premissas constantes do manual “Padrdo de
Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Institui¢des Conveniadas via Webservice”.

Nesse sentido devera:

3.11.1.1. Permitir assinatura digital em lote de peti¢des iniciais, CDA’s e demais documentos que comporao
o processo, através de certificado digital padrdo ICP- Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica de documentos.

3.11.1.2. Possuir conversor proprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as regras
estabelecidas pelo Tribunal de Justi¢a do Estado de Sao Paulo;

3.11.1.3. Permitir o acesso ao Webservice do Tribunal de Justica de Sdo Paulo através de certificado digital,
assinando o desafio retornado, utilizando os algoritmos RSA e SHAI, conforme as regras do ‘“Padrdo de
Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Institui¢des Conveniadas via Webservice”,
de modo a possibilitar a troca de informagdes e documentos nos formatos XML e PDF;

3.11.1.4. Apresentar no fluxo de trabalho as CDA’s e peti¢Oes iniciais que aguardam ajuizamento eletronico
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observadas premissas constantes do “Padrio de Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo e Instituigdes Conveniadas via Webservice”;

3.11.1.5. Permitir a anexagao de documentos digitalizados em cada peticdo de ajuizamento ou intermediaria;
3.11.1.6. Permitir a assinatura digital dos documentos a serem anexados a peti¢do, no momento de sua
anexacao;

3.11.1.7. Registrar automaticamente o numero de protocolo judicial para os lotes de ajuizamentos
transmitidos com sucesso;

3.11.1.8. Apresentar inconsisténcias eventualmente ocorridas na transmissao de arquivos ao TJSP, bem como
seus motivos, de modo a possibilitar as devidas corre¢des para reenvio;

3.11.1.9. Armazenar em pasta digital propria, os documentos digitais retornados e assinados pelo Tribunal de
Justica de Sao Paulo, como recibos e copias das peti¢des protocolizadas, como meio de comprovar o
momento da pratica do ato processual, armazenando, também, em banco de dados, o arquivo XML de envio
¢ de retorno;

3.11.1.10. Apresentar ao usudrio, em fluxo de trabalho, o0 mapeamento das etapas das tarefas previstas no
procedimento de ajuizamento de processos, constantes do “Padrdo de Integrag@o entre o Tribunal de Justica

do Estado de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via Webservice”, sugerindo, quando for o caso a:

e Aposigdo de assinatura digital nas petigdes iniciais ¢ CDA;
e Geragao de lotes para ajuizamento eletronico de processos;
e Providéncia para lotes em que houve erro de transmissao;

e Exclusdo do(s) lote(s) de registro(s) retornado(s) com anotagdo de erro de transmissao;

3.12. Peticionamento Intermedidrio Eletronico

3.12.1. O sistema devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermediario eletronico,
respeitando a legislacdo vigente e demais regulamentagdes aplicaveis ao Processo Eletronico, permitindo a
geracdo de arquivos XML e arquivos PDF em atendimento as premissas constantes do manual “Padrao de
Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Institui¢des Conveniadas via Webservice”.

Nesse sentido, o sistema devera:

3.12.1.1. Permitir assinatura digital em lote de petigdes e documentos através de certificados autorizados pela
ICP- Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica dos documentos;
3.12.1.2. Possuir conversor proprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as regras
estabelecidas pelo manual “Padrdo de Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e
Instituigoes Conveniadas via Webservice”;

3.12.1.3. Permitir o acesso ao Webservice do Tribunal de Justica de Sdo Paulo através de certificado digital,
assinando o desafio retornado, utilizando os algoritmos RSA e SHA1, conforme as regras do manual “Padrao
de Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituigdes Conveniadas via

Webservice”, de modo a possibilitar a troca de informagdes e documentos nos formatos XML e PDF;
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3.12.1.4. Permitir pesquisar, na base de dados do sistema, petigdes intermediarias ¢ documentos prontos para
geracdo de lotes para peticionamento eletronico;
3.12.1.5. Permitir ao usuario selecionar peti¢des iniciais ¢ CDAs com fim de gerar lotes para transmissao
eletronica do peticionamento, observadas as premissas constantes do manual “Padrdo de Integracdo entre o
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituicdes Conveniadas via Webservice”;
Permitir selecionar, assinar digitalmente e incluir no peticionamento intermediario, arquivos digitalizados
que estejam armazenados em disco rigido;
3.12.1.6. Permitir a inser¢do e transmissao de peti¢des prontas, em formato PDF, caso o usudrio decida por
ndo construir sua peti¢ao utilizando o editor de texto integrado ao sistema;
3.12.1.7. Possibilitar o peticionamento em lotes, permitindo a transmissdo de arquivos em formato XML e
arquivos compactados em formato ZIP, contendo os PDF anexados;
3.12.1.8. Apresentar para os lotes enviados com sucesso, o nimero de protocolo judicial;
3.12.1.9. Armazenar, em pasta digital propria, os arquivos de peticionamento intermediario retornados e
assinados pelo TISP como meio de comprovar o momento da pratica do ato processual, devendo armazenar,
também, em banco de dados, o(s) arquivo(s) XML de envio e XML de retorno;
3.12.1.10. Apresentar inconsisténcias verificadas na transmissdo de arquivos de peticionamento
intermediario ao Tribunal de Justica de Sdo Paulo, permitindo as devidas corregdes para reenvio. O sistema
devera apresentar o motivo da inconsisténcia que tenha sido declinado pelo Tribunal de Justi¢a de Sdo Paulo;
3.12.1.11. Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o mapeamento sequencial das etapas de tarefas
previstas no procedimento de peticionamento intermediario eletronico, constantes do manual “Padrao de
Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Institui¢des Conveniadas via Webservice”,
sugerindo:

e Aposigdo de assinatura digital nas peticdes e documentos;

e Envio de lotes aguardando a transmissdo ao TJISP;

e Providéncias para lotes em que houve erro de transmissao;

3.12.1.12. Permitir a parametrizagdo de peticdes diversas para atendimento ao quanto indicado no manual
“Padrao de Integragdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituigdes Conveniadas via
Webservice”;

3.12.1.13. Permitir a configuragdo de peti¢des e documentos de maneira a possibilitar a inclusido no registro,
da despesa que o ato processual, advindo da emissdo da peti¢gdo ou documento, vier a acarretar;

3.12.1.14. Permitir a configuracdo de peticdes e documentos de maneira a exigir campos de preenchimento
obrigatorio, devidamente preenchidos, quando o pedido e/ou o ato processual o exigir;

3.12.1.15. Quando da emissao da peti¢ao ou documento, o sistema devera alertar o usudrio sobre a existéncia
de pendéncias processuais como eventos da agenda, citagdes e intimagdes vinculadas ao processo em que

esta sendo elaborada a peca ou auséncia e necessidade de edi¢do de dados de campos obrigatorios, como:
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e Endereco incorreto da parte;

e Auséncia de CPF/CNPJ da parte;

e Auséncia da classificagdo no cédigo do TISP;

e Existéncia de dado variavel a ser preenchido na pega;

e Auséncia de documentos anexos em peti¢des de juntada ou outras de anexagdo obrigatoria;

3.12.1.16. O sistema devera permitir a corre¢do ou cancelamento de uma pega em elaboragdo, possibilitando
ao usuario responsavel indicar o motivo do cancelamento;

3.12.1.17. Possuir mecanismo de alerta quando o processo a ser peticionado possuir algum compromisso na
agenda ou ato processual pendente, como intimagao em aberto ou estar em periodo de suspensdo ou mesmo
extinto.

3.12.1.18. Permitir a configuragao de peticdes e documentos de maneira a possibilitar a parametrizagdo para
a alteracdo automatica dos tramites processuais de suspensao, sobrestamento e extingdo do feito quando o ato
processual o exigir;

3.12.1.19. Permitir a configuragdo de peticdes ¢ documentos de maneira a possibilitar a separagdo dos
modelos de pegas por usuario responsavel pela sua elaboracdo, permitindo a personaliza¢do automatizada e

em lote, de cabegalhos e rodapés;

3.13. Citac¢oes e Intimacoes Eletronicas

3.13.1. Considerando que no processo eletronico as citagdes e intimag¢des serdo realizadas através da
integracdo ao Webservice do TJSP, o sistema devera:

3.13.1.1. Permitir acesso ao Webservice do TJSP para solicitar, de maneira automatizada, a relagdo das
citagdes e/ou intimacdes que estejam aguardando a tomada de ciéncia, permitindo a recep¢do no fluxo de
trabalho, contendo o ntimero de citagdes e/ou intimagoes disponiveis e uma lista de citagdes e/ou intimagdes
que estejam aguardando ciéncia, com indicagdo do o procurador a quem ¢ direcionado, prazo de
manifestacdo, nimero do ato, processo, Foro, Vara, classe, assunto do processo e data de disponibilizagdo
das citagdes e/ou intimacdes, observadas as definigdes do manual “Padrdo de Integragdo entre o Tribunal de
Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituicdes Conveniadas via Webservice”;

3.13.1.2. Permitir pesquisar nas citacdes e/ou intimacdes eletronicas recebidas, palavras ou conjunto de
palavras que compdem os dados ou mesmo texto-teor da intimagdo, de modo a permitir filtrar essas citacdes
ou intimagdes contendo essas palavras ou conjunto de palavras;

3.13.1.3. Permitir a recepgdo da resposta da solicitacdo por meio de pacote ZIP, codificado na base 64,
contendo arquivo “Resposta.xml” com a citacdo/intimagdo assinada digitalmente pelo Tribunal de Justica; os
arquivos PDF de despacho/sentenga; e o arquivo “Ciencia.xml” para ser assinado digitalmente pelo usuario
ou pela instituicdo e retornado na confirmacao do recebimento desta citagao/intimagao;

3.13.1.4. Permitir solicitagdo de citagdo/intimacdo aguardando ciéncia, informando o nimero do ato e

enviando o arquivo de ciéncia da citagdo/intimagao, permitindo solicitar citagcdes/intimagdes de qualquer
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Foro, Vara ou processo sem obedecer a uma sequéncia especifica. Devera enviar documento de ciéncia desse
ato assinado pelo usuario ou pela PREFEITURA, possibilitando obtencdo de documento de ciéncia
necessario para a solicitagdo de intimagdo ou ciéncia pelo nlimero do ato;

3.13.1.5. Permitir solicitacdo de citagdes/intimagdes com contagem de prazo iniciado automaticamente para
as quais ndo houver confirmacdo, durante o prazo de caréncia para ciéncia, e que terdo seu prazo judicial
iniciado automaticamente, possibilitando o recebimento de citagdes/intimacdes com prazo iniciado
automaticamente para um determinado Foro e Vara ou, ainda, para todos os Foros ¢ Varas de somente uma
Comarca ou de um Foro, observadas as definigdes do manual “Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de
Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituigdes Conveniadas via Webservice”;

3.13.1.6. Permitir indicar, no fluxo de trabalho do sistema, ciéncia da intimagdo ou citacdo, que forem
eventualmente tomadas diretamente através do portal e-saj, sem utilizacdo do sistema, para que, uma vez
identificada, seja registrado o ato na base de dados do sistema;

3.13.1.7. Permitir obter documentos anexos as citagdes/intimacdes, informando o nimero do ato e niumero do
documento recebido no XML da citagao ou da intimagao;

3.13.1.8. Permitir a tomada de ciéncia das citagdes e/ou intimagdes disponibilizadas por meio da integracao
Webservice com o TJSP, respeitando os critérios definidos para divisdo de trabalho entre os procuradores da
PREFEITURA, com vistas ao resguardo da divisdo equanime dos trabalhos e autonomia profissional dos
procuradores;

3.13.1.9. Permitir a substitui¢do do procurador responsavel pela atuagdo nas citacdes e/ou intimagdes que a
ele tenham sido atribuidas, nos casos de auséncia deste por motivos de licenga, férias etc., possibilitando a
escolha de outro procurador especifico para substitui-lo, e/ou escolher a regra de distribuicdo automatica ja
configurada, possibilitando, assim, dindmica e reorganizagdo estratégica que faga frente a urgéncia dos
prazos para realizagdo das manifestacdes processuais;

3.13.1.10. Permitir ao usuario que providencie o cadastramento automatizado dos dados do processo para os
casos de citagdes e/ou intimagdes recepcionadas eletronicamente, cujo processo eventualmente ndo conste
da base dados do sistema;

3.13.1.11. Possuir ferramenta de classificacdo automatizada das intimag¢des com uso de palavras-chave para
interpretagcdo do seu teor bem como a sugestdo de providéncias conforme regras pré-definidas;

3.13.1.12. Possuir ferramenta que permita ao usudario cadastrar novas providéncias para as intimagoes
recebidas eletronicamente, considerando a selecdo de palavras-chave que, uma vez combinadas, possam
classificar a providéncia a ser adotada, de acordo com a configuragao estabelecida pelo usuario;

3.13.1.13 Permitir, uma vez configurada determinada providéncia, a aplicacdo automatica da regra nas novas
intimagdes, de modo a encontrar as palavras-chave, classificando e sugerindo as providéncias previamente
configuradas;

3.13.1.14. Permitir a indicagdo manual, individualmente ou em série, das providéncias escolhidas para as
intimagoes;

3.13.1.15. Permitir selecionar peticdes que devem ser sugeridas pelo sistema quando determinada
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providéncia for identificada;

3.13.1.16. Permitir destacar e realcar as palavras-chave escolhidas, de maneira a facilitar a leitura das
intimagoes;

3.13.1.17. Permitir, controlar e alertar aos usuarios do transcurso de prazos correlatos as citagdes e/ou
intimagoes disponibilizadas, apresentando em fluxo de trabalho, especificamente categorizadas, com nome
do procurador responsavel e seu respectivo prazo;

3.13.1.18. Possuir ferramenta de validacdo dos prazos obtidos nas intimagdes eletronicas, de modo a alertar o
usuario sobre eventuais divergéncias de prazo. A validagdo devera ser automatica e se utilizara da
comparagdo do prazo contido no texto-teor da intimag¢ao com o valor obtido nos arquivos de extensdo xml
oriundos da integragdo com o Tribunal de Justica, gerando alertas nos casos em que houver divergéncia entre
0S Mesmos;

3.13.1.19. Permitir, por meio de atalho na propria ferramenta de gestdo das citagdes e/ou intimagdes
disponibilizadas, a abertura de pasta digital onde estejam armazenados os documentos dos processos para os
quais serdo realizadas manifestacdes processuais, facilitando, assim, a consulta de informagdes necessarias
para confec¢do de documentos e peti¢des;

3.13.1.20. Permitir ao Procurador o reenvio das citagcdes e/ou intimagdes a outro procurador ou mesmo ao
seu assistente, indicando observagdes ou peticdes a serem confeccionadas;

3.13.1.21. Permitir a visualizagdo das peti¢des que estdo em fase de elaboragdo para atendimento de prazos
provenientes de citacdes/intimagdes recepcionadas pelo sistema, possibilitando alertas de inconsisténcia
havidas durante sua emissao, como falta de CPF ou CNPJ, endereco, documento anexado etc, permitindo sua
corre¢do e sua finalizacdo e transmissdao ao Webservice do TISP;

3.13.1.22. Permitir ao usudrio que visualize casos em que a manifestagdo processual confeccionada tenha
sido cancelada e/ou excluida antes da respectiva transmissdao do documento ao TJSP, de modo que lhe seja

permitido tomar providéncias para que ndo ocorra perda de prazos processuais;

3.14. Integracao Webservice no Padrao MNI

3.14.1. O padrao MNI (Modelo Nacional de Interoperabilidade), instituido por meio da Resolugdo Conjunta
n°® 03, de 16 de abril de 2013, observado o Termo de Cooperagdo n°® 58/2009, bem como o contido na
Resolugdo n°® 12, de 14 de fevereiro de 2006, do Conselho Nacional de Justica, que estabelece as bases para o
intercdmbio de informagdes de processos judiciais e assemelhados entre os diversos 6rgdos de administracdo
da Justi¢a, vem sendo adotado pelos tribunais judiciais nacionais, como sistema de gestdo de processos
eletronicos, inclusive por Tribunais aos quais esta PREFEITURA esta jurisdicionada; Atualmente o PJE —
Processo Judicial Eletronico — possui servigos que atendem as necessidades comuns de interoperabilidade
das informagGes processuais, como Peticionamento Eletronico (Inicial e Intermediario), Consulta de
Processos, Consulta de Avisos Pendentes e Ciéncia de Comunica¢do. Assim, visando seguranca,
confiabilidade e celeridade processual, o sistema devera possibilitar, também, a integracdo de sistemas, via

Webservice, conforme estabelecido pelo MNI — Modelo Nacional de Interoperabilidade, adotado pelo Ple,
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observadas as seguintes regras de integracao:

3.14.1.1. Permitir a execugdo do servico “entregar manifestacdo processual”, definido pelo MNI, por meio
do qual sera possivel transmitir peticdes iniciais e intermediarias, anexar documentos a um processo
existente e, também, responder a expedientes em aberto;

3.14.1.2. Permitir a execu¢ao do servigo “consultar processo”, definido pelo MNI, o qual permite a
visualizac¢do do processo;

3.14.1.3. Permitir a execucao do servigo “consultar avisos pendentes”, por meio do qual € possivel verificar
se ha avisos de comunicagdo ou expedientes pendentes de ciéncia, recepcionando o id que identifica o aviso;
3.14.1.4. Permitir a execugdo do servigo “consultar teor comunicagdo”, por meio do qual é realizada consulta
ao contetido da comunicagdo (ou expediente), baixando o documento para leitura, conferindo ciéncia da sua
visualizagdo, identificando o id do aviso consultado por meio do servigo “consultar avisos pendentes”;
3.14.1.5. Executar os parametros do modelo intercomunicacao-2.2.2.xsd (ou versdo superior), no qual sdo
definidos os objetos basicos para troca de informagdes processuais, pelo qual se incluem os dados de
cabecalhos, movimentagdes, assuntos, classes, polos processuais, partes do processo, documentos, tipos de
documentos entre diversos outros elementos.

3.14.2. Peticionamento Inicial e Intermediario Eletronico no Padrao MNI:

3.14.2.1. Para o peticionamento inicial, o sistema devera permitir a execucao do servico “entregar
manifestagdo processual”, definido pelo MNI, com a realizag¢do da operagdo Peticionamento, devendo
realizar o tratamento das informagdes basicas de cada peti¢do, observando as regras definidas pelo PJe, como
classes, polos, assuntos, entre outros atributos, sendo que, caso alguma regra do PJe ndo seja respeitada, o
envio da petigdo devera apresentar erro e sua possivel e correlata causa;

3.14.2.2. Devera permitir a recepg¢do de arquivo eletronico contendo elemento que encapsula a resposta
decorrente da manifestacdo inicial apresentada ao Webservice do Tribunal, devendo, ainda, recepcionar o
numero de protocolo e arquivar, em pasta digital do processo no sistema, o recibo de protocolo, em caso de
sucesso;

3.14.2.3. Devera permitir enviar os dados basicos do processo para sua distribui¢do, devendo possibilitar a
recepc¢do de resposta decorrente da manifestagdo apresentada, recepcionando os protocolos individuais das
operagdes, bem como, quando apresentado em caso de sucesso, o recibo de peticionamento fornecido pelo
Tribunal;

3.14.2.4. Devera permitir, tanto para o peticionamento inicial quanto para o intermediario, a inser¢ao de
peticao pronta, em formato PDF, para assinatura e transmissao por meio do sistema;

3.14.2.5. Para o peticionamento intermediario, o sistema devera permitir a execucao do servigo

“entregar manifestacdo processual”, definido pelo MNI, possibilitando a transmissdo de arquivo eletrdnico
contendo elemento que encapsula os dados da manifestacao processual intermedidria que estd sendo
apresentada;

3.14.2.6. Devera permitir a recepgdo de arquivo eletronico contendo elemento que encapsula a resposta
decorrente da manifestacdo intermediaria apresentada ao Webservice do Tribunal, devendo recepcionar o
numero de protocolo e arquivar, em pasta digital do processo no sistema, o recibo de protocolo em caso de
sucesso.

3.14.3. Consultas Processuais no Padrao MNI:

3.14.3.1. O sistema devera executar o servi¢o “consultar processo”, o qual retornara um processo

judicial se o nivel de sigilo interno permitir a consulta pelo Requerente;

3.14.3.2. O sistema devera estar apto a receber o retorno da requisicao de consulta processual,

com dados do processo em si, com as informacgdes dos polos, classe, assunto, movimentacdes entre outras
informagdes, conforme especificacdo do servico no MNI — Pje;

3.14.4. Acesso a Pasta Digital e Movimentacio Processual Padriao MNI:
3.14.4.1. Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso direto a

pasta digital do processo constante do portal do tribunal bem como acesso para peticionamento;
3.14.4.2. O sistema devera disponibilizar mecanismo ou funcionalidade que permita ao usuario
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pesquisar o andamento processual website do tribunal, sem sair do sistema.
3.14.5. Recepg¢io de Avisos de Comunicacéiio Eletronica via Webservice no Padrio MNI:

3.14.5.1. Os atos de comunicac¢do sao realizados de forma passiva pelo Judiciario, conforme

previsto na Lei n® 11.419/2006, art. 5°, com a disponibilizagao no Webservice, de cada Tribunal de Justica,
dos avisos pertinentes;

3.14.5.2. O sistema devera executar o servigo “consultar avisos pendentes” e “consultar teor
tomunicag¢do”, definido pelo MNI, via Webservice;

3.14.5.3. O sistema devera permitir a recepgao de aviso de comunicag@o pendente (objeto aviso
Comunicag@o Pendente), sendo este univoco e disponivel para consulta pelo prazo legal, ou seja, até a
expiracao do prazo de 10 (dez) dias ou até o momento em que houver a ciéncia por meio da operacdo de
consulta de comunicagdo processual;

3.14.5.4. Para a operacao “consultar avisos pendentes”, o sistema devera pesquisar se ha alguma
comunicacdo em aberto no processo (ou expedientes pendentes de ciéncia), podendo ser intimacdes,
notificacdes, citagdes, etc.;

3.14.5.5. O sistema devera recepcionar o retorno da operacdo de consulta de avisos pendentes com

os ids’s das comunicacdes destinadas a pessoa parte ou seu representante legal e, caso ndo haja aviso
pendente, devera recepcionar uma lista vazia, confirmando, assim, a auséncia de comunicagdes;

3.14.5.6. Para a operagdo “consultar teor comunicag@o”, o sistema devera consultar o teor

especifico de uma comunicacgdo processual pendente (ou um expediente pendente);

3.14.5.7. No ato dessa consulta, se o expediente em questdo estiver pendente de ciéncia, o sistema

devera realizar anotacdo de registro automatico realizada pelo sistema do Tribunal de Justi¢a, permitindo,
ainda, a obtencdo de retorno desta operagdo com a obten¢do de documento e de seu contetido, registrando
ciéncia do teor ¢ iniciando a contagem de prazos do processo.

3.15. Integracio Webservice ao Tribunal Regional do Trabalho da 15" Regido:

3.15.1. O sistema devera possibilitar a integragdo com o TRT15, de modo a permitir o recebimento de
intimagoes ¢ citagdes, bem como o peticionamento intermediario, devendo para tanto:

3.15.2. Permitir comunicag@o por meio de interfaces padronizadas disponibilizadas pelo sistema adotado
pelo Tribunal Regional do Trabalho da 15% Regido, de maneira a possibilitar a interoperabilidade entre o
sistema contratado e o da Justica do Trabalho;

3.15.3. Permitir o acesso ao Webservice do TRT15 através de login contendo usuario e senha liberado pelo
Tribunal para conexao através de troca de xml’s;

3.15.4. Permitir customizagdo e a classificagdo das partes que figuram em um processo;

3.15.5. Permitir customizagao ¢ a classificagdo do tipo de ag@o do processo, tipo dos pedidos e possibilitar a
emissdo de relatorios com estas classificagdes para auxilio do rateio de valores de honorarios advocaticios;
3.15.6. Permitir pesquisa por critérios de alguns tipos de busca, como nome da parte, tipo de acdo etc;
3.15.7. Permitir a inser¢do de peti¢@o pronta, em formato de PDF, para assinatura;

3.15.8. Apresentar, em pasta digital propria, os arquivos de peticionamento intermediario retornados do
TRT15 como meio de comprovar o momento da pratica do ato processual;

3.15.9. Apresentar as inconsisténcias verificadas de transmissdo de arquivos de peticionamento intermediario
ao TRT15, permitindo corregdes de reenvio.

3.16. Automacio

3.16.1. O sistema devera possuir ferramenta de automagao de tarefas, de modo a permitir incluir
automaticamente, em periodos pré-determinados pelo usuério, processos relacionados a citagdes e intimagoes
eletronicas que nao estiverem na base de dados do sistema;

3.17. A ferramenta devera:

3.17.1. Realizar a inclusdo automatica de novas agdes, sem a interferéncia manual do usuario, analisando e
interpretando as informagdes recebidas, de modo a classificar e cadastrar corretamente o 6rgdo de origem, o
tipo de agdo, a classe processual, o assunto, o valor da acéo, as partes ¢ demais informagdes do processo;
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3.17.2. Direcionar automaticamente o processo ao procurador responsavel, conforme as regras previamente
definidas;

3.17.3. Classificar automaticamente as citagdes e intimagdes recebidas, aplicando, com base no texto do
despacho, as providéncias a serem adotadas para cada movimentagdo processual, sugerindo, com base na
classificacdo, as petigdes que poderdo ser elaboradas, conforme parametrizagao;

3.17.4. Permitir a classificagdo manual de citagdes e intimacdes quando o sistema nao conseguir realizar a
classificacdo automatica em virtude de alguma especificidade do texto contendo o teor do despacho;

3.18. Editor de Textos

3.18.1. O sistema devera estar integrado com editor de textos, de preferéncia no padrao Microsoft Word,
permitindo a integracdo com os campos das tabelas do banco de dados do sistema, bem como possuir
ferramenta que permita, com utilizag@o de inteligéncia artificial, a criag@o de textos completos para:

3.18.1.1. Peticionamento inicial, de qualquer tipo de agdo, a partir de pequenos relatos por parte do usudrio
sobre aspectos da demanda;

3.18.1.2. Contestacdo, Réplica, Apelacdo, Contrarrazdes de Apelagdo a partir da utilizagdo de arquivo pdf ou
texto da manifestacdo a ser combatida;

3.18.1.3. Pareceres administrativos completos sobre assuntos objetos de consulta por parte dos demais
setores da prefeitura, permitindo ao usuario que a confeccionard, a indicacao de quem solicitou o parecer, a
situacdo que suscitou o parecer, bem como o seu objetivo, de modo a subsidiar a ferramenta de Inteligéncia
Artificial, para que o referido parecer seja o mais assertivo possivel;

3.18.1.4. Pareceres administrativos sobre analise de contratos, mediante utilizacao de arquivo em pdf ou
texto do contrato a ser analisado;

3.18.1.5. A ferramenta de Inteligéncia Artificial devera apresentar, apos analise automatica da pega a ser
combatida ou do texto da inicial a ser confeccionada, teses possiveis de serem utilizadas, com indicagdo de
jurisprudéncias a cada tese, permitindo ainda, ao usudrio, optar ou ndo pela sua utilizagao;

3.18.1.6. Permitir, durante a construgdo de pegas-modelos (peti¢des, pareceres, € etc.), o uso de ferramenta
de substituicao automatica de textos considerados variaveis na peca;

3.18.1.7. Permitir a configuragdo de peticdes de maneira a possibilitar a inclusdo do polo passivo no cadastro
do processo apds sua emissao, quando o ato processual o exigir;

3.18.1.8. Permitir a configuracdo de peticdes de maneira a possibilitar a assinalag¢do, de forma abreviada, do
nome da peticdo emitida, no historico processual, apos sua impressdo, evitando o trabalho repetitivo de
digitagdo dessas informacdes no andamento do processo;

3.18.1.9. Permitir a configuracdo de peti¢des de maneira a possibilitar a emissdo, de forma automatica e
sequencial, de documentos correspondentes aos atos processuais subsequentes a manifestagao realizada pela
peticao;

3.18.1.10. Permitir a configurag@o de petigdes e documentos de maneira a exigir campos de CPF/CNPJ, RG,
Enderego da Parte ou da CDA devidamente preenchidos, quando o pedido e/ou o ato processual subsequente
o exigir, alertando o usuario no da emissao da petigdo, sobre a auséncia de dados nestes campos;

3.18.1.11. Permitir a configuragdo de peti¢des ¢ documentos de maneira a possibilitar, quando da sua
emissdo, a alteracdo automatica dos tramites processuais de suspensdo, sobrestamento e extingdo do feito
quando o ato processual procedente do pedido o exigir;

3.18.1.12. Possuir backup dos modelos de peticdes que forem criadas ou modificadas, com controle por
versionamento de toda e qualquer alterag@o ocorrida no texto de cada petigdo, indicando o nimero de cada
versao, a data e hora de cada alteracao e o usuario que a fez, permitindo sua recuperagio, em caso de
necessidade.

3.19. Peticionamento Intermediario Fisico

3.19.1. Para o legado de processos fisicos, o sistema devera apresentar as seguintes funcionalidades:

3.19.1.1. Permitir a assinatura digital de peticdes e documentos, por meio de certificados autorizados pela
ICP-Brasil, respeitados os preceitos da Medida Provisoria n® 2.200-2/01, com geragdo de protocolo de
controle para consulta em sitio proprio na internet, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a
validade juridica dos documentos emitidos e assinados;
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3.19.1.2. Permitir, através de fluxo de trabalho, o encaminhamento automatico ao procurador responsavel
pela aposicdo de assinatura digital em peticdes e documentos confeccionados que estejam sob sua
responsabilidade;

3.19.1.3. Apresentar os certificados digitais localizados no equipamento utilizado pelo procurador e permitir
aplicagdo de assinatura digital em lote para todos os documentos por ele definidos;

3.19.1.4. Indicar no fluxo de trabalho as peti¢des de processos fisicos que foram assinadas eletronicamente e
que aguardam impressao;

3.19.1.5. Permitir a insercao e transmissao de peticdes prontas, em formato PDF, caso o usuario decida por
ndo construir sua peti¢ao utilizando o editor de texto integrado ao sistema;

3.19.1.6. Registrar a correlata manifestacdo no andamento processual de cada um daqueles para os quais
houve a emissao de petigdes e documentos assinados digitalmente;

3.19.1.7. Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do conteudo antes da
aposi¢do de assinatura digital;

3.19.1.8. Permitir visualizar a data de confec¢ao do documento, o pedido constante, o responsavel pela
geracdo do documento e, quando houver, a numeracao unificada CNJ do respectivo processo judicial;
3.19.1.9. Permitir visualizar no fluxo de trabalho as peti¢cdes que foram indicadas para corregao e reemissao
pelo procurador responsavel, possibilitando sua corre¢ao, reemissao e reenvio ao procurador;

3.19.1.10. Permitir visualizar o motivo declinado para a reemissao das peticdes e a sugestao de nova petigao
ou documento a ser utilizado;

3.19.1.11. Permitir a exclusdo do documento confeccionado incorretamente;

3.19.1.12. Permitir visualizagdo e tomada de providéncias nas situagdes em que houver documentos
rejeitados em fluxo de trabalho.

3.20. Organizacao e Controle

3.20.1. Possuir ferramenta de gerenciamento eletrénico de documentos a compor uma “pasta do processo”,
consistindo no armazenamento, visualizacdo e impressao de documentos em formato PDF;

3.20.2. O gerenciamento eletronico de documentos na pasta do processo devera possibilitar o arquivamento,
desarquivamento, exclusdo, criagdo e substituicdo de documentos que a compdem;

3.20.3. Possuir agenda integrada, ao Microsoft Outlook, Google Agenda ou similar, que permita acesso pelo
smartphone, para controle de prazos, audiéncias ¢ demais compromissos, permitindo seja compartilhada
entre os usuarios ou grupos de usuarios e com op¢ao de encaminhamento de compromissos entre 0s mesmos
e possibilitando, também, a renovagao de prazos de compromissos, bem como sua baixa, ou seja, anotagao
de sua ocorréncia;

3.20.4. Possuir ferramenta de controle da movimentagdo do processo (relatorio do historico do processo),
com registro de todos os atos e eventos praticados no processo, com data, hora bem como o usudrio que os
praticou, permitindo sua visualizagdo também em padrio estilo linha do tempo (timeline);

3.20.5. Permitir ao usudrio a aplicacdo um filtro de exibi¢do da movimentagdo do processo, de forma que
sejam exibidos exclusivamente os andamentos internos ou as movimentagdes do tribunal, conforme a selecdo
feita;

3.20.6. Possuir ferramenta de pesquisa dos registros por campos diferenciados como: ntimero de processo,
numero da CDA, nome do contribuinte, endereco do contribuinte, cédigo do imoével, niimero de protocolo
etc.;

3.20.7. Possuir ferramenta de que permita a programacao de a¢des especificas do sistema, como atualizagdes
de dados ou sincronizagdes, para que sejam realizadas automaticamente pelo sistema em segundo plano em
horarios ou datas predefinidas, sem necessidade de intervengdo manual;

3.20.8. Possibilitar que, ao realizar a busca de processos na base de dados, o sistema apresente ao usuario
uma listagem de processos previamente destacados, permitindo que esses processos, identificados como
prioritarios ou de interesse especial, sejam facilmente acessados ¢ monitorados. A funcionalidade devera
garantir a visualizagdo imediata desses processos em uma se¢do dedicada, facilitando o fécil acesso;

3.20.9. Possibilitar o monitoramento continuo de processos por meio de notificagdes push, enviadas
automaticamente através de alertas ao usuario, sobre qualquer atualiza¢do processual como movimentagoes,
decisdes, prazos etc.

3.20.10. Possuir ferramenta que permita a consulta fonética pelo nome do devedor/executado;
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3.20.11. Possuir ferramenta que possibilite, quando do recebimento de comunicagdes processuais, como
citagdes e intimagdes, enviar solicitacdes a quaisquer setor da PREFEITURA, por e-mail e whatsapp, de
manifestagdes € documentos necessarios a instrugdo probatéria e ou esclarecimentos processuais, devendo:
3.20.12. Permitir, tanto ao solicitante quanto ao solicitado, a anexacdo e visualizagdo de documentos em
formato PDF, bem como campo de instrugdes e pedidos, necessarios a eventuais esclarecimentos sobre a
motivagdo da solicitacdo, contendo ainda, atalho para acesso ao processo no website do TJSP;

3.20.13. Permitir a indicacdo de prazo limite para seu atendimento bem como, que os documentos anexados
a solicitacdo, sejam encaminhados e mantidos na pasta digital interna de cada processo, de modo a facilitar
sua anexacdo quando do peticionamento.

3.20.14. Permitir o armazenamento automatico dos documentos recebidos, vinculando-os diretamente a pasta
digital do processo correspondente, facilitando o acesso e a rastreabilidade dos arquivos solicitados.

3.20.15. Indicar através de alertas visuais ou sonoros, as respostas das solicita¢des realizadas, bem como
disponibilizar um historico daquelas solicitadas dentro de um determinado processo;

3.20.16. Possuir formulario de cadastro e controle do apensamento de feitos, com data, nimero do processo
apenso, vara e motivo do apensamento, bem como botao de atalho para o formulério do processo ao qual esta
apensado;

3.20.17. Possuir formulario de cadastro e controle de cartas precatdrias expedidas, recursos interpostos,
incidentes processuais, garantias oferecidas no processo e controle de hasta publica.

3.21. Envio de SMS (short message service)

3.21.1. O sistema devera disponibilizar ferramenta que permita o envio de SMS aos ntimeros de telefones
celulares cadastrados na base de dados, a qual devera conter as seguintes funcionalidades:

3.21.2. Permitir o envio de SMS as partes com o objetivo de realizar cobranc¢a administrativa dos débitos,
bem como noticiar fatos e/ou informac¢des de seu interesse;

3.21.3. Permitir que o usuario inclua e personalize as mensagens de texto que serdo enviadas;

3.21.4. Permitir a seleg@o dos registros aos quais serdo enviadas as mensagens, utilizando como critério de
busca o nlimero do processo ou 0 nome da parte;

3.21.5. Permitir o a parametrizacdo de data e horarios especificos para agendamento de envio automatico das
mensagens;

3.21.6. Disponibilizar ao usudrio o monitoramento dos SMS enviados, para saber quais foram confirmados e
quais apresentaram erros no envio;

3.21.7. Possibilitar a certificagdo, através da operadora de telefonia, da entrega do SMS ao destinatario;
3.21.8. Armazenar todas as mensagens SMS enviadas para futuras consultas, caso necessario.

3.22. Integracao Financeira

Para ideal funcionamento da integragdo pretendida, o sistema devera disponibilizar ferramenta que permita a
troca de informagdes ao fluxo financeiro de pagamentos de acordos constantes na base de dados do sistema
com as informagdes provenientes do setor de Divida Ativa, devendo disponibilizar as seguintes
funcionalidades:

3.22.1. Permitir pesquisar junto ao setor de Divida Ativa a situacdo financeira referente as Certidoes de
Divida Ativa e também aos processos de execugdo fiscal constantes da base de dados do sistema;
3.22.2Permitir ao usuario, considerando informagdes financeiras obtidas por meio de integragdo com o setor
de Divida Ativa, tomar as cabiveis providéncias juridicas ou administrativas que sejam necessarias;

3.22.3. Apresentar ao usuario informagdes como niimero da CDA, exercicio, tributo, nome do devedor e
valor original;

3.22.4. Permitir ao usuario selecionar, individualmente ou em lote, registros para os quais tomara
providéncias, informando ao usudrio o nimero do processo, o nimero do acordo, a data do acordo, a
quantidade de parcelas, a quantidade de parcelas pagas e a data do ultimo pagamento;

3.22.5. Permitir ao usuario visualizar as tarefas a serem realizadas em um fluxo de trabalho, de modo que as
informagdes obtidas pela integragdo com setor de Divida Ativa sejam distribuidas, de maneira automatica,
entre categorias especificas, informando e norteando o usuario durante a operacionalizagio das
funcionalidades disponibilizadas pela ferramenta;
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3.22.6. Permitir a configuracdo para a automatizacdo da confec¢ao das peticdes com pedidos de
Suspensio/Sobrestamento, Extingdo, Prosseguimento e/ou Cancelamento, conforme a situagdo do crédito
tributério seja alterada para parcelado, quitado ou cancelado, de forma que o sistema confeccione
automaticamente as referidas peti¢des e as disponibilize para conferéncia e assinatura ao usuario
responsavel;

3.22.7. O sistema da Procuradoria devera ser responsavel pelo gerenciamento e compartilhamento das
informacdes, ou seja, deverdo coletar do Sistema da Divida Ativa as informagdes necessarias para:

3.22.8. O ajuizamento da Divida Ativa e posterior retorno ao mesmo do numero do processo, protocolo, data
e hora da distribuicdo e demais informagdes que efetivem o ajuizamento da divida, de acordo com a
exigéncia da estrutura do banco de dados.

3.22.9. O registro dos acordos realizados diariamente para pagamento ou parcelamento da divida ativa
ajuizada, bem como de parcelas pagas de acordos ja em andamento, a fim de proporcionar a atualizagio
automatica do andamento processual e da consequente emissdo de peti¢cdes de extingdo ou suspensio,
conforme o caso;

3.22.10. O sistema licitado devera devolver ao sistema da Divida Ativa as informagdes referentes as despesas
praticadas nas cobrangas, para ressarcimento do erario quando do pagamento ou parcelamento do débito;
3.22.11. A tecnologia apresentada para compartilhamento das informagdes devera prezar por uma boa
performance de processamento, seguranca, consisténcia dos dados, realizando a troca de informagdes de
maneira transparente ao usuario;

3.23. Moédulo para Integracao com Ferramentas de Leitura e para Gestao de Publicacgées.

O sistema, em carater informativo ¢ complementar aos servigos de leitura de publicag¢des, contratados pela
PREFEITURA, devera permitir ao usuario realizar integragdo com as empresas de prestacao destes servigos,
possibilitando o arquivamento das mesmas em banco de dados préprio, bem como a gestao das tarefas com
elas relacionadas, assim, devera permitir:

3.23.1. Cadastrar usuario, senha e possibilitar a configuragdo de horario para a execugdo automatizada do
servigo de recebimento das publicagdes, via integragio;

3.23.2. Importar, de forma automatizada, através da integracdo, as publicacdes dirigidas 8 PREFEITURA
e/ou aos procuradores a ela vinculados, disponibilizadas pela empresa de prestacdo de servicos de leituras de
publicagdes, utilizando como critério de importacdo a data da publicacdo do ato, devendo apresentar ao
usuario o teor de cada publicagio;

3.23.3. Processar ¢ manter em banco de dados proprio, automaticamente, as publicagdes dirigidas a
PREFEITURA e/ou aos procuradores a ela vinculados, disponibilizadas pela empresa de prestagdo de
servigos de leituras de publicagdes, gerando, assim, as tarefas e compromissos previamente cadastrados pelos
usuarios, de acordo com o teor das mesmas, com sugestdo da pratica de atos processuais subsequentes;
3.23.4. Realizar pesquisa e visualizagdo de publica¢des ja recepcionadas anteriormente e/ou arquivadas,
utilizando-se como critério de busca a data da publicacao do ato, devendo apresentar ao usudrio o teor de
cada publicag@o, por meio de selecdo individual de cada registro;

3.23.5. Praticar atos de gestao das publicagdes como: agendamento de compromissos em agenda propria do
sistema, peticionamento, arquivamento da publicagdo localizada e finalizagdo de eventual tarefa
correlacionada a ela, consulta do cadastro individual de cada processo e respectiva pasta digital propria do
sistema, visualizag@o do teor integral da publicacdo recepcionada e visualizagdo do andamento do processo
perante o Tribunal,

3.23.6. Cadastrar, de forma automatizada, novos processos a partir das publicagdes recepcionadas;

3.23.7. Realizar anotacao individualizada em cada publicagdo, com vistas ao direcionamento de futuras
medidas a serem tomadas para atendimento das determinacdes contidas no ato publicado.

3.24. Do Modulo de Protesto Extrajudicial de Certiddes de Divida Ativa

O modulo devera permitir a gestdo do envio de CDAC(s) a protesto extrajudicial por meio

eletronico mediante encaminhamento de arquivo magnético para a CRA-SP - Central de Remessa de
Arquivos de Sao Paulo, adiante referida como 6rgao responsavel pela gestdo dos apontamentos eletronicos a
protesto, contendo dados sobre as certiddes ja ajuizadas a serem protestadas, bem como controle das fases do
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protesto (tais como pagamento, sustagdo, desisténcia), controle das despesas (despesas e emolumentos) e
controle do pagamento dos titulos protestados, devendo possuir as seguintes funcionalidades:

3.24.1. Permitir o cadastramento de Cartorios Extrajudiciais para o qual serdo enviados os titulos a protesto;
3.24.2. Permitir o cadastramento de despesas com o envio de titulos a protesto, permitindo a alteracao,
exclusdo e emissdo dessas despesas com emolumentos cartorarios;

3.24.3. Permitir a insercdo de faixas de valores de despesas, de acordo com tabela dos cartorios
extrajudiciais;

3.24.4. Permitir o cadastramento, alteragdo, exclusdo ¢ impressao das fases em que os titulos apontados a
protesto serdo incluidos;

3.24.5. Permitir pesquisar as etapas cadastradas para realizacao de protestos;

3.24.6. Permitir o cadastramento, alteragdo, exclusdo e emissdo das descri¢des das irregularidades que
possam ocorrer durante o apontamento de titulos a protesto, em consonancia com as hipéteses previstas em
manual disponibilizado pelo érgao responséavel pela gestdo dos apontamentos eletrénicos a protesto;
3.24.7. Permitir o cadastramento, alteracdo, exclusdo e impressdo da moeda que sera utilizada nos valores
dos documentos apresentados a protesto;

3.24.8. Permitir o cadastramento, alteragdo, exclusdo e impressdo de ocorréncias que haja durante o
apontamento de titulos a protesto, as quais deverdo estar em consondncia com as hipoteses previstas em
manual disponibilizado pelo 6rgdo responsavel pela gestdo dos apontamentos eletronicos a protesto;
3.24.9. Permitir a parametrizagdo da ferramenta de envio de titulos a protesto que possibilite a selecdo de
devedores constantes nos titulos importados para a ferramenta encaminhar a protesto, podendo essa ser
manual ou automatica;

3.24.10. Permitir parametrizar os intervalos de horario para utilizagdo dos servigos do 6rgao responsavel pela
gestdo dos apontamentos de titulos a protesto, com hora inicial e final de remessa de informag¢des; hora
inicial e final para a confirmacao e para o retorno; hora inicial e final para a desisténcia e para o
cancelamento;

3.24.11. Permitir a pesquisa dos dados referentes as CDA(s) que serdo encaminhadas a protesto,
possibilitando selecionar a natureza juridica do devedor como critério de busca em sendo pessoa fisica,
juridica ou ambas;

3.24.12. Apresentar ao usuario relacdo por meio da qual seja possivel selecionar titulos individualmente;
3.24.13. Permitir a geracdo de arquivo magnético contendo dados sobre os titulos enviados a protesto para
retorno das informagdes no sistema de gestao de divida ativa;

3.24.14. Permitir considerar em qual etapa do protesto se encontra o titulo buscado, tornando possivel
selecionar a descrigao da ocorréncia de titulos;

3.24.15. Permitir a geragdo de arquivo magnético contendo dados sobre as despesas havidas com os titulos
enviados a protesto para retorno das informagdes ao sistema de gestdo de divida ativa;

3.24.16. Permitir pesquisar titulos considerando critérios como o numero do lote de geragdo do protesto, a
data de geragdo do protesto ou no numero do titulo, separando, de maneira automatica, os titulos de acordo
com a etapa do procedimento de protesto em que se encontrem, observadas as etapas descritas em manual do
CRA-SP;

3.24.17. Permitir ao usuario remover os titulos protestados, titulos cancelados, titulos com desisténcia e
sustados;

3.24.18. Apresentar demonstrativo do débito enviado a protesto, informando o ano de prescri¢do, o ano do
débito, o exercicio, o objeto da acdo, a quantidade de parcelas, a data de vencimento, a data de inscrigao, o
numero do livro e da folha, o valor principal e o fundamento legal do crédito;

3.24.19. Permitir visualizag@o do histdérico de movimentagdes do titulo, possibilitando ao usuério, se assim o
desejar, incluir um histérico manualmente;

3.24.20. Permitir ao usudrio selecionar titulos e prepara-los em formato exigido em manual do CRASP para
transmissao eletronica;

3.24.21. Permitir ao usuario que selecione titulos com os quais produzira arquivo em formato de texto (.txt)
para envio ao cartorio extrajudicial de protestos;

3.24.22. Permitir a consulta a lotes de envio eletronico a protesto de modo que a ferramenta realize

a consulta automatica de lotes de envio gerados e que aguardam a transmissao eletronica para o érgao
responsavel pela gestdo dos apontamentos de titulos a protesto;

3.24.23. Permitir a pesquisa dos titulos que integrem lotes pendentes de envio considerando o ntimero do
titulo;
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3.24.24. Permitir ao usuario visualizar individualmente o conteudo de cada lote pesquisado;

3.24.25. Permitir a visualizacao do arquivo gerado, nos moldes exigidos em manual padronizado do CRA-
SP;

3.24.26. Permitir a exclusdo de um ou mais lotes que estejam selecionados;

3.24.27. Permitir ao usuario pesquisar individualmente titulos enviados por meio eletronico;

3.24.28. Permitir, de maneira automatica, pesquisa e visualizac@o de lotes gerados para envio de titulos a
protesto por meio de transmissdo de arquivo de texto (.txt) ao cartério extrajudicial;

3.24.29. Permitir a geracdo de lote de remessa de desisténcia ou cancelamento de apontamentos a protesto
para envio por meio eletronico;

3.24.30. Permitir ao usuario que anote pagamentos em titulos enviados a protesto para os quais haja
confirmacao de recepcao pelo CRA-SP;

3.24.31. Permitir a baixa, entendida essa como quitagdo de despesas pendentes, de despesas cadastradas para
os titulos gerados para protesto e a impressao de relatorio contendo as despesas que serdo baixadas;
3.24.32. Permitir a pesquisa por lotes gerados para desisténcia ou cancelamento de titulos enviados a
protesto para os quais haja confirmagdo de recebimento pelo CRA-SP;

3.24.33. Permitir enviar os lotes selecionados de maneira eletronica ao CRA-SP por meio de acesso
webservice, em parametros definidos previamente em manual;

3.24.34. Permitir a pesquisa por lotes de titulos enviados a protesto para os quais haja confirmagdo de
recebimento pelo CRA- SP, e que, no entanto, haja pendéncia no recebimento do retorno constando a
ocorréncia havida com o titulo, dividindo os tipos de arquivo em categorias como “remessa”, “desisténcia”
ou “cancelamento”, conforme definido em manual do CRA-SP;

3.24.35. Permitir solicitar o retorno eletronico dos lotes selecionados por meio de acesso webservice ao
CRA- SP;

3.24.36. Permitir importacdo de arquivo de retorno fornecido por cartério extrajudicial, em formato texto
(.txt);

3.24.37. Permitir a visualizagdo das etapas do procedimento de protesto eletronico de CDA(s) por meio de
fluxo de trabalho, instruindo o usuario do sistema, de maneira intuitiva, quais acdes deverao ser tomadas para
operacionalizagdo com éxito do procedimento de protesto.

3.25. Jurisprudéncia e Jurimetria:

3.25.1. O sistema devera dispor de ferramenta de jurimetria, para analise estatistica com o objetivo de medir
e analisar padroes e tendéncias em decisdes judiciais, comportamento dos tribunais e resultados de litigios,
auxiliando o usudrio do sistema na tomada de decisdes e melhorando a eficacia da gestdo processual,
3.25.2. A ferramenta devera permitir a pesquisa pelos mais variados temas, através de pesquisa textual,
combinando palavras chaves;

3.25.3. Devera permitir filtrar por 6rgdos para os quais pretende a analise, devendo contemplar, ndo sé os
de cunho judicial, mas também os administrativos, bem como permitir a delimitacdo de periodo temporal
para o qual se pretende a pesquisa;

3.25.4. Devera permitir, além da analise de jurimetria, também a pesquisa jurisprudencial, contendo ndo s6
texto da ementa, teor ou decisdo, mas também uma cépia da mesma para eventual impressao.

3.26. Aplicativo Mobile

O sistema tera um aplicativo para smartphone, compativel com os sistemas operacionais Android e 10S, que
devera:

3.26.1. Possuir capacidade de sincronizagdo eficiente ao sistema principal, garantindo consisténcia nas
informagdes, além de proporcionar mobilidade e flexibilidade ao usuério;

3.26.2. Possuir seguranga na autenticagdo de acesso do usudrio e criptografia de dados;

3.26.3. Possibilitar o acesso ao aplicativo mobile através de autenticagdo por QR Code, permitindo ao
usuario realizar o login de forma segura e agil, mediante geracdo de um cddigo QR unico vinculado a conta
do usuario, que, ao ser escaneado com a camera do dispositivo, autentica automaticamente as credenciais,
garantindo a conformidade com os padrées de seguranga digital e facilitando o acesso as funcionalidades do
sistema sem a necessidade de inser¢ao manual de dados de login;
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3.26.4. Possuir interface intuitiva, com design e caracteristicas proprias de um aplicativo para celular, com
linguagem nativa para dispositivos moveis;

3.26.5. Informar todas as demandas pendentes dos usuarios, citagdes, intimagoes, petigdes aguardando
assinatura, peticdes em elaboracao e peticdes aguardando transmissao;

3.26.6. Informar as cita¢des e intimagdes que aguardam ciéncia ou estdo em fase de manifestacgdo,
possibilitando sua filtragem por prazo, motivo e assunto de cada intimacao, bem como possibilitando seu
encaminhamento para outro usuario;

3.26.7. Permitir a visualiza¢ao do teor da citacao ou intimacdo em formato PDF;

3.26.8. Permitir acesso direto ao processo no website do TJSP;

3.26.9. Possuir ferramenta de pesquisa para localizagdo do processo, considerando o numero do processo,
nomes das partes, numero de inscri¢do ou CDA;

3.26.10. Possibilitar a confecgao, visualizagdo, edi¢do, assinatura e transmissdo ao TJSP das petigdes;
3.26.11. Conter agenda que permita a criagdo, alteragdo e exclusdo de eventos e compromissos, de maneira
integrada e sincronizada com o sistema;

3.26.12. Possibilitar o acesso a todos os dados dos processos, as pastas digitais dos mesmos ¢ ao historico
processual interno da procuradoria;

3.26.13. Possibilitar a notificagdo de movimentagao processual de processos selecionados para
monitoramento (notifica¢do push);

3.26.14. Possibilitar a edi¢@o do perfil de usuario, atualizagd@o de certificado digital do tipo Al e
personalizagdo de tema e cores de visualizagdo do aplicativo.

3.28. Subcontratacao
3.28.1. Nao sera permitida a subcontratagcdo sem autoriza¢ao da Contratante.
4. PRAZO DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado conforme as disposi¢des dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A presente contratacdo tem por objetivo a implementacao de uma solucao informatizada para gestdo da
Procuradoria Juridica da Prefeitura de Boituva, abrangendo o fornecimento, implantacdo, treinamento,
suporte técnico e manutengao do sistema. A solugdo visa modernizar a administragdo dos processos judiciais
e administrativos, garantindo maior eficiéncia, automagao das rotinas e aprimoramento do controle das
demandas juridicas do municipio. A contratada devera disponibilizar, manter e atualizar o software para
gestdo processual da Procuradoria Juridica da Prefeitura Municipal de Boituva, conforme as especificagdes
deste Termo de Referéncia. A execucdo do objeto envolverd o cumprimento integral das seguintes
obrigacgdes:

5.2. Obrigacoes da Contratada:

5.2.1. Disponibilizacao do Software: A contratada devera fornecer 25 (vinte e cinco) licengas de uso mensal
do sistema para gestdo processual, que devem ser disponibilizadas de forma continua e sem interrupgoes,
garantindo a continuidade das operacdes da Procuradoria.

5.2.2. Funcionalidades do Software: O sistema devera contar com os modulos necessarios para a gestao de
processos nas areas de execugao fiscal, contencioso judicial e consultivo, conforme detalhado neste Termo.
Além disso, devera ser integrado ao Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e ao sistema GOV.BR para
garantir a comunicac¢ao eficiente e rapida, especialmente no que se refere ao pagamento de honorarios e
débitos principais.

5.2.3. Gestdo da Cobranca Administrativa: O sistema devera incluir funcionalidade especifica para a
gestdo da cobranga administrativa, permitindo a gestao eficaz da execugdo fiscal, controle de prazos,
acompanhamento da situagdo dos débitos e emissdo de relatorios sobre 0 andamento da cobranga de forma
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precisa e em tempo real. Essa funcionalidade deve garantir a conformidade com as normativas vigentes e
assegurar que a comunicagdo com o férum seja eficiente, evitando prejuizos aos contribuintes.

5.2.4. Suporte Técnico: A contratada devera fornecer suporte técnico continuo para a solugdo de problemas
relacionados ao software, com atendimento imediato em casos de falhas criticas e com prazo de resposta
estabelecido para demais ocorréncias. O suporte remoto sera prestado durante o horario comercial, das 08h
as 17h, por um atendente apto a fornecer o devido atendimento ou redirecionar para quem o faga.

5.2.5. Treinamento: A contratada devera fornecer treinamento completo para os usuarios do sistema
(aproximadamente 25 usuarios), capacitando-os para o uso das funcionalidades, a emissao de relatorios, a
gestdo dos processos e a correta utilizagdo das ferramentas, com foco na maximizagao da produtividade e
eficiéncia. O Plano de Treinamento devera conter carga horaria de 16h (dezesseis horas) em atendimento
remoto, com disponibilizacdo de video-aula.

5.2.6. Atualizagoes e Manutencées: A contratada devera realizar atualiza¢des periodicas do software,
garantindo que novas funcionalidades e melhorias sejam incorporadas ao sistema, sem custo adicional para a
Prefeitura. Também sera responsével por realizar manutengdes preventivas e corretivas no sistema, a fim de
garantir o bom funcionamento do software.

5.2.7. Garantia de Conformidade e Seguranca: A contratada devera assegurar que o software esteja em
conformidade com a legislagdo vigente, incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), e que as
informagdes processadas sejam armazenadas de forma segura. Para garantir a protecdo das informagdes, o
sistema devera contar com:

» Criptografia de dados e protocolos de seguranca;
* Controle de acessos baseado em perfis de usuarios e niveis de permissao;

» Backups automaticos e medidas contra perda ou vazamento de dados.

5.2.8. Emissao de Relatérios: O sistema devera permitir a gerag@o de relatdrios personalizados, atendendo
as necessidades da Procuradoria Juridica, com destaque para os relatorios de execugao fiscal,
acompanhamento de prazos e situagdo dos processos. A geracao de relatdrios devera ser intuitiva e facil,
possibilitando o acompanhamento completo dos processos administrativos e judiciais.

5.2.9. Do prazo de entrega: Apds a contratacdo, antes de dar inicio a sua implantacao, a
proponente devera apresentar seu plano de instalagéo no prazo de 10 (dez) dias Uteis a partir da assinatura
do contrato.

5.2.10. Do prazo de implantagao: O prazo para conversao, implantacdo, customizacao e
treinamento sera de até 90 (noventa) dias, contados da emissdo da Ordem de Servigos com prorrogagéo de
mais 30 (trinta) dias caso necessario, mediante avaliagdo da justificativa apresentada pela empresa.

5.3. Monitoramento e Fiscalizacido: A contratada estara sujeita a fiscalizag@o continua por parte dos
gestores do contrato, que deverdo monitorar a qualidade e a conformidade dos servigos prestados, conforme
os termos deste contrato e as especificagdes do Termo de Referéncia.

5.4. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira 8 Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizacdo e a gestdo do contrato serdo realizadas por profissionais especialmente designados, em
total conformidade com as disposi¢des do Decreto Municipal n® 2.979, de 26 de junho de 2024. Os detalhes e
procedimentos especificos para a execugao dessas fungdes estdo detalhadamente descritos a seguir.
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6.2. Atribuicoes dos Fiscais do contrato:

6.2.1. Inspecao e verificacao da qualidade e conformidade dos servigos executados, conforme este Termo de
Referéncia;

6.2.2. Monitoramento dos servicos e condi¢des de garantia e acompanhamento de pagamentos;
6.2.3. Gerenciar eventuais alteracdes, aditamentos ou prorrogacdes do contrato;

6.2.4. Relatar ao Gestor de qualquer desvio ou ndo conformidade identificada, recomendando medidas
corretivas.

6.3. Atribuicées do Gestor do contrato:

6.3.1. Assegurar o cumprimento das condi¢des contratuais por ambas as partes;
6.3.2. Servir como ponto de contato principal entre a Secretaria ¢ o fornecedor;

6.3.3. Autorizar pagamentos conforme o cumprimento das etapas contratuais;

6.3.4. Aplicar san¢des ou multas em caso de descumprimento das obrigagdes pelo fornecedor.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O procedimento para pagamento dos servigos contratados serd realizado conforme estabelecido: apds sua
execucdo e a subsequente aceitacdo, comprovada pela apresentacdo da nota fiscal eletronica correspondente,
o pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos. Este pagamento sera concretizado por
meio de depdsito ou transferéncia bancaria diretamente na conta-corrente da contratada. E imperativo que a
conta para recebimento esteja formalmente registrada em nome da empresa contratada. A validacao da NFe e
a autorizagdo para o pagamento serdo de responsabilidade do departamento competente da Secretaria
Municipal de Assuntos Juridicos, assegurando a conformidade com as especifica¢des detalhadas neste Termo
de Referéncia. Todo este processo esta em estrita conformidade com a legislacao vigente, especificamente a
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2.021, garantindo transparéncia e legalidade nas transagdes
financeiras entre as partes.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagdo dos servigos sera realizada por meio de processo licitatorio, na modalidade Pregdo
Eletronico, adotando o critério de julgamento por item e menor valor global. Esta abordagem visa garantir a
maxima transparéncia, competitividade e eficiéncia no processo de selecdo do fornecedor, assegurando a
escolha da oferta mais vantajosa para a administracao.

8.2. Prova de conceito
A prova conceito sera para avaliar o cabal cumprimento dos requisitos constantes no termo de referéncia, em
especial:

3.1. Ambiente tecnologico e funcionalidades da solucao

3.5. Especificacoes Funcionais — Configuracoes Gerais

3.6. Configuracao Visual dos Formularios e Menus

3.7. Importacio e Consisténcia de Dados

3.15. Integracio Webservice ao Tribunal Regional do Trabalho da 15" Regido

3.10. Acesso a Pasta Digital e Movimenta¢ao Processual do TJSP
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3.11. Peticionamento Inicial Eletrénico

3.12. Peticionamento Intermedidrio Eletrénico

3.13. Citacoes e Intimacées Eletronicas

3.14. Integracio Webservice no Padrao MNI

3.16. Automacao

3.18. Editor de Textos

3.20. Organizacao e Controle

3.22. Integracao Financeira

3.24. Do Mo6dulo de Protesto Extrajudicial de Certidoes de Divida Ativa
3.25. Jurisprudéncia e Jurimetria

3.26. Aplicativo Mobile

8.3. Qualificacao Técnica

8.3.1. Atestado de Capacidade Técnica emitida por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove que a contratada executou com satisfacdo, servigos similares em caracteristicas aos constantes do
objeto deste documento.

8.4. Participacio de consdrcio

8.4.1. Nao serdo admitidas empresas em consorcio, uma vez que existem no mercado, diversas empresas
com potencial técnico, profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias
previstas neste Termo de referéncia o que, diante da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso
concreto, opta-se, com base no poder discricionario da Administragdo, por manter a vedagdo da participagao
de empresas em “consorcio” neste certame.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos financeiros para o atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia ocorrerdo por conta da
dotacdo do or¢amento vigente.

Ficha Orgamentaria: 10600
Desdobro: 17060

Assinado Digitalmente

Carlos Fernandes Goes Filho Joyce Helen Simao
Responsavel pela demanda Secretaria Interina de Assuntos Juridicos
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MAPA DE PRECO

PREGAO ELETRONICO 32/2025 — PA 8356/2024 — EDITAL 39/2025
MENOR PRECO - POR LOTE

ITEM DESCRIGAO

QNTD. VALORUN. VALORTOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
VISANDO A PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA
DISPONIBILIZAGAO DE 25 LICENGAS DE USO
MENSAL DE SOFTWARE PARA UTILIZAGAO DO

1 | PROCESSO ELETRONICO NO AMBITO DE 12 |R$ 34.416,6666 R$ 412.999,9992

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

EXECUGAO FISCAL, CONTENCIOSO, JUDICIAL E
CONSULTIVO PARA A PROCURADORIA GERAL DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BOITUVA -

VALOR TOTAL PELOS PREGOS MEDIOS

R$ 412.999,9992
(quatrocentos e doze mil, novecentos e noventa e nove
reais e noventa e nove centavos)
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