SASALTO ADMINISTRAGAO

GOVERNAR e AVANGCAR E GOVERNO D|G|TAL

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

Contratacdo de empresa juridica especializada para a realizacdo da
Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, a cargo da
Secretaria de Ag¢do Social e Cidadania.

2. Justificativa

A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a realizacdo da
Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, em
conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional dos Direitos
da Crianca e do Adolescente - CONANDA, especialmente pela Resolucao
CONANDA n® 276/2025 e pela Nota Informativa CONANDA n2 01/2026, que
orientam a realizacao das conferéncias dos direitos da crianca e do adolescente
no ambito municipal.

A Conferéncia Municipal constitui importante espaco de participacdo social,
didlogo e construcdo coletiva, destinado a avaliacdo das politicas publicas
voltadas a promoc¢ao, protecao e garantia dos direitos da crianca e do adolescente,
bem como a discussdo de propostas e prioridades para o aprimoramento da
politica municipal.

Para assegurar a adequada realizacdo do evento, faz-se necessaria
contratacdo de empresa especializada para prestar os servicos de apoio a
organizacdo e execucdo da conferéncia, contemplando os recursos, estrutura e
servicos necessarios ao seu desenvolvimento, de acordo com as especificacoes
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estabelecidas no Termo de Referéncia.

A contratagcdo busca garantir condicdes adequadas para a participacao dos
representantes do Poder Publico, sociedade civil, criancas e adolescentes e
demais atores integrantes do Sistema de Garantia dos Direitos, proporcionando
um ambiente organizado, acessivel e adequado para o desenvolvimento das
atividades, debates e deliberacdes previstas.

3. Especificacao

Item Descricao do item Quantidade | Medida

Conferéncia Municipal dos Direitos da

1
Crianca e do Adolescente

01 Servico

4. Detalhamento dos itens
e Item 1 - Conferéncia Municipal dos Direitos da Criang¢a e do Adolescente,
discutida em 5 eixos tematicos.
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5. Obrigacdes da contratada
A EMPRESA CONTRATADA DEVERA:

1- Realizar a coordenacao do processo conferencial: planejamento técnico
e operacional do processo conferencial, acompanhamento do
cronograma e ag¢des de execuc¢do, articulacido permanente com a
Comissao Organizadora, supervisdao metodolégica e operacional das
equipes, organizacao do fluxo de atividades e produtos;

2- Apoiar a Comissdao Temporaria Organizadora da Conferéncia na
elaboracao da metodologia do processo da Conferéncia: apoio técnico a
elaboragcdao da metodologia da Conferéncia, estruturacao dos fluxos de
participagdo, adequacao metodoldgica para participacdo de criancas,
adolescentes e adultos, apoio técnico a organizacao dos grupos
tematicos e plenarias;

3- Gerenciar as inscricdes prévias remotas e inscrigdes e credenciamento
no dia do evento: controle de participantes, organizacdo de listas de
presenca, apoio operacional ao fluxo de entrada dos participantes;

4- Apoiar a Comissao Temporaria Organizadora da Conferéncia na
elaboragao do Regimento Interno;

5- Fornecimento de profissional com expertise na temadtica central
“Fortalecendo o Sistema de Garantia de Direitos da Crianga e do
Adolescente (SGDCA) e a Democracia Participativa”: a abordagem do
palestrante deve garantir a acessibilidade de linguagem e a
compreensao de publicos distintos, abrangendo criancas, adolescentes
e adultos;

6- Realizar a medig¢ao dos 05(cinco) Eixos Tematicos: facilitar o debate,
favorecer a discussdao, estimular a participacdo, construciao e
organizac¢ao das propostas, medig¢do participativa;

7- Fazer a relatoria dos 05(cinco) Eixo Tematicos: registro técnico das
discussdes, propostas e deliberagdes dos grupos tematicos, apoio a
mesa coordenadora, registro técnico das deliberagdes;

8- Fazer a relatoria de plenaria: registro das plenarias, registro dos
processos de votagdes, registro do processo de eleicdo dos delegados,
registro técnico das deliberagdes;

9- Apoiar a Plenaria: apoio a mesa coordenadora, organizacdao das
votacodes, conducdo operacional das plenarias, apoio ao processo de
eleicao de delegados;

10- Sistematizar informacgdes e Relatério Final: entrega de Relatdrio
Técnico Final contendo: quantitativo de participantes, registro de
atividades realizadas, propostas aprovadas por eixo, consolidagao final
das deliberacgoes, relacao dos delegados eleitos, registros metodolégicos,
sintese dos debates, produtos dos grupos e plenarias, memaoria técnica
do processo conferencial.
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6. Estimativa da contratacao

A contratacdo devera ser efetuada pelo menor valor, com estimativa média para
reserva no valor de R$ 20.663,33 (vinte mil seiscentos e sessenta e trés reais e
trinta e trés centavos).

7.Prazo de entrega ou execuc¢ao do servico

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 03 (trés) meses, contados a partir
da emissao do empenho.

A execucdo da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
sera realizada em 01 (um) dia, com data prevista para 17 de setembro de 2026,
podendo ser alterada mediante necessidade da Secretaria. O evento tera carga
horaria média de 08 (oito) horas, com expectativa de participacao de
aproximadamente 250 (duzentas e cinquenta) a 300 (trezentas) pessoas, e sera
realizado na Associacdao de Educacdo Homem do Amanha - Guardinha.

A empresa contratada devera iniciar a prestacao dos servigos no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da Ordem de Servico,
que sera emitida pela Secretaria no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apods a
emissdo da Autorizacao de Fornecimento - AF.

Caso ndo seja possivel a execucdo do servico na data inicialmente prevista, a
empresa deverd comunicar formalmente as razdes a Secretaria, com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias, para que eventual pedido de alteragao ou prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas as situacdes de caso fortuito ou for¢ca maior
devidamente comprovadas.

Apés a realizacdo da Conferéncia, a empresa contratada devera apresentar
Relatério Final da execucao dos servicos, contendo, no minimo, a descrigdao das
atividades realizadas e demais informacdes pertinentes a execucao do objeto, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de realizagao
da Conferéncia.

8. Local de entrega/execucao

O servico sera executado na Associacdo de Educacdo Homem do Amanha -
Guardinha, localizada na Rua Winston Churchil, 416 - Bela Vista — Salto - SP
CEP 13321-370.

9. Faturamento e Pagamento:

A empresa devera emitir nota fiscal, informando nuimero do Empenho e
Autorizacao de Fornecimento.

O pagamento devera ser realizado em até 10 (dez) dias descontada a dezena,
ap6s protocolo da nota fiscal na Secretaria de Financas.
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10. Unidade Solicitante
Secretaria de Ac¢ao Social e Cidadania.

11. Dotac¢dao Orcamentaria
Ficha 357- 02.11.01.339039.08.244.0008.2.031.01.5100000

12.Gestor/Fiscal e Equipe de Apoio
Vanessa Diniz- Auxiliar Administrativo
E-mail: vanessadiniz.sasc@salto.sp.gov.br

Luciane De Angelo- Diretora Direitos Humanos
E-mail: direitoshumanos.sasc@sato.sp.gov.br

CLAUDIA CARDOSO BARICHELLO RODRIGUES
SECRETARIA DE ACAO SOCIAL E CIDADANIA

TELEFONE SITE
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