ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para confecgao e fornecimento de 1.000 (mil)
cartbes de visita institucionais do Prefeito Municipal de Salto, José Geraldo Garcia, com
impressao colorida frente e verso, acabamento com laminagao brilho, conforme arte
institucional previamente aprovada pelo Gabinete do Prefeito.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A aquisicdo tem por finalidade repor o estoque de cartbes de visita institucionais utilizados
pelo Senhor Prefeito Municipal no exercicio de suas atribuigdes oficiais e de representagao
institucional do Municipio. Considerando que o quantitativo disponivel se encontra préximo
do esgotamento, a contratagdo busca assegurar a continuidade da utilizagdo do material
emreunioes oficiais, audiéncias, visitas técnicas, encontros com autoridades,
representantes de 6rgaos publicos, instituicdes e demais compromissos inerentes as
atividades do Chefe do Poder Executivo.

A contratacéo observara os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade,
da transparéncia e do interesse publico, bem como a legislagéo aplicavel as contratagoes
publicas.

3. DESCRIGAO DO OBJETO, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVO

. . Valor
ltem Descricao Unid. Qtd. Estimado
Confeccgéo de cartdes de visita
institucionais do Prefeito Municipal,
01 impressao colorida frente eversoe Unidade 1.000 R$ 165,00
laminacao brilho, conforme arte
aprovada.

4. REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE
e aimpressao devera ser colorida em ambas as faces (frente e verso).
¢ O material devera receber acabamento com laminagao brilho.

¢ O conteldo, aidentidade visual, os dados institucionais e a disposi¢gédo das
informacgdes deverao seguir a arte fornecida ou aprovada pelo Gabinete do Prefeito.

¢ Antesdaproducaointegral, a contratada devera encaminhar prova digital para
conferéncia e aprovacéo do Gabinete. A producdo somente podera iniciar apds
aprovacao expressa da arte.

¢ Oscartbes deverao serentregues sem manchas, borroes, falhas de impresséo,
cortes irregulares, laminagao descolada, rasgos, amassados ou divergéncias em
relagado a prova aprovada.



¢ Nao sera admitida alteragao de texto, logotipo, cores institucionais ou diagramacgao
sem autorizacao prévia do Gabinete do Prefeito.

5. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacao € instruida conforme a Lei Federal n®14.133/2021, especialmente as
disposicoes aplicaveis ao Termo de Referéncia e a contratacao direta por dispensa de
licitagdo em razao dovalor, além dos regulamentos municipais vigentes.

6. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

Aentrega serarealizada de forma integral, em remessa unica, no Gabinete do Prefeito,
situado no Pago Municipal: Avenida Tranquillo Giannini, n® 861, Distrito Industrial Santos
Dumont, Salto/SP, CEP 13.32G-600.

O prazo de entrega serd estabelecido na Ordem de Fornecimento, contado a partir da
aprovacao formalda prova digital pelo Gabinete do Prefeito.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Produzir e entregar os cartdes em estrita conformidade com este Termo de
Referéncia e com a arte aprovada.

e Apresentar prova digital para conferéncia e aprovacéao prévia antes da impressao do
lote.

¢ Responsabilizar-se integralmente pelos custos de materiais, impresséao,
acabamento, embalagem, transporte e entrega, sem 6nus adicionala
Administracao.

e Substituir, sem custos adicionais para o Municipio, os materiais que apresentarem
defeitos, erros de impressao, divergéncias emrelacdo ao modelo aprovado ou
avarias de producgéo e transporte.

e Emitir a respectiva nota fiscal eletrénica correspondente ao objeto fornecido.

e Comunicar formalmente qualquer divida de ordem técnica antes da execucdo dos
servicos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
e Disponibilizar e aprovar a arte final institucional.
e Avaliar a prova digital encaminhada pela contratada.

e Acompanharaentrega, fiscalizar a conformidade do material com as especificagdes
exigidas e emitir o ateste de recebimento.

e Efetuaro pagamento devido apds o ateste definitivo da notafiscal, nos termos da
liguidacao da despesa.

G. FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO

Afiscalizagao da contratagao sera exercida por servidor designado do Gabinete do Prefeito.
O recebimento provisério dar-se-a no ato da entrega para efeito de conferéncia da
quantidade, integridade fisica e acabamento. O recebimento definitivo ocorrera apos



verificagdo do cumprimento de todos os requisitos técnicos e conformidade com a arte
aprovada, com o subsequente ateste da nota fiscal.

Quaisquer unidades recusadas deverdo ser substituidas pela contratada no prazo
determinado pela fiscalizacéo.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO E PESQUISA DE PRECOS

O critério de selecdo adotado é o de menor preco global, observadas as exigéncias técnicas
deste documento.

A estimativa orcamentéria fundamenta-se no Mapa Comparativo de Precos da Cotagéo n®
(G83/2026 (Solicitagado de Compras n°® 1631/2026):

e GréaficaMilLtda.: R$ 165,00
e JP7 Gréfica e Equipamentos Ltda.: R$ 175,00
e Pedro Ernesto Scaravelli Zuccolin: R$ 2G0,00

A proposta de menor valor obtida corresponde ao montante de R$ 165,00 (cento e sessenta
e cinco reais), ofertada pela empresa Grafica Mil Ltda.

11. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apds a entrega integral e o recebimento
definitivo do objeto, mediante apresentagao da nota fiscal eletronica devidamente atestada
pela fiscalizagdo, observados os tramites regulares de liquidagao e pagamento da Fazenda
Municipal.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo onerardo os seguintes créditos
orgamentarios constantes na Solicitagao de Compras n® 1631/2026:

e Ficha:5
e Dotagéo: 02.01.01.33G03G.04.122.0001.2.001.01.1100000
e Fontederecursos: 1 Tesouro
e Aplicagao: 1100000 - Geral
e Subelemento: 63-Servigos Graficos
13. DISPOSICOES FINAIS

Integram este processo a Solicitagdo de Compras n® 1631/2026, o Mapa Comparativo de
Precos da Cotagaon® G83/2026 e as propostas comerciais apresentadas.

Salto/SP, 20 de outubro de 2026.

JOSE GERALDO GARCIA

Prefeito Municipal



