PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIOPOLIS
Estado de S&o Paulo - CNPJ 46.634.515/0001-44

PREGAO ELETRONICO N° 21/2024

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIOPOLIS

OBJETO

REGISTRO DE PRECOS PARA POSSIVEL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
INDEXACAO DE DOCUMENTOS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIOPOLIS-SP.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 107.010,00 (Cento e sete mil, dez reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 29/11/2024 as 10h (horério de Brasilia)

IMPORTANTE:

»  Recebimento das propostas: das 12:00hs de 16/11/2.024 até as 09:00hs de 29/11/2.024.
«  Abertura das propostas: 29/11/2.024 as 09:10hs.

» Inicio da Disputa de Pregos: 29/11/2.024 as 10:00h

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco unitario

MODO DE DISPUTA
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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1. PREAMBULO

1.1. APREFEITURA MUNICIPAL DE AREIOPOLIS-SP, localizada na Rua Dr. Pereira de
Rezende, n.° 230 — Centro — Areidpolis-SP, TORNA PUBLICO a quem possa interessar, que se
acha aberto o presente procedimento licitatério na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, cujo critério de julgamento sera 0 MENOR PRECO UNITARIO, visando a
obtencdo de propostas para o objeto licitado, consoante especifica¢bes constantes dos Anexos,
que passam a fazer parte do presente edital, a qual serd processada e julgada em conformidade
com a Lei Federal n°14.133 de 2021, e demais dispositivos legais aplicaveis bem como pelas
condicdes especificas deste edital e dos demais documentos que o integram.

1.2. Informag0es preliminares:
DATA DA ABERTURA: 29/11/ 2024.
HORA: 10:00hs (dez horas) — horario de Brasilia-DF.

LOCAL.: Portal Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL (www.bllcompras.com).
2. DO OBJETO

2.1 A presente licitacdo tem por objeto 0 REGISTRO DE PRECOS para possivel
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo e
indexacdo de documentos, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Areidpolis-SP, conforme condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

2.2 A licitagdo seré realizada por item anico, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

2.3 Nao serdo aceitos pre¢os unitarios acima dos valores maximos orcados pela administracéo
para cada item.

3. DO REGISTRO DE PRECOS

3.1  Asregras referentes ao 6rgao gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
sd0 asque constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

4. DAPARTICIPACAO NA LICITACAO

4.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Portal Bolsa de
LicitacGes do Brasil — BLL (www.bllcompras.com).

4.1.1 Os interessados deverdo atender as condic¢des exigidas no cadastramento no Sicaf
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
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praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacéo.

4.5. Estardo definidos no Termo de Referéncia (ANEXO 1), os itens cuja participacdo seja
exclusiva e/ou que tenha cota reservada, para microempresas, empresas de pequeno porte e as
equiparadas a estas por lei, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

4.6. Os itens poderdo ser divididos em cota principal e cota reservada e/ou exclusiva a
participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas.

4.6.1. As cotas principal e reservada e/ou exclusiva serdo licitadas pela Unidade
Compradora de forma simultanea e independente.

4.6.2. Se a mesma licitante vencer a cota principal e a cota reservada, referente ao
mesmo produto/servigo o(a) Agente de Contratacdo/Pregoeiro(a) negociara com a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar, para que a contratagdo de ambas as cotas
ocorra pelo valor menor, sob pena de desclassificagao.

4.6.3. A obtencéo do beneficio a que se refere o item 4.5 fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte ou equiparadas, que, no ano-calendario de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

4.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

4.8. Ndo poderéo disputar esta licitacdo:
4.8.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.8.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

4.8.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
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voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

4.8.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sangédo que Ihe foi imposta;

4.8.5. aquele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

4.8.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.8.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

4.8.8. agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;
4.8.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

4.8.10.  OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicdo;

4.8.11.  Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.9. O impedimento de que trata o item 4.8.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 4.8.2 e 4.8.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

4.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econémico.

4.12. O disposto nos itens 4.8.2 e 4.8.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagédo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaborag@o do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucéo.
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4.13. Em licitacdes e contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.14. A vedacdo de que trata o item 4.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducgdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5. DA APBESENTAC}AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
0 prec¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

5.3.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta, vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

5.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

5.3.3. n&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigdo Federal,

5.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1°a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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55.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

5.5.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas

de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.3 ou 5.5 sujeitard o licitante as san¢des
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.8. Né&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente ap0os os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

5.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

5.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

5.10.1. aaplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

5.10.2.  os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.11.1.  valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e

5.11.2.  percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final m&ximo parametrizado na forma
do item 5.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o0 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de
controle externo e interno.

5.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo dnus decorrente da
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perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

5.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
valores unitario e total do item e valor global da proposta, bem como marca e modelo, quando o
caso e INSERIR O DOCUMENTO DA PROPOSTA devidamente preenchida
preferencialmente em papel timbrado da empresa e assinado pelo responsavel (modelo
ANEXO I11).

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacdo de cada item.

6.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.6. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

6.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde 0 Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

6.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

6.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s pre¢cos maximos previstos neste edital.
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6.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constitui¢do; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao
do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. N&o sera determinado pela Administracao o intervalo minimo de diferenca de valores ou
percentuais entre os lances

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apas o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdbnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.11.1.  Acetapade lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, seré
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos altimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessédo publica.

7.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.
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7.11.3.  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificagéo.

7.11.4.  Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagcdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagoes.

7.11.5.  Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto
e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.12.1.  Aetapade lances da sessdo publica terd duracéo inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepcédo de lances.

7.12.2.  Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12.3.  No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter
0 seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.12.4.  Né&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até 0 maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.12.5.  Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a
proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e 0s das propostas até 10% (dez por
cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.

7.13.1.  Né&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 7.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

7.13.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracdo da sessao publica.
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7.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13.4.  Né&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacao.

7.13.5.  Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

7.13.6.  Ap0s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

7.14.  Ap0s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico poderad permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.20.1.  Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
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primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos
a comunicagdo automatica para tanto.

7.20.3.  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, seré realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.21.1.  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.21.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacéo;

7.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

7.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acfes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.21.2.  Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

7.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
6rgdo ou entidade da Administracdao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em
que este se localize;

7.21.2.2. empresas brasileiras;

7.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°

12.187, de 29 de dezembro de 2009.
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7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condi¢cbes mais vantajosas, apos definido o resultado
do julgamento.

7.22.1.  N&o serd admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

7.22.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracéo.

7.22.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.22.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

7.22.5. O pregoeiro solicitaré ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.22.6.  E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.23.  Ap0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciaré a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 4.8 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
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8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2. O licitante ser4 convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condig&o de participacéo.

8.4. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condicdes
de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitagéo.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 5.5 deste edital.

8.6. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e
a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.7.1. contiver vicios insanaveis;
8.7.2. n&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
8.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo

definido para a contratacéo;

8.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

8.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

8.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

8.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.8.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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8.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pre¢os elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de nédo aceitacdo da proposta.

8.10.1.  Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem
como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente
para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico- financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

8.10.2.  Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracao, o
licitante deverd indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado
na execucgdo contratual.

8.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o0 bastante para arcar com todos
0s custos da contratacao;

8.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

8.11.2.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

8.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificaces do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da é&rea
especializada no objeto.

8.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
nédo aceitacdo da proposta.

8.14. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horéario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

8.15. Os resultados das avaliagOes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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8.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

8.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de
2021, os seguintes documentos:

9.2 DA HABILITACAO JURIDICA

9.2.1. Empresério individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

9.24. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.2.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®5.764,
de 16 de dezembro 1971,
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9.2.8. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

9.2.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.2.10.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidacao respectiva.

DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.3.1. Inscricdo no cadastro nacional da pessoa juridica (CNPJ);
9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.34. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo V1I-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452,
de 1° de maio de 1943;

9.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Distrital e/ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

9.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Distrital e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

DA QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA:
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9.4.1. A licitante devera apresentar Certiddo negativa de Faléncia expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo de no méximo 90 (noventa)
dias anteriores a data da abertura da sessdo, ou que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria certiddo;

9.4.2. As empresas que estiverem em processo de recuperacdo judicial deverdo
apresentar na fase de habilitacdo o Plano de Recuperacdo ja& homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, nos termos da Simula 50 do TCE/SP;

9.5. DA QUALIFICACAO TECNICA:

9.5.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, com o objeto da licitacdo, que devera ser apresentada através de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento de no minimo 50% de cada item pretendido de execucdo de servicos
semelhantes aos licitadas.

9.5.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente e a
identificacdo do signatario. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a
proponente devera apresentar também documento que informe telefone ou qualquer outro
meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

9.6. DAS DECLARACOES DIVERSAS:

9.6.1. Juntamente aos demais documentos de habilitacdo a licitante devera apresentar
as seguintes declaragdes:

a) DECLARACAO para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condicéo
de aprendiz;

b) DECLARACAO de que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua
habilitacdo no presente processo licitatdrio, inclusive condenacéo judicial na proibigéo de
contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de
improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

¢) DECLARACAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social.

d) DECLARAGCAO de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no
inciso I11 do art. 5° da CF/88.

e) DECLARACAO de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
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de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de
desclassificacao;

9.7. A documentacéo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, desde que conste
todas as informacdes exigidas.

9.8.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser apresentados diretamente
no Departamento de Compras e Licitagdes, em cdpias simples acompanhadas dos originais para
autenticacdo por servidores ou, via correio em copias autenticadas por qualquer meio legalmente
permitidos, ou ainda pelo sistema ou e-mail digitalizados e autenticados por meios digitais.

9.9. A habilitagdo poderd ser verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

9.10. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletronicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

9.10.1.  Osdocumentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de DUAS HORAS,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo Agente de Contratacdo/Comissao.

9.10.2. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

9.10.3.  Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

9.11. Apods a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):

9.11.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

9.11.2.  atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;

9.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, Agente de Contratagdo/Comissdo podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificagéo.

9.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.
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9.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5
(cinco) dias dteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢Oes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

10.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a)a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b)a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

10.3. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital.

10.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais
condigdes.

10.5. Serdo registrados na ata 0s pre¢os e 0s quantitativos do adjudicatario, ndo sendo aceita
eventuais propostas em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.

10.6 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condices estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizag&o de
licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

10.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condices estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.

11. DO CADASTRO DE RESERVA

11.1. Sera considerado cadastro reserva, registrados na ata de julgamento da licitacdo, 0s
fornecedores que:

11.1.1.  aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificacdo na licitacdo; e

11.1.2.  que mantiverem sua proposta original

11.2. Serarespeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

11.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o
resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.
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11.2.2.  Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original

11.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

11.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou

11.3.2.  quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

11.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao
do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condicdes
propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

11.4.1.  convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacgao, na
ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco
do adjudicatério; ou

11.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacéo de
melhor condicdo.

12. DOS RECURSOS

12.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, & anulacdo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura
da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato de
habilitagcdo ou inabilitacao do licitante:

12.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo;

12.3.2. o prazo para a manifestagdo da inteng&o de recorrer ndo seré inferior a 30 (trinta)
minutos.

12.3.3. o prazo para apresentacao das razBes recursais sera iniciado na data de intimacdo
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

12.3.4.  na hipdtese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na data de
intimacdo da ata de julgamento.
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12.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

12.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
13. DAS INFRAQOES ADMINISTRATIVAS E SANQOES

13.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1.  deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nédo
mantiver a proposta em especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

13.1.2.2.  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
13.1.2.3.  pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4.  deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5.  apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacGes do
edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1.  recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

13.1.4.  apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a licitacdo
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13.1.5.  fraudar a licitacdo

13.1.6.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

13.1.6.1.  agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.6.2.  induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.6.3.  apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

13.1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

13.2. Com fulcrona Lein®14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1.  adverténcia;
13.2.2. multa;
13.2.3.  impedimento de licitar e contratar e
13.2.4.  Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.
13.3.Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
13.3.1.  Anatureza e a gravidade da infracdo cometida.
13.3.2.  As peculiaridades do caso concreto
13.3.3.  As circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4.  Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

13.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.4. A multa seré recolhida em percentual incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida
no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

13.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2, a multa sera de 10% do valor do
contrato licitado.

13.4.2. Para as infragOes previstas no item 13.1.3, a multa ser& de 20% do valor do contrato
licitado.
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13.4.3. Para as infracdes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, a multa
sera de 30% do valor do contrato licitado.

13.5. As san¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

13.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracGes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, quando nédo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infracBes dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6,
13.1.7 e 13.1.8, bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e
13.1.3 que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.
14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
descrita no item 13.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10. A apuracgdo de responsabilidades relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagcéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12. Caberéa a apresentacao de pedido de reconsideragéo da aplicacdo da sancdo de declaragédo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data da
intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.14. A aplicagdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral dos danos causados.
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14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior & data da abertura
do certame.

14.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica,
devendo neste caso o0 pedido ser encaminhado através do  e-mail
areiopolis.licitacoes@bol.com.br.

14.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

14.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacgdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacéo.

14.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

15. VALOR  ESTIMADO PELA  ADMINISTRACAO E  RECURSOS
ORCAMENTARIOS

15.1. O valor estimado pela administracao para a presente contratacao é de R$ 107.010,00 (Cento
e sete mil, dez reais).

15.2. O recurso orcamentario sera atendido pela dotacdo da unidade requisitante no momento da
contratacdo e fonte de recurso conforme disposto na minuta da ata de registro de precos - Anexo
VI, que integra este edital, observando, se for o caso, o principio da anualidade.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao
em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o
horario de Brasilia — DF.

16.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.
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16.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracéo.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compBem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no portal de Bolsa de Licita¢cdes do
Brasil — BLL (www.bllcompras.com) e sitio oficial do Municipio www.areiopolis.sp.gov.br .

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO 111 - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
ANEXO IV - DECLARACAO GERAL

ANEXO V - DECLARACAO DE ME/EPP

ANEXO VI - MINUTA DO ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Areidpolis, 14 de novembro de 2024.

ANTONIO MARCOS DOS SANTOS
Prefeito Municipal de Areidpolis
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

HAVENDO DIVERGENCIA ENTRE A ESPECIFICAGCAO DO SISTEMA E A DO
EDITAL, PREVALECERA A DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 21/2024
PROCESSO N° 406/2024

1. OBJETO

1.1 REGISTRO DE PRECOS para possivel contratacdo de empresa especializada para prestacdo
de servicos de digitalizacdo e indexacdo de documentos, para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Areidpolis-SP, conforme especificagcBes constantes nesse termo de
referéncia.

2. FINALIDADE:

2.1 Pretende-se promover a guarda em meio digital, através de imagens digitalizadas em arquivo
de seguranca com disponibilizacdo das imagens, além de centralizar a gestdo, auxiliando na
preservacdo dos documentos (originais) permanentes, garantindo a longevidade dos arquivos,
bem como o acesso a informacéao pelos cidadaos.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1 A presente contratacdo se faz necessaria para promover o acesso a informacao, previsto na
Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), sendo certo que a
transparéncia na divulgacdo das atividades, contribui para aumentar a eficiéncia do poder
publico, diminuir a corrupcdo e elevar a participacdo social, que é um direito do cidaddo e dever
do Estado.

3.2 O servigo que se pretende registrar preco gera um melhor resultado na conservacao, gestdo
e preservagdo dos documentos/processos da Administragdo Publica, no sentido de promover um
gerenciamento otimizado e racional de seus documentos através da assun¢dao de um processo
integrado de todo o sistema, ou seja, desde o planejamento até o atendimento as demandas das
Diretorias deste 6rgdo, incluindo o gerenciamento do acervo resultante desta e de outras
atividades.

3.3 Assim sendo, considerando que 0 municipio mantém a guarda de expressivo volume de
documentacdo, pertinentes as areas meio e fim, os quais ficam sob a guarda de Setores que
possuem arquivo préprio. Alguns documentos tém guarda obrigatoria por décadas, ndo sendo
autorizado seu descarte.

4. DESCRICAO E QUANTITATIVO DOS SERVICOS

4.1 DA ORGANIZACAODA MASSA DOCUMENTAL PELA CONTRATADA:
4.1.1- Toda a preparacdo dos documentos retirada de grampos, colagem de documentos
dos, etc....

4.1.2- Toda organizagdo documental por ordem numeérica e cronoldgica crescente,
retirada e devolucdo dos documentos em ordem dentro das respectivas pastas e caixas
de arquivos apos a digitalizacao.
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4.1.3- Toda a preparacdo dos documentos ocorrerd no arquivo geral da Prefeitura
Municipal, sendo retirada qualquer documento somente com autorizacao previa,;

4.1.4- Organizar e reunir, todos os documentos pertinentes da Secretaria conforme
acima descritos, antes da inicializacao da digitalizacdo, independentemente de locais
diferentes onde se possam encontrar os documentos da referida secretaria, ou seja,
mesmo que estejam em prédios diferentes, os documentos deverdo ser juntados para
devida organizacgéo, sendo responsabilidade da proponente a juntada total,

4.2 DA DIGITALIZACAO E INDEXACAODA MASSA DOCUMENTAL PELA
CONTRATADA

4.2.1- Digitalizar os documentos em scaner duplex profissional, que possuam recursos
de captura e tratamento das imagens em conformidade com o software de G.E.D;
4.2.2- Padronizar 300 D.P.I. de resolucéo;

4.2.3- Digitalizar em formato preto/branco;

4.3 DA SOLUQAO W.E.B. - ENTREGA DA LICENCA PERMANENTE DO
SOFTWARE W.E.B - G.E.D. (Gerenciamento Eletrénico de Documentos)
4.3.1- A licenga do Software G.E.D, deve ser em linguagem comercial comumente
utilizada no Brasil, tais como Java, Delphi, Visual Basic, Microsoft Dot.Net 4.5 Csharp
ou equivalente, banco de dados relacionais tais, SQLServer, MySQL, Firebird ou
equivalente, linguagem em portugués e assisténcia técnica permanente. O sistema deve
receber diversos tipos de imagens, tais como pdf, bmp, jpeg e tiff, deve ainda permitir a
expansdo do numero de USUarios.
4.3.2- CARACTERISTICAS TECNICAS DA SOLUCAO W.E.B - G.E.D.:
4.3.2.1. Importar documentos originais e anexos do seu e-mail diretamente ao GED
usando sua prépria conta de e-mail ou o formulério de e-mail do GED.
4.3.2.2. Imprimir documento direto do GED, em uma impressora local ou de rede.
4.3.2.3. Adicionar anotacdes graficas e/ou de texto as imagens do tipo tiff usando a
barra de ferramentas de anotacdo do GED.
4.3.2.4. Adicionar notas de texto como um acessério a qualquer tipo de documento.
4.3.2.5. Permitir a visualizacdo e edicdo de um documento original.
4.3.2.6. Executar buscas por texto completo baseado no indice dos originais. Os
originais devem estar em formato de texto.
4.3.2.7. Permitir fazer o download de documentos as pastas locais ou de rede.
4.3.2.8. Permitir fazer upload de documentos para pastas e/ou subpastas do GED
Web.
4.3.2.9. Adicionar mais de 40 campos de indice customizados para documentos e/ou
pastas, com pesquisa por palavras-chaves.
4.3.2.10. Criar multiplos usuarios com criptografia de senha.
4.3.2.11. Criptografar documentos para que so possam ser abertos dentro do GED.
4.3.2.12. Permitir que multiplos usuarios cadastrados acessem simultaneamente a
mesma base de dados a partir de diferentes computadores que tenham um browser
compativel.

4.3 — Instalacdo das imagens na rede de computadores da Prefeitura Municipal de Areiopolis.
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4.4 - A quantidade estimada a ser contratada no prazo de 12 meses é de 300.000 (trezentas)
mil paginas a serem digitalizadas

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Prestar servicos utilizando a melhor técnica e em observancia a esse termo de referéncia e
a legislacao pertinente.

5.2 Empregar na execucdo dos servicos pessoal devidamente qualificado e equipamentos
adequados para as atividades previstas.

5.3 Garantir que seus empregados sejam assiduos e que estejam devidamente identificados
durante a execucao diaria dos servigos.

5.4 Antes do inicio da execucao dos servigos, a empresa devera indicar um responsavel, o
qual serd o contato direto para operacionalizar a prestacdo dos servicos junto a Prefeitura
Municipal, inclusive para que se tenha autorizacao de entrada e permanéncia no Prédio.

5.5- Os equipamentos a serem utilizados na prestacdo dos servicos € de inteira
responsabilidade da empresa Contratada, inclusive sua guarda e manutencao.

5.6 — Os documentos serdo retirados diretamente nos respectivos setores mediante protocolo
de entrega.

5.7 — A Contratada ndo podera ceder ou subcontratar a execu¢do dos servicos sem prévia
autorizacdo da Prefeitura.

5.8 — A Contratada devera fornecer relatérios mensais, a serem apresentados juntamente com
as medicOes, para que se possa realizar o correto acompanhamento dos servigos.

5.9 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a serem vitimas os funcionarios
quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio da atividade;

6 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Exercer a fiscalizagdo dos servigos atestando-os, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem
necessarias, exigindo o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, de
acordo com as clausulas contratuais, seus anexos e os termos de sua proposta, sobre os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por
parte da Contratada.

6.2. Efetuar o pagamento dos servicos prestados nas condicdes estabelecidas no contrato.
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6.3. Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos
Servigos.

6.4. Fica assegurado a fiscalizacdo, o direito de rejeitar todo e qualquer material ou equipamento
de mé& qualidade, assim como solicitar a substituicho de qualquer empregado da
CONTRATADA cujo comportamento ou capacidade técnica for julgado inconveniente.

6.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas nos servicos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

7 - MEDICAO DOS SERVICOS
7.1 A medicdo dos servicos seréd considerada por unidade de documentos digitalizados.

7.2. A CONTRATANTE acionara a CONTRATADA para realiza¢do dos servigos, devendo
esta, a cada ordem de servico iniciar a execucao imediatamente, ou seja, no prazo de 48 horas.

7.3 A CONTRATADA devera entregar um Boletim de Medicéo dos servigos executados no més
até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao gestor do contrato, acompanhado da respectiva
documentacdo especificada em contrato e em documentos integrantes do certame.

8 — DO PAGAMENTO E GESTAO DO CONTRATO
8.1 Caberé a Diretoria de Administracdo a gestdo do presente contrato.

8.2. O recebimento dos servicos sera efetuado mediante atestado no documento fiscal do
faturamento mensal, pelo gestor do contrato da Diretor de Administracéo

8.3. O pagamento mensal dos servi¢os somente podera ser efetuado ap6s comprovacao do
recolhimento das contribui¢cGes sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
Previdéncia Social), correspondentes ao més da ultima competéncia vencida, compativel
com o efetivo declarado.

8.4. A Prefeitura Municipal de Areidpolis efetuard pagamento mensal no prazo de até 15
(quinze) dias Uteis ap6s a apresentacdo do Boletim de Medicdo, em conformidade com as
ordens de servico apresentadas semanalmente, sua conferéncia e aprovacao pelo gestor do
contrato.

8.5. O faturamento ocorrera, de acordo com os servicos executados, devendo ser considerada
a metragem das areas executadas multiplicadas pelo “valor do m? - metro quadrado”,
conforme informado no Item 10 do presente termo.

9 — LOCAIS DOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS
9.1 Os documentos a serem digitalizados e indexados encontram-se no Pago Municipal e nas

diversas Diretorias municipais;
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10 - DISPOSICOES FINAIS

10.1. Na&o serd4 admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio, no todo ou em parte, as
obrigacdes decorrentes do contrato.

10.2. Os funcionarios da CONTRATADA deverao atender as normas disciplinares determinadas
pela Prefeitura Municipal de Areidpolis.

10.3. O Gestor do Contrato designara funcionario que acompanhara a execu¢do do objeto pela
CONTRATADA, bem como as ocorréncias havidas.

Areiopolis, 14 de novembro de 2.024.

Luciana Cristina Alves
Diretora de Administracdo e Planejamento
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PREGAO ELETRONICO N° 21/2024
PROCESSO N° 406/2024

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS para possivel contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de digitalizacdo e indexacdo de documentos, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Areidpolis-SP, conforme especificacdes
constantes no edital e seus anexos.

1 - INFORMAGOES BASICAS

Area Requisitante: DIRETORIA DE ADMINISTRA(;AO E PLANEJAMENTO

Urgéncia na Contratagdo: [X] SIM - [ ]NAO

Caso positivo, JUSTIFIQUE: Diante do grande nimero de documentos a serem digitalizados e
o final do exercicio é necessario urgéncia na contratacdo de maneira que se possa atender a
demanda.

2 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A Prefeitura Municipal de Areidpolis ndo possui Plano Anual de Contratagdes vigente, sendo
que a despesa objetivada encontra previsdo no or¢camento aprovado para esta Diretoria
Municipal.

3 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacdo pretende solucionar um problema sistematizado da Administracdo Publica na
guarda e conservagdo de documentos. Com o passar do tempo as folhas acabam se deteriorando,
estdo sujeitas as aces do tempo e também sujeito as adversidades com a guarda dos mesmos.
Para evitar que a municipalidade perca documentos que sdo de grande importancia para a
administracdo é extremamente necessario que seja contratado o servico que garanta a
confiabilidade e autenticidade dos documentos, com isto, proporcionar seguranca, possibilidade
de consulta pela administracdo, pelo municipe, pelos poderes constituidos e pelos 6rgdos de
controle e fiscalizacdo visando sempre a transparéncia e o cuidado com o patrimdnio publico e
documentos dos mais diferentes setores e departamentos.

4- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessario que a contratacdo

solicitada apresente os seguintes requisitos:

- a contratacdo de empresa especializada no ramo de digitalizacdo de documentos e arquivos

publicos trazendo seguranca na guarda e organizacdo dos documentos em ambiente virtual;

- a preparacdo dos documentos retirada de grampos, colagem de documentos e demais servigos

necessarios para que seja efetuada a digitalizacéo;

- organizagdo documental por ordem numeérica e cronoldgica crescente, retirada e devolugdo dos

documentos em ordem dentro das respectivas pastas e caixas de arquivos apés a digitalizaco;

- Organizar e reunir, todos os documentos pertinentes a cada departamento ou secretaria

conforme acima descritos, antes da inicializacdo da digitalizacdo, independentemente de locais
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diferentes onde se possam encontrar os documentos da referida secretaria/departamento, ou seja,
mesmo que estejam em predios diferentes, os documentos deverdo ser juntados para devida
organizacdo, sendo responsabilidade da empresa a ser contratada a juntada total;

- digitalizar os documentos em scaner duplex profissional, que possuam recursos de captura e
tratamento das imagens em conformidade com o software de G.E.D;

- padronizar 300 D.P.lI. de resolucdo;

- digitalizar em formato preto/branco;

- A licenca do Software G.E.D, deve ser em linguagem comercial comumente utilizada no Brasil,
tais como Java, Delphi, Visual Basic, Microsoft Dot.Net 4.5 Csharp ou equivalente, banco de
dados relacionais tais, SQLServer, MySQL, Firebird ou equivalente, linguagem em portugués e
assisténcia técnica permanente. O sistema deve receber diversos tipos de imagens, tais como pdf,
bmp, jpeg e tiff, deve ainda permitir a expansdo do nimero de usuarios onde seja possivel
importar documentos originais e anexos do seu e-mail diretamente ao GED usando sua prépria
conta de e-mail ou o formulério de e-mail do GED; imprimir documento direto do GED, em uma
impressora local ou de rede; adicionar anotagdes graficas e/ou de texto as imagens do tipo tiff
usando a barra de ferramentas de anotacdo do GED; adicionar notas de texto como um acessorio
a qualquer tipo de documento;

- Instalacdo das imagens na rede de computadores da Prefeitura Municipal de Areidpolis;

- apresentacdo de atestados de capacidade técnica conforme as regras do edital, comprovando a
empresa contratada a expertise na realizacdo do servico.

5-LEVANTAMENTO DO MERCADO

Analisando o mercado, entendem-se viaveis as seguintes alternativas, abaixo indicadas com 0s
seus pos e contras:

- a digitalizacdo de documentos pretendida nesta contratacdo trara para a Administragdo Publica
enormes beneficios, dentre eles a possibilidade de consulta aos mesmos com maior rapidez e
praticidade. Oportunizara a galrada digital de documentos que muitas vezes se perdem pela a¢do
do tempo, e intemperes;

- a digitalizacdo de documentos propiciara também maior organizagdo dos documentos publicos
tendo em vista que para o processo de digitalizacdo, os documentos fisicos deverdo ser separados
e realocados em ordem cronoldgica, facilitando a consulta posterior dos mesmos, se isto for
necessario, além do arquivo digitalizacdo e que estara disponivel no sistema da municipalidade;
- a escolha da digitalizagdo com o uso de software de licenca perpétua, ou seja, gratuita, é para
que a municipalidade ao término do servi¢co ndo seja obrigada a continuar dispendendo recursos
financeiros para locacao de sistema de Gerenciamento de Documentos, 0 que a empresa a ser
contratada devera garantir para a administragao publica, otimizando recursos tdo necessarios ao
municipio;

- embora sabedora de que problemas tecnol6gicos possam acontecer, e 0 acesso aos dados pode
em algum momento estar indisponivel, a digitalizacdo de documentos ainda se mostra a forma
mais confidvel e segura para fazer a organizacdo e guarda, evitando que documentos
desaparegam ou se deteriorem, pois a indisponibilidade por problemas técnicos, quando ocorrer,
se resolvera em no maximo algumas horas, em contraponto, a ndo digitalizacdo pode levar a
perda permanente do documento, sua inutilizacdo ou seu descarte inadequado por imprudéncia
do servidor publico.

6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se 0s pos e contras de cada uma
delas, entende-se que a melhor solucdo para a satisfacdo do interesse publico €
DIGITALIZA(;AO, SISTEMATIZAQAO E ORGANIZAQAO VIRTUAL DOS
DOCUMENTOS.

7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Entende-se necessaria a contratacdo dos seguintes itens e quantitativos:
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Digitalizacdo Pagina 300.000

As unidades e especificacOes de itens presentes na tabela sdo justificadas com base nos seguintes
critérios:

- necessidade de arquivar e guardar documentos de forma virtual de departamentos e setores
essenciais para a administragdo publica, favorecendo a consulta, a fiscalizacdo e
acompanhamento dos documentos publicos;

- departamentos com grande quantidade de arquivos e documentos que se digitalizados, poderédo
ser direcionados para o arquivo morto municipal ou guarda externa seguindo as orientacdes da
legislacao;

- priorizar as areas sensiveis: deverdo ter os digitalizados os documentos referentes a licitacdes,
contratos, pagamentos, documentos fiscais e prontuarios da area de recursos humanos da
municipalidade.

8 — ESTIMATIVA DE VALORES

Estimativa dos valores unitérios e globais da contratacdo, com base em pesquisa simplificada de
mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solucdo escolhida €é o
seguinte:

- valor unitério por pagina digitalizada: R$ 0,38 (trinta e oito centavos);

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

O objeto ndo podera ser parcelado em razdo de que a digitalizacdo de documentos trata-se de
servico de objeto Unico, dividindo-se apenas em nimero de paginas a serem digitalizadas, sendo
que o pagamento do servi¢o seguird a medigdo do servico entregue.

10 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o h& contratacdes correlatas a este servico objeto da licitagdo em questéo.
11 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com a contratacdo, otimizar recursos e espacos dos departamentos publicos.
Ademais pretende-se com a contratacdo otimizar o trabalho e o tempo dos servidores publicos
tendo em vista que muitas vezes dispendem-se dias e até semanas para encontrar documentos no
arquivo morto, ou em departamentos da administracdo publica.
Com a contratacdo em questdo a organizacdo, sistematizacao e digitalizacdo das informacdes
trardo ganho financeiro e seguranga no trato com as informacdes dos mais variados setores do
poder publico local, aumentara a seguranca e a tranquilidade dos servidores publicos no sentido
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de que saberdo que os documentos além de arquivados estardo guardados em ambiente virtual e
garantirdo comodidade, rapidez e fidedignidade as informacgdes em sistema de gerenciamento de
arquivos disponibilizado pela empresa e com acesso limitado as pessoas autorizadas de acordo
com o setor e a consulta de interesse.

12- PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

Previamente a celebracdo do contrato, serd necessario que a Administracdo Publica faca a
separacdo dos documentos e escolha os departamentos essenciais para a realizagdo do servico
dando preferéncia as areas mais sensiveis e de maior fluxo de consultas e andlises, auxiliando na
otimizado de pessoas e recursos que ora sao dispendidos.

Antes do inicio da execucdo dos servicos, a empresa devera indicar um responsavel, que serd o
contato direto para operacionalizar a prestacdo dos servigos junto a Prefeitura Municipal, que
também deverd indicar quem seré o servidor responsavel pelo acompanhamento e conferéncia
da realizacdo dos servicos contratados e a qualidade executada.

Indicar o responsavel pela entrega dos documentos e o local onde os mesmos serdo retirados
mediante protocolo/remessa de entrega e devolucao.

13- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

O servico contratado reduz impactos ambientais pelo simples fato de que a administracao podera
fornecer a copia virtual dos documentos com maior agilidade, com menor custo e contribuindo
para a reducao no consumo de papel, copias e demais insumos, reservando ao poder publico o
fiel cumprimento com os objetivos da ODS.

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

Declaro que a contratacdo objetivada se demonstra viavel do ponto de viste técnico, financeiro
e orcamentario, pelo qual concluo pelo prosseguimento da contratagéo.

15- APROVACAO DO ETP

Pelo presente, aprovamos o Estudo Técnico Preliminar e acolhemos sua concluséo.

Areiopolis, 14 de novembro de 2.024.

Luciana Cristina Alves
Diretora de Administracdo e Planejamento

Pagina 34 de 48

Rua Dr. Pereira de Rezende, 230 — Fone/Fax: (14) 3846 9800 — CEP 18670-000 - Areidpolis — SP
wwwe.areiopolis.sp.gov.br - Setor de Licitagcdes — e-mail: areiopolis.licitacoes@bol.com.br



http://www.areiopolis.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIOPOLIS
Estado de S&o Paulo - CNPJ 46.634.515/0001-44

ANEXO 111 - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PREGAO ELETRONICO N° 21/2024
PROCESSO N° 406/2024

1 - OBJETO: REGISTRO DE PRECOS para possivel contratacdo de empresa especializada
para prestagdo de servicos de digitalizagdo e indexagdo de documentos, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Areiopolis-SP, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Item Descricao Qtd. un. Prez;r(:]zl;mt. Preco Total

Prestacdo de  servicos de

0 digitalizacdo e indexacdo de

N documentos, para atender as

| necessidades da Prefeitura | 300.000 Pag. | RS RS

c Municipal de  Arei6polis-SP, '

o conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos

VALOR GLOBAL por extenso: _

VALIDADE DA PROPOSTA: ............. (NAO INFERIOR A 90 DIAS CORRIDOS);

Declaro que os precos contidos na proposta incluem todos 0s custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais, servi¢os, encargos
sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral deste Edital e
Seus anexos.

DADOS DO PROPONENTE:
Nome:

Razdo Social:

Endereco completo:

CNPJ: I.E.
Telefone: Celular:
Local / Data

Assinatura do responsavel
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ANEXO IV - DECLARACAO GERAL
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PREGAO ELETRONICO N° 21/2024
PROCESSO N° 406/2024

AL BIMPIESA ettt bbb ne inscrita no CNPJ
SOD N% , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
.............................................................................................. , portador(a) da Cédula de Identidade
N0 e €dO CPF MO i DECLARA:

1. que tomou conhecimento de todas as informacdes e condigdes locais para o cumprimento das
obrigacdes do objeto da licitacéo;

2. para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz;

3. que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente
processo licitatdrio, inclusive condenacdo judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico
ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou ndo desafiada
por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4. que cumpre os requisitos de habilitacdo e ndo se encontra declarada inidonea, nem
suspensa ou impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

5. que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, sob pena de desclassificacéo;

6. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social;

7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da CF/88;

8. que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado judicialmente,
com trénsito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicOes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista;

9. que na composicdo societaria ndo existe participacdo de dirigente e/ou empregados da
entidade promotora da licitacdo;

10. o e-mail: , como sendo o oficial da licitante para
recebimento de comunicagdes, convocagdes e notificagoes.
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11. que caso vencedora os dados do representante legal da licitante que deverao constar na

minuta do contrato/ata de registro de pre¢os para formalizacdo sao: Nome: ,
CPF: , RG: .

(local e data)

(nome completo, CPF, cargo ou funcdo e assinatura do representante
legal/procurador)
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ANEXO V — DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP

PREGAO ELETRONICO N° 21/2024
PROCESSO N° 406/2024

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS para possivel contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de rogada e capina/limpeza de areas publicas, visando a manutencéo e
conservacao de areas publicas na cidade de Areidpolis, conforme especifica¢fes constantes do
termo de referéncia, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

A BIMPIESA ittt CNPJ n°
sediada EmM ..o (endereco completo) .....cccooevviieiiiiieneiie e
DECLARA para todos os fins de direito, especificamente para participagdo na Concorréncia

Eletrbnica de nimero em epigrafe, que esta sob o regime de ME/EPP, para efeito do disposto na
LC 123/2006.

(Local e data)

(assinatura)

(nome e CPF)
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ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°....../2.024
PREGAO ELETRONICO N° 21/2024
PROCESSO N° 406/2024

Pelo presente instrumento, de um lado o0 MUNICIP1IO DE AREIOPOLIS, com sede na Rua
Dr. Pereira de Rezende, 230, centro, no Municipio de Areidpolis, Estado de Sdo Paulo, inscrita
no CNPJ sob n° 46.634.515/0001-44, ora denominada simplesmente “ORGAO
GERENCIADOR”, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. ANTONIO
MARCOS DOS SANTOS, brasileiro, inscrito no CPF sob o N.° 141.379.128/07, residente e
domiciliado na Avenida Santa Cruz, n.° 180, neste Municipio, e de outro lado a EMPRESA

, inscrita no CNPJ sob n° , representada neste ato pelo

seu socio/diretor (e ou representante legal), Senhor , brasileiro(a),
, Profissdo, residente e domiciliado a Rua , n° : ,

RG: , CPF: , doravante denominado(a) “DETENTOR(A)”, em

face do resultado obtido no Pregéo Eletronico indicado em epigrafe, devidamente homologado
pela autoridade competente, resolve celebrar a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS
com fundamento na Lei Federal n°. 14.133 de 1° de abril de 2021, e demais instrumentos legais
aplicaveis, procedendo ao registro de preco do primeiro colocado e dos demais
FORNECEDORES que concordaram em executar o objeto do certame por igual valor,
obedecida a ordem crescente das respectivas propostas, nos seguintes termos:

1. OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para eventual contratacio, pelo ORGAO
GERENCIADOR, de prestacdo de servigos de digitalizacdo e indexacdo de documentos, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Areiopolis-SP, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos, e demais documentos
constantes do processo administrativo em epigrafe.

1.2. Deverdo ser respeitadas todas as especificacdes técnicas e as demais condicOes de execucao
contidas no Termo de Referéncia que figurou como Anexo do Edital que precedeu esta Ata e
que dela fica fazendo parte integrante, independentemente de transcricao.

2. PRECOS, ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E FONTES DE RECURSO

2.1. Os precos unitérios que vigorardo nesta Ata de Registro de Precgos, cujo valor total é de R$
<.er (-...), S0 0s seguintes:

Item | Descrigdo dos servicos Un Qtd. R$ unit. R$ total

Valor total

Valor total da Ata por extenso: ......
2.2. N&o serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo.
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2.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

2.4 O recurso or¢camentario serd atendido pela dotacdo da unidade requisitante no momento da
contratacdo, das seguintes fontes de recurso: 1, 2, 5.

3. VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS E DAS CONTRATACOES DECORRENTES

3.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 prego vantajoso.

3.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos or¢camentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

3.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacéo
da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

3.2. A contratagcdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133,
de 2021.

3.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 3.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

3.2.2 Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.2.3. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

3.2.4. Se, por ocasido da formalizagdo da contratacdo, algum dos documentos apresentados
pelo FORNECEDOR para fins de comprovacéo da regularidade fiscal ou trabalhista estiver
com o prazo de validade expirado, 0 ORGAO PARTICIPANTE verificara a situago por
meio eletronico habil de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtengdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

3.2.5. Se ndo for possivel atualizi-las por meio eletrdnico habil de informacdes, o
FORNECEDOR sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua
situacdo de regularidade de que trata o item anterior, mediante a apresentacédo das certiddes
respectivas com prazos de validade em vigéncia sob pena de cancelamento da Ata de
Registro de precos com aplicacdo da penalidade prevista para o descumprimento total das
obrigacoes.
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3.2.6. No prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da convocacao, o fornecedor
devera comparecer perante 0 ORGAO PARTICIPANTE para assinatura do contrato ou
retirada do instrumento equivalente (nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra
ou outro instrumento habil), alternativamente, podera solicitar 0 seu envio por meio
eletronico.

3.2.7. O prazo indicado no item 3.2.6. podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagéo justificada do interessado e aceita pela Administracao.

3.2.8. O ndo comparecimento do fornecedor para assinatura do contrato ou para retirar 0s
instrumentos equivalentes (nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil), ou quando solicitado o seu envio por meio eletronico, a auséncia de
devolucéo do instrumento de contrato assinado ou no caso de instrumentos equivalente (nota
de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou outro instrumento habil) a auséncia de
envio de confirmacdo de recebimento dentro do prazo indicado no item 3.2.6. importara na
recusa a contratacao, sujeita a aplicacdo das sancGes cabiveis.

4. ALTERACAO OU ATUALIZAGCAO DOS PRECOS REGISTRADOS

4.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

4.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°14.133, de 2021,

4.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢ao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

4.1.3. Na hipdtese de previsao no edital de clausula de reajustamento ou repactuacao sobre
0S pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

4.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacao;

4.1.3.2. No caso da repactuacgdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacéo.

5. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

5.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar
a reducao do preco registrado.

5.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.
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5.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador podera convocar os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

5.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pre¢os, adotando as medidas cabiveis para obtencéo de
contratacdo mais vantajosa.

5.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 0rgaos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

5.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente ao pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condi¢es inicialmente pactuadas.

5.2.2. Na hipédtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize
0 preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do
seu registro, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislacédo
aplicavel.

5.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior,
0 gerenciador poderd convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacédo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados.

5.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

5.2.5. Na hipotese de comprovacdo da majoragdo do pregco de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, 0 6rgédo ou entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

5.2.6. O 6rgéo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do prego
registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

6. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS.
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6.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
6.1.1. Descumprir as condicGes da ata de registro de pre¢os, sem motivo justificado;

6.1.2. N&o assinar o contrato ou retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa razoavel;

6.1.3. Ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipotese em que ndo comprovar existéncia
de fato superveniente que inviabilize o preco registrado.

6.1.4. Sofrer sangéo prevista nos incisos 111 ou 1V do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sangédo prevista nos incisos 111 ou IV do caput do
art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nédo
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pre¢os, podera o 6rgao ou a entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do
registro de precos, vedadas contratacfes derivadas da ata enquanto perdurarem o0s
efeitos da sancao.

6.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 6.1 sera formalizado por
despacho do érgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da
ampla defesa.

6.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o drgéo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagéo.

6.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

6.4.1. Por razdo de interesse publico;
6.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

6.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacgdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-
se superior ou inferior ao preco registrado.

7. DAS PENALIDADES

7.1 Com fulcro no art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

7.1.1. adverténcia;
7.1.2. multa;

7.1.3. impedimento de licitar e contratar;
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7.1.4. declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
7.2. A CONTRATADA estaréa sujeita as seguintes penalidades pecuniarias:

7.2.1 Multa 1% (um por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, por dia de atraso
na entrega ou no inicio da prestacdo dos servicos, até o maximo de 20 (vinte) dias.

7.2.2 No caso de atraso por periodo superior a 20 (vinte) dias, ou pela recusa
injustificada de fornecimento, fica caracterizada a inexecucdo total da obrigacdo e
acarretard o Cancelamento do da Ata de Registro de precos aplicando-se a pena de multa de
30% (trinta por cento) do valor total registrado, além da possibilidade de aplicacdo da pena
de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo maximo de
03 (trés) anos.

7.3 Para aplicacéo das san¢des de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, nos termos do art. 157 da Lei 14.133/21.

7.4 Para aplicacdo das sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar requerera a instauracdo de processo de responsabilizacao, nos termos do
art. 158 da Lei 14.133/21.

7.5 Das decis0es de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da
Lei Federal n° 14.133/21, observados os prazos nele fixados.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condicdes gerais de execucgdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento,
as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Areiopolis, .... de ......c........ de 2024.
PELO ORGAO GERENCIADOR:

PELA DETENTORA:
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Anexo - Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens
com prec¢os iguais ao adjudicatério:

Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Item | Descricao dos servicos Un Qtd. R$ unit. R$ total

Valor total

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta
original:

Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Item | Descricao dos servicos Un Qtd. R$ unit. R$ total

Valor total

Pagina 46 de 48

Rua Dr. Pereira de Rezende, 230 — Fone/Fax: (14) 3846 9800 — CEP 18670-000 - Areidpolis — SP
wwwe.areiopolis.sp.gov.br - Setor de Licitagcdes — e-mail: areiopolis.licitacoes@bol.com.br



http://www.areiopolis.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIOPOLIS
Estado de S&o Paulo - CNPJ 46.634.515/0001-44

_ TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
PREGAO ELETRONICO N° 21/2024 - PROCESSO N° 406/2024

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIOPOLIS

CONTRATADO.: .........

CONTRATO N° (DE ORIGEM): ....... 12024

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS para possivel contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de digitalizacdo e indexagdo de documentos, para atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Areiopolis-SP, conforme condi¢fes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucédo
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugédo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisfes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo
Civil;

d) as informages pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas
no maddulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagdo Cadastral”
anexa(s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA: Areiopalis, ..... de ..... de 2024.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: ANTONIO MARCOS DOS SANTOS

Cargo: PREFEITO MUNICIPAL

CPF: 141.379.128-07

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome: ANTONIO MARCOS DOS SANTOS

Cargo: PREFEITO MUNICIPAL

CPF: 141.379.128-07

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: ANTONIO MARCOS DOS SANTOS

Cargo: PREFEITO MUNICIPAL

CPF: 141.379.128-07

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: ANTONIO MARCOS DOS SANTOS

Cargo: PREFEITO MUNICIPAL

CPF: 141.379.128-07

Assinatura;

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido
para a prética do ato juridico, na condigéo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestagdes de contas; de responsaveis com
atribuicOes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hipdtese de prestages de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo
de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificacdo especifica. (inciso acrescido pela Resolugao n° 11/2021).
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