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PREGAO ELETRONICO N°90004/2026
EDITAL N2 06/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 17777/1/2025
CODIGO UASG: 987103

AMPLA PARTICIPACAO

O Municipio de Sdo Manuel/SP, torna publica a quem possa interessar, a abertura da licitagdo
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, visando a obtencdo de propostas para o objeto licitado,
consoante especificacdes constantes dos Anexos, que passam a fazer parte do presente edital, a qual
serd processada e julgada em conformidade com a Lei Federal n2 14.133 de 2021, Decreto Municipal n?
4139 de 2024 e demais dispositivos legais aplicdveis bem como pelas condi¢bes especificas deste edital
e dos demais documentos que o integram.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 15/07/2026 AS 08HOOM
LOCAL: www.gov.br/compras/pt-br

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor pre¢o
MODO DE DISPUTA: aberto

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horério de Brasilia /DF.

DUVIDAS EM RELACAO A OPERACAO DO SISTEMA: consultar o sitio www.gov.br/compras/pt-br.

1. DO OBIJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresa especializada em cessao de uso de
sistemas integrados de informatica para gestdo de convénios e contratos de colaboracdo, parcerias,
fomento e cooperagao, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em Uunico lote.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras)

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

2.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas. w8

H o

)

. . o . ~ i+
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promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4, A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacado.

2.5. Estardo definidos no Termo de Referéncia (ANEXO 1), os itens cuja participagdo seja exclusiva e/ou
que tenha cota reservada, para microempresas, empresas de pequeno porte e as equiparadas a estas
por lei, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.5.2. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. Ndo poderdo disputar esta licitagdo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
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desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja 5 £
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conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; e
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2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.6.8. agente publico do dérgdo ou entidade licitante;
2.6.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;
2.6.10. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdao ou da execuc¢do do contrato

agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.6.2. e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagao, de execugdo da licitagao ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos do érgao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragédo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

2.11. Em licitagGes e contratagGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos
da Lei n2 14.133/2021.

2.12. Avedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condu¢ao da contratacao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.13. Sera- admitida a participagao de pessoas juridicas em consoércio, nos termos do art. 15 da Lei n2
14.133, de 2021.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdao de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declararda, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento

convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4, O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo prdprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lein.2
14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participa¢cdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participa¢do nao for exclusiva para microempresas e empresas de

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. N3o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica
e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima;

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco;

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.10 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢des no sistema
eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1, O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos: valor total do item; quantidade cotada;

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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4.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto.

4.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao
de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

4.4, Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,
a cotacao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

45, Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

4.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

46.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacdo.

4.6.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

4.8. Havendo divergéncia entre as especificacoes deste objeto descritas no Portal de Compras do

Governo Federal (www.gov.br/compras/pt-br) e as especificacbes constantes deste edital,

prevalecerdo as ultimas.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
5.4, Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro. -
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5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de 1% (um por cento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu uUltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. Serd adotado para o envio de lances neste pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, onde
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracdo da sessao publica.

5.10.2. A prorrogac¢do automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.10.3. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacdo.

5.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

5.15. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacgao.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.17.5. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.17.5.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo;

5.17.5.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacOes previstos nesta Lei;

5.17.5.3. desenvolvimento pelo licitante de agBes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.17.5.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
orgdos de controle.

5.17.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.17.6.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do drgdo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada
por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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5.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao, o pregoeiro podera negociar
condi¢cbes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.18.1. N3o serd admitida a previsao de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.18.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracdo.

5.18.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.18.4. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.18.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada (Anexo ll) ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.18.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar
condi¢Ges mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.19.1. Nao serd admitida a previsao de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.19.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.19.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.19.4. O resultado da negociagao serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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5.19.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Oes de participacdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital, especialmente quanto a

existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.1.5. Listas de Inidoneos, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU e pelo Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo — TCE/SP.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassifica¢do. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.
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do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. contiver vicios insanaveis;
6.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para

a contratacao;
6.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.8. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administragao, o
licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com
os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majora¢do do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagdo;

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.10. O licitante classificado em primeiro lugar sera convocado pelo pregoeiro para execugao da prova
de conceito, visando aferir o atendimento dos requisitos e funcionalidades minimas da solucdo de
tecnologia da informagao, conforme disciplinado no Termo de Referéncia.

6.10.1. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a realiza¢dao da prova de conceito.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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6.10.3. Todas as despesas decorrentes de participacdo ou acompanhamento da prova de conceito sao
de responsabilidade de cada um dos licitantes.

6.10.4. A equipe designada elaborara relatdrio com o resultado da prova de conceito, informando se a
solucdo apresentada pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar esta ou ndo de acordo
com os requisitos e funcionalidades estabelecidas.

6.10.5. Caso o relatério indique que a solugao tecnoldgica esta em conformidade com as especificacoes
exigidas, o licitante serd declarado vencedor do processo licitatdrio e, caso indique a ndo conformidade,
o licitante serd desclassificado do processo licitatorio.

6.10.6. Nao sera aceita a proposta da licitante que tiver a prova de conceito rejeitada, que n3o a realizar
ou que ndo a realizar nas condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.10.7. No caso de desclassificacdo do licitante, o pregoeiro convocard o préximo licitante, obedecida a
ordem de classificacdo, sucessivamente, até que um licitante cumpra os requisitos e funcionalidades
previstas na PoC.

6.10.8. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, os seguintes
documentos:

7.2.  HABILITAGAO JURIDICA

7.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.2.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
— CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n. 77, de 18 de margo de 2020.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

7.2.5. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

b
X ©
=

7.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da T

C

.y ~ . . . Y . . . e w -~

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das g9
- ©
H QO
w o
—

o O
H (@©
a o
o ©
o

municipiodesaomanuel @ municipiodesaomanuel B licitacao@saomanuel.sp.gov.br o9

o

Rua Dr. Julio de Faria, n2 518 - Centro | CEP 18650-047 | Sdo Manuel (SP) | +55 14 38124400




MUN CIiP O DE

&Lﬁ SAO M ANUEL g SECRETARIA DIE
ADMINISTRACAO
SETOR DE LICITAGOES

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

7.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei 5764/1971;

7.2.8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

7.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
7.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.3.3. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribuicGes sociais) e a Divida Ativa da Unido do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

7.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

7.3.4.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.3.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS através do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econ6mica Federal.

7.3.6. Prova de Regularidade de Obrigacdes Trabalhistas, de acordo com a Lei 12.440/11 e resolugdo
administrativa TST 1470/11

7.3.7. Certiddao Municipal referente aos tributos mobiliarios, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

7.3.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.3.8. Declaragdao quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIll do artigo 7° da Constituicao
Federal. Os proponentes deverdo apresentar a declaragdo assinada por representante legal do licitante

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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7.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data nao
superior a 3 (trés) meses da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo ndo constar do
documento.

7.5. A documentacgdo exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econ6mico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.6. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducdo livre.

7.6.1. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

7.7. Serad verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e
o declarante respondera pela veracidade das informacGes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n?

14.133/2021.

7.8. Serad verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracdo de que

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.10. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos érgaos responsdveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
corregao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).
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7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo informado pelo agente de contratacdo/
pregoeiro no chat da sessdo publica, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
pregoeiro.

7.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

7.14. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §49):

7.14.1. complementacdo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

7.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apura¢do de uma
proposta que atenda ao presente edital.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.18. Os documentos de Habilitagdo deverdo estar com prazo vigente, ndo havendo prazo nos
documentos os mesmos serao considerados validos se emitidos em até 90 dias.

7.19. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.20. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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8. DA CONTRATAGAO:

8.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante declarado vencedor tera o prazo de 03 (trés)
dias Uteis, contados a partir da data de sua convocac¢do pelo e-mail informado em sua proposta, para
assinar o contrato por meio de assinador proprio desta Prefeitura, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.1. Para a assinatura do contrato, o licitante devera abrir o e-mail recebido e acessar o link constante
NO Mesmo e seguir o passo a passo.

8.1.2. O e-mail do licitante para a convocacao do item 8.1 sera o informado no item 10 da declaracao
geral preenchida pelo licitante. E de inteira responsabilidade do licitante o preenchimento correto das
informacgdes solicitadas, ndo podendo alegar auséncia de recebimento do e-mail ou divergéncia do
mesmo para a sua convocagao.

8.2. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
do licitante convocado, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo.

8.3. Serdo formalizados tantos Contratos quantos forem necessarios para todos os itens constantes
no Termo de Referéncia, com a indicac¢do do licitante vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas
guantidades, precos contratados e demais condi¢des.

8.4. A contratacdo, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia do contrato.

8.5. Na hipdtese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des estabelecidas, fica
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de
2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagcdo ou

inabilitacdo do licitante:
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9.4, Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazGes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

10.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo;

10.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lein214.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar

aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e

criminal:
10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacdo das san¢bes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica

10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.4. A multa serarecolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicacdo oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1,10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 10% do valor
do contrato licitado.

10.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa sera
de 30% do valor do contrato licitado.

10.5. Assangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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10.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prdtica das infracdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e
10.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no
item 10.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do drgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

10.11. Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhard o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo,
e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.
11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lein214.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.
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11.3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

11.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
hordrio de Brasilia - DF.

12.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacgao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S9 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no endereco eletrdnico https://www.saomanuel.sp.gov.br/portal/editais/1.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

12.11.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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Sao Manuel, 26 de junho de 2026
Odirlei José Felix

Prefeito Municipal

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

de assinaturas:

ODIRLEI JOSE FELIX
acéo

1

municipiodesaomanuel @ municipiodesaomanuel B licitacao@saomanuel.sp.gov.br

0 po
2 val

Rua Dr. Julio de Faria, n2 518 - Centro | CEP 18650-047 | Sdo Manuel (SP) | +55 14 38124400

[Nl
<<




1. Defini¢cdo do objeto

SETOR DE LICITAGOES

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada em cessdo de uso de sistemas integrados de

informatica para gestdo de convénios e contratos de colaboracao, parcerias, fomento e cooperacédo, nos

termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
UNIDADE DE ~ VALOR UNITARIO
ITEM QUANTIDADE DESCRICAO "
FORNECIMENTO DE REFERENCIA
Servicos de implantagao e
importagdo de dados de
sistema integrado de
01 01 servico informdtica para Gestdao de RS 20.000,00
Recursos e Convénios e
Prestacdo de Contas do
Terceiro Setor.
Treinamento para
100 usudrios de sistema
integrado de informatica para
02 01 Servigo Gestao de Recursos e RS 12.000,00
Convénios e Prestacdo de
Contas do Terceiro Setor com
carga horaria de 40 horas.
Servigos de cessdo de uso
mensal de sistema integrado
de informatica para Gestao de
Recursos e Convénios e
Prestagdo de Contas do
03 24 meses . . . RS 21.200,00
Terceiro  Setor, incluindo
manutencdo de ordem
corretiva, evolutiva e legal,
além de suporte técnico
especializado.
VALOR TOTAL DO LOTE RS 540.800,00 (quinhentos e quarenta mil e oitocentos reais)

.m SECRETARIA DE
i ADMINISTRACAO
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1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado
conforme prevé a Lei n2 14.133 de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado, sem regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra.

1.5. O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. Fundamentacao da contratagio

A contratacdo visa a aquisicdo de uma solucdo integrada para a gestdo de convénios, termos de
colaboracdo, fomento, cooperacdo e outros instrumentos semelhantes. Atualmente, a administracao
desses instrumentos exige processos manuais ou sistemas fragmentados, o que gera riscos de perda de
prazos, inconsisténcia de dados e dificuldade na geragdo de relatdrios, comprometendo a eficiéncia e a
transparéncia.

Além disso, é necessario atender a obrigatoriedade do AUDESP — Fase V, que exige o envio estruturado
e padronizado de informacgdes sobre convénios e parcerias ao Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.
A solucdo contratada deverd garantir o cumprimento dessas exigéncias, além de proporcionar maior
controle, seguranga da informacgao e governanga.

Portanto, a contratacdo de um sistema integrado é fundamental para a modernizacdo e eficiéncia na
gestdo desses instrumentos, promovendo conformidade legal, otimizacdo de processos e transparéncia.

3. Descrigao da solugao

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em cessao de uso de sistemas integrados de informatica
para gestdo de convénios e contratos de colaboragdo, parcerias, fomento e cooperagao.

A presente contrata¢do deverd atender o disposto na Lei Federal n2 13.019/2014, incluindo tecnologia
e suporte para transmissdo dos pacotes do ambiente AUDESP fase V para o terceiro setor a ser
implementado pelo TCE-SP.

A solugdo deverd disponibilizar um ndmero ilimitado de usuarios simultdaneos, com conversao,
implantacdo, treinamento/capacitacdo, gerenciamento e indexacdo de documentos com
desenvolvimento de uma infraestrutura e disponibilizacdo de solucbes de BPM (Gerenciamento de
Processos de Negdcio), visando a tramitagdo de informac¢Ges e manutengdo mensal de ordem corretiva,
evolutiva e legal, com suporte técnico continuo.
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tecnoldgica, a segurancga da informacao e a continuidade dos servicos, além de ampliar a complexidade
da gestdo contratual, razdo pela qual a op¢do adotada atende aos principios da eficiéncia,
economicidade e do interesse publico.

QUANTIDADE UNIDADE DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Servicos de implantagdo e importacdo de dados de sistema
1 servigo integrado de informdtica para Gestdo de Recursos e
Convénios e Prestacdo de Contas do Terceiro Setor.

Treinamento para 100 usudrios de sistema integrado de
1 servigo informatica para Gestdo de Recursos e Convénios e Prestagao
de Contas do Terceiro Setor com carga horaria de 40 horas.

Servigos de cessdo de uso mensal de sistema integrado de
informdtica para Gestdo de Recursos e Convénios e Prestacdo
24 meses de Contas do Terceiro Setor, incluindo manutengéo de ordem
corretiva, evolutiva e legal, além de suporte técnico

especializado.

OBJETIVOS:

¢ Proporcionar a organizacdo de documentos e sua respectiva digitalizacdo de forma integrada,
padronizada e organizada na gestdo de convénios;

¢ Disponibilizar ferramenta de controle de fluxo de trabalho integrada a gestao de convénios e captagao
de recursos;

¢ Disponibilizagcdo de plataforma de software para gerenciamento e indexa¢do de documentos, para
gerenciamento de tramita¢cdo de documentos e do Banco de Dados Orientado a Objeto, incluindo as
licengas de usuarios e o suporte técnico, manutencdo e atualiza¢cdo do software de ordem legal, corretiva
e evolutiva, pelo periodo que fora contratado;

¢ Apoio para levantamento dos processos organizacionais da CONTRATANTE, visando a automatizagao
através da solugdo para gerenciamento de gestao de convenio;

e Capacitagdo da equipe da CONTRATANTE para permitir o desenvolvimento da aplicagdo contratada e
de novas aplicagbes e transferéncia tecnoldgica de processos;

» Oferecer seguranga, facilidade, agilidade e qualidade no sistema de gestdo de documentos e gestdo de
convénios;

* Gerenciamento de informagdes com prazos e log de atividades;
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¢ Propiciar para CONTRATANTE mecanismos mais eficazes e eficientes na obtencdo de informacdes ja
digitalizadas;

¢ Disponibilizar solucdo completa, que inclui tecnologia, metodologia e a equipe operacional
especializada para configurar os fluxos de trabalhos, dimensionada conforme as necessidades
apresentadas.

e Gerenciar e disponibilizar as prestacdes de contas dos convénios do terceiro setor e as parcerias
publico-privadas.

¢ Disponibilizar mapa com georreferenciamento para localizacdo dos convénios em execucdo e
finalizados.

¢ O software devera ser capaz de gerar arquivos JSON em conformidade com o layout, schemas e regras
de validacdo definidos pelo Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo (TCESP) para o AUDESP Fase V.

* Devera contemplar interface intuitiva, acessivel e responsiva, permitindo o correto preenchimento das
informacgdes exigidas pelo TCESP.

¢ Deverd possibilitar importacdo e exportacdo de dados, bem como integracdo com outros sistemas
financeiros e contdbeis utilizados pela organizacao, respeitando as mesmas regras de validagao.

¢ Criar mecanismos de controle em conformidade com as legislacGes vigentes com apoio e participacdo
dos drgaos de controle interno e externo.

CONSIDERAGOES: Os servicos de suporte dos sistemas abaixo descritos tém como objetivo, a sua
parametrizagdo, orientagdo e assessoria, quando necessario, para que 0os mesmos atinjam os objetivos
desejados quanto ao funcionamento, de acordo com as necessidades dos usuarios.

TREINAMENTO:

¢ Ministrar treinamento ao pessoal da CONTRATANTE, por ocasido da implantacdo da solucdo, de acordo
com o plano de treinamento a ser estipulado por ocasido apropriada.

¢ O treinamento Inicial se dard concomitante a Integracdo e Implantag¢do, quando a CONTRATADA
devera disponibilizar instrutores e demais recursos didaticos necessarios nas dependéncias da
CONTRATANTE para o treinamento dos usuarios.

e Os usuarios que receberdo treinamento serdo definidos em niveis. Sdo (3) trés macro grupos de
usudrios: “1 — TI”, responsdvel pela Tecnologia e Informatica geral do Sistema; “2 — Gerencial”,
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Caracterizagao geral da solugao integrada
Sao especificagdes técnicas da solucgao:

¢ A Solucdo Integrada pode ser composta por médulos desde que atenda aos requisitos funcionais de
funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente tecnoldgico conforme descrito neste anexo e que
sejam fornecidos por um Unico proponente. Em qualquer dos casos os mdédulos devem ser integrados
entre si e devem trocar informacdes conforme solicitado neste instrumento;

* A solugdo integrada deve atender o controle das fun¢des das areas da Prefeitura Municipal. Ndo serdo
aceitas propostas alternativas.

Ambiente tecnolégico

Deverdo ser executados no ambiente tecnolégico da informacdo, e planejado, em conjunto com a
Prefeitura Municipal, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a
instalacdo, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

¢ A comunicacdo entre os servidores e estagdes utilizard o protocolo TCP/IP, para trafego da aplicacdo
pela INTRANET, sendo a arquitetura cliente—servidor;

¢ O servidor de aplicagdo WEB, preferencialmente, deverao ser integrados e referenciados a partir do
sistema operacional MS Windows Server 2003 ou superior;

¢ Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicacbes WEB deverdo ser no para o MS Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome em suas versdes atualizadas;

e A solugcdo integrada deve permitir a adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de
parametrizagdes e/ou customizacdes;

¢ A solucgdo integrada deve garantir a integragdo e interoperabilidade com as solugdes ja existentes, em
uso na Prefeitura Municipal, considerando a necessidade de estabelecer uma padronizacdo nas
plataformas de Tecnologia da Informacao.

Recuperagao de falhas e seguranga de dados

¢ Arecuperacdo de falhas deverad ser feita na medida do possivel, automaticamente ocorrendo de forma
transparente ao usudrio. A solugdo integrada deverd conter mecanismos de prote¢do que impecam a
perda de transac¢des ja efetivadas pelo usuario.

¢ A solucdo integrada devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma online (com o banco
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¢ As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e ndo nas
aplicacdes — Front-End, de tal forma que um usudrio que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o
tornem consistente.

¢ Em caso de falha operacional ou légica, a solucdo integrada devera recuperar-se automaticamente,
sem intervencdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transa¢do executada com éxito, mantendo
a integridade interna da base de dados correspondente ao uUltimo evento completado antes da falha.

Caracterizagdo operacional
e Transacional

Devera operar por transacées que executam ou registram as atividades administrativas bdsicas. Os
dados recolhidos em uma transacdo deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um
servidor central. Isto significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgao
onde é gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas.

Os dados transcritos pelos usudrios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transacdo devera
ser imediato.

Devera ser uma solucdo integrada multiusuario, sem limites de acesso de usudrios, com controle de
execuc¢do de atividades basicas, integrado.

Devera participar diretamente da execucdo destas atividades, através de estagdes cliente e impressoras
remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Deverd recolher
automaticamente os dados relativos a cada uma das operagdes realizadas e produzir localmente toda a
documentag¢do necessaria.

¢ Seguranga de acesso e rastreabilidade

As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma delas.
Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso
(somente consulta ou também atualizagdo dos dados).

As autorizagOes ou desautorizagdes, por usudrio ou tarefa, deverdo ser dinamicas e ter efeito imediato.

O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do organograma, de
forma que usudrios de setores que descentralizam o controle de recursos ndo visualizem ou possam
alterar dados de outros setores.
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¢ Acesso de usuarios

A Solucdo deve possuir rotina de tratamento de processo responsavel pelo gerenciamento da seguranga
de acesso ao sistema e da execucdo das interfaces.

O sistema devera contemplar Regras de Acesso; Cadastros de Usuarios; Cadastro de Perfil de Acesso;
Menu Dindmico conforme o perfil do usudrio; Gerenciamento das Fun¢Ges Dindmicas do Sistema
(atalhos); Gerenciamento de Conexao e Criptografia de Senhas;

Possibilidade de Login de Acesso com login e senha ou com o uso das assinaturas digitais formatos Al e
A3; Controle de Atribuicdo de Processos.

Através da inser¢do de dados, o usudrio terd acesso ao sistema e aos softwares: gestao eletrbnica de
documentos e gestdo de convénios.

A solucdo deve possuir todas as fungdes de acesso e gravacdo com a possibilidade de utilizacdo em
outros softwares, independente da linguagem de programacao utilizada.

Documentagao

¢ Devera conter documentacdo sobre o modo de operagdo de cada uma das tarefas. Esta documentacao
devera ser dividida em tdpicos para detalhamento de um determinado assunto.

Interface grafica

¢ As mensagens de Erro, de Adverténcias e de Informagdes, provenientes do Servidor de Banco de Dados
e da aplicacdo, deverao ser apresentadas em Lingua Portuguesa, para facilitar e leitura e interpretacao
do usuario final do Sistema.

Processo de atualizagao

¢ O processo de atualizacdo do Sistema devera ocorrer normalmente, sem interromper a execu¢ao das
funcionalidades dos aplicativos no ambiente de produgdo, permitindo que todos os usudrios continuem
operando o Sistema durante a atualizagao.

Documentagao

¢ Permitir documentar as alteragGes ou parametrizagdes realizadas de forma homogénea e coerente
com a documentagao original.

¢ Implantar controles de alteragGes e de versées do objeto.
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Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de personalizacdo, devera
ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo os técnicos do Departamento de
Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

A contratada devera providenciar a conversao dos dados existentes nos cadastros e tabelas atuais da
solucdo integrada para os formatos exigidos pela solugdo contratada. Sendo eles, a integracao de leitura
de dados Transfere.gov e a leitura de informagdes do SP Sem Papel e ALESP Sem Papel.

Devera ainda executar os servicos de migracao dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas da
solucdo integrada, sendo elas tabelas de cadastro de entidades e relagdes de despesas em formato CSV.

A contratada deverd disponibilizar 01 (um) técnico full-time, devidamente qualificado, para apoio
presencial na sede do Municipio, exclusivamente durante a fase de implantacdo e operacao assistida,
pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da emissdo da Ordem de Servico de implantacao,
abrangendo levantamento, personaliza¢do, implantacdo, treinamento e estabilizagcdo do sistema. Apds
esse periodo, o suporte sera prestado de forma remota, conforme SLA contratado.

Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em
formato PDF ou outros, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir
a selecdo e configuracdo da impressora local ou de rede disponivel.

O banco de dados devera ser integro, e sempre utilizavel, ndo devendo ser duplicado ou gerado um novo
banco de dados para cada novo ano letivo ou para cada novo exercicio.

Todas as funcionalidades com mddulos WEB, rodar em ambiente seguro HTTPS e 0 acesso a cada mddulo
devera ser efetuado através de senha personalizada individual e dispositivo para evitar tentativas de
acesso indevido (via hackers), do tipo CAPTCHA (teste publico completamente automatizado para
diferenciar entre computadores e humanos) e/ou teclado virtual.

Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicagées WEB, no minimo, deverdo ser o MS Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, em versdes mais atuais.

Integracao

A arquitetura de integracdo deverd contemplar conexdo com os seguintes sistemas atualmente
utilizados pelo Municipio:

| — Sistema de Contabilidade/Financeiro;

Il — Sistema de Protocolo e Gestdo Eletronica de Documentos (GED);
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As integracOes deverdo permitir a transacdo das seguintes informacdes, conforme aplicavel:
a) Cadastro de Entidades;

b) Prestacdo de Contas;

c) Bens;

d) Colaboradores;

e) Fornecedores;

f) Pareceres e manifestagdes técnicas.

Os mecanismos de interoperabilidade disponiveis serdo realizados mediante WebServices REST /JSON
ou SOAP, com disponibilizagao de WSDL quando aplicavel, observando os padrdes de integragdo exigidos
pela AUDESP e pelos sistemas atualmente utilizados pela Administragdo.

O Mddulo de Integracdo de Dados devera criar uma camada de integracdo de dados em banco de dados
para este fim que conterd os dados extraidos dos sistemas objeto desta licitacdo. A alimentacdo dessa
base de dados devera ser feita de forma automatica, agendada pelo sistema operacional ou SGBD
(Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados), programada segundo defini¢do da Area de Tecnologia
de Informagdo da Prefeitura.

A Contratada fica obrigada a fornecer a Prefeitura Municipal, MER e Diciondrio de Dados na implantacdo
e apos fim do contrato, capacitagao de um funcionario da prefeitura para o conhecimento da tecnologia
fornecida.

DESCRICAO DAS EXIGENCIAS MiNIMAS DA SOLUGAO INTEGRADA

Componente de seguranga

e Caracteristicas:

Permitir a manutencgao de perfis de acesso ao sistema, por nivel de usuario e grupos de usuarios.

Permitir a manutencdo e a exibicdo de avisos aos usudrios do sistema, interno e externos para
apresentagdo de aviso apods a tela de validagdo de usuario (tipo de aviso restrito — Interno) ou apds o
acesso a pagina inicial do sistema (tipo de aviso publico-Externo).

DESCRIGAO DE ATENDIMENTO
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¢ A Ferramenta, conjunta 3 CONTRATANTE, deve realizar o mapeamento de processos para definicdo
das etapas: sequéncia das tarefas, prazos, alarmes e relatérios do inicio até a conclusdo do processo.

¢ O sistema devera enviar automaticamente mensagens de e-mail para os responsaveis, contendo o
detalhamento da atribuicdo a ser realizada e imagens digitais de documentos ou arquivos anexos, se
necessario a tomada de decisdo do integrante do fluxo de trabalho.

¢ Devera ser armazenado os comentarios do responsdvel, novas imagens digitais e arquivos porventura
inseridos, encaminhando de forma automatica e por e-mail o processo para o proximo responsavel, e
assim sucessivamente até a sua conclusdo.

e Os proéprios usudrios poderdo digitalizar documentos e armazenar arquivos eletronicos de qualquer
extensdo (doc,.xls,pdf, etc).

» A ferramenta devera possuir ferramenta grafica (aplicativo) para visualizacdo gréfica do andamento do
fluxo.

* Possibilitar controle de acesso a etapas do fluxo de trabalho nos niveis de usudrio.

¢ Relacionar a listagem das atividades a serem concluidas.

* Possibilitar a criacdo de oficios padronizados.

¢ Geracdo de alarmes de atividades em atraso para o responsavel e superior hierarquico.
e Histdrico completo dos processos finalizados.

¢ Possuir simulador de Workflow que permita visualizagdo prévia do fluxo e mapeamento de processos
com identificagdo de eventuais gargalos de processamento.

¢ Possibilitar que documentos gerados por aplicagdes externas possam ser anexados ao processo.

e Possibilitar que a comunicacdo do servidor de workflow seja feita em portas especificas do protocolo
TCP/IP e via SMS.

¢ Possibilitar cadastro de responsdveis por etapas.
¢ Possibilitar cadastro de colaboradores e respectiva responsabilidade no projeto.
e Possibilitar armazenar banco de projetos.

¢ Possibilitar os Gestores acompanhar as etapas e fases dos convénios, através de aplicagdo totalmente

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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DESCRITIVO DA FERRAMENTA GESTAO DE CONVENIOS

Possibilitar manutencao, cadastro e gestdo dos itens:

® Proposta -> Convénio

e Acompanhamento Digital e controle manual (flags e avisos)

¢ Controle de valores do convénio, por fases e etapas

¢ Responsaveis (possuindo informagdes de contatos)

e Checklists de documentos (Incluindo fase e responsavel)

¢ Informagdes de contrato (com data inicial, final e prazo para solicitar renovagdo, quando cabivel)

¢ Informacdes de licitacdo (Com dados da Licitacdo, Empresas Participantes e dados da Ganhadora do
Certame)

e Planilhas de Medicdo (Incluindo etapas e percentual de execugao)

¢ Gestdo de nota fiscal

¢ Controle automatizado: Plataforma Transfere GOV, Sismec, Sismob e outros.
¢ Processo de automatizagdo de projetos e etapas

¢ Geolocaliza¢do dos projetos.

e Ferramenta grafica para nomear projetos de recapeamento e/ou pavimentagdo.
¢ Manuais digitais

¢ Plataforma de comparacgdo entre municipios.

¢ Fluxograma por tipo de projeto.

¢ Ferramenta de geragdo de fluxo manual.

¢ Cadastro de Parlamentares

¢ Cadastro de Secretarias e Ministérios

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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CiP O DE

e E-mail (alerta) aviso com envios de checklist, com devido link de acesso ao sistema de forma
automatica.

DESCRITIVO DA FERRAMENTA DE GESTAO DE PARCERIAS E OSC (TERCEIRO SETOR)

Possibilitar manutencao, cadastro e gestdo dos itens:

. Local para informar convénios e termos com entidades do terceiro setor.

. Lancamento de prestacdes de contas do terceiro setor com inclusdo de documentos digitalizados
e assinados digitalmente.

o Langamento de Planos de Trabalho e Gerar TERMOS e CONTRATOS com as Entidades do Terceiro

Setor.

. Entidades e Responsdveis.

) Documentos de Cadastramento.

. Gestdo de Apostilamento e Aditivos.

. Relatdrios RP, Despesas e Aplicagao.

o Conciliacdo Bancaria de Presta¢des de contas.

. Fechamento de Prestacdo de Contas por exercicio.

. Fechamento de Parecer conclusivo com Emissdo de Relatdrios.

. Correcao de prestaces de contas por periodo.

o Portal de Transparéncia geral.

. Ferramenta de assinatura de plano de trabalho de forma digital e com certificacdo documental.
. Conciliacdo bancaria financeira das presta¢des de contas.

o Ferramenta de assinatura e geragdo do termo de convenio, aditivos e apostilamento de forma

automatica em arquivo fechado.

. Ferramenta de assinatura e geracdo do termo de fomento e compromisso, aditivos e apostilamen-
tos de forma automatica em arquivo fechado.

e Ferramenta de assinatura e termo de ciencia a aprova¢ao do GESTOR do contrato ao termo de par-
ceria .

e Devera armazenar, organizar, e manter o histérico das prestagdes de contas transmitidas, permi-
tindo facil consulta e auditoria.

. O software devera ser atualizado periodicamente para manter compatibilidade com alteracGes
futuras promovidas pelo TCESP no AUDESP Fase V.
. Os arquivos JSON gerados devem seguir rigorosamente os layouts, nomenclaturas de campos,

preenchimento obrigatdrio, tipos de dados (string, integer, date, array, etc.) e regras de relacionamento
estabelecidos no Manual AUDESP Fase V publicado pelo TCESP.
. Devera haver validagdo automatica dos dados antes da geracdo e envio do arquivo, garantindo

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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. Devera ser possivel realizar simulagdes de envio e obter relatérios de validacdo detalhados,
apontando possiveis falhas e orientando quanto a correcao.

. O sistema devera permitir a assinatura digital dos arquivos JSON conforme padrdes ICP-Brasil,
assegurando autenticidade e integridade.

. Registro de logs detalhados das operacdes realizadas, incluindo edicao, validacdo, assinatura e
envio dos arquivos.

. Disponibilizacdo de relatdrios e dashboards de acompanhamento do status das prestacées de
contas enviadas, pendentes e rejeitadas.

. Funcionalidade de envio dos arquivos por meio de protocolo eletrénico, webservice/API, con-
forme diretrizes do TCESP.

. Capacidade de anexar documentos complementares digitalizados, quando exigido pela presta-
¢do de contas.

o Fases do Projeto/Ajuste: A solucdo devera permitir o acompanhamento de todo o projeto pelos
responsdveis desde sua concepc¢do até o termo de parecer conclusivo, controlando as fases e subfases
do projeto, de acordo com o tipo de projeto, permitindo o gerenciamento das atividades desenvolvidas
de forma a facilitar os processos de elaboracdo, aprovacées, emissdo de pareceres, analises e retorno a
origem para corre¢ao entre outros.

o Apds a elaboracdo do projeto pelo responsavel o sistema devera permitir o envio para analise,
seguindo o fluxo determinado, com o registro do respectivo envio. O responsavel pelo envio ndo podera
executar nenhuma agao no projeto, até retorno da andlise;

. Devera permitir que o responsavel pela andlise de um projeto, assim que fizer login na solucao,
possa visualizar o Plano de Trabalho, aprovar ou rejeitar um projeto, sendo que na opc¢do de rejeitar
devera conter um campo para descrever a justificativa;

. Devera permitir o envio de alertas por mensagem eletronica, de todas as alteraces de fases do
projeto, para o gestor ou gestores responsdveis, ou apenas de algumas fases especificas de acordo com
a necessidade do gestor.

. O sistema devera permitir a clonagem/cépia de projetos existentes para facilitar o processo de
criagdo de projetos similares.

o A solugdo devera permitir a criagao de forma dinamica da estrutura de classificagao de despesas,
agregando elementos das mesmas caracteristicas do objeto planejado para execucdo das acles, bem
como a discriminagdo por custos diretos e indiretos em niveis hierarquicos, proporcionando o controle
financeiro durante a execug¢do, demonstrando o previsto (planejado) versus o realizado (executado).

. Permitir a edicdo dos atributos das naturezas de despesas.

e  Permitir a desativacao de naturezas de despesas sem necessidade de exclusdo.

e Asolugdo deve organizar a estrutura de natureza de despesas por grupos em forma alfanumérica,
assim facilitando a visualizacdo e gestdo.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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e A solucdo devera possuir um modulo para cadastro de contratos firmados entre as entidades do
terceiro setor e seus fornecedores para registro e gerenciamento de contratagdo de servigos recorren-
tes.

e  Devera possibilitar vincular o contrato registrado no sistema com um item registrado no processo
de compras e contratacdo com objetivo de rastrear as compras de um determinado fornecedor que
possui contrato com a Entidade.

e  Permitir o cadastro de contratos de forneceres PF e PJ.

e  Possibilitar a inclusdao de arquivos em formato PDF em uma pasta do contrato para guarda da do-
cumentacgao.

e Osistema devera permitir a geragdo da prestacdo de contas, que devera vincular todos os registros
financeiros do periodo: as compras e contratacdes, pagamentos de despesas, recebimento de receitas,
conciliagbes bancarias, com todos os documentos juntados em cada uma das fases da execucgdo finan-
ceira dos projetos, a ser demonstrado por item, possibilitando a gera¢cdo de uma lista para acompanha-
mento pelo gestor de forma preventiva, de toda a execucdo financeira do projeto, antes da criacdo da
prestagcdo de contas.

e Devera ainda possibilitar a criagdo da prestacdo de contas, e a demonstracdo dos status de cada
uma das fases da prestacdo de contas criada.

e Devera possibilitar a inclusdo ou exclusdo de um determinado item da prestacdo criada.

e  Devera permitir a criacdo de um checklist de documentos para controle do usuario, que podera ser
espelhado de forma automatica no registro das demais prestagdes de contas.

e Devera permitir a juntada dos demais documentos que compdem a prestacado de contas, tais como:
relatério de execucdo, extratos bancarios, oficios, anexos etc., em PDF, através do upload de documen-
tos no checklist.

e  Apo0s finalizar a geracdo da prestacdo de contas, o sistema devera possibilitar que seja enviada para
anadlise do responsavel (de acordo com o fluxo definido pelo gestor), ndo permitindo que seja realizada
nenhuma alteragdo enquanto estiver em processo de andlise.

e O sistema deve possuir a opgao de extrair todos os documentos da prestacdao de contas em um
Unico arquivo PDF.

PERMITIR CONSULTA PROGRAMAS

e Consulta e gera listas de programas (TRANSFERE GOV, Estado e outros).
e  Consulta CNPJ (emenda).
e  Consulta de Emendas e Programas por CNPJ.

e  Cadastro de lista de propostas

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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ESPECIFICAGAO TECNICA DE CONSULTAS / RELATORIOS GERENCIAIS

e Controlar Fases do Convénio.

e Digitalizacdo e Organizacdo do arquivo de Convénios.

e Controle OCR e ICR em documentos

e Certificacdo e controle de oficios.

e  Multiplas formas de saida: Desktop, Web e mobile.

e Ferramenta de gréficos e informagdes complicadas referente a convénios estaduais, federais,

obras com recurso préprio, checklists e contratos a vencer.

CONTROLE DE ACESSO

e  Provido do recurso da Assinatura Digital;
e  Utiliza cadeia de certificacdo da ICP-Brasil;

e Utilizacdo de mais de 1 certificado por usuario.

ESPECIFICACAO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

e  Geracdo de PDF ou TIFF com resolugdo requerida em normas técnicas;
e  Criptografia e encapsulamento dedados;
e Possibilidade de anexos de video, bancos entre outros;

e Organizagdo e classificagao de documentos ja em formato digital e sua respectiva assinatura digi-

e Adicionar Carimbo do Tempo;

e  Escala de imagem;

e  Copias de seguranga;

e  Paginas: Documento (Todas, recomenda-se digitalizagdo frente e verso) — Imagens (Fotos).

e  Equipamentos utilizados: Scanners de mesa, Scanners com ADF, Cameras fotograficas digitais e
scanners de negativos.

e Consulta e geragdo de relatdrios padrées como o RP-08,10,12 e 14 para Tribunal de Contas.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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datas e hordrios mais convenientes para a execu¢ao dos servicos, apds autoriza¢do por ordem de ser-
vico expedida pela Prefeitura, para inicio das atividades;

e O Cronograma para implantacdo sera:

ETAPA da preparagdo para implantagdo|12 més
Planejamento X
Ambiente X
Automatizagao X
Treinamento X
Testes X
Integracao X
Implantacgdo X
Planejamento
o Atividades de Planejamento, Preparacao para Implantagdo do Sistema.
o Avaliacdo dos requisitos necessdrios para a implantacdo do sistema.
o Detalhar o Projeto, em conjunto com a CONTRATANTE.
o Definir, em conjunto com a CONTRATANTE, as equipes para desenvolvimento do projeto (Indi-

cagao do Gestor do Sistema e Suporte Operacional da CONTRATADA e integragdo com gestores da CON-
TRATANTE).
o Realizar o levantamento dos processos organizacionais, para discernir sobre a melhor forma de

langamento dos dados no sistema.

. Definir, em conjunto com a CONTRATANTE, metodologia de comunicacdo junto as areas de atu-
acao.

. Elaborar apresentagdo executiva, apds aprovagdo do relatério final, a CONTRATANTE.
Ambiente

e Criacdo e instalagdo da respectiva base de dados, juntamente com a configuracgdo inicial do Sistema.

e  Representar os fluxos de trabalho graficamente no sistema, de maneira a aproxima-lo, ao maximo

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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Definicdo do modelo de informacdo do fluxo de trabalho, ou seja, as partes que irdo dar vida ao fluxo de
trabalho. O modelo de informacdo descreve a estrutura e os atributos dos tipos de objeto, tais como
formularios, documentos, pastas e tudo que se relaciona com eles no procedimento a ser automatizado.

Entre eles:

O que vai determinar o inicio do processo;

e  Tempos maximos e minimos possiveis para realizacdo das atividades;

e  Documentos envolvidos no processo impresso e/ou digital, digitalizados ou n3o;

e Confeccdo de relatérios exigidos em cada tramite do processo;

e Atividades que podem ser iniciadas a partir de determinados eventos, independente da sequéncia
do fluxo de trabalho;

e Ferramentas, aplicagdes, metodologias e técnicas utilizadas para processar os itens de trabalho;

e Como e quando os usuarios serdo notificados sobre a ocorréncia de determinado evento do pro-
cesso;

e CondigOes para que as atividades possam ser dadas como concluidas, e decorréncia desse estado;
e Definicdo da fun¢do de cada integrante do processo e respectivas permissoes;

e Quais eventos devem gerar registro da forma como foram realizadas, e em que nivel de detalha-
mento;

e  CondigOes para término, interrupcgdo e repeticdo do processo.

e 0Os modelos de informacdo que ndo forem migrados nesta etapa deverdo estar contemplados e

mantidos na “Etapa —Integrac¢ao”.

Testes

e A CONTRATADA, em conjunto com a CONTRATANTE, deve definir padrdes de testes para todas as

areas do software de Gestdo de Convénio e GED.

Integracao

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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e Aimplantagdo consiste em entregar o ambiente de Gestdao de Convénio e BPM dos processos, em
completa operacionalizagdo, compreendendo a utilizacdo plena dos sistemas.

A Solugdo devera ser implantada em modelo utilizando a estrutura de hardware, software e de comuni-
cacdo da CONTRATANTE em definicdo do projeto junto a contratada.

e A CONTRATADA devera prever na sua proposta todos os componentes adicionais necessarios ao
bom funcionamento da Solucao, tanto para producao quanto para manutencao.

e A Solugdo s6 sera considerada como implantada quando alcangar niveis de desempenho operacio-
nal compativel nos tempos de resposta e niveis de servigos constantes dos requisitos técnicos e proces-

samento sem erros, quando, entdo, serd emitido Termo de Aceitagdo da Implantagao.
MANUTENGAO CORRETIVA E EVOLUTIVA

A manutencdo do sistema e atualizacao do software de ordem legal, corretiva e evolutiva, pelo periodo

que fora contratado.

A CONTRATADA devera realizar tarefas de manutencdo que se fizerem necessarias no Sistema em funcao
de quaisquer mudancas na Legislacdo Federal, Estadual e/ou Municipal, sem qualquer custo adicional

para a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera garantir a correcdo de quaisquer erros no sistema, assim como o fornecimento

de quaisquer atualizacGes que visem ao aperfeicoamento operacional dos sistemas.

A CONTRATADA deverd fornecer atualizagdes do Sistema visando a sua adequagao ao avango tecnold-

gico na area, especialmente as novas versdes de bancos de dados utilizados.

Atender integralmente as normas da Lei Federal n2 13.019/2014 (Marco Regulatério das Organizacgdes

da Sociedade Civil) e legislagbes estaduais e municipais correlatas.

Seguir as orientagoes, oficios, manuais e notas técnicas emitidas pelo TCESP referentes ao AUDESP Fase

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c
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SUPORTE TECNICO

O suporte técnico aos sistemas devera ser prestado pela CONTRATADA através da rede mundial de com-

putadores, telefone e quando for necessario visita técnica local.

A solicitagdo para suporte técnico, melhorias, alteragdes ou correcGes devera ser sempre feita preferen-
cialmente por e-mail, ou ainda através de linha telefonica fixo ou celular, ou por meio do site da CON-

TRATADA, onde sera registrada formalmente a solicitagdo do servigo.

Atendimento de suporte devera ser feito até o décimo segundo més da assinatura do contrato, sempre

ap6s chamada da CONTRATANTE via telefonica ou apds pedido enviado por e-mail.

A manutencao, assisténcia técnica e suporte aos usudrios poderao ser prestados pelo telefone, e-mail,

software de comando-remoto (Assisténcia Remota) e, sempre que necessario, a visita de técnicos.

PARTICULARIDADES PARA GESTAO DE PROCESSOS DE NEGOCIOS — BPM

A Solucdo deve permitir a anexa¢do de documentos eletrénicos no que se refere a documentacgdo da

CONTRATANTE.

A digitalizacdo devera ser realizada com qualquer tipo de Scanner, independente do fabricante ou mo-

delo.

O Sistema devera armazenar informagdes sobre o documento, para facilitar pesquisas e sua organizagao.

Além de armazenar data e hora de sua digitalizagao.

O sistema deverd possuir rotina automatica de geracdao de nome de arquivo.

Possibilitar a implementagdo de aplicativos em arquitetura 3 (trés) camadas, com a camada de apresen-

tagdo recebendo informagdes através de “WEB Service” ou “Data Snap”.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

Os dados de digitalizagdes e informagdes do sistema devem ser enviados para o banco de dados em

a

X ©
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Restricdes de acesso a determinados campos da base e impressdo de determinados relatérios. o
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A Solugdo deve ter rotina automatica para disponibilizacdo dos documentos digitalizados.

Catalogacao e armazenagem de imagens digitais de documentos e arquivos digitais de qualquer exten-

sdo (doc, xls, pdf, entre outros).

O sistema devera possuir avancadas ferramentas para o cadastramento légico e ordenado de documen-
tos, imagens digitais e arquivos eletronicos, que garantam a posterior realizacdo de consultas e acesso

as informagdes de forma rdpida e precisa.

As ferramentas podem ser configuradas para cada necessidade, permitindo a identificagdo dos dados a
serem armazenados conforme as caracteristicas que os individualizam: departamento de origem, titulo,

nomes, datas, niUmeros, etc.

Disponibilizar pesquisas de forma simples e agil a partir de qualquer computador conectado a rede, vi-
sualizando todas as informacgdes relacionadas ao assunto pesquisado: imagens digitais, arquivos digitais

e o local exato de acondicionamento dos documentos em papel.

PROVA DE CONCEITO

A Demonstracdo Funcional visa averiguar de forma pratica se a proposta ofertada atende aos requisitos
funcionais e técnicos especificados no instrumento convocatério. Apds a sessdo com a declaragdo pro-
visdria do vencedor, ficara concedido o prazo de 10 dias corridos para apresentacdo da Demonstracdo
Funcional, que acontecera nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Sdo Manuel, Rua Dr. Julio de

Faria, 518, Centro, SGo0 Manuel/SP, ou outro local que esta indicar.

A licitante terd o prazo maximo de 08 (oito) horas para realizar sua apresentagdo. A demonstragdo fun-
cional sera exercitada e julgada pelos membros da Comissdo de Avaliagdo, composta por servidores pu-

blicos da Prefeitura, que serdo nomeados oportunamente através de Portaria.

Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para a realizagdo da demonstragdo funcional é

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

de responsabilidade da licitante, assim como as massas de dados necessdrias para a demonstragdo. A

Classificada devera utilizar base de dados prépria para testes, incluindo as interfaces solicitadas com as X ©

i e |
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bases de dados disponibilizadas pelo governo estadual e federal, se tratando de bases abertas a consul- -
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Todos os componentes de hardware e software disponibilizados para a realizagdo da Demonstragao Fun-
cional deverao ser disponibilizados exclusivamente no ambiente local, sendo vedados quaisquer tipos

de conexdo e/ou acesso remoto aos equipamentos dedicados a Demonstragdo Funcional.

A Demonstragdo Funcional podera ser acompanhada pelas demais licitantes, mas apenas na condicdo

de ouvinte. Manifesta¢Oes deverao ser realizadas por escrito quando da fase de recursos.

A Comissdo de Avaliagao emitira relatério com o resultado da andlise, e o divulgard nos meios oficiais,

iniciando-se posteriormente o prazo para apresentagdo de recurso.

O licitante sera considerado reprovado nas seguintes condigcdes:

a) Ndo comparecimento para execu¢do da Demonstragdo Funcional na data e hora marcada;

b) Ndo atendimento total, durante a Demonstragdo Funcional, dos itens constantes da tabela para apoio

na avaliacdo da Demonstragdo Funcional abaixo;

c) Em caso de inabilitacdo do vencedor, este sera desclassificado, e o segundo colocado sera convocado
para apresentacdo da Demonstragado Funcional, e assim sucessivamente, obedecida a ordem de classifi-

cacdo das licitantes.

Quesitos para apoio na avaliagdo da Demonstragao Funcional

Durante a realizagdo da prova de conceito, serdo avaliados objetivamente os requisitos descritos nas

Caracteristicas Tecnoldgicas do Sistema e as Funcionalidades do Sistema.

Para aprovacao das funcionalidades do sistema, a licitante deverd atender a 100% dos itens classificados
como funcionalidades essenciais e criticas, listados no Roteiro de Prova de Conceito que segue abaixo.
Funcionalidades desejaveis ou nao criticas nao serdo consideradas para fins de reprova¢do na Prova de

Conceito.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

A demonstracdo do item deve permitir identificar e avaliar a funcionalidade descrita, ou seja, a licitante

ek
z ~ . 7 . ~ . —
devera executar as agdes que julgar necessdria para comprovacdo do atendimento ao Termo de Refe- o2
réncia. S 9
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Caso a Comissdo Técnica de Avaliacdo julgue necessario, podera solicitar que a licitante execute outras

acGes para comprovacgao do atendimento do item avaliado.

A Comissdo Técnica de Avaliagdao apresentard o resultado da avaliacdo para suporte a decisdo do Agente

de Contratacdo, emitindo documento que ateste o percentual de itens cumpridos pela licitante, bem

como dos itens ndo cumpridos e suas respectivas consideragoes.

ITENS ESSENCIAIS
ACAO PARA A PROVA DE CON- .
ITEM FUNCIONALIDADE ATENDE SIM/NAO
CEITO

Proporcionar a organiza¢do de do- | Incluir, consultar e inativar docu-

cumentos e sua respectiva digita- | mento digital
1 lizagcdo de forma integrada, padro-

nizada e organizada na gestdo de

convénios

Disponibilizacdo de ferramenta de | Cadastrar e acompanhar o fluxo
2 controle de fluxo de trabalho de documentos

Gerenciamento de informac8es | Ao cadastrar o convénio verificar
3 com prazos e log de atividades tela de log

A comunicacdo entre os servido- | Verificar meio de acesso e porta

res e estacdes utiliza o protocolo
4 TCP/IP, para trafego da aplicagdo

pela INTRANET, sendo a arquite-

tura cliente —servidor

O Sistema roda em navegadores | Abrir a aplicacgdo em multiplos
5 (browsers ) compativeis com as | navegadores

aplicagdes WEB

Realiza registro com a indicagdo | Abrir as trilhas de auditoria

do usuario, data e hora exata,
® para eventuais necessidades de

auditoria

.m SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Realiza backups dos dados de | Criar backup
7 forma on-line (com o banco de da-
dos em utilizagdo).
Solugdo integrada multiusuario, | Criar 3 usuarios em sequéncia
sem limites de acesso de usuarios,
8
com controle de execucdo de ati-
vidades basicas integrado
As tarefas deverdo acessiveis so- | Criar usuario basico e abrir rela-
O
o
9 mente a usudrios autorizados es- | térios administrativos )
[0}
e}
pecificamente a cada uma delas g
e
[0}
Disponibilizagdo a Possibilidade | Acessar usando o certificado di- a
[oo}
(o)
de Login de Acesso com o uso das | gital &
10 =
. e . ~
assinaturas digitais formatos Al e &
@
ael
[0}
A3 3
3
Possui central de Manuais e Su- | Abrir tela 3
11 &
porte %
%]
©
Possui tela de Fluxograma Auto- | Abrir e criar etapas automatiza- )
12 ]
matizado das o
-
[
O acesso aos dados é limitado | Criar um convénio da drea da sa- 2
. . . S
13 para um determinado setor do or- | Ude e tentar o acesso pelo usua- o
ganograma rio da educacdo g8
S -
Permite paralelismo de etapas do | Gerar dois checklists do mesmo 32
S O
- O
14 fluxo de trabalho e jun¢des de ca- | convénio <9
i
o -
minhos paralelos =
38
.. ;
Cadastra Etapa (fluxo) de forma | Cadastrar fluxo e verificar a pa- g
15 c
. ~ L ©
manual dronizagao do processo 5
o ©
o n
. . . N ore >
Envia automaticamente mensa- | Criar checklist e verificar ™
T 0
< o
16 gens de e-mail para os responsa- st
veis X ©
i e |
[T}
Armazena os comentarios do res- | Cadastrar comentdrios -2
17 2 9
ponsavel no checklist s
0e
Z o
H «©
&
e L. .. o
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Armazena novas imagens digitais | Incluir documento digita
18
e arquivos porventura inseridos
Os prdéprios usuarios podem digi- | Incluir trés tipos de documentos
talizar documentos e armazenar | de extensdo diferente
19
arquivos eletronicos de qualquer
extensao
Possui ferramenta grafica (aplica- | Abrir a tela
20 tivo) para visualizagdo grafica do
O
o
andamento do fluxo )
[0}
e}
Relaciona a listagem das ativida- | Verificar a existéncia do relato- g
21 ] . s
des a serem concluidas rio a
[oo}
(o)
Gera alarmes de atividades em | Criar atividade com data ante- 2
. . . . <
22 atraso para o responsavel e supe- | rior e verificar como o sistema S
ael
. . s . [0}
rior hierarquico opera 5
o
o
ey . ~ s . [0}
Possibilita a criagdo de documen- | Gerar Relatério de Etapas 0
23 &
tos padronizados %
%]
©
Possui histérico completo dos pro- | Verificar a existéncia do relaté- S
24 S
cessos finalizados rio o
-
[
Possui cadastro e acompanha- | Abrir a tela de cadastro e docu- g
[
. . o
25 mento de documentos de entida- | mentos de entidades 3
C
-
des g a
S -
Possibilita cadastro de responsa- | Cadastrar trés responsaveis 32
26 S S
veis por etapas iﬁ* §
o -
Possibilita cadastro de colabora- | Cadastrar trés colaboradores o
o o
=
27 dores e respectiva responsabili- 3's
- C
. L ©
dade no projeto ~ 5
33
. o . >
Possibilita armazenar banco de | Cadastrar um banco de projeto ~
28
projetos 3 €
;n.
X ©
s
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w
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Possibilita os Gestores acompa- | Verificar a existéncia da tela
nhar as etapas e fases dos convé-
29
nios, através de aplicacdo total-
mente em ambiente WEB
Permite manutencdo de propos- | Editar um convénio
30
tas e convénios
Permite controle de valores de | Cadastrar em um convénio os
31 convénios valores global, contrapartida e
O
o
repasse s
[0}
e}
Permite a edigdo dos responsaveis | Alterar um responsavel em um g
32 2
pelo convénio convénio a
[oo}
(o)
Permite a manutencdo de chec- | Alterar data de um checklist 2
33 <
klist de eventos e documentos S
ael
R . ~ . [0}
Possibilita a inclusdo das informa- | Cadastrar dados de contrato S
34 g
¢Oes dos contratos 10
o
Y
Possibilita a inclusao das informa- | Cadastrar dados de licitagdo %
35 8
¢Oes das licitagdes S
(&)
@©
Permite a inclusdao das plani- | Cadastrar dados de medigdo o
36 b=
Ihas/informacdes de medicdo g
[
o
37 Realiza gestao de notas fiscais Realizar inclusdo de notas fiscais 3
-
. . .o 0
Possui controle automatizado do | Verificar e coletar dados auto- g8
38 QT
Transfere GOV maticamente por parametros @ 2
S O
- O
Possui gestdao das fases dos pro- | Verificar a existéncia das trés fa- <9
i
o -
39 cessos ses completas (Abertura, Chec- o
o o
=
klist, Medi¢des) é g
L ©
Possui fungdes de OCR e ICR Incluir documento e realizar con- .-
40 o
sulta por palavra —=
< o
. . . . . o c +
Possui recurso de Assinatura Digi- | Incluir documento com o certifi- =
41 .
tal cado digital x 8
i e |
g
C
w -~
w u
o u
- ©
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Permite a geracdo de PDF e TIFF | Incluir e verificar conjunto as
42 com resolucdo requerida em nor- | normas do CONARQ
mas técnicas
Possui Criptografia e encapsula- | Verificar inclusdo das tabelas e
43
mento de dados dados MD5
Possui a funcdo de anexar videos | Anexar video a um determinado
44
processo
Adiciona Carimbo do Tempo Alterar data e horario do compu-
45 S
tador e incluir um documento ©
[0}
e}
A digitalizacdo é realizada com | Adicionar documento de qual- g
e
[0}
qualquer tipo de Scanner, inde- | quer scanner a
46 &
pendente do fabricante ou mo- 2
g
delo o
@
k3
Possibilita a implementagdao de | Verificar dados de integragao o
o
o
. . . N [0}
aplicativos em arquitetura 3 (trés) | DATASNAP ou WEBSERVICE 0
£
camadas, com a camada de apre- X
47 3
sentacao recebendo informagdes )
(&)
@©
através de “WEB Service” ou o
-
“Data Snap” v
[
. R s R .re o
Possui rotina automatica de gera- | Incluir documento e verificar 2
48 5
¢do de nome de arquivo nome do arquivo S a
S -
49 Possui portal de transparéncia? Verificar tela de transparéncia 32
S O
- O
Permite o cadastramento de Ge- | Cadastrar um convénio e sua co- =g
i
o -
50 orreferenciamento de Obras e | ordenada, e visualizar em mapa. (: z
o o
A . =
Convénios 3
£ 2
. . " . L o
Permite o cadastramento e a visu- | Cadastrar um convénio de reca- 5
o ©
o n
alizagdo de recapeamento, inclu- | peamento e suas coordenadas, e o3
51
indo o nome das ruas, para Geor- | visualizar em mapa. g*
referenciamento X ©
o2
Permite o cadastramento de con- | Cadastrar entidade e convénio -2
52 2 9
vénios do terceiro setor do terceiro setor 2
0e
Z o
H (@©
a o
o ©
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Permite o cadastramento de pres- | Cadastrar todas as informacg&es
tacdo de contas do terceiro setor, | de uma prestacdo de contas
53
com receitas despesas e docu- | mensal e seus documentos
mentos digitalizados?
Permite acompanhamento e ges- | Retirar do sistema o relatdrio
54
tdo das prestacGes de contas? RP-14 e/ou RP-17.
Permite cadastro de Plano de Tra- | Abrir tela e cadastrar plano de
55
balho? trabalho
O
o
. . ~ <
Permite Emissdo de Termo perso- | Gerar termo de fomento do ©
56 g
nalizado? plano de trabalho S
e
[0}
Possui fermenta para assinatura | Abrir a tela de acompanha- a
57 £
do termo? mento para assinatura. 2
g
Possui tela para Corregdo de Plano | Realizar uma corregao S
58 3
de Trabalho? o
o
o
. .o . ’ ~ ]
Informa por e-mail as etapas de | Verificar e-mail apds corre¢do 9
59 &
corregao de prestacao de contas? %
%]
©
Informa por e-mail as etapas de | Verificar e-mail apds corre¢do S
60 ®
corregao do plano de trabalho? o
-
[
Possui Tela de Visualizagdo, Con- | Visualizar em tela e gerar relaté- g
61 5
sulta e Impressao de Usudrios. rio. 3
-
. . . . . 0
E-mail (alerta) aviso de entrada de | Visualizar e-mail S
S -
emendas parlamentares estadu- 32
62 28
ais e federais, com devido link de =9
55
acesso Py
=
Possui Ferramenta de assinatura e | Gerar termo aditivo. g §
- C
L ©
geracdo do termo de convenio, ©5
63
aditivos e apostilamento de forma 2
T 0
< o
automatica em arquivo fechado. st
Possui Ferramenta de assinatura e | Gerar termo de fomento. x o
64
geracdo do termo de fomento e =
83
- ©
0e
Z o
H (@©
a o
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compromisso, aditivos e apostila-
mentos de forma automatica em
arquivo fechado.
Possui Ferramenta de assinatura e | Gerar documento com assina-
termo de ciéncia a aprovacao do | tura do termo de ciéncia
® GESTOR do contrato ao termo de
parceria.
Possui informagdes de convénios | Mostrar tela de gestdo de
estaduais, federais, obras com re- inteligéncia
o6 curso préprio, checklists e contra-
tos a vencer
Existe a possibilidade de mais de 1 | Verificar no login
67 certificado digital ao acessar o sis-
tema.
ITENS NAO ESSENCIAIS
ACAO PARA A PROVA DE CON- ~
ITEM FUNCIONALIDADE ATENDE SIM/NAO
CEITO
1 Possui ferramenta para acompa- | Verificar Relatério em tela
nhamento de plano de aplicagdo
2 Possui ferramenta de impressdo | Gerar Relatério
de conciliagdo bancaria
3 Possui tela de acesso rapido para | Verificar a Existéncia da tela
Edicdo de convénios Federais e
Municipais
4 Possui gerador de RP por filtro de | Gerar Relatério
data
5 Possui relatdrio exclusivo para Ve- | Gerar Relatério
rificar aplicagdes com filtro de
data

.m SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO
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4. Requisitos da contratagao

4.1. Sustentabilidade: Ndo ha impactos ambientais relevantes a serem considerados.

4.2. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacdo de marcas, caracteristicas e modelos, de

acordo com as justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar.

4.3. Diante das conclusdes extraidas do Estudo Técnico Preliminar, a Administracdo apenas aceitara o

fornecimento dos itens conforme descritos no item 1 - definicdo do objeto deste Termo de Referéncia.

4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo

fabricante, que assegure a execuc¢do do contrato.

4.5. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2? 14.133 de

2021.

4.7. Nao haverd necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.

5. Modelo da execugado do objeto

5.1. A implantacdo do sistema devera ser iniciada em até 10 (dez) dias corridos, contados do envio da

nota de empenho.

5.2. Os servicos deverdo ser prestados junto ao Centro de Processamento de Dados da Prefeitura Muni-
cipal de Sdo Manuel fica localizado na Rua Doutor Julio de Faria, n? 518, centro, nesta, no horario de

atendimento correspondente das 08h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira.

5.3. Para a perfeita execugao dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais, ferramentas

e utensilios necessarios nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas neste termo de referén-
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5.7. Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato: ao final deste contrato, a contratada devera
auxiliar, o Municipio de Sdo Manuel nos procedimentos de transi¢cdo, quando da contratacdao de novo

sistema, no que lhe for solicitado.
6. Modelo de gestdo do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total

ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de exe-
cugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias me-

diante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos ser-

vicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto contratado.

6.6. Ndo ha necessidade de manutencdo de preposto da empresa no local da execug¢do do objeto tendo

em vista a natureza do mesmo.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do pre-

posto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra-

¢ao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorrén-
cias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regulariza¢do

das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes

para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que de-
mandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do con-

trato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogagao contratual.
Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢Ges de habilitacdo da con-
tratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostila-
mento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessa-

rio.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as provi-
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6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratu-
ais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins

de atendimento da finalidade da administragdo.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liqui-

dacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais téc-
nico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento

de obrigacoes.

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de res-
ponsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158

da Lei n214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecugdo dos ob-
jetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimora-

mento das atividades da Administragao.

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a for-

malizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e ges-
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7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizarad instrumento para afericdo da qualidade da prestacdo

dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e ad-
ministrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e administrativo.

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobrancga oriunda do

contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato medi-

ante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista

técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
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7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,

em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. 0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da exe-
cucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medig&o de ser-
vicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebi-

mento Provisorio.

7.7.3. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sana-

das todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes

de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifi-

cagOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o regis-
tro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor

do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qua-
lidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os se-

guintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e se-

torial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
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7.9.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacgao apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contra-

tuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizacdo.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos

de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagado e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de

liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de incon-

sisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
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7.14.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se 0 prazo apos a comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regulari-
dade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao refe-
rido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.

68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das condi¢cdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do drgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a crité-

rio do contratante.

7.19. N3o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do

contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6

X ©

Ho

i e |

. . . . 7 . 7 . Y .~ e

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo con- -2

wn

. . . o v

tratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa. o ©

RS

Z o

H «©

a o

o ©

o

municipiodesaomanuel @ municipiodesaomanuel B licitacao@saomanuel.sp.gov.br o9
o

Rua Dr. Julio de Faria, n2 518 - Centro | CEP 18650-047 | Sdo Manuel (SP) | +55 14 38124400

[N
<




CiP O DE

A SAO MANUEL sm SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO
SETOR DE LICITAGOES

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias, contados do recebimento definitivo

do objeto.

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerad a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacgao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Com-

plementar.
8. Critérios de sele¢ao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na modali-
dade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR LOTE.

8.2. O regime de execugdo do contrato sera unitdrio.
8.3. Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os requisitos previstos no edital.

9. Estimativas do valor da contratacao
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10. Adequagdo orgamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos do tesouro.
10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

1) Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Administragdo

Il) Fonte de Recursos: tesouro

IIl) Elemento de Despesa: 40 - Servicos de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo
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ANEXO 11

PROPOSTA COMERCIAL

Pregdo Eletrdnico n°90004/2026
Processo Administrativo n.2 17777/1/2025

1. Identificacdao do concorrente:

Fornecedor :

Endereco :

Cidade : Estado :

Bairro : CEP:

Telefone : e-mail :

CNPJ/CPF: Insc. Est.: Insc. Mun.

2. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em cessdo de uso de sistemas integrados de
informatica para gestao de convénios e contratos de colaboragdo, parcerias, fomento e cooperacdo, de
acordo com o estabelecido pelo edital.
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Servicos de cessdo de uso mensal de
sistema integrado de informatica para
Gestdo de Recursos e Convénios e
03 24 meses Prestacdo de Contas do Terceiro Setor,
incluindo manutencao de ordem corretiva,
evolutiva e legal, além de suporte técnico
especializado.

3. Prazo de validade da proposta: A presente proposta tera validade de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de sua entrega.

4. Forma de pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data da
entrega efetiva de cada parcela, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada
pelos servidores responsaveis.

5. Apresentagao da proposta: Observagao: A proposta deverd ser apresentada digitada, datada,
rubricada e devidamente assinada pelo representante legal ou formalmente constituido para tal, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas.

(Local e data).

Nome e assinatura

Numero do Documento de identidade
Numero do C.P.F.

Cargo

OBS.: A proposta devera ser emitida preferencialmente em papel timbrado da empresa proponente
e carimbada com o nimero do C.N.P.J.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

de assinaturas:

ODIRLEI JOSE FELIX
acéo

e L. .. o
municipiodesaomanuel @ municipiodesaomanuel B licitacao@saomanuel.sp.gov.br o9
o

Rua Dr. Julio de Faria, n2 518 - Centro | CEP 18650-047 | Sdo Manuel (SP) | +55 14 38124400




CiP O DE

SAO MANUEL .s SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO
SETOR DE LICITACOES

ANEXO 1l
DECLARAGAO GERAL
Pregdo Eletrdnico n°90004/2026
Processo Administrativo n.2 17777/1/2025
A inscrita no CNPJ sob n? , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
ng e do CPF n? DECLARA:

1. que tomou conhecimento de todas as informacGes e condi¢bes locais para o cumprimento das
obrigacbes do objeto da licitagdo;

2. para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n? 14.133/21, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo,
a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz;

3 que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente processo
licitatorio, inclusive condenagdo judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou nao desafiada por recurso com
efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4. que nao se encontra declarada inidénea, nem suspensa ou impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Publica;

5. que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng&es
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das
propostas, sob pena de desclassificacao;

6. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social;

7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
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andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

9. que na composicdo societaria ndo existe participacdo de dirigente e/ou empregados da entidade
promotora da licitacdo;

10. o e-mail: , como sendo o oficial da licitante para recebimento de

comunicacgdes, convocagdes, notificagbes, envio do termo de contrato/ata de registro de precos, e
pedidos de compra.

11. os dados do representante legal da licitante que deverao constar no contrato para formalizagdo sao:
Nome : , CPF: , RG: ,
Cargo:

(LOCAL DO ESTABELECIMENTO), de de 2025

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal/procurador)
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ANEXO IV

MINUTA DO TERMO CONTRATUAL

TERMO DE CONTRATO QUE TEM POR OBJETO A CONTRATAGAO DE EMPRESA XXXXXXXXXXX.

Contrato n2 XXXX/202X
Processo Administrativo n2 XXXXX/202X — Pregdo Eletrénico n° XXXX/202X
Valor total: RS XXXXXX.

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, de um lado o MUNICiPIO DE
SAO MANUEL, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a Rua Dr. Julio de Faria, n? 518,
Centro, na Cidade de S30 Manuel, Estado de Sdo Paulo, inscrito no CNPJ/MF n2 46.634.523/0001-90,
neste ato representado por XXXXXXXX, (CARGO), brasileiro(a), portador(a) da cédula de identidade RG
n2 XXXXXXXX XXX/XX e do CPF/MF sob n2 XXXXXXXXXX, doravante designado simplesmente por
CONTRATANTE, e de outro lado, XXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF n.: XXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXX, n2 XXXXXX, XXXXXXX, XXXXXXX/XXXX — CEP: XXXXX,
neste ato representada por XXXXXXXXXXX, brasileiro(a), portador(a) da Cédula de Identidade RG n.:
XXXXXXX XXX/XX e inscrito(a) no CPF/MF n°.: XXXXXXXXX, com endereco na na XXXXXXXXX, n2 XXXXXX,
XXXXXXX, XXXXXXX/XXXX — CEP: XXXXX, citada adiante designada como CONTRATADA, tém entre si, de
acordo com os elementos constantes no Pregao Eletrénico nQ. ................. — Processo Administrativo n2.
............... , € ainda com fundamento na Lei Federal n2. 14.133 de 12 de abril de 2021 e demais legislacdo
aplicavel, tém entre si como justo e contratado o objeto do presente instrumento que regerd pelas
disposicGes do edital e seus anexos, da proposta de precos e das clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O presente contrato tem como objeto a contratacdo de empresa XXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO CONTRATUAL

2.1. O prazo de prazo de vigéncia da contratagdo é de .......cccceeecvvveeeenneen. contados contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogada na forma do artigo
105 e seguintes da Lei n® 14.133 de 2021.

2.2. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pelo Gestor do Contrato, de que as
condigbes e os pregos permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informacgdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo
do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicBes iniciais de habilitacdo.

2.3.0 contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacgdo contratual.

2.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangGes de
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declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DOS PRAZOS, DAS CONDIGOES E DA PRESTAGAO DO SERVICO:

3.1. O valor total do presente contrato é de RS XXXXXXX (XXXXXXXXX), no qual se incluem, além do lucro,
as despesas que estejam, direta ou indiretamente, relacionadas com o objeto deste contrato, conforme
tabela abaixo:

VALOR

ITEM UNID QUANT DESCRICAO VALOR UNITARIO TOTAL

3.2. Vinculam a esta contratac¢do, independentemente de transcrigdo:

3.2.1. O Termo de Referéncia;

3.2.2. O Edital da Licitagao;

3.2.3. A Proposta do contratado;

3.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

3.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUARTA — DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execu¢do, assim como 0s prazos e
condigdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
vinculado a este contrato e anexo ao Instrumento Convocatério.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO
5.1. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICf)ES DE PAGAMENTO E DOS RECURSOS ORCAMENTI-'\RIOS:

6.1. A Contratada apresentara a Prefeitura Municipal de Sd0 Manuel a nota fiscal/fatura.

6.2. A nota fiscal/fatura ndo aprovada pela Prefeitura sera devolvida a Contratada para as necessarias
correcOes, com as informacg6es que motivaram sua rejeicdo, contando-se novo prazo a partir da data
de suareapresentacdo, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.3. A devolugdo da nota fiscal/fatura ndo aprovada pela Prefeitura Municipal de Sdo Manuel
em hipdtese alguma servira de pretexto para que a Contratada suspenda a execucdo do objeto deste
Contrato.

6.4. A Prefeitura Municipal de SGdo Manuel providenciard o pagamento no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados da data da entrega efetiva de cada parcela, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelos servidores responsaveis, mediante depdsito(s) em conta corrente em nome
da CONTRATADA, a ser informada no momento da assinatura do Contrato em formuldrio préprio
(preferencialmente Banco do Brasil ou Caixa Econémica Federal).

6.4.1. No caso de atraso de pagamento por culpa exclusiva da CONTRATANTE, serdao devidos encargos
moratorios a taxa nominal do acumulado de 12 meses do indice de IPCA, sendo considerado sempre o
ultimo indice divulgado, capitalizados diariamente em regime de juros simples.
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6.4.2. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = (TX/100) x (N/365) x VP

Onde:

EM= Encargos Moratérios devidos;

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e o do efetivo pagamento;

TX= IPCA acumulado de 12 meses;

VP= Valor da prestacao em atraso

6.5. Obrigatoriamente devera ser emitida apenas 01 (uma) Nota Fiscal para cada pedido de compra,

em caso de duvida, entre em contato com a diretoria solicitante e/ou gestor do contrato.

6.6. O CONTRATANTE fara as retengdes caso seja aplicavel, os valores correspondentes as obrigacGes
previdenciarias, tributarias e fiscais, conforme o caso, de acordo com a legislagdo que disciplina a
matéria, sendo que, as guias dos valores retidos serdo devidamente recolhidas e encaminhadas suas
copias reprograficas a CONTRATADA.

6.7. Caso o dia de pagamento coincida com sdbados, domingos, feriados ou pontos facultativos, o
mesmo serd efetuado no primeiro dia util subsequente sem qualquer incidéncia de correcdo monetadria
ou reajuste.

6.8. As despesas decorrentes deste edital correrdo por conta dos recursos orcamentarios do exercicio
financeiro vigente, conforme funcional programatica XXXXXXX, categoria econdmica XXXXXXX.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE
7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de minimo de 01 (um) ano
contado da data da proposta reajustada.
7.2. Apds o interregno de um ano, os pregos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicagao, pelo
contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.
7.2.1. O reajuste sera calculado em conformidade com a legislacdo vigente, e de acordo com a seguinte
féormula:

Pr=P+(PxV)
Onde:
Pr = prego reajustado, ou prego novo;
P = preco atual (antes do reajuste);
V = variacdo percentual obtida na forma do item 1 desta cldusula, de modo que (P x V) significa o
acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.
7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
7.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser(em) determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
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7.8. Para a aplicacdo do indice de reajuste o CONTRATADO devera apresentar a solicitacdo de forma
expressa ao Gestor do presente contrato, que ird analisar e decidir sobre o pedido, aplicando as regras
da Lei 14.133/2021.

7.9. O reajuste sera realizado por Termo Aditivo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. S3o obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e neste Contrato;

8.1.7. Cientificar o drgdo de representacdo judicial do Municipio de S3o Manuel para adoc¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacGes pelo Contratado.

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.8.1. A Administracdo terd o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento realizado pelo Contratado, para decidir sobre sua solicitacdo, admitida a prorrogacao
motivada por igual periodo.

8.1.9. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.2
14.133/2021):

8.1.9.1. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.9.2. Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;
8.1.9.3. Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do contratado;

8.1.9.4. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios pagos;

8.1.9.5. Demandar a funcionario do contratado a execuc¢do de tarefas fora do escopo do objeto da
contratagao;

8.1.9.6. Prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administracdo na gestdo interna do
contratado.

8.1.10. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
8.1.11. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.12. Compde obriga¢des do Contratante também todas aquelas constantes no Termo de Referéncia
gue vai anexo a este contrato.

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

oy
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO -2
w u
o u
=
a 'S
o ©
o
municipiodesaomanuel @ municipiodesaomanuel B licitacao@saomanuel.sp.gov.br o9
O _

Rua Dr. Julio de Faria, n2 518 - Centro | CEP 18650-047 | Sdo Manuel (SP) | +55 14 38124400




.m SECRETARIA DE

ADMINISTRACAO
SETOR DE LICITA(;()ES

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigacOes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administra¢do para representa-lo na execugao do contrato.

9.1.2. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo Gestor do Contrato e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

9.1.4. Alocar os empregados e meios necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacées de
boa técnica e a legislacdo de regéncia.

9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo Gestor do Contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados.

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.1.7. N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.

9.1.9. Comunicar ao Gestor do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal na execugdo do contrato.

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.
9.1.11. Paralisar, por determinag¢do do Contratante, qualquer atividade que n3do esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
9.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos.

9.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.1.14. Nao permitir a utilizacdao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condig¢des exigidas para habilitacdo na licitacao.

9.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116).
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9.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo
Unico).

9.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
9.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento
do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n2 14.133, de 2021.

9.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

9.1.21. Compde obrigacdes do Contratado também todas aquelas constantes no Termo de Referéncia
gue vai anexo a este contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA PROTECAO DE DADOS

10.1. As partes deverdo observar as disposicGes da Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e altera¢des, quando do tratamento de dados pessoais e dados
pessoais sensiveis a que tenham acesso, para o propdsito de execucdo e acompanhamento deste
Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacdo legal ou regulatéria.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

Ill. Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

IV. Multa:

a. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 20 (vinte) dias;

b. Moratdria de 0,07 % (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo,
suplementagdo ou reposi¢do da garantia.
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c. O atraso superior a 25 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.

d. Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 5% a 30% do
valor do Contrato.

e. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 30%
do valor do Contrato.

f. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa serd de 20% do valor do Contrato.

g. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 10% do valor do Contrato.

h. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa serd de 15% do valor do Contrato.
11.3. A aplicacdo das san¢les previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79, da Lei n© 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021).
11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes
dos drgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coliga¢do ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
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Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133,
de 2021).

11.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢Ges, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACGES
12.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n?

14.133, de 2021, e serdo formalizadas por meio de Termo Aditivo.

12.2. As alteragbes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

12.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostilamento, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO DO CONTRATO

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacOes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
este ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
nao mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extingao nesta hipdtese ocorrerad na préxima data de aniversdrio do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.2.2. Caso a notifica¢gdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingao se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.6. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

13.7. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.7.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.7.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.7.3. Indenizagdes e multas.
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13.8. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econ6mico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.9. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestao do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO SUPORTE LEGAL
15.1. O presente contrato é regido pela Lei Federal n® 14.133/2021 e suas posteriores modifica¢des, e,

ainda, por demais disposicoes legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Pudblicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atenc¢ao ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lein. 12.527,
de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Manuel/SP, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92,
§19, da Lei n? 14.133/21.

17.2. E, por estarem justos e contratados, assinam as partes o presente instrumento.

O presente contrato foi digitado pelo funcionario XXXXXXXX, matricula XXXXXX, lido e achado conforme
assinam este instrumento, as Partes, o Gestor do Contrato e as Testemunhas.

S3o Manuel, XXXXX de XXXXX de 202X.

Representante legal do CONTRATANTE
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: XXXXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXXXX/202X — PREGAO ELETRONICO N2 XXX/202X
GESTOR DO CONTRATO: XXXXX

RESPONSAVEL PELO ATO: XXXXX

CONTRATADA: XXXXXX

OBJETO: Tem como objeto a contratacdo de empresa XXXXXXX.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contra-
tual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em con-
sonancia com o estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

C) Além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser toma-
dos, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cddigo de Processo Civil;

d) Asinformagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo cadastradas no
madulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22 das
InstrucGes n2 01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) 0 acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagio;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
de defesa, interpor recursos e o que maiscouber.

Sdo Manuel, XXXX de XXXXX de 202X.
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEL PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

CONTRATADA:
Nomae: xxxxxx
Cargo: Xxxxxxx

CPF:  xxxxx %
'S

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: ;
Nome: S
Cargo: §
CPF: g
°

GESTOR DO CONTRATO: g
Nome: XXXX 3
Cargo: XXXXX g

CPF: XXXXX &
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M U N [P 1 O DE

SAO MANUEL .s SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO
SETOR DE LICITACOES

DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: MUNICiPIO DE SAO MANUEL

CNPJ N2:

CONTRATADA: XXXXXXX

CNPJ N2: XXXXXX

CONTRATO N2: XXXXX/20XX

VIGENCIA: XXX (XXX) meses, contados da sua eficacia.
OBJETO: Tem por objeto a XXXXXXXX.

VALOR: RS XXXXXXXXX

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais
documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, e serao
remetidos quando requisitados.

S3o Manuel, de XXXXXXX de 20XXX.

XXXXXXX
XXXXXXX
Email: XXXXXXXX

https://saomanuelweb.4rtec.com.br/assinador/verificacao.aspx?f955ec96-ed80-419b-882b-ed6766e7649c

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

de assinaturas:

ODIRLEI JOSE FELIX
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