Prefeitura Municipal de Tatui
DEPARTAMENTO DE LICITACC)ES E CONTRATOS
Av. Domingos Bassi, n° 1.000, Cecap, Tatui/SP
CEP 18271-330 — Fone: (015) 3259-8400

Com as mudancas aplicadas pelo Decreto 10.024 de 20 de setembro de 2019, disciplinadas
pelo Decretos Municipais N° 24.730 de 28 de Dezembro de 2023, N° 24.799 de 220, de
Janeiro de 2024 e salientamos a necessidade de anexar a plataforma da Licitar Digital
(HYPERLINK  "http://www.licitardigital.com.br'"  www.licitardigital.com.br) a
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NO ATO DE CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA, ou seja, juntos, antes da data e horario da abertura da sessao publica.

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

OBJETO
“PREGAO ELETRONICO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR (PAE) PARA
ATENDER ALUNOS DA EDUCACAO BASICA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE
TATUI.

VALOR DA CONTRATACAO
R$ 6.229.032,00 ( Seis milhdes, duzentos e vinte e nove mil, trinta e dois reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 17 de julho de 2026 as 10h00

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até as 10h05 do dia 17 de julho de 2026.
PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL - www.licitardigital.com.br

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor prego

MODO DE DISPUTA: aberto

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS: sim

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM: Nio

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitacoes - www.licitardigital.com.br > Edital PE
030/2026 > esclarecimentos.

Telefones: (15) 3259-8439 ou (15) 3259-8451
Horario de funcionamento: 08h00min as 11h30min e de 13h00min as 18h00.



http://www.licitardigital.com.br/
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EDITAL DE LICITACAO - NORMAS
PROCESSO LICITATORIO N° 051/2026
PREGAO ELETRONICO N° 030/2026
TIPO: MENOR PRECO

1 - PREAMBULO

1.1. APREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI - SP, por intermédio da Divisio de Compras
e Licitacdes, realizard a Licitagdo na Modalidade Pregio Eletrénico, em sessdo publica a ser
realizada na Plataforma de Licita¢oes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br) a qual,
segue conforme especificado no ANEXO I deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr.(a) Paulo Cesar de Proenga Weiss, Pregoeiro oficial,
designado pelo Ato n°® 059/2024, e pela Equipe de Apoio, integrada por: Cristina Sinisgalli,
Juliano Vieira Pinto, Davi Tomé e Clemilde Correa Antunes designados através do Ato n°
59/2024, anexado aos autos do procedimento e regido pelas Leis n° 14.133 de 1° de Abril de
2021, Lei Complementar n°® 123/06, Decreto Municipal n® 24.731/2023, Decreto municipal
n°® 24.730 e 24.777 ambos de 28 de Dezembro de 2023, ¢ demais normas pertinentes pelas
condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal
de Tatui - SP, através do enderego eletronico www.tatui.sp.gov.br, na Plataforma de Licitagdes
Licitar Digital, através do enderecgo eletronico www.licitardigital.com.br e também no prédio
sede da Prefeitura Municipal de Tatui - SP, em dias e horarios de expediente, a partir da data
de sua publicagao.

1.4 - Toda e qualquer alteragdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensdo ou revogagdo, deverd ser consultada pelos pretensos licitantes no enderego
eletronico www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal,
www.tatui.sp.gov.br.

1.5 - A Administragdo ndo se responsabilizard caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail
informado ou ndo visualize a alteragdo no Site supracitado e consequentemente desconhecendo
0 teor dos Avisos publicados.

2-0OBJETO

2.1 - Constitui objeto da presente licitagio: PREGAO ELETRONICO PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR ( PAE) PARA ATENDER OS
ALUNOS DA EDUCACAO BASICA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE TATUi,
conforme especifica¢des constantes no termo de referéncia, anexos a este Edital.

3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderio participar deste PREGAO as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.1.1 - Sera permitida a participac¢ao de sociedades cooperativas nesta licitagcao, nos termos do
art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.
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3.1.2 - Serd admitida a participagdo de pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da
Lein® 14.133, de 2021.

3.2 — Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.2.2 —sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacdo;

3.2.3 - empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.4 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.2.5 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

3.2.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

3.2.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢ado na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau,

3.2.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.2.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.2.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato
agente publico do orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.2.11 - Agente publico da Prefeitura Municipal de Tatui;
3.2.12 — Empresas que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica estadual, direta e indireta, por
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desobediéncia a Lei de Acesso a Informagao, nos termos do art. 33, incisos IV e V, da Lei n°
12.527/2011 e do art. 62, incisos IV e V, do Decreto Estadual n° 68.155/2023;

3.3 — Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes, o qual
podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedagdes supra ¢ de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatorio deste
Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local
especifico dentro do processo licitatério em andlise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a
peticdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da
abertura do certame.

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacdo contra o Ato Convocatorio, sera designada nova data
para a realizagdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia 1til que anteceder a data de realizagdo
da sessdo publica do Pregdo, hipotese em que tal comunicagdo nao tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnagdo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

4.4 - As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

4.5 - Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

5-DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1 - O Pregdo Eletronico seré realizado em sessdao publica, por meio da internet, mediante
condi¢des de segurancga (criptografia e autentica¢do) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacao do Pregao Eletronico
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do
sitio da Plataforma de Licitagcdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio
de Tatui - SP, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo, a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢ao de capacidade técnica para
a realizagdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

5.5 - A participagdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitagcdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando data e horario limite
estabelecido.
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5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigeéncias de habilitacdo previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA
ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

() Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital e que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para a minha habilita¢do, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posterior.

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprego menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagao esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio € me responsabilizo pela veracidade e autenticidade
dos documentos apresentados.

() Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do
art. 5° da Constituicao Federal/88.

() Declaro que ndo incorro nas condi¢des impeditivas, constantes do art. 14 da Lei 14.133/21.

5.8 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as
sangOes previstas em Lei e neste Edital.

6 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilita¢do exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado
€ 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

ATENCAO!

6.1.1 — Para classificacdo das propostas, deverdo os licitantes anexar a planilha orcamentaria,
com a descricdo dos servicos, unidade de medida, quantitativo, valor unitario, valor total e
desconto proposto por item.

6.1.2 — Ao final do certame, devera o licitante vencedor atualizar a proposta com os descontos
ofertados de forma homogénea, mantendo-se a propor¢ao de desconto para cada item, a fim de
evitar jogo de planilhas.

6.1.3 — O licitante ndo poderé se identificar de forma alguma no preenchimento da planilha
orcamentaria, sob pena de desclassificacao.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.
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6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de
habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢cao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n°® 123, de 2006.

6.4 - Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classifica¢do entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apos o
encerramento do envio de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo
pregoeiro, de no minimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilita¢ao, podendo ser prorrogado.
6.9 - Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais, ndo digitais, quando houver davida em relacio a
integridade do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante deverd encaminhar a documentagdo original ou a cdpia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da solicitagao
do pregoeiro, via sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traduc¢fo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
6.13 - Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

7 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;

7.1.2 - Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo
do Termo de Referéncia.
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7.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente nos servigos.

7.4 - Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.5 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

7.6 - O prazo de validade da proposta ¢ fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.7 - Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.8 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do pregdo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.9 - Os documentos listados no item da HABILITACAO deverio ser anexados no sistema
juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica e sua auséncia ensejara
em desclassificagao.

8 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a
PROPOSTA, A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, ANTES DA ABERTURA DA
SESSAO PUBLICA, a seguir informada:

8.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

8.1.1 - registro comercial no caso de firma individual,;

8.1.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteragcdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais € no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos que
comprovem a elei¢do de seus administradores;

8.1.3 - comprovante de inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova da composicao da diretoria em exercicio;

8.1.4 - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartio do CNPJ,
que também servird para fins de comprovagao do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

¢) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal do domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto contratual, (se houver);

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) a regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

8.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Fazer prova de possuir capital social registrado e integralizado ou patrimoénio liquido
minimo nao inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo comprovado
através da apresentacdo do Contrato Social ou alteracdo contratual devidamente registrada na
Junta Comercial no caso do capital social ¢ do balanco patrimonial no caso do patrimdnio
liquido ou patrimdnio social.

b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
dentro do prazo de validade de 90 (noventa) dias da data de emissao.

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos
oficiais de orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagao.

Nota 02 - As certidoes que nio tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-
ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

¢) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

¢.1) Em caso da empresa ser constituida ha menos de 2 (dois) anos, apresentar o balango
referente ao ultimo exercicio.

d) Para efeitos de comprovacao da boa situacao financeira do licitante, serdo avaliadas as
demonstra¢des de Liquidez Corrente, Liquidez Geral e Indice de Solvéncia Geral, realizando-
se calculo de indices contédbeis, adotando-se as seguintes formulas e pontuagoes:

d.1) Indice de Liquidez
. Geral (ILG) maior ou igual a 1.00 (um. zero. zero):
ILG = (Ativo Circulante) + (Realizavel a Longo Prazo)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

d.2) Indice de Solvéncia Geral (ISG) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):
ISG = _(Ativo Total)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)
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d.3) Indice de Liquidez Corrente (ILC) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):
ILC = _(Ativo Circulante)
(Passivo Circulante)

OBSERVACAO: Nos indices acima manter as 2 (duas) casas decimais.

d.4) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos, anexados ao
balanco, e assinado pelo representante legal da empresa e/ou contador da empresa.

d.5) A exigéncia de indices econdmico-financeiros ¢ uma medida preventiva que visa mitigar
os riscos de inadimpléncia, garantindo que o contratante publico ndo seja prejudicado por
problemas financeiros da empresa durante a execugao contratual.

Justificativa: Os indices de liquidez e solvéncia desempenham um papel fundamental na
habilitacdo econdmico-financeira de licitante em processos licitatorios, conforme
regulamentado pela Lei n°® 14.133/2021.

Os indices de liquidez, como o indice de liquidez corrente (LC) e o indice de liquidez geral
(LG), medem a capacidade de uma empresa de honrar suas dividas de curto e longo prazo,
respectivamente. Uma empresa com um indice igual ou superior a 1 demonstra que possui
recursos financeiros suficientes para arcar com suas obrigagdes, tanto no curto quanto no
longo prazo, um requisito essencial para a participacao em licitagdes. J4 o indice de solvéncia
geral (SG), foca na aptiddo de longo prazo da empresa em manter sua estabilidade financeira,
assegurando que ela possa adimplir todas as obrigacdes financeiras relacionadas ao contrato
licitatorio.

8.4-QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1- A documentagao relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional esta
inserida na Lei 14.133/21, no caso desse edital o paragrafo seguinte:

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados
com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido
paragrafo, vedadas limitacdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

9.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham
vicios insanaveis ou que niao apresentem as especificacoes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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94 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5 - A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo.

9.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de RS 0,01 (um centavo).

9.12 - Seré adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

9.13 - A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

9.14 - A prorrogacao automadtica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-4 automaticamente. Nio serio aceitos dois ou mais lances de mesmo valor.

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera
o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sess@o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacio do licitante.

9.20 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

9.21 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicac¢io do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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9.23 - Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da L.C n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n° 24.826/2024.

9.24 - Nessas condi¢des, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serio consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 - A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma tltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
3 (tr€s) minutos controlados pelo sistema, contados apos a comunicagao automatica para tanto.
9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas ¢
empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

9.28 - A ordem de apresentagdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
€ Servigos:

9.29.1 - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

9.29.2 - desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.29.3 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgdos de controle.

9.29.4 - empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
9.29.5 - empresas brasileiras;

9.29.6 - empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.29.7 - empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre
as propostas empatadas.
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9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas
neste Edital.

9.32 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.33 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto
quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitard ao licitante melhor
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagado daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

9.34 - Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no art.
1°, inciso V e no art. 2, § 2°, ambos do Decreto Municipal n® 24.730/2024.

10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta,
os percentuais das contribuigdes previstas no art. 176 da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagao.

10.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao prego maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.4 - Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

10.5 - Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.6 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
nao aceitacao da proposta.

10.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
10.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do servigo ofertado, além de outras informagdes pertinentes, a
exemplo de garantia, métodos ou propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o
caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
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10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um tUnico item do lote implicard na
desclassificagcdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender
aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chaf’ a nova
data e horario para a sua continuidade.

10.11 - O Pregoeiro deverd encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obteng¢do de melhor
preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

10.12 - Também nas hipoteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

10.13 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes pelo “chat”.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, sera adotado o critério d¢ MENOR PRECO, observados o valor
maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificagdes técnicas, parametros minimos
de desempenho e qualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitagdo das propostas ou, quando for o caso, apos
negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor/ mais
vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro poderda examinar a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procederd a verificacdo das condigdes habilitatorias do
proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a apura¢do de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes
ultimos e, entre precos unitarios e totais, 0s primeiros.

11.5 - Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.

11.6 - Serdo rejeitadas as propostas que:

11.6.1 - contiver vicios insanaveis;

11.6.2 - n3o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia/Projeto Bésico;

11.6.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

11.6.4 ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

11.6.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.
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11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor prego e valor estimado para a aquisi¢ao do bem.

11.7.1 - Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagdo pela autoridade
competente.

11.9 - Apos a habilitacdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira, qualificacao
técnica e/ou inidoneidade, em razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o
julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 — 0o LANCE FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregdo eletronico.

12.1.1. A proposta somente ndo serd atualizada automaticamente quando houver mais de um
item dentro do lote, cabendo ao fornecedor a atualiza¢do dos valores de sua proposta no prazo
maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo informado pelo Pregoeiro.

12.2 - Devera o vencedor, enviar através do sistema de licitacoes as planilhas atualizadas
com o desconto final.

12.3 - Devera ainda o licitante vencedor, encaminhar por e-mail a indicagdo do banco, nimero
da conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas).

13 - DOS RECURSOS
13.1 - A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lein®14.133, de 2021.

13.2 O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimacao ou de lavratura
da ata.

13.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitacao do licitante:

13.3.1 a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

13.3.2 o prazo para a manifestacdo da inten¢do de recorrer ndo sera inferior a 30 (trinta)
minutos.

13.3.3 o prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimacao
ou de lavratura da ata de habilitagdao ou inabilitagao;

13.3.4 na hipotese de adogdo da inversdo de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei n°

14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de

intimacao da ata de julgamento.
13.4  Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.
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13.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual poderéd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

13.6  Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

13.7 O prazo para apresentagcdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
13.8 O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 - O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular
decisdo dos recursos apresentados.

14.2 - Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatdrio.

15 - DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 — Apds a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado termo
de contrato, ou outro instrumento equivalente.

15.2 - Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora serd convocada via sistema eletronico
e e-mail a assinar o Contrato, que obedecerda ao modelo anexo, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis contados da convocacio emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratagao.
15.3 - O subitem acima deverad ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacao do processo licitatorio ou outra for sua decisao.

15.4 - Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 15.2, ensejaré a aplicagao
das sang¢des estabelecidas no item sangdes administrativas deste instrumento, reservando-se o
CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitagdo, independentemente das sancdes
previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

15.5 - A ata contrato celebrada podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos art.
137 a 139 da Lei 14.133/21.

16 - DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O Objeto contratado tera vigéncia € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por meio
de Termo Aditivo conforme art. 105 e segs., da Lei Federal n® 14.133/21 e suas sucessivas
alteragdes posteriores.
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17 - DA FISCALIZAGAO

17.1 - A execucdo do servico e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo
fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio da(o) Sr2. Ana Paula de Camargo Bonassoli-
Cargo: Prof2 Resp. pelo Dep. De Educacdo Especial na Persp. Da Educacdo Inclusiva; que
acompanhard a execucdo do servico, de acordo com o determinado, controlando os prazos
estabelecidos para entrega do mesmo e apresentacdo de fatura, notificando a empresa
vencedora a respeito de quaisquer reclamagdes ou solicitagcdes havidas.

17.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representarda o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:

a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificagcdes e referéncias necessarias
ao perfeito entendimento pelos licitantes;

b) Verificar o servico, verificando a sua conformidade com as especificacdes estabelecidas e
da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso),
etc;

c) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) servico(s) executado(s) ao que foi solicitado;

d) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigacdes assumidas;

i) de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de condi¢Ges previstas neste
instrumento;

j) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

k) Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

[) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricdes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados com o servico
deste instrumento, pelo mesmos julgados necessarios.

18. DO PAGAMENTO

18.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 282
(Vigésimo oitavo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagdo da Nota
Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo,
observando-se ainda a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n2
14.133/21.

18.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara o recebimento dos produtos e liberara a
Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigdes
pactuadas.
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18.1.2 - A contagem para o 282 (Vigésimo oitavo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos a
aceitacdo dos produtos recebidos pela fiscalizagdo do Municipio de Tatui SP e cumprimento
pela empresa de todas as condigdes pactuadas.

18.1.3 - Para execuc¢do do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Tatui
SP, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancdria, bem como o nimero da
Ordem de Compra.

18.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacao da despesa,
aquela serd devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
guaisquer 6nus ao Municipio de Tatui SP.

18.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os
valores para cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

18.3 — O Municipio de Tatui SP poderd sustar todo e qualquer pagamento do prec¢o ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das
hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo érgao fiscalizador
do Municipio de Tatui SP.

b) Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até
gue a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a entrega dos produtos ou paralise os mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Tatui SP.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Tatui SP quer proveniente da execugao
deste instrumento, quer de obrigacGes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos pardgrafos acima, ou de infracdo as demais
cladusulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

18.4 - Respeitadas as condicOes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio de Tatui SP, os valores devidos serdo acrescidos de
encargos financeiros de acordo com o indice de variagdao do IPCA do més anterior ao do
pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

18.5 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta
do recurso indicado na ordem de compra.

NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através do
envio dos documentos para o e-mail: rosangela.domingues@tatui.sp.gov.br
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19 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

€) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletronica ou execugao do contrato;

1) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

11) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

11i1) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, 1, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, fe g,
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratoria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo
total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugao parcial;

19.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

19.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

19.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

19.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
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19.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

19.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 0rgdos de controle.

19.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)
19.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160)
19.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

19.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declarag¢ao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

20 - DISPOSICOES GERAIS

20.1 - E facultado ao PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase
do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboragdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

20.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
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20.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao
o horério de Brasilia — DF.

20.4 - A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

20.5 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

20.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administragcdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

20.7 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

20.8 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitacdo apresentados na sessao.

20.9 - O PREGOEIRO, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacgdo e proposta, desde que nao contrariem a legislacdo vigente
e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

20.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.tatui.sp.gov.br/pregoes-eletronicos.

20.11 - Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente
Licitagao serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de licitagdes
Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

20.12 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos, prevalecerdo
as disposi¢des do primeiro.

20.13 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

20.14 - Integram o Presente Edital:

a) Anexo I - Modelo de Proposta;

b) Anexo II - Minuta do Contrato;

¢) Anexo III - Termo de Referéncia.

Tatui, __ de de 2026.

DE ACORDO:

Miguel Lopes Cardoso Junior
Prefeito Municipal

Paulo Cesar de Proenca Weiss
Pregoeiro
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ANEXO 1

Modelo de Proposta
Cotacao de Precos
Processo/Ano: 051/2026
Modalidade: Pregio Eletronico Sequécia/Ano: 0030/2026

Item | Quantidade | Unid. Descricao Marca | VL. Unitario VL. Total
1 12,0000 MES SERVICO - PROFISSIONAL DE R$519.086,00| R$6.229.032,00
APOIO ESCOLAR

VALOR TOTAL : R$6.229.032,00(SEIS MILHOES, DUZENTOS E VINTE E NOVE MIL E TRINTA E

DOIS REAIS)
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ANEXO II
PROCESSO LICITATORIO N. ° 051/2026.
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 030/2026.
TIPO: MENOR PRECO

MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO
CONTRATO N° __ /2026

PARTES:
CONTRATANTE: , com sede
na , n° - Bairro , na cidade
de , CEP XXXXXXXXX - UF, inscrita no CNPJ/MF N.
XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo seu

, senhor

, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-

XX, doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA: , com sede
na , n° - Bairro , na cidade
de , CEP XXXXXXXXX - UF, inscrita no CNPJ/MF N.
XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo seu

, senhor

, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-

XX, E-MAIL INSTITUCIONAL:

, doravante denominada
CONTRATADA, tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato,
devidamente autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente
do Processo Licitatério n°. 051/2026 modalidade Pregiao Eletronico n°. 030/2026 ¢ pelas
condig¢des que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - (art. 92, I e II)
1.1 O objeto do presente instrumento ¢ a Contratacdo de empresa especializada para a

prestacdo de servico de Contratacao de empresa especializada na prestacao de servigos de
profissional de apoio escolar (PAE) , conforme detalhamento e especificacdes técnicas
deste instrumento, do Termo de Referéncia, do Estudo Técnico Preliminar, da proposta
da CONTRATADA e demais documentos integrantes do processo licitatorio n®
051/2026.

1.2 Integram o presente instrumento, independentemente de transcrigao:

1.2.1 O Termo de Referéncia;
1.2.2 O Estudo Técnico Preliminar;
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1.2.3 O Edital e seus anexos;
1.2.4 A Proposta da CONTRATADA; e
1.2.5 Demais documentos que compdem o processo licitatorio.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
2.1 - O valor do contrato ¢ de R$ , correspondente a proposta ofertada
pela CONTRATADA.

2.2 - O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.3 - No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO
3.1 - O presente instrumento tera vigéncia de , contados a partir da data de sua
assinatura, com inicioem  / / prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na

forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.1 A CONTRATADA podera se opor a prorrogagao de que trata o subitem acima, desde
que o faca mediante documento escrito, recepcionado pelo CONTRATANTE em até 90
(noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogacdes do prazo de
vigéncia.

3.1.2 A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual, e ndo podera
pleitear qualquer espécie de indenizagdo em razdo da ndo prorrogac¢ao do prazo de vigéncia
contratual por conveniéncia do CONTRATANTE.

3.1.3 Eventuais prorrogacdes de contrato serdo formalizadas mediante celebragdo de termo
aditivo, respeitadas as condic¢des prescritas na Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.4 O contrato nao podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada
com as san¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com
poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO (Art. 92,V e VI)

4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 28
(vinte e oito) dias corridos, mediante deposito em conta corrente em nome da
CONTRATADA no Banco XXXXXXXXX, Agéncia XXXXX, Conta Corrente XXXXX,
através da Tesouraria, mediante apresentacao da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacao
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e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei
14.133/21.

4.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente
ao responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizacao dos servigos e liberaré a
Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigdes
pactuadas.

4.1.2 - A contagem para o 28° (vigésimo oitavo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apos a
aceitagao dos servigos prestados pela fiscalizagdo do Municipio de Tatui e cumprimento pela
empresa de todas as condi¢des pactuadas.

4.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA dever4 fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Tatui,
informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancéria, bem como o niimero da
Ordem de Compra.

4.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impe¢am a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizacgdo da situagao ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
onus ao Municipio de Tatui.

4.2 - A critério da Administragao poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os
valores para cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

4.3 - O Municipio de Tatui podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais
das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao
fiscalizador do Municipio de Tatui.

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipdtese em que o pagamento ficard retido até
que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

¢) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugao do servigo ou paralise os mesmos
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Tatui

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Tatui quer proveniente da execucao
deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdao as demais
clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

4.4 - Respeitadas as condi¢des previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio de Tatui/SP, os valores devidos serdo acrescidos de
encargos financeiros de acordo com o indice de variacdo do [IPCA do més anterior ao do
pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE (art. 92, V)
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5.1 - Os pregos inicialmente ajustados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano
contado da data do or¢amento estimado, que correspondea  / /

5.1.1 - Apos os primeiros 12 (doze) meses contados da or¢gamentagdo, os pregos poderdo ser
reajustados, em conformidade com a legislagdo vigente, com a aplicacdo da variagdo do
[ndice IPCA.

5.2 - Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do futuro contrato, em face dos aumentos
de custo que nao possam, por vedagado legal, serem refletidos através de reajuste ou revisao de
pregos basicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 124, II, “d”, da Lei Federal n°
14.133/21, buscarao uma solugdo para a questao.

5.3 - No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
5.4 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA — DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL (ART.

6.1 — O contrato serd acompanhado e fiscalizado pelo Gestor e Fiscal abaixo designados,
conforme arts. 117 a 122 da Lei n°® 14.133/2021.

* Gestor do Contrato: Prof* Rosangela A Domingues F Silva
— Secretario Municipal da Educacao

* Fiscal: Ana Paula de Camargo Bonassoli

- Cargo: Prof* responsavel pelo Departamento de Educacao Especial Na Persp da Ed Inclusiva
- CPF: 19.820.695.899

-Email: inclusaotatui@gmail.com

A fiscalizagdo da execugdo contratual sera realizada por servidores designados pela Secretaria
Municipal de Educa¢do, que acompanharao os seguintes aspectos:

1. Presenca e Assiduidade dos Profissionais:

e Verificacdo da presenga e pontualidade dos profissionais de apoio escolar, conforme o

cronograma estabelecido.
2. Qualidade do Servico Prestado:

e Avaliacdo da qualidade do servigo prestado pelos profissionais, garantindo que as
atividades sejam executadas de acordo com as especificagdes contratuais e as

necessidades dos estudantes.

3. Atendimento as Normas de Conduta e Etica:
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e  Monitoramento do cumprimento das normas de conduta e ética estabelecidas para a
atuacdo dos profissionais de apoio escolar, garantindo um ambiente respeitoso e

adequado ao processo educacional.

4. Relatérios Mensais de Acompanhamento:

e Exigéncia de relatorios mensais detalhados sobre o desempenho dos profissionais € o
andamento das atividades, que deverdo ser apresentados pela empresa contratada para

analise e acompanhamento continuo.

6.2 Compete ao Fiscal:

I — atestar as notas fiscais;

II — registrar ocorréncias e comunicar irregularidades;
IIT — emitir relatorios de acompanhamento.

6.3 Toda comunicagdo entre as partes devera ser formal e preferencialmente eletronica.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
7.1 - No presente exercicio, as despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no respectivo Or¢amento da Prefeitura Municipal de Tatui,
na dotacdo abaixo discriminada: 01.220.02.06.02.12.361.0009.2048.3.3.90.39.

7.2 Quando a execug¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e
XVII)

A empresa contratada deverd cumprir as seguintes obrigacgdes:

8.1-A contratada devera oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para obtencao do
extrato de recolhimento do FGTS e contribui¢des previdencidrias, e fornecer a CONTRATANTE a

qualquer tempo que for solicitado.

8.2-Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execugao
dos servigos e por outras correlatas, tais como salérios, seguros de acidentes, tributos,

indenizagdes, vale-refei¢do, vale-transporte e outras que por ventura venham a ser criadas e
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exigidas pelo poder publico.

8.3-Responder pelos danos causados diretamente a administragdo ou aos bens da Secretaria de
Educacao, ou ainda a terceiros, durante a execugao deste contrato, nao excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdao e acompanhamento pela Secretaria de Educacao.

8.4-  Comunicar a administra¢do qualquer anormalidade constatada e prestar esclarecimentos
solicitados.

8.5-  Manter, durante o periodo de contratagdo, o atendimento das condigdes de habilitagao
exigidas na licitagdo.

8.6-  Apresentar mensalmente comprovantes dos seguintes fatos:
a) Pagamentos de salérios e beneficios dos empregados;
b) Recolhimento dos encargos sociais;
c¢) Regularidade junto ao Ministério do Trabalho;
d) Cartdes de frequéncia ou relatério resumido de frequéncia dos funcionarios;
e) Recibo de concessdo e pagamento de férias e respectivo adicional;

f) Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na forma prevista em

norma coletiva.

8.7- Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados

durante a execug¢ao dos servigos contratados.

8.8- Refazer os servicos que, a juizo da CONTRATANTE, nao forem considerados
satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no valor contratado.

8.9- Selecionar e treinar adequadamente os empregados alocados a prestacdao dos servigos,
bem como fornecer treinamentos sempre que a CONTRATANTE solicitar, observando as

condutas de cada funcionario ¢ as demandas inerentes a execucao dos servicos.
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8.10-Manter seus empregados devidamente identificados e uniformizados quando da

execucao dos servigos.

8.11-Assegurar que seus empregados observem as normas de funcionamento e conduta da

Secretaria de Educacao e das unidades escolares, sem prejuizo da sua vinculagdo

hierarquica exclusiva a CONTRATADA..

- Além das obrigacdes acima elencadas, a CONTRATADA devera:

1-Recrutamento e Gestdo dos Profissionais:

Responsabilizar-se pelo recrutamento, contratagdo, remuneragdo, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e todas as obrigacdes legais dos profissionais de

apoio escolar.

2- Fornecimento de Profissionais Uniformizados:

Garantir que os profissionais sejam devidamente uniformizados e utilizem
identificacdo visivel durante o exercicio de suas fungdes.

Substituicao de Profissionais Ausentes:

Substituir, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, qualquer profissional que se
ausente, seja por motivo justificado ou ndo, para garantir a continuidade do servigo,
sendo o profissional substituto formado de acordo com descri¢ao do item 9 e
qualificado de acordo com o item 7- do Termo de Referéncia.

Aptidao Fisica e Psicologica:

Assegurar que todos os profissionais estejam aptos fisica e psicologicamente para o
exercicio das fungdes, com o acompanhamento de exames periddicos, caso necessario.

Supervisao Técnica e Comunicagio:

Manter supervisao técnica continua sobre os profissionais, bem como garantir um
canal de comunicagao direto e eficiente com a gestao da escola e/ou a Secretaria

Municipal de Educacao.
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6- Entrevista de Acolhimento e Apresentacao:

e Antes do inicio efetivo das atividades do profissional de apoio com o educando, a
empresa contratada devera assegurar que seja realizada uma entrevista de acolhimento
e apresentacao, com a presenca dos seguintes envolvidos:

e O(a) profissional de apoio designado(a);

e A equipe pedagdgica da unidade escolar;

e Os pais ou responsaveis legais do educando;
e O proprio educando, sempre que possivel.

O objetivo dessa entrevista ¢€:
e Estabelecer um vinculo inicial entre a familia, o educando e o cuidador;

= Promover o acolhimento da familia e esclarecer as funcoes e
responsabilidades do cuidador;

= Conhecer as necessidades especificas do educando;
= Alinhar as estratégias de cuidado individualizado.

A entrevista devera ocorrer preferencialmente no ambiente escolar antes do primeiro dia de
acompanhamento efetivo e devera ser registrada por meio de um relatério simples elaborado

pela equipe escolar, com a assinatura de todos os envolvidos.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

9.1-  Designar, na forma da lei, servidor(es) para atuar como fiscal do contrato, que promovera
todos os registros e adotara todas as providéncias junto a empresa, visando o bom andamento
dos servigos prestados.

9.2-  Disponibilizar o local e os meios materiais necessarios para a execu¢do dos servicos.

9.3- Efetuar os pagamentos, mediante o cumprimento de todas as exigéncias, condi¢des e precos
pactuados.

9.4- . Notificar, por escrito, a CONTRATADA, quanto a ocorréncia de eventuais imperfeigdes
no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

10.1. - O contrato celebrado podera ser extinto na forma, pelos motivos € com as
consequéncias previstas nos artigos Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas
alteracdes posteriores, sem direito a qualquer indenizagao.
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10.2 - A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de
extin¢do por ato unilateral da Administragdo, prevista no artigo 138 da Lei n°® 14.133, de 2021.
10.2.1 O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133, de 2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

10.2.2 A alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a extingdo contratual se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.2.3 Se a operacao societaria de que trata este subitem implicar mudanca em pessoa juridica
CONTRATADA, devera ser formalizada alterag¢ao subjetiva por termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, X1V)

11.1 As regras acerca de infragdes e san¢des administrativas referentes a execucao do contrato
sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SUBCONTRATACAO

12.1 - As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- MODELOS DE EXECUCAO

13.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacgao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - GARANTIA DE EXECUCAO

14.1 — Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — OBRIGACOES PERTINENETES A LGPD

15.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢do da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragcdo ou de aceitagdo expressa.

15.2  Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

15.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

15.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

15.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
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aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovagao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacdes.

15.6 O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

15.7 O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

15.8 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de
eventuais omissoes, desvios ou abusos.

15.8.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

15.9 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

16.1 - O presente contrato ¢ regido pela Lei n° 14.133/21, bem como pelas clausulas e
condig¢des constantes do Edital do Pregao Eletronico n® 030/2026, Processo Licitatorio n®
051/2026.

16.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES

17.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

17.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do CONTRATANTE,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3 Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servicos cujo aditamento se fizer
necessario, esses serdo fixados por meio da aplicagdo da relagdo geral entre os valores da
proposta e o do or¢camento-base da Administra¢ao sobre os precos referenciais ou de mercado
vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n°
14.133, de 2021.

17.4 Eventuais alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragao de termo
aditivo, respeitadas as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de
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justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, a formalizacao do aditivo ocorra no
prazo méaximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021);

17.5 Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos da
CONTRATADA, o equilibrio econdomico-financeiro inicial serd restabelecido no mesmo termo
aditivo.

17.6 Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1II)

18.1 Aplicam-se aos casos omissos as disposigoes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, ¢
disposi¢des regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA — PUBLICACAO

19.1 Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021,
¢ ao art. 8°, § 2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 22 do Decreto estadual n°® 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO (ART 92,§1°)

19.1 - As questdes decorrentes da execucao deste Instrumento, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Tatui/SP, com
exclusdao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam
um s6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Local e Data.

Prefeito Municipal Representante Legal do
Fornecedor

De acordo:

Assessor Juridico

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:
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NOME:
CPF:

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletronico

do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade

com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas
no moédulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrucdes n°01/2024, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral”
anexa (s);

e) ¢ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.


https://doe.tce.sp.gov.br/
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2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos € o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAQ DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:




Prefeitura Municipal de Tatui
DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
Av. Domingos Bassi, n° 1.000, Cecap, Tatui/SP
CEP 18271-330 — Fone: (015) 3259-8400

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

DEMAIS RESPONSAVEIS (¥):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢do de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de
responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacdes de contas; de
responsaveis com atribui¢des previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestacdes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do

Termo de Ciéncia e de Notificagdo, sera ele objeto de notificacao especifica.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacéo de empresa especializada na prestagéo de servigos de Profissional de
Apoio Escolar (PAE), para atender as criangas/alunos da Educagéo Basica da Rede
Municipal de Ensino de Tatui. O servico destina-se a criangas matriculadas na
Educacdo Infanti com Necessidades Educacionéis Especiais (NEE) e alunos
matriculados no Ensino Fundamental com deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista
(TEA), mobilidade reduzida efou outras condigdes que demandem apoio
individualizado no ambiente escolar. O objetivo é garantir condicbes de acesso,

permanéncia, participagéo e aprendizagem, conforme previsto na legislagéo vigente.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacdo justifica-se pela necessidade de dar continuidade a assisténcia e
assegurar o apoio adequado aos educandos, pois a auséncia de cuidadores
compromete o atendimento educacional e coloca em risco a integridade das criangas

e alunos.

A oferta de uma educacéo inclusiva, equitativa e de qualidade € um compromisso
estabelecido pela legislagdo nacional e internacional, garantindo o acesso e a
permanéncia de criangas e alunos, publico-alvo da Educagéo Especial na rede regular
de ensino. Para que essa inclusdo seja efetiva, € necessaria a presenca de
profissionais qualificados para oferecer apoio ao suporte pedagogico, social e de

comunicagdo, promovendo a autonomia e a participagdo no ambiente escolar.

O Profissional de Apoio Escolar desempenha um papel essencial no
acompanhamento dos educandos, conforme as necessidades especificas de cada
um. Esse suporte viabiliza a adaptacdo curricular, a acessibilidade e o

desenvolvimento de estratégias apontadas pelo professor regente e professor de AEE
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que favorecam a aprendizagem, respeitando as particularidades de cada crianca e

adolescente.

Dessa forma, o Municipio de Tatui reforga seu compromisso com o direito a educagao

e a inclus3o, alinhando-se as diretrizes estabelecidas pela Constituicdo Federal, pelo
Estatuto da Crianca e do Adolescente, pela Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia, entre outras normativas que regulamentam a Educagdo Especial na
Perspectiva da educagédo Inclusiva. A contratagdo desses profissionais também
atende as recomendacdes do Parecer CNE/CP n° 50/2023 e Decreto 12.773/2025
que orientam os sistemas de ensino na estruturagdo de praticas educacionais

voltadas ao atendimento de estudantes com Transtorno do Espectro Autista (TEA).

Serso providos cuidados especificos as necessidades das criangas e adolescentes
da Rede Municipal de Ensino, incluindo atenc&o a higiene, alimentagéo, locomogéo e
acompanhamento pedagodgico, assegurando um atendimento adequado aos que

demandam maior atencédo durante o ano letivo.

E de extrema relevancia a atuacdo do Profissional de Apoio Escolar (Cuidador
Escolar) no cotidiano da escola e sua contribuigdo dentro do sistema educacional,
n&o apenas na prestagéo do servico, mas também numa perspectiva de apoio ao
professor regente da classe e na unidade escolar da Rede Municipal de Ensino,
visando a melhoria da qualidade do ensino. A contratagdo desses servigos de apoio
para criangas e adolescentes faz-se necessaria, tendo em vista que a Constituicao
Federal, o Plano Nacional, Estadual e Municipal de Educagéo, e outras legislagbes
que normatizam as agdes referentes ao atendimento educacional especializado para
os estudantes elegiveis aos servicos da Educagdo Especial, preveem a provisao de
recursos que garantam seu acesso e permanéncia na escola, bem como a promogao

da Educacéo Especial na Perspectiva da Educagéo Inclusiva.

A presenca do Profissional de Apoio Escolar especializado na escola € medida
imprescindivel para viabilizar o atendimento as criangas e adolescentes com
deficiéncias, tornando exequivel, assim, seu ingresso e permanéncia na escola,

direito basico a educagao, garantido constitucionaimente.
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A figura do “Profissional de Apoio Escolar” estej?\ prevista no Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia (Lei n® 13.146/15), em seu art. 3°, Xlll, sendo descrito como aquele que
exerce atividades de alimentagado, higiene, locomocéo e atividades escolares, em
“todos os niveis e modalidades de ensino”. Neste mesmo sentido, a Lei n°® 12.764/12
— que trata das politicas para pessoas com Transtorno do Espectro Autista (TEA),
também conhecida como Lei Berenice Piana — igualmente se refere a essa mesma
figura com a denominagao de “acompanhante especializado”. Apesar das diferentes
denominagdes, o “Profissional de Apoio Escolar” e o “acompanhante especializado”
séo equivalentes, conforme descricGes legais de cada legislacao (Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia — Lei 13.146/2015, Lei Berenice Piana e Decreto que a regulamenta
- Decreto Federal 8.368/14).

Diante de tudo exposto, faz-se necessaria a contratacdo de pessoa juridica
especializada para a prestagéo de servigos terceirizados, de natureza continua, de
apoio e atividades auxiliares da Secretaria Municipal de Educag&o, uma vez que a
administracdo ndo dispde de recursos humanos suficientes ou, até mesmo, nao
possui o cargo descrito no quadro permanente para execugéo dessas atividades que
sd0 necessarias para o desempenho das atividades de responsabilidade da

Secretaria de Educacgao.

Ressalta-se que a contratagéo de servigos de apoio e atividades auxiliares € possivel
por se tratar de atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares

aos assuntos que constituem atividade-fim desta secretaria.

A motivacdo para contratar surge da necessidade de satisfazer as demandas de cada
unidade escolar, sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacgéo, haja
vista o crescimento demografico do municipio, a sazonalidade no atendimento da
Educacao Basica, bem como a necessidade de pronta resposta as demandas que

vierem a surgir.

O beneficio direto, com a contratagéo, serd a maior presteza na execugdo das
atividades em questéo, pois havera pessoas treinadas e com experiéncia devida na

execucdo das referidas atividades. Quanto ao beneficio indireto, sera a diminuigao do
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tempo de resposta de questdes rotineiras, porém importantes para os desfechos dos
trabalhos desenvolvidos nas unidades escolares, pois havera apoio e celeridade na

execucao das tarefas comuns.

Quanto a economia a ser obtida pela Secretaria Municipal de Educagéo em relagéo a
contratacéo pretendida, por ser atividade executada por empresa especializada, traz
vantagem de cunho profissional na execugéo dos servicos e na necessidade de

eventual substituicdo do profissional.

O quantitativo proposto foi levantado junto as necessidades das unidades escolares,
em que se verificou que os servigos propostos s30 necessarios a execugao das
atividades, em razao do nimero de alunos e faixa etaria, permitindo, assim, a eficacia

na manutencao da atividade rotineira.

3. DAS ATRIBUICOES DO PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

1. Apresentar-se pontuaimente e adequadamente identificado na sala de aula

para atendimento ao estudante.

2. Apoiar os educandos nas atividades escolares, colaborando para sua
participagao integral nas atividades desenvolvidas pelos docentes regentes no

ambiente escolar.

3. Seguir as orientagdes estabelecidas pelos professores da Unidade Escolar
dentro do Plano de Atendimento Educacional Especializado (PDI) e PEI (Plano

de Ensino Individualizado) quanto ac apoio a ser disponibilizado ao educando.

4. Oportunizar situagdes que estimulem a independéncia e autonomia do

estudante, conforme a tematica dos cursos.

5. Acompanhar o educando em aulas e/ou atividades extras que nao se insiram
no periodo escolar regular, dentro dos dias letivos previstos no Calendario

Escolar.
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6. Zelar pelo desempenho dos servicos, de forma que ndo se coloque em risco a
saude e o bem-estar do educando, de acordo com suas particularidades e

necessidades.

7. Comunicar aos responsaveis da Unidade Escolar, sempre que necessario, as

ocorréncias relacionadas ao educando.

8. Preencher diariamente a Caderno de Rotina Individual Semanal, fornecido pela
Unidade Escolar, registrando resumidamente e de forma clara toda a rotina de
atendimento realizado (alimentag&o, socializagéo, comportamento, higiene) e
as possiveis ocorréncias junto ao educando. Este caderno devera,

obrigatoriamente, ser mantido dentro da unidade escolar.

9. Proporcionar.ao educando interagdes com outros educandos e profissionais
da escola, auxiliando-o na compreensao e realizacdo de gestos de

comunicacéo nao verbal, quando necessario.
10. Apoiar o engajamento nas atividades escolares propostas pelos professores.

11. Atuar antecipadamente, com o apoio do professor regente e do professor de
atendimento educacional especializado, para acolher o educando em relagao
aos fatores ambientais da rotina escolar que possam causar reagoes

comportamentais (como sinal sonoro, ruidos, luzes).

12.Reconhecer padrdes restritos e repetitivos de comportamento e oferecer o

apoio necessario, respeitando as singularidades do educando.

13.Aplicar estratégias para o estimulo do autocontrole do educando, conforme

orientacdo da Unidade Escolar especificada no PAEE.

14.Apresentar-se na unidade escolar com, no minimo, 10 (dez) minutos de
antecedéncia ao inicio das aulas, auxiliando o(s) educando (s) no transporte

de materiais e objetos pessoais e acompanhando-o(s) até a sala de aula.

15.Permanecer na unidade escolar apés a entrega do(s) educando(s) ao

responsave! indicado pela diregdo da escola, néo estando liberado de suas
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obrigacées enquanto néo transferir os cuidados do(s) educando(s) para essa

pessoa.

16. Garantir o acesso e o deslocamento do(s) educando(s) em todo o ambiente
escolar, ficando de prontiddo para executar, no momento apropriado, fungoes
como oferecer o lanche, higiene bucal, acompanhamento ao uso do sanitario,

realizacéo da higiene intima, troca de vestuario e/ou fraldas, se necessario.

17.Acompanhar o(s) educando(s), no horario do intervalo, até o local apropriado
(como patio, cantina ou refeitorio), auxiliando-o(s) durante a alimentacdo e,
apo6s, em sua higiene. Ao final do intervalo, auxilia-lo(s) no retorno a sala de

aula.

18.Zelar pela higiene e manutengéo dos materiais de procedimentos especificos

para o asseio do(s) educando(s).

19. Durante todo o periodo de aula do(s) educando(s), se solicitado, permanecer
fora da sala, em local acessivel, aguardando ser solicitado para realizar suas

funcodes.

20.Cumprir rigorosamente o horario estabelecido, estando adequadamente

uniformizado e identificado.

21.Comunicar antecipadamente auséncias e possiveis faltas ao Supervisor da

empresa contratada para providéncias de substituicao.

22 Administrar medicamentos via oral, com autorizagdo dos pais/responsaveis
pelo educando, quando necessario, salvo nas hipéteses em qué tal atividade
seja privativa de enfermeiro, de acordo com a regulamentacao expedida pelos
6rgaos competentes. O auxilio na administracéo de medicamentos somente
devera ser realizado mediante apresentacio de receita médica. Todo
medicamento sera fornecido diariamente pela familia, cabendo ao profissional

controlar a guarda, horario e ingestéo dos medicamentos.

23.Cumprir rigorosamente a prescricio medica em caso de ministrar

medicamentos, mediante conhecimento prévio dos horarios, com anuéncia do
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professor e diretor . Retirar o educando da sala, ministrar o medicamento no
horario estipulado e retornar o educando a sala de aula. O medicamento

devera ser trazido pelo responsavel do educando.

24.No exercicio de suas atividades, compreendidas em servigos de apoio aos
alunos e criancas com deficiéncia, cuidar, no maximo, de 03 (trés) alunos ou
criangca no mesmo turno e unidade escolar. Na auséncia do estudante ou da
crianga, a contratada podera redireciona-lo para atender outro estudante, na
propria unidade escolar que esteja desatendida pela falta do profissional

regular, ou em outra unidade que esteja na mesma situagéo.

25 Auxiliar diretamente o educando no desenvolvimento das atividades
pedagbgicas, baseadas no plano de aprendizagem individual e direcionado

pelo professor regente.

26.Reportar ao professor 'regente e ao profeésor de atendimento educacional

especializado dificuldades do educando ao desenvolver atividades propostas.

27.Zelar pela seguranga do educando nas dependéncias da escola,
inspecionando seu comportamento, orientando sobre regras, procedimentos,

regimento escolar e cumprimento de horarios.

28. Acompanhar o processo de adaptagéo do(s) educando(s) novo(s) na escola e
dos que estdo nas séries iniciais de um segmento, sobretudo no inicio das

aulas.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagdo sera realizada com fundamento no art. 75, inciso VIli, da Lei
n° 14.133/2021, devido a situacdo emergencial que compromete a continuidade do

servico educacional, o que dispensa o procedimento licitatorio.

5. PRAZO DE EXECUGAO
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A execucao do servigo devera ocorrer no prazo de 12 (doze) meses, conforme

estabelecido pela legislagéo vigente e suas alteragoes.

6. DESCRIGAO DOS SERVICOS

Para atender a demanda reprimida, sera necessaria a contratacéo de até 120 (cento
e vinte) Profissionais de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar profissionais,
sendo que no exercicio 2026 serdo contratados até 100 (cem) devido a previsao
orcamentaria, € no exercicio de 2027 podendo chegar até 120 (cento e vinte)
Profissionais de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar, conforme demanda das
unidades escolares. Esses nimeros poderdo variar conforme a demanda ao longo

da execugéao do servico.

A empresa contratada devera disponibilizar profissionais qualificados para atuar como
cuidadores escolares, para prestar assisténcia direta ao(s) educando(s) da rede
publica de ensino, de forma continua durante o turno de aula, com as seguintes

responsabilidades:
« Auxilio na alimentaco, higiene e locomogéo do educando;
« Apoio nas atividades escolares, respeitando as orientagcdes pedagdgicas;
o Promoc¢ao de um ambiente inclusivo e seguro;
« Registro de ocorréncias relevantes junto a equipe escolar.
o Locomocgao dentro do ambiente escolar;

« Alimentagdo: auxilio no manuseio de talheres, ingestao de alimentos e

supervisao;

» Higiene pessoal: troca de fraldas, cuidados com o uso do banheiro,

escovacao, entre outros;

« Organizagao e rotina escolar: gestao de materiais, estimulo a participagao
nas atividades e mediagao;

« Promogéao da incluséo e participagéo do(s) educando(s) nas atividades
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escolares;

Apoio ao professor em demandas especificas relativas ao educando

assistido;

Auxilio nas atividades pedagogicas, recreativas e sociais seguindo as

orientagdes dos professores, do AEE e demais profissionais especializados;

Estabelecimento de vinculo com o educando, promovendo autonomia e

autoestima;
Registro diario das observagdes sobre o desenvolvimento do educando;

Auxilio aos professores na adaptacao e realizagdo das atividades

pedagdgicas;

Colaboracéo na observagéo do educando para preenchimento de

documentos de avaliagédo pedagogica;
Contribuigdo com sugestées em relagao as necessidades do educando;

Participagdo em reunides com as familias e a equipe escolar, quando

necessario e solicitado;

Auxilio na integragéo do educando com seus pares, incentivando a inclusao e

a construgao de um ambiente acolhedor;

Promocéo da interagéo entre os demais educandos, professores e

funcionarios da unidade escolar;

Viabilizacgo da participacéo efetiva do educando nas diferentes situagoes de

aprendizagem e socializagao;
Auxilio na locomocgao do estudante dentro do ambiente escolar;

Acompanhamento do educando em atividades extracurriculares e eventos do

calendario escolar;
Manutencéo de sigilo e ética sobre as informagdes do educando;

Cumprimento das normas e diretrizes da unidade escolar e da Secretaria

Municipal de Educagao;
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» Rotina: Chegada do educando & escola:

o Recepcéao no portéo;
o Auxilio no transporte de materiais e objetos pessoais até a sala de

aula;

o Auxilio no deslocamento até a sala de aula e acomodagéo do

educando.
« Ida ao banheiro:

o Atendimento ao chamado do(a) professor(a);

~..

Auxilio no deslocamento do educando até o banheiro;

o Inicio dos procedimentos necessarios de acordo com a deficiéncia do
educando, incluindo higiene antes da utilizagao do sanitario,

desinfeccao apds uso €, se necessario, troca de roupas;
o Apoio para o retorno a sala de aula e acomodagé&o do aluno.
« Intervalo para o lanche:

o Auxilio no deslocamento até o banheiro, se necessario, com 0s

procedimentos ja descritos;

o Auxilio na alimentagao, utilizando os utensilios adequados (se

necessario);

o Higienizacdo dos objetos de higiene bucal e materiais pessoais,

guando necessario;
o Acompanhamento do aluno de volta a sala de aula e acomodac&o.
« Saida do educando da escola:
o Auxilio na organizagéo dos objetos e materiais escolares;

o No final do periodo, entregar o estudante ou crianga ao responsavel

indicado pela diregdo ou coordenagéao escolar
o Acompanhamento até o transporte escolar, se necessario.

« Administracdo de medicamentos
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o O-. profissional de apoio escolar ndo é obrigado a administrar
medicamentos, a menos que esteja expressamente previsto nas
atribuicdes da fungdo ou cargo e que tenha recebido orientacao
adequada da equipe de salde (ex.: enfermeiro da unidade basica de

salide ou profissional responsavel).

o Contudo, em situacdes especificas, como quando o Plano Educacional
Individualizado (PEI) ou o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) do
estudante exigir a administragéo de med'icamentos durante o periodo
esdolar, o profissional de apoio podera auxiliar na administragéo

supervisionada de medicamentos, desde que haja:
1. Autorizacao formal dos pais ou responsaveis;
2. Prescrigao médica clara e atualizada;

3.  Treinamento e orientagao por profissional de satde sobre
nocdes basicas sobre administragdo de medicamentos,

mas nao se exige formacao técnica em enfermagem.

7. QUALIFICACOES DOS PROFISSIONAIS
Os profissionais designados deverao atender aos seguintes requisitos:
o Ensino Médio Completo;

. Curso de Qualificacdc ou Capacitagao Especifica na area de cuidados de
pessoas com deficiéncia e/ou necessidades educacionais especiais, com

carga horaria minima de 180 horas de acordo com o Decreto 12773/2025.

« Desejavel Conhecimento Basico em primeiros socorros, inclusao escolar,

direitos da pessoa corn deficiéncia e préaticas de acessibilidade;

 Perfil Comportamental Adequado: Responsabilidade, paciéncia, sigilo, ética e

sensibilidade social;
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« Formacao Continuada: Os profissionais de apoio escolar deverao receber, no
minimo, 1 hora mensal de formagao continuada, sem prejuizo de sua jornada

de atuagdo com os estudantes, com comprovante de participagao.

Além dos requisitos acima, os profissionais de apoio escolar deverao atender aos

seguintes critérios:
1. ldade minima de 18 anos;
2. Ensino Médio Completo;

3. Certidao de Antecedentes Criminais: Apresentagéo obrigatdria na

contratagso com renovagéo pela contratada a cada 90 (noventa) dias.

8. COMPETE’NCIAS PESSOAIS DOS PROFISSIONAIS

Os profissionais de apoio escolar deverao demonstrar as seguintes competéncias

pessoais:
o Preparo fisico;
« Capacidade de acolhimento e adaptacao;
» Empatia e paciéncia;
« Respeito pela privacidade do educando;
« Capacidade de eécuta ativa e percepcao;
o Calma em situagdes criticas;
« Discricdo e capacidade de tomar decisotes;
« Criatividade e iniciativa;
« Preparo emocional;
« Honestidade e ética;
. Capacidéde de administrar o tempo;

« Capacidade de transmitir valores por exemplo e fala.
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9. CURSOS DE QUALIFICAGAO

Os cursos de qualificagéo para os profissionais de apoio escolar devem abordar os
seguintes topicos e carga horaria minima de 45 horas cada a ser ministrados da

seguinte forma:
1. Curso 1 - Profissional de Apoio Escolar — 8h

- A ética como ponto de partida para a atuagao do profissional de apoio

escolar;

o A pessoa, o cidadao e o profissional de apoio escolar: aspectos legais
e a relacdo com o estudante com deficiéncia, a escola, a familia e a

comunidade.
o A relacéo entre professor regente, professor do AEE, gestao escolar e
profissional de apoio. o
o A formac&o e atuagéo do profissional de apoio escolar no atendimento
ao estudante com deficiéncia: principais atribuicées.
2. Curso 2 - Atendimento para Deficiéncia Intelectual e Fisica — 40h
o Definicao de deficiéncia intelectual e praticas de atendimento.

o Métodos e intervengdes para atender estudantes com deficiéncia

intelectual.

o Tecnologias assistivas , acessibilidade nas escolas e recursos

multifuncionais.
3. Curso 3 - Transtorno do Espectro Autista (TEA) 70 horas

o Caracteristicas do TEA , dificuldades no processamento sensorial e,
aprendizagem de estudantes com TEA e estratégias de apoio

educacional.

o Importancia do estabelecimento de vinculo entre o profissional de

apoio e e'studanté' com TEA.
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o Importancia da previsibilidade nas acdes e estratégias no ambiente

escolar e para o estudante com TEA.

o Acdes que auxiliam no gerenciamento de crises ocorridas dentro da
sala de aula. |

o Como auxiliar o professor nas estratégias de ensino para alunos com
TEA.

4. Curso 4 - Métodos de Ensino Comportamental para Estudantes com TEA —
20h

— AL o ABA (Applied Behavior Analysis): Introdug&o e aplicagbes no ensino

de estudantes com autismo.

o TEACCH®: Principios e técnicas para o atendimento de estudantes
com TEA. |

o PECS Comumcagao por troca de imagens.

5. Curso 5 - Atendimento para estudantes com epllepSIas sindromes em geral

e transtornos mentais (TOD etc), cegueira, baixa visao e surdez. 42h
- Caracteristicaé e especificidades;

- Como aukxiliar o professor em sala de aula e nos diversos ambientes escolares

- nos cuidados com os estudantes com as caracteristicas citadas acima;
- Tecnologias assistivas no auxilio do trabalho com os estudantes;

Os profissionais, apos a assinatura do contrato deverao apresentar certificados nos

seguintes prazos:
o Cursos 1e 3 de imediato
o Curso 2: Até 30 (trinta) dias

o Curso 4 e 5: até 60 (sessenta) dias.

10. CONHECIMENTOS GERAIS DO PROFISSIONAL
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O Profissional de Apoio Escolar (PAE), também conhecido como cuidador escolar,
deve possuir um conhecimento sélido em diversas areas relacionadas a educagao
inclusiva. O papel desse profissional & garantir a acessibilidade, 0 acompanhamento
e o cuidado integral de educando com deficiéncia, respeitando suas especificidades

e proporcionando um ambiente educativo igualitério e inclusivo.
10.1 Histoéria da Inclusao Escolar

O profissional deve compreender a evolugao histérica da incluséo escolar, que
remonta a luta das pessoas com deficiéncia por seus direitos e pela integragéo plena

na sociedade. O movimento pela inclusdo ganhou forga nas Gltimas décadas, com

= N
diversas conquistas legais e sociais.
« Década de 1970: Comeco do movimento pela inclusdo educacional com a
desinstitucionalizacdo das pessoas com deficiéncia.
« Lei de Diretrizes e Bases da Educacio Nacional (LDB): Garantia de
acesso e permanénbia no ensino regular.
. Declaragdo de Salamanca (1994): Reafirmagdo do compromisso
internacional com a educacéo inclusiva.
10.2 Documentos Legais e Legislagao
'A formaczo do PAE também exige o entendimento dos principais documentos legais
o
e e legislagao que garantem os direitos das pessoas com deficiéncia, especialmente no

contexto escolar. Entre as principais legislagdes, destacam-se:

« Constituicdo Federal de 1988: Garante a educagéo como direito de todos,

sem discriminacao, incluindo a educag&o para pessoas com deficiéncia.

« Lein°® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Incluséo - LBI): Define direitos
fundamentais para pessoas com deficiéncia, incluindo o direito a educagéao

inclusiva.
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. Lei n°8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA):
Assegura o direito a educagéo para criangas e adolescentes, com foco na

-~ ~ - ) ‘ - . - .
protecdo e promogao do desenvolvimento das criangas com deficiéncia.

« Plano Nacional de Educacdo (PNE): Prevé diretrizes para a inclusao no

sistema educacional.

« Decreto n° 6.949/2009: Aprova a Convengao sobre os Direitos das Pessoas
com Deficiéncia, com a obrigatoriedade da implementac&o de praticas

educacionais inclusivas.
10.3 Direitos das Pessoas com Deficiéncia

O PAE deve conhecer e aplicar os direitos das pessoas com deficiéncia,
especialmente os relativos ac acesso e permanéncia no ensino regular. Entre os
direitos mais importantes estéo:
. Direito a educagio sem discriminagédo: Garantido pela Constituicédo e
legislagao internacional.

« Direito ao Atendimento Educacional Espeéializado (AEE):

Acompanhamento especializado, conforme necessidade do aluno.

. Direito a acessibilidade: No ambiente escolar, tanto arquiteténica quanto

pedagdgica.
. Direito ao transporte escolar: Para garantir o acesso ao ambiente educativo.

. Direito a assisténcia social: Integrando servigos educacionais e sociais para

garantir o bem-estar do aluno.
10.4 Teorias Educacionais Inclusivas

O PAE deve estar familiarizado com diversas teorias educacionais inclusivas, que
abordam a forma de adaptar o ensino e o ambiente escolar para atender a diversidade

dos educandos. As principais abordagens incluem:
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Teoria da Diversidade: A ideia de que as diferengas entre os educandos
devem ser reconhecidas e valorizadas, promovendo um ambiente educacional

que acolha as multiplas formas de aprendizagem.

Teoria da Pedagogia Critica: Promove a reflexdo sobre praticas educacionais
que busquem a transformagéo da sociedade, incluindo a promogao dainclusao

e igualdade no ambiente escolar.

Teoria Socioconstrutivista: Defende que o educando aprende de forma ativa
e colaborativa, com apoio do professor e de outros profissionais, com énfase

na construgdo do conhecimento em um ambiente inclusivo.

Teoria do Desenvolvimento Social e Cognitivo: Aborda a importancia de um
acompanhamento continuo do desenvolvimento do educando, reconhecendo
que o apoio de profissionais como o PAE é essencial para que o educando

com deficiéncia atinja seu potencial maximo.

10.5 Conhecimento sobre o Quadro Geral das Deficiéncias e Perfil Individual do

Aluno

O Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar deve possuir

conhecimentos tedricos e praticos sobre os diferentes tipos de deficiéncias, suas

manifestacées e implicagbes no ambiente escolar, a fim de prestar um atendimento

individualizado, humanizado e eficaz.

a) Quadro Geral das Deficiéncias

E essencial que o cuidador compreenda as principais categorias de deficiéncia,

incluindo:

Deficiéncia Auditiva: Pode ser leve, moderada, severa ou profunda. Envolve
dificuldades na recepcao e interpretagdo dos sons, o que pode impactar
diretamente & comunicacgdo oral. O cuidador deve estar atento a sinais de
isolamento, estratégias de comunicacdo visual (como Libras) e uso de

dispositivos de apoio.,
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. Deficiéncia Visual: Pode incluir cegueira total ou baixa visao. O cuidador pode
conhecer o uso do braile, materiais com contraste ampliado e a orientacao

espacial da crianga.

. Deficiéncia Fisica: Relaciona-se a limitagdes na mobilidade e coordenacao
motora. Envolve o cuidado com o deslocamento, 0 uso de cadeiras de rodas
ou andadores, adaptacdes de mobiliario e auxilio nas atividades de vida diaria
(AVDs).

. Deficiéncia Intelectual (ou mental): Caracteriza-se por limitagdes
significativas no funcionamento intelectual e no comportamento adaptativo. O
cuidador deve ser paciente, previsivel, respeitar o ritmo da crianga e estimular

sua autonomia.

. Deficiéencias Muitiplas: Envolvem a combinagao de duas ou mais
deficiéncias. Demandam atencdo. redobrada e estratégias integradas,

considerando a complexidade do cuidado necessario.
b) Conhecimento Individual da Crianca Atendida

Mais do que conhecer os tipos de deficiéncia, o cuidador escolar deve estudar e
compreender profundamente © perfil individual do educando sob sua

responsabilidade. Isso inclui:

. Necessidades especificas: Condicdes de saude, | rotina, mobilidade,

comunicagao e alimentagao.

. Habilidades e potencialidades: Focar no que o educando pode fazer, e nao

apenas em suas limitacoes, promovendo sua autonomia e autoestima.

. Estimulos e interagdes: Identificar o que a motiva, como responde a
diferentes estimulos, e quais estratégias favorecem seu bem-estar e

desenvolvimento.

. Relacionamento com a familia e a escola: O cuidador deve manter dialogo

constante com os pais/responsaveis e a equipe pedagdgica, a fim de alinhar
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praticas de cuidado consistentes com o plano pedagogico e as demandas

familiares.
10.6 Conhecimento sobre o Transtorno do Espectro Autista (TEA)

O Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar deve possuir conhecimento
especifico sobre o Transtorno do Espectro Autista (TEA), condigdo do
neurodesenvolvimento que afeta a comunicagdo, o comportamento e a interagao
social. O TEA apresenta diferentes niveis de suporte e manifestacdes, o que exige

atencao individualizada as necessidades de cada educando.
A a) Caracteristicas Gerais do TEA
O autismo é caracterizado por dois dominios principais:
1. Déficits persistentes na comunicagéo e na interagao social, como:
o Dificuldade em mantér conversas ou interagdes reciprocas;

o Dificuldade em compreender e usar gestos, expressoes faciais ou

contato visual;
o Pouco interesse em interagdes sociais com colegas e adultos.
2. Padrdes restritos e repetitivos de comportamento, como:
o Movimentos repetitivos (como baléngar 0 corpo ou bater as maos);
el o Insisténcia em rotinas e resisténcia a mudanca;
o Foco intenso e fixo em determinados objetos ou temas;

o Hipersensibilidade ou hipossensibilidade a estimulos sensoriais (sons,

cheiros, luzes, texturas).
b) Classificagdo dos Niveis de Suporte (DSM-5)

A manifestacdo do TEA pode variar bastante de uma crianca para outra, sendo

classificada em trés niveis:

» Nivel 1 — Requer suporte

Criangas com comunicacao funcional, mas que apresentam dificuldades para
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iniciar interacdes sociais e lidar com mudangas. Podem parecer “timidas” ou

“reservadas”’, mas tém potencial para autonomia com apoio leve.

Nivel 2 — Requer suporte substancial

Necessitam de ajuda frequente para manter interagdes sociais e adaptar-se
ao ambiente escolar. Mostram comportamentos repetitivos mais evidentes,
dificuldade em lidar com frustragdes e mudangas na rotina. Demandam apoio

mais constante do cuidador.

Nivel 3 — Requer suporte muito substancial

Apresentam severas dificuldades de comunicagéo verbal e nao verbal, baixa
tolerancia a mudancas, crises frequentes e necessidade continua de
supervisao. O cuidador escolar deve estar preparado para intervir com

estratégias individualizadas e apoio especializado.

c) Importancia do ‘Co,nhecimento e Aconipanhamento Individualizado

O cuidador deve estar atento as caracteristicas especificas de cada educando com
TEA, buscando: L *

Estimular a autonomia com respeito ao tempo e estilo de aprendizado do

educando;

Criar estratégias para prever e minimizar situagoes de crise;

Auxiliar na comunicacéo alternativa ou aumentativa, guando necessario;
Trabalhar em parceria com é familia, professores e equipe multiprofissional;

Promover ambientes calmos, estruturados e previsiveis.

Esse conhecimento é essencial para a construgdo de um ambiente escolar inclusivo,

seguro e acolhedor, promovendo o desenvolvimento integral do educando com TEA.

10.7. Conhecimento sobre as Fases do Desenvolvimento Humano

O Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar deve possuir nogoes

basicas sobre o desenvolvimento humano, com foco nas principais fases da infancia
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e adolescéncia, a fim de compreender o. comportamento dos educandos, suas

necessidades e possibilidades, atuando com sensibilidade e assertividade.
a) Primeira Infancia (0 a 6 anos)
. Desenvolvimento acelerado das fungées motoras, cognitivas e emocionais;
«  Fortes vinculos afetivos com adultos de referéncia;
« Interesse pelo brincar como principal meio de aprendizagem;
. Desenvolvimento da linguagem e do autocontrole emocional;
« Necessidade de rotinas claras e ambientes seguros.
b) Infancia Intermediaria (6 a 10 anos)
« Consolidacido da 'Iinguag’;em,}raciocinio l6gico e habilidades motoras;
« Desenvolvimento de senso moral, regras e nogdes de cooperagao;
« Maior socializagdo com colegas e inicio de comparagdes sociais;
« Ampliagdo da autonomia nas atividades diarias e escolares.
c) Pré-Adolescéncia e Adolescéncia (11 a 15 anos)
« Intensas mudangcas fisicas, hormonais € emocionais;
« Busca por identidade, maior autonomia e pertencimento a grupos;
« Oscilagbes de humor e comportamentos desafiadores;
« Maior capacidade de pensamento abstrato e critico;
« Maior sensibilidade a julgamentos e exposigéo social.
d) Importancia desse conhecimento
Compreender essas etapas permite .ae cuidador:
. Respeitar os limites e capacidades de cada faixa etaria;
« ldentificar cbmportamentos esperados ou atipicos;

« Estabelecer estratégias de mediagéo e apoio adequadas a idade;
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« Evitar intervencgdes inadequadas ou que desconsiderem o momento do

desenvolvimento do educando;
« Apoiar de forma mais efetiva a equipe escolar, os pais e o proprio educando.
10.8 Conhecimento de Jogos e Brincadeiras Ludicas

O Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar deve conhecer e aplicar
jogos e brincadeiras ludicas, adequadas a diferentes faixas etarias e condi¢cbes de
desenvolvimento, como estratégia de socializagdo, estimulo cognitivo, promogéo da

autonomia e fortalecimento do vinculo com o educando.
a) Importancia do Ludico
. Favorece o desenvolvimento emocional, social, motor e cognitivo;
« Permite a crianca expressar sentimentos e experiéncias;
. Contribui -para a autoestima, confiénc;a e senso de pertencimento;
. Torna o processo de aprendizagem mais atrativo e significa’tivo.
b) Tipos de atividades ladicas por faixa etaria:

. Edudagéo Infantil (0a 5 anos): cantigas de roda, brincadeiras de faz de

conta, jogos sensoriais, atividades com blocos, argila e massinha;

« Ensino Fundamental | (6 a 10 anos): jogos de tabuleiro simples,
brincadeiras tradicionais (pular corda, pega-pega, esconde-esconde), jogos

cooperativos;

o Ensino Fundamental Il e adolescentes: jogos de estratégia, dindmicas de

grupo, desafios com regras mais complexas, jogos de perguntas e respostas.
¢) Adaptagoes para educando com deficiéncia:
+ Brinquedos com texturas e sons diferenciados;
« Atividades com mediacéo corporal para alunos com deficiéncia fisica;

« Jogos visuais com pictogramas € apoio visual;
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« Inclusdo de todos nas brincadeiras com foco-na cooperagao e nao na

competicao.
10.9 Conhecimento do Universo Infantil e das Formas de Lazer

O Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar deve compreender o
universo infantil e estar familiarizado com as diferentes formas de lazer, diversao e
expressdo do educando, reconhecendo o brincar como linguagem essencial para o

desenvolvimento integral.
Esse conhecimento inclui:

. Entendimento sobre as caracteristicas da infancia, seus interesses, formas de

comunicacéo, expressdo de sentimentos e necessidades de socializagao;

« Dominio de brincadeiras e jogos que estimulem o desenvolvimento cognitivo,

motor, emocional e social da crianca;
» Conhecimento sobre:
o Jogos simbdlicos, que envolvem faz de conta, imitacdo e imaginagéo;

o Jogos psicomotores, que trabalham equilibrio, coordenagéo, forga e

ritmo;

o Jogos didaticos, que contribuem para o aprendizado de conceitos e

habilidades basicas;

o Jogos sociais, que incentivam a convivéncia, o respeito as regras e o

trabalho em grupo;

« Capacidade de adaptar as brincadeiras de acordo com a faixa etaria, as

condicées fisicas e cognitivas, e os interesses do educando assistido;

« Uso do tempo livre, dos momentos de espera e transicéo, de maneira ludica,

respeitosa e afetiva, promovendo bem-estar, vinculo e incluséo.

A ludicidade deve ser uma aliada do cuidador, tornando a experiéncia escolar mais

leve, prazerosa e significativa para o educando com deficiéncia.
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10.10 Conhecimentos Legais e Direitos das Pessoas com Deficiéncia

E fundamental que o Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar atue

com pleno conhecimento das normas legais e dos direitos das criangas e

adolescentes com deficiéncia, de modo a assegurar sua integridade, dignidade e

desenvolvimento pleno, sem colocar em risco sua seguranga ou bem-estar.

a) Conhecimentos legais indispensaveis:

O profissional deve conhecer e respeitar os principais marcos legais que regem a

educagéo inclusiva e a prote¢do de criangas e adolescentes com deficiéncia:

Constituicdo Federal de 1988: garante o direito a educagao, a igualdade e a

protecdo contra qualquer forma de discriminagao;

Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n° 8.069/1990): assegura
protecao integral e prioridade absoluta a crianga e ao adolescente, incluindo

aqueles com deficiéncia;

Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (LDB — Lei n° 9.394/1996):
determina a inclusdo dos alunos com necessidades educacionais especiais no

ensino regular;

Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Lei n° 13.146/2015):
também chamada de Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, garante
acessibilidade, participagéo plena e igualdade de oportunidades as pessoas

com deficiéncia;

Convencio sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia (ONU -
ratificada pelo Brasil com status constitucional): define diretrizes
internacionais para a inclusédo e protecdo dos direitos das pessoas com

deficiéncia.

b) Condutas éticas e legais esperadas do cuidador:

Respeitar os direitos e a individualidade do educando deficiéncia;

Evitar qualquer forma de negligéncia, abuso ou discriminacao;
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Garantir o cuidado com empatia, sigilo e responsabilidade;

Atuar em parceria com a equipe pedagodgica e familiares, sempre observando

os limites de sua fungéo.

10.11 Conhecimento do Curriculo da Educagao Basica

Embora nao atue como docente, o Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador

Escolar deve possuir conhecimento geral sobre o curriculo da Educagéo Basica,

especialmente das etapas em que atuarda (Educagdo Infantil e/ou Ensino

Fundamental), a fim de oferecer um suporte mais efetivo as atividades escolares do

educando com deficiéncia.

Esse conhecimento é importante para que o cuidador possa:

Auxiliar com propriedade na realizagdo de atividades escolares, como escrita,

desenho, leitura, digitacdo e manipulagéo de objetos;

Compreender os objetivos pedagdgicos das tarefas e orientar o educando

conforme as instrucées da equipe docente;

Contribuir para a incluséo efetiva do educando nas dinémicas da sala de aula,

respeitando seu ritmo e suas potencialidades;

Mediar situacdes de aprendizagem com sensibilidade e apoio, sem interferir

no processo de ensino do professor.

O conhecimento do curriculo inclui, principalmente:

As areas do conhecimento abordadas nas diferentes etapas da Educagao
Basica;
As habilidades e competéncias previstas na Base Nacional Comum Curricular

(BNCC);

Os materiais e recursos pedagogicos utilizados pela escola.

10.12 Conhecimentos de Anatomia, Fisiologia Humana e Cuidados Gerais com

a Saude
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O Profissional de Apoio Escolar (PAE) — Cuidador Escolar devera possuir
conhecimentos basicos sobre anatomia e fisiologia humanas, com énfase nos
aspectos biologicos relacionados ao desenvolvimento infantil e as principais

deficiéncias que acometem criancas e adolescentes no contexto escolar.

Esses conhecimentos permitirdo que o cuidador atue com mais seguranca,
consciéncia e responsabilidade, observando sinais importantes que impactam

diretamente o bem-estar do educando.
E imprescindive! que o cuidador:

« Compreenda as fungdes basicas do corpo humano, reconhecendo alteragdes
que possam indicar desconforte, dor ou necessidade de cuidados
especificos;

« Tenha nogdes de primeiros socorros e saiba como agir em situagoes
emergenciais até que um profissional de salde seja acionado;

« Entenda os' impactos-das deficiéncias fisicas, sensoriais, intelectuais e
multiplas sobre o organismo, o comportamento e a interagao do educando;

« Esteja capacitado para colaborar nos cuidados de higiene pessoal, incluindo

trocas de fraldas, higiene intima, escovag&o de dentes e lavagem das maos;

. Saiba auxiliar na alimentacao da crianga, respeitando restrigdes alimentares,

uso de utensilios adaptados e rotinas especificas;

« Conheca os cuidados adequados para garantir a locomogdo segura do
educando com deficiéncia, seja com uso de cadeira de rodas, andadores,

bengalas, ou por meio de apoio direto. -

O conhecimento desses aspectos contribui para um cuidado humanizado, respeitoso
e funcional, colaborando para a promog&o da satde fisica e emocional do educando

com deficiéncia.

10.13 Conhecimento da Rotina Escolar
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O Profissional de Apoio Escolar (PAE) devera conhecer e compreender a rotina
escolar da Educacédo Basica, com o objetivo de acompanhar e auxiliar de forma

eficiente o educando com deficiéncia em todas as atividades do dia a dia.
Esse conhecimento envolve:

« Familiaridade com os horarios e transicoes entre as atividades escolares, como

entrada, saida, recreio, alimentagéo, trocas de ambientes e periodos de aula;

« Entendimento das praticas pedagogicas desenvolvidas na sala de aula e em
outros espacos escolares, como biblioteca, patio, laboratério e sala de

recursos,

« Colaboracdo com atividades curriculares: eventos, passeios € momentos

pedagogicos diferenciados;

« Respeito aos tempos, régras e procedimentos da escola, alinhando suas acoes
as orientagdes da equipe pedagégica;'
« Apoio ao educando durante atividades de organizagao, deslocamento, higiene,

allmentagao recreacao e parﬂmpagao em grupo

O cuidador, ao dominar a dindmica da escola, consegue agir de forma previsivel,
organizada e integrada, fortalecendo os vinculos com os profissionais da educagao,

promovendo maior autonomia e segurancga ao educando.

11. OBRIGAGCOES DA EMPRESA CONTRATADA
A empresa contratada devera cumprir as seguintes obfigagc";es:

111 A coniratada devera oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados
para obtengéo do extrato de recothimento do FGTS e contribuicbes previdenciarias,

e fornecer a CONTRATANTE a qualquer tempo que for solicitado.

11.2 Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas

decorrentes da execugdo dos servicos e por outras correlatas, tais como salarios,
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seguros de acidentes, tributos, indenizacées, vale-refei¢éo, vale-transporte e outras

que por ventura venham a ser criadas e exigidas pelo poder publico.

11.3 Responder pelos danos causados diretamente a administragéo ou aos bens da
Secretaria de Educacéo, ou ainda a terceiros, durante a execugéo deste contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo e acompanhamento pela

Secretaria de Educacéo.

11.4 Comunicar a administracdo qualquer anormalidade constatada e prestar

esclarecimentos solicitados.

11.5 Manter, durante o periodo de contratacao, o atendimento das condi¢des de

habilitacao exigidas na licitagéo.

11.6 Apresentar mensalmente comprovantes dos seguintes fatos:

a) Pagamentos de salarios e beneficios dos empregados;

e b) Recoihiménto d_os encargos sociais;

e C) Regularidade juntb ao Ministério do Trabalho;

« d) Cartées de frequéncia ou relatério resumido de frequéncia dos funcionarios;
« ¢) Recibo de concessao e pagamento de férias e respectivo adicional;

« f) Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na forma

prevista em norma coletiva.

11.7 Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus

empregados durante a execugéo dos servigos contratados.

11.8 Refazer os servicos que, a juizo da CONTRATANTE, n&o forem considerados

satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no valor contratado.

10.9 Selecionar e treinar adequadamente os empregados alocados a prestagéo dos
servigos, bem como fornecer treinamentos sempre que a CONTRATANTE solicitar,
observando as condutas de cada funcionario e as demandas inerentes a execugao

dos servicos.
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11.10 Manter seus empregados devidamente identificados e uniformizados quando

da execucgdo dos servigos.

11.11 Assegurar que seus empregados observem as normas de funcionamento e
conduta da Secretaria de Educagéo e das unidades escolares, sem prejuizo da sua

vinculagéo hierarquica exclusiva a CONTRATADA..
Além das obrigacgdes acima elencadas, a CONTRATADA devera:
1. Recrutamento e Gestdo dos Profissionais:

o Responsabilizar-se pelo recrutamento, contratagdo, remuneracao,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e todas as obrigacoes

legais dos profissionais de apoio escolar.
2. Fornecimento de Profissionais Uniformizados:
o Garantir que os profissionais sejam devidamente uniformizados e
utilizem identificacao visivel durante o exercicio de suas fungoes.
3. Substituicdo de Profissionais Ausentes:
o Substituir, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, qualquer profissional
que se ausente, seja por motivo justificado cu ndo, para garantir a

continuidade do servigo, sendo o profissional substituto formado de

acordo com descrigdo do item 9 e quualiﬁcado de acordo com o item 7.
4. Aptidao Fisica e Psicologica:

o Assegurar que todos os profissionais estejam aptos fisica e
psicologicamente para o exercicio das fungbes, com o

acompanhamento dé exames periédicos, caso hecessario.
5. Supervisdo Técnica e Comunicagao:
o Manter supervisdo téchica continua sobre os profissionais, bem como

garantir um canal de comunicagao direto e eficiente com a gestéo da

escola e/ou a Secretaria Municipal de Educagéo.
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6. Entrevista de Acolhimento e Apresentagao:-

o Antes do inicio efetivo das atividades do profissional de apoio com o
educando, a empresa contratada devera assegurar que seja realizada
uma entrevista de acolhimento e apresentagdo, com a presenga dos

seguintes envolvidos:
= O(a) profissional de apoio designado(a);
= A equipe pedagogica da unidade escolar;
= Os pais ou responsaveis legais do educando;
= O proprio educando, sempre que possivel.
O objetivo dessa entrevista e:
o Estabelecer um vinculo inicial entre a familia, o educando e o cuidador;

o Promover o acolhimento da familia e esclarecer as fungdes e

responsabilidades do cuidador; -
o Conhecer as necessidades especificas do educando;
o Alinhar as estratégias de cuidado individualizado.

A entrevista devera ocorrer preferencialmente no ambiente escolar antes do primeiro
dia de acompanhamento efetivo e deverd ser registrada por meio de um relatorio

simples elaborado pela equipe escolar, com a assinatura de todos os envolvidos.

12. PERIODO DE TRABALHO

A jornada de trabalho dos profissionais de apoio escolar sera de até 40 (quarenta)
horas semanais, observando-se o turno de funcionamento da unidade escolar

(matutino, vespertino ou integral).

O horario da jornada sera definido conforme as escalas de atendimento estabelecidas

pela Secretaria Municipal de Educag&o, podendo variar de acordo com os turnos,
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inclusive com horérios que uItrapassem as 17h, conforme necessidade da unidade

escolar.

A definicao das escalas nao caracteriza controle direto de jornada pela
CONTRATANTE, sendo a organizagdo da jornada de trabalho de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA, respeitada a legislacao trabalhista vigente.

O registro de frequéncia dos profissionais sera realizado por meio de sistema

eletrénico digital, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

13. DO CONTROLE DE FREQUENCIA E DAS ESCALAS DE ATENDIMENTO

A CONTRATADA devera implantar sistema eletrénico digital de controle de
frequéncia, com acesso rembto e em tempo real pela Secretaria Municipal de

Educacéo e Diretores das unldades escolares.

O sistema devera possuir mecanismo de alerta automatico de auséncia, considerando

atraso superior a 15 (quinze) minutos.

A substituicao do profissional devera ocorrer no menor prazo possivel, ndo superior a

30 (trinta) minutos, de acordo com O item 11.11.3 deste documento.

A disponibilizagdo dos dados de frequéncia sera condigcao indispensavel para a

atestacéo da fatura mensal.
O atendimento observara os seguintes periodos:

Educagéao Infantil
« 07h20 as 11h30
+ 12h50 as 17h00

Ensino Fundamentél i
« 06050 as 11h30
« 12h50 as 17h30
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Ensino Fundamental li
» 06h50 as 12h20
» 12h50 as 18h20

Periodos Integrais e Programas Especiais
Ensino Fundamental |

» 7h as 15h30

- 9h30 as 17h30

Ensino Fundamental |l
* 7h as 14h20
*+ 10h40 as 18h20

Projeto Senna Em Ac¢éo
»+7h30 as 11h05
* 12h40 as 16h05

A distribuicdo dos profissionais sera flexivel, conforme a necessidade de Rede
Municipal de Educagéo, sendo que, a estimativa para o segundo semestre de 2026
de atendimento encontra-se da seguinte forma, podendo sofrer alteragao para o ano
2027:

Seguimento Manha Tarde
Educagao Infantil -39 42
Ensino Fundamental 95 90
Ensino Fundamental |l 10 17
Periodos Integrais e Programas Especiais 4

13.1 Os profissionais serdo contratados exclusivamente para desenvolverem

atividades estabelecidas neste termo de referéncia, podendo apenas ser convocados
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em horarios excepcionais para participarem de formacao continuada prevista no item

7 deste documento.

13.2 No periodo de férias e recesso escolar, a CONTRATANTE podera, a seu critério,
suspender ou redirecionar parcialmente a execugao dos servicos para atividades de

formacao continuada, planejamento ou apoio administrativo, previamente definidas.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de suspensao total dos servigos, ndo sera devido

pagamento @ CONTRATADA pelo periodo nao executado.

14. DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

14.1 A eventual auséncia de profissional implicara glosa proporcional ao periodo nao
atendido, devidamente 'ap'urada_ pela fiscalizagdo do contrato, assegurado o

contraditério e a ampla defesa.

14.2 Os proﬂssmnans dlspomblllzados peia CONTRATADA nao possuirdo qualquer
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE sendo vedada a subordinag&o direta a

Administracao Publica.

§1° As orientagcdes pedagoégicas e operacionais relacionadas ao atendimento dos
educandos poderdo ser repassadas pela equipe escolar (professores, AEE,
coordenacéo e diregdo), exclusivamente no ambito técnico e funcional da execugao

do servico, sem caracterizar subordinagao hierarquica.

§2° A gestdao administrativa, disciplinar e hierarquica dos profissionaié é de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, devendo quaisquer ordens formais,
adverténcias, controle de jornada e avaliagdes funcionais serem realizadas por meio

de seu preposto ou supervisor.

§3° A CONTRATADA devera designar preposto responsavel, que atuara como
interlocutor junto @ CONTRATANTE, sendo o canal formal para recebimento e

repasse de orientagoes, ajustes e eventuais ocorréncias.
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§4° A fiscalizagéao contratual nao caracteriza vinculo de subordinagao, limitando-se ao

acompanhamento da exeéugéo dos servicos, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

14.3 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo cumprimento das

obrigacées trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

14.4 A definicdo das escalas n&o caracteriza controle direto de jornada pela
CONTRATANTE.

14.5 A afericao da qualidade dos servicos podera ensejar notificacdes, aplicagéo de

penalidades e substituicdo de profissionais.

15. CRITERIOS DE FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo da execucao contratual sera realizada por servidores designados pela

Secretaria Municipal de Educaigéo', que acompanhar&o os seguintes aspectos:
1. Presenca e Assiduidade dos Profissionais: |

o Verificacao da presenca e pontualidade dos profissionais de apoio

escolar, conforme o cronograma estabelecido.
2. Qualidade do Servigo Prestado:

o Avaliagdo da qualidade do servigo . prestado pelos profissionais,
garantindo que as atividades sejam executadas de acordo com as

especificagdes contratuais e as necessidades dos estudantes.
3. Atendimento as Normas de Conduta e Etica:

o Monitoramento do cumprimento das normas de conduta e ética
estabelecidas para a atuagdo dos profissionais de apoio escolar,
garantindo um ambiente respeitoso e adequado ao processo

educacional.

4. Relatorios Mensais de Acompanhamento:
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o Exigéncia de relatorios mensais detalhados sobre o desempenho dos
profissionais € o andamento das atividades, que deverdo ser
apresentados pela empresa contratada para analise e

acompanhamento continuo.

16. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

16.1 Designar, na forma da lei, servidor(es) para atuar como fiscal do contrato, que
promovera todos os registros e adotara todas as providéncias junto a empresa,

visando o bom andamento dos servigos prestados.

16.2 Disponibilizar o local € os meios materiais necessarios para a execugao dos

Servigos.

16.3 Efetuar os pagamentos, mediante o cumprimento de todas as exigéncias,

condicoes e pregos pactua‘d‘os.

16.4. Notificar, por escrito, a CONTﬁATADA, guanto a ocorréncia de eventuais

imperfeicées no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao

17. LOCAIS DE EXECUGAO DO CONTRATO

17.1. Os servicos serdo prestados nas unidades escolares gerida pela Secretaria
Municipal de Educacéo, apés a assinatura do contrato e a emissdo da Ordem de
Servico.
GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:
Nome: Prof® Rosangela A. Domingues F. Silva

Cargo:. SECRETARIA DA EDUCACAQ
CPF: 245.899.058-41

E-mail: rosangela.domingues@tatui.sp.gov.br

Fiscal:

Nome: Ana Paula de Camargo Bonassoli

Cargo: Prof® Resp. pelo Dep de Ed. Esp. na Persp. da Ed. Inclusiva
CPF: 19.820.695.899

E-mail: incluséotatui@tatui@gmail.com
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AN

Rosangela Aparecida Démingues Fernandes da Silva
Secretaria Municipal da Educacao
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