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AVISO DE LICITACAO

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA, CONTEMPLANDO OS
SERVICOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS E
CAPACITACAO DOS SERVIDORES, PELO PERIODO DE 12 MESES, EM
ATENDIMENTO AO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO, NOS TERMOS DO SIAFIC,
CONFORME DECRETO FEDERAL 10.540/2020.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados que a PREFEITURA MUNICIPAL
DE PORANGABA, ESTADO DE SAO PAULO, por meio de sua Pregoeira e sua Equipe de
Apoio, designados pela Portaria n® 15/2024, sediada na Rua Professor Antonio Freire de
Souza, 100, Centro, Porangaba, Estado de Sao Paulo, realizara licitacdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL,
nos termos da Lei n° 14.133/2021 e alteracOes posteriores, Lei Complementar n°
123/2006, Decreto Municipal n® 02/2024 e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de
acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 427.604,65 (quatrocentos e vinte e sete mil, seiscentos
e quatro reais e sessenta e cinco centavos).

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global.
MODO DE DISPUTA: Aberto.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Das 00h01 do dia 18/10/2024 até as 09h45 do
dia 01/11/2024.

ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: As 09h45 do dia 01/11/2024.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: As 10h00 do dia 01/11/2024.
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Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br
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REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia - DF.

LOCAL: Bolsa de LicitacOes e Leildes do Brasil - BLL - www.bll.org.br

FORMALIZACAO DE CONSULTAS/ENCAMINHAMENTOS:

ENDERECO: Rua Professor AntOnio Freire de Souza, 100, Centro, Porangaba, Estado de
Sao Paulo.

E-MAIL: licitacao@porangaba.sp.gov.br / administracao@porangaba.sp.gov.br

TELEFONE: (15) 3257-5620.

As informacdes e os procedimentos desta licitacdo serdo executados pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACI"\O, situada a Rua Professor Antonio Freire de Souza,
100, Centro, Porangaba, Estado de Sdao Paulo. Comunicacdes pelo telefone (15) 3257-
5620, presencialmente no Paco ou diretamente em www.porangaba.sp.gov.br.
Comunicacdes através de correspondéncia: enderecar a Prefeitura, "ATENCAO DO SETOR
DE LICITAGOES”, situada no endereco figurado preambularmente.

Porangaba/SP, 17 de outubro de 2024.

Joao Carlos Alves Barros

Prefeito do Municipio de Porangaba
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

De conformidade com os dispositivos legais, torna-se publico, para conhecimento dos
interessados que se acha aberto na PREFEITURA MUNICIPAL DE PORANGABA,
ESTADO DE SAO PAULO, sediada na Rua Professor Anténio Freire de Souza, 100, Centro,
Municipio de Porangaba, Estado de Sao Paulo, Edital e Anexos, com base na Lei n®
14.133/2021 e alteracdes posteriores, Lei Complementar n® 123/2006, Decreto Municipal
n° 02/2024 e demais legislacdes aplicaveis e de acordo com as condicOes estabelecidas
neste Edital, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento
MENOR PRECO GLOBAL, visando a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de licenca de uso de sistemas de gestdao publica, contemplando os servigos
de conversao de dados, implantacao dos sistemas e capacitagdao dos servidores, pelo
periodo de 12 meses, em atendimento ao Poder Executivo e Legislativo, nos termos do
SIAFIC, conforme Decreto Federal n® 10.540/2020.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Das 00h01 do dia 18/10/2024 até as 09h45 do
dia 01/11/2024.

ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: As 09h45 do dia 01/11/2024.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: As 10h00 do dia 01/11/2024
REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia - DF.

LOCAL: Bolsa de LicitagOes e Leildes do Brasil — BLL - www.bll.org.br

1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo, na forma Eletrénica sera realizado em Sessdao Publica, por meio da
INTERNET, mediante condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as
suas fases através do Sistema de Pregdo, na Forma Eletrénica da Bolsa de LicitacOes e
Leildes do Brasil - BLL (www.bll.org.br), conforme convénio de cooperagdo técnica
celebrado entre o Municipio de Porangaba, Estado de Sdo Paulo e a Bolsa de LicitacGes e
Leildes do Brasil — BLL.
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1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira constituida pelo Municipio de
Porangaba, Estado de Sao Paulo, mediante a insercao e monitoramento de dados gerados
ou transferidos para a Plataforma BLL, constante da pagina eletronica da Bolsa de
LicitacOes e Leildes do Brasil — www.bll.org.br.

1.3. O sistema de pregado eletronico da Bolsa Licitacdes e Leilées do Brasil — BLL é
certificado digitalmente por autoridade certificadora credenciada no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil.

1.4. A Licitante arcara integralmente com todos os custos de preparagao e apresentagao
de sua proposta de pregos e operacionalizacao e uso do sistema.

1.5. A Licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos neste Edital.

1.6. Duvidas em relacdo a operacionalizacdo do sistema, como forma de anexar
documentos ou operar durante a fase de disputa, por exemplo, devem ser direcionadas
diretamente ao suporte da plataforma, ndo havendo conhecimento técnico dos servidores
para prestar tais informacdes. Suporte: Ligacbes e WhatsApp (41) 3097-4600
e E-mail: contato@bll.org.br

1.7. E de total responsabilidade da Licitante interessada a anexacdo dos documentos na
Plataforma BLL, sua integridade, veracidade e fidedignidade.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de licenca de uso de sistemas de gestdo publica, contemplando os servigos
de conversao de dados, implantacdo dos sistemas e capacitacdao dos servidores, pelo
periodo de 12 meses, em atendimento ao Poder Executivo e Legislativo, nos termos do
SIAFIC, conforme Decreto Federal n® 10.540/2020.

2.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, conforme tabela constante no Anexo I -
Termo de Referéncia, devendo a licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdem.

2.3. Deverdo ser observadas as especificacdes e condicdes de fornecimento constantes
do Termo de Referéncia - Anexo I, parte integrante deste Edital.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. Os pagamentos decorrentes do fornecimento do objeto da presente licitagcao
ocorrerdo por conta das seguintes dotagGes orcamentarias: Secretaria de
Administracao: Fichas 39 e 40.

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

4. FORMALIZAGCAO DE CONSULTAS

4.1. As Licitantes interessadas que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto
a interpretagdo dos termos deste Edital poderdo solicitar os esclarecimentos, providéncias
ou impugnar o ato convocatoério do pregdo, até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada
para abertura das propostas, EXCLUSIVAMENTE NA PLATAFORMA BLL COMPRAS.

4.2. Em caso de impugnagao ao ato convocatério, o Prefeito decidird sobre a petigdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.3. Acolhida a petigdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para
realizagao do Pregao.

4.4, N3o serdao conhecidas impugnacdes apresentadas fora do prazo legal e/ou
subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo
para responder pela licitante.

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITACOES

5.1. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverao nomear operador
devidamente credenciado em qualquer empresa associada a Bolsa de Licitacdes e Leildes,
atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar todos os demais atos e
operagoes junto a Plataforma BLL — www.bll.org.br

5.2. A participacdo da licitante no pregdo eletronico se dard por meio de participagdo
direta ou através de empresas associadas a Bolsa Licitagoes e Leilées do Brasil - BLL, a
qual devera se manifestar, por meio de seu operador designado, em campo proprio do
sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacao
previstas no Edital.

5.3. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de
precos e lances sucessivos de precos, em nome da licitante, somente se dara mediante
previa definicao de senha privativa.

5.4. A chave de identificagdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em
qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por
iniciativa da Bolsa Licitacdes e Leildes do Brasil — BLL.

5.5. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
Bolsa Licitacdes e Leildes do Brasil - BLL a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdao de
capacidade técnica para realizagdo das transacgbes inerentes ao pregdo eletronico.
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5.7. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante.

5.8. A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes efetuadas
em seu nhome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.9. E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sistema relacionado no item anterior e manté-los atualizados junto aos o6rgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros.

6. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

6.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico empresas brasileiras ou empresas
estrangeiras em funcionamento no Brasil pertencentes ao ramo do objeto licitado, sendo
permitido inclusive empresas com representacdao comercial que atendam as condicles
deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacao exigida para habilitagdo, para
o respectivo cadastramento junto a Bolsa Licitacdes e Leildes do Brasil - BLL e que
desempenhem atividade compativel com o objeto desta Licitagdo.

6.2. A proposta e os documentos de habilitagao deverdo ser enviadas por meio eletrénico
disponivel no endereco www.bll.org.br na opgdo “licitagdes — cadastro de proposta e
documentos de habilitacdo”, desde a divulgacdo da integra do Edital no referido endereco
eletronico, até o dia e horario previsto no preambulo para abertura da sessdo publica,
devendo a licitante, assinar na forma exigida pelo Edital a declaragdo de que cumpre
integralmente os requisitos de habilitacdo.

6.3. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando-se também para a data e horario para inicio da disputa,
conforme disposto no AVISO DE LICITAGAO.

6.4. A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
€m seu nome, assume como firme e verdadeira suas propostas e seus lances, inclusive 0s
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

6.4.1. A obtencao do beneficio para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
nos termos do Art. 48, da LC n° 123/2006, fica limitada as empresas que no ano-
calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
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Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, no
Pregdo Eletronico.

6.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e
obrigagdes inerentes ao certame.

6.7. A licitante devera estar credenciada, de forma direta ou através de empresas
associadas a Bolsa LicitagOes e Leildes do Brasil - BLL, até no minimo uma hora antes do
horario fixado no edital para o recebimento das propostas.

6.8. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de
pequeno porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da LC
n° 123/2006.

7. REFERENCIA DE TEMPO

7.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdao Publica,
observardo obrigatoriamente o0 HORARIO DE BRASILIA/DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentacgdo relativa ao certame.

8. CONDIGCOES PARA PARTICIPAGCAO

8.1. Somente poderdo participar desta licitacdo empresas que atenderem as exigéncias
deste Edital, inclusive quanto a documentacdo constante deste instrumento, seus anexos
e gue tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado, sendo permitido
inclusive empresas com representacdo comercial.

8.2. E vedada a participacdo na licitacdo ao interessado que:
8.2.1. N3o tenha empresa constituida no Pais;

8.2.2. Tenha para tanto constituido consorcio, cooperativas e associacdes, por se
tratar de servigos que por sua propria natureza necessitam de subordinacgdo juridica,
pessoalidade e habitualidade entre o empregado e a licitante vencedora, bem como
observancia ao Principio da Isonomia entre as licitantes frente a existéncia de
incentivos fiscais diferenciados e jurisprudéncia administrativa e judicial;

8.2.3. Tenha entre seus sécios alguém que seja servidor publico ou dirigente da
Prefeitura Municipal de Porangaba/SP;

8.2.4. Tenha entre seus socios alguém que seja membro da Comissao Permanente
de Licitacdes ou da Equipe de Apoio do Pregdo;
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8.2.5. Tenha entre seus Funcionarios, Controladores, Dirigentes ou Soécios, o
Prefeito, o Vice-Prefeito, qualquer Diretor ou Vereador da Prefeitura Municipal de
Porangaba/SP;

8.2.6. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

8.2.7. Estejam SUSPENSAS de participar em licitagbes e contratar com o Municipio
de Porangaba ou tenham sido DECLARADAS INIDONEAS, para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, nos termos do Inc. III e IV, do Art. 156 da Lei n°
14.133/2021;

8.2.8. Estejam IMPEDIDAS de licitar e contratar com o Municipio de Porangaba,
nos termos do Art. 7° da Lei 10.520/2002;

8.2.9. Estejam em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugao
ou em liquidacdo;

8.2.10. Estejam impedidas de licitar e contratar com o Poder Publico, na forma do
Art. 10, da Lei 9.605/1998.

8.2.11. Aquele que ndo atenda as condicGes deste Edital e seu(s) anexo(s);

8.2.12. Empresa, isoladamente ou em consoércio, organizagdes da sociedade civil de
interesse publico - OSCIP, atuando nessa condigdo responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

8.2.13. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

8.2.14. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

8.2.15. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n©
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

8.2.16. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;
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8.2.17. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme com o §19, do Art. 99, da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. O impedimento de que trata o Item 8.2.12 também serd aplicado a licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica da
licitante.

8.4. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e
a empresa a que se referem os Item 8.2.6 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

8.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

8.6. O disposto nos Item 8.2.6 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

8.7. Em licitacGes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

8.8. A vedacdo de que trata o Item 8.2.14 estende-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

8.9. As MICROEMPRESAS e as EMPRESAS DE PEQUENO PORTE que desejarem
usufruir do tratamento diferenciado e favorecido previsto na LC n© 123/2006, com
alteracdes da LC n® 147/2014, deverdo apresentar, obrigatoriamente, DECLARAGAO
podendo adotar o modelo estabelecido no Anexo V.

8.10. A falta da declaragdao de enquadramento da empresa proponente como
microempresa ou empresa de pequeno porte, ou sua imperfeicdo, ndo conduzird ao seu
afastamento da licitacdo, mas tdo somente na perda dos beneficios da LC n® 123/2006.

9. DA SESSAO PUBLICA

9.1. Para obter acesso ao sistema de Pregao Eletronico devera:
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9.1.1. Dispor de chave de identificacdo, senha pessoal e intransferivel, bastando
conectar-se ao site Bolsa de LicitacOes e Leildes do Brasil - BLL.

9.1.2. Ter a sua chave e senha, pessoal e intransferivel, para poder acessar
qualquer pregao eletrdnico.

9.1.3. Responder exclusivamente pelo sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
Prefeitura a responsabilidade por eventuais danos decorrente de mau uso, ainda que
por terceiros.

9.1.4. Responder legalmente por seu credenciamento e de seu representante legal,
junto ao sistema eletrénico, bem como quanto aos atos praticados e sua capacidade
técnica para realizacdo das transacbes inerentes ao pregdo eletronico.

9.1.5. Digitar senha credenciada e encaminhar a proposta de precos, na data e
horario limite estabelecidos.

9.1.6. Reconhecer que ao encaminhar sua proposta estd de acordo e atende as
exigéncias de habilitacdo previstas no edital.

9.1.7. Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica
do pregdo, sendo responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
nao observancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

9.2. 0O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital. O fornecedor sera responsavel por todas
as transacoes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

9.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacées no sistema eletronico durante a
sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

9.4. No dia e horario previsto neste Edital, a Pregoeira dara inicio a sessdo publica do
pregdo eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacao, pelo
sistema, na forma de grade ordenatdria, em ordem crescente de pregos.

9.5. A analise das propostas pela Pregoeira visara o atendimento das condigOes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

9.6. Qualquer duvida em relacdo ao acesso no sistema operacional podera ser
esclarecida diretamente com a Bolsa de Licitagdes e Leilées do Brasil — BLL, através do
telefone (41) 3097-4600 (fixo e WhatsApp) e/ou e-mail: contato@bll.org.br.
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9.7. Para efetuar seus lances as licitantes deverdo estar conectadas ao sistema, para
dar inicio a etapa competitiva. A cada lance ofertado a licitante serd imediatamente
informada do seu recebimento ficando registrado o horario e valor.

9.8. Somente serdo aceitos lances de valores inferiores ao valor do ultimo lance
registrado no sistema.

9.9. Se ocorrer dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecera aguele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

9.10. As licitantes serdo informadas, em tempo real, o valor do menor lance registrado.
As demais licitantes ndo saberdo quem é o autor do lance.

9.11. Se no decorrer da etapa competitiva houver a desconexdao com a Pregoeira o
sistema podera permanecer acessivel as licitantes para recepcao dos lances, retomando a
Pregoeira, quando possivel, sua atuacdao no certame, sem prejuizo dos atos.

9.11.1. Se a desconexao persistir por tempo superior a 05 (cinco) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente apdés comunicagdo expressa as licitantes,
através de mensagem eletronica, e-mail, divulgando data e hora da reabertura da
sessdo.

9.12. O fechamento da etapa de lances ocorrera mediante aviso emitido pelo sistema
que dara inicio ao periodo aleatorio de tempo de até 30 (trinta) minutos. A sessdo sera
automaticamente encerrada.

9.12.1. A Pregoeira podera encerrar facultativamente a sessao, mediante aviso de
fechamento iminente dos lances e subsequente transcurso do prazo de trinta
minutos.

9.12.2. Antes de anunciar o vencedor, a Pregoeira podera encaminhar pelo sistema,
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor
preco, para que seja obtido preco ainda melhor, quando decidira pela sua aceitacdo.

9.13. Apos o encerramento dos lances ou depois da negociagado, quando for o caso, a
licitante de menor prego sera imediatamente informada, da decisdo da Pregoeira de aceitar
o lance de menor valor.

9.14. As licitantes que deixarem de dar seus lances, terdao suas propostas verificadas pela
Pregoeira, para verificar se estdo em conformidade ao custo estimado da contratacao.

9.15. Apos o encerramento da etapa de lances, os documentos anexados
EXCLUSIVAMENTE NA PLATAFORMA, pela licitante, classificada em primeiro lugar e
assim sucessivamente, sem prejuizo da obrigacdo constante do subitem abaixo, para sua
imediata verificagdo e posterior declaracdo da licitante vencedora, a qual dar-se-3,
preferencialmente, no mesmo dia da data de realizacdo do pregdo eletrénico. Neste
momento, caso algum documento ndo tenha link para fazer o upload no momento do
cadastramento das propostas, sera inabilitada a empresa que ndo tenha anexado os
documentos, incorrendo ainda nas penalidades previstas neste Edital.

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

9.15.1. N3o serdo admitidos envio de documentos fisicos ou em midia digital (CD,
pendrive, HD, etc.) via correios, por fac-simile ou e-mail.

9.16. A Pregoeira podera solicitar na mesma sessdo publica do Pregéo a documentagao
da empresa classificada em segundo e terceiro lugar, e assim sucessivamente, para
garantir a execucdo do objeto dentro das exigéncias do Edital. As empresas que nao
anexarem a documentacdo estardao sujeitas as penalidades previstas neste Edital e a
inabilitacdo.

9.17. Sera inabilitada a empresa que descumprir as determinagdes para apresentacao

da documentacdo habilitatorias, sendo facultado a Pregoeira convocar a(s) empresa(s)
remanescente(s), obedecendo a ordem de classificacao.

9.18. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagdo da participante, na ordem
de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que
atenda o Edital. Também nessa etapa a Pregoeira podera negociar com a participante para
que seja obtido pregco melhor.

9.19. A Pregoeira, observando-se o motivo do desatendimento das exigéncias
habilitatérias, aplicara as penalidades previstas neste Edital.

9.20. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto sera
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco unitario.

9.21. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologagdo, sera comunicado
as licitantes mediante publicacdo no Diario Oficial Municipal — DOE.

10. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

10.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento.

10.2. As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

10.3. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no Art. 3°, da LC n° 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus Arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°, do
Art. 49, da Lei n°© 14.133/2021.

10.3.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacgdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no
certame, para aquele lote;
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10.3.2. Nos lotes em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdao do campo “nao” apenas produzira o efeito
de a licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na LC n° 123/2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

10.4. As licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até a data e horario fixado para recebimento das propostas.

10.5. Na&o haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta, o que
ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio
de lances.

10.6. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compfem a
proposta das licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio
de lances.

10.7. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

10.7.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

10.7.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

10.8. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

10.8.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

10.8.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

10.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do Item 11.3 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgéo
ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

10.10. Cabera a licitante interessada em participar da licitagdo acompanhar as operagées
no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

10.11. A licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.
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11. DA PROPOSTA

11.1. A proposta devera ser enviada por meio eletronico, disponivel no endereco
www.bll.org.br, desde a divulgagao da integra do Edital no referido enderego eletrbnico,
até o dia e horario previstos no preambulo e no aviso de licitagdo, para a abertura da
sessdo publica, devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaracao de que cumpre
integralmente os requisitos de habilitacao constantes do edital.

11.1.1. A proposta assinada deve estar assinada digitalmente pelo(a) Sécio(a)
Proprietario(a) ou por Representante devidamente constituido, munido de
procuracao, ao qual deve estar anexa ao processo, bem como a assinatura deve ter
sua validade conferida pela certificadora credenciada no dmbito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil.

11.2. Os precos para a prestacao dos itens serdo ofertados no formulario eletronico
proprio, em moeda corrente nacional, contendo quantidades, precos unitarios e totais. Nos
precgos propostos, deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como
por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou
indiretas, relacionadas com a prestagao de servicos, objeto da presente licitagdo.

11.3. A licitante deverda enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

11.3.1. Global dos itens;

11.3.2. Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificagdo do Termo de Referéncia;

11.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.

11.5. A licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para
aquisicao/contratacao.

11.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

11.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

11.8. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

11.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

11.10. A apresentacao da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nela contida, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia,
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assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicao.

11.10.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacao.

11.10.2. As licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagoes
publicas;

11.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte das
licitantes pode ensejar a responsabilizacdo pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo - TCESP, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do Art. 71, Inc. IX, da Constituicdo Federal; ou condenacdao dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

12. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES

12.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

12.2. As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

12.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira
e as licitantes.

12.4. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

12.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

12.6. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

12.7. A licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

12.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 0,5% (meio por cento).
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12.9. A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

12.10. E adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“ABERTO"”, as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

12.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 (dez)
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessao
publica.

12.10.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacdao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

12.10.3. N3ao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

12.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Pregoeira,
auxiliada pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocag0es.

12.10.5. Ap0s o reinicio previsto no item supra, as licitantes seréo convocadas
para apresentar lances intermediarios.

12.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

12.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

12.13. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

12.14. No caso de desconexdao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo
dos lances.

12.15. Quando a desconexao do sistema eletrénico para a Pregoeira persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
comunicacdo do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

12.16. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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12.17. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna prdopria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos Arts. 44 e 45, da LC n© 123/2006.

12.17.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

12.17.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacao automatica para tanto.

12.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

12.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

12.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no Art. 60, da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:

12.18.1.1. Disputa final, hipotese em que as licitantes empatadas
poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificacdo;

12.18.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes,
para a qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para
efeito de atesto de cumprimento de obrigagbes previstos nesta Lei;

12.18.1.3. Desenvolvimento pela licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

12.18.1.4. Desenvolvimento pela licitante de programa de integridade,
conforme orientacGes dos 6rgdos de controle.
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12.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

12.18.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdao ou entidade da Administracdo Publica Estadual ou Distrital
licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio,
no territorio do Estado em que este se localize;

12.18.2.2. Empresas brasileiras;

12.18.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

12.18.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos
da Lei n© 12.187/2009.

12.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, a Pregoeira podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido
o resultado do julgamento, cabendo a Autoridade autorizar seu prosseguimento.

12.19.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido pela Administragdo.

12.19.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

12.19.3. O resultado da negociacdao sera divulgado a todos as licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

12.19.4. A pregoeira solicitara a licitante mais bem classificada, de acordo com
sua conveniéncia e prazo, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds
a negociacdo realizada, acompanhada, se for o <caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

12.19.5. E facultado a Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pela licitante, antes de findo o prazo.

12.20. Apos a negociagdo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitagdo e julgamento
da proposta.

13. DA FASE DE JULGAMENTO

13.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira verificara se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condigbes de participagcdao no
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certame, conforme previsto no Art. 14, da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e no
Item 8 do Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao
no certame ou a futura contratagdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido: https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-
interna/603245-ceis; e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido: https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep

c) Relagdao de apenados no Estado de Sao Paulo, mantido pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo - TCESP: https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-

apenados

13.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, por forca
da vedacao de que trata o Art. 12, da Lei n°® 8.429/1992.

13.2.1. A licitante serd convocada para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao

13.2.2. Constatada a existéncia de sancdo, a licitante sera reputada inabilitado, por
falta de condicdo de participagao.

13.3. Caso atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitagao.

13.4. Caso a licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPP’s, a Pregoeira verificara se faz jus ao beneficio.

13.5. Verificadas as condicOes de participacao e de utilizacao do tratamento favorecido,
a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo
neste Edital e em seus Anexos.

13.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
13.6.1. Contiver vicios insanaveis;
13.6.2. Ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

13.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

13.6.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;
13.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital

OuU seus anexos.

13.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.
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13.8. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé sera considerada apos
diligéncia da Pregoeira, que comprove:

13.8.1. Que o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e
13.8.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

13.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e que se comprove que este € o bastante
para arcar com todos os custos da contratagao;

13.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substéncia das propostas;

13.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

13.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do Setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

14. DA FASE DE HABILITAGCAO

14.1. Os documentos previstos no Edital e Anexos, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade da licitante de realizar o objeto da licitacdao, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos Arts. 62 a 70, da Lei n® 14.133/2021.

14.2. As licitantes deverdao anexar os documentos de habilitacdo, em original ou cdpia
autenticada e por publicacao oficial, todos dentro de seu prazo de validade ou aquele que
ndo possuem prazo de validade deverdo ter sido expedidos no maximo com antecedéncia
de 60 (sessenta) dias da abertura da segao publica, devendo ser anexados exclusivamente,
os documentos de habilitacgdo e a proposta e, quando necessario, os documentos
complementares, NA PLATAFORMA BLL, local da realizagdo da licitagdo, até o limite da
abertura do certame, sob pena de inabilitacdo da empresa, e da aplicacao das penalidades
previstas neste Edital, independente de comunicacdo da Pregoeira. N3ao serdo aceitos
documentos, declaragoes e propostas emitidas apds data de abertura do certame, salvo o
disposto no Art. 43, da LC n° 147/2014.

14.2.1. As declaracbes exigidas no Edital, devem estar assinadas digitalmente
pelo(a) Sécio(a) Proprietario(a) ou por Representante devidamente constituido,
munido de procuracdo, ao qual deve estar anexa ao processo, bem como a assinatura
deve ter sua validade conferida pela certificadora credenciada no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil.

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

14.3. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagcdo e classificacdo.

14.4. Se alicitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

14.5. Na hipdtese da licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, a Pregoeira
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo,
até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

14.6. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo
da licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdao, apos concluidos os procedimentos
de que trata o subitem anterior.

14.7. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como
condicdo para participacao na licitacao (Art. 49, do Decreto n°© 8.538/2015).

14.8. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de
fatos supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

15. CONTEUDO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

15.1. Os documentos de habilitacdao pertinentes ao ramo do objeto do pregdo sao os

seguintes:
15.1.1. HABILITACAO JURIDICA
15.1.1.1. Requerimento de empresario; ou
15.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado nos termos da Lei, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

15.1.1.3. No caso de alteracdes contratuais ndao sera necessaria a apresentacao
de todas as alteragdes ou o instrumento consolidado.

15.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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15.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ), dentro do prazo de validade.

15.1.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou
Municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto da licitacao;

15.1.2.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e o INSS,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

15.1.2.4. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, da sede ou do
domicilio da licitante, sera feita mediante a apresentacdo de certiddo relativa aos
tributos mobiliarios incidentes sobre o objeto desta licitacdo;

15.1.2.4.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.1.2.5. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade Fiscal
- CRF, dentro do prazo de validade;

15.1.2.6. Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho (Lei 12.440/2011), mediante a apresentacdo de Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A, acrescido a
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452/1943 - (NR) ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa, dentro do prazo de validade;

15.1.2.7. As MICROEMPRESAS e as EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, por
ocasiao da participacdo neste certame, deverao apresentar toda a documentacdo
exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restricao;

15.1.2.8. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado as MICROEMPRESAS ou EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da declaracdo de vencedor
do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério desta Prefeitura, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;
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15.1.2.9. A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
anterior, implicara na decadéncia do direito de firmar o contrato, sem prejuizo
das sancses previstas neste edital, procedendo-se a convocacdo das licitantes para,
em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio.

15.1.2.10. Declaracdo da empresa de que nao possui, em seu quadro de
pessoal, empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e, menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do Art. 7°, Inc.
XXXIII, da Constituicdo Federal e Art. 68, Inc. VI, da Lei n°® 14.133/2021, conforme
modelo Anexo VI.

15.1.2.11. Declaracdo de MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo V deste Edital.

15.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

15.1.3.1. Certidao negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial, expedida
pelo Cartério de Distribuicao da sede da licitante, expedida com data ndo superior a
60 (sessenta) dias que antecederem a abertura das propostas, Lei n°® 14.133, de
2021, Art. 69, caput, Inciso II.

15.1.3.2. Caso ndo conste na Certiddo o prazo de validade da mesma, sera
considerado o prazo de 60 (sessenta) dias contados da data da sua emissao.

15.1.3.3. Caso a licitante apresente a Certiddao Positiva de concessdo de
Recuperacao Judicial ou extrajudicial, serd necessaria a apresentacdo do Plano de
Recuperacao Judicial ou extrajudicial, j& homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira.

15.1.3.4. Nos termos do verbete de Simula n® 50, do E. TCE/SP, a licitante
que estiver com Plano de Recuperacgao Judicial ou extrajudicial homologado pelo juizo
competente ndo se exime de apresentar os demais documentos de habilitacdo
economico-financeira previstos neste edital.

15.1.4. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

15.1.4.1. Declaracdo que concorda com os termos do edital e que desconhece
qualquer fato impeditivo de sua participagdao nesta licitacdao, conforme modelo
constante no Anexo 1V;

15.1.4.2. Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condicdes contidas
no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
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coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no instrumento convocatorio, conforme modelo constante no Anexo VIII;

15.1.4.3. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do Art. 7°, Inc.
XXXIII, da Constituicao Federal, conforme modelo constante no Anexo VI;

15.1.4.4. Declaragdo que ndo foi declarada inidonea para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, seja ela Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, ou de
qualquer outra entidade da Administracdo Direta ou Indireta, conforme modelo
constante no Anexo VII;

15.1.4.5. Declaracdo de enquadramento em regime de tributagdo de
MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (na hipotese da licitante ser
um ME ou EPP), conforme modelo constante no Anexo V;

15.1.4.6. Declaracao que seus sécios, ndo possuem em qualquer vinculo (como
relacdo de parentesco em até o segundo grau, com os agentes politicos da Prefeitura
Municipal Porangaba/SP, conforme modelo constante no Anexo IX;

15.1.4.7. Declaracdo de fidelidade e legitimidade dos documentos
apresentados eletronicamente, conforme modelo constante no Anexo X;

15.1.4.8. DECLARAGAO UNIFICADA: A licitante poderd apresentar, para fins
habilitatérios, o documento DECLARA(;I"\O UNIFICADA, de acordo com o modelo
constante no Anexo XI do Edital, de forma Unica, em substituicdo as acima descritas.

15.1.4.9. A FALSIDADE DAS DECLARACOES TRATADAS NESTE ITEM
SUJEITARA A LICITANTE AS SANCOES PREVISTAS NA LEI N° 14.133/2021,
E NESTE EDITAL.

16. PROVA DE CONCEITO (POC)

16.1. Apds o julgamento da proposta e previamente ao julgamento da habilitagdo, o
licitante sera declarado vencedor temporario do certame.

16.2. Por meio de mensagem no sistema, serd marcada nova sessao publica para a
apresentacdo da Prova de Conceito (POC), de acordo com as “Especificagbes Técnicas” do
Anexo I do Termo de Referéncia e Anexo III Prova de Conceito.

16.3. A Prova de Conceito (POC) é realizada na fase externa da contratacdo publica, e
destina-se a permitir que a Administracdo contratante se certifique sobre a efetiva
adequacao entre o objeto oferecido pelo licitante em sua proposta e as condicdes técnicas
estabelecidas no edital.
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16.4. Sera divulgado o local e horario para que a licitante vencedora realize a Prova de
Conceito (POC), sendo facultada a presenca dos demais licitantes.

16.5. A Prova de conceito (POC) devera ser agendada em até 03 (trés) dias uteis,
contados do primeiro dia util subsequente a convocagdao, em horario a ser definido pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio.

16.6. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, contara com a presenga da Comissdo Técnica de
Avaliacdo, que sera composta por servidores que atuam nas areas demandadas das
entidades contratantes para auxiliar no julgamento da Prova de Conceito (POC), os quais
apos a participacdo na Prova, assinarao a ata.

16.7. Na sessdo publica serdo analisadas as funcionalidades do sistema por meio de
apresentacao da Prova de Conceito (POC) de modo que a empresa venha a atender todas
as “especificacoes técnicas imediatas”, previstas no Anexo III do Edital.

16.7.1 O nao atendimento dos itens selecionados nas “especificagdoes técnica
imediatas”, conforme Anexo III, implicard na desclassificacdo da licitante,
convocando-se a segunda colocada na ordem de classificacdo do menor preco global
e assim sucessivamente.

16.7.2 As “especificacoes técnicas desejaveis”, deverdo ser atendidas pela
futura contratada no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do recebimento da
ordem de servigos. Podendo ser prorrogado por igual periodo, se justificado.

16.8. Para a prova de conceito (POC), sao exigidas as funcionalidades imediatas e
essenciais a analise do produto ofertado e que atendem as necessidades basicas dos
orgdos.

16.9. Para cada funcionalidade, serd atribuido o resultado de “v" ou “X" de acordo com
a apresentacdo dos itens constantes na relagdo das EspecificagGes Técnicas.

16.10. O resultado “v" significa que a empresa atendeu de forma satisfatéria o item da
listagem de especificagOes.

16.11. O resultado “X"” significa que a empresa nao atendeu de forma satisfatéria o item
da listagem de especificacdes.

16.12. Sera considerado aprovado na Prova de Conceito (POC) o licitante que atender
todos as especificagdes técnicas imediatas.

16.13. A Prova de Conceito (POC) sera baseada em elementos objetivos, constituidos por
requisitos tecnoldgicos e requisitos funcionais do sistema. Cada item componente de tais
subtitulos deverao ser apresentados objetivamente, ou seja, item a item, com a execucao
de rotina, relatério ou funcdo requisitada.

16.14. A Prova de Conceito (POC) podera ser efetuada na sequéncia descrita nas
“Especificagfes Técnicas” que compde esse anexo e para fins de avaliacdo objetiva serdo
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adotados critérios de analises de telas, funcionalidades, insercdo de dados com suas
respectivas movimentacdes (gerais e especificas).

16.15. A comprovacgao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata
ao solicitado e ndo sera admitida qualquer simulagdo de atendimento, atendimento parcial,
ou desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

16.16. Toda a infraestrutura necessaria para a apresentacao da Prova de Conceito (POC),
sera de responsabilidade da Licitante, tais como, computadores, dispositivos moveis,
Datashow e demais periféricos, assim como os dados, programas e equipe técnica
necessaria para a prova. Caberd a CONTRATANTE, apenas a disponibilizacdo do local (ou
locais) climatizado e com link de acesso a internet adequado para apresentagdo da Prova
de Conceito (POC).

16.17. Os sistemas apresentados pela licitante nao necessitam ter, necessariamente, as
mesmas denominagdes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades
exigidas.

16.18. A Prova de Conceito (POC) ocorrera nas dependéncias da Prefeitura, ou em locais
a ser definido pelo Pregoeiro respeitando a duragdo maxima de 05 (cinco) horas para cada
sistema, com a seguinte cronologia de apresentacao:

a) GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA;
b) COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS;

c) ADMINISTRACAO DE PESSOAL;

d) PORTAL DO SERVIDOR;

e) CONTROLE INTERNO;

f) ALMOXARIFADO E MATERIAIS;

g) CONTROLE PATRIMONIAL;

h) PORTAL DA TRANSPARENCIA;

i) IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E
DIVIDA ATIVA;

j) IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET;
k) ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA; e,
1) ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA.

16.19. A sessdo de apresentacdo da Prova de Conceito (POC) é publica, sendo permitido
0 seu acompanhamento por quaisquer interessados, ndao sendo permitida a intervengao
durante a execucdo da analise. Eventuais manifestacdes poderdo ser protocoladas apds o
encerramento das apresentacgoes.
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16.20. Para que seja cumprido o tempo de apresentacdao da Prova de Conceito (POC),
eventuais questionamentos serdao recebidos somente ao final da apresentacgao.

16.21. Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forca maior a apresentacdo nao puder ser
finalizada no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-se em
Ata as ocorréncias até o momento da paralisacao da Prova de Conceito (POC).

16.22. Finalizada a apresentacdo, o Pregoeiro, a Equipe de Apoio bem como a Comissao
Técnica designada para esse fim, se manifestardo em decisdo fundamentada sobre a
aceitabilidade das funcionalidades dos sistemas.

16.23. Se a licitante nao atender as especificagdes técnicas imediatas, sera
desclassificado, refazendo-se todo o procedimento para a segunda colocada, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proponente que atenda todos as especificacdes
técnicas imediatas deste Termo de Referéncia.

17. DOS RECURSOS

17.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no
Art. 165, da Lei n© 14.133/2021.

17.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Gteis, contados da data de intimagdo.

17.2.1. A Pregoeira definird data e horario para manifestacdo da intengdo em
recorrer, cuja manifestagdo junto a Plataforma BLL.

17.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacao da licitante:

17.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

17.3.2. O prazo para a manifestacdao da intencdo de recorrer sera de 15 (quinze)
minutos.

17.3.3. 0 prazo para apresentacdao das razles recursais serd iniciado na data de
intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

17.4. Os recursos deverdao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

17.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

17.6. O recurso interposto fora do prazo ou em outro local que ndo seja a Plataforma BLL,
nao sera conhecido.
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17.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacao da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

17.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

17.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sitio eletronico www.bll.org.br ou junto a Secretaria de Administragao, localizada no Pago
Municipal.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
18.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

18.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou que seja anulada a prépria
sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

18.1.2. Quando houver erro na aceitacao do prego mais bem classificado ou quando
a licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do Art.
43, §19, da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

18.2. Todos as licitantes remanescentes deverdao ser convocadas para acompanhar a
sessao reaberta.

18.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) e e-
mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

19. DA ASSINATURA DO CONTRATO E VIGENCIA
19.1. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses.

19.2. Homologada a licitagdo pela autoridade competente, a Prefeitura convocara o
adjudicatario classificado em primeiro lugar para, dentro do prazo de 05 (cinco) dias
uteis a contar da data de recebimento da notificagdo, assinar o respectivo instrumento de
Contrato, cuja minuta integra este Edital, respeitado os prazos das Microempresas e as
Empresas de Pequeno Porte, se for o caso.
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19.3. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

19.3.1. A solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
19.3.2. A justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo.

19.4. A recusa injustificada da assinatura do contrato implicara na decadéncia do direito
de contratar, com a aplicacdo das penalidades legais, podendo a Prefeitura adjudicar o
objeto da licitacdo ao licitante imediatamente classificado.

19.5. E facultado & Administracdo, substituir o instrumento de Contrato pelo fornecimento
através da Nota de Empenho, da qual devera constar, em anexo, todas as condicoes
contratuais, inclusive as obrigacdes da contratada e contratante.

20. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

20.1. Na hipotese de solicitagdo de revisao de precos, a contratada devera comprovar o
rompimento do equilibrio econémico-financeiro.

20.2. Enquanto eventuais solicitacdes de revisao de pregos estiverem sendo analisados,
a contratada ndo poderad suspender a execucdo dos servicos e os pagamentos serao
realizados nos termos acordados anteriormente.

21. DA EXTINGCAO DO CONTRATO

21.1. Os casos de resolucao contratual serdao formalmente motivados nos autos do
processo administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

21.2. O contrato sera rescindido a qualquer tempo, sem prejuizo das multas e demais
sangdes, inclusive penais, se for o caso, pelo conhecimento de fato superveniente ou
circunstancias desabonadoras da empresa ou dos seus socios.

21.3. Em caso de resolugcdo, a contratada reconhece integralmente os direitos da
Prefeitura previstos no Art. 137 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo de
indenizacdo por perdas e danos.

22. DO PRAZO E DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO

22.1. O prazo de migragao, conversdo de dados e treinamento, bem como a sessdo de
uso dos sistemas de gestdo publicas sdo aqueles constantes no Anexo I — Termo de
Referéncia.

22.2. A empresa Contratada responsabilizar-se-& pela qualidade do(s) servigo(s)
executado(s), especialmente para efeito de refazimento imediata.
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22.3. E facultado a Prefeitura Municipal de Porangaba, quando o convocado ndo receber,
atestar seu recebimento ou nao aceitar a Ordem de Servicos no prazo e condicdes
estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, pela ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigoes propostas ao primeiro classificado,
inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade com o ato convocatoério.

23. PAGAMENTO

23.1. O pagamento serd efetuado em até 20 (vinte) dias, apés a EXECUCAO TOTAL
OU MENSAL, dos servigos constantes na Ordem de Servigos, com o valor correspondente
as quantidades fornecidas e de acordo com empenho previamente emitido, com a
apresentacdo da Nota Fiscal com anuéncia da pessoa responsavel pelo recebimento dos
produtos.

23.2. Na eventualidade da aplicacdo de multas, estas deverdao ser liguidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicacdo da penalidade.

23.3. As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletrénico (Nota Fiscal Eletronica)
em moeda corrente do Pais.

23.4. O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e/ou fatura devera ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatério.

23.5. Nenhum pagamento sera efetuado a Detentora enquanto pendente de liquidagdo
guaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao
monetaria.

23.6. O pagamento sera creditado em favor da Detentora, na conta corrente indicada na
nota fiscal, devendo para isto, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e
numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

23.7. Os precgos registrados podem confrontados periodicamente com os praticados no
mercado e assim controlados pelo Orgdo Gerenciador.

24. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

24.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com dolo ou
culpa:

24.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pela Pregoeira durante o certame;

24.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:
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24.1.2.1. N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a
negociacao;

24.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

24.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

24.1.2.4. Deixar de apresentar amostra, quando solicitado;

24.1.2.5. Apresentar proposta, amostra, catalogo ou ficha técnica em
desacordo com as especificacdes do edital;

24.1.3. Nao celebrar o Contrato ou ndao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

24.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

24.1.4. Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao;

24.1.5. Fraudar a licitacao;

24.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

24.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
24.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
24.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
24.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
24.1.8. Praticar ato lesivo previsto no Art. 59, da Lei n°® 12.846/2013.

24.2. Com fulcro na Lein® 14.133/2021, a Administragdo podera garantir a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

24.2.1. Adverténcia;
24.2.2. Multa;
24.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e.

24.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

24.3. Na aplicacao das sancoes serao considerados:

24.3.1. A natureza e a gravidade da infragdao cometida;
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24.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
24.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
24.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; e,

24.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

24.4. A multa serd recolhida em percentual de 15% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, a contar da
comunicacgao oficial.

24.4.1. Para as infracOes previstas nos itens 24.1.1; 24.1.124.1.2.5 a 24.1.2.5 ¢
24.1.1 e 24.1.2.5, a multa sera de 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.

24.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 24.1.3 e 24.1.3.1; 2.1.4 a 24.1.8, a
multa sera de 15% a 30% do valor do Contrato.

24.5. As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

24.6. Na aplicagao da sancdao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

24.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos Itens 24.1.1; 24.1.124.1.2.5
a24.1.2.5¢e 24.1.1 e 24.1.2.5, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Ente Federativo a qual pertencer o Orgdo ou Entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

24.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos Itens 24.1.3 e
24.1.3.1; 2.1.4 a 24.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens
24.1.1; 24.1.124.1.2.5 a2 24.1.2.5¢ 24.1.1 e 24.1.2.5 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao
observara o prazo previsto no Art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021.

24.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato ou aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos
termos do Art. 45, §49, da IN SEGES/ME n° 73/2022.

24.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de licitar
e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por
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2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara a licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

24.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdao das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

24.12. Caberd a apresentacdao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

24.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

24.14. A aplicagao das sangOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

25. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

25.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

25.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado junto ao
processo na Plataforma BLL no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia
atil anterior a data da abertura do certame.

25.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento deverdao ser efetivados junto a
Plataforma BLL, dentro do prazo legal.

25.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

25.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

25.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.
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26. DA CONDUTA DE PREVENGCAO DE FRAUDE E CORRUPCAO

26.1. A contratada deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida a subcontratacdo, o mais alto padrao de ética durante todo o
processo de licitacdo, de contratacdo e de execucao do objeto contratual, conforme Decreto
Municipal n® 02/2024. Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

26.1.1. PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou
indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor
publico no processo de licitacao ou na execucdo de contrato;

26.1.2. PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o
objetivo de influenciar o processo de licitacdo ou de execugdo de contrato;

26.1.3. PRATICA COLUSIVA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois
ou mais licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do
orgao licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

26.1.4. PRATICA COERCITIVA: Causar dano ou ameaca, direta ou indiretamente,
as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo
licitatério ou afetar a execugdo do contrato.

26.1.5. PRATICA OBSTRUTIVA: (I) Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas
em inspecdes ou fazer declaracdes falsas aos representantes do organismo financeiro
multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuracao de alegagbes de
pratica prevista acima; (II) Atos cuja intengdo seja impedir materialmente o
exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

27. ANEXOS INTEGRAM ESTE EDITAL
27.1. Anexo I - Termo de Referéncia;
27.2. Anexo II - Estudo Técnico Preliminar;
27.3. Anexo III - Prova de Conceito;
27.4. Anexo IV - Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos ou supervenientes;
27.5. Anexo V - Declaracao de enquadramento no regime de tributacdo de ME/EPP;
27.6. Anexo VI - Declaracao de nao utilizagdo de mao de obra infantil;
27.7. Anexo VII - Declaracao de Idoneidade;
27.8. Anexo VIII - Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacao;
27.9. Anexo IX - Declaracdo de inexisténcia de parentes;

27.10.Anexo X - Declaragao de fidelidade de legitimidade dos documentos apresentados
eletronicamente;
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27.11. Anexo XI - Declaracao unificada;
27.12. Anexo XII - Minuta de Contrato;
27.13. Anexo XIII - Termo de Ciéncia e de Notificagdo; e,

27.14. Anexo XIV - Dados do representante legal da empresa que assinara o contrato/ata
de registro de precos e termo de ciéncia e notificacdo do TCE/SP(*).

28. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

28.1. A presente licitacdo poderda ser revogada, no todo ou em parte, por razbes de
interesse publico, derivadas de fato supervenientes comprovadas ou anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagdo. O Municipio
de Porangaba podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

28.2. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgbes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
gualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, o cancelamento do empenho, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

28.3. E facultado a Pregoeira, ou a autoridade a ela superior, em qualquer fase da
licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

28.4. As proponentes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverao fazé-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de
desclassificacao/inabilitacdo.

28.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

28.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndao comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

28.7. As decisOes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacao que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no processo junto a Plataforma BLL.

28.8. Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pela Pregoeira.

28.9. A participacao do proponente nesta licitagdo implica em aceitacdao de todos os
termos deste Edital.
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28.10.Todas as assinaturas digitais constantes nos documentos/declaracdes, devem ter
sua validade conferida pela certificadora credenciada no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil.

28.11. Ndo cabe a Bolsa de Licitagcbes e Leiloes do Brasil - BLL, qualquer
responsabilidade pelas obrigacdes assumidas pelo fornecedor com o licitador, em especial
com relacdo a forma e as condicdes de entrega dos bens ou da prestacdo de servigos e
guanto a quitagao financeira da negociagao realizada.

28.12. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes

deste Edital serd o da Comarca de Porangaba, Estado de Sao Paulo, considerado
aquele a que esta vinculado a Pregoeira.

28.13. A Pregoeira e sua Equipe de Apoio, atendera aos interessados no horario das
09h00 as 12h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, na
Prefeitura Municipal de Porangaba, Estado de Sao Paulo, a Rua Professor Antonio Freire de
Souza, 100, Centro.

28.14. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo da Pregoeira em contrario.

28.15. Os casos omissos neste Edital, serdo resolvidos pela Pregoeira, nos termos da
legislagdo pertinente.

28.16. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardao o Horario de Brasilia - DF.

28.17. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

28.18. As licitantes assumem todos os custos de preparagdao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

28.19. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

28.20. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

28.21. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

28.22. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
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28.23. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

28.24. O Edital e seus anexos estdao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP), Plataforma BLL Compras e no endereco eletronico

WWW.porangaba.sp.gov.br.

Porangaba/SP, 17 de outubro de 2024.

Joao Carlos Alves Barros

Prefeito do Municipio de Porangaba
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 408/2024

PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA, CONTEMPLANDO OS
SERVICOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E

CAPACITACAO DOS SERVIDORES,

PELO PERIODO DE

12 MESES, EM

ATENDIMENTO AO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO, NOS TERMOS DO SIAFIC,
CONFORME DECRETO FEDERAL 10.540/2020.

CONVERSAO
.. il LICENCA DE LICENGA DE
ITEM SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA PREFEITURA | IMPLANTAGCAO E USO (VALOR | USO (VALOR 12
MUNICIPAL TREINAMENTO
; MENSAL) MESES)
(VALOR UNICO)
1 ADMINISTRACAO DE PESSOAL R$ 5.125,00 R$ 4.137,24 R$ 49.646,88
2 PORTAL DO SERVIDOR R$ 771,67 R$ 685,00 R$ 8.220,00
3 COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS R$ 3.333,33 R$ 2.597,16 R$ 31.165,95
4 ALMOXARIFADO E MATERIAIS R$ 2.166,67 R$ 1.972,16 R$ 23.665,95
5 CONTROLE PATRIMONIAL R$ 2.416,67 R$ 1.908,91 R$ 22.906,86
GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,
6 ¢ R$ 5.166,67 R$ 4.646,05 R$ 55.752,57
CONTABILIDADE E TESOURARIA
PORTAL DA TRANSPARENCIA R$ 2.833,33 R$ 2.037,01 R$ 24.444,12
8 CONTROLE INTERNO R$ 1.375,00 R$ 1.142,66 R$ 13.711,86
5 IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, RS 3.083,33 RS 2.999,08 Ré 35.988,93
CONTRIBUIGAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA AR e U
IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL
10 R$ 1.229,38 R$ 974,23 R$ 11.690,81
INTERNET
11 ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA R$ 2.166,67 R$ 2.330,90 R$ 27.970,74
ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES
12 ~ , i ! R 17 R 29 R$ 7. 1
CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA $ 809, $ 590, $7.083,5
SUBTOTAL R$ 30.476,89 R$ 26.020,69 | R$ 312.248,18
CONVERSAO
.. " il LICENGCA DE LICENGA DE
SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA CAMARA IMPLANTAGAO E
ITEM USO (VALOR | USO (VALOR 12
MUNICIPAL TREINAMENTO MENSAL) MESES)
(VALOR UNICO)
1 ADMINISTRACAO DE PESSOAL R$ 1.541,67 R$ 1.464,02 R$ 17.568,21
2 PORTAL DO SERVIDOR R$ 561,67 R$ 558,33 R$ 6.700,00
3 CONTROLE PATRIMONIAL R$ 1.033,33 R$ 876,37 R$ 10.516,38
GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA,
4 ¢ R$ 2.750,00 R$ 2.750,00 R$ 33.000,00
CONTABILIDADE E TESOURARIA
5 PORTAL DA TRANSPARENCIA R$ 1.041,67 R$ 846,97 R$ 10.163,67
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SUBTOTAL R$ 6.928,33 R$ 6.495,69 R$ 77.948,26

TOTAL GLOBAL R$ 37.405,22 R$ 32.516,38 R$ 390.196,44

DAS ESPECIFICACOES MINIMAS, DO PADRAO TECNOLOGICO E
FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS:

Conversao de bases de dados e Implantagao dos Sistemas:

Entende-se por implantacdo o conjunto de servigos necessarios para converter e migrar
os dados dos sistemas legados, instalar, colocar em funcionamento e deixar em
condicdes de uso para os usuarios executarem suas tarefas.

Os dados que compdem as bases de informagles atualmente existentes deverao ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do
certame conforme os departamentos descritos abaixo.

Os sistemas deverdo ser integrados conforme informagdes constantes neste anexo,
proporcionando aos profissionais responsaveis uma maneira de administrar os servicos
oferecidos pelas entidades de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o
processo.

Para a conversao de dados, as entidades fornecerdo, juntamente com a ordem de
servicos, 0s arquivos com os respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as
descricdes de cada campo, para que a Contratada possa iniciar os servigos.

A conversao de dados e implantacdao dos sistemas referente ao exercicio vigente,
além da capacitacdo dos servidores devera ocorrer no prazo de até 60 (sessenta) dias,
contados do recebimento da ordem de servigos e de tais arquivos juntamente com os
respectivos layouts e tabela de relacionamento, mediante protocolo com a devida
validacao por parte da empresa vencedora, podendo ser prorrogado por mais 30
(trinta) dias, se justificado.

A conversdo dos arquivos de anos anteriores devera ser referente aos ultimos 5 (cinco)
anos e os sistemas de Administracdo de Pessoal com Portal do Servidor, Controle
Patrimonial e Administragdo Tributaria da Prefeitura Municipal e os sistemas de
Administracdo de Pessoal com Portal do Servidor e Controle Patrimonial da Camara
Municipal deverdo ser convertidos na integra sem nenhum custo adicional para a
Administracdo, no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do recebimento da ordem
de servicos e de tais arquivos juntamente com os respectivos layouts e tabela de
relacionamento, mediante protocolo com a devida validacdo por parte da empresa
vencedora, podendo ser prorrogado por igual periodo, se justificado.

As atuais fornecedoras disponibilizardo os layouts e o dicionario de dados, além da
disponibilizacdao de arquivos de backup sem criptografia e/ou senha.

Na tabela abaixo, estao contidas as informacdes referentes ao banco de dados, versao
e volume de cada entidade e prestadora de servigos atual.
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ENTIDADE ATUAL EMPRESA BANCO DE DADOS VOLUME GB
Prefeit Municipal d CECAM - C Itoria E 6mica, Contabil
refeitura Municipal de (?n.su 0t.'|a con(.)rImQ ontabil e MS SQL Server 47TB
Porangaba Administrativa Municipal Ltda
Cém Municipal de CECAM - Consultoria Econ6mica, Contabil e
amara Municipal d c? _u Oljla 0 9_ ica, Contabi MS SQL Server 178
Porangaba Administrativa Municipal Ltda

Capacitacao dos Servidores:

Visando dar condicGes para que os servidores publicos operem os sistemas instalados, a
contratada devera realizar a capacitacdo para plena utilizacdo das diversas funcionalidades
de cada sistema, bem como, aspectos relacionados a configuragdes e parametrizagoes.

Os procedimentos de capacitagGes de servidores deverdo ter inicio tdo logo se finde a
implantacdo dos sistemas de gestao. As atividades de capacitacbes deverdao abranger,
elaboragcdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas,
compreendendo o uso das funcbes do software pertencente a sua area de responsabilidade.

Os servidores indicados para as capacitagoes deverdo ter a disponibilidade necessaria,
evitando interrupgoes durante os trabalhos.

Apos a capacitagdo, os servidores deverdo ser capazes de operar completamente seus
respectivos sistemas.

As capacitacoes deverdo ser aplicadas para até 10 (dez) servidores por vez, com duracao
de aproximadamente 6 (seis) horas.

As capacitacdes dos servidores deverdao ser efetuadas nas instalacbes da Prefeitura
Municipal e da Camara através de equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA.

Caso a Prefeitura e/ou a Camara entenda necessdrio, as capacitagdes poderdo ser
transferidas para a sede da CONTRATADA, as expensas da CONTRATANTE.

A contratada deverd fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as
capacitacoes.

QUADRO QUANTITATIVO DOS SERVIDORES QUE SERAO CAPACITADOS

QUANTIDADE
SERVIDORES SISTEMAS DA PREFEITURA MUNICIPAL

03 ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

03 PORTAL DO SERVIDOR

06 COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

02 ALMOXARIFADO E MATERIAIS

02 CONTROLE PATRIMONIAL

06 GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

02 PORTAL DA TRANSPARENCIA

01 CONTROLE INTERNO

05 IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA

04 SISTEMA DE IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET

02 SISTEMA DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA
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02 ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA
QUANTIDADE ~
SERVIDORES SISTEMAS DA CAMARA MUNICIPAL

02 ADMINISTRACAO DE PESSOAL COM PORTAL DO SERVIDOR

01 CONTROLE PATRIMONIAL

02 GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

01 PORTAL DA TRANSPARENCIA

Suporte Técnico:

Entende-se por servicos de suporte técnico o atendimento que visa o esclarecimento de
duvidas referentes a utilizagdo das funcionalidades e rotinas do sistema, identificacdo e
resolugao de problemas ligados diretamente ao uso do sistema, através de um canal oficial
de atendimento ao cliente, no site da licitante vencedora, com registro, acompanhamento
do status e resolucao dos chamados.

Suporte Técnico devera ser prestado pela licitante vencedora mediante a disponibilizacao
de uma central de atendimento ao cliente em horario comercial (das 08:00h as 17:00h)
de segunda a sexta-feira (dias Uteis).

A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento de
Suporte técnico pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico proprio
ou terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser
executada sem a necessidade de se fazer a instalagao.

A ferramenta de acesso remoto devera possuir criptografia em sua conexdo além de
sempre indicar ao usuario que alguém esta conectado em seu computador.

Caso necessario a contratada devera realizar o suporte técnico presencial através de
técnico apto a operar e solucionar os possiveis problemas relacionados aos sistemas.

Legislagoes

Do atendimento a lei geral de protecdo de dados: A Contratada se compromete a
cumprir as disposicoes da Lei n® 13.709/2018, notadamente:

As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio
dos direitos dos titulares de dados previstos na LGPD, nas leis e regulamentos de protecao
de dados em vigor e no atendimento de requisicdes e determinagdes do Poder Judiciario,
Ministério Publico, drgaos de controle administrativo.

Na ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violacdo de dados
pessoais, a parte responsavel devera, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, notificar a
parte prejudicada ou com risco de ser prejudicada. A parte responsavel devera tomar as
medidas necessarias.
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Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos
dados pessoais, sensiveis ou ndo, ambas as partes eliminardo completamente os dados
pessoais e todas as cdpias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro
qualquer), salvo quando necessite manté-los para cumprimento de obrigagdo legal ou
outra hipétese prevista na LGPD.

Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas de acordo com o que dispde a
Secdo III, Capitulo VI da Li Federal n® 13.709/2018 (LGPD).
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REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGCA

Por meio de suas fungdes, o sistema deve ser desenvolvido para operar em ambiente multiplataforma,
ou seja, desktop ou web. Com excegdo aos maddulos caracterizados como Portais de Servigos, que
obrigatoriamente devem ser atendidos integralmenteem plataforma WEB.

Sempre que houver alteracdo de legislagdo referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF,
Legislagdo trabalhista, Legislagdo das licitagdes, alteracdo do AUDESP e demais legislagdes que
refletem na boa forma de execugdo do objeto, devera ser customizado sem qualquer dnus.

Os sistemas e banco de dados ficardao hospedados nos servidores desta administracao, que inclusive
podera ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo se sua responsabilidade a guarda
das informacGes do mesmo, elaboragdo de backup e também pela manutencdo dos computadores,
servidores e ambiente de rede.

A fim de estabelecer uma padronizagdo que permita a manutengdo e a compatibilidade dos arquivose
aplicativos contemplados nos sistemas a serem adquiridos os mesmos deverdo obrigatoriamente
obedecer no minimo os seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:

Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor ou Web, sem limite para

1 usudrios a serem cadastrados.

2 Utilizar o protocolo TCP/IP versao 4 e superior como meio de comunicagdo na rede.

3 Possuir arquitetura cliente-servidor ou Web sem limites de usuarios simultaneos.

4 | Alinguagem a ser apresentada no mddulo devera ser o Portugués do Brasil.

5 Devera possuir ferramenta prépria de backup.
Possuir ferramentas que permitam atualizar os moddulos presentes no servidor de aplicacGese

6 estacdes de trabalho.

7 Os relatérios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do modulo, sendo dispensado a
necessidade de uso de gerador de relatérios para elabora-los.

s Devera ter a opcdo de associar previamente pelo administrador o brasdo a ser utilizado nos

relatorios.

PARA SOLUGAO EM AMBIENTE WEB

9 Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versdo 7 ou superior.

Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer, Firefox e

10 o .
Chrome em suas versbes mais recentes.

DOS REQUISITOS DE SEGURANCA

11 | O acesso ao mddulo s6 podera ser feito mediante a validagdo de usuario e senha no mesmo.

12 Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento de
tecnologia.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo devera ser de procedéncia reconhecida

13 , . . .
no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela prépria empresa desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do modulo devera possuir interface grafica de
14 | administracdo, com controles de acesso por usuarios com opgGes de niveis de acesso e fungdes de
backup tanto com o banco de dados em produgdo quanto por agendamento.

Ao cadastrar um usuario deverd ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade de liberar
15 | uma fungdo ou menu como somente execugdo ou gravacgao, podendo ser feito por usuario individualou
grupo.

Permitir sua execugao em Sistema Operacional Windows 7 ou superior nas estacdes de trabalho

16
eWindows 2012 SERVER ou superior nos servidores.

17 | Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando pertinente.

Possuir o registro e controle de versdes dos aplicativos que compdem o sistema,

18 o . . . ~
facilitando assim os processos de atualizagdao do sistema para novas versoes;

19 | Armazenar senhas dos usuarios no banco de dados utilizando criptografia de mao Unica
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20 | Utilizar formato de data ano com quatro algarismos

21 Permitir visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias mostradas pelo sistema
através de log

22 A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ser gratuita para a contratante e ter padrdo
de certificagdo ISO 27001.

23 Os principais relatérios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do

responsavel.
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1 - ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

O sistema devera ter a possibilidade de inserir varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais como:
Previdéncia Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime Geraldo INSS,
contemplado as faixas salariais e aliquotas, para descontos dos valores retidos e Encargos Sociais, devendo

1 ainda esta expresso o valor de maximo de teto de contribuigdo, valorespara pagamento do Salario Familia de
acordo com enquadramento de aliquotas, devera ainda tercampo especifico para informar percentual de
Contribuicdo Adicional, mantendo o histérico mensalda tabela.

Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores ‘de/até’, onde as quais serdo

2 consideradas para base de cdlculo, respeitando assim o enquadramento das aliquotas paradescontos e suas

deducdes legais. Devendo possuir campo para informar valor de abatimento paraAposentados e Pensionistas
maiores de 65 anos e valor de Deducdo por Dependentes, mantendoo histérico mensal da tabela.

Permitir gerar todos os arquivos, abaixo mencionados, da Fase III - AUDESP - Atos de pessoal,com opgao
de relatdrios para conferéncia.

Atos de Pessoal;

Quadro de Pessoal, Cargo e Fungdo;

3 Agente Publico, Lotacdo Agente Publico e Cadastros Aposentados e Pensionistas;

Cadastro de Verbas Remuneragdes, Folha Ordindria, Pagamento de Folha Ordinaria e ResumoMensal da
Folha de Pagamento;

Relatorios mensais, podendo gerar em pdf, das informagdes que foram geradas no arquivo xml para facilitar
as conferencias.

Possibilitar gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente as remuneragdes e reajustes de AgentesPoliticos:
Complemento de Remuneragdo de Agentes Politicos; Concessdo de Reajuste de Agentes Politicos;
Fixagdo da Remuneragdo de Agentes Politicos;

4 Remuneracgdo de Agentes Politicos;
Relatorios mensais, podendo gerar em pdf, das informagdes que foram geradas no arquivo xml para facilitar
as conferencias.

5 Ao acessar o sistema folha, avise quais servidores estdo com férias vencidas em duplicidades no ato do

login.

Gerar o Arquivo da SEFIP mensalmente, cuja finalidade, devendo esté incluido também os valores de base
de calculo para recolhimentos de FGTS dos vinculosempregaticios, os arquivos deverdo ser separados por
6 folha Mensal e 13° Salario, com possibilidade de incluir os Prestadores de Servicos Autdnomos que estiverem
com processos de cdlculos dentro da folha de Pagamento. Devendo ainda ter a possibilidade de emitir
relatério para conferéncia.

Gerar o arquivo de SIOPE mensalmente, conforme layout padrdo do Ministério da Educacdo. Paraefetuar o
processo de geracdo de tal arquivo, o sistema devera permitir executar cadastros préviosdas seguintes
informagGes: Codificacdo das Escolas Municipais, cargos e funcbes atrelados a cargahoraria e situagbes de
funcionarios.

Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servico e a concessdo, observando percentuais
8 diferenciados, conforme regime contratual, com eventos distintos e com a possibilidade de impressao dos
funcionarios que no més adquiriram o beneficio, apds calculo da folha.

Deverd possuir rotina de exportagdo e importagdo da Qualificagdo Cadastral do e-Social, bemcomo os
arquivos XML para transmissdo ao e-Social a conforme segue:

OBS: Todos os arquivos listados abaixo deverdo ter a opgdo de relatérios para conferéncia.S1000 -
Informagdes do Empregador;

S1005 - Tabela de Estabelecimentos;

S1010 - Tabela de Rubricas;

S$1020 - Tabela de LotagGes Tributarias;

S1070 - Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;

S2190 - Admissao de Trabalhador - Registro Preliminar;

S$2200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao/Ingresso Trabalhador;
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S2205 - Alteragdo de Dados cadastrais do Trabalhador;

52206 - Alteracdes de Contrato de Trabalhador;

S2230 - Afastamento temporario;

S2231 - Cessdo/Exercicio em Outro Orgéo

52298 - Reintegragao/Outros Provimentos;

S2299 - Desligamento;

S2300 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Inicio;
S2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Término;
S2400 - Cadastro de Beneficios Previdenciarios - RPPS;

S2410 - Cadastro de Beneficios Entes Publico - Inicio

Gerar os arquivos das obrigagGes anuais e DIRF e relatério de Informe de Rendimentos, ondePrestadores de
Servigos Auténomos devem considerados e demonstrados. Para o Relatdrio de Informe de Rendimentos, o
Sistema devera lancar as informacdes pertinentes as pensdes alimenticias/judiais expressando o nhome da
10 Pensionista, CPF e valores repasse durante ano calendario, bem como os valores referentes a Plano de Saude
expressando separadamente os valores do titular e dos Dependentes.

Incluir empresas devido sistema ser integrado com a contabilidade das empresas que obtiveram retencao
de IR no empenho.

CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de calculo tais como: 13° Salario, Adiantamento de 13° Salario,
Adiantamento, Férias, Licenca Prémio, Mensal, Adiantamento 14° Salario, 14° Salario, Rescisdo, Rescisdo
Complementar, Complemento de Adiantamento de 13° Salario, Abono Salariale beneficios, com opgdes de
processamentos individuais ou coletivos.

11

Para o célculo de Adiantamento Quinzenal, devera verificar a parametrizagdo que autoriza o

servidor a receber o cédlculo de Adiantamento. Esta autorizacdo deve estar presente no Cadastro do
12 funcionario. Campo para informar o percentual a ser pago neste adiantamento deve estarpresente no
momento da execucgdo do calculo, caso o0 mesmo nao tenha saldo para tal pagamento, o sistema devera
bloquear, ja provisionando o inss e IRRF do mensal.

O calculo mensal devera realizar a deducdo automatica dos valores pagos no AdiantamentoQuinzenal,

13 o
podendo ter 30 adiantamento no més.

O célculo de adiantamento de 13° Salario sé deve ser executado para servidores que possuirem permissao,
previamente parametrizada no cadastro de cada servidor. Campo para informar o percentual a ser pago
neste adiantamento, deve estar presente no momento da execugdo do calculo.

Permitir também executar o célculo apenas para servidores que realizam aniversario no més desejado. Caso
0 mesmo nao tenha saldo para tal pagamento, o sistema devera bloquear, ja provisionando o inss e IRRF
do 139 final.

14

Célculo de 13° Salario o Sistema devera verificar a autorizacdo no cadastro de Servidor para esteprocesso
de célculo. O sistema devera estar liberado para o processamento somente no mes 12 devido bloqueio do
esocial, no qual deverad verificar a proporcionalidade dos meses trabalhados de acordo coma data de
admissdo, efetuando assim o calculo dos avos de direito no ano corrente. Devera deduzir automaticamente
os valores pagos na folha de Adiantamento de 13° Salario durante vigéncia e/ouAdiantamento. Apurar e
langar automaticamente, no cdlculo de 13° salario, as médias de Horas Extras pagas no ano corrente.

15

Para o cdlculo de Rescisdo, deverdo ser apuradas automaticamente as indenizagbes do servidor, como:
Férias Vencidas, 13° salario proporcional ou indenizado, Férias Proporcional, 1/3 de FériasConstitucionais,
Aviso Prévio indenizado ou Saldo de Salario, expressando ainda todos os descontos legais padrao.

Sistema devera fazer reintegracao para rescisao feita errada, ou com processo judicial.

16

Permitir emitir os Termos de Rescisdo Contratual nos modelos para CLT, Termos de Quitacdo e
17 Homologagdo, conforme Portaria 1621 de 14 de julho de 2010 do Ministério do Trabalho e Empregoe alteragdes
posteriores Portaria 1057 de 06 julho de 2012, e modelos para Estatutarios.

Processo de Rescisdo Complementar, efetuar a liberacdo de calculo somente para funcionarios desligados /
18 demitidos em meses anteriores ao més de competéncia, buscar os lancamentos executado para a opgdo de
Rescisdo Complementar, calculando de forma automatica os encargos.

Para o Calculo da Licenca Prémio, levar em consideracdo os periodos aquisitivos, previamente gerados e

19 , ,
baseados na data de Admissao do Servidor ou outra data especifica. Permitir calculos referentes a descanso

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

e/ou pecunia. Realizar validagdo de perda de saldo de dias em caso e auséncias, através de uma tabela das
faltas.

No processo de cdlculo de Férias, levar em consideracdo o periodo aquisitivo programado, onde verbas de
1/3 Constitucional, médias ocorridas dentro do periodo aquisivioo e Abono Pecuniario deverdo ser lancados
automaticamente no calculo, de acordo com parametrizagdo realizada.

O terco devera ser pago em verba distinta devido o evento de pecunia nao ter incidencias.

20

Permitir efetuar o Cancelamento de todos os tipos de célculo a qualquer tempo, desde que ndo setenha
alterado a competéncia para o més seguinte, ou seja, cada processo de cancelamento somente podera ser
21 executado dentro do préprio més de célculo. Apds a mudanga de Competéncianenhum processo de Célculo
ou cancelamento podera ser executado, entendendo assim que o més efetivamente foi fechamento e néo
ocorrendo nenhum tipo de abertura de més fechado.

Célculo de Pensdo Alimenticia/Judicial: efetuar cdlculo de pensdo alimenticia/judicial, considerando as
informacdes cadastrais e em conformidade com a determinacgdo judicial para cada servidor, osdescontos
22 devera acontecer diretamente no calculo de cada funcionario e repassado automaticamente para o calculo
do beneficiario.

Gerar crédito bancario das pensionistas junto ao arquivo de todos os servidores da prefeitura.

Devera efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e Previdéncia Social para funcionarios com
duas ou mais matriculas na Instituicdo, devendo somar as remuneragées percebidas dentro do més e aplicar
23 a aliquota correta para os descontos, de acordo com as Tabelasvigentes de Previdéncia e Imposto de Renda,
demonstrar o valor de desconto em apenas uma dasmatriculas. Sendo possivel aplicar o agrupamento
também para os beneficios, devera ainda verificar se as matriculas em questdo possuem o mesmo CPF.

Permitir deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral, quando o funcionario ja contribui
24 com um determinado valor ou com o valor de teto em outras InstituicGes, limitando sempre ao valor do teto
de contribuicdo, informando a empresa onde ele ja recolhe.

Permitir gerar os arquivos de créditos bancarios no formato CNAB240 da FEBRABAN, Relatério deResumo

25 .
para Empenho, relatorio de Folha de Pagamento.

Opcdes Cadastrais: Permitir cadastrar funcionarios com as situag@es: Ativo, Aposentados, Pensionista,
Pensionista Judiciais, prestadores de servicos autbnomos, tendo as especificas abas conforme é determinada
26 a situacdo de cada cadastro, efetuar no vinculo qual tipo de rescisdo pode para um determinado vinculo,
qual ocorréncia pode para um determinado vinculo, quais eventos podem ser lancados por vinculo, quais
beneficios deverdo ser para o vinculo.

Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais, no qual devera vincular um ou varios
cadastros de funcionarios, onde deverdo estar fixadas as informacdes determinadas pela justica, relevantes
ao processo de calculo, tais como: (valor fixo, percentual, fracdo, sobre liquido,salario base ou salario
minimo), qual a folha que devera sofrer as incidéncias de calculos e langamentos de formula especifica para
calculos diferenciados, permitindo visualizar no cadastro do funcionario os pensionistas atrelados ao
funcionario.

27

Para iniciar um cadastro de funcionario, o sistema deverd ter como chave priméria o nimero de CPF.
28 | Mediante a digitagdo do CPF, devera ser verificado se o nimero ja estd registrado no bancode dados,
aproveitando as informacdes fixas ja existentes no cadastro anterior.

Para o cadastro de funciondrio, o sistema deverd permitir lancar as seguintes informagbes: regimede
contratagdo nas opgBes CLT ou Estatutario, Estrutura Hierdrquica na qual o funcionario esta alocado,
29 Cargo/Funcgdo o qual foi nomeado, permitindo também que seja lancado um Cargo de Substituicdo,
Comissao, Designagao ou Cedido De/Para, sendo que para o caso de cedido, permitirinformar o local ao qual
o funcionario pertence e se esta situagdo € ou ndo remunerada pelo drgéoreceptor.

Permitir cadastrar documentos tais como: RG, érgdo emissor, da emissdo, CTPS, serie, data de emissdo,
PIS, Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, data de emissdo e data de
30 validade da CNH, Raca/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se estrangeironimero da carteira, data de
chegada, data de naturalizagdo no pais, se é doador e qual tipo sanguineo, filiagdo, contato telefone, e-mail,
estado civil, Grau de Instrugao, especialidade conforme a formacgdo e informagdes de reservista.

Possuir rotina de calculo de rescisdes contrato de trabalho com a possibilidade de ser individual ou coletivo,

31 . ~ - o
vinculo, fungdo, ou varias rescisdes ao mesmo tempo.
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Dispor das seguintes informagles: data de admissdo, Data de Desligamento (caso tenha), motivodo
desligamento, dados bancarios, acompanhado da Modalidade bancarias tais como: Conta Corrente, Conta
poupanca, ou tesouraria, Banco e Agencia para Credito Salarial, deixando visivel e registrado o nome, a data
e o horario da Ultima alteracdo executada pelo usuario naquelecadastro, devera constar categoria da
SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servigo) e
Declaracdo a Previdéncia do Regime Geral de Previdéncia Social — INSS, Data de Nascimento, vinculo laboral
de contratacdo tais como Mensalista, Horista, Plantonista ou Tarefeiro, devendo ainda ter a vinculacdo do
Nivel Salarial (valores de Salariais) oqual foi definido no processo de Contratacdo.

32

Permitir atrelar as informagdes dos Dependentes, tais como: Grau de Parentesco, CPF, sexo, vacinagdo,
data fim da dependéncia, escolaridade, se 0 mesmo é dependente para fins de Previdéncia, Convenio Médico
(Planode Saude), Imposto de Renda e/ou Salario Familia, se é uma dependéncia vitalicia, por se tratar de
invalidez ou incapaz. Permitir também parametrizar para fins de calculo, as limitagGes legais de idade para
o0 pagamento de Salario Familia e Imposto de Renda, passando assim a tratar automaticamente estas
limitagGes, ou seja, bloqueado o calculo de salario familia ou dedugdo parafins de Imposto de Renda.

33

Permitir langar no cadastro de funcionarios, para fins de calculo, quais as incidéncias pertinentes a cada
cadastro, tais como: Salario Familia, Salario Familia Especial, Imposto de Renda, Adiantamento Quinzenal,
Adiantamento de 13° Saldrio, 13° Salario, Adiantamento de 14° Saldrio, 14° Salario, Bonificacdo de
34 aniversario, Data Base e tipo para Adicional de Tempo de Servigo - ATS, Data Base para Sexta Parte, Data
Base de Licenca Prémio, Data base e tipo de Plano de Carreira, Tipo de teto de remuneragdo, Niumero do
Processo (caso nao possua Teto de Remuneragao), tabela de faltas, Informagdes do recolhimento ao FGTS,
definicdo da tabela de Previdéncia que estara vinculado e se possui Moléstia Grave.

Permitir criar cadastros de Prestadores de Servigos, permitindo vinculacdo de Tabela PrevidénciaSocial,

35
Imposto de Renda, CBO e langamento de ISS, conforme legislagao vigente.

Devera permitir criar até 07 (sete) niveis hierarquicos de Estrutura Organizacional, criar tabelas de Niveis
Salariais separadas por quadro e grupo com classificagdo do tipo Carreira, Isolada, Comissdao e Eletivo.
Devera trazer como carga de dados as informagdes das Instituigdes Financeiras cadastradas na Federagdo
Brasileiras de Bancos - FEBRABAN, tais como: Cddigo do Banco, Nome do Banco e Agencias. Permitir
cadastros de tipos de PlantGes, Hora e Tarefas, os quais deverdo conter as informagdes de codigo sequencial,
descrigao, valores e eventos diferenciados para cada situagao.

36

Permitir cadastrar varios tipos de Adicional por Tempo de Servigo - ATS, no qual devera constar o

codigo sequencial, nomenclatura, eventos especificos, com as informagdes da quantidade de anose
percentual para adquirir o direito, ter como processo de calculo a opgdo Linear e Cascata. Ainda, para concluir
os cadastros de estruturacdo institucional, devera permitir o cadastro diversos tiposde Teto de Remuneragéo,
0s quais serdo atrelados ao cadastro de funcionario com opgdo de célculoDireto ou Por Evento, mantendo o
histérico mensal deste limitador.

O sistema devera possuir cadastro de Fundamento Legal, contendo as seguintes informagdes: Tipos de atos
legais (Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual, Decreto, Emendas Medida Proviséria, Portarias, Ato da
Mesa, Lei Orgénica, Estatuto, etc.), nimero do ato, data da criagdo, data da vigéncia, tipo de norma e
descricdo do ato. Deverd ainda permitir efetuar cadastros médicos, nos quais deverdo constar as
informacGes de Numero do CPF, nome, niumero do CRM, qualificacdo e especializacdo O sistema devera
permitir efetuar cadastro de Processos Administrativos / Judiciais com as informagGes de Tipo deProcesso,
numero de processo, inicio e término da validade do processo, devendo também constaras informagdes de
suspensdo de exigibilidade de tributos, o sistema devera entender se o processo é valido.

38

Permitir criar cargo/fungdo com as informagdes de: Codificagdo sequencial, descricdo do cargo/fungdo e
classificacdo dos tipos: isoladas, carreira, efetivo e eletivo. Devera permitir também atrelar a tabela de nivel
salarial pertinente ao cargo/fungdo, vinculando fundamentos legais nos quais permitiu criar, aumentar ou
reduzir a quantidade de vagas para o cargo, controlando também a quantidade de vagas ocupadas e extintas,
39 ndo permitindo que o limite de vagas disponiveis seja ultrapassado, devera ter a informacgdo de carga horaria
semanal, especialidade. Codificagdo e descrigao da Classificagao Brasileiro de Ocupagdo - CBO, escolaridade
minima exigida e quando o cargo/funcdo se tratar de atividade especial.

Se o cargo é responsavel pela Instituicdo, tipo, regime juridico, exercicio de atividade, forma de provimento,
funcdo de governo e possibilidade de desativar o cargo, caso ndo seja utilizado. Devera ainda permitir
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parametrizar as informacdes detipo de cargo publico, tipo de contagem especial e se o cargo tem Dedicagdo
Exclusiva para fins de e-Social.

Permitir cadastrar empresas administradoras de transporte, com tipos de pagamento (valor de pecunia),
valor unitario do VT, percurso de utilizagdo trabalho/residéncia ou vice-versa, permitir efetuar os descontos

40 em percentuais. Executar manutencdoVT ou alteragdo para um determinado més especifico, ndo afetando
assim o langado habitual mensal.
O sistema devera permitir ainda efetuar cadastros de Plano de Saude/Convenio Médico de diversasoperadoras
a1 com informagdes do cddigo sequencial, CNPJ, Cdédigo da Agéncia Nacional de Saude -ANS, eventos

especificos para calculos de Proventos, Descontos ou ambos, os descontos dos funcionarios, seus
dependentes e a coparticipacao da instituicdo.

Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos, as quais deverdo tercodificacao
42 sequencial, classificagdo por Tipo, incidéncias para base de Previdéncia, Imposto de Renda, FGTS, Redutor
de Proventos, permitindo ativar ou desativar quando nao utiilizado.

43 Deve possuir campo para vinculagdo do Tipo Verba Remuneratéria AUDESP.

Permitir parametrizar as informag6es de Incidéncias Tributaria da Previdéncia, Incidéncia Tributaria de IRRF,
Incidéncia Tributaria de FGTS e Incidéncia Tributaria de Contribuicdo Sindical por tipo de Folha de
Pagamento, conforme determinado pelo e-Social. Deve haver condicionamento por estrutura administrativa,
onde apenas servidores vinculados a tais estruturasirdo receber a verba remuneratéria em questdo. Deve
possuir limitacdo de incidéncia Previdenciaria por vinculo empregaticio, vinculagdo de Margem Consignavel,
Natureza de Rubricasdo e-Social e Tipo de empenho orgamentario.

44

Permitir integragdo com o sistema de contabilidade, permitir efetuar cadastro de fichas contabeisde Receita
45 e Despesas, categorias econdmicas, centro de custo, codigo do fornecedor, e destinacdode Recurso, com os
tipos de calculos: mensais, rescisao, ferias, decimo, abono, adiantamento, inclusive autonomos.

Permitir efetuar a vinculagdo dos eventos, ficha contabeis, estrutura contabil e administrativa, permitindo
ser exportadas automaticamente de um exercicio para o outro. Permitir gerar arquivoe relatérios detalhando
cada servidor em cada estrutura com sua ficha orgamentaria, com detalhamento das despesas, receitas e
encargos sociais e relatérios de inconsisténcias.

46

Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com opgdo de ‘Esqueci minha senha’com envio
47 de senha provisério para e-mail, através de Senha de Administrador gerando assim uma contras senha de
acesso.

Processo de Lancamentos e Ocorréncias: Executar diversas rotinas de lancamentos de verbas taiscomo: Por
funcionario/servidor informando o periodo, o evento e se tratar de lancamento em valor, percentual, fracdo
ou horas de acordo com a criagdo da verba para pagamento ou desconto,langamentos por evento, plantéo,
horas, tarefas, empréstimos, efetuar também lancamentos coletivos, reajustar eventos lancados para
48 periodo futuros, langamentos de RescisGes complementares, lancamento de contribuicGes de outros vinculos
para funcionarios que contribuem com a Previdéncia do Regime Geral em outro érgdo/instituicdo e por fim,
permitir consultas todos os langcamentos por funcionarios de um determinado periodo.

Podendo ser importado por planilha excell, somente incluindo cod funcionario, cod evento, competencia, e
valor

No caso da rotina de empréstimos, controlar as quantidades de parcelas e deixar claro qual a parcela esta
49 sendo descontada em holerite, permitindo também indicar o més para inicio do desconto e o0 més que se
iniciou o empréstimo, valor de cada parcela, campo para observagdo e campo para quitagdo.

Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definido quais as incidéncias que influenciardo para
computar ou deduzir vantagens tais como: remuneracdo, beneficio, tempo de servico, sextaparte, plano de
50 carreira, adiantamento mensal, 14 salarios, licenca prémio, 13salario, ferias, valetransporte, DSR, evolugdo
salarial. Apds lancamento uma unica vez de tal ocorrencia, alterar de forma automatica os periodos de
ferias, licenga premio, e adicionais.

Permitir vincular verba de remuneragdo ao cadastro das ocorréncias, realizando assim
lancamentos de eventos remuneratérios automaticos, assim que ocorréncia for lancada. Deverater a
51 possibilidade de efetuar os langamentos em horas, lancamentos para periodos futuros, ndo permitindo
lancamentos para periodos anteriores a data de admissdo. Permitir atrelar ao registroda ocorréncia a
Classificagdo Internacional de Doengas — CID;
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Permitir alterar as incidéncias de ocorréncias, lancadas anteriormente. Emitir relatério deocorréncias por
52 funcionarios ou por cddigo de determinado periodo, indicando qual evento uma ocorrencia tenha
interferencia.

Permitir controlar os processos de Férias e Licenga Prémio, disponibilizado ferramentas para geragdo de
53 Periodos Aquisitivos Individuais ou coletivos, devendo verificando as faixas de/até dastabelas de faltas para
dedugdo de saldo e perda dos periodos aquisitivos.

Permitir realizar programacdes de Férias para periodos futuros, de forma coletiva e por departamento,
54 cargos ou vinculos empregaticios, efetuando o lancamento automatico da ocorréncia e dar baixa de
pagamento do periodo aquisitivo quando executado o calculo.

55 Permitir efetuar manutencdes de dias de gozo para periodos calculados e ndo gozados.

Permitir gerar os relatorios separados, de Férias e Licenca Prémio concedida, vencidos e a vencer,
programadas e ndo programas, notificagdes, recibos, resumo contabil, Certiddo de Licenga Prémio,solicitagdo
de férias, relatério de data limite para férias, permitindo exportar para EXCEL ou PDF,e sendo possivel
executar selegdo por Estruturas, por funcionarios, por nivel salarial, por vinculo empregaticio e cargo/fungéo.

56

O sistema também devera emitir relatérios de Provisdo de Férias, e 13° Salario, reservando
automaticamente a proporgdo de 01 (um) avo mensalmente, acrescidos do encargo social, e quando tratar-
57 se de férias acrescentar 1/3 do valor constitucional, com os devidos ajustese baixa de pagamento automaticos
ou manual se for caso. Deverd ainda ter a separagao por regime previdencidrios de RPPS e RGPS, permitindo
emitir nas opcgdes analitica e/ou sintética.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria dos bancos: (B.Brasil, CEF,
Nossa Caixa, Santander, Bradesco, e Ital), com inclusdo de pensdes judiciais e rescisdes, podendo ainda
ser do tipo conta a débito;

58 . .

Demonstrando percentual de um mes para outro. Por referencia salarial.

Por salario liquido de/até.

Por nivel salarial.

Relatorios e Arquivos: Permitir emitir relatorios de Transparéncia Fiscal, nos formatos: por Servidor, por
50 periodo, por Nivel Administrativo e por cargo/funcdo, disponiveis nas opgGes de PDF,Excel e imagem.

Permitindo ainda integrar com o sistema Portal de Transparéncia, ndo sendo necessaria a geragdo de
arquivos ou relatorios.

Emitir relatérios de ContribuigGes Previdenciarias, comparativode calculos de meses anteriores e més atual,
Ficha Financeira, Holerites,Horas convertidas, Analitico de Encargos Sociais, Relatérios de Horas Extras,
Liquido de Folha dePagamento, Relatérios de Vencimentos por Proventos, Movimento Digitado, Movimento
Calculado,Relatério de Salario de Contribuicdo do RGPS, Extrato de Empréstimos, Relatério de Pagamento
de Cheque e Tesouraria, Relatorio de servidores sem convénio bancario, Relatério de Vencimentos Bruto,
Relatoérios de Beneficios tais como: Vale Transporte, Cesta Basica e Plano de Saude, Relatério de Atividade
Preponderante, Certiddo de Tempo de Servigo, Certiddo de Tempo de Contribuigdo, Ficha Funcional, Fichas
60 de Recadastramentos, Quadro de Cargos e Fungdes, Incidéncias de eventos, Relatérios de Admitidos

e Demitidos, Registro de Servidor, Ficha de Tempo de Servigos, relatério de contratos por tempo
determinado, Quadro de vinculos, relatério de Pensionistas, Relatorio de Aniversariantes, Relatérios de
Dependentes, Servidor por Estrutura, Relatério por faixa etaria, Relatorio de Evolugdo Salarial, Relatorio de
Servidores com Multiplos Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo de Salario Familia, relatério por Estrutura
Administrativa, Declaragdo de Impostode Renda, Certiddo de Tempo de Contribuicdo - CTC, relatério de
Contagem de Tempo de Servigo,Requerimento de Beneficio de INSS, Previsdo de Tempo de Aposentadoria e
Servidor por Vinculo,permitir emitir em PDF, Imagem e/ou Excel.

Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de Lancamentos Diversos, Exportacdo deDados

61 ‘. . . . o ~ . .
Previdenciarios para o Regime Proprio de Previdenciario, exportagdo de arquivos de holerite.

Permitir gerar arquivos tipo TXT e relatério de Margem Consignado, baseando-se na parametrizagdo das

62 -
verbas de proventos e descontos e deduzindo os valores de margem ja utilizados.

63 Ao lancar uma verba, a pessoa que lancar devera fazer a justificativa do lancametno e a lei.

64 Ter possiblidade de reintegragao caso haja rescisao por processo judicial de reintegragao.

Ter uma planilha de importagao dos dados em excell para o sistema, facilitando o trabalho e tempo do

65
pessoal do setor.
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66 Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas) com exportagao p/Excel;

67 Relatorio de segregacao em massa, relagao do fundo de aplicagao por capitalizado ou financeiro.

68 Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VII e VIII;

Emitir planilha de langamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a planilha, enviado ao
69 departamento, onde sera respondido pelo departamento quantas horas trabalhadas, horas extras tal
servidor teve.

Possibilitar fazer manutengdo de calculos com inclusdo ou exclusdo de eventos ou ainda alterar valores de
70 eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear a manutencdo. Para que se
houver bloqueio 0 mesmo nao serd calculado.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de auténomos, podendo haver datas diferenciadas por
71 auténomo, com valores e fichas contabeis.
Contemplando também patronal, retido, iss, e irrf

Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cédigo do evento, descricdo do evento,
72 base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de impressdo, por funcionario, organograma,
fungdo e vinculos e ainda a possibilidade de escolher data inicial e data final;

Permitir lancar todos os feriados em geral e pontos facultativos, os quais poderdo ser visiveis emum

73 f e ;
calendario fixo do ano corrente e de anos anteriores.

Permitir gerar o arquivo do MANAD - Manual de Normativo de Arquivos Digitais, conformedeterminado pela

74 .
Receita Federal.

Permitir alteragdo do nome do Funcionario, para os casos de acréscimo ou retirada de sobrenome,devendo
75 manter o histérico de tais alteragdes, bem como devera permitir a insercdo doNome Social, caso
necessario, informacdo solicitado pelo layout do e-Social.

O sistema deverd controlar automaticamente a quantidade de lancamentos de afastamentos conforme
76 parametro determinado, ou seja, ndo permitindo 2 abonadas dentro do més e 6 no ano. Possibilitando a
criagdo de mais 10 afastamentos;

Baseado na parametrizagao do cadastro de funcionario, permitir efetuar calculos de adiantamentode 14°
Salario no qual devera indicar o percentual de calculo, permitindo ainda efetuar cdlculos para os

77 aniversariantes do més de competéncia ou para os aniversariantes dos meses seguintes, permitir verificar a
proporcionalidade de meses trabalhados até a data, ou efetuar o calculo sobretodo o anocorrente.

78 Emissdo de relatdrios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de agrupamentos;
Indicando somente servidores com punigao, disciplina, reajuste, portarias.

79 Sistema deve ter campos referentes ao e-Social: Pais, Categoria do Trabalhador, tipo deSegregacdo

de Massa, e Numero de Processo administrativo para fins de Menor Aprendiz.

Permitir o cadastro de Sindicatos contendo as informagdes de CNPJ], nomenclatura, cddigodo M.T.E.
80 (Ministério do Trabalho e Emprego), para atrelar ao cadastro de funcionario, informagcdoque devera ser
consumida na geragdo da RAIS.

Disponibilizar ferramenta para criar Relatério de facil manuseio, no qual ao selecionar determinados campos
81 cadastrais em uma Grid e possivel gerar e salvar relatorio como um fixo,permitindo emitir em formato PDF,
Imagem ou Excel.

Permitir consultar Beneficios quando se trata de beneficios o tipo proventos tal como: ValeTransporte,

82 . s
Cesta Basica, Vale Refeigao, etc.

83 Langamentos de férias, incluindo a justificativa do afastamento, incluindo no relatério de controle de férias.

Permitir langar diversos cursos e graduagdes por funcionario, permitindo langar um valor de pesopara
computar na Evolugdo Salarial, Estagio Probatorio e Avaliacdo de Desempenho, nome da instituigdo, cddigo
84 sequencial, nome do curso, area do curso, nivel de graduagdo, tipo de duracdo,tempo de duragdo, e periodos
para conclusdo do curso/graduagdo. Permitir visualizar todos os langamentos de curso/graduagdo no
cadastro de funcionario.

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso, ou seja servidor
85 que recebem abaixo do saldrio minimo do municipio, onde o sistema devera possuir uma rotina de calculo
automatica para complemento deste valor.

Emissdo de relatdérios de resumos encargos sociais, incluindo o custo adicional, incluindo passivo atuarial,

86 ,
podendo gerar por organograma, vinculos, centro de custo;
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Todos os calculos deverdo possuir a opgdo de execucdo individual ou coletiva, possuindo filtros especificos:
87 por Matricula, Por Estruturas Administrativas, Por Vinculos Empregaticios, Por Cargo/Funcdo ou por Niveis
Salariais, por um grupo selecionado.

Permitir efetuar previamente o calculo do vale Transporte em pecunia, Vale Alimentacdo, Vale Refeigdo,
Plano de Saude e outros beneficios, possibilitando o processamento Individual ou Coletivo, sendo possivel

88 visualizar em tela cada servidor processado e valores de proventos e descontos ou ambos em Grid de facil
visualizacdo, refletido assim para o calculo mensal.

89 Permitir processar o calculo de RRA (Rendimentos Recebidos Acumuladamente), considerando a tabela de
IRRF vigente, e permitindo deduzir os valores de Previdéncia Social, Pensdo Judicial, expressando em tela.
Emissdo de relatério, no ato da geragdo da folha, resumo de empenho ou crédito bancario, demonstrando

90 os servidores que ficaram sem calculo no més;

91 Permitir ainda identificar se esta autorizando a realizar horas extras, se verifica ou ndo o limite dehoras extras
langadas dentro do més, se possui frequéncia, identificando o turno (jornada e intervalo).

Concurso Puablico: permitir cadastrar os concursos, com data de homologagdo, data de validade,
prorrogacdo, qual funcdo, nimero de vagas, o n°® do processo interno e ainda a lei regulamentadora do
processo.

Para cada servidor, devera constar no minimo: Nome, Rg, classificagdo, os dados da chamada do concurso,

92 e a data de posse.

Emitir a relagdo dos servidores aprovados/reprovados em concurso publico.

Em caso de inaptiddao, o sistema devera o motivo conforme opgdes:

Ndo comparecimento ‘renuncia’

Inaptidao - exames

Desclassificado por motivo dos itens do edital.

Permitir cadastrar inimeros tipos de beneficios tais: cesta basica, bonus supermercado, vale refeicdo, vale

93 supermercado, vale alimentacdo. Devera ter a especificagdo de Proventos, Descontos ou ambos, com faixa

de/até, fixado em percentual, valor ou hora, limitador de cota para recebimento, e limitacdo de desconto, e
campos para deducdo se for o caso.

Demonstrar calculo mensal de 5 servidores onde demonstre uma memoria de cdlculo. Com sua
94 representacdo matematica, (Adicdo ou subtracdo) seus eventos incidentes, para os proventos e descontos
INSS, IR. Demonstrando um relatério, com a composigdo dos valores apurados.

Na emissao de ficha cadastral completa, para vinculo de pensdo por morte, demonstrar quem é o esposo(a)

95
falecido.

96 Possibilidade de lancgamento de um evento e no holerite demonstre outro cédigo para visualizagdo.

Sistema devera dispor no cadastro dos funcionarios, as substituices que o servidor teve por periodo, o
novo organograma, local de trabalho, vinculo, salario, e o motivo da substituigdo. Podendo ainda emitir

97 ‘o o L ) , . .
relatdrio das substituigdes funcionais ocorridas por periodo, quais eventos o servidor obteve no ato da
substituicdo, contendo o cargo efetivo e o cargo substituto

o8 Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de fungGes especiais como: (Operador

de Raios-X e similares), com periodos diferenciados, ou seja, a cada 6 meses, 20 dias de direito a férias.

Gravar todas as alteracGes de cargos e/ou niveis salariais processados como evolugdo cadastral, horizontal,
99 vertical ou ambos, desde o processo admissional até o processo rescisorio, mantendovisivel todo o histdrico
no cadastro do servidor.

Permitir langar no cadastro de funcionario os registros de vinculos anteriores a admissdo, permitindo

100 , . a ~ . ;
computar para os calculos de ATS, Sexta Parte, Licenga Prémio e Evolugao Horizontale/ou Vertical.

Para o processo de Abono Salarial, levar em consideragdo lancamentos de eventos especificos, osquais
deverdo retornar na Folha Mensal para computar os valores de Encargos Sociais devidos. Permitir gerar os
101 | arquivos de Crédito Bancario no formato do CNAB240 da FEBRABAN com sequenciamento de geragdo, emitir
os relatorios de crédito bancario para conferéncia, bem comoos relatérios de Folha de Pagamento, Resumo
para Empenho, Guia de Recolhimento de RPPS e Recibo de Pagamento Auténomo - RPA.

Ao gerar o calculo mensal, O sistema devera demonstrar um aviso para servidores com alteragao de ats, ou
102 | 12 sexta parte
Servidores que estdo com o prazo probatério vencendo.
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Servidores com evolugdo funcional, ocorrendo no més.

Permitir executar o processo de Evolugdo Salarial na opcdo horizontal ou vertical, ou até ambas, conforme
103 | determinado pela legislagdo vigente, devendo ainda permitir a Evolugdo Manual para um determinado
cargo/funcdo, nivel salario ou as duas opcoes.

Frequéncia/Ponto Eletronico: Possibilitar cadastros prévios de equipamentos de Registro Eletrénico de Ponto

104
- REP’s para integragdo (Importagao e Exportagdo), com marcagdes via biometria.

105 | Emissdo de relatdrios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de agrupamentos.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de auténomos, podendo haver datas diferenciadas por

106 N .
autébnomo, contemplado também a parte da empresa;

107 | Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade;

Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:
- Reduzindo os valores de forma individualiza.

108 | _ Apurando a reducdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado na rotina de
calculo.
2 - PORTAL DO SERVIDOR
Portal do Servidor: Este mddulo sera totalmente independente do Sistema de Folha de Pagamento,porém a
1 comunicacdo das informacgdes dos sistemas partira da folha de pagamento para o Sistemade Portal e nunca o
contrario.
2 Perfil administrador, havera um Perfil para funcionarios um perfil para os usuarios de Recursos Humanos,
um perfil para Coordenadores/gestor.
Perfil de funcionario tenha acesso a holerites, informes de rendimentos, Ficha Financeira, Folha de
3 Frequéncia, Solicitacdo de Licenga Prémio e férias, consulta de dados pessoais tais como: dependentes para

fins previdéncia, nome completo, RG, CPF, data de nascimento, endereco, PISe permitir emitir os Termo de
Responsabilidade de Dependentes Salario Familia e IR.

Permitir enviar comunicados e notificagdo para um servidor ou um grupo de pessoas, organogramas, local
4 de trabalho.
Indicando se sera enviado hoje ou com data agendada.

Gestor: Aprova/reprova as solicitacdes de Licenga Prémio e de Férias, as ferias aprovadas
automaticamente sao inseridas no sistema local.

Caso reprovada o gestor acusa a justificava pela qual nao terd jus ao afastamento.

A mesma tela é visualizada pelo servidor se foi aprovado ou reprovado seu pedido.

Funcionario: Emissdo de holerite, com autenticidade para comprovagao

Emissdo de informe de rendimentos com autenticidade para comprovagao

Solicitagdo de qualquer ocorréncia liberada para o seu vinculo empregaticio. Inclusive a ocorréncia de
6 abonada, o colaborador sabera pelo portal, quanto ele solicitou dentro do ano.

Ficha cadastral completa com autenticidade para comprovagao

Histdrico/vida funcional do servidor com autenticidade para comprovacéo

Ficha financeira por ano.

Funcionario: Inclusdao de documentos em pdf. Word, excell, e outros arquivos para serem anexados junto
ao seu servidor.

Adm: Quais campos liberar para que o funcionario possa alterar, como nome, dados pessoais, enderego,
documentos, todos parametrizados, incluindo anexos para aprovagao reprovagao.

Devera permitir que cada servidor possa consultar os periodos pendentes e gozados de férias, com a opgao
9 de solicitar a inclusdo de periodos de aquisicdo de férias ou pagamento em pecunia no qual tenha direito, e
bloquear o sistema caso o servidor solicite periodos inexistentes

Caso o servidor nao lance suas ferias no sistema o gestor podera ter o direito de langcamento dos dias de

10 , .
gozo, para que nao aculmule 2 férias.

Caso o servidor nao lance sua licenga premio no sistema o gestor podera ter o direito de langamento dos

11
dias de gozo.
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12 Recadastramento anual no mes aniversario. Devera ser feito por ano um recadastramneto, caso nao tenha
nada a ser alterado devera concordar com o termo para prosseguir a navergar no portal.
3 - COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

1 Devera atender as legislacGes vigentes que contemplam as licitagGes.
Cadastro de Fornecedores — Contendo campos obrigatdrios para envio Audesp, como identificagdo e

2 classificagdo da empresa, CPF/CNPJ, endereco completo, telefone e dados dos sdcios proprietarios,
sendo integrado aos mddulos de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimdnio, para atendimento as
rotinas de prestagao de contas do sistema Audesp.

3 Cadastro de Classes de Itens, permitindo uma divisao por tipo de produtos e/ou servigos.

4 Cadastro das unidades de medidas utilizadas para a distribuigdo dos materiais.

Cadastro de Produtos e Servicos em Unica tela, sendo exigida a vinculagdo a classe de produto, a

5 s . . -, ;. L. .
descricao, unidade de medida, e permitindo controlar estoque minimo, maximo e ponto de reposigao.

6 No cadastro de categorias ou subcategorias, permitir a vinculagdo dos planos contabeis aos grupos
que terdo controle de estoque, ou informar os que ndo contabilizam como consumo.

7 Permite o bloqueio da alteracdo dos dados cadastrais dos materiais e servicos apds vinculagdo em
alguma movimentagdao.
Cadastro de objetos, com validacdo de objetos ja cadastrados, evitando assim cadastros em

8 duplicidade.

9 Cadastro dos tipos de penalizacdo e o prazo para restricdo em dias a serem vinculadas aos respectivos
fornecedores.

Possuir o controle de penalizagdo de fornecedores, com alertas ou bloqueios sobre fornecedores
10 apenados, e ainda, permitir identificar ao fazer o credenciamento de um fornecedor, se 0 mesmo
possui penalidades, podendo visualizar o prazo da penalidade a ele atribuida.

Cadastro das comissdes e agentes de contratagdo, permitindo identificar todos os agentes

11 L ) o N L
responsaveis, o tipo de comissdo, atribuicdo, cargo, natureza e documentos necessarios.

O sistema devera permitir o cadastro das solicitacdes de compras e servigos, permitindo ao usuario
informar os dados de dotacdo a ser utilizado, bem como onde serd aplicado o material ou servico
solicitado, assim como a justificativa da compra, e ainda, vincular os materiais ou servigos desejados,
informando a quantidade necessaria de cada item a ser requisitado, possuindo validacéo se o item é
compativel com a estrutura contabil selecionada, e ainda, alertando o usuario se o mesmo ja faz parte
de um registro de pregos ou de uma licitagdo.

12

O sistema devera permitir o cadastro de solicitagées de itens de um Registro de Precos cadastrado,
devendo o usuario informar o nimero da ata, e selecionar o fornecedor que deseja solicitar a entrega,
e o sistema entdo, deverad carregar todos os itens, demonstrando o saldo disponivel para emissdo de
pedidos de empenho de forma automatizada.

13

Permitir o controle de prioridades na requisicdo de compras e servicos, podendo definir se é uma
14 solicitagdo administrativa ou um processo judicial, controlando a prioridade em dias ou horas, conforme
parametrizado. Permitindo ainda a inclusdo de anexos a requisicdo.

Possuir integracdo com o mddulo de contabilidade permitindo visualizar o saldo de dotagdo na

15 requisicdo de compras, e ao emitir pedidos de empenho, visualizar e validar o saldo, bloqueando a
operacgdo e informando o valor disponivel caso o saldo ndo seja suficiente.
16 Permitir o cadastro de status para controle da solicitagdo de compras e servigos.

Permitir o controle do status da solicitagdo de compras e servigos, onde ao incluir uma nova solicitagdo,
a mesma devera ser definida como autorizada, e se houver necessidade de adequagdo, o status sera

17 definido pelo usuario, e enquanto a mesma ndo for concluida, ndo podera ser utilizada em uma cotagédo,
dispensa ou licitagdo.

18 Na criagcdo das solicitagdes de compras o sistema devera salvar a inser¢do de cada item inserido,
evitando que em enventuais quedas inesperadas do sistema percam-se os itens informados.

19 Possuir tela para realizar abertura de cotagdes de pregos, permitindo vincular a(s) requisicao(des)
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emitidas, sem necessidade de recadastro, vinculando os fornecedores e permitindo a emissdo do
modelo de proposta ou ainda de arquivo eletronico para retorno dos dados de forma automatizada.

Na abertura de uma cotacdo, possuir rotina para carregar automaticamente os fornecedores que ja

20 realizaram cotagdo para os itens vinculados na grade.

21 Devera permitir visualizacdo das propostas registradas para a cotacdo de pregos, com identificagdo
dos fornecedores e médias.

22 Possuir proposta eletronica, para que as empresas informem valores e marcas e o sistema importe os

mesmos a partir do arquivo gerado ndo modificado, sem a necessidade de redigita-los.

Deverd permitir cadastrar “Contratacdo Direta - Dispensa de Licitagdo” e “Contratagdo Direta
23 - Inexigibilidade de Licitagdo” informando o nimero do processo administrativo, tipo de objeto, se
aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e uma ou mais requisicées de materiais ou servigos.

Devera permitir cadastrar “Contratagdo Direta - Dispensa de Licitacdo” e “Contratacdo Direta

24 - Inexigibilidade de Licitacdo” vinculando cotagao de pregos.

25 Possuir relatério para controle de todas as cotagdes realizadas, com opcgdo de selecionar as cotagdes
disponiveis e ja vinculadas a processos de compras/contratacées.
Devera permitir informar para a “Contratacdo Direta - Dispensa de Licitacdo” e “Contratacdo Direta -
Inexigibilidade de Licitacdo” se houve a publicacdo da ratificacdo, se houve audiéncia publica, se consta

26 parecer juridico, se a contratagdo trata-se de contratagdo com fundamento no art. 83, IX, X, XI ou XII

da instrugdo 02/2016, se consta declaragdo nos termos do art. 83, XVII da instrugdo 02/2016 e se
consta nos autos autorizagdo da Secretaria Estadual da Fazenda e Planejamento e da Secretaria
Estaual de Governo, nos termos do Decreto Estadual n® 64.070 de 02/01/2019.

27 Possibilitar consultar as contratagdes diretas por data, objeto, modalidade e processo administrativo.

Para o cadastro da licitagdo, o sistema devera permitir a selegdo da modalidade a ser utilizada, o tipo
de licitacdo, se € um registro de precos ou contrato, se é licitacdo diferenciada por cota ou exclusiva,
ou maior desconto, se é por Lote ou por Item, bem como o tipo e classificagdo do objeto, permitir

28 ) . ~
informar as datas de entrega e abertura de propostas, assim como os agentes de contratagdo
responsaveis pelo certame, os dados do processo administrativo, nimero do edital e datas, além de
vincular a(s) requisicdo(0es) ja realizadas, ou ainda, importar os dados de uma cotagdo.

29 Devera permitir cadastrar as licitagdes vinculando cotagdo de pregos.

O sistema devera permitir o cadastro das licitages de acordo com a lei 14.133/2021. Possuindo na

30 tela também, hiperlink para acesso a toda legislagdo, e a consulta de sites publicos para analise de
apenados, e checagem de documentagao.

31 Deverd permitir anexar documentos nas licitagdes.

32 Para os casos de licitacdo do tipo maior desconto, o sistema devera exigir o preenchimento dos valores
estimados para cada lote, ou seja, para cada catalogo exigido na licitagdo.

33 O sistema devera emitir de forma automatica o anexo I do edital (planilha de itens), podendo escolher

por item ou por lote.

Devera permitir aplicar cotizacdo de até 25% nas licitagbes para aquisicdo de materiais considerados
34 de natureza divisivel, sendo que essa cotizagdo devera ser realizada automaticamente pelo sistema
qguando da realizacdo da solicitacdo dos materiais.

Nos casos de licitagdo por lote, o sistema devera na abertura do processo, exigir o cadastro dos lotes,
35 vinculando cada item pertencente ao lote, permitindo neste caso também, realizar a geracdo e
importacao das propostas, desde que feitas no formato exigido.

Devera permitir registrar as propostas de pregos apresentadas para a licitacdo identificando o

36 fornecedor.

37 Possibilitar informar no registro das propostas de pregos a marca dos produtos ofertados pelos
fornecedores.

38 Devera permitir registrar a homologagdo total ou parcial das licitagbes com indicagdo da data de
homologacao, os fornecedores homologados e itens/lotes homologados por fornecedor.

39 Possibilitar a exclusdo de homologagdes parciais realizadas indevidamente, desde que ndo haja

movimentacgdo posterior a homologacao realizada.
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Permitir o controle da Dispensa por Chamada Publica de Agricultura Familiar, permitindo a inclusdo do
cardapio, bem como os valores estimados para o edital, e ainda possuir rotina de classificacao

40 . - ) .
automatica dos agricultores, de acordo com as regras do Manual da Agricultura Familiar — PNAE,
conforme exigido na Lei 11.947 de junho/2009.

a1 Possuir Ata da Chamada Publica da Agricultura Familiar, podendo a mesma ser editada pelo ente de

acordo com a necessidade.

Possuir adjudicagdo automatica para as licitacbes de Chamada Publica, seguindo todos os critérios do
42 Manual da PNAE, apresentando o resumo das ocorréncias e o relatério constando o resultado da
adjudicacdo dos fornecedores, e ainda possuir atalho para consulta as regras de classificagdo.

Para manutencdo de enventuais inconsisténcias quando da criacdo das solicitacbes de compras, o
sistema deve possuir funcdo que permita realizar manutengdo nas solicitagdes ja vinculadas a um

43 processo de compras, podendo inserir ou excluir itens e alterar suas quantidades sem que se percam
as informagdes inseridas até este momento, ou seja, sem perder o langcamento das propostas ja
realizadas.

a4 Devera permitir registrar os resultados obtidos no Pregdo Eletrénico realizado em site oficial com

identificacdo dos fornecedores vencedores e itens/lotes por fornecedor.

O cadastro do Pregdo e Concorréncia Presencial deverd ser adequado a legislagdo em vigor, lei
14.133/2021, possibilitando estabelecer requisitos de adequacdo como, critério de julgamento,

45 . . h o .
podendo ser por item ou por lote, contemplando também o tipo de licitagao por Maior Desconto.
No caso de utilizagdo de pregdo ou concorréncia no formato presencial, em consonancia ao art. 17, §
46 10 da lei 14.133/2021 o sistema deve possuir funcionalidade que permita a realizacdo de decisdo em
relacdo a habilitacdo dos participantes de forma prévia a apresentagdo de propostas e lances e
julgamento.
Permitir o cadastro do valor de redugdo entre os lances, onde seja possivel barrar para que o mesmo
47 ndo aceite valores superiores as redugdes pré-definidas, sendo que a redugdo devera incidir ainda
sobre os lances intermediarios conforme determina o art. 57 da lei 14.133/2021
a8 O sistema devera contemplar a LC 123/2006 aplicando automaticamente o critério de empate ficto,
apresentando em destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal.
49 Devera permitir a impressdo da Ata de Sessdo Publica.
50 Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessédo Publica.
Devera permitir registrar os Contratos, controlando o saldo fisico e finaceiro item a item, informando
51 nimero e ano, nimero e ano da licitagdo, fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia,

clausulas contratuais (Pagamento / Garantia / Penais), gestor principal com CPF e cargo, responsaveis
com CPF e cargo e anexar arquivos.

O sistema devera possuir o controle das atas de registro de pregos realizadas, com opgdo de controle
por secretaria ou diretoria, permitindo o cadastro e controle de saldo fisico e financeiro das mesmas,
52 inclusive com a divisdo por secretaria ou diretoria quando for o caso, ndo sendo possivel que as
secretarias consumam saldo a mais do que solicitado quando de sua manifestagdo de interesse em
participarda respectiva ARP.

O sistema devera possuir tela para que as secretarias ou diretorias realizem a solicitagcdo de itens da
ata a outro departamento, permitindo que as secretarias aceitem ou ndo a transferéncia de saldo,
através de responsaveis parametrizados para autorizagdo. O usuario autorizador podera informar a
quantidade que deseja transferir, independente de quanto foi solicitado.

53

O sistema devera permitir a transferéncia de saldo da ata de uma secretaria para outra, desde que
autorizado pelo gestor da ata. Permitir também que sejam realizados reajustes de valor e aditivos de
guantidades, respeitando as regras da legislagao vigente, e ainda, permitir o cancelamento da ata,
bloqueando qualquer movimentagdo na mesma.

54

Possuir meios de registrar o bloqueio da ata de registro de pregos ou de um fornecedor especifico, ndo

55 . . - ; = .
permitindo realizar a emissao de ordens de empenho para a situagao em bloqueio.

O sistema devera possuir tela para o cadastro e controle dos aditivos, contemplando todos os tipos

56 ~ . .
exigidos pelo Audesp. E ainda, possuir tela para registro de rescisao contratual, onde esta devera
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realizar a supressao do saldo remanescente quando houver, exigindo justificativa para o ato.

O sistema devera permitir realizar a troca do licitante no processo, quando houver recusa de
57 assinatura, ou rescisao contratual, passando os itens adjudicados ao licitante adjudicado para assumir
os itens, e ainda permitindo a exclusdo, em caso de langamento indevido.

O sistema devera possuir tela Unica para emissdo dos pedidos de empenho, podendo ser eles, Global,
Parcial, Anulacdo ou Entrega Imediata. Ao emitir um global, permitir gerar apenas com a demanda do
exercicio vigente, sem usar dotacdo desnecessaria, e ainda, permitir realizar a alteracdo da dotagao
definida inicialmente na licitagdo.

58

O sistema devera possuir integragdo com a contabilidade para bloquear a emissdo de pedido de
59 empenho com data anterior a Ultima data de emissdo de empenho, ndo permitindo desta forma, perder
a ordem cronolégica dos langamentos.

O sistema devera alertar o usuario quando o limite da modalidade for ultrapassado, e ainda, solicitar
justificativa para emissdo da ordem de empenho, também devera realizar o controle do saldo
disponivel dos contratos e atas de registro de precos, ndo permitindo a emissdo do pedido quando ndo
houver saldo.

60

O sistema devera permitir a emissdo do pedido de empenho a partir da vinculagdo da solicitacdo de
61 registro de pregos ja realizada, carregando automaticamente as informacgdes geradas pelos
departamentos.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a solicitacdo até o

62 . , s . o
empenhamento, através do nimero de solicitagao de compras e servigos emitida.

Possuir tela de consulta permitindo filtrar por solicitacdo de compra ou servico e ordem de empenho,
63 dotacdo, licitacdo, processo/ano, licitante, objeto, material e parametros para insercdo do periodo
inicial e final.

Permitir a consulta dos contratos firmados possibilitando a consulta por contrato, processo, ou

64 o . .
fornecedor, e ainda, com possibilidade de filtrar o tipo de contratagao ou tipo de objeto.

O sistema devera possuir tela para inclusao de todos os dados solicitados para envio do Audesp fase
IV, devendo validar a necessidade de cada informagdo pela modalidade informada, e ainda emitir
criticas de pendéncias de dados antes da geragdo dos arquivos para envio, evitando assim, erros na
geragao.

65

Possuir tela para inclusdo das execucdes das Notas Fiscais, com os dados exigidos pela Fase IV do
66 Audesp, podendo os dados serem informados no lancamento do documento fiscal pelo compras, ja
importando todos os dados na liquidagdo do empenho.

O sistema devera possuir relatério para demonstracdo dos dados disponiveis para geragdo do pacote
67 audesp, e ainda relatério para controle de prazos de envio de cada pacote, permitindo uma gestao
eficiente das prestagdes de contas ao TCESP.

O sistema deverd gerar o arquivo XML seguindo as regras do TCESP, dos seguintes arquivos:
LicitacOes, Dispensas e Inexigibilidade (Compra Direta), Caronas, Ajustes e Termo Aditivo sendo o

68 envio de forma obrigatoria, e os arquivos Exigéncia de Obras, Execugdo, Documento Fiscal, Pagamento
sendo o envio de forma opcional.
Em atendimento aos dispostos nos arts. 54, 94 e titulo V, capitulo I da lei 14.133/2021 o sistema
69 deverd estar integrado ao PNCP para envio de informagdes relativas aos processos de

contratagdes/aquisicdes, seus respectivos resultados, instrumentos contratuais, atas de registro de
pregos e respectivos empenhos.

Em atendimento ao art. 12, inciso VII da lei 14.133/2021 e seu devido regulamento instituido pelo
Decreto 10.947/2022 o sistema devera ter rotina de criagdo de Documentos de formalizacdo de
demanda criados pelas unidades requisitantes da Administracdo, as quais serdo aprovadas por um
70 servidor responsavel e competente, sendo que ao fim dessa anadlise e com a devida autorizacdo
também via sistema por parte deste servidor, seja possivel consolidar o PCA (Plano de ContratacGes
Anual) e através da integracdo entre o sistema de Compras e o Governo Federal, ele envie o PCA ao

PNCP.
71 Permitir exclusdo de ordens de empenho, desde que a mesma ndo esteja empenhada.
72 Possuir tela para alteragdo de marcas registradas nas propostas do processo licitatério, caso haja
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necessidade ap6s a homologagdo da mesma.
DEVERA PERMITIR A IMPRESSAO DE RELATORIOS COMO:

73 Controle de vencimento de contratos e aditivos, emitindo relatério e permitindo alerta ao fazer o
primeiro login no sistema.

24 Controle de todas as cotagbes realizadas, com opgdo de selecionar as cotagdes disponiveis e ja
vinculadas ao pedido de empenho ou licitagdo.

75 Economia nas licitagdes, levando em consideragdo o valor estimado para a licitacdo e o valor
adjudicado.
Controle de saldo da ata de registro de pregos, exibindo os materiais com saldo fisico e financeiro

76 disponivel para emissdo de pedidos de empenho, permitindo ver os itens
sem saldo e agrupar por licitante. Devera possuir ainda relatério para controle de toda movimentagao
realizada na Ata de registro de pregos, podendo filtrar por ata ou modalidade.

27 Controle do saldo fisico e financeiro dos pedidos de empenho, exibindo o valor global, os pedidos
emitidos e a quantidade e valor de saldo

78 De todos os aditivos realizados no contrato, exibindo cada aditamento realizado e o tipo de aditamento
feito em cada movimentacgao

79 Relatorio demonstrativo das solicitagdes de compras em aberto por requisitante.

80 Relatorio demonstrativo das solicitagbes de compras com prioridades, demonstrando o prazo para
conclusdao da compra.
Relatério de todas as modalidades, permitindo filtrar por modalidade, ficha e categoria econémica,

81 permitindo a impressdo apenas dos certames pertinentes as secretarias de salde e educagdo para
prestacdo de contas ao TCESP, contendo os dados exigidos tais como, dados da licitagdo, licitantes
participantes e vencedores, data de homologacgdo, dados contratuais e dados orcamentarios.

82 Relatério para apontamento das compras realizadas acima dos limites permitidos para cada
modalidade, apresentando a justificativa informada para cada caso.

83 Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para os licitantes adjudicados em licitagdes, que
possuam pedidos emitidos para somatoria dos quantitativos e valores dos produtos entregues.
Permitir a reimpressdo das ordens de empenho, escolhendo a impressdo com ou sem itens, podendo

84 identificar as ordens de empenho nao liquidadas e as de registro de precos. Possuindo filtros de
pesquisa por licitacdo, ordem inicial e final, periodo, fornecedor, tipo de ordem, material e usuario,
permitindo a selegdo de uma ou mais ordens.

85 Possuir modelos de documentos para emissdo de relatérios, onde os mesmos possam ser editados
conforme o padrdo do 6rgdo publico.
Relatorio completo de fornecedores, demonstrando a situagdo atual do empenho, podendo selecionar

86 o periodo inicial/final, com opgdes de exibir por ficha de despesa ou somente fichas orgamentéarias,
filtrando por fonte de recurso, fonte de recurso/aplicacdo/variacdo, unidade orcamentaria ou
modalidade de licitacdo, possuindo tipo analitico, sintético ou detalhado.

87 Emitir relatdério das solicitagbes de registro de pregos emitidas, vinculadas ou ndo as ordens de
empenho, permitindo filtrar por licitacdo, fornecedor e nimero do registro de precos.
Permitir a emissao de CRC (Certificado de Registro Cadastral), fazendo o controle da validade da

88 documentacdo apresentada, e imprimindo o certificado com todos os dados para entrega ao
fornecedor.

89 Emitir relatério para controle da validade dos documentos.

90 Possuir relatério para controle de todos os CRC emitidos.
Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa verificar os Ultimos

91 valores pagos, podendo ainda filtrar por material e especificacdo técnica exibindo os Ultimos precos
utilizados.

92 Permitir a consulta de dados de fornecedores de determinados materiais.

03 Possuir tela de consulta de dados referente aos empenhos, tais como numeros, datas, dotacdes e
outros.

94 Permitir no cadastro de materiais e servigos, inativar um item que ndo sera mais utilizado.
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Permitir o cadastro de diversas especificagbes técnicas para um mesmo material, desde que a

95 especificacdo ndo interfira no controle de estoque do almoxarifado.

96 Permitir o cadastro das causas de inabilitacdo de fornecedores e de itens da licitagdo.

97 Possuir meios para declarar um processo licitatorio deserto.

o8 Para os casos de licitagdo diferenciada por cota, o sistema devera gerar uma planilha para cota aberta
e outra para cota reservada (sendo esta Ultima exclusiva para empresas ME/EPP).

99 Para os casos de licitacdo do tipo maior desconto, o sistema devera exigir o preenchimento dos valores
estimados para cada lote, ou seja, para cada catalogo exigido na licitagdo.

100 Ainda na licitacdo do tipo maior desconto, o arquivo deve ser gerado, de forma que os fornecedores
possam informar os descontos oferecidos para cada lote (catalogo).

101 Permitir o cadastro da licitagdo por LOTE, exigindo o cadastro dos lotes na abertura da licitagdo, bem

como a vinculagdo de cada item pertencente ao lote.

Dispor ainda da opgdo de importacdo da cotacdo realizada por Lote, ja carregando na tela de cadastro,
102 todos os dados de lote e itens vinculados de acordo com a cotagdo, sem necessidade de retrabalho no
cadastro da licitagdo.

Possuir tela para informar o recebimento de notas fiscais entregues no setor de compras, que nao
103 sejam controladas pelo almoxarifado ou patriménio, permitindo ainda o controle e impresséo do envio
das mesmas para o setor contabil.

Permitir na tela de recebimento de notas de fiscais, que sejam anexadas as notas fiscais ou a chave
104 da nota para posterior consulta. E ainda, permitir que sejam preenchidos os dados de execugdo da
nota para envio ao Audesp Fase IV.

Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa verificar os ultimos
105 valores pagos, podendo ainda filtrar por material e especificagédo técnica exibindo os Ultimos pregos
utilizados.

Devera permitir a impressao de relatérios como:

106 Possibilitar a impressdo da autorizacao de fornecimento de materiais direto da tela de emissao.

Possuir relatério do total de materiais fornecidos, demonstrando a quantidade comprada e o valor total
107 de cada material, podendo filtrar por licitagdo e periodo permitindo selecionar um ou diversos
materiais.

Possuir relatorio correspondente as compras efetuadas por materiais, permitindo o filtro por licitacdo,

108 , . . . . . ‘.
periodo e materiais, podendo selecionar uma unica categoria de materiais ou varias.

109 Termo de Homologagao e Adjudicagdo.

110 Relatério demonstrativo das despesas por dotagdo, filtrando por periodo.

111 Relatério para verificar todas as licitagdes e compras direta enviadas para o Audesp Fase IV.

112 Relagao de Contratos.

Emitir listagem para a impressdo das ordens de anulagdo, podendo ser filtrado por licitagdo, material,

113 , N
periodo, fornecedor ou ordem de anulagao.

Emitir listagem para a impressao das ordens de empenho de entrega imediata, podendo ser filtrado

114
por periodo e fornecedor.

115 Possuir extrato do registro de pregos por fornecedor.

116 Possuir extrato trimestral do registro de pregos.

Emitir relatério para acompanhamento das licitagdes canceladas, permitindo filtrar por modalidade de

117 ~ , :
licitagao e periodo, demonstrando o motivo do Cancelamento.

Emitir relatério para acompanhamento das licitacbes ndo homologadas, permitindo filtrar por

118 ~ , . ~
modalidade de licitagdo e periodo, demonstrando a situagao do processo.

4 - ALMOXARIFADO E MATERIAIS

Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituigdo em diversificados niveis, sendo:
1 Almoxarifado, Conta Contabil, Lote, Validade, além de possibilitar o controle dos estoques Minimo,
Maximo, Ponto de Reposigdo.
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O sistema deverd apresentar funcionalidade para cadastrar os almoxarifados existentes na
Administracdo, devendo ser movimentados apenas por usuarios especificos para tal, dessa maneira,
o sistema devera apresentar fungdo para vincular os usuarios responsaveis por movimentar os
respectivos almoxarifados delegados por competéncia.

O sistema devera permitir integragdo com o Sistema de Compras, permitindo a incorporacdo de
3 estoque, utilizando os registros de autorizagdao de fornecimento disponibilizado no Sistema de
Compras.

Ao finalizar os devidos langamentos dentro do més trabalhado, o sistema ndo deve permitir que outros
4 lancamentos e/ou manutengdes sejam realizados nesse periodo, para isso o sistema deve apresentar
fungdo para realizagdo do fechamento desse més.

Possuir fungdo para realizacdo de cadastro de fornecedores, contendo campos obrigatérios para envio
Audesp, como identificagdo e classificagdo da empresa, CPF/CNPJ, endereco completo, telefone e
dados dos sdcios proprietarios, sendo integrado aos modulos de Contabilidade, Compras e Patrimonio,
para atendimento as rotinas de prestagdo de contas do sistema Audesp.

Cadastro de estruturagdo prévia de item, sendo possivel cadastrar unidades de medidas, grupo de
6 produtos e de forma configuravel a estrutura do cliente, que seja possivel o cadastro de subgrupos
de produtos.

O sistema devera realizar a vinculagdo dos planos contabeis aos grupos de produtos ou aos subgrupos
de produtos quando configurado a utilizacdo deste, para que a movimentagdo financeira realizada
com os produtos cadastrados e vinculados a eles seja apropriado automaticamente pelos planos e
posteriormente demonstrada nos balancetes contabeis.

Com a estrutura base de produtos existente, o sistema devera possuir fungdo para realizar o cadastro
8 dos produtos, vinculando-o ao grupo de produtos ou subgrupo quando configurado, também a
unidade de medida respectiva e com disponibilizagdo de campo para descrever o produto.

O item cadastrado ndo podera sofrer modificagbes em caso de utilizagdo em novas solicitagdes, sendo
9 assim o sistema deve bloquear a possibilidade de sua alteragdo nesses casos, se necessario for
declarar que o item ndo sera mais utilizado.

O sistema devera contar com o cadastro de solicitantes de materiais para realizacdo de empréstimos
de produtos, esse cadastro deverd identificar no minimo seu nome, CPF e o departamento em que

10 . ~ PR . . . ) ~
esta locado, esta fungao serd utilizada para identificacdo dos solicitantes a fins de apuragao de
consumo de materiais.

11 O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacdo dos movimentos, isso dara celeridade

aos trabalhos do almoxarife.

Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informagao dos produtos, lote, vencimento,
12 quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, empenho da despesa, com preenchimento automatico
do fornecedor e valor do empenho.

A movimentacdo de saida devera possuir vinculagdo manual dos itens com saldo para realizagdo da
13 saida ou a partir de solicitagbes de materiais realizadas pelas diversas unidades requisitantes, sendo
necessario ainda, a vinculagdo do respectivo centro de custo para apropriacdo do material.

O sistema deve proporcionar movimento especifico para lancamento de ordens de empenho com
materiais que ndo se fixam em estoque, ou seja, aqueles materiais cujo consumo é imediato, para
que ndo seja necessario realizar um movimento de entrada e posteriormente outro movimento isolado
de saida desses materiais.

14

O sistema deve proporcionar movimento especifico para baixa de estoque de produtos improéprios ao
15 consumo, pois estes ndo serdo alocados a centros de custos (consumidos de fato), serdo apenas
descartados devido a sua condicdo que o tornou improprio.

O sistema deve possuir movimentacdo para tratar materiais que venham ser emprestados para
utilizacdo, ou seja, os casos onde ndo se sabe ao certo se o material sera de fato consumido, devendo
16 ser identificado o responsavel pelo empréstimo de materiais e com controle para informar os materiais
que de fato foram consumidos e aqueles devolvidos ao estoque pela sua ndo utilizagdo, efetuando a
baixa apenas daquilo que de fato foi consumido.

17 Os movimentos que se utilizam de vinculagdo de ordem de empenho devem possuir fungdo que
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possibilite o operador do sistema anexar a nota fiscal ao movimento realizado, podendo ainda,
informar a chave de acesso desta. Devera também possuir fungdo para aplicacdo de desconto neste
movimento, para os casos em que o fornecedor conceda desconto na entrega dos materiais.

Os movimentos de entrada e saida devem permitir o controle de lote e validade de materiais se assim
configurados, afim de que na realizacdo de saida de materiais, o sistema demonstre em tela os lotes

18 e validades de materiais mais proximos de seu vencimento de acordo com a quantidade informada
para realizagdo da saida.
Funcionalidade especifica para lancamento de movimentagdo que vise a corrigir o saldo do estoque,
19 ou seja, correlacionar o resultado da contagem do inventario com o estoque sistémico, corrigindo

eventuais falhas que vieram a causar incongruéncias entre o estoque sistémico e o fisico dos
materiais.

Todos os movimentos realizados devem ser passiveis de consulta através de fungdo especifica, com
20 filtros minimos de Almoxarifado, movimento, codificagdo do movimento, ordem de empenho,
empenho, Nota fiscal utilizada e fornecedor vinculado ao movimento.

O sistema devera apresentar relagdo que demonstre toda a movimentagdo realizada do item num
21 periodo determinado, demonstrando os movimentos ocorridos, datas e saldos fisicos e financeiros a
cada movimento realizado.

O sistema deverd gerar o resumo contabil com a movimentacdo financeira realizada no periodo
determinado, sendo que seu resultado deve ser apresentado com quebras por planos contabeis,
22 podendo ainda, ao gerar essa relagdo, realizar o bloqueio do periodo relatado para que ndo ocorram
mais movimentos nele, assim a prestagdo de contas ndo ficard inconsistente com a realidade dos
movimentos.

O sistema devera apresentar relagdo que demonstre o estoque dos Almoxarifados, de forma singular
ou ainda unificado, podendo demonstrar os itens separadamente de acordo com seus lotes e validades
e devera possuir também layout com campo especifico que possibilite anotar no relatério (depois de

23 impresso) o estoque fisico real, o que ird ajudar o responsavel na contagem de estoque a realizar o
comparativo entre o estoque fisico real e estoque contido no sistema para fins de eventuais corregdes
de saldo.

O sistema devera possuir relacdo que demonstre os valores incorporados ao almoxarifado de acordo

24 com o municipio origem da aquisicdo, tal relagdo servird de base para verificagdo do porqué da

realizacdo de compras em municipios que ndo o da Administracdo, em caso de fornecimento possivel
pelo municipio da prdopria Administracéo.

O consumo dos itens é informacdo essencial para fins de elaboragdo de compras futuras, seguindo
25 este raciocinio o sistema deve apresentar relagdo que demonstre o consumo item a item de acordo
com a selecdo de item e periodo realizada.

Para se estabelecer uma efetiva analise de controle de entrega de materiais, o sistema devera
26 apresentar relatorio demonstrativo de entregas que se encontram em atraso e também as que se
encontram no devido prazo.

Visando o efetivo controle de materiais que possuem lote e validade vinculado com suas aquisigdes,
27 o sistema devera possuir relagdo que demonstre os itens que possuem validade ja vencida ou a
vencer, o que dara suporte para descarte de produtos vencidos e ainda da real demanda de tais itens.

O sistema devera possuir fungdo integrada com as rotinas contabeis para verificagdo e comparagao
de entradas realizadas no Almoxarifado e também na Contabilidade (Liquidacdes), afim de que o
operador do sistema venha saber exatamente se tudo que foi liquidado pela Contabilidade também
teve seu devido tratamento no Almoxarifado e vice e versa, demonstrando em campos especificos
essas informagodes, identificando ainda langamentos realizados sem utilizacdo de notas de empenho,
para que o almoxarife tenha total entendimento de suas pendéncias ou ndo de langamentos.

28

Para fins especificos de andlise de consumo de veiculos, o sistema deve possuir fungdo para controle
dos veiculos da frota da Administracdo, devendo informar no minimo a marca, modelo, placa e
29 Renavam do veiculo e a partir desse cadastro, poder vincula-los aos movimentos de saidas e/ou
consumos imediatos realizados no sistema, permitindo a emissao de relatério com filtros por veiculos
para analise de consumo.
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SOBRE A MANUTENGCAO E CONFIGURACAO:

O sistema deve possuir fungdo para realizacgdo de manutengdo e/ou exclusdes de movimentos
realizados, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido realizado, para fins de manutencdo de
30 nimero e data de nota fiscal pelo menos, langada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
exclusdo, com a possibilidade de se excluir o movimento de forma completa ou apenas algum item
especifico do movimento.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar informagéo de

31 um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra-chave e tipo de operacdo.
As informagdes utilizadas no cadastro base do sistema deverdo possuir opcdo de serem geradas por
relatérios, sendo assim, o sistema deve apresentar os relatdrios dos almoxarifados cadastrados,
32 fornecedores, unidades de medidas, grupos de produtos, centros de custos, e produtos, neste ultimo,

o relatdério deverd possuir funcionalidades optativas de se verificar os itens disponiveis ou nao
disponiveis para utilizacdo, que possuam ou ndo saldo no estoque e/ou ainda os itens que ndo possuem
movimentagdo, este ultimo, sera usado para fins de apuracdo de cadastros indevidos no sistema.

33 Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e descrigao.

34 Permitir cadastrar multi-almoxarifados.

35 Permitir o cadastro de Centros de Custos.

Como o consumo de materiais é alocado de acordo com os centros de custos, o sistema devera possuir
relacdo que demonstre esse consumo, agrupando de acordo com os centros de custos selecionados

36 para andlise, tal relagdo servird para andlise por parte da Administragdo de pontos de consumo
demasiados.

37 Permitir o registo do movimento de Transferéncia de Estoque entre Almoxarifados, com a informacdo
dos produtos que serdo transferidos.

38 Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda ndo langadas no almoxarifado, ou aquelas

que ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais da ordem de compra.

Permitir a manutengdo do consumo direto, permitindo alterar diversas informagdes e ainda excluir o
39 lancamento todo, desde que as informacgbes ndo tenham sido enviadas ao Audesp, ou ainda, que o
més em questdo ndo esteja fechado.

5 - CONTROLE PATRIMONIAL

1 Realizar a administracdo dos Bens Mdveis, Iméveis e Controle de Obras.

Para identificacdo e acompanhamento real de vida Util de um bem o sistema deve possuir fungdo que
permita a insercdo das imagens dos bens.

O cadastro e a configuracdo das classes dos bens precisam ser vinculados de forma separadas em
relagdo aos Bens mdveis, Imoveis e de natureza industrial. As classes poderdo ser criadas de acordo
3 com a necessidade da Administracdo, porém, as classes deverdo ser vinculadas aos planos contabeis
para que a movimentacao financeira realizada com os bens cadastrados e vinculados a eles seja
apropriado automaticamente pelos planos e posteriormente demonstrada nos balancetes contabeis.

A depreciacdo a que os bens se submetem deverdo ter seu calculo configurado e vinculado a classe
do bem, pois, dessa forma todos os bens vinculados a devida classe seguirdo esse calculo ja
configurado, devendo a Administracdo determinar o periodo para o calculo, tempo de vida util do
bem e seu valor residual, caso a Administragdo necessite determinar um calculo para depreciagdo de
um bem especifico que de forma eventual deva ser diferenciado, o sistema deve permitir a configurar
de calculo especificamente para esse bem.

Como a origem de uma baixa é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o sistema deve possuir
5 fungdo para que a Administragdo cadastre livremente motivos que se originam para uma baixa para
serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de baixa.

Os bens serdo colocados em uso nos mais diversos locais da Administragao, locais estes que podem
se modificar em relagdo a localidade de fato e também seus respectivos responsaveis, pensado desta
forma, o sistema deve possuir funcao para que a Administracdo possa cadastrar livremente os locais
possiveis de colocacdo de bens em uso e vinculagdo de seus respectivos responsaveis.
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Como a origem de uma manutengdo de bens é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o sistema
7 deve possuir funcdo para que a Administracdo cadastre livremente motivos que se originam para
uma manutengdo para serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de baixa.

Possuir fungdo para realizacdo de cadastro de fornecedores, contendo campos obrigatérios para envio
Audesp, como identificagdo e classificacdo da empresa, CPF/CNPJ, enderego completo, telefone e
dados dos socios proprietarios, sendo integrado aos modulos de Contabilidade, Compras e
Almoxarifado, para atendimento as rotinas de prestagdo de contas do sistema Audesp.

A fungado de criagdo de estados de conservagao a serem vinculados a movimentagao de bens deve
9 permitir que a Administracdo a crie livremente para atendimento as diversas situagdes e analises de
bens realizada pelos responsaveis pelos bens.

Ao finalizar os devidos lancamentos dentro do més trabalhado, o sistema ndo deve permitir que
10 outros lancamentos e/ou manutencdes sejam realizados nesse periodo, para isso o sistema deve
apresentar funcdo para realizacdo do fechamento desse més.

O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizagdo dos movimentos, isso dara celeridade

11
aos trabalhos do departamento.

A movimentacdo de entrada dos bens no sistema deverd ser realizada vinculando-se a ordem de
empenho ao respectivo movimento, permitindo a Administracdo informar os dados cadastrais do
bem, mas, o sistema devera realizar a validacdo de saldo da respectiva ordem, ou seja, ndo
12 permitindo a realizagdo de entrada com valor maior do que o saldo da ordem de empenho vinculada.
O sistema devera possuir também movimentacéo de entrada sem vinculagdo com ordens de empenho
para o caso de recebimento de bens por doagdo ou outras formas ndo originarias de procedimentos
licitatdrios ou compras diretas.

Para a realizagdo de baixas, devera ser possivel informar ao sistema varios bens de uma vez em

13 . . . . .
faixa para o devido movimento, o que torna célere tal procedimento.

Como o cadastro das classes de bens sdo previamente configuradas com os calculos de depreciacdo
respectivos, o movimento de depreciagdo ndo deve envolver fungdes de escolhas apartadas de
classes de bens ou bens a serem depreciados, resumidamente, o calculo devera ser realizado apenas
com a indicacdo do periodo a depreciar.

14

Para fins de reavaliacdo de bens o sistema deve demonstrar, ao carregar o bem a ser reavaliado,
seu valor atual, seu liquido contabil e o respectivo campo para insercdo do valor reavaliado, pois, por
mais técnicas que a Administracdo utilize para fins de avaliacdo, ela deve ter nocdo da depreciagdo
realizada até o momento da efetivacdo da reavaliacgdo. Também deve permitir que seja realizada a
reavaliacdo por Grupo, devendo neste caso, aplicar o percentual de reavaliagdo que sera aplicado
aos bens.

Na necessidade porventura de realizacdo de algum tipo de manutencdo nos bens, preventiva ou
corretiva, o sistema deve possuir fungdo para que a Administragdo informe a justificativa dessa
manutencdo e também que permita a vinculagdo da pessoa juridica ou fisica que o fara. No ato do
retorno do bem o sistema deve permitir informar o estado do bem, visto que se espera a melhoria
do mesmo com a manutencgdo realizada.

16

Os bens habitualmente mudam de locais, sendo informado aos responsaveis dos locais a ocorréncia
17 dessas mudancas, para que isso seja refletido no sistema ele devera possuir movimento especifico
de transferéncia de bens entre os locais de uso.

Para contemplar uma eventual necessidade de mudanga de bens entre classes, o sistema deve
apresentar movimento especifico para isso e o sistema devera realizar automaticamente a

18 transferéncia dos saldos financeiros entre as classes também, pois sdo vinculadas aos respectivos
planos contabeis.

19 Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, descricdo do bem e definicdo da situagdo da
obra entre em andamento ou parada e ainda permitir inserir informagdes sobre suas etapas.
Para realizacdo de consulta de bens o sistema devera possuir diversos filtros para realizagdo dessa

20 busca, minimamente devendo ter filtro de plaquetas de bens, classe de bens, local de bens, ordens

de empenhos, empenhos, Nota fiscal e fornecedor, a pesquisa devera retornar o resultado com os
dados basicos cadastrais do bem e toda movimentacdo realizada com o bem até o momento da
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pesquisa.

Para relatar todos os acontecimentos relativos aos bens o sistema devera possuir fungdo para que
21 possamos informar a data do acontecimento, campo para descrever o acontecimento e ainda
possibilidade de anexar arquivos relativos aquele acontecimento sendo langado.

Toda a movimentagdo realizada com os bens, entradas, transferéncias, reavaliagdes, manutegdes,
22 etc., devem ter a possibilidade de se emitir os respectivos termos de cada um, para que o mesmo
possa ser assinado e fixado nos locais.

Diversas sdo as informagdes relativas aos bens, com isso varias sdo as informagbes disponiveis para
busca e geracdo de relagdo desses bens, assim sendo, o sistema deverad apresentar relagdo com
24 busca de bens pelo menos das informacgGes relativas a classe de bens, local de bens, fornecedores,
periodo de aquisigdo, periodo de baixa e dependendo da busca que o sistema verifique apenas os
bens em uso ou os ja baixados.

O sistema devera gerar o resumo contabil com a movimentagdo financeira realizada no periodo
determinado, sendo que seu resultado deve ser apresentado com quebras por planos contabeis,
25 podendo ainda, ao gerar essa relagdo, realizar o bloqueio do periodo relatado para que ndo ocorram
mais movimentos nele, assim a prestacdo de contas ndo ficara inconsistente com a realidade dos
movimentos.

O sistema devera possuir fungdo integrada com as rotinas contabeis para verificagdo e comparagao
de entradas realizadas no Patrim6nio e também na Contabilidade (Liquidagdes), afim de que o
operador do sistema venha saber exatamente se tudo que foi liquidado pela Contabilidade também
26 teve seu devido tratamento no Patrimonio e vice e versa, demonstrando em campos especificos essas
informacdes, identificando ainda langcamentos realizados sem utilizagdo de notas de empenho, para
que o responsavel pelo Patrim6nio tenha total entendimento de suas pendéncias ou ndo de
langamentos.

Para andlise de conveniéncia e obrigacdo em relacdo a necessidade de realizagdo de reavaliacGes
27 patrimoniais o sistema deve possuir relagdo que demonstre os bens e o estado de suas vidas Uteis,
ou seja, aqueles que ja venceram ou ndo os seus prazos de vidas Uteis.

A Administragdo possui a necessidade de controle e gerenciamento de obras realizadas pelos seus
contratados, sendo assim, o sistema deverd possuir fungdo especifica para este controle, também
integrado com as respectivas ordens de empenho, para isso precisamos no minimo que tal fungdo
28 permita o cadastro de obras, sendo divididas em obras que dardo “vida” a um novo bem imdvel ou
obras que modifiqguem um bem imodvel ja existente, com dados cadastrais minimos de enderego da
obra, area do terreno, area construida (caso ja possua), valor do imoével, data de inicio da obra,
previsdo para sua conclusdo e empresas contratadas.

Assim que as obras sdo finalizadas o sistema devera realizar a insergdo de um novo bem imdvel no
sistema se baseando no valor dos langamentos realizados até a data da conclusdo da mesma e para
o caso de alteragdes em imoveis ja existentes o sistema devera realizar a reavaliagdo do bem imével
que recebeu tais modificagdes.

29

Existe uma preocupagdo por parte da Administracdo em relagdo a realizagdo de inventarios, trata-se
da movimentacdo de bens em meio a um levantamento de inventario, pensando nisso o sistema
30 devera, em sua rotina de realizagéo de inventario, bloquear os locais em inventario para receberem
quaisquer tipos de movimentos, os movimentos serdo liberados a partir da finalizagdo do inventario
do local iniciado.

A tela de levantamento de inventario, devera apresentar todos os bens do referido local e as opgdes
de conferéncia para serem checadas na tela, localizado, transferir ou baixar, e a mesma ja devera

31 ] o . . .
efetivar o langamento de acordo com a opgao selecionada para cada bem, emitindo o termo de baixa
e transferéncia quando for o caso.

33 O sistema devera possuir relagdo célere que demonstre todos os bens que fazem parte do acervo da

Administragdo, podendo filtrar os bens a serem gerados através dos planos contabeis.

O sistema deve possuir funcdo para realizacdo de manutencdo e/ou exclusdes de movimentos
34 realizados, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido realizado, para fins de manutengdo de
nimero e data de nota fiscal pelo menos, lancada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
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exclusdo, com a possibilidade de se excluir bens em faixa.

Permitir a geracdo de download do relatério no formato PDF, para que o usuario faca uma analise

35 . ) o . ~
prévia das informagOes antes de efetuar a impressao.
36 Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar informagao
de um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de operacgéo.
As informagdes utilizadas no cadastro base do sistema deverdo possuir opgdo de serem geradas por
37 relatérios, sendo assim, o sistema deve apresentar os relatérios classes de bens cadastradas, locais
possiveis de colocagdo de bens em uso, justificativas para baixas, justificativas para manutengdes e
fornecedores.
Permitir identificar no cadastro de fornecedores, aqueles que sdo doadores ou seguradoras, para
38 controle e acompanhamentos das garantias e seguros dos bens patrimoniais.
39 Permitir ao realizar o registro de um bem, incluir a imagem ou a chave da Nota Fiscal, para posterior
consulta.
40 Emitir ficha cadastral do bem, podendo filtrar por intervalo de bens ou periodo de aquisigdo, exibindo

todos os dados cadastrais do bem.

Emitir ficha para inventario patrimonial, permitindo inclusive a impressdo da imagem do bem, para
41 identificagdo do mesmo, e espago para preenchimento da cotagdo a ser realizada com seu devido
fornecedor e valor cotado.

Emitir relatorio de conta corrente do bem, trazendo toda movimentagdo realizada, com o valor de

42 depreciagdo, valor do movimento e valor atual do bem.

Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda ndo langadas no patriménio, ou aquelas
43 gque ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais da ordem de compra.
44 Emitir relatério para acompanhamento do andamento da obra, trazendo todos os langamentos

realizados na obra.

Emitir relatério de bens depreciados, por periodo de depreciagdo, podendo agrupar por grupo de
45 bens, classificacdo de bens ou por bem, trazendo no relatério a data de movimento, data de
depreciagdo, valor depreciado e valor atual do bem.

Possuir consulta de bens através do numero do documento fiscal e periodo, permitindo ainda

46 _

selecionar o fornecedor.
6 - GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor
Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislagdo atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizagées para atender
toda e qualquer modificacdo da legislacdo em vigéncia Constituicdo Federal, Emendas
Constitucionais e demais normativas, que sdo: Lei de Responsabilidade Fiscal N°
101/2000; Lei Complementar n® 131/2009; Lei Federal n° 4.320/64; Portarias da STN/MF
e SOF/MPOG; Portaria STN (SICONFI); Instrucoes do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo; Portaria N° 548 de 22/11/2010 - Ministério da Fazenda e; Em especial, as regras
do AUDESP, Fase I e II; Decreto N° 10.540/2020 - Requisitos Minimos de Qualidade,
conforme prazo estabelecido no Art. 18 do mesmo.
Conforme a necessidade desta Prefeitura devera atender os seguintes itens conforme o cronograma
proposto:

1 Planejamento;

2 Despesa;

3 Receita;

4 Tesouraria;

5 Contabilidade;

6 Prestacdo de Contas;

7 Contratos/Convénios/Compensacoes;
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8 Registro de informagdes por competéncia;

9 Geragao de dados para o Sistema AUDESP;

10 Geragao de dados para o SICONFI;

11 Relatdrios destinados a atender a LRF;

12 Relatdrios destinados a atender a Lei Complementar 131 (Transparéncia);

PLANEJAMENTO

Elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei
Orgcamentdria Anual (LOA), a partir de um cadastro unificado que permite a elaboracdo das
pecas em conformidade com as especificagcdoes definidas em cada etapa dos Projetos e Leis
e controladas por versdao, mantendo o historico das operagoes.

PARA ELABORAGCAO DO PPA E LDO O SISTEMA DEVERA PERMITIR OS SEGUINTES
CADASTROS:

13 Cadastro de Unidades Gestoras;

14 Cadastro de Unidade Executora vinculada a Institucional e Unidade Gestora;

15 Projeto de Lei;

16 Leis;

17 Controle de versoes por Projetos e Leis;

18 Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;

19 Cadastro das Legislagdes Municipais de Alteragbes Orgamentarias;

20 Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei n°® 4320/64 e alteragdes posteriores;

Unificacdo dos cadastros de planejamento (PPA/LDO e LOA) a fim que as alteragbes sejam
controladas por versoes, guardando histérico das informagdes de cada projeto de Lei e Lei aprovadas,

21 o - ~
permitindo assim que as alteragdes ocorram em pontos especificos com espelhamento das versdes
e garantindo a integridade dos dados compativeis entre as pecas.

22 Permitir a vinculagdo dos Programas e Acdes de Governo aos Objetivos do Desenvolvimento

Sustentavel-ODS (Agenda 2030-ONU), relacionado ao Comunicado Audesp de 19/12/2019;

23 Inclusdo das Origens de Receita, contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP;

24 Cadastro de FungGes de Governo em conformidade com a Lei n® 4320/64 e alteragdes posteriores;

25 Funcdo e Subfuncdo (contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP);

26 Inclusdo das Institucionais (Orgdo, Unidade Orcamentaria e Unidade Executora);

Cadastro de Programas de Governo com as seguintes especificacbes: Cddigo, Nome, Institucional,
Tipo, Classificacdo, Objetivo, Justificativa, Prioritario, Indicador, indice Atual, Indice Futuro, Valores
e Indicadores, com possibilidade de controle de versGes por projetos de Lei e Leis com referéncia aos
periodos de vigéncia a aprovagao.

27

28 Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislagdo;

29 Inclusdo das Agoes (Projetos, Atividades, Operagdes Especiais e Reserva de Contingéncia);

30 Inclusdo dos Indicadores;

31 Inclusdo das Unidades de Medida;

32 Inclusdo das Metas Fisicas para o Planejamento;

Cadastros de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislacdo, devendo estar vinculados a uma

33
Lei;
DISPONIBILIZACAO DOS RELATORIOS:
34 Anexo I do PPA, com identificacdo por meio do controle de Versdes a partir de um Projeto/Lei

aprovados;

35 Anexo II - Descrigdo dos Programas Governamentais/Metas/ Custos do PPA e;

Anexo III - Unidades Executoras e AgOes voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental
36 do PPA, tendo a opcdo de imprimir as informagdes por versdo desejada identificando a etapa do
planejamento se inicial ou alteragdes;

37 Anexo IV - Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentarias e Executoras do PPA;

38 Anexo V - Descricdo dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio e;

39 Anexo VI - Unidades Executoras e Agdes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa Governamental
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da LDO, tendo a opgdo de imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao
PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posicdo do exercicio
escolhido;

Impressdo do Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das agdes individualizadas
40 por programa, constando o valor por agdo e por exercicio, totalizando por programa e por
planejamento;

41 Impressdao Resumo LDO para conferéncia dos programas, acdes e valor.

PARA ELABORACAO DA LOA, O SISTEMA DEVERA:

42 Vinculagdo em efeito cascata das Institucionais (Correlagao Audesp);

Inclusdo de novos cadastros estruturais de Despesas com possibilidade de vinculagdo de elementos

43 atrelados a classificacdo econémica, conforme legislacdo federal e alteragoes;

44 Bloqueio para cadastros de despesas com categorias econdmicas que ndo pertengam ao plano de
contas sistema AUDESP;

45 Cadastrar despesas distintas quando a dotagdo orgamentaria, possuir mesma funcional programatica,

porém com destinacdo de recursos diferenciada;

46 Permitir digitacdo de novas estruturas de receitas;

Permitir utilizagdo das informagdes estruturais ja cadastradas no PPA e LDO garantindo a

47
compatibilidade das Pegas de Planejamento;

48 Permitir a digitacdo da evolugdo da Receita;

Demonstrar apenas as informagles estruturais da Entidade conforme definido no Cadastro da

49 Unidade Gestora;

50 Realizagdo da Programacdo Financeira Mensal de Desembolso das despesas fixadas, conforme
legislagdo federal;

51 Permitir o cadastro de Lei do Orcamento, informando NUmero e ano da Lei, Data de Publicacdo, Data
de Aprovacdo, Inicio e término da vigéncia, Classificacdo e Descrigdo.

52 Permitir validar os dados incompativeis a aprovagdo da versdo do orgamento, como valores

inconsistentes entre Receitas, Despesas e Transferéncias Financeiras com emissdo de relatérios

Cadastro Unico de receitas que irdo compor o orgamento do municipio, ndo permitindo cadastrar
53 contas e/ou categorias que ndo pertengcam aos planos de contas e estruturas contabeis do Sistema
AUDESP;

No caso do poder Executivo, Vincular as receitas analiticas a sua unidade gestora e fonte de recursos,

54
conforme proposto no Sistema AUDESP;

55 Vinculagdo das receitas a Legislagdo, para fins de impressdo do Quadro de Legislagdo da Receita;

56 Digitar valores orgados nas receitas analiticas;

Cadastros de Categorias EconOmicas com Elementos de Despesas, Sub-Elementos ou maior
57 desdobramento conforme a necessidade da entidade, em acordo com a Legislacdo Federal e
alteragOes;

Realizagdo da Programacgdo Financeira e Cronograma de Execugdo Mensal de Desembolso das

58 Receitas e Despesas Orgadas, conforme legislagao federal;
59 Inclusdo de programacdo financeira da despesa, programando o valor orgado por despesa em até
doze meses;
GERACAO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA DA DESPESA, INTEGRADA COM O PPA E LDO,
FAZENDO AS SEGUINTES VALIDAQ()ES:
60 N&o permitir cadastrar despesa com uma categoria econémica que ndo pertenga a estrutura contabil

de Plano de Contas e Categorias Econ6micas do sistema AUDESP;

61 N3ao permitir cadastrar estrutura de despesa que nao esteja relacionada ao PPA e LDO;

Quando a dotagdo possuir a mesma estrutura, porém, somente com fonte de recursos, aplicagdo ou

62 « . . . . N -
variagao diferenciada, o sistema devera registrar dotagdes distintas;

No caso do poder executivo, vincular as dotagdes a sua Unidade Gestora, fonte de recursos, aplicagao

63 o
e variagao.

64 Permitir digitacdo do orgamento por modalidade de despesa, elemento de despesa ou desdobramento
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maior conforme parametros definidos pela entidade;

DISPONIBILIZACAO DOS SEGUINTES RELATORIOS DO ORCAMENTO:

65 Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias EconOmicas;

66 Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

67 Anexo 2 - Categoria Econ6mica por Unidade Orgamentaria;

68 Anexo 2 — Categoria Econdmica por Orgdo;

69 Anexo 6 - Programa de Trabalho por Unidade Orgcamentaria;

70 Anexo 7 - Programa de Trabalho por Fungbes, Sub-Funcdes e Programas;

Anexo 8 - Programa de Trabalho por Fungdo, Sub-Fungdo e Programa, conforme Vinculagdo de
Recurso;

71

72 Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungoes;

73 Resumo das Despesas por Projeto e Atividade;

74 Demonstrativo das Fungdes, Subfuncdes e Programas por Categoria Econémica;

75 Programacao Financeira e o Cronograma de Execucdao Mensal de Desembolso;

76 Quadro da Evolucdo da Receita;

77 Quadro da Evolucdo da Despesa;

78 Quadro da Legislagdo da Receita;

79 Anexo VII - Analitico da Previsdao da Receita;

80 Anexo VIII - Analitico da Despesa;

81 Relatério de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor orcado;

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA:

82 N&o permitir digitacdo e gravagcdo de empenhos com data inferior a do Ultimo empenho registrado;

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS CONTABEIS, ATENDER A PORTARIA N° 548 DE
22/11/2010 (MINISTERIO DA FAZENDA), CONFORME SEGUE:

O sistema ndo deve permitir exclusdo de registros da execugdo orcamentaria e lancamentos
83 contabeis, conforme disposto na Portaria N° 548 de 22 de Novembro de 2010 do Ministério da
Fazenda, em seu artigo 99;

Os relatérios para acompanhamento da execugdo orgamentaria e em especial as demonstracdes
84 contabeis, Diario, Razdo e Balancete Contabil, devem conter as informagGes referentes ao Paragrafo
Unico, Artigo 10 da Portaria N°© 548 de 22 de Novembro de 2010 (Ministério da Fazenda);

NA RECEITA ORCAMENTARIA DEVERA REALIZAR:

Realizar e consultar a execugdo orgamentaria, com os lancamentos de previsdo da receita por rubrica
85 e programacdo financeira, a partir da estruturacdo ja aprovada no orgamento sendo necessario
apenas preenchimento no minimo dos seguintes campos:

NO CREDITO TRIBUTARIO DEVERA REALIZAR:

86 Langamento;

87 Atualizagdo;

88 Estorno de Langamento

89 Baixa/Cancelamento

Divida Ativa (Langamento/Inscricdo, Estorno, Atualizacdo Monetaria, Cancelamento, Juros e

90
Encargos, Abatimento/Desconto);

91 Emitir relatdrios resumidos para acompanhamento da movimentacdo e saldo;

NA DESPESA ORCAMENTARIA:

Permitir que os empenhos globais ou estimativos sejam passiveis de anulagdo parcial ou anulagdo

92 ~ .
total, retornando os saldos para as dotagbes de origem;

Conter rotinas para a realizacao de corregdes ou de anulages por meio de novos registros, de forma

93 . s
a preservar o registro histdrico dos atos;

Permitir a utilizacdo de Solicitacdo de Adiantamento, com as informacGes de Responsavel pelo
94 Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e Acompanhantes (no caso de
deslocamento)
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Permitir a elaboragao da Prestacdo de Contas dos Adiantamentos, com base no empenho emitido,
95 podendo ser cadastradas as despesas realizadas com os recursos fornecendo ao gestor, meios para
rejeicdo parcial/total de documentos fiscais de despesas realizadas com o recurso

Permitir langar a devolugao de adiantamento, digitando apenas a data da devolugdo, a conta que foi
96 depositada a devolugdo e o valor devolvido, o proprio sistema deverd gerar e imprimir
automaticamente uma nota de anulagdo no valor da devolugao.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores, realizando

97 N ‘. . « . .
as contabilizagbes necessarias, mantendo a informagao da despesa liquidada inalterada;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos a pagar de

98 . o ~
acordo com a legislagdo, sendo processados ou ndo processados;

99 Permitir a consulta de empenhos em tela por filtros minimos: N° Empenho, Data, Ficha,

Permitir a assinatura digital dos empenhos, com utilizacdo de Certificado Digital do Tipo Al e ou

100 validagdo por Usuério e Senha.

101 Disponibilizar os empenhos a serem assinados em portal web especifico para acesso dos usuarios
cadastrados da entidade;

102 Permitir que o usuario possa alertar/bloquear pagamentos e liquidagdes de empenhos que néo foram

assinados digitalmente;

103 | Bloquear alteracdes dos empenhos assinados digitalmente;

A LIQUIDACAO DA DESPESA BEM COMO ANULACOES E CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM
CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES CAMPOS E CONDICOES:

104 | Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

105 | Numero do Documento;

106 | Valor do Documento;

107 | Responsavel pela liquidagdo;

Deve permitir langamento de liquidagdo de empenho com mais de um documento fiscal para o mesmo

108
fornecedor;

Opgao para preenchimento da Execugdao do Documento Fiscal, conforme Fase IV do Sistema Audesp,

109 . S w
no momento concomitante a liquidacao da despesa;

Permitir a inclusdo das informacgdes complementares das retencdes de imposto de renda, no
110 | momento da liquidagdo para posterior transmissdo e atendimento das obrigagde s relacionadas a
EFD-Reinf (SPED-RFB);

Permitir a inclusdo das informagdes complementares das retengdes de inss, no momento da
111 | liquidagdo para posterior transmissao e atendimento das obrigagde s relacionadas a EFD-Reinf (SPED-
RFB);

NA MOVIMENTACAO DA TESOURARIA:

Lancamento de Arrecadagdo de Receitas Orcamentarias, Transferéncias Financeiras e langamentos
112 | extraorgamentarios, podendo ser através de autenticacdo mecancia de documentos de arrecadagdo
municipal.

Transferéncia bancaria entre contas bancarias identificando origem e destino, informando o tipo de

113 . o .
documento utilizado para transferéncia.

114 Apés fechamento do periodo de conciliagdo ndo permitir reabertura em caso de dados ja
armazenados;

115 Permitir langamento de estorno de arrecadacgdo, Orcamentaria, Extra e/ou Transferéncias Financeiras

por codigo reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

Controlar o movimento extraorcamentario de depdsitos e consignagbes identificando as receitas e
116 | seus respectivos pagamentos possibilitando a conciliagdo das receitas com os pagamentos
extraorgamentarios por movimento;

Controlar o movimento extraorgamentario realizavel identificando os pagamentos e suas respectivas
117 | receitas assim possibilitando a conciliagdo dos pagamentos com as receitas extraorcamentarias por
movimento.

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS
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118 | Emitir o Relatério de Acompanhamento e Controle de Retengdes;

119 | Emitir o Relatério da Posicdo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

Emitir o Relatério de Notas de Empenho, podendo selecionar empenhos orcamentarios e

120 L . ) ~
extraorcamentarios, aplicando filtros de selecao de dados.

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

121 | Relagdo de Movimentos de Receita;

122 | Relagdo Analitica da Receita;

123 | Relagdo das Fichas de Receita - Execugao;

124 | Transparéncia de Gestdo Fiscal: Previstas, langadas, arrecadadas e por periodo.

BALANCETE DE RECEITA tendo no minimo as sequintes informacdes:

125 | Orgada;

126 | Atualizada;

127 | Programada;

128 | Arrecadagdo Anterior;

129 | Arrecadagdo no Periodo;

130 | Arrecadacao Total;

131 | Diferenca Arrecadacdo - Orcada;

132 | Diferenca Arrecadacdo - Programada;

133 | Movimentacdo das receitas extraorcamentarias, segregadas por conta contabil;

134 | Saldo Financeiro do Exercicio Anterior;

135 | Controlar e evidenciar os recursos do orgamento, das receitas previstas e arrecadadas;

RELATORIOS DE CREDITO TRIBUTARIO:

136 | Relatoério Resumo da Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

137 | Demonstrativo resumido de Contratos;

138 | Demonstrativo de resumo de Convénios;

Relagdo de empenhos com selegao de especificacdo das despesas relacionadas a gastos com pessoal,
139 | contendo opgdes de filtros por: Ficha de Despesa, Institucional, Funcional Programatica, Destinagdo
de Recurso, Fornecedores;

BALANCETE DA DESPESA contendo no minimo as sequintes especificacdes:

140 | Dotagdo inicial;

141 | Alteragdao de Dotagao (Suplementagao/Anulagao);

142 | Dotagdo Atualizada;

143 | Empenhado Anterior;

144 | Empenhado no Periodo;

145 | Empenhado Atual;

146 | Liquidado Anterior;

147 | Liquidado Periodo;

148 | Liquidado Atual;

149 Pago Anterior;

150 | Pago no Periodo;

151 Pago Atual;

152 | Empenhos a pagar;

153 | Movimentacdo das despesas extraorcamentarias relacionadas por conta contabil;

154 | Saldo financeiro atual;

Permitir definir o nivel de detalhamento do balancete seguindo a hierarquia da funcional

155 -
programatica;

Controla e evidencia os recursos dos orgamentos, das alteragGes decorrentes de créditos adicionais,
156 | das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das respectivas
disponibilidades;
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RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:

157 | Boletim de caixa;

158 | Relatério de conferéncia de bancos conciliados;

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis administrativos da entidade;

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema
AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracdes) ja com as devidas alteragbOes/adaptacoes para
atendimento ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG
46/2012 do TCESP).

Permitir geracdo dos lancamentos contabeis e de Variacdoes Patrimoniais conforme
movimentagdo inserida no sistema, de forma concomitante as operagoes.

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema devera consistir os débitos e
créditos realizados por data e historico, ndo permitindo a finalizacdo de lancamentos
compensados e/ou que ndo atendam o método das partidas dobradas;

REGISTRAR AS VARIACOES PATRIMONIAIS E CONTROLE DAS CONTAS DE COMPENSACAO:

O sistema deverd possuir rotina para inscrigdo e baixa de Divida Ativa, com baixa automatica

159 . o .
conforme a movimentacao de entrada de receitas;

160 Controlar e evidenciar as operagdoes de natureza financeira ndao compreendidas na execucgao
orcamentaria das quais resultes débitos e créditos;

161 Langar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes; vinculando o
Crédito Adicional a uma legislacdo municipal, para posterior controle.

162 Possuir rotina de controle percentual das alteragdes orgamentarias, por legislacéo e artigos, podendo
indicar quantos percentuais forem necessarios para a gestdo do usuario;

163 Permitir opcdo para alerta e ou bloqueio de alteracGes orcamentarias que estejam além dos limites
estabelecidos na legislagdo municipal;

164 Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteragbes orgamentarias, ao final do
lancamento do mesmo, através de documento modelo da entidade para publicacdo em meio oficial;

165 Por opcdo do usuario do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que as assinaturas

possam ser setorizadas.

166 | Demonstrativo dos Créditos Adicionais.

167 | Langamento de almoxarifado independente da execugdo orcamentaria;

168 | Langamento de patriménio independente da execugdo orcamentaria;

Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou podem afetar o patrimonio

1
69 da entidade;

170 | Langamentos e estorno dos langamentos permutativos;

171 | Lancamento, estorno e baixa de depreciacoes;

Cadastro e movimentagdo de controles efetuados no sistema compensado, os quais sao

172 | ~ -
independentes da execugao orgamentaria;

Geragdo e transmissdo dos arquivos para a Receita Federal do Brasil via Sistema Publico de
173 | Escrituragdo Digital-SPED das informacdes relacionadas as Retengles das despesas para atendimento
das informagbes do EFD-REINF

Registros contabeis realizados em conformidade com o mecanismo de débitos e créditos em partidas

174 - , . .
dobradas, ou seja, para cada langamento a débito ha outro langamento a crédito de igual valor;

175 | Registro Contabil efetuado em idioma e moeda corrente nacionais;

Modo de encerramento permitindo utilizacdo de exercicios simultaneos, sem afetar a harmonizagdo

176 ) o
da rotina de langamentos contabeis;

EMITIR OS SEGUINTES DOCUMENTOS CONFORME LET 4.320/64, MODELOS DO SISTEMA
AUDESP E MODELOS DA SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL (STN), SEGUNDO PCASP,
DISPOSTO NA PORTARIA STN N° 669/2017.

Emissdo de Balancete Contabil, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor

177 . , . T .
Publico estabelecido pelas normas gerais de consolidagao das contas publicas a que se refere o § 2°
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do art. 50 da LC n° 101/2000;

Emissdo do Razdo, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
178 | estabelecido pelas normas gerais de consolidacdo das contas publicas a que se refere o § 2° do art.
50 da LC n° 101/2000;

Registro Contabil com no minimo, os seguintes elementos: I — a data da ocorréncia da transacdo, 11
- a conta debitada; III - a conta creditada; IV - o histérico da transagdo, com referéncia a
documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio de uso de cédigo de histérico padronizado;
V - o valor da transagdo; e VI - o nimero de controle dos registros eletrénicos que integrem um
mesmo langamento contabil. Permitindo apenas a inclusdo de registros contabeis se identificados
todos esses elementos;

179

180 | Anexo 12 - Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

181 | Anexo 12 - Balango Orgamentério; conforme (Conforme PCASP);

182 | Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

183 | Despesas por tipo de Crédito;

184 | Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A - Demonstrativo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete

1
85 Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

186 | Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);

187 | Demonstrativo do Movimento Extraorgamentario (Conforme PCASP);

188 | Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro, conforme

1
89 SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente, conforme

1
90 SISTEMA AUDESP;

191 | Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP);

192 | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

193 | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);

194 | Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna;

195 | Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

196 | Anexo 18 - Demonstrativo dos Fluxos de Caixa;

197 | Anexo 19 - Demonstrativo das Mutagdes no Patriménio Liquido (Conforme PCASP);

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme

198 N ) ~
padronizagao do TCESP, oferecendo ao operador total controle das informagdes a serem prestadas;

Geragdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP)
na forma de arquivo “Isolado”, contendo movimentagdo contabil, financeira e orcamentaria para
geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta-corrente em padrdo
“XML", para transmissao mensal por meio do coletor de dados do Sistema AUDESP;

199

Geracgdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP),
dos itens solicitados, para os cadastros e Leis Orgamentarias, a serem remetidos pelo ente, estando
disponivel para a criagdo e transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais por meio do coletor do
orgdo de fiscalizacdo dos dados de movimentacdo das pecas de planejamento/orgamento da
administragdo direta e indireta com movimentacédo referente ao periodo de competéncia da vigéncia
da legislacdo;

200

Geragdo automatica de arquivo de “Conciliagbes Bancdrias Mensais” para remessa ao Sistema

201 .
AUDESP contendo todas as contas movimentadas;

Geragdo dos dados de Contratos de Concessdo e Permissdo de Servigo Publico; Mapa de Precatérios;
202 | Dados de Balancos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestacdo
de Contas Anuais

ValidagGes concomitantes as gravagdes de dados inconsistentes ao sistema relacionados garantindo

203 R o . o
a integridade dos dados quanto a geragdao, envio e armazenagem dos dados contabeis (Audesp) ao
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Tribunal de Contas;

ValidagGes necessarias as operacdes inseridas no sistema, realizadas novamente durante o processo

204 de fechamento mensal;
EMITIR RELATORIOS SOB SOLICITACAO:
205 Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e
saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao periodo de langamentos executados;
206 Relatdrio de Contas Correntes AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de débitos, créditos

e saldos finais, referente ao periodo de lancamentos executados com conteldo detalhado;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

Permitir a geracao dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros do AUDESP;

207 | Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal

208 | Relatdrios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

209 | Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

210 | Relatdrios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentarias

211 | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF

212 | Relatdrios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

213 | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal

214 | Relatorios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

215 | Relatorios LRF - Demonstrativo da RCL

ENSINO:

216 Quadro 1 - Receitas de Impostos;

217 | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

218 | Quadro 3 - Despesa Orcamentaria;

219 | Quadro 4 - Movimentagdo Financeira da Educacao;

220 | Quadro 5 - Aplicagdo com Recursos do FUNDEB;

221 | Quadro 6 - Aplicagdes com Recursos Proprios;

222 | Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre;

SAUDE:

Relatoério de Aplicacdao na Saude, contendo informagdo por periodo, com informagao de
aplicacao na saude, conforme Emenda Constitucional N.° 29 de 13/09/2000.

223 Quadro 1 - Receitas de Impostos;

224 | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

225 | Quadro 3 - Despesas da Saude;

226 | Quadro 5 - Resumo de aplicacdo em Saude - Recursos Proprios;

ANEXOS DOS RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA CONFORME
PORTARIA STN;

227 | Anexo I - Balango Orcamentario;

228 | Anexo II - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Funcdo/Subfuncao;

229 | Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

230 | Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

231 | Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal;

232 | Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e (')rgéo;

Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino

233
- MDE;

234 | Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de Operagbes de Crédito e Despesas de Capital;

235 | Anexo X - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime de Previdéncia;

236 | Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicagcdo dos Recursos.

237 | Anexo XII - Demonstrativos das Receitas e Despesas com Agdes e Servicos Publicos de Saude;

238 | Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;
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239 | Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria;

ANEXOS DOS RELATORIOS DE GESTAO FISCAL CONFORME PORTARIA DA STN;

240 | Anexo I - Demonstrativo da Despesa com pessoal;

241 | Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

242 | Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

243 | Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

244 | Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

245 | Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatoério de Gestédo Fiscal;

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI- Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA Balango Anual, Planilha do Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria e Planilha Relatério de Gestdo Fiscal), da Secretaria do Tesouro Nacional, para
transmissdo pelo usuario no site da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

246

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n°® 131, de 27 de maio de 2009, a qual
estabelece regras para a divulgacdo de informagdes pormenorizadas das Contas Publicas na Home
247 | Page do Orgéo PUblico, bem como possibilitando o atendimento ao Decreto n° 10.540 de 05/11/2020
conforme prazo estabelecido no mesmo, que esclarece e acrescenta novas regras quanto a Lei N°
131 de 27/05/2009;

INTEGRACOES MINIMAS:

Contabilidade / Compras:

248 o B}
Permitir integragdo com o moédulo de Compras.

Possuir integracdao em tempo real com movimentagdao oriunda da gestdo de compras e licitagdes,
249 | efetivando a reserva de saldos da despesa orgamentaria nos momentos propicios, de acordo com a
Lei 8.666.1993 - Lei de Licitagdes e Contratos.

Preencher automaticamente o empenho a partir da identificacdo do pedido de compras, possibilitando

250 0 usuario a alterar a dotacdo sugerida pelo setor de compras, conforme necessidade do operador.

251 Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios, contratos e qualquer
outra informacgdo decorrente desta.

252 Contabilidade/Administracao de Pessoal:

Permitir integragdo com o mddulo de Administracdo de Pessoal.

Possuir integracdo com movimentacdo oriunda da gestdo de pessoal, possibilitando que ocorra a
emissdo de empenho orgamentdario, os empenhos patronais, as retencdes orcamentarias e extra
253 | orcamentarias, com possibilidade de especificacdo de historicos padronizados. Permitir que a
escrituragdo contabil ocorra de acordo com o PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Ter
opgdo para efetivar a liquidagdo dos empenhos de maneira automatica.

Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a contabilizagdo do
pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos cadastrados no sistema de Folha de

254 Pagamento. A integragdo deverd ser para qualquer tipo de calculo realizado pelo sistema de
administracdo de pessoal (Folha Mensal, Férias, RescisGes, Adiantamentos e outros).

255 Permitir que o operador escolha realizar a liquidagdo da despesa no momento da realizacdo dos
empenhos de folha de pagamento.

256 No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao codigo do funcionario se o mesmo for
funcionario da Prefeitura.

257 Contabilidade /Almoxarifado:
Permitir integracdo com o moédulo de Almoxarifado.

258 Contabilidade/Patrimonio:
Permitir integragdo com o maddulo de Patrimdnio.

259 Contabilidade/Tributos:

Permitir integragdo com o mddulo de Tributos.

260 | Rotina de registro financeiro das guias de arrecadacdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
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documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integragdo dos sistemas. A citada
integracdo deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;

Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletronicos de
recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integracdo dos sistemas com registro de
261 | Guia numerada. A citada integracao deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa
de dados, estando a guia do lote disponivel para registro a partir do momento da sua finalizagdo no
setor de tributos

Disponibilizagdo de relatério comparativo entre o sistema de recebimentos/contabilidade e sistema
262 | de gestdo tributario, permitindo a comparagdo dos valores registrados no sistema tributario e o
efetivamente contabilizado no sistema contabil.

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cadastro do contribuinte quando o mesmo

263
for contribuinte do municipio.

Rotina de registro financeiro das guias de arrecadagdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integracdo dos sistemas. A citada
264 | integragao deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;

265 | Trabalhar com controle de versdes para Projetos e Leis;

266 | Permitir Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;

Permitir a digitacdo a partir da versdo aprovada em relagdo as fichas de receitas e despesas do

267 .

orgamento anterior;
NA ABERTURA DO EXERCICIO DEVERA PERMITIR:

268 Trabalhar com programacao financeira das fichas de despesa, com automacao de divisdo segregada
mensalmente (12 Meses);

269 Trabalhar com programacdo financeira das fichas de despesa, com programagao manual da
distribuicdo mensal;

270 Libelra.r a utilizagdo de saldos e bancos do exercicio anterior conforme processo de encerramento do
usuario;

271 Liberar Empenhos de Restos a Pagar, processados e ndo processados bem como os contratos e

convénios a eles relacionados, conforme processo de encerramento do usuario;

272 | Liberar Saldo de Balango;

273 | Liberar Saldos e pendéncias de conciliagdo bancaria;

Inclusdo de programacao financeira de receita, programando o valor orcado por rubrica de receita

274 ,
em até doze meses;

275 Processo de anulacdo automatica contemplando as fases do pagamento ao empenho definido o
momento oportuno pelo usudrio quando couber;

276 Identificagdo dos controles de Alteragdes Orgamentdrias, separando as operagdes ocorridas na

Unidade Gestora e entre Unidades Gestoras;

277 | Tela unificada de consulta de saldos das operacdes gerais do sistema;

Estornos de empenhos em lotes, possibilitando efetuar simultaneamente o estorno de varios

278 «
empenhos na mesma operagao;
NA RECEITA ORgAMENTARIA DEVERA PERMITIR:
279 Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferencga
entre os valores de previsdo e arrecadacgao.
280 Programagcdao em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterada durante a execucao

orgamentaria;

Realizar e consultar a execugdo orgamentdria, com os langamentos de previsdo da receita por rubrica
281 | e programacdo financeira, a partir da estruturacdo ja aprovada no orgamento sendo necessario
apenas preenchimento no minimo dos seguintes campos:
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Institucional, Categoria EconO6mica, Destinacdo de Recursos, Ativos e Passivos Ndo Financeiros,
Contratos e Convénios quando couber;

281 | Valor Orgado (Inicial), com opgdo de distribuir para fichas orgamentarias marcagdo quando retengdo;

Consulta por Coédigo, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos e Descricdo da Categoria

282 .
EconOmica;

Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferenga

283 o ~
entre os valores de previsao e arrecadagao.

284 | Institucional, Origem e Tipo para novos cadastros;

NA DESPESA ORCAMENTARIA:

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos: Data de Cadastro, tipo de fornecedor
(Servidor, Auténomo, Credor, Fornecedor) CNPJ, RG, nome fantasia, identificacdo de nacionalidade,
identificacdo de cadastro ativo, bem como informagdes complementares. Devendo para cada tipo,

287 respeitar as obrigatoriedades de determinados itens para gravacdao, como: Servidor CPF, Autbnomo
CPF, Fornecedor CNPJ, Credor, sem exigéncia para documentos. Para as informagdes como CPF e
CNPJ, o sistema deve possuir validagdes para ndo aceitar informagdes inconsistentes;

288 Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF,

apresentado o codigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos na execugdo de despesa, com todas as informagdes necessérias para
289 | atendimento no Sistema AUDESP e legislagdes pertinentes, relacionados ao processo administrativo
origem, o qual deve possuir todas as informagdes necessarias para a gestdo;

Cadastramento, Gerenciamento e Acompanhamentos de Convénios Concedidos e Recebidos, com as
290 | informagOes necessarias para atendimento ao Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema,
autonomia e controle de informagdes dos convénios da entidade;

291 | Permitir na digitagdo do Empenho a vinculacdao ao Contrato de Despesa;

292 | Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagdo ao Convénio;

Realizar a reserva de dotagdo orcamentaria, mencionando em Unica reserva utilizagdo de valor parcial

293 , s .
da mesma, sendo possivel utilizagdo posterior do saldo da mesma reserva;

Permitir o controle dos Adiantamentos de Despesas de Viagens, podendo ser escolhida a quantidade

294 . .
de adiantamentos por responsavel;

Permitir langamento de Adiantamento de Despesas de Viagens, automatizando o processo de
295 | liquidagdo e Preparacdo de Pagamento, podendo se melhor couber efetivar também o pagamento na
mesma operagao;

296 | Permitir Anulagdo total da Prestagdo de Contas;

Controlar os saldos das dotacBes orcamentarias, bloqueando lancamentos de empenhos e reservas,
297 | alteragdes orcamentarias, bem como qualquer outro que venha a utilizar o saldo da dotacdo, sem a
existéncia de saldo orgamentdrio disponivel;

Lancamento Alteracdo orcamentaria vinculada a lei autorizadora, garantindo o equilibrio
orcamentario em seu langamento, e efetuando as adequagdes necessarias ao equilibrio do orcamento
com medidas necessdrias a alteragdo da programacgdo financeira dos suprimentos financeiros e
adequacdo da programacao financeira da receita;

298

Alteracdo da programacao financeira da despesa, conforme a execucdo orgamentaria, demonstrando
299 | o valor orcado, alteragdes, valor programado, empenhado, reservado e Dotagdo atualizada, bem
como saldo acumulado no periodo mensalmente.

300 | Permitir impressao da nota de empenho sempre que finalizada cada operagao;

Opcdo de anulagdo das reservas orgamentarias de forma automatica e parcial quando couber, o

301 ~
momento da elaboragdo do empenho;

302 | Permitir impressao da reserva de dotacao sempre que finalizada cada operacao;

Realizar a reserva de dotagdo orcamentaria, mencionando em Unica reserva qual o valor a ser

302
bloqueado ao més;

Permitir consultar previsdo da despesa por dotagdo identificando a institucional, Funcional

303 ‘s ~ . T
Programatica, Dotagdo Inicial, Destinagao de Recurso;
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Permitir consulta de empenho em tela por filtros minimos: N° do Empenho, Data, Ficha, Fornecedor,

304 . ) L
Historico, Tipo, Valor, Valor Reforgado, Valor Anulado, Saldo, Valor a Liquidar;

305 | Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;

306 | Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulacdo total ou parcial;

Permitir a consulta em tela por meio da programacéo financeira, de dotacdo orgcamentaria mensal
307 | por ficha, demonstrando valor orgado, valor empenhado, valor reservado, os movimentos de
alteracBes orcamentarias e saldo disponivel atual;

Deve permitir anulagdo automatica do processo partindo do movimento de liquidagdo, estornando o

308 o .
saldo do empenho e retornando o mesmo a dotagao orgamentaria, quando couber;

309 | Demonstrativo de Movimentagdo Extraorgamentaria;

310 | As informagdes de saldo de banco, ficam disponiveis em tela apenas para efeito de consulta.

311 | Lancamento e anulagdo parcial de reserva de dotagdo com comprometimento automatico da dotagdo;

Permitir a consulta de previsao da despesa por dotagao identificando Institucional, Estruturagao de
Funcional Programatica (composta por Funcgdo,Sub-funcdo, Programa, Agdo, Categoria de despesa
até o nivel estabelecido em parametro, Dotacdo inicial, definindo o tipo de dotacdo (Orgcamentaria,
Especial e Extraordinaria) e programacao financeira para o cronograma de desembolso;

312

CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES
CAMPOS E CONDICOES:

Deve permitir inserir langamento de retengdo/descontos no ato da liquidagdo do empenho quando

313
couber;

Deve consistir o montante dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou que seja

314 .
inferior ao valor da liquidagao;

Deve permitir anulacdo total da liquidagcdo, caso tenham retengbes vinculadas, deve estornar o
315 | pagamento da despesa extra orgamentdria e anular a despesa extra orgamentaria, para habilitar a
anulagdo da liquidagdo orcamentaria;

NA MOVIMENTAGAO DE TESOURARIA:

Deve permitir efetuar pagamento simultaneamente independente do tipo de operacdo, sejam eles

316 . . T . .
Orgamentarios, Extraorgamentarios Transferéncias Financeiras e Restos a Pagar;

317 | Permitir reclassificacdo de valores das receitas orcamentarias e extraorgamentarias;

Border6 de pagamento eletrénico, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela

318 | . . .
instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa automatica dos documentos envolvidos;

319 | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Orcamentarias e de Restos a Pagar

320 | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Extraorcamentarias

Permitir a impressdo de cheques individuais, como opcdo de um ou varios empenhos e/ou um ou

321 L.
varios cheques;

Emissao de documento de arrecadagao ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer momento

320 .
pelo operador do sistema.

323 | Conciliagdo Bancaria com identificacdo de depositos, retiradas e movimentos ndo langados;

Conciliagdo Bancaria com visualizacdo do resumo em tela e fechamento mensal com a finalidade de

324 . a
auxiliar na conferéncia;

325 | Cadastramento da conta bancaria com obrigatoria definicdo de conta contabil;

Cadastramento de agéncia bancaria, possibilitando personalizar com um nome a informagdo de cada
326 | agéncia. Neste mesmo modulo pode pesquisar todas as agéncias ja cadastradas e se necessario,
altera-las caso ndo tenha movimentagéo;

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS

Emitir o Relatério de Notas de: Despesa Extra Orgamentaria, Anulacdo de Despesa Extra
327 | Orgamentaria, Transferéncias Financeiras a Outra Entidade e Anulagéo de Transferéncias Financeiras
a Outra Entidade;

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

328 | Relagao de Movimentos de Receita;

RELATORIOS GERAIS DA DE CREDITO TRIBUTARIO:
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329 | Relatério de composicdo da Divida Ativa, conforme metodologia de calculo do Sistema AUDESP;

330 | Relatorio Extrato de Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

331 | Extrato bancério;

Relatério de Credores/Fornecedores com as informagGes basicas conforme AUDESP, com filtro de

332 emissdo escolhendo somente o cadastro dos fornecedores ativos e bloqueados;

333 Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de calculo do Sistema
AUDESP;

334 Extrato bancario com filtro por Periodo, Ordenacdo, Bancos, Tipos, com e sem movimentacdo e

exibindo a informacao por fornecedor;

335 | Obrigagdes a Pagar por Fornecedor e Empenhos;

Relatorio de Créditos Adicionais, demonstrando as alteragées orcamentarias, com as informagdes em

336
nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operagbes Especiais;

Relatdrios de Controle dos Adiantamentos sendo concedidos, abertos, baixados e empenhados. Com
337 | apossibilidade de ser orcamentario, restos a pagar, com a opgdo por empenho ou fornecedor filtrando
por tipo empenhado, aberto, baixado ou com Demonstrativo de estornos;

Relatério de Prestagdo de Contas de Adiantamento, com opgdo de filtros: Intervalo de Data de
338 | Adiantamento, Fornecedor, Nimero de Empenho, Anulagdo, Tipo de Documento Fiscal e Nimero de
Documento Fiscal;

Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as despesas vinculadas e sua

339 ] =
movimentagao;

Relatdrios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores celebrados

340
pela entidade;

Relatérios Gerais do Orcamento:

Relatorio de conferéncia da despesa, contendo: Institucional, funcional programatica, categoria
341 | econdmica, destinagdo de recurso e valor orgado, identificando separadamente os valores ordinarios
dos valores vinculados;

RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:

342 | Emissdo de cheques avulsos;

343 | Relatoério de pagamentos eletrbnicos;

Relacdo de obrigagdes a pagar filtrando por: tipo, fornecedor, periodo, ficha, institucional,

344 ; . N
vencimento e destinagao de recurso;

345 | Preparagdo de cheques especificos por pagamento;

346 | Relatorio de controle de cheques emitidos/preparados;

RELATORIOS GERAIS DIVIDA ATIVA

347 | Emitir relatérios resumidos para acompanhamento da movimentagédo e saldo;

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Identificagdo das entidades consolidadas quanto a importagdo dos arquivos XML para o Tribunal de
348 | Contas do Estado de Sdo Paulo, identificando o status de quais entidades ja foram consolidadas para
geragdo dos relatérios consolidados AUDESP;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Bloquear qualquer alteracdo no sistema das informacdes ja disponibilizadas no Portal de
349 | Transparéncia da entidade, evitando informacGes em duplicidade e/ou alteragdes de resultados. O
bloqueio devera ser feito automaticamente sem a intervengdo do operador do sistema;

Relatérios Gerais de Dotagdo

350 | Relatdrio com informacgdes de Ficha da Despesa

351 | Relatdrio com informagbes de Saldo de Dotacdo

352 | Relatdrio com informagbes de Saldo de Dotagdo por Projeto/Atividade

353 | Relatdrio Comparativo Despesa Fixada com Atualizada
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7 - PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informagdes do mddulo de Contabilidade referentes
a receitas; despesas gerais; despesa com didrias, despesa com adiantamento, despesa com
Passagens e informagdes de convénios.

O sistema deve disponibilizar informagdes do Mddulo de Patrimbnio referente aos bens
patrimoniados.

O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a navegacdo direta nos menus
estruturados de Legislagdo Municipal, Estrutura Administrativa, Planejamento, Precatérios,
Prestacdo de Contas, Terceiro Setor e outras informagdes referentes Audiéncias Publicas, Obras
Plblicas, Restos a Pagar e Controle Interno.

O sistema deve permitir a indicagdo de enderecgos eletronicos para acesso aos sites do Sistema
Eletrénico de Informacdo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informacdo ao Cidaddo - SIC-Fisico;
Obras Pubicas, Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo — TCE/SP.

O sistema deve estar em plataforma WEB, permitindo que os dados sejam disponibilizados com
linguagem simplificada, navegacdo descomplicada e facil acesso.

O sistema deve permitir a disponibilizacdo de dados através da URL para possibilidade de realizagao
de consulta e retorno através de URI'’s, direcionando para a tela do conteldo desejado ou arquivo.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORCAMENTARIA.

O sistema deve permitir a consulta de Receita Orgamentdria e Extraorgamentaria por tipo de Receita
e por periodo, demonstrando através do filtro de consulta o a Data do movimento, o Cddigo e a
1 Descrigdo da categoria Econ6mica da receita orgamentéaria ou o Cddigo da conta contabil vinculada
a ficha de Receita Extraorcamentaria, o Valor Orcado e Valor lancado das Receitas Orgcamentarias
e o Valor Arrecadado de todo tipo de Receita.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Receita Orgamentaria e Extraorcamentaria
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGAMENTARIA

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Orcamentaria Empenhada, Liquidada e Paga por
3 Periodo, pela Funcional Programatica ou mesmo pelo codigo reduzido da Ficha de Despesa e, por
CPF/CNPJ do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o Nimero de Empenho, CPF/CNPJ]
4 do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitacdo, Valor Empenhado, Valor Liquidado e
Valor Pago.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja extraida a Nota de Empenho
da Despesa, que contenha as informagdes de Data de Emissdo, NUumero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade
Orgamentaria, Funcional Programaética, Categoria EconOmica, Destinacdo de Recursos, Valor
empenhado, Vinculos e Itens; com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos
.CSV, .TXT, PDF, JPG .

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liquidada, o NUmero do Empenho, o Niumero
6 da liquidagdo, a Data de Liquidacdo, CPF/CNPF, Descricdo do Fornecedor/Credor, Modalidade de
Licitacdo, Licitacao e Valor Liquidado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja extraida a Nota de Liquidacéo
da Despesa, contendo as informacdes de NUmero do Empenho, Data de Liquidagdo e Vencimento,
7 o Credor/Fornecedor do Empenho, o Nome do responsavel pela Liquidagdo, a Descricdo da
liquidacdo, Dados da funcional programatica da despesa; com a possibilidade de exportar a nota
de Liquidagdo em formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o Numero de Empenho, CPF/CNPJ do
fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitagdo, Valor Pago.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Extraorcamentaria e de Transferéncias Concedidas,
por periodo, por status da despesa e Credor.
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O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Extraorgamentdria de Transferéncias
10 Concedidas, o Niumero da Despesa Extraorgamentaria, a Data da Despesa, CPF/CNP] do Credor,
Nome do Credor, Valor da Despesa.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa Orcamentaria ou Extraorcamentaria

11 seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACGES DAS LICITA(;f)ES E CONTRATOS

12 O sistema deve permitir a consulta de Licitagdes ou Compras diretas por Periodo, por Modalidade
de Licitagdo e por Fornecedor/Credor.

13 O sistema deve demonstrar na consulta de Licitagbes e Compras a Modalidade de Licitagdo, o
Numero da Licitagdo, o Niumero do Processo, de Abertura da Licitagdo, o Valor da Licitagdo e o
Objeto da Licitagao.

O sistema deve permitir que da consulta das Licitagdes e Compras, seja extraida cépia dos

14 documentos anexados ao processo de compra/licitacdo registrado no Mddulo de Compras e
Licitagdes.

15 O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o Numero do Contrato, o Ano do Contrato, o
nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assinatura, a Data de Término e o Valor do Contrato.

16 O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida copia dos documentos e termos
contratuais anexados ao Contrato no modulo de Compras.

17 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
LicitagBes e Contratos, por meio de anexo de arquivos.

18 O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitagdes ou Contratos seja exportada em
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACGES DA FOLHA DE PAGAMENTO
19 O sistema deve demonstrar as informagdes da Folha de Pagamento a partir da geragdo da folha

mensal realizada pelo médulo de Administragdo de Pessoal.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor, Cargo, demonstrando as
20 informagdes de Nome do Servidor, a Data de Admissdo, o Departamento, o Cargo, o valor Base do
Salario, o Valor Bruto do Salario e o valor Liquido.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento seja exportada em

21
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO
22 O sistema deve demonstrar as informagdes dos bens patrimoniados, em tempo real, a partir dos
registros efetuados no mddulo de Patrimonio.
O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e listar os bens por Chapa,
23 demonstrando o nimero da Chapa de patrimdnio, a Descrigdo, a Data de Aquisicdo e a Situacdo do

Bem.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e tipo de bem,
24 demonstrando para a lista de bens Méveis, o nimero da Chapa de patrimonio, a Descrigdo, a Data
de Aquisicdo e o Valor Contabilizado do bem.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de Patrimonio seja

25
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE CONVENIOS
26 O sistema deve demonstrar as informagdes dos Convénios em tempo real, a partir dos langamentos

efetuados no mdédulo de Contabilidade.

O sistema deve permitir a consulta dos Convénios firmados e registrados no mddulo de
27 Contabilidade, por Tipo de Convénio (se de Concessdo ou Recebimento) e por Nome da entidade
com quem se firmou o Convénio.

O sistema deve demonstrar na consulta do Convénio, o Nimero e Ano do Convénio, o nome da

28 ) ) - . a o
entidade com quem se firmou o Convénio, a Data de Assinatura do Convénio, a Data de Término
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do Convénio e, o valor Conveniado.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Convénios seja exportada em formato .CSV,

29
.TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
30 O sistema deve demonstrar as informagdes de Diarias Concedidas, Despesas de Viagens/Passagens
e Adiantamentos em tempo real, a partir dos langamentos efetuados no médulo de Contabilidade.
31 O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Didrias, Viagens/Passagens por Periodo e por
Credor e, de Adiantamentos, por Periodo e por Credor.
32 O sistema deve demonstrar na consulta de Diarias e Passagens, o NUmero do Empenho, a Data de
Concessao, o CPF/CPNJ do Credor, o Nome do Credor, a Descricdo da Despesa e o Valor.
O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o Niumero do Empenho, a Data do
33 Empenho, o CPF do servidor, o Nome do servidor responsavel, o Motivo da Concessdo, o Valor da
Despesa, o Valor Utilizado, o Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situacao do Adiantamento
e, informagOes dos Documentos Fiscais utilizados na Prestagao de Contas.
34 O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de Diarias, Passagens ou
Adiantamentos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICAGAO DE INFORMAGOES DE PRESTAGCAO DE CONTAS:
35 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Prestagdo de Contas Contabil e Fiscal da entidade.
36 O sistema deve permitir a publicacdo de Relatérios Quadrimestrais da Lei de Responsabilidade
Fiscal, Balancete de Despesa e Balancete de Receita gerados a partir do moédulo de Contabilidade.
37 O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao menu de Prestacdo de Contas,

seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICAGCAO DE INFORMAGOES GERAIS:

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos, de documentos
relativos a Pegas de Planejamento do Municipio (Planejamento Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes
38 Orgamentarias -LDO e Lei Orgamentéaria Anual -LOA); Prestacdo de Contas das despesas realizadas
com o Terceiro Setor; Estrutura Administrativa do Municipio; Legislacdo Municipal; Audiéncias
Publicas; Precatorios; Restos a Pagar e, Controle Interno.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos e/ou permitir a
indicacdo de enderecos eletronicos que direcione aos sites/servicos do Sistema Eletronico de
Informacédo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informagdo ao Cidaddo - SIC-Fisico; Obras Pubicas,
Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — TCE/SP.

39

O sistema deve permitir a exportagdo dos arquivos anexados, em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URI.

40

REQUISITOS DE SEGURANGA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema deve permitir a criagdo de um ou mais usuario Administrador, o qual terd permisséao total

41 . . . - .
sobre o sistema, inclusive para criagdo de novos usuarios.

O sistema deve permitir a parametrizacdo para que seja exigido identificacdo do usuario nas

42
consultas de dados da Folha de Pagamento.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGCAMENTARIA.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a

43
Receita, por meio de anexo de arquivos.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXRAORCAMENTARIA

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a

44 . .
Despesa, por meio de anexo de arquivos.

PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO
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45 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos ao

Controle dos bens patrimoniados, por meio de anexo de arquivos.
PUBLICACI\O DE INFORMAC{)ES DE CONTROLE DE FROTA

46 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos ao

Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE CONVENIOS

47 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a

Convénios firmados, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS

48 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos as
Despesas com Diarias, Viagens/Passagens e/ou Adiantamentos, por meio de Anexos.

49 Possuir administragdo de usuarios.

50 Permitir busca rapida no Menu principal.

51 O sistema deve possuir opgdes de acessibilidade para atender as necessidades de pessoas
portadoras de deficiéncias.

52 O sistema deve disponibilizar em tempo real as informagdes do moédulo de Compras referentes a
Licitagdes e Contratos.

53 O sistema deve demonstrar as informagdes da Receita Orgamentéria e Extraorgamentdaria em tempo
real, a partir dos langamentos efetuados no mdédulo de Contabilidade.

5 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

55 O sistema deve demonstrar as informagdes da Despesa Orcamentaria Empenhada, Liquidada e
Paga em tempo real, a partir dos lancamentos efetuados no mdédulo de Contabilidade.

56 O sistema deve demonstrar as informacdes relativas a Licitagdes e Contratos registradas no mddulo
de Compras e Licitagdes.

57 O sistema deve possuir menu configuravel e editavel para o texto de apresentacdo e de legislacGes
pertinentes a transparéncia das Contas Publicas.

8 - CONTROLE INTERNO

O Controle Interno devera ser previsto na Constituicdo federal e estadual, na Lei de
Responsabilidade Fiscal, na Lei n°® 4.320, de 1964, no Decreto-lei n® 200, de 1967, na Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em Instrucdes desta Corte, bem como
em normas do Conselho Federal de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 e o
Comunicado SDG N° 35/2015 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

A atribuicdo do Controle Interno é de avaliar os cumprimentos das metas, comprovar a
legalidade, a eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentaria, tendo como referéncia as orientacoes
do Manual Basico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo.

Integracdo com os sistemas de administracdo de pessoal, contabilidade, tesouraria, almoxarifado,
patrimonio, compras e licitagGes, tributos e protocolo.

Permitir Identificar, armazenar e comunicar toda informacdo relevante, na forma e no periodo
determinados, a fim de permitir a realizagdo dos procedimentos estabelecidos e outras responsabilidades,
2 permitir o monitoramento de agdes e contribuir para a realizacdo de todos os pressupostos de controle
interno. Possibilitar o acompanhamento prévio, concomitante e subsequente, nas categorias contabil,
operacional e normativa.

Para cada assunto, previamente cadastrado, deverdo existir diversos quesitos a serem respondidos,
podendo o usuario complementar as informagdes necessarias;
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Possuir opgdo de Notificagdo do controlador para disseminagdo de eventuais questionamentos para outros
setores da Entidade.

Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permisséo limitada) as respostas do monitoramento que
foi previamente elaborado pelo controlador interno (administrador do sistema);

Campos especificos para informar o titulo do monitoramento, data, data limite para resposta (nos casos
6 de delegacdo de resposta a usuarios) e selecdo de notificagdo (quantos dias antes do vencimento do prazo
para resposta);

Relacionar o periodo digitado, na tela do monitoramento, como sendo mensal, bimestral, trimestral,

7 quadrimestral, semestral ou anual;
Possuir Calendario para agendar atividades/eventos a serem efetuadas pelo controlador, permitindo o

8 compartilhamento através de e-mail e alerta de notificacbes para usuarios do sistema.

9 Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo, setor, assunto, ou numero do
monitoramento);

10 Possuir opcdo de parametrizacdo e selecionar o periodo que o controlador desejar efetuar sua analise.
(Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral, Semestral e Anual).

11 Possuir opcdo de parametrizacdo e criagdo de assinaturas para relatérios com opgbes de cadastro de:

Nome, Cargo, Tipo de documento, e-mail pessoal e profissional.

12 | Possuir opgdo de parametrizagdo de cadastros basicos da entidade.

13 | Possuir permissdes especificas para definicdo de acesso por drea de atuagdo.

Apés selecionar os assuntos e quesitos permitir que durante a navegacdo seja possivel desmarcar questdes

14 selecionadas, evitando que o usuario volte no inicio da operagéo.

15 Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo, setor, assunto, ou numero do
monitoramento);

16 Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissdo limitada) as respostas do monitoramento que
foi previamente elaborado pelo controlador interno (administrador do sistema);

17 Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo, setor, assunto, ou numero do
monitoramento);

18 Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails dos monitoramentos que serdo delegados aos

responsaveis para posterior resposta;

19 | Possuir perguntas ja pré-definidas (conforme manual do controle interno fornecido pelo TCESP).

Possuir a opgdo de cadastrar perguntas novas conforme a necessidade do controlador, assim como deixa-

20 R ,
la ativa ou inativa dentro do més/periodo em aberto.

Prover para o controle interno, tela cadastral das informagdes a serem monitoradas nos trabalhos de
auditoria, pericia e verificagdo, baseados no Manual Basico - O Controle Interno do Municipio, publicado
em Fevereiro/2015, de autoria do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, com no minimos os seguintes
assuntos:

Plano Plurianual (PPA)

Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO

Lei Orcamentaria Anual - LOA

Plano Municipal de Residuos Sdélidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade Urbana

Enfoque Operacional

Gestdo da Receita Municipal

Gestdo da Divida Ativa

Aplicagdo de Recursos na Educagdo

A eficiéncia do Controle Social da Educagéo

Aplicacdo em Acgles e Servicos de Saude

Gestdo de Precatdrios Judiciais

Despesas Gerais

Encargos Sociais

Execugdo Orgamentdria

Repasses a Entidades do Terceiro Setor

Licitagdes e Contratos

21

O O O OO OO OO OO0 Oo o o o
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Pessoal

Tesouraria

Almoxarifado

Bens de Carater Permanente

Transparéncia

Exame especifico das Camaras de Vereadores

Exame Especifico do Regime Préprio de Previdéncia Social

O O 0O O O 0O o

22 | Possuir a opgdo de editar analise e vincular a uma nova notificagdo.

Possuir a opcdo de envio de notificagdo do controlador, junto com um alerta de recebimento através de e-

23 . e I =
mail, trazendo um histérico de notificacao e contestacgao.

24 Possibilidade ao controlador de se aprofundar no monitoramento delegado, com a opgdo de contestacdo e
argumentagdo das respostas;

25 Possibilidade de anexar documentos de apoio, com imagens ou *.pdf, tanto no inicio do monitoramento,
quanto na contestagdo e argumentagao;

26 Possui a opgao de elaboragdo do Plano de Agao/Plano Operativo, trazendo em tela o status de CONCLUIDO

ou EM ANDAMENTO, podendo ser editado, impresso ou excluido.

27 | Possuir sugestdao de normativa;

Possuir cadastro de normativa, com topicos, matérias, tarefas e sub-tarefas, possuir ainda campos com

28 . -
exemplos sobre o preenchimento desses topicos;

O software devera dispor de sugestdes e instrugdes normativas previamente cadastradas nas areas de:
Assisténcia Social;
Compras;
Contabilidade;
Educacao;
Engenharia;
Patrimonio;
Recursos Humanos;
Salde;

Tesouraria;
Transporte;
Tributos.

29

O O 0O OO0 O 0O O o0 o

Relatérios com informagbes do setor de contabilidade - (Balancetes, Relatérios de LRF, Relatérios da
30 | tesouraria, Relatorio cadastrais, Relatérios STN e demais relatorios que auxilie o controlador na sua analise
pertinente ao assunto).

A delegagao de sugestdo de normativa devera ser enviada via e-mail e também estar disponivel na estagdo

31 de trabalho do usuario responsavel;

32 Em todas estas areas deverdo existir sugestdes de atividades para implantagdo de normas previamente
cadastradas;

33 Possibilidade de informar uma data limite para que o usuario possa implementar as sugestdes normativas
sugeridas pelo controlador;

34 Possibilidade de na instrugdo normativa informar ementa, autoria, mandato e texto de introdugdo com
campos para pesquisa de cada item destes.
Relatdrios com informacdes do setor de Folha de Pagamento - (Incidéncia por Evento, Quadro de Cargos

35 e Fungbes, Registro de Servidor, Ficha Funcional, Servidores Admitidos e Demitidos no Periodo, Relatério

com informacdes da Folha de Pagamento e demais relatorios que auxiliem o controlador na sua analise
pertinente ao assunto).

Relatorios com informagGes do setor de Almoxarifado - (InformacgGes de Inventario, Estoques, Resumo
36 | contabil das entras e saidas e demais relatdrios que auxilie o controlador na sua analise pertinente ao
assunto).

Relatdrios com informagdes do setor de Patriménio — (Informagdes de movimentacGes do patrimdnio,
37 | movimentos de entradas, aquisi¢des, desincorporagdes e demais relatérios que auxiliem o controlador na
sua analise pertinente ao assunto).

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

Relatérios com informagdes do setor de Compras - (Informagdes de licitagdo, contratos, e demais

38 . . . .

relatorios que auxiliem o controlador na sua analise pertinente ao assunto).

Possuir tela para cadastro de prestacdo de contas de adiantamentos sendo possivel informar todos os
39 dados relativos a essa despesa (informagdes do empenho, destino, motivo, data da prestagdo de contas,

detalhamento da viagem/deslocamento) e ainda a possibilidade de rejeicdo de documentos fiscais,
podendo imprimir a prestagdao de contas nesta mesma tela.

Possuir tela para realizacdo de auditoria de adiantamentos de viagem, com as seguintes especificacdes:

o] Status da auditoria: pendente, impresso, concluido e cancelado;

o] Permitir notificagdo do responsavel pelo adiantamento por e-mail;

o] Campo para informar data-limite para apresentagdo de defesa ou justificativas pelo responsavel do
adiantamento;

o] Possibilidade de selecionar assuntos pré-elaborados relativo a essa auditoria;

o] Possibilidade de cadastrar novos quesitos para a auditoria de adiantamentos;

o] Possibilidade de respostas dos assuntos selecionados, contendo campos para informar a folha do

processo que estd sendo auditado, para digitar observacdes e, possibilidade de selecionar processos do
40 | Tribunal de Contas que ja obtiveram julgamento analogo aquele assunto da auditoria, visando respaldar
o trabalho do controlador interno.

o Possibilidade de impressdo da auditoria na mesma tela;

o Possibilidade de Parecer da Prestagdo de Contas do Adiantamento podendo selecionar itens
favoraveis e desfavoraveis na elaboragdo do parecer, com campo para informar datas de impressdo e
baixa de responsabilidade e, selecdo do tipo do parecer, favoravel, favordvel com ressalvas, ou

desfavoravel;
o] Possibilidade de cadastrar novos itens para emissao de parecer;
o Impressao do parecer;

Navegagdo simplificada sobre o questionario

Possuir tela para realizagdo de Auditoria de Compras e Licitagdes, com as seguintes especificagdes:

0 Status da auditoria: pendente, impresso, atendido, concluido e cancelado;
o Possibilidade selecionar aleatoriamente, via pesquisa, qualquer processo de compras, existente na
base de dados que esta integrada com o Sistema de Compras e LicitacGes para realizacdo de auditoria;
o] Apoés selegdo do processo a ser auditado, exibir na tela informagGes do processo (numero, ano,
sequéncia, modalidade, comisséo e objeto);
o Campos especificos para informar a data, data limite para resposta (nos casos de delegagdo de
resposta a usuarios) e selecdo de notificagdo (quantos dias antes do vencimento do prazo para resposta);
o] Assuntos e quesitos de auditoria pré-elaborados podendo seleciona-los de acordo com a
necessidade e especificidade da entidade;
o Quesitos com indicagao do dispositivo legal visando respaldar os trabalhos do controlador interno;
o Permitir funcionalidade de argumentacado e contestacdo para que o controlador possa se aprofundar
na auditoria de licitagdo com possibilidade de anexar documentos (*.pdf) e/ou imagens;

41 | o Permitir o cadastro de novos assuntos e quesitos para a auditoria de licitagao;
o] Navegagdo simplificada sobre o questionario;
o Campos especificos para indicar a numeracgdo ou intervalo das folhas do processo que esta sendo
auditado e para registrar observagdes pertinentes;
o] Possibilidade de anexar imagens e documentos (*.pdf) que servirdo para instruir a auditoria e
também as respostas;
o Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissdo limitada) as respostas da Auditoria de
Licitagbes que serd previamente elaborada pelo controlador interno (administrador do sistema);
o] A delegacdo de respostas da Auditoria de Licitagdo devera ser verificada pelo usuario responsavel

pela resposta, ao acessar o SICI-Sistema Informatizado de Controle Interno que estara disponivel,
segundo permissdo de usuario;

o] Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails das Auditorias de Licitagdo que serdo delegados
aos responsaveis para posterior resposta;
o Possibilidade de o controlador interno acompanhar o andamento das Auditorias de Licitagdo
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delegadas, pelo status da Auditoria e, também pelo recebimento automatico de e-mail, quando o usuario
responsavel concluir as respostas.

o] Possibilidade de imprimir, cancelar, excluir e concluir a Auditoria sem mudar de tela;

0 Gravar Auditoria de Licitagdo (Ultima posicdo de dados) automaticamente sem a necessidade de
salvar em local especifico, ao sair da tela o sistema realiza inclusdo do monitoramento num acervo em
sequéncia cronoldgica.

Possibilidade de vincular uma determinada obrigagdo da entidade (evento) a um servidor especifico que
42 | sera notificado automaticamente via e-mail, pelo sistema, em data ou periodo a ser parametrizado pelo
controlador interno;

Possibilidade de cadastramento de novos agendamentos (obrigacdes), com campos especificos para data,
evento, descricdo do evento, combo para notificagdo, podendo parametrizar o nimero de dias que o
43 | sistema avisara o responsavel sobre aquele evento com determinada frequéncia (Unica vez, semanal,
decendial, quinzenal, mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual) a ser determinada
pelo usuario;

44 | Todos os relatérios sdo ser gerados no minimo em extensdo PDF.

Principais obrigages contabeis da entidade (agendamentos) previamente cadastradas (calendéario Audesp,

45 - . -
publicacdes da LRF, obrigagdes fiscais, etc);

46 | Relatdrio de Introdugéo

47 | Relatério de Conclusdo

48 | Relatodrio de Plano Operativo

Rotinas Basicas de Parametrizagoes do Controle Interno

Possuir opcdo de parametrizagdo e criagdo de area de atuagdo e grupo de atuagdo, assim como periodo

49 = -
de contestagao para resposta de notificagao.

Possuir opcdo de parametrizagdo e criagdo de assinaturas para relatérios com opgdes de cadastro de:

50
Nome, Cargo, Tipo de documento.

Rotinas Basicas de Manutengdo do Controle Interno

51 | Possuir opgdo de cadastro de usuario, assim como o grupo de usuario que ira pertencer.

Rotinas Basicas do Sistema do Controle Interno

52 | Possuir a opgdo de anexar arquivo e documento de apoio na formulagdo da analise.

Possui a opgdo de criar eventos através da agenda, o qual disponibilizard opgGes para serem

53
compartilhados via e-mail.

54 | Todos os relatdrios sdo ser gerados no minimo em extenséo PDF.

Rotinas Basicas para gerenciamento dos relatérios do Controle Interno

55 | Relatdrio de Checklist

56 | Relatdrio de Introdugdo

57 | Relatorio de Conclusdo

58 | Relatorio de Plano Operativo

9 - IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA

Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o
preenchimento do cadastro e apuracao dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo menos
os itens a seguir exemplificados:

Permitir a parametrizagdo do modelo de carné para emissdo de boletos: Ficha de compensagdo ou

1 Febraban;

2 No cadastro de contribuintes deverd ser possivel visualizar todos os relacionamentos com imdveis e
empresas vinculados a esse cadastro;

3 Permitir a parametrizagdo do célculo de multa, juros e corregdes;

4 Parametrizagdo de valor minimo para parcela;
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Permitir a parametrizacdo de desconto nas parcelas;

Permitir a parametrizacdo de tolerancia de valores pagos x valores devidos apurados na baixa;

Possibilitar o cadastramento dos loteamentos existentes no territdrio do Municipio.

5
6
7 Possuir tela para a parametrizagdo da composigdo da inscrigdo cadastral;
8
9

Possuir tela para a parametrizacdo das caractristicas de terrenos e construgdes dos imdveis;

10 Possuir tela para parametrizagdo dos servicos urbanos que poderdo ser atribuidos aos imoveis;

11 Permitir cadastramento de varios tipos de proprietarios e possuidores para um mesmo imovel.

Possuir tela para parametrizagao do valor do metro quadrado de terrenos para apuracao do valor venal

12 o
territorial;

13 Possuir tela para parametrizagao do valor do metro quadrado das construgdes, para apuragdo valor venal
predial;

14 Permitir a parametrizagdo do calendario com a definicdo dos dias ndo Uteis como: Feriados e Pontos

Facultativos;

CADASTRO

Esta fase destina-se a digitacao das informagdes disponiveis no cadastro do municipio, de
acordo com Boletim de Informacdes Cadastrais, tendo no médulo toda a evolugdo das
informacdoes bem como as alteracoes de lancamentos dos mesmos. As informagoes cadastrais
15 | deverdao compor uma base de dados, que servirao isoladamente ou em conjunto, como
elementos que influenciardo no resultado final dos calculos, através de coeficientes
multiplicadores ou redutores, conforme definigéoes do codigo tributario do municipio. Devendo
atender os seguintes itens:

Permitir realizar a alteragdo da situagdo cadastral (ativo, inativo, baixado, suspenso) de contribuinte,

16 , . s o , . —
pessoas fisicas, juridicas e imdveis, de oficio ou por solicitacao;

Devera possuir tela para cadastro de logradouros do municipio contendo as seguintes informac&es: Tipo
17 de logradouro, cédigo de logradouro, descricdo do logradouro, nome antigo do logradouro, cédigo do
bairro, descrigcdo do bairro, descricdo do ato legal que a criou e CEP;

Devera possuir telas que permitam o cadastramento de todos os tributos utilizados nos lancamentos

18 S . = . . -
municipais e a vinculagao das suas respectivas receitas contabeis.

DEPOIS DE CONCLUIDA A FASE CADASTRAL, DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES
RELATORIOS:

Relatério com informacGes da ficha Cadastral, emitidos por cadastro/inscricdo cadastral ou por faixa de
cadastros/Inscricdes cadastrais, contendo: Inscricdo cadastral, Nome do Proprietario, Nome do
19 Compromissario, Endereco do imével, Quadra, Lote, Area Terreno e &rea Construida, Endereco de
correspondéncia, valor venal do terreno e construgdes, caracteristicas do terreno e construgdo, com opgéo
de ordenacgdo do relatério por cadastro, inscricdo ou proprietario;

Relatério de imdveis por servigos urbanos, podendo ser filtrado por Imével, Bairro ou Logradouro, com

20 ~ L f e .
opgao de relatdrios nos modelos: Analitico, Sintético ou Listagem;

21 Valores por M2 Edificado e Territorial;

22 Imodveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

23 Proprietario / Compromissario;

Ficha Cadastral - completa / resumida, contendo pelo menos as seguintes informagdes cadastrais:Nome
Proprietario, Nome Compromissario, Inscricdo cadastral, Enderego do Imével, Endereco de Entrega, Tipo

24 , " ‘ : ,
de Construcao quando imével edificado, Area do Terreno, Area Construida, Testadas, Valores Lancados e
Taxas Cobradas. Podendo ser filtrado por Loteamento especifico e Tipo de Cobranga;
CALCULO
Possuir rotina automatica de cdlculo do IPTU para que possa ser utilizado de forma individual ou por faixa
25 de cadastro, para apuracdo dos valores do Imposto e das Taxas de Servicos Urbanos. Deverd existir

também a possibilidade de calculo somente de Valor venal do imével, com a finalidade de apurar estes
valores sem alterar as parcelas de exercicio;
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Possuir critica de calculo de IPTU por cadastro inicial e final para que o usuario analise o motivo de nao

26 .
ter calculado o imposto;

APOS A FASE DE CALCULO DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

27 Resumo do calculo de IPTU por Cadastro;

28 Total de Isengdes;

29 Total de Parcelas Langadas;

EMISSOES
30 Permitir a impressdo de carnés do exercicio (inclusive segunda via) e eventuais, utilizando os padrdes de
arrecadacao e ficha de compensacao;
31 Permitir a geracdo de arquivo para geragdo dos carnés por grafica, o arquivo devera ser gerado com a

extensdo TXT contendo todos os dados cadastrais necessarios para confecgdo do carné;

Devera permitir a emissdo de Guias Avulsas, isto &, valores de diferencas de impostos apurados
32 posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas no Coédigo Tributario
Municipal.

Devera permitir a emissdo de Guia Unificada contendo todos os langamentos do imodvel no exercicio
corrente, ndo pagos e em aberto, em uma Unica Guia para pagamento com as devidas atualizacbes de

33 acordo com a data de vencimento da Guia, esta emissdo devera ocorrer a partir da tela de consulta de
langamentos do exercicio facilitando assim o atendimento ao contribuinte.
34 Devera permitir consulta das Guias Unificadas para os imdveis que tiveram geragdo de parcelas, contendo
o usuario que efetuou a Unificagdo, data de criagdo, Valor e data de vencimento da Guia.
BAIXAS
AS BAIXAS DEVERAO SER CONTROLADAS POR LOTE E DATA DE MOVIMENTO, PODENDO SER
FEITAS POR:

35 Digitagdo manual com base nos canhotos;

36 Automatica através de Retorno do arquivo bancario;

37 Manual, digitacdo com base na francesinha bancaria

38 Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.

39 As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas.

40 Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

ApOs a conclusdo da baixa, devera exportar o movimento para a Contabilidade com a devida classificagdo

41 - .
contabil dos valores recebidos.

DEVERA POSSUIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

42 Resumo de baixa dos lotes;

43 Resumo de Receitas no lote (DAM);

Relatorio de Langcamentos contabeis, onde devera apresentar toda a movimentacdo contabil dos créditos
44 tributarios, apresentando por receita quais sdo os valores Lancados, Anulados, Arrecadados, Inscritos em
Divida Ativa, assim como as informagdes referentes ao saldo atual e saldo anterior.

CONTROLE DE ARRECADACAO

45 Digitacdo manual com base nos canhotos;

46 | Automatica através de Retorno do arquivo bancario;

47 Manual, digitacdo com base na francesinha bancaria;

48 Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.

As baixas por retorno bancario deverdo ser automaticas, e o modulo devera analisar os recebimentos

49 . . . .
respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado.

50 Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apés a conclusdo da baixa, devera exportar o movimento para a Contabilidade com a devida classificacédo

51 L !
contabil dos valores recebidos.

ITBI - Imposto sobre Transmissdao de Bens Imoveis
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52 Calcular o ITBI, com base em tabelas parametrizdveis de valores, aliquotas e vencimentos;

53 Possuir relatdrio de controle de ITBI por emisséo e vencimento;

Permitir parametrizacdo da natureza do ITBI, contendo pelo menos a descrigdo, observagdo, aliquota
padrédo, aliquota financiada, aliquota néo financiada;

Devera possuir um modulo para emissdo de guia de recolhimento do ITBI contendo os seguintes recursos:
calculo do valor do ITBI a recolher, considerando-se o valor da transagdo bem como a leitura automatica
do valor venal existente no cadastro imobiliario, podendo possuir aliquotas diferenciadas para parte
55 financiada, parte ndo financiada e transagdes sem financiamento, além de possuir campo para informacgdo
da fragdo ideal do imoével em negociagdo, impressdo das informagdes completas da guia juntamente com
o boleto para recolhimento bancario a qual devera estar disponivel para baixa manual e automatica no
mddulo de IPTU.

DiVIDA ATIVA
56 Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e ndo pagas,
registradas no Conta Corrente Fiscal, de acordo com a legislagao;
57 Possuir consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e corregdo monetéria), que
podem estar a cadastros imobilidrios ou mobiliarios;
58 Permitir o parcelamento de débitos e a emissdo das guias de recolhimento das parcelas, bem como o

reparcelamento de débitos ja parcelados;

59 Rotina para agregacgdo de parcelas da divida;

Possibilitar a emissdo da certiddo de divida ativa e da peticdo para ajuizamento, agrupando todas as

60 . - s . . -
inscricdes em Divida Ativa relativas ao mesmo contribuinte;

61 Atualizar os dados referentes a nova situagdo do débito do contribuinte no Conta Corrente Fiscal;

Possuir cadastro de leis, para parametrizagao de controle de leis novas de parcelamento, inclusive REFIS
municipais;

62

Permitir na ficha do cadastro parcelamentos e reparcelamentos integrais e parciais das dividas ativas,
onde sera possivel informar a quantidade de parcelas, valor de entrada, data de vencimento da primeira
parcela, devera calcular automaticamente os honorarios e custas conforme legislacdo, permitir a simulagdo
em tela dos valores do parcelamento, permitir a impressao das opgdes de parcelamento conforme lei
63 vigente no municipio, permitir a impressdo do carné nos padroes arrecadacdes e ficha de compensacao,
impressao de termo de acordo conforme modelo da Administragdo, permitir selecionar aleatoriamente a
impressdo de modelos de documentos pré-cadastrados para este fim, disponibilizar a opgdo de imprimir
ou ndo o carné do parcelamento no momento da geracdo do acordo; cancelar automaticamente o
parcelamento anterior; permitir selecionar aleatoriamente a parcelas do acordo que serdo impressas;

64 | Possuir controle de emissdo de documentos para execugao fiscal e controle de ajuizamentos.

65 | Permitir impressdo relacdo das dividas canceladas.

CERTIDOES

Permitir que na ficha do cadastro as emissOes das certiddes positivas, negativas, positiva com efeito

66 . . . . -
negativa e valores venais, atualizados até a data de emissao.

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS O SEGUINTE DOCUMENTO:

67 Permitir a emissdo de Cobranga Amigavel;

DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

68 Livro da divia ativa, com opgédo de selecionar o livro desejado nos modelos Analitico e Resumido;

Rolde de devedores, utilizando os seguintes filtros: Cadastro/Inscricdo cadastral Inicial e Final, Data de
Vencimento Inicial/Final da divida, Exercicio Inicial/Final da divida, Proprietario, Bairro, Setor e

69 , g . " ;.
Loteamento, Situagdo da divida, tipo do relatério sintético ou analitico com a ordenagdao minima cd
Cadastro e Inscrigdo;

70 Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentagdo contabil da Divida Ativa,

apresentando por receita quais s3o os valores Inscritos, Anulados, Arrecadados;

71 | Divida em Aberto por Contribuinte;

73 | Cancelamento de Divida Ativa;
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74 | Cobranga Amigavel emitidas;

CONSULTAS

DEVERA POSSUIR CONSULTA DE PELO MENOS AS SEGUINTES INFORMAGOES:

75 | Dados cadastrais;

76 | Lancamentos no exercicio IPTU;

77 | Divida Ativa de IPTU;

78 | Parcelamentos existentes;

79 | Processos existentes.

DEVERA PERMITIR A LOCALIZAGCAO DO IMOVEL POR PELO MENOS AS SEGUINTES FORMAS:

80 | Cddigo reduzido do imovel;

81 | Inscricdo Municipal;

82 | Cddigo do proprietario;

83 | Nome do proprietario ou parte dele;

84 | Cddigo do compromissario;

85 | Nome do compromissario ou parte dele;

86 | Loteamento ou parte dele;

87 | Logradouro ou parte dele;

88 | Numero prédio;

89 | Bairro ou parte dele;

90 | CPF/ CNPJ

Possuir historico de alteragdes dos cadastros imobiliarios apresentados de forma sequencial de acordo com

91 ~ . ‘. . ~
a data da sua alteragao e possibilitando saber o usuario responsavel pela alteragao;

92 Possuir Cadastro de bairros;

93 Possuir Cadastro de loteamentos.

CADASTRO

94 Possuir Cadastro de quadra;

95 Possuir Cadastro de zoneamento;

DEPOIS DE CONCLUIDA A FASE CADASTRAL, DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES
RELATORIOS:

96 Inclusdo por Periodo, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;

97 | AlteracGes Cadastrais por Periodo;

98 Logradouros municipais;

Ficha Cadastral, contendo pelo menos as seguintes informagdes cadastrais: Nome Proprietario, Nome
99 | Compromissario, Inscricdo cadastral, Endereco do Imoével, Endereco de Entrega, Tipo de Construcdo
quando imovel edificado, Area do Terreno, Area Construida, Testadas, Valores Lancados e Taxas Cobradas;

CALCULO

APOS FASE DE CALCULO DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

100 | Total Langado por grupo de tributo;

Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (NiUmero de Imdvel) ou por Inscricdao

101
Cadastral.

EMISSOES

Devera possuir relatério especifico referente as Guias Unificadas geradas, podendo ser filtrado pordata
102 | especifica, usuario de criacdo da Guia, situacdo da Guia (pagas, ndo pagas, vencidas, a vencer) e
ordenadas por Data ou usuario de criacdo.

DEVERA POSSUIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

103 | Resumo Diario da Receita;

104 | Movimento Analitico por Receita;

CERTIDOES

O sistema deverd permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados na impresséo,

105
possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo com a necessidade da
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Prefeitura.

DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

106 | Totais de lancamentos por Exercicio;

107 | Conferéncia de valores inscritos;

DEVERA PERMITIR A LOCALIZACAO DO IMOVEL POR PELO MENOS AS SEGUINTES FORMAS:

108 | Numero de controle de aviso;

DIVIDA ATIVA

Para os imoveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugdo fiscal, ao se

109 s . - -
consultar os débitos em tela, devera ser mostrado em tela ao usuario a existéncia de tal processo.

CERTIDOES

110 | Permitir a emissdo de Certiddao negativa;

111 | Permitir a emissdo de Certidao positiva com efeito negativo;

DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

112 | Langamento/Arrecadacdo (Analitico e Sintético)

Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacdo, Intervalo de data do processo, Situacao (Ativo,
Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

113

DEVERA PERMITIR A LOCALIZAGCAO DO IMOVEL POR PELO MENOS AS SEGUINTES FORMAS:

114 | Quadra;

115 | Lote;

10 - IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET

O sistema de IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET tem como objetivo, possibilitar que
o contribuinte possa ter a facilidade de consultar a situagdo do seu imével pela internet, informando a
inscricdo municipal do imdvel e o CPF/CNPJ] do proprietario, através da emissdo de certiddo sem a
necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no atendimento e melhorando o
relacionamento entre contribuinte e municipio.

DEVERAO SER DISPONIBILIZADOS OS SEGUINTES LINKS PARA O CONTRIBUINTE NO SITE DA
PREFEITURA:

1 | Certiddo de valor venal mencionando as principais caracteristicas do imoével;

Emissdo de 23s vias dos carnés de IPTU do exercicio, no padréo arrecadagdo, ou boleto bancario, ambos

2 com cédigo de barras.
Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
3 exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do exercicio,
de acordo com o codigo tributario do municipio.
a EmissGes de certidGes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com mencgdo da sua

validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados

CONTROLE DO I1.T.B.I. VIA WEB

A Prefeitura disponibilizara a emissdo da Guia de I.T.B.I. para a natureza de transagdo de Compra e Venda.
Para isto, o cartério deverd conectar-se ao site. Os valores venais atualizados do imével deverdo ser
5 apresentados automaticamente e o valor da transagdo deverd ser digitado pelo usuario. Com base nestas
informacGes o mddulo devera gerar automaticamente o valor do I.T.B.I. e consequentemente a guia a ser
paga.

6 Emissdo de 23s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

Parcelamento de valores de divida ativa em fase de cobranga administrativa, de acordo com legislagdo
municipal.
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11 - ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

O sistema de ISS, Taxas e Divida Ativa, devera ter por objetivo o controle cadastral, emissdo e controle de
arrecadagdo dos tributos que envolvem o cadastro mobiliario devendo preferencialmente trabalhar deforma
integrado e/ou interligado com os demais modulos tributarios.

PARAMETRIZAGAO

Neste tdpico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento do cadastro

1 e apuragdo dos valores, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir exemplificados:
2 Integrar o Médulo de I.P.T.U. e Contabilidade e disponibilizar toda parte de Mapeamento, receitas e baixas.
3 Permitir definir o tipo de Emissdo de 22 Via com cddigo de barras padrdo arrecadagdo ou Ficha de
Compensacao do banco de preferéncia da Prefeitura
4 Os relatdrios e documentos emitidos com cabegalho e braséo.
5 Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislagdo do Municipio
6 Parametrizacdo dos dias ndo Uteis.
CADASTRAMENTO
7 Deverdo conter seu elenco os servigos cobrados que serdo cadastrados conforme a lei do municipio com

seus respectivos valores financeiros.

8 As atividades devem ser separadas por grupo, sub-grupo e itens e vinculada a tabela de servigos.

Deverao conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados:

9 Horario Especial

10 Cddigo de Receita

11 Cddigo de Vencimento com opgdo de emitir parcela Unica para taxas e impostos

Devera possuir cadastro de contadores, contendo os dados gerais como os exemplificados: Razdo Social,

12 CRC, CPF, CNPJ, RG, Telefone, Fax, E- mail e Endereco.

13 Devera possuir cadastro de sécios, contendo os dados gerais como os exemplificados: Nome, Capital Social,
CPF.

14 Possuir histérico de alteragdes dos cadastros mobilidrios apresentados de forma sequencial de acordo com

a data da sua alteragdo e possibilitando saber o usuario responsavel pela alteragdo

No cadastro mobilidrio possibilitar o controle do Regime de Tributacdo das empresas enquadradas como
15 Optantes do Super Simples, assim como Micro Empreendedor Individual, possibilitando o controle do
periodo de Vigéncia de cada regime.

CONCLUIDA A FASE INICIAL DE DIGITACAO CADASTRAL, DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS
0OS SEGUINTES RELATORIOS:

16 Atividades;

17 Itens das Taxas;

18 Cadastro de Contadores;

19 Taxa por Empresa;

20 Ficha Cadastral;

CALCULOS

Os calculos deverdo ser feitos automaticamente por cddigo ou inscricdo do contribuinte, tendo opgdo de
21 calcular somente imposto, somente taxas, ambos, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele, por uma
faixa numeérica.

CONCLUIDA A FASE DE CALCULOS, DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES
RELATORIOS:

22 Conferéncia de Calculo (por codigo, por inscricdo, por razdo social);

23 Total de Langamento;

24 Langcamento no Exercicio;

BAIXAS

As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentacgao, podendo ser feitas por:

25 Digitagdo manual com base nos canhotos;

26 | Retorno arquivo bancario;
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27 Manual, digitagdo com base na francesinha bancaria

28 Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.

29 Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa;

Apds a conclusdo da baixa automatica, deverd exportar o movimento para a Contabilidade com a devida
classificagdo contabil dos valores recebidos;

Possibilitar a Baixa e Controle dos arquivos "DAS” da Receita Federal a fim de controlar os valores recebidos

31
de Impostos do Simples Nacional.

CONCLUIDA A FASE DE BAIXA, DEVERA EMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

32 Resumo Diario da Receita;

CONSULTA

O sistema devera possuir pelo menos os seguintes modulos de consulta:

33 Ficha Cadastral e Financeira;

34 Consulta de Divida Ativa;

Emissao

35 Devera permitir a emissdo do Alvara de Funcionamento

Devera proporcionar condicoes para as seguintes formas de Emissdo de Carnés\Guias:

Carnés Via Grafica:

Deve ser gerado, automaticamente arquivo com as informagdes necessarias para emissdo dos mesmos,
entre elas: nome da empresa, nome fantasia, ramo de atividade, inscricdo municipal, endereco da empresa,
endereco de entrega, descricdo das taxas cobradas, data de vencimento das parcelas, valores lancados.
Podera ser gerada por ordem de cédigo, inscrigdo, ou por CEP.

36

Carnés Via Moédulo:

As emissdes dos carnés deverio ser feitas com a utilizacdo de impressora laser, com cédigo de
barras padrao arrecadacgdo ou Ficha de Compensacgao do banco de preferéncia da Prefeitura,
sendo as seguintes guias:

37 Emissdo de carné ISS Fixo e Taxas

38 Emissdo de carné ISS Variavel

39 Guia de Divida Ativa ISS e Taxas

40 Guia Eventual

FISCALIZAGAO

Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto €, talonarios de notas fiscais e

41 . i .
livros fiscais.

DIVIDA ATIVA

As parcelas do ISS e das Taxas langadas e ndo arrecadadas poderdao ser automaticamente inscritas como

42 . . o .
Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por empresa.

Os tributos em atraso devem ter calculados automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e

43 - . - g
corregao monetaria, conforme Codigo Tributario;

O modulo devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, incluindo a Cobranca

44 L
Amigavel.

Devera propiciar condigbes para efetuar parcelamento de Divida Ativa, sempre que a legislagdo municipal
permitir, devendo gerar processo, por empresa e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e
quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos os documentos, por exemplo,
termo de confissdo de débitos, despacho e notificagdo, conforme parametrizado bem como o carné no
formato previamente definido. Apds o pagamento da Ultima parcela deste parcelamento automaticamente
a divida devera ser quitada. A qualquer momento o usuario podera solicitar o cancelamento deste processo.

45

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranca Judicial, podendo usar os mesmos parametros

46 R . = . .
de atualizagdo de multa, juros e corregdo existentes na Prefeitura.

Devera permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca Judicial e em Cobranca
47 Administrativa em um Unico processo de parcelamento, podendo usar os mesmos parametros de
atualizagao de multa, juros e corregao existentes na Prefeitura.

48 Devera permitir calcular os valores de Honorarios no parcelamento. Os honorarios poderdo ser parcelados
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na mesma quantidade de parcelas ou definido se serdo cobradas na primeira.

CERTIDOES:

49 Devera permitir a emissao de certiddes negativas.
DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS O SEGUINTE DOCUMENTO:
50 Cobranca Amigavel;
DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:
51 Livro de Divida Ativa.
52 Maiores Devedores, devera permitir a ordem de impressdo podendo ser por Identificagdo, ou Valor.
Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentagdo contabil da Divida Ativa,
53 apresentando por receita quais sdo os valores Inscritos, Anulados, Arrecadados, assim como as informagdes
referentes ao saldo atual e saldo anterior;
54 Divida em Aberto por Contribuinte;
55 Livro cancelamento de Divida Ativa;
CONSULTAS
O SISTEMA DEVERA POSSUIR Na tela de consulta, NO MINIMO, AS Seguintes informagdes:
56 Dados cadastrais
57 Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas
58 Histérico das parcelas geradas do ISS Varidvel (auto langamento)
59 | Divida Ativa de ISS/Taxas
60 | Parcelamentos existentes
61 | Processos existentes
CADASTRAMENTO
62 As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opgdo de tipo de emisséo Unico
(todos os langamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por langamento).
CONCLUIDA A FASE INICIAL DE DIGITAGAO CADASTRAL, DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS
0S SEGUINTES RELATORIOS:
63 | Maiores Devedores;
64 | Empresa por Logradouro/Bairro;
65 | Controle de Alvara;
CALCULOS
66 Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores conforme a legislacéo.
CONCLUIDA A FASE DE CALCULOS, DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES
RELATORIOS:
67 Empresas Ativas sem Langamento no Exercicio;
BAIXAS:
CONCLUIDA A FASE DE BAIXA, DEVERA EMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:
68 Relatdrio de Débitos, por codigo, grupo, sub-grupo, itens de atividades, por ordem de razdo social, inscrigdo;
69 | Total Arrecadado por grupo de Tributo;
70 Arrecadados do ISS Variavel;
71 Recolhimentos por Tributos;
72 | Total de Arrecadagdo por periodo;
73 Pagamentos com diferenga de valores;
CONSULTA
O sistema devera possuir pelo menos os seguintes moéodulos de consulta:
74 | Consulta Geral de Contribuintes;
CERTIDOES:
O sistema devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados na impressdo,
75 possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo coma necessidade da

Prefeitura.

DIVIDA ATIVA
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Para efetuar a cobranga amigdvel, devera oferecer texto padrdo que podera ser alterado via editor de textos,

76
de acordo com a necessidade da Prefeitura.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucdo fiscal, ao se

77 - . . . oA
consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal processo.

CERTIDOES

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

78 Certiddo negativa;

79 Certiddo positiva com efeito negativo;

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

80 | Totais de lancamentos por Exercicio

81 Langamento/Arrecadacao;

Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacdo, Intervalo de data do processo, Situagdo (Ativo,

82
Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

83 | Cobranga Amigavel emitidas

CONSULTAS

84 Numero de controle de aviso

12 - ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA

O sistema de ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA, tem
como objetivo, possibilitar que a empresa/contribuinte possa ter a facilidade de consultar a situacao dos
lancamentos do cadastro mobilidrio pela internet, informando a inscrigdo municipal, através da emissdo
de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no atendimento e
melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

DEVERAO SER DISPONIBILIZADOS OS SEGUINTES LINKS PARA O CONTRIBUINTE NO SITE DA
PREFEITURA:

Emissdo de 23s vias dos carnés de Taxas, no padrdo arrecadagdo, ou boleto bancario, ambos com cédigo
de barras.

EmissGes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
2 | exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do
exercicio, de acordo com o codigo tributario do municipio.

EmissGes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa referente a situagdoda
3 empresa/contribuinte quanto a inadimpléncia, com mengdo da sua validade, buscando todos os
exercicios existentes no banco de dados.

Emissbes de Alvaras de Funcionamento

Emissdo de 223s vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, no padrdo arrecadagdo, ou boleto bancario,
ambos com cddigo de barras.

Emissdo de 23s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

N |0 O | »

Na rotina de Emissdo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao Municipio o mddulo
ndo devera imprimir a certiddo e apresentar mensagem ao usuario solicitante.
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1 - ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

O sistema devera ter a possibilidade de inserir vérios tipos tabelas de Previdéncias Social tais como:
Previdéncia Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime Geral do INSS,
contemplado as faixas salariais e aliquotas, para descontos dos valores retidos e Encargos Sociais,
devendo ainda esta expresso o valor de maximo de teto de contribuigdo, valores para pagamento do
Salario Familia de acordo com enquadramento de aliquotas, devera ainda ter campo especifico para
informar percentual de Contribuicdo Adicional, mantendo o histérico mensal da tabela.

Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores ‘de/até’, onde as quais serdo
consideradas para base de calculo, respeitando assim o enquadramento das aliquotas para descontos
2 e suas deducdes legais. Devendo possuir campo para informar valor de abatimento para Aposentados
e Pensionistas maiores de 65 anos e valor de Dedugdo por Dependentes, mantendo o histérico mensal
da tabela.

Permitir gerar todos os arquivos, abaixo mencionados, da Fase III - AUDESP - Atos de pessoal, com
opcao de relatdrios para conferéncia.

Atos de Pessoal;

Quadro de Pessoal, Cargo e Fungdo;

3 Agente Publico, Lotagdo Agente Publico e Cadastros Aposentados e Pensionistas;

Cadastro de Verbas Remuneragées, Folha Ordinaria, Pagamento de Folha Ordinaria e Resumo Mensal
da Folha de Pagamento;

Relatorios mensais, podendo gerar em pdf, das informagdes que foram geradas no arquivo xml para
facilitar as conferencias.

Possibilitar gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente as remuneragbes e reajustes de Agentes
Politicos:

Complemento de Remuneragdo de Agentes Politicos; Concessdo de Reajuste de Agentes Politicos;
4 Fixagdo da Remuneragdo de Agentes Politicos;

Remuneragdo de Agentes Politicos;

Relatorios mensais, podendo gerar em pdf, das informagdes que foram geradas no arquivo xml para
facilitar as conferencias.

Ao acessar o sistema folha, avise quais servidroes estao com férias vencidas em duplicidades no ato
do login.

Gerar o Arquivo da SEFIP mensalmente, cuja finalidade, devendo esta incluido também os valores
de base de calculo para recolhimentos de FGTS dos vinculos empregaticios, os arquivos deverdo ser
6 separados por folha Mensal e 13° Salario, com possibilidade de incluir os Prestadores de Servicos
Autébnomos que estiverem com processos de calculos dentro da folha de Pagamento. Devendo ainda
ter a possibilidade de emitir relatério para conferéncia.

Gerar o arquivo de SIOPE mensalmente, conforme layout padrdo do Ministério da Educacdo. Para
efetuar o processo de geragdo de tal arquivo, o sistema deverd permitir executar cadastros prévios
das seguintes informacgGes: Codificacdo das Escolas Municipais, cargos e fungdes atrelados a carga
horaria e situacGes de funcionarios.

Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servico e a concessdo, observando percentuais
8 diferenciados, conforme regime contratual, com eventos distintos e com a possibilidade de impressao
dos funcionarios que no més adquiriram o beneficio, apds calculo da folha

Devera possuir rotina de exportacdo e importagdo da Qualificacdo Cadastral do e-Social, bem como
0s arquivos XML para transmissdo ao e-Social a conforme segue:

OBS: Todos os arquivos listados abaixo deverdo ter a opcdo de relatérios para conferéncia. S1000 -
Informagdes do Empregador;

S1005 - Tabela de Estabelecimentos;

S1010 - Tabela de Rubricas;
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S1020 - Tabela de Lotagdes Tributarias;

51070 - Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;

S2190 - Admissdo de Trabalhador - Registro Preliminar;

S2200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo/Ingresso Trabalhador;
52205 - Alteracdo de Dados cadastrais do Trabalhador;

52206 - Alteracdes de Contrato de Trabalhador;

S2230 - Afastamento temporario;

S2231 - Cessdo/Exercicio em Outro Orgéo

S2298 - Reintegragao/Outros Provimentos;

S$2299 - Desligamento;

S2300 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Inicio;
S2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Término;
52400 - Cadastro de Beneficios Previdencidrios — RPPS;

52410 - Cadastro de Beneficios Entes Publico - Inicio

Gerar os arquivos das obrigagBes anuais e DIRF e relatério de Informe de Rendimentos, onde
Prestadores de Servicos Autbnomos devem considerados e demonstrados.. Para o Relatério de
Informe de Rendimentos, o Sistema deverd langar as informagdes pertinentes as pensées
alimenticias/judiais expressando o nome da Pensionista, CPF e valores repasse durante ano
calendario, bem como os valores referentes a Plano de Salde expressando separadamente os valores
do titular e dos Dependentes.

Incluir empresas devido sistema ser integrado com a contabilidade das empresas que obtiveram
retencao de IR no empenho.

10

CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de calculo tais como: 13° Salario, Adiantamento de 13°
Salario, Adiantamento, Férias, Licenca Prémio, Mensal, Adiantamento 14° Salario, 14° Salario,
Rescisdo, Rescisdo Complementar, Complemento de Adiantamento de 13° Salario, Abono Salarial e
beneficios, com opgdes de processamentos individuais ou coletivos.

11

Para o calculo de Adiantamento Quinzenal, devera verificar a parametrizagdo que autoriza o servidor
a receber o cdlculo de Adiantamento. Esta autorizacdo deve estar presente no Cadastro do
12 funcionario. Campo para informar o percentual a ser pago neste adiantamento deve estar presente
no momento da execugdo do calculo, caso o mesmo nao tenha saldo para tal pagamento, o sistema
devera bloquear, ja provisionando o inss e IRRF do mensal.

O calculo mensal deverd realizar a dedugdo automatica dos valores pagos no Adiantamento

13
Quinzenal, podendo ter 30 adiantamento no mes.

O célculo de adiantamento de 13° Salario sé deve ser executado para servidores que possuirem
permissdao, previamente parametrizada no cadastro de cada servidor. Campo para informar o
percentual a ser pago neste adiantamento, deve estar presente no momento da execucdo do calculo.
Permitir também executar o calculo apenas para servidores que realizam aniversario no més
desejado. Caso o mesmo nao tenha saldo para tal pagamento, o sistema devera bloquear, ja
provisionando o inss e IRRF do 139 final.

14

Calculo de 13° Salario o Sistema devera verificar a autorizagdo no cadastro de Servidor para este
processo de calculo. O sistema devera estar liberado para o processamento somente no mes 12
devido bloqueio do esocial, no qual devera verificar a proporcionalidade dos meses trabalhados de
acordo com a data de admissdo, efetuando assim o calculo dos avos de direito no ano corrente.
Devera deduzir automaticamente os valores pagos na folha de Adiantamento de 13° Salario durante
vigéncia e/ou Adiantamento. Apurar e langar automaticamente, no calculo de 13° salario, as médias
de Horas Extras pagas no ano corrente.

15

Para o calculo de Rescisdo, deverdo ser apuradas automaticamente as indenizacGes do servidor,
como: Férias Vencidas, 13° salério proporcional ou indenizado, Férias Proporcional, 1/3 de Férias
Constitucionais, Aviso Prévio indenizado ou Saldo de Salario, expressando ainda todos os descontos
legais padréo.

Sistema devera fazer reintegragao para rescisao feita errada, ou com processo judicial.

16

Permitir emitir os Termos de Rescisdo Contratual nos modelos para CLT, Termos de Quitacdo e
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17 Homologacgédo, conforme Portaria 1621 de 14 de julho de 2010 do Ministério do Trabalho e Emprego
e alteragdes posteriores Portaria 1057 de 06 julho de 2012, e modelos para Estatutarios.

Processo de Rescisdo Complementar, efetuar a liberacdo de calculo somente para funcionarios
18 desligados / demitidos em meses anteriores ao més de competéncia, buscar os langamentos
executado para a opcao de Rescisao Complementar, calculando de forma automatica os encargos.

Para o Calculo da Licenca Prémio, levar em consideracdo os periodos aquisitivos, previamente
gerados e baseados na data de Admissdo do Servidor ou outra data especifica. Permitir calculos

19 referentes a descanso e/ou pecuUnia. Realizar validagdo de perda de saldo de dias em caso e
auséncias, através de uma tabela das faltas.
No processo de cdlculo de Férias, levar em consideragdo o periodo aquisitivo programado, onde
20 verbas de 1/3 Constitucional, médias ocorridas dentro do periodo aquisivioo e Abono Pecuniario

deverdo ser langados automaticamente no calculo, de acordo com parametrizacéo realizada.
O terco devera ser pago em verba distinta devido o evento de pecunia nao ter incidencias.

Permitir efetuar o Cancelamento de todos os tipos de célculo a qualquer tempo, desde que ndo se
tenha alterado a competéncia para o més seguinte, ou seja, cada processo de cancelamento somente
21 podera ser executado dentro do proprio més de calculo. Apdés a mudanga de Competéncia nenhum
processo de Calculo ou cancelamento poderd ser executado, entendendo assim que o més
efetivamente foi fechamento e ndo ocorrendo nenhum tipo de abertura de més fechado.

Calculo de Pensdo Alimenticia/Judicial: efetuar calculo de pensdo alimenticia/judicial, considerando
as informacgOes cadastrais e em conformidade com a determinacdo judicial para cada servidor, os
22 descontos deverd acontecer diretamente no cdlculo de cada funciondrio e repassado
automaticamente para o calculo do beneficiario.

Gerar crédito bancario das pensionistas junto ao arquivo de todos os servidores da prefeitura.

Devera efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e Previdéncia Social para funcionarios
com duas ou mais matriculas na Instituicdo, devendo somar as remuneragdes percebidas dentro do
més e aplicar a aliquota correta para os descontos, de acordo com as Tabelas vigentes de Previdéncia
e Imposto de Renda, demonstrar o valor de desconto em apenas uma das matriculas. Sendo possivel
aplicar o agrupamento também para os beneficios, devera ainda verificar se as matriculas em questdo
possuem o mesmo CPF.

23

Permitir deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral, quando o funcionario ja
24 contribui com um determinado valor ou com o valor de teto em outras Instituigdes, limitando sempre
ao valor do teto de contribuigdo, infromando a empresa onde ele ja recolhe.

Permitir gerar os arquivos de créditos bancarios no formato CNAB240 da FEBRABAN, Relatério de

25 .
Resumo para Empenho, relatério de Folha de Pagamento.

Opcbes Cadastrais: Permitir cadastrar funcionarios com as situagdes: Ativo, Aposentados,
Pensionista, Pensionista Judiciais, prestadores de servigos autbnomos, tendo as especificas abas
26 conforme é determinada a situagdo de cada cadastro, efetuar no vinculo qual tipo de rescisao pode
para um determinado vinculo, qual ocorrencia pode para um determinado vinculo, quais eventos
podem ser langadados por vinculo, quais beneficios deverao ser para o vinculo.

Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais, no qual deverd vincular um ou
varios cadastros de funcionarios, onde deverdo estar fixadas as informagGes determinadas pela
justica, relevantes ao processo de calculo, tais como: (valor fixo, percentual, fragdo, sobre liquido,
saladrio base ou saldrio minimo), qual a folha que deverd sofrer as incidéncias de calculos e
lancamentos de formula especifica para calculos diferenciados, permitindo visualizar no cadastro do
funciondrio os pensionistas atrelados ao funcionario.

27

Para iniciar um cadastro de funcionario, o sistema devera ter como chave primaria o nimero de CPF.
28 Mediante a digitacdo do CPF, devera ser verificado se o niUmero ja esta registrado no banco de dados,
aproveitando as informacodes fixas ja existentes no cadastro anterior.

Para o cadastro de funcionario, o sistema deverd permitir langar as seguintes informagdes: regime
de contratacdo nas opgbes CLT ou Estatutdrio, Estrutura Hierdrquica na qual o funcionario esta
alocado, Cargo/Fungdo o qual foi nomeado, permitindo também que seja lancado um Cargo de
Substituicdo, Comissdo, Designacao ou Cedido De/Para, sendo que para o caso de cedido, permitir

29
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informar o local ao qual o funcionario pertence e se esta situacdo é ou ndo remunerada pelo 6rgéo
receptor.

Permitir cadastrar documentos tais como: RG, drgdo emissor, da emissdo, CTPS, serie, data de
emissdo, PIS, Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, data de
emissdo e data de validade da CNH, Racga/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se estrangeiro

30 numero da carteira, data de chegada, data de naturalizacdo no pais, se é doador e qual tipo
sanguineo, filiagdo, contato telefone, e-mail, estado civil, Grau de Instrucdo, especialidade conforme
a formacdo e informacgdes de reservista.

31 Possuir rotina de calculo de rescisdes contrato de trabalho com a possibilidade de ser individual ou

coletivo, vinculo, fungdo, ou varias rescisées ao mesmo tempo.

Dispor das seguintes informagdes: data de admissdo, Data de Desligamento (caso tenha), motivo do
desligamento, dados bancarios, acompanhado da Modalidade bancarias tais como: Conta Corrente,
Conta poupanga, ou tesouraria, Banco e Agencia para Credito Salarial, deixando visivel e registrado
0 nome, a data e o horario da Ultima alteragdo executada pelo usuario naquele cadastro, devera
32 constar categoria da SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo) e Declaragdo a Previdéncia do Regime Geral de Previdéncia Social

- INSS, Data de Nascimento, vinculo laboral de contratagdo tais como Mensalista, Horista, Plantonista
ou Tarefeiro, devendo ainda ter a vinculagdo do Nivel Salarial (valores de Salariais) o qual foi definido
no processo de Contratagdo.

Permitir atrelar as informagdes dos Dependentes, tais como: Grau de Parentesco, CPF, sexo,
vacinagdo, data fim da dependencia, escolaridade, se o mesmo é dependente para fins de
Previdéncia, Convenio Médico (Plano de Saude), Imposto de Renda e/ou Salario Familia, se € uma
33 dependéncia vitalicia, por se tratar de invalidez ou incapaz. Permitir também parametrizar para fins
de calculo, as limitagdes legais de idade para o pagamento de Salario Familia e Imposto de Renda,
passando assim a tratar automaticamente estas limitagGes, ou seja, bloqueado o calculo de salario
familia ou dedugdo para fins de Imposto de Renda.

Permitir langar no cadastro de funcionarios, para fins de célculo, quais as incidéncias pertinentes a
cada cadastro, tais como: Salario Familia, Salario Familia Especial, Imposto de Renda, Adiantamento
Quinzenal, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, Adiantamento de 14° Salario, 14° Salario,
Bonificagdo de aniversario, Data Base e tipo para Adicional de Tempo de Servigo - ATS, Data Base
para Sexta Parte, Data Base de Licenga Prémio, Data base e tipo de Plano de Carreira, Tipo de teto
de remuneracdo, Niumero do Processo (caso ndo possua Teto de Remuneracdo), tabela de faltas,
Informagdes do recolhimento ao FGTS, definicdo da tabela de Previdéncia que estara vinculado e se
possui Moléstia Grave.

34

Permitir criar cadastros de Prestadores de Servigos, permitindo vinculagdo de Tabela Previdéncia

35
Social, Imposto de Renda, CBO e langamento de ISS, conforme legislagdo vigente.

Deverd permitir criar até 07 (sete) niveis hierdrquicos de Estrutura Organizacional, criar tabelas de
Niveis Salariais separadas por quadro e grupo com classificagdo do tipo Carreira, Isolada, Comissado
e Eletivo. Devera trazer como carga de dados as informacGes das InstituicGes Financeiras cadastradas
na Federagdo Brasileiras de Bancos - FEBRABAN, tais como: Cddigo do Banco, Nome do Banco e
Agencias. Permitir cadastros de tipos de Plantdes, Hora e Tarefas, os quais deverdo conter as
informagGes de cddigo sequencial, descrigdo, valores e eventos diferenciados para cada situagdo.

36

Permitir cadastrar varios tipos de Adicional por Tempo de Servigo - ATS, no qual devera constar o
codigo sequencial, nomenclatura, eventos especificos, com as informagdes da quantidade de anos e
percentual para adquirir o direito, ter como processo de calculo a opgdo Linear e Cascata. Ainda, para
concluir os cadastros de estruturagdo institucional, devera permitir o cadastro diversos tipos de Teto
de Remuneragdo, os quais serdo atrelados ao cadastro de funcionario com opgdo de calculo Direto
ou Por Evento, mantendo o histérico mensal deste limitador.

37

O sistema devera possuir cadastro de Fundamento Legal, contendo as seguintes informagdes: Tipos
de atos legais (Constituigdo Federal, Constituicdo Estadual, Decreto, Emendas Medida Provisoria,
Portarias, Ato da Mesa, Lei Orgénica, Estatuto, etc.), nimero do ato, data da criagdo, data da
vigéncia, tipo de norma e descrigdo do ato. Devera ainda permitir efetuar cadastros médicos, nos

38
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quais deverdo constar as informagbes de Nimero do CPF, nome, nimero do CRM, qualificacéo e
especializagdo O sistema devera permitir efetuar cadastro de Processos Administrativos / Judiciais
com as informagbes de Tipo de Processo, niumero de processo, inicio e término da validade do
processo, devendo também constar as informacbes de suspensdo de exigibilidade de tributos, o
sistema devera entender se o processo é valido.

Permitir criar cargo/funcdao com as informagdes de: Codificacdo sequencial, descricdo do
cargo/funcdo e classificacdo dos tipos: isoladas, carreira, efetivo e eletivo. Devera permitir também
atrelar a tabela de nivel salarial pertinente ao cargo/funcdo, vinculando fundamentos legais nos quais
permitiu criar, aumentar ou reduzir a quantidade de vagas para o cargo, controlando também a
quantidade de vagas ocupadas e extintas, ndo permitindo que o limite de vagas disponiveis seja
ultrapassado, devera ter a informacdo de carga horaria semanal, especialidade. Codificacdo e
descrigdo da Classificacdo Brasileiro de Ocupagdo — CBO, escolaridade minima exigida e quando o
cargo/funcdo se tratar de atividade especial.

Se o cargo é responsavel pela Instituicdo, tipo, regime juridico, exercicio de atividade, forma de
provimento, fungdo de governo e possibilidade de desativar o cargo, caso ndo seja utilizado. Devera
ainda permitir parametrizar as informagdes de tipo de cargo publico, tipo de contagem especial e se
o cargo tem Dedicacao Exclusiva para fins de e-Social.

39

Permitir cadastrar empresas administradoras de transporte, com tipos de pagamento (valor de
pecunia), valor unitario do VT, percurso de utilizagdo trabalho/residéncia ou vice-versa, permitir
efetuar os descontos em percentuais. Executar manutencao VT ou alteragdo para um determinado
més especifico, ndo afetando assim o langado habitual mensal.

40

O sistema devera permitir ainda efetuar cadastros de Plano de Saude/Convenio Médico de diversas
operadoras com informagdes do cddigo sequencial, CNPJ, Cédigo da Agéncia Nacional de Salde -ANS,
eventos especificos para calculos de Proventos, Descontos ou ambos, os descontos dos funcionarios,
seus dependentes e a coparticipacao da instituicdo.

41

Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos, as quais deverdo ter codificacao
42 sequencial, classificacdo por Tipo, incidéncias para base de Previdéncia, Imposto de Renda, FGTS,
Redutor de Proventos, permitindo ativar ou desativar quando nao utiilizado.

43 Deve possuir campo para vinculagdo do Tipo Verba Remuneratéria AUDESP.

Permitir parametrizar as informagdes de Incidéncias Tributdria da Previdéncia, Incidéncia Tributaria
de IRRF, Incidéncia Tributaria de FGTS e Incidéncia Tributaria de Contribuicdo Sindical por tipo de
Folha de Pagamento, conforme determinado pelo e-Social. Deve haver condicionamento por
44 estrutura administrativa, onde apenas servidores vinculados a tais estruturas irdo receber a verba
remuneratoria em questdo. Deve possuir limitacdo de incidéncia Previdenciaria por vinculo
empregaticio, vinculacdo de Margem Consignavel, Natureza de Rubricas do e-Social e Tipo de
empenho orgamentario.

Permitir integragdo com o sistema de contabilidade, permitir efetuar cadastro de fichas contabeis de
Receita e Despesas, categorias econémicas, centro de custo, cdédigo do fornecedor, e destinagdo de

45 Recurso, com os tipos de calculos: mensais, rescisao, ferias, decimo, abono, adiantamento, inclusive
autonomos.
Permitir efetuar a vinculagdo dos eventos, ficha contabeis, estrutura contabil e administrativa,
46 permitindo ser exportadas automaticamente de um exercicio para o outro. Permitir gerar arquivo e

relatérios detalhando cada servidor em cada estrutura com sua ficha orgamentaria, com
detalhamento das despesas, receitas e encargos sociais e relatorios de inconsisténcias.

Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com opgdo de ‘Esqueci minha senha’
47 com envio de senha provisério para e-mail, através de Senha de Administrador gerando assim uma
contras senha de acesso.

Processo de Langamentos e Ocorréncias: Executar diversas rotinas de langamentos de verbas tais
como: Por funcionario/servidor informando o periodo, o evento e se tratar de langamento em valor,
48 percentual, fragdo ou horas de acordo com a criagdo da verba para pagamento ou desconto,
lancamentos por evento, plantdo, horas, tarefas, empréstimos, efetuar também lancamentos
coletivos, reajustar eventos lancados para periodo futuros, lancamentos de Rescisdes

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

complementares, langamento de contribuicdes de outros vinculos para funcionarios que contribuem
com a Previdéncia do Regime Geral em outro 6rgdo/instituicdo e por fim, permitir consultas todos os
langamentos por funcionarios de um determinado periodo.

Podendo ser importado por planilha excell, somente incluindo cod funcionario, cod evento,
competencia, e valor

No caso da rotina de empréstimos, controlar as quantidades de parcelas e deixar claro qual a parcela
estd sendo descontada em holerite, permitindo também indicar o més para inicio do desconto e o
més que se iniciou o empréstimo, valor de cada parcela, campo para observagdo e campo para
quitagdo.

49

Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definido quais as incidéncias que influenciardo para
computar ou deduzir vantagens tais como: remuneragdo, beneficio, tempo de servigo, sexta parte,
50 plano de carreira, adiantamento mensal, 14 salarios, licenca prémio, 13salario, ferias, vale
transporte, DSR, evolugdo salarial. Apds langamento uma unica vez de tal ocorrencia, alterar de
forma automatica os periodos de ferias, licenga premio, e adicionais.

Permitir vincular verba de remuneragdo ao cadastro das ocorréncias, realizando assim

lancamentos de eventos remuneratdrios automaticos, assim que ocorréncia for langada. Devera ter
51 a possibilidade de efetuar os lancamentos em horas, lancamentos para periodos futuros, ndo
permitindo lancamentos para periodos anteriores a data de admiss&o. Permitir atrelar ao registro da
ocorréncia a Classificacdo Internacional de Doencas — CID;

Permitir alterar as incidéncias de ocorréncias, langadas anteriormente. Emitir relatdrio de ocorréncias
52 por funcionarios ou por cédigo de determinado periodo, indicando qual evento uma ocorrencia tenha
interferencia.

Permitir controlar os processos de Férias e Licenga Prémio, disponibilizado ferramentas para geragdo
53 de Periodos Aquisitivos Individuais ou coletivos, devendo verificando as faixas de/até das tabelas de
faltas para deducdo de saldo e perda dos periodos aquisitivos.

Permitir realizar programacdes de Férias para periodos futuros, de forma coletiva e por

54 departamento, cargos ou vinculos empregaticios, efetuando o lancamento automatico da ocorréncia
e dar baixa de pagamento do periodo aquisitivo quando executado o calculo.
55 Permitir efetuar manutengdes de dias de gozo para periodos calculados e ndo gozados.

Permitir gerar os relatérios separados, de Férias e Licenga Prémio concedida, vencidos e a vencer,
programadas e ndo programas, notificagcdes, recibos, resumo contabil, Certiddo de Licenca Prémio,
56 solicitacdo de férias, relatorio de data limite para férias, permitindo exportar para EXCEL ou PDF, e
sendo possivel executar selecdo por Estruturas, por funcionarios, por nivel salarial, por vinculo
empregaticio e cargo/fungdo.

O sistema também devera emitir relatérios de Provisdo de Férias, e 13° Salario, reservando
automaticamente a proporgao de 01 (um) avo mensalmente, acrescidos do encargo social, e quando
57 tratar-se de férias acrescentar 1/3 do valor constitucional, com os devidos ajustes e baixa de
pagamento automaticos ou manual se for caso. Deverd ainda ter a separagdo por regime
previdenciarios de RPPS e RGPS, permitindo emitir nas opgdes analitica e/ou sintética.

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria dos bancos: (B.Brasil,
CEF, Nossa Caixa, Santander, Bradesco, e Ital), com inclusdo de pensfes judiciais e rescisdes,
podendo ainda ser do tipo conta a débito;

58 Demonstrando percentual de um mes para outro. Por referencia salarial.

Por salario liquido de/até.

Por nivel salarial.

Relatoérios e Arquivos: Permitir emitir relatérios de Transparéncia Fiscal, nos formatos: por Servidor,
59 por periodo, por Nivel Administrativo e por cargo/funcdo, disponiveis nas opgdes de PDF, Excel e

imagem. Permitindo ainda integrar com o sistema Portal de Transparéncia, ndo sendo necessaria a
geragdo de arquivos ou relatérios.

Emitir relatérios de Contribuicdes Previdencidrias, comparativo de calculos de meses anteriores e
60 més atual, Ficha Financeira, Holerites, Horas convertidas, Analitico de Encargos Sociais, Relatorios
de Horas Extras, Liquido de Folha de Pagamento, Relatérios de Vencimentos por Proventos,
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Movimento Digitado, Movimento Calculado, Relatério de Salario de Contribuicdo do RGPS, Extrato de
Empréstimos, Relatdrio de Pagamento de Cheque e Tesouraria, Relatério de servidores sem convénio
bancario, Relatério de Vencimentos Bruto, Relatérios de Beneficios tais como: Vale Transporte, Cesta
Basica e Plano de Saude, Relatério de Atividade Preponderante, Certiddo de Tempo de Servico,
Certidao de Tempo de Contribuicdo, Ficha Funcional, Fichas de Recadastramentos, Quadro de Cargos
e Funcdes, Incidéncias de eventos, Relatérios de Admitidos

e Demitidos, Registro de Servidor, Ficha de Tempo de Servicos, relatério de contratos por tempo
determinado, Quadro de vinculos, relatério de Pensionistas, Relatério de Aniversariantes, Relatorios
de Dependentes, Servidor por Estrutura, Relatério por faixa etaria, Relatério de Evolugdo Salarial,
Relatério de Servidores com Multiplos Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo de Salario Familia,
relatério por Estrutura Administrativa, Declaragdo de Imposto de Renda, Certiddo de Tempo de
Contribuigdo - CTC, relatdrio de Contagem de Tempo de Servigo, Requerimento de Beneficio de INSS,
Previsdao de Tempo de Aposentadoria e Servidor por Vinculo, permitir emitir em PDF, Imagem e/ou

Excel.

61 Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de Langamentos Diversos, Exportacdo de
Dados Previdenciarios para o Regime Préprio de Previdenciario, exportacdo de arquivos de holerite.

62 Permitir gerar arquivos tipo TXT e relatério de Margem Consignado, baseando-se na parametrizagdo
das verbas de proventos e descontos e deduzindo os valores de margem ja utilizados.

63 Ao langar uma verba, a pessoa que langar devera fazer a justificativa do langametno e a lei.

64 Ter possiblidade de reintegragao caso haja rescisao por processo judicial de reintegragao.

65 Ter uma planilha de importagao dos dados em excell para o sistema, facilitando o trabalho e tempo

do pessoal do setor.

66 Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas) com exportagdo p/Excel;

67 Relatorio de segregagao em massa, relagao do fundo de aplicagao por capitalizado ou financeiro.
68 Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VII e VIII;

Emitir planilha de lancamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a planilha, enviado
69 ao departamento, onde sera respondido pelo departamento quantas horas trabalhadas, horas extras

tal servidor teve.

Possibilitar fazer manutengdo de calculos com inclusdo ou exclusdo de eventos ou ainda alterar
70 valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear a
manutengdo. Para que se houver bloqueio o mesmo nao sera calculado.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de auténomos, podendo haver datas diferenciadas
71 por autbnomo, com valores e fichas contabeis.
Contemplando também patronal, retido, iss, e irrf

Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cédigo do evento, descricdo do
72 evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de impresséo, por funcionario,
organograma, funcdo e vinculos e ainda a possibilidade de escolher data inicial e data final;

Permitir lancar todos os feriados em geral e pontos facultativos, os quais poderao ser visiveis em um

73 L .
calendario fixo do ano corrente e de anos anteriores.

Permitir gerar o arquivo do MANAD - Manual de Normativo de Arquivos Digitais, conforme

74
determinado pela Receita Federal.

Permitir alteracdo do nome do Funcionario, para os casos de acréscimo ou retirada de sobrenome,
75 devendo manter o histdrico de tais alteragdes, bem como devera permitir a insergdo do Nome Social,
caso necessario, informacdo solicitado pelo layout do e-Social.

O sistema deverd controlar automaticamente a quantidade de lancamentos de afastamentos
76 conforme parametro determinado, ou seja, ndo permitindo 2 abonadas dentro do més e 6 no ano.
Possibilitando a criacdo de mais 10 afastamentos;

Baseado na parametrizacao do cadastro de funcionario, permitir efetuar calculos de adiantamento de
140 Salario no qual devera indicar o percentual de calculo, permitindo ainda efetuar calculos para os
77 aniversariantes do més de competéncia ou para os aniversariantes dos meses seguintes, permitir
verificar a proporcionalidade de meses trabalhados até a data, ou efetuar o calculo sobre todo o
anocorrente.
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Emissdo de relatérios de prontudrios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
78 agrupamentos;
Indicando somente servidores com punigao, disciplina, reajuste, portarias.

Sistema deve ter campos referentes ao e-Social: Pais, Categoria do Trabalhador, tipo de Segregacdo

79 ,
de Massa, e Numero de Processo administrativo para fins de Menor Aprendiz.

Permitir o cadastro de Sindicatos contendo as informag&es de CNPJ, nomenclatura, cédigo do M.T.E.
80 (Ministério do Trabalho e Emprego), para atrelar ao cadastro de funcionario, informagdo que devera
ser consumida na geragdo da RAIS.

Disponibilizar ferramenta para criar Relatério de facil manuseio, no qual ao selecionar determinados
81 campos cadastrais em uma Grid e possivel gerar e salvar relatério como um fixo, permitindo emitir
em formato PDF, Imagem ou Excel.

Permitir consultar Beneficios quando se trata de beneficios o tipo proventos tal como: Vale

82 J N
Transporte, Cesta Basica, Vale Refeigao, etc.

Lancamentos de férias, incluindo a justificativa do afastamento, incluindo no relatério de controle de

83 L
férias.

Permitir lancar diversos cursos e graduagdes por funcionario, permitindo lancar um valor de peso
para computar na Evolucdo Salarial, Estadgio Probatério e Avaliacdo de Desempenho, nome da
84 instituicdo, cédigo sequencial, nome do curso, area do curso, nivel de graduacgéo, tipo de duracédo,
tempo de duracdo, e periodos para conclusdo do curso/graduacdo. Permitir visualizar todos os
langamentos de curso/graduagdo no cadastro de funcionario.

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso, ou seja
85 servidor que recebem abaixo do salario minimo do municipio, onde o sistema devera possuir uma
rotina de calculo automatica para complemento deste valor.

Emissdo de relatérios de resumos encargos sociais, incluindo o custo adicional, incluindo passivo

86 ; ,
atuarial, podendo gerar por organograma, vinculos, centro de custo;

Todos os cdlculos deverdo possuir a opcdo de execugdo individual ou coletiva, possuindo filtros
87 especificos: por Matricula, Por Estruturas Administrativas, Por Vinculos Empregaticios, Por
Cargo/Funcdo ou por Niveis Salariais, por um grupo selecionado.

Permitir efetuar previamente o calculo do vale Transporte em pecunia, Vale Alimentacdo, Vale
Refeicdo, Plano de Salde e outros beneficios, possibilitando o processamento Individual ou Coletivo,
sendo possivel visualizar em tela cada servidor processado e valores de proventos e descontos ou
ambos em Grid de facil visualizagdo, refletido assim para o calculo mensal.

88

Permitir processar o cédlculo de RRA (Rendimentos Recebidos Acumuladamente), considerando a
89 tabela de IRRF vigente, e permitindo deduzir os valores de Previdéncia Social, Pensdo Judicial,
expressando em tela.

Emissdo de relatério, no ato da geracdao da folha, resumo de empenho ou crédito bancario,

90 demonstrando os servidores que ficaram sem célculo no més.
Permitir ainda identificar se estad autorizando a realizar horas extras, se verifica ou ndo o limite de
91 horas extras lancadas dentro do més, se possui frequéncia, identificando o turno (jornada e
intervalo).
Concurso Publico: permitir cadastrar os concursos, com data de homologacdo, data de validade,
prorrogacdo, qual fungdo, nimero de vagas, o n° do processo interno e ainda a lei regulamentadora
do processo.
Para cada servidor, devera constar no minimo: Nome, Rg, classificacdo, os dados da chamada do
concurso, e a data de posse.
92 Emitir a relacdo dos servidores aprovados/reprovados em concurso publico.
Em caso de inaptidao, o sistema devera o motivo conforme opgdes:
N3o comparecimento ‘renuncia’
Inaptidao - exames
Desclassificado por motivo dos itens do edital.
03 Permitir cadastrar inimeros tipos de beneficios tais: cesta basica, bénus supermercado, vale refeigdo,

vale supermercado, vale alimentagdo. Devera ter a especificacdo de Proventos, Descontos ou ambos,
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com faixa de/até, fixado em percentual, valor ou hora, limitador de cota para recebimento, e
limitacdo de desconto, e campos para dedugdo se for o caso.

Demonstrar calculo mensal de 5 servidores onde demonstre uma memoria de calculo. Com sua
94 representagdo matematica, (Adigdo ou subtragdo) seus eventos incidentes, para os proventos e
descontos INSS, IR. Demonstrando um relatoério, com a composi¢do dos valores apurados.

Na emissdo de ficha cadastral completa, para vinculo de pensdo por morte, demonstrar quem € o

95
esposo(a) falecido.

96 Possibilidade de langamento de um evento e no holerite demonstre outro cédigo para visualizag&o.

Sistema devera dispor no cadastro dos funcionarios, as substituicdes que o servidor teve por periodo,
0 novo organograma, local de trabalho, vinculo, salario, e o motivo da substituicdo. Podendo ainda
emitir relatorio das substituicGes funcionais ocorridas por periodo, quais eventos o servidor obteve
no ato da substituicdo, contendo o cargo efetivo e o cargo substituto

97

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de fungbes especiais como:
98 (Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados, ou seja a cada
6 meses, 20 dias de direito a férias.

Gravar todas as alteracGes de cargos e/ou niveis salariais processados como evolugdo cadastral,
99 horizontal, vertical ou ambos, desde o processo admissional até o processo rescisério, mantendo
visivel todo o histdrico no cadastro do servidor.

Permitir langar no cadastro de funcionario os registros de vinculos anteriores a admissdo, permitindo

100 , . A « . .
computar para os calculos de ATS, Sexta Parte, Licenga Prémio e Evolugao Horizontal e/ou Vertical.

Para o processo de Abono Salarial, levar em consideragdo langamentos de eventos especificos, os
quais deverdo retornar na Folha Mensal para computar os valores de Encargos Sociais devidos.
Permitir gerar os arquivos de Crédito Bancario no formato do CNAB240 da FEBRABAN com
sequenciamento de geragdo, emitir os relatérios de crédito bancéario para conferéncia, bem como os
relatérios de Folha de Pagamento, Resumo para Empenho, Guia de Recolhimento de RPPS e Recibo
de Pagamento Auténomo - RPA.

101

Ao gerar o calculo mensal, O sistema devera demonstrar um aviso para servidores com alteracao de
ats, ou 12 sexta parte

Servidores que estdo com o prazo probatério vencendo.

Servidores com evolucgdo funcional, ocorrendo no més.

102

Permitir executar o processo de Evolugdo Salarial na opgdo horizontal ou vertical, ou até ambas,
103 conforme determinado pela legislagdo vigente, devendo ainda permitir a Evolugdo Manual para um
determinado cargo/fungédo, nivel salario ou as duas opgoes.

Frequéncia/Ponto Eletronico: Possibilitar cadastros prévios de equipamentos de Registro Eletrdnico
104 de Ponto - REP’s para integracdo (Importagao e Exportacao), com marcagdes via biometria.

Emissdo de relatorios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
105 agrupamentos.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autdbnomos, podendo haver datas diferenciadas
106 por auténomo, contemplado também a parte da empresa;

107 Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade;

Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.

108 - Apurando a redugdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado na rotina
de célculo.

2 - PORTAL DO SERVIDOR

Portal do Servidor: Este moédulo serd totalmente independente do Sistema de Folha de Pagamento,
1 porém a comunicagdo das informacdes dos sistemas partira da folha de pagamento para o Sistema
de Portal e nunca o contrario.

2 Perfil administrador, havera um Perfil para funcionarios, um perfil para os usuarios de Recursos
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Humanos, um perfil para Coordenadores/gestor.

Perfil de funcionario tenha acesso a holerites, informes de rendimentos, Ficha Financeira, Folha de
Frequéncia, Solicitacdo de Licenca Prémio e férias, consulta de dados pessoais tais como:
dependentes para fins previdéncia, nome completo, RG, CPF, data de nascimento, endereco, PIS e
permitir emitir os Termo de Responsabilidade de Dependentes Salario Familia e IR.

Permitir enviar comunicados e notificagdo para um servidor ou um grupo de pessoas, organogramas,
4 local de trabalho.
Indicando se sera enviado hoje ou com data agendada.

Gestor: Aprova/reprova as solicitagdes de Licenca Prémio e de Férias, as ferias aprovadas
automaticamente sao inseridas no sistema local.

Caso reprovada o gestor acusa a justificava pela qual nao terd jus ao afastamento.

A mesma tela é visualizada pelo servidor se foi aprovado ou reprovado seu pedido.

Funcionario: Emissdo de holerite, com autenticidade para comprovacao

Emissdo de informe de rendimentos com autenticidade para comprovagao

Solicitagdo de qualquer ocorréncia liberada para o seu vinculo empregaticio. Inclusive a ocorréncia
6 de abonada, o colaborador sabera pelo portal, quanto ele solicitou dentro do ano.

Ficha cadastral completa com autenticidade para comprovagao

Historico/vida funcional do servidor com autenticidade para comprovacéo

Ficha financeira por ano.

Funcionario: Inclusdao de documentos em pdf. Word, excell, e outros arquivos para serem anexados
junto ao seu servidor.

Adm: Quais campos liberar para que o funcionario possa alterar, como nome, dados pessoais,
enderego, documentos, todos parametrizados, incluindo anexos para aprovagao reprovagao.

Devera permitir que cada servidor possa consultar os periodos pendentes e gozados de férias, com
9 a opgdo de solicitar a inclusdo de periodos de aquisigdo de férias ou pagamento em peclnia no qual
tenha direito, e bloquear o sistema caso o servidor solicite periodos inexistentes

Caso o servidor nao lance suas ferias no sistema o gestor podera ter o direito de langamento dos

10 dias de gozo, para que nao aculmule 2 férias.
11 Caso o servidor nao lance sua licenga premio no sistema o gestor podera ter o direito de langamento
dos dias de gozo.
12 Recadastramento anual no mes aniversario. Devera ser feito por ano um recadastramneto, caso nao
tenha nada a ser alterado devera concordar com o termo para prosseguir a navergar no portal.
3 - CONTROLE PATRIMONIAL
1 Realizar a administracdo dos Bens Mdveis, Imoveis e Controle de Obras.
2 Para identificacdo e acompanhamento real de vida util de um bem o sistema deve possuir fungdo que
permita a insercdo das imagens dos bens.
O cadastro e a configuracdo das classes dos bens precisam ser vinculados de forma separadas em
relacdo aos Bens mdveis, Imoveis e de natureza industrial. As classes poderdo ser criadas de acordo
3 com a necessidade da Administragdo, porém, as classes deverdo ser vinculadas aos planos contabeis

para que a movimentacgao financeira realizada com os bens cadastrados e vinculados a eles seja
apropriado automaticamente pelos planos e posteriormente demonstrada nos balancetes contabeis.

A depreciacdo a que os bens se submetem deverdo ter seu cdlculo configurado e vinculado a classe
do bem, pois, dessa forma todos os bens vinculados a devida classe seguirdo esse calculo ja
configurado, devendo a Administragdo determinar o periodo para o calculo, tempo de vida util do
4 bem e seu valor residual, caso a Administragdo necessite determinar um calculo para depreciacdo de
um bem especifico que de forma eventual deva ser diferenciado, o sistema deve permitir a configurar
de calculo especificamente para esse bem.
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Como a origem de uma baixa é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o sistema deve possuir
5 funcdo para que a Administracdo cadastre livremente motivos que se originam para uma baixa para
serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de baixa.

Os bens serdo colocados em uso nos mais diversos locais da Administragdo, locais estes que podem
se modificar em relagdo a localidade de fato e também seus respectivos responsaveis, pensado desta
forma, o sistema deve possuir fungao para que a Administracdo possa cadastrar livremente os locais
possiveis de colocagdo de bens em uso e vinculagdo de seus respectivos responsaveis.

Como a origem de uma manutengdo de bens é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o sistema
7 deve possuir fungdo para que a Administracdo cadastre livremente motivos que se originam para
uma manutengdo para serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de baixa.

Possuir fungdo para realizacdo de cadastro de fornecedores, contendo campos obrigatorios para envio
Audesp, como identificacdo e classificacgdo da empresa, CPF/CNPJ, endereco completo, telefone e
dados dos socios proprietarios, sendo integrado aos moddulos de Contabilidade, Compras e
Almoxarifado, para atendimento as rotinas de prestagdo de contas do sistema Audesp.

A fungao de criagdo de estados de conservagdo a serem vinculados a movimentagdo de bens deve
9 permitir que a Administracdo a crie livremente para atendimento as diversas situagGes e analises de
bens realizada pelos responsaveis pelos bens.

Ao finalizar os devidos lancamentos dentro do més trabalhado, o sistema ndo deve permitir que
10 outros langamentos e/ou manutengdes sejam realizados nesse periodo, para isso o sistema deve
apresentar fungdo para realizacdo do fechamento desse més.

O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizagdo dos movimentos, isso dara celeridade

11
aos trabalhos do departamento.

A movimentacdo de entrada dos bens no sistema deverd ser realizada vinculando-se a ordem de
empenho ao respectivo movimento, permitindo a Administracdo informar os dados cadastrais do
bem, mas, o sistema devera realizar a validagdo de saldo da respectiva ordem, ou seja, ndo
12 permitindo a realizagdo de entrada com valor maior do que o saldo da ordem de empenho vinculada.
O sistema devera possuir também movimentacéo de entrada sem vinculagdo com ordens de empenho
para o caso de recebimento de bens por doagdo ou outras formas ndo originarias de procedimentos
licitatorios ou compras diretas.

Para a realizagdo de baixas, devera ser possivel informar ao sistema varios bens de uma vez em

13 ) . . . .
faixa para o devido movimento, o que torna célere tal procedimento.

Como o cadastro das classes de bens sdo previamente configuradas com os calculos de depreciacdo
respectivos, o movimento de depreciagdo ndo deve envolver fungdes de escolhas apartadas de
classes de bens ou bens a serem depreciados, resumidamente, o calculo devera ser realizado apenas
com a indicagdo do periodo a depreciar.

14

Para fins de reavaliacdo de bens o sistema deve demonstrar, ao carregar o bem a ser reavaliado,
seu valor atual, seu liquido contabil e o respectivo campo para insercdo do valor reavaliado, pois, por
mais técnicas que a Administracdo utilize para fins de avaliacdo, ela deve ter nocdo da depreciacdo
realizada até o momento da efetivacdo da reavaliagdo. Também deve permitir que seja realizada a
reavaliacdo por Grupo, devendo neste caso, aplicar o percentual de reavaliagdo que sera aplicado
aos bens.

15

Na necessidade porventura de realizacdo de algum tipo de manutengdo nos bens, preventiva ou
corretiva, o sistema deve possuir fungdo para que a Administragdo informe a justificativa dessa
16 manutencdo e também que permita a vinculagdo da pessoa juridica ou fisica que o farad. No ato do
retorno do bem o sistema deve permitir informar o estado do bem, visto que se espera a melhoria
do mesmo com a manutengdo realizada.

Os bens habitualmente mudam de locais, sendo informado aos responsaveis dos locais a ocorréncia
17 dessas mudancas, para que isso seja refletido no sistema ele deverd possuir movimento especifico
de transferéncia de bens entre os locais de uso.

Para contemplar uma eventual necessidade de mudanga de bens entre classes, o sistema deve
18 apresentar movimento especifico para isso e o sistema devera realizar automaticamente a
transferéncia dos saldos financeiros entre as classes também, pois sdo vinculadas aos respectivos
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planos contabeis.

Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, descricdo do bem e definicdao da situagao da

19 i L . N
obra entre em andamento ou parada e ainda permitir inserir informagdes sobre suas etapas.

Para realizacdo de consulta de bens o sistema devera possuir diversos filtros para realizacdo dessa
busca, minimamente devendo ter filtro de plaquetas de bens, classe de bens, local de bens, ordens
20 de empenhos, empenhos, Nota fiscal e fornecedor, a pesquisa devera retornar o resultado com os
dados basicos cadastrais do bem e toda movimentacdo realizada com o bem até o momento da
pesquisa.

Para relatar todos os acontecimentos relativos aos bens o sistema devera possuir fungdo para que
21 possamos informar a data do acontecimento, campo para descrever o acontecimento e ainda
possibilidade de anexar arquivos relativos aquele acontecimento sendo langado.

Toda a movimentagdo realizada com os bens, entradas, transferéncias, reavaliagées, manutegdes,
22 etc., devem ter a possibilidade de se emitir os respectivos termos de cada um, para que o0 mesmo
possa ser assinado e fixado nos locais.

Para o caso de utilizagdo de etiquetas para identificacdo de bens o sistema devera possuir funcdo de

23 ~ . . . i . .
geragao de etiquetas de bens, inclusive com codigo de barras para leitura através de coletores.

Diversas sdo as informacses relativas aos bens, com isso varias sdo as informagbes disponiveis para
busca e geracdo de relagdo desses bens, assim sendo, o sistema devera apresentar relagdo com
24 busca de bens pelo menos das informacgGes relativas a classe de bens, local de bens, fornecedores,
periodo de aquisicdo, periodo de baixa e dependendo da busca que o sistema verifique apenas os
bens em uso ou os ja baixados.

O sistema devera gerar o resumo contabil com a movimentagdo financeira realizada no periodo
determinado, sendo que seu resultado deve ser apresentado com quebras por planos contabeis,
25 podendo ainda, ao gerar essa relagéo, realizar o bloqueio do periodo relatado para que ndo ocorram
mais movimentos nele, assim a prestacdo de contas ndo ficara inconsistente com a realidade dos
movimentos.

O sistema devera possuir fungdo integrada com as rotinas contabeis para verificagdo e comparagao
de entradas realizadas no Patrim6nio e também na Contabilidade (Liquidagdes), afim de que o
operador do sistema venha saber exatamente se tudo que foi liquidado pela Contabilidade também
26 teve seu devido tratamento no Patrimonio e vice e versa, demonstrando em campos especificos essas
informacgodes, identificando ainda langamentos realizados sem utilizacdo de notas de empenho, para
que o responsavel pelo Patrimonio tenha total entendimento de suas pendéncias ou ndo de
langamentos.

Para analise de conveniéncia e obrigacdo em relacdo a necessidade de realizagdo de reavaliagbes
27 patrimoniais o sistema deve possuir relagdo que demonstre os bens e o estado de suas vidas Uteis,
ou seja, aqueles que ja venceram ou ndo os seus prazos de vidas Uteis.

A Administragdo possui a necessidade de controle e gerenciamento de obras realizadas pelos seus
contratados, sendo assim, o sistema devera possuir fungdo especifica para este controle, também
integrado com as respectivas ordens de empenho, para isso precisamos no minimo que tal fungdo
28 permita o cadastro de obras, sendo divididas em obras que dardo “vida” a um novo bem imédvel ou
obras que modifiqguem um bem imodvel ja existente, com dados cadastrais minimos de enderego da
obra, area do terreno, area construida (caso ja possua), valor do imovel, data de inicio da obra,
previsdo para sua conclusdo e empresas contratadas.

Assim que as obras sdo finalizadas o sistema devera realizar a insergdo de um novo bem imével no
sistema se baseando no valor dos langamentos realizados até a data da conclusdo da mesma e para
o caso de alteragBes em imoveis ja existentes o sistema devera realizar a reavaliagdo do bem imdvel
que recebeu tais modificagdes.

29

Existe uma preocupacdo por parte da Administracdo em relagdo a realizagdo de inventarios, trata-se
da movimentacdo de bens em meio a um levantamento de inventario, pensando nisso o sistema
30 deverd, em sua rotina de realizagdo de inventério, bloquear os locais em inventéario para receberem
quaisquer tipos de movimentos, os movimentos serdo liberados a partir da finalizagdo do inventario
do local iniciado.
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A tela de levantamento de inventario, devera apresentar todos os bens do referido local e as opgdes
de conferéncia para serem checadas na tela, localizado, transferir ou baixar, e a mesma ja devera
efetivar o langamento de acordo com a opgao selecionada para cada bem, emitindo o termo de baixa
e transferéncia quando for o caso.

31

O sistema devera possuir relacdo célere que demonstre todos os bens que fazem parte do acervo da

32 o ) . i
Administragdao, podendo filtrar os bens a serem gerados através dos planos contabeis.

O sistema deve possuir funcdo para realizacdo de manutencdo e/ou exclusdes de movimentos
realizados, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido realizado, para fins de manutengdo de
numero e data de nota fiscal pelo menos, lancada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
exclusdo, com a possibilidade de se excluir bens em faixa.

33

Permitir a geracdo de download do relatério no formato PDF, para que o usuario faca uma analise

34 L ; ~ . =
prévia das informagdes antes de efetuar a impressao.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar informacéo

35 . . - ) , . =
de um unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de operagao.

As informacdes utilizadas no cadastro base do sistema deverdo possuir opgao de serem geradas por
relatérios, sendo assim, o sistema deve apresentar os relatérios classes de bens cadastradas, locais
possiveis de colocacdo de bens em uso, justificativas para baixas, justificativas para manutencdes e
fornecedores.

36

Permitir identificar no cadastro de fornecedores, aqueles que sdao doadores ou seguradoras, para

37 ) . -
controle e acompanhamentos das garantias e seguros dos bens patrimoniais.

Permitir ao realizar o registro de um bem, incluir a imagem ou a chave da Nota Fiscal, para posterior

38
consulta.

Emitir ficha cadastral do bem, podendo filtrar por intervalo de bens ou periodo de aquisicdo, exibindo

39
todos os dados cadastrais do bem.

Emitir ficha para inventério patrimonial, permitindo inclusive a impressdo da imagem do bem, para
40 identificacdo do mesmo, e espaco para preenchimento da cotacdo a ser realizada com seu devido
fornecedor e valor cotado.

Emitir relatério de conta corrente do bem, trazendo toda movimentacdo realizada, com o valor de

41 o )
depreciagdo, valor do movimento e valor atual do bem.
a2 Possuir relatdrio para controle das ordens de compras ainda ndo langadas no patriménio, ou aquelas
que ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais da ordem de compra.
43 Emitir relatério para acompanhamento do andamento da obra, trazendo todos os langamentos

realizados na obra.

Emitir relatério de bens depreciados, por periodo de depreciacdo, podendo agrupar por grupo de
44 bens, classificacdo de bens ou por bem, trazendo no relatério a data de movimento, data de
depreciagdo, valor depreciado e valor atual do bem.

Possuir consulta de bens através do numero do documento fiscal e periodo, permitindo ainda
45 selecionar o fornecedor.

4 - GESTAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor
Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislagdo atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizagées para atender
toda e qualquer modificacdo da legislacao em vigéncia Constituiciao Federal, Emendas
Constitucionais e demais normativas, que sdo: Lei de Responsabilidade Fiscal N°
101/2000; Lei Complementar n® 131/2009; Lei Federal n°® 4.320/64; Portarias da STN/MF
e SOF/MPOG; Portaria STN (SICONFI); Instrucoes do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo; Portaria N° 548 de 22/11/2010 - Ministério da Fazenda e; Em especial, as regras
do AUDESP, Fase I e II; Decreto N° 10.540/2020 - Requisitos Minimos de Qualidade,
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conforme prazo estabelecido no Art. 18 do mesmo.

Conforme a necessidade desta Prefeitura devera atender os seguintes itens conforme o
cronograma proposto:

Planejamento;

Despesa;

Receita;

Tesouraria;

Contabilidade;

Prestagdo de Contas;

Contratos/Convénios/Compensacdes;

Registro de informagdes por competéncia;

Geragao de dados para o Sistema AUDESP;

Geragao de dados para o SICONFI;

Relatdrios destinados a atender a LRF;

|
NlElS|loeNlau »w Nk

Relatorios destinados a atender a Lei Complementar 131 (Transparéncia);

PLANEJAMENTO
Elaboracgdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei
Orcamentaria Anual (LOA), a partir de um cadastro unificado que permite a elaboracédo das
pecas em conformidade com as especificagoes definidas em cada etapa dos Projetos e Leis
e controladas por versdao, mantendo o histérico das operacoes.

PARA ELABORAGCAO DO PPA E LDO O SISTEMA DEVERA PERMITIR OS SEGUINTES
CADASTROS:

13 Cadastro de Unidades Gestoras;

14 Cadastro de Unidade Executora vinculada a Institucional e Unidade Gestora;

15 Projeto de Lei;

16 Leis;

17 Controle de versdes por Projetos e Leis;

18 Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;

19 Cadastro das LegislagGes Municipais de Alteragdes Orcamentarias;

20 Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei n°® 4320/64 e alteragdes posteriores;

Unificacdo dos cadastros de planejamento (PPA/LDO e LOA) a fim que as alteragbes sejam
controladas por vers@es, guardando histérico das informacgdes de cada projeto de Lei e Lei aprovadas,

21 o . ~
permitindo assim que as alteragdes ocorram em pontos especificos com espelhamento das versdes
e garantindo a integridade dos dados compativeis entre as pegas.

22 Permitir a vinculagdo dos Programas e AgBes de Governo aos Objetivos do Desenvolvimento

Sustentavel-ODS (Agenda 2030-ONU), relacionado ao Comunicado Audesp de 19/12/2019;

23 Inclusdo das Origens de Receita, contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP;

24 Cadastro de Fungbes de Governo em conformidade com a Lei n°® 4320/64 e alteragdes posteriores;

25 Funcdo e Subfuncdo (contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP);

26 Inclusdo das Institucionais (Orgdo, Unidade Orcamentaria e Unidade Executora);

Cadastro de Programas de Governo com as seguintes especificacbes: Cddigo, Nome, Institucional,
Tipo, Classificacdo, Objetivo, Justificativa, Prioritario, Indicador, indice Atual, Indice Futuro, Valores
e Indicadores, com possibilidade de controle de versGes por projetos de Lei e Leis com referéncia aos
periodos de vigéncia a aprovagao.

27

28 Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislacdo;

29 Inclusdo das Agdes (Projetos, Atividades, Operag6es Especiais e Reserva de Contingéncia);

30 Inclusdo dos Indicadores;

31 Inclusdo das Unidades de Medida;

32 Inclusdo das Metas Fisicas para o Planejamento;

Cadastros de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislagdo, devendo estar vinculados a uma

33
Lei;
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DISPONIBILIZAGAO DOS RELATORIOS:

Anexo I do PPA, com identificacdo por meio do controle de Versdes a partir de um Projeto/Lei

34
aprovados;

35 Anexo II - Descrigdo dos Programas Governamentais/Metas/ Custos do PPA e;

Anexo III - Unidades Executoras e Agles voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental
36 do PPA, tendo a opcdo de imprimir as informagdes por versdo desejada identificando a etapa do
planejamento se inicial ou alteragdes;

37 Anexo IV - Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentarias e Executoras do PPA;

38 Anexo V - Descricdo dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio e;

Anexo VI - Unidades Executoras e Agdes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa Governamental
da LDO, tendo a opgdo de imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao
PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicdo do exercicio
escolhido;

39

Impressdo do Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das agdes individualizadas
40 por programa, constando o valor por agdo e por exercicio, totalizando por programa e por
planejamento;

41 Impressdao Resumo LDO para conferéncia dos programas, acdes e valor.

PARA ELABORAGCAO DA LOA, O SISTEMA DEVERA:

42 Vinculagdo em efeito cascata das Institucionais (Correlagao Audesp);

Inclusdo de novos cadastros estruturais de Despesas com possibilidade de vinculagdo de elementos

43 atrelados a classificacdo econémica, conforme legislagdo federal e alteracdes;

44 Bloqueio para cadastros de despesas com categorias econdmicas que ndo pertengam ao plano de
contas sistema AUDESP;

45 Cadastrar despesas distintas quando a dotagdo orgamentaria, possuir mesma funcional programatica,

porém com destinagdo de recursos diferenciada;

46 Permitir digitacdo de novas estruturas de receitas;

Permitir utilizagdo das informagdes estruturais ja cadastradas no PPA e LDO garantindo a

47
compatibilidade das Pegas de Planejamento;

48 Permitir a digitagcdo da evolugdo da Receita;

Demonstrar apenas as informagles estruturais da Entidade conforme definido no Cadastro da

49 Unidade Gestora;

50 Realizacdo da Programacdo Financeira Mensal de Desembolso das despesas fixadas, conforme
legislagdo federal;

51 Permitir o cadastro de Lei do Orgcamento, informando Numero e ano da Lei, Data de Publicagdo, Data
de Aprovacdo, Inicio e término da vigéncia, Classificacdo e Descrigdo.

52 Permitir validar os dados incompativeis a aprovagdo da versdo do orgamento, como valores

inconsistentes entre Receitas, Despesas e Transferéncias Financeiras com emissdo de relatérios

Cadastro Unico de receitas que irdo compor o orgamento do municipio, ndo permitindo cadastrar
53 contas e/ou categorias que ndo pertengam aos planos de contas e estruturas contabeis do Sistema
AUDESP;

No caso do poder Executivo, Vincular as receitas analiticas a sua unidade gestora e fonte de recursos,

54
conforme proposto no Sistema AUDESP;

55 Vinculagdo das receitas a Legislagdo, para fins de impressdo do Quadro delLegislagdo da Receita;

56 Digitar valores orcados nas receitas analiticas;

Cadastros de Categorias EconOmicas com Elementos de Despesas, Sub-Elementos ou maior
57 desdobramento conforme a necessidade da entidade, em acordo com a Legislacdo Federal e
alteragdes;

Realizagdo da Programacgao Financeira e Cronograma de Execugdo Mensal de Desembolso das

58 =
Receitas e Despesas Orgadas, conforme legislagdo federal;

59 Inclusdo de programacao financeira da despesa, programando o valor orgado por despesa em até
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doze meses;

GERACAO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA DA DESPESA, INTEGRADA COM O PPA E LDO,
FAZENDO AS SEGUINTES VALIDACOES:

N&o permitir cadastrar despesa com uma categoria econémica que ndo pertenga a estrutura contabil

60
de Plano de Contas e Categorias Econ6micas do sistema AUDESP;

61 N3ao permitir cadastrar estrutura de despesa que nao esteja relacionada ao PPA e LDO;

Quando a dotagdo possuir a mesma estrutura, porém, somente com fonte de recursos, aplicagdo ou

62 variagdo diferenciada, o sistema devera registrar dotagGes distintas;

63 No casoNdo poder executivo, vincular as dotagdes a sua Unidade Gestora, fonte de recursos, aplicagao
e variagao.

64 Permitir digitacdo do orcamento por modalidade de despesa, elemento de despesa ou desdobramento

maior conforme parametros definidos pela entidade;

DISPONIBILIZACAO DOS SEGUINTES RELATORIOS DO ORCAMENTO:

65 Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;

66 Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

67 Anexo 2 - Categoria Econ6mica por Unidade Orgamentaria;

66 Anexo 2 - Categoria Econ6mica por C')rgéo;

69 Anexo 6 - Programa de Trabalho por Unidade Orgamentaria;

70 Anexo 7 - Programa de Trabalho por Fungbes, Sub-Funcdes e Programas;

Anexo 8 - Programa de Trabalho por Fungdo, Sub-Fungdo e Programa, conforme Vinculagdo de
Recurso;

71

72 Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungoes;

73 Resumo das Despesas por Projeto e Atividade;

74 Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes e Programas por Categoria Econémica;

75 Programacao Financeira e o Cronograma de Execugdo Mensal de Desembolso;

76 Quadro da Evolucdo da Receita;

77 Quadro da Evolucdo da Despesa;

78 Quadro da Legislacdo da Receita;

79 Anexo VII - Analitico da Previsdo da Receita;

80 Anexo VIII - Analitico da Despesa;

81 Relatoério de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor orgado;

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA:

82 N&o permitir digitacdo e gravagdo de empenhos com data inferior a do Ultimo empenho registrado;

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS CONTABEIS, ATENDER A PORTARIA N° 548 DE
22/11/2010 (MINISTERIO DA FAZENDA), CONFORME SEGUE:

O sistema ndo deve permitir exclusdo de registros da execugdo orcamentaria e langamentos
83 contabeis, conforme disposto na Portaria N° 548 de 22 de Novembro de 2010 do Ministério da
Fazenda, em seu artigo 99;

Os relatérios para acompanhamento da execugdo orcamentdria e em especial as demonstragdes
84 contabeis, Diario, Razdo e Balancete Contabil, devem conter as informacgGes referentes ao Paragrafo
Unico, Artigo 10 da Portaria N° 548 de 22 de Novembro de 2010 (Ministério da Fazenda);

NA RECEITA ORCAMENTARIA DEVERA REALIZAR:

Realizar e consultar a execugcdo orgcamentaria, com os langamentos de previsdo da receita por rubrica
85. e programacdo financeira, a partir da estruturagdo ja aprovada no orcamento sendo necessario
apenas preenchimento no minimo dos seguintes campos:

NO CREDITO TRIBUTARIO DEVERA REALIZAR:

86 Langamento;
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87 Atualizagdo;

88 Estorno de Langamento

89 Baixa/Cancelamento

Divida Ativa (Lancamento/Inscricdo, Estorno, Atualizagdo Monetaria, Cancelamento, Juros e
Encargos, Abatimento/Desconto);

91 Emitir relatdrios resumidos para acompanhamento da movimentacdo e saldo;

NA DESPESA ORCAMENTARIA:

Permitir que os empenhos globais ou estimativos sejam passiveis de anulagdo parcial ou anulagdo

92 o .
total, retornando os saldos para as dotagOes de origem;

Conter rotinas para a realizagdao de corregdes ou de anulagdes por meio de novos registros, de forma

93 -
a preservar o registro historico dos atos;

Permitir a utilizacdo de Solicitagdo de Adiantamento, com as informacdes de Responsavel pelo
94 Adiantamento, Dotacdo, Destino, Motivo do Adiantamento e Acompanhantes (no caso de
deslocamento)

Permitir a elaboragao da Prestacdo de Contas dos Adiantamentos, com base no empenho emitido,
95 podendo ser cadastradas as despesas realizadas com os recursos fornecendo ao gestor, meios para
rejeicdo parcial/total de documentos fiscais de despesas realizadas com o recurso

Permitir langar a devolugao de adiantamento, digitando apenas a data da devolugdo, a conta que foi
96 depositada a devolugdo e o valor devolvido, o proprio sistema deverd gerar e imprimir
automaticamente uma nota de anulacdo no valor da devolucao.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores, realizando

97 N ‘. . « . .
as contabilizagbes necessarias, mantendo a informagao da despesa liquidada inalterada;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos a pagar de

98 . o ~
acordo com a legislagao, sendo processados ou ndo processados;

99 Permitir a consulta de empenhos em tela por filtros minimos: N° Empenho, Data, Ficha,

Permitir a assinatura digital dos empenhos, com utilizacdo de Certificado Digital do Tipo Al e ou

100 - .
validagao por Usuario e Senha.

101 Disponibilizar os empenhos a serem assinados em portal web especifico para acesso dos usuarios
cadastrados da entidade

102 Permitir que o usuario possa alertar/bloquear pagamentos e liquidacdes de empenhos que ndo foram

assinados digitalmente

103 | Bloquear alteracdes dos empenhos assinados digitalmente

A LIQUIDACAO DA DESPESA BEM COMO ANULACOES E CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM
CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES CAMPOS E CONDICOES:

104 | Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

105 Numero do Documento;

106 | Valor do Documento;

107 | Responsavel pela liquidagdo;

Deve permitir langamento de liquidagdo de empenho com mais de um documento fiscal para o mesmo

108
fornecedor;

Opcao para preenchimento da Execucdo do Documento Fiscal, conforme Fase IV do Sistema Audesp,

109 e
no momento concomitante a liquidacao da despesa;

Permitir a inclusdo das informagdes complementares das retengdes de imposto de renda, no
110 | momento da liquidagdo para posterior transmissdo e atendimento das obrigagde s relacionadas a
EFD-Reinf (SPED-RFB);

Permitir a inclusdo das informagdes complementares das retencdes de inss, no momento da
111 | liquidagdo para posterior transmissao e atendimento das obrigagde s relacionadas a EFD-Reinf (SPED-
RFB);

NA MOVIMENTACAO DA TESOURARIA:

112 | Lancamento de Arrecadagdo de Receitas Orgamentarias, Transferéncias Financeiras e lancamentos
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extraorgamentarios, podendo ser através de autenticacdo mecancia de documentos de arrecadagdo

municipal.

113 Transferéncia bancaria entre contas bancarias identificando origem e destino, informando o tipo de
documento utilizado para transferéncia.

114 Apds fechamento do periodo de conciliagdo ndo permitir reabertura em caso de dados ja
armazenados;

115 Permitir langamento de estorno de arrecadacgdo, Orcamentaria, Extra e/ou Transferéncias Financeiras

por codigo reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

Controlar o movimento extraorgamentério de depdsitos e consignagdes identificando as receitas e
116 | seus respectivos pagamentos possibilitando a conciliagdo das receitas com os pagamentos
extraorgamentarios por movimento;

Controlar o movimento extraorcamentario realizavel identificando os pagamentos e suas respectivas
117 | receitas assim possibilitando a conciliagdo dos pagamentos com as receitas extraorgcamentarias por
movimento.

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS

118 | Emitir o Relatdrio de Acompanhamento e Controle de Retengdes;

119 | Emitir o Relatdrio da Posicdo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

Emitir o Relatério de Notas de Empenho, podendo selecionar empenhos orcamentarios e

120 (. . ) =
extraorgamentarios, aplicando filtros de selecao de dados.

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

121 | Relagdo de Movimentos de Receita;

122 | Relagdo Analitica da Receita;

123 | Relagdo das Fichas de Receita - Execugao;

124 | Transparéncia de Gestdo Fiscal: Previstas, langadas, arrecadadas e por periodo.

BALANCETE DE RECEITA tendo no minimo as sequintes informacgoes:

125 | Orgada;

126 | Atualizada;

127 | Programada;

128 | Arrecadagao Anterior;

129 | Arrecadagdo no Periodo;

130 | Arrecadagao Total;

131 | Diferenga Arrecadagao - Orgada;

132 | Diferenga Arrecadagdo - Programada;

133 | Movimentagdo das receitas extraorgamentarias, segregadas por conta contabil;

134 | Saldo Financeiro do Exercicio Anterior;

135 | Controlar e evidenciar os recursos do orgamento, das receitas previstas e arrecadadas;

RELATORIOS DE CREDITO TRIBUTARIO:

136 | Relatdrio Resumo da Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

137 | Demonstrativo resumido de Contratos;

138 | Demonstrativo de resumo de Convénios;

Relacdao de empenhos com selecao de especificacao das despesas relacionadas a gastos com pessoal,
139 | contendo opgdes de filtros por: Ficha de Despesa, Institucional, Funcional Programatica, Destinagdo
de Recurso, Fornecedores;

BALANCETE DA DESPESA contendo no minimo as sequintes especificacdes:

140 | Dotagdo inicial;

141 | Alteracdo de Dotagdo (Suplementagao/Anulagao);

142 | Dotagdo Atualizada;

143 | Empenhado Anterior;
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144 | Empenhado no Periodo;

145 | Empenhado Atual;

146 | Liquidado Anterior;

147 | Liquidado Periodo;

148 | Liquidado Atual;

149 | Pago Anterior;

150 | Pago no Periodo;

151 | Pago Atual;

152 | Empenhos a pagar;

153 | Movimentacdo das despesas extraorcamentarias relacionadas por conta contabil;

154 | Saldo financeiro atual;

Permitir definir o nivel de detalhamento do balancete seguindo a hierarquia da funcional

155 -
programatica;

Controla e evidencia os recursos dos orgamentos, das alteracdes decorrentes de créditos adicionais,
156 | das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das respectivas
disponibilidades;

RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:

157 | Boletim de caixa;

158 | Relatério de conferéncia de bancos conciliados;

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis administrativos da entidade;

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema
AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracdes) ja com as devidas alteragbOes/adaptacoes para
atendimento ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG
46/2012 do TCESP).

Permitir geracdao dos lancamentos contabeis e de Variacoes Patrimoniais conforme
movimentagdo inserida no sistema, de forma concomitante as operagoes.

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema devera consistir os débitos e
créditos realizados por data e historico, ndo permitindo a finalizacdo de lancamentos
compensados e/ou que nao atendam o método das partidas dobradas;

REGISTRAR AS VARIACOES PATRIMONIAIS E CONTROLE DAS CONTAS DE COMPENSACAO:

O sistema deverd possuir rotina para inscrigdo e baixa de Divida Ativa, com baixa automatica

159 . o .
conforme a movimentacao de entrada de receitas;

160 Controlar e evidenciar as operagdes de natureza financeira ndao compreendidas na execucgao
orcamentaria das quais resultes débitos e créditos;

161 Lancar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes; vinculando o
Crédito Adicional a uma legislacdo municipal, para posterior controle.

162 Possuir rotina de controle percentual das alteragdes orgamentarias, por legislacéo e artigos, podendo
indicar quantos percentuais forem necessarios para a gestdo do usuario;

163 Permitir opcdo para alerta e ou bloqueio de alteracGes orcamentarias que estejam além dos limites
estabelecidos na legislagdo municipal;

164 Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteragbes orgamentarias, ao final do
lancamento do mesmo, através de documento modelo da entidade para publicacdo em meio oficial;

165 Por opgdo do usuario do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que as assinaturas

possam ser setorizadas.

166 | Demonstrativo dos Créditos Adicionais.

167 | Langamento de almoxarifado independente da execugdo orcamentaria;

168 | Langamento de patriménio independente da execugdo orcamentaria;

Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou podem afetar o patrimonio

1
69 da entidade;
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170 | Langcamentos e estorno dos langamentos permutativos;

171 | Lancamento, estorno e baixa de depreciagdes;

Cadastro e movimentacdo de controles efetuados no sistema compensado, os quais sao

172 o .
independentes da execugao orgamentaria;

Geragdo e transmissdo dos arquivos para a Receita Federal do Brasil via Sistema Publico de
173 | Escrituragdo Digital-SPED das informacgdes relacionadas as Retengles das despesas para atendimento
das informacgGes do EFD-REINF

Registros contabeis realizados em conformidade com o mecanismo de débitos e créditos em partidas

174 - . o, .
dobradas, ou seja, para cada langamento a débito ha outro langamento a crédito de igual valor;

175 | Registro Contabil efetuado em idioma e moeda corrente nacionais;

Modo de encerramento permitindo utilizagdo de exercicios simulténeos, sem afetar a harmonizagdo

176 e
da rotina de langamentos contabeis;

EMITIR OS SEGUINTES DOCUMENTOS CONFORME LET 4.320/64, MODELOS DO SISTEMA
AUDESP E MODELOS DA SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL (STN), SEGUNDO PCASP,
DISPOSTO NA PORTARIA STN N° 669/2017.

Emissdo de Balancete Contabil, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor
177 | Publico estabelecido pelas normas gerais de consolidacdo das contas publicas a que se refere o § 2°
do art. 50 da LC n® 101/2000;

Emissdo do Razdo, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
178 | estabelecido pelas normas gerais de consolidacdo das contas publicas a que se refere o § 2° do art.
50 da LC n° 101/2000;

Registro Contabil com no minimo, os seguintes elementos: I — a data da ocorréncia da transagao, II
- a conta debitada; III - a conta creditada; IV - o histérico da transagdo, com referéncia a
documentacdo de suporte, de forma descritiva ou por meio de uso de cédigo de histérico padronizado;
V - o valor da transagdo; e VI - o nimero de controle dos registros eletrénicos que integrem um
mesmo langamento contabil. Permitindo apenas a inclusdo de registros contabeis se identificados
todos esses elementos;

179

180 | Anexo 12 - Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

181 | Anexo 12 - Balango Orgamentério; conforme (Conforme PCASP);

182 | Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

183 | Despesas por tipo de Crédito;

184 | Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A - Demonstrativo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete

1
85 Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

186 | Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);

187 | Demonstrativo do Movimento Extraorgamentario (Conforme PCASP);

188 | Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro, conforme

189
SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente, conforme

190.
90 SISTEMA AUDESP;

191 | Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP);

192 | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

193 | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);

194 | Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna;

195 | Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

196 Anexo 18 - Demonstrativo dos Fluxos de Caixa;

197 Anexo 19 - Demonstrativo das MutagGes no Patriménio Liquido (Conforme PCASP);

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS - AUDESP/TCESP:

198 | Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme
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padronizacdo do TCESP, oferecendo ao operador total controle das informagGes a serem prestadas;

Geragdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP)
na forma de arquivo “Isolado”, contendo movimentagdo contabil, financeira e orcamentaria para
geragdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contdbil e arquivo conta-corrente em padrdo
“XML”, para transmissao mensal por meio do coletor de dados do Sistema AUDESP;

199

Geragdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP),
dos itens solicitados, para os cadastros e Leis Orgamentarias, a serem remetidos pelo ente, estando
disponivel para a criacdo e transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais por meio do coletor do
orgdo de fiscalizagdo dos dados de movimentacdo das pecas de planejamento/orgamento da
administragdo direta e indireta com movimentagdo referente ao periodo de competéncia da vigéncia
da legislagdo;

200

Geragdo automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa ao Sistema

201
AUDESP contendo todas as contas movimentadas;

Geracgdo dos dados de Contratos de Concessdo e Permissdo de Servigo Publico; Mapa de Precatérios;
202 | Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestagdo
de Contas Anuais

ValidagGes concomitantes as gravacdes de dados inconsistentes ao sistema relacionados garantindo
203 | a integridade dos dados quanto a geragdo, envio e armazenagem dos dados contabeis (Audesp) ao
Tribunal de Contas;

ValidacGes necessarias as operagdes inseridas no sistema, realizadas novamente durante o processo

204 de fechamento mensal;
EMITIR RELATORIOS SOB SOLICITACAO:
205 Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e
saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao periodo de langamentos executados;
206 Relatdrio de Contas Correntes AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de débitos, créditos

e saldos finais, referente ao periodo de lancamentos executados com conteldo detalhado;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

Permitir a geracdao dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros do AUDESP;

207 | Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal

208 | Relatdrios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

209 | Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

210 | Relatdrios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orcamentarias

211 | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF

212 | Relatérios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

213 | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal

214 | Relatorios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

215 | Relatorios LRF - Demonstrativo da RCL

ENSINO:

216 | Quadro 1 - Receitas de Impostos;

217 | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

218 | Quadro 3 - Despesa Orgamentaria;

219 | Quadro 4 - Movimentagdo Financeira da Educagao;

220 | Quadro 5 - Aplicacao com Recursos do FUNDEB;

221 | Quadro 6 - Aplicagdes com Recursos Proprios;

222 | Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre;

SAUDE:
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Relatério de Aplicacdo na Saiude, contendo informacdo por periodo, com informacado de
aplicagao na saude, conforme Emenda Constitucional N.° 29 de 13/09/2000.

223 | Quadro 1 - Receitas de Impostos;

224 | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

225 | Quadro 3 - Despesas da Salde;

226 | Quadro 5 - Resumo de aplicacdo em Salude - Recursos Préprios;

ANEXOS DOS RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA CONFORME
PORTARIA STN;

227 | Anexo I - Balango Orgcamentario;

228 | Anexo II - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fungdo/Subfungdo;

229 | Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

230 | Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

231 | Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal;

232 | Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgdo;

Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino

2
33 | . MDE;

234 | Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de OperagGes de Crédito e Despesas de Capital;

235 | Anexo X - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime de Previdéncia;

236 | Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicagdo dos Recursos.

237 | Anexo XII - Demonstrativos das Receitas e Despesas com Agles e Servicos Publicos de Saude;

238 | Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

239 | Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria;

ANEXOS DOS RELATORIOS DE GESTAO FISCAL CONFORME PORTARIA DA STN;

240 | Anexo I - Demonstrativo da Despesa com pessoal;

241 | Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

242 | Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

243 | Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

244 | Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

245 | Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestédo Fiscal;

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI- Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA Balango Anual, Planilha do Relatdério Resumido da Execugdo
Orcamentaria e Planilha Relatério de Gestdo Fiscal), da Secretaria do Tesouro Nacional, para
transmissdo pelo usuario no site da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

246

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de 2009, a qual
estabelece regras para a divulgagdo de informagBes pormenorizadas das Contas Publicas na Home
247 | Page do Orgéo PUblico, bem como possibilitando o atendimento ao Decreto n° 10.540 de 05/11/2020
conforme prazo estabelecido no mesmo, que esclarece e acrescenta novas regras quanto a Lei N°
131 de 27/05/2009;

INTEGRACOES MINIMAS:

Contabilidade / Compras:

248 ,
Permitir integragdo com o moédulo de Compras.

Possuir integragdo em tempo real com movimentagao oriunda da gestdao de compras e licitagdes,
249 | efetivando a reserva de saldos da despesa orgamentaria nos momentos propicios, de acordo com a
Lei 8.666.1993 - Lei de Licitagdes e Contratos.

Preencher automaticamente o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras, possibilitando

250 . = . :
0 usuario a alterar a dotagao sugerida pelo setor de compras, conforme necessidade do operador.

251 | Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios, contratos e qualquer
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outra informacgdo decorrente desta.

Contabilidade/Administracdo de Pessoal:

252 - , . ~
Permitir integracdo com o moédulo de Administragao de Pessoal.

Possuir integracdo com movimentacdo oriunda da gestdo de pessoal, possibilitando que ocorra a
emissdo de empenho orgamentario, os empenhos patronais, as retencdes orcamentarias e extra
253 | orcamentarias, com possibilidade de especificacdo de historicos padronizados. Permitir que a
escrituragdo contabil ocorra de acordo com o PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Ter
opgdo para efetivar a liquidagdo dos empenhos de maneira automatica.

Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a contabilizagdo do
pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos cadastrados no sistema de Folha de

254 Pagamento. A integracdo devera ser para qualquer tipo de cdlculo realizado pelo sistema de
administracdo de pessoal (Folha Mensal, Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros).

255 Permitir que o operador escolha realizar a liquidagdo da despesa no momento da realizacdo dos
empenhos de folha de pagamento.

256 No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao codigo do funcionario se o mesmo for
funcionario da Prefeitura.

257 Contabilidade /Almoxarifado:
Permitir integracdo com o moédulo de Almoxarifado.

258 Contabilidade/Patrimonio:
Permitir integragdo com o maddulo de Patrimdnio.

259 Contabilidade/Tributos:

Permitir integragdo com o mddulo de Tributos.

Rotina de registro financeiro das guias de arrecadacdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integragdo dos sistemas. A citada
260 | integracao deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;

Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletronicos de
recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integracdo dos sistemas com registro de
261 | Guia numerada. A citada integragao deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa
de dados, estando a guia do lote disponivel para registro a partir do momento da sua finalizagdo no
setor de tributos

Disponibilizagdo de relatério comparativo entre o sistema de recebimentos/contabilidade e sistema
262 | de gestdo tributario, permitindo a comparagdo dos valores registrados no sistema tributario e o
efetivamente contabilizado no sistema contabil.

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cadastro do contribuinte quando o mesmo

263
for contribuinte do municipio.

Rotina de registro financeiro das guias de arrecadagdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integracdo dos sistemas. A citada
264 | integragao deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;

PARA ELABORACAO DO PPA E LDO O SISTEMA DEVERA PERMITIR OS SEGUINTES
CADASTROS:

265 | Trabalhar com controle de versdes para Projetos e Leis;

266 | Permitir Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;

Permitir a digitacdo a partir da versdo aprovada em relagdo as fichas de receitas e despesas do

267 .
orgcamento anterior;

NA ABERTURA DO EXERCICIO DEVERA PERMITIR:

268 | Trabalhar com programacao financeira das fichas de despesa, com automacao de divisao

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

segregada mensalmente (12 Meses);

Trabalhar com programacdo financeira das fichas de despesa, com programacgao manual da

269 L
distribuicdo mensal;
270 Liberar a utilizagdo de saldos e bancos do exercicio anterior conforme processo de
encerramento do usuéario;
271 Liberar Empenhos de Restos a Pagar, processados e ndo processados bem como os contratos e

convénios a eles relacionados, conforme processo de encerramento do usuario;

272 | Liberar Saldo de Balango;

273 | Liberar Saldos e pendéncias de conciliagdo bancaria;

Inclusdo de programacao financeira de receita, programando o valor orcado por rubrica de receita

274 i
em até doze meses;

275 Processo de anulacdo automatica contemplando as fases do pagamento ao empenho definido o
momento oportuno pelo usuario quando couber;

276 Identificagdo dos controles de Alteracbes Orcamentarias, separando as operagdes ocorridas na

Unidade Gestora e entre Unidades Gestoras;

277 | Tela unificada de consulta de saldos das operagdes gerais do sistema;

Estornos de empenhos em lotes, possibilitando efetuar simultaneamente o estorno de varios

278 ~
empenhos na mesma operagao;
NA RECEITA ORCAMENTARIA DEVERA PERMITIR:
279 Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferenca
entre os valores de previsdo e arrecadagao.
280 Programagao em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterada durante a execugao

orgamentaria;

Realizar e consultar a execugdo orgamentdria, com os langamentos de previsdo da receita por rubrica
281 | e programagdo financeira, a partir da estruturacdo ja aprovada no orcamento sendo necessario
apenas preenchimento no minimo dos seguintes campos:

Institucional, Categoria EconO6mica, Destinacdo de Recursos, Ativos e Passivos Ndo Financeiros,

282 e
Contratos e Convénios quando couber;

283 | Valor Orgado (Inicial), com opgédo de distribuir para fichas orcamentarias marcagdo quando retengdo;

Consulta por Coédigo, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos e Descricdo da Categoria

284 A
EconOmica;

Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferenca

285 o =
entre os valores de previsao e arrecadagao.

286 | Institucional, Origem e Tipo para novos cadastros;

NA DESPESA ORCAMENTARIA:

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos: Data de Cadastro, tipo de fornecedor
(Servidor, Auténomo, Credor, Fornecedor) CNPJ, RG, nome fantasia, identificacdo de nacionalidade,
identificacdo de cadastro ativo, bem como informagdes complementares. Devendo para cada tipo,

287 respeitar as obrigatoriedades de determinados itens para gravacdo, como: Servidor CPF, Autbnomo
CPF, Fornecedor CNPJ, Credor, sem exigéncia para documentos. Para as informagdes como CPF e
CNPJ, o sistema deve possuir validagdes para ndo aceitar informagdes inconsistentes;

288 Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF,

apresentado o codigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos na execucdo de despesa, com todas as informacgGes necessarias para
289 | atendimento no Sistema AUDESP e legislagBes pertinentes, relacionados ao processo administrativo
origem, o qual deve possuir todas as informacdes necessarias para a gestdo;

Cadastramento, Gerenciamento e Acompanhamentos de Convénios Concedidos e Recebidos, com as
290 | informagOes necessarias para atendimento ao Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema,
autonomia e controle de informacgdes dos convénios da entidade;
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291 | Permitir na digitagdo do Empenho a vinculagdo ao Contrato de Despesa;

292 | Permitir na digitagdo do Empenho a vinculacdo ao Convénio;

Realizar a reserva de dotagdo orcamentaria, mencionando em Unica reserva utilizagéo de valor parcial
da mesma, sendo possivel utilizacdo posterior do saldo da mesma reserva;

Permitir o controle dos Adiantamentos de Despesas de Viagens, podendo ser escolhida a quantidade

294 . .
de adiantamentos por responsavel;

Permitir langamento de Adiantamento de Despesas de Viagens, automatizando o processo de
295 | liquidagdo e Preparacdo de Pagamento, podendo se melhor couber efetivar também o pagamento na
mesma operagao;

296 | Permitir Anulacdo total da Prestacdao de Contas;

Controlar os saldos das dotacdes orcamentarias, bloqueando langamentos de empenhos e reservas,
297 | alteragdes orcamentarias, bem como qualquer outro que venha a utilizar o saldo da dotagdo, sem a
existéncia de saldo orcamentario disponivel;

Langamento Alteracdo orcamentaria vinculada a lei autorizadora, garantindo o equilibrio
orcamentario em seu lancamento, e efetuando as adequacgdes necessarias ao equilibrio do orgamento
com medidas necessarias a alteracdo da programacdo financeira dos suprimentos financeiros e
adequacao da programacao financeira da receita;

298

Alteragdo da programagdo financeira da despesa, conforme a execugdo orgamentaria, demonstrando
299 | o valor orcado, alteragbes, valor programado, empenhado, reservado e Dotacdo atualizada, bem
como saldo acumulado no periodo mensalmente.

300 | Permitir impressao da nota de empenho sempre que finalizada cada operacgao;

Opcédo de anulacdo das reservas orcamentarias de forma automatica e parcial quando couber, o

301
momento da elaboragdo do empenho;

302 | Permitir impressdo da reserva de dotagdo sempre que finalizada cada operagao;

Realizar a reserva de dotacdo orcamentdria, mencionando em Unica reserva qual o valor a ser

302 bloqueado ao més;

303 Permitir consultar previsdo da despesa por dotagdo identificando a institucional, Funcional
Programatica, Dotacgdo Inicial, Destinagdo de Recurso;

304 Permitir consulta de empenho em tela por filtros minimos: N° do Empenho, Data, Ficha, Fornecedor,

Historico, Tipo, Valor, Valor Reforcado, Valor Anulado, Saldo, Valor a Liquidar;

305 | Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;

306 | Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulacdo total ou parcial;

Permitir a consulta em tela por meio da programacéo financeira, de dotacdo orgcamentaria mensal
307 | por ficha, demonstrando valor orgado, valor empenhado, valor reservado, os movimentos de
alteracBes orcamentarias e saldo disponivel atual;

Deve permitir anulagdo automatica do processo partindo do movimento de liquidagdo, estornando o

308 ~ .
saldo do empenho e retornando o mesmo a dotagao orgamentaria, quando couber;

309 | Demonstrativo de Movimentagdo Extraorgamentaria;

310 | As informagdes de saldo de banco, ficam disponiveis em tela apenas para efeito de consulta.

311 | Langcamento e anulagdo parcial de reserva de dotagdo com comprometimento automatico da dotagdo;

Permitir a consulta de previsao da despesa por dotagao identificando Institucional, Estruturagdo de
Funcional Programatica (composta por Funcdo,Sub-funcdo, Programa, Agdo, Categoria de despesa
até o nivel estabelecido em parametro, Dotacdo inicial, definindo o tipo de dotacdo (Orgcamentaria,
Especial e Extraordinaria) e programacao financeira para o cronograma de desembolso;

312

CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES
CAMPOS E CONDICOES:

Deve permitir inserir langamento de retengdo/descontos no ato da liquidagdo do empenho quando

313
couber;

Deve consistir o montante dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou que seja

314 ~
inferior ao valor da liquidagao;

315 | Deve permitir anulagdo total da liquidacdo, caso tenham retengdes vinculadas, deve estornar o
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pagamento da despesa extra orgamentaria e anular a despesa extra orcamentaria, para habilitar a
anulacgdo da liquidagdo orcamentaria;

NA MOVIMENTACAO DE TESOURARIA:

Deve permitir efetuar pagamento simultaneamente independente do tipo de operacdo, sejam eles

316 . . T . .
Orgamentarios, Extraorgamentarios Transferéncias Financeiras e Restos a Pagar;

317 | Permitir reclassificacdo de valores das receitas orcamentarias e extraorgamentarias;

Border6 de pagamento eletrénico, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela

318 | . - .
instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa automatica dos documentos envolvidos;

319 | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Orgcamentarias e de Restos a Pagar

320 | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Extraorcamentarias

Permitir a impressdo de cheques individuais, como opcdo de um ou varios empenhos e/ou um ou

321 ,
varios cheques;

Emissdao de documento de arrecadagao ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer momento

322 .
pelo operador do sistema.

323 | Conciliagdo Bancaria com identificacdo de depositos, retiradas e movimentos ndo langados;

Conciliagdo Bancaria com visualizacdo do resumo em tela e fechamento mensal com a finalidade de

324 . a
auxiliar na conferéncia;

325 | Cadastramento da conta bancaria com obrigatoria definicdo de conta contabil;

Cadastramento de agéncia bancaria, possibilitando personalizar com um nome a informagdo de cada
326 | agéncia. Neste mesmo modulo pode pesquisar todas as agéncias ja cadastradas e se necessario,
altera-las caso ndo tenha movimentagéo;

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS

Emitir o Relatério de Notas de: Despesa Extra Orgamentaria, Anulacdo de Despesa Extra
327 | Orcamentaria, Transferéncias Financeiras a Outra Entidade e Anulagdo de Transferéncias Financeiras
a Outra Entidade;

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

328 | Relagdo de Movimentos de Receita;

RELATORIOS GERAIS DA DE CREDITO TRIBUTARIO:

329 | Relatoério de composicdo da Divida Ativa, conforme metodologia de cédlculo do Sistema AUDESP;

330 | Relatorio Extrato de Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

331 | Extrato bancario;

Relatorio de Credores/Fornecedores com as informagdes basicas conforme AUDESP, com filtro de

332 emissao escolhendo somente o cadastro dos fornecedores ativos e bloqueados;

333 Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de célculo do Sistema
AUDESP;

334 Extrato bancario com filtro por Periodo, Ordenagdo, Bancos, Tipos, com e sem movimentagdo e

exibindo a informacao por fornecedor;

335 | Obrigagdes a Pagar por Fornecedor e Empenhos;

Relatério de Créditos Adicionais, demonstrando as alteragdes orgamentarias, com as informagfes em

336 , ) . ~ S
nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operagdes Especiais;

Relatdrios de Controle dos Adiantamentos sendo concedidos, abertos, baixados e empenhados. Com
337 | apossibilidade de ser orcamentario, restos a pagar, com a opgdo por empenho ou fornecedor filtrando
por tipo empenhado, aberto, baixado ou com Demonstrativo de estornos;

Relatério de Prestagdo de Contas de Adiantamento, com opgdo de filtros: Intervalo de Data de
338 | Adiantamento, Fornecedor, NiUmero de Empenho, Anulagdo, Tipo de Documento Fiscal e Nimero de
Documento Fiscal;

Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as despesas vinculadas e sua

339. . =
movimentagao;
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Relatérios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores celebrados

340
pela entidade;

Relatorios Gerais do Orcamento:

Relatorio de conferéncia da despesa, contendo: Institucional, funcional programatica, categoria
341 | econdmica, destinagdo de recurso e valor orgado, identificando separadamente os valores ordinarios
dos valores vinculados;

RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:

342 | Emissao de cheques avulsos;

343 | Relatdrio de pagamentos eletrénicos;

Relagdo de obrigacdes a pagar filtrando por: tipo, fornecedor, periodo,

344 . o . . .
ficha, institucional, vencimento e destinacao de recurso;

345 | Preparacdo de cheques especificos por pagamento;

346 | Relatorio de controle de cheques emitidos/preparados;

RELATORIOS GERAIS DIVIDA ATIVA

347 | Emitir relatérios resumidos para acompanhamento da movimentagédo e saldo;

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Identificagdo das entidades consolidadas quanto a importagdo dos arquivos XML para o Tribunal de
348 | Contas do Estado de S&o Paulo, identificando o status de quais entidades ja foram consolidadas para
geracdo dos relatorios consolidados AUDESP;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informagdes ja disponibilizadas no Portal de
349 | Transparéncia da entidade, evitando informagGes em duplicidade e/ou alteragGes de resultados. O
blogueio devera ser feito automaticamente sem a intervencdo do operador do sistema;

Relatérios Gerais de Dotagdo

350 | Relatoério com informagdes de Ficha da Despesa

351 | Relatoério com informagdes de Saldo de Dotagdo

352 | Relatoério com informagdes de Saldo de Dotacgdo por Projeto/Atividade

353 | Relatorio Comparativo Despesa Fixada com Atualizada

5 - PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informacdes do mddulo de Contabilidade referentes
a receitas; despesas gerais; despesa com diarias, despesa com adiantamento, despesa com
Passagens e informagdes de convénios.

O sistema deve disponibilizar informagdes do Moddulo de Patriménio referente aos bens
patrimoniados.

O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a navegacdao direta nos menus
estruturados de Legislagdo Municipal, Estrutura Administrativa, Planejamento, Precatérios, Prestagdo
de Contas, Terceiro Setor e outras informagdes referentes Audiéncias Publicas, Obras Publicas, Restos
a Pagar e Controle Interno.

O sistema deve permitir a indicagdo de enderegos eletronicos para acesso aos sites do Sistema
Eletrénico de Informacdo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informagédo ao Cidaddo - SIC-Fisico; Obras
Plbicas, Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo — TCE/SP.

O sistema deve estar em plataforma WEB, permitindo que os dados sejam disponibilizados com
linguagem simplificada, navegacdo descomplicada e facil acesso.

O sistema deve permitir a disponibilizacdo de dados através da URL para possibilidade de realizagdo
de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do contelddo desejado ou arquivo.
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DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGAMENTARIA.

O sistema deve permitir a consulta de Receita Orgamentaria e Extraorcamentaria por tipo de Receita
e por periodo, demonstrando através do filtro de consulta o a Data do movimento, o Cédigo e a
1 Descrigdo da categoria Econ6mica da receita orgamentdaria ou o Codigo da conta contabil vinculada
a ficha de Receita Extraorcamentaria, o Valor Orcado e Valor lancado das Receitas Orgcamentarias
e o Valor Arrecadado de todo tipo de Receita.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Receita Orgamentéria e Extraorcamentaria
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGAMENTARIA

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Orgamentaria Empenhada, Liquidada e Paga por
3 Periodo, pela Funcional Programatica ou mesmo pelo cddigo reduzido da Ficha de Despesa e, por
CPF/CNPJ do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o Nimero de Empenho, CPF/CNPJ
4 do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitagdo, Valor Empenhado, Valor Liquidado e
Valor Pago.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja extraida a Nota de Empenho
da Despesa, que contenha as informagdes de Data de Emissdo, NUumero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade
Orcamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinagdo de Recursos, Valor
empenhado, Vinculos e Itens; com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos
.CSV, .TXT, PDF, JPG .

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liquidada, o Nimero do Empenho, o Nimero
6 da liquidagdo, a Data de Liquidagdo, CPF/CNPF, Descricdo do Fornecedor/Credor, Modalidade de
Licitagdo, Licitagdo e Valor Liquidado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja extraida a Nota de Liquidagédo
da Despesa, contendo as informacdes de NUmero do Empenho, Data de Liquidagdo e Vencimento,
7 o Credor/Fornecedor do Empenho, o Nome do responsavel pela Liquidacdo, a Descricdo da
liquidagdo, Dados da funcional programatica da despesa; com a possibilidade de exportar a nota
de Liquidagdo em formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o Niumero de Empenho, CPF/CNPJ] do
fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitagao, Valor Pago.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Extraorgamentaria e de Transferéncias Concedidas,
por periodo, por status da despesa e Credor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Extraorcamentaria de Transferéncias
10 Concedidas, o NUmero da Despesa Extraorgamentaria, a Data da Despesa, CPF/CNPJ do Credor,
Nome do Credor, Valor da Despesa.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa Orgamentaria ou Extraorcamentaria

11 seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DAS LICITACOES E CONTRATOS

12 O sistema deve permitir a consulta de Licitagdes ou Compras diretas por Periodo, por Modalidade
de Licitagdo e por Fornecedor/Credor.

13 O sistema deve demonstrar na consulta de Licitacgdes e Compras a Modalidade de Licitagdo, o
Numero da Licitacdo, o Numero do Processo, de Abertura da Licitagdo, o Valor da Licitagdo e o
Objeto da Licitagdo.

O sistema deve permitir que da consulta das Licitacdes e Compras, seja extraida copia dos

14 documentos anexados ao processo de compra/licitacdo registrado no Mddulo de Compras e
Licitagbes.

15 O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o Nimero do Contrato, o Ano do Contrato, o

nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assinatura, a Data de Término e o Valor do Contrato.
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O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida copia dos documentos e termos

16 .
contratuais anexados ao Contrato no modulo de Compras.

17 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
Licitagbes e Contratos, por meio de anexo de arquivos.

18 O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitagdes ou Contratos seja exportada em
formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACéES DA FOLHA DE PAGAMENTO
19 O sistema deve demonstrar as informacdes da Folha de Pagamento a partir da geracao da folha

mensal realizada pelo médulo de Administracdo de Pessoal.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor, Cargo, demonstrando as
20 informages de Nome do Servidor, a Data de Admissdo, o Departamento, o Cargo, o valor Base do
Salario, o Valor Bruto do Salario e o valor Liquido.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento seja exportada em
21 formato
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

O sistema deve demonstrar as informagdes dos bens patrimoniados, em tempo real, a partir dos

22 , S
registros efetuados no mddulo de Patrimonio.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e listar os bens por Chapa,
23 demonstrando o niimero da Chapa de patrimdnio, a Descrigdo, a Data de Aquisigdo e a Situacdo do
Bem.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e tipo de bem,
24 demonstrando para a lista de bens Méveis, o nUmero da Chapa de patrimonio, a Descricdo, a Data
de Aquisigdo e o Valor Contabilizado do bem.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de Patriménio seja

25
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE CONVENIOS
26 O sistema deve demonstrar as informages dos Convénios em tempo real, a partir dos lancamentos

efetuados no modulo de Contabilidade.

O sistema deve permitir a consulta dos Convénios firmados e registrados no mddulo de
27 Contabilidade, por Tipo de Convénio (se de Concessdo ou Recebimento) e por Nome da entidade
com quem se firmou o Convénio.

O sistema deve demonstrar na consulta do Convénio, o Nimero e Ano do Convénio, o home da
28 entidade com quem se firmou o Convénio, a Data de Assinatura do Convénio, a Data de Término
do Convénio e, o valor Conveniado.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Convénios seja exportada em formato .CSV,

29
.TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
30 O sistema deve demonstrar as informagdes de Diarias Concedidas, Despesas de Viagens/Passagens
e Adiantamentos em tempo real, a partir dos langamentos efetuados no médulo de Contabilidade.
31 O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Diarias, Viagens/Passagens por Periodo e por
Credor e, de Adiantamentos, por Periodo e por Credor.
32 O sistema deve demonstrar na consulta de Diarias e Passagens, o NUmero do Empenho, a Data de
Concessao, o CPF/CPNJ do Credor, o Nome do Credor, a Descricao da Despesa e o Valor.
O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o Niumero do Empenho, a Data do
33 Empenho, o CPF do servidor, o Nome do servidor responsavel, o Motivo da Concessdo, o Valor da
Despesa, o Valor Utilizado, o Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situagao do Adiantamento
e, informagdes dos Documentos Fiscais utilizados na Prestagdo de Contas.
34 O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de Didrias, Passagens ou
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Adiantamentos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE PRESTACAO DE CONTAS:
35 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
Prestacdo de Contas Contabil e Fiscal da entidade.
36 O sistema deve permitir a publicagdo de Relatdérios Quadrimestrais da Lei de Responsabilidade
Fiscal, Balancete de Despesa e Balancete de Receita gerados a partir do médulo de Contabilidade.
37 O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao menu de Prestacdo de Contas,
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICAGCAO DE INFORMACOES GERAIS:
O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos, de documentos
relativos a Pecas de Planejamento do Municipio (Planejamento Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes
38 Orgamentarias -LDO e Lei Orgamentaria Anual -LOA); Prestacdo de Contas das despesas realizadas
com o Terceiro Setor; Estrutura Administrativa do Municipio; Legislacdo Municipal; Audiéncias
Publicas; Precatorios; Restos a Pagar e, Controle Interno.
O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos e/ou permitir a
39 indicacdo de enderecos eletronicos que direcione aos sites/servicos do Sistema Eletrénico de
Informacdo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informagdo ao Cidaddo - SIC-Fisico; Obras Pubicas,
Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Sado Paulo - TCE/SP.
40 O sistema deve permitir a exportagao dos arquivos anexados, em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URI.
REQUISITOS DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
a1 O sistema deve permitir a criagdo de um ou mais usuario Administrador, o qual terd permisséao total
sobre o sistema, inclusive para criagcdo de novos usuarios.
42 O sistema deve permitir a parametrizacdo para que seja exigido identificacdo do usudrio nas
consultas de dados da Folha de Pagamento.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGCAMENTARIA.
43 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
Receita, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXRAORCAMENTARIA
44 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
Despesa, por meio de anexo de arquivos.
PUBLICACAO DE INFORMAGCOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO
45 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos ao
Controle dos bens patrimoniados, por meio de anexo de arquivos.
PUBLICAGAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE FROTA
46 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos ao
Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACéES DE CONVENIOS
a7 O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
Convénios firmados, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
48 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos as
Despesas com Didrias, Viagens/Passagens e/ou Adiantamentos, por meio de Anexos.
49 Possuir administragdo de usuérios.
50 Permitir busca rdpida no Menu principal.
51 O sistema deve possuir opgdes de acessibilidade para atender as necessidades de pessoas
portadoras de deficiéncias.
52 O sistema deve disponibilizar em tempo real as informacées do médulo de Compras referentes a
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Licitagbes e Contratos.

53 O sistema deve demonstrar as informagdes da Receita Orgamentaria e Extraorcamentaria em tempo
real, a partir dos lancamentos efetuados no mddulo de Contabilidade.

54 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

55 O sistema deve demonstrar as informacdes da Despesa Orcamentaria Empenhada, Liquidada e
Paga em tempo real, a partir dos lancamentos efetuados no moédulo de Contabilidade.

56 O sistema deve demonstrar as informacoes relativas a Licitacbes e Contratos registradas no mddulo
de Compras e Licitagdes.

57 O sistema deve possuir menu configurdvel e editdvel para o texto de apresentagdo e de
legislagbespertinentes a transparéncia das Contas Publicas.
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ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacdo de sistemas de Gestdo Publica se da em virtude da necessidade de manter em
plena operagao as atividades do funcionalismo publico, tais como: os servigos de licitagdes e
contratagOes publicas, gestdo das obras publicas em andamento, portal da transparéncia e
acesso a informacdo, gestdo e controle do patrimonio publico, gestdo e controle dos veiculos
publicos, controle contabil e de pagamentos, gestao de folha de pagamento e de recursos
humanos, além das prestacdes de contas aos érgdos de controle. E justamente para que se
possa realizar uma administracdo de exceléncia, servindo ao cidadao e promovendo a
cidadania, que se faz necessario a contratacdao de um sistema informatizado capaz de auxiliar
a rotina administrativa do Gestor e dos Servidores do Municipio.

Um software inteligente é capaz de automatizar varios procedimentos inerentes a area de
atuacdo dos Gestores e Servidores do Municipio, reduzindo erros e o retrabalho, além do
dispéndio de tempo e recursos humanos. Diversos sdao os Entes Publicos, em todo territério
nacional, que utilizam solugGes tecnoldgicas que permitem o alcance de melhores resultados,
aumento de receitas e a diminuicdo de custos operacionais, de forma mais eficiente e menos
burocratica. As entidades e os Setores desta Administracdo carentes de contratacdao de
solucdo informatizada sao:

ITEM SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA PREFEITURA MUNICIPAL

1 ADMINISTRACAO DE PESSOAL

2 PORTAL DO SERVIDOR

3 COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

4 ALMOXARIFADO E MATERIAIS

5 CONTROLE PATRIMONIAL

6 GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

7 PORTAL DA TRANSPARENCIA

8 CONTROLE INTERNO

° IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, CONTRIBUIGAO DE MELHORIA E DIVIDA

ATIVA

10 IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET

11 ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

12 ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA
ITEM SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA CAMARA MUNICIPAL

1 ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

2 PORTAL DO SERVIDOR

3 CONTROLE PATRIMONIAL
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GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA
5 PORTAL DA TRANSPARENCIA

Desta forma, a contratacdo de sistemas informatizados para Gestdo Publica proporcionara a
Prefeitura Municipal de Porangaba/SP e a Camara de Vereadores, a geragdao de informacbes
fidedignas, de forma agil e atualizada, e por conseguinte, obter-se-a transparéncia de atos e
processos, ampliando as capacidades de planejamento, gestdao e tomada de decisdes, além
de possibilitar o envio de prestacdo de contas ao TCE/SP - dever constitucional inerente dos
que utilizam, arrecadam, guardam, gerenciam ou administram dinheiros, bens e valores
publicos.

DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A transformacao digital permite que a Administragdo Publica, assim como ocorre em empresas
privadas, utilizem um determinado software a fim de atender de forma agil, eficiente e menos
burocratica o destinatario final, neste caso, é evidente o interesse publico envolvido, havendo
a necessidade da automatizacdo de tarefas e rotinas, além de questGes legais que seriam
praticamente impossiveis de serem atendidas em formato manual.

Assim, busca-se por uma solucdo através do uso de uma plataforma Unica capaz de auxiliar
o Gestor Publico na administracdo do Orgdo PUblico, oferecendo suporte e automacdo das
atividades desempenhadas.

A exemplo de diversos Municipios de porte assemelhado, requer-se uma tecnologia para
execucao dos servicos, diante de alguns fatores-chave, tais como: padronizagao, eliminagao
dos trabalhos de redigitacdo de dados, troca de informacdes entre aplicativos para fins
administrativos e gerenciais e troca de informagdes em tempo real.

Devido ao avango expressivo do universo tecnoldgico, a solucdo deve ter integracao e permitir
o compartilhamento de informagdes em tempo real, em que o Gestor Publico e Servidores
possam acessa-la de forma abrangente.

A solucdo a ser escolhida deve ainda possibilitar acesso ilimitado de usuarios, através de
licengas de uso, evitando que no decorrer da contratacdo a Administracdo tenha que contratar
mais Licencas de forma onerosa. Permitindo acesso por demanda, altamente configuravel,
com rapida elasticidade, onde os recursos disponiveis possam ser alocados a qualquer hora e
em qualquer volume.

A Licitante Contratada ainda, devera executar o backup de todos os dados dos aplicativos
DESKTOP\web.

Busca-se a Contratacdao de um software de prateleira, que pode ser licenciado e customizado,
e ainda atender solicitagcdes por encomenda, desenvolvidas para o atendimento das
necessidades do Municipio.

Por 6bvio, a solugdo Contratada devera atender a Legislagdo vigente, e propiciar a adequacao
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as alteracdes legais, com énfase ao atendimento das alteracdes impostas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, a Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), ao
Decreto n° 10.540/2020 (SIAFIC), a Lei Federal n°® 13.709/2018 (LGPD).

Os servigos de suporte técnico sdo essenciais ao bom e regular andamento dos servigos que
serdo exercidos no software que sera contratado.

Para isso, o atendimento a solicitacdo do suporte técnico devera ser realizado na sede do
Municipio ou via acesso remoto por técnico apto a prover o devido suporte ao software,
objetivando o esclarecimento de duvidas que possam surgir durante a operacgédo e utilizagao
dos softwares.

A contratacdo serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo na sua forma
eletrénica, com critério de julgamento por menor preco global, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O numero de usuarios desta Contratacdao devera ser ilimitado, sem a necessidade desta
Administracdo e da Camara de vereadores, adquirir licencas adicionais, por esta razdo,
requer-se a contratacdo com acesso ilimitado de usuarios, objetivando a minimizacdo dos
gastos publicos, isso, sem o comprometimento do padréao de qualidade do sistema.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total maximo de R$ 390.196,44 (trezentos e
noventa mil, centos e noventa e seis reais e quarenta e quatro centavos).

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotagao
orcamentaria oriunda do Orgamento do Municipio de Porangaba/SP, Secretaria Municipal de
Administracdo do exercicio de 2024/2025.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto nos termos da Lei Federal n© 14.133/2021".

Segue Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos de referenciais e dos
documentos que Ihe ddo suporte (em anexo).

Essa estimativa de precos preliminar visa a escolha da melhor solugcdo para a contratacdo e
a analise de sua viabilidade. O orcamento estimativo final para a contratacdo devera compor
o Termo de Referéncia

Com base no Art. 23, da Lei n© 14,133/2021:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com
os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos
de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do objeto.
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& 19 No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizacdo dos seguintes parédmetros, adotados de forma
combinada ou néo:

I - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de precos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP);

II - contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagdo de precgos correspondente;

IIT - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

1V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbénicas, na forma de
regulamento.

Adotou-se a pesquisa de preco de acordo com o Inciso IV, do Art. 23, da Lei n© 14.133/2021.

A busca e, por conseguinte, embasamento de pregos em orcamentos e empresas do ramo,
traz sem duvida alguma maior agilidade ao lancamento do certame.

Assim, diante da realidade aqui apresentada, essa administracdo tomou como base
orcamentos de empresas do ramo de atividade, todas com similaridades na prestacdo dos
servicos de gestdo publica buscados por essa administragdo, inclusive com moddulos de
programas/entidades.

Desse modo concluimos que, os valores orcados, indicam que o valor definido por essa
administragao para a presente contratagao, ndo se caracteriza como excessivo nem como
inexequivel.

DESCRICZ\O DA SOLU(;Z\O COMO UM TODO
Implantacédo

Para viabilizar o funcionamento da solugdo, devera ser realizar a implantagao,
compreendendo o diagnédstico, configuracdo, habilitacdo do sistema para uso,
conversao/migragao e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagbes dos
sistemas em uso.

A migracdo compreende a conclusdo da alimentacdo das bases de dados e tabelas para
permitir a utilizacdo plena de cada um dos softwares e aplicativos.
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Na tabela abaixo, estao contidas as informacdes referentes ao banco de dados, versao e
volume de cada entidade e prestadora de servigos atual.

BANCO DE
ENTIDADE ATUAL EMPRESA VOLUME GB
DADOS

Prefeit Municipal d CECAM - C Itoria E omica, Contabil

refeitura Municipal de o.n.su Otjla con<.)r?1|ca ontabi MS SQL Server 47TB
Porangaba e Administrativa Municipal Ltda

Cém Municipal CECAM - C Itoria Econdmica, Contabil

amara Municipal de c?n_su Oljla con?mlca, ontabi MS SQL Server 118

Porangaba e Administrativa Municipal Ltda

A conversdo dos dados devera compreender todos os dados tributarios, de pessoal constantes
dos bancos de dados atuais, bem como os dados contabeis do Ultimo exercicio, orcamentarios,
financeiros, e de compras, licitagGes, patrimoniais e convénios do exercicio vigente.

Capacitacdao dos Usuarios

Devera ser apresentado, Plano de Treinamento destinado a capacitacdo dos usudrios e
técnicos operacionais para a plena utilizacdo das diversas funcionalidades de cada um dos
sistemas, abrangendo os niveis funcional e gerencial.

QUADRO QUANTITATIVO DOS SERVIDORES QUE SERAO CAPACITADOS

QUANTIDADE
SERVIDORES SISTEMAS DA PREFEITURA MUNICIPAL

03 ADMINISTRACAO DE PESSOAL

03 PORTAL DO SERVIDOR

06 COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

02 ALMOXARIFADO E MATERIAIS

02 CONTROLE PATRIMONIAL

06 GESTAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

02 PORTAL DA TRANSPARENCIA

01 CONTROLE INTERNO

05 IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA

04 SISTEMA DE IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET

02 SISTEMA DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

02 ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA
QUANTIDADE -
SERVIDORES SISTEMAS DA CAMARA MUNICIPAL

02 ADMINISTRACAO DE PESSOAL COM PORTAL DO SERVIDOR

01 CONTROLE PATRIMONIAL

02 GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

01 PORTAL DA TRANSPARENCIA
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Suporte Téchico

O atendimento as solicitagdes de suporte deve ser provido presencialmente ou remotamente
via telefone, e-mail, ferramenta de registro de chamados e chat, por técnico Aspectos técnicos
da Solucao.

Possuir capacidade de integragdo com outros bancos de dados.

Permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle de permissdes de
acesso tanto por usuario quanto por grupo de usuarios, com definicdo das permissodes para
alteracao, inclusdo, exclusao e outras agdes da aplicacdo como: estornar, cancelar, calcular,
desativar, dentro de cada maddulo, individualmente.

Possibilitar a distribuicdo de relatérios para outras entidades ou sistemas, definindo inclusive
as permissodes que os usuarios das entidades terdo nos mesmos, bem como a atualizacdo de
relatdrios ja distribuidos.

Permitir a utilizacdo de elementos visuais no layout dos relatérios, como: textos, imagens,
linhas, quadrados, reténgulos, circulos, campos calculados, codigos de barra, cédigos QR e
graficos.

Oferecer total seguranca contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacgdes.
Essa seguranca total deve ser aplicada em camadas que vao desde validagdes no lado cliente,
passado pelo canal de comunicacao, aplicando restricdes de acesso aos enderecos e portas
dos servigos.

Possuir recursos de seguranga no SGBD para impedir que usuarios ndo autorizados obtenham
éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragdo, impressdo ou cépia.
Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados), os
sistemas devem ter no minimo: permitir acesso apenas por usuarios devidamente
cadastrados, que disponham de usudrio e senha; qualquer alteracdo realizada nos cadastros
deve ser registrada através de auditoria, permitindo sua rastreabilidade;

JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

A solucdo a ser contratada deve permitir a padronizacdao de toda a estrutura tecnoldgica de
Gestao, visto que a imposicdo de um determinado padrdo parte da presuncao obtencdo de
outros beneficios, tais como: a reducdo de custos de manutencdo, reducdo de custos de
treinamento e a compatibilizacdo entre os diversos 6rgdos publicos, mediante economia de
escala e uma melhor aderéncia das solugdes aos processos administrativos internos.

Embasa-se a decisdo desta municipalidade, o art. 40, inciso V, alinea “a”, da Lei n©°
14.133/2021, que dispoe:

"Art. 40. O planejamento de compras deverd considerar a expectativa de consumo anual
e observar o seguinte: (...)

V - Atendimento aos principios:
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a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacbes estéticas, técnicas
ou de desempenho; (...)”

A divisdo da contratacao em lotes implica na perda de garantia de integridade referencial de
dados caso duas ferramentas de fornecedores distintos comecassem a se intercomunicar,
alterando concomitantemente importantes bases de dados que seriam distintas, o que implica
no risco de entrave técnico, tornando-a mais onerosa e menos confiavel.

Ademais, é tecnicamente dificilimo garantir-se a integridade referencial de dados que
constantemente sdo alterados por ferramentas de desenvolvedores com diferentes visdes de
tecnologias e rotinas de seguranga, que em caso de desconformidade ninguém declarar-se-
ia “culpado” por eventual perda de dados ou de seguranca.

Por esta razdo, entende-se ainda, que a padronizacdo de uma estrutura tecnoldgica, ainda
gue indiretamente, traz um éxito superior na busca pelo atendimento ao art. 48, § 19, inciso
ITI da Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

E além da economia de escala obtida com a contratacdo de uma Unica empresa, ja que, por
exemplo, haveria apenas uma base de dados integrada a ser assimilada e gerida, e todas as
ferramentas seriam rodadas a partir de plataforma Unica, o que evitaria manutengdes em
diversas plataformas, temos ainda que a contratagcdo de sistema Unico integrado evita a
necessidade de dupla ou tripla capacitacdo da Equipe de T.I. do Municipio em diversas
tecnologias de origens distintas, o que implicaria em potencial desperdicio de dinheiro publico
com o pagamento das despesas de duas ou mais equipes de implantacdo concomitantes, ou
ainda, com o desenvolvimento e manutencao de ferramentas de integracdao dos mais diversos
sistemas, e que lamentavelmente somente poderiam ser desenvolvidas a partir da definigdao
dos vencedores, com consideravel perda de tempo e recursos publicos.

Considera-se ainda que, algumas integracdes dos softwares que o Municipio pretende
contratar sdo 6bvias, como, por exemplo, a integragao entre os softwares de contabilidade x
planejamento, tributos x contabilidade, porém, o Conceito, elucidado anteriormente, vai
muito além, tornando toda a gestdo informatizada Unica e integra.

Além do exposto, varios aplicativos possuem integracdes fundamentais para a conducdo
administrativa, permitindo que, através dos aplicativos de gestdo financeira e custos, possa-
se criar cenarios que cruzam informacdes do departamento de compras, do departamento
contabil, com os diversos aplicativos, permitindo o cumprimento de padrdes exigidos pelo
TCE/SP de forma objetiva, simples e eficiente.

Enfim, diversas razoes de interesse publico recomendam a licitagdo em lote Unico, de modo
que, ao contrario do que o olhar técnico - porém abstrato e dissociado do contexto
administrativo - indica, ha significativas justificativas para a licitagdo de softwares de gestado
em lote Unico, ao exemplo do que vem ocorrendo na grande maioria dos municipios
brasileiros, salientando-se que, a contratagdo de apenas um fornecedor demandara apenas
uma plataforma para interagdao entre os sistemas e ainda, economizando-se com manutencgao,
treinamentos, dentre outros.
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RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecdo da proposta apta a
gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento ison6mico entre os licitantes, bem como a justa
competicdo, bem como evitar contratagdo com sobreprego ou com prego manifestamente
inexequivel e superfaturamento na execucdo do contrato.

Os resultados esperados na contratacdo da Solugdo resumem-se a:

e Celeridade e qualidade das atividades desempenhadas pelos Servidores da Entidade,
propiciado pela automatizacao de fluxos de trabalho por sistemas informatizados;

e Alinhamento na Gestdao Municipal, pela ampliacdo da capacidade de atendimento as
demandas, que permitird ao Gestor uma tomada de decisdo precisa e eficaz;

¢ Modernizagdo da arquitetura tecnoldgica das solugbes de software do Municipio;

e Reducao de gastos relacionados a infraestrutura de tecnologia.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito da
Administracao.

Devido ao objeto desta contratacdo necessitar que o vencedor primeiramente faca todo um
processo de migragdo, e somente ao final desse prazo o municipio de fato comece a utilizar
o objeto contratado, se faz necessario uma avaliacdo antes da assinatura do contrato.

Os 6rgdos deverao indicar os nomes dos servidores de gestor e Fiscal do contrato.

A nomeacdo dos gestores e dos fiscais devera ser realizada de acordo com a gestdao por
competéncias e observar ao principio da segregacdo das funcgodes).

Ademais, para que a pretendida contratagao tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam
concluidas, quais sejam:

a) elaboracdo de minuta do edital;
b) realizacdo de certificacdo de disponibilidade orcamentaria;

c) designacao em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacao (conforme
0 caso);

d) elaboracdo de minuta do contrato;
e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestacdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer,
mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;

g) publicagdo e divulgagao do edital e anexos;
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h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso aplicavel;
i) realizacdo do certame, com suas respectivas etapas;
j) realizacao de empenho; e

I) assinatura e publicacdao do contrato.

CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacdes acessorias para a perfeita
execugdo do objeto, uma vez que todos o0s meios necessarios para a
aquisicao/operacionalizacao dos servicos podem ser supridos apenas com a contratacdo ora
proposta.

DECLARAGCAO DE VIABILIDADE

Conclui-se que as necessidades desta Administracdo serao amplamente atendidas através da
Contratacdo de uma solucdo, levando em conta aos beneficios expostos, bem como ao
evidente interesse publico envolvido e em atendimento aos principios da economicidade,
viabilidade e razoabilidade, esta Administracdo Publica opta pela contratacdo de solugdo,
através do licenciamento dos softwares, com acesso ilimitado de usuarios, englobando
servicos de e Migracdo, Implantacdo e Treinamento para os usuarios, bem como Suporte
Técnico na sede do Municipio ou Remotamente, onde toda a infraestrutura e armazenamento
dos dados do Municipio de Porangaba/SP ficard sob a responsabilidade da Contratante, que
adotara mecanismos de seguranga e alta performance, disponivel em regime ininterrupto.

Por todo exposto, entende-se que uma solugdo é capaz de atender os anseios desta
municipalidade, e se mostrar economicamente vantajosa e competitiva para empresas
privadas.

Com base na justificativa e nas especificagbes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar esta
contratacdo, declaramos que a contratacdo é viavel, atendendo aos padrdes e precos de
mercado.
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ANEXO III - PROVA DE CONCEITO

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

~ Ve

ESPECIFICACOES TECNICAS

REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGCA

. ATENDEU
ESPECIFICAGOES TECNICAS IMEDIATAS

v X

Por meio de suas fungdes, o sistema deve ser desenvolvido para operar em ambiente
multiplataforma, ou seja, desktop ou web. Com excecdo aos modulos caracterizados como Portais
de Servigos, que obrigatoriamente devem ser atendidos integralmenteem plataforma WEB.
Sempre que houver alteragéo de legislacdo referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF,
Legislagdo trabalhista, Legislagdo das licitagOes, alteracdo do AUDESP e demais legislagdes que
refletem na boa forma de execucdo do objeto, devera ser customizado sem qualquer 6nus.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta administragdo, que inclusive
podera ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo se sua responsabilidade a guarda
das informagdes do mesmo, elaboragdo de backup e também pela manutencgdo dos computadores,
servidores e ambiente de rede.

A fim de estabelecer uma padronizacdo que permita a manutencdo e a compatibilidade dos arquivos
e aplicativos contemplados nos sistemas a serem adquiridos os mesmos deverdo obrigatoriamente
obedecer no minimo os seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:

Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor ou Web, sem limite para

1. usuarios a serem cadastrados.

2. Utilizar o protocolo TCP/IP versao 4 e superior como meio de comunicagdo na rede.

3. | Possuir arquitetura cliente-servidor ou Web sem limites de usuarios simultaneos.

4. | Alinguagem a ser apresentada no modulo devera ser o Portugués do Brasil.

5. | Devera possuir ferramenta prépria de backup.

6. Possuir ferramentas que permitam atualizar os mddulos presentes no servidor de aplicacGes
e estagdes de trabalho.

2. Os relatérios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do modulo, sendo dispensado a
necessidade de uso de gerador de relatorios para elabora-los.

s Devera ter a opgdo de associar previamente pelo administrador o brasdo a ser utilizado nos

relatérios.

PARA SOLUGCAO EM AMBIENTE WEB

9. Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versdo 7 ou superior.
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Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer, Firefox e

10. N .
Chrome em suas versdes mais recentes.

DOS REQUISITOS DE SEGURANCA

11.| O acesso ao modulo sé podera ser feito mediante a validagdo de usuario e senha no mesmo.

Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento de

12. )
tecnologia.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicagdo deverd ser de procedéncia
13. | reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela prdépria empresa
desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do médulo devera possuir interface grafica de
14. | administragdo, com controles de acesso por usuarios com opcdes de niveis de acesso e fungbes de
backup tanto com o banco de dados em produgdao quanto por agendamento.

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade de liberar
15. | uma fungdo ou menu como somente execugao ou gravagao, podendo ser feito por usuario individual
ou grupo.

REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGCA

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS
v X

Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 ou superior nas estacdes de trabalho

17.
eWindows 2012 SERVER ou superior nos servidores.

18. | Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando pertinente.

Possuir o registro e controle de versdes dos aplicativos que compdem o

19. . - . o . ~
sistema, facilitando assim os processos de atualizagdo do sistema para novas versoes;

20. | Armazenar senhas dos usuarios no banco de dados utilizando criptografia de mao Unica

21.| Utilizar formato de data ano com quatro algarismos

Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias mostradas pelo sistema
22. | através de log

A ferramenta de conexdo remota para suporte deverd ser gratuita para a contratante e ter padrao

23.
de certificagdo ISO 27001.

Os principais relatorios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do

24, X
responsavel.
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1 - ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v

X

O sistema devera ter a possibilidade de inserir varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais
como: Previdéncia Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime Geral
do INSS, contemplado as faixas salariais e aliquotas, para descontos dos valores retidos e
Encargos Sociais, devendo ainda esta expresso o valor de maximo de teto de contribuigdo, valores
para pagamento do Salario Familia de acordo com enquadramento de aliquotas, devera ainda ter
campo especifico para informar percentual de Contribuicdo Adicional, mantendo o histérico mensal
da tabela.

Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores ‘de/até’, onde as quais
serdo consideradas para base de calculo, respeitando assim o enquadramento das aliquotas para
descontos e suas deducdes legais. Devendo possuir campo para informar valor de abatimento para
Aposentados e Pensionistas maiores de 65 anos e valor de Dedugao por Dependentes, mantendo
o histérico mensal da tabela.

Permitir gerar todos os arquivos, abaixo mencionados, da Fase III - AUDESP - Atos de pessoal,
com opgao de relatérios para conferéncia.

Atos de Pessoal;

Quadro de Pessoal, Cargo e Funcao;

Agente Publico, Lotagdo Agente Publico e Cadastros Aposentados e Pensionistas;

Cadastro de Verbas RemuneragGes, Folha Ordinaria, Pagamento de Folha Ordinadria e Resumo
Mensal da Folha de Pagamento;

Relatérios mensais, podendo gerar em pdf, das informages que foram geradas no arquivo xml
para facilitar as conferencias.

Possibilitar gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente as remuneracgdes e reajustes de Agentes
Politicos:

Complemento de Remuneracgdo de Agentes Politicos;Concessdo de Reajuste de Agentes Politicos;
Fixacdo da Remuneragdo de Agentes Politicos;

Remuneragdo de Agentes Politicos;

Relatérios mensais, podendo gerar em pdf, das informacbes que foram geradas no arquivo xml
para facilitar as conferencias.

Ao acessar o sistema folha, avise quais servidores estdo com férias vencidas em duplicidades no
ato do login.

Gerar o Arquivo da SEFIP mensalmente, cuja finalidade, devendo esta incluido também os valores
de base de calculo para recolhimentos de FGTS dos vinculosempregaticios, os arquivos deverdo
ser separados por folha Mensal e 13° Salario, com possibilidade de incluir os Prestadores de
Servigcos Autdonomos que estiverem com processos de calculos dentro da folha de Pagamento.
Devendo ainda ter a possibilidade de emitir relatério para conferéncia.

Gerar o arquivo de SIOPE mensalmente, conforme layout padrdo do Ministério da Educagdo. Para
efetuar o processo de geragdo de tal arquivo, o sistema devera permitir executar cadastros prévios
das seguintes informagdes: Codificacdo das Escolas Municipais, cargos e fungées atrelados a carga
horaria e situacGes de funcionarios.

Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servigo e a concessdo, observando percentuais
diferenciados, conforme regime contratual, com eventos distintos e com a possibilidade de
impressdo dos funcionarios que no més adquiriram o beneficio, apds calculo da folha

Devera possuir rotina de exportacdo e importacdo da Qualificacdo Cadastral do e-Social, bem
como os arquivos XML para transmissdo ao e-Social a conforme segue:
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OBS: Todos os arquivos listados abaixo deverdo ter a opgdo de relatérios para conferéncia.S1000
- Informagdes do Empregador;

S1005 - Tabela de Estabelecimentos;

S1010 - Tabela de Rubricas;

S1020 - Tabela de Lotagdes Tributarias;

51070 - Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;

S2190 - Admissdo de Trabalhador - Registro Preliminar;

S2200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo/Ingresso Trabalhador;
S2205 - Alteragdo de Dados cadastrais do Trabalhador;

S2206 - Alteracbes de Contrato de Trabalhador;

S2230 - Afastamento temporario;

S2231 - Cessdo/Exercicio em Outro Orgéo

S2298 - Reintegragdo/Outros Provimentos;

S$2299 - Desligamento;

S2300 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Inicio;

S2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Término;
S2400 - Cadastro de Beneficios Previdenciarios - RPPS;

S2410 - Cadastro de Beneficios Entes Publico - Inicio

Gerar os arquivos das obrigagdes anuais e DIRF e relatério de Informe de Rendimentos, onde
Prestadores de Servigos Autonomos devem considerados e demonstrados.. Para o Relatério de
Informe de Rendimentos, o Sistema deverd lancar as informagbes pertinentes as pensées
alimenticias/judiais expressando o nome da Pensionista, CPF e valores repasse durante ano
calendario, bem como os valores referentes a Plano de Salde expressando separadamente os
valores do titular e dos Dependentes.

Incluir empresas devido sistema ser integrado com a contabilidade das empresas que obtiveram
retengao de IR no empenho.

10.

CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de calculo tais como: 13° Salario, Adiantamento de 13°
Salério, Adiantamento, Férias, Licenca Prémio, Mensal, Adiantamento 140 Salario, 14° Salario,
Rescisdo, Rescisdo Complementar, Complemento de Adiantamento de 13° Salario, Abono Salarial
e beneficios, com opgGes de processamentos individuais ou coletivos.

11.

Para o calculo de Adiantamento Quinzenal, devera verificar a parametrizagdo que autoriza o
servidor a receber o calculo de Adiantamento. Esta autorizagdo deve estar presente no Cadastro
12, do funcionario. Campo para informar o percentual a ser pago neste adiantamento deve estar
presente no momento da execugdo do calculo, caso o mesmo nao tenha saldo para tal pagamento,
o sistema devera bloquear, ja provisionando o inss e IRRF do mensal.

O cdlculo mensal devera realizar a dedugdo automatica dos valores pagos no Adiantamento

13.
Quinzenal, podendo ter 30 adiantamento no mes.

O calculo de adiantamento de 13° Salario sé deve ser executado para servidores que possuirem
permissdo, previamente parametrizada no cadastro de cada servidor. Campo para informar o
percentual a ser pago neste adiantamento, deve estar presente no momento da execugdao do
14. calculo.

Permitir também executar o calculo apenas para servidores que realizam aniversario no més
desejado. Caso o mesmo nao tenha saldo para tal pagamento, o sistema devera bloquear, ja
provisionando o inss e IRRF do 139° final.

Calculo de 130 Salario o Sistema devera verificar a autorizacdo no cadastro de Servidor para este
processo de célculo. O sistema devera estar liberado para o processamento somente no mes 12
devido bloqueio do esocial, no qual devera verificar a proporcionalidade dos meses trabalhados
15. de acordo coma data de admissédo, efetuando assim o calculo dos avos de direito no ano corrente.
Devera deduzir automaticamente os valores pagos na folha de Adiantamento de 13° Salario
durante vigéncia e/ouAdiantamento. Apurar e langar automaticamente, no calculo de 139° salario,
as médias de Horas Extras pagas no ano corrente.

16. Para o calculo de Rescisdo, deverdo ser apuradas automaticamente as indenizagGes do servidor,
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como: Férias Vencidas, 13° salario proporcional ou indenizado, Férias Proporcional, 1/3 de Férias
Constitucionais, Aviso Prévio indenizado ou Saldo de Salario, expressando ainda todos os
descontos legais padrdo.

Sistema devera fazer reintegracao para rescisao feita errada, ou com processo judicial.

Permitir emitir os Termos de Rescisao Contratual nos modelos para CLT, Termos de Quitagdo e
17. Homologagdo, conforme Portaria 1621 de 14 de julho de 2010 do Ministério do Trabalho e Emprego
e alteracGes posteriores Portaria 1057 de 06 julho de 2012, e modelos para Estatutarios.

Processo de Rescisdo Complementar, efetuar a liberagcdo de calculo somente para funcionarios
18. desligados / demitidos em meses anteriores ao més de competéncia, buscar os langamentos
executado para a opcdo de Rescisdao Complementar, calculando de forma automatica os encargos.

Para o Calculo da Licenga Prémio, levar em consideragdo os periodos aquisitivos, previamente
gerados e baseados na data de Admissdo do Servidor ou outra data especifica. Permitir célculos

19. referentes a descanso e/ou pecunia. Realizar validagdo de perda de saldo de dias em caso e
auséncias, através de uma tabela das faltas.
No processo de célculo de Férias, levar em consideracdo o periodo aquisitivo programado, onde
20. verbas de 1/3 Constitucional, médias ocorridas dentro do periodo aquisivioo e Abono Pecuniario

deverdo ser lancados automaticamente no calculo, de acordo com parametrizagdo realizada.
O terco devera ser pago em verba distinta devido o evento de pecunia nao ter incidencias.

Permitir efetuar o Cancelamento de todos os tipos de calculo a qualquer tempo, desde que ndo se
tenha alterado a competéncia para o0 més seguinte, ou seja, cada processo de cancelamento
21. somente podera ser executado dentro do préprio més de calculo. Apds a mudanca de Competéncia
nenhum processo de Calculo ou cancelamento podera ser executado, entendendo assim que o
més efetivamente foi fechamento e ndo ocorrendo nenhum tipo de abertura de més fechado.

Calculo de Pensdo Alimenticia/Judicial: efetuar calculo de penséo alimenticia/judicial, considerando
as informacdes cadastrais e em conformidade com a determinacdo judicial para cada servidor, os
22. descontos devera acontecer diretamente no calculo de cada funcionario e repassado
automaticamente para o célculo do beneficiario.

Gerar crédito bancario das pensionistas junto ao arquivo de todos os servidores da prefeitura.

Devera efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e Previdéncia Social para
funciondrios com duas ou mais matriculas na Instituicdo, devendo somar as remuneragées
percebidas dentro do més e aplicar a aliquota correta para os descontos, de acordo com as Tabelas
vigentes de Previdéncia e Imposto de Renda, demonstrar o valor de desconto em apenas uma das
matriculas. Sendo possivel aplicar o agrupamento também para os beneficios, devera ainda
verificar se as matriculas em questdo possuem o mesmo CPF.

23.

Permitir deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral, quando o funcionario ja
24, contribui com um determinado valor ou com o valor de teto em outras InstituicGes, limitando
sempre ao valor do teto de contribuicdo, infromando a empresa onde ele ja recolhe.

Permitir gerar os arquivos de créditos bancarios no formato CNAB240 da FEBRABAN, Relatério de

25. ‘o
Resumo para Empenho, relatério de Folha de Pagamento.

Opgbes Cadastrais: Permitir cadastrar funcionarios com as situagdes: Ativo, Aposentados,
Pensionista, Pensionista Judiciais, prestadores de servicos autbnomos, tendo as especificas abas
26. conforme é determinada a situagdo de cada cadastro, efetuar no vinculo qual tipo de rescisao
pode para um determinado vinculo, qual ocorrencia pode para um determinado vinculo, quais
eventos podem ser langadados por vinculo, quais beneficios deverao ser para o vinculo.

Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais, no qual devera vincular um ou
varios cadastros de funcionarios, onde deverdo estar fixadas as informagdes determinadas pela
justiga, relevantes ao processo de célculo, tais como: (valor fixo, percentual, fragdo, sobre liquido,

27. salario base ou salario minimo), qual a folha que devera sofrer as incidéncias de calculos e
langamentos de formula especifica para calculos diferenciados, permitindo visualizar no cadastro
do funcionario os pensionistas atrelados ao funcionario.

28 Para iniciar um cadastro de funcionario, o sistema devera ter como chave primaria o nUmero de

CPF. Mediante a digitacdo do CPF, devera ser verificado se o nimero ja esta registrado no banco
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de dados, aproveitando as informacdes fixas ja existentes no cadastro anterior.

Para o cadastro de funcionario, o sistema devera permitir langar as seguintes informacbes: regime
de contratacdo nas opgles CLT ou Estatutario, Estrutura Hierarquica na qual o funcionario esta
alocado, Cargo/Funcgdo o qual foi nomeado, permitindo também que seja lancado um Cargo de
Substituicdo, Comissao, Designagao ou Cedido De/Para, sendo que para o caso de cedido, permitir
informar o local ao qual o funcionario pertence e se esta situacdo é ou ndo remunerada pelo érgdo
receptor.

29.

Permitir cadastrar documentos tais como: RG, 6rgdo emissor, da emissdao, CTPS, serie, data de
emissdo, PIS, Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, data
de emissdo e data de validade da CNH, Raca/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se estrangeiro
numero da carteira, data de chegada, data de naturalizacdo no pais, se é doador e qual tipo
sanguineo, filiagdo, contato telefone, e-mail, estado civil, Grau de Instrugdo, especialidade
conforme a formacgao e informacdes de reservista.

30.

Possuir rotina de calculo de rescisGes contrato de trabalho com a possibilidade de ser individual

31. ) . ~ ‘o .
ou coletivo, vinculo, fungdo, ou varias rescisdes ao mesmo tempo.

Dispor das seguintes informacdes: data de admissdo, Data de Desligamento (caso tenha), motivo
do desligamento, dados bancarios, acompanhado da Modalidade bancarias tais como: Conta
Corrente, Conta poupanca, ou tesouraria, Banco e Agencia para Credito Salarial, deixando visivel
e registrado o nome, a data e o horario da Ultima alteracdo executada pelo usuario naquele
cadastro, devera constar categoria da SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS
(Fundo de Garantia por Tempo de Servico) e Declaragdo a Previdéncia do Regime Geral de
Previdéncia Social

- INSS, Data de Nascimento, vinculo laboral de contratagdo tais como Mensalista, Horista,
Plantonista ou Tarefeiro, devendo ainda ter a vinculagdo do Nivel Salarial (valores de Salariais) o
qual foi definido no processo de Contratagao.

32.

Permitir atrelar as informagdes dos Dependentes, tais como: Grau de Parentesco, CPF, sexo,
vacinagdo, data fim da dependencia, escolaridade, se o mesmo é dependente para fins de
Previdéncia, Convenio Médico (Planode Saude), Imposto de Renda e/ou Salario Familia, se € uma
33. dependéncia vitalicia, por se tratar de invalidez ou incapaz. Permitir também parametrizar para
fins de calculo, as limitagdes legais de idade para o pagamento de Salario Familia e Imposto de
Renda, passando assim a tratar automaticamente estas limitagdes, ou seja, bloqueado o calculo
de salario familia ou deducgdo parafins de Imposto de Renda.

Permitir lancar no cadastro de funcionarios, para fins de calculo, quais as incidéncias pertinentes
a cada cadastro, tais como: Saldrio Familia, Salario Familia Especial, Imposto de Renda,
Adiantamento Quinzenal, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, Adiantamento de 14° Salario,
140 Salario, Bonificagdo de aniversario, Data Base e tipo para Adicional de Tempo de Servico -

34. ATS, Data Base para Sexta Parte, Data Base de Licenca Prémio, Data base e tipo de Plano de
Carreira, Tipo de teto de remuneragdo, NUumero do Processo (caso ndo possua Teto de
Remuneracao), tabela de faltas, Informagdes do recolhimento ao FGTS, definicdo da tabela de
Previdéncia que estara vinculado e se possui Moléstia Grave.

35. Permitir criar cadastros de Prestadores de Servicos, permitindo vinculagdo de Tabela Previdéncia

Social, Imposto de Renda, CBO e lancamento de ISS, conforme legislacdo vigente.

Devera permitir criar até 07 (sete) niveis hierarquicos de Estrutura Organizacional, criar tabelas
de Niveis Salariais separadas por quadro e grupo com classificacdo do tipo Carreira, Isolada,
Comissdo e Eletivo. Deverd trazer como carga de dados as informacbes das Instituicdes
36. Financeiras cadastradas na Federagdo Brasileiras de Bancos - FEBRABAN, tais como: Cddigo do
Banco, Nome do Banco e Agencias. Permitir cadastros de tipos de Plantdes, Hora e Tarefas, os
quais deverdo conter as informacGes de codigo sequencial, descricdo, valores e eventos
diferenciados para cada situagao.

Permitir cadastrar varios tipos de Adicional por Tempo de Servico - ATS, no qual devera constar o
37. codigo sequencial, nomenclatura, eventos especificos, com as informacdes da quantidade de anos
e percentual para adquirir o direito, ter como processo de célculo a opg&o Linear e Cascata. Ainda,

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

para concluir os cadastros de estruturacdo institucional, devera permitir o cadastro diversos tipos
de Teto de Remuneragdo, os quais serdo atrelados ao cadastro de funcionario com opgédo de calculo
Direto ou Por Evento, mantendo o histérico mensal deste limitador.

O sistema devera possuir cadastro de Fundamento Legal, contendo as seguintes informacoes:
Tipos de atos legais (Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual, Decreto, Emendas Medida
Proviséria, Portarias, Ato da Mesa, Lei Orgénica, Estatuto, etc.), nUmero do ato, data da criagdo,
data da vigéncia, tipo de norma e descricdo do ato. Devera ainda permitir efetuar cadastros
38. meédicos, nos quais deverdo constar as informagdes de NiUmero do CPF, nome, nimero do CRM,
qualificagdo e especializagdo O sistema devera permitir efetuar cadastro de Processos
Administrativos / Judiciais com as informagGes de Tipo deProcesso, niimero de processo, inicio e
término da validade do processo, devendo também constaras informacdes de suspensdo de
exigibilidade de tributos, o sistema devera entender se o processo € valido.

Permitir criar cargo/funcdo com as informacgdes de: Codificacdo sequencial, descricao do
cargo/funcdo e classificagdo dos tipos: isoladas, carreira, efetivo e eletivo. Devera permitir
também atrelar a tabela de nivel salarial pertinente ao cargo/funcdo, vinculando fundamentos
legais nos quais permitiu criar, aumentar ou reduzir a quantidade de vagas para o cargo,
controlando também a quantidade de vagas ocupadas e extintas, ndo permitindo que o limite de
vagas disponiveis seja ultrapassado, devera ter a informacdo de carga horaria semanal,
especialidade. Codificacdo e descricdo da Classificagdo Brasileiro de Ocupacao - CBO,
escolaridademinima exigida e quando o cargo/fungdo se tratar de atividade especial.

Se o cargo é responsavel pela Instituigdo, tipo, regime juridico, exercicio de atividade, forma de
provimento, fungdo de governo e possibilidade de desativar o cargo, caso nao seja utilizado.
Devera ainda permitir parametrizar as informagSes detipo de cargo publico, tipo de contagem
especial e se o cargo tem Dedicacao Exclusiva para fins de e-Social.

39.

Permitir cadastrar empresas administradoras de transporte, com tipos de pagamento (valor de
pecunia), valor unitario do VT, percurso de utilizagdo trabalho/residéncia ou vice-versa, permitir
efetuar os descontos em percentuais. Executar manutencdoVT ou alteragdo para um determinado
més especifico, ndo afetando assim o langcado habitual mensal.

40.

O sistema devera permitir ainda efetuar cadastros de Plano de Saide/Convenio Médico de diversas
operadoras com informagdes do cddigo sequencial, CNPJ], Codigo da Agéncia Nacional de Salde -
ANS, eventos especificos para cédlculos de Proventos, Descontos ou ambos, os descontos dos
funcionarios, seus dependentes e a coparticipagdo da instituigdo.

41.

Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos, as quais deverdo ter
42, codificacdo sequencial, classificacdo por Tipo, incidéncias para base de Previdéncia, Imposto de
Renda, FGTS, Redutor de Proventos, permitindo ativar ou desativar quando nao utiilizado.

43, Deve possuir campo para vinculacdo do Tipo Verba Remuneratéria AUDESP.

Permitir parametrizar as informagGes de Incidéncias Tributdria da Previdéncia, Incidéncia
Tributaria de IRRF, Incidéncia Tributaria de FGTS e Incidéncia Tributdria de Contribuicdo Sindical
por tipo de Folha de Pagamento, conforme determinado pelo e-Social. Deve haver
44, condicionamento por estrutura administrativa, onde apenas servidores vinculados a tais estruturas
irdo receber a verba remuneratéria em questdo. Deve possuir limitagdo de incidéncia
Previdenciaria por vinculo empregaticio, vinculacdo de Margem Consignavel, Natureza de Rubricas
do e-Social e Tipo de empenho orgamentario.

Permitir integracdo com o sistema de contabilidade, permitir efetuar cadastro de fichas contabeis
de Receita e Despesas, categorias econdémicas, centro de custo, cddigo do fornecedor, e destinagédo
de Recurso, com os tipos de calculos: mensais, rescisao, ferias, decimo, abono, adiantamento,
inclusive autonomos.

45.

Permitir efetuar a vinculagcdo dos eventos, ficha contabeis, estrutura contabil e administrativa,
permitindo ser exportadas automaticamente de um exercicio para o outro. Permitir gerar arquivo
e relatérios detalhando cada servidor em cada estrutura com sua ficha orcamentaria, com
detalhamento das despesas, receitas e encargos sociais e relatdrios de inconsisténcias.

46.

47. Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com opgdo de ‘Esqueci minha senha’
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com envio de senha provisorio para e-mail, através de Senha de Administrador gerando assim
uma contras senha de acesso.

Processo de Langamentos e Ocorréncias: Executar diversas rotinas de langamentos de verbas tais
como: Por funcionario/servidor informando o periodo, o evento e se tratar de lancamento em
valor, percentual, fragao ou horas de acordo com a criagdo da verba para pagamento ou desconto,
langamentos por evento, plantdo, horas, tarefas, empréstimos, efetuar também lancamentos
coletivos, reajustar eventos lancados para periodo futuros, langamentos de RescisOes

48. complementares, lancamento de contribuicGes de outros vinculos para funcionarios que
contribuem com a Previdéncia do Regime Geral em outro 6rgdo/instituicdo e por fim, permitir
consultas todos os langamentos por funcionarios de um determinado periodo.

Podendo ser importado por planilha excell, somente incluindo cod funcionario, cod evento,

competencia, e valor

No caso da rotina de empréstimos, controlar as quantidades de parcelas e deixar claro qual a
49 parcela esta sendo descontada em holerite, permitindo também indicar o més para inicio do

desconto e 0 més que se iniciou o empréstimo, valor de cada parcela, campo para observagdo e
campo para quitagdo.

Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definido quais as incidéncias que influenciardo
para computar ou deduzir vantagens tais como: remuneragdo, beneficio, tempo de servico, sexta
50. parte, plano de carreira, adiantamento mensal, 14 salarios, licenca prémio, 13salario, ferias, vale
transporte, DSR, evolugdo salarial. Apds langamento uma unica vez de tal ocorrencia, alterar de
forma automatica os periodos de ferias, licenga premio, e adicionais.

Permitir vincular verba de remuneracdo ao cadastro das ocorréncias, realizando assim
langamentos de eventos remuneratérios automaticos, assim que ocorréncia for langada. Devera
51. ter a possibilidade de efetuar os lancgamentos em horas, lancamentos para periodos futuros, ndo
permitindo lancamentos para periodos anteriores a data de admissdo. Permitir atrelar ao registro
da ocorréncia a Classificagdo Internacional de Doengas - CID;

Permitir alterar as incidéncias de ocorréncias, lancadas anteriormente. Emitir relatério de
52. ocorréncias por funcionarios ou por cédigo de determinado periodo, indicando qual evento uma
ocorrencia tenha interferencia.

Permitir controlar os processos de Férias e Licenca Prémio, disponibilizado ferramentas para
53. geragao de Periodos Aquisitivos Individuais ou coletivos, devendo verificando as faixas de/até das
tabelas de faltas para dedugdo de saldo e perda dos periodos aquisitivos.

Permitir realizar programacbes de Férias para periodos futuros, de forma coletiva e por

54. departamento, cargos ou vinculos empregaticios, efetuando o lancamento automatico da
ocorréncia e dar baixa de pagamento do periodo aquisitivo quando executado o calculo.
55. Permitir efetuar manutengdes de dias de gozo para periodos calculados e ndo gozados.

Permitir gerar os relatorios separados, de Férias e Licenga Prémio concedida, vencidos e a vencer,
programadas e ndo programas, notificagdes, recibos, resumo contabil, Certiddo de Licenga Prémio,
56. solicitagdo de férias, relatdrio de data limite para férias, permitindo exportar para EXCEL ou PDF,
e sendo possivel executar selecdo por Estruturas, por funcionarios, por nivel salarial, por vinculo
empregaticio e cargo/fungdo.

O sistema também devera emitir relatérios de Provisdo de Férias, e 13° Salario, reservando
automaticamente a proporgao de 01 (um) avo mensalmente, acrescidos do encargo social, e
57. quando tratar-se de férias acrescentar 1/3 do valor constitucional, com os devidos ajustese baixa
de pagamento automaticos ou manual se for caso. Devera ainda ter a separagdo por regime
previdenciarios de RPPS e RGPS, permitindo emitir nas opgdes analitica e/ou sintética.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria dos bancos:
(B.Brasil, CEF, Nossa Caixa, Santander, Bradesco, e Ital), com inclusdo de pensdes judiciais e
rescisdes, podendo ainda ser do tipo conta a débito;

Demonstrando percentual de um mes para outro. Por referencia salarial.

Por salario liquido de/até.

Por nivel salarial.

58.
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Relatérios e Arquivos: Permitir emitir relatérios de Transparéncia Fiscal, nos formatos: por
Servidor, por periodo, por Nivel Administrativo e por cargo/funcdo, disponiveis nas opgdes de PDF,
Excel e imagem. Permitindo ainda integrar com o sistema Portal de Transparéncia, ndo sendo
necessaria a geragdo de arquivos ou relatérios.

59.

Emitir relatdrios de ContribuicGes Previdenciarias, comparativode calculos de meses anteriores e
més atual, Ficha Financeira, Holerites,Horas convertidas, Analitico de Encargos Sociais, Relatdrios
de Horas Extras, Liquido de Folha dePagamento, Relatérios de Vencimentos por Proventos,
Movimento Digitado, Movimento Calculado,Relatério de Salario de Contribuicdo do RGPS, Extrato
de Empréstimos, Relatdério de Pagamento de Cheque e Tesouraria, Relatério de servidores sem
convénio bancario, Relatério de Vencimentos Bruto, Relatdrios de Beneficios tais como: Vale
Transporte, Cesta Basica e Plano de Saude, Relatério de Atividade Preponderante, Certiddo de
Tempo de Servigo, Certiddo de Tempo de Contribuicdo, Ficha Funcional, Fichas de
60. Recadastramentos, Quadro de Cargos e Fungdes, Incidéncias de eventos, Relatorios de Admitidos
e Demitidos, Registro de Servidor, Ficha de Tempo de Servigos, relatério de contratos por
tempo determinado, Quadro de vinculos, relatério de Pensionistas, Relatério de Aniversariantes,
Relatorios de Dependentes, Servidor por Estrutura, Relatério por faixa etaria, Relatério de
Evolugdo Salarial, Relatdrio de Servidores com Multiplos Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo
de Saldrio Familia, relatério por Estrutura Administrativa, Declaracdo de Impostode Renda,
Certiddo de Tempo de Contribuicdo - CTC, relatério de Contagem de Tempo de Servigo,
Requerimento de Beneficio de INSS, Previsdo de Tempo de Aposentadoria e Servidor por Vinculo,
permitir emitir em PDF, Imagem e/ou Excel.

Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de Langamentos Diversos, Exportacao de

61. Dados Previdenciarios para o Regime Proprio de Previdenciario, exportacdo de arquivos de holerite.
Permitir gerar arquivos tipo TXT e relatéorio de Margem Consignado, baseando-se na

62. parametrizacdo das verbas de proventos e descontos e deduzindo os valores de margem ja
utilizados.

63. Ao lancar uma verba, a pessoa que langar devera fazer a justificativa do langametno e a lei.

64. Ter possiblidade de reintegragao caso haja rescisao por processo judicial de reintegragao.

65. Ter uma planilha de importagao dos dados em excell para o sistema, facilitando o trabalho e
tempo do pessoal do setor.

66. Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas) com exportacdo p/Excel;

67. Relatorio de segregagao em massa, relagao do fundo de aplicagao por capitalizado ou financeiro.

68. Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VII e VIII;

Emitir planilha de lancamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a planilha,
69. enviado ao departamento, onde sera respondido pelo departamento quantas horas trabalhadas,
horas extras tal servidor teve.

Possibilitar fazer manutengdo de calculos com inclusdo ou exclusdo de eventos ou ainda alterar
70. valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear a
manutencgdo. Para que se houver bloqueio 0 mesmo nao sera calculado.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de auténomos, podendo haver datas
71. diferenciadas por auténomo, com valores e fichas contabeis.
Contemplando também patronal, retido, iss, e irrf

Emitir relagdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cddigo do evento, descricdo
do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de impressdo, por

72. funcionario, organograma, fungéo e vinculos e ainda a possibilidade de escolher data inicial e data
final;

73. Permitir lancar todos os feriados em geral e pontos facultativos, os quais poderdo ser visiveis em
um calendario fixo do ano corrente e de anos anteriores.

24, Permitir gerar o arquivo do MANAD - Manual de Normativo de Arquivos Digitais, conforme
determinado pela Receita Federal.

75. Permitir alteragcdo do nome do Funciondrio, para os casos de acréscimo ou retirada de sobrenome,

devendo manter o histérico de tais alteragdes, bem como deverd permitir a insercdo do
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Nome Social, caso necessario, informacgdo solicitado pelo layout do e-Social.

O sistema devera controlar automaticamente a quantidade de lancamentos de afastamentos
76. conforme parametro determinado, ou seja, ndo permitindo 2 abonadas dentro do més e 6 no ano.
Possibilitando a criagdo de mais 10 afastamentos;

Baseado na parametrizagao do cadastro de funcionario, permitir efetuar calculos de adiantamento
de 140 Saldrio no qual devera indicar o percentual de cédlculo, permitindo ainda efetuar calculos
77. para os aniversariantes do més de competéncia ou para os aniversariantes dos meses seguintes,
permitir verificar a proporcionalidade de meses trabalhados até a data, ou efetuar o calculo sobre
todo o anocorrente.

Emissdo de relatérios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
78. agrupamentos;
Indicando somente servidores com punigao, disciplina, reajuste, portarias.

Sistema deve ter campos referentes ao e-Social: Pais, Categoria do Trabalhador, tipo de

79. N , L . . .
Segregacgao de Massa, e NUmero de Processo administrativo para fins de Menor Aprendiz.

Permitir o cadastro de Sindicatos contendo as informagdes de CNPJ, nomenclatura, cédigo
80. do M.T.E. (Ministério do Trabalho e Emprego), para atrelar ao cadastro de funcionario, informagao
que devera ser consumida na geracao da RAIS.

Disponibilizar ferramenta para criar Relatério de facil manuseio, no qual ao selecionar
81. determinados campos cadastrais em uma Grid e possivel gerar e salvar relatério como um fixo,
permitindo emitir em formato PDF, Imagem ou Excel.

Permitir consultar Beneficios quando se trata de beneficios o tipo proventos tal como: Vale

82. . -
Transporte, Cesta Basica, Vale Refeigao, etc.

Langamentos de férias, incluindo a justificativa do afastamento, incluindo no relatdrio de controle

83.
de férias.

Permitir langar diversos cursos e graduagdes por funcionario, permitindo langar um valor de peso
para computar na Evolugdo Salarial, Estagio Probatdrio e Avaliacdo de Desempenho, nome da
84. instituicdo, cddigo sequencial, nome do curso, area do curso, nivel de graduagao, tipo de duragdo,
tempo de duracdo, e periodos para conclusdo do curso/graduagdo. Permitir visualizar todos os
langcamentos de curso/graduacgdo no cadastro de funcionario.

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso, ou
85. seja servidor que recebem abaixo do salario minimo do municipio, onde o sistema devera possuir
uma rotina de calculo automatica para complemento deste valor.

Emissdo de relatérios de resumos encargos sociais, incluindo o custo adicional, incluindo passivo

86. ] ,
atuarial, podendo gerar por organograma, vinculos, centro de custo;

Todos os calculos deverdo possuir a opgdo de execucdo individual ou coletiva, possuindo filtros
87. especificos: por Matricula, Por Estruturas Administrativas, Por Vinculos Empregaticios, Por
Cargo/Funcdo ou por Niveis Salariais, por um grupo selecionado.

Permitir efetuar previamente o calculo do vale Transporte em peclnia, Vale Alimentacdo, Vale
Refeicdo, Plano de Saude e outros beneficios, possibilitando o processamento Individual ou
Coletivo, sendo possivel visualizar em tela cada servidor processado e valores de proventos e
descontos ou ambos em Grid de facil visualizagdo, refletido assim para o célculo mensal.

88.

Permitir processar o célculo de RRA (Rendimentos Recebidos Acumuladamente), considerando a
89. tabela de IRRF vigente, e permitindo deduzir os valores de Previdéncia Social, Pensdo Judicial,
expressando em tela.

Emissdo de relatério, no ato da geragdo da folha, resumo de empenho ou crédito bancario,

90. . ) . n

demonstrando os servidores que ficaram sem calculo no més;

Permitir ainda identificar se esta autorizando a realizar horas extras, se verifica ou ndo o limite de
91. horas extras langadas dentro do més, se possui frequéncia, identificando o turno (jornada e

intervalo).

Concurso Publico: permitir cadastrar os concursos, com data de homologagdo, data de validade,
92, prorrogacao, qual fungdo, numero de vagas, o n° do processo interno e ainda a lei

regulamentadora do processo.
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Para cada servidor, devera constar no minimo: Nome, Rg, classificacdo, os dados da chamada do
concurso, e a data de posse.

Emitir a relagdo dos servidores aprovados/reprovados em concurso publico.

Em caso de inaptidao, o sistema devera o motivo conforme opgdes:

Ndo comparecimento ‘renuncia’

Inaptidao - exames

Desclassificado por motivo dos itens do edital.

Permitir cadastrar inUmeros tipos de beneficios tais: cesta basica, bonus supermercado, vale
refeicdo, vale supermercado, vale alimentacdo. Devera ter a especificacdo de Proventos,
Descontos ou ambos, com faixa de/até, fixado em percentual, valor ou hora, limitador de cota
para recebimento, e limitagdo de desconto, e campos para dedugdo se for o caso.

93.

Demonstrar calculo mensal de 5 servidores onde demonstre uma memoria de calculo. Com sua
94, representacdo matematica, (Adicdo ou subtragdo) seus eventos incidentes, para os proventos e
descontos INSS, IR. Demonstrando um relatério, com a composicdo dos valores apurados.

Na emissdo de ficha cadastral completa, para vinculo de pensdo por morte, demonstrar quem é

95.
0 esposo(a) falecido.

96. Possibilidade de langamento de um evento e no holerite demonstre outro cédigo para visualizagdo.

Sistema deverd dispor no cadastro dos funcionarios, as substituicdes que o servidor teve por
periodo, o novo organograma, local de trabalho, vinculo, salario, e o motivo da substituicdo.
Podendo ainda emitir relatdrio das substituicdes funcionais ocorridas por periodo, quais eventos
o servidor obteve no ato da substituicdo, contendo o cargo efetivo e o cargo substituto

97.

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de funcdes especiais como:
98. (Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados, ou seja a cada 6 meses, 20 dias
de direito a férias.

Gravar todas as alteracGes de cargos e/ou niveis salariais processados como evolucdo cadastral,
99. horizontal, vertical ou ambos, desde o processo admissional até o processo rescisério, mantendo
visivel todo o histérico no cadastro do servidor.

Permitir lancar no cadastro de funciondrio os registros de vinculos anteriores a admissédo,
100. | permitindo computar para os calculos de ATS, Sexta Parte, Licenca Prémio e Evolugdo Horizontal
e/ou Vertical.

Para o processo de Abono Salarial, levar em consideracéo lancamentos de eventos especificos, 0s
quais deverao retornar na Folha Mensal para computar os valores de Encargos Sociais devidos.
Permitir gerar os arquivos de Crédito Bancario no formato do CNAB240 da FEBRABAN com

101. o . , . . - A
sequenciamento de geracdo, emitir os relatorios de crédito bancario para conferéncia, bem como
os relatérios de Folha de Pagamento, Resumo para Empenho, Guia de Recolhimento de RPPS e
Recibo de Pagamento Auténomo - RPA.
Ao gerar o calculo mensal, O sistema devera demonstrar um aviso para servidores com alteracao
de ats, ou 12 sexta parte

102. P

Servidores que estdo com o prazo probatério vencendo.
Servidores com evolucdo funcional, ocorrendo no més.

Permitir executar o processo de Evolugdo Salarial na opgdo horizontal ou vertical, ou até ambas,
103. | conforme determinado pela legislagdo vigente, devendo ainda permitir a Evolugdo Manual para
um determinado cargo/funcédo, nivel salario ou as duas opgses.

1 - ADMINISTRACAO DE PESSOAL

. . ATENDEU
ESPECIFICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

v X

Frequéncia/Ponto Eletronico: Possibilitar cadastros prévios de equipamentos de Registro
104. | Eletronico de Ponto - REP’s para integracdo (Importacdo e Exportacdo), com marcacbes via
biometria.
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Emissdo de relatérios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
agrupamentos.

106.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autdbnomos, podendo haver datas
diferenciadas por auténomo, contemplado também a parte da empresa;

107.

Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade;

108.

Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.

- Apurando a redugdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado na
rotina de calculo.

2 - PORTAL DO SERVIDOR

ESPECIFICAGCOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v

X

Portal do Servidor: Este modulo sera totalmente independente do Sistema de Folha de Pagamento,
porém a comunicagdo das informagGes dos sistemas partiré da folha de pagamento para o Sistema
de Portal e nunca o contrario.

Perfil administrador, havera um Perfil para funcionarios, um perfil para os usuarios de Recursos
Humanos, um perfil para Coordenadores/gestor.

Perfil de funcionario tenha acesso a holerites, informes de rendimentos, Ficha Financeira, Folha
de Frequéncia, Solicitacdo de Licenca Prémio e férias, consulta de dados pessoais tais como:
dependentes para fins previdéncia, nome completo, RG, CPF, data de nascimento, endereco, PIS
e permitir emitir os Termo de Responsabilidade de Dependentes Salario Familia e IR.

Permitir enviar comunicados e notificagdo para um servidor ou um grupo de pessoas,
organogramas, local de trabalho.
Indicando se serd enviado hoje ou com data agendada.

Gestor: Aprova/reprova as solicitacdes de Licenga Prémio e de Férias, as ferias aprovadas
automaticamente sao inseridas no sistema local.

Caso reprovada o gestor acusa a justificava pela qual nao terd jus ao afastamento.

A mesma tela é visualizada pelo servidor se foi aprovado ou reprovado seu pedido.

Funcionario: Emissdo de holerite, com autenticidade para comprovagao

Emissdo de informe de rendimentos com autenticidade para comprovacao

Solicitacdo de qualquer ocorréncia liberada para o seu vinculo empregaticio. Inclusive a ocorréncia
de abonada, o colaborador sabera pelo portal, quanto ele solicitou dentro do ano.

Ficha cadastral completa com autenticidade para comprovagao

Historico/vida funcional do servidor com autenticidade para comprovacéo

Ficha financeira por ano.

Funcionario: Inclusdo de documentos em pdf. Word, excell, e outros arquivos para serem
anexados junto ao seu servidor.

Adm: Quais campos liberar para que o funcionario possa alterar, como nome, dados pessoais,
enderego, documentos, todos parametrizados, incluindo anexos para aprovagao reprovagao.

Devera permitir que cada servidor possa consultar os periodos pendentes e gozados de férias,
com a opgao de solicitar a inclusdo de periodos de aquisicdo de férias ou pagamento em pecunia
no qual tenha direito, e bloquear o sistema caso o servidor solicite periodos inexistentes

2 - PORTAL DO SERVIDOR

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v

X

10.

Caso o servidor nao lance suas ferias no sistema o gestor podera ter o direito de langamento dos
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dias de gozo, para que nao aculmule 2 férias.
11. Caso o servidor nao lance sua licenga premio no sistema o gestor podera ter o direito de
lancamento dos dias de gozo.
Recadastramento anual no mes aniversario. Devera ser feito por ano um recadastramneto, caso
12. nao tenha nada a ser alterado devera concordar com o termo para prosseguir a navergar no
portal.
3 - COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
" ) ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS
v X
1 Devera atender as legislagGes vigentes que contemplam as licitagdes.
Cadastro de Fornecedores - Contendo campos obrigatérios para envio Audesp, como
2 identificacdo e classificacdo da empresa, CPF/CNPJ, endereco completo, telefone e dados dos
socios proprietarios, sendo integrado aos modulos de Contabilidade, Almoxarifado e
Patrimonio, para atendimento as rotinas de prestacdo de contas do sistema Audesp.
3 Cadastro de Classes de Itens, permitindo uma divisdo por tipo de produtos e/ou servigos.
4 Cadastro das unidades de medidas utilizadas para a distribuicdo dos materiais.

Cadastro de Produtos e Servigos em Unica tela, sendo exigida a vinculacdo a classe de
5 produto, a descricdo, unidade de medida, e permitindo controlar estoque minimo, maximo e
ponto de reposigdo.

No cadastro de categorias ou subcategorias, permitir a vinculagdo dos planos contabeis aos
grupos que terdo controle de estoque, ou informar os que ndo contabilizam como consumo.

Permite o bloqueio da alteracdo dos dados cadastrais dos materiais e servicos apds vinculagdo
em alguma movimentagao.

Cadastro de objetos, com validagdo de objetos ja cadastrados, evitando assim cadastros em
duplicidade.

Cadastro dos tipos de penalizacao e o prazo para restricdo em dias a serem vinculadas aos
respectivos fornecedores.

Possuir o controle de penalizagdo de fornecedores, com alertas ou bloqueios sobre
fornecedores apenados, e ainda, permitir identificar ao fazer o credenciamento de um
fornecedor, se 0 mesmo possui penalidades, podendo visualizar o prazo da penalidade a ele
atribuida.

10

Cadastro das comissdes e agentes de contratagao, permitindo identificar todos os agentes

11 L ) . o L.
responsaveis, o tipo de comissdo, atribuicdo, cargo, natureza e documentos necessarios.

O sistema devera permitir o cadastro das solicitagGes de compras e servicos, permitindo ao
usuario informar os dados de dotacdo a ser utilizado, bem como onde sera aplicado o material
ou servigo solicitado, assim como a justificativa da compra, e ainda, vincular os materiais ou
servicos desejados, informando a quantidade necessaria de cada item a ser requisitado,
possuindo validagdo se o item é compativel com a estrutura contabil selecionada, e ainda,
alertando o usuario se 0 mesmo ja faz parte de um registro de pregos ou de uma licitagdo.

12

O sistema devera permitir o cadastro de solicitagdes de itens de um Registro de Pregos
cadastrado, devendo o usuario informar o nimero da ata, e selecionar o fornecedor que deseja
solicitar a entrega, e o sistema entdo, devera carregar todos os itens, demonstrando o saldo
disponivel para emissédo de pedidos de empenho de forma automatizada.

13

Permitir o controle de prioridades na requisicdo de compras e servigos, podendo definir se é
14 uma solicitagdo administrativa ou um processo judicial, controlando a prioridade em dias ou
horas, conforme parametrizado. Permitindo ainda a inclusdo de anexos a requisicdo.
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Possuir integragdo com o mdédulo de contabilidade permitindo visualizar o saldo de dotagdo
15 na requisicdo de compras, e ao emitir pedidos de empenho, visualizar e validar o saldo,
bloqueando a operagdo e informando o valor disponivel caso o saldo ndo seja suficiente.

16 Permitir o cadastro de status para controle da solicitacdo de compras e servigos.

Permitir o controle do status da solicitagdo de compras e servigos, onde ao incluir uma nova
solicitacdo, a mesma devera ser definida como autorizada, e se houver necessidade de
adequacdo, o status sera definido pelo usuario, e enquanto a mesma ndo for concluida, ndo
podera ser utilizada em uma cotagdo, dispensa ou licitagdo.

17

Na criagdo das solicitagdes de compras o sistema devera salvar a insergdo de cada item inserido,

18 . ) ) . . .
evitando que em enventuais quedas inesperadas do sistema percam-se os itens informados.

Possuir tela para realizar abertura de cotacdes de precos, permitindo vincular a(s)
requisicdo(0es) emitidas, sem necessidade de recadastro, vinculando os fornecedores e
permitindo a emissdo do modelo de proposta ou ainda de arquivo eletronico para retorno dos
dados de forma automatizada.

19

Na abertura de uma cotagdo, possuir rotina para carregar automaticamente os fornecedores

20 . . = . .
que ja realizaram cotagao para os itens vinculados na grade.

Deverad permitir visualizagdo das propostas registradas para a cotagdo de pregos, com

21 -
identificacdo dos fornecedores e médias.

Possuir proposta eletrénica, para que as empresas informem valores e marcas e o sistema
22 importe os mesmos a partir do arquivo gerado ndo modificado, sem a necessidade de redigita-
los.

Devera permitir cadastrar “Contratacdo Direta - Dispensa de Licitacdo” e “Contratagdo Direta

- Inexigibilidade de Licitagdo” informando o nimero do processo administrativo, tipo de objeto,
se aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e uma ou mais requisicdes de materiais
Ou servigos.

23

Devera permitir cadastrar “Contratacdo Direta - Dispensa de Licitacdo” e “Contratagdo Direta

24
- Inexigibilidade de Licitacdo” vinculando cotacdo de precos.

Possuir relatério para controle de todas as cotacGes realizadas, com opgdo de selecionar as

25 ~ : P ~
cotagdes disponiveis e ja vinculadas a processos de compras/contratagdes.

Devera permitir informar para a “Contratagdo Direta - Dispensa de Licitagdo” e “Contratagdo
Direta - Inexigibilidade de Licitagdo” se houve a publicacdo da ratificacdo, se houve audiéncia
publica, se consta parecer juridico, se a contratacdo trata-se de contratacdo com fundamento
25 no art. 83, IX, X, XI ou XII da instrugdao 02/2016, se consta declaragdo nos termos do art. 83,
XVII da instrucdo 02/2016 e se consta nos autos autorizagdo da Secretaria Estadual da Fazenda
e Planejamento e da Secretaria Estaual de Governo, nos termos do Decreto Estadual n® 64.070
de 02/01/2019.

Possibilitar consultar as contratacdes diretas por data, objeto, modalidade e processo

26 o .
administrativo.

Para o cadastro da licitacdo, o sistema devera permitir a selecdo da modalidade a ser utilizada,
o tipo de licitagdo, se é um registro de pregos ou contrato, se é licitagdo diferenciada por cota
ou exclusiva, ou maior desconto, se é por Lote ou por Item, bem como o tipo e classificagdo
27 do objeto, permitir informar as datas de entrega e abertura de propostas, assim como os
agentes de contratagdo responsaveis pelo certame, os dados do processo administrativo,
nuimero do edital e datas, além de vincular a(s) requisicao(des) ja realizadas, ou ainda, importar
os dados de uma cotacgao.

28 Devera permitir cadastrar as licitagdes vinculando cotagdo de precos.
O sistema deverd permitir o cadastro das licitagdes de acordo com a lei 14.133/2021. Possuindo
29 na tela também, hiperlink para acesso a toda legislacdo, e a consulta de sites publicos para

analise de apenados, e checagem de documentacgao.

30 Devera permitir anexar documentos nas licitagGes.

Para os casos de licitagdo do tipo maior desconto, o sistema devera exigir o preenchimento dos

31 ) . . - e
valores estimados para cada lote, ou seja, para cada catalogo exigido na licitagao.
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O sistema devera emitir de forma automatica o anexo I do edital (planilha de itens), podendo

32 .
escolher por item ou por lote.

Devera permitir aplicar cotizacdo de até 25% nas licitagbes para aquisicdo de materiais
33 considerados de natureza divisivel, sendo que essa cotizagdo devera ser realizada
automaticamente pelo sistema quando da realizagdo da solicitagdo dos materiais.

Nos casos de licitagdo por lote, o sistema devera na abertura do processo, exigir o cadastro dos
34 lotes, vinculando cada item pertencente ao lote, permitindo neste caso também, realizar a
geragao e importagao das propostas, desde que feitas no formato exigido.

Devera permitir registrar as propostas de pregos apresentadas para a licitagdo identificando o

35 fornecedor.

36 Possibilitar informar no registro das propostas de precos a marca dos produtos ofertados pelos
fornecedores.

37 Deverd permitir registrar a homologagdo total ou parcial das licitagdes com indicagdo da data
de homologagdo, os fornecedores homologados e itens/lotes homologados por fornecedor.

38 Possibilitar a exclusdao de homologacgdes parciais realizadas indevidamente, desde que ndo haja
movimentagdo posterior a homologagao realizada.
Permitir o controle da Dispensa por Chamada Publica de Agricultura Familiar, permitindo a

39 inclusdo do cardapio, bem como os valores estimados para o edital, e ainda possuir rotina de
classificacdo automatica dos agricultores, de acordo com as regras do Manual da Agricultura
Familiar - PNAE, conforme exigido na Lei 11.947 de junho/2009.

40 Possuir Ata da Chamada Publica da Agricultura Familiar, podendo a mesma ser editada pelo
ente de acordo com a necessidade.
Possuir adjudicagdo automatica para as licitacdes de Chamada Publica, seguindo todos os

a1 critérios do Manual da PNAE, apresentando o resumo das ocorréncias e o relatdrio constando o

resultado da adjudicagdo dos fornecedores, e ainda possuir atalho para consulta as regras de
classificagdo.

Para manutencédo de enventuais inconsisténcias quando da criagdo das solicitagdes de compras,
o sistema deve possuir fungdo que permita realizar manutengdo nas solicitagdes ja vinculadas
42 a um processo de compras, podendo inserir ou excluir itens e alterar suas quantidades sem que
se percam as informacses inseridas até este momento, ou seja, sem perder o langamento das
propostas ja realizadas.

Devera permitir registrar os resultados obtidos no Pregdo Eletronico realizado em site oficial

43 - .
com identificagao dos fornecedores vencedores e itens/lotes por fornecedor.

O cadastro do Pregdo e Concorréncia Presencial devera ser adequado a legislagdo em vigor, lei
44 14.133/2021, possibilitando estabelecer requisitos de adequagdo como, critério de julgamento,
podendo ser por item ou por lote, contemplando também o tipo de licitagdo por Maior Desconto.

No caso de utilizacdo de pregdo ou concorréncia no formato presencial, em consonancia ao art.
17, § 19 da lei 14.133/2021 o sistema deve possuir funcionalidade que permita a realizagdo de
decisdo em relagdo a habilitacdo dos participantes de forma prévia a apresentacéo de propostas
e lances e julgamento.

45

Permitir o cadastro do valor de redugdo entre os lances, onde seja possivel barrar para que o
46 mesmo ndo aceite valores superiores as redugbes pré-definidas, sendo que a redugdo devera
incidir ainda sobre os lances intermediarios conforme determina o art. 57 da lei 14.133/2021

O sistema devera contemplar a LC 123/2006 aplicando automaticamente o critério de empate

47 ficto, apresentando em destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal.
48 Devera permitir a impressdo da Ata de Sessdo Publica.
49 Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessdo Publica.

Devera permitir registrar os Contratos, controlando o saldo fisico e finaceiro item a item,
50 informando nimero e ano, numero e ano da licitacdo, fornecedor, data de assinatura, periodo

de vigéncia, cldusulas contratuais (Pagamento / Garantia / Penais), gestor principal com CPF e
cargo, responsaveis com CPF e cargo e anexar arquivos.
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O sistema devera possuir o controle das atas de registro de precgos realizadas, com opcdo de
controle por secretaria ou diretoria, permitindo o cadastro e controle de saldo fisico e financeiro
51 das mesmas, inclusive com a divisao por secretaria ou diretoria quando for o caso, ndo sendo
possivel que as secretarias consumam saldo a mais do que solicitado quando de sua
manifestacdao de interesse em participarda respectiva ARP.

O sistema devera possuir tela para que as secretarias ou diretorias realizem a solicitagdo de
itens da ata a outro departamento, permitindo que as secretarias aceitem ou ndo a transferéncia
de saldo, através de responsaveis parametrizados para autorizagdo. O usuario autorizador
podera informar a quantidade que deseja transferir, independente de quanto foi solicitado.

52

O sistema deverd permitir a transferéncia de saldo da ata de uma secretaria para outra, desde
que autorizado pelo gestor da ata. Permitir também que sejam realizados reajustes de valor e
aditivos de quantidades, respeitando as regras da legislagdo vigente, e ainda, permitir o
cancelamento da ata, bloqueando qualquer movimentagdo na mesma.

53

Possuir meios de registrar o bloqueio da ata de registro de pregos ou de um fornecedor
54 especifico, ndo permitindo realizar a emissdo de ordens de empenho para a situagdo em
bloqueio.

O sistema deverd possuir tela para o cadastro e controle dos aditivos, contemplando todos os
tipos exigidos pelo Audesp. E ainda, possuir tela para registro de rescisdo contratual, onde esta
devera realizar a supressdo do saldo remanescente quando houver, exigindo justificativa para
o ato.

55

O sistema devera permitir realizar a troca do licitante no processo, quando houver recusa de
56 assinatura, ou rescisao contratual, passando os itens adjudicados ao licitante adjudicado para
assumir os itens, e ainda permitindo a exclusdo, em caso de langamento indevido.

O sistema devera possuir tela Unica para emissdo dos pedidos de empenho, podendo ser eles,
Global, Parcial, Anulacdo ou Entrega Imediata. Ao emitir um global, permitir gerar apenas com
a demanda do exercicio vigente, sem usar dotacdo desnecessaria, e ainda, permitir realizar a
alteracdo da dotagdo definida incialmente na licitagdo.

57

O sistema devera possuir integracdo com a contabilidade para bloquear a emissdo de pedido
58 de empenho com data anterior a Ultima data de emissdo de empenho, ndo permitindo desta
forma, perder a ordem cronoldgica dos langamentos.

O sistema devera alertar o usuario quando o limite da modalidade for ultrapassado, e ainda,
solicitar justificativa para emissdo da ordem de empenho, também devera realizar o controle

59 do saldo disponivel dos contratos e atas de registro de precos, ndo permitindo a emissdo do
pedido quando ndo houver saldo.
O sistema devera permitir a emissdo do pedido de empenho a partir da vinculagdo da solicitagdo

60 de registro de precos ja realizada, carregando automaticamente as informagdes geradas pelos
departamentos.

61 Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a solicitagdo até o

empenhamento, através do nimero de solicitagdo de compras e servigos emitida.

Possuir tela de consulta permitindo filtrar por solicitagdo de compra ou servico e ordem de
62 empenho, dotagdo, licitagdo, processo/ano, licitante, objeto, material e pardmetros para
insercdo do periodo inicial e final.

Permitir a consulta dos contratos firmados possibilitando a consulta por contrato, processo, ou

63 o . i
fornecedor, e ainda, com possibilidade de filtrar o tipo de contratagao ou tipo de objeto.

O sistema devera possuir tela para inclusdo de todos os dados solicitados para envio do Audesp
fase IV, devendo validar a necessidade de cada informagao pela modalidade informada, e ainda
emitir criticas de pendéncias de dados antes da geragdo dos arquivos para envio, evitando
assim, erros na geragao.

64

Possuir tela para inclusdo das execucdes das Notas Fiscais, com os dados exigidos pela Fase IV
65 do Audesp, podendo os dados serem informados no langamento do documento fiscal pelo
compras, ja importando todos os dados na liquidagdo do empenho.

66 O sistema devera possuir relatério para demonstracdo dos dados disponiveis para geragdo do
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pacote audesp, e ainda relatério para controle de prazos de envio de cada pacote, permitindo
uma gestdo eficiente das prestacdes de contas ao TCESP.

O sistema devera gerar o arquivo XML seguindo as regras do TCESP, dos seguintes arquivos:
LicitagBes, Dispensas e Inexigibilidade (Compra Direta), Caronas, Ajustes e Termo Aditivo sendo

67 o envio de forma obrigatdria, e os arquivos Exigéncia de Obras, Execucdo, Documento Fiscal,
Pagamento sendo o envio de forma opcional.
Em atendimento aos dispostos nos arts. 54, 94 e titulo V, capitulo I da lei 14.133/2021 o
68 sistema devera estar integrado ao PNCP para envio de informagdes relativas aos processos de

contratacdes/aquisicdes, seus respectivos resultados, instrumentos contratuais, atas de
registro de precgos e respectivos empenhos.

Em atendimento ao art. 12, inciso VII da lei 14.133/2021 e seu devido regulamento instituido
pelo Decreto 10.947/2022 o sistema deverd ter rotina de criagdo de Documentos de
formalizacdo de demanda criados pelas unidades requisitantes da Administracdo, as quais serdo
69 aprovadas por um servidor responsavel e competente, sendo que ao fim dessa andlise e com a
devida autorizacdo também via sistema por parte deste servidor, seja possivel consolidar o PCA
(Plano de ContratagGes Anual) e através da integragdo entre o sistema de Compras e o Governo
Federal, ele envie o PCA ao PNCP.

70 Permitir exclusdo de ordens de empenho, desde que a mesma ndo esteja empenhada.

Possuir tela para alteragdo de marcas registradas nas propostas do processo licitatério, caso

7 haja necessidade apds a homologacdo da mesma.
DEVERA PERMITIR A IMPRESSAO DE RELATORIOS COMO:
1 Controle de vencimento de contratos e aditivos, emitindo relatério e permitindo alerta ao fazer
o primeiro login no sistema.
2 Controle de todas as cotacgdes realizadas, com opgdo de selecionar as cotacdes disponiveis e ja
vinculadas ao pedido de empenho ou licitagdo.
3 Economia nas licitagdes, levando em consideragdo o valor estimado para a licitacdo e o valor
adjudicado.
Controle de saldo da ata de registro de precos, exibindo os materiais com saldo fisico e
" financeiro disponivel para emissdo de pedidos de empenho, permitindo ver os itens
sem saldo e agrupar por licitante. Devera possuir ainda relatério para controle de toda
movimentagdo realizada na Ata de registro de pregos, podendo filtrar por ata ou modalidade.
5 Controle do saldo fisico e financeiro dos pedidos de empenho, exibindo o valor global, os pedidos
emitidos e a quantidade e valor de saldo
6 De todos os aditivos realizados no contrato, exibindo cada aditamento realizado e o tipo de

aditamento feito em cada movimentagdo

7 Relatério demonstrativo das solicitagdes de compras em aberto por requisitante.

Relatério demonstrativo das solicitagdes de compras com prioridades, demonstrando o prazo
para conclusdo da compra.

Relatorio de todas as modalidades, permitindo filtrar por modalidade, ficha e categoria
econdmica, permitindo a impressdo apenas dos certames pertinentes as secretarias de salude
9 e educacgdo para prestacdo de contas ao TCESP, contendo os dados exigidos tais como, dados
da licitagdo, licitantes participantes e vencedores, data de homologacdo, dados contratuais e
dados orgamentarios.

Relatério para apontamento das compras realizadas acima dos limites permitidos para cada

10 modalidade, apresentando a justificativa informada para cada caso.

Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para os licitantes adjudicados em licitagGes,
11 que possuam pedidos emitidos para somatdria dos quantitativos e valores dos produtos

entregues.

Permitir a reimpressao das ordens de empenho, escolhendo a impressdo com ou sem itens,
12 podendo identificar as ordens de empenho nao liquidadas e as de registro de precos. Possuindo

filtros de pesquisa por licitagdo, ordem inicial e final, periodo, fornecedor, tipo de ordem,
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material e usuario, permitindo a selegdo de uma ou mais ordens.

Possuir modelos de documentos para emissdo de relatérios, onde os mesmos possam ser

13 editados conforme o padrdo do 6rgdo publico.
Relatério completo de fornecedores, demonstrando a situagdo atual do empenho, podendo
14 selecionar o periodo inicial/final, com opgGes de exibir por ficha de despesa ou somente fichas
orgamentdrias, filtrando por fonte de recurso, fonte de recurso/aplicagdo/variagdo, unidade
orcamentaria ou modalidade de licitacdo, possuindo tipo analitico, sintético ou detalhado.
15 Emitir relatorio das solicitagbes de registro de pregos emitidas, vinculadas ou ndo as ordens de
empenho, permitindo filtrar por licitagdo, fornecedor e niumero do registro de pregos.
3 - COMPRAS, LICITA(;()ES E CONTRATOS
. ) ) ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS
v X
Permitir a emissao de CRC (Certificado de Registro Cadastral), fazendo o controle da validade
1 da documentagao apresentada, e imprimindo o certificado com todos os dados para entrega ao
fornecedor.
2 Emitir relatdrio para controle da validade dos documentos.
3 Possuir relatorio para controle de todos os CRC emitidos.
Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa verificar os
4 ultimos valores pagos, podendo ainda filtrar por material e especificacdo técnica exibindo os
ultimos precos utilizados.
5 Permitir a consulta de dados de fornecedores de determinados materiais.
6 Possuir tela de consulta de dados referente aos empenhos, tais como nimeros, datas, dotacGes
e outros.
7 Permitir no cadastro de materiais e servigos, inativar um item que ndo sera mais utilizado.
s Permitir o cadastro de diversas especificagdes técnicas para um mesmo material, desde que a
especificagdo ndo interfira no controle de estoque do almoxarifado.
9 Permitir o cadastro das causas de inabilitagdo de fornecedores e de itens da licitagdo.
10 Possuir meios para declarar um processo licitatorio deserto.
11 Para os casos de licitagdo diferenciada por cota, o sistema devera gerar uma planilha para cota
aberta e outra para cota reservada (sendo esta ultima exclusiva para empresas ME/EPP).
12 Para os casos de licitacdo do tipo maior desconto, o sistema devera exigir o preenchimento dos
valores estimados para cada lote, ou seja, para cada catalogo exigido na licitacdo.
13 Ainda na licitagdo do tipo maior desconto, o arquivo deve ser gerado, de forma que os
fornecedores possam informar os descontos oferecidos para cada lote (catalogo).
14 Permitir o cadastro da licitagdo por LOTE, exigindo o cadastro dos lotes na abertura da licitacdo,
bem como a vinculagdo de cada item pertencente ao lote.
Dispor ainda da opgdo de importacdo da cotacdo realizada por Lote, ja carregando na tela de
15 cadastro, todos os dados de lote e itens vinculados de acordo com a cotacdao, sem necessidade
de retrabalho no cadastro da licitagdo.
Possuir tela para informar o recebimento de notas fiscais entregues no setor de compras, que
16 ndo sejam controladas pelo almoxarifado ou patrimbnio, permitindo ainda o controle e
impressdo do envio das mesmas para o setor contabil.
Permitir na tela de recebimento de notas de fiscais, que sejam anexadas as notas fiscais ou a
17 chave da nota para posterior consulta. E ainda, permitir que sejam preenchidos os dados de
execucao da nota para envio ao Audesp Fase IV.
Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa verificar os
18 ultimos valores pagos, podendo ainda filtrar por material e especificacdo técnica exibindo os

Gltimos precos utilizados.
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Devera permitir a impresséo de relatérios como:

19 Possibilitar a impressao da autorizacao de fornecimento de materiais direto da tela de emisséao.
Possuir relatorio do total de materiais fornecidos, demonstrando a quantidade comprada e o

20 valor total de cada material, podendo filtrar por licitagdo e periodo permitindo selecionar um ou
diversos materiais.

21 Possuir relatdrio correspondente as compras efetuadas por materiais, permitindo o filtro por
licitagdo, periodo e materiais, podendo selecionar uma Unica categoria de materiais ou varias.

22 Termo de Homologacao e Adjudicacdo.

23 Relatério demonstrativo das despesas por dotagdo, filtrando por periodo.

24 Relatério para verificar todas as licitagdes e compras direta enviadas para o Audesp Fase IV.

25 Relagao de Contratos.

26 Emitir listagem para a impressao das ordens de anulagdo, podendo ser filtrado por licitagdo,
material, periodo, fornecedor ou ordem de anulagéo.

27 Emitir listagem para a impressdao das ordens de empenho de entrega imediata, podendo ser
filtrado por periodo e fornecedor.

28 Possuir extrato do registro de pregos por fornecedor.

29 Possuir extrato trimestral do registro de pregos.

30 Emitir relatério para acompanhamento das licitagbes canceladas, permitindo filtrar por
modalidade de licitacéo e periodo, demonstrando o motivo do Cancelamento.

31 Emitir relatério para acompanhamento das licitagbes ndo homologadas, permitindo filtrar por
modalidade de licitagdo e periodo, demonstrando a situagdo do processo.

4 - ALMOXARIFADO E MATERIAIS

" ) ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

v X

Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicdo em diversificados niveis, sendo:
1. Almoxarifado, Conta Contabil, Lote, Validade, além de possibilitar o controle dos estoques Minimo,
Maximo, Ponto de Reposigdo.

O sistema deverad apresentar funcionalidade para cadastrar os almoxarifados existentes na
Administracdo, devendo ser movimentados apenas por usuarios especificos para tal, dessa
maneira, o sistema deverd apresentar fungdo para vincular os usudrios responsaveis por
movimentar os respectivos almoxarifados delegados por competéncia.

O sistema devera permitir integragdo com o Sistema de Compras, permitindo a incorporagdo de
3. estoque, utilizando os registros de autorizacdo de fornecimento disponibilizado no Sistema de
Compras.

Ao finalizar os devidos langamentos dentro do més trabalhado, o sistema ndo deve permitir que
4, outros langamentos e/ou manutencdes sejam realizados nesse periodo, para isso o sistema deve
apresentar fungdo para realizagdo do fechamento desse més.

Possuir fungdo para realizagdo de cadastro de fornecedores, contendo campos obrigatérios para
envio Audesp, como identificagdo e classificagdo da empresa, CPF/CNPJ], endereco completo,
telefone e dados dos sdcios proprietarios, sendo integrado aos mdédulos de Contabilidade, Compras
e Patriménio, para atendimento as rotinas de prestacdo de contas do sistema Audesp.

Cadastro de estruturagdo prévia de item, sendo possivel cadastrar unidades de medidas, grupo de
6. produtos e de forma configuravel a estrutura do cliente, que seja possivel o cadastro de subgrupos
de produtos.

O sistema devera realizar a vinculagdo dos planos contdbeis aos grupos de produtos ou aos
subgrupos de produtos quando configurado a utilizacdo deste, para que a movimentagao financeira
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realizada com os produtos cadastrados e vinculados a eles seja apropriado automaticamente pelos
planos e posteriormente demonstrada nos balancetes contabeis.

Com a estrutura base de produtos existente, o sistema devera possuir funcdo para realizar o
cadastro dos produtos, vinculando-o ao grupo de produtos ou sub grupo quando configurado,
também a unidade de medida respectiva e com disponibilizagdo de campo para descrever o
produto.

O item cadastrado ndo poderd sofrer modificagdes em caso de utilizagdo em novas solicitagdes,
9. sendo assim o sistema deve bloquear a possibilidade de sua alteragdo nesses casos, se necessario
for declarar que o item ndo sera mais utilizado.

O sistema devera contar com o cadastro de solicitantes de materiais para realizagdo de
empréstimos de produtos, esse cadastro deverd identificar no minimo seu nome, CPF e o
departamento em que esta locado, esta funcdo sera utilizada para identificagdo dos solicitantes a
fins de apuragao de consumo de materiais.

10.

O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacdo dos movimentos, isso dara celeridade

11.
aos trabalhos do almoxarife.

Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informagdo dos produtos, lote,
12. | vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, empenho da despesa, com
preenchimento automatico do fornecedor e valor do empenho.

A movimentagdo de saida devera possuir vinculagdo manual dos itens com saldo para realizagdo
13. | da saida ou a partir de solicitacdes de materiais realizadas pelas diversas unidades requisitantes,
sendo necessario ainda, a vinculagdo do respectivo centro de custo para apropriagdo do material.

O sistema deve proporcionar movimento especifico para langamento de ordens de empenho com
materiais que ndo se fixam em estoque, ou seja, aqueles materiais cujo consumo é imediato, para
que ndo seja necessario realizar um movimento de entrada e posteriormente outro movimento
isolado de saida desses materiais.

14.

O sistema deve proporcionar movimento especifico para baixa de estoque de produtos impréprios
15. | ao consumo, pois estes ndo serdo alocados a centros de custos (consumidos de fato), serdo apenas
descartados devido a sua condicdo que o tornou improprio.

O sistema deve possuir movimentagdo para tratar materiais que venham ser emprestados para
utilizacdo, ou seja, os casos onde ndo se sabe ao certo se o material sera de fato consumido,
16. | devendo ser identificado o responsavel pelo empréstimo de materiais e com controle para informar
os materiais que de fato foram consumidos e aqueles devolvidos ao estoque pela sua nao utilizagdo,
efetuando a baixa apenas daquilo que de fato foi consumido.

Os movimentos que se utilizam de vinculagdo de ordem de empenho devem possuir fungdo que
possibilite o operador do sistema anexar a nota fiscal ao movimento realizado, podendo ainda,
informar a chave de acesso desta. Deverd também possuir fungdo para aplicacdo de desconto
neste movimento, para os casos em que o fornecedor conceda desconto na entrega dos materiais.

17.

Os movimentos de entrada e saida devem permitir o controle de lote e validade de materiais se
assim configurados, afim de que na realizacdo de saida de materiais, o sistema demonstre em
tela os lotes e validades de materiais mais préximos de seu vencimento de acordo com a
quantidade informada para realizacdo da saida.

18.

Funcionalidade especifica para lancamento de movimentacdo que vise a corrigir o saldo do
estoque, ou seja, correlacionar o resultado da contagem do inventério com o estoque sistémico,
corrigindo eventuais falhas que vieram a causar incongruéncias entre o estoque sistémico e o
fisico dos materiais.

19.

Todos os movimentos realizados devem ser passiveis de consulta através de funcdo especifica,
20. | com filtros minimos de Almoxarifado, movimento, codificagdo do movimento, ordem de empenho,
empenho, Nota fiscal utilizada e fornecedor vinculado ao movimento.

O sistema devera apresentar relacdo que demonstre toda a movimentacéo realizada do item num
21. periodo determinado, demonstrando os movimentos ocorridos, datas e saldos fisicos e financeiros
a cada movimento realizado.
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22,

O sistema devera gerar o resumo contabil com a movimentacdo financeira realizada no periodo
determinado, sendo que seu resultado deve ser apresentado com quebras por planos contabeis,
podendo ainda, ao gerar essa relagdo, realizar o bloqueio do periodo relatado para que ndo
ocorram mais movimentos nele, assim a prestacdo de contas ndo ficara inconsistente com a
realidade dos movimentos.

23.

O sistema devera apresentar relagdo que demonstre o estoque dos Almoxarifados, de forma
singular ou ainda unificado, podendo demonstrar os itens separadamente de acordo com seus
lotes e validades e devera possuir também layout com campo especifico que possibilite anotar no
relatério (depois de impresso) o estoque fisico real, o que ird ajudar o responsavel na contagem
de estoque a realizar o comparativo entre o estoque fisico real e estoque contido no sistema para
fins de eventuais correcbes de saldo.

24.

O sistema devera possuir relacdo que demonstre os valores incorporados ao almoxarifado de
acordo com o municipio origem da aquisigdo, tal relagdo servird de base para verificagdo do
porqué da realizacdo de compras em municipios que ndo o da Administracdo, em caso de
fornecimento possivel pelo municipio da prépria Administracdo.

25.

O consumo dos itens é informagdo essencial para fins de elaboracdo de compras futuras, seguindo
este raciocinio o sistema deve apresentar relagdo que demonstre o consumo item a item de
acordo com a selecdo de item e periodo realizada.

26.

Para se estabelecer uma efetiva analise de controle de entrega de materiais, o sistema devera
apresentar relatério demonstrativo de entregas que se encontram em atraso e também as que
se encontram no devido prazo.

27.

Visando o efetivo controle de materiais que possuem lote e validade vinculado com suas
aquisicdes, o sistema devera possuir relacdo que demonstre os itens que possuem validade ja
vencida ou a vencer, o que dard suporte para descarte de produtos vencidos e ainda da real
demanda de tais itens.

28.

O sistema deverd possuir fungdo integrada com as rotinas contabeis para verificagdo e
comparagdo de entradas realizadas no Almoxarifado e também na Contabilidade (Liquidagdes),
afim de que o operador do sistema venha saber exatamente se tudo que foi liquidado pela
Contabilidade também teve seu devido tratamento no Almoxarifado e vice e versa, demonstrando
em campos especificos essas informagdes, identificando ainda lancamentos realizados sem
utilizacdo de notas de empenho, para que o almoxarife tenha total entendimento de suas
pendéncias ou ndo de langamentos.

29.

Para fins especificos de anadlise de consumo de veiculos, o sistema deve possuir fungdo para
controle dos veiculos da frota da Administracdo, devendo informar no minimo a marca, modelo,
placa e Renavam do veiculo e a partir desse cadastro, poder vincula-los aos movimentos de saidas
e/ou consumos imediatos realizados no sistema, permitindo a emissdo de relatério com filtros
por veiculos para analise de consumo.

SOBRE A MANUTENCAO E CONFIGURAGAO:

30.

O sistema deve possuir fungdo para realizagdo de manutencdo e/ou exclusées de movimentos
realizados, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido realizado, para fins de manutencdo de
numero e data de nota fiscal pelo menos, langada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
exclusdo, com a possibilidade de se excluir o movimento de forma completa ou apenas algum item
especifico do movimento.

31.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar informacdo
de um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de operagao.

4 - ALMOXARIFADO E MATERIAIS

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v

X

32.

As informagdes utilizadas no cadastro base do sistema deverdao possuir opcdo de serem geradas
por relatorios, sendo assim, o sistema deve apresentar os relatérios dos almoxarifados
cadastrados, fornecedores, unidades de medidas, grupos de produtos, centros de custos, e

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

produtos, neste uUltimo, o relatério devera possuir funcionalidades optativas de se verificar os
itens disponiveis ou ndo disponiveis para utilizagdo, que possuam ou ndo saldo no estoque e/ou
ainda os itens que ndo possuem movimentacdo, este Ultimo, serd usado para fins de apuracgdo de
cadastros indevidos no sistema.

33.

Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e descricdo.

34.

Permitir cadastrar multi-almoxarifados.

35.

Permitir o cadastro de Centros de Custos.

36.

Como o consumo de materiais é alocado de acordo com os centros de custos, o sistema devera
possuir relagdo que demonstre esse consumo, agrupando de acordo com os centros de custos
selecionados para analise, tal relagdo servird para analise por parte da Administracdo de pontos
de consumo demasiados.

37.

Permitir o registro do movimento de Transferéncia de Estoque entre Almoxarifados, com a
informacdo dos produtos que serdo transferidos.

38.

Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda ndo langadas no almoxarifado, ou
aquelas que ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais da ordem
de compra.

39.

Permitir a manutencao do consumo direto, permitindo alterar diversas informagées e ainda excluir
o lancamento todo, desde que as informagdes ndao tenham sido enviadas ao Audesp, ou ainda,
que o més em questdo ndo esteja fechado.

5 - CONTROLE PATRIMONIAL

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v X

Realizar a administracdo dos Bens Mdveis, Imoveis e Controle de Obras.

Para identificacdo e acompanhamento real de vida (til de um bem o sistema deve possuir fungéo
que permita a insercao das imagens dos bens.

O cadastro e a configuragdo das classes dos bens precisam ser vinculados de forma separadas em
relagdo aos Bens moveis, Imoveis e de natureza industrial. As classes poderdo ser criadas de acordo
com a necessidade da Administracdo, porém, as classes deverdo ser vinculadas aos planos
contabeis para que a movimentacgdo financeira realizada com os bens cadastrados e vinculados a
eles seja apropriado automaticamente pelos planos e posteriormente demonstrada nos balancetes
contabeis.

A depreciacdo a que os bens se submetem deverdo ter seu calculo configurado e vinculado a classe
do bem, pois, dessa forma todos os bens vinculados a devida classe seguirdo esse calculo ja
configurado, devendo a Administragdo determinar o periodo para o calculo, tempo de vida Gtil do
bem e seu valor residual, caso a Administracdo necessite determinar um calculo para depreciagdo
de um bem especifico que de forma eventual deva ser diferenciado, o sistema deve permitir a
configurar de calculo especificamente para esse bem.

Como a origem de uma baixa é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o sistema deve possuir
fungdo para que a Administragado cadastre livremente motivos que se originam para uma baixa para
serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de baixa.

Os bens serao colocados em uso nos mais diversos locais da Administracdo, locais estes que podem
se modificar em relagdo a localidade de fato e também seus respectivos responsaveis, pensado
desta forma, o sistema deve possuir fungdo para que a Administragdo possa cadastrar livremente
os locais possiveis de colocagdo de bens em uso e vinculagdo de seus respectivos responsaveis.

Como a origem de uma manutencdo de bens é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o
sistema deve possuir fungdo para que a Administragao cadastre livremente motivos que se originam
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para uma manutengdo para serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de
baixa.

Possuir fungdo para realizagdo de cadastro de fornecedores, contendo campos obrigatdrios para
envio Audesp, como identificagdo e classificagdo da empresa, CPF/CNP], enderego completo,
telefone e dados dos sécios proprietarios, sendo integrado aos modulos de Contabilidade, Compras
e Almoxarifado, para atendimento as rotinas de prestagdo de contas do sistema Audesp.

A fungdo de criagdo de estados de conservagdo a serem vinculados a movimentagao de bens deve
9. permitir que a Administracdo a crie livremente para atendimento as diversas situacdes e analises
de bens realizada pelos responsaveis pelos bens.

Ao finalizar os devidos langamentos dentro do més trabalhado, o sistema ndo deve permitir que
10. | outros langamentos e/ou manutengdes sejam realizados nesse periodo, para isso o sistema deve
apresentar funcdo para realizacdo do fechamento desse més.

O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacdo dos movimentos, isso dara celeridade

11.
aos trabalhos do departamento.

A movimentagdo de entrada dos bens no sistema devera ser realizada vinculando-se a ordem de
empenho ao respectivo movimento, permitindo a Administracdo informar os dados cadastrais do
bem, mas, o sistema devera realizar a validacdo de saldo da respectiva ordem, ou seja, ndo
12, | permitindo a realizagdo de entrada com valor maior do que o saldo da ordem de empenho
vinculada. O sistema devera possuir também movimentacdo de entrada sem vinculagdo com ordens
de empenho para o caso de recebimento de bens por doacdo ou outras formas ndo originarias de
procedimentos licitatérios ou compras diretas.

Para a realizagdo de baixas, devera ser possivel informar ao sistema varios bens de uma vez em
13. faixa para o devido movimento, o que torna célere tal procedimento.

Como o cadastro das classes de bens sdo previamente configuradas com os calculos de depreciagdo
respectivos, o movimento de depreciagdo nao deve envolver fungdes de escolhas apartadas de
classes de bens ou bens a serem depreciados, resumidamente, o calculo devera ser realizado
apenas com a indicagdo do periodo a depreciar.

14.

Para fins de reavaliagdo de bens o sistema deve demonstrar, ao carregar o bem a ser reavaliado,
seu valor atual, seu liquido contabil e o respectivo campo para insergdo do valor reavaliado, pois,
por mais técnicas que a Administragdo utilize para fins de avaliagdo, ela deve ter nocdo da
15. | depreciagdo realizada até o momento da efetivacdo da reavaliagdo. Também deve permitir que seja
realizada a reavaliagdo por Grupo, devendo neste caso, aplicar o percentual de reavaliagdo que
sera aplicado aos bens.

Na necessidade porventura de realizagdo de algum tipo de manutencdao nos bens, preventiva ou
corretiva, o sistema deve possuir fungdo para que a Administragdo informe a justificativa dessa
manutencdo e também que permita a vinculagdo da pessoa juridica ou fisica que o fara. No ato do
16. | retorno do bem o sistema deve permitir informar o estado do bem, visto que se espera a melhoria
do mesmo com a manutencgdo realizada.

Os bens habitualmente mudam de locais, sendo informado aos responsaveis dos locais a ocorréncia
dessas mudancas, para que isso seja refletido no sistema ele devera possuir movimento especifico

17. de transferéncia de bens entre os locais de uso.
Para contemplar uma eventual necessidade de mudanca de bens entre classes, o sistema deve

18. apresentar movimento especifico para isso e o sistema devera realizar automaticamente a
transferéncia dos saldos financeiros entre as classes também, pois sdo vinculadas aos respectivos
planos contabeis.

19. Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, descricdo do bem e definigdo da situagao da

obra entre em andamento ou parada e ainda permitir inserir informagdes sobre suas etapas.

Para realizagdo de consulta de bens o sistema devera possuir diversos filtros para realizacdo dessa
busca, minimamente devendo ter filtro de plaquetas de bens, classe de bens, local de bens, ordens
20. | de empenhos, empenhos, Nota fiscal e fornecedor, a pesquisa devera retornar o resultado com os
dados basicos cadastrais do bem e toda movimentagdo realizada com o bem até o momento da
pesquisa.
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Para relatar todos os acontecimentos relativos aos bens o sistema devera possuir fungdo para que
21. possamos informar a data do acontecimento, campo para descrever o acontecimento e ainda
possibilidade de anexar arquivos relativos aquele acontecimento sendo langado.

Toda a movimentacdo realizada com os bens, entradas, transferéncias, reavaliacGes, manutecoes,
etc., devem ter a possibilidade de se emitir os respectivos termos de cada um, para que o mesmo

22, . ) .
possa ser assinado e fixado nos locais.

Diversas sdo as informacgdes relativas aos bens, com isso varias sdo as informagGes disponiveis
para busca e geragdo de relagdo desses bens, assim sendo, o sistema deverd apresentar relagdo
com busca de bens pelo menos das informagGes relativas a classe de bens, local de bens,
24. | fornecedores, periodo de aquisicdo, periodo de baixa e dependendo da busca que o sistema
verifique apenas os bens em uso ou os ja baixados.

O sistema devera gerar o resumo contabil com a movimentagdo financeira realizada no periodo
determinado, sendo que seu resultado deve ser apresentado com quebras por planos contabeis,
podendo ainda, ao gerar essa relagdo, realizar o bloqueio do periodo relatado para que ndo ocorram
mais movimentos nele, assim a prestacdo de contas néo ficara inconsistente com a realidade dos
movimentos.

25.

O sistema devera possuir fungdo integrada com as rotinas contabeis para verificagdo e comparagao
de entradas realizadas no Patriménio e também na Contabilidade (Liquidacdes), afim de que o
operador do sistema venha saber exatamente se tudo que foi liquidado pela Contabilidade também
teve seu devido tratamento no Patrimonio e vice e versa, demonstrando em campos especificos
26. | essas informagles, identificando ainda langamentos realizados sem utilizagdo de notas de
empenho, para que o responsavel pelo Patrimdnio tenha total entendimento de suas pendéncias
ou ndo de langamentos.

Para andlise de conveniéncia e obrigagdo em relagdo a necessidade de realizagdo de reavaliagdes
patrimoniais o sistema deve possuir relagdo que demonstre os bens e o estado de suas vidas Uteis,
27. ou seja, aqueles que ja venceram ou ndo 0s seus prazos de vidas Uteis.

A Administragdo possui a necessidade de controle e gerenciamento de obras realizadas pelos seus
contratados, sendo assim, o sistema devera possuir fungao especifica para este controle, também
integrado com as respectivas ordens de empenho, para isso precisamos no minimo que tal funcéo
permita o cadastro de obras, sendo divididas em obras que dardo “vida” a um novo bem imdvel ou
28. | obras que modifiquem um bem imovel ja existente, com dados cadastrais minimos de endereco da
obra, area do terreno, area construida (caso ja possua), valor do imoével, data de inicio da obra,
previsdo para sua conclusdo e empresas contratadas.

Assim que as obras sdo finalizadas o sistema devera realizar a insergdo de um novo bem imoével
no sistema se baseando no valor dos langamentos realizados até a data da conclusdo da mesma e
para o caso de alteragGes em imoéveis ja existentes o sistema devera realizar a reavaliagdo do bem

29. imdvel que recebeu tais modificagdes.

Existe uma preocupagdo por parte da Administragdo em relagdo a realizagdo de inventarios, trata-
se da movimentacdo de bens em meio a um levantamento de inventario, pensando nisso o sistema
deverd, em sua rotina de realizagdo de inventario, bloquear os locais em inventdrio para receberem
30. | Quaisquer tipos de movimentos, os movimentos serdo liberados a partir da finalizagdo do inventario
do local iniciado.

A tela de levantamento de inventario, devera apresentar todos os bens do referido local e as opgbes
de conferéncia para serem checadas na tela, localizado, transferir ou baixar, e a mesma ja devera

31. ) . . »
efetivar o lancamento de acordo com a opgdo selecionada para cada bem, emitindo o termo de
baixa e transferéncia quando for o caso.

33 O sistema devera possuir relacdo célere que demonstre todos os bens que fazem parte do acervo

da Administracdo, podendo filtrar os bens a serem gerados através dos planos contabeis.

O sistema deve possuir fungdo para realizagdo de manutengdo e/ou exclusGes de movimentos
realizados, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido realizado, para fins de manutencéo de
numero e data de nota fiscal pelo menos, langada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
33. exclusdo, com a possibilidade de se excluir bens em faixa.
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Permitir a geragdo de download do relatério no formato PDF, para que o usuario faca uma analise

34. .. ] o . ~
prévia das informagOes antes de efetuar a impressao.

5 - CONTROLE PATRIMONIAL

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar informagdo

35. . . . ) , . =
de um unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de operagdo.

As informagdes utilizadas no cadastro base do sistema deverdo possuir opcdo de serem geradas
por relatorios, sendo assim, o sistema deve apresentar os relatérios classes de bens cadastradas,
locais possiveis de colocacdo de bens em uso, justificativas para baixas, justificativas para
manutencdes e fornecedores.

36.

Permitir identificar no cadastro de fornecedores, aqueles que sao doadores ou seguradoras, para

37. . . .
controle e acompanhamentos das garantias e seguros dos bens patrimoniais.

Permitir ao realizar o registro de um bem, incluir a imagem ou a chave da Nota Fiscal, para posterior

38.
consulta.

Emitir ficha cadastral do bem, podendo filtrar por intervalo de bens ou periodo de aquisicdo,

39. exibindo todos os dados cadastrais do bem.

Emitir ficha para inventario patrimonial, permitindo inclusive a impressdo da imagem do bem, para
40. | identificagdo do mesmo, e espago para preenchimento da cotacdo a ser realizada com seu devido
fornecedor e valor cotado.

Emitir relatério de conta corrente do bem, trazendo toda movimentacéo realizada, com o valor de

41. o .
depreciagao, valor do movimento e valor atual do bem.

Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda ndo langadas no patrimdnio, ou aquelas

42, . .
que ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais da ordem de compra.

Emitir relatorio para acompanhamento do andamento da obra, trazendo todos os langamentos

43. .
realizados na obra.

Emitir relatério de bens depreciados, por periodo de depreciacdo, podendo agrupar por grupo de
bens, classificagdo de bens ou por bem, trazendo no relatério a data de movimento, data de
44. | depreciagdo, valor depreciado e valor atual do bem.

Possuir consulta de bens através do nimero do documento fiscal e periodo, permitindo ainda
45, selecionar o fornecedor.

6 - GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS
v X

Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor
Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislagdo atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizacoes para atender
toda e qualquer modificacao da legislacao em vigéncia Constituicdo Federal, Emendas
Constitucionais e demais normativas, que sao: Lei de Responsabilidade Fiscal N°
101/2000; Lei Complementar n® 131/2009; Lei Federal n° 4.320/64; Portarias da STN/MF
e SOF/MPOG; Portaria STN (SICONFI); Instrucoes do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo; Portaria N° 548 de 22/11/2010 - Ministério da Fazenda e; Em especial, as regras
do AUDESP, Fase I e II; Decreto N° 10.540/2020 - Requisitos Minimos de Qualidade,
conforme prazo estabelecido no Art. 18 do mesmo.

Conforme a necessidade desta Prefeitura devera atender os seguintes itens conforme o cronograma
proposto:

1. Planejamento;
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Despesa;

Receita;

Tesouraria;

Contabilidade;

Prestacdo de Contas;

Contratos/Convénios/Compensacoes;

Registro de informacdes por competéncia;

Geracdo de dados para o Sistema AUDESP;

Geracdo de dados para o SICONFI;

Relatorios destinados a atender a LRF;

IR
MR 6o @ Nlo|n s wN

Relatérios destinados a atender a Lei Complementar 131 (Transparéncia);

PLANEJAMENTO

Elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei
Orcamentaria Anual (LOA), a partir de um cadastro unificado que permite a elaboracgao
das pecas em conformidade com as especificacoes definidas em cada etapa dos Projetos e
Leis e controladas por versdao, mantendo o historico das operacoes.

PARA ELABORAGAO DO PPA E LDO O SISTEMA DEVERA PERMITIR OS SEGUINTES
CADASTROS:

13. Cadastro de Unidades Gestoras;

14. Cadastro de Unidade Executora vinculada a Institucional e Unidade Gestora;

15. Projeto de Lei;

16. Leis;

17. Controle de versdes por Projetos e Leis;

18. Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;

19. Cadastro das Legislag6es Municipais de Alteragdes Orgamentarias;

20. Cadastro de FungBes de Governo em conformidade com a Lei n® 4320/64 e alteragdes posteriores;

Unificagdo dos cadastros de planejamento (PPA/LDO e LOA) a fim que as alteragdes sejam
controladas por versdes, guardando histdrico das informacGes de cada projeto de Lei e Lei aprovadas,

21. o . ~
permitindo assim que as alteragdes ocorram em pontos especificos com espelhamento das versodes
e garantindo a integridade dos dados compativeis entre as pegas.

22 Permitir a vinculagdo dos Programas e AglGes de Governo aos Objetivos do Desenvolvimento

Sustentavel-ODS (Agenda 2030-ONU), relacionado ao Comunicado Audesp de 19/12/2019;

23. Inclusdo das Origens de Receita, contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP;

24, Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei n°® 4320/64 e alteragdes posteriores;

25. Funcgdo e Subfuncdo (contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP);

26. Inclusdo das Institucionais (Orgéo, Unidade Orgamentaria e Unidade Executora);

Cadastro de Programas de Governo com as seguintes especificagdes: Codigo, Nome, Institucional,
Tipo, Classificacdo, Objetivo, Justificativa, Prioritario, Indicador, indice Atual, Indice Futuro, Valores
e Indicadores, com possibilidade de controle de versdes por projetos de Lei e Leis com referéncia aos
periodos de vigéncia a aprovagao.

27.

28. | Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislagéo;

29. | Inclusdo das AgGes (Projetos, Atividades, OperagGes Especiais e Reserva de Contingéncia);

30. | Inclusdo dos Indicadores;

31. Inclusdo das Unidades de Medida;

32. Inclusdo das Metas Fisicas para o Planejamento;

33 Cadastros de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislacdo, devendo estar vinculados a uma

Lei;
DISPONIBILIZACAO DOS RELATORIOS:
34 Anexo I do PPA, com identificagdo por meio do controle de Versdes a partir de um Projeto/Lei

aprovados;

35. Anexo II - Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/ Custos do PPA e;
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Anexo III - Unidades Executoras e Agdes voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental
36. do PPA, tendo a opcao de imprimir as informagdes por versao desejada identificando a etapa do
planejamento se inicial ou alteragdes;

37. Anexo IV - Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentarias e Executoras do PPA;

38. Anexo V - Descrigdo dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio e;

Anexo VI - Unidades Executoras e Agles Voltadas ao Desenvolvimento do Programa Governamental
da LDO, tendo a opgdo de imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao
PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posigdo do exercicio
escolhido;

39.

Impressdo do Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das ag@es individualizadas
40. | por programa, constando o valor por agdo e por exercicio, totalizando por programa e por
planejamento;

41. Impressdao Resumo LDO para conferéncia dos programas, agoes e valor.

PARA ELABORACAO DA LOA, O SISTEMA DEVERA:

42, Vinculagdo em efeito cascata das Institucionais (Correlagao Audesp);

Inclusdo de novos cadastros estruturais de Despesas com possibilidade de vinculagdo de elementos

43. atrelados a classificacdo econémica, conforme legislagdo federal e alteracdes;

44, Bloqueio para cadastros de despesas com categorias econémicas que ndo pertencam ao plano de
contas sistema AUDESP;

45. Cadastrar despesas distintas quando a dotagdo orgamentdria, possuir mesma funcional

programatica, porém com destinacdo de recursos diferenciada;

46. Permitir digitacdo de novas estruturas de receitas;

Permitir utilizacdo das informagdes estruturais ja cadastradas no PPA e LDO garantindo a

47.
compatibilidade das Pegas de Planejamento;

48. Permitir a digitagcdo da evolugao da Receita;

Demonstrar apenas as informacgdes estruturais da Entidade conforme definido no Cadastro da

49. Unidade Gestora;

50. Realizacdo da Programacdo Financeira Mensal de Desembolso das despesas fixadas, conforme
legislagdo federal;

51. Permitir o cadastro de Lei do Orgamento, informando NUmero e ano da Lei, Data de Publicagdo, Data
de Aprovacdo, Inicio e término da vigéncia, Classificacdo e Descrigdo.

52. Permitir validar os dados incompativeis a aprovacdo da versdo do orcamento, como valores

inconsistentes entre Receitas, Despesas e Transferéncias Financeiras com emissdo de relatérios

Cadastro Unico de receitas que irdo compor o orcamento do municipio, ndo permitindo cadastrar
53. | contas e/ou categorias que ndo pertencam aos planos de contas e estruturas contabeis do Sistema
AUDESP;

No caso do poder Executivo, Vincular as receitas analiticas a sua unidade gestora e fonte de recursos,

54,
conforme proposto no Sistema AUDESP;

55. | Vinculagdo das receitas a Legislagdo, para fins de impressdo do Quadro de Legislagdo da Receita;

56. Digitar valores orgados nas receitas analiticas;

Cadastros de Categorias EconOmicas com Elementos de Despesas, Sub-Elementos ou maior
57. desdobramento conforme a necessidade da entidade, em acordo com a Legislacdo Federal e
alteragdes;

Realizagdo da Programacgao Financeira e Cronograma de Execugdo Mensal de Desembolso das

58.
Receitas e Despesas Orgadas, conforme legislagao federal;

Inclusdo de programacdo financeira da despesa, programando o valor orgado por despesa em até

59.
doze meses;

GERACAO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA DA DESPESA, INTEGRADA COM O PPA E LDO,
FAZENDO AS SEGUINTES VALIDACOES:

60. N&o permitir cadastrar despesa com uma categoria econdémica que ndo pertenca a estrutura contabil
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de Plano de Contas e Categorias Econ6micas do sistema AUDESP;

61. Nao permitir cadastrar estrutura de despesa que nao esteja relacionada ao PPA e LDO;

Quando a dotagdo possuir a mesma estrutura, porém, somente com fonte de recursos, aplicagdo ou

62. variagdo diferenciada, o sistema devera registrar dotagdes distintas;

63. No casoNdo poder executivo, vincular as dotagdes a sua Unidade Gestora, fonte de recursos, aplicacao
e variagao.

64. Permitir digitagcdo do orgamento por modalidade de despesa, elemento de despesa ou desdobramento

maior conforme parametros definidos pela entidade;

DISPONIBILIZACAO DOS SEGUINTES RELATORIOS DO ORCAMENTO:

65. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;

66. Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

67. | Anexo 2 - Categoria Econémica por Unidade Orgamentaria;

68. Anexo 2 - Categoria Econdmica por C')rgéo;

69. Anexo 6 - Programa de Trabalho por Unidade Orgamentaria;

70. Anexo 7 - Programa de Trabalho por Fungbes, Sub-Funcdes e Programas;

Anexo 8 - Programa de Trabalho por Funcdo, Sub-Fungdo e Programa, conforme Vinculagdo de
Recurso;

71.

72. Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes;

73. Resumo das Despesas por Projeto e Atividade;

74. Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes e Programas por Categoria Econémica;

75. Programacao Financeira e o Cronograma de Execugdo Mensal de Desembolso;

76. | Quadro da Evolugdo da Receita;

77. Quadro da Evolucdo da Despesa;

78. Quadro da Legislacdo da Receita;

79. Anexo VII - Analitico da Previsdo da Receita;

80. Anexo VIII - Analitico da Despesa;

81. Relatoério de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor orgado;

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA:

82. N&o permitir digitacdo e gravagdo de empenhos com data inferior a do Ultimo empenho registrado;

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS CONTABEIS, ATENDER A PORTARIA N° 548 DE
22/11/2010 (MINISTERIO DA FAZENDA), CONFORME SEGUE:

O sistema ndo deve permitir exclusdo de registros da execucdo orcamentaria e lancamentos
83. contabeis, conforme disposto na Portaria N° 548 de 22 de Novembro de 2010 do Ministério da
Fazenda, em seu artigo 99;

Os relatdrios para acompanhamento da execugdo orcamentdria e em especial as demonstragdes
84. contabeis, Diario, Razdo e Balancete Contabil, devem conter as informagdes referentes ao Paragrafo
Unico, Artigo 10 da Portaria N°© 548 de 22 de Novembro de 2010 (Ministério da Fazenda);

NA RECEITA ORCAMENTARIA DEVERA REALIZAR:

Realizar e consultar a execugdo orgamentdria, com os langamentos de previsdo da receita por rubrica
85. e programacdo financeira, a partir da estruturagdo ja aprovada no orcamento sendo necessario
apenas preenchimento no minimo dos seguintes campos:

NO CREDITO TRIBUTARIO DEVERA REALIZAR:

86. Lancamento;

87. | Atualizacdo;

88. Estorno de Langamento

89. Baixa/Cancelamento

Divida Ativa (Langamento/Inscrigdo, Estorno, Atualizagdo Monetaria, Cancelamento, Juros e

90. .
Encargos, Abatimento/Desconto);
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91. Emitir relatérios resumidos para acompanhamento da movimentagédo e saldo;

NA DESPESA ORCAMENTARIA:

Permitir que os empenhos globais ou estimativos sejam passiveis de anulagdo parcial ou anulagdo

92, ~ .
total, retornando os saldos para as dotagbes de origem;

Conter rotinas para a realizagdo de corregdes ou de anulagdes por meio de novos registros, de forma

93. . o
a preservar o registro histérico dos atos;

Permitir a utilizacdo de Solicitagdo de Adiantamento, com as informagdes de Responsavel pelo
94, Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e Acompanhantes (no caso de
deslocamento)

Permitir a elaboracdo da Prestacdo de Contas dos Adiantamentos, com base no empenho emitido,
95, podendo ser cadastradas as despesas realizadas com os recursos fornecendo ao gestor, meios para
rejeigao parcial/total de documentos fiscais de despesas realizadas com o recurso

Permitir langar a devolugdo de adiantamento, digitando apenas a data da devolugdo, a conta que foi
96. depositada a devolugdo e o valor devolvido, o proprio sistema devera gerar e imprimir
automaticamente uma nota de anulagao no valor da devolugao.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores, realizando

97. S - . = - .
as contabilizagdes necessarias, mantendo a informacao da despesa liquidada inalterada;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos a pagar de

98. . - ~
acordo com a legislagao, sendo processados ou ndo processados;

99. Permitir a consulta de empenhos em tela por filtros minimos: N° Empenho, Data, Ficha,

Permitir a assinatura digital dos empenhos, com utilizacdo de Certificado Digital do Tipo Al e ou

100. validacdio por Usuério e Senha.

101. Disponibilizar os empenhos a serem assinados em portal web especifico para acesso dos usuarios
cadastrados da entidade;

102. Permitir que o usuario possa alertar/bloquear pagamentos e liquidacdes de empenhos que ndo foram

assinados digitalmente;

103. | Bloquear alteragdes dos empenhos assinados digitalmente;

A LIQUIDACAO DA DESPESA BEM COMO ANULACOES E CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM
CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES CAMPOS E CONDICOES:

104. | Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

105. | Numero do Documento;

106. | Valor do Documento;

107. | Responsavel pela liquidagdo;

Deve permitir langamento de liquidagdo de empenho com mais de um documento fiscal para o mesmo

108.
fornecedor;

Opgdo para preenchimento da Execugdo do Documento Fiscal, conforme Fase IV do Sistema Audesp,

109. ) S
no momento concomitante a liquidacao da despesa;

Permitir a inclusdo das informagdes complementares das retencdes de imposto de renda, no
110. | momento da liquidagdo para posterior transmissdo e atendimento das obrigage s relacionadas a
EFD-Reinf (SPED-RFB);

Permitir a inclusdo das informacdes complementares das retencdes de inss, no momento da
111. | liquidagdo para posterior transmissdo e atendimento das obrigagde s relacionadas a EFD-Reinf
(SPED-RFB);

NA MOVIMENTAGAO DA TESOURARIA:

Langamento de Arrecadacdo de Receitas Orcamentarias, Transferéncias Financeiras e lancamentos
112. | extraorgcamentarios, podendo ser através de autenticagdo mecancia de documentos de arrecadagdo
municipal.

Transferéncia bancaria entre contas bancarias identificando origem e destino, informando o tipo de

113. . A L
documento utilizado para transferéncia.

114. | Apdés fechamento do periodo de conciliagdo ndo permitir reabertura em caso de dados ja
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armazenados;

Permitir lancamento de estorno de arrecadacdo, Orcamentaria, Extra e/ou Transferéncias Financeiras

115. . . .
por cadigo reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

Controlar o movimento extraorgamentario de depdsitos e consignacdes identificando as receitas e
116. | seus respectivos pagamentos possibilitando a conciliagdo das receitas com os pagamentos
extraorgamentarios por movimento;

Controlar o movimento extraorcamentario realizavel identificando os pagamentos e suas respectivas
117. | receitas assim possibilitando a conciliagdo dos pagamentos com as receitas extraorgamentarias por
movimento.

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS

118. | Emitir o Relatério de Acompanhamento e Controle de Retengdes;

119. | Emitir o Relatério da Posigdo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

Emitir o Relatério de Notas de Empenho, podendo selecionar empenhos orgamentarios e

120. . . ) ~
extraorcamentarios, aplicando filtros de selecao de dados.

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

121. Relagdo de Movimentos de Receita;

122. | Relagdo Analitica da Receita;

123. | Relagdo das Fichas de Receita - Execucdo;

124. | Transparéncia de Gestdo Fiscal: Previstas, langadas, arrecadadas e por periodo.

BALANCETE DE RECEITA tendo no minimo as sequintes informacgdes:

125. | Orgada;

126. | Atualizada;

127. | Programada;

128. | Arrecadacao Anterior;

129. | Arrecadacdo no Periodo;

130. | Arrecadacgdo Total;

131. | Diferenga Arrecadagdo - Orgada;

132. | Diferenca Arrecadacdo - Programada;

133. | Movimentagdo das receitas extraorcamentarias, segregadas por conta contabil;

134. | Saldo Financeiro do Exercicio Anterior;

135. | Controlar e evidenciar os recursos do orcamento, das receitas previstas e arrecadadas;

RELATORIOS DE CREDITO TRIBUTARIO:

136. Relatério Resumo da Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

137. | Demonstrativo resumido de Contratos;

138. | Demonstrativo de resumo de Convénios;

Relacdao de empenhos com selegao de especificacdo das despesas relacionadas a gastos com pessoal,
139. | contendo opgdes de filtros por: Ficha de Despesa, Institucional, Funcional Programatica, Destinagdo
de Recurso, Fornecedores;

BALANCETE DA DESPESA contendo no minimo as sequintes especificacées:

140. | Dotagdo inicial;

141. | Alteragao de Dotagao (Suplementagdo/Anulagao);

142. | Dotagdo Atualizada;

143. | Empenhado Anterior;

144. | Empenhado no Periodo;

145. | Empenhado Atual;

146. | Liquidado Anterior;

147. | Liquidado Periodo;
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148. | Liquidado Atual;

149. | Pago Anterior;

150. | Pago no Periodo;

151. | Pago Atual;

152. | Empenhos a pagar;

153. | Movimentagdo das despesas extraorcamentarias relacionadas por conta contabil;

154. | Saldo financeiro atual;

Permitir definir o nivel de detalhamento do balancete seguindo a hierarquia da funcional

155. -
programatica;

Controla e evidencia os recursos dos orgamentos, das alteragdes decorrentes de créditos adicionais,
156. | das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das respectivas
disponibilidades;

RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:

157. | Boletim de caixa;

158. | Relatorio de conferéncia de bancos conciliados;

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis administrativos da entidade;

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistem
AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracdoes) ja com as devidas alteracdoes/adaptagdes par
atendimento ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG
46/2012 do TCESP).

Permitir geracdo dos lancamentos contabeis e de Variagées Patrimoniais conforme
movimentagdo inserida no sistema, de forma concomitante as operagoes.

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema devera consistir os débitos e crédito
realizados por data e histdorico, ndo permitindo a finalizacdo de lancamentos compensadoj
e/ou que ndo atendam o método das partidas dobradas;

REGISTRAR AS VARIAGOES PATRIMONIAIS E CONTROLE DAS CONTAS DE COMPENSACAO:

O sistema devera possuir rotina para inscricdo e baixa de Divida Ativa, com baixa automatica

159. . - .
conforme a movimentagao de entrada de receitas;

160. Controlar e evidenciar as operagbes de natureza financeira ndo compreendidas na execugdo
orcamentaria das quais resultes débitos e créditos;

161. Lancar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes; vinculando o
Crédito Adicional a uma legislacdo municipal, para posterior controle.

162. Possuir rotina de controle percentual das alteragGes orcamentarias, por legislacdo e artigos, podendo
indicar quantos percentuais forem necessarios para a gestdo do usuario;

163. Permitir opgdo para alerta e ou bloqueio de alteragdes orgamentdrias que estejam além dos limites
estabelecidos na legislagdo municipal;

164. Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteragbes orcamentarias, ao final do
lancamento do mesmo, através de documento modelo da entidade para publicacdo em meio oficial;

165. Por opcdo do usuario do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que as assinaturas

possam ser setorizadas.

166. | Demonstrativo dos Créditos Adicionais.

167. | Langcamento de almoxarifado independente da execugdo orcamentaria;

168. | Lancamento de patrimonio independente da execugdo orgamentaria;

Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou podem afetar o patrimonio

169. da entidade;

170. | Lancamentos e estorno dos langamentos permutativos;

171. | Langamento, estorno e baixa de depreciagdes;

Cadastro e movimentagcdo de controles efetuados no sistema compensado, os quais sdo

172. o .
independentes da execugao orcamentaria;

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

Geragdo e transmissdo dos arquivos para a Receita Federal do Brasil via Sistema Publico de
173. | Escrituracdo Digital-SPED das informacles relacionadas as RetencGes das despesas para
atendimento das informagdes do EFD-REINF

Registros contabeis realizados em conformidade com o mecanismo de débitos e créditos em partidas

174. - . . .
dobradas, ou seja, para cada langamento a débito ha outro langamento a crédito de igual valor;

175. | Registro Contabil efetuado em idioma e moeda corrente nacionais;

Modo de encerramento permitindo utilizagdo de exercicios simultaneos, sem afetar a harmonizagdo

176. S
da rotina de langamentos contabeis;

EMITIR OS SEGUINTES DOCUMENTOS CONFORME LEI 4.320/64, MODELOS DO SISTEMA
AUDESP E MODELOS DA SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL (STN), SEGUNDO PCASP,

DISPOSTO NA PORTARIA STN N° 669/2017.

Emissdo de Balancete Contabil, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor
177. | Publico estabelecido pelas normas gerais de consolidagdo das contas publicas a que se refere o § 2°
do art. 50 da LC n® 101/2000;

Emissdo do Razdo, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
178. | estabelecido pelas normas gerais de consolidacdo das contas publicas a que se refere o § 2° do art.
50 da LC n° 101/2000;

Registro Contabil com no minimo, os seguintes elementos: I — a data da ocorréncia da transagéo, II
- a conta debitada; III - a conta creditada; IV - o histérico da transacdo, com referéncia a
documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio de uso de cddigo de histérico
padronizado; V - o valor da transacdo; e VI - o nimero de controle dos registros eletrénicos que
integrem um mesmo langamento contabil. Permitindo apenas a inclusdo de registros contabeis se
identificados todos esses elementos;

179.

180. | Anexo 12 - Balango Orgamentério; conforme SISTEMA AUDESP;

181. | Anexo 12 - Balango Orgamentério; conforme (Conforme PCASP);

182. | Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

183. | Despesas por tipo de Crédito;

184. | Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A - Demonstrativo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete

185.
85 Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

186. | Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);

187. | Demonstrativo do Movimento Extraorgamentario (Conforme PCASP);

188. | Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro, conforme

189.
89 SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente, conforme
SISTEMA AUDESP;

190.

191. | Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP);

192. | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

193. | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);

194. | Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna;

195. | Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

196. | Anexo 18 - Demonstrativo dos Fluxos de Caixa;

197. | Anexo 19 - Demonstrativo das Mutagdes no Patriménio Liquido (Conforme PCASP);

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme

198. N . ~
padronizagao do TCESP, oferecendo ao operador total controle das informagdes a serem prestadas;
Geragdo de forma automéatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP)
199 na forma de arquivo “Isolado”, contendo movimentacdo contabil, financeira e orcamentaria para

geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta-corrente em padrdo
“XML", para transmissao mensal por meio do coletor de dados do Sistema AUDESP;
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Geragdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP),
dos itens solicitados, para os cadastros e Leis Orcamentarias, a serem remetidos pelo ente, estando
disponivel para a criagdo e transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais por meio do coletor do

200. orgdo de fiscalizacdo dos dados de movimentacdo das pecas de planejamento/orcamento da
administragdo direta e indireta com movimentagao referente ao periodo de competéncia da vigéncia
da legislagao;

201. Geragdo automatica de arquivo de “Conciliages Bancdrias Mensais” para remessa ao Sistema

AUDESP contendo todas as contas movimentadas;

Geracgdo dos dados de Contratos de Concessdo e Permissdo de Servico Publico; Mapa de Precatorios;
202. | Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestagdo
de Contas Anuais

ValidagGes concomitantes as gravacgdes de dados inconsistentes ao sistema relacionados garantindo
203. | a integridade dos dados quanto a geracdo, envio e armazenagem dos dados contabeis (Audesp) ao
Tribunal de Contas;

ValidagGes necessarias as operagdes inseridas no sistema, realizadas novamente durante o processo

204.
de fechamento mensal;
EMITIR RELATORIOS SOB SOLICITACAO:
205 Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e
" | saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao periodo de langamentos executados;
206 Relatoério de Contas Correntes AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de débitos, créditos

e saldos finais, referente ao periodo de langamentos executados com contelido detalhado;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

Permitir a geracao dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros do AUDESP;

207. | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal

208. | Relatdrios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

209. | Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

210. | Relatdrios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentarias

211. | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuracao do Cumprimento do Art. 42 da LRF

212. | Relatérios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

213. | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal

214. | Relatdrios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

215. | Relatdrios LRF - Demonstrativo da RCL

ENSINO:

216. | Quadro 1 - Receitas de Impostos;

217. | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

218. | Quadro 3 - Despesa Orgamentaria;

219. | Quadro 4 - Movimentagdo Financeira da Educacao;

220. | Quadro 5 - Aplicagdo com Recursos do FUNDEB;

221. | Quadro 6 - Aplicagdes com Recursos Proprios;

222. | Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre;

Relatério de Aplicacao na Saude, contendo informagdo por periodo, com informagao de
aplicacao na saude, conforme Emenda Constitucional N.° 29 de 13/09/2000.

223. | Quadro 1 - Receitas de Impostos;

224, | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

225. | Quadro 3 - Despesas da Saude;

226. | Quadro 5 - Resumo de aplicagdo em Saude - Recursos Préprios;
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ANEXOS DOS RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA CONFORME
PORTARIA STN;

227. | Anexo I - Balango Orgcamentario;

228. | Anexo II - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcdo/Subfuncdo;

229. | Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

230. | Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

231. | Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal;

232. | Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e (')rgéo;

Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino

233.
- MDE;

234. | Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de Operagbes de Crédito e Despesas de Capital;

235. | Anexo X - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime de Previdéncia;

236. | Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdao dos Recursos.

237. | Anexo XII - Demonstrativos das Receitas e Despesas com Agdes e Servicos Publicos de Saude;

238. | Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

239. | Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria;

ANEXOS DOS RELATORIOS DE GESTAO FISCAL CONFORME PORTARIA DA STN;

240. | Anexo I - Demonstrativo da Despesa com pessoal;

241. | Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

242. | Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

243. | Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

244. | Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

245. | Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestdo Fiscal;

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI- Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA Balango Anual, Planilha do Relatério Resumido da Execugdo
Orgcamentaria e Planilha Relatorio de Gestdo Fiscal), da Secretaria do Tesouro Nacional, para
transmissdo pelo usuario no site da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

246.

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de 2009, a qual
estabelece regras para a divulgagdo de informagdes pormenorizadas das Contas Publicas na Home
247. | Page do Orgéo Plblico, bem como possibilitando o atendimento ao Decreto n° 10.540 de 05/11/2020
conforme prazo estabelecido no mesmo, que esclarece e acrescenta novas regras quanto a Lei N°
131 de 27/05/2009;

INTEGRACOES MINIMAS:

Contabilidade / Compras:

248. .
Permitir integragcdo com o mdédulo de Compras.

Possuir integragdo em tempo real com movimentagdo oriunda da gestdo de compras e licitagles,
249. | efetivando a reserva de saldos da despesa orgamentaria nos momentos propicios, de acordo com a
Lei 8.666.1993 - Lei de Licitagdes e Contratos.

Preencher automaticamente o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras, possibilitando

250. 0 usuario a alterar a dotacdo sugerida pelo setor de compras, conforme necessidade do operador.

251, Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatorios, contratos e qualquer
outra informagao decorrente desta.

252, Contabilidade/Administracao de Pessoal:

Permitir integragdo com o moédulo de Administragdo de Pessoal.

Possuir integragdo com movimentagdo oriunda da gestdo de pessoal, possibilitando que ocorra a
253. | emissdo de empenho orcamentario, os empenhos patronais, as retencdes orcamentarias e extra
orcamentdrias, com possibilidade de especificagdo de histdéricos padronizados. Permitir que a
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escrituragdo contabil ocorra de acordo com o PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Plblico. Ter
opgdo para efetivar a liquidagdo dos empenhos de maneira automatica.

254.

Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a contabilizacdo do
pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos cadastrados no sistema de Folha de
Pagamento. A integragdo devera ser para qualquer tipo de calculo realizado pelo sistema de
administragdo de pessoal (Folha Mensal, Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros).

255.

Permitir que o operador escolha realizar a liquidagdo da despesa no momento da realizagdo dos
empenhos de folha de pagamento.

256.

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cddigo do funcionario se o mesmo for
funcionario da Prefeitura.

257.

Contabilidade /Almoxarifado:
Permitir integragdo com o moédulo de Almoxarifado.

258.

Contabilidade/Patrimonio:
Permitir integracdo com o modulo de Patrimonio.

259.

Contabilidade/Tributos:
Permitir integracdo com o modulo de Tributos.

260.

Rotina de registro financeiro das guias de arrecadagdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integracdo dos sistemas. A citada
integracdo deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;

261.

Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletrénicos de
recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integragdo dos sistemas com registro de
Guia numerada. A citada integracdo deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa
de dados, estando a guia do lote disponivel para registro a partir do momento da sua finalizagdo no
setor de tributos

262.

Disponibilizacédo de relatério comparativo entre o sistema de recebimentos/contabilidade e sistema
de gestdo tributario, permitindo a comparacdo dos valores registrados no sistema tributario e o
efetivamente contabilizado no sistema contabil.

263.

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cadastro do contribuinte quando o mesmo
for contribuinte do municipio.

264.

Rotina de registro financeiro das guias de arrecadagdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integragdo dos sistemas. A citada
integracdo deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emiss@o no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;

6 - GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v X

PARA ELABORACAO DO PPA E LDO O SISTEMA DEVERA PERMITIR OS SEGUINTES
CADASTROS:

265.

Trabalhar com controle de versGes para Projetos e Leis;

266.

Permitir Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;

267.

Permitir a digitacdo a partir da versdo aprovada em relagdo as fichas de receitas e despesas do
orgamento anterior;

NA ABERTURA DO EXERCiCIO DEVERA PERMITIR:

268.

Trabalhar com programacéo financeira das fichas de despesa, com automacgdo de divisdo segregada
mensalmente (12 Meses);

269.

Trabalhar com programacao financeira das fichas de despesa, com programagdao manual da
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distribuicdo mensal;

Liberar a utilizacdo de saldos e bancos do exercicio anterior conforme processo de encerramento do

270. , .
usuario;

Liberar Empenhos de Restos a Pagar, processados e ndo processados bem como os contratos e

271. . . -
convénios a eles relacionados, conforme processo de encerramento do usuario;

272, | Liberar Saldo de Balango;

273. | Liberar Saldos e pendéncias de conciliagdo bancaria;

Inclusdo de programacao financeira de receita, programando o valor orcado por rubrica de receita

274. ,
em até doze meses;

275, Processo de anulagdo automatica contemplando as fases do pagamento ao empenho definido o
momento oportuno pelo usuario quando couber;

276. Identificagdo dos controles de Alteracdes Orcamentarias, separando as operagdes ocorridas na

Unidade Gestora e entre Unidades Gestoras;

277. | Tela unificada de consulta de saldos das operagdes gerais do sistema;

Estornos de empenhos em lotes, possibilitando efetuar simultaneamente o estorno de varios

278. -
empenhos na mesma operagao;
NA RECEITA ORgAMENTARIA DEVERA PERMITIR:
279 Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferenca
" | entre os valores de previsdo e arrecadag3o.
280 Programagcdo em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterada durante a execugdo

orcamentaria;

Realizar e consultar a execugdo orgamentaria, com os langcamentos de previsdo da receita por rubrica
281. | e programacdo financeira, a partir da estruturacdo ja aprovada no orcamento sendo necessario
apenas preenchimento no minimo dos seguintes campos:

Institucional, Categoria Econ6mica, Destinagdo de Recursos, Ativos e Passivos N&o Financeiros,

282. N
Contratos e Convénios quando couber;

283. | Valor Orgado (Inicial), com opgdo de distribuir para fichas orgamentarias marcagdo quando retengdo;

Consulta por Codigo, Categoria Econdmica, Destinagdo de Recursos e Descrigdo da Categoria

284. A
Econbmica;

Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferenca

285. o ~
entre os valores de previsao e arrecadagao.

286. | Institucional, Origem e Tipo para novos cadastros;

NA DESPESA ORCAMENTARIA:

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos: Data de Cadastro, tipo de fornecedor
(Servidor, Auténomo, Credor, Fornecedor) CNPJ], RG, nome fantasia, identificacdo de nacionalidade,
identificagdo de cadastro ativo, bem como informagdes complementares. Devendo para cada tipo,

287. respeitar as obrigatoriedades de determinados itens para gravagdo, como: Servidor CPF, Auténomo
CPF, Fornecedor CNPJ, Credor, sem exigéncia para documentos. Para as informagées como CPF e
CNPJ, o sistema deve possuir validagdes para ndo aceitar informagdes inconsistentes;

288. Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF,

apresentado o codigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos na execugdo de despesa, com todas as informagdes necessarias para
289. | atendimento no Sistema AUDESP e legislagdes pertinentes, relacionados ao processo administrativo
origem, o qual deve possuir todas as informagdes necessarias para a gestao;

Cadastramento, Gerenciamento e Acompanhamentos de Convénios Concedidos e Recebidos, com as
290. | informacdes necessarias para atendimento ao Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema,
autonomia e controle de informagdes dos convénios da entidade;

291. | Permitir na digitagdo do Empenho a vinculagdo ao Contrato de Despesa;

292, | Permitir na digitagdo do Empenho a vinculagdo ao Convénio;

293. | Realizar a reserva de dotacdo orgamentaria, mencionando em Unica reserva utilizacdo de valor parcial
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da mesma, sendo possivel utilizagdo posterior do saldo da mesma reserva;

Permitir o controle dos Adiantamentos de Despesas de Viagens, podendo ser escolhida a quantidade

294, ) .
de adiantamentos por responsavel;

Permitir lancamento de Adiantamento de Despesas de Viagens, automatizando o processo de
295, | liquidagdo e Preparagdo de Pagamento, podendo se melhor couber efetivar também o pagamento na
mesma operagao;

296. | Permitir Anulacdo total da Prestacdo de Contas;

Controlar os saldos das dotagdes orcamentarias, bloqueando lancamentos de empenhos e reservas,
297. | alteragbes orgamentérias, bem como qualquer outro que venha a utilizar o saldo da dotagdo, sem a
existéncia de saldo orcamentario disponivel;

Langamento Alteracdo orcamentaria vinculada a lei autorizadora, garantindo o equilibrio
orcamentario em seu langamento, e efetuando as adequacgGes necessarias ao equilibrio do orgamento
com medidas necessarias a alteracdo da programacédo financeira dos suprimentos financeiros e
adequacdo da programacao financeira da receita;

298.

Alteragdo da programacéo financeira da despesa, conforme a execugdo orcamentaria, demonstrando
299. | o valor orgado, alteragdes, valor programado, empenhado, reservado e Dotagdao atualizada, bem
como saldo acumulado no periodo mensalmente.

300. | Permitir impressao da nota de empenho sempre que finalizada cada operacao;

Opcédo de anulacdo das reservas orgamentarias de forma automatica e parcial quando couber, o

301.
momento da elaboracdo do empenho;

302. | Permitir impressao da reserva de dotagdao sempre que finalizada cada operagdo;

Realizar a reserva de dotagdo orcamentdria, mencionando em Unica reserva qual o valor a ser

302. bloqueado ao més;

303. Permitir consultar previsdo da despesa por dotacdo identificando a institucional, Funcional
Programatica, Dotagdo Inicial, Destinagdo de Recurso;

304. Permitir consulta de empenho em tela por filtros minimos: N° do Empenho, Data, Ficha, Fornecedor,

Histérico, Tipo, Valor, Valor Reforgado, Valor Anulado, Saldo, Valor a Liquidar;

305. | Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;

306. | Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulacdo total ou parcial;

Permitir a consulta em tela por meio da programacao financeira, de dotacdo orgamentaria mensal
307. | por ficha, demonstrando valor orgado, valor empenhado, valor reservado, os movimentos de
alteragdes orcamentarias e saldo disponivel atual;

Deve permitir anulagdo automatica do processo partindo do movimento de liquidacdo, estornando o

308. o -
saldo do empenho e retornando o0 mesmo a dotacao orgamentaria, quando couber;

309. | Demonstrativo de Movimentagdo Extraorcamentaria;

310. | As informacdes de saldo de banco, ficam disponiveis em tela apenas para efeito de consulta.

311. | Langamento e anulagdo parcial de reserva de dotagdo com comprometimento automatico da dotagao;

Permitir a consulta de previsdao da despesa por dotagao identificando Institucional, Estruturacdo de
Funcional Programatica (composta por Funcdo,Sub-fungdo, Programa, Acdo, Categoria de despesa
até o nivel estabelecido em pardmetro, Dotacdo inicial, definindo o tipo de dotagdo (Orcamentaria,
Especial e Extraordinaria) e programacdo financeira para o cronograma de desembolso;

312.

CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES
CAMPOS E CONDICOES:

Deve permitir inserir langamento de retengdao/descontos no ato da liquidagdo do empenho quando

313.
couber;

Deve consistir o montante dos documentos fiscais, ndao permitindo que o valor ultrapasse ou que seja

314. ~
inferior ao valor da liquidagao;

Deve permitir anulacdo total da liquidacdo, caso tenham retencdes vinculadas, deve estornar o
315. | pagamento da despesa extra orcamentaria e anular a despesa extra orgamentdria, para habilitar a
anulagdo da liquidagdo orgamentaria;
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NA MOVIMENTACAO DE TESOURARIA:

Deve permitir efetuar pagamento simultaneamente independente do tipo de operagdo, sejam eles

316. L. ! A . .
Orgamentarios, Extraorgamentarios Transferéncias Financeiras e Restos a Pagar;

317. | Permitir reclassificacdo de valores das receitas orgamentarias e extraorgamentarias;

Border6 de pagamento eletrénico, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela

318. | . o .
instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa automatica dos documentos envolvidos;

319. | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Orcamentarias e de Restos a Pagar

320. | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Extraorcamentarias

Permitir a impressdo de cheques individuais, como opgdo de um ou varios empenhos e/ou um ou

321. L.
varios cheques;

Emissdo de documento de arrecadagdo ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer momento

322. .
pelo operador do sistema.

323. | Conciliagdo Bancaria com identificagdo de depositos, retiradas e movimentos ndo langados;

Conciliagdo Bancaria com visualizagdo do resumo em tela e fechamento mensal com a finalidade de

324, o N
auxiliar na conferéncia;

325. | Cadastramento da conta bancaria com obrigatdria definicdo de conta contabil;

Cadastramento de agéncia bancaria, possibilitando personalizar com um nome a informagéo de cada
326. | agéncia. Neste mesmo mddulo pode pesquisar todas as agéncias ja cadastradas e se necessario,
altera-las caso ndo tenha movimentagao;

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS

Emitir o Relatério de Notas de: Despesa Extra Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra
327. | Orcamentaria, Transferéncias Financeiras a Outra Entidade e Anulagdo de Transferéncias Financeiras
a Outra Entidade;

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

328. | Relagdo de Movimentos de Receita;

RELATORIOS GERAIS DA DE CREDITO TRIBUTARIO:

329. | Relatério de composicdo da Divida Ativa, conforme metodologia de calculo do Sistema AUDESP;

330. | Relatdrio Extrato de Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

331. | Extrato bancario;

Relatério de Credores/Fornecedores com as informagbes basicas conforme AUDESP, com filtro de

332. emissdo escolhendo somente o cadastro dos fornecedores ativos e bloqueados;

333, Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de célculo do Sistema
AUDESP;

334, Extrato bancario com filtro por Periodo, Ordenagdo, Bancos, Tipos, com e sem movimentagdo e

exibindo a informagdo por fornecedor;

335. | ObrigagGes a Pagar por Fornecedor e Empenhos;

Relatdrio de Créditos Adicionais, demonstrando as alteragdes orcamentarias, com as informagdes em

336. , . . ~ -
nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operagdes Especiais;

Relatdrios de Controle dos Adiantamentos sendo concedidos, abertos, baixados e empenhados. Com
337. | a possibilidade de ser orgamentario, restos a pagar, com a opgao por empenho ou fornecedor filtrando
por tipo empenhado, aberto, baixado ou com Demonstrativo de estornos;

Relatdrio de Prestacdo de Contas de Adiantamento, com opgdo de filtros: Intervalo de Data de
338. | Adiantamento, Fornecedor, Nimero de Empenho, Anulagdo, Tipo de Documento Fiscal e Nimero de
Documento Fiscal;

Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as despesas vinculadas e sua

339. ] ~
movimentagao;

Relatérios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores celebrados

340.
pela entidade;
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Relatérios Gerais do Orcamento:

Relatdério de conferéncia da despesa, contendo: Institucional, funcional programatica, categoria

341. | econdmica, destinagdo de recurso e valor orgado, identificando separadamente os valores ordinarios

dos valores vinculados;

RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:
342, | Emissao de cheques avulsos;
343. | Relatoério de pagamentos eletronicos;
344 Relacdo de obrigagcdes a pagar filtrando por: tipo, fornecedor, periodo, ficha, institucional,
" | vencimento e destinacdo de recurso;
345. | Preparacdo de cheques especificos por pagamento;
346. | Relatdrio de controle de cheques emitidos/preparados;
RELATORIOS GERAIS DiVIDA ATIVA
347. | Emitir relatorios resumidos para acompanhamento da movimentagéo e saldo;
AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Identificagdo das entidades consolidadas quanto a importagdo dos arquivos XML para o Tribunal de
348. | Contas do Estado de S&o Paulo, identificando o status de quais entidades ja foram consolidadas para

geracdo dos relatorios consolidados AUDESP;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informacGes ja disponibilizadas no Portal de
349. | Transparéncia da entidade, evitando informacdes em duplicidade e/ou alteracBes de resultados. O

blogueio devera ser feito automaticamente sem a intervencdo do operador do sistema;

Relatorios Gerais de Dotagdo

350. | Relatério com informagGes de Ficha da Despesa
351. | Relatério com informagdes de Saldo de Dotagdo
352. | Relatério com informagdes de Saldo de Dotagdo por Projeto/Atividade
353. | Relatério Comparativo Despesa Fixada com Atualizada

7 - PORTAL DA TRANSPARENCIA

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

v X

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informacées do mddulo de Contabilidade referenteg
a receitas; despesas gerais; despesa com diarias, despesa com adiantamento, despesa com
Passagens e informagdes de convénios.

O sistema deve disponibilizar informagdes do Médulo de Patrimoénio referente aos bens patrimoniados
O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a navegacdo direta nos menusg
estruturados de Legislagdo Municipal, Estrutura Administrativa, Planejamento, Precatérios, Prestacéqg
de Contas, Terceiro Setor e outras informacoes referentes Audiéncias Publicas, Obras Publicas, Restog
a Pagar e Controle Interno.
O sistema deve permitir a indicacdo de enderecos eletrénicos para acesso aos sites do Sistemg
Eletronico de Informagdo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informagdo ao Cidaddo - SIC-Fisico; Obrag
Pubicas, Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - TCE/SP.
O sistema deve estar em plataforma WEB, permitindo que os dados sejam disponibilizados com
linguagem simplificada, navegagdo descomplicada e facil acesso.
O sistema deve permitir a disponibilizacdo de dados através da URL para possibilidade de realizacdqg
de consulta e retorno através de URI'’s, direcionando para a tela do conteldo desejado ou arquivo.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
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EXTRAORGCAMENTARIA.

O sistema deve permitir a consulta de Receita Orgamentaria e Extraorgamentaria por tipo de
Receita e por periodo, demonstrando através do filtro de consulta o a Data do movimento, o
1. Cédigo e a Descricdo da categoria Econdmica da receita orcamentaria ou o Cédigo da conta contabil
vinculada a ficha de Receita Extraorcamentaria, o Valor Orgado e Valor lancado das Receitas
Orcamentarias e o Valor Arrecadado de todo tipo de Receita.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Receita Orgamentaria e Extraorgamentaria
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGAMENTARIA

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Orgamentaria Empenhada, Liquidada e Paga por
3. Periodo, pela Funcional Programatica ou mesmo pelo coédigo reduzido da Ficha de Despesa e, por
CPF/CNPJ] do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o Nimero de Empenho, CPF/CNPJ
4. do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitagdo, Valor Empenhado, Valor Liquidado e
Valor Pago.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja extraida a Nota de Empenho
da Despesa, que contenha as informacdes de Data de Emissdo, Nimero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade
Orcamentaria, Funcional Programatica, Categoria EconOmica, Destinacdo de Recursos, Valor
empenhado, Vinculos e Itens; com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos
.CSV, .TXT, PDF, JPG .

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liquidada, o Nimero do Empenho, o Niumero
6. da liquidagdo, a Data de Liquidagao, CPF/CNPF, Descricdo do Fornecedor/Credor, Modalidade de
Licitacdo, Licitacao e Valor Liquidado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja extraida a Nota de Liquidacdo
da Despesa, contendo as informagdes de Numero do Empenho, Data de Liquidagdo e Vencimento,
7. o Credor/Fornecedor do Empenho, o Nome do responsavel pela Liquidacdo, a Descricdo da
liquidacdo, Dados da funcional programatica da despesa; com a possibilidade de exportar a nota
de Liquidagdo em formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o NiUmero de Empenho, CPF/CNPJ do
fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitagdo, Valor Pago.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Extraorcamentaria e de Transferéncias Concedidas,
por periodo, por status da despesa e Credor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Extraorcamentaria de Transferéncias
10. Concedidas, o Numero da Despesa Extraorcamentaria, a Data da Despesa, CPF/CNPJ do Credor,
Nome do Credor, Valor da Despesa.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa Orgcamentaria ou Extraorgamentaria

11. seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DAS LICITAGCOES E CONTRATOS

12. O sistema deve permitir a consulta de Licitagbes ou Compras diretas por Periodo, por Modalidade
de Licitagao e por Fornecedor/Credor.

13. O sistema deve demonstrar na consulta de Licitagdes e Compras a Modalidade de Licitagdo, o
NUmero da Licitagdo, o Numero do Processo, de Abertura da Licitagdo, o Valor da Licitagdo e o
Objeto da Licitagdo.
O sistema deve permitir que da consulta das Licitacdes e Compras, seja extraida cdpia dos

14. documentos anexados ao processo de compra/licitacdo registrado no Mddulo de Compras e
LicitacOes.

15, O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o NUmero do Contrato, o Ano do Contrato,
o nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assinatura, a Data de Término e o Valor do Contrato.

16. O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida cépia dos documentos e termos
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contratuais anexados ao Contrato no médulo de Compras.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a

17.
LicitagOes e Contratos, por meio de anexo de arquivos.
18 O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitagdes ou Contratos seja exportada em
" | formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA FOLHA DE PAGAMENTO
19 O sistema deve demonstrar as informagGes da Folha de Pagamento a partir da geragdo da folha

mensal realizada pelo mddulo de Administragdo de Pessoal.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor, Cargo, demonstrando as
20. informagdes de Nome do Servidor, a Data de Admissdo, o Departamento, o Cargo, o valor Base do
Salario, o Valor Bruto do Salério e o valor Liquido.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento seja exportada em
21. formato
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URL.

PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

O sistema deve demonstrar as informagbes dos bens patrimoniados, em tempo real, a partir dos

22. registros efetuados no maddulo de Patrimdnio.
O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e listar os bens por Chapa,
23. demonstrando o nimero da Chapa de patrimo6nio, a Descricdo, a Data de Aquisicdo e a Situagdo
do Bem.
O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e tipo de bem,
24. demonstrando para a lista de bens Mdveis, o nUmero da Chapa de patrimonio, a Descrigdo, a Data
de Aquisigdo e o Valor Contabilizado do bem.
25, O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de Patrimdnio seja
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE CONVENIOS
26. O sistema deve demonstrar as informagGes dos Convénios em tempo real, a partir dos langamentos

efetuados no modulo de Contabilidade.

O sistema deve permitir a consulta dos Convénios firmados e registrados no moédulo de
27. Contabilidade, por Tipo de Convénio (se de Concessdo ou Recebimento) e por Nome da entidade
com quem se firmou o Convénio.

O sistema deve demonstrar na consulta do Convénio, o Nimero e Ano do Convénio, o nome da
28. entidade com quem se firmou o Convénio, a Data de Assinatura do Convénio, a Data de Término
do Convénio e, o valor Conveniado.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Convénios seja exportada em formato .CSV,

29.
.TXT, PDF, JPG e URL.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
30. O sistema deve demonstrar as informagdes de Didrias Concedidas, Despesas de Viagens/Passagens
e Adiantamentos em tempo real, a partir dos langamentos efetuados no médulo de Contabilidade.
31. O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Didrias, Viagens/Passagens por Periodo e por
Credor e, de Adiantamentos, por Periodo e por Credor.
32. O sistema deve demonstrar na consulta de Diarias e Passagens, o NUmero do Empenho, a Data de
Concessao, o CPF/CPNJ do Credor, o Nome do Credor, a Descrigao da Despesa e o Valor.
O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o NiUmero do Empenho, a Data do
33. Empenho, o CPF do servidor, o Nome do servidor responsavel, o Motivo da Concessdo, o Valor da
Despesa, o Valor Utilizado, o Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situacdao do Adiantamento
e, informagdes dos Documentos Fiscais utilizados na Prestagdo de Contas.
34. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de Diarias, Passagens ou

Adiantamentos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
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PUBLICAGCAO DE INFORMAGOES DE PRESTACAO DE CONTAS:

O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a

35. - . ) .
Prestagao de Contas Contabil e Fiscal da entidade.
36 O sistema deve permitir a publicacdo de Relatérios Quadrimestrais da Lei de Responsabilidade
) Fiscal, Balancete de Despesa e Balancete de Receita gerados a partir do médulo de Contabilidade.
37 O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao menu de Prestacao de Contas,
) seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICAGAO DE INFORMAGCOES GERAIS:
O sistema deve conter menu configurdvel para inclusdo, por meio de anexos, de documentos
relativos a Pecas de Planejamento do Municipio (Planejamento Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes
38. Orgamentarias -LDO e Lei Orgamentaria Anual -LOA); Prestacdo de Contas das despesas realizadas
com o Terceiro Setor; Estrutura Administrativa do Municipio; Legislagdo Municipal; Audiéncias
Publicas; Precatorios; Restos a Pagar e, Controle Interno.
O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos e/ou permitir a
39 indicacdo de enderecos eletronicos que direcione aos sites/servigos do Sistema Eletronico de
’ Informagdo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informacdo ao Cidaddo - SIC-Fisico; Obras Pubicas,
Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - TCE/SP.
40 O sistema deve permitir a exportacao dos arquivos anexados, em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e
" | URL
REQUISITOS DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
a1 O sistema deve permitir a criagdo de um ou mais usuario Administrador, o qual terd permissdo
) total sobre o sistema, inclusive para criagdo de novos usuarios.
42 O sistema deve permitir a parametrizagdo para que seja exigido identificagdo do usuario nas
) consultas de dados da Folha de Pagamento.
7 - PORTAL DA TRANSPARENCIA
ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGCAMENTARIA.
43 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
’ Receita, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACGES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXRAORCAMENTARIA
44 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
) Despesa, por meio de anexo de arquivos.
PUBLICAGCAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO
45 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos ao
) Controle dos bens patrimoniados, por meio de anexo de arquivos.
PUBLICAGAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE FROTA
46 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos ao
) Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE CONVENIOS
47 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
) Convénios firmados, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACGES DE DII'\RIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
48 O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos as
) Despesas com Diarias, Viagens/Passagens e/ou Adiantamentos, por meio de Anexos.
49, Possuir administragdo de usuarios.
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50. Permitir busca rédpida no Menu principal.

51. O sistema deve possuir opgGes de acessibilidade para atender as necessidades de pessoas
portadoras de deficiéncias.

52. O sistema deve disponibilizar em tempo real as informagdes do moédulo de Compras referentes a
Licitagdes e Contratos.

53. O sistema deve demonstrar as informagGes da Receita Orgamentdria e Extraorgamentaria em
tempo real, a partir dos langamentos efetuados no modulo de Contabilidade.

54. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

55. O sistema deve demonstrar as informagdes da Despesa Orcamentaria Empenhada, Liquidada e
Paga em tempo real, a partir dos langamentos efetuados no moédulo de Contabilidade.

56. O sistema deve demonstrar as informacoes relativas a Licitagbes e Contratos registradas no maédulo
de Compras e Licitagdes.

57. O sistema deve possuir menu configuravel e editavel para o texto de apresentagdo e de legislagbes
pertinentes a transparéncia das Contas Publicas.

8 - CONTROLE INTERNO

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS
v X

O Controle Interno devera ser previsto na Constituicio federal e estadual, na Lei de
Responsabilidade Fiscal, na Lei n° 4.320, de 1964, no Decreto-lei n® 200, de 1967, na Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em Instrucoes desta Corte, bem
como em normas do Conselho Federal de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012
e o Comunicado SDG N° 35/2015 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

A atribuicdo do Controle Interno é de avaliar os cumprimentos das metas, comprovar a
legalidade, a eficacia e eficiéncia da gestao orcamentaria, tendo como referéncia as
orientagées do Manual Basico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Integragao com os sistemas de administragdo de pessoal, contabilidade, tesouraria, almoxarifado,
1. | patrimdnio, compras e licitagbes, tributos e protocolo.

Permitir Identificar, armazenar e comunicar toda informacgdo relevante, na forma e no periodo
determinados, a fim de permitir a realizagdo dos procedimentos estabelecidos e outras
2. | responsabilidades, permitir o monitoramento de agBes e contribuir para a realizagdo de todos os
pressupostos de controle interno. Possibilitar o acompanhamento prévio, concomitante e
subsequente, nas categorias contabil, operacional e normativa.

Para cada assunto, previamente cadastrado, deverdo existir diversos quesitos a serem respondidos,

3. podendo o usuario complementar as informagGes necessarias;

4 Possuir opgao de Notificagdo do controlador para disseminagdo de eventuais questionamentos para
outros setores da Entidade.

5. Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissdo limitada) as respostas do monitoramento
que foi previamente elaborado pelo controlador interno (administrador do sistema);
Campos especificos para informar o titulo do monitoramento, data, data limite para resposta (nos
casos de delegacdo de resposta a usuarios) e selecdo de notificacdo (quantos dias antes do

6. vencimento do prazo para resposta);

7. Relacionar o periodo digitado, na tela do monitoramento, como sendo mensal, bimestral, trimestral,

quadrimestral, semestral ou anual;

8. | Possuir Calendario para agendar atividades/eventos a serem efetuadas pelo controlador, permitindo
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o compartilhamento através de e-mail e alerta de notificagbes para usuarios do sistema.

Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo, setor, assunto, ou numero do

9 monitoramento);

10 Possuir opgdo de parametrizacdo e selecionar o periodo que o controlador desejar efetuar sua analise.
"| (Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral, Semestral e Anual).

11 Possuir opcdo de parametrizagdo e criagdo de assinaturas para relatérios com opgbes de cadastro

de: Nome, Cargo, Tipo de documento, e-mail pessoal e profissional.

12. | Possuir opcdo de parametrizagdo de cadastros basicos da entidade.

13. | Possuir permissdes especificas para definicdo de acesso por area de atuagdo.

ApOs selecionar os assuntos e quesitos permitir que durante a navegacao seja possivel desmarcar

14. ~ . . - s =
questdes selecionadas, evitando que o usuario volte no inicio da operagdo.

Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo, setor, assunto, ou numero do

15. .
monitoramento);

Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissdo limitada) as respostas do monitoramento
16. | que foi previamente elaborado pelo controlador interno (administrador do sistema);

Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo, setor, assunto, ou numero do
17. | monitoramento);

Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails dos monitoramentos que serdo delegados aos

18. .. .
responsaveis para posterior resposta;

19. | Possuir perguntas ja pré-definidas (conforme manual do controle interno fornecido pelo TCESP).

Possuir a opgao de cadastrar perguntas novas conforme a necessidade do controlador, assim como

20. A ,
deixa- la ativa ou inativa dentro do més/periodo em aberto.

Prover para o controle interno, tela cadastral das informagdes a serem monitoradas nos trabalhos de
auditoria, pericia e verificacdo, baseados no Manual Basico - O Controle Interno do Municipio,
publicado em Fevereiro/2015, de autoria do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, com no
minimos os seguintes assuntos:

Plano Plurianual (PPA)

Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO

Lei Orcamentaria Anual - LOA

Plano Municipal de Residuos Sdlidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade Urbana

Enfoque Operacional

Gestdo da Receita Municipal

Gestdo da Divida Ativa

Aplicagdo de Recursos na Educagdo

A eficiéncia do Controle Social da Educagdo

Aplicagdo em Agbes e Servigos de Saude

Gestdo de Precatérios Judiciais

Despesas Gerais

Encargos Sociais

Execugdo Orgamentaria

Repasses a Entidades do Terceiro Setor

LicitagOes e Contratos

Pessoal

Tesouraria

Almoxarifado

Bens de Carater Permanente

Transparéncia

Exame especifico das Camaras de Vereadores

Exame Especifico do Regime Proprio de Previdéncia Social

21.

O O O OO OO OO O O O O OO O OoOOoOOooooo

22. | Possuir a opgdo de editar analise e vincular a uma nova notificagdo.

Possuir a opgdo de envio de notificagdo do controlador, junto com um alerta de recebimento através
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23. | de e-mail, trazendo um histdrico de notificacdo e contestagéo.

Possibilidade ao controlador de se aprofundar no monitoramento delegado, com a opgdo de

24. contestacdo e argumentacao das respostas;

25. Possibilidade de anexar documentos de apoio, com imagens ou *.pdf, tanto no inicio do
monitoramento, quanto na contestagdo e argumentagao;

26. Possui a opgdo de elaboragdo do Plano de Agao/Plano Operativo, trazendo em tela o status de

CONCLUIDO ou EM ANDAMENTO, podendo ser editado, impresso ou excluido.

27. | Possuir sugestao de normativa;

Possuir cadastro de normativa, com topicos, matérias, tarefas e sub-tarefas, possuir ainda campos

28. com exemplos sobre o preenchimento desses tdpicos;
O software devera dispor de sugestdes e instrugdes normativas previamente cadastradas nas areas
de:
o Assisténcia Social;
0 Compras;
0 Contabilidade;
o) Educacao;
29. | o Engenharia;
o Patrimonio;
0o Recursos Humanos;
o Saude;
0o Tesouraria;
0o Transporte;
o) Tributos.
Relatoérios com informagdes do setor de contabilidade - (Balancetes, Relatérios de LRF, Relatérios da
tesouraria, Relatorio cadastrais, Relatérios STN e demais relatérios que auxilie o controlador na sua
30. analise pertinente ao assunto).
31. A delegacdo de sugestdo de normativa devera ser enviada via e-mail e também estar disponivel na
estacgdo de trabalho do usuario responsavel;
32 Em todas estas areas deverdo existir sugestdes de atividades para implantagdo de normas
| previamente cadastradas;
33. Possibilidade de informar uma data limite para que o usuario possa implementar as sugestoes
normativas sugeridas pelo controlador;
34 Possibilidade de na instrugdo normativa informar ementa, autoria, mandato e texto de introdugdo

com campos para pesquisa de cada item destes.

Relatorios com informagGes do setor de Folha de Pagamento - (Incidéncia por Evento, Quadro de
Cargos e Fungles, Registro de Servidor, Ficha Funcional, Servidores Admitidos e Demitidos no
35. | Periodo, Relatério com informacdes da Folha de Pagamento e demais relatérios que auxiliem o
controlador na sua analise pertinente ao assunto).

Relatorios com informagBes do setor de Almoxarifado - (InformacBes de Inventario, Estoques,
Resumo contébil das entras e saidas e demais relatdrios que auxilie o controlador na sua andlise

36. .
pertinente ao assunto).
Relatorios com informacgbes do setor de Patrimonio — (Informagdes de movimentagdes do patrimdnio,
movimentos de entradas, aquisicdes, desincorporagbes e demais relatérios que auxiliem o
37. controlador na sua analise pertinente ao assunto).
Relatérios com informagGes do setor de Compras - (InformagGes de licitagdo, contratos, e demais
38. relatérios que auxiliem o controlador na sua analise pertinente ao assunto).
Possuir tela para cadastro de prestagdo de contas de adiantamentos sendo possivel informar todos
os dados relativos a essa despesa (informagdes do empenho, destino, motivo, data da prestacdo de
39. contas, detalhamento da viagem/deslocamento) e ainda a possibilidade de rejeicdo de documentos
fiscais, podendo imprimir a prestacdo de contas nesta mesma tela.
40 Possuir tela para realizagdo de auditoria de adiantamentos de viagem, com as seguintes

especificagdes:
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o) Status da auditoria: pendente, impresso, concluido e cancelado;

o) Permitir notificagdo do responsavel pelo adiantamento por e-mail;

o) Campo para informar data limite para apresentacdao de defesa ou justificativas pelo
responsavel do adiantamento;

[o) Possibilidade de selecionar assuntos pré-elaborados relativo a essa auditoria;

o) Possibilidade de cadastrar novos quesitos para a auditoria de adiantamentos;

o) Possiblidade de respostas dos assuntos selecionados, contendo campos para informar a folha

do processo que estd sendo auditado, para digitar observacBes e, possibilidade de selecionar
processos do Tribunal de Contas que j& obtiveram julgamento anélogo aquele assunto da auditoria,
visando respaldar o trabalho do controlador interno.

0 Possibilidade de impressdo da auditoria na mesma tela;

o) Possibilidade de Parecer da Prestacao de Contas do Adiantamento podendo selecionar itens
favoraveis e desfavoraveis na elaboragdo do parecer, com campo para informar datas de impressao
e baixa de responsabilidade e, selecdo do tipo do parecer, favoravel, favoravel com ressalvas, ou
desfavoravel;

o) Possibilidade de cadastrar novos itens para emissao de parecer;

o] Impressdo do parecer;

Navegacédo simplificada sobre o questionario

Possuir tela para realizagdo de Auditoria de Compras e Licitagdes, com as seguintes especificagdes:
o) Status da auditoria: pendente, impresso, atendido, concluido e cancelado;

0 Possibilidade selecionar aleatoriamente, via pesquisa, qualquer processo de compras,
existente na base de dados que estd integrada com o Sistema de Compras e Licitagbes para
realizagdo de auditoria;

0 Apos selegdo do processo a ser auditado, exibir na tela informacdes do processo (nimero,

ano, sequéncia, modalidade, comissdo e objeto);

o) Campos especificos para informar a data, data limite para resposta (nos casos de delegacdo

de resposta a usuarios) e selegdo de notificacdo (quantos dias antes do vencimento do prazo para

resposta);

o) Assuntos e quesitos de auditoria pré-elaborados podendo seleciona-los de acordo com a

necessidade e especificidade da entidade;

o) Quesitos com indicagdo do dispositivo legal visando respaldar os trabalhos do controlador

interno;

o) Permitir funcionalidade de argumentacdao e contestacdo para que o controlador possa se

aprofundar na auditoria de licitagdo com possibilidade de anexar documentos (*.pdf) e/ou imagens;
a1. o) Permitir o cadastro de novos assuntos e quesitos para a auditoria de licitagdo;

0 Navegacdo simplificada sobre o questionario;

0 Campos especificos para indicar a numeragdo ou intervalo das folhas do processo que esta

sendo auditado e para registrar observagdes pertinentes;

o) Possibilidade de anexar imagens e documentos (*.pdf) que servirdo para instruir a auditoria

e também as respostas;

o) Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissdo limitada) as respostas da Auditoria

de Licitagdes que sera previamente elaborada pelo controlador interno (administrador do sistema);

o) A delegacdo de respostas da Auditoria de Licitagdo deverd ser verificada pelo usuario

responsavel pela resposta, ao acessar o SICI-Sistema Informatizado de Controle Interno que estara
disponivel, segundo permissdo de usuario;

o) Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails das Auditorias de Licitagdo que serdo
delegados aos responsaveis para posterior resposta;
0 Possibilidade de o controlador interno acompanhar o andamento das Auditorias de Licitacao

delegadas, pelo status da Auditoria e, também pelo recebimento automatico de e-mail, quando o
usuario responsavel concluir as respostas.

0 Possibilidade de imprimir, cancelar, excluir e concluir a Auditoria sem mudar de tela;

0 Gravar Auditoria de Licitacdo (Ultima posigdo de dados) automaticamente sem a necessidade
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de salvar em local especifico, ao sair da tela o sistema realiza inclusdo do monitoramento num acervo
em sequéncia cronoldgica.

Possibilidade de vincular uma determinada obrigacdo da entidade (evento) a um servidor especifico

42.| que serd notificado automaticamente via e-mail, pelo sistema, em data ou periodo a ser
parametrizado pelo controlador interno;
Possibilidade de cadastramento de novos agendamentos (obrigacdes), com campos especificos para
data, evento, descrigdo do evento, combo para notificagdo, podendo parametrizar o niumero de dias
43. | que o sistema avisara o responsavel sobre aquele evento com determinada frequéncia (Unica vez,
semanal, decendial, quinzenal, mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual) a
ser determinada pelo usuario;
44. | Todos os relatdrios sdo ser gerados no minimo em extensdo PDF.
45. Principais obrigacGes contdbeis da entidade (agendamentos) previamente cadastradas (calendario
Audesp, publicacdes da LRF, obrigacdes fiscais, etc);
46. | Relatdrio de Introdugdo
47.| Relatorio de Conclusdo
48. | Relatdrio de Plano Operativo
8 - CONTROLE INTERNO
ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
Rotinas Basicas de Parametrizacoes do Controle Interno
49. Possuir opcdo de parametrizacdo e criacdo de area de atuagdo e grupo de atuagdo, assim como
periodo de contestacdo para resposta de notificagdo.
50. Possuir opgdo de parametrizagdo e criagdo de assinaturas para relatérios com opgdes de cadastro
de: Nome, Cargo, Tipo de documento.
Rotinas Basicas de Manutengdo do Controle Interno
51. | Possuir opcdo de cadastro de usuario, assim como o grupo de usudrio que ira pertencer.
Rotinas Basicas do Sistema do Controle Interno
52. | Possuir a opgdo de anexar arquivo e documento de apoio na formulagdo da analise.
53. Possui a opgdo de criar eventos através da agenda, o qual disponibilizard opgdes para serem
compartilhados via e-mail.
54. | Todos os relatdrios sdo ser gerados no minimo em extensdo PDF.
Rotinas Basicas para gerenciamento dos relatérios do Controle Interno
55. | Relatoério de Checklist
56. | Relatorio de Introducdo
57. | Relatdrio de Concluséo
58. | Relatdrio de Plano Operativo
09 - IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA
- c ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X
Neste topico deverao ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o
preenchimento do cadastro e apuracao dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo
menos os itens a seguir exemplificados:
1 Permitir a parametrizacdo do modelo de carné para emissdo de boletos: Ficha de compensacdo ou
" | Febraban;
2 No cadastro de contribuintes devera ser possivel visualizar todos os relacionamentos com imoéveis e

empresas vinculados a esse cadastro;
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Permitir a parametrizagdo do calculo de multa, juros e corregdes;

Parametrizacdo de valor minimo para parcela;

Permitir a parametrizacdo de desconto nas parcelas;

Possuir tela para a parametrizagdo da composigdo da inscrigdo cadastral;

Possibilitar o cadastramento dos loteamentos existentes no territério do Municipio.

3
4
5
6. | Permitir a parametrizacdo de toleréncia de valores pagos x valores devidos apurados na baixa;
7
8
9

Possuir tela para a parametrizagdo das caractristicas de terrenos e construcées dos imoveis;

10. | Possuir tela para parametrizacdo dos servigos urbanos que poderdo ser atribuidos aos imdveis;

11. | Permitir cadastramento de varios tipos de proprietarios e possuidores para um mesmo imovel.

Possuir tela para parametrizacao do valor do metro quadrado de terrenos para apuragdo do valor

12, o
venal territorial;

13. Possuir tela para parametrizacdo do valor do metro quadrado das construgées, para apuragdo valor
venal predial;

14. Permitir a parametrizacdo do calendario com a definigdo dos dias ndo Uteis como: Feriados e Pontos

Facultativos;

CADASTRO

Esta fase destina-se a digitacao das informagoes disponiveis no cadastro do municipio, de
acordo com Boletim de Informagdes Cadastrais, tendo no modulo toda a evolugdo das
informacdes bem como as alteragées de lancamentos dos mesmos. As informagoes
15. | cadastrais deverdao compor uma base de dados, que servirao isoladamente ou em conjunto,
como elementos que influenciardo no resultado final dos calculos, através de coeficientes
multiplicadores ou redutores, conforme definicbes do cédigo tributario do municipio.
Devendo atender os seguintes itens:

Permitir realizar a alteragdo da situagdo cadastral (ativo, inativo, baixado, suspenso) de contribuinte,

16. , . . o , . .
pessoas fisicas, juridicas e imoveis, de oficio ou por solicitagao;

Devera possuir tela para cadastro de logradouros do municipio contendo as seguintes informagses:
17. | Tipo de logradouro, codigo de logradouro, descricdo do logradouro, nome antigo do logradouro,
codigo do bairro, descrigdo do bairro, descricdo do ato legal que a criou e CEP;

Devera possuir telas que permitam o cadastramento de todos os tributos utilizados nos langamentos

18. . ) - . . o
municipais e a vinculagao das suas respectivas receitas contabeis.

DEPOIS DE CONCLUIDA A FASE CADASTRAL, DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS
SEGUINTESRELATORIOS:

Relatoério com informacgGes da ficha Cadastral, emitidos por cadastro/inscricdo cadastral ou por faixa
de cadastros/Inscrigbes cadastrais, contendo: Inscricdo cadastral, Nome do Proprietario, Nome do
19. | Compromissério, Endereco do imével, Quadra, Lote, Area Terreno e area Construida, Endereco de
correspondéncia, valor venal do terreno e construgdes, caracteristicas do terreno e construcdo, com
opcao de ordenacdo do relatério por cadastro, inscrigdo ou proprietario;

Relatério de imoveis por servigcos urbanos, podendo ser filtrado por Imovel, Bairro ou Logradouro,

20. o , - e .
com opgao de relatérios nos modelos: Analitico, Sintético ou Listagem;

21. | Valores por M2 Edificado e Territorial;

22. | Imoveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

23. | Proprietario / Compromissario;

Ficha Cadastral - completa / resumida, contendo pelo menos as seguintes informacdes
cadastrais:Nome Proprietario, Nome Compromissario, Inscricdo cadastral, Endereco do Imovel,
24. | Endereco de Entrega, Tipo de Construcdo quando imével edificado, Area do Terreno, Area Construida,
Testadas,Valores Langados e Taxas Cobradas. Podendo ser filtrado por Loteamento especifico e Tipo
de Cobranga;

CALCULO

25. | Possuir rotina automatica de calculo do IPTU para que possa ser utilizado de forma individual ou por
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faixa de cadastro, para apuragdo dos valores do Imposto e das Taxas de Servigos Urbanos. Devera
existir também a possibilidade de calculo somente de Valor venal do imével, com a finalidade de
apurar estes valores sem alterar as parcelas de exercicio;

Possuir critica de calculo de IPTU por cadastro inicial e final para que o usuério analise o motivo de

26. - .
nao ter calculado o imposto;

APOS A FASE DE CALCULO DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES

RELATORIOS:
27.| Resumo do célculo de IPTU por Cadastro;
28. | Total de Isengdes;
29. | Total de Parcelas Langadas;
EMISSOES

30 Permitir a impressdo de carnés do exercicio (inclusive segunda via) e eventuais, utilizando os padr&es

" | de arrecadacéo e ficha de compensacdo;
31 Permitir a geragao de arquivo para geragdo dos carnés por grafica, o arquivo devera ser gerado com

a extensdo TXT contendo todos os dados cadastrais necessarios para confeccao do carné;

Deverd permitir a emissdo de Guias Avulsas, isto €, valores de diferencas de impostos apurados
32. | posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas no Cédigo Tributéario
Municipal.

Devera permitir a emissdo de Guia Unificada contendo todos os lancamentos do imdvel no exercicio
corrente, ndo pagos e em aberto, em uma Unica Guia para pagamento com as devidas atualizagdes

33. . ) - . .
de acordo com a data de vencimento da Guia, esta emissao devera ocorrer a partir da tela de consulta
de lancamentos do exercicio facilitando assim o atendimento ao contribuinte.

34 Deverd permitir consulta das Guias Unificadas para os imoveis que tiveram geracdo de parcelas,

contendo o usuario que efetuou a Unificacdo, data de criacdo, Valor e data de vencimento da Guia.

BAIXAS

AS BAIXAS DEVERAO SER CONTROLADAS POR LOTE E DATA DE MOVIMENTO, PODENDO
SERFEITAS POR:

35. | Digitagdo manual com base nos canhotos;

36. | Automatica através de Retorno do arquivo bancario;

37. | Manual, digitacdo com base na francesinha bancaria

38. | Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.

39. | As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas.

40. | Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apo6s a conclusdo da baixa, devera exportar o movimento para a Contabilidade com a devida

41, o -~ ;
classificagdo contabil dos valores recebidos.

DEVERA POSSUIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

42. | Resumo de baixa dos lotes;

43. | Resumo de Receitas no lote (DAM);

Relatério de Langcamentos contabeis, onde devera apresentar toda a movimentacdo contabil dos
44. | créditos tributarios, apresentando por receita quais sdo os valores Lancados, Anulados, Arrecadados,
Inscritos em Divida Ativa, assim como as informacdes referentes ao saldo atual e saldo anterior.

CONTROLE DE ARRECADAGCAO

45. | Digitagdo manual com base nos canhotos;

46. | Automatica através de Retorno do arquivo bancario;

47. | Manual, digitagdo com base na francesinha bancaria;

48. | Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela de baixa.

As baixas por retorno bancario deverdo ser automaticas, e o mddulo devera analisar os recebimentos

49. . . . .
respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado.

50. | Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

Apds a conclusdo da baixa, deverd exportar o movimento para a Contabilidade com a devida

51. - - .
classificacao contabil dos valores recebidos.

ITBI - Imposto sobre Transmissdao de Bens Imoéveis

52. | Calcular o ITBI, com base em tabelas parametrizéveis de valores, aliquotas e vencimentos;

53. | Possuir relatério de controle de ITBI por emissdo e vencimento;

Permitir parametrizagdo da natureza do ITBI, contendo pelo menos a descricdo, observacdo, aliquota

54. ~ , ) . , 5 .
padrao, aliquota financiada, aliquota nao financiada;

Deverd possuir um modulo para emissdo de guia de recolhimento do ITBI contendo os seguintes
recursos: calculo do valor do ITBI a recolher, considerando-se o valor da transagdo bem como a
leitura automatica do valor venal existente no cadastro imobilidrio, podendo possuir aliquotas
55. | diferenciadas para parte financiada, parte ndo financiada e transagGes sem financiamento, além de
possuir campo para informagdo da fragdo ideal do imével em negociagdo, impressdo das informacoes
completas da guia juntamente com o boleto para recolhimento bancario a qual devera estar
disponivel para baixa manual e automatica no mddulo de IPTU.

DiVIDA ATIVA
56. Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e ndo pagas,
registradas no Conta Corrente Fiscal, de acordo com a legislagdo;
57. Possuir consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e corregdo monetaria),
que podem estar a cadastros imobiliarios ou mobiliarios;
58. Permitir o parcelamento de débitos e a emissdo das guias de recolhimento das parcelas, bem como

o reparcelamento de débitos ja parcelados;

59. | Rotina para agregagdo de parcelas da divida;

Possibilitar a emissdo da certiddo de divida ativa e da peticdo para ajuizamento, agrupando todas as

60. | . . . ) . -
inscrigdes em Divida Ativa relativas ao mesmo contribuinte;

61. | Atualizar os dados referentes a nova situacdo do débito do contribuinte no Conta Corrente Fiscal;

Possuir cadastro de leis, para parametrizacdo de controle de leis novas de parcelamento, inclusive

62. S
REFIS municipais;

Permitir na ficha do cadastro parcelamentos e reparcelamentos integrais e parciais das dividas ativas,
onde sera possivel informar a quantidade de parcelas, valor de entrada, data de vencimento da
primeira parcela, deverd calcular automaticamente os honordrios e custas conforme legislagdo,
permitir a simulacdo em tela dos valores do parcelamento, permitir a impressao das opgles de
parcelamento conforme lei vigente no municipio, permitir a impressdao do carné nos padroes
arrecadagdes e ficha de compensagdo, impressdo de termo de acordo conforme modelo da
Administragdo, permitir selecionar aleatoriamente a impressdo de modelos de documentos pré-
cadastrados para este fim, disponibilizar a opgdo de imprimir ou ndo o carné do parcelamento no
momento da geracdo do acordo; cancelar automaticamente o parcelamento anterior; permitir
selecionar aleatoriamente a parcelas do acordo que serdao impressas;

63.

64. | Possuir controle de emissdo de documentos para execucao fiscal e controle de ajuizamentos.

65. | Permitir impressdo relagdo das dividas canceladas.

CERTIDOES

Permitir que na ficha do cadastro as emissdes das certiddes positivas, negativas, positiva com efeito

66. ) . . . N
negativa e valores venais, atualizados até a data de emissao.

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS O SEGUINTE DOCUMENTO:

67.| Permitir a emissdo de Cobranga Amigavel;

DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

68. | Livro da divia ativa, com opcdo de selecionar o livro desejado nos modelos Analitico e Resumido;

Rolde de devedores, utilizando os seguintes filtros: Cadastro/Inscricao cadastral Inicial e Final, Data
de Vencimento Inicial/Final da divida, Exercicio Inicial/Final da divida, Proprietério, Bairro, Setor e
Loteamento, Situacdo da divida, tipo do relatério sintético ou analitico com a ordenacdo minima cd
Cadastro e Inscrigao;

69.
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Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentagdo contabil da Divida
Ativa, apresentando por receita quais sao os valores Inscritos, Anulados, Arrecadados;

70.
71. | Divida em Aberto por Contribuinte;
73. | Cancelamento de Divida Ativa;
74. | Cobranca Amigavel emitidas;
CONSULTAS
DEVERA POSSUIR CONSULTA DE PELO MENOS AS SEGUINTES INFORMAGOES:
75. | Dados cadastrais;
76. | Lancamentos no exercicio IPTU;
77. | Divida Ativa de IPTU;
78. | Parcelamentos existentes;
79. | Processos existentes.
DEVERA PERMITIR A LOCALIZAGAO DO IMOVEL POR PELO MENOS AS SEGUINTES FORMAS:
80. | Codigo reduzido do imdvel;
81. | Inscrigdo Municipal;
82. | Coddigo do proprietario;
83. | Nome do proprietario ou parte dele;
84. | Cddigo do compromissario;
85. | Nome do compromissario ou parte dele;
86. | Loteamento ou parte dele;
87. | Logradouro ou parte dele;
88. | NUumero prédio;
89. | Bairro ou parte dele;
90. | CPF/ CNPJ
o1. Possuir histérico de alteragbes dos cadastros imobilidrios apresentados de forma sequencial de
acordo com a data da sua alteracdo e possibilitando saber o usuario responsavel pela alteragéo;
92, | Possuir Cadastro de bairros;
93. | Possuir Cadastro de loteamentos.
09 - IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS MOBILIARIAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA
ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
CADASTRO
94. | Possuir Cadastro de quadra;
95. | Possuir Cadastro de zoneamento;
DEPOIS DE CONCLUIDA A FASE CADASTRAL, DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS
SEGUINTESRELATORIOS:
96. | Inclusdo por Periodo, podendo ser filtrado por intervalo de data especifica;
97. | AlteracGes Cadastrais por Periodo;
98. | Logradouros municipais;
Ficha Cadastral, contendo pelo menos as seguintes informagdes cadastrais: Nome Proprietario, Nome
99. Compromissario, Inscrigdo lcadastral, Endereq,o do Imodvel, Endereco de Entrega, Tipo de Construgdo
quando imoével edificado, Area do Terreno, Area Construida, Testadas, Valores Lancados e Taxas
Cobradas;
CALCULO
APOS FASE DE CALCULO DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES
RELATORIOS:
100.| Total Langado por grupo de tributo;
101. Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de codigo (NUmero de Imoével) ou por

Inscrigdo Cadastral.

EMISSOES
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Devera possuir relatério especifico referente as Guias Unificadas geradas, podendo ser filtrado pordata
especifica, usuario de criacdo da Guia, situacdo da Guia (pagas, ndo pagas, vencidas, a vencer) e

102. ordenadas por Data ou usuario de criagdo.

DEVERA POSSUIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

103.| Resumo Diario da Receita;

104.| Movimento Analitico por Receita;

CERTIDOES

O sistema devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados na impressao,
105.| possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo com a necessidade
da Prefeitura.

DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

106.| Totais de langamentos por Exercicio;

107.| Conferéncia de valores inscritos;

DEVERA PERMITIR A LOCALIZAGCAO DO IMOVEL POR PELO MENOS AS SEGUINTES FORMAS:

108.| Numero de controle de aviso;

DIVIDA ATIVA

Para os imdveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucdo fiscal, ao se

109. . . . A
consultar os débitos em tela, devera ser mostrado em tela ao usuario a existéncia de tal processo.

CERTIDOES

110.| Permitir a emissdo de Certidao negativa;

111.| Permitir a emissao de Certidao positiva com efeito negativo;

DEVERA PERMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

112.| Lancamento/Arrecadagdo (Analitico e Sintético)

Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacdo, Intervalo de data do processo, Situagao (Ativo,

113. Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

DEVERA PERMITIR A LOCALIZAGAO DO IMOVEL POR PELO MENOS AS SEGUINTES FORMAS:
114.| Quadra;
115.| Lote;

10 - IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS v X

O sistema de IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET tem como objetivo, possibilitar
gue o contribuinte possa ter a facilidade de consultar a situagdo do seu imdvel pela internet, informando
a inscricdo municipal do imdvel e o CPF/CNPJ do proprietario, através da emissdo de certiddo sem a
necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no atendimento e melhorando o
relacionamento entre contribuinte e municipio.

DEVERAO SER DISPONIBILIZADOS OS SEGUINTES LINKS PARA O CONTRIBUINTE NO SITE DA
PREFEITURA:

1. | Certiddo de valor venal mencionando as principais caracteristicas do imdvel;

Emissdo de 23s vias dos carnés de IPTU do exercicio, no padréo arrecadacdo, ou boleto bancario, ambos

2. com cédigo de barras.
EmissOes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do
3 exercicio, de acordo com o cédigo tributdrio do municipio.
4. Emissdes de certidoes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com mengdo da sua

validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados
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CONTROLE DO I.T.B.I. VIA WEB

A Prefeitura disponibilizard a emissdo da Guia de I.T.B.I. para a natureza de transacdo de Compra e Venda
Para isto, o cartério deverd conectar-se ao site. Os valores venais atualizados do imdvel deverdo ser
apresentados automaticamente e o valor da transagdo deverd ser digitado pelo usudrio. Com base nestas
5. | informagBes o moédulo devera gerar automaticamente o valor do I.T.B.I. e consequentemente a guia a sef

paga.
10 - IPTU - ITBI, 2° VIA CERTIDOES, VALOR VENAL INTERNET
ATENDEU
ESPECIFICAGCOES TECNICAS DESEJAVEIS v X
6. | Emissdo de 23s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.
- Parcelamento de valores de divida ativa em fase de cobranca administrativa, de acordo com legislagad
" | municipal.
11 - ISS, TAXAS E DIiVIDA ATIVA
ATENDEU
ESPECIFICAGCOES TECNICAS IMEDIATAS v X
O sistema de ISS, Taxas e Divida Ativa, devera ter por objetivo o controle cadastral, emissdo e controlg
de arrecadacgédo dos tributos que envolvem o cadastro mobilidrio devendo preferencialmente trabalhar
deforma integrado e/ou interligado com os demais mddulos tributarios.
PARAMETRIZACZ\O
1 Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento do
" | cadastro e apuragéo dos valores, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir exemplificados:
2 Integrar o Médulo de I.P.T.U. e Contabilidade e disponibilizar toda parte de Mapeamento, receitas e
" | baixas.
3. Permitir definir o tipo de Emissdo de 22 Via com cddigo de barras padréo arrecadacdo ou Ficha de
Compensagdo do banco de preferéncia da Prefeitura
4. | Os relatérios e documentos emitidos com cabegalho e brasao.
5. | Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislagdo do Municipio
6. | Parametrizacdo dos dias ndo Uteis.
CADASTRAMENTO
2 Deverdo conter seu elenco os servicos cobrados que serdo cadastrados conforme a lei do municipio

com seus respectivos valores financeiros.

8. | As atividades devem ser separadas por grupo, sub-grupo e itens e vinculada a tabela de servigos.

Deverdo conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados:

9. | Horério Especial

10. | Cédigo de Receita

11.|Cdédigo de Vencimento com opgdo de emitir parcela Unica para taxas e impostos

Deverd possuir cadastro de contadores, contendo os dados gerais como os exemplificados: Razdo
12.| Social, CRC, CPF, CNPJ, RG,Telefone, Fax, E- mail e Enderego.

Devera possuir cadastro de socios, contendo os dados gerais como os exemplificados: Nome, Capital
13.| Social, CPF.

Possuir histdrico de alteracdes dos cadastros mobilidrios apresentados de forma sequencial de acordo

14. ~ I . . ~
com a data da sua alteragao e possibilitando saber o usuario responsavel pela alteragao

No cadastro mobilidrio possibilitar o controle do Regime de Tributacdo das empresas enquadradas
15. | como Optantes do Super Simples, assim como Micro Empreendedor Individual, possibilitando o controle
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do periodo de Vigéncia de cada regime.

CONCLUIDA A FASE INICIAL DE DIGITAGAO CADASTRAL, DEVERA PERMITIR OBTER PELO
MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

16. | Atividades;

17.|Itens das Taxas;

18. | Cadastro de Contadores;

19. | Taxa por Empresa;

20. | Ficha Cadastral;

CALCULOS

Os calculos deveréo ser feitos automaticamente por codigo ou inscrigdo do contribuinte, tendo opcdo
de calcular somente imposto, somente taxas, ambos, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele,

21. . -
por uma faixa numeérica.

CONCLUIDA A FASE DE CALCULOS, DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES
RELATORIOS:

22.| Conferéncia de Calculo (por cddigo, por inscricdo, por razéo social);

23.|Total de Langamento;

24.| Langamento no Exercicio;

BAIXAS

As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentagao, podendo ser feitas por:

25. | Digitagdo manual com base nos canhotos;

26.| Retorno arquivo bancario;

27.|Manual, digitagdo com base na francesinha bancaria

28.| Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na prépria tela de baixa.

29. | Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa;

Apds a conclusdo da baixa automética, devera exportar o movimento para a Contabilidade com a

30. o . .
devida classificagao contabil dos valores recebidos;

Possibilitar a Baixa e Controle dos arquivos “"DAS” da Receita Federal a fim de controlar os valores

31.
recebidos de Impostos do Simples Nacional.

CONCLUIDA A FASE DE BAIXA, DEVERA EMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

32.|Resumo Diario da Receita;

CONSULTA

O sistema devera possuir pelo menos os seguintes modulos de consulta:

33. |Ficha Cadastral e Financeira;

34. | Consulta de Divida Ativa;

Emissao

35. | Devera permitir a emissédo do Alvara de Funcionamento

Devera proporcionar condicdes para as seguintes formas de Emissdo de Carnés\Guias:

Carnés Via Grafica:

Deve ser gerado, automaticamente arquivo com as informagdes necessarias para emissdo dos
mesmos, entre elas: nome da empresa, nome fantasia, ramo de atividade, inscricdo municipal,
36. | endereco da empresa, endereco de entrega, descrigdo das taxas cobradas, data de vencimento das
parcelas, valores lancados. Podera ser gerada por ordem de cddigo, inscricdo, ou por CEP.

Carnés Via Moédulo:

As emissoOes dos carnés deverao ser feitas com a utilizacdo de impressora laser, com
codigo de barras padrao arrecadacao ou Ficha de Compensacao do banco de preferéncia da
Prefeitura, sendo as seguintes guias:

37.| Emissdo de carné ISS Fixo e Taxas

38. | Emissdo de carné ISS Variavel

39.| Guia de Divida Ativa ISS e Taxas

40. | Guia Eventual

FISCALIZAGAO
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Deverd possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto é, talonarios de notas

41. | . . . .
fiscais e livros fiscais.

DIVIDA ATIVA

As parcelas do ISS e das Taxas lancadas e ndo arrecadadas poderao ser automaticamente inscritas

42. . . o .
como Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por empresa.

Os tributos em atraso devem ter calculados automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e

43. ~ .. - . ‘-
corregao monetaria, conforme Codigo Tributario;

O moddulo devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, incluindo a

44, p
Cobranga Amigavel.

Devera propiciar condigbes para efetuar parcelamento de Divida Ativa, sempre que a legislacdo
municipal permitir, devendo gerar processo, por empresa e por intervalo de exercicios, com os
acréscimos legais e quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos 0s
documentos, por exemplo, termo de confissdo de débitos, despacho e notificagdo, conforme
parametrizado bem como o carné no formato previamente definido. Apdés o pagamento da ultima
parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer momento o

45. . A
usuario podera solicitar o cancelamento deste processo.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo usar os mesmos
46. | parametros de atualizagdo de multa, juros e corregdo existentes na Prefeitura.

Devera permitir o parcelamento integrado da Divida Ativa em Cobranca Judicial e em Cobrancga
Administrativa em um Unico processo de parcelamento, podendo usar 0os mesmos parametros de

47. N . < . .
atualizacdo de multa, juros e correcao existentes na Prefeitura.

Devera permitir calcular os valores de Honorarios no parcelamento. Os honorarios poderdo ser
48. | parcelados na mesma quantidade de parcelas ou definido se serdo cobradas na primeira.

CERTIDOES:

49. | Devera permitir a emissdo de certidGes negativas.

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS O SEGUINTE DOCUMENTO:

50. | Cobranca Amigavel;

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

51.| Livro de Divida Ativa.

52. | Maiores Devedores, devera permitir a ordem de impressdo podendo ser por Identificacdo, ou Valor.

Movimentacdo da Contabilidade, onde devera apresentar toda a movimentagdo contabil da Divida
Ativa, apresentando por receita quais sdo os valores Inscritos, Anulados, Arrecadados, assim como as

53.|. ~ )
informagdes referentes ao saldo atual e saldo anterior;

54. | Divida em Aberto por Contribuinte;

55. | Livro cancelamento de Divida Ativa;

CONSULTAS

O SISTEMA DEVERA POSSUIR Na tela de consulta, NO MiNIMO, AS Seguintes informagoes:

56.| Dados cadastrais

57.|Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas

58. | Histdrico das parcelas geradas do ISS Varidvel (auto langamento)

59. | Divida Ativa de ISS/Taxas

60. | Parcelamentos existentes

61.| Processos existentes

CADASTRAMENTO

As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opcgdo de tipo de emissdo

62.|, R N
unico (todos os langamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por langamento).

11 - ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS
v X
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CONCLUIDA A FASE INICIAL DE DIGITAGCAO CADASTRAL, DEVERA PERMITIR OBTER PELO
MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

63. | Maiores Devedores;

64. | Empresa por Logradouro/Bairro;

65. | Controle de Alvara;

CALCULOS

66. | Para cdlculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores conforme a legislagdo.

CONCLUIDA A FASE DE CALCULOS, DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES
RELATORIOS:

67. | Empresas Ativas sem Lancamento no Exercicio;

BAIXAS:

CONCLUIDA A FASE DE BAIXA, DEVERA EMITIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

Relatorio de Débitos, por cddigo, grupo, sub-grupo, itens de atividades, por ordem de razdo social,

68. |. - s
inscrigéo;

69. | Total Arrecadado por grupo de Tributo;

70. | Arrecadados do ISS Variavel;

71. | Recolhimentos por Tributos;

72. | Total de Arrecadacdo por periodo;

73. | Pagamentos com diferenga de valores;

CONSULTA

O sistema devera possuir pelo menos os seguintes médulos de consulta:

74. | Consulta Geral de Contribuintes;

CERTIDOES:

O sistema devera permitir o cadastro dos modelos de documentos a serem utilizados na impressao),
possibilitando que os mesmos possam ser alterados via editor de textos de acordo coma necessidade

75. da Prefeitura.
DIVIDA ATIVA
76. Para efetuar a cobranga amigavel, devera oferecer texto padrdo que podera ser alterado via editor d¢
textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura.
27. Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugdo fiscal, ao se

consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal processo.

CERTIDOES

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

78. | Certiddo negativa;

79. | Certiddo positiva com efeito negativo;

DEVERA PERMITIR OBTER PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

80. | Totais de langamentos por Exercicio

81. | Lancamento/Arrecadacao;

Parcelamentos, podendo ser filtrado por Identificacdo, Intervalo de data do processo, Situacao (Ativo,

82. ) )
Inativo, Ambos) e Tipo de Parcelamento;

83. | Cobranca Amigavel emitidas

CONSULTAS

84. | NUmero de controle de aviso

12 - ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS ATENDEU
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O sistema de ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA, tem
como objetivo, possibilitar que a empresa/contribuinte possa ter a facilidade de consultar a situagao dog
lancamentos do cadastro mobiliario pela internet, informando a inscricdo municipal, através da emisséq
de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no atendimento €
melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

DEVERAO SER DISPONIBILIZADOS OS SEGUINTES LINKS PARA O CONTRIBUINTE NO SITE
DA PREFEITURA:

Emissdo de 23s vias dos carnés de Taxas, no padrdo arrecadagdo, ou boleto bancario, ambos com
codigo de barras.

EmissGes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do
exercicio, de acordo com o codigo tributario do municipio.

EmissGes de certidGes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa referente a situagdoda
empresa/contribuinte quanto a inadimpléncia, com mengdo da sua validade, buscando todos os
exercicios existentes no banco de dados.

Emissbes de Alvaras de Funcionamento

12 - ISS WEB- EMISSAO DE 2° VIAS DE CARNES, CERTDIOES DE DEBITOS E ALVARA

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

v X

Emissdo de 223s vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, no padrdo arrecadacdo, ou boleto bancario,
ambos com codigo de barras.

Emissdo de 23s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

Na rotina de Emissdo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao Municipio o médulo
ndo devera imprimir a certiddo e apresentar mensagem ao usuario solicitante.
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1 - ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v X

O sistema devera ter a possibilidade de inserir varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais
como: Previdéncia Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime Geral
do INSS, contemplado as faixas salariais e aliquotas, para descontos dos valores retidos e
Encargos Sociais, devendo ainda esta expresso o valor de maximo de teto de contribuigdo, valores
para pagamento do Salario Familia de acordo com enquadramento de aliquotas, devera ainda ter
campo especifico para informar percentual de Contribuicdo Adicional, mantendo o histérico
mensal da tabela.

Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores ‘de/até’, onde as quais
serdo consideradas para base de calculo, respeitando assim o enquadramento das aliquotas para
descontos e suas dedugdes legais. Devendo possuir campo para informar valor de abatimento
para Aposentados e Pensionistas maiores de 65 anos e valor de Deducdao por Dependentes,
mantendo o histérico mensal da tabela.

Permitir gerar todos os arquivos, abaixo mencionados, da Fase III - AUDESP - Atos de pessoal,
com opgcao de relatérios para conferéncia.

Atos de Pessoal;

Quadro de Pessoal, Cargo e Funcdo;

Agente Publico, Lotacdo Agente Publico e Cadastros Aposentados e Pensionistas;

Cadastro de Verbas Remuneracdes, Folha Ordinaria, Pagamento de Folha Ordinaria e Resumo
Mensal da Folha de Pagamento;

Relatorios mensais, podendo gerar em pdf, das informagbes que foram geradas no arquivo xml
para facilitar as conferencias.

Possibilitar gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente as remuneragdes e reajustes de Agentes
Politicos:

Complemento de Remuneragédo de Agentes Politicos; Concessdo de Reajuste de Agentes Politicos;
Fixacdo da Remuneracdo de Agentes Politicos;

Remuneragdo de Agentes Politicos;

Relatorios mensais, podendo gerar em pdf, das informagdes que foram geradas no arquivo xml
para facilitar as conferencias.

Ao acessar o sistema folha, avise quais servidroes estao com férias vencidas em duplicidades no
ato do login.

Gerar o Arquivo da SEFIP mensalmente, cuja finalidade, devendo esta incluido também os valores
de base de célculo para recolhimentos de FGTS dos vinculos empregaticios, os arquivos deverdo
ser separados por folha Mensal e 13° Saldrio, com possibilidade de incluir os Prestadores de
Servicos Autbnomos que estiverem com processos de calculos dentro da folha de Pagamento.
Devendo ainda ter a possibilidade de emitir relatério para conferéncia.

Gerar o arquivo de SIOPE mensalmente, conforme layout padrdo do Ministério da Educacdo. Para
efetuar o processo de geracdo de tal arquivo, o sistema devera permitir executar cadastros
prévios das seguintes informagdes: Codificagdo das Escolas Municipais, cargos e fungdes atrelados
a carga horaria e situages de funcionarios.

Automatizar o célculo de adicionais por tempo de servico e a concessdo, observando percentuais
diferenciados, conforme regime contratual, com eventos distintos e com a possibilidade de
impressdo dos funcionarios que no més adquiriram o beneficio, ap6s calculo da folha

Devera possuir rotina de exportagdo e importagdo da Qualificagdo Cadastral do e-Social, bem
como o0s arquivos XML para transmissdo ao e-Social a conforme segue:
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OBS: Todos os arquivos listados abaixo deverdo ter a opgdo de relatérios para conferéncia. S1000
9. - Informagdes do Empregador;

S1005 - Tabela de Estabelecimentos;

S1010 - Tabela de Rubricas;

S1020 - Tabela de Lotagdes Tributarias;

S1070 - Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;

S2190 - Admissao de Trabalhador — Registro Preliminar;

S2200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo/Ingresso Trabalhador;
S2205 - Alteracdo de Dados cadastrais do Trabalhador;

S2206 - Alteragdes de Contrato de Trabalhador;

S2230 - Afastamento temporario;

S2231 - Cessdo/Exercicio em Outro Orgédo

S2298 - Reintegragdo/Outros Provimentos;

S2299 - Desligamento;

S2300 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Inicio;

S2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Término;
52400 - Cadastro de Beneficios Previdenciarios — RPPS;

52410 - Cadastro de Beneficios Entes Publico - Inicio

Gerar os arquivos das obrigacdes anuais e DIRF e relatério de Informe de Rendimentos, onde
Prestadores de Servicos Autdnomos devem considerados e demonstrados.. Para o Relatorio de
Informe de Rendimentos, o Sistema devera lancar as informagdes pertinentes as pensdes
alimenticias/judiais expressando o nome da Pensionista, CPF e valores repasse durante ano
calendario, bem como os valores referentes a Plano de Salde expressando separadamente os
valores do titular e dos Dependentes.

Incluir empresas devido sistema ser integrado com a contabilidade das empresas que obtiveram
retengao de IR no empenho.

10.

CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de calculo tais como: 13° Salario, Adiantamento de 139
Salario, Adiantamento, Férias, Licenga Prémio, Mensal, Adiantamento 14° Salario, 14° Salario,
Rescisdo, Rescisdo Complementar, Complemento de Adiantamento de 13° Salério, Abono Salarial
e beneficios, com opgBes de processamentos individuais ou coletivos.

11.

Para o calculo de Adiantamento Quinzenal, devera verificar a parametrizacdo que autoriza o
servidor a receber o célculo de Adiantamento. Esta autorizagdo deve estar presente no Cadastro
12, do funcionario. Campo para informar o percentual a ser pago neste adiantamento deve estar|
presente no momento da execucdo do calculo, caso o mesmo nao tenha saldo para tal pagamento,|
o sistema devera bloquear, ja provisionando o inss e IRRF do mensal.

O célculo mensal deverd realizar a dedugdo automatica dos valores pagos no Adiantamento

13.
Quinzenal, podendo ter 30 adiantamento no mes.

O calculo de adiantamento de 13° Salario sé deve ser executado para servidores que possuirem
permissdo, previamente parametrizada no cadastro de cada servidor. Campo para informar o
percentual a ser pago neste adiantamento, deve estar presente no momento da execugdo do
14, calculo.

Permitir também executar o calculo apenas para servidores que realizam aniversario no més
desejado. Caso o0 mesmo nao tenha saldo para tal pagamento, o sistema deverd bloquear, ja
provisionando o inss e IRRF do 13° final.

Calculo de 13° Salario o Sistema devera verificar a autorizagdo no cadastro de Servidor para este
processo de calculo. O sistema devera estar liberado para o processamento somente no mes 12
devido bloqueio do esocial, no qual devera verificar a proporcionalidade dos meses trabalhados de
15. acordo com a data de admissdo, efetuando assim o calculo dos avos de direito no ano corrente.
Deverad deduzir automaticamente os valores pagos na folha de Adiantamento de 13° Saldrio|
durante vigéncia e/ou Adiantamento. Apurar e langar automaticamente, no calculo de 13° salario,
as médias de Horas Extras pagas no ano corrente.

16. Para o calculo de Rescisdo, deverdo ser apuradas automaticamente as indenizacGes do servidor,
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como: Férias Vencidas, 13° salario proporcional ou indenizado, Férias Proporcional, 1/3 de Férias
Constitucionais, Aviso Prévio indenizado ou Saldo de Saladrio, expressando ainda todos os
descontos legais padrao.

Sistema devera fazer reintegracao para rescisao feita errada, ou com processo judicial.

Permitir emitir os Termos de Rescisdo Contratual nos modelos para CLT, Termos de Quitagdo €
17. Homologagdo, conforme Portaria 1621 de 14 de julho de 2010 do Ministério do Trabalho e Emprego
e alteragdes posteriores Portaria 1057 de 06 julho de 2012, e modelos para Estatutarios.

Processo de Rescisdo Complementar, efetuar a liberagdo de calculo somente para funcionarios
18. desligados / demitidos em meses anteriores ao més de competéncia, buscar os lancamentos
executado para a opcdo de Rescisdao Complementar, calculando de forma automatica os encargos.

Para o Célculo da Licenga Prémio, levar em consideragdo os periodos aquisitivos, previamente
gerados e baseados na data de Admissdo do Servidor ou outra data especifica. Permitir calculos
referentes a descanso e/ou pecunia. Realizar validagdo de perda de saldo de dias em caso e
auséncias, através de uma tabela das faltas.

19.

No processo de calculo de Férias, levar em consideragdo o periodo aquisitivo programado, onde
verbas de 1/3 Constitucional, médias ocorridas dentro do periodo aquisivioo e Abono Pecuniario
deveréo ser langados automaticamente no calculo, de acordo com parametrizagdo realizada.

O terco devera ser pago em verba distinta devido o evento de pecunia nao ter incidencias.

20.

Permitir efetuar o Cancelamento de todos os tipos de calculo a qualquer tempo, desde que ndo
se tenha alterado a competéncia para o més seguinte, ou seja, cada processo de cancelamento
somente poderd ser executado dentro do proprio més de calculo. Apdés a mudanca de
Competéncia nenhum processo de Calculo ou cancelamento poderd ser executado, entendendo
assim que o més efetivamente foi fechamento e ndo ocorrendo nenhum tipo de abertura de més
fechado.

21.

Calculo de Pensdo Alimenticia/Judicial: efetuar célculo de pensdo alimenticia/judicial,
considerando as informagles cadastrais e em conformidade com a determinagdo judicial para
22, cada servidor, os descontos devera acontecer diretamente no calculo de cada funcionario e
repassado automaticamente para o calculo do beneficiario.

Gerar crédito bancario das pensionistas junto ao arquivo de todos os servidores da prefeitura.

Devera efetuar célculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e Previdéncia Social para
funcionarios com duas ou mais matriculas na Instituicdo, devendo somar as remuneragoes
percebidas dentro do més e aplicar a aliquota correta para os descontos, de acordo com as
Tabelas vigentes de Previdéncia e Imposto de Renda, demonstrar o valor de desconto em apenas
uma das matriculas. Sendo possivel aplicar o agrupamento também para os beneficios, devera
ainda verificar se as matriculas em questao possuem o mesmo CPF.

23.

Permitir deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral, quando o funcionario ja
24, contribui com um determinado valor ou com o valor de teto em outras Instituiges, limitando
sempre ao valor do teto de contribuicdo, infromando a empresa onde ele ja recolhe.

Permitir gerar os arquivos de créditos bancarios no formato CNAB240 da FEBRABAN, Relatorio de

25. .
Resumo para Empenho, relatério de Folha de Pagamento.

Opcdes Cadastrais: Permitir cadastrar funciondrios com as situagbes: Ativo, Aposentados,
Pensionista, Pensionista Judiciais, prestadores de servigos autbnomos, tendo as especificas abas
26. conforme é determinada a situagdo de cada cadastro, efetuar no vinculo qual tipo de rescisao
pode para um determinado vinculo, qual ocorrencia pode para um determinado vinculo, quais
eventos podem ser langadados por vinculo, quais beneficios deverao ser para o vinculo.

Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais, no qual devera vincular um ou
varios cadastros de funcionarios, onde deverdo estar fixadas as informacgdes determinadas pela
justica, relevantes ao processo de calculo, tais como: (valor fixo, percentual, fragdo, sobre liquido,

27. salario base ou salario minimo), qual a folha que devera sofrer as incidéncias de calculos e
langamentos de formula especifica para calculos diferenciados, permitindo visualizar no cadastro
do funcionario os pensionistas atrelados ao funcionario.

28. Para iniciar um cadastro de funcionario, o sistema devera ter como chave primaria o nimero de
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CPF. Mediante a digitacdo do CPF, devera ser verificado se o nimero ja esta registrado no banco
de dados, aproveitando as informacoes fixas ja existentes no cadastro anterior.

Para o cadastro de funcionario, o sistema devera permitir langar as seguintes informagdes: regime
de contratacdo nas opgdes CLT ou Estatutario, Estrutura Hierdrquica na qual o funcionario esta
alocado, Cargo/Funcdo o qual foi nomeado, permitindo também que seja langado um Cargo de
Substituicdo, Comissdo, Designacdo ou Cedido De/Para, sendo que para o caso de cedido, permitir
informar o local ao qual o funcionario pertence e se esta situacdo é ou ndo remunerada pelo érgdo
receptor.

29.

Permitir cadastrar documentos tais como: RG, 6rgdo emissor, da emissao, CTPS, serie, data de
emissdo, PIS, Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, data
de emissdo e data de validade da CNH, Racga/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se
estrangeiro nimero da carteira, data de chegada, data de naturalizacdo no pais, se é doador e
qual tipo sanguineo, filiacdo, contato telefone, e-mail, estado civil, Grau de Instrugdo,
especialidade conforme a formacao e informacdes de reservista.

30.

Possuir rotina de calculo de rescisdes contrato de trabalho com a possibilidade de ser individual

31. . . o . o
ou coletivo, vinculo, fungdo, ou varias rescisdes ao mesmo tempo.

Dispor das seguintes informagdes: data de admissdo, Data de Desligamento (caso tenha), motivo
do desligamento, dados bancarios, acompanhado da Modalidade bancarias tais como: Conta
Corrente, Conta poupanga, ou tesouraria, Banco e Agencia para Credito Salarial, deixando visivel
e registrado o nome, a data e o horario da Ultima alteracdo executada pelo usudrio naquele
cadastro, devera constar categoria da SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS
(Fundo de Garantia por Tempo de Servico) e Declaracdo a Previdéncia do Regime Geral de
Previdéncia Social

- INSS, Data de Nascimento, vinculo laboral de contratagdo tais como Mensalista, Horista,
Plantonista ou Tarefeiro, devendo ainda ter a vinculagdo do Nivel Salarial (valores de Salariais) o
qual foi definido no processo de Contratagao.

32.

Permitir atrelar as informagdes dos Dependentes, tais como: Grau de Parentesco, CPF, sexo,
vacinagdo, data fim da dependencia, escolaridade, se o0 mesmo é dependente para fins de
Previdéncia, Convenio Médico (Plano de Saude), Imposto de Renda e/ou Salario Familia, se é uma
33. dependéncia vitalicia, por se tratar de invalidez ou incapaz. Permitir também parametrizar para
fins de calculo, as limitacOes legais de idade para o pagamento de Salario Familia e Imposto de
Renda, passando assim a tratar automaticamente estas limitagdes, ou seja, bloqueado o calculo
de salario familia ou deducdo para fins de Imposto de Renda.

Permitir lancar no cadastro de funcionarios, para fins de calculo, quais as incidéncias pertinentes
a cada cadastro, tais como: Saldrio Familia, Salario Familia Especial, Imposto de Renda,
Adiantamento Quinzenal, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, Adiantamento de 149° Salario,
140 Salario, Bonificagdo de aniversario, Data Base e tipo para Adicional de Tempo de Servico -

34. ATS, Data Base para Sexta Parte, Data Base de Licenca Prémio, Data base e tipo de Plano de
Carreira, Tipo de teto de remuneragdo, NUmero do Processo (caso ndo possua Teto de
Remuneracdo), tabela de faltas, Informagdes do recolhimento ao FGTS, definicdo da tabela de
Previdéncia que estara vinculado e se possui Moléstia Grave.

35. Permitir criar cadastros de Prestadores de Servigos, permitindo vinculagdo de Tabela Previdéncia

Social, Imposto de Renda, CBO e langamento de ISS, conforme legislagdo vigente.

Devera permitir criar até 07 (sete) niveis hierarquicos de Estrutura Organizacional, criar tabelas
de Niveis Salariais separadas por quadro e grupo com classificacdo do tipo Carreira, Isolada,
Comissdo e Eletivo. Deverd trazer como carga de dados as informagdes das Instituicdes
36. Financeiras cadastradas na Federagdo Brasileiras de Bancos - FEBRABAN, tais como: Cddigo do
Banco, Nome do Banco e Agencias. Permitir cadastros de tipos de Plantdes, Hora e Tarefas, os
quais deverdo conter as informagbes de cddigo sequencial, descricdo, valores e eventos
diferenciados para cada situagao.
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Permitir cadastrar varios tipos de Adicional por Tempo de Servigo - ATS, no qual devera constar
o codigo sequencial, nomenclatura, eventos especificos, com as informacbes da quantidade de
anos e percentual para adquirir o direito, ter como processo de calculo a opgdo Linear e Cascata.
Ainda, para concluir os cadastros de estruturagdo institucional, devera permitir o cadastro
diversos tipos de Teto de Remuneragdo, os quais serdo atrelados ao cadastro de funcionario com
opgao de calculo Direto ou Por Evento, mantendo o histérico mensal deste limitador.

37.

O sistema deverd possuir cadastro de Fundamento Legal, contendo as seguintes informagdes:
Tipos de atos legais (Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual, Decreto, Emendas Medida
Proviséria, Portarias, Ato da Mesa, Lei Orgéanica, Estatuto, etc.), nimero do ato, data da criagdo,
data da vigéncia, tipo de norma e descrigdo do ato. Deverd ainda permitir efetuar cadastros
38. meédicos, nos quais deverdo constar as informacdes de Nimero do CPF, nome, nimero do CRM,
qualificacdo e especializacdo O sistema devera permitir efetuar cadastro de Processos
Administrativos / Judiciais com as informacdes de Tipo de Processo, nimero de processo, inicio e
término da validade do processo, devendo também constar as informagdes de suspensédo de
exigibilidade de tributos, o sistema devera entender se o processo é valido.

Permitir criar cargo/fungdo com as informagdes de: Codificagdo sequencial, descricdo do
cargo/funcdo e classificagdo dos tipos: isoladas, carreira, efetivo e eletivo. Deverda permitir
também atrelar a tabela de nivel salarial pertinente ao cargo/fungdo, vinculando fundamentos
legais nos quais permitiu criar, aumentar ou reduzir a quantidade de vagas para o cargo,
controlando também a quantidade de vagas ocupadas e extintas, ndo permitindo que o limite de
vagas disponiveis seja ultrapassado, devera ter a informacdo de carga horaria semanal,
especialidade. Codificagdo e descricdo da Classificagdo Brasileiro de Ocupacdao - CBO,
escolaridade minima exigida e quando o cargo/fungdo se tratar de atividade especial.

Se 0 cargo é responsavel pela Instituicdo, tipo, regime juridico, exercicio de atividade, forma de
provimento, fungao de governo e possibilidade de desativar o cargo, caso nao seja utilizado.
Devera ainda permitir parametrizar as informagdes de tipo de cargo publico, tipo de contagem
especial e se 0 cargo tem Dedicagdao Exclusiva para fins de e-Social.

39.

Permitir cadastrar empresas administradoras de transporte, com tipos de pagamento (valor de
pecunia), valor unitario do VT, percurso de utilizacdo trabalho/residéncia ou vice-versa, permitir
efetuar os descontos em percentuais. Executar manutencao VT ou alteracdo para um determinado
més especifico, ndo afetando assim o langcado habitual mensal.

40.

O sistema devera permitir ainda efetuar cadastros de Plano de Saide/Convenio Médico de diversas
operadoras com informag&es do cddigo sequencial, CNPJ], Codigo da Agéncia Nacional de Saude -
ANS, eventos especificos para calculos de Proventos, Descontos ou ambos, os descontos dos
funcionarios, seus dependentes e a coparticipacdo da instituicdo.

41.

Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos, as quais deverdo ter
42, codificacdo sequencial, classificacdo por Tipo, incidéncias para base de Previdéncia, Imposto de
Renda, FGTS, Redutor de Proventos, permitindo ativar ou desativar quando nao utiilizado.

43. Deve possuir campo para vinculagdo do Tipo Verba Remuneratéria AUDESP.

Permitir parametrizar as informagGes de Incidéncias Tributdria da Previdéncia, Incidéncia
Tributaria de IRRF, Incidéncia Tributaria de FGTS e Incidéncia Tributaria de Contribuigdo Sindical
por tipo de Folha de Pagamento, conforme determinado pelo e-Social. Deve haver
44, condicionamento por estrutura administrativa, onde apenas servidores vinculados a tais
estruturas irdo receber a verba remuneratdria em questdo. Deve possuir limitagdo de incidéncia
Previdencidria por vinculo empregaticio, vinculagdo de Margem Consignavel, Natureza de
Rubricas do e-Social e Tipo de empenho orcamentario.

Permitir integragdo com o sistema de contabilidade, permitir efetuar cadastro de fichas contabeis
de Receita e Despesas, categorias econOmicas, centro de custo, cddigo do fornecedor, e

45. - ) . . . . .
destinagdo de Recurso, com os tipos de calculos: mensais, rescisao, ferias, decimo, abono,
adiantamento, inclusive autonomos.

46 Permitir efetuar a vinculagdo dos eventos, ficha contabeis, estrutura contabil e administrativa,

permitindo ser exportadas automaticamente de um exercicio para o outro. Permitir gerar arquivo
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e relatérios detalhando cada servidor em cada estrutura com sua ficha orgcamentaria, com
detalhamento das despesas, receitas e encargos sociais e relatorios de inconsisténcias.

Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com opgdo de ‘Esqueci minha
47. senha’ com envio de senha provisério para e-mail, através de Senha de Administrador gerando
assim uma contras senha de acesso.

Processo de Lancamentos e Ocorréncias: Executar diversas rotinas de langamentos de verbas tais
como: Por funcionario/servidor informando o periodo, o evento e se tratar de langamento em
valor, percentual, fragdo ou horas de acordo com a criagdo da verba para pagamento ou desconto,
lancamentos por evento, plantdo, horas, tarefas, empréstimos, efetuar também langamentos
coletivos, reajustar eventos lancados para periodo futuros, langamentos de RescisGes
complementares, lancamento de contribuicdes de outros vinculos para funcionarios que
contribuem com a Previdéncia do Regime Geral em outro 6rgdo/instituicdo e por fim, permitir
consultas todos os langamentos por funcionarios de um determinado periodo.

Podendo ser importado por planilha excell, somente incluindo cod funcionario, cod evento,
competencia, e valor

48.

No caso da rotina de empréstimos, controlar as quantidades de parcelas e deixar claro qual a
parcela estd sendo descontada em holerite, permitindo também indicar o més para inicio do
desconto e 0 més que se iniciou 0 empréstimo, valor de cada parcela, campo para observacéo e
campo para quitagao.

49.

Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definido quais as incidéncias que influenciardo
para computar ou deduzir vantagens tais como: remuneracgdo, beneficio, tempo de servico, sexta
50. parte, plano de carreira, adiantamento mensal, 14 saléarios, licenga prémio, 13salario, ferias, vale
transporte, DSR, evolugdo salarial. Apds langamento uma unica vez de tal ocorrencia, alterar de
forma automatica os periodos de ferias, licenga premio, e adicionais.

Permitir vincular verba de remuneragéo ao cadastro das ocorréncias, realizando assim
lancamentos de eventos remuneratorios automaticos, assim que ocorréncia for lancada. Devera
51. ter a possibilidade de efetuar os lancamentos em horas, langamentos para periodos futuros, ndo
permitindo lancamentos para periodos anteriores a data de admissdo. Permitir atrelar ao registro
da ocorréncia a Classificacdo Internacional de Doencas — CID;

Permitir alterar as incidéncias de ocorréncias, lancadas anteriormente. Emitir relatorio de
52. ocorréncias por funciondrios ou por cédigo de determinado periodo, indicando qual evento uma
ocorrencia tenha interferencia.

Permitir controlar os processos de Férias e Licenga Prémio, disponibilizado ferramentas para
53. geragdo de Periodos Aquisitivos Individuais ou coletivos, devendo verificando as faixas de/até das
tabelas de faltas para dedugdo de saldo e perda dos periodos aquisitivos.

Permitir realizar programacbes de Férias para periodos futuros, de forma coletiva e por

54. departamento, cargos ou vinculos empregaticios, efetuando o lancamento automatico da
ocorréncia e dar baixa de pagamento do periodo aquisitivo quando executado o calculo.
55. Permitir efetuar manutengdes de dias de gozo para periodos calculados e ndo gozados.

Permitir gerar os relatérios separados, de Férias e Licenga Prémio concedida, vencidos e a vencer,
programadas e ndo programas, notificagdes, recibos, resumo contabil, Certiddo de Licenca
56. Prémio, solicitagdo de férias, relatdrio de data limite para férias, permitindo exportar para EXCEL
ou PDF, e sendo possivel executar selecdo por Estruturas, por funcionarios, por nivel salarial, por
vinculo empregaticio e cargo/fungdo.

O sistema também devera emitir relatérios de Provisdo de Férias, e 13° Salario, reservando
automaticamente a proporgao de 01 (um) avo mensalmente, acrescidos do encargo social, e
57. quando tratar-se de férias acrescentar 1/3 do valor constitucional, com os devidos ajustes e baixa
de pagamento automaticos ou manual se for caso. Deverd ainda ter a separagdo por regime
previdencidrios de RPPS e RGPS, permitindo emitir nas opgdes analitica e/ou sintética.

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria dos bancos:
58. (B.Brasil, CEF, Nossa Caixa, Santander, Bradesco, e Ital), com inclusdo de pens&es judiciais e
rescisdes, podendo ainda ser do tipo conta a débito;
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Demonstrando percentual de um mes para outro. Por referencia salarial.
Por salario liquido de/até.
Por nivel salarial.

Relatorios e Arquivos: Permitir emitir relatérios de Transparéncia Fiscal, nos formatos: por
Servidor, por periodo, por Nivel Administrativo e por cargo/fungdo, disponiveis nas opgGes de
PDF, Excel e imagem. Permitindo ainda integrar com o sistema Portal de Transparéncia, ndo
sendo necessaria a geragdo de arquivos ou relatorios.

59.

Emitir relatorios de ContribuigGes Previdenciarias, comparativo de calculos de meses anteriores e
més atual, Ficha Financeira, Holerites, Horas convertidas, Analitico de Encargos Sociais, Relatorios
de Horas Extras, Liquido de Folha de Pagamento, Relatdérios de Vencimentos por Proventos,
Movimento Digitado, Movimento Calculado, Relatdrio de Salario de Contribuigdo do RGPS, Extrato
de Empréstimos, Relatério de Pagamento de Cheque e Tesouraria, Relatério de servidores sem
convénio bancario, Relatério de Vencimentos Bruto, Relatdérios de Beneficios tais como: Vale
Transporte, Cesta Basica e Plano de Saude, Relatério de Atividade Preponderante, Certiddo de
Tempo de Servigo, Certiddo de Tempo de Contribuicdo, Ficha Funcional, Fichas de
60. Recadastramentos, Quadro de Cargos e Funcdes, Incidéncias de eventos, Relatérios de Admitidos
e Demitidos, Registro de Servidor, Ficha de Tempo de Servigos, relatdrio de contratos por tempo
determinado, Quadro de vinculos, relatério de Pensionistas, Relatério de Aniversariantes,
Relatorios de Dependentes, Servidor por Estrutura, Relatério por faixa etaria, Relatério de
Evolugdo Salarial, Relatorio de Servidores com Multiplos Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo
de Salario Familia, relatério por Estrutura Administrativa, Declaragdo de Imposto de Renda,
Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC, relatério de Contagem de Tempo de Servigo,
Requerimento de Beneficio de INSS, Previsdo de Tempo de Aposentadoria e Servidor por Vinculo,
permitir emitir em PDF, Imagem e/ou Excel.

Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de Langamentos Diversos, Exportacdo de

61. Dados Previdenciarios para o Regime Prdprio de Previdenciario, exportacdo de arquivos de
holerite.
Permitir gerar arquivos tipo TXT e relatério de Margem Consignado, baseando-se na
62. parametrizacdo das verbas de proventos e descontos e deduzindo os valores de margem ja
utilizados.
63. Ao lancar uma verba, a pessoa que lancar devera fazer a justificativa do lancametno e a lei.
64. Ter possiblidade de reintegragao caso haja rescisao por processo judicial de reintegragao.
65. Ter uma planilha de importagao dos dados em excell para o sistema, facilitando o trabalho e
tempo do pessoal do setor.
66. Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas) com exportacdo p/Excel;
67. Relatorio de segregacao em massa, relacao do fundo de aplicagao por capitalizado ou financeiro.
68. Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VII e VIII;
Emitir planilha de lancamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a planilha,
69. enviado ao departamento, onde sera respondido pelo departamento quantas horas trabalhadas,

horas extras tal servidor teve.

Possibilitar fazer manutencdo de calculos com inclusdo ou exclusdo de eventos ou ainda alterar
70. valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear a
manutencgdo. Para que se houver bloqueio 0 mesmo nao sera calculado.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de auténomos, podendo haver datas
71. diferenciadas por auténomo, com valores e fichas contabeis.
Contemplando também patronal, retido, iss, e irrf

Emitir relagdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cddigo do evento, descricdo
do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de impressdo, por

72. L ~ , . - S
funcionario, organograma, fungao e vinculos e ainda a possibilidade de escolher data inicial e data
final;

73 Permitir langar todos os feriados em geral e pontos facultativos, os quais poderdo ser visiveis em

um calendario fixo do ano corrente e de anos anteriores.
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Permitir gerar o arquivo do MANAD - Manual de Normativo de Arquivos Digitais, conforme

74.
determinado pela Receita Federal.

Permitir alteragdo do nome do Funcionario, para os casos de acréscimo ou retirada de sobrenome,
75. devendo manter o histdrico de tais alteragbes, bem como deverd permitir a insercdo do Nome
Social, caso necessario, informagdo solicitado pelo layout do e-Social.

O sistema devera controlar automaticamente a quantidade de langamentos de afastamentos
76. conforme parametro determinado, ou seja, ndo permitindo 2 abonadas dentro do més e 6 no ano.
Possibilitando a criagdo de mais 10 afastamentos;

Baseado na parametrizacao do cadastro de funcionario, permitir efetuar calculos de adiantamento
de 140 Salario no qual devera indicar o percentual de calculo, permitindo ainda efetuar calculos
77. para os aniversariantes do més de competéncia ou para os aniversariantes dos meses seguintes,
permitir verificar a proporcionalidade de meses trabalhados até a data, ou efetuar o calculo sobre
todo o anocorrente.

Emissdo de relatorios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
78. agrupamentos;
Indicando somente servidores com punigao, disciplina, reajuste, portarias.

Sistema deve ter campos referentes ao e-Social: Pais, Categoria do Trabalhador, tipo de

79. - , . . ) .
Segregacao de Massa, e Numero de Processo administrativo para fins de Menor Aprendiz.

Permitir o cadastro de Sindicatos contendo as informacGes de CNPJ, nomenclatura, cédigo do
80. M.T.E. (Ministério do Trabalho e Emprego), para atrelar ao cadastro de funcionario, informagdo
que devera ser consumida na geragdo da RAIS.

Disponibilizar ferramenta para criar Relatério de facil manuseio, no qual ao selecionar
81. determinados campos cadastrais em uma Grid e possivel gerar e salvar relatério como um fixo,
permitindo emitir em formato PDF, Imagem ou Excel.

Permitir consultar Beneficios quando se trata de beneficios o tipo proventos tal como: Vale

82. . -
Transporte, Cesta Basica, Vale Refeigcdo, etc.

Langcamentos de férias, incluindo a justificativa do afastamento, incluindo no relatdrio de controle

83.
de férias.

Permitir langar diversos cursos e graduagdes por funcionario, permitindo langar um valor de peso
para computar na Evolugdo Salarial, Estagio Probatdrio e Avaliacdo de Desempenho, nome da
84. instituicdo, codigo sequencial, nome do curso, area do curso, nivel de graduacéo, tipo de duracdo,
tempo de duragdo, e periodos para conclusdo do curso/graduagdo. Permitir visualizar todos os
lancamentos de curso/graduacdo no cadastro de funcionario.

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso, ou
85. seja servidor que recebem abaixo do salario minimo do municipio, onde o sistema devera possuir
uma rotina de calculo automatica para complemento deste valor.

Emissdo de relatdrios de resumos encargos sociais, incluindo o custo adicional, incluindo passivo

86. ) ,
atuarial, podendo gerar por organograma, vinculos, centro de custo;

Todos os calculos deverdo possuir a opcdo de execucdo individual ou coletiva, possuindo filtros
87. especificos: por Matricula, Por Estruturas Administrativas, Por Vinculos Empregaticios, Por
Cargo/Funcgdo ou por Niveis Salariais, por um grupo selecionado.

Permitir efetuar previamente o calculo do vale Transporte em pecunia, Vale Alimentagdo, Vale
Refeigdo, Plano de Salude e outros beneficios, possibilitando o processamento Individual ou
Coletivo, sendo possivel visualizar em tela cada servidor processado e valores de proventos e
descontos ou ambos em Grid de facil visualizagdo, refletido assim para o calculo mensal.

Permitir processar o calculo de RRA (Rendimentos Recebidos Acumuladamente), considerando a
89. tabela de IRRF vigente, e permitindo deduzir os valores de Previdéncia Social, Pensdo Judicial,
expressando em tela.

Emissdo de relatério, no ato da geracdo da folha, resumo de empenho ou crédito bancario,

90. ) ) . A
demonstrando os servidores que ficaram sem calculo no més;

Permitir ainda identificar se estad autorizando a realizar horas extras, se verifica ou ndo o limite

91. . . A e .
de horas extras langadas dentro do més, se possui frequéncia, identificando o turno (jornada e
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intervalo).

Concurso Publico: permitir cadastrar os concursos, com data de homologacgédo, data de validade,
prorrogacdo, qual fungcdo, numero de vagas, o n° do processo interno e ainda a lei
regulamentadora do processo.

Para cada servidor , deverd constar no minimo: Nome, Rg, classificagdo, os dados da chamada
do concurso, e a data de posse.

92. - = . R

Emitir a relagao dos servidores aprovados/reprovados em concurso publico.

Em caso de inaptiddo, o sistema devera o motivo conforme opgdes:

Nao comparecimento ‘renuncia’

Inaptidao - exames

Desclassificado por motivo dos itens do edital.

Permitir cadastrar iniUmeros tipos de beneficios tais: cesta basica, bonus supermercado, vale
03. refeicdo, vale supermercado, vale alimentacdo. Devera ter a especificagdo de Proventos,

Descontos ou ambos, com faixa de/até, fixado em percentual, valor ou hora, limitador de cota
para recebimento, e limitacdo de desconto, e campos para deducao se for o caso.

Demonstrar calculo mensal de 5 servidores onde demonstre uma memdria de calculo. Com sua
94. representagdo matematica, (Adigdo ou subtragdo) seus eventos incidentes, para os proventos e
descontos INSS, IR. Demonstrando um relatério, com a composicdo dos valores apurados.

Na emissdo de ficha cadastral completa, para vinculo de pens&o por morte, demonstrar quem é

95.
0 esposo(a) falecido.

96. Possibilidade de langamento de um evento e no holerite demonstre outro cddigo para visualizagdo.

Sistema devera dispor no cadastro dos funcionarios, as substituices que o servidor teve por
periodo, o novo organograma, local de trabalho, vinculo, salario, e o motivo da substituicdo.
Podendo ainda emitir relatério das substituicdes funcionais ocorridas por periodo, quais eventos
o servidor obteve no ato da substituicdo, contendo o cargo efetivo e o cargo substituto

97.

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de fungdes especiais como:
98. (Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados, ou seja a cada
6 meses, 20 dias de direito a férias.

Gravar todas as alteracGes de cargos e/ou niveis salariais processados como evolugdo cadastral,
99. horizontal, vertical ou ambos, desde o processo admissional até o processo rescisério, mantendo
visivel todo o histdrico no cadastro do servidor.

Permitir lancar no cadastro de funcionario os registros de vinculos anteriores a admissao,
100. | permitindo computar para os calculos de ATS, Sexta Parte, Licenca Prémio e Evolugdo Horizontal
e/ou Vertical.

Para o processo de Abono Salarial, levar em consideragdo langamentos de eventos especificos,
os quais deverdo retornar na Folha Mensal para computar os valores de Encargos Sociais devidos.
Permitir gerar os arquivos de Crédito Bancdrio no formato do CNAB240 da FEBRABAN com

101. < . - . s T
sequenciamento de geragao, emitir os relatérios de crédito bancario para conferéncia, bem como
os relatérios de Folha de Pagamento, Resumo para Empenho, Guia de Recolhimento de RPPS e
Recibo de Pagamento Auténomo — RPA.
Ao gerar o calculo mensal, O sistema deverd demonstrar um aviso para servidores com alteragao
de ats, ou 12 sexta parte

102. ’ P

Servidores que estdo com o prazo probatoério vencendo.
Servidores com evolugdo funcional, ocorrendo no més.

Permitir executar o processo de Evolugdo Salarial na opgdo horizontal ou vertical, ou até ambas,
103. | conforme determinado pela legislagdo vigente, devendo ainda permitir a Evolugdo Manual para
um determinado cargo/funcdo, nivel saldrio ou as duas opgées.

1 - ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

. . ATENDEU
ESPECIFICAGOES TECNICAS DESEJAVEIS

v X
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104.

Frequéncia/Ponto Eletronico: Possibilitar cadastros prévios de equipamentos de Registro
Eletrénico de Ponto - REP’s para integracdo (Importacdo e Exportacdo), com marcagbes via
biometria.

105.

Emissdo de relatorios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
agrupamentos.

106.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autébnomos, podendo haver datas
diferenciadas por autbnomo, contemplado também a parte da empresa;

107.

Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade;

108.

Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.

- Apurando a redugdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado na
rotina de calculo.

2 - PORTAL DO SERVIDOR

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v X

Portal do Servidor: Este mddulo serd totalmente independente do Sistema de Folha de
Pagamento, porém a comunicagdo das informagdes dos sistemas partirad da folha de pagamento
para o Sistema de Portal e nunca o contrario.

Perfil administrador, haverd um Perfil para funcionarios, um perfil para os usuarios de Recursos
Humanos, um perfil para Coordenadores/gestor.

Perfil de funcionario tenha acesso a holerites, informes de rendimentos, Ficha Financeira, Folha
de Frequéncia, Solicitacdo de Licenga Prémio e férias, consulta de dados pessoais tais como:
dependentes para fins previdéncia, nome completo, RG, CPF, data de nascimento, endereco, PIS
e permitir emitir os Termo de Responsabilidade de Dependentes Salario Familia e IR.

Permitir enviar comunicados e notificagdo para um servidor ou um grupo de pessoas,
organogramas, local de trabalho.
Indicando se sera enviado hoje ou com data agendada.

Gestor: Aprova/reprova as solicitacbes de Licenca Prémio e de Férias, as ferias aprovadas
automaticamente sao inseridas no sistema local.

Caso reprovada o gestor acusa a justificava pela qual nao terd jus ao afastamento.

A mesma tela é visualizada pelo servidor se foi aprovado ou reprovado seu pedido.

Funcionario: Emissdo de holerite, com autenticidade para comprovagao

Emissdo de informe de rendimentos com autenticidade para comprovagao

Solicitacdo de qualquer ocorréncia liberada para o seu vinculo empregaticio. Inclusive a ocorréncia
de abonada, o colaborador sabera pelo portal, quanto ele solicitou dentro do ano.

Ficha cadastral completa com autenticidade para comprovagao

Histdrico/vida funcional do servidor com autenticidade para comprovagéo

Ficha financeira por ano.

Funcionario: Inclusdo de documentos em pdf. Word, excell, e outros arquivos para serem
anexados junto ao seu servidor.

Adm: Quais campos liberar para que o funcionario possa alterar, como nome, dados pessoais,
enderego, documentos, todos parametrizados, incluindo anexos para aprovagao reprovagao.

Devera permitir que cada servidor possa consultar os periodos pendentes e gozados de férias,
com a opgdo de solicitar a inclusdo de periodos de aquisicdo de férias ou pagamento em pecunia
no qual tenha direito, e bloquear o sistema caso o servidor solicite periodos inexistentes

2 - PORTAL DO SERVIDOR
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. ) ; ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

v X

Caso o servidor nao lance suas ferias no sistema o gestor podera ter o direito de langamento dos

10. -
dias de gozo, para que nao aculmule 2 férias.

Caso o servidor nao lance sua licenca premio no sistema o gestor podera ter o direito de

11.
langamento dos dias de gozo.

Recadastramento anual no mes aniversario. Devera ser feito por ano um recadastramneto, caso
12. nao tenha nada a ser alterado devera concordar com o termo para prosseguir a navergar no
portal.

3 - CONTROLE PATRIMONIAL

- - ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

v X

1. Realizar a administracdo dos Bens Mdveis, Imdveis e Controle de Obras.

Para identificacdo e acompanhamento real de vida Gtil de um bem o sistema deve possuir fungédo
que permita a insergdo das imagens dos bens.

O cadastro e a configuragdo das classes dos bens precisam ser vinculados de forma separadas em
relagdo aos Bens moveis, Imoveis e de natureza industrial. As classes poderdo ser criadas de acordo
com a necessidade da Administracdo, porém, as classes deverdo ser vinculadas aos planos
contabeis para que a movimentagdo financeira realizada com os bens cadastrados e vinculados a
eles seja apropriado automaticamente pelos planos e posteriormente demonstrada nos balancetes
contabeis.

A depreciacdo a que os bens se submetem deverdo ter seu calculo configurado e vinculado a classe
do bem, pois, dessa forma todos os bens vinculados a devida classe seguirdo esse calculo ja
configurado, devendo a Administragdo determinar o periodo para o calculo, tempo de vida util do
bem e seu valor residual, caso a Administracdo necessite determinar um calculo para depreciagdo
de um bem especifico que de forma eventual deva ser diferenciado, o sistema deve permitir a
configurar de calculo especificamente para esse bem.

Como a origem de uma baixa é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o sistema deve possuir
5. fungdo para que a Administragdo cadastre livremente motivos que se originam para uma baixa para
serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de baixa.

Os bens serao colocados em uso nos mais diversos locais da Administracdo, locais estes que podem
se modificar em relagdo a localidade de fato e também seus respectivos responséaveis, pensado
desta forma, o sistema deve possuir fungdo para que a Administragdo possa cadastrar livremente
os locais possiveis de colocagdo de bens em uso e vinculagdo de seus respectivos responsaveis.

Como a origem de uma manutencdo de bens é extensiva e ndo previsivel em sua totalidade o
sistema deve possuir fungdo para que a Administragao cadastre livremente motivos que se originam
para uma manutengdo para serem posteriormente vinculados aos respectivos movimentos de
baixa.

Possuir fungdo para realizagdo de cadastro de fornecedores, contendo campos obrigatdrios para
envio Audesp, como identificagdo e classificagdo da empresa, CPF/CNPJ], endereco completo,
telefone e dados dos sécios proprietarios, sendo integrado aos modulos de Contabilidade, Compras
e Almoxarifado, para atendimento as rotinas de prestagdo de contas do sistema Audesp.

A fungdo de criagdo de estados de conservagdo a serem vinculados a movimentagao de bens deve
9. permitir que a Administragdo a crie livremente para atendimento as diversas situacdes e analises
de bens realizada pelos responsaveis pelos bens.
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Ao finalizar os devidos langamentos dentro do més trabalhado, o sistema ndo deve permitir que
10. | outros langcamentos e/ou manutencbes sejam realizados nesse periodo, para isso o sistema deve
apresentar fungdo para realizacdo do fechamento desse més.

O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacdo dos movimentos, isso dara celeridade

11.
aos trabalhos do departamento.

A movimentacdo de entrada dos bens no sistema devera ser realizada vinculando-se a ordem de
empenho ao respectivo movimento, permitindo a Administracdo informar os dados cadastrais do
bem, mas, o sistema devera realizar a validagcdo de saldo da respectiva ordem, ou seja, ndo
12, permitindo a realizacdo de entrada com valor maior do que o saldo da ordem de empenho
vinculada. O sistema devera possuir também movimentacdo de entrada sem vinculagdo com ordens
de empenho para o caso de recebimento de bens por doacdo ou outras formas ndo originarias de
procedimentos licitatdrios ou compras diretas.

Para a realizagdo de baixas, devera ser possivel informar ao sistema varios bens de uma vez em

13. . . . . .
faixa para o devido movimento, o que torna célere tal procedimento.

Como o cadastro das classes de bens sdo previamente configuradas com os calculos de depreciagdo
respectivos, o movimento de depreciacdo ndo deve envolver fungdes de escolhas apartadas de
classes de bens ou bens a serem depreciados, resumidamente, o calculo devera ser realizado
apenas com a indicagdo do periodo a depreciar.

14.

Para fins de reavaliagao de bens o sistema deve demonstrar, ao carregar o bem a ser reavaliado,
seu valor atual, seu liquido contabil e o respectivo campo para insercéo do valor reavaliado, pois,
por mais técnicas que a Administracdo utilize para fins de avaliagdo, ela deve ter nogdo da
depreciacdo realizada até o momento da efetivacdo da reavaliagdo. Também deve permitir que seja
realizada a reavaliacdo por Grupo, devendo neste caso, aplicar o percentual de reavaliacdo que
seréd aplicado aos bens.

15.

Na necessidade porventura de realizagao de algum tipo de manutengdo nos bens, preventiva ou
corretiva, o sistema deve possuir fungdo para que a Administracdo informe a justificativa dessa
16. manutencgdo e também que permita a vinculagdo da pessoa juridica ou fisica que o fara. No ato do
retorno do bem o sistema deve permitir informar o estado do bem, visto que se espera a melhoria
do mesmo com a manutencgao realizada.

Os bens habitualmente mudam de locais, sendo informado aos responsaveis dos locais a ocorréncia
17. | dessas mudancas, para que isso seja refletido no sistema ele devera possuir movimento especifico
de transferéncia de bens entre os locais de uso.

Para contemplar uma eventual necessidade de mudanga de bens entre classes, o sistema deve
apresentar movimento especifico para isso e o sistema devera realizar automaticamente a

18. N ) . . s .
transferéncia dos saldos financeiros entre as classes também, pois sao vinculadas aos respectivos
planos contabeis.

19 Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, descricdao do bem e definicao da situacao da

obra entre em andamento ou parada e ainda permitir inserir informagdes sobre suas etapas.

Para realizagdo de consulta de bens o sistema devera possuir diversos filtros para realizagdo dessa
busca, minimamente devendo ter filtro de plaqguetas de bens, classe de bens, local de bens, ordens
20. | de empenhos, empenhos, Nota fiscal e fornecedor, a pesquisa devera retornar o resultado com os
dados basicos cadastrais do bem e toda movimentagdo realizada com o bem até o momento da
pesquisa.

Para relatar todos os acontecimentos relativos aos bens o sistema devera possuir fungdo para que
21. possamos informar a data do acontecimento, campo para descrever o acontecimento e ainda
possibilidade de anexar arquivos relativos aquele acontecimento sendo lancado.

Toda a movimentacgdo realizada com os bens, entradas, transferéncias, reavaliacbes, manutecées,
22. | etc., devem ter a possibilidade de se emitir os respectivos termos de cada um, para que o mesmo
possa ser assinado e fixado nos locais.

Para o caso de utilizagdo de etiquetas para identificagdo de bens o sistema devera possuir fungdo

23. - . . . - . .
de geracgdo de etiquetas de bens, inclusive com cddigo de barras para leitura através de coletores.

24. Diversas sdo as informacgdes relativas aos bens, com isso varias sdo as informacGes disponiveis
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para busca e geragdo de relacdo desses bens, assim sendo, o sistema devera apresentar relagdo
com busca de bens pelo menos das informagGes relativas a classe de bens, local de bens,
fornecedores, periodo de aquisicdo, periodo de baixa e dependendo da busca que o sistema
verifique apenas os bens em uso ou os ja baixados.

25.

O sistema devera gerar o resumo contabil com a movimentagdo financeira realizada no periodo
determinado, sendo que seu resultado deve ser apresentado com quebras por planos contabeis,
podendo ainda, ao gerar essa relagdo, realizar o bloqueio do periodo relatado para que ndo ocorram
mais movimentos nele, assim a prestacdo de contas ndo ficara inconsistente com a realidade dos
movimentos.

26.

O sistema devera possuir fungdo integrada com as rotinas contabeis para verificagdo e comparacao
de entradas realizadas no Patrimdnio e também na Contabilidade (Liquidagbes), afim de que o
operador do sistema venha saber exatamente se tudo que foi liquidado pela Contabilidade também
teve seu devido tratamento no PatrimOnio e vice e versa, demonstrando em campos especificos
essas informacgdes, identificando ainda lancamentos realizados sem utilizacdo de notas de
empenho, para que o responsavel pelo Patrimdnio tenha total entendimento de suas pendéncias
ou ndo de langamentos.

27.

Para analise de conveniéncia e obrigagdo em relagdo a necessidade de realizagdo de reavaliacdes
patrimoniais o sistema deve possuir relacdo que demonstre os bens e o estado de suas vidas Uteis,
ou seja, aqueles que ja venceram ou ndo os seus prazos de vidas Uteis.

28.

A Administragdo possui a necessidade de controle e gerenciamento de obras realizadas pelos seus
contratados, sendo assim, o sistema devera possuir fungdo especifica para este controle, também
integrado com as respectivas ordens de empenho, para isso precisamos no minimo que tal fungdo
permita o cadastro de obras, sendo divididas em obras que dardo “vida” a um novo bem imével ou
obras que modifiguem um bem imodvel ja existente, com dados cadastrais minimos de enderego da
obra, area do terreno, area construida (caso ja possua), valor do imdvel, data de inicio da obra,
previsdo para sua conclusdo e empresas contratadas.

29.

Assim que as obras sdo finalizadas o sistema devera realizar a insercdo de um novo bem imoével no
sistema se baseando no valor dos langcamentos realizados até a data da conclusdo da mesma e
para o caso de alteragbes em imoveis ja existentes o sistema devera realizar a reavaliagdo do bem
imdvel que recebeu tais modificacdes.

30.

Existe uma preocupacdo por parte da Administracdo em relacdo a realizacdo de inventarios, trata-
se da movimentacdo de bens em meio a um levantamento de inventario, pensando nisso o sistema
devera, em sua rotina de realizagdo de inventario, bloquear os locais em inventario para receberem
quaisquer tipos de movimentos, os movimentos serdo liberados a partir da finalizagdo do inventario
do local iniciado.

31.

A tela de levantamento de inventario, devera apresentar todos os bens do referido local e as opgdes
de conferéncia para serem checadas na tela, localizado, transferir ou baixar, e a mesma ja devera
efetivar o langamento de acordo com a opgao selecionada para cada bem, emitindo o termo de
baixa e transferéncia quando for o caso.

32.

O sistema devera possuir relagdo célere que demonstre todos os bens que fazem parte do acervo
da Administragdo, podendo filtrar os bens a serem gerados através dos planos contabeis.

33.

O sistema deve possuir funcao para realizagdo de manutencao e/ou exclusdes de movimentos
realizados, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido realizado, para fins de manutengdo de
nimero e data de nota fiscal pelo menos, langada eventualmente de forma incorreta, e no caso de
exclusdo, com a possibilidade de se excluir bens em faixa.

34.

Permitir a geragdo de download do relatério no formato PDF, para que o usuario faca uma analise
prévia das informagdes antes de efetuar a impressao.

3 - CONTROLE PATRIMONIAL

ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS

ATENDEU

v X

35.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar informacgéo
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de um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de operagéo.

As informagdes utilizadas no cadastro base do sistema deverdo possuir opcdo de serem geradas
por relatorios, sendo assim, o sistema deve apresentar os relatdrios classes de bens cadastradas,

36. locais possiveis de colocagdo de bens em uso, justificativas para baixas, justificativas para
manutencdes e fornecedores.

37. Permitir identificar no cadastro de fornecedores, aqueles que sao doadores ou seguradoras, para
controle e acompanhamentos das garantias e seguros dos bens patrimoniais.

38. Permitir ao realizar o registro de um bem, incluir a imagem ou a chave da Nota Fiscal, para posterior
consulta.

39. Emitir ficha cadastral do bem, podendo filtrar por intervalo de bens ou periodo de aquisicdo,

exibindo todos os dados cadastrais do bem.

Emitir ficha para inventario patrimonial, permitindo inclusive a impressdo da imagem do bem, para
40. | identificagdo do mesmo, e espago para preenchimento da cotagdo a ser realizada com seu devido
fornecedor e valor cotado.

Emitir relatério de conta corrente do bem, trazendo toda movimentacdo realizada, com o valor de

41. depreciagdo, valor do movimento e valor atual do bem.

a2. Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda ndo langadas no patriménio, ou aquelas
que ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais da ordem de compra.

43. Emitir relatorio para acompanhamento do andamento da obra, trazendo todos os langamentos

realizados na obra.

Emitir relatério de bens depreciados, por periodo de depreciacdo, podendo agrupar por grupo de
44, bens, classificagdo de bens ou por bem, trazendo no relatério a data de movimento, data de
depreciagdo, valor depreciado e valor atual do bem.

Possuir consulta de bens através do numero do documento fiscal e periodo, permitindo ainda

45, ]
selecionar o fornecedor.

4 - GESTAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA

ATENDEU

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS
v X

Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor
Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislacdo atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizacées para atender
toda e qualquer modificacao da legislacao em vigéncia Constituicao Federal, Emendas
Constitucionais e demais normativas, que sao: Lei de Responsabilidade Fiscal N°
101/2000; Lei Complementar n® 131/2009; Lei Federal n°® 4.320/64; Portarias da STN/MF
e SOF/MPOG; Portaria STN (SICONFI); Instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo; Portaria N° 548 de 22/11/2010 - Ministério da Fazenda e; Em especial, as regras
do AUDESP, Fase I e II; Decreto N° 10.540/2020 - Requisitos Minimos de Qualidade,
conforme prazo estabelecido no Art. 18 do mesmo.

Conforme a necessidade desta Prefeitura devera atender os seguintes itens conforme o
cronograma proposto:

Planejamento;

Despesa;

Receita;

Tesouraria;

Contabilidade;

QU A WNFE

Prestacdo de Contas;
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7. Contratos/Convénios/Compensagoes;

8. Registro de informacdes por competéncia;

9. Geragao de dados para o Sistema AUDESP;

10. | Geragdo de dados para o SICONFI;

11. Relatdrios destinados a atender a LRF;

12, Relatorios destinados a atender a Lei Complementar 131 (Transparéncia);

PLANEJAMENTO

Elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei
Orcamentaria Anual (LOA), a partir de um cadastro unificado que permite a elaboracao
das pecas em conformidade com as especificacoes definidas em cada etapa dos Projetos e
Leis e controladas por versdao, mantendo o histoérico das operacoes.

PARA ELABORAGCAO DO PPA E LDO O SISTEMA DEVERA PERMITIR OS SEGUINTES
CADASTROS:

13. Cadastro de Unidades Gestoras;

14. Cadastro de Unidade Executora vinculada a Institucional e Unidade Gestora;

15. Projeto de Lei;

16. Leis;

17. Controle de versdes por Projetos e Leis;

18. Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;

19. Cadastro das LegislagGes Municipais de Alteragdes Orcamentarias;

20. Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei n°® 4320/64 e alteragdes posteriores;

Unificacdo dos cadastros de planejamento (PPA/LDO e LOA) a fim que as alteragbes sejam
controladas por vers@es, guardando histoérico das informacdes de cada projeto de Lei e Lei aprovadas,

21. o . ~
permitindo assim que as alteragdes ocorram em pontos especificos com espelhamento das versdes
e garantindo a integridade dos dados compativeis entre as pegas.

22 Permitir a vinculagdo dos Programas e Agles de Governo aos Objetivos do Desenvolvimento

Sustentavel-ODS (Agenda 2030-ONU), relacionado ao Comunicado Audesp de 19/12/2019;

23. | Inclusdo das Origens de Receita, contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP;

24, Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei n® 4320/64 e alteracdes posteriores;

25. Funcédo e Subfuncdo (contemplando pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP);

26. Inclusdo das Institucionais (Orgdo, Unidade Orcamentaria e Unidade Executora);

Cadastro de Programas de Governo com as seguintes especificagbes: Codigo, Nome, Institucional,
Tipo, Classificacdo, Objetivo, Justificativa, Prioritario, Indicador, indice Atual, Indice Futuro, Valores
e Indicadores, com possibilidade de controle de versdes por projetos de Lei e Leis com referéncia aos
periodos de vigéncia a aprovagao.

27.

28. Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislacéo;

29. Inclusdo das Acgoes (Projetos, Atividades, Operacgdes Especiais e Reserva de Contingéncia);

30. Inclusdo dos Indicadores;

31. Inclusdo das Unidades de Medida;

32. Inclusdo das Metas Fisicas para o Planejamento;

Cadastros de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislagdo, devendo estar vinculados a uma

33.
Lei;
DISPONIBILIZACAO DOS RELATORIOS:
34 Anexo I do PPA, com identificagdo por meio do controle de Versdes a partir de um Projeto/Lei

aprovados;

35. Anexo II - Descricao dos Programas Governamentais/Metas/ Custos do PPA e;

Anexo III - Unidades Executoras e Agdes voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental
36. do PPA, tendo a opgdo de imprimir as informagdes por versdo desejada identificando a etapa do
planejamento se inicial ou alteragoes;

37. | Anexo IV - Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentérias e Executoras do PPA;
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38. Anexo V - Descrigdo dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio e;

Anexo VI - Unidades Executoras e Agles Voltadas ao Desenvolvimento do Programa Governamental
da LDO, tendo a opgdo de imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao
PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicdo do exercicio
escolhido;

39.

Impressdo do Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das agGes individualizadas
40. | por programa, constando o valor por agdo e por exercicio, totalizando por programa e por
planejamento;

41. Impressdao Resumo LDO para conferéncia dos programas, agoes e valor.

PARA ELABORACAO DA LOA, O SISTEMA DEVERA:

42, Vinculagdo em efeito cascata das Institucionais (Correlagdo Audesp);

Inclusdo de novos cadastros estruturais de Despesas com possibilidade de vinculagdo de elementos

43. . a . . ~ ~
atrelados a classificagdo econdmica, conforme legislagao federal e alteragdes;

4a. Bloqueio para cadastros de despesas com categorias econémicas que ndo pertencam ao plano de
contas sistema AUDESP;

45. Cadastrar despesas distintas quando a dotagdo orcamentaria, possuir mesma funcional

programatica, porém com destinacdo de recursos diferenciada;

46. Permitir digitacdo de novas estruturas de receitas;

Permitir utilizagdo das informagdes estruturais ja cadastradas no PPA e LDO garantindo a

47.
compatibilidade das Pegas de Planejamento;

48. Permitir a digitagdo da evolugdo da Receita;

Demonstrar apenas as informagles estruturais da Entidade conforme definido no Cadastro da

49. Unidade Gestora;

50. Realizacdo da Programacdo Financeira Mensal de Desembolso das despesas fixadas, conforme
legislagao federal;

51. Permitir o cadastro de Lei do Orgamento, informando NUmero e ano da Lei, Data de Publicagdo, Data
de Aprovagdo, Inicio e término da vigéncia, Classificacdo e Descricdo.

52. Permitir validar os dados incompativeis a aprovacdo da versdo do orgamento, como valores

inconsistentes entre Receitas, Despesas e Transferéncias Financeiras com emissdo de relatérios

Cadastro unico de receitas que irdo compor o orgamento do municipio, ndo permitindo cadastrar
53. contas e/ou categorias que ndo pertencam aos planos de contas e estruturas contabeis do Sistema
AUDESP;

No caso do poder Executivo, Vincular as receitas analiticas a sua unidade gestora e fonte de recursos,

54,
conforme proposto no Sistema AUDESP;

55. | Vinculagdo das receitas a Legislagdo, para fins de impressao do Quadro delegislagdo da Receita;

56. Digitar valores orcados nas receitas analiticas;

Cadastros de Categorias Econdémicas com Elementos de Despesas, Sub-Elementos ou maior
57. desdobramento conforme a necessidade da entidade, em acordo com a Legislagdo Federal e
alteragdes;

Realizagdo da Programacao Financeira e Cronograma de Execugdo Mensal de Desembolso das

58. ~
Receitas e Despesas Orgadas, conforme legislagdo federal;
59 Inclusdo de programagdo financeira da despesa, programando o valor orgado por despesa em até
" | doze meses;
GERACAO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA DA DESPESA, INTEGRADA COM O PPA E LDO,
FAZENDO AS SEGUINTES VALIDA§6ES:
60 N&o permitir cadastrar despesa com uma categoria econémica que ndo pertenca a estrutura contabil

de Plano de Contas e Categorias Econ6micas do sistema AUDESP;

61. Nao permitir cadastrar estrutura de despesa que ndo esteja relacionada ao PPA e LDO;

Quando a dotagdo possuir a mesma estrutura, porém, somente com fonte de recursos, aplicagdo ou

62. . . . , . ~ .
variagao diferenciada, o sistema devera registrar dotagoes distintas;
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No caso do poder executivo, vincular as dotagdes a sua Unidade Gestora, fonte de recursos, aplicagao
e variagao.

Permitir digitacdo do orgamento por modalidade de despesa, elemento de despesa ou desdobramento
maior conforme pardmetros definidos pela entidade;

DISPONIBILIZAGAO DOS SEGUINTES RELATORIOS DO ORCAMENTO:

65. Anexo 1 - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias EconOmicas;

66. Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

67. Anexo 2 - Categoria Econ6mica por Unidade Orcamentaria;

68. Anexo 2 - Categoria Econ6mica por (')rgéo;

69. Anexo 6 - Programa de Trabalho por Unidade Orgamentaria;

70. Anexo 7 - Programa de Trabalho por Fungbes, Sub-Fungdes e Programas;

Anexo 8 - Programa de Trabalho por Fungdo, Sub-Fungdo e Programa, conforme Vinculagdo de
Recurso;

71.

72. Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes;

73. Resumo das Despesas por Projeto e Atividade;

74. Demonstrativo das Fungdes, Subfuncgdes e Programas por Categoria Econémica;

75. Programacdo Financeira e o Cronograma de Execucdao Mensal de Desembolso;

76. Quadro da Evolucdo da Receita;

77. Quadro da Evolucdo da Despesa;

78. Quadro da Legislacdo da Receita;

79. Anexo VII - Analitico da Previsdo da Receita;

80. | Anexo VIII - Analitico da Despesa;

81. Relatério de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor orgado;

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA:

82. N&o permitir digitacdo e gravacdo de empenhos com data inferior a do Ultimo empenho registrado;

QUANTO A SEGURANCA DOS REGISTROS CONTABEIS, ATENDER A PORTARIA N° 548 DE
22/11/2010 (MINISTERIO DA FAZENDA), CONFORME SEGUE:

O sistema ndo deve permitir exclusdo de registros da execugdo orcamentaria e lancamentos
83. contabeis, conforme disposto na Portaria N° 548 de 22 de Novembro de 2010 do Ministério da
Fazenda, em seu artigo 99;

Os relatérios para acompanhamento da execugdo orcamentaria e em especial as demonstragdes
84. contabeis, Diario, Razdo e Balancete Contabil, devem conter as informacdes referentes ao Paragrafo
Unico, Artigo 10 da Portaria N° 548 de 22 de Novembro de 2010 (Ministério da Fazenda);

NA RECEITA ORCAMENTARIA DEVERA REALIZAR:

Realizar e consultar a execugdo orgamentdaria, com os langamentos de previsdo da receita por rubrica
85. e programacao financeira, a partir da estruturagéo ja aprovada no orgamento sendo necessario apenas
preenchimento no minimo dos seguintes campos:

NO CREDITO TRIBUTARIO DEVERA REALIZAR:

86. Lancamento;

87. | Atualizacdo;

88. Estorno de Langamento

89. Baixa/Cancelamento

Divida Ativa (Langamento/Inscricdo, Estorno, Atualizagdo Monetaria, Cancelamento, Juros e

90.
Encargos, Abatimento/Desconto);

91. Emitir relatérios resumidos para acompanhamento da movimentagéo e saldo;

NA DESPESA ORQAMENTI'\RIA:

92, Permitir que os empenhos globais ou estimativos sejam passiveis de anulagdo parcial ou anulagdo
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total, retornando os saldos para as dotagdes de origem;

Conter rotinas para a realizagdo de corregdes ou de anulagdes por meio de novos registros, de forma
a preservar o registro historico dos atos;

Permitir a utilizagdo de Solicitagdo de Adiantamento, com as informagdes de Responsavel pelo
94. | Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e Acompanhantes (no caso de
deslocamento)

Permitir a elaboragcdo da Prestacdo de Contas dos Adiantamentos, com base no empenho emitido,
95. podendo ser cadastradas as despesas realizadas com os recursos fornecendo ao gestor, meios para
rejeicdo parcial/total de documentos fiscais de despesas realizadas com o recurso

Permitir langar a devolugdo de adiantamento, digitando apenas a data da devolugdo, a conta que foi
96. depositada a devolugdo e o valor devolvido, o proprio sistema devera gerar e imprimir
automaticamente uma nota de anulagdo no valor da devolugao.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores, realizando

97. N ‘. . ~ . .
as contabilizagOes necessarias, mantendo a informagao da despesa liquidada inalterada;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos a pagar de

98. . = =
acordo com a legislagao, sendo processados ou nao processados;

99. Permitir a consulta de empenhos em tela por filtros minimos: N© Empenho, Data, Ficha,

Permitir a assinatura digital dos empenhos, com utilizagdo de Certificado Digital do Tipo Al e ou

100. validacdo por Usuario e Senha.

101. Disponibilizar os empenhos a serem assinados em portal web especifico para acesso dos usuarios
cadastrados da entidade

102. Permitir que o usuario possa alertar/bloquear pagamentos e liquidagdes de empenhos que ndo foram

assinados digitalmente

103. | Bloquear alteragdes dos empenhos assinados digitalmente

A LIQUIDACAO DA DESPESA BEM COMO ANULACOES E CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM
CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES CAMPOS E CONDICOES:

104. | Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

105. | Numero do Documento;

106. | Valor do Documento;

107. | Responsavel pela liquidagdo;

Deve permitir langamento de liquidagdo de empenho com mais de um documento fiscal para o mesmo

108.
fornecedor;

Opcao para preenchimento da Execugdo do Documento Fiscal, conforme Fase IV do Sistema Audesp,

109. s
no momento concomitante a liquidagao da despesa;

Permitir a inclusdao das informagdes complementares das retengdes de imposto de renda, no
110. | momento da liquidagdo para posterior transmissdao e atendimento das obrigacde s relacionadas a
EFD-Reinf (SPED-RFB);

Permitir a inclusdo das informacdes complementares das retengdes de inss, no momento da
111. | liquidagdo para posterior transmissdo e atendimento das obrigacde s relacionadas a EFD-Reinf
(SPED-RFB);

NA MOVIMENTACAO DA TESOURARIA:

Lancamento de Arrecadacdo de Receitas Orcamentarias, Transferéncias Financeiras e langcamentos
112. | extraorgamentarios, podendo ser através de autenticagdo mecéncia de documentos de arrecadagao
municipal.

Transferéncia bancaria entre contas bancarias identificando origem e destino, informando o tipo de

113. documento utilizado para transferéncia.

114, Apés fechamento do periodo de conciliagdo ndo permitir reabertura em caso de dados ja
armazenados;

115, Permitir langamento de estorno de arrecadacdo, Orcamentaria, Extra e/ou Transferéncias Financeiras

por codigo reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

116. | Controlar o movimento extraorcamentario de depdsitos e consignacdes identificando as receitas e
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seus respectivos pagamentos possibilitando a conciliagdo das receitas com os pagamentos
extraorgamentarios por movimento;

Controlar o movimento extraorcamentario realizavel identificando os pagamentos e suas respectivas
117. | receitas assim possibilitando a conciliagdo dos pagamentos com as receitas extraorgamentarias por
movimento.

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS

118. | Emitir o Relatdério de Acompanhamento e Controle de Retencées;

119. | Emitir o Relatdrio da Posicdo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

Emitir o Relatério de Notas de Empenho, podendo selecionar empenhos orcamentarios e

120. . . ) =
extraorgamentarios, aplicando filtros de selegao de dados.

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

121. | Relagdo de Movimentos de Receita;

122. | Relacdo Analitica da Receita;

123. | Relagdo das Fichas de Receita - Execugao;

124. | Transparéncia de Gestdo Fiscal: Previstas, langadas, arrecadadas e por periodo.

BALANCETE DE RECEITA tendo no minimo as sequintes informacgdes:

125. | Orgada;

126. | Atualizada;

127. | Programada;

128. | Arrecadacdo Anterior;

129. | Arrecadagdo no Periodo;

130. | Arrecadacao Total;

131. | Diferenca Arrecadacao - Orgada;

132. | Diferenca Arrecadacao - Programada;

133. | Movimentagdo das receitas extraorcamentarias, segregadas por conta contabil;

134. | Saldo Financeiro do Exercicio Anterior;

135. | Controlar e evidenciar os recursos do orgamento, das receitas previstas e arrecadadas;

RELATORIOS DE CREDITO TRIBUTARIO:

136. | Relatorio Resumo da Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

137. | Demonstrativo resumido de Contratos;

138. | Demonstrativo de resumo de Convénios;

Relagdo de empenhos com selegdo de especificagdo das despesas relacionadas a gastos com pessoal
139. | contendo opgodes de filtros por: Ficha de Despesa, Institucional, Funcional Programatica, Destinagdo de
Recurso, Fornecedores;

BALANCETE DA DESPESA contendo no minimo as sequintes especificacoes:

140. | Dotagdo inicial;

141. | Alteragdo de Dotagdo (Suplementagdo/Anulacado);

142. | Dotacdo Atualizada;

143. | Empenhado Anterior;

144. | Empenhado no Periodo;

145. | Empenhado Atual;

146. | Liquidado Anterior;

147. | Liquidado Periodo;

148. | Liquidado Atual;

149. | Pago Anterior;

150. | Pago no Periodo;

151. | Pago Atual;
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152. | Empenhos a pagar;

153. | Movimentacdo das despesas extraorcamentarias relacionadas por conta contabil;

154. | Saldo financeiro atual;

Permitir definir o nivel de detalhamento do balancete seguindo a hierarquia da funcional

155. -
programatica;

Controla e evidencia os recursos dos orgamentos, das alteracGes decorrentes de créditos adicionais,
156. | das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das respectivas
disponibilidades;

RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:

157. | Boletim de caixa;

158. | Relatodrio de conferéncia de bancos conciliados;

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis administrativos da entidade;

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema
AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracdes) ja com as devidas alteracdoes/adaptacdes para
atendimento ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG
46/2012 do TCESP).

Permitir geracao dos lancamentos contabeis e de Variagées Patrimoniais conforme
movimentacgao inserida no sistema, de forma concomitante as operacoes.

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema devera consistir os débitos e
créditos realizados por data e histérico, nao permitindo a finalizacdao de lancamentos
compensados e/ou que ndao atendam o método das partidas dobradas;

REGISTRAR AS VARIACOES PATRIMONIAIS E CONTROLE DAS CONTAS DE COMPENSACAO:

O sistema deverad possuir rotina para inscricdo e baixa de Divida Ativa, com baixa automatica

159. conforme a movimentagao de entrada de receitas;

160. Controlar e evidenciar as operagbes de natureza financeira ndo compreendidas na execugao
orcamentaria das quais resultes débitos e créditos;

161. Langar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes; vinculando o
Crédito Adicional a uma legislacdo municipal, para posterior controle.

162. Possuir rotina de controle percentual das alteragGes orcamentarias, por legislagdo e artigos, podendo
indicar quantos percentuais forem necessarios para a gestdo do usuario;

163. Permitir opgdo para alerta e ou bloqueio de alteragées orcamentarias que estejam além dos limites
estabelecidos na legislagdo municipal;

164. Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteracGes orcamentarias, ao final do
langamento do mesmo, através de documento modelo da entidade para publicagdo em meio oficial;

165. Por opgdo do usuario do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que as assinaturas

possam ser setorizadas.

166. | Demonstrativo dos Créditos Adicionais.

167. | Lancamento de almoxarifado independente da execugdo orcamentaria;

168. | Lancamento de patrimo6nio independente da execugdo orgamentaria;

Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou podem afetar o patrimonio

169. da entidade;

170. | Langamentos e estorno dos langamentos permutativos;

171. | Langamento, estorno e baixa de depreciagoes;

Cadastro e movimentagdo de controles efetuados no sistema compensado, os quais sdo

172. . .
independentes da execugao orgamentaria;

Geracdo e transmissdo dos arquivos para a Receita Federal do Brasil via Sistema Publico de
173. | Escrituracdo Digital-SPED das informacBes relacionadas as Retencdes das despesas para
atendimento das informacdes do EFD-REINF

Registros contabeis realizados em conformidade com o mecanismo de débitos e créditos em partidas

174. o , . .
dobradas, ou seja, para cada lancamento a débito ha outro langamento a crédito de igual valor;
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175. | Registro Contabil efetuado em idioma e moeda corrente nacionais;

Modo de encerramento permitindo utilizacdo de exercicios simultaneos, sem afetar a harmonizacdo
da rotina de langamentos contabeis;

EMITIR OS SEGUINTES DOCUMENTOS CONFORME LET 4.320/64, MODELOS DO SISTEMA
AUDESP E MODELOS DA SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL (STN), SEGUNDO PCASP
DISPOSTO NA PORTARIA STN N° 669/2017.

Emissdo de Balancete Contabil, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor
177. | Publico estabelecido pelas normas gerais de consolidagdo das contas publicas a que se refere o § 2°
do art. 50 da LC n° 101/2000;

Emissdo do Razdo, gerado em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
178. | estabelecido pelas normas gerais de consolidacdo das contas publicas a que se refere o § 2° do art.
50 da LC n° 101/2000;

Registro Contabil com no minimo, os seguintes elementos: I - a data da ocorréncia da transacgéo, II
- a conta debitada; III - a conta creditada; IV - o historico da transagdo, com referéncia a
documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio de uso de coédigo de histdrico
padronizado; V - o valor da transacdo; e VI - o nimero de controle dos registros eletrénicos que
integrem um mesmo langamento contabil. Permitindo apenas a inclusdo de registros contabeis se
identificados todos esses elementos;

179.

180. | Anexo 12 - Balango Orgamentério; conforme SISTEMA AUDESP;

181. | Anexo 12 - Balango Orcamentario; conforme (Conforme PCASP);

182. | Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

183. | Despesas por tipo de Crédito;

184. | Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A - Demonstrativo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete

185.
85 Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

186. | Anexo 13 - Balango Financeiro (Conforme PCASP);

187. | Demonstrativo do Movimento Extraorgamentéario (Conforme PCASP);

188. | Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro, conforme

189.
89 SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente, conforme

190.
SISTEMA AUDESP;

191. | Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP);

192. | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

193. | Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);

194. | Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna;

195. | Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

196. | Anexo 18 - Demonstrativo dos Fluxos de Caixa;

197. | Anexo 19 - Demonstrativo das Mutagées no Patrimoénio Liquido (Conforme PCASP);

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme

198.
padronizagdo do TCESP, oferecendo ao operador total controle das informagles a serem prestadas;

Geragdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP)
na forma de arquivo “Isolado”, contendo movimentacdo contabil, financeira e orcamentaria para
geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta-corrente em padrao
“XML", para transmissao mensal por meio do coletor de dados do Sistema AUDESP;

199.

Geragdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas (AUDESP),
dos itens solicitados, para os cadastros e Leis Orcamentarias, a serem remetidos pelo ente, estando
disponivel para a criagdo e transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais por meio do coletor do
orgdo de fiscalizacdo dos dados de movimentacdo das pecas de planejamento/orcamento da

200.
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administracdo direta e indireta com movimentagdo referente ao periodo de competéncia da vigéncia
da legislacdo;

Geracdo automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa ao Sistema

201.
AUDESP contendo todas as contas movimentadas;

Geragdo dos dados de Contratos de Concessédo e Permissdo de Servico Publico; Mapa de Precatérios;
202. | Dados de Balancgos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestacdo
de Contas Anuais

Validagdes concomitantes as gravagdes de dados inconsistentes ao sistema relacionados garantindo
203. | a integridade dos dados quanto a geragdo, envio e armazenagem dos dados contabeis (Audesp) ao
Tribunal de Contas;

ValidacGes necessarias as operacgdes inseridas no sistema, realizadas novamente durante o processo

204.
de fechamento mensal;
EMITIR RELATORIOS SOB SOLICITACAO:
205 Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e
| saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao periodo de lancamentos executados;
206 Relatdrio de Contas Correntes AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de débitos, créditos

e saldos finais, referente ao periodo de langamentos executados com contetdo detalhado;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

Permitir a geragao dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros do AUDESP;

207. | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal

208. | Relatdrios LRF - Demonstrativo do Relatorio de Gestédo Fiscal

209. | Relatdrios LRF - Demonstrativo da RCL

210. | Relatorios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgcamentarias

211. | Relatorios LRF - Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF

212. | Relatdrios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

213. | Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal

214. | Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

215. | Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

ENSINO:

216. | Quadro 1 - Receitas de Impostos;

217. | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

218. | Quadro 3 - Despesa Orcamentaria;

219. | Quadro 4 - Movimentagao Financeira da Educagao;

220. | Quadro 5 - Aplicagao com Recursos do FUNDEB;

221. | Quadro 6 - Aplicacdes com Recursos Proprios;

222. | Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre;

SAUDE:

Relatério de Aplicagcdao na Saude, contendo informacgdo por periodo, com informagao de
aplicacdo na saude, conforme Emenda Constitucional N.° 29 de 13/09/2000.

223. | Quadro 1 - Receitas de Impostos;

224. | Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

225. | Quadro 3 - Despesas da Saulde;

226. | Quadro 5 - Resumo de aplicacdo em Saude - Recursos Proprios;

ANEXOS DOS RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA CONFORME
PORTARIA STN;

227. | Anexo I - Balango Orgcamentario;

228. | Anexo II - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fungao/Subfuncao;
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229. | Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

230. | Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

231. | Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal;

232. | Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino

233.
33 - MDE;

234. | Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital;

235. | Anexo X — Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime de Previdéncia;

236. | Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicagao dos Recursos.

237. | Anexo XII - Demonstrativos das Receitas e Despesas com Agles e Servicos Publicos de Salde;

238. | Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

239. | Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria;

ANEXOS DOS RELATORIOS DE GESTAO FISCAL CONFORME PORTARIA DA STN;

240. | Anexo I - Demonstrativo da Despesa com pessoal;

241. | Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

242. | Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

243. | Anexo IV - Demonstrativo das Operacées de Crédito;

244. | Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

245. | Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal;

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI- Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA Balango Anual, Planilha do Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria e Planilha Relatério de Gestdo Fiscal), da Secretaria do Tesouro Nacional, para
transmissdo pelo usuario no site da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

246.

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de 2009, a qual
estabelece regras para a divulgacdo de informagdes pormenorizadas das Contas Publicas na Home
247.| Page do Orgéo Publico, bem como possibilitando o atendimento ao Decreto n® 10.540 de 05/11/2020
conforme prazo estabelecido no mesmo, que esclarece e acrescenta novas regras quanto a Lei N°
131 de 27/05/2009;

INTEGRACOES MINIMAS:

Contabilidade / Compras:

248.
Permitir integragdo com o médulo de Compras.

Possuir integragdao em tempo real com movimentagdo oriunda da gestdo de compras e licitagles,
249. | efetivando a reserva de saldos da despesa orcamentaria nos momentos propicios, de acordo com a
Lei 8.666.1993 - Lei de LicitagGes e Contratos.

Preencher automaticamente o empenho a partir da identificacdo do pedido de compras, possibilitando

250. 0 usuario a alterar a dotagdo sugerida pelo setor de compras, conforme necessidade do operador.

251, Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios, contratos e qualquer
outra informacgdo decorrente desta.

252, Contabilidade/Administracao de Pessoal:

Permitir integragdo com o moédulo de Administragdo de Pessoal.

Possuir integragdo com movimentagdo oriunda da gestdo de pessoal, possibilitando que ocorra a
emissdo de empenho orgamentario, os empenhos patronais, as retengées orcamentarias e extra
253. | orcamentarias, com possibilidade de especificagdo de histéricos padronizados. Permitir que a
escrituragdo contdabil ocorra de acordo com o PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.
Ter opgédo para efetivar a liquidacdo dos empenhos de maneira automatica.

Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a contabilizacdo do
254. | pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autobnomos cadastrados no sistema de Folha de
Pagamento. A integracdo deverd ser para qualquer tipo de calculo realizado pelo sistema de
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administracdo de pessoal (Folha Mensal, Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros).

Permitir que o operador escolha realizar a liquidagdo da despesa no momento da realizagdo dos

255. empenhos de folha de pagamento.
256. No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cdédigo do funcionario se o mesmo for
funcionario da Prefeitura.
257. Contabilidade /Almoxarifado:
Permitir integracdo com o modulo de Almoxarifado.
258, Contabilidade/Patrimonio:
Permitir integragdo com o mddulo de Patrimdnio.
259, Contabilidade/Tributos:
Permitir integragdo com o mddulo de Tributos.
Rotina de registro financeiro das guias de arrecadacdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integragdo dos sistemas. A citada
260. | integracdo deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;
Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletr6nicos de
recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integracdo dos sistemas com registro de
261. | Guia numerada. A citada integracao deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa
de dados, estando a guia do lote disponivel para registro a partir do momento da sua finalizagédo no
setor de tributos
Disponibilizagdo de relatério comparativo entre o sistema de recebimentos/contabilidade e sistema
262. | de gestdo tributdrio, permitindo a comparagdo dos valores registrados no sistema tributario e o
efetivamente contabilizado no sistema contabil.
263. No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cadastro do contribuinte quando o mesmo
for contribuinte do municipio.
Rotina de registro financeiro das guias de arrecadagdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e outros
documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da integracdo dos sistemas. A citada
264. | integracao deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a
guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;
4 - GESTAO ORCAMENTI'\RIA, FINANCEIRA, CONTABILIDADE E TESOURARIA
~ ) . ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS
v X
PARA ELABORACAO DO PPA E LDO O SISTEMA DEVERA PERMITIR OS SEGUINTES
CADASTROS:
265. | Trabalhar com controle de versdes para Projetos e Leis;
266. | Permitir Reabertura de Projetos de Leis ndo Aprovados;
267. Permitir a digitacdo a partir da versdo aprovada em relagdo as fichas de receitas e despesas do
orgamento anterior;
NA ABERTURA DO EXERCICIO DEVERA PERMITIR:
268. Trabalhar com programacdo financeira das fichas de despesa, com automacgdo de divisdo
segregada mensalmente (12 Meses);
269. Trabalhar com programacao financeira das fichas de despesa, com programagdo manual da
distribuicdo mensal;
270. Liberar a utilizacdo de saldos e bancos do exercicio anterior conforme processo de
encerramento do usuario;
271. Liberar Empenhos de Restos a Pagar, processados e ndo processados bem como os contratos e

convénios a eles relacionados, conforme processo de encerramento do usuario;
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272. Liberar Saldo de Balango;

273. Liberar Saldos e pendéncias de conciliagdo bancaria;

Inclusdo de programacao financeira de receita, programando o valor orgado por rubrica de receita

274. ,
em até doze meses;

275. Processo de anulagdo automatica contemplando as fases do pagamento ao empenho definido o
momento oportuno pelo usudrio quando couber;

276. Identificagcdo dos controles de Alteragdes Orgamentdrias, separando as operagdes ocorridas na

Unidade Gestora e entre Unidades Gestoras;

277. Tela unificada de consulta de saldos das operagles gerais do sistema;

Estornos de empenhos em lotes, possibilitando efetuar simultaneamente o estorno de varios

278. N
empenhos na mesma operagao;
NA RECEITA ORCAMENTARIA DEVERA PERMITIR:
279 Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferenca
" | entre os valores de previsdo e arrecadacso.
280 Programagcdo em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterada durante a execugao

orcamentaria;

Realizar e consultar a execugdo orgamentaria, com os langcamentos de previsdo da receita por rubrica
281. | e programacdo financeira, a partir da estruturacdo ja aprovada no orgamento sendo necessario
apenas preenchimento no minimo dos seguintes campos:

Institucional, Categoria EconOémica, Destinagdo de Recursos, Ativos e Passivos Ndo Financeiros,

282. a.
Contratos e Convénios quando couber;

283. | Valor Orgado (Inicial), com opgdo de distribuir para fichas orcamentarias marcacdo quando retencdo;

Consulta por Codigo, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos e Descricdo da Categoria

284. .
EconOmica;

Consulta de valor previsto, com Demonstrativo também de valor arrecadado, computando a diferenca

285. o ~
entre os valores de previsao e arrecadagao.

286. | Institucional, Origem e Tipo para novos cadastros;

NA DESPESA ORCAMENTARIA:

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos: Data de Cadastro, tipo de fornecedor
(Servidor, Auténomo, Credor, Fornecedor) CNPJ, RG, nome fantasia, identificacdo de nacionalidade,
identificagdo de cadastro ativo, bem como informagdes complementares. Devendo para cada tipo,

287. respeitar as obrigatoriedades de determinados itens para gravagdo, como: Servidor CPF, Autbnomo
CPF, Fornecedor CNPJ, Credor, sem exigéncia para documentos. Para as informagGes como CPF e
CNPJ, o sistema deve possuir validagdes para ndo aceitar informagdes inconsistentes;

288. Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF,

apresentado o codigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos na execugdo de despesa, com todas as informacdes necessarias para
289. | atendimento no Sistema AUDESP e legislagdes pertinentes, relacionados ao processo administrativo
origem, o qual deve possuir todas as informagdes necessarias para a gestao;

Cadastramento, Gerenciamento e Acompanhamentos de Convénios Concedidos e Recebidos, com as
290. | informacdes necessarias para atendimento ao Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema,
autonomia e controle de informacgdes dos convénios da entidade;

291, | Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagdo ao Contrato de Despesa;

292, | Permitir na digitagcdo do Empenho a vinculagdo ao Convénio;

Realizar a reserva de dotagdo orgamentaria, mencionando em Unica reserva utilizagdo de valor parcial

293. , e s )
da mesma, sendo possivel utilizagdo posterior do saldo da mesma reserva;

204. Permitir o controle dos Adiantamentos de Despesas de Viagens, podendo ser escolhida a quantidade
de adiantamentos por responsavel;

205, Permitir langamento de Adiantamento de Despesas de Viagens, automatizando o processo de

liquidacdo e Preparagdo de Pagamento, podendo se melhor couber efetivar também o pagamento na
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mesma operagao;

296. | Permitir Anulagdo total da Prestacdo de Contas;

Controlar os saldos das dotagdes orcamentarias, bloqueando lancamentos de empenhos e reservas,
297. | alteragbes orcamentarias, bem como qualquer outro que venha a utilizar o saldo da dotagdo, sem a
existéncia de saldo orgamentario disponivel;

Lancamento Alteragdo orcamentaria vinculada a lei autorizadora, garantindo o equilibrio
orgamentario em seu langamento, e efetuando as adequacGes necessarias ao equilibrio do orcamento
com medidas necessdrias a alteragdo da programacdo financeira dos suprimentos financeiros e
adequacdo da programacao financeira da receita;

298.

Alteracdo da programacao financeira da despesa, conforme a execugdo orgamentaria, demonstrando
299. | o valor orgado, alteragdes, valor programado, empenhado, reservado e Dotagdo atualizada, bem
como saldo acumulado no periodo mensalmente.

300. | Permitir impressdo da nota de empenho sempre que finalizada cada operagao;

Opcdo de anulagdo das reservas orcamentarias de forma automatica e parcial quando couber, o

301. ~
momento da elaboragdo do empenho;

302. | Permitir impressao da reserva de dotacdao sempre que finalizada cada operacao;

Realizar a reserva de dotacdo orcamentaria, mencionando em Unica reserva qual o valor a ser

302. bloqueado ao més;

303. Permitir consultar previsdo da despesa por dotagdo identificando a institucional, Funcional
Programatica, Dotagdo Inicial, Destinagdo de Recurso;

304, Permitir consulta de empenho em tela por filtros minimos: N° do Empenho, Data, Ficha, Fornecedor,

Histérico, Tipo, Valor, Valor Reforgado, Valor Anulado, Saldo, Valor a Liquidar;

305. | Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;

306. | Permitir que os empenhos ordindrios sejam passiveis de anulagdo total ou parcial;

Permitir a consulta em tela por meio da programacéo financeira, de dotagdo orcamentaria mensal
307. | por ficha, demonstrando valor orgado, valor empenhado, valor reservado, os movimentos de
alteragbes orcamentarias e saldo disponivel atual;

Deve permitir anulagdo automatica do processo partindo do movimento de liquidagdo, estornando o

308. ~ ‘s
saldo do empenho e retornando o mesmo a dotagdao orgamentaria, quando couber;

309. | Demonstrativo de Movimentagdo Extraorcamentaria;

310. | As informacdes de saldo de banco, ficam disponiveis em tela apenas para efeito de consulta.

311. | Lancamento e anulagdo parcial de reserva de dotagdo com comprometimento automatico da dotagdo;

Permitir a consulta de previsdo da despesa por dotagdo identificando Institucional, Estruturacdo de
Funcional Programatica (composta por Funcdo,Sub-funcdo, Programa, Acdo, Categoria de despesa
até o nivel estabelecido em parametro, Dotagdo inicial, definindo o tipo de dotagdo (Orcamentaria,
Especial e Extraordinaria) e programagao financeira para o cronograma de desembolso;

312.

CONSULTAS DE LIQUIDACAO, DEVEM CONTER OBRIGATORIAMENTE OS SEGUINTES
CAMPOS E CONDICOES:

Deve permitir inserir lancamento de retencdao/descontos no ato da liquidacdo do empenho quando

313.
couber;

Deve consistir o montante dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou que seja

314.
inferior ao valor da liquidagéo;

Deve permitir anulagdo total da liquidagdo, caso tenham retengbes vinculadas, deve estornar o
315. | pagamento da despesa extra orgamentaria e anular a despesa extra orcamentaria, para habilitar a
anulacgdo da liquidagdo orgcamentaria;

NA MOVIMENTACAO DE TESOURARIA:

Deve permitir efetuar pagamento simultaneamente independente do tipo de operagao, sejam eles

316. L. ! A . )
Orgamentarios, Extraorgamentarios Transferéncias Financeiras e Restos a Pagar;

317. | Permitir reclassificacdo de valores das receitas orgamentarias e extraorgamentarias;

318. | Borderé de pagamento eletrénico, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela
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instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa automatica dos documentos envolvidos;

319. | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Orgcamentarias e de Restos a Pagar

320. | Deve permitir efetuar pagamento das despesas Extraorcamentarias

Permitir a impressdo de cheques individuais, como opcdo de um ou varios empenhos e/ou um ou

321. ..
varios cheques;

Emissao de documento de arrecadagao ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer momento

322, .
pelo operador do sistema.

323. | Conciliagdo Bancaria com identificagdo de depdsitos, retiradas e movimentos ndo langados;

Conciliagdo Bancaria com visualizacdo do resumo em tela e fechamento mensal com a finalidade de

324. . A
auxiliar na conferéncia;

325. | Cadastramento da conta bancaria com obrigatéria definicdo de conta contabil;

Cadastramento de agéncia bancaria, possibilitando personalizar com um nome a informacgdo de cada
326. | agéncia. Neste mesmo mddulo pode pesquisar todas as agéncias ja cadastradas e se necessario,
altera-las caso ndo tenha movimentagéo;

RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXTRA ORCAMENTARIOS

Emitir o Relatério de Notas de: Despesa Extra Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra
327. | Orcamentaria, Transferéncias Financeiras a Outra Entidade e Anulagdo de Transferéncias Financeiras
a Outra Entidade;

RELATORIOS DA EXECUCAO DA RECEITA:

328. | Relagdo de Movimentos de Receita;

RELATORIOS GERAIS DA DE CREDITO TRIBUTARIO:

329. | Relatdrio de composicdo da Divida Ativa, conforme metodologia de cédlculo do Sistema AUDESP;

330. | Relatorio Extrato de Divida Ativa;

RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

331. | Extrato bancario;

Relatorio de Credores/Fornecedores com as informagbes basicas conforme AUDESP, com filtro de

332. emissao escolhendo somente o cadastro dos fornecedores ativos e bloqueados;

333, Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de cdlculo do Sistema
AUDESP;

334, Extrato bancario com filtro por Periodo, Ordenagdo, Bancos, Tipos, com e sem movimentagdo e

exibindo a informacao por fornecedor;

335. | Obrigacdes a Pagar por Fornecedor e Empenhos;

Relatdrio de Créditos Adicionais, demonstrando as alteragdes orgamentarias, com as informagdes em

336. | , . L ~ .
nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operagdes Especiais;

Relatdrios de Controle dos Adiantamentos sendo concedidos, abertos, baixados e empenhados. Com
337. | a possibilidade de ser orgamentario, restos a pagar, com a opgao por empenho ou fornecedor filtrando
por tipo empenhado, aberto, baixado ou com Demonstrativo de estornos;

Relatério de Prestagdo de Contas de Adiantamento, com opgdo de filtros: Intervalo de Data de
338. | Adiantamento, Fornecedor, Nimero de Empenho, Anulacdo, Tipo de Documento Fiscal e Nimero de
Documento Fiscal;

Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as despesas vinculadas e sua

339. : x
movimentagao;

Relatdrios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores celebrados

340.
pela entidade;

Relatérios Gerais do Orcamento:

Relatorio de conferéncia da despesa, contendo: Institucional, funcional programatica, categoria
341. | econdmica, destinagdo de recurso e valor orgado, identificando separadamente os valores ordinarios
dos valores vinculados;

RELATORIOS GERAIS DA TESOURARIA:
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342. | Emissao de cheques avulsos;
343. | Relatdrio de pagamentos eletrénicos;
344 Relagdo de obrigagdes a pagar filtrando por: tipo, fornecedor, periodo,
" | ficha, institucional, vencimento e destinacdo de recurso;
345. | Preparacdo de cheques especificos por pagamento;
346. | Relatdrio de controle de cheques emitidos/preparados;
RELATORIOS GERAIS DiVIDA ATIVA
347. | Emitir relatérios resumidos para acompanhamento da movimentagédo e saldo;
AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS - AUDESP/TCESP:

Identificagdo das entidades consolidadas quanto a importacdo dos arquivos XML para o Tribunal de
348. | Contas do Estado de Sédo Paulo, identificando o status de quais entidades ja foram consolidadas para

geracédo dos relatorios consolidados AUDESP;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informacGes ja disponibilizadas no Portal de

349. | Transparéncia da entidade, evitando informagdes em duplicidade e/ou alteragdes de resultados. O

blogueio devera ser feito automaticamente sem a intervencdo do operador do sistema;

Relatérios Gerais de Dotagdo

350.

Relatdrio com informagdes de Ficha da Despesa

351.

Relatdrio com informagdes de Saldo de Dotacdo

352.

Relatdrio com informacgdes de Saldo de Dotacdo por Projeto/Atividade

353.

Relatdério Comparativo Despesa Fixada com Atualizada

5 - PORTAL DA TRANSPARENCIA

ESPECIFICACOES TECNICAS IMEDIATAS

ATENDEU

v X

O sistema deve disponibilizar em tempo real as informag6es do mddulo de Contabilidade referentes
a receitas; despesas gerais; despesa com diarias, despesa com adiantamento, despesa com
Passagens e informagGes de convénios.

O sistema deve disponibilizar informagdes do Moédulo de Patrimbnio referente aos bens
patrimoniados.

O sistema deve permitir, que em sua tela principal, seja feita a navegacdo direta nos menus
estruturados de Legislacdo Municipal, Estrutura Administrativa, Planejamento, Precatdrios,
Prestagdo de Contas, Terceiro Setor e outras informacdes referentes Audiéncias Publicas, Obras
Publicas, Restos a Pagar e Controle Interno.

O sistema deve permitir a indicacdo de enderecos eletronicos para acesso aos sites do Sistema
Eletronico de Informagdo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informacgdo ao Cidaddo - SIC-Fisico;
Obras Pubicas, Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo - TCE/SP.

O sistema deve estar em plataforma WEB, permitindo que os dados sejam disponibilizados com
linguagem simplificada, navegagdo descomplicada e facil acesso.

O sistema deve permitir a disponibilizagdo de dados através da URL para possibilidade de realizagdo
de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do contelido desejado ou arquivo.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGCAMENTARIA.

O sistema deve permitir a consulta de Receita Orgamentdria e Extraorgamentaria por tipo de
Receita e por periodo, demonstrando através do filtro de consulta o a Data do movimento, o
Cédigo e a Descrigdo da categoria Econdmica da receita orcamentaria ou o Cédigo da conta contabil

Rua Professor Antonio Freire de Souza, 100, Centro, CEP 18.260-000
Fone (15) 3257-5620 - www.porangaba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de | Secretaria Municipal de

Porangaba Administracao

vinculada a ficha de Receita Extraorgamentaria, o Valor Orgado e Valor lancado das Receitas
Orcamentarias e o Valor Arrecadado de todo tipo de Receita.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Receita Orgcamentaria e Extraorgamentaria
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGAMENTARIA

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Orcamentaria Empenhada, Liquidada e Paga por
3. Periodo, pela Funcional Programatica ou mesmo pelo cédigo reduzido da Ficha de Despesa e, por
CPF/CNP] do Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Empenhada, o Nimero de Empenho, CPF/CNPJ
4. do fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitagdo, Valor Empenhado, Valor Liquidado e
Valor Pago.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Empenhada, seja extraida a Nota de Empenho
da Despesa, que contenha as informacGes de Data de Emissdo, Niumero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Enderego do Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade
Orcamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos, Valor
empenhado, Vinculos e Itens; com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos
.CSV, .TXT, PDF, JPG .

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Liquidada, o NUmero do Empenho, o Niumero
6. da liquidacdo, a Data de Liquidacao, CPF/CNPF, Descricdo do Fornecedor/Credor, Modalidade de
Licitagdo, Licitagdo e Valor Liquidado.

O sistema deve permitir que da consulta da Despesa Liquidada, seja extraida a Nota de Liquidacdo
da Despesa, contendo as informagdes de NiUmero do Empenho, Data de Liquidagdo e Vencimento,
7. o Credor/Fornecedor do Empenho, o Nome do responsavel pela Liquidagdo, a Descrigdo da
liquidagdo, Dados da funcional programética da despesa; com a possibilidade de exportar a nota
de Liquidagdo em formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG.

O sistema deve demonstrar na consulta da despesa Paga, o Nimero de Empenho, CPF/CNPJ do
fornecedor/credor, Nome do Credor, Modalidade Licitagao, Valor Pago.

O sistema deve permitir a consulta da Despesa Extraorgamentaria e de Transferéncias Concedidas,
por periodo, por status da despesa e Credor.

O sistema deve demonstrar na consulta da Despesa Extraorcamentdria de Transferéncias
10. Concedidas, o NiUmero da Despesa Extraorcamentaria, a Data da Despesa, CPF/CNPJ do Credor,
Nome do Credor, Valor da Despesa.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Despesa Orgamentdria ou Extraorgamentaria

11. seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DAS LICITAGOES E CONTRATOS

12. O sistema deve permitir a consulta de Licitagdes ou Compras diretas por Periodo, por Modalidade
de Licitagdo e por Fornecedor/Credor.

13. O sistema deve demonstrar na consulta de Licitagbes e Compras a Modalidade de Licitagdo, o
Numero da Licitagdo, o Numero do Processo, de Abertura da Licitacdo, o Valor da Licitagdo e o
Objeto da Licitagao.
O sistema deve permitir que da consulta das Licitacdes e Compras, seja extraida cdpia dos

14. documentos anexados ao processo de compra/licitacdo registrado no Mddulo de Compras e
LicitagBes.

15. O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o Nimero do Contrato, o Ano do Contrato,
o nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assinatura, a Data de Término e o Valor do Contrato.

16. O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida copia dos documentos e termos
contratuais anexados ao Contrato no moédulo de Compras.

17. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Licitagbes e Contratos, por meio de anexo de arquivos.

18. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitagdes ou Contratos seja exportada em
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formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

O sistema deve demonstrar as informacgGes da Folha de Pagamento a partir da geracao da folha

19. . . =
mensal realizada pelo mdodulo de Administracao de Pessoal.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor, Cargo, demonstrando as
20. informagdes de Nome do Servidor, a Data de Admissdo, o Departamento, o Cargo, o valor Base do
Salario, o Valor Bruto do Salario e o valor Liquido.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento seja exportada em
21. formato
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

O sistema deve demonstrar as informagbes dos bens patrimoniados, em tempo real, a partir dos

22. registros efetuados no mddulo de Patrimdnio.
O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e listar os bens por Chapa,
23. demonstrando o niumero da Chapa de patrimonio, a Descrigdo, a Data de Aquisicdo e a Situacdo
do Bem.
O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e tipo de bem,
24. demonstrando para a lista de bens Mdveis, o nUmero da Chapa de patrimonio, a Descricdo, a Data
de Aquisigdo e o Valor Contabilizado do bem.
25, O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de Patrimdnio seja
exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE CONVENIOS
26. O sistema deve demonstrar as informagdes dos Convénios em tempo real, a partir dos langamentos

efetuados no modulo de Contabilidade.

O sistema deve permitir a consulta dos Convénios firmados e registrados no moédulo de
27. Contabilidade, por Tipo de Convénio (se de Concessdo ou Recebimento) e por Nome da entidade
com quem se firmou o Convénio.

O sistema deve demonstrar na consulta do Convénio, o Nimero e Ano do Convénio, o nome da
28. entidade com quem se firmou o Convénio, a Data de Assinatura do Convénio, a Data de Término
do Convénio e, o valor Conveniado.

O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Convénios seja exportada em formato .CSV,

29.
.TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
30. O sistema deve demonstrar as informagdes de Diadrias Concedidas, Despesas de Viagens/Passagens
e Adiantamentos em tempo real, a partir dos langamentos efetuados no médulo de Contabilidade.
31. O sistema deve permitir a consulta das Despesas de Didrias, Viagens/Passagens por Periodo e por
Credor e, de Adiantamentos, por Periodo e por Credor.
32. O sistema deve demonstrar na consulta de Didrias e Passagens, o Nimero do Empenho, a Data de
Concessao, o CPF/CPNJ do Credor, o Nome do Credor, a Descricao da Despesa e o Valor.
O sistema deve demonstrar na consulta de Adiantamento, o NiUmero do Empenho, a Data do
33. Empenho, o CPF do servidor, o Nome do servidor responsavel, o Motivo da Concessdo, o Valor da
Despesa, o Valor Utilizado, o Valor Devolvido, a Data do Pagamento, a Situagdo do Adiantamento
e, informagdes dos Documentos Fiscais utilizados na Prestagdo de Contas.
34. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta das Despesas de Diarias, Passagens ou
Adiantamentos seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICAGAO DE INFORMAGOES DE PRESTACAO DE CONTAS:
35. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Prestagdo de Contas Contabil e Fiscal da entidade.
36. O sistema deve permitir a publicacdo de Relatérios Quadrimestrais da Lei de Responsabilidade
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Fiscal, Balancete de Despesa e Balancete de Receita gerados a partir do médulo de Contabilidade.

O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao menu de Prestagdo de Contas,

37. seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
PUBLICAGAO DE INFORMAGCOES GERAIS:
O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos, de documentos
relativos a Pecas de Planejamento do Municipio (Planejamento Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes
38. Orgamentarias -LDO e Lei Orgamentdria Anual -LOA); Prestacdo de Contas das despesas realizadas
com o Terceiro Setor; Estrutura Administrativa do Municipio; Legislagdo Municipal; Audiéncias
Publicas; Precatorios; Restos a Pagar e, Controle Interno.
O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio de anexos e/ou permitir a
39. indicacdo de enderecos eletrénicos que direcione aos sites/servicos do Sistema Eletrénico de
Informacdo ao Cidaddo - e-SIC; Sistema de Informacdo ao Cidaddo - SIC-Fisico; Obras Pubicas,
Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — TCE/SP.
40. O sistema deve permitir a exportagao dos arquivos anexados, em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URI.
REQUISITOS DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
41. O sistema deve permitir a criacdo de um ou mais usuario Administrador, o qual terd permisséo
total sobre o sistema, inclusive para criagdo de novos usuarios.
42. O sistema deve permitir a parametrizagdo para que seja exigido identificagdo do usuario nas
consultas de dados da Folha de Pagamento.
5 - PORTAL DA TRANSPARENCIA
ATENDEU
ESPECIFICACOES TECNICAS DESEJAVEIS 7 X
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA RECEITA ORCAMENTARIA E
EXTRAORGCAMENTARIA.
43. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Receita, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACGES DA DESPESA ORCAMENTARIA E
EXRAORCAMENTARIA
44. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Despesa, por meio de anexo de arquivos.
PUBLICACAO DE INFORMAGOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO
45. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos ao
Controle dos bens patrimoniados, por meio de anexo de arquivos.
PUBLICAGAO DE INFORMAGCOES DE CONTROLE DE FROTA
46. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos ao
Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACGES DE CONVENIOS
a7. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicagdo de documentos relativos a
Convénios firmados, por meio de anexo de arquivos.
DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS
48. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos as
Despesas com Didrias, Viagens/Passagens e/ou Adiantamentos, por meio de Anexos.
49. Possuir administragdo de usuérios.
50. Permitir busca rédpida no Menu principal.
51. O sistema deve possuir opgBes de acessibilidade para atender as necessidades de pessoas
portadoras de deficiéncias.
52. O sistema deve disponibilizar em tempo real as informagdes do mdédulo de Compras referentes a

Licitagdes e Contratos.
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O sistema deve demonstrar as informagGes da Receita Orgamentéria e Extraorgamentdria em

53 tempo real, a partir dos langamentos efetuados no modulo de Contabilidade.

54. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo e publicacdo de documentos relativos a
Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

55. O sistema deve demonstrar as informagdes da Despesa Orcamentdria Empenhada, Liquidada e
Paga em tempo real, a partir dos langamentos efetuados no moédulo de Contabilidade.

56. O sistema deve demonstrar as informacdes relativas a Licitagbes e Contratos registradas no médulo
de Compras e Licitagdes.

57. O sistema deve possuir menu configuravel e editavel para o texto de apresentacdo e de

legislacdespertinentes a transparéncia das Contas Publicas.
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ANEXO IV - DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS OU
SUPERVENIENTES

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGCAO
A EMPreSa  .covscssssssssssssssssssssas , inscrita no CNPJ n©
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............cceeveeeen, N9 L., Bairro
............. ,  Municipio de ......................., Estado de ....................., CEP

............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Socio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG sob N9 ..iiiiiiiiiiiiiiiiees SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF
........................................ , DECLARA, expressamente que se sujeita as condigoOes
estabelecidas no edital acima citado e que acatara integralmente qualquer decisdao que
venha a ser tomada pela Prefeitura Municipal de Porangaba, Estado de Sao Paulo, quanto
a qualificacdo apenas das proponentes que tenham atendido as condigGes estabelecidas
no edital e que demonstrem integral capacidade de executar o fornecimento do bem
previsto.

DECLARA, ainda, para todos os fins de direito, a inexisténcia de
fatos supervenientes impeditivos da habilitacdao ou que comprometa a idoneidade
da proponente.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente declaragdo em uma
via e para um so efeito.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NO REGIME DE TRIBUTACAO
DE ME/EPP

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGAO
A EMPreSa  .ccvscssssssssssssssssssnsas , inscrita no CNPJ n©
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............cceeveeeen, N9 L., Bairro
............. ,  Municipio de ......................., Estado de ....................., CEP

............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Socio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG sob N9 ..iiiiiiiiiiiiiiiiees SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF
........................................ , DECLARA, para todos os fins de direito, especificamente
para participacdo de licitacdo na modalidade Pregado Eletronico, da Prefeitura Municipal de
Porangaba, Estado de Sao Paulo, que estamos sob o regime de MICROEMPRESA e
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, para efeito do disposto na Lei Complementar n©°
123/2006 e 147/2014.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente declaragdo em uma
via e para um so efeito.

(Local e Data)

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO VI - DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO DE OBRA INFANTIL

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGAO
A Empresa ccciecccsssessssessssesess , inscrita no CNPJ no
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............ccvvvvveeen,, N9 L., Bairro
............. ,  Municipio de ......................., FEstado de ....................., CEP

............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Sécio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG SOb NO i SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF
........................................ , DECLARA, para fins do disposto no Inc. VI, do Art. n°® 68,
da Lei Federal n°® 14.133/2021, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de dezesseis anos.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente declaragcdo em uma
via e para um sé efeito.

RESSALVA: EMPREGA MENOR, A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA CONDICAO DE
APRENDIZ ().

(Local e Data)

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO VII - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGCAO
A Empresa ccciecccsssesssessseseeess , inscrita no CNPJ no
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............ccvvvvveeen,, N9 L., Bairro
............. ,  Municipio de ......................., FEstado de ....................., CEP
............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Sécio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG SOb NO i SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF

........................................ , DECLARA, ndo ter recebido do Municipio de Porangaba,
Estado de Sao Paulo, ou de qualquer outra entidade da Administracdo Direta ou Indireta,
em ambito Federal, Estadual e Municipal, suspensdo temporaria de participacdo em
licitacao e ou impedimento de contratar com a administragao, assim como ndo ter recebido
declaracdo de inidoneidade para licitar e ou contratar.

Por ser a expressdo da verdade firmo a presente declaragdo em uma
via e para um so efeito.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO VIII - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGCAO
A Empresa ccciecccsssessssessssesess , inscrita no CNPJ no
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............ccvvvveeeen,, NO LL........, Bairro
............. ,  Municipio de ......................, FEstado de ....................., CEP
............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Sécio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG SOb NO i SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF

........................................ , DECLARA, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, que
cumpre todos os requisitos para habilitacdo para este certame licitatério no Municipio de
Porangaba, Estado de Sao Paulo.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente declaragdo em uma
via e para um so efeito.

(Local e Data)

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO IX - DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE PARENTES

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGAO
A Empresa cociecccsssesssssessssesess , inscrita no CNPJ no
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............ccvvvvveeen,, N9 L., Bairro
............. ,  Municipio de ......................., FEstado de ....................., CEP
............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Sécio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG SOb NO i SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF

........................................ , DECLARA, sob as penas da Lei, que seus socios, nao
possuem em qualquer vinculo como relagdo de parentesco em até o segundo grau, com os
agentes politicos da Prefeitura Municipal Porangaba, Estado de S&o Paulo, em
conformidade ao exigido no Edital.

Por ser a expressdo da verdade firmo a presente declaragdo em uma
via e para um so efeito.

(Local e Data)

(Nome e Niumero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO X - DECLARAGAO DE FIDELIDADE E LEGITIMIDADE DOS DOCUMENTOS
APRESENTADOS ELETRONICAMENTE

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGCAO
A EMPresa  sccvcesesssssssssssssssassas , inscrita no CNP]J no
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............cceeveeeen, N9 L., Bairro
............. ,  Municipio de ......................., Estado de ....................., CEP
............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Socio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG sob N9 ..iiiiiiiiiiiiiiiiees SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF

........................................ , DECLARA, sob as penas da lei, que é responsavel pela
fidelidade e legitimidades das informacOes e documentos apresentados digitalmente no
sistema eletrénico, estando ciente de que a falsidade de qualquer documento ou a
inverdade nele contida ficara sujeita as sangdes administrativas e judiciais cabiveis.

Por ser a expressdo da verdade firmo a presente declaragdo em uma
via e para um sé efeito.

(Local e Data)

(Nome e Nimero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO XI - DECLARAGCAO UNIFICADA

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

DECLARAGAO
A Empresa ccciecccsssessssesssseeess , inscrita no CNPJ no
........................... , localizada a Rua/Avenida ...............ccvvvvveeen,, N9 L., Bairro
............. ,  Municipio de ......................., FEstado de ....................., CEP
............................ , por intermédio de seu Proprietario(a)/Sécio(a)/Procurador(a), Sr(a).
............................ , brasileiro(a), maior, empresario(a), portador(a) da Cédula de
Identidade RG SOb NO i SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF

........................................ , DECLARA, para os fins de direito, na qualidade de
proponente do procedimento licitatdrio instaurado pela Prefeitura do Municipio de
Porangaba, Estado de Sao Paulo, que:

a) Nao fomos declarados inidoneos para licitar ou contratar com o Poder Publico,
em qualquer de suas esferas;

b) Estamos cientes e concordamos com as condigcdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdao definidos no
instrumento convocatorio.

c) Nao empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do Art. 7°, Inc. XXXIII, da Constituicao Federal.

d) N3o possuimos empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos Inc. III e IV, do Art. 1° e no Inc. III, do Art. 5°, da
Constituicdao Federal.

e) Estamos sob o regime de MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
para efeito do disposto na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

f) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

g) N&o consta em sua diretoria nenhum funcionario publico;
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h) Nos precos estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administracao, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
lucro e outros necessarios ao cumprimento integral deste Edital e seus anexos;

i) O servico ofertado atende as especificacdes descritas no Edital;

j) Declara para todos os fins de direito, e sob as penalidades -cabiveis,
responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados ou dos objetos
fornecidos.

Por ser a expressao da verdade firmo a presente declaragdo em uma
via e para um so efeito.

(Local e Data)

(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. ESTA DECLARACAO DEVERA SER EMITIDA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA PROPONENTE E CARIMBADA COM O NUMERO DO CNPJ.
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ANEXO XII - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

CONTRATO N° /2024

PREAMBULO

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e ao final assinadas, sendo, de
um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE PORANGABA, pessoa juridica de direito
publico, inscrita no CNPJ sob n° 46.634.580/0001-70, com sede a Rua Professor Antonio
Freire de Souza, 100, Centro, representada neste ato pelo Chefe do Poder Executivo, Sr.

.................................... , portador da Cédula de Identidade RG Nn° ..........oeevenenens
SSP/SP, inscrito no CPF/MF sob n® ....cccivviiiiiivininnns , residente e domiciliado a Rua
............................ ) eerteienerey seveesenenennaee.., Municipio de ....................., Estado de
..................... , CEP ......................, denominado neste ato simplesmente
CONTRATANTE; €, de outro lado @ EMpPresa cuvcssssscsssassssnssansssnssnannnas , inscrita no CNPJ
£Yo] o I o TN o S , com sede a Rua .....ccceevvvviennnnn.. P ,
................... , Municipio de ...................., Estado de ........................, CEP
......................... , heste ato representada por seu(sua) Sdcio(a) Proprietario(a), Sr(a).
................................... , portador(a) da Cédula de Identidade RG no
.............................. SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF n® .........................., residente e
domiciliado(@a) @ RUA .civviviiviviiiiiiininenenn, ; eeeeenenens P eererreneneieieea , Municipio de
..................... , Estado de ....................., CEP ........................, doravante designada

simplesmente CONTRATADA; por este instrumento vinculativo e obrigacional, tém entre
si ajustado o presente contrato de fornecimento de servigos, considerando o julgamento
proferido pela Pregoeira e sua Equipe de Apoio, firmado com fulcro na Lei n© 14.133/2021
e alteracOes posteriores, Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014, Decreto Municipal
n°® 02/2024, bem como pela legislagao superveniente, subsidiaria e/ou complementar, e,
ainda, pelas clausulas e condigdes a seguir estabelecidas:

1. DO OBJETO DO CONTRATO

1.1. O objeto do presente Termo de Instrumento Contratual € a contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de licenca de uso de sistemas de gestdo publica,
contemplando os servicos de conversao de dados, implantagao dos sistemas e capacitagao
dos servidores, pelo periodo de 12 meses, em atendimento ao Poder Executivo e
Legislativo, nos termos do SIAFIC, conforme Decreto Federal 10.540/2020, Processo
Licitatério n°® xxxx/2024, na modalidade Pregdao Eletréonico n°® xxxx/2024, que é
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parte integrante deste, assim como a proposta cujo preco tenha sido homologado,
independentemente de transcricdo.

1.2. A licitagcdo sera realizada em grupo Unico, conforme tabela constante no Anexo I -
Termo de Referéncia, devendo a licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compoem.

1.3. Deverdo ser observadas as especificacdes e condigdes de fornecimento constantes
do Termo de Referéncia - Anexo I, parte integrante deste Edital.

2. DO REGIME JURIDICO DO CONTRATO

2.1. Este CONTRATO regula-se pelas suas disposicoes e por preceitos de Direito Publico,
aplicando, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicoes de
Direito Publico, sendo que seu regime juridico confere a CONTRATANTE, conforme o caso,
as prerrogativas de:

2.1.1. Sem prejuizo do disposto no Art. 115, da Lei n® 14.133/2021, altera-lo,
unilateralmente e na forma da lei, para melhor adequacao as finalidades de interesse
publico, assegurando o seu equilibrio econémico-financeiro e os demais direitos da
CONTRATADA;

2.1.2. Rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no Inc. I, do Art. 137,
da Lei n® 14.133/2021;

2.1.3. Fiscalizar sua execucao;

2.1.4. Aplicar sancbes previstas em lei ou neste instrumento, em razao de sua
inexecucdo parcial ou total;

2.1.5. Anular ou revogar o procedimento nos termos da legislagdo de regéncia e
utilizar-se das demais prerrogativas permitidas em lei.

2.1.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdao
exigidas para a contratacao.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. O pagamento decorrente deste Instrumento de Contrato ocorrera por conta da(s)
seguinte(s) dotacdo(cOes) orcamentaria(s): Secretaria de Administracdo: Fichas 39 e
40.

4. DAS OBRIGACOES
4.1. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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4.1.1. Executar regularmente o objeto deste Instrumento, respondendo perante a
Contratante pelo fiel e integral fornecimento do(s) contratado(s);

4.1.2. Garantir total qualidade do(s) objeto(s) ofertados na licitacao;

4.1.3. Executar todo(s) o(s) servico(s) do presente contrato, obedecendo as
especificacoes e obrigacdes descritas no Termo de Referéncia do Edital de Licitacdo, que
precedeu este ajuste e faz parte integrante do presente instrumento;

4.1.4. Arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes trabalhistas dos empregados,
guando for o caso, que participem da execucdo do objeto contratual;

4.1.5. Responsabilizar-se pela seguranga do trabalho de seus empregados, adotando as
precaucdes necessarias a execugao dos servicos, fornecendo os equipamentos de protegao
individual (EPI) exigidos pela legislacdo, respondendo por eventuais indenizacdes
decorrentes de acidentes de trabalho, cabendo-lhe comunicar a CONTRATANTE a
ocorréncia de tais fatos;

4.1.6. Responder por todos os encargos e obrigagcbes de natureza trabalhista,
previdenciaria, acidentaria, fiscal, administrativa, civil e comercial, resultantes da
prestacdo dos servigos;

4.1.7. Responsabilizar-se integralmente pelo(s) objeto(s) ofertado(s) e sua garantia, nos
termos da legislacdo vigente;

4.1.8. Responder por todo e qualquer dano que venha a ser causado por seus empregados
e prepostos, a CONTRATANTE ou a terceiros, podendo ser descontado do pagamento a ser
efetuado, o valor do prejuizo apurado;

4.1.9. Manter, durante o prazo de execucao do Contrato, todas as condicoes de habilitagcao
e qualificagao exigidas na licitacao.

4.2, SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.2.1. A CONTRATANTE se compromete a executar todas as obrigacdes contidas no Termo
de Referéncia e seus anexos do Edital, cabendo-lhe especialmente;

4.2.2. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigacdes deste Contrato e das disposicdes
legais que a regem;
4.2.3. Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunicando a CONTRATADA as

ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

4.2.4. Proporcionar todas as condicdes necessdrias a boa execucdo dos servicos
contratados, inclusive comunicando a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente,
gualquer mudanca de Administracao e ou endereco de cobranca;

4.2.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, podendo solicitar o seu encaminhamento por escrito;
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4.2.6. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente
contrato;

4.2.7. Aplicar as penalidades previstas neste contrato, em caso de descumprimento pela
CONTRATADA de quaisquer clausulas estabelecidas;

4.2.8. Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovacao das condicOes requeridas
para a contratagao;

5. DO VALOR E DA CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. Da-se a este Contrato o valor global de R$ ecvererrarnniasanaranas O ),
sendo assim distribuido: Prefeitura Municipal, a titulo de parcela Unica de R$ .ccvcveraranss
G ) e mensal de R$ woevevevnnnnns G ), Camara Municipal, a titulo de parcela
Unica de R$ woevevucrarnnns G ), e mensal de R$ .uvevermrersmrarnnrannnss T ).

5.2. O pagamento serd efetuado em até 20 (vinte) dias, apés a EXECUCAO TOTAL
OU MENSAL, dos servigos constantes na Ordem de Servigcos, com o valor correspondente
as quantidades fornecidas e de acordo com empenho previamente emitido, com a
apresentacdao da Nota Fiscal com anuéncia da pessoa responsavel pelo recebimento dos
produtos.

5.3. Na eventualidade da aplicacdo de multas, estas deverdao ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicacao da penalidade.

5.4. As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletronico (Nota Fiscal Eletronica)
em moeda corrente do Pais.

5.5. O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e/ou fatura devera ser o mesmo da
documentagdo apresentada no procedimento licitatério.

5.6. Nenhum pagamento serd efetuado a Detentora enquanto pendente de liquidacao
guaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregdo
monetaria.

5.7. O pagamento sera creditado em favor da Detentora, na conta corrente indicada na
nota fiscal, devendo para isto, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e
numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

5.8. Os precgos registrados podem confrontados periodicamente com os praticados no
mercado e assim controlados pelo Orgdo Gerenciador.
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6. DO PRAZO E DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO

6.1. O prazo para eXecuGao SEra d€ .ucreeversssersssassnsass [ . ), do envio da Ordem de
Servigos.

6.2. A empresa Contratada responsabilizar-se-a pela qualidade do(s) servigo(s)
executado(s), especialmente para efeito de refazimento imediata.

6.3. E facultado a Prefeitura Municipal de Porangaba, quando o convocado ndo receber,
atestar seu recebimento ou ndo aceitar a Ordem de Servicos no prazo e condicdes
estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, pela ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas ao primeiro classificado,
inclusive quanto aos pregos atualizados de conformidade com o ato convocatério.

7. DO CONTROLE E DAS ALTERAGOES DE PRECOS

7.1. Na hipétese de solicitagcdao de revisdo de precos, a contratada devera comprovar o
rompimento do equilibrio econémico-financeiro.

7.2. Enquanto eventuais solicitacdes de revisdo de precos estiverem sendo analisados,
a contratada ndo podera suspender a execucdo dos servicos e os pagamentos serao
realizados nos termos acordados anteriormente.

8. DA EXTINCAO DO CONTRATO

8.1. Os casos de resolugdao contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

8.2. O contrato sera rescindido a qualquer tempo, sem prejuizo das multas e demais
sangdes, inclusive penais, se for o caso, pelo conhecimento de fato superveniente ou
circunstancias desabonadoras da empresa ou dos seus socios.

8.3. Em caso de resolugao, a contratada reconhece integralmente os direitos da
Prefeitura previstos no Art. 137 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo de
indenizacdo por perdas e danos.

9. DAS PENALIDADES

9.1. Caso necessario, serdo aplicadas as penalidades previstas no Item 24 deste Edital.

10. DA LEGISLAGCAO APLICAVEL

10.1. O presente contrato é regido pela Lei n® 14.133/2021 e nos casos OMIssOs,
subsidiariamente pelo Cadigo Civil.
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11. CONDIGOES DE REGULARIDADE

11.1. Fica a Contratada obrigada a manter durante toda a execucdo deste contrato,
todas as condigdes de qualificacdo exigidas:

11.1.1. Regularidade com a Fazenda Federal e o INSS, compreendendo a Receita
Federal do Brasil e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

11.1.2. A Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS); e,

11.1.3. Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(Lei 12.440/2011).

12. DA GESTAO DO CONTRATO

12.1. Atendendo ao disposto no Art. 117, da Lei n° 14.133/2021, fica a Secretaria
Municipal de ....ccooiviiiiiiii , responsavel pela Gestdo e Fiscalizagdo do presente
contrato, designando os(as) servidores(as) a seguir:

12.1.1. Gestor: Sr.(a) , ocupante do cargo de

12.1.2. Fiscal: Sr.(a) , ocupante do cargo de

13. DO FORO DE ELEICAO

13.1. As PARTES elegem, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, o Foro da Comarca de Porangaba, Estado de Sao Paulo, para qualquer acdo ou
medida judicial originada ou referente a este contrato.

E por terem assim ajustado, as PARTES assinam o presente instrumento, em 3 (trés) vias
de igual teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Porangaba/SP, XX de XXXXXXXXXXXXX de 2024.

Prefeitura do Municipio de Porangaba Empresa .......covvvvevinnnn.
Joao Carlos Alves Barros - Prefeito = cciievenaee - Socio(a) Proprietario(a)
Contratante Contratada
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ANEXO XIII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE PORANGABA.

CONTRATADO: sevrrssseeerrssssssseersssssnns

CONTRATO NO© (DE ORIGEM): sueveerrrsssssnnes

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA, CONTEMPLANDO OS
SERVICOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E
CAPACITACAO DOS SERVIDORES, PELO PERIODO DE 12 MESES, EM
ATENDIMENTO AO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO, NOS TERMOS DO SIAFIC,
CONFORME DECRETO FEDERAL 10.540/2020.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletronico, em consondncia com o estabelecido na Resolugdo n°
01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Codigo de Processo Civil;

d) As informacgdes pessoais dos responsaveis pela contratante_e e interessados estao
cadastradas no moddulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de
Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacdo;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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LOCAL e DATA: Porangaba/SP, ...... o [ de 2024.
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: JOAO CARLOS ALVES BARROS

Cargo: PREFEITO

CPF: i

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAQf\O:

Nome: JOAO CARLOS ALVES BARROS

Cargo: PREFEITO

CPF: i

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome: JOAO CARLOS ALVES BARROS
Cargo: PREFEITO

CPF: i

Assinatura:

Pela contratada:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: JOAO CARLOS ALVES BARROS

Cargo: PREFEITO

CPF: e

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
NOME: it e
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Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar
as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condigdo de
ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acgdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios;
de responsaveis por prestacées de contas; de responsaveis com atribuicbes previstas em
atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia
deste Tribunal. Na hipdétese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer
conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e
Notificacdo, sera ele objeto de notificagcdo especifica. (inciso acrescido pela Resolu¢do n°
11/2021)
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ANEXO XIV - DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA QUE ASSINARA
O CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PREGCOS E TERMO DE CIENCIA E
NOTIFICACAO DO TCE/SP(*)

PROCESSO N° 408/2024
PREGAO ELETRONICO N° 43/2024

EMPRESA

Razdo Social:

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Rua: , ho , Bairro , Cidade
Estado , CEP

Telefone: ( ) -
E-mail Comercial:
Porte da empresa:

SOCIO/PROPRIETARIO/PROCURADOR

Nome:

Nacionalidade: Estado Civil:

CPF: RG:

Rua: , n° , Bairro , Cidade ,
Estado , CEP

Cargo:

E-mail institucional:
E-mail Pessoal:
Telefone: ( )

(local e data)

(representante legal)

*(Exigéncia do Art. 83, Inc. XVII, das Instrucoes n° 02/2016 do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo - TC-A-011476/026/16)
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