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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 
Objeto Pretendido: “Registro de Preços para aquisição de material de escritório e escolar”. 
 
Seguindo as Diretrizes para Elaboração dos Estudos Técnicos Preliminares, apresenta-se a seguir o Estudo 
Preliminar realizado por esta Secretaria: 
 
1. Necessidade da Aquisição  
(Art. 18, inciso I e II da Lei 14.133/2021) 
A presente contratação tem por objetivo a aquisição de materiais de escritório e escolar para atender às 
demandas administrativas da Prefeitura do Município de Tietê, garantindo o adequado funcionamento das 
Secretarias e dos setores internos no desenvolvimento de suas atividades diárias. 
Quanto ao objeto trata-se de aquisições recorrentes envolvendo as Secretarias as quais utilizam-se destes 
materiais de forma parcelada conforme cronograma interno previsto, sendo a demanda a ser adquirida de forma 
racionalizada.  
 
2. Requisitos da Aquisição 
(Art. 18, inciso III e IV da Lei 14.133/2021) 
O Quantitativo foi obtido através de consulta à demanda das Secretarias interessadas, mediante a apresentação 
das requisições iniciais baseadas na tabela de itens a serem licitados, sendo estes os documentos os quais dão 
suporte para o estimado do processo, tendo como base o período de 24 (vinte e quatro) meses. É Importante 
mencionar que nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/2021, a Ata de Registro de Preços terá validade de, no 
máximo, 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual período, sendo necessário estimar as quantidades para 
24 (vinte e quatro) meses para o caso de o processo licitatório vir a ser prorrogado. O processo será realizado 
de acordo com as especificações descritas na tabela de itens abaixo a ser utilizada no Termo de Referência: 
 

Item Un. Descrição do item Quantidade 

1 CJ Pilha Alcalina AA. Pilha, tamanho pequena, po alcalina, modelo AA, 
tensão 1,5v, não recarregável, Alta Durabilidade na Carga, Ideal para 
aparelhos que requerem descargas de energia rápidas e fortes, 
Composição livre de metais pesados que são prejudiciais à saúde, Vida 
útil mínima de 5 anos a partir da data de fabricação, validade mínima 
de 24 meses a contar da entrega. Embalagem com 02 unidades.  
obs: Valor do par de pilhas 

2.132 

2 CJ Pilha Alcalina AAA. Pilha, tamanho pequena, po alcalina, modelo AAA 
tensão 1,5v, não recarregável, Alta Durabilidade na Carga, Ideal para 
aparelhos que requerem descargas de energia rápidas e fortes, 
Composição livre de metais pesados que são prejudiciais à saúde, Vida 
útil mínima de 5 anos a partir da data de fabricação, validade mínima 
de 24 meses a contar da entrega. Embalagem com 02 unidades. 
obs: Valor do par de pilhas 

1.587 

3 UN Bloco autoadesivo 38 x 50mm; 04 cores; contendo 200 folhas. 2.135 

4 PCT Envelope branco 240 x 340. Pacote com 100 unidades 2.563 

5 PCT Etiqueta para impressora jato de tinta e/ou laser, folha formato 
carta, 6 etiquetas por folha, tamanho da etiqueta 84,7mm x 101,6mm, 
cor branca. Embalagem contendo 600 etiquetas. 

47 

6 ROL Papel contact, laminado de pvc autocolante, protegido no verso por 
papel siliconado, padrão transparente, com 10m cada. De boa 
qualidade. 

819 

7 PCT Papel Almaço A4 Quadriculado. Pacote com 50 unidades. 1.102 

8 ROL Fita dupla face composição papel liso branco, adesivo à base de 
borracha e resina e papel siliconado, medindo 19 mm x 30 m. 

1.942 

9 ROL Fita adesiva para empacotamento, em polipropileno, medindo 50mm 
x 100m. 

1.568 
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10 ROL Fita adesiva transparente, em polipropileno, medindo 12mm x 33m. 1.333 

11 ROL Fita adesiva marrom, em polipropileno, medindo 48mmx50m 695 

12 UN Tesoura; em aço inox; medindo 20 cm; cabo de polipropileno atóxico; 
na cor preta; destro, dois dedos; com rebite; lâmina em aço inox; com 
ponta pontiaguda; garantia contra defeito de fabricação por tempo 
indeterminado. 

657 

13 CX Corretivo em fita instantâneo, com medidas mínimas de 6m x 4,2mm. 
Caixa com 12 unidades. 

1.310 

14 UN Caneta esferográfica, carga removível, na cor azul, escrita média 1,0 
mm, ponta latão ou metal, esfera de tungstênio, resinas termoplásticas, 
tinta à base de corantes orgânicos e solventes, corpo transparente 
cristal, sextavado, com marca e procedência impressas no corpo do 
material. Tampa com furo de segurança respiro ante - asfixiante, haste 
para fixação em bolso. Deverá apresentar traço uniforme sem falhas, 
não podendo ainda possuir folga que permita retração da ponta da 
caneta durante a escrita. A tinta da caneta não poderá apresentar 
ressecamento pelo período fixado no prazo de validade. Com selo do 
Inmetro. 

7.726 

15 UN Caneta esferográfica, carga removível, na cor preta, escrita média 
1,0 mm, ponta latão ou metal, esfera de tungstênio, resinas 
termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e solventes, corpo 
transparente cristal, sextavado, com marca e procedência impressas 
no corpo do material. Tampa com furo de segurança respiro ante - 
asfixiante, haste para fixação em bolso. Deverá apresentar traço 
uniforme sem falhas, não podendo ainda possuir folga que permita 
retração da ponta da caneta durante a escrita. A tinta da caneta não 
poderá apresentar ressecamento pelo período fixado no prazo de 
validade. Com selo do Inmetro. 

6.032 

16 UN Caneta permanente para escrita em CD e DVD, ponta em poliéster 
2.0mm, tinta à base álcool, corantes, resinas solventes e aditivos, na 
cor preta. Certificado pelo Inmetro. 

731 

17 CX Caneta ponta porosa, tinta indelével, tinta resistente a luz e água com 
secagem rápida, ponta média 1.0, na cor preta. Certificado pelo 
Inmetro. Caixa contendo 12 unidades. 

437 

18 UN Pincel atômico, ponta de poliéster de 4.0 mm, escrita de 1.8 mm, 
composição de resinas termoplásticas, tinta à base de água, corantes 
e aditivos não recarregável, na cor azul. Certificado pelo Inmetro. 

1.152 

19 UN Pincel atômico, ponta de poliéster de 4.0 mm, escrita de 1.8 mm, 
composição de resinas termoplásticas, tinta à base de água, corantes 
e aditivos não recarregável, na cor vermelha. Certificado pelo Inmetro. 

858 

20 UN Pincel atômico, ponta de poliéster de 4.0 mm, escrita de 1.8 mm, 
composição de resinas termoplásticas, tinta à base de água, corantes 
e aditivos não recarregável, na cor preta. Certificado pelo Inmetro. 

1.241 

21 UN Apontador com depósito: apontador de lápis atóxico, com depósito 
retangular confeccionado em resinas termoplásticas e lâmina de aço 
carbono temperado de alta resistência e ângulo de corte preciso, com 
trava no depósito. Medidas aproximadas: 6 x 2,5x 1,5cm, cores 
sortidas. Deverá estar de acordo com a ABNT/nbr 15236/2005 e com 
certificação do Inmetro. 

2.400 

22 UN Caderno brochurão, capa dura, costurado, contendo 96 fls.,formato 
200mm x 275mm, miolo papel reciclado com no mínimo 56g/m² com 
pautas e margem azuis, capa e contracapa papelão com no mínimo 
780g/m² e forro em papel reciclado com gramatura mínima de 115g/m² 
e guarda em papel reciclado com gramatura mínima de 120 g/m², 
sendo todo confeccionado em papel reciclado ecológico produzido à 
partir da composição fibrosa 100% reciclado ecologicamente (30% de 

5.039 
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aparas pós-consumo e 70% de aparas pré-consumo), capa e 
contracapa com acabamento em laminação. Sendo toda 
confeccionada com material reciclado ecológico. O material deverá 
estar de acordo com a norma da ABNT e certificado pelos selos do fsc 
e icepex. 

23 UN Caderno universitário capa dura, 1x1 matéria, espiral, contendo 96 
fls, formato 200mm x 275mm, miolo papel reciclado com no mínimo 
56g/m² com pautas azuis, capa e contracapa papelão com no mínimo 
780g/m² e forro em papel reciclado com gramatura mínima de 115g/m² 
e guarda em papel reciclado, sendo todo confeccionado em papel 
reciclado ecológico produzido à partir da composição fibrosa 100% 
reciclado ecologicamente (30% de aparas pós-consumo e 70% de 
aparas pré-consumo),. Sendo toda confeccionada com material 
reciclado ecológico. Espiral galvanizado. O material deverá estar de 
acordo com a norma da ABNT e certificado pelos selos do fsc e icepex. 

3.389 

24 CX Clips de aço formato paralelo para papéis, número 8/0 fabricado em 
arame de aço galvanizado, acondicionado em saco plástico 
transparente e em caixa de papelão resistente, contendo 500 gramas. 
Constar na embalagem: código de barras, marca, peso e dados de 
identificação do fabricante. 

615 

25 CX Clips de aço formato paralelo para papéis, número 6/0 fabricado em 
arame de aço galvanizado, acondicionado em saco plástico 
transparente e em caixa de papelão resistente, contendo 500 gramas. 
Constar na embalagem: código de barras, marca, peso e dados de 
identificação do fabricante. 

627 

26 CX Grampo para grampeador 9/14, caixa com 5000 unidades, 
acondicionado em caixa de papelão com abertura nas laterais. O 
produto deverá ser fabricado com arame galvanizado e ter pontos 
cortantes. Constar na embalagem: marca, código de barras e dados de 
identificação do fabricante. 

284 

27 CX Grampo para grampeador 26/6, caixa com 5000 unidades, 
acondicionado em caixa de papelão com abertura nas laterais. O 
produto deverá ser fabricado com arame galvanizado e ter pontos 
cortantes. Constar na embalagem: marca, código de barras e dados de 
identificação do fabricante. 

2.363 

28 PCT Grampo trilho plástico injetado em polietileno estendido branco. 
Pacote contendo 50 unidades. 

1.741 

29 UN Tinta para carimbo composição: resinas, água, glicóis e corantes, na 
cor azul, contendo 40 ml. 

317 

30 UN Tinta para carimbo, na cor preta, sem óleo em frasco de 40 ml 280 

31 UN Grampeador de mesa para até 240 folhas, fabricado em aço, pintado, 
com base plástica antiderrapante, grampeia e alfineta; tipos de 
grampos: ¼, 3/8, ½, 23/8, 23/10, 23/13, 9/14. 

93 

32 UN Grampeador. Metálico. Duas posições para fixação: grampeia e 
alfineta. Estrutura metálica. Apoio plástico. Perfura até 12 folhas (75 
gramas). Utiliza grampos 24/6 e 26/6. 

785 

33 UN Livro protocolo de correspondência medindo 148mm x 202mm, 
capa dura 1/4, com 100 folhas, devendo conter impresso: Destinatário, 
rua, nº, recebido em, assinatura ou carimbo, discriminação, remetido 
em. 

334 

34 UN Pasta catálogo, em courvin costurada, com 50 envelopes plásticos, 
espessura de envelope 0.10 micron, com 4 extensores de metal, no 
tamanho 24 x 33 cm, na cor preta 

656 
 

35 Unidad Pasta suspensa Kraft plastificada pendurar, medindo 240 mm altura 
x 361 mm largura, gramatura entre 265g/m2 e 300g/m2, abas coladas 
internamente para melhor acabamento do produto, haste em arame 
com ponteira de plástico. Acompanha visor, etiqueta e grampo plástico 

13.090 
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para fixação de documentos. Possui 8 diferentes furações para o 
grampo e 6 posições diferentes para o visor e etiqueta. 

36 UN Pasta com aba elástico tamanho oficio em papelão. Cores diversas. 2.359 

37 UN Pasta com aba e elástico, formato ofício, com lombada de 20 mm, 
medindo 180 (larg.) x 245 (alt.) mm, confeccionada com chapa de 
polipropileno (pp) oxibiodegradável, espessura 40 microns, na cor 
cristal, acabamento com elástico de borracha revestido com tecido, 
transpassado e terminais plásticos, de boa qualidade. Deverá constar 
na pasta a marca do fabricante e a inscrição do símbolo de plástico 
reciclável e oxibiodegradável. Serão exigidos laudos de isenção de 
ftalatos conforme norma abnt- nbr 16.040/2012 e comprovação do uso 
de aditivo oxibiodegradável, em conformidade com o padrão de testes 
astm 6954-04, norma bs 8472, alem de laudo atestando níveis 
aceitáveis de bisfenol-a (bpa). Obrigatório selo do inmetro. 

1.337 

38 UN Pasta com aba e elástico, sem lombada, tamanho ofício, medindo 
270 (larg.) x 350 (alt.) mm, confeccionada com chapa de polipropileno 
(pp) oxibiodegradável, espessura 40 microns, na cor cristal, 
acabamento com elástico de borracha revestido com tecido, 
transpassado e terminais plásticos, de boa qualidade. Deverá constar 
na pasta a marca do fabricante e a inscrição do simbolo de plástico 
reciclável e oxibiodegradável. Serão exigidos laudos de isenção de 
ftalatos conforme norma abnt- nbr 16.040/2012 e comprovação do uso 
de aditivo oxibiodegradável, em conformidade com o padrão de testes 
astm 6954-04, norma bs 8472, alem de laudo atestando níveis 
aceitáveis de bisfenol-a (bpa). Obrigatório selo do inmetro. 

1.752 

39 UN Pasta registradora a-z tamanho ofício lombada larga. 485 

40 UN Estilete largo, trava automática, lâmina de 18mm e de aço carbono 
extensível interna. 

1.213 

41 UN Prancheta MDF Ofício com presilha. 1.058 

42 UN Extrator de grampo espátula metal. 622 

43 UN Perfurador de papel 12 folhas todo em aço, pintado, perfura a 80mm, 
resistente, base plástica protetora com prático sistema de esvaziar 
confete capacidade: de até 2,5 mm de perfuração, tamanho: 10,5x12x7 
cm. 

404 

44 UN Bandeja expediente simples, em acrílico, cor fumê, comprimento 
360mm, largura 260mm, altura 40mm, com pés emborrachados. 

609 

45 CX Grafite para lapiseira. 0,7mm. Embalagem com 12 unidades. 322 

46 UN Molhador de dedo creme antibacteriano, com no mínimo 12gr. 737 

47 CX Saco plástico para pasta catálogo tamanho ofício 240mm x 330 mm 
0,15 micras, transparente, com 4 furos. Caixa contendo 400 unidades. 

621 

48 CX Saco plástico tamanho ofício 240 mm x 330 mm 0,15 micras 
transparente sem furo. Caixa contendo 400 unidades. 

214 

49 UN Suporte para fita adesiva – grande. 113 

50 UN Suporte para fita adesiva – pequeno. 222 

51 UN Caneta esferográfica, carga removível, na cor vermelha, escrita 
média 1,0 mm, ponta latão ou metal, esfera de tungstênio, resinas 
termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e solventes, corpo 
transparente cristal, sextavado, com marca e procedência impressas 

3.589 
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no corpo do material. Tampa com furo de segurança respiro anti - 
asfixiante, haste para fixação em bolso. Deverá apresentar traço 
uniforme sem falhas, não podendo ainda possuir folga que permita 
retração da ponta da caneta durante a escrita. A tinta da caneta não 
poderá apresentar ressecamento pelo período fixado no prazo de 
validade. Com selo do Inmetro. 

 

52 UN. Pasta L transparente tamanho ofício. 5.427 

53 UN Cola branca lavável 110 grs: produzido à base de acetato de 
polivinilica (pva), disperso em solução aquosa. O produto deve ser 
plastificante, com alto poder de colagem, isento de cargas minerais e 
substâncias nocivas à saúde, atóxico e inócuo, que após a secagem 
apresente um filme transparente. Deverá ser embalado em recipiente 
plástico com bico aplicador. Deverá estar de acordo com nbr 15236 e 
com certificação do Inmetro. 

2.574 
 
 

54 UN Envelope branco 260 mm x 360 mm 80 grs. 6.388 

55 UN Envelope pardo tamanho ofício 80 grs. 12.662 

56 UN Bloco com 50 folhas pautadas, formato 205x260 mm 334 

57 UN Calculadora de mesa com 12 dígitos 4 operações básicas, 
porcentagem, visor com inclinação, memória operativa, dupla 
alimentação sendo solar e pilha, medidas aproximadas de 160 mm x 
100 mm 

576 

58 UN Pen drive; memória flash; 16 Gb; garantia de 12 meses a partir da 
entrega. 

393 

59 UN Borracha de papelaria; livre de pvc, composição: resina sintética, 
plastificante, com capa protetora ergonômica; para lápis e grafite; 
retangular, atóxica, macia; apaga sem borrar ou manchar, tamanho 
aproximado (42 x 21 x 11) mm; na cor branca. 

4.518 
 

60 CX Clips de aço formato paralelo para papéis, número 2/0 fabricado em 
arame de aço galvanizado, acondicionado em saco plástico 
transparente e em caixa de papelão resistente, contendo 500 gramas. 
Constar na embalagem: código de barras, marca, peso e dados de 
identificação do fabricante. 

765 

61 CX Grampo trilho encanador, material aço niquelado, comprimento 80, 
tipo lingueta, aplicação pasta cartolina- caixa com 50 jogos. 

888 

62 UN. Lápis Preto Número 2 Características técnicas: Grafite número 2; Ter 
Perfil redondo ou sextavo com diâmetro de 7,2 mm (tolerância +/- 1%); 
Corpo em madeira isenta de nós 100% reflorestada, fibra de madeira 
por extrusão ou de resina por extrusão; Apresentando colagem perfeita 
das metades e rígida fixação do grafite, de maneira a não permitir seu 
descolamento ou quebra durante o apontamento; Deverá ser recoberto 
com tinta atóxica; Comprimento de 170 a 175 mm; Diâmetro da mina 2 
mm (tolerância +/- 1%); Mina centrada no lápis; O lápis deverá 
apresentar a marca do fabricante e a dureza 2 impressa no corpo. 
Marcas de referência: Faber-Castell, BIC, EcoMulticolor. 

11.645 

63 UN Régua em 100% poliestireno, medindo 30 cm, com escala milimétrica, 
em baixo relevo, com nome gravado na régua em alto relevo, 
espessura mínima de 2 mm, transparente. 

1.345 

64 PCT Elástico de dinheiro, a base de borracha natural e aceleradores. 
Pacote contendo 100grs. 

1.652 

65 UN Caixa para arquivo morto em papelão aproximadamente 
comprimento 36,5 cm x lombada 14 cm. 

3.235 

66 PCT Papel verge de papelaria; tipo plus; medindo 297mm x 210mm; 
pesando 180g/m2; na cor branca. 

1.292 
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67 UN Caixa para arquivo morto em plástico corrugado medindo 
aproximadamente comprimento 36,5 cm x altura 24 cm x lombada 14 
cm. Cores diversas. 

2.140 
 

68 CX Etiqueta adesiva branca modelo 35,0 x 105,0, folha com 5 etiquetas 
e caixa com 12 folhas. 

125 

69 CX Etiqueta adesiva branca modelo 66,7 x 25,4, folha com 30 etiquetas 
e caixa com 10 folhas. 

77 

70 CX Etiqueta adesiva branca modelo 25,4 x 101,6 mm folha com 20 
etiquetas e caixa com 100 folhas. 

128 

71 UN Livro ata de papelaria, medindo 205 mm x 300mm, capa e contracapa 
em papelão 700g/m2, revestido em papel 90g/m2 plastificado, 100 
folhas numeradas, folhas internas papel offset 56g/m2. Deverá conter 
selo cerflor. 

1.170 

72 RL Fita crepe composição em papel crepado 40g, adesivo à base de 
borracha sintética e resina, medindo 25 mmx50 m. 

4.747 

73 UN Papel almaço pautado medindo 20cm x 28cm 1.702 

74 UN Limpador para quadro branco tipo spray, composição de glicóis e 
aromatizantes, contendo 60ml. 

4.427 

75 PCT Palito de sorvete com ponta arredondada, em madeira. Pacote com 
100 unidades. 

1.066 

76 CX Cartão PVC padrão CR-80 com 54 mm x 86 mm x 0,75 mm. Caixa 
com 500 unidades; 

226 

77 PCT Papel sulfite de papelaria, gramatura 75g/m2; formato A4; medindo 
(210x297) mm; alvura mínima de 90%, conforme norma iso; opacidade 
mínima de 87%; umidade entre 3,5% (+/-1,0), conforme norma tappi; 
corte rotativo, ph alcalino cor branca; embalagem revestida em bopp; 
com certificação ambiental fsc ou cerflor; pacote contendo 500 folhas. 

32.530 

78 UN Papel pardo/kraft medindo aproximadamente 66 cm x 96 cm. 13.341 

79 KIT Kit ribbon colorido (YMKCT) para 500 (quinhentas) impressões para 
impressora Datacard SD 260 ou 360; 

12 

80 UN Fita adesiva transparente em filme PP e adesivo à base de resina e 
borracha medindo 50 mm x 50 m. 

5.675 

81 UN Tesoura escolar: ponta arredondada, cabo de 100% polipropileno e 
lâmina de corte produzida em aço inoxidável; espessura mínima de 
chapa: 1,2 mm A tesoura deve possuir corte limpo e eficiente, devendo 
vir afiada de fábrica. Os olhais da tesoura devem ter formato 
anatômico. Lâminas, fixadas por meio de parafuso metálico ou outro 
sistema de fixação que assegure perfeito ajuste entre as lâminas, sem 
folgas e sem prejuízo de sua função. A marca do fabricante deve ser 
gravada no corpo do produto, medida aproximada de 13cm. 

5.641 
 
 
 
 

82 CX Lápis de cor 12 cores formato, redondo, confeccionado em madeira, 
isenta de nós, apresentando colagem perfeita das metades e rígida, 
fixação do grafite deverá ser recoberto com tinta atóxica, a barra 
interna do grafite devera possuir constituição uniforme, ser isenta de 
impurezas, apresentar boa pigmentação e ser macio. Medindo 170mm 
a 180mm de comprimento e diâmetro de 06mm com tolerância de 
0.05mm. Deverá conter na embalagem tabela de cores. Fabricado com 
madeira plantada. Produto atóxico. Com selo do Inmetro. 

10.780 

83 CX Massa de modelar 12 cores, usada para fazer modelagem e que 
possa ser pintada com tintas acrílicas, pva e guache, estojo com 12 
cores com peso mínimo de 180g, a base de carboidratos de cereais, 
água, glúten, cloreto de sódio, conservante, aroma, aditivo e 
pigmentos, massa com textura supermacia, excelente consistência, 
cores vivas e miscíveis, que não esfarela produto atóxico, não mancha 

12.601 
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as mãos, pode ser reaproveitado, com validade mínima 12 meses. 
Deverá conter certificação do Inmetro 

84 UN Pincel chato nº16 formato chato, cerdas claras, cabo em madeira ou 
plástico, na cor amarela, virola de alumínio polido, com certificação do 
Inmetro. 

3.902 
 

85 UN Pincel atômico, ponta de poliéster de 4.0 mm, escrita de 1.8 mm, 
composição de resinas termoplásticas, tinta à base de água, corantes 
e aditivos não recarregável, na cor verde. Certificado pelo Inmetro. 

1.792 
 

86 UN Pincel chato nº 20 formato chato, cerdas claras, cabo em madeira ou 
plástico, na cor amarela, virola de alumínio polido, com certificação do 
Inmetro. 

1.281 

87 UN Almofada permanente para carimbos, n°3, medindo 
aproximadamente 105 mm x 64 mm cm, entintada, em material plástico 
resistente, cores diversas. 

500 

88 UN Apontador plástico para lápis sem depósito 602 

89 UN Caderno de caligrafia, capa flexível, grampeado, contendo 48 fls., 
formato 200mmx140mm, miolo papel reciclado com no mínimo 56g/m² 
com pautas e margem azuis, capa e contracapa em papel reciclado 
com gramatura mínima de 120g/m² sendo todo confeccionado em 
papel reciclado ecológico produzido à partir da composição fibrosa 
100% reciclado ecologicamente (30% de aparas pós-consumo e 70% 
de aparas pré-consumo) com aplicação de verniz na capa. Sendo toda 
confeccionada com material reciclado ecológico. O material deverá 
estar de acordo com a norma da ABNT e certificado pelos selos do fsc 
e icepex. 

4.402 
 
 
 

90 UN Caderno de cartografia, capa cartão duplex, contendo 48 folhas, sem 
seda, formato 200mm x 275mm, miolo em papel off set 63g/m2, capa 
e contra capa em papel cartão duplex gramatura mínima de 280g/m2. 
Espiral composto de arame galvanizado de 0,90mm com acabamento 
coil-lock. O material deverá estar de acordo com a norma da ABNT e 
certificado pelos selos do fsc e icepex. 

6.402 
 

91 UN Colchete Latonado, nº 15, caixa com 72 unidades 871 
 
 

92 UN Colchete Latonado, nº 6, caixa com 71 unidades 271 
 

93 UN Colchete Latonado, nº 10, caixa com 72 unidades 271 

94 CX Giz escolar; na cor branco; formato cilíndrico; comum; medindo 
80mm x 11mm (comprimento x diâmetro), não tóxico antialérgico e 
plastificado. Caixa contendo 50 palitos. Certificado pelo Inmetro 
conforme ABNT/NBR15236/03. 

2.202 
 

95 CX Giz escolar; na cor colorido; formato cilíndrico; comum; medindo 
80mm x 11mm (comprimento x diâmetro), não tóxico antialérgico e 
plastificado. Caixa contendo 50 palitos. Certificado pelo Inmetro 
conforme ABNT/NBR15236/03. 

2.202 

96 CX Tinta para carimbo, na cor vermelha, sem óleo em frasco de 40 ml, 
caixa com 12 unidades. 

59 

97 CX Guache com 06 cores, vivas e miscíveis entre si, solúvel em água, 
frascos produzidos com material de alta qualidade, tampa com rosca, 
com no mínimo 15 ml cada frasco, com ótima cobertura, produto 
atóxico, para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, produzida 
a base de resina, água, pigmentos, carga e conservante tipo 
benzotiazol, pronto para uso e não deverá apresentar odor pútrico, 
quando aplicado sobre o papel não deverá trincar depois de seco, 
deverá conter  certificação do Inmetro. 

6.081 
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98 UN Porta Crachá Plástico PVC Transparente 8x12 Horizontal 1.281 

99 PCT Refil cola quente fina medindo 30 cm pacote contendo 1kg. 2.225 
 

100 UN Compasso escolar em metal, medindo aproximadamente 11cm de 
comprimento com grafite reserva. Certificado pelo Inmetro. 

902 

101 UN Apagador de giz para lousa, de madeira medindo no mínimo 170mm 
x 60mm, com base de feltro com no mínimo 3mm de espessura. 

1.062 

102 UN Apagador para quadro branco - corpo feito de plástico resistente; 
medindo aproximadamente 60mm x 150mm x 45mm (larg. compr. alt.) 
Com base de feltro. 

2.595 

103 CX Marcador para Quadro Branco Recarregável – Cor Azul – Marca 
Jocar Office (ou equivalente) Marcador para quadro branco, de corpo 
cilíndrico em material resistente (plástico atóxico), tinta à base de álcool 
de secagem rápida, com baixa emissão de odor e fácil apagamento a 
seco, sem deixar resíduos. Possui ponta de poliéster tipo chanfrada, 
permitindo traços finos e grossos, tampa com vedação hermética para 
evitar o ressecamento da tinta e clip para fixação. Caixa com 12 
Unidades. 
OBS: serão aceitos produtos de qualquer marca, desde que atendam 
integralmente às especificações técnicas acima descritas e 
apresentem padrão de qualidade, desempenho e durabilidade 
equivalente ou superior aos praticados por fabricantes reconhecidos no 
mercado, tais como Pilot, Jocar Office, Compactor, Faber-Castell ou 
outros equivalentes. 

3.280 
 

104 CX Marcador para Quadro Branco Recarregável – Cor Vermelha – 
Marca Jocar Office (ou equivalente) Marcador para quadro branco, de 
corpo cilíndrico em material resistente (plástico atóxico), tinta à base 
de álcool de secagem rápida, com baixa emissão de odor e fácil 
apagamento a seco, sem deixar resíduos. Possui ponta de poliéster 
tipo chanfrada, permitindo traços finos e grossos, tampa com vedação 
hermética para evitar o ressecamento da tinta e clip para fixação. Caixa 
com 12 Unidades. 
OBS: serão aceitos produtos de qualquer marca, desde que atendam 
integralmente às especificações técnicas acima descritas e 
apresentem padrão de qualidade, desempenho e durabilidade 
equivalente ou superior aos praticados por fabricantes reconhecidos no 
mercado, tais como Pilot, Jocar Office, Compactor, Faber-Castell ou 
outros equivalentes. 

2.231 

105 CX 105 CX Marcador para Quadro Branco Recarregável – Cor Preta – 
Marca Jocar Office (ou equivalente) Marcador para quadro branco, de 
corpo cilíndrico em material resistente (plástico atóxico), tinta à base 
de álcool de secagem rápida, com baixa emissão de odor e fácil 
apagamento a seco, sem deixar resíduos. Possui ponta de poliéster 
tipo chanfrada, permitindo traços finos e grossos, tampa com vedação 
hermética para evitar o ressecamento da tinta e clip para fixação. Caixa 
com 12 Unidades. 
OBS: serão aceitos produtos de qualquer marca, desde que atendam 
integralmente às especificações técnicas acima descritas e 
apresentem padrão de qualidade, desempenho e durabilidade 
equivalente ou superior aos praticados por fabricantes reconhecidos no 
mercado, tais como Pilot, Jocar Office, Compactor, Faber-Castell ou 
outros equivalentes. 

3.269 
 

106 UN Balão em látex n° 7 liso nas cores AZUL, VERDE, VERMELHO, 
AMARELO e BRANCO. Certificado pelo Inmetro. Pacote contendo 50 
unidades. 

3.741 

107 UN Papel cartolina de papelaria, pesando no mínimo 140g/m2; medindo 
50x66cm; na cor branca. 

10.171 
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108 UN Papel cartolina de papelaria, pesando no mínimo 140g/m2; medindo 
50x66cm; cores diversas 

8.346 

109 UN Papel celofane de papelaria, feito de polipropileno bi orientado 
(bopp); com micras entre 40 e 50, medindo 0,85cm x 100cm. Na cor 
incolor. 

4.951 
 
 

110 UN Pistola de cola quente – pequeno para refil fino - ponta com isolante 
térmico; para tensão de 110/220v; para potência de 40w. 

937 

111 UN Pistola de cola quente - grande para refil grosso - ponta com 
isolante térmico; para tensão de 110/220v; para potência de 10 w. 

913 

112 CX Gizão de cera com 12 cores, formato cilíndrico, padrão fino, com 
superfície lisa e uniforme, isento de defeitos e deformações, 
confeccionado com ceras, cargas minerais inertes e pigmentos 
atóxicos, com resistência suficiente para suportar a pressão normal, 
com peso mínimo de 112g. O produto deve ser macio e possuir alto 
poder de cobertura. Diâmetro mínimo: 10 mm, comprimento mínimo: 
100mm. 

8.671 
 

113 UN Envelope Kraft 260 mm x 360 mm 80 grs. 39.651 

114 PCT Refil cola quente grossa medindo 30 cm pacote contendo 1kg. 1.501 
 

115 UN CD-RW (com capa) mídia para armazenamento de vídeos, fotos e 
arquivos. Regravável. Capacidade de 80min/700mb. Veliocidade 12x. 

122 
 

116 UN DVD-RW (com capa) – para gravação de áudio e vídeo; tipo óptica 
gravável, imprimível; capacidade 4.7 Gb e 120 minutos; 4x; embalado 
em embalagem estojo individual em acrílico, lacrado, com código de 
barras do fabricante. 

241 
 

117 CJ Caneta hidrográfica 12 cores: ponta porosa de poliéster, corpo em 
polipropileno opaco, resinas plásticas, tinta atóxica a base de água, 
tampa ante asfixiante e cores brilhantes ponta media medindo no 
mínimo 150mm comprimento x 05mm diâmetro. Deverá estar de 
acordo com a NBR 15236/2005 e com certificação do Inmetro. 

9.066 
 

118 UN Crachás plástico transparente com presilhas medindo 
aproximadamente 7 cm x 10 cm. 

1.571 

119 UN Papel crepom, medindo 0,48 cm x 2.00m, pesando entre 26g/m2 e 
28g/m2; cores diversas. 

6.126 

120 UN Papel cartão simples fosco, pesando entre 200g/m2 e 220g/m2, 
medindo 48cm x 66cm, umidade entre (7% a 11%) cores diversas 

10.001 
 

121 UN Gliter pvc escolar frasco c/ 3 gr, cores diversas. 5.101 
 
 

122 CX Refil de tinta destinado à recarga de marcadores para quadro 
branco recarregáveis – Marca Jocar Office (ou equivalente), na cor 
azul, caixa com 12 unidades. Tinta à base de álcool, com secagem 
rápida, baixo odor e fácil apagamento a seco, sem deixar 
resíduos.Produto atóxico, acondicionado em frasco plástico com bico 
dosador que permita o enchimento seguro e sem desperdício do 
marcador. 
OBS: serão admitidos produtos de qualquer marca, desde que 
comprovadamente atendam às especificações técnicas e apresentem 
padrão de desempenho e qualidade compatível ou superior aos 
usualmente ofertados por fabricantes como Pilot, Jocar Office, 
Compactor, Faber-Castell ou outros equivalentes. 

5.154 
 
 

123 CX Refil de tinta destinado à recarga de marcadores para quadro 
branco recarregáveis – Marca Jocar Office (ou equivalente), na cor 
vermelha, caixa com 12 unidades. Tinta à base de álcool, com 
secagem rápida, baixo odor e fácil apagamento a seco, sem deixar 
resíduos. Produto atóxico, acondicionado em frasco plástico com bico 

2.654 
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dosador que permita o enchimento seguro e sem desperdício do 
marcador. 
OBS: serão admitidos produtos de qualquer marca, desde que 
comprovadamente atendam às especificações técnicas e apresentem 
padrão de desempenho e qualidade compatível ou superior aos 
usualmente ofertados por fabricantes como Pilot, Jocar Office, 
Compactor, Faber-Castell ou outros equivalentes. 

124 CX Refil de tinta destinado à recarga de marcadores para quadro 
branco recarregáveis – Marca Jocar Office (ou equivalente), na cor 
preta, caixa com 12 unidades. Tinta à base de álcool, com secagem 
rápida, baixo odor e fácil apagamento a seco, sem deixar resíduos. 
Produto atóxico, acondicionado em frasco plástico com bico dosador 
que permita o enchimento seguro e sem desperdício do marcador. 
OBS: serão admitidos produtos de qualquer marca, desde que 
comprovadamente atendam às especificações técnicas e apresentem 
padrão de desempenho e qualidade compatível ou superior aos 
usualmente ofertados por fabricantes como Pilot, Jocar Office, 
Compactor, Faber-Castell ou outros equivalentes. 

4.654 
 

125 UN Papel color set de papelaria, pesando entre 100g/m2 e 120g/m2, 
medindo 48cm x 66 cm, cores diversas. 

11.781 

126 UN Papel de seda, medindo 0,48cm x 0,60cm, pesando entre 18g/m2 e 
20g/m2; cores diversas. 

5.951 

127 UN Papel dobradura/verniz, pesando entre 50g/m2 e 60g/m2; medindo 
50cm x 60cm. Cores diversas. 

9.101 

128 UN Papel laminado, pesando 63g/m2; medindo 48cm x 60cm; cores 
diversas. 

10.151 

129 UN Papel Micro ondulado medindo 50 cm x 80 cm cores diversas. 4.101 

130 ROL Rolo de papel base plotter, 914mm x 50mm – 90gr 201 

131 UN Livro caixa, brochura, medindo 218mm x 319mm, com 100 folhas. 64 
 

132 PCT Papel verge de papelaria; medindo 297 mm x 210 mm; pesando 
120g/m2; na cor creme, pacote com 50 unidades. 

1.942 

133 PCT Papel sulfite de papelaria, gramatura 75g/m2; formato A3; medindo 
(297x420) mm; alvura mínima de 90%, conforme norma iso; opacidade 
mínima de 87%; umidade entre 3,5% (+/-1,0), conforme norma tappi; 
corte rotativo, ph alcalino cor branca; embalagem revestida em bopp; 
com certificação ambiental fsc ou cerflor; pacote contendo 500 folhas 

1.812 
 
 

134 UN Caneta marca texto fluorescentes, não tóxico, boa resistência à luz, 
tinta à base de água, corantes e aditivos, ponta em poliéster chanfrada, 
não recarregável, na cor amarela. Certificado pelo Inmetro conforme 
NBA 15236/2005. 

6.035 

135 UN Cola em Bastão. Cola papeis, fotos e selos. Ser confeccionada à base 
de polímero de n-vinilpirrolidona ou éter de poliglucosídeo. Ser não 
tóxica e não inflamável; Cola sólida em forma cilíndrica; Bastão com 
sistema de levantamento da cola por intermédio de botão giratório; 
Bastão com tampa removível para evitar ressecamento da cola; Não 
deverá estar ressecada durante o prazo de validade; A cola não deve 
desprender do tubo quando virado para baixo. Cada bastão lacrado 
individualmente em embalagem tipo blíster; Ter no mínimo 40 g de cola 
por bastão; A marca e a validade deverão vir impressas na embalagem.  

9.443 
 
 

136 CX Grafite para lapiseira. 0,5 mm. Embalagem com 12 unidades. 381 

137 UN Lapiseira 0,7 mm 475 

138 UN Lapiseira 0,5 mm 379 
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139 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor vermelha 6.731 
 

140 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Branca 6.931 

141 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Preta 6.931 

142 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Amarela 6.731 

143 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Verde 6.731 

144 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Azul 6.731 

145 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Dourada 6.721 

146 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Prata 6.721 
 

147 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Marrom 6.671 
 

148 UN EVA 4EVA 40 x 60 – com espessura de 1,5 a 1,5 mm – cor Rosa 6.721 

149 UM Quadro Branco 90x60 Moldura Alumínio 257 

150 Rolo Ribon para impressora  térmica (Ribbon fita de cera)                                                                                                                                                                                                                                 
•Cor de Impressão: Preta                                                                                                                                                                                                   
•Largura: 110 mm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
•Metros 91 
m                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
•Diâmetro Interno Tubo: 0,5” (12,7mm). 

12 
 
 

151 Rolo Etiqueta Auto Adesiva 60 X30 para impressora térmica. - Etiqueta 
60x30 couche para impressora zebrada,• Material: Papel Couche 
Adesivo 
• Largura Etiqueta: 60 mm (6cm) 
• Altura Etiqueta: 40 mm (4cm) 
• Etiquetas Por Rolo: 1000 etiquetas 
• Diâmetro Interno Tubo: 1,0” (25,4mm 

102 

152 UN PAPEL CARBONO AZUL - TAMANHO A4 781 

153 Rolo BARBANTE Nº 08, algodão cru, cone com 800gr 
 

1.720 

154 UN Pasta de papelão com trilho 6.431 

155 UN ETIQUETA ADESIVA 279,4X215,9 CARTA 11 

156 UN Bandeja expediente com três andares, em acrílico, cor fumê, 
comprimento 360mm, largura 260mm, altura 40mm, com pés 
emborrachados. 

11 
 

157 UN Bobina Termica 80mmX30mm 720 

158 UN Bloco de notas adesivas reposicionáveis, com dimensões 
aproximadas de 76 mm x 76 mm, fabricado em papel reciclável de 
alta qualidade, oriundo de manejo florestal sustentável. 
O produto deve conter adesivo de alta fixação, capaz de aderir de 
forma firme e segura a diversas superfícies verticais (como portas, 
vidros, paredes e monitores), sendo facilmente reposicionável sem 
danificar a superfície ou o papel. 
Cada conjunto deve conter 5 blocos com, no mínimo, 90 folhas por 
bloco, totalizando 450 folhas. 
As folhas devem ser fornecidas em cores sortidas e vibrantes, com boa 
visibilidade para facilitar a organização de anotações, recados, 
lembretes e uso em atividades administrativas e pedagógicas. 

225 
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159 UN Marcador de páginas adesivo em formato de seta, produzido em 
material plástico flexível, colorido e translúcido, proporcionando alta 
visibilidade. Cada conjunto deve conter 175 marcadores, sendo 25 
unidades de cada uma das 7 cores neon sortidas, com tonalidades 
vibrantes e de fácil distinção. 
As dimensões aproximadas de cada marcador são de 12 mm de 
largura por 44 mm de comprimento, ideais para sinalização de páginas, 
documentos, relatórios e materiais de estudo. 

105 
 
 

160 UN Kit de canetas permanentes com ponta fina, produzido em material 
plástico resistente, com tinta de secagem rápida e alta fixação em 
diversas superfícies. 
Cada conjunto deve conter 12 canetas, com cores sortidas e 
vibrantes, ponta tipo agulha de aproximadamente 0,4 mm, ideal para 
traços finos e precisos. A tinta é permanente, não tóxica, resistente à 
água e não borra após a secagem. Indicado para uso em documentos, 
marcações técnicas, atividades pedagógicas e organização por cores. 

35 

161 UN Fita crepe composição em papel crepado, adesivo à base de borracha 
sintética e resina, medindo 48 mmx50m. 

22 

 
Justificativa da aquisição dos itens 103, 104, 105, 122, 123 e 124: 
 
A Secretaria de Educação adota preferência por este modelo de marcador recarregável, considerando que as 
Unidades Escolares já utilizam o mesmo tipo, garantindo compatibilidade e uniformidade no uso diário. Além 
disso, há estoque disponível de refis compatíveis, o que torna desnecessária a substituição por outro modelo. 
 
Manter o padrão existente evita desperdício de materiais e reduz custos operacionais, aproveitando os recursos 
públicos de forma eficiente. A padronização contribui para a agilidade no abastecimento e reposição de 
marcadores nas unidades. 
 
Também garante que os professores e servidores não enfrentem dificuldades de adaptação a novos modelos. O 
uso de um mesmo tipo de marcador assegura a durabilidade adequada e manutenção da qualidade de escrita 
nos quadros brancos. 
 
Essa medida otimiza o gerenciamento do estoque da Secretaria e evita incompatibilidades futuras. Além disso, 
promove uniformidade entre todas as unidades, simplificando processos de compra e controle de materiais. 
 
Por fim, a continuidade do modelo atual reforça eficiência, economia e padronização, beneficiando diretamente 
as atividades pedagógicas e administrativas. 
 
Requisitos de Qualidade dos Itens: 

• Os materiais devem ser novos, originais, de primeira linha e estar em perfeitas condições de uso. 

• Devem obedecer às normas técnicas vigentes (ex: ABNT), quando aplicável. 

• Produtos devem conter rótulos/etiquetas legíveis, com especificações do fabricante (marca, validade, 
composição, etc.). 

• Devem ter prazo de validade mínimo de 12 meses (para itens perecíveis, como colas, tintas, corretivos, 
etc.). 

 
Requisitos de Fornecimento: 

• A entrega será parcelada conforme demanda, no prazo máximo de 15 dias corridos após recebimento 
da Autorização de Fornecimento da Ata de Registro de Preços. 

• Os itens deverão ser entregues na sede do órgão ou preferencialmente nas unidades indicadas através 
de endereço contido na Autorização de Fornecimento, devendo ocorrer em horário comercial. 

• O fornecedor deve garantir reposições imediatas em caso de produto defeituoso, fora do padrão ou com 
avaria no transporte. 

• Toda a logística será de responsabilidade do fornecedor, sem custo adicional para o órgão. 

• Garantir que todos os itens estejam de acordo com a proposta vencedora e com os padrões exigidos no 
edital. 
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Requisitos de Garantia: 

• Garantia mínima de 90 dias contra defeitos de fabricação, conforme Código de Defesa do Consumidor. 

• Substituição imediata de produtos com defeito identificado no uso, sem custo adicional. 
 
Requisitos do Sistema de Registro de Preços: 

• As quantidades estimadas e os preços registrados são uma expectativa de contratação, sem 
obrigatoriedade de compra. 

• O fornecedor deverá manter os preços durante toda a vigência, salvo em hipóteses previstas na 
legislação (ex: reequilíbrio econômico-financeiro). 

 
3. Levantamento de Mercado: 
(Art. 18, inciso V da Lei 14.133/2021) 
Tratando-se de objeto comum bem como fornecido por diversas empresas análise técnica resultou na opção da 
aquisição através de processo licitatório, sendo que não há outras possíveis alternativas para o atendimento da 
demanda da Administração Pública enquadrando-se como bens de consumo, conforme Art. 20 da Lei 
14.133/2021. 
  
4. Valor de referência: 
(Art. 18, inciso VI da Lei 14.133/2021) 
A pesquisa de preços foi realizada através do Departamento de Compras. 
 
Foi realizado levantamento de mercado por meio de: 

• Consulta a bancos de preços (Fonte de Preços) 
 
A análise evidenciou que os itens desejados estão amplamente disponíveis no mercado, com grande variedade 
de marcas e preços, possibilitando ampla competitividade no certame. 

 
A estimativa do valor da contratação foi elaborada com base em pesquisa de preços realizada junto a três 
fornecedores distintos, conforme ferramenta Fonte de Preços. O valor total estimado para a contratação é de 
aproximadamente R$ 2.789.102,92, considerando as quantidades estimadas para o período de 24 (vinte e 
quatro) meses. 

 
Método utilizado: 

• Média aritmética simples dos valores coletados; 
 

5. Descrição da solução como um todo e justificativa quanto ao parcelamento 
(Art. 18, inciso VII e VIII da Lei 14.133/2021) 
A presente contratação tem por objeto o Registro de Preços para aquisição de material de escritório e material 
escolar, com a finalidade de atender às demandas administrativas e pedagógicas da Prefeitura do Município de 
Tietê. O sistema de Registro de Preços é adotado para garantir maior eficiência, economicidade e celeridade na 
aquisição desses materiais, permitindo a realização de compras futuras conforme a necessidade, sem a 
obrigatoriedade de contratação imediata. 
 
Essa solução visa assegurar o atendimento contínuo e adequado das unidades administrativas e educacionais, 
contemplando a diversidade dos itens de material de escritório e escolar, em conformidade com as 
especificações técnicas exigidas e os princípios da Lei 14.133/2021, especialmente os da economicidade, 
eficiência e transparência. 
 
O registro de preços possibilita maior flexibilidade e racionalização dos processos licitatórios, evitando 
contratações fragmentadas e proporcionando maior controle sobre os gastos públicos. A escolha por essa 
modalidade fundamenta-se no Art. 15 e seguintes da Lei 14.133/2021, que disciplinam as modalidades e 
procedimentos para contratações públicas. 
 
A contratação engloba itens diversos, como materiais de papelaria e materiais artísticos. No entanto, optou-se 
por não realizar o parcelamento em lotes, uma vez que a licitação será processada com adjudicação por item 
individual. 
 
Tal escolha se justifica pelas seguintes razões: 

• Cada item possui características específicas, com consumo e valores unitários distintos; 
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• A adjudicação por item amplia a competitividade ao permitir que fornecedores participem apenas dos 
itens que têm condições de fornecer, inclusive micro e pequenas empresas; 

• A administração já possui controle de consumo e estoque por item, o que facilita o gerenciamento e a 
reposição conforme a demanda real; 

• O modelo de aquisição por item tem histórico positivo de atendimento satisfatório, com ampla 
participação e economicidade. 
 

Dessa forma, a opção por não agrupar os itens em lotes encontra respaldo técnico e econômico, observando os 
princípios da eficiência, economicidade e competitividade, conforme previsto nos artigos 40, V, "b" da Lei nº 
14.133/2021. 
 
O fornecimento será realizado de acordo com a necessidade das Secretarias requisitantes, mediante prévio 
Empenho e emissão da Autorização de Fornecimento, na qual estarão especificadas as quantidades e local da 
entrega.  
 
A Contratante não se obriga a consumir todo o quantitativo estimado do objeto.  

 
6. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor 
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponíveis 
(Art. 18, inciso IX da Lei 14.133/2021) 
A adoção do Sistema de Registro de Preços para a aquisição de material de escritório e escolar busca, 
prioritariamente, assegurar a economicidade nas contratações públicas por meio da padronização dos itens, da 
compra planejada e da obtenção de melhores condições comerciais a partir da seleção de fornecedores por meio 
de processo competitivo. 
 
Espera-se, com esta contratação, a racionalização das despesas públicas, evitando aquisições emergenciais e 
compras fragmentadas que usualmente resultam em preços mais elevados. Além disso, a possibilidade de 
adesão de diferentes unidades administrativas ao mesmo registro de preços proporciona ganhos em escala e 
maior poder de negociação, otimizando os recursos financeiros da Administração. 
 
Em termos de recursos humanos, a contratação por registro de preços reduz significativamente o retrabalho e o 
tempo dedicado pelas equipes aos processos licitatórios repetitivos, permitindo que os servidores se dediquem 
a atividades estratégicas e de planejamento, aumentando a eficiência operacional dos setores envolvidos. 
 
Adicionalmente, a adoção desse modelo contribui para melhor aproveitamento dos recursos materiais, uma vez 
que permite o acompanhamento sistemático dos estoques, o planejamento de consumo e o controle mais efetivo 
da distribuição dos materiais adquiridos, evitando desperdícios e garantindo a disponibilidade contínua dos 
insumos essenciais ao funcionamento das atividades administrativas e pedagógicas deste órgão. 
 
Dessa forma, a contratação almeja resultados concretos em termos de eficiência administrativa, sustentabilidade 
nas aquisições e responsabilidade na aplicação dos recursos públicos, em conformidade com os princípios da 
eficiência, economicidade e interesse público previstos na Lei nº 14.133/2021. 
 
7. Providências a serem adotadas pela Administração previamente à celebração do(a) contrato/ata 
de registro de preços 
(Art. 18, inciso X e XI da Lei 14.133/2021) 
Análise de Riscos: 
 

Identificação dos Riscos, Avaliação dos Riscos e Tratamento dos Riscos. 

Nº 
Risco 
Identificado 

Descrição Probabilidade Impacto 
Nível 

de 
Risco 

Ações 
Preventivas 

Ações de 
Contingência 

Responsável 
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1 
Desclassificação 
de todos os 
licitantes 

Possibilidade de 
todas as propostas 
serem 
desclassificadas 
por inobservância 
às exigências do 
edital. 

Baixa Alta Alto 

Elaboração clara 
e precisa do edital 
e termo de 
referência. 
Sessão de 
esclarecimentos 
prévia. 

Refazimento do 
certame com 
ajustes, se 
necessário. 

Setor 
Requisitante / 
Setor de 
Licitações 

2 
Inadimplemento 
do fornecedor 

Risco de o 
fornecedor 
vencedor não 
entregar os 
materiais no prazo 
ou de forma 
inadequada. 

Média Alta Alto 

Análise da 
capacidade 
técnica e 
habilitação 
rigorosa. 

Aplicação de 
penalidades e 
convocação 
dos próximos 
classificados. 

Setor 
Requisitante / 
Setor de 
Licitações / 
Gestão de 
Contratos / 
Fiscal do 
Contrato 

3 
Fornecimento de 
produtos fora das 
especificações 

Risco de 
recebimento de 
materiais com 
qualidade inferior à 
exigida ou 
divergente das 
especificações 
técnicas. 

Média Média Alto 

Definição objetiva 
das 
especificações no 
TR e amostras, se 
cabível. 

Rejeição dos 
itens e 
solicitação de 
substituição 
conforme 
contrato. 

Setor de 
Requisitante / 
Setor de 
Licitações / 
Gestão de 
Contratos / 
Fiscal do 
Contrato 

4 

Variação de 
preços durante a 
vigência 
contratual 

Oscilações de 
mercado que 
impactem o custo 
dos materiais, 
podendo gerar 
risco de abandono 
ou solicitação de 
reequilíbrio. 

Média Média Médio 

Pesquisa de 
preços atualizada 
e bem 
fundamentada. 

Avaliação de 
reequilíbrio 
contratual, 
conforme 
cláusulas 
previstas. 

Setor de 
Compras / 
Setor de 
Licitações / 
Gestão de 
Contratos / 
Fiscal do 
Contrato 

5 
Logística 
inadequada de 
entrega 

Atrasos ou falhas 
na entrega dos 
produtos por falhas 
logísticas do 
fornecedor. 

Média Média Médio 

Estabelecimento 
de prazos 
adequados e 
acompanhamento 
contínuo. 

Reforço das 
penalidades 
contratuais. 

Gestão de 
Contratos / 
Fiscal do 
Contrato 

6 

Falta de 
disponibilidade 
dos itens no 
mercado 

Risco de escassez 
de determinados 
produtos durante a 
vigência contratual. 

Baixa Média Baixo 

Pesquisa de 
mercado prévia 
para verificar a 
disponibilidade. 

Substituição 
por item 
equivalente, se 
previsto no 
edital. 

Setor 
Requisitante / 
Setor de 
Compras / 
Setor de 
Licitações / 
Gestão de 
Contratos / 
Fiscal do 
Contrato 

7 

Erros na 
especificação dos 
itens no Termo de 
Referência 

Inconsistências 
que dificultem a 
participação dos 
fornecedores ou 
causem 
desclassificações 
indevidas. 

Média Alta Alto 

Revisão técnica 
rigorosa do TR 
antes da 
publicação. 

Retificação do 
edital, se 
necessário, 
dentro do prazo 
legal. 

Setor 
Requisitante / 
Setor de 
Compras / 
Setor de 
Licitações 

 
A equipe designada para a condução do processo licitatório, gestão de contratos e a fiscalização do contrato 
será responsável pelo monitoramento contínuo dos riscos identificados, atualizando o plano sempre que 
necessário, conforme o andamento da contratação e da execução contratual, através de Portaria vigente. 
 
Tratando-se de Registro de Preços, as seguintes providências serão adotadas pela Administração previamente 
à celebração da Ata de Registro de Preços: 
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• Aprovação formal deste Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referência, conforme os fluxos 
internos de governança; 

• Realização da pesquisa de preços de acordo com os critérios definidos na legislação vigente, visando 
assegurar a vantajosidade da contratação; 

• Designação formal do gestor da Ata e dos fiscais das atas e contratos decorrentes, com a devida 
publicação dos atos no sistema competente; 

• Análise jurídica prévia da minuta do edital e da Ata, conforme exigência legal; 

• Encaminhamento do processo à autoridade competente para autorização da abertura do certame. 
 
Tais medidas visam assegurar o adequado planejamento da contratação e a conformidade com as exigências 
legais, contribuindo para a boa execução contratual e a efetividade das aquisições futuras decorrentes do 
Sistema de Registro de Preços. Após a homologação do processo e no início da vigência das Atas, as aquisições 
futuras ocorrerão mediante o envio de requisição pelas Secretarias Requisitantes ao Departamento de Compras 
para seu processamento na qual indicará a dotação orçamentária. Além disso, não havendo a obrigatoriedade 
da aquisição o objeto pretendido não relaciona-se a nenhum outro processo administrativo. 
 
8. Descrição de possíveis impactos ambientais 
(Art. 18, inciso XII da Lei 14.133/2021) 
Da análise realizada não foram identificados fatores potencialmente que apresentem riscos ambientais. 
Entretanto, os itens 77 e 133 requerem certificação ambiental. 
 
9. Declaração da viabilidade ou não da aquisição/contratação 
(Art. 18, inciso XIII da Lei 14.133/2021) 
Após a análise das necessidades da Administração, da disponibilidade orçamentária e da viabilidade técnica e 
operacional, conclui-se que a contratação por meio de Pregão Eletrônico e Sistema de Registro de Preços para 
aquisição de material de escritório e escolar é viável e adequada aos objetivos da Administração Pública. 

 
A contratação demonstra-se plenamente exequível, considerando: 

• A existência de demanda por parte das unidades administrativas e pedagógicas; 

• A padronização dos itens a serem adquiridos; 

• A compatibilidade com a dotação orçamentária disponível; 

• A existência de fornecedores no mercado capazes de atender às especificações requeridas; 

• A conformidade com os dispositivos legais vigentes, em especial com os artigos 82 da Lei nº 
14.133/2021, que regulam o Sistema de Registro de Preços. 
 

A modalidade de registro de preços também oferece flexibilidade e economicidade à Administração, permitindo 
aquisições conforme a real necessidade e evitando a formação de estoques excessivos, o que reforça sua 
viabilidade prática e orçamentária. 

 
Dessa forma, a contratação é considerada viável e recomendada, por atender aos princípios da eficiência, 
economicidade e legalidade, promovendo a adequada utilização dos recursos públicos. 

 
 

Tietê, 13 de outubro de 2025 
 

   
José Carlos Regonha Júnior 

Prefeito 
 

Fábio Vidotto Beloto 
Secretário de Esportes, Juventude e Lazer 

 
João Paulo Mariano Godinho 

Secretário de Meio Ambiente e Agricultura 
 

Winglestom Felipe dos Santos Foltran 
Secretário de Turismo e Cultura 
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Paulo Luiz Fuza 

Secretário de Administração de Modernização 
 

Mauro Ferreira Adorno Filho 
Secretário de Finanças 

 
Álvaro Floriam Gebraiel Bellaz 

Secretário de Obras e Planejamento 
 

Paulo Henrique de Paiva 
Secretário de Serviços 

 
Marcelo Marino 

Secretário de Segurança e Trânsito 
 

Daniela Cancian Paulin Santarossa 
Secretária de Assistência e Desenvolvimento Social 

 
Lucas Fernando Pereira 

Secretário de Governo e Coordenação 
 

Alex Fabio Panise Honorio 
Secretário de Desenvolvimento Econômico e Sustentável 

 
Roberson Luiz Demarchi 
Secretário de Educação 

 
Roberto Alves Lima Rodrigues de Moraes 

Secretário de Negócios Jurídicos 
 

Stella Bianca Gonçalves Brasil Pissatto 
Secretária de Saúde e Medicina Preventiva 


